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MINISTERIO DE SALUD

Ne 025 -2007/s1S
REsoLUCION JEFATURAL

Lima, 3 1 ENE 2007

VISTO: El Memorando N° 108-2007-SIS-OA de la Oficina de Administracién y el
Informe N° 043-2007-SIS-OAJ de la Oficina de Asesoria Juridica;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 5° del TUO de la Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado,
aprobado por D.S. N° 083-2004-PCM, establece que cada Entidad indicard en sus
manuales de organizacién y funciones o dispositivo equivalente, las actividades que
competen a cada cargo, con la finalidad de establecer las responsabilidades que le son
inherentes;

Que resulta necesario, que el Seguro Integral de Salud cuente con instrumento de gestién
que permita uniformizar los procedimientos dirigidos a la elaboracién y atencién de los
requerimientos de los bienes y servicios de las areas usuarnas, a fin de optimizar los
procesos de adquisiciones y contrataciones;

Que, mediante Resolucion Jefatural N° 069-2003/SIS, se aprob6 la Directiva N° 05-
2003/SIS-J “Procedimientos para las Contrataciones y Adquisiciones de Bienes y
Servicios del Seguro Integral de Salud®, la cual tomé como base legal los Decretos
Supremos Nros. 012 y 013-2001-PCM hoy derogados;

Que, por las razones expuestas, es necesario emitir una Directiva que regule los procesos
de adquisiciones y contrataciones de la Entidad, acorde con la normatividad vigente;

De conformidad con el literal i) del articulo 11° del Reglamento de Organizaciéon y
Funciones del Seguro Integral de Salud, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2002-SA
y contando con la conformidad de la Oficina de Administracién mediante el documento de
vistos y el visto bueno de la Oficina de Asesoria Juridica;

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Aprobar la Directiva N° 001-2007/SIS-OAJ “Procedimientos para las
Contrataciones y Adquisiciones de Bienes y Servicios del Seguro Integral de Salud”, la
misma que consta de 11 (once) titulos y 4 (cuatro) anexos.

Articulo 2°.- Dejar sin efecto la Resolucién Jefatural N° 069-2003/SIS que aprobé la
Directiva N° 05-2003/SIS-J “Procedimientos para las Contrataciones y Adquisiciones de
Bienes y Servicios del Seguro Integral de Salud”.




Articulo 3°.- Disponer que Secretaria General, se encargue de la difusion de la presente
Directiva a todas las 4reas de la Entidad, para su observancia obligatoria en o que les
corresponda.

Registrese y Comuniquese;

Z

JOSE GHMER CALDERON YBERICO
Jefe del Seguro Integral de Salud
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Lima, enero de 2007
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DIRECTIVA N° 001- 2007-SIS-OAJ

PROCEDIMIENTOS PARA LAS CONTRATACIONES Y ADQUISICIONES DE BIENES

II.

111

Y SERVICIOS DEL SEGURO INTEGRAL DE SALUD

FINALIDAD

Uniformizar los procedimientos dirigidos a la elaboraciéon y la atencion de los
requerimientos de bienes y servicios de las areas usuarias del Seguro Integral de Salud,
optimizando los Procesos de Adquisiciones y Contrataciones y sus resultados.

OBJETIVO

Normar los procedimientos para las contrataciones y adquisiciones de bienes y servicios
llevadas a cabo por el Seguro Integral de Salud, previstos en el Plan Anual de
Adquisiciones y Contrataciones, permitiendo atender de manera oportuna los
requerimientos formulados por las areas usuarias.

BASE LEGAL

Ley N°28411 —~ Ley del Sistema Nacional de Presupuesto

Ley N°27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General en lo que corresponda
Texto Unico Ordenado de la Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado aprobado
por D.S. N°083-2004-PCM

Reglamento de la Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado aprobado por D.S.
N°084-2004-PCM y sus modificatorias

Reglamento de Organizacion y Funciones del Seguro Integral de Salud aprobado por D.S.
N°009-2002-SA

Manual de Organizacién y Funciones del Seguro Integral de Salud aprobado por Resolucion
Jefatural N°029-2002/S1S

Directivas del Consejo Superior de Contrataciones y Adquisiciones del Estado
Pronunciamientos y Resoluciones emitidos por el Tribunal del Consejo Superior de
Contrataciones y Adquisiciones del Estado.

AMBITO DE APLICACION

La presente Directiva es de aplicacion obligatoria a todas las dependencias del Seguro
Integral de Salud.

REQUERIMIENTO

El requerimiento es el documento por el cual el area usuaria solicita la adquisicion y/o
contratacion de un determinado bien o servicio. Este documento debera estar dirigido a la
Oficina de Administracién, acompaiiado necesariamente de las especificaciones técnicas
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del bien a adquirir o en su caso de los términos de referencia de los servicios a contratar.
Del mismo modo, ¢l requerimiento podra contener un valor referencial estimado, que sirva
de referencia a la Sub Gerencia de Logistica para el calculo el valor referencial.

Las especificaciones técnicas o los términos de referencia deberén sujetarse necesariamente
a las condiciones establecidas en el articulo 30° del Reglamento del TUO de la Ley de
Contrataciones y Adquisiciones del Estado, de lo contrario, seran devueltas por la Sub
Gerencia de Logistica al area usuaria para su modificacion y adecuacion a las normas.

Las especificaciones técnicas o términos de referencia, deberan contener como minimo la
siguiente informacién:

5.3.1  Especificaciones Técnicas:
1. Descripcion del bien o los bienes, incluyendo caracteristicas, dimensiones,
parametros de funcionamiento, caracteristicas tecnologicas, entre otros.
2. Condiciones de entrega, precisar si serd a una entrega o si sera suministro.
3. Indicar si la adquisicién incluira la instalacion del o los bienes.
4. Garantia y servicio post venta de ser el caso.

5.3.2 Términos de Referencia:
1. Descripcion del Servicio solicitado.
2. Objeto de la contratacion.
3. Perfil de la persona natural o juridica que debera prestar el servicio, incluyendo el
tiempo de experiencia minimo que debera acreditar.
4. Duracion de la prestacion del servicio.
5. Forma de pago.
6. Condiciones para efectuar el pago, como entrega de informe periddica, entre otros.

Los 6rganos del Seguro Integral de Salud, formalizaran sus requerimientos de acuerdo a sus
necesidades y al Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciones aprobado por la Jefatura de
la Entidad para el afio correspondiente.

En el supuesto que el requerimiento no se encuentre comprendido en el citado Plan Anual,
¢éste debera estar acompaifiado de un Informe Técnico que sustente y justifique la necesidad
de la adquisicion, que permita evaluar la modificacién del Plan Anual de Adquisiciones y
Contrataciones de ser pertinente, para dar tramite al requerimiento del usuario.

En los procesos de adjudicacién de menor cuantia cuyos montos sean inferiores a la décima
parte del limite minimo establecido por las normas presupuestarias para las licitaciones
publicas y concursos publicos, el area de logistica debera verificar que, el postor presente
una declaraciéon jurada de no tener sancion vigente en el Capitulo de Inhabilitados para
Contratar con el Estado del Registro Nacional de Proveedores.

Tratandose de requerimientos cuyos montos corresponden a procesos de Adjudicaciones de
Menor Cuantia, como resultado de acciones no programadas, se tendrd en cuenta lo
dispuesto articulo 24° del Reglamento, en tal sentido no sera necesaria su inclusién en el
Plan Anual.
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5.8 En los casos de adquisiciones y/o contrataciones que ameriten ser tramitados en via de
exoneracion de proceso, el area que efectia el requerimiento debe acompaiiar un Informe
Técnico sustentando las razones que justifican la exoneracion. La Oficina de Asesoria
Juridica adicionalmente deberd formular el Informe Legal sobre la exoneracién,
proyectando la Resolucién Jefatural correspondiente.

5.9 Recepcionado el requerimiento, la Oficina de Administracion lo derivara a la Sub Gerencia
de Logistica, quien una vez verificado que lo solicitado se encuentre en el Plan Anual de
Adquisiciones y Contrataciones, procederd a determinar el valor referencial, el cual sera
calculado mediante estudios de mercado o indagaciones sobre los precios ofertados por el
mercado. El valor referencial a calcularse, deber4 incluir todos los conceptos que puedan
incidir sobre los bienes o servicios a adquirir o contratar.

5.10  Una vez obtenido, éste debera consignarse en el Cuadro Comparativo del Valor Referencial
(Formato N° 01) adjuntando las cotizaciones, folletos y demas documentos que sirvieron de
sustento para llegar a su calculo.

5.11  El valor referencial total calculado, determinara el tipo de proceso de seleccidén que
correspondera convocar.

5.12  Posteriormente, la Sub Gerencia de Logistica debera solicitar la respectiva Disponibilidad
Presupuestal a la Oficina de Planeamiento y Desarrollo mediante el Formato de
Disponibilidad (Formato N° 02) el cual formara parte del expediente de contratacién.

VL EXPEDIENTE DE CONTRATACION

6.1 El expediente de contratacién estd conformado por las caracteristicas técnicas del bien o
servicio a contratar o adquirir, el valor referencial junto con la documentacion que sustenta
su calculo y la disponibilidad presupuestal emitida por la Oficina de Planeamiento y
Desarrollo.

6.2 La Jefatura de la Oficina de Administracién, es la instancia competente para aprobar el
expediente de contratacion.

6.3 Completado el expediente, la Sub Gerencia de Logistica lo remitira a la Oficina de
Administracién para su aprobacion adjuntando el Formato N° 03. Posteriormente se
devolvera el expediente a la Sub Gerencia de Logistica, para que sea entregado al Comité
Especial.

COMITE ESPECIAL

Los Comités Especiales son los encargados de la organizacion, conduccion y ejecucion de
la integridad ‘del proceso hasta antes de la suscripcion del contrato.

7.2 Seran conformados a través de Resolucion Jefatural a propuesta de la Oficina de
Administracién. Deber4 contar con 3 6 5 miembros titulares con igual nimero de suplentes,
de los cuales, necesariamente uno debera pertenecer al area usuaria y otro a la Sub Gerencia
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de Logistica. Puede establecerse un Comité Especial para su participacion en uno o mas
procesos, siempre que se cumplan las condiciones establecidas para su conformacion.

7.3 Las Adjudicaciones de Menor Cuantia seran conducidas por el Comité Especial Permanente
que sera designado por la Jefatura del SIS.

74 En los casos en que corresponde convocar a un proceso de Adjudicacion de Menor Cuantia
por haberse declarado desierta hasta en dos oportunidades una Licitacion Publica, Concurso
Publico o Adjudicacion Directa, éste sera conducido por el Comité Especial que estuvo a
cargo de la Licitacién o Concurso Publico o Adjudicacion Directa.

7.5 Durante el desempeiio de su encargo, el Comité Especial esta facultado para solicitar el
apoyo que requiera de las dependencias o areas pertinentes de la Entidad, quienes deben
brindarlo bajo responsabilidad. La Sub Gerencia de Logistica, en todos los casos, actua
como soporte técnico del Comité Especial cualquiera fuera la naturaleza de éste,
encargandose de que se cumpla con las formalidades establecidas en la Ley durante el
desarrollo del proceso.

7.6 No corresponde al Comité Especial modificar el requerimiento ni las especificaciones
técnicas o términos de referencia, los cuales son responsabilidad del 4rea usuaria. Sin
embargo, el Comité Especial puede solicitar al area usuaria o a la Sub Gerencia de
Logistica la evaluaciéon de las Especificaciones Técnicas, Términos de Referencia, y la
revision y/o sustento del valor referencial segln sea el caso.

VIII. PROCESO DE SELECCION

8.1 Las Bases correspondientes a Concursos Publicos, Licitaciones Publicas y Adjudicaciones
Directas Publicas, seran aprobadas por Resolucion Jefatural. En los casos de
Adjudicaciones Directas Selectivas y Adjudicaciones de Menor Cuantia, las bases seran
aprobadas mediante Resolucién expedida por la Jefatura de la Oficina de Administracion.

8.2 Una vez elaboradas las Bases, éstas seran remitidas por el Presidente del Comité Especial, a
la instancia correspondiente para su aprobacion de acuerdo al numeral precedente. Para tal
efecto, debera adjuntarse el expediente del proceso.

8.3 Aprobadas las Bases, el Comité Especial debera convocar el proceso de seleccion siguiendo
los requisitos y las formalidades establecidas en los articulos 103°, 104°, 105° y 106° del
Reglamento del TUO de la Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado, de acuerdo
al tipo de proceso de seleccion que corresponda, debiendo tener cuidado de respetar los
plazos establecidos en el calendario. De existir prorrogas y postergaciones que modifiquen
el cronograma original, deberan estar debidamente sustentadas por €l Comité Especial.

El Comité Especial es el responsable de la evaluacion técnica y econdémica de las
propuestas, incluso en los casos en que haya solicitado el apoyo de personal técnico.

8.5 En los casos en que la propuesta ganadora supere el valor referencial, sin exceder el 10%
del mismo, para el otorgamiento de la buena pro se requerird contar con una Resolucién
Jefatural que apruebe la asignacion de recursos. Para la expedicion del acto resolutivo que
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se indica, previamente deberin emitirse los informes técnico y legal, asi como la
Disponibilidad Presupuestal correspondiente.

8.6 El Comité Especial elaborara un cuadro comparativo, el que deberd detallar el puntaje
técnico, econdémico y total obtenido por cada postor, procediendo a publicar el otorgamiento
de la Buena Pro y notificarlo segin el tipo de proceso convocado.

8.7 La cancelacién de un proceso de seleccion solo se aprobara mediante Resolucidn Jefatural,
la que deber estar sustentada con el informe técnico y legal correspondiente.

8.8 Consentido el otorgamiento de la Buena Pro, el Comité Especial remitira el expediente a la
Sub Gerencia de Logistica para la respectiva comunicacion al ganador de la buena pro para
la suscripcién del contrato.

IX DE LA SOLUCION DE CONTROVERSIAS

9.1 El recurso de apelacién debera cumplir con los requisitos establecidos en el articulo 155°
del Reglamento del TUO de la Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado y sera
presentado ante el Comité Especial.

9.2 El Comité Especial, deberd observar el recurso si es que éste no cumpliera con los
requisitos establecidos en los incisos 2) al 10) del articulo 155° ya aludido, dando un plazo
de 2 dias al impugnante para su subsanacion.

9.3 Para la calificacion del recurso de apelacidn, el Comité Especial utilizara el Formato N° 04,
el que sera entregado al impugnante con las observaciones que correspondan.

94 Recepcionado el recurso de apelacién o subsanado éste, €l Comité Especial en el dia y bajo
responsabilidad lo elevara junto con el expediente de contratacién a la Jefatura del SIS,
quien lo remitird a la Oficina de Asesoria Juridica para formular el informe Legal y el
proyecto de Resolucion Jefatural que resuelva el recurso impugnatorio.

9.5 En los casos en que la impugnacién se sustente en cuestionamientos que estén relacionados
con la evaluacion de propuestas que hayan sido presentadas por postores diferentes al
apelante, la Oficina de Asesoria Juridica previamente, solicitara a la Secretaria General para
que corra traslado del recurso de apelacion al postor que pudiera resultar afectado dentro del
plazo de 02 dias contados desde la presentacion del recurso o de su subsanacion. El postor
emplazado podra absolver el traslado dentro de un plazo no mayor a 3 dias. Vencido este
plazo, con la absolucion del traslado o sin ella la Oficina de Asesoria Juridica tramitara la
Resolucion correspondiente.

Para la forniulacién de la Resolucion Jefatural que resuelva el recurso de apelacién, se
debera tener presente lo establecido en el articulo 159° del Reglamento de la Ley de
Contrataciones y Adquisiciones del Estado.

La Secretaria General, notificara al impugnante y en su caso al postor que hubiera sido
emplazado con la impugnacién con la Resolucién que resuelva el recurso, cuidando que
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entre la presentacion del recurso o su subsanacioén y la fecha de notificacion no hayan
transcurrido mas de 10 dias desde la presentaciéon o subsanacién del recurso bajo
responsabilidad.

SUSCRIPCION Y EJECUCION DEL CONTRATO

Consentido el otorgamiento de la Buena Pro o habiendo quedado administrativamente
firme, el expediente de compra sera derivado a la Oficina de Asesoria Juridica para la
elaboracion del contrato respectivo.

La Sub Gerencia de Logistica en los casos que correspondan, solicitara al ganador de la
Buena Pro dentro de los 5 dias hébiles de su consentimiento, la presentacién de la
constancia vigente de no estar inhabilitado para contratar con ¢l Estado, las Garantias que
fueran necesarias, el contrato de formalizacién de consorcio con firmas legalizadas de ser el
caso y todo documento adicional que fuera establecido en ‘las Bases. En el mismo
documento, se citara al postor para que se apersone a suscribir el contrato presentando los
documentos requeridos, para tal efecto, se fijara un término que no podra ser mayor a 10
dias habiles contados desde la notificacion.

En los casos en que el contrato se formalice unicamente a través de una Orden de Compra o
una Orden de Servicio, la Sub Gerencia de Logistica cuidara que en el documento se
establezca adicionalmente a los plazos de entrega, la indicacion de las penalidades
aplicables, precisando la dependencia que debera emitir la correspondiente conformidad del
bien o del servicio. Del mismo modo, se debera indicar que el contratista se obliga a
cumplir las obligaciones que le corresponden, bajo sancion de quedar inhabilitado para
contratar con el Estado en caso de incumplimiento.

La recepcién y conformidad de bienes y servicios es responsabilidad de los funcionarios
que deberéan ser expresamente designados en el contrato o en la correspondiente orden de
compra o de servicio; a falta de indicacién, la Sub Gerencia de Logistica asumira la
responsabilidad, debiéndose proceder conforme a lo establecido en el articulo 233° del
Reglamento de la Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado.

La ejecucién de prestaciones adicionales, la reduccion de las mismas, asi como la
modificacién del plazo contractual que fueran establecidas conforme al articulo 232° del
Reglamento del TUO de la Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado, deberan
contar necesariamente con un Informe Técnico y un Informe Legal sustentatorio.

En los casos de aplicacion de penalidades, estas deberan sustentarse en un informe técnico
elaborado por la Sub Gerencia de Logistica y el area usuaria cuando corresponda.

La solicitud de prérrogas de contratos de contratos de locacion de servicios y de renovacion
de contratos de arrendamiento en los casos que corresponda, seran presentadas por las areas
usuarias a la Oficina de Administracién, con una anticipaciéon no menor de 20 dias a la
fecha de culminacién del contrato. Toda solicitud que sea presentada de forma posterior
sera denegada, procediendo a culminar el contrato en la fecha establecida en el mismo.
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10.8  De presentarse alguna de las causales de resolucion de contrato imputables al contratista y
que se encuentren establecidas en el articulo 225° del Reglamento del TUO de la Ley de
Contrataciones y Adquisiciones del Estado, la Sub Gerencia de Logistica comunicara este
hecho a través de un Informe Técnico, a fin de que se proceda al procedimiento establecido
para la Resolucion de Contrato, previsto en el articulo 226° del Reglamento del TUO de la
Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado.

10.9  Para tal efecto, se remitira al contratista una Carta Notarial requiriéndole el cumplimiento
de sus obligaciones, otorgandole un plazo no mayor a 5 dias para ello. Transcurrido dicho
plazo sin que la contratista haya cumplido con el contrato, se remitira el expediente a la
Oficina de Asesoria Juridica para la proyeccion de la Resolucion Jefatural que disponga la
resolucion del contrato, la misma que serd notificada a través de una Carta Notarial al
contratista.

10.10 Resuelto el contrato, la Oficina de Asesoria Juridica elaborara el informe legal para la
comunicacién del incumplimiento del contratista a CONSUCODE a fin de que dicha
Entidad evalte la procedencia de la aplicacion de penalidades sobre el Contratista.

XI. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS, TRANSITORIAS Y FINALES

11.1  Todas las Resoluciones deberdn contar necesariamente con el visto de la Oficina de
Asesoria Juridica, siendo nula toda Resolucién que contravenga esta disposicion.

11.2  En todo lo que no se encuentre previsto en la presente Directiva, se aplicara el Texto Unico
Ordenado de la Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado N°26850 aprobado por
Decreto Supremo N°083-2005-PCM y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo
N°084-2005-PCM y sus modificatorias.

11.3  Los procesos de seleccion que a la fecha se encuentren en tramite, deberan adecuarse a lo
dispuesto por la presente Directiva.

o N\ 11.4  La presente Directiva entrard en vigencia a partir del dia siguiente de la fecha de expedicion
4! de la Resolucién Jefatural que la apruebe.

. / Lima, enero de 2007
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FORMATO N° 02 (k((%)gg‘ ;

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
EJERCICIO PRESUPUESTAL 200

SECTOR: 11 SALUD N°
PLIEGO: 135 SEGURO INTEGRAL DE SALUD
UNIDAD EJECUTORA 001 SEGURO INTEGRAL DE SALUD 001091
FU PRG SPRG ACIPR COMP  ESPECIFICA META

0005

FUENTE DE FINANCIAMIENTO :

14 SALUD Y SANEAMIENTO
064 SALUD INDIVIDUAL

SUPERVISION Y COORDINACION SUPERIOR
100110 CONDUCCION Y ORIENTACION SUPERIOR

300006 ACCIONES DE CONTROL Y AUDITGRIA 0001
300010 ACCIONES DE ALTA DIRECCION 0002
300170 ASESORAMIENTO DE NATURALEZA JURIDICA 0003
302394 ACCIONES DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO 0004
300693 GESTION ADMINISTRATIVA 0005

DOCUMENTO QUE AUTORIZA EL GASTO :

Nota: El presente docuemnto no representa autorizacion de gasto

OBSERVACIONES : 5.3.11.20 VIATICOS Y ASIGNACIONES
5.3.11.22 VESTUARIO
{Proveedor: 53.11.23 COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES
5.3.11.24 ALIMENTOS DE PERSONAS
53.11.27 SERVICIOS NO PERSONALES
5.3.11.30 BIENES DE CONSUMO
5.3.11.31 BIENES DE DISTRIBUCION GRATUITA
53.11.32 PASAJES Y GASTOS DE TRANSPORTE
5.3.11.39 OTROS SERVICIOS DE TERCEROS
53.11.48 MATERIALES DE ENSENANZA
5.3.11.49 MATERALES DE ESCRITORIO
53.11.52 ALQUILER DE BIENES MUEBLES
5.3.11.56 AGUA Y DESAGUE
53.11.58 OTROS SERVICIOS DE COMUNICACION
53.11.59 ARBITRIOS
5.3.11.65 ALQUILER DE BIENES INMUEBLES
5.3.11.66 CORREOS Y SERVICIO DE MENSAJERIA
53.11.6........
53.116... ...
6.7.11.51 EQUIPAMIENTO Y BIENES DE CAPITAL
TOTAL ' 0,00
FECHA:I I I J FECHA:( [ I }
SOLICITANTE V°B® OFICINA DE PLANEAMIENTO Y DESARROLLO

SUB GERENCIA DE LOGISTICA

DDP




FORMATO N° 03
SOLICITUD DE APROBACION DE EXPEDIENTE

INO I
A
Jefa de la Oficina de Administracion
DE . Sub Gerente de Logistica
ASUNTO : SOLICITUD APROBACION DE EXPEDIENTE DE CONTRATACION N°
OBJETO :
FECHA

Valor Referencial : S/.
mediante indagacion al mes de de 200

Antecedentes: (1)

Condiciones a considerar en las Bases Administrativas:
* Sistema de Adquisicion:

* Tipo de Proceso de Seleccién:

* N° det Proceso:

* ltems/Paquetes/Lotes: -

* Numero de Inclusion en el PAAC

* Otras:

(1) Se indicaran los documentos que contienen el requerimiento del drea usuaria

SUB GERENTE DE LOGISTICA

APROBADO POR:

JEFA DE LA OFICINA DE ADMINISTRACION
FECHA:

FECHA DE RECEPCION DE EXPEDIENTE FECHA Y SELLO DE RECEPCION DE EXPEDIENTE APROBADO
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PErsonas que atendemas persanas

FORMATO N° 04

REQUISITOS DE ADMISIBILIDAD DEL RECURSO DE APELACION
(Art. 155° y 156° del Reglamento del TUO de la Ley de Contrataciones y Adquisiciones
del Estado)

Sefores:

Presente.-

En aplicacion de lo dispuesto por los articulos 155° y 156° del Reglamento del TUO de Ia
Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado, se ha procedido a evaluar los
requisitos de admisibilidad del recurso de apelacion, habiéndose observado lo siguiente:

1. Identificacion del impugnante, debiendo consignar su nombre o
Numero de D.N.I., o denominacion o razén social. En caso de re-
presentante, acompafara la documentacién actualizada que acre-
dite tal representacion.

Si se trata de Consorcio, el representante comun adjuntara copia
Simple de la Promesa Formal de Consorcio.

2. Senalar domicilio procesal, asi como nimero de fax o direccién
Electrénica propia.

3. Petitorio

4. Fundamentos de Hecho

5. Fundamentos de Derecho

6. Pruebas instrumentales en caso de haberlas

7. Comprobante de pago de la tasa correspondiente

8. Firma del impugnante o de su representante.

9. Copias simples del escrito y sus recaudos para la otra parte

10. Autorizacién de abogado en los casos de licitaciones publicas,
Concursos Publicos y Adjudicaciones Directas Pulblicas.
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Personas que atendemos persanas

Observaciones:

En consecuencia, se le otorga el plazo de 2 dias habiles contados a partir de la fecha, a
fin de que subsane las omisién de los requisitos indicados. Transcurrido dicho plazo sin
que se hubiese efectuado la subsanacion, se declarara inadmisible el recurso.

L~ ES CONFORME

>< NO ES CONFORME




