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REVISION DE MICROFORMAS GP-390-SGEN/QAAIO0S

. OBJETIVO

Establecer los lineamientos y acciones a seguir para la revision de las
microformas generadas dentro del Sistema de Produccion y Almacenamiento de
Microformas deil RENIEC.

Il. ALCANCE

La presente Guia de Procedimientos, es administrada por la Oficina de
Administracion de Archivos (OAA) de la Secretaria General; y, tiene como alcance
a todos los organos y unidades organicas del RENIEC que producen y/o
almacenan microformas.

lll. BASE LEGAL

3.1. Ley N° 26497, Ley Organica del Registro Nacional de Identificacién y Estado
Civil, del 12 de julio de 1995 y sus modificatorias.

3.2. Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales, del 28 de mayo de
2000 y sus modificatorias.

3.3. Decreto Legislativo N° 681, Dictan normas que regulan el uso de
tecnologias avanzadas en materia de archivo de documentos e informacion
tanto respecto a la elaborada en forma convencional cuanto la producida por
procedimientos informaticos en computadoras, del 14 de octubre de 1991 y
sus modificatorias.

3.4. Decreto Supremo N° 009-92-JUS, aprueba el Reglamento del Decreto
Legislativo N° 681 sobre el uso de tecnologias de avanzada en materia de
archivos de las empresas, del 27 de junio de 1992 y sus modificatorias.

3.5. Decreto Supremo N° 052-2008-PCM, aprueba el Reglamento de la Ley de
Firmas y Certificados Digitales, del 19 de julio de 2008 y sus modificatorias.

3.6. Resoluciéon Directoral N° 016-2015/INACAL/DN, aprueba la Norma
Técnica Peruana NTP 392.030-2:2015 MICROFORMAS. Requisitos para las
organizaciones que administran sistemas de produccién y almacenamiento.
Parte 2: Medios de archivo electrénico. 3ra Edicion, del 31 de diciembre de
2015.

3.7. Resolucion Jefatural N° 073-2016/JNAC/RENIEC, aprueba el Reglamento
de Organizacion y Funciones y Estructura Organica del RENIEC, del 01 de
junio de 2016 y sus modificatorias.

3.8. Resolucion Jefatural N° 000015-2018-JNAC/RENIEC, delega a la
Secretaria General del RENIEC la facultad de aprobar documentos
normativos tales como: Directivas (DI), Manual de Calidad (MC), Manual
para Certificaciones (MCE), Manual de Especificaciones Técnicas (MET) y
Gufa de Procedimientos (GP), del 06 de febrero de 2018.

3.9. Resolucion Secretarial N° 091-2016/SGEN/RENIEC, aprueba el Manual
para Certificaciones MCE-204-GTI/SGSTO/001 “Almacenamiento en el
Microarchivo del RENIEC", del 29 de diciembre de 2016.
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3.10. Resolucion Secretarial N° 000065-2018/SGEN/RENIEC, aprueba la Guia
de Procedimientos GP-425-SGEN/OAA/006 “Conversion de Medios de
Archivo Electrénico de Microformas Digitales del RENIEC” del 31 de mayo
de 2018.

3.11. Resolucion Secretarial N° 055-2017/SGEN/RENIEC, aprueba la Directiva
D1-200-GPP/001, “Lineamientos para la Formulacion de los Documentos
Normativos del RENIEC”, sexta version, del 28 de agosto de 2017.

3.12, Resolucion Secretarial N° 0006-2018/SGEN/RENIEC, aprueba la Norma
Administrativa Interna NAI-412-SGEN/003 “Control de Calidad para la
Generacion de Microformas con Valor Legal”, segunda version, del 31 de
enero de 2018.

IV. DEFINICION DE TERMINOS

4.1 Archivo. Conjunto de documentos conservados por cualquier técnica, en
cualquier medio actualmente conocido o recientemente desarrollado.

4.2 Archivo Electrénico. Conjunto de documentos conservados por cualquier
técnica, en cualquier medio electrénico.

4.3 Area. Nombre genérico y que indistintamente hace mencion tanto a 6rganos
como unidades organicas de una entidad de la Administracion Publica (Art.
5° del D.S. N° 043-2006-PCM).

4.4 Calidad de la imagen. La calidad de la imagen esta determinada en base a
los criterios y parametros de digitalizacion o conversién a documento
electrénico.

4.5 Conservacion. Conjunto de acciones destinadas a preservar, proteger y
custodiar los medios de soporte de almacenamiento de microformas, a fin de
que estas mantengan su integridad y legibilidad durante la vida (til del medio
de soporte.

4.6 Documento. Cualquier medio que lleve en él informacion registrada y que
puede ser tratado como una unidad.

NOTA 1. De acuerdo a los requerimientos funcionales de las organizaciones
los documentos se pueden clasificar, organizar, ordenar e identificar en
forma individual o en conjunto y en ambos casos ser tratados como unidad,
sea como documentos fisicos 0 documentos electrénicos.

P NOTA 2. Son ejemplos de conjuntos tratados como unidad las bibliotecas,
(7 . las colecciones, series documentales, los expedientes, legajos, planillas,
'-!;__:-_3 Q 3 etc., sea como documentos fisicos o documentos electronicos o una
Rty o combinacién de ambos.

4.7 Documento de archivo. Informacién creada o recibida, conservada como
informacién y prueba, por una organizacién o un individuo en el desarrollo
de sus actividades o en virtud de sus obligaciones legales.

4.8 Documento electrénico. Unidades estructuradas de informacién registrada,
publicada o no, susceptible de ser generada, clasificada, gestionada,

SEGUNDA VERSION
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transmitida, procesada o conservada por una persona o una organizacion de
acuerdo a sus requisitos funcionales, utilizando sistemas informaticos.

NOTA 3. El término documento electrénico no se refiere Gnicamente a los
documentos de texto que se suelen crear con procesadores de texto, sino
también comprende los mensajes de correo electronico, las hojas de célculo,
los graficos e imagenes, los documentos HTML o XML y los documentos
compuestos, multimedia o de otras clases, que incluyen a sus enlaces y
accesos automaticos.

4.9 Fedatario Juramentado. Depositario de la Fe Publica que cuenta con
especializacién en informatica, y su certificado de idoneidad técnica vigente
expedido por su respectivo colegio profesional, en concordancia con el
articulo 2 del D. Leg. N® 827 y 681, D.S. N° 009-92-JUS.

Firma Digital. Datos adjuntos a, o transformacion criptografica de una
unidad de datos que permite al receptor de la unidad de datos comprobar el
origen y la integridad de la unidad de datos y proteger contra la falsificacion,
por ejemplo, por el receptor. {NTP 392.030-2:2015).

Es aquella firma electronica que utilizando una técnica de criptografia
asimeétrica, permite la identificacion del signatario y ha sido creada por
medios que este mantiene bajo su control, de manera que esté vinculada
Gnicamente al signatario y a los datos a los que se refiere, lo que permite
garantizar la integridad del contenido y detectar cualquier modificacion
ulterior, tiene la misma validez y eficacia juridica que el uso de una firma
manuscrita, siempre y cuando haya sido generada por un Prestador de
Servicios de Certificacion Digital debidamente acreditado que se encuentre
dentro de la Infraestructura Oficial de Firma Electrénica — IOFE, y que no
medie ninguno de los vicios de la voluntad previstos en el Titulo VIII del
Libro 1V del Cédigo Civil (D.S. N® 026-2016-PCM).

Imagen. Representacion por apropiados medios de un apropiado receptor
(pantalla, superficie fotosensible, etc.) de un objeto o de un dato
correspondiente a dicho objeto.

4.12 Imagen electrénica. Representacion de un documento sobre un soporte de

[ almacenamiento digital.

' o ATE

!{\ s = J; 4.13 Infraestructura Oficial de Firma Electronica — IOFE. Es un sistema
%b.‘,mc.' confiable, regulado y supervisado por la Autoridad Administrativa

Competente (INDECOPI), quien a su vez estd provisto de instrumentos
legales y técnicos.

Este sistema estd dotado por un conjunto de procedimientos como la
generacién de firmas digitales en las que participan Entidades de
Certificacion y Entidades de Registro, proporciona niveles de seguridad a la
integridad de los documentos electronicos e identidad del autor, ademas
verifica la acreditacion de la Certificacién Digital de las Entidades y notifica la
lista confianza de Entidades Acreditadas.

4.14 Integridad. Es la caracteristica que indica que un documento de archivo
electrdnico no ha sido alterado desde ia transmision por el iniciador hasta su

SEGUNDA VERSION
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recepcion por el destinatario, tratdndose de documentos electrénicos. Para
documentos de archivo en soporte papel, la integridad corresponde al
documento completo en toda su extension de folios.

Representa la calidad del documento de archivo electrénico, que inicia
desde la emision del documento hasta la recepcion por el destinatario, el
cual no ha sido alterado, tratandose de los documentos electronicos. Para
los documentos en soporte papel su integridad corresponde a que estén
completos en toda su extension de folios.

4.15 Legibilidad. Aptitud de una imagen para ser interpretada, o leida rapida e
inequivocamente, identificando y distinguiendo elementos individuales,
series o conjuntos (letras, nimeros, trazos, lineas, objetos, etc.)

4.16 Medio de archivo electronico (Medio). Medio con aptitud para contener
archivos en formato digital.

4.17 Microarchivo. Conjunto ordenado, codificado y sistematizade de los
elementos materiales de soporte o almacenamiento portadores de
microformas grabados, provistos de sisiemas de indice y medios de
recuperacidn que permiten encontrar, examinar visuaimente y reproducir en
copias exactas los documentos almacenados como microformas, (Ley N°
26612).

4.18 Microforma. Término genérico para cualquier medio que contiene
imagenes. (NTP 392.030-2:2015).

Imagen reducida y condensada, o compactada, o digitalizada de un
documento, que se encuentra grabado en un medio fisico técnicamente
idoneo, que le sirve de soporte material portador, mediante un proceso
fotoquimico, informatico, electrénico, electromagnético, o que emplee alguna
tecnologia de efectos equivalentes, de modo que tal imagen se conserve y
pueda ser vista y leida con la ayuda de equipos visores o0 métodos analogos;
y pueda ser reproducida en copias impresas, esencialmente iguales al
documento original.

Estan incluidos en el concepto de microforma tanto los documentos
producidos por procedimientos informaticos o telematicos en computadoras
o medios similares como los producidos por procedimientos técnicos de
microfilmacién siempre que cumplan los requisitos establecidos en la Ley N°
26612,

4.19 Muestra. Conjunto de una o méas unidades de elementos tomados de un lote
y dirigidos a proveer informacién del lote. (Adaptado de la NTP-ISO 2859-
1:2013).

4.20 Reproceso. Accion tomada sobre el producto no conforme para que cumpla
con los requisitos de la NTP 392.030-2:2015.

4.21 Resolucion

fem W B a) Aptitud de un sistema fotografico (equipo, dptica, emulsion sensible y
a:- g procesamiento) para registrar detalles finos; y
Bl YA

b) Aptitud de un sistema éptico para representar visualmente detalles finos.

SEGUNDA VERSION
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V. DISPOSICIONES GENERALES

51 La OAA es la unidad organica de apoyo de la Secretaria General,
responsable de administrar en el ambito de la gestién archivistica el Sistema
de Microformas Digital de la Institucion. Asimismo, es responsable de
administrar, conservar y custodiar el patrimonio documental del RENIEC, en
coordinacién con el Archivo General de la Nacion.

5.2 El patrimonio documental del RENIEC contiene a toda la documentacion
generada en el cumplimiento de sus funciones, sean estas en soporte
convencional o electronico.

5.3 Respecto a las microformas, estas son producidas por el RENIEC a través
de sus lineas de produccion de Microformas o a través de servicios
tercerizados, que se encuentran debidamente acreditados mediante la
Certificacion de Idoneidad Técnica, en lineamiento con la NTP 392.030-
2:2015.

5.4 El proceso de revisidn de los medios contenedores de microformas, surge
como una necesidad aplicar el control de calidad de las microformas
producidas por el RENIEC, que asegure conformidad respecto a:

* La identificacion de las imagenes correspondientes a los documentos de
archivo, de acuerdo a las especificaciones establecidos por cada linea de
produccion de microformas.

 La recuperabilidad en los medios especificados para su visualizacion.

» La legibilidad de ios caracteres mas pequefios o trazos finos, asi como la
ausencia de defectos previamente definidos por el area propietaria de las
microformas.

» Los requisitos técnicos y legales aplicables al proceso de produccién y
almacenamiento de microformas que sirvan como evidencia para las
evaluaciones internas y externas.

5.5 Para cada una de las revisiones programadas, la OAA designa al
Responsable Operativo encargado del proceso técnico respectivo.

5.6 Es responsabilidad de las areas que cuenten con lineas de produccién yfo
almacenamiento de microformas cerificadas; solicitar a la Oficina de
Administracion de Archivos, la programacién de la revision de las
Microformas.

SEGUNDA VERSION
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VI. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

6.1 PROGRAMACION Y PLAN DE LA REVISION

6.1.1

6.1.2

6.1.3

6.1.4

6.1.5

6.1.6

La Oficina de Administracion de Archivos elabora y aprueba el
Programa Anual de Revision de Microformas y Conversion de Medios
de Archivo Electrénico (en adelante el Programa), que se encuentren
almacenados en un Microarchivo certificado propio o gestionado por
un tercero (Anexo N° 01). Como minime se debe programar una
revision al afio.

La Oficina de Administracion de Archivos realiza las modificaciones
al Programa, de acuerdo a las necesidades que se presenten en las
lineas de produccién de microformas certificadas del RENIEC.

Por cada Programa de revision, debe definirse el Plan de Revision de
Microformas respectivo {Anexo N® 02), el mismo que debe esbozarse
desde el inicio de la programacion.

La revision comprende a las microformas por area generadora,
debiéndose indicar el medio en el que se encuentra.

Participan del retiro temporal de los medios del Microarchivo, las
siguientes partes interesadas:

a. Responsable Operativo.
b. El Fedatario Juramentado responsable del Microarchivo.

¢. El Supervisor del Microarchivo de la SGSTOQ, responsable de las
operaciones técnicas y administrativas del Microarchivo.

d. El funcionario o encargado del &area propietaria de las
microformas (opcional).

Participan durante el proceso de revision las siguientes partes
interesadas:

a. El Responsable Operativo.,

b. El funcionario o encargado del &rea propietaria de las
microformas.

c. El Fedatario Juramentado responsable del proceso de
micrograbacion o en su defecto, uno de los Fedatarios
Juramentados designados a las Lineas de Produccion de
Microformas del RENIEC, quien supervisard el proceso de
revision.

SEGUNDA VERSION
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6.2 COMUNICACION DE LA REVISION

6.2.1

6.2.2

6.2.3

6.2.4

6.3.1

6.3.2

6.3.3

6.3.4

6.3.6

En concordancia con el Programa y Plan de Revision de
Microformas, la OAA determina la fecha y hora para la revision,
pudiendo coordinar para ello con las partes interesadas.

Establecida la fecha y hora de la revisién, la OAA comunica al area
propietaria de las microformas y a los responsables del Microarchivo
propio o tercerizado, la realizacion de la revision con una anticipacion
no menor de siete dias calendarios.

En caso se trate del Microarchivo de propiedad del RENIEC, la
comunicacién se realiza a la SGSTO para que esta a su vez
convoque al Supervisor y al Fedatario Juramentado del Microarchivo,
para que en la fecha y hora establecidas se realice la apertura del
microarchivo en forma simultdnea y proceder con el retiro de los
medios.

En caso se trate de un Microarchivo tercerizado, la comunicacion
debe ser dirigida a la empresa que brinda el servicio, para que
reciban al Responsable Operativo, al encargado del area propietaria
y al Fedatario Juramentado del RENIEC en la fecha y hora
establecidas, con la finalidad de proceder a la apertura del
Microarchivo y retirar los medios respectivos.

6.3 SELECCION ALEATORIA DE LOS MEDIOS DE ARCHIVO
ELECTRONICO

Encontrandose las partes interesadas indicadas en el numeral 6.1.5
en la fecha y hora programadas en el Microarchivo, se procede a su
apertura, debiéndose registrar dicha actividad en el Acta de Revision
de Medios de Archivo Electronico (Anexo N° 03).

Una vez disponibles los medios, El Fedatario Juramentado
responsable de la revision, selecciona de manera aleatoria por érea
generadora de microformas, una muestra de los medios que
contienen las microformas.

NOTA 4: Para el Muestreo al Azar Simple debe seguirse las
instrucciones dadas en la NAI-412-SGEN/003 “Control de Calidad
para la Generacion de Microformas con Valor Legal”.

La muestra puede encontrarse contenida en medios de naturaleza
diversa como CD, DVD, BLURAY u otros.

La seleccion aleatoria puede ser realizada de modo manual o con la
asistencia de una herramienta informatica (sistema informatico o
software) que cumpla con las exigencias de un muestreo aleatorio
simple. El muestreo a utilizar debe ser registrado en la Lista de
Verificacién para el Control de Calidad del Fedatario Juramentado
(Anexo N° 04).

Habiéndose identificado la muestra, se extraen de los contenedores
respectivos existentes en el Microarchivo. Para el retiro temporal de

SEGUNDA VERSION
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6.3.6

6.3.7

6.3.8

6.4.1

6.4.2

6.4.3

la muestra, aplica el procedimiento indicado en el numeral 10.3 del
MCE-204-GTI/SGSTO/001 "Almacenamiento en el Microarchivo del
RENIEC" o de acuerdo a las politicas del Microarchivo tercerizado,
segun sea el caso.

Una vez disponibles la muestra, el Fedatario Juramentado y el
responsable de la custodia de las microformas proceden de manera
conjunta a cerrar sus accesos al Microarchivo.

El retiro de los medios fisicos del Microarchivo certificado o la
transferencia de las microformas de los Servidores en Linea o
Accesibles para Consultas Internas o Externas, debe constar en el
Acta de Revision de Medio de Archivo Electrénico (Anexo N° 03).

El traslado de los medios desde el Microarchivo propio o tercerizado
hasta las instalaciones donde se llevara a cabo |a revision, esta a
cargo del Responsable Operativo y para su desplazamiento deben
utilizarse las unidades vehiculares autorizadas por el RENIEC.
Asimismo, los medios se trasladan dentro de un contenedor
adecuado con sello de seguridad, con la finalidad de reducir los
riesgos por pérdida o extravio.

SELECCION ALEATORIA DE LAS MICROFORMAS

Previa a la revision de las microformas, para cada uno de los medios
seleccionados, el Responsable Operativo debe revisar los siguientes
elementos:

» Los registros de la tarjeta de resolucién que contenga la mira de
resolucion ISO N° 2 de acuerdo a la NTP ISO 3334 (Ejemplo la
tarjeta Scanner Test Target PM-189 Precision SM - Ritter u otra
que contenga la mira de resolucion iSO N° 2), por cada medio (ver
Anexo N° 05).

¢ Las Actas de Apertura y Actas de Cierre.
» Los indices que identifican las microformas.

* Otros elementos incluidos en el medio que, en adicion a las
microformas, ha sido considerado como relevante.

El Responsable Operativo procede a verificar y validar la legibilidad e
integridad de la tarjeta de resolucién en formato electrénico en la
pantalla del monitor. Asimismo, se procede a su reproduccién en
soporte papel, a fin de servir como patrén de comparacién respecto
de las microformas en revision, en caso sea requerido.

Por cada uno de los medios disponibles, el Responsable Operativo
procede a generar el muestreo al azar simple de las microformas
contenidas, utilizando para ello los indices asociados. Esta actividad
debe ser registrada en la Lista de Verificacion para el Control de
Calidad def Fedatario Juramentado (Anexo N° 04).

SEGUNDA VERSION
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6.5 LEGIBILIDAD DE LA IMAGEN

6.5.1

6.5.2

Para cada uno de los elementos que conforman la muestra de
microformas, el Responsable Operativo debe verificar y validar la
calidad de la imagen en cuanto a su legibilidad. De ser requerido,
puede imprimirse el documento electrénico que contiene la imagen
para asi compararla con la reproducida en el monitor y/o la
reproduccion del registro de la tarjeta de resolucién. El informe de
revision debe indicar si se procedid con las reproducciones en
soporte papel.

Si durante la revision se advierte ilegibilidad en las imagenes de las
microformas que conforman la muestra, se procede a registrar esta
indicacion en el Acla de Revision de Medio de Archivo Electrénico
(Anexo N® 03). La OAA comunica este hecho al area propietaria, a fin
de que se proceda a realizar el reproceso correspondiente, una
nueva grabacion y la disposicién de los medios defectuosos, segin lo
disponga el Fedatario Juramentado que supervisa el proceso en
lineamiento con la GP-425-SGEN/OAA/006 “Conversiéon de Medios
de Archivo Electrénico de Microformas Digitales del RENIEC".

6.6 CONCLUSION DE LA REVISION

6.6.1

6.6.2

6.6.3

6.6.4

6.6.5

VIl. VIGENCIA

Concluida la revision, se verifica que la cantidad de medios se
encuentren completos y concuerden con el nimero con el que fueron
retirados del microarchivo.

Concluido el proceso, el Responsable Operativo coordina con la
SGSTO y este a su vez con el Fedatario Juramentado responsable
del microarchivo, el reingreso de los medios de acuerdo a Io
dispuesto en el MCE-204-GTI/SGSTO/001 “Almacenamiento en el
Microarchivo del RENIEC”.

La actividad de entrega de los medios al Microarchivo, debe constar
Acta de Revisién de Medios de Archivo Electronico (Anexo N° 03).

Los formatos de los Anexos N° 01, 02, 03 y 04, son documentos
electrdnicos con aplicacion de la firma digital dentre del marco de la
Infraestructura Oficial de Firma Electrénica (IOFE). Salvo necesidad
del servicio, podran ser impresos en soporte papel con firma
manuscrita.

El Responsable Operativo emite el informe de resultados del proceso
y los comunica a la OAA.

Entrara en vigencia a partir de su aprobacioén.

Vill. APROBACION

Sera aprobada mediante Resolucién Secretarial.

SEGUNDA VERSION
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IX. ANEXOS

e ANEXO N° 01. Programa Anual de Revision de Microformas y Conversion de
Medios de Archivo Electronico

+ ANEXO N° 02. Plan de Revisién de Microformas y Conversion de Medios de
Archivo Electrénico.

¢  ANEXO N° 03. Acta de Revision de Medios de Archivo Electronico.

e ANEXO N° 04. Lista de Verificacion Para El Control De Calidad Del Fedatario
Juramentado.

¢« ANEXO N° 05. Tarjeta De Resolucién: Scanner Test Target PM-189.

« ANEXO N° 06. Diagrama De Flujo - Proceso De Revision De Microformas.

e ANEXQ N° 07. Cuadro De Control De Cambios.
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REVISION DE MICROFORMAS GP-390-SGEN/QAAI00S

ANEXO N° 02

PLAN DE REVISION DE MICROFORMAS Y QONVERSION DE MEDIOS DE
ARCHIVO ELECTRONICO

® 0O PLAN DE REVISION DE MICROFORMAS Y
! ! CONVERSION DE MEDIOS DE ARCHIVO ELECTRONICO
SISTEMA DE PRODUCCION DE MICROFORMAS DEL RENIEC
CODIGO: F-28/5PM/SGENRE VERSION: 02 EMISION: $211015 ACTUAL: 01/05/2017
PO CE FLAN |:| FEVISION DE MCROFORMAS |:| CONVERSION DE MEDIOS DE ARCHVO ELEGTRONCO
LINEAS DE PRODUCCION DOGUMENTO NORMATIVO
DE REFERENCIA
FEDATARIO JURAMENTADO | | FEDATARG JURAMENTADG |
DEL PROCESO DEL MCROARCHVO
CRITERIOS DEREVISION | | oreccONmcaoaRcHve |
FESPONSABLE OPERATVO [ | canmoapoemenosce |
ARCHN O ELECTRONICO
OBJETIVO DEL. FLAN |
N* FECHA HORA | RESPONSABLE ACTIVIDAD LUGAR PARTICIPANTES
1
2
3
4
5
6
7
[
9
10
Firma
NOMBRES Y APELLIDOS
Responsable Operativo de la
Oficina de Administracién de Archivos
SEGUNDA VERSION

RESOLUCION SECRETARIAL N° ”‘7’ -2018/SGEN/RENIEC 14



REVISION DE MICROFORMAS

GP-390-SGEN/OAA/00S

ANEXO N° 03

ACTA DE REVISION DE MEDIOS DE ARCHIVO ELECTRONICO

i:‘ ACTA DE REVISION
DE MEDIOS DE ARCHIVO ELECTRONICO N° [CGDIGO]
SISTEMA DE PRODUCCIGN DE MICROFORMAS
COOGO:; F-29/5PMISGENRE VERSION: 01 BEMISION: 30/09/15 ACTUAL: 3010915
. DELA MICROGRABACION
Danominaclon Entidad
RUC Entidad | Certificado de Idoneldad |
Organo / UUOO
Linea de Producelén
Respansable Linea
DNI |Teléfono | 1 Corrao |
Responsable OAA ‘ '—
om [ |Telétono | |  comeo |
Il DEL MICROARCHIVO
Denominaclén Entidad
RUC Entidad | Certificado de Idoneidad |
Organo / LUOD
Responsable o
DN | Tetéfono | | Correa |
i, DEL DEPQOSITARIO DE LA FE PUBLICA
Fedatatio Juramentado |
DNI Teléfono [ ]  Coreo | |
N* Reglstro
IV. DELOS MEDIOS DE ARCHIVD ELECTRONICO
Facha y hora Iniclo Accoso | Fecha y hora Fin Acceso |
Facha y hora Iniclo Ravislén Fecha ¥ hora Fin Revislon
Cantidad Medlos | | Cantidad Micraformas | | Cantidad Ohsarvados| ‘
N Serle del Medio do Archivo |  Cdédigo del Medio de Tipo de Cédigo de |a Serie Tamatio Muestra Cantidac de
Elecirénico Archivo Bactrénico Medio Documental de Microformas QObservados

Ohsarvaclones Generales

Cadigo de Ia Lista de Verificaclén de Revislén de las Microformas en el Medio |

Firma
Representanie de la Oficina de Administracién de
Archivos! Secretaria General

Fimna
Representante de la Linea de Produccién de Microformas

Ciudad, fcha

Firma
Depaositario de la Fa Publica
{Segun disponibilidad)

Fima

Representante del Microarchiva

SEGUNDA VERSION
RESOLUCION SECRETARIAL N° //} -2018/SGEN/RENIEC
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REVISION DE MICROFORMAS GP-390-SGEN/QAAIQD5

ANEXO N° 05

TARJETA DE RESOLUCION: SCANNER TEST TARGET PM-189

Scanner Test Targot PM-189 — I8

Preciaion™ (Firier) Target
= =10 =
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T —n 1021] m 3 56
e SN T
nzdl = = =
e e >
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1234567890 Meparon Medium 12 pt e —
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PH-189 IS MADE IN ACCORDANCE WITH ANSI/ . .
AI1M MS44-1988, THIS GOART (PM-189) {"‘“'“‘1““""""‘15 SAmpLe

INCORPORATES BOTH THE/AIIM TARGET AND : .
IEEE PACSIMILE TEST ZHART(STD 167A-1987). 17%% PM-182 ThngeX Aol yow
l PM-189 EXCEEDS ALL AESOLUTION STANDARDS. ALl Y Bantde mmankl ) '
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REVISION DE MICROFORMAS GP-390-SGEN/OAA/DOS

ANEXO N° 06

DIAGRAMA DE FLUJO - PROCESO DE REVISION DE MICROFORMAS

OFICINA DE SUPERVISOR FEDATARIO FEDATARIO RESPONSABLE
ADMINISTRACION MICROARCHIVO - JURAMENTADO JURAMENTADO DE OPERATIVO
DE ARCHIVOS SGSTO MICROARCHIVO LA REVISION

PR TUPPUORURPIR Aty gyl BRIyttt gy SRR TR R )
1
: ( INICIO ] |
¢ WL 1
= ] :
. § Aprueba el Programa E
- iAnual para la Revisién d '
'z Medios H
[ 9 1
B-§ ) :
oz Comunica ef Pregrama :
: § & lAnual para la Revisién d H
] Medios !
' 3 I C
H £ Elabaracién del Plan de H
' Revision de Medios E
pmseee e |
Comunicacion del Plan E
de Revisidn de Medios .
L]
Convoca al Fedatario i
o]  Juramentado del .
Microarchive '
(MCE-204-GTYSGSTO01) H
L
E
Aperiura del Microarchivo |—] :
3
Seleccion aleatoria de los .
Medios ;
------------------------------------------------------------------------------------------- r"--"-----!
Revislén de los '
documentos electrénicos |
0 que no son Microformas | !
< : |
1
& ISeleccidn aleatoria de fa: E
5 Microformas - Muestreo !
& H
3] x :
= Verificackin de la I
] Legibilidad de las |1
z Microlomas ]
o :
B :
E No 1
o ¢Reprocesa? !
] :
1
L e - o]
H
Ejecuta la Conversién de| |
=z Medios :
8 :
0w ]
& Emision del Acta de \
b4 | Revisidn de Medios ;
s : :
W Reingreso de los Medios ]
= al Microarchivo i
5 (MCE-204.GTUSGSTO001) 1
3 E
o | Emile Informe de '
g | Resultados '
o v :
)
( FiN ] 5
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REVISION DE MICROFORMAS

GP-380-SGEN/OAA/005

ANEXO N° 07

CUADRO DE CONTROL DE CAMBIOS

IDENTIFICACION DEL CAMBIO

Numeral vigente

Numeral modificado

RESOLUCION SECRETARIAL N° Il,'}' -2018/SGEN/RENIEC

. OBJETIVO I. OBJETIVO
Il. ALCANCE Il. ALCANCE
Ill. BASE LEGAL [1l. BASE LEGAL
Numeral 3.1 Eliminado
Numeral 3.2 Eliminado
Numeral 3.3 Numeral 3.1
Numeral 3.4 Eliminado
Numeral 3.5 Numeral 3.2
Numeral 3.6 Eliminado
Numeral 3.7 Eliminado
Numeral 3.8 Eliminado
Numeral 3.9 Numera! 3.3
Numeral 3.10 Eliminado
Numeral 3.11 Eliminado
Numeral 3.12 Eliminado
Numeral 3.13 Eliminado
Numeral 3.14 Numeral 3.5
Numeral 3.15 Eliminado
Numeral 3.16 Eliminado
Numeral 3.17 Eliminado
Numeral 3.18 Eliminado
Numeral 3.19 Eliminado
Numeral 3.20 Eliminado
Numeral 3.21 Eliminado
Numeral 3.22 Eliminado
Numeral 3.23 Eliminado
Numeral 3.24 Eliminado
Numeral 3.25 Eliminado
Numeral 3.26 Eliminado
Numeral 3.27 Eliminado
Numeral 3.28 Eliminado
Numeral 3.29 Eliminado
Numeral 3.30 Eliminado
Numeral 3.31 Eliminado
No existia en esta version Numeral 3.4
No existia en esta version Numeral 3.6
No existia en esta version Numeral 3.7
No existia en esta version Numeral 3.8
No existia en esta version Numeral 3.9
No existia en esta version Numeral 3.10
No existia en esta version Numeral 3.11
Numeral 4.1 Nurneral 4.1
Numeral 4.2 Numeral 4.2
Numeral 4.3 Numeral 4.4
Numeral 4.4 Numeral 4.5
Numeral 4.5 Numeral 4.6
Numeral 4.6 Numeral 4.7
Numeral 4.7 Numeral 4.8
SEGUNDA VERSION
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REVISION DE MICROFORMAS

GP-390-SGEN/OAA/00S

CUADRO DE CONTROL DE CAMBIOS

IDENTIFICACION DEL CAMBIO

Numeral vigente

Numeral meodificado

Numeral 4.8 Eliminado
Numeral 4.9 Numeral 4.9
Numeral 4.10 Numeral 4.10
Numeral 4.11 Numeral 4.11
Numeral 4.12 Numeral 4.12
Numeral 4.13 Numeral 4.13
Numeral 4.14 Numeral 4.14
Numeral 4.15 Numeral 4.15
Numeral 4.16 Numeral 4.16
Numeral 4.17 Eliminado
Numeral 4.18 Eliminado
Numeral 4.19 Numeral 4.17
Numeral 4.20 Numeral 4.18
Numeral 4.21 Eliminado
Numeral 4.22 Numeral 4.19
Numeral 4.23 Eliminado
Numeral 4.24 Eliminado
Numeral 4.25 Eliminado
Numeral 4.26 Numeral 4.20
Numeral 4.27 Numeral 4.21
Numeral 4.28 Eliminado
Numeral 4.29 Eliminado
No existia en esta version Numeral 4.3
V. DISPOSICIONES GENERALES V. DISPOSICIONES GENERALES
Numeral 5.1 Eliminado
Numeral 5.2 Eliminado
Numeral 5.3 Numerzal 5.2
Numeral 5.4 Eliminado
Numeral 5.5 Eliminado
No existia en esta version Numeral 5.1
No existia en esta version Numeral 5.3
No existia en esta versién Numeral 5.4
No existia en esta version Numeral 5.5
No existia en esta version Numeral 5.6

VI. DESCRIPCION DEL
PROCEDIMIENTO

VI. DESCRIPCION DEL
PROCEDIMIENTO

Numeral 6.1 Numeral 6.1
Numeral 6.1.1 Eliminado
Numeral 6.1.2 Eliminado
Numeral 6.1.3 Numeral 6.3
Numeral 6.1.4 Numeral 6.4
Numeral 6.1.5 Eiiminado
Numeral 6.1.6 Eliminado
Numeral 6.1.7 Eliminado

Numeral 6.2 Numeral 6.2
Numeral 6.2.1 Numeral 6.2.1
Numeral 6.2.2 Numeral 6.2.2
Numeral 6.2.3 Numeral 6.2.3

Numeral 6.3 Eliminado
Numeral 6.3.1 Numeral 6.3.1

SEGUNDA VERSION

RESOLUCION SECRETARIAL N°//} -2018/SGEN/RENIEC
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REVISION DE MICROFORMAS

GP-390-SGEN/OAA00S

CUADRO DE CONTROL DE CAMBIOS

IDENTIFICACION DEL CAMBIO

Numeral vigente

Numeral modificado

RESOLUCION SECRETARIAL N° f/F-2018/SGEN/RENIEC

Numeral 6.3.2 Eliminado
Numeral 6.3.3 Eliminado
Numeral 6.4 Eliminado
Numeral 6.4.1 Eliminado
Numeral 6.4.2 Eliminado
Numeral 6.4.3 Eliminado
Numeral 6.4.4 Eliminado
Numeral 6.4.5 Eliminado
Numeral 6.4.6 Eliminado
Numeral 6.5 Numeral 6.4
Numeral 6.5.1 Eliminado
Numeral 6.5.2 Eliminado
Numeral 6.5.3 Eliminado
Numeral 6.6 Numeral 6.5
Numeral 6.6.1 Eliminado
Numeral 6.6.2 Eliminado
Numeral 6.7 Numeral 6.6
Numeral 6.7.1 Eliminado
Numeral 6.7.2 Eliminado
Numeral 6.7.3 Eliminado
Numeral 6.7.4 Eliminado
Numeral 6.7.5 Eliminado
No existia en esta version Numeral 6.1.1
No existia en esta version Numeral 6.1.2
No existia en esta versién Numeral 6.1.5
No existia en esta version Numeral 6.1.6
No existia en esta version Numeral 6.2.3
No existia en esta versién Numeral 6.2.4
No existia en esta version Nurneral 6.3
No existia en esta version Numeral 6.3.2
No existia en esta version Numeral 6.3.3
No existia en esta version Numeral 6.3.4
No existia en esta version Numeral 6.3.5
No existia en esta version Numeral 6.3.6
No existia en esta version Numeral 6.3.7
No existia en esta version Numeral 6.3.8
No existia en esta version Numeral 6.4.1
No existia en esta version Numeral 6.4.2
No existia en esta version Numeral 6.4.3
No existia en esta version Numeral 6.5.1
No existia en esta version Numeral 6.5.2
No existia en esta version Numeral 6.6.1
No existia en esta version Numeral 6.6.2
No existia en esta version Numeral 6.6.3
No existia en esta version Numeral 6.6.4
No existia en esta version Numeral 6.6.5
VII. VIGENCIA VIl. VIGENCIA
VIII. APROBACION VIIl. APROBACION
IX. ANEXOS IX. ANEXOS
ANEXO 1 ANEXO 1
SEGUNDA VERSION
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CUADRO DE CONTROL DE CAMBIOS
IDENTIFICACION DEL CAMBIO
Numeral vigente Numeral modificado
ANEXO 2 ANEXO 2
ANEXO 3 ANEXO 3
ANEXO 4 ANEXQ 4
ANEXO 5 ANEXO 5
ANEXO 6 ANEXO 6
ANEXQ 7 Eliminado
ANEXQO 8 Eliminado
No existia en esta version ANEXQ 7
SEGUNDA VERSION
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