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OBJETIVO

Establecer los lineamientos para la recepcion y registro del Documento
Nacional de Identidad (DNI) y DNI Electronico (DNle) y distribucion a los
Ceniros de Atencién del RENIEC, asi como de las Oficinas Consulares en el
exterior a través de la Direccion de Politica Consular del Ministerio de
Relaciones Exteriores o mediante el servicio de mensajeria internacional.

ALCANCE

La presente Guia de Procedimiento, es administrada por la Gerencia de
QOperaciones Registrales {(GOR) a travées de la Sub Gerencia de
Aprovisionamiento y Distribucidn (SGAD) v es de aplicacién obligatoria de todo
el personal involucrade en la recepcion, registro y distribucidn del DNI y DNle.

BASE LEGAL

3.1. Ley N° 26497, Ley Organica del Reqgistro Nacional de Identificacién y
Estado Civil, del 12 de Julio de 1995, y modificatorias.

3.2. Ley N° 28718, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado, del
18 de abril del 2006, y maodificatorias.

3.3.  Ley N° 29733, Ley de Proteccién de Datos Personales, del 03 de julic
de 2011 y sus modificatorias.

3.4. Decreto Supremo N° 015-98-PCM, aprueban Reglamento de las
Inscripciones del Registro Nacional de |dentificacién y Estado Civil, del
25 de abril de 1998, y modificatorias.

3.5. Decreto Supremo N° 052-2008-PCM, que aprueba el Reglamento de la
Ley de Firmas y Cerificados Digitales del 19 de julio de 2008, y
modificatorias.

3.6. Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, del
25 de enero de 2019.

3.7. Resolucion de Contraloria N°* 273-2014-CG, aprueba las “Normas
Generales de Control Gubernamental”, del 13 de mayo de 2014, y
modificatorias.

3.8. Resolucion de Contraloria N° 004-2017-CG, aprueba la Guia para la
implementacidn y fortalecimiento del Sistema de Control Interno en las
Entidades del Estado, del 20 de enero de 2017.

3.9. Resolucion Jefatural N° 212-2013/JNAC/RENIEC, que aprueba el
formato y especificaciones tecnicas del Documento Nacional de
Identidad Electronico (DNIle), del 04 de julio de 2013.

PRIMERA VERSION
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3.10.

311,

3.12.

Resolucion Jefatural N° 073-2016/JNAC/RENIEC, aprueba el
Reglamento de Organizacion y Funciones y la Estructura Organica del
Registro Nacional de Identificacion y Estado Civil RENIEC, del 31 de
mayo de 2016 y su modificatoria.

Resolucion Jefatural N° 000021-2019/JNAC/RENIEC, delega a la
Secretaria General la facultad de aprobar documentos normativos del
Registro Nacional de Identificacién y Estado Civil RENIEC, del 12 de
febrero de 2019.

Resolucion Secretarial N° 55-2017/SGEN/RENIEC, aprueba la
Directiva DI-200-GPP/001 sobre “Lineamientos para la Formutacién de
los Documentos Normativos del RENIEC”, del 28 de agosto de 2017, v
modificatoria.

IV. DEFINICION DE TERMINOS

4.1,

4.2.

4.3,

4.4,

4.5,

Centro de Atencion del RENIEC

Local de atencion donde se brinda procedimientos de identificacidn y/o
de registros civiles al publico {Oficinas Registrales, Oficinas Registrales
Auxiliares, Agencias, Puntos de Atencién y Entidad de Registro del
Estado Peruano de Persona Natural).

Centro de Personalizacion del Documento Nacional de
Identificacion Electrénico (CP DNle)

Planta donde se personaliza y emite el Documento Nacional de
Identidad Electrénico.

Cadigo de Local

Cddigo de 06 digitos, que identifica a un determinado Centro de
Atencion del RENIEC, distrito, lugar o razén social que brinde servicios
del RENIEC.

Documento Nacional de identidad {DNI)

Documento publico, personal e intransferible. Constituye la unica cédula
de identidad personal para todos los actos civiles, comerciales,
administrativos, judiciales, es el unico titulo de derecho al sufragio de la
persona a cuyo favor ha sido otorgado. Es otorgado a todos los
peruanos nacidos dentro o fuera del territorio de la Repuablica desde la
fecha de su nacimiento y a los que se nacionalicen, desde que se
apruebe el tramite de nacionalizacion,

Documento Nacional de Identidad Electronico (DNle)

Es el Documenta de Identidad conforme lo establece el articulo 45° del
Reglamento de la Ley de Firmas y Cenrtificados Digitales emitido por el
Registro Nacional de Identificacion y Eslado Civil - (RENIEC), que
acredita presencial y electronicamente la identidad perscnal de su

PRIMERA VERSION
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4.6.

4.7.

5.1,

5.2.

5.3.

5.4.

titular, permitiendo la firma digital de documentos electrénicos y el
gjercicio del voto electrénico presencial.

Lote de Impresidn de DNIDNIe

Grupo de DNI o DNIe correspondiente a diferentes Centros de Atencién
RENIEC y Oficinas Consulares del Ministerio de Relaciones Exteriores.

Sistema Integrado Operativo (SI0)

Es el aplicativo informatico de produccion, desarrollado por la Gerencia
de Tecnologia de la Informacion, que integra; entre otros procesos; los
modulos a utilizar durante el proceso de recepcion y despacho de DNI /
DNle.

V. DISPOSICIONES GENERALES

La SGAD asegura la difusién e instruccion al personal, de la presente
Gula de Procedimientos.

El personal del Médulo de Despacho de DN| — DNIe, deben:

* Dar cumplimiento a los lineamientos establecidos en la Guia de
Procedimientos.

* Recepcionar los Lotes de Impresion del DNI — DNle entregados por
el personal de impresiones de la Sub Gerencia de Procesamiento
de Identificacion (SGPI) de la Gerencia de Registros de
ldentificacién (GRI); a fin de generar la distribucion de los mismos,
hacia los Centros de Atencién del RENIEC, asi como a las Oficinas
Consulares en el exterior a través de la Direccion de Politica
Consular del Ministerio de Relaciones Exteriores o mediante el
servicio de mensajeria internacional.

=  Asimismo, recepciona las solicitudes de cambio de lugar de entrega
del DNI y DNIe, generado por el Jefe 0 Encargado de un Centro de
Atencion del RENIEC o por el personal encargado del médulo de
Entrega de DNI, mediante comunicacion y/o Sistema Integrado
Operativo SIO y CIA manuales, previa coordinacion de confirmacién
y retencion del DNI mediante correo electronico al Médulo de
Despacho de DNI — DNIe de la SGAD.

Las instalaciones del Médulo de Despacho de DNI-DNle, son de acceso
restringido debido a la custodia del Documento Nacional de |dentidad,
siendo el acceso de visita de personal de otra unidad orgénica o externo
por servicios (Limpieza, mantenimiento, soporte informatico, etc.) debe
ser autorizada por el encargado del médulo y registrada en formato de
visita.

Las solicitudes de atencién urgente evaluadas y procedentes son
recibidas por el personal del Modulo de Despacho de DNI-DNIe, las
cuales son remitidas a través de los correos electrénicos y atendidas de
manera pricritaria:

PRIMERA VERSION
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5.5.

5.6.

. gestiondetramitesgri@ reniec.gob.pe de la GRI, y
. atencionalciudadanogor@ reniec.gob.pe la GOR.

Las solicitudes de cambio de lugar de entrega, no comprende los DNI
tramitados mediante Portal Institucional WEB ni DNle.

La SGAD en coordinacién con el Madulo de Despacho de DNI-DNIle es
responsable de establecer la cantidad y frecuencia de despacho de
DNI-DNIle, en base a la demanda de produccion de los mismos.

Vl. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
6.1 RECEPCION DE LOTES DE DNI - DNIE

El personal del Mddulo de Despacho de DNI-DNIe, realiza las siguientes

actividades:

6.1.1 Recibe la Constancia de Entrega y Lotes de DNI-DNIe por pane
del personal de Impresiones de la SGPI. (Anexo 1y 2).

6.1.2 Para los casos de Lotes de DNle, adicicnalmente se recepciona
el formato denominado Registro de Inspecciones del DNle.
(Anexo 3).

6.1.3 Verifica que los nomeros de Lotes de Impresién de DNI - DNIe
fisicos estén registrados en la Constancia de Entrega, de ser
conferme firma y sella la Constancia, consignando el siguiente
texto “Por verificar cantidad de DNI - DNIe por lotes”.

6.1.4 De encontrar diferencia entre los Lotes de Impresion de DNI -
DNle fisicos y la Constancia de Entrega, devuelve la Constancia
de Entrega donde se resalta el o los Lotes faltantes e informa al
personal de Impresiones de la SGPI.

6.2 REGISTRO DE LOTES DE DNI-DNIE

El personal del Médule de Despacho de DNI - DNIe realiza el registro de

los lotes de Impresidn, y procede de la siguiente forma:

6.2.1 Genera e imprime las etiguetas del SIO, de acuerdo al ndmero
de registro de los Lotes de Impresion de DNI - DNle, y luego
corta las etiquetas impresas. (Anexo 4, 5 y 6}

6.2.2 Registra a nivel del SIO uno a uno los DNI — DNle mediante el
uso de lectora de codigo de barras, con la finalidad de detectar si
hay algun lote de impresion incompleto.

6.2.3 Verifica fisicamente que los DNI - DNle correspondan al mismo
Codigo de Local y que la cantidad sefalada en la etiqueta
coincida con el fisico.

PRIMERA VERSION
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6.2.4 Coloca la etiqueta en cada DNI — DNle o grupo registrado
asegurandolo con ligas.

6.2.5 En caso de encontrar DNI - DNle defectuoso, desordenado o
faltante en los Lotes de Impresidn, realiza las siguientes
actividades:

6.2.5.1 DNI-DNle defectuoso

6.2.5.1.1 Separa el DNl - DNle defectuoso y se
procede a descontar la cantidad sefalada en
la etiqueta del local -correspondiente,
anotando la diferencia.

6.2.5.1.2 Registra el DNl - DNle y el motivo de
devolucién en el SIQ,

6.2.5.1.3 Genera e imprime el Cargo de Devolucidn de
DNI - DNIe de aquellos que fueron separados
en la verificacién fisica, para su devolucién
respectiva al personal de Impresion de [a
SGPI, haciendo sellar y firmar el cargo
respectivo. (Anexo 7y B)

6.2.5.2 Lote DNI-DNIe sin orden secuencial.

6.2.5.2.1 Devuelve al personal de Impresiones de la
SGPIl, el Lote de DNI - DNle sin orden
secuencial, para que lo ordenen segun
ndmero de secuencia.

6.2.5.2.2 Registra la observacion de lote sin ordenar en

4,’\?-‘:“@};‘\ la Constancia de Entrega de DNI - DNle.

2, s\

3 : 3 ne% 6.25.2.3 El personal de Impresiones de la SGPI
N ,,:‘/ reqgistra techa y firma en conformidad de
> bawreg S recepcion del lote devuekto.

6.2.5.3 DNI-DNIle faltante

6.2.5.3.1 Comunica al personal de Impresiones de la
SGPI a través de correo electrénico DNI -
DNie faltante.

6.2.5.3.2 Consolida cuadro de DNI/DNIe faltante
{Anexo 14).

6.2.5.3.3 El perscnal de Impresiones de la SGPI
mediante correc electrénico comunica la
regularizacion del DNI — DNle faltante.

6.2.6 Todos los DNI — DNIe trabajados (etiquetados y registrados), se
clasifican en los siguientes “Grupos de Destino™;

6.2.6.1 Lima Metropolitana y Callao, comprende los Centros

PRIMERA VERSION
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6.3

6.2.7

6.2.8

de Atencion de Lima Metropolitana y Callaoc. (a través
del servicio de traslado de las unidades de transporte
de la oficina de tramite documentario).

6.2.6.2 Provincia, Centros de Atencidn a nivel nacional a
través del servicio de mensajeria nacional.

6.2.6.3 Oficinas Consulares, a través del Ministerio de
Relaciones Exteriores.

6.2.6.4 Oficinas Consulares, mediante el Servicio de
mensajeria Internacional.

Ordena fisicamente los DNI — DNle en las mesas de trabajo por
codigo de local en ferma ascendente (De menor a mayor).

El personal del Médulo de Despacho de DNI y DNle custodia
temporaimente los DNI's hasta la programacion de los turnos de
generacion de Guias de Despacho, o por prioridad establecida
por el personal responsable del Mddulo de Despacho de DNI-
DNie.

DISTRIBUCION DE DNI-DNIE

El personal del Mdédulo de Despacho de DNI y DNle realiza la
generacion de la guia de despacho de DNI - DNle (Anexo 9 y 10) y
procede de la siguiente forma:

6.3.1

6.3.2

6.3.3

6.3.4

6.3.5

Ingresa al SIO, a la opcidén Distribucion y Generacién de Envio y
selecciona Grupo de Destino.

Selecciona la opcién “Actualizar” en el SIO y visualiza la relacién
de cddigos de local, cantidad de lotes de DNI y cantidad de DNI
trabajados para generar despacho.

Confirma relacién de lotes por cédigo de local a generar a través
del SIO y selecciona la opcién Generar Envié.

Genera las Gulas de Despacho de DNI - DNIe y las imprime.

Ingresa a la opcion Impresidn de Cargos y Remitos del SIO:

6.3.5.1 Opcion “Cargos y Remitos” selecciona y confirma el
listado de Etiquetas de Envio y genera impresién de
las mismas. (Anexo 11)

6.3.5.2 Opcién “Imprimir Cargos o Listado de Entrega” y genera

la impresion del formato “Cargo de Entrega de Valija®, en
dos copias. (Anexo 12 y 13)

6.3.6 Firma y sella las Guias de Despacho de DNI - DNle, y Cargo de

Entrega de Valija.

PRIMERA VERSION
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8.3.7 Corta las Etiquetas de Envid generadas por el SIO y las pega al
sobre que va a contener los DNI-DNle a despachar.

6.3.8 Selecciona por cada Cddigo de Local Destino los DNI - DNIe a
despachar:

6.3.9 Verifica la cantidad total de DNI-DNIe fisicos registrado en las
Etiqueta de Lote con la cantidad consignada en la Guia de
Despacho de DNI.

6.3.10 Una vez verificado los lotes de DNI-DNIe seleccionados se
ensobran los mismos, por Cdédige de Local de Destino
conjuntamente con las Guias de Despacho,

6.3.11 En el caso de los sobres que contienen DNIe por seguridad,
adicionalmente se coloca en bolsas de polietileno, la cual se
precinta, para su despacho respectivo.

6.3.12 Los sobres de DNI-DNle concluidos son clasificados vy
almacenados por “Grupo Destino” {Lima Metropolitana y Callao,
Provincias, Ministerio de Relaciones Exteriores y Mensajeria
Internacional), y custodiados hasta su despacho.

6.4 RECEPCION DE SOLICITUD DE CAMBIO DE LUGAR DE DNI-DNIE
6.4.1 Cambio de Lugar de Entrega del DNI

El personal del Mddulo de Despacho de DNI y DNle, recibe las
solicitudes de cambio de entrega del DNI.

6.4.1.1 Las solicitudes de cambio de lugar se reciben mediante
los siguientes medios:

a) Correo electronico.

b) Documente a través del Sistema Integrado de
Tramite Documentario (SITD).

6.4.1.2Para el cambio de entrega del DNI de local, verifica
previamente en el SIO que el mismo, se encuentre en
estado de “Recibido” y luego se retiene.

6.4.1.35e ubica el DNI solicitado, lo retira del Lote, corrige la
cantidad de DNI que contiene el Lote de Impresién y
registra en el SIO el estado en “En Espera”.

6.4.1.4 Almacena y custodia temporalmente hasta que el Centro
de Atencidn del RENIEC lo solicite.

6.4.1.5Recibe comunicacion telefénica o mediante correo
electronico del Centro de Atencién del RENIEC
Solicitante para que cambie estadc del DNI - DNIie “En
Espera” a -Recibido”, y el Centro de Atencién del

PRIMERA VERSION
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RENIEC registra y confirma en el SIO la solicitud de
cambio de entrega del DNI.

f\ 6.4.1.6Selecciona la opcion “Recepcion de Solicitudes
Automaticas”, verifica los datos del DNI, selecciona la
trasferencia realizada y visualiza los registros adjuntos: el
ticket de fa ficha, recibo de tasa de cambio de local, DJ o
Carta Poder y confirma recepcién de solicitudes de
cambio,

6.4.1.7 Ingresa a la opcidn “Transferir DNI", acepta el cambio de
local de entrega y se habilita la Generacidn de Guia de
Despacho.

6.4.2 Solicitudes de Atencién Urgente de DNI-DNle
6.4.2.1 El personal encargado del Mddulo de Despacho de DNI y
DNle comunica al personal las solicitudes de atencién
urgente para seguimienio y atencién; y

6.4.2.2 Realiza las actividades establecidas en los numerales 6.1,
6.2y6.3.

VIl. VIGENCIA

A partir de su aprobacién.

V. APROBACION

aicAc,
£ e
Q - . v e 8
£ ate § Mediante Resoclucion Secretarial.

E

e
s

{

IX. ANEXOS
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ANEXO N° 1
MODELO - CONSTANCIA DE ENTREGA DE DNI

GRI-SGPI
%5-" CONSTANCIA DE ENTREGA N° 0000001762-17 8 SRR
Fecha : 06/06/201L:
s g ﬁ Hora © 14:06:14
r3ariia rgaroal Reporte :  ITMROID

Fecha de Entrega 06/06/2017 Supearvisor SARITA RAMIREZ DE LA CRUZ
Hora de Entrega 02:06:47 Turho MARANA
Iter MY Lot Grupo Impredidn Cantdad Nuevas Cantidad Duplicados Cantidad Documentos
4+ 334159 FWE 32 [} 32
5 334161 FWE 416 0 416
1 334166 FWE 119 0 119
3 334184 FWE 26 0 26
2 334194 FWE 1} 120 120
6 334210 FWE 227 o 227
Total Documentos B20 120 940
Superviée de Whprediones Supervisor Despacho

COMITE DE GESTION PATRIMONIAL SISTEMA DE CONTROL PATRIMONIAL/ GIE-

PRIMERA VERSION
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ANEXO N° 2
MODELO - CONSTANCIA DE ENTREGA DE DNIe

GRI-SGPI
)y CONSTANCIA DE ENTREGA DNIe N° fa‘cma 1 -
. F s 0000000706-17 :am Jt?snj.'m
= T ey RS

as Ane
CQu T SISy Repose THROSH

Facha de Entrega 26/05/2087 Supervisor  MARIA MERCFDES RODRIGUEZ HUAMAN
Hara de Entrega 040K Turna MANANA
Lizm N* bote Grupo [mpresion Canldad Nuevos Cannidtand Duphicades Cantad de DHle
K 11854 FNO 95 a L]
t 11857 FHO a7 o o
3 11658 FNO 140 1} i)
1 11859 FRO 100 Q 130
2 11660 FNO 8 1] pL}
Tatan g DNI2 41l 2] +X2
X /44
Supenvsor de CPONLe Supernser Despacho

COMITE DE GESTION PATRIMONIAL SISTEMA DE CONTROL PATRIMONIAL/ GLE-ODL

PRIMERA VERSION
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ANEXO N° 3

MODELO - REGISTRO DE INSPECCION DEL DNle

REGISTRO DE INSPECCICHES DEL DNle

R RS
EEET L8 | mmar
wEml | o9 [ sosan
Tl N
gomn | u | mean

LAY g

SN

EERs | 9

FEM |3

EENG LY

ggar | s

REMT 3

wEAT | 9

Sl

g |y | msE

gum | o

NSl
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RECEPCION, REGISTRO Y DISTRIBUCIGN DEL DNI - DNle GP-438-GOR/SGAD/002

ANEXO N 4

MODELO - ETIQUETAS DE LOTE DE IMPRESION DNI - DNle

AARRERWN <

332621

N® BNI INICIAL -~ 011577

[y
(23]

N® DHI FINAL BOB795A05

FNO

Cantidad 420

TR

11848 zuzcr

81

PRIMERA VERSION
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RECEPCION, REGISTRO Y DISTRIBUCIGN DEL DNi - DNle GP-436-GOR/SGAD/002
ANEXO N° 5
MODELO - IMPRESION DE ETIQUETAS DNI
.0

¢

-SRI LML 77 M HLLICS ¥ S nk L

Codigo d= Local: Do0401 | Codiga de Lecal: 000404 | Codigo de Local: 000405
Local:OR CHOSICA (LURIGANCHOQ) |Local: OR PACHACAMAC | Zocals OR JBSUS MARIA
Iote Inpresion: 352713 | Zote Impresicn: 352713 | Lote Impresion: 352713
Tipo DNI: MAYCORES | Tipo DNI: MAYORES | Tipe DNI: HAYORES
Cant.DNIs: 7 |Cant.Clis: 6| Cant.DMIs: 113
§ () [Nt
Codigo de Local: 000411 | Codigo de Lecal: 000421 | Cedigo de Locals 000423
Local; AGENCIA VILLA MARIA DEL |Iocal: OR CIENEGUILLA |Local: OR SANTA ANITA
fote Inprasicn: 352713 | Lot= Impresicn: 352713 | Zote Impresicn: 352N12
Tipe DHI: MAYORES Tipc DNI: MAYORES | Tipc DNI: HAYORES
Canc.DHIs: 12 | Canc.DNIs: 5 |Canc.DNia: 110
[ 8] [ 4]
| = v ! -l 1
Codigo de Local: 000430 | Codigo de Leccal: 000431 [ Codigo de Local: 000432
Local: CR THDEPENDENCIA | Local: CR IQUITOS (local:  ALTO AMAZONAS
Ipte Inpoesicn: 352713 | Lote Impresicn: 352713 | Lote Impresicn: 352713
Tipa DNI: MAYORES | Tips DNI: MAYORES | Tipo DNI: MAYORES
Cant.DNIs: 38 | Canc .ENTs: 16 | Canc.DNIs: 1
[ J 4] | §1i] 9 i)
Codiga de Local: 000438 | Cedxgn de Local: 000477 { Czdzgo de Local: 000481
Local:OR SAN JUAN BADTISTA (L |lccal: JOSE CHESPO Y CASTILLO|Local: MARISCAL NIETO
Loce Irpr-esion: 352713 | Lote Imprasicn! 352713 | Lote Imprésion: 352713
Tiro DNI: MAYORES | Tapc DNI: MAYORES | Tipo DNI: HAYORES
Cant.DNIs: 4 [Cant.DNIs: 3| Canc.D¥Is: 7
[ 4] | J 4
Codigo de Local: 000483 | Cediga de Leocal: 000501 | €odiga de Local: 000508
Local: 1ILO Lecal: PASCO local: OR EL PGRVENIR
Lote Impres:on: 352713 | Lote Impresicn: 352713 | Lote Impresicn: 352713
Tipe DHI: HAYORES | Tapo DNI: MAYORES | Tapo DNI: HAYORES
Cant.DNIs: 11 | Cant,.CHIs: 6 |Cant,DNIs: 8
PRIMERA VERSION
RESOLUCION SECRETARIAL N° l(v -2019/SGEN/RENIEC 14



RECEPCION, REGISTRO Y DISTRIBUCIGN DEL DNI - DNle

GP-436-GOR/SGAD/002

ANEXO N° 6

MODELO - IMPRESION DE ETIQUETAS DNle

e © DNI a £ DNI
‘ ELECTRONICO ||z} - ELECTRONICO
Codigo d Loca: 000001 | Codigo de Local: 000033
Local: CHACHAPOYAS | Local: CEIMBOTE SANTA
Lote Impresion: 15555 | Lote Impresicn: 15555
Tipo DNMNI: MAYORES | Tipa DNI: HAYORES
Cant.DNIs Recep.: 10 Canc.DNIs Recep.: 15
o 4» DNI o £ DNI
L. NI 7 ELECTRONICO C : i ELECTRONICO
Codigo de Logal: 000151 | Codigo de Local: 000158
Local: OR. CAJAMARCA | Local: OR JAEN
Lote Impregsion: 15555 | Lote Impresicon: 15555
Tipo DNI: MAYORES | Tipo DMI: MAYORES
Cant.DNIs Recep.: 4 Canct.PNIs Recep.: 2
LM DNi s O DNI
: | ELECTRONICO ELECTRONICO
Codigo de Local: 000221 | Codigo de Local: 000281
Local: OR HUANCAVELICA | Local: HUANCAYO
Lote Impresiaon: 15555 | Lote Impresion: 15555
Tipo DNI: MAYORES | Tipo DNI: MAYORES
Cant.DNI= Recep.: 2 Cantc.DNIs Recep.: 6
DNI
ELECTRONICO
Codigo de Local: 000516
Local: OFICINA EREP - DNI ELEC
Lote Impresion: 15555
Tipoc DNI: MAYORES
Cant.DNI=s Recep.: 1

PRIMERA VERSION
RESOLUCION SECRETARIAL N° ,b
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RECEPCION, REGISTRO Y DISTRIBUCION DEL DNI - DNie GP-436-GOR/SGAD/002

ANEXO N° 7

MODELO - DEVOLUCION DEL DNI

e § | DEVOLUCION DE DNIS N(c@g&ia’m” T

DE : 64019 . SGDA/DESPACHO DNI (BAJA)

A
81026 - SGPIWAREA DE IMPRESIONES
Usuario: 41028261 Fecha : 17-MAY-17 18 20 04
item Local Entr. Lote Impr. DNI Ficha Reg. Motive Secuoncia
/ 1 ones 330586 42848340 78894376 FOTO 100
f Total: 1
é Obhaervaciones:
) DEVOLUCION DE DCSPACHO A IMPRESIQONES
N
———
REMISION RECIBI CONFORME
Firmay Sello
/ Nombre:
- DANY CUBA RAMIREZ
Focha © Hera

Sup. Area do Despacho DNI

TR
z

Sy
2o

Sitvase revsas y devotver Guia Quginal debicaments ve:/sds y Limaaa en confarmidad con i tecra da rrcescoon al Jr Cu2zg N7 653 Lma - QrCiza 3¢

Cespucho ONI - taielone 3153000 aneay 1837

PRIMERA VERSION
RESOLUCION SECRETARIAL N° l‘ -2019/SGEN/RENIEC 16



RECEPCION, REGISTRO Y DISTRIBUCION DEL DNI - DNle

GP-436-GOR/SGAD/002
ANEXO N° 8
MODELO - DEVOLUCION DEL DNle
Pag 1 de 1
i L8 23.MAY-17 09 07 01
DEVOLUCION DE DNIS 0000003946 Hiﬂ]ﬂ]ﬂ]l[llﬂllﬂﬂl IHI]Il]]h
ELECTRONICOS N°
OE 81037 SGPIICENTRO DE PERSONALIZACION
A
81037 SGPINCENTRO DE PERSCNALIZACION
Usuario: 40592801 Focha: 23 MAY-17 090302
Item Local Entr. Lote Impr 1]} Ficha Reg. Maotiva Secuencia
1 600380 11691 07792546 76677237 MAGEM g
Total: 1
Dbservaciones:
DEVQLUCION DNIE DE DESPACHO A IMPRESIONES
REMISIO! RECIBI CONFORME

Firma y Sello

Nombre: Sld7<" Gloidz AHdvecen e
DANY CUBA RAMIR ) ey
Sup. Area de Daspachao DN Fecha: 23 s05/201p Hora: 070 05

Sirvnaa rewenr y deveivar Guia Origing’ debicdameiite $o1ada y firnada en cenformdad ¢an la focha ge (ecepcion at Je Cuzea N* 65) Lima - Oficina de
Despacho ONI - telefone 3154060 anexo 1633

‘PRIMERA VERSION

RESOLUCION SECRETARIAL N° [(, -2019/SGEN/RENIEC 17



RECEPCION, REGISTRO Y DISTRIBUCION DEL DNI - DNle GP-436-GOR/SGAD/D02

ANEXO N° 9

MODELO - GUIA DE DESPACHO DE DNI's

Pag 1 ¢n 1
17-MAY-17 0708 50

GUIA DE DESPACHO DE DNIs N° 0000037834  |[[INIIRINI@N 0]

DE : 84019 . SGDA/DESPACHO DNI (BAJA)

A VITE TAVARA LIZET JOHANA
000524 - MORROPON

[ N Y]

Usuario: 07528235 Fecha : 17-MAY-17 07 06 15

Item Local Lote Impr. Tipo ONI Cantidad
1 000524 330405 DNIS MAYORES/REIMPRESIONES ]
2 000524 33005% DNIS MAYORES/REIMPRESIONES 1
3 000524 329958 ONIS MENORES/REIMPRESIONES 3
4 000524 329946 DNIS MAYORES/REIMPRESIONES 25
5 000524 330348 DNIS MAYORES/REIMPRESIONES 3
B 000524 330207 DNIS MAYORES/REIMPRESIONES 1
7 000524 329912 CNIS MAYORES/REIMPRESIONES 22
B 000524 330007 DNIS MAYORES/REIMPRESIONES 10
9 00C524 3303 DNIS MAYORES/REIMPRESIONES 28
0 Q00524 33p182 DNIS MAYORES/REIMPRESIONES 20
i1 0oesS24 330041 DNIS MAYORES/REIMPRESIONES 1
12 000524 330412 DNIS MAYORES/REIMPRESIONES 4
13 000371 330352 DNIS WEB MAYORES 3
14 Q00371 330337 ONIS WEB MAYORES 1
15 000524 330317 DNIS MAYORES/REIMPRESIONES 1
16 000371 330479 DNLS WEB MAYORES 4
17 a0oaT 330426 DNIS WES MAYORES 1
18 0003 330379 DNIS WEB MAYORES 1
19 000524 330178 OHIS MAYQRESFEIMERESIDNES ]
20 000524 330173 DNIS MAYORES/REIMPRESIONES 1
21 ooos524 330188 DMNIS MAYORES/IREIMPRESIONES 2
22 000524 330021 DNIS MAYORES/REIMPRESIONES 1

Total: 168

Observaciones: /
DESPACHO DE DNIs HACIA AGENCIA

REMISION RECIBI CONFORME

Firma y Sallo

tlserde yool Mord VAl
REG!
oMl 45157202

i+ o ST ba TS

Nombre:

DANY CUBA RAMIREZ

Sup. Area de Despacho DNI Fecha: il

S.rvase igvisat y devalver Guta Ongnal cebigamente s sda y bemada en conformcad con 1a fecna de recepcion al Jr Cuzeo N° 852 Lma - Cheina de
Despacne ON - relefong 3154000 anexo 1823

PRIMERA VERSION
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RECEPCION, REGISTRO Y DISTRIBUCION DEL DNI - DNle GP-436-GOR/SGAD/002

ANEXO N° 10

MODELQ - GUIA DE DESPACHO DE DNI's ELECTRONICOS

Pag 1de 1
& L)

24ABRATGTOT D
! ! GUIA DE DESPACHO DE DNl qgoop003145  IMTWIEGETMAN
ELECTRONICO N°

De: 81037 SGPICENTRO DE PERSONALIZACION
A: MERINO LEON. PEDRQ ALFREDQ
000351  OR CHICLAYO
Usuarig: 40592801 Fecha: 24-ABR-17 07 07 48
ltem Local Lote Impr. Tipo DNt Cantidad
1 000351 10850 DNIS MAYORES/REIMPRESIONES 3
2 Q00351 10884 DNIS MAYORES/REIMPRESIONES 1
] 000351 10888 DNIS MAYORES/REIMPRESIONES k}
4 00c3as 10893 DNIS MAYORES/REIMPRESIONES 3
5 {6035 10801 DN'S MAYQRES/REIMPRESIONES 3
6 000371 10882 CNIS WEB MAYORES 1
7 000351 10895 DNIS MAYORES/REIMPRESIONES 2
Total: 16
Observaciones:
DESPACHQ DE DNI ELECTRONICD HACIA AGENCIA
=,

m\ REMISION RECIBI CONFORME

Pe) .eg Fitma y Sello

2 sy DE

3 ¥ 5 d e e

E% e‘ﬁ : = o

- PENTEC T Al
.
B Jorgs Eruriopmees
Nombre: oo L
L O o i
DANY GUBA RAMIREZ Facha: 73« /-7 Bt Chiie

Sup Area de Despacho DNI

Sivase rovaar y devolver Guia Ongral debdamerte seliaca y firmada an conformdad con 'a fecha ¢e recescian af Jr Cuzea N° 653 Lima - Ohaing Je
Despaing DNI -« leletora 3153000 a~ero 163)

PRIMERA VERSION
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_RECEPCION, REGISTRO Y DISTRIBUCION DEL DNI - DNle GP-436-GOR/SGAD/002

ANEXO N° 11

MODELQ - ETIQUETAS DE ENVIO DNI-DNle

r= o

000168

OR SAN BORJA
ENCARGADO :
FUCH PARDO FIGUEROA DAVID EDUARDO

Ne. Envio : Total : Remito :
0000041355 163 -
! ® 0
| iz 000516
] ' “ ";i
OFICINA EREP - DNI ELECTRONICO

ENCARGADC :
CAUCHA CABRERA KARIN ROXANA

Mo. Envio : Total : Remito :

0000004075 84 o

PRIMERA VERSION
RESOLUCION SECRETARIALN® |6  -2019/SGEN/RENIEC 20



RECEPCION, REGISTRO Y DISTRIBUCION DEL DNI - DNle GP-436-GOR/SGAD/002

ANEXO N° 12

MODELO - CARGO DE ENTREGA DE VALIJA - SOBRES DNI's

.% CARGO DE ENTREGA DE VALIJA
I Y ' TRAMITE DOCUMENTARIC
No. CARGO ENTREZGA : 411244 29705/2017 11:01:09 AM
Pag. 1 de 1
SOBRES DNIs
¥No. ENViO DESTTNO  NOMBRE DEL DESTINO CANT. DNIs
0300041335 100168 OR SAN BORJA
p0G0G41356 D00LTS O0R QUILCH (LIMA
00600411357 190408 OR J=SUS MAEIA
Cant. Env;l_s s ) 3— Cant. DNIs : 332
Sl S RECIBIDO
_,s"\"r.; \ woms:_1 1. 10 o rowa
' 29 W 100
£4013 EGDN TESPACHT INI
IRTA
PRIMERA VERSION
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RECEPCION, REGISTRO ¥ DISTRIBUCIGON DEL DNI - DNle

GP-436-GOR/SGAD/002

ANEXO N* 13

MODELO - CARGO DE ENTREGA DE VALIJA -~ SOBRES DE DNI's
ELECTRONICOS

2
’% CARGO DE ENTREGA DE VALIJA

TRAMITE DOCUMENTARIO

Ne. CARASO ENTREGA 431144

SOBRES DNIs ELECTRONICOS

Hao. ©Mvio DESTIKG NOMBAE BEL DESTIND Hs  PRECINTC CANT DNIs
AT,
4 3? o o
5 ; 'mﬂé cant. En 5 g Cant. CNia
\-_’-\ nmc'e»
o RECIET
. BN Ak
{‘ \ ( 15 R0 |
| || Pl i 0 i
S e m[
PRIMERA VERSION
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RECEPCION, REGISTRO Y DISTRIBUCION DEL DNI - DNIe

GP-436-GOR/SGAD/002

ANEXO N° 14

CUADRO DE CONTROL DE FALTANTES DE DNI-DNle
Controf de Faltantes de DNI - DNle

Usuario Fetha Lote [111] Secuencia
7,
LR tALigy
By
& woe o
5 ¥ 3 ‘%'“'5
%’-W'&
PRIMERA VERSION

RESOLUCION SECRETARIAL N° 16

-2019/SGEN/RENIEC



TRETARIA -
CURAL T
o

RECEPCION, REGISTRO ¥ DISTRIBUCION DEL DNI - DNie

GP-436-GORISGANION?

ANEXO N° 15 - DIAGRAMA DE FLUJO

RESOLUCION SECRETARIAL N° ~®-m9 9/SGEN/RENIEC
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