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—-"ANO DEL BICENTENARIO DEL HNACIMIENTO —_
DEL LIBERTADOR SIMON BOLIVARY

Lima, 01 FEB. 1983

CONSIDERANDO :

Que es de necesidad y utilidad la custodia del patri
monio documental del Ministerio de Educacidn a través del
Archive de la Sede Central, de los Organos de Ejecuci®n Des
concentrados, Archivos Perif@ricos y de Centros Educativos;

Que, en consecuencia, ge debe expedir el BReglamento
que sefiale las normas y procedimientos del Archivo del Minis
terio de Educacifn;

Estando a lo propuesto por la Secretaria General, Di
reccifn de Trdmite Documentario, y la Oficina de Racionaliza
cifin del Ministerio de Economia, Finanzas y Comercio y el Je
fe del Archivo General de 1a Nacifn, Sector Justicia, con
Oficic N® 152-82-ACH-J:

De conformidad con los Decretos Legislativos N°s., -
117, 120 y 135, Leyes de Urganizacidn y Funciongs del Sector
Justicia, del Archivo General de la Nacidn y del Sector Edu
cacifn, respectivamente; el Decreto Ley N® 19414 Ley de De
fensa, Conservacifno e Incremento del Patrimonio Documental ¥
su Reglamento aprobadoe por Decreto Supremo 022-75-ED:

SE RESUELYVE:

1°. APROBAR el Reglamento de Archivo del Ministerio
de Educacifn, que consta de Veintidos Articulos ,

2°, LA Secretaria General del Ministerio queda encar
gada del cumplimiento e implementacidn del Reglamento indica
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REGLAMENTO DE ARCHIVO DET, MINISTERIO DE EDUCACTION

CAPITULO I

DEL CONTENIDO, FINALIDAD ¥ ALCANCE

El presente RKeglamento contiene las normas que regirén los Ax
chives del Ministerio de Educacién. j

Son fines del presente Reglamento:
a) Establecer normas generales para la ocrganizacién, norma-
lizacidn del funcionamiento de los Archivos del Ministe-

rioc de Educacién v los servicics gque prestan:

b) Mejorar los servicios de informacibn vy memoria de los
Organismos del Ministerio de Educacitn; vy

¢) Coadyuvar en la agilizacibn de los trémites de pensiones
definitivas y otros beneficios,

El presente Reglamento alcanza a todos los Grganos del Minis-
terio de Educacifn hasta el nivel de Centro Edueativo y su
aplicacitn es obligatoria.

CAPTTULO 11

DE LOS ARCHIVOS DE LA SEDE CENTRAL

El Organo de Archive de la Sede Central constituye el &rgano
Principal de Archiveo del Ministerio de Educacifn encargado
de normas los procesos técnicos de Archivo.

El Archivo del Ministerio de Educaci®n, es el Organo encarga
do de centralizar el resguardo, proteccifn e integridad de -
las Resocluciones originales expedidas por los Organos de -la
Sede Central; de los documentos sustentatorios o anteceden -
tes de las Resoluciones y de otros documentos cuya informa -
¢ibn contenida en ellos establezca obligaciones entre el Mi
nisterio de Educacién y otras Instituciones. EL Archivo Cen
tral mantiene estrechos vinculos de coordinacitn con el Ar
chivo General de 1a Nacifn, con los demis Archivos Periféri-
cos de la Sede Central y los Archivos Centrales de las Direc
ciones Departamentales y Zonales de Educacifn. i



CAPITULO III

DE 105 ARCHIVOS PERIFERICCS

Art. €7 Losg Archivos Periféricos se encarcan de centralizar a nivel
de la respectiva Secretaria de cada Direccifn, Oficina o
Unidad, el resguardo, proteccibn e integridad de las copias
de documentos producidos por sus propias dependencias, como
de las recibidas por ellas.

CAPITULO IV

DE I8 ARCHIVOS DE LOS ORGANOS DE EJECUCION DESCONCEWTRADOS

Art. 7° Los Archives de las Direcciones Departamentales y Zonales -

| de Educacifn, son los Organos encargados de centralizar el

resguardo, proteccibn e integridad de las Rasoluciones oXxi

ginales expedidas por la Direccién correspondiente, de lecs

documentos sustentatorios de las Resoluciones y otros, cuyo

contenide establezca obligaciones entre la Direccibn Depar

tamental v otros Organismos e Instituciones, asi como de la
documentacifn recibida.

Art. B8° Los Archivos de las Supervisiones Educativas se encargan -
del resguardo, proteccifn e integridad de los documentos ex
pedidos por ellas, ademés de los documentos cuyc contenido
estshlezca ohligaciones entre la respectiva Supervision v
otros Organismos e Instituciones y de la documentacidn reci
bida por ellas.

Art. 9° Los Archivos de los Programas y Centros Educativos se en

cargan del resguardo, proteccidn e integridad de los docu -
mentos producidos en su nivel y de los recibidos.

CAPITULD WV

DE LA REMISION DE DOCUMENTOS A LOS ARCHIVOS CENTRALES

Art. 10° Los documentos de trimite terminados de procesar en las ﬁi
ferentes Oficinas, serfn remitidos a los respectivos Archi-

' vos Centrales de la reparticién orgdnica a la gue pertene -
cen, Los antecedentes de Resoluciones deben ser originales,
en su defecto fotocopias autenticadas por la autoridad res-
ponsable y debe constar expresamente los folios en la autd-
grafa de la Resolucién conforme a lo dispuestq en la Directi
va N® 71-VME/OR-SEG-DTD-31 del 14,09,81.
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Los documentos aprobados por los Organos de Direccitn de la
Sede Central, Direcciones Departamentales y Direcciones Zo
nales como: Directivas, Oficios Maltiples e Instructmga,ﬂa
berin ser remitidos con D(E (02) copias a los Axchivos de
su respectiva jurisdiccién,

CAPITULO VI

DEIf PRESTAMO ¥ PROTECCTION DIE DOCUMENTOS

P AEORL DI SRS

Los Archivos Centrales y Periffricos, podrin otorgar en . ca
lidad de préstamo, los documentos solicitados por las Oflcl
nas interesadas previa autorizacién del Jefe de Archivo res
pectivo,

Los documentos que salen del Avchivo en calidad de préstamo,
no podran permanecer mds de SIETE (07) dfas Gtiles en poder
del prestatario, quedando bajo su responsabilidad, el cuida
do e intangibilidad de dichos documentos. Vencido el pIEZD
la dependencia o entidad podrd solicitar prérroga, la misma
que se concederd por SIETE (07) dias improrrogables.

El incumplimiento de lo dispuesto dard lugar al estableci -
miento de la responsabilidad vy sancifn respectiva.

Los Jefes de los Archives respectivos, bajo responsabilidad,
no podrén autorizar la salida de autégrafas de Resoluciones
originsles por constituir patrimonio documental del Ministe
rio de Educacién. En su reemplazo podrén expedirse copias
autenticadas legalizadas por el Jefe del Archivo Central -
raspectivo,

CABRTTULO VIT

DE TAS COMISIONES DE DEPURACION

En la Sede Central del Ministerio de Educaci6n y en las Di-
recciones Departamentales y Zonales de Educacifn, se consti
tuird una respectiva Comisi6n de Depuracifn, encargada de
seleccionar los documentos considerados por su antiguedad -
{30 afios) vy valor histérico, "Patrimonio Documental de 1=
Nacibn", para ser transferidos al Archivo General de la Na
cién o al respectivo Archivo Departamental,

La Comisidn de Depuracitn del Archivo Central del Ministe -
rio de Educacitn, estard conformada por: .
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a) ElL Director de Tr#mite Documentario que la preside.

b) El Jefs de Archivo Central del Ministerio quien actuars
como Secrstario, |

¢) Un representante de la Oficins de Racionalizacitm.

d) El representante que designe el Archive Genersl de la -
Nacifn, segln lo previsto en el Art., 24° del Reglanento
del D,.L., N° 19414 aprobado por D.S. H® 0227510, -

Art. 17° Las Comisiones de Depurecién de los Archivos Centrales ds
las Direccliones Departamentales y Zonales de Educacifin, cs
tarén conforuadas por:

a) El Director Departsmentsl o Zonal que la preside.
b} B! Secrotayio Gensrsil,

¢) Un repréecentante ds la -ﬁniﬁaa de LDesarrolls Institucic-
nal,

d4) ™m representante gue designe ol Archivo Departamentsl -
dependients del Archivo General de la Mecidn.

CAPITULO VIil

D LOS ARCHIVOS ESPECIALES

Art. 18  los documentos que por su naturaieszs especial, tales como:
Titulos, certificedos de estudios, partes estadfsticos y
cintas magnbticas, podrn ser clasificedss v archivedas en
correspondencia » los requerimientos téenicos dal personal
especializedo yue low meneja y funcionar en &reas esvecia-
lee no necessrisusnte snexas a log Archivos Pariféricos.

CAPITULDO IX

HORMAS COMPLEMENTARIAS

Art, 19° Son responsables de la aplicacidn del presente Raeglamento
loe Jefes del Avchive Central, Pariféricos, asi como log de
los Organce de Ejecucibn Desconcentrados.

firt. 20° El Archivo Central del Ministerio de Educacifn podré propor
cionar informacién requerida por la Direccién de Control de
Evasién Tributaria del Ministerioc de Economia, Finanzas vy
Comercio; para le cual, las Resoluciones referentes a accio
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nes econbmicas con terceros, deberfn consignar el Namero de REQ;E
tro Industrial o de Ventas segfin el caso.

Las Direcciones de Administracién v de Tré&mite Documentario de la
Sede Central, expedirsn las normas complementarias al respecto.

La Direccibn de Tr&mite Documentario en coordinacién con la Ofici
na de Racionalizacifn expedirén/ las normas complementarias del
Presente Reglamento.

las Carpetas de Personal son documentos gue se organizan en el
Crganc de Archivo respective. Cada vez que el Sistema Escalafona-
ric requiera informacifn de estos documentos deberd solicitarlo -
al Archivo mediante formato especial que serd elaborado por la
Direccién de Escalaf6n del Ministerio de Educacibn.




