Ne ',“] -2018-MINCETUR/DM/COPESCO-DE

San Isidro,
T an sidro 2 4 AGO. 2018

El Informe N° 078-2018-MINCETUR/DM/COPESCO-UPP de fecha 14 de agosto de 2018, Informe N°
395-2018/MINCETUR/DM/COPESCO-UAL de fecha 24 de agosto de 2018,

CONSIDERANDO:

Que, el Decreto Supremo N° 005-2002-MINCETUR que aprueba el Reglamento de Organizacion y
Funciones del Ministerio de Comercio Exterior y Turismo, modificado por el Decreto Supremo N° 002-2015-
MINCETUR, establece en su articulo 74-S que “El Plan COPESCO Nacional es un érgano desconcentracdo del
Ministerio de Comercio Exterior y Turismo, dependiente de la Alta Direccion, que tieae por objeto formular,
coordinar, dirigir, ejecutar y supervisar proyectos de inversion de interés turistico a nivel nacional; y prestar apoyo
técnico especializado para la ejecucion de proyecios turisticos a Gobiermnos Regionales, Gobiernos Locales y otras
entidades publicas que lo requieran suscribiendo para el efecto los convenios de cooperacion interinstitucional que
corresponda. Se encuentra a cargo de un Director Ejecutivo que es designado por Resolucion Ministerial. La
organizacién y las funciones del Plan COPESCO Nacional serén aprobadas a través de un Manual de
Operaciones.”;

Que, la Unidad de Planfficacion y Presupuesto, mediante Informe N° 078-2018-
MINCETUR/DM/COPESCO-UPP de fecha 14 de agosto de 2018 emite informe técnico favorable, recomendando
aprobar el proyecto de Directiva “Procedimiento para la remision de informacion y actualizacion del Portal de
Transparencia Estandar del Estado Peruano, correspondiente al Plan COPESCO Nacional”, sefialando que
permitira establecer los lineamientos para una adecuada implementacion del Portal de Transparencia del Estado,

" que sera de obligatorio cumplimiento de las Unidades Organicas de Plan COPESCO Nacional;

Que, estando a lo sefialado en el documento de visto, resulta necesario aprobar la directiva denominada
Directiva “Procedimiento para la remision de informacion y actualizacion del Portal de Transparencia Estandar del
Estado Peruano, correspondiente al Plan COPESCO Nacional’, debiendo emitirse el acto resolutivo
correspondiente; ‘

De conformidad con la Ley N° 27790, Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de Comercio
Exterior y Turismo, y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 005-2002-MINCETUR modificado por
Decreto Supremo N° 002-2015-MINCETUR, el Decreto Supremo N° 030-2004-MINCETUR que modifica la
denominacion del Proyecto Especial Plan COPESCO por la de Plan COPESCO" Nacional; la Resolucion
Ministerial N° 265-2015-MINCETUR que aprueba el Manual de Operaciones del Plan COPESCO Nacional y la
Resolucién Ministerial N° 328-2016-MINCETUR/DM que designa al Director Ejecutivo de Plan COPESCO
Nacional;




SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Aprobar la Directiva N° 005 -2018-MINCETUR/DM/COPESCO-DE “Procedimiento para la
remision de informacion y actualizacion del Portal de Transparencia Estandar del Estado Peruano,
correspondiente al Plan COPESCO Nacional’, la cual forma parte integrante de la presente Resolucion. La
Directiva entra en vigencia a partir del dia siguiente a su aprobacion.

Articulo 2°.- Disponer que el Area de Informatica de la Unidad de Administracion difunda la presente
Directiva a todo el personal via correo electronico, para su conocimiento y aplicacion.

Articulo 3°.- Notifiquese la presente Directiva a las Unidades Organicas de Plan COPESCO Nacional,
para su conocimiento y fines.

Articulo 4°.- Disponer que el Area de Informética de Plan COPESCO Nacional publique la presente
Resolucion y la Directiva N° 905 -2018-MINCETUR/DM/COPESCO-DE, en el portal institucional de la Unidad
Ejecutora N° 004 MINCETUR - Plan COPESCO Nacional del Ministerio de Comercio Exterior y Turismo
(www.plancopesconacional.gob.pe).

REGISTRESE, PUBLIQUESE Y COMUNIQUESE

\lf Al )'/k o~/ _!\ /‘\; \
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\ Director Gjecutive
plan COPESCO Nacional
\ \ MINCETUR
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DIRECTIVA N° :;’“’i; 2018-MINCETUR/DM/COPESCO-DE

PROCEDIMIENTO PARA LA REMISION DE INFORMACION Y ACTUALIZACION
DEL PORTAL DE TRANSPARENCIA ESTANDAR DEL ESTADO PERUANO
CORRESPONDIENTE AL PLAN COPESCO NACIONAL

Formulada por: Unidad de Administracién
Tipo de Directiva: Especifica
OBJETIVO

Establecer el procedimiento para la remisién de informacién y actualizacion del
Portal de Transparencia Estandar y del Portal institucional del Plan COPESCO
Nacional.

FINALIDAD

2.1. Actualizar el Portal de Transparencia Estandar dentro de los plazos legales.

2.2. Publicar y difundir dentro del marco legal establecido las normas que dicte
el Plan COPESCO Nacional.

2.3. Fomentar la transparencia y el acceso a la informacion publica.

2.4. Brindar informacion de calidad al ciudadano.

BASE LEGAL

= Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS.

= Ley N° 29091, Ley que modifica el parrafo 38.3 del articulo 38 de la Ley N°
27444, ley del Procedimiento Administrativo General, y establece la
publicacién de diversos dispositivos legales en el Portal del Estado Peruano y
en portales institucionales.

= Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestion del Estado.

1 Av. José Gilvez Barrenechea N® 290

wwew . plancopesconacional.gob.pe | San Isidro, Lima 27, Perd
Telér, (01} 4119500
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Ley N° 27815, Ley del Codigo de Etica de la Funcién Publica y su modificatoria.
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica, aprobado mediante Decreto Supremo N° 043-2003-
PCM y su reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 072-2003-PCM.
Ley N° 27482, Ley que Regula la Publicacién de la Declaracién Jurada de
Ingresos y de Bienes y Rentas de los Funcionarios y Servidores Publicos del
Estado.

Ley N° 28874, Ley que Regula la Publicidad Estatal.

Ley N° 30099, Ley de Fortalecimiento de la Responsabilidad y Transparencia
Fiscal.

Decreto Supremo No. 060-2001-PCM, Crean el "Portal del Estado Peruano"
como sistema interactivo de informacién a los ciudadanos a través de Internet.
Decreto Supremo N° 059-2004-PCM, Establecen disposiciones relativas a la
administracion del "Portal del Estado Peruano”

Decreto Supremo N° 032-2006-PCM, Crean el Portal de Servicios al
Ciudadano y Empresas -PSCE.

Decreto Supremo N° 063-2010-PCM, que aprueba la implementacion del
Portal de Transparencia Estandar en las Entidades de la Administracion
Publica.

Decreto Supremo N° 070-2013-PCM, que modifica el Reglamento de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica aprobado por Decreto
Supremo N° 072-2003-PCM.

Decreto Supremo N° 081-2013-PCM, que aprueba la Politica Nacional de
Gobierno Electrénico 2013-2017.

Resolucion Ministerial N° 265-2015-MINCETUR; que aprueba el Manual de
Operaciones de Plan COPESCO Nacional.

Resolucién Ministerial N° 028-2016-MINCETUR, que aprueba la Directiva N°
001-2016-MINCETUR/DM “Gobierno Abierto, Transparencia, Acceso a la
Informacién Publica, Participacién y Colaboracion para el Ministerio de
Comercio Exterior y Turismo y todos sus Organos Publicos Adscritos y/o

Desconcentrados”.

Av. José Gélvez Barreneches N° 290
wwn. plancapesconacional.gob.pe | San Isidre, Lima 27, Perd
Teléf, (01} 41295060
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Resolucién Ministerial N° 035-2017-PCM, que aprueba la Directiva N° 001-

2017-PCM/SGP, “Lineamientos para la implementaciéon del Portal de

Transparencia Estandar en las entidades de la Administracion Publica”

ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva, son de aplicaciéon y

cumplimiento obligatorio para todas las Unidades Organicas del Plan COPESCO

Nacional.

RESPONSABILIDADES

5.1.

5.2.

5.3.

El responsable desighado mediante Resolucién Directoral para actualizar el
Portal de Transparencia Estandar del Plan COPESCO Nacional con la
informacioén remitida por las Unidades Organicas. Debiendo vigilar que el
Portal de Transparencia Estandar se encuentre con informacion actualizada
en los plazos sefialados en la Ley de Transparencia y Acceso a la

Informacién Publica y su Reglamento.

Las Unidades Organicas generadoras de informacion son responsables de:
La veracidad del contenido de la informacion que remiten al responsable de
la actualizacion del Portal de Transparencia Estandar. Validar la informacion
registrada en los sistemas informaticos administrados por el MEF, OSCE,
Contraloria General de la Republica y otros que puedan integrarse, en los
plazos sefialados en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion

Publica y su Reglamento.

El Area de Informatica sera responsable de la seguridad de la informacion

contenida en el Portal Institucional.

Av. José Gdlver Barreneches N° 290
wyew. plancopesconacional.gob.pe | San lstdre, Lima 27, pard
Teléf, (B1) 4119500
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NORMAS GENERALES

6.1.

Definiciones

6.1.1.-

6.1.2.-

6.1.3.-

6.1.4.-

6.1.5.-

6.1.6.-

Portales: Portal de Transparencia Estandar y Portal Institucional del
Plan COPESCO Nacional.

Portal de Transparencia Estandar (PTE): Es una herramienta
informética integrada al Portal del Estado Peruano, que contiene
informacién de gestion clasificada en rubros tematicos y presentada
en formatos estadndares por las Entidades de la Administracién
Publica, que estan en la obligacién de publicar y actualizar, conforme
a los plazos que establece la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, pudiendo publicar informaciéon adicional que

consideren en cada rubro tematico.

Portal Institucional del Plan COPESCO Nacional: Pagina Web del
Plan COPESCO Nacional.

Pagina Web de Transparencia del Plan COPESCO Nacional: Sitio
Web administrado por la entidad, en la cual se pone a disposicion del
usuario informacién relacionada a transparencia, las cuales por
razones técnicas o por no estar consideradas en el Portal de
Transparencia Estandar (PTE) son publicadas en dicho sitio.
Ademas, se incluyen documentos que complementan lo publicado en
el Portal de Transparencia Estandar (PTE), tales como informacién

histérica, directivas internas, reglamentos, planes, etc.

Informacién: Informacién estandar del Portal de Transparencia
Estandar e Informacién Adicional.

Informacién estandar del Portal de Transparencia Estandar:
Tiene por caracteristicas:

Av. los¢ Gélver Barrenechea N® 290
wwew. platicopesconacional.gob.pe | San Isidro, Lima 2%, Perd
Teléf, (1) 4119500
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Contiene una iconografia amigable, de lenguaje claro y de facil
acceso a la ciudadania, con graficos estadisticos e integra
informacién de fuentes oficiales como el Ministerio de Economia y
Finanzas, Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado,
Contraloria General de la Republica, Presidencia del Consejo de
Ministros, entre otros.

La informacion registrada y actualizada se visualiza
autométicamente en los respectivos portales institucionales de las
entidades de la administracién pablica a través de su enlace al Portal

de Transparencia Estandar.

Responsable del Portal de Transparencia Estandar: El
funcionario responsable es designado mediante Resolucion
Directoral para actualizar el Portal de Transparencia Estandar del
Plan COPESCO Nacional. El responsable del PTE, debe contar con
un administrador de usuario y contrasefia asignado para el registro y
actualizacion de los contenidos de la informacion, de no contar con
ello, debe solicitar su inscripcién a la Secretaria de Gobierno Digital
(SeGDi) mediante el correo electronico portalpep@pcm.gob.pe y
cumplir con los requisitos solicitados por dicha Oficina.

Sus obligaciones son:

Recabar a través de los coordinadores, la informacién a ser difundida
en los portales.

Supervisar y controlar que el Portal de Transparencia Estandar se
encuentre con informacién actualizada en los plazos sefialados en la
Ley de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica y su

Reglamento.

Unidades Orgéanicas: Son las unidades de organizaciéon que
conforman la estructura orgénica de la entidad poseedoras de la
informacién que debe publicarse en los portales y quienes deben
procesarla segun los parametros legales, para remitirla al
responsable del Portal, a través del Coordinador, dentro de los plazos

v, José Gilver Barrenechea N® 290

wyew. plancoy cional.gob.pe | San Isidre, Lima 27, Perd
Telél, (B1) 4129500
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sefialados en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informaciéon
Publica y su Reglamento y en la Directiva N° 001-2017-PCM/SGP
“Lineamientos para la implementacion del Portal de Transparencia
Estandar en las entidades de la Administracion Publica”

6.1.9.- Coordinador: Persona designada por cada Unidad o Area de la
entidad cuya funcién es elaborar, procesar y remitir la informacién al
Responsable del Portal de Transparencia Estandar.

ESPECIFICACIONES APLICABLES

De la publicacion y actualizacion de la informacion del Portal de
Transparencia Estandar del Plan COPESCO Nacional.

El responsable de la actualizacion de la informaciéon ofrecida via Portal de
Transparencia del Plan COPESCO Nacional, supervisa y coordina con el
responsable designado por cada unidad de la entidad, la entrega oportuna
de la informacion, lo que no los exonera de remitirla oportunamente. La
remisiébn de la informacion debera ser puntual, sin necesidad de
requerimiento previo.

Las Unidades Orgéanicas de la entidad, remitiran la informacion que les
compete, al responsable de la actualizacién de Informacién de acuerdo a los
plazos establecidos en el Anexo N° 01, de la presente directiva.

Cuando la informaciéon a publicarse sea de periodicidad trimestral, esta

debera encontrarse de manera mensualizada.

Después de recibida la informacion elaborada por la unidad respectiva, el
responsable tendra cinco (05) dias para publicar dicha informacion.

De ser necesario, una vez transcurridos los plazos indicados de la remision
de informacién por parte de las Unidades Organicas, el responsable emitira
un reiterativo con copia a la Direccion Ejecutiva, indicado, el vencimiento del

plazo previsto.
Av. José Gdlver Barrenechea N° 290
www. plancopesconacional.gob.pe | San Isidro, Lima 27, Pord
Teléf, (01} 4119500
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7.2. De la informacion a publicar

La entidad, de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 5° de la Ley de
Transparencia esta obligado a publicar la siguiente informacion:

7.2.1.Datos Generales de la entidad
a. Designaciéon de funcionarios responsables.
b. Directorio, donde debe figurar los nombres de los principales
funcionarios, sus cargos, teléfonos y correo electrénico
institucional, de acuerdo al registro que se realiza en el Portal de

Estado Peruano.

c. Marco Legal, registrando las normas de creacion de la Entidad, Ley

de transparencia y accesos a la Informacién Publica y otros que

crea conveniente la entidad.

d. Normas emitidas por la entidad, organizadas por fecha de
expedicion a partir del 2009, enlazando el archivo historico
registrado en la entidad.

e. Declaracién Jurada de Ingresos, Bienes y Rentas, de los

funcionarios que estan obligados a presentarla, la misma que

debera ser actualizada cada vez que un funcionario o servidor
asume un cargo, cumple un afio en el cargo y al cese del mismo,
de acuerdo a lo dispuesto por la normativa sobre la materia.

7.2.2.Planeamiento y Organizacidén

a. Instrumentos de gestién y la norma que lo aprueba
= Manual de Operaciones (MOPE)

7 Av, losé Gilver Barrenechea N® 290
wuew. plancoy lonal.gob.pe | San Isidro, Lima 27, Perd
Teléf, (01} 4119500
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= Manual de Organizacién y Funciones (MOF)
= Organigrama
= RIT (Reglamento Interno de Trabajo)
= Procedimientos
= Instructivos
= [ndicadores de Desemperfio
b. Planes y Politicas
= Politicas Nacionales
= Plan Operativo Institucional-POl
= POI (Plan Operativo Informatico)
= [nforme de gestién Anual
= Informes de Seguimiento y Evaluacién

7.2.3.Proyectos de Inversion e INFObras
a. Proyectos de Inversion:

= Informacién del SNIP que provee el MEF y se visualiza

automaticamente en el Portal de Transparencia Estandar.

= Informacién de los montos por concepto de adicionales de las
obras, quUidacién final de obra, informes de supervisién de
contratos, segln corresponda.

= Presupuesto total del proyecto.

=  Presupuesto del periodo correspondiente y su nivel de
ejecucion.

= Presupuesto acumulado

b. INFObras
= Informacion que provee CGR y se Vvisualiza
automaticamente en el Portal de Transparencia Estandar
debiendo, las entidades del Estado que intervengan de modo
directo o indirecto en la ejecucion de obras publicas, registrar
la informacién requerida en el sistema de INFOBRAS.

Av, Jos¢ Gdlvez Barrenechea N® 290
8 www. plancopesconacional.gob.pe | San Isidro, Lima 27, Perd
Tedéf, (01) 4119800
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c. Informacién Adicional, informacion relevante de la entidad.

7.2.4.Personal

Comprende todos los montos percibidos por las personas al servicio del
Estado, identificando a las mismas, independientemente de la
denominacion que reciban aquellos o el régimen juridico que los regule.
La informacién se presenta en formato estandar con la informacién
desagregada: remuneraciones, bonificaciones, gratificaciones o
aguinaldos, beneficios u otros conceptos de los servidores civiles. El

registro de informacion se realiza en el médulo de personal del PTE.

7.2.5.Contratacion de Bienes y Servicios

* Procesos de Seleccién para las contrataciones de bienes y servicios.
= Contrataciones Directas

= Penalidades aprobadas

= Ordenes de bienes y servicios

= Pasajes y Viaticos

= Telefonia Fija, Movil e Internet

= Uso de vehiculos

= Plan Anual de Contrataciones / Modificatorias / Evaluacion del PAC
= Los laudos arbitrales

= Actas de conciliacion

= Comité de Seleccién

= |nformacién adicional.

7.2.6.Actividades Oficiales:

= Agenda de Direccion Ejecutiva.
= Comunicados y/o informes oficiales y/o notas de prensa

= [nformacioén adicional

7.2.7.Registro de Visitas

= Registro de visitas a Funcionarios Plblicos

Av. José Gélvez Barrenechea N° 290
o l.gob.pa | Gan Isidre, Lima 27, Perd
Telél, (1) 4119500
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7.2.8.Acceso a informacion Publica
= Formato de Solicitud de Acceso a la Informacion Plblica.

= |nformacion Adicional

7.2.9.0tros médulos generados
El area de informética es responsable de la disponibilidad de los
Modulos a continuaciéon detallados, los cuales han sido desarroliados
con el fin de generar los accesos respectivos (usuario y contraseiia) y
han sido entregados a la unidad responsable de la actualizacién de su

contenido, segun se detalla en el cuadro siguiente:

Modulo Responsable de la actualizacion de
su contenido

Moédulo “Agenda | Direccién Ejecutiva

Institucional”

Solicitud de Acceso a la | Unidad de Administracion

Informacién Publica

Moédulo "Control de Visitas" | Unidad de Administracion — Mesa de
Partes

La responsabilidad del uso de los accesos generados, asi como la
informacion registrada en los Médulos mencionados anteriormente,
sera de la persona designada por el encargado de la correspondiente

Unidad Organica.

7.3. De la remision de la Informacién

7.3.1. Remisién de la Informacién para la actualizacion del Portal de
Transparencia Estandar

1 0 Av. losé Gélver Barrenechea N® 290
wvew. plancopesconacional.gob.pe | San Isidre, Lima 27, Perd
Teldf, (01} 4118500
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a. Las Unidades del Plan COPESCO Nacional descritos en el
Anexo N° 01 de la presente Directiva, deberan remitir
informaciéon que les corresponde elaborar al responsable de
mantener actualizado el Portal de Transparencia Estandar, a
mas tardar dentro de los cinco (05) primeros dias habiles de
cada mes y dentro de los diez (10) primeros dias habiles
siguientes a la conclusién de cada trimestre (31 de marzo, 30
de junio, 30 de septiembre y 31 de diciembre), la informacién
corresponde al mes o trimestre anterior, segin sea el caso,
conforme con lo sefialado al Anexo N° 01. Dicha informacién
debera ser remitida tanto en formato fisico como en formato
digital, debidamente visada por el responsable de su
elaboracién, asi como el Jefe de la Unidad a la cual pertenece.

b. Asimismo, para el caso del envi6 en digital debera remitirse, en
el formato (PDF o Excel, segin sea el caso) por correo
electrénico y el formato impreso debera adjuntarse al

documento de remision respectivo.

DISPOSICIONES FINALES
En todos aquellos aspectos no previstos en la presente directiva, sera de
aplicacion lo dispuesto en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién

Publica, sus modificatorias, y Reglamento.

ANEXO N° 01
Informacién que debe ser publicada en el Portal de Transparencia Estandar del
Plan COPESCO Nacional.

Av. José Gilver Barrenechea N° 290
ey, ol I lonal.geb.pe | San (sidro, Lima 27, Perd
Teléf. (01} 4119500
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ANEXO N ° 01

iliacion

i z 4
sco Nacional

INFORMACION QUE DEBE SER PUBLICADA EN EL PORTAL DE
TRASPARENCIA ESTANDAR DEL PLAN COPESCO NACIONAL

:
B

e
.
-

Rubros Contenidos de informacién Consideraciones | Periodicidad
Tematicos para su
publicacion
Designacién de funcionarios | Direccion Ejecutiva | Cada que se
responsables. actualice o
modifique.
Directorio Unidad de | Cada que se
Administracién actualice o
Datos modifique.
Generales
de la entidad Marco Legal de la Entidad Unidad de Asesoria | Cada que se
Normas emitidas por la | Legal actualice o
entidad modifique.
Cada vez que
el funcionario
Declaracion  Jurada de | Unidad de o servidor
Ingresos y Bienes y Rentas. | Administracion asume un
cargo, cumple
un afio en el
cargoy al
cese .
1 2 Av. José Gdlvez Barreneches N® 290

www. plantopesconacipnal.gob.pe

San Isidre, Lima 27, Perd

Teléf, (D1} 41319500
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Ministerio
de Comercio. Exterior
v TUrismo

e
S

“Aiio del didlogo y lar illacion
= Instrumentos de gestion: Unidad de

a. Manual de Operaciones. | Planificacion y | Anual

b. RIT (Reglamento Interno | Presupuesto
de Trabajo)

= Estructura de la Entidad Unidad de | Cada que se
Planificacién y | actualice o
Presupuesto modifique.
Planeamiento
y Organizacion | Planes y Politicas:

a. Plan Operativo
Institucional - Unidad de
POI. Planificacion y | Anual

b. Reprogramacion del | Presupuesto
Plan Operativo
Institucional.

c. Plan Anual de Promocién
y Desarrollo Turistico y
su ejecucion.

d. Los informes de | Unidad de
seguimiento y Planificaci()n y | Trimestral
evaluacion. Evaluacion | Presupuesto
del Plan  Operativo
Institucional.

= Presupuesto institucional de | Unidad de | Anual*

Apertura-PIA Planificacién y | Trimestral*

= Presupuesto Institucional | Presupuesto

Modificado-PIM
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“Ano del dialogo y la r iliaciéon ional”
Saldo de Balance Unidad de Anual
Administracién
Informacién de
Presupuesto Captacién Unidad de Trimestral
Administracion
Ejecucion Presupuestal por | Unidad de
toda fuente de | Planificacién y | Trimestral
financiamiento y genérica de | Presupuesto
gasto.
Listado de Proyectos de
Inversién publica declarados | Informacién del
viables. SNIP que provee el | Trimestral*
Proyectos de Presupuesto por ano de | MEF
Inversion Ejecucion.
Publica
Unidad de
Avance de transferencias. Planificacién y | Trimestral
Presupuesto
Informacién de Relacion del personal | Area
Personal contratado bajo modalidad | de Recursos Mensual
CAS. Humanos
Procesos de Seleccién para
Informacién de la contratacion de bienes, | Area de Logistica Mensual

Contrataciones

servicios y obras.
Exoneraciones aprobadas.

Penalidades aplicadas.

14
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“Aiio del didlogo y la reconciliacién nacional”

Ordenes de compra vy
servicios.

Gastos de Telefonia.

Uso de vehiculos operativos.
Gastos por publicidad.

Plan Anual de
Contrataciones.

Comité de seleccion

Informacién de Gastos de viaticos y pasajes. | Area de Control | Mensual
Contrataciones (monto asignado) Previo
Informacién de | Los laudos y procesos arbitrales. | Unidad de Asesoria | Cada que se
Contrataciones Legal. actualice o
modifique.

Actividades Agenda de la Direccién Direccién Diariamente
oficiales Ejecutiva. Ejecutiva

Numero de visita.

Hora de ingreso.
Registro  de Datos de visitante. Unidad de Diariamente
Visitas Motivo de la visita. Administracion
a Funcionarios Nombre del empleado(s)

Publicos publico(s) visitado(s), cargo
y oficina en la que labora.
Hora de salida.
Av, Jpsé Gélvez Barrenechea N9 290
15 WYL o San Isidre, Lima 27, Perd

ional.gob.pe

Teléf, (01) 4129500
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“Decenio de la igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”

“Afio del dialogo y la reconciliacién nacional”

Copesco N
T
e

Informacion
Adicional

Comunicados
Formato de solicitud de | Unidad de

Acceso a la Informacién | Administracion

Publica.

Otra informacién relevante
dela

entidad.

Mensual

(*) No es necesario remitir al responsable de publicar la informacién, se canaliza

directamente por los sistemas integrados.
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FORMATO DE INFORME DE NECESIDAD

DIRECTIVA PARA NORMAR “PROCEDIMIENTO PARA LA REMISION DE
INFORMACION Y ACTUALIZACION DEL PORTAL DE TRANSPARENCIA

ESTANDAR DEL ESTADO PERUANO CORRESPONDIENTE AL PLAN COPESCO

NACIONAL”

Referencia : Directiva General 2017-MINCETUR/DM/COPESCO-DE “Normas

1.

17

para el procedimiento de formulacién, tramite, aprobacion y
actualizacion de directivas de Plan COPESCO Nacional.
Antecedentes

Directiva N° 001-2016-MINCETUR/DM “Gobierno Abierto, Transparencia, Acceso a
la Informacién Publica, Participacion y Colaboracion para el Ministerio de Comercio

Exterior y Turismo y todos sus Organos Publicos Adscritos y/o Desconcentrados”.
Opinién de involucrados

Intervinieron con su opinién la Direccion Ejecutiva, Unidad de Administracion,
Unidad de Planificacion y Presupuesto y la Unidad de Asesoria Legal de Plan
COPESCO Nacional.

Fundamentos para la elaboracion del proyecto

Establecer el procedimiento para la remision de informacion y actualizacion del
Portal de Transparencia Estandar y del Portal institucional del Plan COPESCO
Nacional.

Resultado que desea alcanzar con la Directiva

Cumplimiento de actualizacion del Portal de Transparencia Estandar del Plan
COPESCO Nacional dentro de los plazos legales.

Av., José Galvez Barrenechea N° 290
v : ional.gob.pe | San Isidro, Lima 27, perd
Teléf, (1) 4119500
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FORMATO DE EXPOSICION DE MOTIVOS

Introduccioén

Es necesaria su aprobacion a fin de establecer el procedimiento para la remision de
informacién y actualizacion del Portal de Transparencia Estandar y del Portal
institucional del Plan COPESCO Nacional.

Problematica a abordar

No existe una normativa que regule el procedimiento para la remisién de informacion
y actualizaciéon del Portal de Transparencia Estandar y del Portal institucional del
Plan COPESCO Nacional.

Alcances de la propuesta

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva, son de aplicacién y
cumplimiento obligatorio para todas las Unidades Orgéanicas del Plan COPESCO
Nacional.

Analisis costo — beneficio

La aplicacion de la directiva no generara costos.

Impacto de vigencia de la norma

Obligatoriedad de la remisiéon de informacion para la actualizaciéon del Portal de
Transparencia Estandar y del Portal institucional del Plan COPESCO Nacional.

Av. José Gdlvez Barrenechea N® 290
s plancopesconacional.gob.pe | San Isidre, Lima 27, Pard
Telsf, (01) 4129500




