MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS — RESOLUCION MINISTERIAL N° 008-2018-JUS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

N°

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Numero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

(en % UIT) (en SI.)

Automatico

Evaluacién Previa

Positivo Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

A. DIRECCION GENERAL DE DEFENSA PUBLICA Y ACCESO A LA JUSTICIA

1

AUTORIZACION DE
FUNCIONAMIENTO DE CENTRO
DE CONCILIACION

Articulo 27° de la Ley N° 26872
(13/11/97) - Ley de Conciliacion,
modificado por el Decreto
Legislatvo N.° 1070 (F. de
publicacién 28/06/08).

Articulo 47° y 53° del Reglamento
de la Ley N.° 26872, aprobado por
Decreto Supremo N° 014-2008-JUS
(F. de publicacién 30/08/08).

1

Solicitud (Formulario) dirigida a
la Direccién de Conciliacion
Extrajudicial 'y  Mecanismos
Alternativos de Soluciéon de
Conflictos, adjuntando:

Copia simple de la constancia de
inscripcion en Registros Publicos
o documento en el que conste la
creacion de la persona juridica.

Copia simple del Estatuto o
documento que contenga los
fines u objetivos de la persona
juridica, debiendo estar sefialado
entre otros, el ejercicio de la
funcién conciliadora.

Copia simple del Acta de
Asamblea de Asociados o el
documento de similar rango, en
el que consten los siguientes
acuerdos:

a) Constitucion del Centro de
Conciliacién, en la que debera
adoptarse la denominacién, y de
ser el caso la abreviatura.

b) Funciones del Centro de
Conciliacién, la designacién de
cargos directivos, forma de
eleccion y periodo de ejercicio en
el cargo.

c) Nombre del representante
legal o el mas alto cargo directivo
de la persona juridica.

d) Aprobacion del Reglamento
del Centro de Conciliacién, de
acuerdo al formato tipo aprobado
por el MINJUS.

Horario de atencion debidamente
suscrito por el representante
legal de la persona juridica.

La relacion de dos (2)
Conciliadores Extrajudiciales y
de un (1) abogado verificador de
la legalidad de los acuerdos,
como minimo.

Formulario
N.° 001

3.4002% 142.8092

7 dias a partir
de la fecha de
inspeccion

Oficina de
Administracion
Documentaria y

Archivo

Direccion de
Conciliacién
Extrajudicial y
Mecanismos
Alternativos de
Solucién de
Conflictos

Direccion
General de
Defensa
Publicay
Acceso a la
Justicia

Direccion de
Conciliacién
Extrajudicial y
Mecanismos
Alternativos de
Solucién de Conflictos




MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS — RESOLUCION MINISTERIAL N° 008-2018-JUS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

N°

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Numero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

(en % UIT) (en SI.)

Automatico

Evaluacién Previa

Positivo Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

Registro de firmas y sellos que
utilizaran en el ejercicio de sus
funciones, los integrantes del
Centro de Conciliacién, asi como
del sello de expedicién de copias
certificadas de actas de
conciliacion.

Croquis de ubicacion y de
distribucién de las instalaciones
del Centro de Conciliacion,
debiendo tener como minimo la
siguiente distribucién:
- Un (1) ambiente para la sala de
espera recepcion.
- Una (1) oficina administrativa.
- Un (1) servicio higiénico.
- Una (1) sala de audiencias
cuyas dimensiones seran de tres
(3) metros de ancho y tres (3)
metros de largo,
aproximadamente.

Declaracion Jurada de carecer
de antecedentes penales
suscrita por los integrantes del
Centro de Conciliacion.

Pago por derecho de tramite.

AUTORIZACION DE CIERRE DE
CENTRO DE CONCILIACION

Articulos 58° y 87° del Reglamento
de la Ley N.° 26872, aprobado por
Decreto Supremo N° 014-2008-JUS
(F. de publicacién 30/08/08).

Solicitud (Formulario) dirigida a
la Direccion de Conciliacion
Extrajudicial 'y  Mecanismos
Alternativos de  Solucién de
Conflictos, adjuntando:

Copia simple del acta de
Asamblea o documento en el
que conste el acuerdo de cierre
del Centro de Conciliacion.

Inventario de los expedientes de
procedimientos conciliatorios 'y
actas de conciliacion.

Formulario
N.° 002

Gratuito Gratuito

30 dias

Oficina de
Administracion
Documentaria y

Archivo

Direccion de
Conciliaciéon
Extrajudicial y
Mecanismos
Alternativos de
Solucion de
Conflictos

Direccién de
Conciliacion
Extrajudicial y
Mecanismos
Alternativos de
Solucién de Conflictos

Direccién
General de
Defensa
Publicay
Acceso a la
Justicia

AUTORIZACION PARA EL
CAMBIO DE DIRECCION DEL
CENTRO DE CONCILIACION

Articulo 55° del Reglamento de la
Ley N.° 26872, aprobado por
Decreto Supremo N° 014-2008-JUS
(F. de publicacién 30/08/08).

Solicitud (Formulario) dirigida a
la Direccion de Conciliacién
Extrajudicial 'y  Mecanismos
Alternativos de  Solucién de
Conflictos, adjuntando:

Croquis de ubicacion y de
distribucién de las instalaciones
del Centro de Conciliacion,
debiendo tener como minimo la
siguiente distribucién:
- Un (1) ambiente para la sala de
espera recepcion.
- Una (1) oficina administrativa.

Formulario
N.° 003

Gratuito Gratuito

7 dias a partir
de la fecha de
inspeccion

Oficina de
Administracion
Documentaria y

Archivo

Direccion de
Conciliacién
Extrajudicial y
Mecanismos
Alternativos de
Solucién de
Conflictos

Direccion de
Conciliacién
Extrajudicial y
Mecanismos
Alternativos de
Solucién de Conflictos

Direccion
General de
Defensa
Publicay
Acceso a la
Justicia




MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS — RESOLUCION MINISTERIAL N° 008-2018-JUS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

N°

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Numero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

(en % UIT)

(en SI.)

Automatico

Evaluacién Previa

Positivo Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

- Un (1) servicio higiénico.
- Una (1) sala de audiencias
cuyas dimensiones seran de tres
(3) metros de ancho y tres (3)
metros de largo,
aproximadamente.

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

AUTORIZACION DE
SUSPENSION TEMPORAL DE
ACTIVIDADES DE CENTROS DE
CONCILIACION

Articulo 57° del Reglamento de la
Ley N.° 26872, aprobado por
Decreto Supremo N° 014-2008-JUS
(F. de publicacién 30/08/08).

Solicitud (Formulario) dirigida a
la Direccion de Conciliacion
Extrajudicial 'y  Mecanismos
Alternativos de Solucién de
Conflictos , adjuntando:

Copia simple del Acta de
Asamblea de Asociados o
documento similar en el que
conste el acuerdo de suspender
las actividades del Centro,
indicando el tiempo de
suspension, designacion de la
persona responsable de la
expedicién de copias certificadas
de actas, en caso que sea
persona distinta del Secretario
General del Centro de
Conciliacién.
Inventario de Actas de
Conciliacién.

Direccién donde se ubicara y
expedira  copias  certificadas
adicionales de Actas de
Conciliacién.

Horario de atencién para la
expedicién de copias certificadas
de actas adicionales.

Pago por derecho de tréamite.

Formulario
N.° 004

2.2845% 95.9483

7 dias

Oficina de
Administracion
Documentaria y

Archivo

Direccion de
Conciliacion
Extrajudicial y
Mecanismos
Alternativos de
Solucién de
Conflictos

Direccion de
Conciliacion
Extrajudicial y
Mecanismos
Alternativos de
Solucién de Conflictos

Direccion
General de
Defensa
Publicay
Acceso a la
Justicia

INSCRIPCION EN EL REGISTRO
DE CAPACITADORES

Articulo 64° del Reglamento de la
Ley N.° 26872, aprobado por
Decreto Supremo N° 014-2008-JUS
(F. de publicacién 30/08/08).

Solicitud (Formulario) dirigida a
la Direccion de Conciliacion
Extrajudicial 'y  Mecanismos
Alternativos de Solucién de
Conflictos, adjuntando:

Copia simple de
académico.

grado

Acreditar experiencia en
educacion de adultos no menor
de un (1) afilo, con una
antigiedad no mayor a los tres
(3) afios anteriores inmediatos a
la fecha de la solicitud, adquirida

Formulario
N.° 005

1.4646% 61.5134

7 dias

Oficina de
Administracion
Documentaria y

Archivo

Direccion de
Conciliacién
Extrajudicial y
Mecanismos
Alternativos de
Solucién de
Conflictos

Direccién de
Conciliacién
Extrajudicial y
Mecanismos
Alternativos de
Solucién de Conflictos

Direccién
General de
Defensa
Publicay
Acceso a la
Justicia




MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS — RESOLUCION MINISTERIAL N° 008-2018-JUS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

N°

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Numero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

(en % UIT) (en SI.)

Automatico

Evaluacién Previa

Positivo Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

alternativamente:

a) En una universidad cuyo
funcionamiento se encuentre
autorizado o reconocido segln la
Ley de la materia, o en una
universidad del extranjero.
b) En otros centros de educacion
superior autorizados [¢]
reconocidos segln la ley de la
materia;

c) En eventos académicos donde
se haya impartido capacitacion
dirigida a adultos, desarrollados
por instituciones publicas o
privadas, incluyéndose a las
Asociaciones, Organizaciones
No Gubernamentales (ONG’s),
la Iglesia Catdlica o instituciones
similares.

Copia simple de la constancia
expedida por un Centro de
Conciliacion Extrajudicial
autorizado, que acredite la
practica conciliatoria efectiva en
conciliaciéon extrajudicial o en
materia especializada en un
namero no menor de doce (12)
audiencias de conciliacion
efectiva.

En caso la préactica conciliatoria
haya sido efectuada en alguno
de los Centros de Conciliacién
Extrajudicial Gratuitos del
MINJUS deberan ser detalladas
en la solicitud a presentarse.

Acreditar haber recibido cursos
de especializacion en temas de
mecanismos  alternativos  de
resolucién de conflictos, cultura
de paz y afines cursados en una
Universidad, Instituto de
Educaciéon Superior, Colegios
Profesionales, Céamaras de
Comercio, Entidades Publicas
con una duracion minima de
treinta (30) horas no
acumulativas. No se considera
capacitacion a los  cursos
seguidos para ser conciliador en
materia especializada, asi como
los talleres, seminarios,
conferencias, charlas o similares,
cualquiera que sea su duracion.




MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS — RESOLUCION MINISTERIAL N° 008-2018-JUS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DERECHO DE < INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION (¥) CALIFICACION RECURSOS
PLAZO PARA AUTORIDAD
NG DENOMINACION DEL X . RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO : Evaluacion Previa (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Formulario habiles) RESOLVER ) )
Numero y Denominacién / Cédigo / (en % UIT) (en S/.) Automatico RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion - ;
Positivo Negativo
En caso se haya recibido cursos
de especializacién en el Centro
de Estudios en Justicia y
Derechos Humanos del MINJUS,
se debera indicar en la solicitud
el nombre, mes y afio del mismo.
Aprobar la  evaluacion de
desempefio tedrico, practico y
metodolégico a cargo de la
DCMA.
Pago por derecho de tramite.

6 | INSCRIPCION EN EL REGISTRO Solicitud (Formulario) dirigida a | Formulario 1.4109% 59.2580 X 7 dias Oficina de Direccion de Direccién de Direccién
DE CAPACITADORES EN la Direccion de Conciliacion N.° 006 Administracion Conciliacion Conciliacion General de
MATERIA ESPECIALIZADA Extrajudicial 'y  Mecanismos Documentaria y Extrajudicial y Extrajudicial y Defensa

Alternativos de Solucién de Archivo Mecanismos Mecanismos Publicay
Conflictos con indicacién del Alternativos de Alternativos de Acceso a la
domicilio del solicitante, Solucion de Solucién de Conflictos Justicia
adjuntando: Conflictos

Articulo 64° del Reglamento de la
Ley N.° 26872, aprobado por
Decreto Supremo N° 014-2008-JUS
(F. de publicacién 30/08/08).

Copia simple de la constancia
expedida por un Centro de
Conciliacion Extrajudicial
autorizado, que acredite la
practica conciliatoria efectiva en
conciliacién  extrajudicial o en
materia especializada en un
nimero no menor de doce (12)
audiencias de conciliacion
efectiva.

En caso la préactica conciliatoria
haya sido efectuada en alguno
de los Centros de Conciliacién
Extrajudicial Gratuitos del
MINJUS deberan ser detalladas
en la solicitud a presentarse.

Acreditar haber recibido cursos

de especializaciéon en temas
vinculados con la materia
especializada respectiva,

cursados en  Universidades,
Institutos de Educacion Superior,
Colegios Profesionales, Camaras
de Comercio, Entidades
Puablicas, con una duracion
minima de treinta (30) horas no
acumulativas. No se considera
cursos de especializacion a

aquellos seguidos para ser
conciliador en materia
especializada, asi como los
talleres, seminarios, charlas,

conferencias, convenciones o
similares, cualquiera que sea su
duracién.




MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS — RESOLUCION MINISTERIAL N° 008-2018-JUS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DERECHO DE - INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION (¥) CALIFICACION RECURSOS
PLAZO PARA AUTORIDAD
DENOMINACION DEL X . RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO : Evaluacion Previa (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Formulario habiles) RESOLVER ) )
Numero y Denominacién / Cédigo / (en % UIT) (en S/.) Automatico RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion - ;
Positivo Negativo
En caso se haya recibido cursos
de especializacién en el Centro
de Estudios en Justicia y
Derechos Humanos del MINJUS,
se debera indicar en la solicitud
el nombre, mes y afio del mismo
4 | Pago por derecho de tramite.
RENOVACION DE INSCRIPCION | 1 | Solicitud (Formulario) dirigida a | Formulario 1.2464% 52.3467 X 7 dias Oficina de Direccién de Direcci6n de Direccién
EN EL REGISTRO DE la Direccién de Conciliacién N.° 007 Administracion Conciliacién Conciliacién General de
CAPACITADORES Extrajudicial 'y  Mecanismos Documentaria y Extrajudicial y Extrajudicial y Defensa
Alternativos de Solucion de Archivo Mecanismos Mecanismos Publicay
Conflictos, adjuntando: Alternativos de Alternativos de Acceso a la
Articulo 68° del Reglamento de la Solucién de Solucién de Conflictos Justicia
Ley N.° 26872, aprobado por| 2 | Copia simple de la constancia Conflictos
Decreto Supremo N° 014-2008-JUS expedida por un Centro de
(F. de publicacién 30/08/08). Conciliacién Extrajudicial

autorizado, que acredite la
practica conciliatoria efectiva en
conciliacién extrajudicial o en
materia especializada en un
nimero no menor de doce (12)
audiencias de conciliacion
efectiva, con una antigiiedad no
mayor a los tres (03) afios
anteriores inmediatos a la fecha
de solicitud.
En caso la préactica conciliatoria
haya sido efectuada en alguno
de los Centros de Conciliacién
Extrajudicial Gratuitos del
MINJUS deberan ser detalladas
en la solicitud a presentarse.

3 | Acreditar capacitaciéon continua,
obtenida a través de la asistencia
a eventos de capacitacion,
debiendo acreditar como minimo
la asistencia a tres de ellos en el
periodo de tres afios; tales como
cursos, talleres y seminarios, en
temas de mecanismos
alternativos de solucién de
conflictos, cultura de paz y
afines, con una duracién minima
de ocho (8) horas lectivas,
dictados por una Universidad,
Centro de Educacién Superior,
Colegios Profesionales, Camaras
de Comercio, Entidades
Plblicas. No se considera
“capacitacion continua” a aquella
obtenida en charlas, congresos,
conferencias u otros eventos de
caracter meramente informativo,
cualquiera que sea su duracién o
denominacién.




MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS — RESOLUCION MINISTERIAL N° 008-2018-JUS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DERECHO DE - INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION (¥) CALIFICACION RECURSOS
PLAZO PARA AUTORIDAD
NG DENOMINACION DEL X . RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO : Evaluacion Previa (en dias PROCEDIMIENTO PARA

Formulario habiles) RESOLVER ) )
Numero y Denominacién / Cédigo / (en % UIT) (en S/.) Automatico RECONSIDERACION APELACION

Ubicacion - ;

Positivo Negativo

En caso se haya recibido
capacitacion en el MINJUS, se
deberd indicar en la solicitud el
nombre, mes y afio del mismo.

8 | CALIFICACION DE Solicitud (Formulario) dirigida a | Formulario 1.3489% 56.6538 X 7 dias Oficina de Direccion de Direccién de Direccién
CAPACITADOR PARA EL la Direccion de Conciliacion N.° 008 Administracion Conciliacion Conciliacion General de
MODULO DE CONCEPTOS Extrajudicial 'y  Mecanismos Documentaria y Extrajudicial y Extrajudicial y Defensa
LEGALES BASICOS Alternativos de Solucién de Archivo Mecanismos Mecanismos Publicay

Conflictos, adjuntando: Alternativos de Alternativos de Acceso a la
Solucién de Solucién de Conflictos Justicia
Articulo 62° del Reglamento de la Pago por derecho de tramite. Conflictos
Ley N.° 26872, aprobado por
Decreto Supremo N° 014-2008-JUS
(F. de publicacién 30/08/08).

9 | AUTORIZACION DE CURSOS DE Solicitud (Formulario) dirigida a | Formulario 2.2583% 94.8467 X 20 dias Oficina de Direccién de Direcci6n de Direccién
FORMACION DE la Direccién de Conciliacién N.° 009 Administracion Conciliacién Conciliacién General de
CONCILIADORES Extrajudicial 'y  Mecanismos Documentaria 'y Extrajudicial y Extrajudicial y Defensa
EXTRAJUDICIALES YIO Alternativos de Solucién de Archivo Mecanismos Mecanismos Publicay
ESPECIALIZADOS Conflictos , con una anticipacion Alternativos de Alternativos de Acceso a la

no menor de 20 dias habiles al Solucién de Solucién de Conflictos Justicia
inicio del curso, adjuntando: Conflictos

Articulos 78° y 79° del Reglamento
de la Ley N.° 26872 aprobado por
Decreto Supremo N.° 014-2008-
JUS (F. de publicacién 30/08/08).

Direccién exacta, la fecha de
inicio y término, némina de
capacitadores.

Programa Académico de la fase
lectiva, el cual deberd consignar
horarios continuos, admitiéndose
s6lo un lapso de tiempo maximo
de cinco (5) dias entre cada
médulo.

Programa de Afianzamiento que
debera consignar con claridad
los horarios continuos en que se
desarrollarén las tres audiencias
por participante y cuya duracion
minima de audiencia sera de
cincuenta (50) minutos.

Compromiso expreso que el
nimero de participantes no
podra ser mayor a cuarenta (40),
debidamente firmado por el
Director y/o representante del
Centro de Formacién.

Compromiso de Adhesion a las
Normas de Conducta de los
Capacitadores suscritas en la
fecha de presentacion de la
solicitud.

Pago por derecho de tramite.




MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS — RESOLUCION MINISTERIAL N° 008-2018-JUS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DERECHO DE < INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION (¥) CALIFICACION RECURSOS
PLAZO PARA AUTORIDAD
NG DENOMINACION DEL X . RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO : Evaluacion Previa (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Formulario habiles) RESOLVER ) )
Numero y Denominacién / Cédigo / (en % UIT) (en S/.) Automatico RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion - ;
Positivo Negativo
10 | AUTORIZACION Y REGISTRO DE Solicitud (Formulario) dirigida a | Formulario Gratuito Gratuito X 3 dias Oficina de Direccién de Direccién de Direccién
MODIFICACION DE LA la Direccion de Conciliacion N.° 010 Administracion Conciliacién Conciliacién General de
INFORMACION DE CENTROS DE Extrajudicial 'y  Mecanismos Documentaria y Extrajudicial y Extrajudicial y Defensa
CONCILIACION Y CENTROS DE Alternativos de Solucién de Archivo Mecanismos Mecanismos Publica 'y
FORMACION Conflictos con indicacién del Alternativos de Alternativos de Acceso a la
domicilio del solicitante, Solucién de Solucién de Conflictos Justicia
adjuntando: Conflictos

Articulo 54° del Reglamento de la

Ley N.° 26872 aprobado por Documentacién que sustente la

Decreto Supremo N.° 014-2008- modificacién solicitada.

JUS (F. de publicacion 30/08/08).

11 | REPROGRAMACION DE CURSO Solicitud (Formulario) dirigida a | Formulario 1.8118% 76.0967 X 3 dias Oficina de Direccion de Direccion de Direccion
DE FORMACION Y la Direccién de Conciliacién N.° 011 Administracion Conciliacién Conciliacién General de
CAPACITACION DE Extrajudicial 'y  Mecanismos Documentaria y Extrajudicial y Extrajudicial y Defensa
CONCILIADORES Alternativos de Soluciéon de Archivo Mecanismos Mecanismos Publica 'y

Conflictos, adjuntando: Alternativos de Alternativos de Acceso a la
Solucién de Solucién de Conflictos Justicia
Incisos 2, 3, 4, 5y 6 del articulo 78° Programa Académico de la fase Conflictos
y articulo 80° del Reglamento de la lectiva, el cual deber& consignar
Ley N.° 26872 aprobado por horarios continuos, admitiéndose
Decreto Supremo N.° 014-2008- s6lo un lapso de tiempo maximo
JUS (F. de publicacién 30/08/08). de cinco (5) dias entre cada
modulo.
Inciso 2 del articulo 141° del Texto
Unico Ordenado de la Ley N° Programa de Afianzamiento que
27444 - Ley del Procedimiento deberd consignar con claridad
Administrativo General, aprobado los horarios continuos en que se
mediante Decreto Supremo N° 006- desarrollaran las tres audiencias
2017-JUS (F. de publicaciéon por participante y cuya duracién
20/03/17). minima de audiencia sera de
cincuenta (50) minutos.
Compromiso expreso que el
nimero de participantes no
podra ser mayor a cuarenta (40)
participantes, debidamente
firmado por el Director ylo
representante del Centro de
Formacion.
Compromiso de Adhesion a las
Normas de Conducta de los
Capacitadores suscritas en la
fecha de presentacion de la
solicitud.
Pago por derecho de tramite.

12 [ AUTORIZACION PARA LA Solicitud (Formulario) dirigida a | Formulario 1.7373% 72.9679 X 3 dias Oficina de Direccién de Direccién de Direccién
VARIACION DEL DICTADO DE la Direccion de Conciliacién N.° 012 Administracion Conciliacién Conciliacién General de
CURSO DE FORMACION Y Extrajudicial 'y  Mecanismos Documentaria 'y Extrajudicial y Extrajudicial y Defensa
CAPACITACION Alternativos de Solucién de Archivo Mecanismos Mecanismos Publicay

Conflictos, adjuntando: Alternativos de Alternativos de Acceso a la
Solucién de Solucién de Conflictos Justicia
Conflictos
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N°

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Numero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

(en % UIT) (en SI.)

Automatico

Evaluacién Previa

Positivo Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

Articulo 79° del Reglamento de la
Ley N.° 26872, aprobado por
Decreto Supremo N° 014-2008-JUS
(F. de publicacién 30/08/08).

En caso del reemplazo de un
capacitador de un  curso
autorizado, el Centro de
Formacion deber4 comunicar a
la DCMA, la fecha en que se
producira tal reemplazo,
debiendo adjuntar el
Compromiso de Adhesion a las
normas de conducta del
capacitador que se propone
como reemplazo para el caso de
que no haya sido presentado en
el tramite de autorizacion del
curso.

En caso de variacion del lugar de
dictado el Centro de Formacién
deberad comunicar a la DCMA la
nueva direccion domiciliaria, con
una anticipacién minima de tres
(03) dias habiles.

En caso de variacion de la fecha
u horario el Centro de Formacion
deberad comunicar a la DCMA la
nueva fecha u horario a variar.

Pago por derecho de tréamite.

RECONSIDERACION

APELACION

13

ACREDITACION DE
CONCILIADOR EXTRAJUDICIAL

Articulo 33° del Reglamento de la
Ley N.° 26872 aprobado por
Decreto Supremo N° 014-2008-JUS
(F de publicacién 30/08/08).
Numeral 46.1.5 del inciso 46.1 del
articulo  46° del Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo
General, aprobado mediante
Decreto Supremo N° 006-2017-
JUS (F. de publicacién 20/03/17).

Solicitud (Formulario) dirigida a
la Direccién de Conciliacién
Extrajudicial 'y  Mecanismos
Alternativos de  Solucién de
Conflictos, adjuntando:

En caso de extranjeros copia
simple del carné de extranjeria.

Declaracién Jurada de Carecer
de Antecedentes Penales
suscrita por el solicitante.

Copia simple del certificado de
Salud Mental expedido por
psicélogo o psiquiatra de centro
de salud publico.

Dos fotografias, tamafio
pasaporte a color con fondo
blanco.

Pago por derecho de tramite.

Formulario
N.° 013

2.3082% 96.9438

5 dias

Oficina de
Administracion
Documentaria y

Archivo

Direccion de
Conciliacién
Extrajudicial y
Mecanismos
Alternativos de
Solucién de
Conflictos

Direccién de
Conciliacién
Extrajudicial y
Mecanismos
Alternativos de
Solucién de Conflictos

Direccién
General de
Defensa
Publicay
Acceso a la
Justicia




MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS — RESOLUCION MINISTERIAL N° 008-2018-JUS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DERECHO DE - INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION (¥) CALIFICACION RECURSOS
PLAZO PARA AUTORIDAD
NG DENOMINACION DEL X . RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO : Evaluacion Previa (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Formulario habiles) RESOLVER ) )
Numero y Denominacién / Cédigo / (en % UIT) (en S/.) Automatico RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion - ;
Positivo Negativo

14 | ACREDITACION DE Solicitud (Formulario) dirigida a | Formulario 2.3082% 96.9438 X 5 dias Oficina de Direccion de Direccién de Direccién
CONCILIADOR EXTRAJUDICIAL la Direccion de Conciliacion N.° 014 Administracion Conciliacién Conciliacién General de
ESPECIALIZADO Extrajudicial 'y  Mecanismos Documentaria y Extrajudicial y Extrajudicial y Defensa

Alternativos de Solucién de Archivo Mecanismos Mecanismos Publicay
Conflictos, adjuntando: Alternativos de Alternativos de Acceso a la
Solucién de Solucién de Conflictos Justicia
Articulos 33° y 34° del Reglamento En caso de extranjeros copia Conflictos
de la Ley N.° 26872 aprobado por simple del carné de extranjeria.
Decreto Supremo N° 014-2008-JUS
(F. de publicacién 30/08/08). Declaraciéon Jurada de carecer
Numeral 46.1.5 del inciso 46.1 del de Antecedentes Penales
articulo 46° del Texto Unico suscrita por el solicitante.
Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo Copia simple del certificado de
General, aprobado mediante Salud Mental expedido por
Decreto Supremo N° 006-2017- psicélogo o psiquiatra de centro
JUS (F. de publicacién 20/03/17). de salud publico.
Dos fotografias, tamarfio
pasaporte a color con fondo
blanco.
Pago por derecho de tramite.
15 [ REGISTRO DE ARBITROS EN EL Solicitud (Formulario) dirigida a | Formulario Gratuito Gratuito X 15 dias Oficina de Direccion de Direccion de Direccion
CENTRO DE ARBITRAJE la Direccion de Conciliacion N.° 015 Administracion Conciliacion Conciliacion General de
POPULAR "ARBITRA PERU" Extrajudicial 'y  Mecanismos Documentaria y Extrajudicial y Extrajudicial y Defensa
Alternativos de Solucién de Archivo Mecanismos Mecanismos Publicay
Conflictos, segin  formato, Alternativos de Alternativos de Acceso ala
adjuntando: Solucién de Solucién de Conflictos Justicia
Conflictos

Curriculum Vitae no
documentado.

Titulo IV de los Arbitros, Articulo

14° y Anexo 5 del Programa de Copia simple del titulo

Arbitraje Popular, aprobado por profesional expedido por

Decreto Supremo N° 016-2008-JUS universidad nacional o

(F. de publicacion 28/11/08). extranjera.

Constancia o certificado del
curso de arbitraje expedido por
Universidad, Colegio Profesional
o Camara de Comercio (articulo
11° del Estatuto de Arbitra Peru),
o constancia que acredite la
experiencia como juez o arbitro.

Declaracién Jurada de no estar
incurso dentro de las
incompatibilidades previstas en
la Ley General de Arbitraje -
Decreto Legislativo N° 1071.

Declaracién Jurada de no haber
sido condenado por delito
doloso.
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DERECHO DE < INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION (¥) CALIFICACION RECURSOS
PLAZO PARA AUTORIDAD
NG DENOMINACION DEL X . RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO : Evaluacion Previa (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Formulario habiles) RESOLVER ) )
Numero y Denominacién / Cédigo / (en % UIT) (en S/.) Automatico RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion - ;
Positivo Negativo
16 | AUTORIZACION PARA Solicitud (Formulario) dirigida a | Formulario 15.1959% 638.228 X 7 dias Oficina de Direccion de Direccién de Direccién
FUNCIONAMIENTO DE CENTRO la Direccion de Conciliacion N.° 016 posteriores a la Administracion Conciliacién Conciliacién General de
DE FORMACION Y Extrajudicial 'y  Mecanismos opinién Documentaria y Extrajudicial y Extrajudicial y Defensa
CAPACITACION DE Alternativos de Solucién de favorable de la Archivo Mecanismos Mecanismos Publicay
CONCILIADORES Conflictos, adjuntando: calificacion del Alternativos de Alternativos de Acceso a la
material de Solucién de Solucién de Conflictos Justicia
Articulos 71°, 72°, 73° y 74° del Copia simple del certificado de ensefianza Conflictos

Reglamento de la Ley N.° 26872
aprobado por Decreto Supremo N°
014-2008-JUS (F. de publicacion
30/08/08).

inscripcion de la persona juridica
en los Registros Publicos o
documento en el que conste la
constitucion de la persona
juridica debidamente inscrita.

Copia simple del Estatuto o
documento que contenga los
fines u objetivos de la persona
juridica, debiendo estar incluida
la formacién y capacitacion de
conciliadores y la facultad del
representante legal o el mas alto
cargo directivo de la persona
juridica promotora del Centro de
Formacion.

Copia simple del Acta de
asamblea de asociados o el
documento similar en el que
conste la constitucion del Centro
de Formacion, adopcién de la
denominacién y abreviatura de
ser el caso, las funciones del
Centro de Formacion, la
designacion de los cargos
directivos, funciones, forma de
eleccion, periodo de ejercicio en
el cargo, nombre del
representante legal, o el mas alto
cargo directivo de la persona

juridica, en el Centro de
Formacién y aprobacién del
Reglamento del Centro de

Formacion de acuerdo al formato
aprobado por el MINJUS.

Un ejemplar de Reglamento del
Centro de Formacion.

La relacion de tres
Capacitadores Principales, con
inscripcion vigente en el R.N.U.
de Capacitadores como minimo.

Declaraciones juradas simples
de carecer de antecedentes
penales correspondientes a los
directivos y capacitadores del
Centro de Formacién.
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DERECHO DE < INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION (¥) CALIFICACION RECURSOS
PLAZO PARA AUTORIDAD
NG DENOMINACION DEL X . RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO : Evaluacion Previa (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Formulario habiles) RESOLVER ) )
Numero y Denominacién / Cédigo / (en % UIT) (en S/.) Automatico RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion - ;
Positivo Negativo
8 | Croquis  de ubicacién y
distribucién de las instalaciones
del Centro de Formacion,
debiendo tener como minimo
una oficina administrativa y un
area de archivo de la
documentacion.
9 | Metodologia de ensefianza a
utilizar por el Centro de
Formacion.
10 | Modelo de examen escrito.
11 | Programa Académico de la fase
leciva y de la fase de
afianzamiento de habilidades
conciliatorias, de acuerdo a los
lineamientos establecidos por la
DCMA del MINJUS.
12 | Materiales de ensefianza, de
acuerdo a los criterios
establecidos por la DCMA del
MINJUS, para los cursos de
formacién y capacitacion de
conciliadores y cursos
especializados en familia,
consistentes en: Manual de
Capacitaciéon, materiales de
lectura, casos practicos y
legislacion peruana de
conciliaciéon extrajudicial, segun
corresponda.
13 | Modelo de Hoja de Registro para
la fase de afianzamiento de
habilidades  conciliatorias, de
acuerdo a los criterios
establecidos por la DCMA del
MINJUS.
14 | Pago por derecho de tramite
17 [ AUTORIZACION DE CIERRE DE | 1 | Solicitud (Formulario) dirigida a | Formulario Gratuito Gratuito X 30 dias Oficina de Direccion de Direccion de Direccion
CENTROS DE FORMACION Y la Direccion de Conciliacién N.° 017 Administracion Conciliacién Conciliacién General de
CAPACITACION DE Extrajudicial 'y  Mecanismos Documentaria y Extrajudicial y Extrajudicial y Defensa
CONCILIADORES Alternativos de Solucién de Archivo Mecanismos Mecanismos Publicay
Conflictos, adjuntando: Alternativos de Alternativos de Acceso a la
Solucién de Solucién de Conflictos Justicia
Articulos 86° y 87° del Reglamento | 2 | Copia simple del Acta de Conflictos
de la Ley N.° 26872 aprobado por Asamblea o documento similar
Decreto Supremo N° 014-2008-JUS en el que conste el acuerdo de
(F. de publicacién 30/08/08). cierre del Centro de Formacion.
3 | Inventario del acervo
documentario correspondiente al
Centro y consistente en registros
de asistencia y de notas.
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DERECHO DE < INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION (¥) CALIFICACION RECURSOS
PLAZO PARA AUTORIDAD
NG DENOMINACION DEL X . RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO : Evaluacion Previa (en dias PROCEDIMIENTO PARA

Formulario habiles) RESOLVER ) )
Numero y Denominacién / Cédigo / (en % UIT) (en S/.) Automatico RECONSIDERACION APELACION

Ubicacion - ;

Positivo Negativo

(*) Dentro de los treinta (30) dias
siguientes de efectuada la
entrega del acervo
documentario, se expedira la
Resolucién que autoriza el cierre.

B. DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO NORMATIVO Y CALIDAD

REGULATORIA

18 | ACREDITACION DE . . Formulario 2.1961% 92.2372 X 3 dias Oficina de Direccion de Direccién de Direccion
ASOCIACIONES DE Solicitud -~ (Formulario) = de | * o018 Administracion | Sistematizacion Sistematizacion General de

acreditacion ante la Direccion de N S o A
FEDATARIOS JURAMENTADOS Sistematizacion Juridica y Documer_nanay Ju_rldl(_:gy Juridica y Difusion Desarr_ollo
ﬁ\‘?:gRMEA?TCIEEIALIZACION EN Difusién del Ministerio de Justicia Archivo Difusion N%mg’g y
y Derechos Humanos. R .
egulatoria
Inciso m) del articulo 57° del
Reglamento de Organizaciéon y Copia simple del certificado de
Funciones del Ministerio de Justicia Inscripcion  en los Registros
y Derechos Humanos aprobado Publicos.
mediante Decreto Supremo N.°
013-2017-JUS (F. de publicacion Copia simple del estatuto de la
22/06/17). Asociacion.
Articulo 20° del Reglamento que
norma las funciones que ejerce el Copia simple del Libro de
Ministerio de Justicia y Derechos Registro actualizado de los
Humanos con relacién a los cursos miembros de la Asociacion.
de Fedatarios Juramentados con
Especializacién en Informatica, el Pago por derecho de tramite.
Registro Nacional de Fedatarios y
la acreditacion de Asociaciones de
Fedatarios, aprobado por
Resolucién Ministerial N.° 0192-
2012-JUS (F. de publicacién
02/08/12).

19 [ AUTORIZACION Y/O Solicitud (Formulario) de | Formulario 1.6907% 71.0096 X 5 dias Oficina de Direccion de Direccion de Direccion
RATIFICACION DE CURSOS DE autorizacion que deberd ser | N.°0019 Administracion Sistematizacion Sistematizacion General de
ESPECIALIZACION, FORMACION presentada por el Decano, el Documentaria y Juridica y Juridica y Difusién Desarrollo
Y CAPACITACION PARA EL Director ~ Académico o el Archivo Difusién Normativo y
OTORGAMIENTO DEL Coordinador Académico de los Calidad
CERTIFICADO DE IDONEIDAD Colegios de Abogados a nivel Regulatoria
TECNICA PARA FEDATARIO nacional, ante la Direccién de
JURAMENTADO CON Sistematizacion Juridica y
ESPECIALIZACION EN Difusién hasta treinta (30) dias
INFORMATICA calendarios anteriores a la

realizacién de los Programas de
Especializacion y Capacitacion,
asi como los cursos de
actualizacion y  capacitacion
continua para la ratificacion.
Inciso ) del articulo 57° del
Reglamento de Organizacion y Copia simple de los Curriculum
Funciones del Ministerio de Justicia Vitae de los docentes que
y Derechos Humanos aprobado acredite su experiencia en la
mediante Decreto Supremo N.° materia.
013-2017-JUS (F. de publicacion
22/06/17).
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DERECHO DE - INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION (¥) CALIFICACION RECURSOS
PLAZO PARA AUTORIDAD
NG DENOMINACION DEL X . RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO : Evaluacion Previa (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Formulario habiles) RESOLVER ) )
Numero y Denominacién / Cédigo / (en % UIT) (en S/.) Automatico RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion - ;
Positivo Negativo
Articulo 6° del Reglamento que [ 3 | Copia simple de los silabos de
norma las funciones que ejerce el los cursos a dictarse, en los que
Ministerio de Justicia y Derechos se incluya la metodologia de
Humanos con relacion a los cursos evaluacion.
de Fedatarios Juramentados con
Especializacion en Informatica, el | 4 | Copia simple del procedimiento
Registro Nacional de Fedatarios y de seleccion de postulante del
la acreditacion de Asociaciones de curso a dictarse.
Fedatarios, aprobado por
Resoluciéon Ministerial N.° 192- | 5 | Pago por derecho de tramite.
2012-JUS (F. de publicacion
02/08/12).

C. CONSEJO DE SUPERVIGILANCIA DE FUNDACIONES

20 | INSCRIPCION DE LAS | 1 | Solicitud (Formulario) dirigida al | Formulario 4.4048% 185.0000 X 30 dias Oficina de Consejo de Consejo de
FUNDACIONES EN EL Presidente del Consejo de N.° 020 Administracion Supervigilancia Supervigilancia de
REGISTRO ADMINISTRATIVO Supervigilancia de Fundaciones. Documentaria y de Fundaciones
NACIONAL DE FUNDACIONES Archivo Fundaciones

2 | Copia simple del testimonio de
Articulos 26° y 27° del Reglamento escritura de  constitucion y
del Consejo de Supervigilancia de modificaciones al estatuto en
Fundaciones aprobado por Decreto caso se hubieran realizado.
Supremo N° 03-94-JUS (F. de
publicacién 12/03/94).
Articulo 8° del Reglamento del [ 3 | Copia simple de la Constancia
Fondo del Consejo de de Inscripcién Registral.
Supervigilancia de Fundaciones
aprobado por Decreto Supremo N.°
04-94-JUS (F. de publicacion
12/03/94).
Inciso 4 del articulo 104° y el | 4 | Planes y presupuestos para
articulo 103° del Cédigo Civil cumplir la finalidad social.
aprobado mediante Decreto
Legislatvo N.° 295 (F. de
publicacién 25/07/84).
Numeral e) del inciso 226.2 del | 5 | Pago por derecho de tramite.
articulo  226° del Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo
General, aprobado mediante
Decreto  Supremo N° 006-2017-
JUS (F. de publicacién 20/03/17).

21 [ AUTORIZACION PARA QUE EL | 1 | Solicitud (Formulario) dirigida al | Formulario 3.6471% 153.179 X 30 dias Oficina de Consejo de Consejo de
(LOS) ADMINISTRADOR (ES) DE Presidente del Consejo de N.2021 Administracion Supervigilancia Supervigilancia de
LAS FUNDACIONES ASi COMO A Supervigilancia de Fundaciones. Documentaria y de Fundaciones
SUS PARIENTES HASTA EL 4° Archivo Fundaciones
GRADO DE CONSANGUINIDAD Y | 2 | Proyecto de contrato.
2° DE AFINIDAD, Y LAS
PERSONAS JURIDICAS DE LAS | 3 | Copia simple del Acta del 6rgano
CUALES SEAN SOCIOS TANTO de maximo gobierno de la
EL ADMINISTRADOR O LOS fundacién que indique el acuerdo
ADMINISTRADORES O  SUS de contratar a dicha persona.

PARIENTES, PUEDAN
CELEBRAR CONTRATOS CON
LA FUNDACION.
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DERECHO DE - INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION (¥) CALIFICACION RECURSOS
PLAZO PARA AUTORIDAD
NG DENOMINACION DEL X . RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO : Evaluacion Previa (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Formulario habiles) RESOLVER ) )
Numero y Denominacién / Cédigo / (en % UIT) (en S/.) Automatico RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion - ;
Positivo Negativo
Articulo  107° del Cédigo Civil Pago por derecho de tramite.
aprobado mediante Decreto
Legislatvo N° 295 (F. de
publicacién 25/07/84).
Texto Unico Ordenado del Cédigo
Tributario  aprobado  mediante
Decreto Supremo N. 133-2013-EF
(F. de publicacién 22/06/13).

22 | EMISION DE LA RESOLUCION Solicitud (Formulario) dirigida al | Formulario 2.6848% 112.7620 X 30 dias Oficina de Consejo de Consejo de
PARA LA INSCRIPCION DE Presidente del Consejo de N.° 022 Administracion Supervigilancia Supervigilancia de
MODIFICACION DEL ESTATUTO Supervigilancia de Fundaciones. Documentaria y de Fundaciones
DE LAS FUNDACIONES A Archivo Fundaciones
SOLICITUD DE PARTE

Proyecto de propuesta de
Articulo 2° y literal fi) del articulo 6° modificacion del estatuto.
del Reglamento del Consejo de
Supervigilancia de Fundaciones
aprobado por Decreto Supremo N°
03-94-JUS (F. de publicacion
12/03/94).
Copia simple del acta del érgano
Inciso 12 del articulo 104° del ?uen dacion on |;?(;T:r22 asr‘zeb':
Cédigo C'V'! aprobado mediante la modificaciéon del estatuto,
Decreto Legislativo N° 295 (F. de dicha acta debe contener el
publicacién 25/07/84). P
sustento de la modificacion de
los estatutos de la fundacion.
Pago por derecho de tramite.

23 [ AUTORIZACION DE ACTOS DE Solicitud (Formulario) dirigida al | Formulario 4.7468% 199.3640 X 30 dias Oficina de Consejo de Consejo de
DISPOSICION Y GRAVAMEN DE Presidente del Consejo de N.© 023 Administracion Supervigilancia Supervigilancia de
BIENES QUE NO SEAN OBJETO Supervigilancia de Fundaciones. Documentaria 'y de Fundaciones
DE LAS OPERACIONES Archivo Fundaciones

ORDINARIAS DE LA FUNDACION

Literal g) del articulo 6° del
Reglamento del Consejo de
Supervigilancia de Fundaciones
aprobado por Decreto Supremo N°

03-94-JUS (F. de publicacion
12/03/94).
Literal b) del articulo 9° del

Reglamento del Fondo del Consejo
de Supervigilancia de Fundaciones
aprobado por Decreto Supremo N.°
04-94-JUS (F. de publicacion
12/03/94).

Inciso 5) del articulo 104° del
Codigo Civil aprobado mediante
Decreto Legislativo N° 295 (F. de
publicacion 25/07/84).

Documentos que sustenten la
necesidad o ventaja econdmica
de la operacion.

Copia simple del acta del érgano
de maximo gobierno de la
fundacion indicando la decisién
de disposicion solicitada.

Copia simple de la tasacién en
caso de enajenacion o
adquisicion de bienes.

Copia simple de los certificados
vigentes correspondientes a la
matricula de acciones en caso
los bienes sean acciones.
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DERECHO DE < INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION (¥) CALIFICACION RECURSOS
PLAZO PARA AUTORIDAD
NG DENOMINACION DEL X . RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO : Evaluacion Previa (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Formulario habiles) RESOLVER ) )
Numero y Denominacién / Cédigo / (en % UIT) (en S/.) Automatico RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion - ;
Positivo Negativo
6 | Estados financieros a la fecha de
la solicitud remitiendo el anexo
correspondiente en relacion al
bien que se solicita.
7 | Pago por derecho de tramite.
24 | DISOLUCION DE FUNDACIONES 1 | Solicitud (Formulario) dirigida al | Formulario 3.6086% 151.56 X 30 dias Oficina de Consejo de Consejo de
Presidente del Consejo de N.° 024 Administracion Supervigilancia Supervigilancia de
Supervigilancia de Fundaciones. Documentaria y de Fundaciones
Archivo Fundaciones
Inciso fi) del articulo 6° del | 2 | Copiasimple del acta de la Junta
Reglamento del Consejo de de Administraciéon u otro érgano
Supervigilancia de Fundaciones de gobierno de la fundacién en la
aprobado por Decreto Supremo N° que se concluye la imposibilidad
03-94-JUS (F. de publicacion del cumplimiento de la finalidad
12/03/94). de la fundacion y el acuerdo de
informar dicha imposibilidad al
Consejo de Supervigilancia de
Fundaciones a fin de iniciar los
tramites de disolucion.
3 | Declaracién Jurada que acredite
la vigencia de poder de la Junta
Inciso 12) del articulo 104° del de Administracion o del maximo
Cadigo Civil aprobado mediante 6rgano de gobierno de la
Decreto Legislativo N° 295 (F. de fundacion.
publicacién) 25/07/84).
4 | Estados financieros a la fecha
del acuerdo de disolucién.
5 | Pago por derecho de tramite.
D. OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y
MODERNIZACION
25 | OPINION SECTORIAL PARA LA | 1 | Solicitud (Formulario) de opinién | Formulario Gratuito Gratuito X 7 dias cuando Oficina de Oficina de Oficina de Oficina General
INSCRIPCION EN EL REGISTRO sectorial dirigida a la Oficina de N.° 025 opina Administracion Planeamiento y Planeamiento y de
DE ORGANIZACIONES NO Planeamiento y Cooperacion. directamente el Documentaria y Cooperacion Cooperacion Planeamiento,
GUBERNAMENTALES DE MINJUS Archivo Presupuesto y
DESARROLLO QUE CONDUCE | 2 | Copia simple de la escritura de Modernizacion
APCI constitucion 'y de estatutos,
donde consten sus fines y
objetivos.
Articulo 74° del Reglamento del | 3 | Programas, proyectos ylo 10 dias cuando
Decreto Legislativo N.° 719, Ley de actividades (de acuerdo a la guia se requiere
Cooperacién Técnica Internacional, para la formulacién de solicitudes opinién de un
aprobado mediante Decreto de cooperacion internacional) a Organismo
Supremo N.° 015-92-PCM (F. de desarrollar durante los préximos Publico del
publicacién 30/01/92). dos (02) afios, indicando Sector
recursos previsibles de
cooperacion, fuente cooperante,
monto anual y total estimado en
délares americanos.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DERECHO DE < INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION (¥) CALIFICACION RECURSOS
PLAZO PARA AUTORIDAD
NG DENOMINACION DEL X . RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO : Evaluacion Previa (en dias PROCEDIMIENTO PARA
Formulario habiles) RESOLVER ) )
Numero y Denominacién / Cédigo / (en % UIT) (en S/.) Automatico RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion - ;
Positivo Negativo
26 | OPINION SECTORIAL PARA LA Solicitud (Formulario) de opinién | Formulario Gratuito Gratuito X 7 dias cuando Oficina de Oficina de Oficina de Oficina General
ADSCRIPCION Y PRORROGA DE sectorial para la adscripcion de N.© 026 opina Administracion Planeamiento y Planeamiento y de
SERVICIOS DE servicios de asesoramiento de directamente el Documentaria y Cooperacion Cooperacion Planeamiento,
ASESORAMIENTO expertos voluntarios ante la MINJUS Archivo Presupuesto y
EXPERTOS Y/O VOLUNTARIOS, APCI. Modernizacién
ANTE LA APCI
Curriculum Vitae del experto -
voluntario.
Copia del proyecto o actividad a
ejecutar por el experto-
voluntario, orientado al accionar
y poblacién objetivo.
Manual de Procedimientos de la Términos de Referencia de las
Cooperacién Técnica Internacional funciones especificas del experto
aprobado mediante  Resolucién o voluntario (sélo prérroga).
Suprema N° 450-84-RE (F. de
publicacion 12/09/84). Informe sobre actividades 10 dias cuando
realizadas por el experto o se requiere
voluntario (sélo prérroga). opinién de un
Organismo
Publico del
Sector
27 | OPINION SECTORIAL DE Solicitud (Formulario) de opinién | Formulario Gratuito Gratuito X 7 dias cuando Oficina de Oficina de Oficina de Oficina General
PROGRAMAS, PROYECTOS Y/O sectorial para registrar el Plan de N.© 027 opina Administracion Planeamiento y Planeamiento y de
ACTIVIDADES ELABORADOS Operaciones ante la APCI directamente el Documentaria y Cooperacion Cooperacion Planeamiento,
POR ONGD PARA REGISTRAR dirigida a la Oficina de MINJUS Archivo Presupuesto y
SU PLAN DE OPERACIONES Y Planeamiento y Cooperacion. Modernizacién
SOLICITAR EL BENEFICIO DE
DEVOLUCION DEL IGV E IPM DE
LA APCI
Decreto Legislativo N.° 783 que Plan de Operaciones redactado
aprueba norma sobre devolucién en espafiol.
de impuestos que gravan las
adquisiciones con donaciones del Copia simple del documento del 10 dias cuando
exterior e importaciones de Programa, Proyecto o Actividad se requiere
misiones diplomaticas y otros y su opinién de un
Reglamento aprobado por Decreto Organismo
Supremo N.° 36-94-EF (F. de Publico del
publicacién 10/04/94). Sector
E. DIRECCION GENERAL DE JUSTICIA Y LIBERTAD RELIGIOSA
28 | ACREDITACION DE Solicitud (Formulario) dirigida a | Formulario 5.6181% 235.9590 X 15 dias Lima Oficina de Direccién Direccién General de Despacho
MUNICIPALIDADES PARA la Direccién General de Justicia y N.° 028 Administracion General de Justicia y Libertad Viceministerial
LLEVAR A EFECTO EL Libertad Religiosa suscrita por el Documentaria y Justicia y Religiosa de Justicia
PROCEDIMIENTO NO Alcalde o su representante o por Archivo Libertad
CONTENCIOSO DE LA el funcionario autorizado para el Religiosa
SEPARACION CONVENCIONAL efecto.
Y DIVORCIO ULTERIOR - LEY N.°
29227 Copia simple de la Resolucion de 30 dias
designacion del Alcalde expedida Provincia
por el Jurado Nacional de
Elecciones (JNE).
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

N°

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Numero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

(en % UIT) (en SI.)

Automatico

Evaluacién Previa

Positivo Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

Articulo 8° de la Ley N° 29227 (F.
de publicaciéon 16/05/08), Ley que
Regula el Procedimiento No
Contencioso de la Separacion
Convencional y Divorcio Ulterior en
las Municipalidades y Notarfas.

Articulo 16° del Reglamento de la
Ley N.° 29227, Ley que Regula el
Procedimiento No Contencioso de
la Separacién Convencional y

Divorcio Ulterior en las
Municipalidades y Notarias,
aprobado mediante Decreto

Supremo N.° 009-2008-JUS (F. de
publicacion 13/06/08).

10

11

Copia simple de la resolucién o
documento de designacién del
abogado encargado de la Oficina
de Asesoria Juridica o del
abogado responsable.

Croquis de ubicacién de local,
cuando el ambiente destinado a
sala de audiencias privadas no
se encuentre en el local de la
sede municipal.

Plano simple de la distribucion
de los ambientes del local.

Tres (03) fotografias, una del
frontis del local y dos (02) del
ambiente privado y adecuado
para la realizacion de las
audiencias privadas.

Declaracion jurada suscrita por
Alcalde, dando fe que el croquis
de ubicaciéon y/o el plano de
distribucién de los ambientes del
local, corresponden al lugar
donde se llevaran a cabo las
audiencias privadas.

Formato que registre la firma y
sellos del jefe de la Oficina de
Asesoria Juridica o abogado
designado como responsable de
dar el visto bueno en el
procedimiento no contencioso de
separacion  convencional vy
divorcio ulterior.

Formato que registre la firma y
sellos del Alcalde o su
representante  legal o del
funcionario autorizado para el
efecto.

De ser el caso, copia simple del
documento que contenga el acto
administrativo a través del cual,
el Alcalde haya delegado la
facultad de solicitar la
acreditacion y registro de la
municipalidad para llevar a cabo
el procedimiento no contencioso
de separacién convencional y
divorcio ulterior o de ser el caso,
sefialar la norma o dispositivo
legal que lo faculta para el
efecto.

Pago por derecho de tramite.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

N°

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Numero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

(en % UIT) (en SI.)

Automatico

Evaluacién Previa

Positivo Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

29

RENOVACION DE CERTIFICADO
DE ACREDITACION DE
MUNICIPALIDADES PARA
LLEVAR A EFECTO EL
PROCEDIMIENTO NO
CONTENCIOSO DE LA
SEPARACION CONVENCIONAL
Y DIVORCIO ULTERIOR - LEY N°
29227.

Articulo 8° de la Ley N° 29227 (F.
de publicaciéon 16/05/08), Ley que
Regula el Procedimiento No
Contencioso de la Separacion
Convencional y Divorcio Ulterior en
las Municipalidades y Notarias.

Numerales 16.4, 16.5 y 16.6 del
articulo 16° y el articulo 8° del
Reglamento de la Ley N° 29227,
Ley que Regula el Procedimiento
No Contencioso de la Separacion
Convencional y Divorcio Ulterior en

Solicitud (Formulario) dirigida a
la Direccion General de Justicia y
Libertad Religiosa suscrita por el
Alcalde o su representante o por
el funcionario autorizado para el
efecto.

Copia simple de la Resolucion de
designacion del Alcalde expedida
por el Jurado Nacional de
Elecciones (INE).

Copia simple de la Resolucién o
documento de designacién del
Abogado encargado de la Oficina
de Asesoria Juridica o del
abogado responsable.

Croquis de ubicacién de local,
cuando el ambiente destinado a
sala de audiencias privadas no
se encuentre en el local de la
sede municipal.

Formato que registre la firma y
sellos del Alcalde o su
representante  legal o del
funcionario autorizado para el
efecto.

Formato que registre la firma y
sellos del jefe de la Oficina de
Asesoria Juridica o abogado
designado como responsable de
dar el visto bueno en el
procedimiento no contencioso de
separacion convencional y
divorcio ulterior.

Copia simple del documento que
contenga el acto administrativo a
través del cual, el Alcalde haya
delegado la facultad de solicitar
la acreditacién y registro de la
municipalidad para llevar a cabo
el procedimiento no contencioso
de separacién convencional y
divorcio ulterior o de ser el caso,
sefialar la norma o dispositivo
legal que lo faculta para el
efecto.

Cuando se ha variado de
ubicacion el ambiente donde
se llevara a cabo el
procedimiento no contencioso
de separacién convencional y
divorcio ulterior:

Formulario
N.© 029

4.5599% 191.515

5.6159% 235.866

X

15 dfas Lima

30 dias
Provincia

Oficina de
Administracion
Documentaria y

Archivo

Direccién
General de
Justicia y
Libertad
Religiosa

Direccién General de
Justicia y Libertad
Religiosa

Despacho
Viceministerial
de Justicia
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

N°

30

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

las Municipalidades y Notarias,
aprobado mediante Decreto
Supremo N° 009-2008-JUS (F. de
publicacién 13/06/08).

ACCESO A LA INFORMACION
QUE POSEE O PRODUCE EL
MINISTERIO DE JUSTICIA Y
DERECHOS HUMANOS

Texto Unico Ordenado de la Ley
N.° 27806, Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica,
aprobado por D.S. N.° 043-2003-
PCM (F. de publicacion
24/04/2003)

Reglamento de la Ley N.° 27806,
aprobado por Decreto Supremo N.°
072-2003-PCM (F. de publicacion
07/08/2003)

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Numero y Denominacion

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

(en % UIT) (en SI.)

Automatico

Evaluacién Previa

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

10

11

Plano simple de la distribucion
de los ambientes del local.

Tres (03) fotografias, una del
frontis del local y dos (02) del
ambiente privado y adecuado
para la realizacion de las
audiencias privadas (cuando el
local destinado a sala de
audiencias privadas, no se
encuentre en la sede municipal).

Declaracién jurada suscrita por el
Alcalde, dando fe que el croquis
de ubicacion y/o el plano de
distribucién de los ambientes del
local, corresponden al lugar
donde se llevaran a cabo las
audiencias privadas

Pago por derecho de tramite.

F. RESPONSABLE DE BRINDAR INFORMACION SEGUN LEY N° 27806

Presentar el Formulario N° 30, o
utilizar cualquier medio escrito
que contenga la informacién de
dicho Formulario.

De no existir denegatoria de
acceso a la informacion, el
funcionario  responsable  de
brindar la informacién pone a
disposicion del solicitante la
liquidacion ~ del costo  de
reproducciéon dependiendo del
medio de reproduccion, a partir
del sexto dia de presentada la
solicitud, en la Oficina de
Administracion Documentaria y
Archivo.

Comprobante de pago (el pago
de los derechos se hace efectivo
una vez recabada la liquidacion
del costo).

Copia simple por cara.

CD/DVD por unidad.

Correo electrénico (cuando la
naturaleza de la informacion y la
capacidad institucional lo
permitan).

Pago por derecho de tramite.

Formulario
N.° 030

0.0019%
0.0333%
Gratuito

0.0818
1.4000
Gratuito

10 dias

Oficina de
Administracion
Documentaria y

Archivo

Funcionario
responsable de
brindar
informacién

Funcionario
responsable de brindar
informacion

Tribunal de
Transparencia
y Acceso a la
Informacién
Puablica
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DERECHO DE - INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION (¥) CALIFICACION RECURSOS
PLAZO PARA AUTORIDAD
NG DENOMINACION DEL X ) RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO ; Evaluacién Previa (en dias PROCEDIMIENTO PARA
: o BOLIUIELG - habiles) RESOLVER ) .
Numero y Denominacion / Cédigo / (en % UIT) (en SI.) Automatico RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion
Positivo Negativo

G. DIRECCION GENERAL DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA

INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

31 | PROCEDIMIENTO TRILATERAL | 1 [ Presentar la solicitud | Formulario Gratuito Gratuito X 30 dias Oficina de Direccion de Direccion
DE TUTELA (POR (Formulario) de reclamacion N.°031 Administracion Proteccién de General de
DENEGATORIA DEL EJERCICIO dirigida a la Direccion de Documentaria y Datos Transparencia,
DE LOS DERECHOS  DE Proteccion de Datos Personales Archivo Personales Acceso a la
ACCESO,  RECTIFICACION, (dos copias). Informacion
CANCELACION Y OPOSICION Publicay
COMO TITULAR DE DATOS Proteccion de
PERSONALES) Datos
Articulos 131° y del 227° al 236° del 2 | Copia qe_l cargo de recepcion de Personales

. o la solicitud que previamente
Texto Unico Ordenado de la Ley N envie  al titular del Banco de
27444 - Ley del Procedimiento

L - Datos Personales [¢]
Administrativo General, aprobado .
" o responsables del tratamiento
mediante Decreto Supremo N° 006-
N, para obtener la tutela de sus
2017-JUS (F. de publicacion derechos (dos copias)
20/03/17). pias).
Articulo 24° de la Ley N.° 29733, | 3 | Copia del documento que
Ley de Proteccion de Datos contenga la respuesta del titular
Personales (F. de publicacion del banco de datos personales o
03/07/11). responsable del tratamiento que
Articulo 74° del Reglamento de la contenga la denegatoria de su
Ley de Proteccion de Datos pedido o la respuesta que
Personales, aprobado por Decreto considere no satisfactoria, de
Supremo N.° 003-2013-JUS (F. de haberla recibido (dos copias).
publicacion 22/03/13)
4 | De ser el caso, adjuntar pruebas
de las que disponga (dos
copias).

32 | INSCRIPCION DE BANCO DE | 1 | Presentar la solicitud | Formulario 1.2451% 52.2952 X 30 dias Oficina de Direccion de Direccién de Proteccion Direccién
DATOS PERSONALES DE (Formulario)  de  inscripcion N.° 032 Administracion Proteccion de de Datos Personales General de
ADMINISTRACION PUBLICA Y dirigida a la Direccion de Documentaria y Datos Transparencia,
PRIVADA, EN EL REGISTRO Proteccién de Datos Personales. Archivo Personales Acceso a la
NACIONAL DE PROTECCION DE Informacion
DATOS PERSONALES Publica 'y

2 | En caso de entidad publica, Proteccion de
. deberd presentar copia de la Datos
Articulo 34° de la Ley N° 29733, i - o
Loy o potcion de Dats | |20l e desgraccn o o
Personales (F. de publicacion 9 a
facultades para representar a la
03/07/11). - . L
- o entidad y firma la solicitud de
Articulos  78°, 79° y 80° del inscrincion En  caso  de
Reglamento ~de la  Ley de re, regenta.cién de ersona
Proteccién de Datos Personales naFt’uraI debera ad'untgr una
aprobado por Decreto Supremo N° Yd fi ) d del
003-2013-JUS (F. de publicacion carta poder con firma y datos de
representado. En caso de
22/03/13). S L
persona juridica, indicar su
representante.
3 | Pago por derecho de tramite.
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DERECHO DE < INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION (¥) CALIFICACION RECURSOS
PLAZO PARA AUTORIDAD
NG DENOMINACION DEL X . RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO Eailia Evaluacion Previa (en dias PROCEDIMIENTO PARA
. P L i hébiles) RESOLVER - -
Numero y Denominacién / Cédigo / (en % UIT) (en S/.) Automatico RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion - ;
Positivo Negativo

33 | MODIFICACION DEL BANCO DE Presentar la solicitud | Formulario 0.8029% 33.7199 X 30 dias Oficina de Direccién Direccion de Proteccion Direccién
DATOS PERSONALES DE (Formulario) de  modificacion N.° 033 Administracion Proteccion de de Datos Personales General de
ADMINISTRACION PUBLICA Y dirigida a la Direccion de Documentaria y Datos Transparencia,
PRIVADA, EN EL REGISTRO Protecciéon de Datos Personales. Archivo Personales Acceso a la
NACIONAL DE PROTECCION DE Informacion
DATOS PERSONALES Publicay

En caso de entidad publica, Proteccion de
Articulo 34° de la Ley N° 29733, deberd presentar copia de la Datos
Ley de Proteccion de Datos resolucién de designacién en el Personales
Personales (F. de publicacion cargo del funcionario que tiene
03/07/11). facultades para representar a la
entidad y firma la solicitud de
Articulos 80°, 81° y 84° del inscripcion. En caso de
Reglamento de la Ley de representacion  de persona
Proteccion de Datos Personales natural, deberd adjuntar una
aprobado por Decreto Supremo N° carta poder con firma y datos del
003-2013-JUS (F. de publicacion representado. En caso de
22/03/13). persona juridica, indicar su
representante.
Pago por derecho de tramite.

34 | CANCELACION DEL BANCO DE Presentar la solicitud | Formulario 1.0666% 44,7957 X 30 dias Oficina de Direccion de Direccion de Proteccion Direccion
DATOS PERSONALES DE (Formulario) de  cancelacion N.© 034 Administracion Proteccion de de Datos Personales General de
ADMINISTRACION PUBLICA Y dirigida a la Direccion de Documentaria y Datos Transparencia,
PRIVADA, EN EL REGISTRO Proteccion de Datos Personales. Archivo Personales Acceso a la
NACIONAL DE PROTECCION DE Informacion
DATOS PERSONALES. En caso de entidad publica, Publicay

deberd presentar copia de la Proteccion de
Articulo 34° de la Ley N° 29733, resolucién de designacién en el Datos
Ley de Proteccion de Datos cargo del funcionario que tiene Personales
Personales (F. de publicacion facultades para representar a la

03/07/11). Articulos 80° y 84° del
Reglamento de la Ley de
Proteccion de Datos Personales
aprobado por Decreto Supremo N°
003-2013-JUS (F. de publicacion
22/03/13).

entidad y firma la solicitud de
inscripcion. En caso de
representacion  de  persona
natural, deberd adjuntar una
carta poder con firma y datos del

representado. En caso de
persona juridica, indicar su
representante.

Pago por derecho de tramite.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) SERVICIOS BRINDADOS EN EXCLUSIVIDAD

REQUISITOS Derecho de Tramitacién
PLAZO
PARA INICIO DEL AUTORIDAD
N° DENOMINACION DEL SERVICIO Formulario / RESOLVER SERVICIO COMPETENTE
Numero y Denominacion Codigo / (en % UIT) (en SI.) (en dias PARA RESOLVER
Ubicacion hébiles)
A. CONSEJO DEL NOTARIADO
1 | EXPEDICION DE TiTULO DE NOTARIO Solicitud (Formulario) dirigida al Presidente del Consejo del Notariado. Formulario 5.0589% 212.4717 Oficina de Consejo del
N.° 035 Administracién Notariado
Articulo 12° del Decreto Legislativo N° 1049 del Notariado (F. de publicacion Pago por derecho de tramite. Documentaria y
26/06/08). Archivo
B. DIRECCION GENERAL DE DEFENSA PUBLICA Y ACCESO A LA
JUSTICIA
2 | BUSQUEDA DE DENOMINACION Solicitud (Formulario) dirigida a la Direccién de Conciliacion  Extrajudicial y | Formulario 0.7560% 31.7517 1dia Oficina de Direccion de
Mecanismos Alternativos de Solucién de Conflictos, adjuntando: N.° 036 Administracion Conciliacion
Articulo 47° del Reglamento de la Ley N.° 26872, aprobado por Decreto Docir:wc??\tlzna y E\Axgs,ﬂ?é%ﬂsy
Supremo N° 014-2008-JUS (30/08/08). Alternativos de
Pago por derecho de tramite. Solucién de
Conflictos
3 | RESERVA DE DENOMINACION Solicitud (Formulario) dirigida a la Direccién de Conciliacién Extrajudicial y | Formulario 0.7951% 33.3960 1dia Oficina de Direccion de
Mecanismos Alternativos de Solucién de Conflictos, adjuntando: N.° 037 Administracion Conciliacion
Articulo 47° del Reglamento de la Ley N.° 26872, aprobado por Decreto Documentaria y Extrajudicial y
Supremo N° 014-2008-JUS (30/08/08). Archivo Mecanismos
Pago por derecho de tramite. Alternativos de
Solucién de
Conflictos
4 | ABSOLUCION DE CONSULTAS SOBRE CONCILIACION EXTRAJUDICIAL Solicitud (Formulario) dirigida a la Direccion de Conciliacién Extrajudicial y | Formulario 1.5896% 66.7649 7 dias Oficina de Direccion de
Mecanismos Alternativos de Solucién de Conflictos con indicacién  del N.© 038 Administracién Conciliacién
Articulo 26° de la Ley N° 26872, Ley de Conciliacion (F. de publicacion domicilio del solicitante, adjuntando: Documentaria y Extrajudicial y
13/11/97). Archivo Mecanismos
Alternativos de
Articulos 120° y 1220 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Pago por derecho de tramite. Solucién de
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N° Conflictos
006-2017-JUS (F. de publicacién 20/03/17).

5 | CONSTANCIA DE ENCONTRARSE INSCRITO COMO CONCILIADOR Solicitud (Formulario) dirigida a la Direccion de Conciliacién Extrajudicial y | Formulario 0.7702% 32.3484 2 dias Oficina de Direccion de
EXTRAJUDICIAL Y HABIL PARA EL EJERCICIO DE LA FUNCION Mecanismos Alternativos de Solucién de Conflictos, adjuntando: N.° 039 Administracion Conciliacién
CONCILIADORA Documentaria y Extrajudicial y
Articulo 26° de la Ley N° 26872, Ley de Conciliacién (F. de publicacion Pago por derecho de tramite. Archivo Mecanismos
13/11/97). Alternativos de

Solucién de
Articulos 116° y 122° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Conflictos
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°
006-2017-JUS (F. de publicacién 20/03/17).

6 | MODIFICACIONES A LA INFORMACION PERSONAL DE CONCILIADOR, Solicitud (Formulario) dirigida a la Direccion de Conciliacion Extrajudicial y | Formulario Gratuito Gratuito Automatico Oficina de Direccion de
EN EL REGISTRO NACIONAL DE CONCILIADORES Mecanismos Alternativos de Solucién de Conflictos, adjuntando: N.° 040 Administracién Conciliacién
Articulo 30° del Reglamento de la Ley N.° 26872, aprobado por Decreto Documentaria y Extrajudicial y
Supremo N.° 014-2008-JUS (F. de publicacién 30/08/08). Archivo Mecanismos

Documentacién que sustente cada cambio que se realizara. Alternativos de
Solucién de
Conflictos
7 | AUTORIZACION DE LIBRO DE REGISTRO DE ACTAS DE CONCILIACION Solicitud (Formulario) dirigida a la Direccion de Conciliacion Extrajudicial y | Formulario 1.2408% 52.1150 3 dias Oficina de Direccion de
DEL CENTRO DE CONCILIACION Mecanismos Alternativos de Solucién de Conflictos, firmada por el representante N.° 041 Administracién Conciliacién
del Centro de Conciliacion. Documentaria y Extrajudicial y
Archivo Mecanismos
Articulo 52° del Reglamento de la Ley N.° 26872, aprobado por Decreto Libro de actas en blanco, debidamente foliado. Alternativos de
Supremo N° 014-2008-JUS (30/08/08). Solucién de
Pago por derecho de tramite. Conflictos
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REQUISITOS Derecho de Tramitacion
PLAZO
PARA INICIO DEL AUTORIDAD
N° DENOMINACION DEL SERVICIO Formulario / RESOLVER SERVICIO COMPETENTE
Numero y Denominacion Codigo / (en % UIT) (en SI.) (en dias PARA RESOLVER
Ubicacion hébiles)
8 | COPIA CERTIFICADA ADICIONAL DE ACTA DE CONCILIACION Solicitud (Formulario) dirigida a la Direccién de Conciliacion Extrajudicial y | Formulario 0.1072% 4.5011 3 dias Oficina de Direccion de
Mecanismos Alternativos de Solucién de Conflictos, adjuntando: N.° 042 Administraciéon Conciliacién
Documentaria y Extrajudicial y
Archivo Mecanismos
Articulo 51° de la Ley N° 26872, Ley de Conciliacion (F. de publicacion Alternativos de
13/11/97). Solucién de
Pago por derecho de tramite. Conflictos
9 | COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS EMITIDOS DENTRO DEL Solicitud (Formulario) dirigida a la Direccién de Conciliacion Extrajudicial y | Formulario 0.3274% 13.7491 3 dias Oficina de Direccion de
PROCEDIMIENTO CONCILIATORIO Mecanismos Alternativos de Solucién de Conflictos, adjuntando: N.° 043 Administracién Conciliacién
Documentaria y Extrajudicial y
Archivo Mecanismos
Inciso 71.2 del articulo 71° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley Pago por derecho de tramite. Alternativos de
del Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante Decreto Solucién de
Supremo N° 006-2017-JUS (F. de publicacién 20/03/17). Conflictos
10 [ EVALUACION DE DESEMPENO TEORICO, PRACTICO Y METODOLOGICO Solicitud (Formulario) dirigida a la Direcciéon de Conciliacion  Extrajudicial y | Formulario 6.6671% 280.0194 Oficina de Direccion de
Mecanismos Alternativos de Solucién de Conflictos, adjuntando: N.° 044 Administraciéon Conciliacién
Documentaria y Extrajudicial y
Archivo Mecanismos
Inciso 6 del articulo 64° del Reglamento de la Ley N.° 26872, aprobado por Pago por derecho de tramite Alternativos de
Decreto Supremo N° 014-2008-JUS (30/08/08). 90 p . Solucién de
Articulo 122° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Conflictos
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°
006-2017-JUS (F. de publicacién 20/03/17).
C. DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO NORMATIVO Y CALIDAD
REGULATORIA
11 | EDICION OFICIAL POR MEDIOS ELECTRONICOS DE LA LEGISLACION Solicitar suscripcién anual, personalmente, via correo electrénico o fax a la | Formulario 2 dias Oficina de Direccion de
NACIONAL (SP1J) Direccién de Sistematizacion Juridica y Difusion, adjuntando: N.° 045 Administracién Sistematizacion
Documentariay | Juridica y Difusion
Archivo
Articulo 2° del Decreto Supremo N.°© 001-2003-JUS (F. de publicacion a) Suscripcién anual a una licencia principal. 27.8354% 1,169.0886
06/02/03), norma que declara Edicion Oficial del Ministerio de Justicia al b) Por cada licencia adicional en red, que culmina con la licencia principal. 4.1360% 173.7120
Sistema Peruano de Informacién Juridica - SPI1J. c) Por cada disco adicional (vence con la licencia principal). 0.2051% 8.6153
d) Suscripcién a licencia(s) de acuerdo a convenio. Segln Segln
convenio convenio
Pago por derecho de tramite.
D. DIRECCION GENERAL DE JUSTICIA Y LIBERTAD RELIGIOSA
12 | EXPEDICION DE CERTIFICADO EXTEMPORANEO DEL SECIGRA Solicitud (Formulario) dirigida a la Direccidon de Promocién de la Justicia y | Formulario 0.9905% 41.6007 6 dias Oficina de Direccion de
DERECHO Fortalecimiento de la Practica Juridica. N.° 046 Administracién Promocién de la y
Documentaria y Justicia y
Archivo Fortalecimiento de la
Articulo 23° del Reglamento de la Ley de Servicio Civil de Graduandos Alguna asistencia pendiente por presentar. Practica Juridica
aprobado por Decreto Supremo N.° 009-2014-JUS (F. de publicacion
31/10/2014). Algan informe pendiente por presentar.
Pago por derecho de tramite.
13 [ EXPEDICION DE CONSTANCIA DE CULMINACION DEL SECIGRA Solicitud (Formulario) dirigida a la Direccidon de Promocion de la Justicia y | Formulario 0.9905% 41.6007 6 dias Oficina de Direccién de
DERECHO Fortalecimiento de la Préctica Juridica. N.© 047 Administracién Promocién de la
Documentaria y Justicia y

Articulo 25° del Reglamento de la Ley de Servicio Civil de Graduandos
aprobado por Decreto Supremo N.° 009-2014-JUS (F. de publicacién
31/10/2014).

Pago por derecho de tramite.

Archivo

Fortalecimiento de la
Préctica Juridica
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REQUISITOS Derecho de Tramitacion
PLAZO
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Numero y Denominacion Codigo / (en % UIT) (en SI.) (en dias PARA RESOLVER
Ubicacion hébiles)
14 | EXPEDICION DE RECORD DE ASISTENCIA DEL SECIGRA DERECHO 1 | Solicitud (Formulario) dirigida a la Direccién de Promocién de la Justicia y | Formulario 0.6291% 26.4206 1 dia Oficina de Direccion de
Fortalecimiento de la Préctica Juridica. N.© 048 Administracién Promoci6n de la
Documentaria y Justicia y
Archivo Fortalecimiento de la
Articulo 25° del Reglamento de la Ley de Servicio Civil de Graduandos Secigra | 2 | Pago por derecho de tramite. Préactica Juridica
Derecho aprobado por Decreto Supremo N.° 009-2014-JUS (F. de publicacién
31/10/2014).
15 [ PRESENTACION DE INFORMES EXTEMPORANEOS (PARCIAL, FINAL, | 1 | Solicitud (Formulario) dirigida a la Direccién de Promocién de la Justicia y | Formulario 0.9905% 41.6007 1 dia Oficina de Direccion de
PERSONAL). Fortalecimiento de la Practica Juridica. N.° 049 Administracion Promocién de la
Documentaria y Justicia y
Archivo Fortalecimiento de la
Articulo 24° del Reglamento de la Ley de Servicio Civil de Graduandos Secigra | 2 | Pago por derecho de tramite. Préctica Juridica
Derecho aprobado por Decreto Supremo N.° 009-2014-JUS (F. de publicaciéon
31/10/2014).
16 | RETIRO DEL PROGRAMA SECIGRA DERECHO 1 | Solicitud (Formulario) dirigida a la Direccién de Promocién de la Justicia y 0.9866% 41.4357 4 dias Oficina de Direccion de
Fortalecimiento de la Practica Juridica. Administracion Promocion de la
Documentaria y Justicia y
Archivo Fortalecimiento de la
Articulo 32° del Reglamento de la Ley de Servicio Civil de Graduandos Secigra | 2 | Pago por derecho de tramite. Practica Juridica
Derecho aprobado por Decreto Supremo N.° 009-2014-JUS (F. de publicacion
31/10/2014).

17 | EXPEDICION POR PRIMERA VEZ DE CERTIFICADO DE BONO DE | 1 | Solicitud (Formulario) dirigida a la Direccién de Promocién de la Justicia y | Formulario Gratuito Gratuito 4 dias Oficina de Direccion de
RECONOCIMIENTO DE SERVICIOS PRESTADOS AL ESTADO (VALIDO Fortalecimiento de la Practica Juridica. N.° 050 Administracion Promocién de la
SOLO PARA MODALIDAD PLENO) Documentaria y Justicia y

Archivo Fortalecimiento de la
Préctica Juridica
Articulo 26° del Reglamento de la Ley de Servicio Civil de Graduandos Secigra
Derecho aprobado por Decreto Supremo N.° 009-2014-JUS (F. de publicacién Gratuito cuando se expide
31/10/2014). por primera vez.

18 | EXPEDICION DE DUPLICADO DE CERTIFICADO DE BONO DE | 1 | Solicitud (Formulario) dirigida a la Direccién de Promocién de la Justicia y | Formulario 0.9409% 39.5173 4 dias Oficina de Direccion de
RECONOCIMIENTO DE SERVICIOS PRESTADOS AL ESTADO (VALIDO Fortalecimiento de la Practica Juridica N.°© 051 Administracion Promocion de la
SOLO PARA LA MODALIDAD PLENO) Documentaria y Justicia y

Archivo Fortalecimiento de la
2 | Pago por derecho de tramite. Practica Juridica
Articulo 26° del Reglamento de la Ley de Servicio Civil de Graduandos Secigra
Derecho aprobado por Decreto Supremo N.° 009-2014-JUS (F. de publicacién
31/10/2014).
E. DIRECCION GENERAL DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

19 | ABSOLUCION DE CONSULTAS SOBRE PROTECCION DE DATOS 1 Presentar la solicitud (Formulario) de consulta dirigida a la Direccién General de | Formulario 3.5997% 151.1881 7 dias Oficina de Direccion General de
PERSONALES Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales N.© 052 Administracion Transparencia,
Numeral 10 del articulo 33° de la Ley N.° 29733, Ley de Proteccién de Datos Documentaria y Acceso a la
Personales (F. de publicaciéon 03/07/11). Archivo Informacién Publica
Articulos 122° y 141° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del | 2 | Pago por derecho de tramite. y Proteccion de
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N° Datos Personales
006-2017-JUS (F. de publicacién 20/03/17).

20 | OPINION SOBRE FLUJO TRANSFRONTERIZO DE DATOS PERSONALES 1 | Presentar la solicitud (Formulario) de consulta dirigida a la Direccién General de | Formulario 2.2246% 93.4314 7 dias Oficina de Direccién General de

Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales N.° 053 Administracién Transparencia,
Documentaria y Acceso a la

Articulos 26°y 34° de la Ley N.° 29733, Ley de Proteccion de Datos Personales
(F. de publicacién 03/07/11).

Articulo 122° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°
006-2017-JUS (F. de publicacién 20/03/17).

2 | Pago por derecho de tramite.

Archivo

Informacién Puablica
y Proteccion de
Datos Personales
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21 | CONSULTA GENERAL REFERIDA AL CONTENIDO DEL REGISTRO | 1 | Presentar la solicitud (Formulario) de consulta a la Direccién de Proteccion de Formulario 0.7376% 30.9778 3 dias Oficina de Direccion de
NACIONAL DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES Datos Personales N.° 054 Administracién | Proteccién de Datos
Documentaria y Personales
Archivo
Articulo 34° de la Ley N.° 29733, Ley de Proteccién de Datos Personales (F. de
publicacién 03/07/11).
Articulo 77° del Reglamento de la Ley N.° 29733, aprobado por Decreto o
Supremo N.° 033-2013.US (F. de public;ci(')n 22/03/13). P P 2 | Pago por derecho de tramite.
Articulo 122° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°
006-2017-JUS (F. de publicacién 20/03/17).
F. SECRETARIA GENERAL
22 | EXPEDICION DE COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS QUE HAYAN 1 Solicitud (Formulario) dirigida a la Secretaria General con datos exactos del Formulario 0.5543% 23.2791 2 dias Oficina de Secretaria General
SIDO EMITIDOS POR LA ALTA DIRECCION (DESPACHO MINISTERIAL, documento. N.° 055 Administraciéon
DESPACHO VICEMINISTERIAL Y SECRETARIA GENERAL) Documentaria y
Archivo
2 | Pago por derecho de tramite.
Articulo 137° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°
006-2017-JUS (F. de publicacién 20/03/17).
23 | AUTENTICACION DE DIPLOMA DE ACREDITACION DE CONCILIADOR Solicitud (Formulario) dirigida a la Secretaria General. Formulario 2.1587% 90.6634 2 dias Oficina de Secretaria General
EXTRAJUDICIAL 1 N.° 056 Administracién
Documentaria y
Archivo
2 | Original del Diploma de Acreditacion de Conciliador Extrajudicial.
Articulo 136° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N° | 3 | Pago por derecho de tramite.
006-2017-JUS (F. de publicacién 20/03/17).

(*) El redondeo de la Tarifa expresada en nuevos soles, para efecto de su facturacién y cobro, se establece a favor del administrado en el marco de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.




