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Ayna — Aurora Alta, 11 de mayo del 2020.

VISTO:

El Informe N° 060-2020-MINAGRI-PROVRAEM-OPSS/YLGR, emitido por la
Direccion de la Oficina de Programacion, Presupuesto y Seguimiento; y, la Opinién Legal
N° 006-2020-MINAGRI-PROVRAEM-OAL, emitido por la Direccién de la Oficina de
Asesoria Legal, sobre la implementacién de la Directiva “Lineamientos para la Elaboracion,
Aprobacion y Modificacion de Directivas del PROVRAEM;

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Supremo N° 011-2014- MINAGRI, se crea el Proyecto
Especial de Desarrollo del Valle de los Rios Apurimac, Ene y Mantaro - PROVRAEM, en el
ambito del Ministerio de Agricultura y Riego — MINAGRI, con el objetivo de elevar el nivel
de desarrollo rural con enfoque territorial, coordinada multisectorialmente; teniendo como
finalidad generar oportunidades locales para el desarrollo de las actividades econémicas,
con enfoque de inclusion de las familias menos favorecidas en el &mbito de intervencién
del VRAEM;

Que, con Resolucion Ministerial N° 0554-2014-MINAGRI, se aprobé el Manual de
Operaciones del PROVRAEM, documento técnico normativo de gestidon, que establece los
objetivos, dependencias, funciones, estructura organica y principales procesos del
PROVRAEM;

Que, la Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado, en su
articulo 4 dispone sobre la finalidad del proceso de modernizacién de la gestion del Estado
“El proceso de modernizacion de la gestion del Estado tiene como finalidad fundamental la
obtencion de mayores niveles de eficiencia del aparato estatal, de manera que se logre
una mejor atencion a la ciudadania, priorizando y optimizando el uso de los recursos
publicos. El objetivo es alcanzar un Estado: a) Al servicio de la ciudadania. b) Con canales
efectivos de participacién ciudadana. c¢) Descentralizado y desconcentrado. d)
Transparente en su gestion. e) Con servidores publicos calificados y adecuadamente
remunerados. f) Fiscalmente equilibrado”,

Que, mediante la Directiva N° 02-2019-MINAGRI-PROVRAEM, aprobada con
Resolucion Directoral Ejecutiva N° 072-2019-MINAGRI-PROVRAEM/DE, se establece los
“Lineamientos para la Elaboracién, Aprobacién y Modificacion de Directivas del
PROVRAEM”;

Que, con Informe N° 001-2020-MINAGRI-PROVRAEM-DIR, de fecha 13 de enero
de 2020, el Especialista en Infraestructura Rural, remitié la propuesta de directiva de

Paginalde3



(BLICA DEL
QUBLCADEL e,
& o

W24

Resolucién Directoral Ejecutiva

N° O30—2020-l\/|INAGRI-PROVRAEI\/I/DE

ejecucion de proyecto de inversion para su evaluacion y aprobacion, al Director de la
Oficina de Infraestructura Rural;

Que, con Memorando N° 008-2020-MINAGRI-PROVRAEM-DIR, de fecha 17 de
enero de 2020, el Director de la Oficina de Infraestructura Rural remitid la propuesta de la
Directiva de Ejecucién de Proyecto de Inversion a la Oficina de Programacion, Presupuesto
y Seguimiento a fin que realice el proceso de revisiéon y de socializacion;

Que, con Informe N° 013-2020-MINAGRI-PROVRAEM-OPPS/YLGR, de fecha 21
de enero de 2020, la Directora de la Oficina de Programacion, Presupuesto y Seguimiento,
devuelve el proyecto de directiva a la Oficina de Infraestructura Rural a fin que se levante
las observaciones y se realice la socializacion de la directiva a nivel de directores y
especialistas;

Que, habiendo levantado las observaciones realizadas por la Oficina de
Programacion, Presupuesto y Seguimiento, con fecha 31 de enero de 2020 se derivé a la
Oficina de Asesoria Legal el proyecto de directiva a fin que emita opinién legal sobre la
procedibilidad de la mencionada directiva;

Que, con Opinion Legal N° 006-2020-MINAGRI-PROVRAEM-OAL, de fecha 11 de
mayo de 2020, el Director de la Oficina de Asesoria Legal, habiendo realizado el analisis
de los antecedentes, ha estimado que la Directiva General para Ejecucién de Inversiones y
Obras Publicas por Administracion Directa, se encuentra dentro de las normativas legales
vigentes, opinando que es procedente declarar la aprobacion del documento de gestion
respectivo;

De conformidad, a lo dispuesto por la la Ley N° 27658, Ley Marco de
Modernizacion de la Gestion del Estado; asi como, las disposiciones de la Directiva N°
002-2019-MINAGRI-PROVRAEM, “Lineamientos para la Elaboracion, Aprobacion y
Modificacion de Directivas del PROVRAEM”; y, estando a las facultades y atribuciones
conferidas en el Manual de Operaciones del Proyecto Especial de Desarrollo del Valle de
los Rios Apurimac, Ene y Mantaro — PROVRAEM, aprobado mediante Resolucion
Ministerial N° 0554-2014-MINAGRI;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva N° 01-2020-MINAGRI-
PROVRAEM, denominada “Directiva General para Ejecucion de Proyectos de Inversion y
Obras Publicas por Administracion Directa” el cual consta de las siguientes disposiciones:
Finalidad, Objetivo, Base legal, Alcance, Definiciones y/o conceptos, Disposiciones
Generales, Disposiciones Especificas — Mecanica Operativa, Cinco Disposiciones
Complementarias y un Anexo formatos; las cuales forman parte integrante de la presente
resolucion.
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ARTICULO SEGUNDO.- DEJAR SIN EFECTO la Directiva N° 02-2018-MINAGRI-
PROVRAEM-DE/DIR, aprobada mediante Resolucién Directoral Ejecutiva N° 075-2019-
MINAGRI-PROVRAEM-DE, “Directiva de Regulacion para la Ejecucion — Supervision —
Liquidacién de los Proyectos de Inversion Publica en Infraestructura Rural e Infraestructura
Agrario y Riego por Administracidon Publica”, y demas dispositivos que se opongan a la
presente resolucion.

ARTICULO TERCERO.- DISPONER que las Direcciones de Linea y demas
organos estructurados del Proyecto Especial de Desarrollo del Valle de los Rios Apurimac,
Ene y Mantaro — PROVRAEM, cumplan estrictamente los lineamientos y procedimientos
de la directiva aprobada bajo responsabilidad funcional.

ARTICULO CUARTO.- PUBLICAR, la presente resolucion en el portal institucional
y lugares visibles; y, COMUNIQUESE a los 6rganos estructurados con las formalidades de
Ley.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

\
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FINALIDAD

Establecer los procedimientos técnicos administrativos, condiciones, funciones %
obligaciones para la ejecuciéon de proyectos de inversion por la modalidad de
Administracién Directa, estableciendo las responsabilidades en la estructura bdsica
que regulen su ejecucion y control.

. OBIJETIVO

Establecer pautas normativas técnico administrativas para la Ejecucidén de
Proyectos de Inversion por Administracién Directa que permita al Proyecto
Especial de Desarrollo del Valle de los rios Apurimac, Ene y Mantaro, en adelante
PROVRAEM verificar las operaciones correspondientes al proceso de ejecucion,
estableciendo mecanismos adecuados y una estructura bdsica para su
ejecucion.

BASE LEGAL
1.1. Ley N 27444, ley del Procedimiento Administrativo General y su
modificatoria Ley N° 28187.

N 1.2, Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestién del Estado y suUs

modificatorias por las Leyes N° 27842, 27852 y 27899,

1.3. Ley N® 27785, Ley Orgdnica del Sistema Nacional de Control y de la
Contraloria General de la Republica.
Decreto Legislativo N° 1252, Decreto Legislativo que crea el Sistema
Nacional de Programacién Multianual y Gestidn de Inversiones.
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1252, aprobado por Decreto
Supremo N° 027-2017-EF.
Decreto Supremo N° 011-2014-MINAGRI
Directiva N° 001-2019-EF/63.01, Directiva para la Programacién Multianual,
aprobada por Resolucidon Directoral N° 001-2019- EF/63.01
Resolucion de Contraloria 195-88-CG, que aprueba las Normas que Regulan
la Ejecucion de Obras PUblicas por Administracién Directa
Resolucion de Contraloria 320-2006-CG, que aprueba Normas Técnicas de
Control Interno.

. Directiva N° 002-2019-MINAGRI/PROVRAEM-DE, Lineamientos para la
elaboracién, aprobacién y modificacién de directivas internas del
PROVRAEM, aprobado con RDE N° 072-2019-MINAGRI-PROVRAEM/DE

. ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de aplicacion y
cumplimiento obligatorio de los servidores del PROVRAEM, contratados por
cualquier modalidad involucrados en lo concermiente a la ejecucién fisica y manejo
administrativo de proyectos de inversion.,

. DEFINICIONES Y/O CONCEPTOS

5.1. Unidad Ejecutora (UE): PROVRAEM, designado segun pliego N° 013 MINAGRI

5.2. Unidad Ejecutora de Inversiones (UEl): Direcciones de Linea (DIR-DRP), son
responsables de la ejecucion fisica y financiera de las inversiones publicas.

5.3. Proyecto de inversion (Pl): Corresponde a intervenciones temporales que se
financian, total o parcialmente, con recursos puUblicos, destinadas a la
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5.7.

5.8.

59.

5.10.

Proyecto Especial de Desarrollo del Valle
Ministerio de los rios Apurimac, Ene y Mantaro

de Agricultura y Riego

formacién de capital fisico, humano, natural, institucional y/o intelectual que
tenga como propdésito crear, ampliar, mejorar o recuperar la capacidad de
produccién de bienes y servicios que el Estado tenga responsabilidad de
brindar o de garantizar su prestacion. Proyecto de inversion, en adelante Pl
Expediente Técnico: Documento que contiene los estudios de ingenieria de
detalle con su respectiva memoria descriptiva, bases, especificaciones
técnicas y el presupuesto definitivo.

Obra Publica (OP)- Construccién, reconstruccion, remodelacion, demolicion,
renovacion y habilitaciéon de bienes inmuebles, tales como edificaciones,
estructuras, infraestructura hidrdulica, excavaciones, perforaciones, entre
ofros, que requieren direccion técnica, expediente técnico, mano de obra,
materiales y/o equipos.

Cuadermno de Obra.- Conglomerado de pdginas, debidamente foliado vy
legalizado por Notario PUblico, que se abre al inicio de la ejecucion del
proyecto de inversion, en el que se realizan anotaciones por parte de los
responsables directos de la ejecucién del Pl: la fecha de inicio y término de los
trabajos, las modificaciones autorizadas, los avances mensuales, los confroles
diarios de ingreso y salida de materiales y personal, las horas de trabajo de los
equipos, asi como los problemas que vienen afectando el cumplimiento de
los cronogramas establecidos y las constancias de supervision del proyecto.
Firmando al pie de cada anotacién el Residente, Inspector o Supervisor, segun
sea el caso.

Plan de Trabajo. - Es una herramienta de planificacion basada en
estimaciones para la ejecucién programada segin el Expediente Técnico o
Estudio Definitivoe aprobado.

Meta: Es el valor numérico proyectado del indicador a una fecha
determinada.

Partida. - Cada una de las partes o actividades que conforman el Presupuesto
de un proyecto de inversion.

Almacenes Periféricos. - Area fisica implementada en el terreno donde se
desarrolle el proyecto de inversién, bajo criterio y técnicas adecuadas,
destinada a la custodia y conservacion de los bienes que van a emplearse.
Las actividades que en él se realizan esencialmente son las que corresponden
a los Procesos Técnicos de Abastecimiento.

Guardidn. - Es aguel personal de custodia rigurosa de todos los activos
(bienes, materiales, maguinaria, equipos, insumos, y otros) durante su
permanencia.

Prestaciones adicionales del Pl. - Es una prestacién de cardacter excepcional,
que no se encuentra considerada en el Expediente Técnico, cuya realizaciéon
resulta indispensable y/o necesaria para dar cumplimiento a la meta del Pl y
gue origina un presupuesto adicional.

Avance Fisico del Pl. - Es aquel que representa la comparacion entre los
volUmenes reales ejecutados contra los que segin programa se debe
ejecutar.

. Avance Financiero del Pl. - Es un reporte que permite estar al tanto de la

evolucién y ejercicio del Gasto publico en un lapso de Tiempo deferminado
para su evaluacion.

. Gastos Generales. - Costos indirectos a efectuarse para la ejecucion del Pl,

gue no pueden ser incluidos dentro de las partidas © de los costos directos.
Calculados en base a la ubicacién, naturaleza y complejidad de cada Pl

. Gastos Generales Fijos. - Aquellos que no estan relacionados con el fiempo

de ejecucién del PI.
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. Gastos Generales Variables. - Son aquellos que estdn directamente

relacionados con el tiempo de ejecucién del Pl y, por lo tanto, pueden
incurrirse a lo largo de todo el plazo de ejecucion de la obra.

Inspector y/o Supervisor. - Es una figura profesional, elegida o designada para
gue represente en ejecucidn, seguimiento y control del PI, siendo responsable
de velar directa y permanentemente por la comecta ejecucion y el
cumplimiento de lo dispuesto en el expediente técnico o estudio definitivo:
absolviendo cualquier incidente en el proceso de ejecucion.

Residente de Obra. - Profesional encargado de dirigir la ejecucion de las
inversiones publicas, conforme a los planos y especificaciones técnicas
establecidas en el expediente técnico o estudio definitivo. Ejerce sus
funciones de modo permanente y directo durante la ejecucién de la obra.

. Informe de Corte.- Es el informe elaborado por el Residente y/o Responsable

del Pl con aprobacion del Supervisor o Inspector a los 5 dias siguientes a Ia
fecha de corte de ejecucion que contenga el levantamiento de informacion
de campo para verificar el estado fisico del avance de la ejecucion
(metrados, control de calidad efc.), inventario de existencias (materiales de
construccién, herramientas y equipos, documentos, etc.), desembolsos o
gastos redlizados en comparacion con el expediente técnico, inventario
documental (expediente técnico o estudio definitivo, informes de avance
mensual y adicionales, etc.), andlisis del cronograma de ejecucion
contrastado con el avance fisico.

Informe Final (pre-liquidacién). - Consiste en ordenar toda Ia documentacion
técnica y financiera del proyecto y sirve de base para la liquidacion; debe ser
preparado por el Residente y/o Responsable del Proyecto y presentarse
dentro del tiempo sefalado o fecha acordada por la comision de recepcidn
maximo a los 15 dias siguientes a la fecha del Acta de culminacién de los
trabajos de construccién.

- Paralizacién de obra.- Una paralizaciéon de obra se puede dar por diferentes

factores que afecten directamente a la gjecucion, por ejemplo se puede
paralizar cuando: falta la designacion del Inspector o Supervisor, falta de
permisos que se debid tramitar para redlizar actividades reguladas por el
Estado e inicia paros o huelgas locales, regionales o nacionales en el dmbito
de ejecucién de la obra.

. Suspension de plazo de ejecucién de obra.- Cuando se produzcan eventos

no atribuibles a las partes que originen la paralizacién de Ia ejecucion fisica, la
Institucion evaluara y aprobara mediante acto resolutivo Ia solicitud de la
suspension del plazo de ejecucién hasta culminacion de dicho evento

VI. DISPOSICIONES GENERALES

6.1

El PROVRAEM, como UE, es la encargada de programar, organizar, dirigir,

ejecutar, verificar y supervisar los procesos técnicos de la ejecucion de

proyectos de Inversion.

Las Oficinas de Apoyo vy Asesoramiento, quedan obligados bdjo

responsabilidad a prestar todo el apoyo e informacion para la ejecucion de

proyectos, incluye la agilizacién documentaria de las instancias pertinentes

para la habilitacion presupuestal oportuna que permita la ejecuciéon de

proyectos programadas.

Las Direcciones de Llinea y los de apoyo como Logistica, Tesoreria vy

Contabilidad y demds unidades estructuradas, deberdn velar por:

a) La correcta aplicacién de las normas técnicas y procedimientos de
adquisicion de bienes y contrataciéon de los servicios para la correcta
gjecucion fisica y financiera de las inversiones.
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b) Mantener actualizada la informacion de la ejecucioén de las inversiones en
el Banco de Inversiones durante la fase de Ejecucion.

Las Unidades Ejecutoras de Inversién, previo a la ejecucion de un proyecto de

inversion por la modalidod de Administracion Directa debe contar con lo

siguiente:

a) Estudio de Pre Inversién declarado viable de acuerdo al Sistema Nacional
de Programacién Multianual y Gestion de Inversiones.

b) Expediente Técnico o Estudio Definitivo elaborado de acuerdo a los
parédmetros bajo los cuales fue otorgada la declaracién de viabilidad y
visado por el o los profesionales que participaron en su elaboracion como
proyectistas, asi como, el profesional que lo evalud.

c) Asignacion Presupuestaria en el Presupuesto Institucional de Apertura y/o
Presupuesto  Institucional  Modificado  del respectivo  Ejercicio
Presupuestario :

d) Informe Econdémico sobre la ventaja comparativa en costos vy
oportunidad respecto a una ejecucion de las inversiones bajo confrata o
tercerizacién, demostrando que el costo total de la misma es igual o
menor al monto establecido en el expediente técnico aprobado.

e) Disponibilidad del terreno saneado fisico y legaimente; esto incluye las
licencias, permisos, autorizaciones, opiniones favorables, entre ofros,
emitidas por las entidades competentes, que permitan el inicio y el
desarrollo normal de las actividades a ejecutar.

f)  Informacién actualizada en el Banco de Inversiones, en concordancia
con la ficha técnica o estudios de pre inversion segun corresponda;

g) Compromiso de su participaciéon activa del Gobiemno Regional, Gobierno
Local y de los beneficiarios involucrados directamente en la ejecucion de
las inversiones, asi como, en su operacién y mantenimiento, segun se
acuerde con los senalados.

Las modificaciones durante la ejecucién fisica de las inversiones publicas que

se enmarquen en las variaciones contempladas por la normatividad deben

ser registradas por la UEl previa a su ejecucion. El registro se realizard mediante
los Formatos N° 8 C, del Invierte.pe.

Cuando el incremento sea mayor al 15% se adjuntard la comunicacion al

Organo de Control Institucional (OCI) del MINAGRI, en el caso de bienes y

servicios, cuando los incrementos sean mayores al 25% se adjuntard la

comunicacion del OCI.

Culminada la ejecucién fisica de las inversiones publicas y habiendo

efectuado la verificacion y recepcion de los activos de acuerdo a la

normatividad aplicable, la UEI puede realizar la entrega fisica de los mismos a

la entidad fitular de dichos activos o responsable de la provision de los

servicios en la fase de Funcionamiento. La UEl registra el cierre de las
inversiones publicas en el Banco de Inversiones.

El Titular del PROVRAEM designard mediante Resolucion la Comision de

Entrega - Recepciéon del terreno donde se instalardn in situ la comision,

participando miembros representantes de los gobiernos regionales, locales y

beneficiarios debidamente acreditados.

La ejecucién de proyecto de inversidn se extiende hasta la aprobacién de su

liquidacién técnica - financiera, previa suscripcion del acta de recepcion del

PI.

El proyecto de inversién publica ejecutado debe ser transferida a la entidad

respectiva o beneficiario, para que se encargue de su operacion vy

mantenimiento.

La Unidad Ejecutora de Inversiones que aun no haya hecho la transferencia a

la entidad o beneficiario del Pl o la aprobacién de la liquidacion, tiene como
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plazo maximo de (3) meses para efectuar dicha labor,

6.12 La UEI, Residente y el Inspector o Supervisor, son responsables de cautelar que

un proyecto en ejecucién guarde concordancia entre el avance fisico y la

gjecucion financiera; implementando acciones y/o medidas que permitan
mantener dicha correspondencia; debiendo cumplir en principio las siguientes
acciones:

a) La UEl, Residente y Supervisor en coordinaciéon con la Oficina de
Programacién, Presupuesto y Seguimiento, en adelante OPPS deberd
elaborar el Cronograma Mensual detallado de Ejecucion Fisica -
Financiera concordante con el Plan Operativo Institucional (POI) o
cronograma del Pl, asi como del cumplimiento de los indicadores de
desempeno (Indicadores de producto, de resultado e impacto), para
que el Pl se ejecute en los plazos previstos.

b) Presentar el Calendario de Adquisiciones Mensualizado de Materiales o
Insumos necesarios para su ejecucion, armonizado con el Calendario
Valorizado y Cronograma Mensualizado de Ejecucién Fisica y Financiera
del PI.

c) Presentar el requerimiento debidamente visados, de los bienes Yy servicios
conforme a la Directiva de ejecucién de gastos de montos inferiores a las
8 UIT y cuando supera el monto de acuerdo a las exigencias de la Ley de
Confrataciones del Estado

. DISPOSICIONES ESPECIFICAS - MECANICA OPERATIVA:
7.1 DEL EXPEDIENTE TECNICO Y/O ESTUDIO DEFINITIVO.

’ Deberd tener una antigledad no mayor de tres (03) afnos y con el presupuesto

actualizado no mayor de nueve (09) meses, caso contrario la UEl, deberd

actudlizarlo y ser aprobado segin la estructura siguiente:

a) Resumen Ejecutivo del Expediente Técnico o Estudio Definitivo.

b) Memoria Descriptiva,

¢) Memorias de Cdlculo (Disefio y cdlculo de ingenieria)

d) Presupuesto:

* Planilos de Metrados; que son los cdlculos o la cuantificacion por
partidas o actividades de la cantidad de proyecto a ejecutar.

* Presupuesto desagregado por componente.

* Presupuesto Analitico (resumen y detallado por clasificador de gastos).

* Valor Referencial (Presupuesto Modalidad Administracion Directa).

*  Formula Polinémica.

*  Andlisis de Gastos Generales.

*  Andlisis de Gastos de Supervision.

* Cronograma de Ejecucion (PERT CPM o GANTT).

*  Cronograma de Adquisicion de Materiales.

*  Cronograma Valorizado Mensualizado de Ejecucién del PI

*  Andlisis de Costos Unitarios.

* Relacidon de Insumos (Mano de Obra, Matericles, Equipos vy
Herramientas).

e) Especificaciones Técnicas; en las cuales se debe indicar como son los
trabajos a ejecutar en dicha partida, como se va a construir o que método
de construccion se va a usar, la calidad de los materiales que se debe exigir,
sistemas de control de calidad, métodos de medicién y condiciones de
Pago.

f)  Planos

g) Estudios Bésicos:

* Estudio Topogrdfico (de ser el caso)
¢ Estudio de Suelos. (de ser el caso)
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»  Estudio Geolbgicos. (de ser el caso)

« Estudio Geotécnico (de ser el caso)

»  Estudio Hidroldgico (de ser el caso)

» Estudios de Impacto Ambiental.

»  Estudio de Estimacion de Riesgo

»  Estudios de andlisis de Suelo. (de ser el caso)
*  Plan de operacion y mantenimiento.

h) Anexos (estudio de pre inversion declarada viable, la consistencia de los
estudios Formato N° 8A: Registros en la fase de Ejecucidn, estudios
complementarios, fotografias, documentos sustentatorios y otros, propios de
cada especialidad).

i) Cerlificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos - CIRA, cuando
corresponda (tipo de inversién a ejecutarse).

j) Autorizacién para la ejecucion del Pl emitido por el ANA, cuando
corresponda (fipo de inversion a ejecutarse).

k) Documentos de sostenibilidad (Acta de libre disponibilidad de terreno, Acta
de aceptacién de la inversién del proyecto, acta de Padrén de Beneficiarios
y dreas de intervencién, Acta de Operacion y manteamiento y otros, segun
el tipo de inversion a gjecutarse.

I) Informacién Digitalizada de todo el contenido del proyecto o expediente
definitivo.

“;", 7.2 ACCIONES PREVIAS A LA EJECUCION DE LAS INVERSIONES.

La UEl efectuara las siguientes acciones previas de la ejecucion de los

proyectos de inversion: ,

a) Revision del contenido del Expediente Técnico y/o Estudio Definitivo
cumpliendo con todos los requisitos establecidos

b) Solicitar la Asignacién y/o Certificacion Presupuestal, para poder dar el
inicio a la ejecucion del Proyecto.

c) Contar con Residente, Inspector o Supervisor, designado mediante
Memordndum o Contrato.

d) Proponerla Comisién de Entrega - Recepcion del terreno.

e) Entregar al Residente, Inspector o Supervisor; una copia completa del
Expediente Técnico o Estudio Definitivo, debidamente aprobado, digital o
copia del Estudio de Pre inversién declarado viable (cuando lo requiera), la
Consistencia de los Estudios (Formato N°8A: Registros en la fase de
Ejecucion para proyectos de inversion emitida por la UE; para que puedan

efectuar en forma oportuna el informe de compatibilidad respectiva en un

S ”\_}\ plazo de 5 a 15 dias segun complejidad, revision de los metrados entre

- otros.
2 f) De encontrar errores, ambigledades o incongruencias en el Expediente
4 Técnico o Estudio Definitivo, se deberd hacer conocer en el Informe de
Compatibilidad y posteriormente en forma conjunta adoptardn acciones
para corregir éstas, previa opinién de la UE

7.3 ACCIONES PREVIAS PARA PROYECTO DE INVERSION EN CONTINUIDAD

a) Contar con la disponibilidad en el ejercicio presupuestal

b) Contar con el informe de corte elaborado por el residente con aprobacion
de la supervision, o en su defecto por UEI

c) Contar con el presupuesto analitico elaborado por el drea usuaria
congruente con el informe de corte y sujeto a la disponibilidad
presupuestal, debidamente aprobado con Resolucion Directoral Ejecutiva

d) Requerir la contratacion del residente y supervisor entre quince y treinta
dias antes del inicio de la ejecucidn fisica de las inversiones
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7.4 RESPONSABLES TECNICOS Y ADMINISTRATIVOS.
7.4.1 La designacion y/o contratacién del Residente de proyecto de Inversion.

Quien debe cumplir con los siguientes requisitos:

v Titulo Profesional de Ingeniero de la especialidad a fines al proyecto,
colegiado y habilitado para el ejercicio profesional.

v Experiencia comprobada no menor de (02) afios en la ejecucion de
proyectos similares.

v No tener sanciones administrativas ni antecedentes penales

El profesional es responsable en la ejecucién del proyecto de inversion:

Q) Cumplimiento de las metas fisicas, control financiero, desde el inicio
hasta su culminacién, entrega, aprobacién del Informe Final y la
Recepcion por la Comisidn de recepcion sin observaciones.

b)  Ejecutar Inversiones, en sus aspectos técnicos, econdmicos,
administrativos y control del Pl, su permanencia es a tiempo
completo.

c) Ejercer la direccién técnica de acuerdo al Expediente Técnico y/o
Estudio Definitivo aprobado, adoptando medidas pertinentes vy
oportunas para poder culminar las actividades en el plazo previsto,
segun el cronograma de ejecucion.

d) Informar a las UEI, sobre la compatibilidad del Expediente Técnico
y/o Estudio Definitivo con la disponibilidad especial del terreno y el
planteamiento, presentado en los planos sobre el proyecto, los
Berch Marks (hitos fijos o monumentales), puntos geométricos de
referencia.

e) Participar en el acto de Entrega de Terreno, conjuntamente con UEI,
Inspector o Supervision, asesoria legal, y suscribir el acta respectiva,
previa verificacion de su libre disponibilidad que indica el Pl. Dicha
acta estd referida a la delimitacién de la zona vy los hitos donde se
ejecutard las inversiones.

f) Uso de los recursos en mano de obra, maquinarias, equipos vy
materiales, entre otros, los cuales no deberdn ser destinados a fin
distinto. Implementando mecanismos de control mds idéneos vy
convenientes para comprobar la situacion, estado y uso de los
bienes que estén sujetos a su responsabilidad, como partes diarios,
sean de movimiento y/o rendimiento, dejando constancia de ello
en el cuaderno de obra, asi como los informes que debe presentar.

g) Implementar las acciones para superar los atrasos y paralizaciones
injustificadas, asi como la calidad de los trabajos o actividades
ejecutadas.

h) Informar mensualmente a la UEl dentro de los tres (03) dias

calendarios del mes siguiente y de forma detallada sobre el avance
fisico y financiero valorizado, precisando los aspectos limitantes y las
recomendaciones para superarlos.

i) Por medio del Asistente Administrativo, requerir el abastecimiento de
materiales, insumos y equipos en forma oportuna, de acuerdo al
cronograma de adquisicion de materiales y a los requerimientos de
los trabajos, segun corresponda, asi como, verificar la permanencia
de los bienes y equipos en dptimas condiciones.

i) Disponer de un Cuaderno de obra, debidamente foliado y
legalizado, en el que se anotard la fecha de inicio y termino del
proyecto, avance de los trabajos y actividades diarias, las
modificaciones autorizadas, los avances mensuales, los controles
diarios de ingreso y salida de materiales y personal, las horas de
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trabajo de los equipos, asi como los problemas que vienen
afectando el cumplimiento de los cronogramas establecidos y las
visitas técnicas de supervision.

k) Proteger y controlar el uso adecuado de los bienes, materiales y
equipos, asi como, velar por la seguridad y mantenimiento de los
Mismos.

) Cautelar que la cantidad y la calidad de materiales, mano de obra,
e insumos sean los previstos en el Expediente Técnico y/o Estudio
Definitivo.

m) Informar oportunamente a la UEl sobre las modificaciones que se
requieran durante la fase de Ejecucion y de ser el caso, registro en
el Banco de Inversiones, estas modificaciones seradn previa a la
evaluacion y aprobacién del Supervisor y la revision de la UEl al cual
corresponda la ejecucién.

n) Cautelar por la integridad de los materiales e insumos remanentes
siguiendo los procedimientos legales para su destino final.

0) Elaborar la documentacion (Informes tecnicos justificatorios) que
sean necesarios para la ejecucion oportuna y satisfactoria;
asimismo, la pre liquidacién técnico - financiera, adjuntando copias
fedatadas de los documentos fuentes de sustento de gasto.

p) El incumplimiento con su permanencia, ausencia, falta de
anotaciones diarias y retraso sustancial en el avance de ejecucion
de las inversiones por causas imputables a este serdn sujetos de
aplicacion de penadlidades de acuerdo a lo establecido en su
Conftrato. :

q) Presentar un informe mensual por triplicado debidamente firmado
por supervisor o inspector a la UEl, sobre los avances del mes
correspondiente, dentro de los tres (3) dias calendarios del mes
siguiente. En el Formate FO2, en el que debe adjuntar la siguiente
informaciodn:

Resumen de metrados ejecutados del mes— FO3

Valorizacién mensual — FO4

Manifiesto de gasto — FO5

Movimiento almacén diario - FOé

Hoja de tareo - FO7

Anexos al informe mensual

¢ Curva "S", el avance real respecto al planificado en un

periodo acumulado hasta la fecha.
/ i o Cronograma acelerado, de ser el caso

i b N \ * Panel fotografico del proceso constructivo.

. e Adjuntar copias del cuadermno de obra y/u ocurrencicas

\ “y (anotaciones del mes)

N, o e Copias de certificados de ensayos de materiales y
e certificados de calidad (de ser el caso)
¢ Resolucion de aprobacién de las modificaciones previa a la
ejecucion.
¢ Ficha técnica de visita de campo - FO8
e Oftros que considere relevantes en la ejecucion.

r) Oftras precisiones se estipula en el confrato celebrado con el

PROVRAEM

RARNN/_/®

7.4.2 ElInspector y/o Supervisor.
Debe tener un perfil profesional similar o superior al del Residente,
debiendo contar con la experiencia suficiente y compatible con el tipo
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de proyecto que se encarga. Su permanencia en obra y/o proyecto en
ejecucion es a tiempo completo, con la finalidad de verificar, controlar y
evaluar la correcta ejecucion de las actividades programadas, asimismo
es responsable de:

a)

b)

Supervisar, fiscalizar y evaluar directa Yy permanentemente Ia
correcta ejecucién de acuerdo al Expediente Técnico y/o Estudio
Definitivo.

Parficipar activamente con el Residente en la revisién del
Expediente Técnico o Estudio Definitivo asignado, asi como la visita
de campo correspondiente emitiendo mediante informe su opinién
técnica y fundamentada, proponiendo soluciones que resuelvan
incompatibilidades, que permitan al PROVRAEM, adoptar medidas
correctivas oportunas en caso de ser necesario.

Coordinar con el Residente el inicio de Ig ejecucién de las
inversiones y participar en el acto de la entrega del terreno y
suscribir el acta respectiva.

Velar que la ejecucién inversién se realice en los plazos establecidos
y de acverdo a la viabilidad del proyecto y expedientes técnicos
aprobados.

Anotar en el cuaderno de obra todas las ocurrencias o incidentes
relacionados con el proyecto.

Supervisar la calidad y cantidad de los materiales, insumos, equipos
y bienes utilizados en el proyecto.

Evaluar y verificar el desempefio del personal (técnico,
administrativo y obrero) que participa en Ia ejecucion del proyecto.
Coordinar y absolver las consultas efectuadas por el Residente en el
cuaderno de obra o mediante informes técnicos; en caso de
modificaciones durante la ejecucién se tomara en cuenta lo
establecido en la Directiva N° 001-2019-EF/63.01, directiva para la
ejecucién de proyectos, de las pruebas, controles y ensayos,
previstos en las especificaciones técnicas del proyecto.

Informar oportunamente sobre las modificaciones en Ia ejecucion al
Titular de la Unidad Ejecutora.

Dar conformidad al Informe Final presentado por el Residente, caso
contrario se devolverd para la absolucién de observaciones, en un
plazo méximo de tres (3) dias calendarios.

Permanecer en obra y/o proyecto, para lo cual se implementard el
sistema de control mediante el reporte diario en el cual se adjunte
una copia escaneada de las anotaciones del cuaderno de obra,
remitiendo a UEL.

Absolver consultas del Residente, mediante Cuaderno de obra, en
un plazo maximo de 48 horas. En caso de modificaciones se
procederd de la siguiente manera: Mediante cuaderno de obra, el
Inspector o Supervisor solicitard al Residente de Obra, elaborar un
informe técnico con el debido sustento y justificacién, la misma que
debe evaluar y emitir pronunciamiento, mediante informe técnico
dirigido a la UEl y de ser necesario se elevard la consulia al
Proyectista de la elaboraciéon del Expediente Técnico para su
absolucién de consulta a través de la Direccién Ejecutiva.

Revisar, verificar y evaluar la Pre-liquidacion Técnica y Financiera
con su visto bueno de ser conforme; caso contrario se devolverd al
Residente para la absolucién de observaciones en un plazo mdaximo
de 5 dias calendarios

Presentar a la UEl un informe mensual a los dos (2) dias calendarios
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después de recibido el informe DEL Residente, para su revision y
aprobacion.
Conteniendo los siguientes aspectos:

v Generdlidades
v Antecedentes
v Descripcion del proyecto
v Control de Avance Fisico y financiero de la obra y/o proyecto
v Resumen de Metrados ejecutados
v Valorizaciones - FO3
v Control de Obra
v Control de Campo (Indicando Pruebas Técnicas, de ser el
caso)
v Confrol de Calidad de Materiales
v Control de Equipos y Herramientas
v Control de Mano de Obra
v Modificaciones al Proyecto (De corresponder)
v Comentarios y Sugerencias
v Problemas Presentados y Forma de Solucion
v Conclusiones y Recomendaciones
v Planificacién de Trabajos para proximo mes, segun
cronograma de ejecucion.
v Anexos

v Copia de resultados de laboratorio (de ser el caso)
v Copia de protocolo de prueba (de ser el caso)
v Copia de Cronograma Valorizado Actualizado de Avance
(de ser el caso)
v Copia de Folios del Cuademo de Obra (siempre)
v Panel Fotografico (siempre)
o) Otras precisiones se estipula en el contrato celebrado con el
PROVRAEM

7.4.3 Seguridad y salud ocupacional y medio ambiente - SSOMA.
De acuerdo a las exigencias del Reglamento de la ley N°29783, Ley de
Seguridad y Salud en el Trabajo y Decreto Supremo N°005-2012-TR, vy
modificatorias, la Norma Técnica de Edificacién G.050 "Seguridad
durante la Construccién”, si supera minimo del personal a cargo de la
obra y/o proyecto (20 obreros) requerird del profesional ingeniero
) habilitado capacitado como supervisor de Seguridad y Salud
~ A\ Ocupacional que cumpla las normativas vigentes de la ley
\=\\ anteriormente mencionada. Se contratard un Especialista en Seguridad
5} y Salud Ocupacional y Medio Ambiente - SSOMA, y un Asistente (si lo
requiere el proyecto), para realizar las siguientes funciones:

a) Supervisar en forma permanente el cumplimiento de las medidas de
seguridad establecidas para los Pl en ejecucion.

b) Elaborar el Plan de Seguridad, Salud y Medio Ambiente para cada
Pl a ejecutarse y gestionar su aprobacion.

c) Elaborar y hacer cumplir el Reglamento Interno de Seguridad y
Salud.

d) Andlizar las causas y estadisticas de los accidentes que se
produzcan en los frentes de frabajo.

e) Readlizar charlas sobre seguridad y salud en el trabaijo.

f)  Informar sobre el cumplimiento de las medidas de seguridad y
plantear las recomendaciones y medidas correctivas a adoptarse.
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g) Asumir ofras responsabilidades establecidas en normas que estén
vigentes en materia de seguridad y salud en el trabagjo. La
implementacion y la supervision del SSOMA corresponde a la UEL.

7.4.4 Asistente Administrativo.

Todo Pl debe contar con un Asistente Administrativo, quien debe ser
profesional acreditado por el colegio profesional en dreas afines a las
ciencias administrativas, confables y financieras, debiendo acreditar la
experiencia suficiente de haber laborado como Asistente Administrativo
en la ejecucion de las inversiones publicas. Es el profesional de apoyo
directo de las labores administrativas del Residente. Para desarrollar:

a) Control y manejo administrativo, financiero, rendiciones de
cuentas documentadas y apoyo logistico en forma oportunag,
para cumplir con las metas y objetivos trazados, en forma eficiente
y eficaz desde el inicio hasta su culminacién y aprobacién de la
Pre-Liguidaciéon Técnica y Financiera Final.

b) Asistir en forma directa al Residente en todas las tareas rutinarias
de la oficina tales como: redaccidn de correspondencia,
concertar reuniones y mantener la informacién actualizada.

c) Dar cumplimiento de las normas legales administrativas, contables
y financieras del proyecto.

d) Programar con el Residente todas las actividades de apoyo
logistico administrativo que demanda la ejecucidn en sus
diferentes fases.

e) Llevar el Control Financiero, reportando mensualmente los montos
parciales y acumulados de los desembolsos efectuados a nivel de
especificas de gastos

f)  Coordinar con las dreas competentes sobre el estado econdmico-
financiero, llevar la documentacién y reporte al dia.

g) Formular el Reguerimiento y tramitar con la debida anticipacion
en coordinacién con el Residente con V°B° del Inspector o
supervisor, los recursos, materiales, insumos, equipos, herramientas
y servicios necesarios, sefaldndose en el requerimiento la fecha
mdxima o cronograma de entrega de cada uno de los items
requeridos.

h) Solicitar a Almacén del PROVRAEM, con la debida anticipacion
mediante los documentos respectivos (pecosas, orden de servicio,
etc.), los materiales e insumos necesarios para la ejecucion.

i) Uevar el control de ingreso y salida de Aimacén.

j) Reportar mensualmente la relacion parcial y acumulada de los
materiales e insumos ingresados al Aimacén verificando y visando
el informe del Almacenero.

k) Apoyar en la recepcion de los recursos o insumos (materiales,
equipos y ofros) que remita a obra y/o proyecto el PROVRAEM,
verificando previamente su cantidad y calidad, y que cumplan
con las especificaciones técnicas respectivas, a fin de que el
Residente y el Inspector o Supervisor se pronuncien, y visen la Guia
de Recepcion y anoten las observaciones pertinentes si no estan
de acuerdo con la cantidad y calidad.

)  Apoyar en el contfrol de asistencia de trabajadores, gestionar la
elaboracion de planillas de pago y liguidacion de los frabojadores
dentro de los plazos. F-011.

m) Presentar al Residente Informe Financiero Mensual, dentro de los 2
dias calendarios después de culminado el mes.
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n) En coordinacion con el Residente, apoyar en la elaboracion del
informe fisico - financiero mensual.

o) Apoyar en la administracion y custodia de los bienes adquiridos.

p) Informar sobre los materiales sobrantes, parciales y acumulados.

g) Oftras funciones inherentes a la naturaleza de su cargo que le
asigne el Residente

7.4.5 Asistente Técnico.

El proyecto debe contar con la cantidad Asistente Técnico contemplado
en el Expediente Técnico o Estudio Definitivo dependiendo de la
complejidad y el escenario de ejecucion; quien debe ser profesional
acreditado en dreas afines a la ingenieria de la especialidad a la cual se
requiere, debiendo acreditar la experiencia suficiente de haber laborado
como Asistente técnico en la ejecucidn de obra y/o proyectos del sector
publico o privado, quien debe cumplir en forma eficiente y eficaz su labor
desde el inicio hasta su culminacién y aprobacién de la Pre - Liguidacion
Técnica y Financiera Final. Es el profesional de apoyo directo del
Residente. Cuyas funciones y responsabilidades son:

a) Ambito Administrativo:

Conocer en su totalidad los alcances del expediente técnico o

estudio definitivo.

Custodiar los documentos que sean requeridos durante la

ejecucion (Cuaderno de obra, Expediente Técnico, Planos, Actas,

Memorias, Especificaciones, Documentaciones generales, etc.).

Mantener la adecuada comunicacién con el Residente y

Supervisor, elaborando las actas y solicitudes requeridas. .

Cumplir con el fradmite, control y seguimiento de las valorizaciones

Velar por el cumplimiento estricto de las normas de higiene y

seguridad laboral en la cbra y/o proyecto.

Llevar y Actualizar la Planificacién informando a tiempo a sus

superiores de situaciones tales como: requerimiento de material,

equipos y personal, retrasos en la ejecucion, gastos no previstos,

personal, entre otros.

Apoyar en el llenado del cuaderno de obra

Coordinar y supervisar la realizacién de los planos de Construccion

o definitivos, asi como la elaboracién de los presupuestos

o) modificados de ser el caso.

\-_\ v' Veiificar la Cdlidad de los Materiales y Equipos a utilizar,

] asegurandose de su adecuado alimacenamiento y confrol de uso.
En caso contrario informar al Residente para su rechazo.

<

T

%%

b)  Ambito Técnico:

v" Apoyar en el control de la ejecucién y de los materiales que
ingresan satisfaciendo las especificaciones técnicas respectivas.

v" Prever los ensayos de materiales y pruebas de resistencia (si fuera
necesario).

v’ Sugerir la suspension del componente de la obra y/o proyecto que
no se esté ejecutando de acuerdo a lo indicado en los planos de
proyecto o que no estén en conformidad con las especificaciones
y normas técnicas respectivas.

v’ Sugerir el tipo de tareas a ejecutar. Deberd seguir las
recomendaciones que da la buena prdctica, asi como a garantizar
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que las condiciones de higiene y seguridad estdn dadas para el
personal.

v Garantizar que los elementos terminados dentro de la obra y/o
proyecto no sufrirdn deterioro.

v' Conocer y comprender los alcances de las Especificaciones y
Normas Técnicas vigentes y que estdn relacionadas con el Tipo de
Obra y/o proyecto a ejecutar.

v Asegurarse que los rendimientos de ejecuciéon de las tareas se
mantienen dentro de las variaciones maximas aceptables, de
forma tal de prever las modificaciones necesarias.

APROBACION DEL PRESUPUESTO ANALITICO.

La UEl que ejecuta el Pl, a través del Residente en coordinaciéon con el
Inspector o Supervisor deberdn presentar a la Direccidn Ejiecutiva del
PROVRAEM el Cronograma Mensualizado de Ejecucion Fisica y Financiera de
manera detallada y debidamente sustentada a nivel de partidas y especificas
de gasto que deben ser concordante con el cronograma de ejecucion
previsto en los Estudios de Pre inversion, Expediente Técnico y el POI, con el
objeto de dar cumplimiento a las metas e indicadores de desempefio.

CUADERNO DE OBRA.

Se apertura con el Acta de Entrega de Terreno, seguidamente se asentard el
Acta de Inicio de Obra y/o proyecto el mismo que serd sellado y visado en
todos los asientos registrados por el Residente y Supervisor o Inspector. Dichos
profesionales son los Unicos autorizados para hacer anotaciones con sus firmas
y post firmas respectivas.

La custodia del mismo corresponde al Residente y debe estar a disponibilidad
del Inspector o Supervisor, para que efectue sus anotaciones, en forma diaria.
Si al realizar los asientos se produce una equivocacién de escritura, esta serd
tachada y se escribird a continuacién: no se aceptard enmendaduras con
borrador o cormrector.

Debe extenderse en original y dos copias, las copias se desglosan
progresivamente para acompanar los informes mensuales del residente vy el
inspector o supervisor segun sea el caso.

ENTREGA DE TERRENO.

El Director Ejecutivo del PROVRAEM designard, mediante Resolucién, la
Comision de Entrega - Recepcién de terreno. El representante del Gobierno
Local o Regional conjuntamente con los beneficiarios de |a obra y/o proyecto
de ser el caso mediante acta hard entrega de la libre disponibilidad del
terreno al PROVRAEM, segun tipo de proyecto representado por la Comisién
indicada. Posteriormente la Comisién hard entrega del terreno al Residente,
para cuyo objetivo la Comisién debe identificar en el terreno los Benchs Marks
(hitos fijos o monumentados) que definen los niveles y puntos de referencia
necesaria para el frazado de la obra y/o proyecto; y los puntos geométricos
complementarios, necesarios para el mismo fin. F-01

INICIO DE OBRA Y/O PROYECTO

Es mediante la suscripcién del acta de Inicio, debiendo asentarse en el
Cuaderno de obra para la apertura del mismo. En dicha Acta se hard constar
el nombre del proyecto, presupuesto, fecha de inicio, plazo de ejecucion y
otros datos que se consideren necesarios segun el tipo de proyecto; el cual
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debe de estar debidamente firmado y visado por el Residente e Inspector o
Supervisor y representante de la UEL Es el acto donde inicia la ejecucion fisica
del proyecto de inversién debiendo ocurrir como mdaximo a los 15 dias
calendario después de la contratacion del Residente y Supervisor.

REQUERIMIENTO DE BIENES Y SERVICIOS

a) Una vez aprobado el andlitico de gastos, con el apoyo del Asistente
Administrativo, el Residente presenta el informe de requerimiento de
materiales, bienes, suministros, insumos y servicios, indicando las
caracteristicas técnicas, a la UEl para derivar a la Direccién Ejecutiva y
luego a OA.

b) La Oficina de Administracion realiza los procesos correspondientes de
acuerdo a la Ley de Confrataciones y Adquisiciones del Estado y su
Reglamento para cumplir oporfunamente con el abastecimiento de los
bienes y servicios requeridos para la ejecucion dentro de los plazos
establecidos

c) Se instalard un almacén periférico, bajo responsabilidad del Residente,
quien implementard los mecanismos de control y seguridad mds idoneos y
convenientes para impedir sustracciones, pérdidas o situaciones similares,
dando cuenta en su informe mensual del estado y movimientos del
almaceén.

d) En caso de habilitarse de manera excepcional fondo para pagos en
efectivo es responsabilidad del Residente, siendo los documentos a rendir
contardn con las visaciones de los involucrados en el manejo y control
presupuestal (Administracién y OPPS).

e) De existir sobrantes de materiales y herramientas se internardn en el
Almacén Central del PROVRAEM.

INFORMES Y VALORIZACIONES.

a) Las Valorizaciones Técnicas de Avance, s€ formulan con la informacién
de Valorizaciones Reajustadas de Avance del Proyecto u Obra y con los
otros montos reconocidos, (adicionales, disminuciones, mayores gastos
generales por ampliatorias de plazo, gasfos generales en que se hubiera
incurrido por demora en la recepcion de los frabajos, etc.). Las
valorizaciones se elaboran con el presupuesto actudlizado en el
expediente técnico aprobado.

b) Las Valorizaciones Financieras (Reales), se elaboran con los documentos
fuente de los gastos realmente realizados en la ejecucion de la obra, los
montos de los materiales devueltos al Almacén Central del PROVRAEM,
los Costos por Depreciacion de Maguinarias y Equipos Propios durante la
ejecucion y las planillas de mano de obra.

Las valorizaciones se formulan en funcién de los metrados realmente
ejecutados, con los precios unitarios y los gastos efectuados.

La valorizacion de los trabajos es a cargo del Residente en forma mensual,
debiendo consignar en el cuademno de obra para la revision y aprobacion del
Inspector o Supervisor los metrados ejecutados.

Las valorizaciones correspondientes a las modificaciones presupuestales,
adicionales por partidas nuevas y mayores metrados o deductivos, se
presentardn separadamente de acuerdo dl presupuesto  aprobado.
Elaboradas obligatoriamente, cuando:

v Ocurra la suspensién o paralizacién indeterminada del Pl
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v Se produzca el cambio del Residente.
v" Finalice el ejercicio fiscal y Pl aun se encuentra inconclusa.

7.11 CONTROL DE CALIDAD DURANTE LA EJECUCION DEL Pl
a) Se realizardn las pruebas técnicas de control de calidad y funcionamiento,
de acuerdo a la naturaleza de cada P, para verificar que los materiales e
insumos son adecuados e idéneos, siendo que su utilizacién comresponde a
las especificaciones técnicas y para verificar la funcionalidad durante la
ejecucion y finalizacién del P,

b) En el Expediente Técnico prevé las oportunidades y modalidades de
actuacion de las pruebas técnicas: en caso contrario, el Residente debe
programarlas con la conformidad del Inspector o Supervisor segin sea el
caso.

En los informes mensuales del Residente y del Inspector o Supervisor segin
sea el coso, se identificard e indicara los resultados Yy SU respectiva
evaluacion en relacién a las pruebas realizadas, acompafando para
dicho efecto la documentacién correspondiente, sin perjuicio de su
anotacion y registro oportuno en el cuaderno de obra.

La UEl y Supervision o la que haga sus veces realizara Ia revision de los
informes mensuales y un riguroso seguimiento a la ejecucién de la obra y/o
proyecto, si los resultados de las pruebas de calidad no hubiesen sido
positivas, deberd adoptar acciones correctivas bajo responsabilidad

Los egresos que se efectUen en la ejecucion deben ser anotados y
concordantes con el presupuesto analitico aprobado, anotdndose los
gastos y archivandose la documentacidn cormrespondiente de jornales,
materiales, equipos y ofros en registros auxiliares por cada Proyecto de
inversion, es decir planillas de pagos de personal obrero y contrato por
ofras modalidades; facturas, boletas, PECOSAS, etc. de compras y/o
recepciones de materiales y/o insumos: contratos de magquinaria vy
equipos, partes diarios, resumenes de pagos, valorizaciones, etc.

En los casos que la ejecucion financiera resulte mayor con respecto a un
retraso de la ejecucién fisica superior al diez por ciento (10%) de lo
programado; el Residente elaborard un informe sustentando dicho
retraso a la UEl, dentfro de los tres (03) dias calendarios siguientes, un
nuevo cronograma o calendario que contemple la aceleracién de los
trabagjos, de modo que se garantice el cumplimiento con el crédito
presupuestario asignado dentro del plazo previsto; si, dentro del plazo
establecido no se cumple con la entrega del cronograma © calendario
acelerado de avance, el Inspector o Supervisor elaborard  dicho
calendario quedando el Residente sujeto al mismo.

Si, se vuelven a registrar atrasos en la ejecucion fisica del Proyecto u obra
superiores al diez por ciento (10%) respecto al Cronograma o Calendario
Acelerado, el Inspector o Supervisor anotard este hecho en el Cuaderno
de Obra y procederd a informar a UEI que ejecuta el proyecto a fin que
adopte las medidas correctivas del caso.

CONTROL DE LOS EQUIPOS MECANICOS.

Se realiza mediante bitacoras (Formato N° 09) anotando:

a) Relacion de equipo mecanico indicando el horémetro/odémetro desde
el inicio de su operacién hasta el final o término de su participacién real
de cada una de las unidades.

b) Reporte individual de gastos de operacién, mantenimiento y reparacion
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de las unidades de equipo mecanico.

c) Documentos relacionados a la supervision del  equipo mecdnico

d) Reparaciones de envergadura, donde se indicard la unidad, fecha de la
reparacion, horémetro/odémetro, descripcion de la reparacion, el costo
que demandd la misma.

e) Relacién de compras de repuestos de alto consumo (lantas, cuchillas,
cantoneras, filtros, ufas, etc.) donde se indicard: la unidad, registro
horémetro/odémetro, fecha de adquisicién, descripcion del bien
adquirido, nUmero de factura y costo.

f) Corresponde que los parfes diarios de equipos propios © alguilados
complementariamente y el reporte diario del consumo de combustible
de cada unidad, serdn suscritos por el Maestro de Obra, el Operador de
la Maquinaria, el Residente, Inspector o Supervisor y mensuaimente el
drea técnica respectiva aprobard la valorizacion de los equipos y
consumo de combustible. F-10

/ 7.14 MODIFICACIONES.
7.14.1 PRESTACIONES ADICIONAL DE OBRA (ADICIONAL, MAYORES METRADOS

Y DEDUCTIVOS)

Toda modificacién por incrementos o deductivos, sin importar el monto,

debe ser aprobada mediante acto resolutivo, previa sustentacion

escrita de la UEl, debe cefirse a lo dispuesto en la Directiva del

Invierte.pe, Sistema Programaciéon Multianual de Inversiones, sobre

Modificaciones de un PIP durante la Fase de Inversion, Directiva N°001-

2019-EF/63.01 fase de ejecucion.

v Por errores en el expediente técnico, siempre y cuando no deriven
de errores en los rendimientos de mano de obra o equipos.

v Por situaciones imprevisibles generadas posteriormente a la
autorizacion para la ejecucion del proyecto.

v Toda modificacién debe ser anotada en el cuadermno de obra y
dentro de los 10 dias siguientes, debe ser presentado al Supervisor
o inspector y este a la UEl dentro de los 10 siguientes para su
aprobacién con acto resolutivo

El Residente deberd presentar al Supervisor, un expediente conteniendo

como minimo lo siguiente:

v Informe debidamente sustentado, solicitando la aprobacién del
expediente adicional, consignando el niUmero y la denominacion
del adicional.

. v Copia de las anotaciones en el cuaderno de obra, sobre la
N necesidad de ejecutar el adicional.

\)\ v En caso de nuevas partidas los andlisis de costos unitarios deberdn
=] ser aprobados por el supervisor o inspector en una anotacion del
cuaderno de obra, sefalando el andlisis completo para cada

7 partida.

v Planos y/o croquis del adicional a ejecutar.

v Planilla de metrados.

v Presupuesto segun expediente técnico y modificaciones
(adicionales y deductivos) segin formato

v Diagrama de Gantt para la ejecucion del adicional.

v En el caso de que el adicional genere mayores gastos generales
deben ser considerados.

v En el caso se genere mayor plazo de ejecucion, se deberd
tramitar adicionalmente la ampliaciéon de plazo respectiva.

v Calendario Valorizado de Avance de Adicional.
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No se ejecutard ningln adicional antes de su aprobacion con Resolucién
por la mdxima autoridad administrativa, bajo responsabilidad del
Residente y Supervisor de Obra.

Excepcionalmente cuando se trata de una obra adicional de fuerza
mayor, esta se podrd ejecutar con aprobacion expresa de la UEl, con
cargo a regularizar.

El expediente de prestaciones adicionales debe ser formulado de
manera independiente (adicionales, mayores metrados, deductivos, etc.)

7.14.2 ACTUALIZACION AL EXPEDIENTE TECNICO O ESTUDIO DEFINITIVO

Excepcionalmente, por causas justificadas, debidamente

comprobadas, podrd actualizarse por la UEL, en los siguientes casos:

v' Por actualizacién de la mano de obra por régimen de Construccién
Civil

v' Por periodo de ejecucion supera los tres afios a mds.

PARALIZACIONES Y REINICIO

El Residente podrd solicitar con un informe debidamente sustentado la
suspension del plazo de ejecucién cuando se produzca cualquiera de las
siguientes circunstancias, las que deben ser puestas de conocimiento del
Inspector o Supervisor y este luego de evaluar anotard en el cuaderno de
obra y solicitard con un informe el acto resolutivo a través de la UE:

a)
b)

c)

e)

Modificaciones al expediente técnico aprobado.

Desabastecimiento sostenido de materiales (escasez de materiales en la
zona y/o insumos) u otfros casos fortuitos o de fuerza mayor fenémenos
climatolégicos, vicios ocultos, etc., debidamente comprobados, que
afecten la ruta critica del cronograma de ejecucion.

De manera excepcional, debido a estas situaciones de emergencia o de
urgencia que pongan en riesgo la ejecucion o la economia del Pl, el
Inspector o Supervisor de manera inmediata podrd ordenar la
paralizacién de los trabajos, consignando dicha orden en el cuaderno de
obra.

Las solicitudes de suspensiéon del plazo de Ejecucion como la fecha de
reinicio serén anotadas en el cuaderno de obra, en coordinacién con UEI
respectiva. Para que quede consentida la suspension del plazo de
ejecucion es aprobada mediante acto resolutivo de Direccién Ejecutiva.
Para el reinicio de los trabajos, es condicién necesaria contar con el
informe de corte aprobado o consentida por la UEl, y la solicitud o
informe con: cronograma actualizado de ejecucion y el analitico de
gastos actualizados.

PLAZO DE EJECUCION Y AMPLIACIONES DE PLAZO.

Q)

c)

El plazo de ejecucion se computa desde la fecha en gue se materializa los

siguientes requisitos:

v Se haya designado al Residente y al Inspector o supervisor con las
formalidades del caso

v Enfrega del terreno correspondiente, con el que se apertura el
cuaderno de obra

Los plazos relacionados al proceso de ejecucién se computan por dias

calendario.

Toda ampliacién de plazo serd aprobada por el titular del PROVRAEM
mediante Resolucién Directoral Ejecutiva, previo Informe Técnico del
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Residente con opinién del Inspector o Supervisor € informe de la UEl, solo

estard justificada cuando afecte la ruta critica y esté vigente el plazo de

ejecucion, en los casos siguientes:

v La no disponibilidad de recursos presupuestales.

v Demoras por desabastecimiento de materiales, equipos, insumos U ofros
requeridos o de fuerza mayor, debidamente sustentados.

v Demoras en la absolucién de consultas por modificaciones sustanciales

del expediente técnico que afecten el cronograma de ejecucion del Pl

Demoras en la aprobacién de las obras adicionales mediante acto

resolutivo.

Ejecucion de obra y/o proyectos adicionales.

Suspensiones y/o pardlizaciones temporales aprobadas de indole social

que puedan poner en peligro la integridad fisica del trabajador, asi

como la seguridad del proyecto.

Situaciones de fuerza mayor o caso fortuito, debidamente

documentada y sustentada

v’ De autorizarse ampliaciones de plazo se actualizard el Cronograma de
Ejecucién Fisica — Financiera del Pl y se sustentard los gastos generales
que resulten necesarios.

% A

<

7.17 TERMINO DEL PROYECTO DE INVERSION.
El Residente solicitard mediante anotacion en el Cuaderno de obra al
Inspector o Supervisor la verificacion de los trabajos ejecutados. El Inspector o
Supervisor en un plazo no mayor de cinco dias calendarios se pronunciard
sobre la conformidad del término mediante asiento en el Cuaderno de obray
suscribird el Acta de Término de Obra y/o proyecto.

El Residente, solicitard la designacién de la Comision de Verificacion y
Recepcion del Pl, dentro de los tres (3) dias calendarios de concluida la
misma.

El Inspector o Supervisor del Proyecto, aprobard y tramitard ante la UEl, el
pedido de la designacion de la Comision de Verificacién y Recepcion del Pl a
efectos de que programe la verificacion y Recepcion. De existir
observaciones no se considerard terminada, debiendo el Residente subsanar
las observaciones dentro del plazo otorgado.

7.18 DE LA COMISION DE VERIFICACION Y RECEPCION
AU Debe estar integrado por un representante de la UEl, un Especialista y el

\ Contador, dicho comité ademds de la recepcién es responsable de la Pre -
; liquidacion.
\ /
3 . o 2 ix o . 2 . = St
? g La comisién, tiene como funcidn principal y solidaria verificar el cumplimiento

de las actividades en la ejecucién del PI autorizado, verificando en el lugar
de los hechos, confrontando los planos aprobados en el Expediente Técnico
con lo ejecutado, realizando las pruebas que considere conveniente.

PRE LIQUIDACION DEL PROYECTO DE INVERSION.

El Residente y el Inspector o Supervisor, concluyen sus labores cuando
presentan la Pre-Liquidacion Técnica y Financiera Final, luego de concluida la
ejecucion del Pl y la suscripcion del Acta de Recepcion por la Comision
respectiva. La referida Pre- Liquidacion es de cardcter referencial para la
Liguidacion.
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La Pre-Liquidacién Técnica y Financiera Final del Pl, se formula con la
informacién disponible (copias fedateadas de los documentos fuente, el
monto de los materiales devueltos al Almacén Central del PROVRAEM, la
planilla de mano de obra, depreciacién de las maquinarias y equipos propios
usados durante la ejecucién, como mdéximo, hasta quince (15) dias
calendarios después de la fecha de término de Ia ejecucion fisica del PI.

7.20 LIQUIDACION DEL PROYECTO DE INVERSION
Se confratard al liquidador, dentro de los treinta (30) dias siguientes de la
suscripcion del Acta de Recepcién una vez concluida presentard a la UEI, la
Liquidacién técnica y financiera, para su evaluacion respectiva; segun el
formato F-011

% 7.21 CIERRE DEL PIP

A Estando el proyecto concluido, recepcionada, liquidada y transferida, la UEI
procedera al Cierre del Proyecto de Inversién, a través del Formato N° 09,
segun establece la DIRECTIVA N° 001-2019-EF/63.01 Registro de ciere de
inversion. La Entidad receptora del P, se encargard de las etapas de
Operacién y Mantenimiento, debiendo ejecutar las actividades, operaciones
Y Procesos necesarios para su produccién de acuerdo a lo previsto en el
Estudio que sustenté su declaratoria de viabilidad.

. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Primero; La presente Directiva entra en vigencia al dia siguiente de su aprobacién
por Resolucién Directoral Ejecutiva.

Segundo; La UEI, Residente, Supervisor o Inspector, son los responsables de su
cumplimiento, difusién y apoyo en los alcances de Ia presente Directiva a todos los
involucrados en la ejecucién del Pl bajo la modalidad de Administracién Directa en
el PROVRAEM.

ercero; Las inversiones ejecutadas por el PROVRAEM ya sean proyectos de
version o inversiones como: optimizacién, ampliacion marginal, reposicion y
rehabilitacion - IOARR, se cefiirdn a lo establecido en la presente directiva.

Cuarto; Es responsabilidad de la UE registrar las modificaciones oportunamente en
el banco de inversiones de la seccién C, del FORMATO N° 8-A Registros en la fase

T de Ejecucion para proyectos de inversidn.

| Quinto; Los aspectos no establecidos en la presente Directiva serdn resueltos de
"/ acuerdo a las disposiciones legales vigentes que conciemen.

IX. ANEXOS
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FORMATO N° 01
ACTA DE ENTREGA DE TERRENO

"En el KM/PrOGIESIVA oververisiinimiensniassssssesssnssssssssesssnsssssanassas del distrito
(o [ provincia A8 ey s .
departamento..... s

= e Lo O e [ | horas del dia ... del mes de .......... del ano 20...

, los representantes de la comunidad, autoridades y funcionarios del PROVRAEM, se
encuentran reunidos en el lugar donde se ejecutard la Obra denominada

Contando con la asistencia de los abajo firmantes, se procedié a la "Entrega de
Terreno™ al
Proyecto Especial de Desarrollo del Valle de los Rios Apurimac, Ene y Mantaro -

ZIPROVRAEM, siendo recepcionado el terreno por el Ing. Residente:

sefialando
dimensiones y propiedades colindantes)"

"Asimismo, se verificé que el terreno es compatible con los alcances del Expediente
Técnico, que corresponde a los datos sefalados en el plano de ubicacién y en los
demds planos del Expediente Técnico, y que se encuentra disponible y libre de
reclamos por parte de terceros.

1]

°|En sefial de conformidad con los términos de la presente Acta, se procederd a

suscribirla.

FORMATO N° - 02

INFORME MENSUAL DEL RESIDENTE N° O...

CORRESPONDIENTE DEL MES DE ........ccevvvvienne

.  GENERALIDADES.

1.1. DATOS GENERALES.
1.1.1. Nombre del Proyecto

1.1.2.  Ubicacién
v Regién
v Provincia
v Distrito

v Locdlidad :
1.1.3. Modalidad de ejecucién 5 ADMINISTRACION DIRECTA
1.1.4. Unidad Ejecutora : PROVRAEM

1.1:5: Supervisor

1.1:6. Residente de Obra

1.1.7.  Presupuesto Aprobado : s/.
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1.1.8.  Ampliacién Presupuestal :
v Adicional N° 001
¥ Adicional N° 002

1.1.9. Plazo de Ejecucién :

S/.
$/.0.00

1.1.10. Ampliacién de plazos.

Tra Ampliacién:

2da Ampliacion:

1.1.11. _ Periodos de Paralizacién :

1.1.12. Situacién Actual.

(*): Adelantado, Atrasado, Paralizado, En Ejecucién Nomal, etc

Il.  ANTECEDENTES.
. DESCRIPCION DEL PROYECTO.
AVANCES DEL PROYECTO.

4.1.  PARTIDAS EJECUTADAS DURANTE EL MES.
4.2, RESUMEN DEL AVANCE FiSICO (Acumular desde el Inicio del Proyecto).

4.3.  RESUMEN DEL AVANCE FINANCIERO (Acumvular desde el Inicio del Proyecto-Segin Control del
Responsable de Proyecto).

LEGAS
2V costos
v AL
NEET DRECTOS
GASTOS
GENERALES
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GASTOS DE

SUPERVISION

IMPREVISTOS

TOTALES

44. RESUMEN DE APORTES (Acumular desde el Inicio del Proyecto).

TOTALES

4.5. RESUMEN MENSUAL DE MANO DE OBRA.

1 = T T

O ¢ Pedn

/e &\
- \ Operario
Oficial
()
l g%\
TOTALES

DESCRIPCION DE LAS LABORES DESARROLLADAS.
5.1. REFERENTES A LA FUNCION DEL RESIDENTE DE OBRA.
" 5.2, DESCRIPCION DE TRABAJOS REALIZADOS POR COMPONENTE.
a) Comp. 01! .o

v Construccién de ..............
b) Comp. 02: ...........
v Construccidn de ........ccceeeierenne

INFORMACION DE IMPACTO AMBIENTAL.
PLANO DE UBICACION DEL PROYECTO.
OBSERVACIONES.

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES.
9.1. CONCLUSIONES.

v

9.2. RECOMENDACIONES.
v

DOCUMENTACION.

Del asiento Al asiento
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Copia de cuaderno de obra,
Copia de cuaderno de obra

Proyecto Especial de Desarrollo de| Valle
de los rios Apurimac, Ene y Mantaro

* Hoja de metrado de toda las partidas ejecutados en el mes

v * Copia de cuaderno de movimiento de almacén
Xl PANEL FOTOGRAFICO.

XOs.

Formato F-03

[ METRADOS EJECUTADOSEL MES........ i ]
ENTIDAD
FTEDEFFTTO PLAZO DE EJECUCION REAL
PTO APROBADO “8l. MODALIDAD DE EJECUCION
PTO EJECUTADO T RESIDENTE
FECHA DE INICIO SUPERVISOR
CANT.
Ne DIMENSIONES
ITEM DESCRIPCION UND CANT. PARCIAL TOTAL
VECES LARGO | ANcHO | ALTO
Formato F-04 »g
VALORIZACION MENSUAL N° ... MES it ]
NOMBRE DEL PROYECTO
FTEDEFFTTD PLAZO DE EJECUCION REAL
PTO APROBADO S MODALIDAD DE EJECUCION
PTO EECUTADO & RESIDENTE
FECHA DE INICIO SUPERVISOR
VALORIZACIONES EJECUTADAS
PARTIDA DESCRIPCION UND [METRADO| PUNIT | PPTO (s/) ANTERIOR ACTUAL ACUMULADO SALDO
Metrado | Monto S1. | % | Metrado [ Monio S| % | Metade [Menio S.] % | Werado Monto S/ %
COSTOS DIRECTOS sl. sl sl sl
GESTION DEL PROYECTO sl s/, sl. Isl.
COSTO TOTAL DE OBRA s/, % sl % s/, % =E=ghre %
Formato F-05
MANIFIESTO DE GASTO
ENTIDAD
FIE DE FFTIO PLAZ) DE EJECUCION REAL
FTO APROBADO MODALIDAD DE EJECUCION
PO EJECUTADO RESIDENTE
FECHA DE MICIO SUPERVISOR
FECHA DE CULMINACION FECHA DE PRESENTACION
COMPROMISO EJECUSION o COSTO PARCIAL ESPECIFICA 10
] FFFF PROVEEDOR DESCRIPCION | omr | cu o
FECHA| CLASE | we W | s | FecHA | opke [chEque MED. C0STO GASTOS GASTOS
DOC. DIRECTO | GeNERALES | supemvision | 283343 | 262244 | 282245 | 26224
TOTAL EJECUSION PRESUPUESTAL 0.00 0.00 ] 0.00 [10) 000 0.00
MAT. UTILIZADOS DE STOK DE ALMAGER 000 ] 000 00 000 000 000
TOTAL GASTO REALIZADO 000 ] 00 00 080 [ (1]
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Proyecto Especial de Desarrollo del Valle
de los rios Apurimac, Ene y Mantaro

Formato F-06

r

CUADRO DE MOVIMIENTO DIARIO DE ALMACEN (Ingreso - Egreso)

ENTIDAD
FTE DE FFTTO PLAZO DE EJECUCION REAL
PTO APRCBADO : 8l MODALIDAD DE EJECUCION
PTO EJECUTADO st RESIDENTE
FECHA DE INICIO SUPERVISCR
MUEVA FECHA CULMINAC
» MATERIAL UND SALDO INGRESOS EGRESOS SALDO
ANTERIOR FECHA PROVEEDOR CANTIDAD AUMULADO FECHA PARTIDA CANTIDAD | RECEPCION
Formato F-07
HOJA DE TAREQ
i (v [ ot |
FTEQEFFTTQ PLAZO DE EJECUCICH REAL
PTO APROBADO s MCDALIDAD DE EJECUCION
FTOEJECUTADO s RESIDENTE
FECHA DE INICIO SUPERVISOR
NUEWA FECHA CULMINAC
MES ..o oy
APELLIDOS Y NOMBRES CATEGORIA DN mim[JJv[s|olLImlIm]|J s(o[Lim[mlslyv ] IHJVSDLIHVD‘“
13:&!l‘.'al|lH|:|15H151517|l|!nz1ﬂzsﬂ:s)ﬁ:?an-u31
00
oo
00
oe
00
o0

DESCRIPCION CANT. JORNAL cu TOTAL
OPERARIO 0 ] 000
OFICIAL ¢ o 000
PEON (] o 0w
TOTAL 0 (1]
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de los rios Apurimac, Ene y Mantaro

Formato N° 08.

FICHA TECNICA DE VISITA DE CAMPO N° ....
— MINTSTERTO DE DESARROLLO AGRARIO Y MINAGRT—

| PROYECTO ESPECIAL DE DESARROLLO DEL VALLE DE LOS RIOS APURIMAC, ENE Y MANTARO. |

| FICHA DE ASISTENCIA TECNICA

|

PERTENECE A ORGANIZACION

siC] No[]

Fecha: / /2021.

Tiempo Ast [ |

NOMBRE DE LA ORGANIZ. [

APELLIDOS Y NOMBRES |

UBICACION DEL PREDIO |_

_| misri

TIPO DE CULTIVO ASISTIDO |

5]

Area cultivada

HJJJ

ACTTIVIDAD DE PRODUCTOR Agicola [ ] Fofsl ] [Pecuario
OTRO PARTICIPANTE Acuicuttor[ ] Estudiantf ] Docenf |  Comerciafig] Transporfisth Conspm]c
PO DE INTERVENCION SinPRP[] Con PRP_] Oftro participante ............................

.

73 AT. Forestal { AT. Asociativid & AT. Comerc

| CICLO FISIOLOGICO DEL CULTIVO (MESES)

8

M1 M2 M3 M4 M5 M6 M7 M8 M9 M10 M11 M12
s )5 o 8 8 o )18 i 8 o ) s 2 8 s ) e | ] ] ) T | 7 oy
LLENADO DE GRANO COSECHA DESCANSO FLORACION
1) TEMATICA DE LA ASISTENCIA TECNICA —l NOMBRE DEL EVENTO DE ASISTENCIA TECNIJ’

—1[o1m plementacion de andlisis de suelos _I 1 [viveros
L] [02 Operacion ymantenim. de sistemas de riego| [ ] |Injerto
L___] |03 sistemas de riego tecnificado [ ] |Instalacion de Sombra Temporal
[__] |04 Uso de abonos yfertilizantes | |Instalacion de Sombra Permanente
[__] |05 Uso de plaguicidas [ [Instalacion de Cultivo Principal

1| ] |06 Uso de control biologico | [Deshierbo

A L1 |07 Manejo integrado de plagas [ |Podas

=)' [ |o8 Produccién organica [ 1 [Deschuponado

11 | |09 Otras buenas practicas agricolas [ Abonamiento
L1 |14 Practicas de inocuidad L1 [Control Fitosanitario
L__1 |17 innovacién agraria [ Cosecha

] |18 Gestion de Organizaciones | ] |[Post Cosecha
L1 |19 Servicios Financieros ] [Manejo de Pulpa/agua miel/rastrojo mazorca
P 2 [__1 |20 Articulacién de mercados L1 |otros (detallar)
y SO 1 |27 otros
\ \\_ TIPO DE SUELO 1 .
PENDIENTE
] OBSERVACION RECOMENDACION
1.- 1.-

" FirmayPost Firmadel A T,
PROVRAEM

.E‘roductor"
B[ SETTuT SRR
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Formato N° 09

Proyecto Especial de Desarrollo del Valle

de los rios Apurimac, Ene y Mantaro

l

HOJA DE BITACORA

PROYECTO
CONDUCTOR
VEHICULO

' £
EGUIMI

"'\.,\;}n Nf'o
WA &

)

PLACA
FECHA ":A'I‘_"I‘D[;E :;Z;’:; KM SALIDA | KM RETORNO [KM RECORRIDO|  “nemerct RUTA AGTIVIDAD REALIZADA OBSERVACIONES
TOTAL
CONDUCT OR yio OPERADC.)R RESPONékBLE
Formato N° 10
RESUMEN DE USO COMBUSTIBLE Y LUBRICANTES
ACTIVIDAD Combustible | Lubricantes |-
RESTING, || MOVILIDAD DESARROLLADA (Gin) (GIn)
TOTAL DE COMBUSTIBLE Y/O LUBRICANTES
Formato N° 11.
."w REGISTRO DE ASISTENCIA DE PERSONAL
| Nombre del Proyecto :
Residente
Inspector
Fecha
N° Nomb_res y I:Iora de Firma Hor? de Eiriia
Apellidos ingreso salida

Formato N° 12.
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PLANTILLA DE LIQUIDACION FiSICO Y FINANCIERO
EJECUTADOS POR ADMINISTRACION DIRECTA

DIRECTIVA N®... ..... -

PROYECTO

EJERCICIO PRESUPUESTAL DEL ANO (indicar sies de uno o varios afos)

PRESUPUESTO EXPEDIENTE TECNICO (PROG.) S/. 0.00
PRESUPUESTO EJECUTADO (FINANCIERO) §/. 0.00
COSTO TOTAL VALORIZADO (FISICA) S/. 0.00

© CONIENIDO
%1 COMISION DE LIQUIDACION
g RESOLUCION COMISION DE VERIFICACION Y RECEPCION
" 2. INFORME LIQUIDA CION FISICO FINA NCIERA
"3. ACTA DE VERIFICACION Y RECEPCION
"4, RESOLUCION DE APROBACION DE LA LIQUIDA CION TECNICA FINANCIERA
EVALUACION TECNICA FINANCIERA
LIQUIDACION TECNICA
. EXPEDIENTE TECNICO INICIAL APROBADO
- RESOLUCION DE APROBA CION DEL EXPEDIENTE TECNICO
. DESIGNA CION DEL RESIDENTE
. DESIGNA CION DEL SUPERVISOR
. INFORME FINAL (Residente Y Supervisor)
. RESOLUCION DE APROBACION DE ADICIONALES
. EXPEDIENTE DE PRESTA CIONES ADICIONALES
"12. RESOLUCION DE APROBACION DE AMPLIACIONES DE PLAZO
. ACTA DE ENTREGA DE TERRENO
- ACTA DE INICIO DE OBRA
- ACTA DE TERMINA CION DE OBRA
- ACTA DE ENTREGA DE MATERIALES AL SECTOR (O BENEFICIARIOS)
- RESUMEN VALORIZADO
- RESULTADOS DE ANALISIS DE SUELOS
. RESULTADOS DE DISENO DE MEZCLA
- RESULTADOS DE ENSA YOS DE CONTROL DE CALIDAD [(Concreto, compactacién, etc)
- PLANILLA DE METRADOS EJECUTA DOS
. RESUMEN DE METRADOS EJECUTADOS
- MOV IMIENTO DE ALMA CE
- RELACION DE MATERIALES TRANSFERIDOS DE OTROS PROYECTOS
- MAQUINARIA CONTRATA DO Y/O PROPIO
CALCULO DE DE DEPRECIA CION DE MA QUINARIA Y/O EQUIPO PROPIO [Formato: T-6A)
'27 CONSUMO DE COMBUSTIBLE, LUBRICA NTE Y OTROS
"28 RELA CION DEL SALDO DE MATERIALES EN CANCHA
"29 MEMORIA DESCRIPTIVA VA LORIZADA
"30 ARCHIVO DE VALORIZA CIONES TRAMITADAS (con sello de recepcién mesa de partes)
31 CUADERNO DE OBRA OCRIGINAL (legalzada, numerada y fimada por residente Y supervisor)
'32 FILE DE OBRA CON LA DOCUMENTA CION CURSADA DURAMNTE LA EJECUCION
'33 RESUMEN DIARIO DE APORTE COMUNAL (O COPIA DE CUADERNO DE CONTROL DE COMUNIDAD)
'34 CUADERNOS DE CONTROL DE ALMA CEN (Original)
'35 COPIA DE PLANILLAS Y HOJAS DETAREQ CURSADAS (con selo de recepcién)
"36 PLA NOS COMPLETOS DE REPLA NTEO (frmados y sellados por elsupervisor y residente)
"37 PANEL FOTOGRAFICO
LIQUIDACION FINANCIERA
"38 REPORTE DE EJECUCION DEVENGA DOS Vs GIRADO (SIAF-GL)
'39 RELACION VALORIZADA DE BIENES Y SERVICIOS
40 MANIFIESTO DE GASTO
'41 RESUMEN DE EJECUCION ANALITICA PRESUPUESTAL
"42 COPIAS DE COMPROBANTES DE PAGO (con sus sustentos)

FECHA DE PRESENTA CION :
FECHA DE REVISION
FECHA DE APROBACION
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