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RESOLUCION DIRECTORAL EJECUTIVA
N° 322 -2017-MINAGRI-DVDIAR- AGRO RURAL-DE

Lima, 05 SET. 2017
VISTOS:

El Informe Técnico N° 102-2017-MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL-OPP/UPS, de la
Unidad de Planificacion y Seguimiento de la Oficina de Planificacion y Presupuesto, y el
Informe Leaal N 500-2017-MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAIL/OAL, de la Oficina de Asesoria

Lagal, 4,
CONSIDERANDO:

SERC R Que, de acuerdo a la Segunda Disposicion Complementaria Final del Decreto
“ % Legislativo N° 997, el Programa de Desarrollo Productive Agrario Rural - AGRO RURAL es una
gnidad ejecutora del Ministerio de Agricultura y Riego — MINAGRI, la misma que tiene por
="/ objetivo promover el desarrollo agrario rural, a través del financiamiento de proyectos de
" inversion publica en zonas rurales en el ambito agrario en territorios de menor grado de
desarrollo econémico;

Que, mediante Resolucion Ministerial N° 0015-2015-MINAGRI, publicada en el Diario
Oficial “Fl Peruann” gl 15 de enero de 2015, ¢& aprueba el Mzanua! de Operacicnes da2 AGRO
RURAL, &l cual establece entre otros, su estruciura crganica, y las funciones e cada uno de
los 6rganos que lo conforman;

Que, mediante Resolucion Ministerial N° 0545-2014-MINAGRI, se aprobo la Directiva
Sectorial N° 003-2014-MINAGRI-DM, denominada “NORMAS PARA LA FORMULACION,
APROBACION Y ACTUALIZACION DE DIRECTIVAS", la cual sefala que, su aplicacion es
obligatoria en los érganos, programas y proyectos especiales del Ministerio de Agricultura y
Riego, asi como en sus organismos publicos adscritos;

Que, a través del Informe Técnico N° 001-2017-MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL/OA-
UTI/SQR, la Unidad de Tecnologias de la Informacidn sustenta la propuesta técnica de contar
con una Directiva General denominada “Normas para Actualizar y publicar la Informacion en el
Portal de Transparencia Estandar del Programa de Desarrollo Productivo Agrario Rural —
AGRO RURAL";

Que, a través del Informe Técnico N° 102-2017-MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL-
OPP/UPS, la Unidad de Planificacion y Seguimiento manifiesta que la propuesia de Directiva
General denominada “Normas para Actualizar y publicar la Informacion en el Portal de

pe— Transparencia Estandar del Programa de Desarrollo Productivo Agrario Rural - AGRO RURAL"

) RN, ha sido formulada con sujecién a lo dispuesto por la Directiva Sectorial N° 003-2014-MINAGRI-

: -' DVDIAR-DM “Normas para la formulacién, aprobacion y actualizacion de Directivas, por lo que

‘! estando a ello solicita se continie con el tramite correspondiente para su aprobacion, al
observar consistencia de contenido en su formulacion;

e g
o i L
S
¢ erggiend
I\Jﬂnr‘ﬁ.,,u;a

Que, con el Memorando N° 1747-2017-MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL-OPP/UPS, la
Oficina de Planificacion y Presupuesto remite la propuesta de Directiva General denominada
“Normas para Actualizar y publicar la Informacién en el Portal de Transparencia Estandar del
Programa de Desarrollo Productivo Agrario Rural - AGRO RURAL” para el tramite respectivo;
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Que, con la finalidad de contribuir a la mejora de la gestion institucional y establecer
normas y procedimientos que permitan asegurar el adecuado y oportuno manejo de la
incorporacion y actualizacion de la informacion en el Portal de Transparencia del Programa de
Desarrolio Productivo Agrario Rural — AGRO RURAL; la Unidad de Tecnologias de la
Informacion, remite oara su aprobacion el proyecto de Directiva General denominada
‘NORMAS PARA ACTUALIZAR Y PUBLICAR LA INFORMACION EN EL PORTAL DE
TRANSPARENCIA ESTANDAR DEL PROGRAMA DE DESARROLLO PRODUCTIVO
AGRARIO RURAL — AGRO RURAL",

Que, en el ejercicio de la funcién publica, debe procurarse la implementacion de
buenas practicas de gestion que permitan consolidar en cada una de las unidades organicas de
la sede central, la eficiente y oportuna publicacion y/o entrega de la informacién publica en los
plazos establecidos y brindar al ciudadano usuario una informacion clara, completa, actualizada
y oportuna, resultando necesario que el citado documento técnico-operativo sea revestido de
legalidad a través de la expedicion del respectivo acto resolutivo;

Giie, mediante iniciag Legal N° S3Z-2817-MINAGRI-CVDIAR-AGRCE RURAL-GCAL, ia
Oficina de Asesoria Legal, concluye que el proyecto de Directiva General denominada
“NORMAS PARA ACTUALIZAR Y PUBLICAR LA INFORMACION EN EL PORTAL DE
TRANSPARENCIA ESTANDAR DEL PROGRAMA DE DESARROLLO PRODUCTIVO
AGRARIO RURAL - AGRO RURAL", cumple con los requisitos sefalados en la Directiva
Sectorial N° 003-2014-MINAGRI-DM, denominada “Normas para la Formulacién, Aprobacion y
Actualizacion de Directivas”, aprobada mediante Resolucion Ministerial N° 545-2014-MINAGRI;
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Que, el literal ¢) del articulo 10 del Manual de Operaciones de AGRO RURAL,
establece como una de las funciones de la Direccion Ejecutiva, el aprobar, modificar y derogar
las directivas internas, reglamentos y otras normas técnico-operativas o administrativas
internas, o de otros instrumentos que requ1era el Programa para su funcionamiento, en el
marco de la normativicad vigente;

De conformidad con el Decreto Legislativo N° 997, modificado por la Ley N® 30048 -
Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de Agricultura y Riego, la Directiva Sectorial N°
003-2014-MINAGRI-DM, denominada “Normas para la Formulacién, Aprobacion vy
Actualizacién de Directivas”, aprobado mediante Resolucion Ministerial N° 545-2014-MINAGRI,
y la Resolucion Ministerial N® 0015-2015-MINAGRI que aprueba el Manual de Operaciones del
Programa de Desarrollo Productivo Agrario Rural - AGRO RURAL, y contando con las
visaciones de la Oficina de Administracion, la Unidad de Tecnologias de la Informacion, la
Oficina de Planificacion y Presupuesto, y la Oficina de Asesoria Legal;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- APROBAR la Directiva General N°013-2017-MINAGRI-DVDIAR-AGRO
RURAL-DE, denominada “NORMAS PARA ACTUALIZAR Y PUBLICAR LA INFORMACION EN
EL PORTAL DE TRANSPARENCIA ESTANDAR DEL PROGRAMA DE DESARROLLO
PRODUCTIVO AGRARIO RURAL — AGRO RURAL", vy sus anexos; los mismo que forman
parte integrants de la presente resolucion.
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Articulo 2.- DISPONER que la Oficina de Planificacion y Presupuesto, difunda la
presente Directiva General en todos los Organos y las Unidades Organicas del Programa de
Desarrollo Productivo Agraria Rural - AGRO RURAL.

Articulo 3.- DISPONER I|a publicacion de la presente resolucion en el portal electronico
del Programa de Desarrollo Productivo Agrario Rural - AGRO RURAL (www .agrorural.gob.pe).

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

ROGRANMA DE DESARROLLO PRODUCTIVL L
a;f&y 40 RURAL - %g}\o RURAL.
&7 “U —Z2 L
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DIRECTIVA GENERAL N°¢l1 -2017-MINAGRI-DVDIAR-AGRORURAL-DE

NORMAS PARA ACTUALIZAR Y PUBLICAR LA
INFORMACION EN EL PORTAL DE TRANSPARENCIA
ESTANDAR DEL PROGRAMA DE DESARROLLO
PRODUCTIVO AGRARIO RURAL - AGRORURAL

Formulada por: Oficina de Administracién
Unidad de Tecnologias de la Informacion de AGRORURAL

Lima, Mayo de 2017

. OBJETIVO

Establecer los procedimientos; asi como los plazos para la oportuna y adecuada
actualizacion y publicacion de la informacion contenida en el Portal de Transparencia
Estandar de AGRO RURAL, de obligatoria difusion.

II. FINALIDAD

La presente Directiva tiene como finalidad las siguientes

2.1. Garantizar el cumplimiento de la publicacion de la informaciéon en
AGRORURAL, fomentando una cultura de transparencia.

2.2. Precisar los lineamientos para una adecuada actualizacién de la informacién a
través de los formatos establecidos por la Presidencia de Consejo de
Ministros.

2.3. Garantizar una adecuada y oportuna actualizacion de la informacion.

lll. BASE LEGAL

3.1, Constitucion Politica del Peru.

3.2.  Ley N°® 27444, L ey del Procedimiento Administrativo General y modificatorias.
3.3.  Ley N° 27482, Ley que regula la publicacién de la Declaraciéon Jurada de
ingresos y de bienes y rentas de los Funcionarios y servidores publicos del
Estado.

Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestiéon del Estado y su
reglamento.

Ley N° 28874, Ley que regula la Publicidad Estatal.

Ley N° 29158, Ley Orgéanica del Poder Ejecutivo.

Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil.

Ley N° 30099, Ley de Fortalecimiento de la responsabilidad y transparencia
fiscal.

Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

Decreto Supremo N° 060-2001-PCM, que crea el “Portal del Estado Peruano”.
Decreto Supremo N° 043-2003-PCM, que aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Decreto Supremo N°® 072-2003-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
27806 y modificatorias.

Decreto Supremo N° 027-2007-PCM, que define y establece las Politicas
Nacionales de Obligatorio cumplimiento para las entidades del Gobierno
Nacional.
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3.14. Decreto Supremo N° 063-2007-PCM, que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones de la Presidencia del Consejo de Ministros y su
modificatoria.

3.15. Decreto Supremo N° 063-2010-PCM, que aprueba la implementacion del
Portal de Transparencia Estandar en las entidades de la administracion
publica.

3.16. Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, que aprueba la Politica Nacional de
Modernizacién de la Gestién Publica.

3.17. Decreto Supremo N° 081-2013-PCM, que aprueba la Politica Nacional de
Gobierno Electronico 2013-2017.

3.18. Decreto Supremo N° 040-2014-PCM, que aprueba Reglamento General de la
Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil.

3.19. Decreto Supramo N° 350-2015-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
30225, Ley de Contrataciones del Estado.

3.20. Resolucién Ministerial N° 19-2011-PCM, que aprueba la formulacién vy
evaluacion del Plan Operativo Informatico de las entidades de la
administracion publica y su Guia de Elaboracion.

3.21. Resolucién Ministerial N° 061-2011-PCM, que aprueba Lineamientos que
establecen el contenido minimo de los Planes Estratégicos de Gobierno
Electrénico.

3.22. Resolucién Ministerial N° 035-2017-PCM Aprueba la Directiva N° 001-2017-
PCM/SGP “Lineamientos para la implementacién del Portal de Transparencia
Estandar en las Entidades de la Administracion Publica™.

3.23. Decreto Legislativo 997 Creacién de AGRO RURAL

3.24. Resolucién Ministerial N° 545-2014-MINAGRI, Directiva Sectorial N° 003-
2014-MINAGRI-DM Normas para la Formulacion, Aprobacion y Actualizacion
de Directivas

3.25. Resolucién Ministerial N° 15-2015-MINAGRI Aprueba Manual de Operaciones
de Agro Rural

IV. ALCANCE

| Portal de Transparencia Estandar —PTE, es una herramienta informatica integrada
5 al Portal del Estado Peruano, que contiene informacion de gestion clasificada en
rubros tematicos y presentada en formatos estandares por las Entidades de la
Administracién Publica, que estan en la obligaciéon de publicar y actualizar, conforme a
los plazos que establece la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,
pudiendo publicar informacién adicional que consideren en cada rubro tematico.

La informacién publicada en el portal de transparencia estandar es responsabilidad de
cada entldad publica, por lo que resulta necesario actualizar oportunamente la -

claro y de facil acceso a la ciudadania, con gréaficos estadisticos e mtegra informacién
de fuentes oficiales como el Ministerio de Economia y Finanzas, QOrganismo
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Supervisor de las Contrataciones del Estado, Contraloria General de la Republica,
Presidencia del Consejo de Ministros, entre otros.

El Portal permite a los usuarios hacer uso, descarga, copia, distribucion de la
informacion y generar obra derivada de la misma, debiendo citarse la fuente de
origen.”

La iconografia de los rubros tematicos se muestra de la siguiente manera:

P

El responsable del Portal de Transparencia Estandar debe solicitar a las unidades
organicas poseedoras de informacion, la designacién de coordinadores quienes son
responsables de proveerle la informacién necesaria para el oportuno cumplimiento de
actualizacion del Portal de Transparencia Estandar, en los plazos sefialados en la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

El registro y actualizacion de la informacion publica, se realiza en el médulo de
administracién del Portal del Estado Peruano-PEP por la Unidad de Tecnologia de la
Informacion, con los archivos (en los formatos requeridos por PCM), que proporcionen
las Direcciones y 6rganos de AGRO RURAL quienes generan la informacion a
mostrar.

. MECANICA OPERATIVA

6.1. Publicacion y actualizacion de informacion en el Portal de Transparencia
Estandar del Programa de Desarrollo Productivo Agrario Rural AGRO RURAL

La informacion esta estructurada en rubros tematicos, los cuales deberan ser
actualizados por la Unidad de Tecnologias de Informacion luego de ser
comunicados por la Direccidn/ Sub Direccién/Unidad responsable de brindar la
informacién y de esta manera asegurar la actualizacion permanente del Portal.

|
En el Anexo N° 01 se detallan los responsables, periodicidad y plazos para la ‘
entrega de la informacion a UTI. ' ‘

\

. ‘pﬁs RURy.  Los rubros tematicos y sus contenidos de informacién minima, se presentan en
ijg‘f ve %?% un formato estandar y se clasifican en:
\%}g% '}-"’ » Datos generales

"‘\(”’?aadﬁdf’,_,mao%")"’ ¢ Planeamiento y organizacion

e Presupuesto
e Proyectos de Inversion e Infobras
e Participacion ciudadana

¥ Prosit®
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RM N° 035-2017-PCM Directiva N* 001-2017-PCM/SGP, “Lineamientos para la implementacion del Portal de Transparencia Estandar
en las entidades de la Administracién Publica”
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¢ Personal

¢ Contratacion de bienes y servicios
e Actividades oficiales

e Acceso a la Informacion Publica

* Registre de visitas

6.2. Las Direcciones y Areas generadoras de la Informacion a publicar, deben
comunicar al Sub Director de la Unidad de Tecnologias de la Informacion -
UTI, la designacion del responsable de brindar la informacion para el Portal
de Transparencia, en caso contrario es responsabilidad del Director o Sub
Director el brindar la informacién a UTI.”

6.3. La informacién por area estd detallada en el Anexo N° 01, asi como la
periodicidad y plazos de entrega a la Unidad de Tecnologias de la
Informacion.

6.4. Dada la naturaleza del contenido de la informacion y el tipo de usuario del

Sistema en el cual registrar la informacion, las areas responsables del ingreso
se detallan en el Anexo N° 01.

6.5 El incumplimiento del envio de la informacion dentro de los plazos o en otro
formato que no sea el requerido por PCM, obligara a que se emita una
comunicacion al Director Inmediato Superior.

VI. RESPONSABILIDAD

7.1. Del Funcionario Responsable

La implementacién de la presente directiva corresponde al funcionario
responsable de la elaboracion y actualizacion de la informacion en el responsable de
la elaboracién y actualizacion de la informacién en el Portal de Transparencia
Estandar, conforme a lo dispuesto en la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica y su Reglamento.

.2. De los coordinadores

El responsable del Portal de Transparencia Estdndar solicitara a las Direcciones y
Oficinas de AGRO RURAL la designacion de coordinadores quienes son responsables
de proveerle la informacién necesaria para el oportuno cumplimiento de actualizacion

[I. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

1. La presente Directiva debe hacerse extensiva a todos los servidores de AGRO
RURAL y debe incluirse en las charlas de induccion al personal que ingresa,
por el area de Recursos Humanos.

8.2. Dejar sin efecto la Directiva General N° 004-2016-MINAGRI-DVDIAR-AGRO
RURAL-DE "Normas y Procedimientos para la Actualizacion de informacion en
el Portal de Transparencia del Programa de Desarrollo Productivo Agrario Rural

a8

¥ Presi®
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2
Articulo N® 08 RM N° 035-2017-PCM Directiva N* 001-2017-PCM/SGP, "Lineamientos para la implementacién del Portal de
Transparencia Estandar en las ertidades de la Administracién Publica”
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- AGRO RURAL", aprobada con Resolucion Directoral Ejecutiva N° 045-2016-
MINAGRI-DVDIAR-AGRO RURAL-DE, del 21 de Marzo de 2016.

Los especialistas de la Unidad de Tecnologias de la Informacion son responsables de
la actualizacion de la informacién y de gestionar ante la PCM la correcta publicacion
de la informacion.

IX. DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Las Direcciones identificadas en el Anexo N° 01 como responsables de entregar la
informacion a la UTI deberan comunicar mediante documento el responsable de su
area para brindar la informacion en un plazo de 05 dias habiles luego de emitida la
Resolucion que aprueba la presente Directiva.

X. FLUJOGRAMA
El detalle se encuentra en el Anexo N° 02

XI. ANEXO
Anexo N° 01- Rubros tematicos de Portal de Transparencia Estandar— PTE

Anexo N° 02 — Procesos y Sub procesos para la actualizacion del Portal de
Transparencia Estandar PTE
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RUBROS

; CONTENIDOS DE
TEMATICOS

INFORMACION

Funcionarios
Responsables de:

Actualizacién del
Portal de
Transparencia

Acceso ala
Informacion Pablica

DATOS GENERALES

Direccion
Entidad

ANEXO N° 01

Rubros tematicos de Portal de Transparencia Estandar — PTE

CONSIDERACIONES

Consignar el nombre del funcionario
responsable de actualizar el PTE y el
Funcionario responsable de acceso a
la informacion, incluyendo la
Resolucion con la cual es designado.

La actualizacion de esta informacion
es permanente. Una vez publicada la
Resolucion Directoral Ejecutiva en el
Diario El Peruano, se debera
actualizar estos datos,

RESPONSIBLE DE
BRINDAR

INFORMACION A UTI

Direccion Ejecutiva

De la dependencia y sus sedes,
registrando sus coordenadas y/o
registrando el enlace de su Portal

Institucional

Oficina de
Administracion

PERIODICIDAD

Permanente

Cuando se produzca
cambio o se creen sedes
nuevas

PLAZO MAXIMO

01 dia util luego
de publicada la
Norma

01 dia util después
inicio de
actividades

Registrar principales servidores
civiles: Alta Direccion, érganos de
asesoria, érganos de apoyo,
organos de linea, jefe de OCI,
cargo, telefonos y correo
electrénico institucional

Direccion Ejecutiva

Cuando exista
modificacion

01 dia util luego de
publicada la Norma

Direcciones Zonales

Registrar Nombre de Directores
Zonales, cargo, teléfonos y correo
electrénico institucional

Cada Direccion Zonal

debera enviar los datos

al SubDirector de UT]

Cuando exista
modificacion

01 dia atil luego de
publicada la Norma

m%
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 CONTENIDOS DE
INFORMACION

 RUBROS
TEMATICOS

a b
Norma de Creacion

CONSIDERACIONES

Hig
cont

iHidE

enido de

i
Registrar enlace del

 RESPONSIBLEDE

 PERIODICIDAD

_ PLAZO MAXIMO

Cada vez que se origine

01 dia util de

su Reglamento

ONGEI SGPy PCM

de la Entidad gw;‘;:wgscmn de la entidad, o cargar uTl un cambio publicada a norma
Ley de Transparencia | Normatividad publicada en El

y Acceso a la | Peruano, emitida por el Congreso, 01 dia uatil de
Informacién Publica, uTl Permanente

emitida la norma

2009, enlazando al archivo histérico registrado en la entidad).

Sereglstraeniace de‘l. .C(;Illtléfilido de |nf0rmaC|onde f.a entidad (orgariiz‘‘acir:'lhs.pourr fecha de ex.pé&i‘ci'c')n desde el

Toda normativa de ambito sectorial de las entidades del Poder Ejecutivo en el marco de la Ley N° 29158, Ley
Organica del Poder Ejecutivo, Ley N° 28976, Ley marco de licencia de funcionamiento, otras.

Acorde al alcance del Art. | Titulo Preliminar de la Ley N° 27444, las normas que emita |la maxima autoridad.

| Resoluciones
Directorales
Ejecutivas

e Suscritos por la maxima

autoridad de la Entidad

Hasta 01 dia atil

La Unidadﬂ e "NGesti('J

C

de Recursos Humanos

H i S
Inicio, anual y cese de la
designacion de cada

. Direccion Ejecutiva. Permanente luego de suscrito el
Convenios Marco documento
Convenios
Resoluciones e Suscritos por el Director de la Hasta 01 dia util

| Directorales Oficina de Administracion Oficina de luego de suscrito el
Administrativas L Permanente documento
Resoluciones e« Suscritos por Directores de ' » . Hasta 01 dia Util
Directorales Linea Direccion de Linea que Permanente luego de suscrito el

Hhg
Segun el
establecido por la
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RUBROS
TEMATICOS

CONTENIDOS DE
' INFORMACION

CONSIDERACIONES

eistro en el web service del
Sistema de Declaraciones Juradas
de la CGR

Segun lo estable los Art. 2 y 4 de la
Ley N° 27482, que regula la
publicacion de la Declaracion
Jurada de Ingresos y de Bienes y
Rentas de los funcionarios vy
servidores publicos del Estado y el
art. 2 del DS. N° 070-2013-PCM,
modifica el Art. 8 del D. S. N° 072-
2003-PCM, y sefala en el inc. g la
publicacion de las Declaraciones
Juradas

RESPONSIBLE DE

BRINDAR
INFORMACION A UTI

PERIODICIDAD PLAZO MAXIMO
Norma siendo
responsabilidad de
la Unidad de
Gestion de
Recursos Humanos
remitir
oportunamente a
UTl

funcionario comprendido
en la norma

La informacién relevante que la
Entidad considere publicar debera
contar con la Autorizacién de la
Direccion Ejecutiva y ser remitido a
UTI, indicando el responsable de
brindar la informacion y la
frecuencia con la que debera ser
actualizado en el Portal.

Determina
Direccion Ejecutiva
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RUBROS
TEMATICOS

_CONTENIDOS DE

INFORMAGCION

2. PLANEAMIENTO Y ORGANIZACION

'PLANEAMIENTO
Y
ORGANIZACION

CONSIDERACIONES

RESPONSIBLE DE
BRINDAR

_ INFORMACION A

PERI.ODICIDAD

* PLAZO MAXIMO

ORGANIGRAMA

Registrar enlace del contenido de
informacion de la entidad, o cargar
archivos.

Oficina de Planificacion

y Presupuesto

Cuando exista
maodificaciones

Hasta 02 dias utiles

MAPRO (Manual de
Procedimientos)

Registrar enlace del
contenido de
informacién de la
entidad, o cargar
archivos.

R. J.I N° 059-77-INAP/DNR.
Aprobar la Directiva 002-77-
INAP/DNR, que norma el proceso
de formulacién, aprobacion,
difusion y actualizacion de los
Manuales de Procedimientos de
las entidades de la Administracion
Publica

Oficina de Planificacion

y Presupuesto

Cuando exista
modificaciones

Hasta 02 dias dtiles

TUPA (Texto Unico
de Procedimientos
Administrativos)
Registrar en el
MODULO TUPA del
Portal de Servicios al
Ciudadano

Art.1, Ley N° 29091, Ley que
modifica el parrafo 38.3 del Articulo
38 de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo
General.

Oficina de
Administracion

Cuando exista
modificaciones

Hasta 02 dias Utiles
luego de su
publicacion

Reglamento Interno
de Trabajo (RIT) /
Reglamento Interno
de los Servidores
Civiles (RIS)

Cuadro de Puestos
de la Entidad

Manual de Puestos
Tipo (MPT)

Manual de Perfiles

Ley N° 30057, Ley del Servicio
Civil Art. 128, 129, 133, 134 y
136 DS N° 040-2014-PCM que
aprueba el Reglamento General
de la Ley N° 30057

Aplica a las entidades que se
encuentren en transito al
régimen del Servicio Civil,
debiendo consignar el aviso de
sinceramiento, con fecha y firma
del responsable de la unidad
organica, segun corresponda.

Unidad de Gestion de
Recursos Humanos

Cuando se apruebe el
instrumento de gestion

Hasta 02 dias Utiles
luego de su
publicacion

[
2%
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RUBROS

; CONTENIDOS DE
TEMATICOS

INFORMACION

Manual de
Operaciones
(MOPE})

CONSIDERACIONES

Ley N° 27658 Marco de la
Modernizacion de la
Gestion del Estado; Ley
N°®29158, Ley Organica del

Poder Ejecutivo;

RESPONSIBLE DE
. BRINDAR
INFORMACION A UTI

Oficina de Planificacion
y Presupuesto

PERIODICIDAD

Cuando se apruebe el
instrumento de gestion

PLAZO MAXIMO

Hasta 02 dias utiles
luego de su
publicacion

Politicas Nacionales

Decreto Supremo N° 027-2007-PCM,
aprueba las pulilicas de obligalorio
cumplimiento

Registrar enlace del contenido de
informacién de la entidad, o cargar
archivos

Oficina de Planificacion
y Presupuesto

Anual y se publica
hasta el quince enero

Hasta 02 dias utiles
luego de su
publicacion

PESEM (Plan
Estratégico
Sectorial

Multianual)
Registrar enlace del
contenido de
informacion de la
entidad, o cargar
archivos, aplica a
Ministerios

Resolucion de Presidencia del Consejo
Directivo N° 026-2014-CEPLAN/PCD
que aprueba la Directiva N° 001-2014-
CEPLAN: Directiva General del
Proceso de Planeamiento Estrategico
del Sistema Nacional de Planeamiento
Estratégico.art. 15

Oficina de Planificacion
y Presupuesto

Anual y/o cuando
exista modificacion

Hasta 02 dias utiles
luego de su
publicacion

PEI (Plan
Estratégico
Institucional)
Registrar enlace del
contenido de informacion
de la entidad, o cargar
archivos

Resolucion de Presidencia del Consejo
Directivo N® 042-2016-CEPLAN/PCD
que modifica la Resolucion de
Presidencia del Consejo Directivo N*
026-2014- CEPLAN/PCD que aprueba
la Directiva N° 001-2014-CEPLAN:
Directiva General del Proceso de
Planeamiento Estratégico del Sistema
Nacional de Planeamiento
Estratégico.art.17

Oficina de Planificacion
y Presupuesto

Anual y/o cuando
exista maodificacion

Hasta 02 dias Utiles
luego de su
publicacion

POI (Plan Operativo

Institucional)
Registrar enlace del

Resolucién de Presidencia del Consejo
Directivo N° 042-2016-CEPLAN/PCD
que modifica la Resolucidon de
Presidencia del Consejo Directivo N°
026-2014- CEPLAN/PCD que aprueba

Oficina de Planificacion
y Presupuesto

Anual y/o cuando
exista modificacion

1 dia util luego de
la aprobacion

ido de informacion
;ﬁm&
<
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RUBROS
TEMATICOS

 CONTENIDOS DE

INFORMACION.

de la entidad, o cargar
archivos. En el caso de los
Gobiernos Regionales y
Locales debe contener el
Presupuesto Participativo

| CONSIDERACIONES

la Directiva N® 001-2014-CEPLAN:
Directiva General del Proceso de
Planeamiento Estratégico del Sistema
Nacional de Planeamiento
Estratégico.art.18

RESPONSIBLEDE =
. BRINDAR
INFORMACION A UTI

PERIODICIDAD

PLAZO MAXIMO

POI (Plan Operativo

Registrar enlace del contenido de

Unidad de Tecnologias

Anual y/o cuando

1 dia Gtil luego de

Informatico) informacion de la entidad, o cargar de la Informacion ; dificacic la aprobacion
archivos. exista modificacion

PR Registrar enlace del tenido de

Aqi el conteniao 2 g 1 dia til luego de

Estratégico de ; o3 ; Unidad de Tecnologias g
informacion de la entidad a G Anual y/o cuando e

Gobierno archivos e B defa nformacion exista niodificacién lasprobacion

Electrénico)

PETI (Plan

Estratégico de
Tecnologia de la
Informacién)

Registrar enlace del contenido de
informacion de la entidad, o cargar
archivos.

Unidad de Tecnologias
de la Informacion

Anual y/o cuando
exista modificacion

1 dia dtil luego de
la aprobacion

Informe de monitoreo
y evaluacion de los
planes y politicas/
Informe de Analisis

Registrar enlace del contenido de
informacién de la entidad, o cargar
archivos.

Oficina de Planificacion
y Presupuesto

Anual y/o cuando
exista modificacién

Semestral

Estratégico

Anexo 02: "Formato para la
publicacion de recomendaciones
del informe de auditoria orientadas
a mejorar la gestion de |la entidad"

Coordinador de Control
Interno

Semestral

2 dias Utiles
después de
presentado el
informe.
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_RUBROS CONTENIDOSDE  CONSIDERACIONES | RINDAR ~ PERI | PLAZOMAXIMO

| TEWATICOS INFORMAGION

debe aprabar la
informacion a publicar

PRESUPUESTO DE LA

ENTIDAD Informacion del SIAF que provee el MEF y se visualiza automaticamente en el PTE.
=EE Art. 4. DS. N° 063-2010-PCM,
PRESUPUESTO aprueba el Portal de Transparencia
: , Iriforriacién Estandar Inc. 2) del art. 5 e inc 1)
Presupusstal g%g\g :;gs;gggof%lg LI\(I?MB- Oficina de Informacion mensual Hasta 01 dias il
2003—F)’CIVI ' Planificacion y |Uet£)31|9 de. sU
Informacion que provee el MEF de Presupuesto publicacion

la ejecucion presupuestal y se
visualiza automaticamente en el

PTE
Saldos de Balance Art. 2 del DS. N° 070-2013-PCM, Anual
modifica el Art. 8 del DS.N® 072- o
2003-PCM, incorpora inc. k. Saldos Oficina de
de Balance Planificacion y
Informacién resultante de la Presupuesto
ejecucion presupuestal del afio
fiscal
INFORMACION ADICIONAL

Art. 5 del Decreto Supremo 043-
INFORMACION 2003-PCM, que aprueba el TUO de
ADICIONAL la Ley 27806, Ley de
Transparencia y Acceso a la
Informacién relevante de la
entidad, por ejemplo los
desagregados por

Direccion Ejecutiva
debe aprobar
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RUBROS
TEMATICOS

PROYECTOS DE
'INVERSION E
INFOBRAS

CONTENIDOS DE
INFORMACION

| 4. PROYECTOS DE INVERSION E INFOBRAS

PROYECTOS DE
INVERSION

CONSIDERACIONES

tegoia u categorias
presupuestales.

RESPONSIBLE DE
BRINDAR

. INFORMACION A UTI

Informacion eque rov el MEF euiza automaticamente en el PTE

PERIODICIDAD

Art. 4. DS. N° 063-2010-PCM, aprueba el Portal de Transparencia Estandar. :
Inc) 2 del Art. 5 e Inc. 2 Art.25 del TUO de la Ley 27806, aprobado por DS N° 043- 2003-PCM.

PLAZO MAXIMO

informacion de los
montos por concepto
de adicionales de las
obras, liquidacion final

Art. 2 del DS. N® 070-2013-PCM,
modifica el Art. 8 del DS.N° 072-
2003-PCM, inc. j.

Oficina de

Hasta 2 dias (tiles

FINSTLA e —. Registrar enlace del contenido de Administracién Trimestral de culminado el
- informacién de la entidad, o cargar Trimestre

supervision de siroliiess

contratos, seguin )

corresponda

INFOBRAS

Informacion que provee | Resolucion de Contraloria N° 324-

CGR y se visualiza | 2013-CG que aprueba la Directiva

automaticamente en el | N° 007-2013- CG-OEA "Registro

PTE debiendo, las | de informacién y participacion Usuario lider de

entidades del Estado | ciudadana en el control de obras INFObras registra

que intervengan de | publicas - INFObras" TR Adtiumliacis

modo directo o] 5 nigad ce g Ctualizacion No apli

indirecto en la Art. .?_’Ide! D.S. N 070'2013'°PCM' de la Informacion automatica mensual aplica

publicas, registrar la Infobras P actualizado

informacion requerida

en el sistema de

INFOBRAS

INFORMACION ADICIONAL

.49; ‘0'3‘
2, oy B w
g BES

o Tanifie o €

o
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RUBROS
TEMATICOS

PARTICIPACION

‘ ‘rSAancimfnva

CONTENIDOS DE
INFORMACION

Informacidén Adicional

CONSIDERACIONES

Art.'5 del Decreto Supremo 043-2003-
PCM, que aprueba el TUO de la Ley
27806, Ley de Transparencia y Acceso
a la informacién publica

Informacion relevante de la entidad

RESPONSIBLE DE
BRINDAR

INFORMACION A UTI

La Direccion Ejecutiva
debera disponer

Lo determina la entidad

PERIODICIDAD

PLAZO MAXIMO

CIUDADANA

Audiencias Publicas No aplica No aplica No aplica No aplica
Consejo de
Coordinacion No aplica No aplica No aplica No aplica

Regional / Local

| INFORMACION

ADICIONAL

Art. 5 del Decreto Supremo 043-
2003-PCM, que aprueba el TUO de
la Ley 27806, Ley de
Transparencia y Acceso a la
informacion publica

Informacion relevante de la entidad

Debe ser aprobado por
Direccion Ejecutiva

Lo determina la Entidad
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RUBROS
TEMATICOS

' 6, PERSONAL

CONTENIDOS DE
INFORMACION

INFORMACION
PERSONAL

DE

CONSIDERACIONES

RESPONSIBLE DE
BRINDAR
INFORMACION A UTI

TUO de la Ley 27806 aprobado por DS 043-2003-PCM

PERIODICIDAD

PLAZO MAXIMO'

Inc.2) del art.5 del TUO de la Ley 27806 aprobada por DS N°® 043-2003-PCM Inc.3) del artc.25 del

Comprende todos los
montos percibidos por
las personas al
servicio del Estado,
identificando a las
mismas,
independientemente
de la denominacién
que reciban aguellos
o el réegimen juridico
que |los regule.

La informacion se presenta en
formato estandar con la
informacion desagregada:
remuneraciones bonificaciones,
gratificaciones o aguinaldos,
beneficios u otros conceptos de los
servidores civiles.

El registro de informacién se
realiza en el médulo de personal
del PTE

Unidad de Gestion de
Recursos Humanos

Mensual, dentro de
los 15 dias dutiles del
mes siguiente

Link Historicos

Inc.2) del art.5 del TUO de la Ley
27806 aprobada por DS N° 043-
2003-PCM Inc.3) del artc.25 del
TUQ de la Ley 27806 aprobado por
DS 043-2003-PCM

Registrar enlace de Portal
Institucional en PTE

Unidad de Gestion de
Recursos Humanos

Mensual

Dentro de los 05
dias Utiles del mes
siguiente

INFORMACION ADICIONAL

Informacion relevante
de la entidad

Art. 5 del Decreto Supremo 043-
2003-PCM, que aprueba el TUO de
la Ley 278086, Ley de
Transparencia y Acceso a la
informacion ptblica

Debe ser aprobado por
Direccion Ejecutiva

Lo determina la entidad

"Soto

i el
1 |
&gy

18123,
Jl','ja -
673 n
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X
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A
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Ry | e R RESPONSIBLE DE i
: CONTENIDOSDE CONSIDERACIONES BRINDAR PERIODICIDAD PLAZO MAXIMO
TEMATICOS ~  INFORMACION L i INFORMACION A UTI )

Informacion Art. 2 del DS. N° 070-2013-PCM, Unidad de

provee seace y se modifica el ATL 8 del D.S..N° 072- Abastecimiento y Permanente, cadavez

visualiza DD N -1 Patrimonio debera que se genera un En el dia.
automaticamente en realizar la proceso

actualizacion mensual

ol DS N° 063-2010-PCM.

Informéc';iéun Art. 4d
rovee SEACE se | que aprueba el Portal de :
Eisualiza d q’rans aprencia Estandar Unidad de Permanente, cada vez
4 P : Abastecimiento y que se genera un .
automaticamente en Ley N° 30225, Contrataciones Patrimonio debera proceso En el dia.

del Estado y su Reglamento, realizar la
aprobado por D.S. N°® 350- | actualizacion mensual Mensual

2015-EF.

o ! pfpniut el R
5% Registrar enlace del | Art. 4 del DS N° 063-2010-
%’% f:ontemd.o' de | pPCM, que aprueba el Portal Unidad de Permanente, cada vez
informacion  de  la | 4o Trangparencia Estandar. Abastecimiento y que se genera un dentro de los 15
entidad, o  cargar 0 Patrimonio debera proceso dias utiles del mes
archivos Ley N° 30225, Ley de . siguiente
’ Contrataciones del Estado y su realizar la

Reglamento, aprobado por Decreto | actualizacion mensual Mensual
Supremo N° 350-2015-EF.
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' BRINDAR PERIODICIDAD PLAZO MAXIMO
INFORMACION A UTI

RUBROS ‘I'CONTENIDOSDE  CONSIDERACIC
TEMATICOS INFORMACION

| ORDENES DE BIENES Y SERVICIOS

: o Regisfro de | Inciso 5 del Articulo 5 del TUO
~ | informacion en el | de laLey 27806, Ley de
modulo de Ordenes de | Transparencia y Acceso a la

Servicios y Compras. | Informaciéon plblica aprobado
Se registra las ordenes | por DS N° 043-2003-PCM

de servicios | Literal h, del Articulo 8 del DS N° Unidad de Permanente. cada vez

adjudicadas 070-2013-PCM que modifica el Abastecimiento y que se genera un dentro de los 15
Reglamento de la Ley de Patrimonio debera proceso dias L':_tileg del mes
Transparencia y Acceso a la realizar la siguiente
Informacién Publica aprobado por actualizacidn mensual Mensual

DS N° 072-2003-PCM

Art. 4 del DS N° 063-2010-PCM,
que aprueba el Portal de
Transparencia Estandar.

| Registro de | Ley N° 30225, Ley de

Sl informacién  en el | Contrataciones del Estado y
| modulo de | su Reglamento,aprobado por
Publicidad, i - ;
- HeceeinaUprene It 3500 Unidad de Permanente, cada vez
2015-EF. Art. 4 del DS N Abastecimiento y que se genera un dentro de los 15
o 063-2010-PCM, que aprueba Patrimonio debera proceso dias utiles del mes
S el Portal de Transparencia vectizaris siguiente
iT Estandar. actualizacién mensual Mensual
A Ley N° 30225, Ley de
] Contrataciones del Estado y su
Reglamento, aprobado por Decreto
i Supremo N° 350-2015-EF.
PASAJES Y VIATICOS el St e ‘
Registro de | Art. 4 del DS N° 063-2010- Unidad de - Permanente, cédé vez dentro de los 15
'”IQEB‘%%LO” en el | pcMm, que aprueba el Portal Abastecimiento y gue se genera un dias ttiles del mes
& o V@
E& . .
2 A Pagina 19 de 25

)

<
"

=3
[=) IS
% o
% o pes®
\-?{"hr-:s’if.



RUBROS

TEMATICOS

[ Registrar enlace del
| contenido de

'CONTENIDOS DE
INFORMACION

médulo de Pasajes y
Viaticos

CONSIDERACIONES
dnsparencia Estandar.
Ley N° 30225, Ley de

Contrataciones del Estado y su
Reglamento, aprobado por Decreto

BRINDAR
INFORMACION A UTI
Patrimonio debera
realizar la
actualizacion mensual

PERIODICIDAD
proces .

Mensual

PLAZO MAXIMO

siguiente

Supremo N° 350-2015-EF.

informacién en el
modulo de Telefonia
Movil, Fija e Internet
(Considerando: Area,
proveedor, tipo de
servicio e importe)

T Art. 4 del DS N° 063-2010-

PCM, que aprueba el Portal

de Transparencia Estandar.

Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado y su
Reglamento, aprobado por Decreto

Unidad de
Abastecimiento y
Patrimonio debera
realizar la
actualizacion mensual

Permancnte, cada vez
que se genera un
proceso

Mensual

dentro de los 15
dias Gtiles del mes
siguiente

DEVEHiCU LOS o

Supremo N° 350-2015-EF.

Registro de
informacion en el
maodulo de Uso
Vehicular

[ Art. 4 del DS N° 063-2010-

PCM, que aprueba el Portal

de Transparencia Estandar.

Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado y su
Reglamento, aprobado por Decreto

Unidad de
Abastecimiento y
Patrimonio debera
realizar la
actualizacion mensual

Permanente, cada vez
que se genera un
proceso

Mensual

dentro de los 15
dias utiles del mes
siguiente

‘ Supremo N* 350-2015-EF.
lan Anual de Contrai

aciones) / Modificato

Evaluacién del PA

Registrar enlace del

contenido de
informacion de la
entidad, 0 cargar
archivos.

Conforme al numeral 15.2 del
art.15 de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado; Art.6
del reglamento de la Ley.

Unidad de
Abastecimiento y
Patrimonio

Anual y/o cuando
exista modificacion

0S ARBITRALES

informacion de la

Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado y su
Reglamento, aprobado por

Unidad de
Abastecimiento y
Patrimonio

Trimestral y/o cuando
exista

RERYdad, o cargar
K4
@

(S,
i Soke
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RUBROS
TEMATICOS

CONTENIDOS DE
INFORMAGION
archivos.

i

ecreto Supremo N° 350-2015- -

EF.

Art. 2 del DS. N° 070-2013-PCM,
modifica el Art. 8 del DS.N° 072-
inc

Registrar enlace del

contenido de
informacion de la
entidad, 0 cargar
archivos.

S

Registrar la unidad
organica u  drgano
encargado de las
contrataciones, los
nombres de los
miembros de Comités
de Seleccion y
Resolucion que los

designa, nombre de los

funcionarios que
realizan el
requerimiento de

bienes vy servicios.

i i
Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado y su
Reglamento, aprobado por
Decreto Supremo N* 350-2015-
EF, Art. 20
Art. 2 del DS. N° 070-2013-PCM,
modifica el Art. 8 del D S.N° 072-
2003-PCM, inc. i.

. RESPONSIBLE DE
BRINDAR

 PERIODIGIDAD

Unidad de
Abastecimiento y
Patrimonio

'Ar’;uj’al y/o

Trimestral

cuando
exista modificacion

PLAZO mAXIMO |

Informacion  relevante

de la entidad

Art. 5 del D.S. 043-2003-PCM, que
aprueba el TUO de la Ley 27806,
Ley de Transparencia y Acceso a

Con |la aprobacion de
Direccién Ejecutiva

Lo determina la entidad
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CONTENIDOS DE

RUBROS
TEMATICOS

Registrar enlace del
contenido de
informacién de la
entidad de las
actividades oficiales del
titular de la Entidad y
de la Alta Direccion.

Registrar enlace del
contenido de
informacidn de la
entidad

Informacién  relevante

de la entidad

 INFORMACION =

~ CONSIDERACIONES

la informacion publica

Conforme al inc. 4) del art. 5 del
Texto Unico Ordenado de la Ley N°
278086, aprobado por Decreto
Supremo N° 043-2003-PCM

Art. 5 del Decreto Supremo 043-
2003-PCM, que aprueba el TUO de
la Ley 278086, Ley de
Transparencia y Acceso a la
informacién publica

Art. 5 del Decreto Supremo 043-
2003-PCM, que aprueba el TUO de
la Ley 27806, Ley de
Transparencia y Acceso a la
informacion publica

_ RESPONSIBLE DE

- BRINDAR =

INFORMACIONAUTI

Responsable de
Imagen Institucional
brindara informacién

a UTl

Responsable de
Imagen Institucional
brindara informacion a
uTl

Aprueba la Direccion
Ejecutiva

PERIODICIDAD  PLAZO MAXIMO

Diario Hasta un dia antes

del evento

Hasta un dia
después del evento

Diario

Lo determina la entidad
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RUBROS

: ' CONTENIDOS DE
TEMATICOS

INFORMACION

| 9. REGISTRO DE VISITA

Registro de
informacion en el
modulo de Registro de

g REGISTRO DE RVISIESS

' VISITA

10 ACCESO A LA INFORMACION

CONSIDERACIONES

REGISTRO DE VISITAS A FUNCIONARIOS PUBLICOS

Registro de Visitas, consigna:
Numero de visita, hora de ingreso,
datos del visitante (nombre, tipo
del documento de identificacién,
numero del documento de
identificacion e institucién a la que
pertenece), motivo de la visita,
nombre del servidor civil que visita,
cargo y oficina a la que pertenece,
hora de salida.

ACCESO A INFORMACIéN PUBLICA

RESPONSIBLE DE
BRINDAR
INFORMACION A UT!

Art. 2 del DS. N° 070-
2013-PCM, modifica el
Art. 8 del D. 8. N°
072-2003-PCM, inc. n
incorpora el registro
de visitas

PERIODICIDAD

Diario

PLAZO MAXIMO

Formato de Solicitud
~ |de Acceso a la
| Informacién en formato

ACCESO A LA descargable o registro

i 5 de enlace de |la
INFORMACION antidad.

C.&. 072-2003-PCM, que aprueba
el Reglamento de la Ley N°
27806, Ley de Transparencia y
Acceso a la informacion publica,
art. 3, literal d.4

Unidad de Tecnologias
de la Informacion

Cuando se modifique el
formulario standard

Hasta 05 dias utiles

después de
aprobado el
formulario

INFORMACION ADICIONAL

: Informacmn re[evante

Art. 5 del D.S. N° 043-2003-PCM,
que aprueba el TUO de la Ley
27806, Ley de Transparencia y
Acceso a la informacion plblica

Apruéba Ié Direccion
Ejecutiva

Lo determina la entidad
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Anexo N° 02
Proceso Publicacion fActualizacion de Informacion
en el Portal de Transparencia Estandar

Sub Proteso REMITIR LA TMFORMACION - Sub Proceso PUBLICAR/ACTUALIZAR INFORMACION

e
| ot L:.:, Generar
— 3 informadidna
e publicar/z duaimr

Medio de

b 4 ylmacenamiento
~ H

o
e amregir
¢ Obsenvacon

itir Informacién * :
aUTl

A

j;'\R!c "
! : Observvacdn | solicitado

ES

Direccibn 7 Oficina Generadosa de la Informacian

epeion de - Farmata

| pe R
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