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RESOLUCION DIRECTORAL EJECUTIVA
N° 024 -2010-AG-AGRO RURAL-DE

Lima, 22.MAR.2010
VISTO:
El Memorandum Multiple N°001-2010-AG-DVM, y;
CONSIDERANDO:

Que, el Estado ha dispuesto mediante Decreto de Urgencia N° 085-2009, autorizar
a las entidades del Gobierno Nacional, Regional y Local, la ejecucién de proyectos de inversion
publica y mantenimiento de infraestructura bajo la modalidad de Nucleos Ejecutores, durante los
afios 2009 y 2010;

Que, el Ministro de Agricultura se encuentra autorizado para la ejecucién de los
alcances que el cuerpo normativo precedente sefiala; consecuentemente, ha otorgado mediante
Resolucion Ministerial N° 0750-2009-AG, facultades de representacién para que en su nombre, el
Director Ejecutivo del Programa de Desarrollo Productivo Agrario Rural AGRO RURAL, dicte, entre
¢ otras, las medidas que sean necesarias para el cumplimiento de los objetivos del Decreto de
'/ Urgencia N° 085-2009;

Que, conforme lo dispone el documento del Visto, la Direccion de Operaciones ha
elaborado la “GUIA PARA LA EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROYECTOS POR LA
MODALIDAD DE NUCLEOS EJECUTORES”, la misma que ha sido adecuada a los
procedimientos operativos de AGRO RURAI, y cuenta con opinién técnica favorable a través del
Memorandum N° 652-2010-AG-AGRO RURAL/DO;

De conformidad con lo dispuesto en la Resolucion Ministerial N° 0750-2009-AG; vy,
en aplicacion de las atribuciones conferidas en el Manual de Operaciones del Programa, aprobado
con Resolucion Ministerial N° 1120-2008-AG;

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Aprobar, la “GUIA PARA LA EJECUCION Y LIQUIDACION DE
PROYECTOS POR LA MODALIDAD DE NUCLEOS EJECUTORES”.

Articulo 2°.- Encargar a la Direccién de Operaciones para que, a través de sus
Direcciones y Agencias Zonales, realice la difusion y cumplimiento de los procedimientos
operativos del citado documento.

Registrese y Comuniquese.
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“GUIA PARA LA EJECUCION Y LIQUIDACION DE
PROYECTOS POR LA MODALIDAD DE NUCLEOS
EJECUTORES”

Ley N° 29453
Decreto de Urgencia N° 085-2009



PRESENTACION

La presente Guia estd dirigida a todos los profesionales del Programa AGRO RURAL dei
Ministerio de Agricultura, que a través de sus Direcciones y Agencias Zonales participan en la
ejecucion de los Proyectos de Inversion Publica y Mantenimiento de Infraestructura bajo la
Modalidad de Nucleos Ejecutores, aprobado con el Decreto de Urgencia No 85-2009.

El proposito, es establecer y proporcionar en la presente guia los criterios y lineamientos
generales de alcance nacional y en cumplimiento de todas las entidades o autoridades que
participan en los Convenios Ejecutados bajo la modalidad de Nucleos Ejecutores, con la

- finalidad de ser utilizados en cautela de la correcta administracion de los recursos financieros

otorgados por el Estado a través del Ministerio de Agricultura, permitiendo la adecuada
ejecucion de las obras, a fin de facilitar el desempefio de las funciones del Organo
Representativo del Nicleo Ejecutor, Residente de Obra, Supervisor de obra, Veedor del
Proyecto, y del personal Técnico y Administrativo del Programa Agro Rural.

Asimismo, la elaboracién del el presente documento se ha basado en la “Guia para la
Ejecucién de Proyectos: Modalidad de Nucleos Ejecutores” aprobada por la Coordinacién
Nacional de Ntcleo Ejecutores, la misma que se ha adecuado a la Estructura Orgénica actual
del Programa Agro Rural.

Direccién Ejecutiva del Programa AGRO RURAL-
Ministerio de Agricultura
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INTRODUCCION

En concordancia con el Plan de Estimulo Econémico que viene implementando el Poder
Ejecutivo para afrontar los efectos adversos en la economia del pals ante la crisis
economica mundial, a través del Decreto de Urgencia N°® 085 -2009 ha dispuesto dictar
medidas extraordinarias y urgentes para que el Gobierno Nacional, los Gobiernos
Regionales y Locales, destinen recursos durante los afos fiscales 2009 y 2010, para
financiar la ejecucién de proyectos de inversién plblica y mantemm:ento de infraestructura
a través de Nucleos Ejecutores.

Asi mismo a través de la Ley N° 29453, autorizd al Pliego del Ministerio de Agricultura a
financiar proyectos de Inversién Publica y Mantenimiento de Infraestructura, de los cuales el
Programa Agro Rural ha propuesto y gestionado en el 2009 ta ejecucién por la modalidad
de Nucleos Ejecutores la cantidad de 153 proyectos..

OBJETIVO

Establecer los lineamientos administrativos, técnicos y operativos para la ejecucién de
proyectos de inversion publica y mantenimiento de infraestructura a través de Nicleos
Ejecutores, en el marco de las acciones comprendidas en el Plan de Estimulo Econdmico,
la ejecucion de las actividades de mantenimiento de |a infraestructura de riego, asi como la
rendicion de cuentas de los recursos que sean asignados con cargo al Ministerio de
Agricultura, a través del Programa AGRO RURAL.

BASE LEGAL.

e Ley N-29158 — Ley Organica del Poder Ejecutivo
» Decreto de Urgencia N° 085-2009, Autorizan a entidades publicas a ejecutar proyectos
. de inversién publica y mantenimiento de infraestructura bajo la modalidad de Nucleos
~ Ejecutores.

» ley N- 29453 — Ley que autoriza al Ministerio de Agricultura a financiar y ejecutar
proyectos de inversion y mantenimiento de infraestructura bajo la modalidad de Ntcleos
Ejecutores.

e Ley N- 28675 — Ley que crea el Programa de Riego Tecnificado.

e Ley N° 28112, Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector Publico, v
modificatorias.

o Ley N°® 28693, Ley General del Slstema Naciona!l de Tesoreria y modificatorias.

e Ley N° 29289, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2009.

e Decreto Legislativo N- 997 — Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de
Agricultura.

e Decreto Supremo N° 031-2008-AG, Aprueban Reglamento de Organizacidén y
Funciones del Ministerio de Agricultura, ,

¢ Decreto Supremo N- 004- 2006 —AG Reglamento de la Ley N- 28585 Ley que crea el
Programa de Riego Tecnificado. ,

¢ Resolucién Directoral N° 002-2007-EF/77.15, Directiva de Tesorerfa y sus
modificatorias.

. ALCANCE

Los lineamientos” establecidos en la presente guia son de alcance nacional y de
cumplimiento de los Nucleos Ejecutores, Direcciones y Agencias Zonales del Programa
Agro Rural que participan en el financiamiento y ejecucion de proyestos de inversién y
1antenimiento de infraestructura bajo la modalidad de Nucleos Ejecutores.



Asimismo, el presente documento esta basado en la “Guia para la Ejecucién de Proyectos:
Modalidad de Nuacleos Ejecutores” aprobada por la Coordinaciéon Nacional de Nucleo
Ejecutores, la misma que se ha adecuado a la Estructura Orgédnica actual del Programa
Agro Rural.

DE LAS ENTIDADES PUBLICAS PARTICIPANTES

5.1 Vice Ministerio de Agricultura

Responsable de establecer los lineamientos de ejecucion de Proyectos de Inversion y
mantenimiento de Infraestructura bajo la modalidad de Nicleos Ejecutores, asi como de
su respectivo seguimiento y monitoreo, a través de la Coordinacién Nacional de Nucleos
Ejecutores

5.2 Programa Sub Sectorial de Irrigaciones — PSI

Unidad Ejecutora encargada de establecer los lineamientos de financiamiento para la
ejecucion de Proyectos de inversidn y mantenimiento de Infraestructura bajo la
modalidad de Ndcleos Ejecutores, asi como de su respectivo seguimiento y monitoreo.

5.3 Programa de Desarrollo Productive Agrario Rural - AGRORURAL

Unidad Ejecutora encargada de establecer los lineamientos de financiamiento para la
ejecucion de Proyectos de Inversion y mantenimiento de Infraestructura bajo la
modalidad de NdGcleos Ejecutores, asi como de su respectivo seguimiento y monitoreo.

5.4 Proyectos Especiales

Unidades Ejecutoras adscritas al Ministerio de Agricultura establecer los lineamientos
de financiamiento y ejecucién de Proyectos de Inversion y mantenimiento de
Infraestructura bajo la modalidad de Nlcleos Ejecutores, asi como de su respectivo
seguimiento y monitoreo.

6. DE LOS GUE INTERVIENEN EN LA EJECUCION DEL PROYECTO

6.1 ORGANO REPRESENTATIVO DEL NUCLEO EJECUTOR

Representantes de personas que habitan en una determinada localidad rural o urbana

en condicion de pobreza y extrema pobreza. El Nucleo Ejecutor estd conformado por
no menos de cien personas.
Asi tenemos: ’

« Comunidades campesinas y nativas.

¢ Asentamientos humanos rurales y urbanos.
* Rondas campesinas.
» Comités de autodefensa y de gestion local.

+ Organizaciones de licenciados de las FFAA y policiales.

+ Ofros.
os representantes del Nicleo Ejecutor deben encontrarse en el Acta de la Asamblea

General de Constitucion del Nacleo Ejecutor, la misma que sera certificada por un
Notario o, en su defecto; por el Juez de Paz de |a jurisdiccion correspondierte—
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Asimismo, deben ser residentes de la localidad en la que se constituye el Nucleo
Ejecutor, como minimo durante los dos Ultimos afios consecutivos o por ese mismo
plazo alternadamente durante los Ultimos cuatro afios hasta la actualidad, no tener
parentesco en primer o segundo grado de consanguinidad con los otros directivos del
Nucleo Ejecutor ni con el Veedor de la entidad publica, ni tener antecedentes penales.

Los representantes del Nucleo Ejecufor fienen la responsabilidad de viabilizar el
financiamiento del proyecto, asi como ia ejecucién, culminacion y liquidacién del
Proyecto.

Representantes del Niicleo Ejecutor

El Nicleo Ejecutor esté representado por:
El (la) presidente (a)

El (la) secretario (a)

El (la) tesorero (a)

6.2 VEEDOR

Es el representante de la Direccién o Agencia Zonal del Agro Rural del Ministerio de
Agricultura, encargado de monitorear a nivel local las funciones y responsabilidades
del Nucleo Ejecutor y el seguimiento del correcto uso de los recursos publicos
destinados para la ejecuciéon del proyecto de inversién publica (PIP) o el
mantenimienic de Infraestructura (M), a traves de la suscripcién del convenio de
financiamiento.

6.3 SUPERVISOR DE OBRA

El Supervisor de obra es el profesional calificado y seleccionado por Agro Rural para
la supervision de la ejecucién técnica, administrativa del proyecto, encargado de
cautelar el cumplimiento de las actividades establecidas en el Convenio, el expediente
técnico o estudio definitivo y los Términos de Referencia de su Contrato.

Seré contratado por el Nucleo Ejecutor a propuesta del Agro Rural, con cargo al
proyecto.

El Supervisor tiene las siguientes funciones:

« Recibir y revisar toda la documentacion que le presente el Nicleo Ejecutor y/o
el Residente de Obra, emitiendo opinién sobre el asunto en un plazo méaximo
de siete (7) dias calendario, contados a partir de su recepcion (Formato 1).

e Tomar acciones inmediatas, si detecta que cualquiera de los miembros
representantes del Nuacleo Ejecutor o el Residente de Obra evidencien
incumplimiento de sus obligaciones, o incurran en algin ‘otro hecho que
coniravenga las condiciones del Convenio de financiamiento o esté
interfiriendo con la oportuna y correcta ejecucion de los trabajos. Para ello
debe de mantener una coordinacién permanente con el Veedor.

» Convocar ylo participar en las Asambleas Generales del Nucleo Ejecutor,
cuando sea necesario (esto es, cuando se-presuman irregularidades en la
gjecucion, solicitud para el cambio de-profesionales, o de los miembros del
Organo Representativo del Ntcleo Ejecutor, modificacién del proyecto o
paralizacién de los trabajos, etc.).




» Su participacién en las Asambleas de pobladores debe limitarse a ser
- estrictamente informativa, orientadora y recepliva ante las decisiones que
adopte la poblacion.

6.3.1 INCOMPATIBILIDAD DE LABORES

Es incompatible el gjercicio simultaneo de funciones de Supervisor de Obras
con las del Residente de obra.

El Supervisor de Obras no podréd ejercer sus funciones en aquellos
proyectos en que haya participado como Proyectista del Proyecto.

6.4 RESIDENTE DE OBRA

El Residente de Obra es el profesional calificado y seleccionado por Agro Rural para
ejercer la direccion técnica del PIP o Mantenimiento de la Infraestructura y el
asesoramiento al Organo Representativo del Nucleo Ejecutor en el cumplimiento y
gjecucion de sus funciones los mismos, de acuerdo al expediente técnico o estudio
definitivo aprobado.

Las funciones del Residente de Obra se encuentran estipuladas en el Convenio y los
Términos de Referencia de su contrato, suscrito con el Nucleo Ejecutor,

Es responsable de la calidad de la obra y conjuntamente con los representantes del
Nucleo Ejecutor, de la correcta y transparente utilizacion de los gastos de obra, de
acuerdo a los términos del Convenio.

.lgualmente debe implementar y verificar las medidas de control y mitigacion
ambiental, en aqueilos convenios con dicho componente, de conformidad al
presupuesto aprobado y las normas de gestion ambiental aplicables y verificar el
cumplimiento de la implementacién de las medidas de seguridad en la obra.

Sera contratado por el Nicleo Ejecutor a propuesta del Agro Rural, con cargo al
presupuesto al proyecto.

6.5 PROYECTISTA

Es qguien elabora los estudios definitivos o expediente técnico del Proyecto de
Inversion Publica. Los Términos de Referencia del Proyectista, son establecidos por el
Agro Rural, quien a su propuesta el Proyectista es contratado por el Nicleo Ejecutor,
estgbleciendose los plazos, las condiciones de pago vy la aprobacion del expediente
técnico por parte de la Direccion Zonal del Agro Rural.

El proyectista no podra ejercer funciones de Residente y Supervisor de obra en los
proyectos en el que participd como proyectista.

7. PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUCION DEL PROYECTOI
7.1 ANTES DEL INICIO
7.1.41 .SUSCRIPCIC')N DEL CONVENIO
) Aprobadec el financiamiento y culminado el estudio definitivo del proyecto, la
Agencia Zonal del Agro Rural, convocara a los miembros del Organo

Representativo del Nucleo Ejecutor y al Residente de Obra, para que reciban
una Charla de Orientacion Técnica. Administrativo Legal y Contable, la
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7.1.2

7.1.3

misma que sera efectuada por personal técnico de la Agencia y/o Direccion
Zonal del Agro Rural vy constard en el Acta correspondiente (Formato N°
02}). Luego se procederd a entregar una copia del Convenio de Financiamiento
correspondiente y se recabard el Expediente Técnico del proyecto aprobado.

MANEJO DE LAS CUENTAS BANCARIAS.

El Agro Rural a través de su Administracion, solicita abrir una cuenta corriente
en moneda nacional en el Banco de la Nacion, la misma que fendra la
denominacion de: Ndcleo Ejecutor, seguido del nombre del proyecto con el
cual la OPI del MINAG declaré la viabilidad. Dicha cuenta tendra el caracter de
“Cuenta Conjunta”, de tal forma que para cualquier disposicion de los fondos
serd indispensable la presencia y las firmas de los ftitulares de fa cuenta: el
Presidente y el Tesorero del Organo Representativo del Nucleo Ejecutor y la
presencia del Residente de Obra y Veedor del Convenio.

Luego de firmado el convenio de financiamiento, la Agencia Zonal del Agro
Rural, emitirda una carta de autorizacion al Presidente, Tesorero y Secretario
(suplente) para que procedan al registro de firmas y al uso de los recursos.
Igualmente, el Ndcleo Ejecutor suscribira la carta de autorizacién para consultar
y obtener reportes de las cuentas bancarias, a favor del Veedor y del
Supervisor de Qbras (Formato N° 04)

La Agencia Zonal del Agro Rural, a fravés del Veedor, tiene la facultad de
inmovilizar las cuentas corrientes en caso de indicios de irregularidades y/o
incumplimiento a lo indicado en el Convenio de Financiamiento y la presente
Guia.

7.1.2.1 PROHIBICIONES
« Abrir sub-cuentas, .adi_cionales a las autorizadas.

e Abrir cuentas con distinta denominacion a la que
establece el convenio, menos aun a titulo personal

e Delegar el manejo o administracion de la(s) cuenta(s) o
dinero del financiamiento en favor de terceros. Igualmente,
el Residente de obra estda impedido de aceptar fal
delegacion.

e Adquirir bienes de capital no considerados en el
presupuesto de financiamiento.

El incurrir en cualquiera de estas prohibiciones, constituira
motivo de acciones administrativas, sin perjuicio de iniciar los
procesos legales correspondientes. -

DESTINO DE LOS MONTOS NO UTILIZADO Y PENALIDADES

Los montos no utilizados en la ejecucidén del proyecto deberan devolverse al
Agro Rural antes de la suscripcidn del Acta de Terminacion de Obra

Las penalidades asociadas al residente de obra podran invertirse en la obra con
el fin de cubrir desfases presupuestales, adicionales y/o modificaciones no
sustancialesprevia-autorizacion del Supervisor de Obras, medianie-el-registro en
el cuaderno de obra. Las penalidades asociadas al Supervisor de Obras seran
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7.2

7.1.4

utilizadas igualmente, pero con la autorizacién de la Agencia Zonal del Agro
Rural,

DE LA PROGRAMACION Y AUTORIZACION DE GASTOS

7.1.4.1 Los miembros del Organo Representativo del Nucleo ‘Ejecutor, con el
asesoramiento  del Residente de Obra, elaboraran y suscribirdn las
respectivas Autorizaciones de Gasto (Formato N° 05), para que los
retiros del banco se realicen en forma oportuna y obedezcan a gastos
especificos, inmediatos y previamente aprobados.

7.1.4.2 Corresponde al Supervisor, Presidente del Organo Representativo del
Nuicleo Ejecutor y Veedor del proyecto, controlar que los gastos se
gjecuten previa emision de la Auforizacién de Gastos, en estricta
sujecibn a los montos detallados en el Presupuesio de
Financiamiento.

El Supervisor de Obras podra observar una Autorizacion de Gastos
cuando alguno(s) de los pagos o retiros autorizados por los
miembros del Organo Representativo del Nticleo Ejecutor no estén
debidamente justificados, debiendo rehacerse esta autorizacion.

Toda Autorizacién de Gastos debera ser elaborada por el inspector
de obra, suscrita por el N.E y con VoBo del Supervisor de Obras y
Veedor, previo a la emision del cheque o transferencia y ejecucién del
gasto .

- Todo pago debe realizarse mediante la emisién de cheque a la orden
“del proveedor, salvo el caso para la atencion de gastos menudos hasta
S/. 1,000.00; en este caso el cheque saldré a nombre del Tesorero,
quien debera sustentar dicho gasto con la respectiva documentacion.

INICIO Y EJECUCION

7.21 DE LA ENTREGA DE TERRENO E INICIO DE OBRA

El Residente de Obra y Supervisor de Obra se constituiran a la localidad
donde se ejecutara la obra, para “coordinar la entrega de Terreno y

proceder a su inicio, pudiendo presentarse las siguientes situaciones:

a. Existe conformidad, del expediente técnico con el terreno, en tal caso
se procedera a suscribir el Acta de Entrega de Terreno (Formato N°
.09).

b. Sila Obra motivo de Convenio se encuentra parcialmente ejecutada; el
inspector Residente certificara que la financiacion no incluye las partidas
ejecutadas o de lo contrario -procedera a calcular el deductivo,
responsabilizandose conjuntamente con’ los  miembros  del  Organo
Representative del Nucleo Ejecutdr a realizar la devolucidn del monto
gue no corresponda ejecutar, conforme se establece en el numeral
7.3.4.2 de la presente_Guia, luego de elloy de considerarlo conforme



el Supervisor de Obras podrd autorizar la suscripcion del Acta de
Entrega de Terreno.

¢. Si la Obra, motivo de financiamiento estuviera totalmente ejecutada, o en
gjecucion con fuentes de financiamiento distintas a los sefaladas en
el Convenio suscrito, se gestionard 1a resolucion del convenio.

La Agencia Zonal del Agro, autorizard el inicio del tramite de Resolucidn
del Convenio de financiamiento y noftificard al Organo Representativo del
Ntcleo Ejecutor y al Inspector Residente para que la devolucién de los
fondos se efectle mediante Cheque de Gerencia a nombre de la
instancia que se indique. Se tendra en consideracidon los recursos con
los cuales fueron desembolsados, para lo cual debe haber una
coordinacién previa con la Sede Central del Agro Rural. La devolucidén de
los fondos deberd realizarse en un plazo que no exceda los diez (10)
dias habiles de su nofificacién.

En caso de incumplimiento, la Agencia Zonal del Agro dispondra el inicio
de las acciones administrativas y/o legales pertinentes, para recuperar
los fondos no utilizados.

d. Si alguno de las actividades o partidas del proyecto no se encuentra
conforme con lo aprobado en el Expediente Técnico y requiere de
modificaciones técnicas, se procederd segln lo establecido en la presente
Guia respecto a las Modificaciones del Expediente Técnico (numeral
7.3.3.), luego de lo cual y previo a la aprobacion de la modificacién por
parte de los suscriptores del convenio, se podrd autorizar la suscripcién
del Acta de Entrega de Terreno.

La fecha sefalada en el Acta de Entrega de Terreno se considerara
como fafecha de inicio de obra.

Conjuntamente c¢con el inicic de Obra, los miembros del Organo
Representativo del Nuclec Ejecutor deben comunicar, ala Agencia Zonal
del Agro Rural, ias gestiones realizadas con la Entidad Local
correspondiente{ALA, ex.INRENA, etc.), quien tomara conocimiento de la
ejecucion del proyecto para la acciones de trasferencia de la obra, si fuese el
¢aso, una vez terminada la(s) obra(s) del proyecto.

7.2.2 PLAZO DE EJECUCION Y CRONOGRAMA DE AVANCE DE OBRA

a) Corresporide al Residente de Obra cumplir el Cronograma de” Avance de
Obra Valorizado (Formato N° 03), siendo responsable del atraso o
paralizacion injustificada del mismo. En estos casos debera actualizar- el
Cronograma, a fin de buscar la reprogramacién de actividades que permita
el cumplimiento del plazo establecido inicialmente en el convenio. El
Supervisor de Obra debera verificar y hacer cumplir dicho Cronograma.

b) Sera causal de Notificacién al Residente de Obra y miembros del Organo
Representativo del Nucleo Ejecutor que el avance real de Obra sea
menor al 75% del programado.

c) Si se produce un atraso injustificado y el Avance Fisico Valorizado es
menor al 75% del programado, el Residente de Obra deberd elaborar
.. dentro de los 7 dias del mes siguiente _g_ la valorizacion, un
cronograma que  contemple  acelerar la ejecucidn de los trabajos
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(Cronograma Acelerado) vy asegure la culminacién de [z Obra en el plazo
esiablecido. Este cronograma, debe ser preseniado obligatoriamente al
Supervisor de Obra en su visita siguiente.

d) De persistir el afraso injustificado en [a Valorizacidn siguiente,se
considerara como incumplimiento de funciones del Residente de Obra y
del Organo Representativo del Nicleo Ejecutor, aplicandose las acciones
administrativas seflaladas en el convenio de financiamiento v en el
contrato de los profesionales.

7.2.3 APORTE COMUNAL

De acuerdo a los términos del Convenio de Financiamiento, el Nicleo
Ejecutor, se compromete a colaborar en la gjecucion de la obra, mediante el
APORTE COMUNAL, que podrd considerarse dentro de los siguientes
conceptos: Terreno, Equipo, Infraestructura, Instalaciones, Herramientas,
Materiales de Construccién, Otros Materiales, Mano de Obra, Transporie o
Traslado, etc., cuyos montos se encuentran fijados en el presupuesto del
proyecto.

El cumplimiento del aporte comunal debe realizarse durante la ejecucién de la
obra.

Todo aporte adicional debera cuantificarse e informarse mensualmente en el
Formato "Valorizacién de Aporte Comunal”.(Formato N° 15).

En caso de existir co-financiamiento de otras instituciones debe
efectivizarse, de preferencia, antes del inicio de la Obra.

El aporte del Nicleo Ejecutor con Mano de obra gratuita, mediante
Faenas Comunales y otros, debe ser cuantificado por el Residente de Obra,
anotandose en el Cuadernc de Obra. Dicho apoite deberd valorizarse en
la Rendicién de Cuentas, como aporte comunal. :

7.24 DEL PAGO DE LA MANO DE OBRA

La Mano de Obra no calificada que es aporte de los beneficiarios, por lo
que debera exigirse su cumplimiento, segun lo establecido en el convenio y
presupuesto del proyecio.

Lla Mano de Obra calificada, excepcionalmente podra ser de otra
localidad, tratandd que ésta sea de l[a Comunidad mas cercana posible y
's6lo en el ndmerc y especialidad no habida en |a Comuntdad beneficiada
con el Proyecto.

El Residente de Obra verificard y cautelard que los miembros de! Organo
Representativo del Nlcleo Ejecutor realicen el pago de la Mano de Obra
de acuerdo z lo sefialado en el Presupuesto del Expediente Técnico que
como Anexo forma parte del Convenio de Financiamiento respectivo,
controlando que el pago se realice por cada "dia efectivamente trabajado” vy
en forma oportuna. :

El control y pago deberan efectuarse respetando los formatos de las
Hoias de Tareo y Lista de Jornales. (Formatos N ° 06, 07 y 08)

[V — [ — |



7.2.5

El Supervisor de Obra y el Presidente del Nucleo Ejecutor deben controlar
que los pagos mensuales al Maestro de Obra, si esté considerado en el
proyecto, se realicen en proporcién al avance de obra, valorizado en el
mes, siempre y cuando haya cumplide con su coeficiente de participacion.

DE LA ADQUISICION DE MATERIALES, HERRAMIENTAS Y ALQUILER
DE EQUIPOS.

7.2.5.1. El Inspecior Residente debera asesorar y cautelar que los
. miembros del Organo Representativo del Niicleo Ejecutor realicen las
adquisiciones de herramientas y materiales de acuerdo a la
Programacién de Gastos presentada y con las caracteristicas de
calidad y garantia que establecen las especificaciones técnicas
aprcbadas. -

7.5.5.2 lLos miembros del Organo Representativo del Nicleo Ejecutor, bajo
responsabilidad deben realizar las adquisiciones de un mismo
material, de acuerdo a las siguientes modalidades:

Directamente, (preferentemente en funcién a las cotizaciones
generales presentadas) si el monto total del insumo en el
presupuesto es igual o menor a diez mil ochocientos y 00/100
nuevos soles (S/.10,800.00)

Mediante tres (03) cotizaciones especificas como minimo, si
el monto total del insumo en el presupuesto es mayor a diez mil
ochocienfos y 00/100 nueves soles (S/.10,800.00)

Para determinar la modalidad de adquisicién, se considerara [a
cantidad y el costo fotal de cada material necesario- para la
gjecucion del proyecto hasta su culminacion.

7.253 Respecto a la contratacion de servicios y/o alquiler de herramientas y
equipos, considerados especificamente en el Expediente Técnico
que como Anexo forma parte del Convenio de Financiamiento,
los miembros del Organo Representativo del Ntcleo Ejecutor
bajo responsabilidad deben adquirir los servicios de acuerdo a las
siguientes modalidades:

Directamente, (preferentemente en funcién a las cotizaciones
generales presentadas) si el monto total es-igual o menora diez
mil ochocientos y 00/100° nuevos soles (S/.10,800.00)

Mediante fres (03) cotizaciones especificas como minimo, si el
monto total es mayor a diez mil ochocientos y 00/100 nuevos
soles (5/.10,800.00)

Para los efectos de determinar la modalidad de adquisicion y/o
alquiler se considerard el costo total de cada equipo o
herramienta necesario para la ejecucidon del proyecto hasta su
culminacion.

El pago por la adquisicion de materiales, servicios ylo
herramientas, deberd hacerse contra entrega del bien, recibiendo
el comprobante_de pago respectivo, considerando que el Nicleg .
Ejecutor no tiene No RUC. Esta prohibido efectuar pagos
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7.2.6

7.2.5.5

7.2.5.6

adelaniados 0 a cuenta. Sélo en casos especiales se efectuara
pagos a cuenia. Previamente se debe obtener las garantias
necesarias para la entrega oporiuna del bien o cumplimiento del
servicio (Cheque de Gerencia a nombre del Nucleo Ejecutor).
Estos casos deberan ser informados al Supervisor de Obras
y esperar autorizacion escrita.

El control de los materiales se realizard a través de los Cuadros
*Movimiento Diario de Almacén-lngreso-Egreso” v "Resumen del
Movimiento de Almacén-Ingreso-Egreso” (Formato N° 10 y 11).

Para poder visualizar faciimente el movimiento de materiales es
conveniente llevar independientemente un control por cada
material.

El control de horas de alquiler de maquinaria y/o equipo debera
registrarse en el cuaderno de obra.

EL. REGISTRO Y CUSTODIA DE LOS DOCUMENTOS SUSTENTATORIOS

7.2.6.1

7.2.6.2

7.2.6.3

7.2.6.4

7.2.6.5

El Residente de Obra y el Veedor del Proyecto deberan verificar y
exigir que el Tesorero del Nucleo Ejecutor obtenga los comprobantes
de pago, boletas de venta, recibo por honorarios profesionales, etc.,
correspondientes a los gasios autorizados, fan pronto se efectle
la adquisicidon del bien o el pago del servicio.

El Residente de Obra verificard que todo comprobante de pago que
se reciba cumpla con los requisitos que exige el Reglamento de
Comprobantes de Pago, aprobado por la Superintendencia Nacional
de Administracion Tributaria - SUNAT, y que el tipo de negocio
corresponda con el servicio brindado.

El Residente de Obra y el Veedor dei proyecto verificaran que el
Tesorero del Nicleo Ejecutor se encargue de registrar los

.documentos justificatorios de los gastos, en el Manifiesto de

Gastos.

El Residente de Obra, el Presidente y el Tesorero del Ntcleo
Ejecutor visaran la documentacion sustentatoria del gasto, la que

" quedara - bajo custodia del Tesorero (en la eventual ausencia del

Tesorero, los documenios deberan guedar en cusiodia del
Secretario) y estara a disposicidon del Supervisor de Obras, de los

" Representantes acreditados de las entidades fiscalizadoras o de

control y del Veedor las veces que sea requerida.

El Residente de Obra, exigira en todos los casos, que sea el
Secretario del Organo Representativo del Nicleo Ejecutor quien
custodie y conserve la copia del Convenio de Financiamiento,
los confratos del Nlcleo Ejecutor con los diversos profesionales, el
Expediente Tecnico, cuadro resumen de movimienio de almacén
(ingreso - egreso), copia de las solicitudes de Transferencia de
fondos, copia de los informes emitidos, las"comunicaciones recibidas
de parte del Veedor, Supervisor de obra, y ofros.
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7.2.7 DE LAS RENDICIONES DE CUENTAS - PRELIQUIDACION

7.2.7.1

7.2.7.2

7.2.7.3

7.2.7.4

El Supervisor de Obras debe revisar la documentacién que sustenta
el gasto realizado de acuerdo a las formalidades de los
documentos sustentatorios del gasto.

De ser requerido por la Comunidad el Organo Representativo del
Nicleo Ejecutor y el Residente de Obra, debe rendir cuenta a la
poblacién beneficiaria sobre los gasios incurridos, deberan seguir
el procedimiento establecido al respecto, y el Supervisor de Obras
cautelard que ello ocurra.

Rendiciones de Cuenta Parciales : La documentacion gque
sustenta cada informe mensual se considerara como una
rendicién de cuenta parcial, para lo cual la documentacion
sustentatoria de gastos durante el mes correspondiente a la
fecha de presentacién del informe debera ser presentada en
original.

Pre-liquidacién : Cuando haya sido resuelto el contrato del
Inspector Residente o cuando se haya efectuado el cambio del
Presidente y/o Tesocrero del Nicleo Ejecutor se efectuard la pre-
liguidacién. El procedimiento a seguir para la pre liquidacion del
convenio se detalla en el item 8.00 de la presenie Guia

7.2.8 DE LA VALORIZACION DE LA OBRA

7.2.8.1

7.2.8.2

El encargado de presentar la Valorizacion de la obra ejecutada es
el Residente de Obra, de acuerdo a los metrados y precios
unitarios que figuran en el Presupuesto del Expediente Técnico.
Se debera realizar con relacién al ditime dia de cada mes.
Contendra también informacién de o valorizado en los meses
anteriores, asi como de lo acumuladc y saldos (Formatc N°
12).

La Valorizacion del Estado Financiero estd conformada por el
Resumen del Estado Financiero (Formato N° 13}, el Manifiesto de
Gastos (Formato N° 14), la Valorizacion de Aporte Comunal
(Formato N° 8) y la Relacion de Material en Cancha (Formato N°
16).

7.2.9 SOLICITUD DE SEGUNDA TRANSFERENCIA

En caso que el financiamiento del proyecto por parte del Agro Rural se realice
con mas de una transferencia de fondos, la segunda transferencia debera ser
solicitada por el Nacleo Ejecutor a través de la Agencia Zonat del Agro Rural, por
ef saldo del monto total de la etapa de inversién, para lo cual se requiere que
haya rendido el 75 % del primer monto desembolsado, debiendo remitir los

siguientes

— Obra. —

documentos:

o  Solicitud de Transferencia de Fondos, por el saldo total,
" presentada por el Organo representativo del ™ Nicleo
Ejecutor v el Residente de Obra con V°B° del Supervisor de
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Autorizacidén de la Segunda Transferencia de Fondos al
Nucleo Ejecuior, debidamente firmada y sellada por el Veedor
Supervisor de Obrza y Jefe de la Agencia Zonal del Agro Rural.

Copia del Acta o Resolucion de Aprobacidn del Proyecto
y, en caso que el monto del Estudic Definitivo del
proyecto sea diferente al monto aprobado a nivel de perfil
aprobado por la OP| del MINAG, adjuntar la copia de la
respectiva addenda del convenio de financiamiento suscrita.

Copia simple de la documentacion sustentatoria del gasto
realizado correspondiente a [a formulacion del estudio
definitivo del proyecto, firmado por el Presidente y Tesorero
del Nucleo Ejecutor, Residente de Qbra, Supervisor de Obra
y con el respective V°B® del Veedor.

Copia simple del UGliimo estado de la cuenia bancaria del
Nucleo Ejecutor.

7.2.10 DEL CUADERNO DE OBRA

7.210.1

7.210.2

7.210.3

7.2.10.4

El Cuaderno de Obra es el documento donde se registran las
principales incidencias ocurridas en la obra, tales como
avance de los trabajos, consultas, respuestas, del Residente de
Obra y Supervisor de Obra, en general, todo lo relacionado con
el personal, equipo y materiales, plazo, modificaciones, etc.

El Residente de Obra verificara la adquisicién vy legalizacién
del Cuaderno de Obra ante un Notario Pdblico, ante un
Juez de Paz o anie Auloridades Locales, segun sea el
caso, antes del inicio de la obra. Las hojas deberan ser
debidamente foliadas; tendran un original y dos (2) copias
desglosables, que se distribuira de la siguiente manera :

o FEl original para el Expediente de liquidacion.
» Una copia para el Supervisor
e Una copia para el Inspector Residente.

El [nspector Residente y el Superviser de Obras tendran el
encarge de:

o Abrir el(los) Cuaderno(s) de Obra que se requieran
desde el inicio hasta la terminacién de la Obra.

* Registrar, durante el proceso de ejecucion, las principales
incidencias ocurridas en obra, como: inicio, consulias,
paralizaciones, reinicio, solicitudes de modificacion, efc.

» Cerrar (dar por terminado), mediante anoctacién expresa,
el Cuadermno de Obra al término de la misma. El
Residente de obra lo solicita mediante anotacion expresa
el término de la obra y el Supervisor de Obras dard su
conformidad y procedera al cierre del mismo.

El uso y el llenado del Cuadernc de Obra debe ser efectuada
solamente par el Residente y &l Supervisor de Obras,
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El cuaderno de obra debera estar permaneniemenie en la
obra, durante toda la ejecucién de la misma. De igual
manera, su cusiodia y permanencia en obra serd
responsabilidad del Residente de Obra y de los miembros
del Organo representativo del Ntcleo Ejecutor.

7.3 MODIFICACIONES AL CONVENIO DE FINANCIAMIENTO

Son todos aquellos cambios que se realicen a los términos del convenio de
financiamiento suscriio, pudiendo ser las siguientes:

7.3.1 CAMBIO DEL ORGANO REPRESENTATIVO'DEL NUCLEO EJECUTOR
Y/O RESIDENTE DE OBRA

7311  La eleccion y compromiso de los miembros del Organo
Representativo del Ntcleo Ejecutor y Residente de Obra es hasta
la culminacién del Convenio. Sdlo podran ser  cambiados
cuando se produzca alguna de las siguientes situaciones:

+ Renuncia escrita irrevocable.

s+ Cambic de domicilio de miembros del Organo
Representativo del Nicleo Ejecutor a un lugar fuera del
ambito del Convenio.

« Por enfermedad que impida e desempefio de sus
funciones.

e Por fallecimiento, acreditado con el respectivo certificado
de defuncidn

« Por deficiente desempefic de funciones sustentado con

inforrme del Supervisor de Obras.

Por sentencia condenatoria.

Por incurrir en incompatibilidad de funciones.

Por ser profesional inhabilitado por el Colegio Profesional.

En estos casos, en lo que corresponda, debera

procederse a resolver el confrato respectivo.

® & & &

Si la(s) causal(es) que motivaron el cambio de los miembros
del Organo representativo del Nuacleo Ejecutor o del Residente
de Obra lo justifican, se aplicardn [as acciones administrativas
establecidas en las Normas vigentes por el incumplimiento de
obligaciones. .
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7.3.2 AMPLIACION DE PLAZO

Las ampliaciones de plazo se otorgaran por causales justificadas que
hayan alterado la duracién de las actividades que gobiernan la ejecucion
de la Obra. Son Causales de Ampliacidén de Plazo, las siguientes:

a) Demora por desabastecimientc de materiales y/o insumos u
otros casos fortuitos o de fuerza mayor como lluvias, huaycos,
comprobados por el Supervisor de Obra.

b) Demora en la entrega de las Transferencias de Fondos parciales,
siempre y cuando éstos hayan sido solicitados oportuna vy
adecuadamente, y aprobados por el Supervisor de Obra.

c) Por modificaciones de Qbra: ampliacién, obras adicionales, vicios
ocultos, reformulacién, u otros previamente reconocidos por la Agencia
Zonal del Agro Rural.

7.3.21 La ampliacion de plazo por atraso mayor a siete (07) dias

debera ser solicitada via cuaderno de obra y comunicada por

- escrito a la Agencia Zonal del Agro Rural, sustentando con

documentos las causas del atraso. A los veinte (20} dias, como

maximo, de «cesada la causal, el Residente de Obra y el

Organo Representativo del Nucleo Ejecutor presentaran al Supervisor

de Obras el Calendarioc Valorizado de Avance de Obra
Reprogramado.

7.3.2.2 La ampliacién de plazo debera ser aprobada sucesivamente
por el Supervisor de Obras (mediante ia Hoja de Evaluacion de
documentos correspondiente), el Veedor del proyecto vy el jefe de la
Agencia Zonal del Agro Rural, después de lo cual, las partes
deberan suscribir la Addenda respectiva.

La Addenda debera sefalar el nimero de dias de ampliacién
de plazo otorgades y la nueva fecha de terminacion de Obra.-

Por la naturaleza de los Proyectos que se financia, el
ctorgamientc de la Ampliacion de Plazo no generara el
reconocimiento de mayores gastos generales.

© 7.3.3 MODIFICACIONES AL EXPEDIENTE TECNICO
7.3.3.14 MODIFICACION DEL EXPEDIENTE TECNICO

Es. cualquier variacion que no cambie la meta inicial aprobada, ni
perjudique la calidad de las especificaciones técnicas y que no
signifigue mayor inversién a la presupuestada en el convenio de
financiamiento; salvo casos debidamente demostrados.

La modificacién de un proyecto hasta el 10 % del costo directo podra
ejecutarse previa aprobacion de la Agencia Zonal del Agro Rural,
para lo cual la solicitud de maodificacion, que incluye ld opinidn del
Supervisor de Obra, debe ser revisada por la Agencia Zonal del Agro
- Rural, luego del cual y con la opinién favorable de la misma, se
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dispondra la suscripcién de la addenda correspondiente al Convenio
de Financiamiento, quedando autorizado [a modificacién del proyecto.

El expediente de modificacién debe contar con los siguientes
documentos:

» Solicitud del Nlcleo Ejecutor y del Residente de Obra.

+ Informe del Residente de Obra acompanado del Expediente
moedificado y el Presupuesto comparativo entre lo iniclalmente
aprobado y la modificacion propuesta.

+ Informe y opinidn del Proyectista.
» Informe y opinion del Veedor del Proyecto

¢ Informe del Supervisor de Obra indicando procedencia y
recomendaciones al respecto.

» Copia del Convenio y del Expediente Técnico inicialmente
aprobado; asimismo, de las Addendas que se hubiesen
generado. Luego de aprobada la modificacién planteada, el
Organo representativo del Nicleo Ejecutor e Inspector
Residente presentaran al Supervisor de Obra, en un plazo
maximo de 03 dias, los siguienies documentos:

« Cronograma de avance de obra valorizado (Formato N°® 03).
» Programacién de gastos.

e Copia de Acta de Compromiso de Aporte de la Mano de Obra
No calificada (Formato N°® 17).

Nota: El Supervisor de Obras podra auiorizar via Cuaderno de QObra
aquellas modificaciones de las partidas que en forma acumulada no
represente mas del 5 % del Costo Directo de Obra, sin perjudicar la
calidad de las especificaciones técnicas o reducir las metas del
Convenio. Ello, no lo exime de gestionar la suscripcion de la
Addenda correspondiente al Convenio de Financiamiento.

7.3.3.2 CAMBIO TOTAL DEL EXPEDIENTE TECNICO

Es cuando la variacién planteada como consecuencia de- la
incompatibilidad encontrada genera el cambio total de [a meta
inicialmente aprobada o cuando el proyecto es incompatible con la
realidad en la cual se va ejecutar, en ambos casos se considerara
como un proyecto no ejecutable. Se procedera a la Resolucion del
Convenio.

La Agencia Zonal del Agro Rural con la autorizacién para el inicio del
framite de Resolucién del Convenio de financiamiento, notificara al
Nucleo Ejecutor y Residente de Obra para que la devolucién de los
fondos se efectle mediante Cheque de Gerencia o papeleta de
deposito, en un plazo que no exceda los cinco (5) dias habiles de su
notificacion. Dichas papeletas de depdsito deberan incluir e nombre
y el nimero del Convenio y el comprobante de pago.
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La Unidad Ejecutora estudiard si amerita la aplicacion de las
acciones administrativas a que hubiere lugar, a los agenies que
intervinieron en la formulacién, evaluacion y ejecucion del Proyecto.

7.3.4 MODIFICACION DEL PRESUPUESTO DEL CONVENIO DE
FINANCIAMIENTO |

7.3.4.1

7.3.4.2

AMPLIACION PRESUPUESTAL

Los presupuestos asignados, inciuyen todos los costos necesarios
para la ejecucion hasta la culminacion de la obra, en consecuencia
no se aceptaran solicitudes de ampliaciones presupuestales bajo
ningln concepto. Para ello el Residente de Obra y los miembros del
Organo representativo del Nlcleo Ejecutor deben cautelar que los
montos asignados se utilicen estrictamente segin lo establecido en
cada una de las partidas aprobadas.

Lo anteriormente sefialado, no excluye la posibilidad de que los
miembros del Organo Representativo del Nicleo Ejecutor, realicen
gestiones, para obtener recursos adicionales a fin de cumplir con las
metas del proyecto, sin embargo ello debe cuantificarse y valorizarse
como aporte comunal.

En este caso, la Agencia Zonal del Agro Rural necesariamente debe
evaluar la participacién de los profesionales que intervinieron en la
formulacion, evaluacién, aprobacién y ejecucion del Proyecto, y en
caso de encontrar responsabilidades disponer las acciones
administrativas previstas en las directivas institucionales, todo ello sin
perjuicio de proceder al inicio de las acciones legales a que hubiere
lugar. )

PRESUPUESTOS DEDUCTIVOS

Corresponde al monfo que no es necesario emplear para que
la obra cumpla con las metas previstas.

Cuando se determine la existencia de partidas fisicas ©
presupuestales que no son necesarias para el cormrecte desarrollo del
Proyecto, el Residente de Obra debera presentar al Supervisor de
Obra, el presupuesto deductivo de las partidas que no seran
gjecutadas a fin de que el Organo Representativo del Nucleo
Ejecutor proceda a devolver el monto correspondiente en el caso que
éste se haya Transferido, o comunicar a la Agencia Zonal del Agro
Rural dicha disminucion del costo para que sea descontado de las
futuras Transferencias.

El Supervisor de Obras, deberd verificar el monto a ser
descontado y de encontrarlo conforme lo remitira a la Agencia
Zonal del Agro Rural, para que luego de su revision, proceda a
la aprobacion del presupuesto deductivo y comunique al Nicleo
Ejecutor el monto a ser devuelto, el mismo que debera
efectuarse mediante Cheque de Gerencia a nombre de Ia
Institucion_que se indique, teniendo en consideracidn los recursos
con los cuales fueron desembolsados; para lo cual debe haber
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una coordinacidon previa con la Administracion de la Direccion Zonal
del Agro Rural. La devolucién de los fondos debera realizarse en
un plazo que no exceda los siete (7) dias calendario de
efectuada la comunicacion. El Residente de Obra vy el Supervisor
de Obra deberan verificar su cumplimiento, hajo responsabilidad.

El- presupuesto definitive deberd formalizarse con la Addenda
respectiva.

7.4 TERMINACION DE OBRA Y LIQUIDACION DEL CONVENIO

7.4.1

DE LA TERMINACION DE OBRA

Una vez concluida la Obra, de acuerdo al Expediente Técnico y modificaciones
aprobadas, el Residente de Obra consignara este hecho en el Cuaderno de
Obra, con la fecha correspondiente, y solicitara el pronunciamiento del
Supervisor de Obra. .

De existir observaciones del Supervisor de Cbra, éstas deberan ser totalmente
levantadas en el plazo indicado, el que no podra ser superior a quince (15)
dias calendarios.

Luego que el Supervisor de Obra certifique en el Cuadermno de Obra su
conformidad a la Obra ejecutada, se procederd a:

« Suscribir el Acta de Terminacion de Obra (segin Formato N° 18),
con participacion de la Agencia Zonal del Agro Rural, miembros del
Organo representativo del Nicleo Ejecutor, el Residente de Obray el
Supervisor de Obra. :

s Convocar, conjuntamente con los miembros del Organo
Representativo del Nucleo Ejecutor, a una Asamblea General de
beneficiarios para presentar la Rendicién de Cuentas Final y se
suscribira el Acta de Rendicién de Cuentas Final (Formato N°
19).

s E| Acta de Rendicion de Cuentas Final es el documentc en el
que constara el conocimiento y conformidad a la inversidon
realizada en la obra.

7.411 El Residente de Obra debera elaborar la Memoria Descriptiva

' Valorizada, la Valorizacidn Final, ¢l inveniario fisico valorizado
cuando corresponda, asi como los planos de replantéo de la Obra, ¥
todos los documentos gue se premsen para la transferencia en
propiedad de la obra.

7.4.1.2 La valorizacion final del Proyecto reflejara los trabajos realmente
ejecutados (incluyendo modificaciones, ampliaciones y deductivos),
previamente formalizado, mediante Addenda al Convenio.

" ENTREGA Y RECEPCION DE OBRA

Una vez terminada la Obra, esta serd entregada a la Entidad
Receptora(generalmente es una-comunidad), quien se hara cargo de su
sostenibilidad, por lo gque la operacidén y mantenimiento de las obras del
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7.4.3

7.4.4

7.4.5

Proyecto estaran a su cargo, lo cual sera asentada en el Acta de Entrega vy
Recepcion de Obra correspondienie (segin formato No 20},

DE LA LI_QUIDACI()N DEL CONVENIO DE FINANCIAMIENTO PARA LA
EJECUCION DE OBRAS.

A la culminacién del total de los trabajos, el Organo representativo del Nicleo
Ejecutor y el Residente de Obra deberan presentar, al Supervisor de Obra, la
documentacién complementaria a las Pre liquidaciones, que se hace
referencia en el numeral 7.2.7.3 de la presente Guia, para concluir con la
Liquidacién final del Convenio de Financiamiento.

7.4.3.1 La liquidacion del convenio se sustenta en:

e La obra fisica egjecutada, reflejada en la Valorizacion Final y
documentacion sustentatoria correspondiente.

» La Rendicion Final de Cuentas

7.4.3.2 Los documentos a presentar en la Liquidacién del Convenio y los
plazos de presentacion se detallan en la presente Guia

El Residente y Supervisor de Obras son responsables, de acuerdo a sus
funciones, de presentar y efectuar el seguimiento a la presentacion de la
documentacién necesaria para la liquidacion del convenio de acuerdo el
Instructivo para la Liquidacién de Convenios ejecutados bajo la modalidad de
Nucleos Ejecutores que forma parte de la presente Guia, asi como de ser el
caso, levantar las observaciones que le sean natificadas por la Agencia
Zonal del Agro Rural dentro de los plazos previstos en dicha normativa.

DE LA TRANSFERENCIA DE LA OBRA

Aprobado por parte del Agro Rural la liquidacién técnica- financiera del proyecto
en el que se incluye la suscripcion del Acta de Entrega v Recepcion de Obra, en
el cual la Entidad Receptora asume el compromiso de la Operacion y
Mantenimientc de la misma, Agro Rural comunicard a la Enfidad Local
correspondiente para que tome conocimientio de la existencia fisica y operativa
de las obra(s) culminada(s) del proyecto y proceda, segin la normatividad
vigente, la transferencia de la obra, si fuese el caso.

DE LA INAUGURACION DE LA OBRA

Es requisito indispensable para la Inauguracién de la Obra, la presentacion
previa de la Liquidacién del Convenio.

18



8 DE LA LIQUIDACION DEL CONVENIO

8.1. Definicién de conceptos.

8.1.1

8.1.2

Liquidacién:

- Es el acto administrativo a través del cual el Agro Rural determina formalmente

el monto efectivamenie gastado en un proyecto concluide y -operative en
concordancia con el Convenio de Financiamiento, reflejado en la valorizacion
final y sobre la base de la revisién de toda la documentacion sustentatoria del
gasto que demuestre la correcta utilizacién de los recursos recibidos. La
liquidacion se sustenta en:

a) La obra ejecutada de acuerdo al Estudio Definitivo aprobado.

b) La rendicion final de cuenias, que viene a ser el conjunto de documentos
contables vy administrativos que demuestran la correcta utilizacién de los
recursos recibidos, ademas de reflejar la inversion realizada durante la
ejecucion del proyecto.

Pre Liquidacion:
Es el acto administrative a través del cual el Agro Rural determina formalmente

el monto efectivamente gastado en un provecto antes de su conclusion, de
acuerdo a lo sefialado en la presente Guia.

8.2. Procedimientos

8.2.1.Procedimiento a Seguir para La Pre — Ligquidacion de Convenios

8.2.1.1 La pre liquidacion del Convenio se efectuard mensualmenie.
Asimismo, se efectuard cuando se haya resuelto el confrato del
Residente de Obra o cuando se haya efectuado el cambio del
Presidente y/o Tesorero del Nicleo Ejecutor.

8.2.1.2 Para el caso de la pre liquidacién mensual, la documentacion que
sustenta ésta es la que presenta el Residente de Obra en sus
informes mensuales, de acuerdo a lo sefialado en la Guia para la
conformacion y Gestion de los Nucleos Ejecutores a la cual debera
adicionarse la documentacion sustentatoria de gastos en original
generada durante el mes que corresponde a la fecha de presentacién
del Informe.

8.2.1.3 Para el caso de la pre liquidacion por resolucion del contrato del
Residente de Obra o cambio del Presidente y/o Tesorero del Nucieo
Ejecutor, el Supervisor de Obras, una vez verificado las causales
antes sefialadas, solicitarad a los representantes del Nlcleo Ejecutor
y al Residente de Obra como minimo, la presentacién de un
Informe completo sobre el estado del proyecto asi como la enfrega
de los documentos que se detallan a continuacion:

a) Valorizacion de Avance de Obra

b} Resumen de Estado Financiero

¢} Manifiesto de Gastos (por rubros)

d) Relacidn de material en cancha

e} Comprobantes de Pago originales ,

f) Plang de Replanteo (en caso de existir modificaciones) (). |
g) Copia del dltimo estado de la cuenta bancaria del Nicleo Ejecutor
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8.2.1.4

8.2.1.5

8.2.1.6

8.2.1.7

8.2.1.8

8.2.1.9

8.2.1.10

8.2.1.11

8.2.1.12

h) Memoria Descriptiva de la obra ejecutada (%)
i) Cuaderno de Obra criginal

(*) Aplicable en el caso que se resuelva el contrate del Residente.

La presentacidon de la pre liquidacién por resolucion de contrato
o cambio del Presidente y/o Tesorero del Ndicleo Ejecutor, se
realizard en un plazo perentoric de diez (10) dias calendario,
posteriores a la fecha de la resolucidn o cambio del Presidente y/o
Tesorero del Nucleo Ejecutor.

En el caso de los convenios en que por la lgjania de la obra (por
ejemplo en zonas de selva), no se pueda cumplir con el plazo antes
indicado, el Jefe de la Agencia Zonal del Agro Rural podra ampliar el
plazo para la presentacidn de la documentacién indicada en el
numeral 8.2.1.3, debiendo cautelar el estricto cumplimiento del plazo
establecido y sefialar dicha situacion en el informe final.

E! Supervisor de Obras revisara los documentos que susientan la pre
liquidacién en un plazo no mayor de siete (7) dias calendario
contados desde su recepcion.

El Supervisor de Obras verificard entre otros, que Ila
documentacion se encuentra completa y si lo sefialado en la misma
es concordante con lo ejecutado, tal como ha sido establecido en la
presente Guia.

De efectuar observaciones a la pre liquidacién presentada, el
Supervisor de Obras notificara las mismas a los representantes del
Nucleo Ejecutor y Residente de Obra para que procedan a
levantarlas dentro del plazo otorgado en la notificacion.

De encontrar conforme la documentacién de pre liquidacion, se
debera emitir el Informe de Conformidad de acuerdo al Formato N°
26 de la presente Guia, el mismo gque deberd remilirse
conjuntamente con la documentacion sustentatoria a la Agencia
Zonal del Agro Rural.

Una vez recibida la pre liquidacién, la Agencia Zonal del Agro Rural
derivara al Profesional de Infraestructura Rural 6 Recursos Naturales
de [a Agencia Zonal, quien revisara los documentos que sustentan la
pre liquidacién en un plazo no ‘mayor a fres (3) dias calendario
contados desde su recepcidn. El Jefe de la Agencia Zonal del Agro
Rural podra autorizar la ampliacidn del plazo establecido previo
sustento; debiendo efectuar el seguimiento correspondiente al
cumplimiento del nuevo plazo.

De encontrar conforme [a documeniacién sustentatoria, el
Profesional de Infraestructura Rural ¢ Recursos Naturales de la
Agencia Zonal del Agro Rural emitira el respectivo Informe y lo
remitird junto a sus antecedentes-al Especialista en Infraestructura
Rural 6 Recursos Naturales de la Direccidn Zonal del Agro Rural para
su revision y pronunciamiento.

El Informe del Profesional de Infraestructura Rural ¢ Recursos
Naturales de la Agencia Zonal del Agro Rural contendra el



8.2.1.13

8.2.1.14

8.2.1.15

8.2.1.16

pronunciamiento scbre ia procedencia técnica para que se prosiga
con la pre liquidacion e indicara entre otros, si la documentacién que
sustenta la pre liquidacion se ajusta a lo ejecutado, asi como si
evidencia que se ha seguido lo establecido en la presente Guia.

El Especialista en Infraestructura Rural & Recursos Naturales de la
Direccidon Zonal del Agro Rural revisara los documentos que
sustentan la pre liquidacién en un plazo no mayor a tres (3) dias
calendario contados desde su recepcidn. De  considerarlo
pertinente el Director Zonal del Agro Rural podréa autorizar la
ampliacidn del plazo establecido previo sustento; debiendo efectuar
el seguimiento correspondiente al cumplimiento del nuevo plazo.

El Especialista en Infraestructura Rural &6 Recursos Naturales de la
Direccion Zonal del Agro Rural, de encontrar conforme la
documentacion sustentatoria, emitira el respectivo Informe Técnico
Econdmico de pre liquidacion y remitird el mismo, asi como sus
antecedentes, al Jefe de la Agencia Zonal del .Agro Rural para
conocimiento.

De efectuar observaciones a la pre liquidacién presentada, el
Especialista de Infraestructura de Rural & Recursos Naturales de la
Direccion Zonal del Agro Rural, remitira la misma, a la Agencia Zonal
del Agro Rural para que efectle la notificacion a los represenianies
del Nucleo Ejecutor, Residente yfo Supervisor de Obras, segin
corresponda, otorgandoles un plazo para que procedan a levantarlas,
debiendo el Profesional de Infraestructura Rural & Recursos
Naturales de la Agencia Zonal, y el Especialista en Infraesfructura
Rural 6 Recursos Naturales de la Direccidon Zonal del Agro Rural
efectuar el seguimiento correspondiente.

La documentacién sustentatoria de la pre liquidacién, asi como los
Informes de conformidad del profesional de Infraestructura Rural &
Recursos Naturales de la Agencia Zonal y del Especialista en
Infraestructura Rural o Recursos Naturales de la Direccidon Zonal,
seran custodiados en el Archivo de la Direccion Zonal del Agro Rural.

8.2.2. Procedimiento para aprobar la Liquidacion de Convenios

8.2.2.1

A la culminacion del proyecto de acuerdo a lo establecido en el
Convenio de Financiamiento, los representantes del Ndcleo Ejecutor
y el Residente de Obra deberan presentar al Supervisor de Obras, la
documentacion complementaria sustentatoria para la rendicion final
de cuentas en original, necesaria para proceder a la liquidacion del
referido convenio, siendo esta la siguiente.

a. Infforme  Final de avance fisico y financiero del proyecto

debidamente suscrito, que debera contener como minimo lo
sefialado en el Formato N° 25.

o

Memoria Descriptiva Valorizada.: i
Fotografias del proceso constructivo y culminacién de la obra
Acta de Terminacion de Obra -

Acta de Recepcion y Entrega de Obras

~ 0 a o

Acta de Rendicién de Cuentas Final
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8.2.2.2

8.2.2.3.

g. Valorizacion de Aporie Comunal (sustentado en Hoja de Jornales
y/o Tareo).

h. Valorizacion de Aporte de Terceros

i. Valorizacion Final de la Obra

j. Manifiesto de Gastos

k. Documentacion sustentatoria del Gasto {que incluird copia de los
Contratos de los profesionales, segin corresponda)

[. Resumen Final del Estado Financiero

m. Extracto Bancario de la Cuenta de Ahorros y/o Cuenta Corriente
cancelada.

n. Cuadro resumen de movimiento de almacén
Acta Valorizada de Sobrantes de Obra.
Cuaderno de Obra (original).

Acta de Entrega del Terreno

- a7®v o

Planos de replanteo (si hubiere incluyéndose las modificaciones)

w

Constancia de devolucidn a la Entidad que se indique del monto
no gjecutado.

t. Documenios que acrediten la presentacidén de los informes
mensuales del Residente de Obra.

En el caso que existan montos que no hayan sido ejecutados o
gastados, estos seran devueltos a la Entidad que indique la Sede
Cenfral de Agro Rural, en la oportunidad que se suscriba el Acta de
Terminacion del proyecio.

El profesicnal de Infraestructura Rural ¢ Recursos Naturales y
Administrador de la Agencia Zonal de Agro Rural, otorgaran su
conformidad al monto de devolucidn suscribiendo |a ficha de control
de devoluciones (Formato N° 29). El Jefe de la Agencia Zonal de
Agro Rural remitira a la Administracion de la Direccion Zonal de Agro
Rural, fotocopia del documento que acredite la devolucién, asi como
la ficha de control de devoluciones, adjunto al informe del profesional
de Infraestructura Rural 6 Recursos Naturales que forma parte del-
expediente de liquidacion.

La administracion de la Direccién Zonal de agro rural remitira copia
de la devolucién en un plazo ne mayor de 07 dias habiles contados
desde la recepcion del documento que acredita fa devolucion, a la
Sede Central de Agro Rural.

El Profesional de Infraestructura Rural y/o Recursos Naturales de la
Agencia Zonal del Agro Rural debera efectuar el seguimiento a las
actividades del Supervisor de Obras, para que la documentacion a
que se refiere el numeral 8.3.1 que conforma el Expediente de
Liguidacién del Convenio, sea presentada por los representantes del
Nulcleo Ejecutor y el Residente al Supervisor de Obras dentro de los
siete (7) dias calendario posteriores a la fecha de culminacion del
proyecto.
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8.2.2.4.

8.2.2.5.

8.2.2.6,

8.2.2.7.

8.2.2.8.

8.2.2.9.

Para el computo del plazo de presentacién de la documentacion
sustentatoria para la rendicién final de cuentas, se tendra en cuenta
la fecha indicada en el “Acta de Terminaciéon de Obra”.

Para el caso de los convenios que por la lejania de la obra {por
gjemplo en zonas de selva), no se pueda cumplir con el plazo antes
indicado, el Supervisor de Obras, con la opinidn favorable de la
Agencia Zonal del Agro Rural, podrd ampliar el plazo para la
presentacion del expedienie de liquidacidn del convenio, debiendo
cautelar el estricto cumplimientc del plazo establecido y sefalar
dicha situacién en el Informe Final.

E! Supervisor de Obras revisard el expediente de Liquidacion del
Convenio presentado, en un plazo no mayor a siete (7) dias
calendario contados desde su recepcion. De encontrarlo conforme,
visara el mismo y emitira su Informe que debera contener como
minimo lo sefialado en el Formato N° 26. En dicho informe se
incluira lo pertinente a la pre liquidacion asi como a las
coordinaciones realizadas por el Ndcleo Ejecutor con los
representantes de {a Entidad Receptora a efectos de llevar a cabo la
transferencia cuando corresponda, lo cual formara parte del
Expediente de Liquidacién del Convenio. El Profesional de
Infraestructura Rural y/o Recursos Naturales de la Agencia Zonal del
Agro Rural efectuard el seguimiento para que el informe del
Supervisor de Obras sea emitido dentro del plazo sefialado.

De efectuarse observaciones al Expediente de Liguidacion del
Convenio, el Supervisor de Obras informara de ello a la Agencia
Zonal del Agro Rural y notificard las mismas a los representanies del
Nucleo Ejecutor y el Residente de Obra para.que procedan a
levantarlas en el plazo oforgado en la notificacion.

La revision del expediente de Liquidacion del Convenio, por parte del
Supervisor de Obras comprendera lo siguiente:

a. Verificar que el Expediente de Liquidacién cuente con la
documentacion referida en el numeral 8.3.1 de Ia presente Guia.

b. Verificar que el Expediente de Liquidacion presentado‘

corresponde a la obra fisicamente ejecutada de acuerdo al
Estudio Definitivo aprobado.

c. Verificar el cumplimiento de lo establecido en el Convenio de
Financiamiento, Anexos y modificatorias asi como en la Guia de
Ntcleos Ejecutores, DU No 085-2009:

d. Evaluar la documentaciéon técnica econdmica presentada en su
forma y contenido.

Emitido el informe de conformidad por parte del Supervisor de Obras
éste entregard el Expediente de Liquidacién del Convenio, (previa
visacion del mismo), a la Agencia Zonal del Agro Rural, para que sea
derivado al Profesional de Infraestructura Rural ¢ Recursos
Naturales de la Agencia Zonal del Agro Rural para su revision en los
aspectos técnicos.

El Profesional de Infraestructura Rural 6 Recursos Naturales de la
Agencia Zonal de-Agro-Rural revisara el Expediente de Liquidacién
del Convenio en un plazo no mayor a siete (7) dias calendario
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8.2.2.11.

8.2.2.12.

8.2.2.13.

8.2.2.14.

8.2.2.15.

contados desde su recepcién; teniende en cuenta la documentacion
establecida en la Guia, como la documentacidon de pre liquidacion
del convenio, que deberd adjuntar al Expediente de Liquidacion.
Asimismo, adjuntara copia del convenio de financiamiento, adendas y
demas documentos que acrediten la presentacién de los informes del
Supervisor de Obras.

Asimismo, el Jefe de la Agencia Zonal del Agro Rural podra autorizar
la ampliacidén del plazo establecido previo sustento de las causas que
lo originaron y para cuyo efecto debera realizar el seguimiento que
corresponde al cumplimienio del nuevo plazo.

De encontrar conforme el Expediente de Liquidacién del Convenio
presentado, el Profesional de Infraestructura Rural ¢ Recursos
Naturales de la Agencia Zonal del Agro Rural emitira un Informe que
debera contener como minimo lo sefialado en el Formato N° 27.
Dicho Informe conjuntamente con el expediente de Liquidacién del
Convenio, se derivara al Especialista en Infraestructura Rural o
Recursos Naturales de la Direccidon Zonal del Agro Rurai para su
revision correspondiente.

El Especialista en Infraestructura Rural & Recursos Naturales de la
Direccion Zonal del Agro Rural, revisara el Expediente de Liquidacion
del Convenio en un plazo no mayor a siete (7) dias calendario
contados a partir del momento de su recepcién. Asimismo el Director
Zonal del Agro Rural podrd autorizar la ampliacion del plazo
establecido previe sustento de las causas que lo originaron y para
cuyo efecto deberd realizar el seguimiento que corresponde al
cumplimiento del nuevo plazo.

De encontrar conforme el Expediente de Liguidacién presentado, e!
Especialista en Infraestructura Rural 6 Recursos Naturales de la
Direccion Zonal del Agro Rural emitird el Informe de conformidad.
Asimismo, comunicara a la Administraciéon de la Direccion Zonal del
Agro Rural para 1a revisién y conciliacion correspendiente; la misma
que debera efectuarse en un plazo no mayor de tres (3) dias
calendario. Contando con la conciliacién respectiva via sistema, se
elaborara el documento de Aprobacidn de Liquidacidn del Convenio
que corresponda, de acuerdo al formato aprobado por el Agro Rural.

De efectuar observaciones al Expediente de Liquidacién del
Convenio, el Especialista en Infraestructura Rural y/o Recursos
Naturales de [a Direccién Zonal del Agro Rural, remitird la misma, a
[a Agencia Zonal del Agro Rural para que efectle la notificacion al
organo representativo del Nicleo Ejecutor, Residente y/o Supervisor
de Obras, segun corresponda, otorgandoles un plazo para que
procedan a levantarlas; debiendo el Profesional de infraestructura
Rural & Recursos Naturales de la Agencia Zonal del Agro Rural,
efectuar el seguimiento correspondiente.

En el caso que existan montos que no hayan sido ejecutados o
gastados, se anexard al Informe del Profesional de Infraestructura

" Rural 6 Recursos Naturales de la Agencia Zonal del’ Agro Rural que

forma parte del Expediente de Liquidacidon, ¢opia de la Ficha de
Control de devoluciones asi como copia del cargo del documento por
el cual la Agencia Zonal del Agro Rural_ha remitido al Administrador
de la Direccion Zonal del Agro Rural el monte devuelto.
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8.2.2.17. De evidenciarse irregularidades, el Profesional en Infraestructura
Rural & Recursos Naturales de la Agencia Zonal o el Especialista en
Infraestructura Rural ¢ Recursos Naturales de la Direccion Zonal del
Agro Rural, informara a efecios de que ésta solicite, el
pronunciamiento del representante de Asesoria legal. Dicho
pronunciamiento debera emitirse en un plazo no mayor de siete (7}
dias calendario y se efectuara en relacién a las responsabilidades y
acciones legales a que hubiera lugar.

8.2.2.18. De determinarse responsabilidades, se iniciaran las acciones
' administrativas y/o legales a que hubiera lugar y se procederd de
acuerdo a la normativa aplicable.

8.2.2.19. Concluidas las acciones legales, vy de expedirse senfencias que

dispongan el pago y/o reparacion civil seglin sea el caso; ésias
deberan ser comunicadas por la Direccion Zonal del Agro Rural, una
vez logrado la recuperacién total o parcial de los montos. de
responsabilidad, indicando el convenio al que pertenece diche pago.

8.2.2.20. EI Director Zonal de! Agro Rural aprobara la liquidacion del Convenio
en virtud al Informe del Especialista de Infraestructura Rural ©
Recursos Naturales de la Direccion Zonal del Agro Rural de acuerdo
al Formato No 28, en base al Informe del Profesional en
Infraestructura Rural y/o Recursos Naturales de la Agencia Zonal del
Agro Rural de acuerdo al Formato No 27, suscribiendo para tales
efectos el respectivo documenio de aprobacion de Liquidacion de
Convenios.

8.2.2.21. El Expediente, debidamente foliado, debera contener 2 copias
autenticadas, incluyendo el documento de Aprobacion de Liquidacion
del convenio. La Direccién Zonal remitira una copia de la liquidacion
al Nuicleo Ejecutor, Agencia Zonal y el documento original para la
Direccion Zonal del Agro Rural para su archivo institucional.

8.2.2.22, Aprobada la liquidacién del Convenio, se remitirda una copia de la
Resoluciéon de Aprobacién del expediente de liquidacién al Archivo
Central del Agro Rural para su custodia.

8.3.-Formalidades de ios Documentos Sustentatorios deil Gasto

8.3.1

Los Comprobantes "de Pago que forman parte del Expediente " de
Liquidacion del Convenio para sustentar gastos del proyecto (Boletas de Venta,
Recibos por Honorarios, Recibos por arrendamiento de bienes proporcionados
por la SUNAT, entre ofros), deberan cumplir con todos los requisitos y
formalidades exigidos por el Reglamento de Comprobantes de Pago, aprobado
por Resolucion de Superintendencia N° 007-99- SUNAT y modificatorias,
siendo presentados en original o copia segun sea el caso sin borrones ni
enmendaduras, precisandose que para la expedicién de la(s) copia(s), se
empleara papel carbén, carbonado o autocopiativo quimico.

Los comprobantes de pago(factura, boletas de venta, etc), deben ser girados a
nombre del Ntcleo Ejecutor del Proyecto y visados por el Presidente, Tesorero y
Residente de Obra del Proyecto, previa verificacidn y segin se ha sefialado en
el numeral anterior..

25



8.4.

8.3.3

8.3.4

8.3.5

8.3.6

La documentacién sustentatoria de gastos debe ser acorde al Reglamento de
Comprobantes de Pago de la SUNAT vy sélo en casos excepcionales, se podra
presentar ofro documento (declaracion jurada) que permita rendir cuenta de
dichos gastos. Los supuestos excepcionales a los que se hace referencia,
fendrian en comuln el hecho que los proveedores no son habituales y que no
hayan otros que ofrezcan dichos bienes o servicios en la zona, por tratarse de
zonas alejadas o por alguna causa justificada expresamente indicada. Puede
aplicarse a los siguientes gastos:

a. Compra de agregados (arena, piedra, hormigdn u otros). En el documento se
debera indicar el tipo de material, la cantidad adquirida, €l costo unitario, asi
como la identificacién del proveedor y adjuntar copia del DNi del proveedor.

b. Flete Rural. En el documento se debera sefialar el material transportado,
cantidades, los lugares de transporte y el medio empleado, asi como la
identificacion del proveedor. En el caso de acarreo de material, debera
tratarse como el pago de una planilla de jornales.

c. Los pagos de desplazamiento, alimentacion y alojamiento de los integrantes
del Ndcleo Ejecutor. )

El Manifiesto de Gastos contendré en forma ordenada y detallada, por cada uno
de los rubros que conforman el Resumen del Estado Financiero, la relacién y
monto de los gastos efectuados duranie la ejecucion del Convenio; y sera
visado por el Presidente y Tesorero del Nucleo Ejecutor y Residente de Obra. El
Manifiesto de Gastos y Resumen de Estado Financiero seran elaborados
conjuntamente con la Valorizacion Final de la Obra.

Al Manifiesto de Gastos se adjuntaréd los Comprobantes de Pago o documentos
excepcionales para sustentar gasto en los términos indicades en el numeral
8.3.3 como sustento de los gastos realizados.

Los comprobanteé de pago que sustenten gastos realizados por servicios (flete o
similares), deben detallar el concepto del servicio, tipo de material, cantidad,
costo unitario y la identificacién de los lugares de transporte de ser el caso.

Disposiciones Complementarias y Finales

8.4.1.

8.4.2.

8.4.3.

Los funcionarios o profesionales del Agro Rural que participen en el proceso de
pre liquidacion, revision y aprobacién de la liquidacion del convenic, seran
responsables de los actos 0 documentos emitidos dentro de su ambito funcional,
asimismo los profesionales contratados con cargo al convenio seran
responsables del cumplimiento de sus obligaciones contractuales.

De determinarse responsabilidades, Agro Rural podra iniciar las acciones
administrativas y/o legales a que hubiere lugar, de ser el caso.

Las liguidaciones que se encuentren en proceso se adecuaran en lo que fuera
pertinente a lo establecido en la presente Guia.

El Profesional de Infraestructura Rural 6 Recursos Naturales de la Agencia
Zonal del Agro Rural no otorgard la conformidad del pago del Supervisor de
Obras, cuando éste no cumpla con levantar las observaciones a la liguidacion.
La Direccién Zonal del Agro Rural queda facultados para aprobar la liquidacion
(regular, de oficio y por reselucidn) de los convenios de financiamiento.
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9 PRESENTACION DE LOS INFORMES MENSUALES

9.1

INFORME DEL RESIDENTE DE OBRA

El Residente de obra elaborard un Informe mensual sobre el desarrollo del
Convenio hasta el ultimo dia del mes correspondiente.

Los informes mensuales, contienen las rendiciones de cuentas parciales y el
informe técnico respectivo y deberan versar sobre los siguientes aspectos:

* Resumen de las principales ocurrencias en la ejecucién de los
trabajos vy su Administracidon por parte de los miembros del Organo
Representativo del Nucleo Ejecutor.

e Valorizacion de Avance de Obra (Formato N° 12), con la sustentacion
correspondiente (planos de replanteo, metrados realmente ejecutados,
controles de calidad, etc) :

» Cronograma de Avance Valorizado (Formato N° 03).

« Resumen del Estado Financiero (Formato N° 13).

 Manifiesto de Gastos (Formato N° 14), adjuntando la documentacidn
sustentatoria en original.

s Valorizacion de Aporte Comunal (Formato N° 15).
e Relacidn de Material en Cancha (Formato N° 16).
s Copias del Cuaderno.de Obra del mes que corresponda.

« Fotografias que muesiren el avance del Proyecto con la presencia del
Residente de Obra

e Adicionalmente, el Informe Mensual al finalizar la Qbra debera contener:
s Acfa de terminacién de obra (Formato N° 18).

» Acta de Entrega de Recepcion de Obras (Formato N° 20 )

.« Fotografias que demuestren que la obra esta concluida y operativa.

¢ Plano o Croquis de replanteo, de ser necesario.
El célculo del avance financiero del Convenio a la fecha del informe,

expresado en porcentaje, se calculara mediante la siguiente relacion:

% Avance Financiero = Gasto Total Efectuado X 100
Monto Total Presupuestado

El caiculo del gasto reportado del Convenio a la fecha del informe, expresado
en porcentaje, se calculard medianie la siguiente relacion:
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% Gasto Reportado = Gasto Total Efectuado X 100
Monto Recibido a la Fecha

El calculo del avance fisico del Proyecto a la fecha del informe, expresado
en porcentaje, se calculara mediante la siguiente relacion:

% Avance Fisico = Cosio Directo Valorizado X 100
Costo Directo Total del Presupuesto

El Informe mensual del Residente de Obra debera ser presentado al Supervisor
dentro de los primeros cinco (05) dias calendarios del mes siguiente a su
gjecucion. Su presentacion extemporanea lo hara acreedor a las penalidades
establecidas en su contrato y sus correspondientes Términos de Referencia.

Luego de la revision del informe mensual, y de encontrarlo conforme, el
Supervisor de Obras autorizara el pago mensual correspondiente, visando la
"Autorizacion de Gastos” (Formato 05).

Si el Supervisor de Obras hiciera alguna observacion, el Residente de Obra debera
subsanarla antes del informe de! siguiente mes. De no hacerlo, el Supervisor no
autorizard los siguientes pagos, todo ello sin perjuicic de las acciones
administrativas que correspondan.

9.2 [INFORME DEL SUPERVISOR DE OBRAS

La presencia del Supervisor de Obras en el proyecto es necesaria para
garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en el Convenio
de Financiamiento vy expediente técnico aprobado, por lo que debe estar
presente en los eventos claves del proceso constructivo.

Durante su permanencia en obra debe verificar el cumplimiento de las
obligaciones establecidas en el Convenic de Financiamiento, asi como
comprobar el adecuado proceso de ejecucion de la infraestruciura en estricta
sujecién a los planos y especificaciones técnicas aprobadas, lo que permitird
disponer la implementacion oportuna de correctivos a posibles desviaciones
que pudieran detectarse.

El Supervisor de Obras presentard un Informe mensual del desarrollo  del
convenio, desde el inicio y hasta la culminacion de la obra. Dichos informes
deberan ser presentados a la Agencia Zonal del Agro Rural hasta el dfa (10)
diez del mes siguiehte al inicio y/o ejecucion de las obras {como “plazo
maximo). Su presentacién extemporanea lo hard acreedor a la multa
establecida en el Contrato correspondiente.

E! informe mensual de Supervision de Obras debera contener los siguientes
documentos:

a) Datos Generales del Convenio, solo en el primer informe (Formato N°
21).

b) Informe Mensual de Supervision de Obras (Formato N° 22).

¢) Las fotografias necesarias para evidenciar el avance fisico por el que se
solicita_pago. Deben mostrar también la presencia del Supervisor de Obras,
indicando la fecha y un breve comentario ( minimo dos por quincena).
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d) Copia de todos los asientos en cuaderno de obra, comprendidas en el
periodo supervisado (desde la Gltima visita efectuada a la fecha).

e) En caso de obras que se informe el 100% del avance fisico, adjuntar
copia del Acta de Terminacién de Obra. (Formato N° 18) y el Acta de
Entrega vy Recepcién de las Obras. (Formato N° 20).

f} Informe del Inspector Residente.

De igual manera presentara un resumen del estado situacional de todos los
convenios a su cargo (Formato N° 23), a fin de que la Agencia Zonal del
Agro Rural pueda registrar la informacién en su Sistema Informatico.

NOTA: Adicionalmentie presentara un Informe Resumen que contendré la
documentacién referida al literal b) y ¢), adjuntando al primer informe lo
referido al literal a) y en el dltimo informe lo referido al literal e). Este
Informe Resumen sera remitido ala Agencia Zonal del Agro Rural.

Para la presentacion de los informes, la Agencia Zonal del Agro Rural, sostendra
una reunion de trabajo con el Supervisor de Obras en la cual sustentara el
contenido de los informes presentados, informando si existen desviaciones en
el proceso de ejecucidn de los proyecios y la adopcidbn de medidas
correctivas, asi como cualquier otra ocurrencia importante durante el periodo
informado.

De ser el caso, la Agencia Zonal del Agro Rural en los aspectos técnicos vy
contables respectivamente, realizaran las observaciones que estimen
pertinentes. El Residente y/o el Supervisor de Obras deberdan informar del
levantamiento de las observaciones en el siguiente informe mensual que
presenten, lo que serd verificado por quien planted la observacion.

10. PAGOS A LOS PROFESIONALES

10.1 DEL RESIDENTE DE OBRA

10.1.1 El pago de los gastos del Residente de Obra serd realizado por el
Tesorero, previa autorizacion de los miembros del Organo
Representativo del Nucleo Ejecutor (Formato N° 05) y del Supervisor de
Obras, de acuerdo a los rubros, montos y condiciones establecidas en
el Presupuesto de  Financiamiento y  contra presentacion del
correspondiente Recibo de Honorarios Profesionales. El pago sin cumplir
las condiciones estipuladas, conlleva responsabilidad para e! Tesorero. .

10.1.2 Para autorizar el pago, los miembros del Organo Representativo del
Nulcleo Ejecutor deben verificar que el Residente de Obra cumpla con
demostrar un desempefio y una presencia efectiva en obra durante todo
el proceso constructivo, de igual manera deben controlar que su
participacion vy asistencia se realice oportunamente y de acuerdo al
tiempo que debe dedicarle obligatoriamente a la obra, el mismo que se
encuentra definido en el presupuesto de financiamiento. En caso de
ausencias injustificadas, se debe establecer el descuento correspondiente.

El pago del Residenie de Obfa se abonard mensualmente en forma
proporcional al 80% del avance fisico reportado, el 20% del total de los gastos
del Residente de Obra_restante, serdn pagados contra la presentacion de_la
liquidacién del Convenio, con conformidad del supervisor de obras.
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16.1.4 E! Residente de Obra asumira el pago de los Iimpuesios que Ile
correspondan por la prestacion de sus servicios, siendo el Unico
responsable de su abono a la entidad correspondiente.

10.2 SUPERVISOR DE OBRAS

10.21 El pago de los gastos de Supervision de Obras sera realizado conforme
a lo estipulado en los términos de referencia de los contratos suscritos,
previa conformidad del profesional de Infraestructura Rural o Recursos
Naturales de la Agencia Zonal del Agro Rural (Formato N° 24) y contra
presentacion del correspondiente recibo de honorarios profesionales.

10.2.2 Los pagos de supervision de Obras se abonaran mensualmente en
forma proporcional al 80% del avance fisico reportado. El 20% del total
de los gastos de supervision restante, serdn pagados conira |a
conformidad de la documentacién para |la liquidacién del Convenio por
parte del Especialista de Infraestructura Rural o Recursos Naturales de la
Direccion Zonal del Agro Rural.

10.2.3 Para la autorizacion de! pago del Supervisor de Obras, se debe verificar
que su permanencia en obra haya cumplido con lo  sefialade en su
coeficiente de participacion, el mismo que representa el ndmero minimo
de dias que debe dedicarle mensualmente a la obra. La fraccidn
estd expresada respecto a veinticuatro (24) dfas Utiles por mes. Cuando
la sumatoria de coeficientes de Participacion que le han sido
asignados alcanza la unidad (1.00), significa que esta cubierta su
capacidad operativa, no pudiendo hacerse cargo de mas obras.

11.1.4 El Supetvisor de Obras asumira el pago de los impuestos que I[e
correspondan por la prestacidon de sus servicios, siendo el Unico
responsable de su abono a la entidad correspondiente.

11. DE LOS INCUMPLIMIENTOS

En caso que los miembros del Organo Representativo del Nlcleo Ejecutor, el
Residente o el Supervisor de Obras, incumplan o transgredan cualesquiera de las
obligaciones o condiciones establecidas en el Convenio de Financiamiento y
anexos, conirato y addendas, Guifas y demas normatividad interna vigente, ésta
podra adoptar las acciones administrafivas previamente establecidas, sin perjuicio
del inicio de las acciones legales a que hubiere lugar,

12. DE LAS EXCEPCIONES Y SITUACIONES NO PREVISTAS

Las situaciones o hechos no previstos y/o las excepciones a lo normado en la
presente Guia, seran resueltas por la Direccion Zonal del Agro Rural, con el sustento
técnico del respectivo y a peticién expresa de la Agencia Zonal(donde se genera la
consulta).

13. MONITOREO'Y SUPERVISION DE LOS NUCLEOS EJECUTORES -

> Ejecutoras: PSI, AGRORURAL, y los Provectos Especiales establece los
\ mecanismos de monitoreo y supervision pertinentes que garanticen el cumplimiento
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de los objefivos y meias propuestas y de ser el caso, proponer los correctivos que
se estimen convenientes, lo cuales informaran mensualmente. a la Coordinadora
Nacional de Nucleos Ejecutores y a la Unidad Ejecutora bajo la cual fueron
designados, sobre los avances fisicos y ejecucién de los recursos asignados para
dicho fin. Dicha informacidon sera publicada en el portal electrénico de la Unidad
Ejecutora.

La fiscalizacidon de! Ndcleo Ejecutor y monitoreo a nivel local estara a cargo del
Veedor, designado por cada unidad Ejecutora del Ministerio de Agricultura.

El monitoreo y seguimiento a nivel nacional estara a cargo de-la Coordinadora
Nacional de Nucleos Ejecutores del Ministerio de Agricultura. Por lo que para
cumplir dicha misién hard llegar los formatos y -periodos de remisién de ia
informacion.



FORMATO N° 01

HOJA DE EVALUACION DE DOCUMENTO

Convenio N°:

Nombre del Supervisor de Obras :

A REFERENCIA

A.1 DEL PROYECTO
Nombre

Lecalidad :

A.Z DEL ASUNTO
Valorizacion
Manifiestos de Gastos

Estado Financiero

| Informe : Inicial/Mensual/Final

| Solicitud de Ampliacién de Plazo

H Liquidacién

B EVALUACION DE DOCUMENTOS

B.1 Aspectos Formales:

(Documentacion completa, debidamente sustentada,
presentacién oportuna)

T

Otros

B.2 Aspectos Conceptuales:

(Apreciacion y manifestacion de la procedencia de 1a misma)

B.3 Pronunciamientos :

B.4 Recomendaciones :

B.5 Anexos :

{Documentos elaborados y presentados por el Supervisor
para-sustentar su pronunciamiento)

Fecha:

Firma y Sello dei Supervisor ée Obras




FORMATO N° 02

ACTA DE PARTICIPACION EN CHARLA DE ORIENTACION

Siendo las ............. horas del di a ......... B8 i de ., , reunidos en
................................................... tes miembros del 6rgano representativo del Nicleo Ejecutor
Lo o1 2 - ) TR Presidente
I Lo o T £ ¥ PPN Tesorero
L Lo oY 5 % TP Secretario
A= B § 1 T R T PO Residente de
Obra

Certificamos que habiendo participado en la Charla de Orientacién Témico — Administrativa - Legal,
a cargo de personal témico de la Oficina Zonal de AGRO RURAL, y antes de suscribir el Convenio de
Financiamiento con AGRO RURAL, declaramos haber tomado conocimiento sobre la forma como se

va @ Aesarrollar Bl Proy B 0 i it rrir et ra v e n et e e e r e et arr v r e eas i

as{ ¢ omo sobre el cumplimiento de las obligaciones y responsabt]ndades que se deriven a la firma del
Convenio.

En sefial de conformidad suscribimos la presente Acta, siendo las ....... horas del di a ............ de
............ del 200....
Presidente N.E. Tesorero
N FoT 1 1101 = 1o 4] o = Y
AN S [0 ¢ S
Secretario
[T ] o1
DNE e e
Residente de Obra
oY s o] o =
DN e v r e e e

Nota: Archivar en Convenio de Financiamiento

(W3]
(W8}
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FORMATO N° 04

AUTORIZACION PARA CONSULTAR MOVIMIENTOS
BANCARIOS Y OBTENER REPORTES

Administrador del Banco de La Nacidn
Ciudad.-

Por la presente se autoriza Al St (@) .o e
con DNI............... ; Supervisor de Obras y al Sr. .coovciiiiiiiiiiin e Veedor, con DNI
............................. del Convenio .......coceeeeeneen ‘
....................................................... y Ntcleo Ejecutor N© ... ........

S PO "a consuitar los

con el siguiente ndmero: .....coovvivvei v
Ademés, el Veedor tiene ia facultad de inmovilizar la presente cuenta bancaria del

convenio en caso de indicios de irregularidades y/o incumplimiento a lo indicado en el
convenio de financiamiento que se indica.

Agradeciendo la atencidn a la presente, quedamos de Ud.

PRESIDENTE M.E. TESORERO N.E.
Nombre: Nombre:
DNI .DNI

_ RESIDENTE DE OBRA
Nombre;




FORMATO N° 05

AUTORIZACION DE GASTOS

Ne FECHA: |

CONVENIO No. :
MONTO FINANCIADO :
RECIBIDOS A LA FECHA

MONTO ACUMULADO DE
AUTORIZACIONES ANTERIORES

SALDO DISPONIBLE

GASTOS DE COSTO DIRECTO
INSUMO O SERVICIO UND. CANTIDAD | PRECIO UNIT 54

1

2

3

4

5

[

7

8

9

i0

11

12

MONTO TOTAL DE ESTA AUTORIZACION
SALDO ACTUAL DESPUES
SO0ttt r e e cte s e et as s s e e ae s e senr s snesantenessearaen Nuevos Soles DE ESTA AUTORIZACION
................................................................................. Nuevos Soles
(en letras)

GASTOS DEL RESIDENTE DE OBRAS
La autorizacion de Gastos del  Residente solo se realizara una {01) vez al mes, posterior a Iz entrega del informe | ivo y previa verificacion de! cumplimients de su coeficiente de participacian,
COEFICIENTE DE PARTICIPACION [ ] DIAS DE RETRASO EN

LA PRESENTACION DEL

DIAS POR ASISTIR EN EL MES - N INFORME MENSUAL L
DIAS ASISTIDOS (%) ]
FACTOR DE ASISTENCIA [ Te=wm

(*) Verificados en Cuadernc de Obra

PRESUP | ACUMULADRD ‘ PAGO GUE SE AUTORIZA
CONCEPTO TOTAL | AUTORIZADO AVMAENSCE FACTOR T | MONYO BRUTO | MORA .| Fdo.LiouiD. "LOE':.LO
A ANTERIOR B c D=AxB/100xC | E=Dx5/1000xn | F=[D-E}xD.15 D-EF
HONORARIOS -RESIDENTE i
MOVEIDAD ¥ VIATICOS
UTILES DE OFICINA
TOTAL
PRESIDENTE DEL N.E. SECRETARIC DEL N.E. TESORERO DEL N.E.
V°B°VEEDOR. VB?  RESIDENTE DE GBRA VB® SUPERVISOR DE OBRA

El Teserero es respensable de presentar bos Comprobantes de Pago en un PLAZQ DE 5 DIAS habiles. contades desde la fecha de la presente autorizasidn:
y serd responsable del monte autorizade para Mang de Obra, que sustentard con Heja de Jornaless firmadas.
Los montas indicados en la Autorizacién de Gasto, deberdn ser compatibles.con las cotizaciones previamente rezlizadas.
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FORMATO N° 09
ACTA DE ENTREGA DEL TERRENO

En (el} Distrito de ....cooieeeennis , dela Provincia de «...oocciieoes , del Departamento de
................ , siendo las ..... horas del dia ... ., del mes de .........., del afio ........, reunida la
pablacién conformante del Nacleo Ejecutor en el terrenc donde se ejecutara ei Proyecto

................................................................... “, cantando con la asistencia de los abajo
firmantes.

Se procedid a la Entrega del Terreno al Nucleo Ejecutor
................................................................... “, por parie de los Beneficiarios y la Municipalidad

{*) Consignar Entrega si el terreno donde se gjecutara |a obra es de propiedad de la Entidad Receptora.
Consignar Donacion en caso que el terreno no sea de propiedad de la Entidad Receptora.

El 4rea donde se ubica el terreno tiene las siguientes caracteristic as:
{Describir sefialando dimensiones y propiedades colindantes)

Asimismo, se verificd gue el terreno es compatible con los alcances del Proyecto y que corresponde
a los datos sefialados en el plano de ubicacidn v en el plano general, y que se encuentra disponible
y Libre de Reclamo por parte de terceros.

En sefal de conformidad con los térmiros de la presente Acta, proceden a suscribirla :

Representantes del Organismo que entrega el terreno

Nombre: Nombre:
Cargo: Cargo:

DN DN

Representantes del Nicleo Ejecutor que recibe el terreno

PRESIDENTE TESORERO
DNI: DNI:

SECRETARIO
DiNl:
Otros

Residents de Obra SUPERVISOR DE OBRAS
“DINIL: DNI;
Autoridades asistentes a la entrega del terreno

Nombre: MNombre:
Cargo: . Cargo:
DNI:

40
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FORMATO N° 16

RELACION DE MATERIAL EN CANCHA

CONVENIO : rECHA:

PROYECTO: |

Mediante el presente documento, los suscritos declaran que los siguientes materiales se
encuentran en Almacé o en Obra, y seran utilizados inte gramente en la ejecucidn de la misma:

SYEAEN RN Y o

JUSTIFICACION DEL DESTINO Y DETERMINACION DEL USO DEL MATERIAL SOBRANTE:

TESORERQ del N.E. PRESIDENTE del N.E. : Ve B® SECRETARIO del N.E.
Mombre ’ Nambre Mombre
DNI DNI DL

RESIDENTE DE OBRA

Nombre
DNI

47




FORMATO N° 17

ACTA DE COMPROMISO DE APORTE DE
MANO DE OBRA NO CALIFICADA

Pagina N°® 2/2

Los que a continuacién suscriben, manifiestan su conformidad con los acuerdos dela
Asamblea, referentes al compromiso del Aporte Comunal realizado el dia .......... i EC— de

.............

NOMBRE DNI FIRMA

28

29

30

31

32

33

34

35

36

37

38

39

40

(*) Se recomienda que la Asamblea Ia conforme por lo menos el 50% de la poblacion adulta que solicit el
financiamiento.




FORMATO N° 18
ACTA DE TERMINACION DE OBRA

Por medio de la presente Acta, los que al final suscribimos, declaramos bajo juramento que en la fecha se
ha culminado la obra “ ” realizada por el Nicleo

Ejecutor : con recursos financiados a través
del Convenio N°

horas, del dia ‘ , los presentes:

Presidente, Sr.(a)

Tesorero, Sr.(a) DNI
Secretario, Sr.{a) DNI
Veedor, DNI
Residente de Obra Sr.(a) DNI
Supervisor de Obras, Sr.(a) DN
Agencia Zonal DNI

FOUITIOS B cniiiiiianiiieinsarnsins i st ta s e r s st e stae s s e a e baa et b aaabe b et behashnetsiosasssesntionessnto
{lugar de la obra}

Con la finalidad de verificar la culminacion de los trabajos materia del presente Convenio. Luego de
revisar los plancs, especificaciones técnicas y memoria descriptiva del proyecto financiado, hacemos
constancia que se ha cumplido con su ejecucidn de acuerdo a los documentos del EXPEDIENTE
TECNICO, en fe de Io cual suscribimos la presente Acta de Terminacion.

PRESIDENTE TESQORERO SECRETARIO
Nombre Nombre Nombre
DNI DNI DNI

VEEDOR RESIDENTE DE OBRA
Nombre - Nombre
DNI DNI

SUPERVISOR DE OBRAS V°B® OFICINA ZONAL
Nombre Nombre
DNI




FORMATO N° 19

ACTA DE RENDICION DE CUENTAS FINAL

En la Comunidad de .....ccevvvennnnn. . del Distrito de
del Departamento de ........... , siendo las ...... horas del dia , del mes de ........... , del ......., reunida

la poblacién conformante del Niicleo Ejecutor en Asamblea General, contando con la asistencia de

los abajo firmantes.

Se procedio a la Rendicion de Cuentas Final por parte del Nicleo Ejecutor a la comunidad.

Asimismo, dejamos constancia que se ha cumplido con la ejecucidn de la obra, de acuerdo a los

documentos del expediente t&nico.

Representantes del Nicleo Ejecutor que realizan la Rendicién de Cuentas Final

PRESIDENTE

TESORERO
DN} DNI
SECRETARIO : VEEDOR
DNI DN
Otros
RESIDPENTE DE GBRA SUPERVISOR DE OBRAS
DN DI
Autoridades asistentes

Nombre: Nombre:

Cargo: Cargo:

DNI DNI

Siguen firmas de Pobladores de la Comunidad

51



FORMATO N° 20

ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION DE OBRA

siguientes:

PRIMERO:

SEGUNDO:

TERCERO:

; se retinen: el Presidente del N{cieo Ejecutor de la
? y (los) representante(s) del
* en la localidad de
con la finalidad de proceder a la entrega y

”: acto que se efectita en los términos

1a Obra, objeto de entrega y recepeion, fue realizada por el Nitcleo Ejecutor dentro del marco del
Convenio AGRO RURAL - Nicleo Ejecutor N® de fecha

La Obra se ha terminado de acuerdo a los planos y Especificaciones Técnicas consideradas en su
Expediente, conforme se acredita en el Acta de Terminacidn suscrita el dia ..... del mes de

y la correspondiente Memoria Descriptiva y Planos de Obra que se
adjuntan al presente Acta.

En Ia fecha, el Nicleo Ejecutor del Proyecto, representado por su Presidente, Sefior (a)
.con DNIN° ..........., enfrega la Obra
Senor representante de

con DNI N* quien reclbe y asume a partir
de la fecha el compromiso de la Operacion y Mantenimiento, en tanto Agro Rural,
apruebe la Liquidacidn del Proyecto y proceda a comunicar a la Entidad Local
correspondiente, la existencia fisica vy operativa de la(s) obra(s) culminadas det Proyecto

antes mencienade, para su conocimiento v fines.

En sefial de conformidad a los t€rminos de l1a presente Acta de Entrega v Recepceidn de Obra, suscriben los presentes:

POR EL NUCLEO EJECUTOR:

Nombre
DNI

PRESIDENTE DEL N.E. . RESIDENTE DE OBRA

Nombre
DNI

POR LOS BENEFICIARIOS:

REPRESENTANTE DE LA ENTIDAD SUPERVISOR DE OBRAS

Nombre
DNl

RECEPTORA

POR LA AGENCIA ZONAL:

V°B° OFICINA ZONAL




FORMATO N° 21

DATOS GENERALES DEL CONVENIO

Convenio N°
Expedientg N*
A. DATOS GENERALES
A1 DEL PROYECTO FINANCIADQ PLAZC DE CONVENIO: |:| Meses
Nombre:
b | | || || P |

Localidad Distrito - Provincia Departamento Regidn

A2 DEL SUPERVISOR DE OBRAS:

Género Masculine: E Femenina: l:

Nembre: Especialidad:
Direccidn: Teléfona:
A3. DEL NUCLEO EJECUTOR:
Nomgre:
Género:
PRESIDENTE Masculino Femenino
TESORERQ Masculing Femening
SECRETARIO Masculino Femenino
A4 DELRESIDENTE DE OBRA
Nombre: Género: Masculino [_—_l Femenino I:I
Direccién; Especialidad:
. Teléfono:

A5 DEL PROYECTISTA

Nombra: Género: Masculino I:' Femenino

Direccitn: Especialidad:

i

Teléfono:

A5 DEL EVALUADOQR

Nambre: Género: Maseulino :I Femenino

Direccién: Especialidad:

1

Teléfono:

B. " DE LA SUPERVISION REALIZADA

B.i DOCUMENTACION REVISADA

Cronagrama de avance de Otros:
obra valorizado
Cuademno de obra

B.2 DEL CRONOGRAMA YALORIZADO DE AVANCE DE OBRA

Fecha de recepcion dala 1¢ Transferencia:

Fecha de apertura de cuenta: - Fecha de inicio de los trabajos E

Fecha de entrega de terreno: Fecha de vencimiento de plazo Convenio:




FORMATO N° 22

INFORME MENSUAL DE SUPERVISION DE OERAS

Convenic: NOMBrE del SUDIVISOr <. cveeririceiiireerees s veerennveesienaeesanseasrennsnseenene
Expedients: N° de Informe: .

Mes al que corresponde el informe: .....oocecvnevanaain
Inforrme final:

DEL ESTADO SITACIONAL DEL PROYECTO FINANCIADO
(Se requiere informacién cualitativa y cuantitativa del Proyecto)

G.1

C.2

C.3

c4

C.5

C.6

DEL ASPECTQ TECNICO

El Supervisor de Cbras debe informar en relacidn ai pericdo reportado, lo siguiente:

AVANCE FISICO PROGRAMADC ACUMULADO %
AVANCE FISICO EJECUTADO ACUMULADO %

- Breve descripcidn de la obra ejecutada
- Medificaciones al Proyecto solicitadas o aprobadas por AGRO RURAL.

Avance fisico del mes

- Comentarios u cbservaciones scbre la valorizacion elaborada por el Ing® Residente’

- Cumplimiento del crenograma de Avance de Obra y la fecha prevista para de terminacion,

{Indicar si el Proyeclc esta adelantado, normal ¢ afrasade. En caso de afrazo y/o paralizacién de obra, sefialar
las razones y las medidas adoptadas para mejorar esta situacion)

- Problemas técnicos resuelios yfo pendientes de solucion

(Prablermas, causas, efectos, y recomendaciones o acciones tomadas y notificaciones cursadas)

- Pronunciamignto scbre la cportuna adopcién de medidas correctivas por parie del Residente)

DEL ASPECTO ECONOMICO
Ei Supervisor de Obras debe informar en relacién al periodo reportado, lo siguiente: ’:I
- Avance Financiero del mes AVANCE FINANCIERO ACUMULADO
- Comentarios u cbservacicnes sobre los Manifiestos de Gastos y el Estade Financiero de la obra
elaborados per el Residente y Nicleo Ejecutor, bloqueo de cuenta
- Formato de Valarizacion de Aporte Cornunal
- Prablernas resueltos yio pendientes de solucién
{Problemas, causas, efectos y recomendaciones o acciones fomadas y neiificaciones cursadas)
- Pronunciamiento sobre [a opertuna adopcion de medidas cosreclivas por parte de! Residente y el Nicleo Ejecutor

%

DEL ASPECTO ADMINISTRATIVO
El Supervisor de Obras debe informar en relacidn al periodo reporiado, {o siguients:
- Analisis de! desempefio del Niicleo Ejecutor (de ser el caso, indicar los cambics en el Nacleo Ejecutor)
- Andlisis del desempefic del Residente (Pronunciamiento sobre el cumnplimiento de sus funciones, cumplimiento det
coeficiente de participacion para lo cual ademas debera verificar las anctacicnes en el cuaderno de cbra. Prenunciamiento
sobre su capacidad profesional en la direccion de obras. De ser ef caso indicar el cambio del Residente.)
- Gestidn ante AGRO RURAL,
(Solicitudes o aprobacién de cambios en Nicleo Ejecutor, Residente, solicitudes varias)
- Gestién ante la Entidad receptora
(Hacer referencia 3 las coardinaciones realizadas por el Micleo gjecutor con el Representante de la Entidad receplora
a fin de efectar la transferencia respectiva.
- Problemas resueltos y/o pendientes de solucién
{Problemas, causas, efectos vy recomendaciones o accicnes tomadas y netificacicnes cursadas)

o
DEL ASPECTO SOCIAL

El Supervisor de Obras debe informar en refacidn al pericdo reperiado, lo siguiente:
- Andlisis de la legitimidad del Nucleo Ejecutor) y del Residents
(solo en el primer informe)

- Indicar la participacion de la mujer ccmo representante del Nicleo gjecutor o miembre de la Comunidad bensficiaria {(N° de
mijjeres, aclividades que realizan en la obra)
- Impacto social del Proyecte
- Avance de la gestién para operacién futura de la cbra, sostenibilidad, comunicacion con ente que lo recibira. Comité de

Administracién, capacitacion, comentarios y observacionss)
- Problemas resueltos y/o pendientes de solucidn

(Protlemas, causas, efectos y recomendaciones o accicnes tomadas y notificaciones cursadas)

DEL ASPECTO AMBIENTAL

El Supervisor de Obras debe informar en refacion al periodo reportado, lo siguiente:

- Cumplimiento de las medidas de control ambiertal

- ldentificacién de los impactos ambientales que se presentan durante [a ejecucion del Proyecto
- Problemas resueltos y/o pendientes de solucion

PRONUNGCIAMIENTO

- El Supervisar de Obras emitira opinién respecto al estado de la obra, considerando todos los aspectos mencionados
anteriormente.

- Indicara ademas las rmedidas correctivas iormadas

54
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FORMATO N° 24

HOJA DE AUTORIZACION DE PAGO DE LOS INFORMES DEL
SUPERVISOR DE OBRA

DEL SUPERVISOR DE OBRA

Adjunto al presente el Informe correspondiente al Convenio indicado, para que luego de efectuada la revision correspondiente por la
Oficina Zonal se otorge conformidad al pago respectivo.

NOMBRE DEL CONVENIO N°:
PROYECTO: -

N° INFORME MENSUAL [ ] FINAL [ |

MES AL QUE FECHA DE DIAS DE ATRASO
CORRESPONDE PRESENTACION [/

NOMBRE DEL
SUPERVISOR

FIRMA

IR O RR.NN DE LA AGENCIA ZONAL

EVALUACION DEL CONTENIDO

FECHA DE REVISION / /

La Oficina Zonal certifica que el Supervisor de Obras ha presentado conforme:

1. Informe completo de Supervisidn.

2. Informe Resumen del convenio sapervisado.

De la reunion de sustentacidn de inforimes realizada se concluye que en el convenio, deben adoptarse las siguientes medidas
correctivas; :
MEDIDAS CORRECTIVAS

CONFORMIDAD DE PAGO :

Vistos y evaluados los informes del Supervisor de Obras, se tramita el pago segtn hoja de liquidacidn correspondiente:

Fecha de Tramite;

ING. IR O RR.NN AGENCIA ZONAL
(Sello con Nombre y Firma)
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FORMATO N° 25
FORMATO INFORME FINAL DE AVANCE FISICO Y FINANCIERO
INFORME N° -200..RESIDENTE DE OBRA. /.....(colocar ]as iniciales del profesional)

AGENCIA ZONAL DEL AGRO RURAL..............

ASUNTO : LIQUIDACIONDE CONVENIO

REFERENCIA : CONVENION® ...
PROYECTO “.oermeeiene ?

FECHA : ../ ..d...
1. Aspectos Generales

1.1Ndcleo Ejecutor
a) Presidente
h} Tesorero
¢) Secretario
d} Veedor

1.2Residente de Obra

1.3Supervisor de Obras

1.4Modalidad de Ejecucidn

1.5 Sefialar si hubieron cambios en los agentes y cdmo ha sido la relacién con la
comunidad.

1.6Cantidad de Poblacién Beneficiaria

2. Aspectos Técnicos

2.1Descripcidn de la obra ejecutada

a}) Avance fisico ejecuiado acumulade b}  Plazo de Ejecucidn

c) Fecha de inicio de |a obra (de ser el caso sefialar las razones de la demora)

d) Fecha de culminacién prevista

e) Fecha real de culminacian (de ser el caso sefialar las razones de la demora)

f) Condicion de la obra. Breve descripcion de los trabajos realizados e indicar la
conclusién y operatividad de la obra, adjuntando el resultadeo de las pruebas de
taboratorio cuando corresponda,

2.2Modificaciones al Proyecto de acuerdo al Addendum {brevemente sefialar las razones).
2.3Ampliaciones de plazo de acuerdo al Addendum (brevemente sefialar las razones).
2.4Problemas técnicos resueltos y/o pendientes de solucidn

-~ 2.55efialar si se cumplié con lo establecido en el Expediente Técnico.

3. Aspectos Econémicos

- 3.1 Desembolsos otorgados. Comentarios e indicar fecha, montos u otros y si se cumplid
con presentar los Formatos relativos a los desembolsos efectuados por MINAG-AGRO
RURAL. -

a) Primer Desembolso

b) Segundo Desembolso
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c} Siguientes si los hubiera

3.2 Ampliaciones presupuestales si las hubiere, de acuerdo al Addendum (brevemente
sefialar las razones).

3.3Sefialar si se cumplié con el aporte comunal y |as dificultades si hubieran existido.

3.4Indicar el monto del Aporte de Terceros, adjuntando la valorizacion respectiva.

3.5Precisar los intereses generados.

3.65efalar si se efectuaron deductivos de Obra y las razones.

3.7 Sefialar si existe saldo no ejecutado por devolver, razones y fecha de devolucién al
Entidad Publica.

3.8 Avance financiero comparativo entre lo programado y lo ejecutasdo por partidas.
Sustentar diferencias si las hubiera.

3.9 Sefialar y sustentar la cancelacién de horas extraordinarias. Verificar que no haya
duplicidad de pago.

3.10 Detallar los jornales pagados por categorias, los que deberan corresponder a los
aprobados en el presupuesto del convenio. ‘

4. Aspectos Administrativos

4.1 Aspectos de la capacitacion. Sefialar si fue realizada conforme a lo especificado en el
convenio (horas dictadas, participacion de los beneficiarios, metodologia, etc).

4.2 Coordinacion con la Entidad Receptora {sefialar si se ha obtenido el compromiso de la
Entidad Receptora, determinado al representante, etc).

4.3 Evaluacidn del desempefio de los Representantes del Nuicleo Ejecutor y Residente de
Obra.

4.4 Evaluacidn de la fluidez del manejo de las cuentas bancarias, desembolsos del MINAG-
AGRO RURAL.

4.5 Evaluacién de los tramites ante el AGRO RURAL (adendas por cambio de los

profesionales ejecutores, ampliaciones presupuestales, deductivos de obrs, reajustes,
entre otros}.

46 Problemas presentados, soluciones adoptadas, recomendacicnes planteadas o
acciones tomadas. '
Por ej. sustentar situaciones excepcionales como la no firma de Secretario o Veedor en
alguno de los documentos que forman parte del Expediente de Liquidacidn.

5. Conclusiones. (De lo informado deberd establecerse el cumplimienic del
Convenio anexos. y madificaciones).

6. Recomendaciones

7. Anexo : Se.anexa el EXPEDIENTE DE LIQUIDACION {original} que consta de ....{nUmero
de hojas) folios..

‘8.1Memoria Descriptiva Valorizada .

8.2Fctografias del proceso constructivo y culminacidn de la obra

8.3Acta de Terminacién de Obra

8.4Acta de Entrega y Recépcic’an de Obras

8.5 Acta de Compromiso de Operacidn y Mantenimiento de la Obra.
8.6Acta de Rendicidn de Cuentas Final

8.7Valorizacidn de Aporte Comunal (sustentado en Hoja de Jornales y/o Tareo).
8.8Valorizacion de Aporte de Terceros

8.9Valorizacion Final de la Obra

8.10 Manifiesto de Gastos )

Documentacion sustentatoria del Gasto (que incluye copia de los Contratos de los
profesionales, en los casos que corresponde) - ——
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8.12 Resumen Final del Estado Financiero

8.13 Extracto Bancario de la Cuenta Corriente cancelada.

8.14 Cuadro resumen de movimiento de almacén

8.15 Acta Valorizada de Sobrantes de Obra,

8.16 Cuaderno de Obra.

8.17 Acta de Entrega del Terreno.

8.18 Planos o croquis de replanteo (si existieran modificaciones)

8.19 Plano de Ubicacidn y Plano Perimétrico de la Obra (sélo para edificaciones)
8.20 Constancia de devolucidon al MINAG-AGRO RURAL del monto no ejecutado.

8.21 Documentos que acrediten la presentacion de los informes mensuales del Residente
de Obra.

RESIDENTE DE OBRA
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FORMATO N° 26
FORMATO INFORME DE LIGUIDACION DEL SUPERVISOR DE OBRAS

INFORME N°......-200....-SUPERVISOR DE OBRASY/.... {colocar las iniciales del profesional)

A e e
AGENCIA ZONAL DEL AGRORURATL..............
ASUNTO : LIQUIDACION DE CONVENIO
REFERENCIA : CONVENION®....coivrriinennins
PROYECTO “....ccocoierrcrereeeeeee ”
FECHA : .. LA -
1. Anglisis del Aspecto Técnico. Comentarios e indicar si se efectuaron observaciones y cémo se
subsanaron.
2. Analisis del Aspecto Econdmico. Comentarios e indicar si se efectuaron observaciones y cémo

se subsanaron. Entre otros debe sefialarse lo pertinente a la pre liquidacién.

3. Analisis del Aspecto Administralive. Comentarios e indicar si se efectuaron observaciones y
como se subsanaron. Entre otros, debe sefialarse las coordinaciones realizadas por el Nicleo
Ejecutor con los representantes de la Entidad Receptora a efectos de levar a cabo la
transferencia cuando corresponda.

4. Analisis del Aspecto Ambiental. Comentarios € indicar si se efectuaron observaciones y cémo se
subsanaron.
5. Sefialar las actividades desarrolladas en el segnimiento de la ejecucion de la obra {por &j. indicar

el nimero de visitas a la obra v el resultado de cada visita).

. Adjuntar Ficha Técnica -detallando metas (descripcidn resumida), impacto en la poblacion
beneficiaria y croquis de ubicacion del proyecto {distancia, tiempo y ciudades de referencia con
respecto al AGRO RURAL).

7. Habiendo revisado y visado el expediente de liquidacién del Convenio N ............. Proyecto N°
“.....~ elaborado por los representantes del Nicleo Ejecutor y el Residente ¢ Informe Final del
Avance Fisico y Financiero del Proyecto presentado por el Residente con fecha ......... ,elque

suscribe estima conforme la aprobacidn del referido Convenio de Financiamiento.

Supervisor de Obras

60




FORMATO N° 27

FORMATO INFORME CONFORMIDAD DE LIQUIDACION DEL PROFESIONAL LR o
RR.NN DE LA AGENCIA ZONAL DEL AGRO RURAL

INFORME N° ......-2010...-ENTIDAD PUBLICA/...... LR 3 RR.NN DE AGENCIA ZONAL
I.......(colocar las iniciales del profesional)
A e nrsen
AGENCIA ZONAL DEL AGRO RURAL..............
ASUNTO : LIQUIDACION DE CONVENIO
REFERENCIA : CONVENION®....cocerrrererenn
‘ PROYECTO “vrerrereicvieraen ”

FECHA R S o

1. Andlisis del Aspecto Técnico. Precisar que la obra fisica ha sido gjecutada de acuerdo al Estudio
Definitivo, reflejada en la valorizacién final que demmestra la correcta utilizacién de los recursos
recibidos durante el desarrollo del proyecto asi como en la documentacion sefialada en la Guia de
Ejecucidn de Proyectos. Comentarios e indicar si se efectraron observaciones y como se
subsanaron.

2. Amnalisis del Aspecto Econdmico. Comentarios e indicar si se efectuaron observaciones y cémo
se subsanaron.

3. Andlisis del Aspecto Administrativo. Comentarios e indicar si se efectuaron observaciones y
¢Omo se subsanaron.

4, Analisis de la supervision efectuada por el Supervisor de Obras incidiendo en la parte técnica y
econdmica. Comentarios.

g. Conformidad a las devoluciones efectuadas por el Nacleo Ejecutor. Debe adjuntarse la Ficha de
Control de Devoluciones de acuerdo al modelo adjunio, asi como copia del documento con el
cual se remite al Equipo de Tesoreria el documento que acredita la devolucitn al AGRO
RURAL.

9. Otros aspectos como verificar que el expediente de liquidacién esté debidamente visado y
foliado en su integridad por el érgano representativo del Niicleo Ejecutor y Residente de obra,
verificar que el Estudio Definitivo, copia del convenio y adendas se anexen al expediente de
liguidacion, asi como, evaluar y recomendar de ser el caso, la incorporacidn de los agentes en la
Base de Datos.

10. De la revision efectuada al expedients de liquidacion del Convenio N° ............. Proyecto N°

1

weeeeen” €laborado por los Representantes del Nitcleo Ejecutor y Residente, v el analisis de
los aspectos técnicos, econdmicos y administrativos efectuado por el Supervisor de Qbras, el que
suseribe estima conforme la aprobacidn de la aprobacion de la liquidacion del referido Convenio
de Financiamiento.

-------

Profesional LR 0 RR.NN...covviiiinrnnranens
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FORMATO N° 28

FORMATO INFORME DE CONFORMIDAD DE LIQUIDACION DEL
ESPECTALISTA LR 6 RR.NN DE LA DIRECCION ZONAL DEL AGRO RURAL

INFORME N°......-2010...-ENTIDAD PUBLICA /ESPECIALISTA IR Y/O RR.NN ..../(colocar
siglas de la Direc. Zonal /e iniciales del profesional)
A :

DIRECTOR ZONAL DEL AGRORURAL ...
ASUNTO: Liguidaciénde ........ (....) Convenios de Financiamiento
FECHA et del 200......
Es grato dirigirme a Usted, con relacién a lo indicado en el asunto, para informar acerca de los
CONIVETIIOS INTS < cvvceccvergveirsserreereatesegeresereresmssassernneginsensensass snssrorasatysessesasstonnsasassosnyestensessennermsasesy
.................... , (colocar el nimero correspondiente a cada Convenio), lo siguiente:
Los Nucleos Ejecutores, Residentes / Administrativo (colocar el que corresponda segin sea el caso) y
Supervigores de Obras de 10s ......{....} Convenios que se detallan en el documento de aprobacidn que se
adjunta al presente, cumplieron con presentar la documentacién para la liquidacién de dichos Convenios
sustentada en la Obra Fisica Ejecuiada v 1a Rendicion Final de Cuentas.

Cada Expediente de Liquidacidén cuenta con el Informe de Aprobacién Técnico, Econémico y
Administrativoe del Supervisor de Obras, Acta de Terminacién de Obra, Acta de Compromiso de
Operaciéon y Mantenimiento de la Obra y Valorizaciéon Final, Memoria Descriptiva Valorizada y la
Rendicidén de Cuentas, de acuerdo a lo que exige el Manua) de Liquidacién v el Reglamento de
Comprobantes de Pago aprobado por la SUNAT, asi como con los demaés requisitos formales establecidos
en las normas vigentes sobre la maferia.

Asimismo, de acuerdo a lo establecido en la Guia para la conformacion del Nicleo Ejecutor {colocar la
Guia) y Mannal de Liquidacion de Convenios; cada Expediente de Liquidacidn cuenta con la
conformidad y aprobacidn técnica del Especialista LR & RR.NN de la Direccién Zonal del AGRO
RURAL.

¥n mi calidad de encargado de la liquidacidn de Proyectos de esta Direccién Zonal del AGRO RURAL y
conforme a lo establecide en el Manual de Liquidacidn, cumplo con informar que he revisado, verificado,
evaluado y confrontado los documentos contenidos en cada Expediente de Liquidacién de los ....(...)
Convenios indicados el documento de aprobacién que se adjunta, formulando los respectivos Informes
de Liquidacién Técnico Econdmico con la conformidad y recomendacién para la aprobacion en
primera instancia de la lignidacion de los mismos.

Por lo expuesto; alcanzo a su despacho el documento de aprobacién de Liquidacién de Convenios, para
su suscripcidn y aprobacidén. Asimisme, adjunto los Informes de Ligquidaciéon Técnico Econdmico y
Expediente de Liquidacién de los ......(...).

Es todo cuanto tengo que informar a usted. Cordialmente,

ESPECIALISTA IR & RR.NN DE LA DIRECCION ZONAL
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Cuadro No 29

FICHA DE CONTROL DE DEVOLUCIONES

No de Convenio...ceeeerannne varevemsnenersresearienntrraraanannnran

Nombre del Proyecto........ crenvenrens Foemrserrehesteissaieaniaans i tsaaeeiaseis s

Memorando al
Devoluciones por Cheque No ETT

Saldo de ]
Penalidades &/, Obra No Fecha

Supervisor de Planta de 1a Unidad Ejec,
informar

sobre las penalidades de los Agentes:

Inspector Residente, Supervisor de Obras

y devoluciones por saldos

Asistente Administeativo( Informar sobre los

Fandos de Garantia del Supervisor de Obras/

inspector de Residente(™) v Devoluciones

Comentarios( *) Indicar :

Si se han remitido los cheques del Fondo de Liquidacién al Equipo de Tesoreria -en custodia o como reversién al convenio:

.Custodia

No de Memorando y Fecha,

Devoiucidn:

No de Memorando y Fecha

Supervisor de Planta Supervisor de Obras Asistente Administrative

Fecha:
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TERMINOS DE REFERENCIA DEL RESIDENTE DE OBRA

OBJETO

Establecer las pautas para el desarrollo de las aclividades del Residente de Obra
que ejecutara el Proyecto financiado a través del Convenio de financiamiento entre
el Nacleo Ejecutor y el AGRO RURAL. Los presentes Términos de Referencia se
complementan con la Guia de Ejecucion de Proyectos del AGRO RURAL.

VIGENCIA DEL CONTRATO

El plazo de duracién se inicia a partir del dia siguiente de la firma del contrato con el
Nicleo Ejecutor, hasta la conformidad, por parte de la Oficina Zonal del AGRO
RURAL de la Rendicidn de Cuentas. :

PERFIL PROFESIONAL DEL RESIDENTE DE OBRA

a.

@ ™o oo

b.

El profesional que desempefiard el cargo de RESIDENTE DE OBRA debera
ser Ing® Civil, 0 Agricola, Forestal, Agrénomo, v otros, segun ia naturaleza del

- Proyecto. Dicho profesional debera ser titulado, colegiado y habilitado.

Experiencia minima de fres (03) afios de experiencia profesional en la
ejecucion de obras de infraestructura.

Preferentemente con experiencia minima de dos (02) afios en el ambito rural.
Gozar de buena salud vy disposicion para viajar

Disponibilidad inmediata

No registrar antecedentes penales

No estar impedido de laborar en el Sector Publico.

. CARACTERISTICAS DEL SERVICIO

a.

Es el Representante técnico del Nacleo Ejecutor quien se encarga de la
direccidn técnica y administrativa de las obras sujetandose a lo dispuesto por:

- El Expediente técnico de la obra y sus maodificaciones aprobado por la
Oficina Zonal.
-~ Lo que se dispone en la Guia de Ejecucion de Proyectos del AGRO
RURAL.
- El Convenio suscrito por el Nicleo Ejecutor,
- La buena practica y arte de la Ingenieria.

Deberd revisar el Expediente Técnico de Obra aprobado y evaluar su
compatibilidad con el terreno, debiendo efecluar las observaciones
correspondientes y proponiendo las recomendaciones para subsanar dichas
observaciones.

Tiene la obligacién de permanecer diariamente en obra durante el tiempo que
dure la ejecucién de ésta.

Es el encargado de aperturar y mantener al dia y bajo su custodia el cuaderno
de obra en el cual deberd registrarse las condiciones en que se recibe el
terreno y todos los aspectos relacionados con la ejecucion de la obra:
utilizacién de insumos, variaciones y/o modificaciones del Expediente Técnico
-autorizadas, las causas que estén originando retrasos en la ejecucion de las
obras, los metrados realmente ejecutados al finalizar del mes calendario. Asi
mismo después de cada valorizacion mensual debera registrarse los
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porcentajes de avance fisico parcial y acumulado logrado vy de igual manera el
avange financiero.

Verificara que la ubicacion de los Bench Marks (hitos fijos o monumeniadas)
que establecen los niveles, delimitan el terreno v los puntos geométricos de
referencia coincidan con los establecidos en los plancs.

Efectuara los trazos parciales y totales de la obra lo cual debe coniar con la
aprobacion del Supervisor,

Deberd ajustar el Calendario Valorizado de Avance de Obra, fechado {(con la
fecha del inicio oficial de Ia obra), de acuerdo al plazo de ejecucion establecido
en el Expediente Técnico aprobado.

Formularg el Calendario de Adguisiciéon de Materiales o insumos de'la obra
necesarios para su ejecucion, valorizado mensualmente y debidamenie
armonizado con el Calendario Valorizado de Avance de Obra.

Debera sustentar documentada y oportunamente todas las varlaciones y/o
modificaciones que, a su criterio, deben realizarse al Expediente técnico
Original. :

Ejecutara la obra dentro del plazo oficial, actualizado vy vigente (con las
ampliaciones de plazo autorizadas).

Controlara la cantidad e idoneidad del personal técnico y obrero que
desempefie labores en la obra a su cargo.

Formularé los requerimientos de todos los recursos (materiales, servicios, etc.)
necesarios para la ejecucién de la obra y presentarios a la Agencia Zonal a
través del Supervisor, inmediatamente después de su aprobacion por parte de
este.

. Dispondra la recepcion de los insumos adquiridos, verificando su cantidad,

calidad y que cumplan con las especificaciones técnicas solicitadas.

Rechazara los recursos que no cumplan con la calidad y especificaciones
técnicas requeridas, ni con la provision oportuna de los mismos, anotando en la
guia de remision las observaciones.

Elaborara conjuntamente con el supervisor las Valorizaciones de Avance de
Obra mensuales, para lo cual debera elaborar de manera conjunta, las planillas
de ios mefrados realmente ejecutados que respalden las comespendientes
valorizaciones. Los precios unitarios serdn los mismos del presupuesto
original. Los mayores metrados deben valorizarse en planillas independientes
del presupuesto original a fin de no distorsionar los porcentajes de avance,
entre otros,

Debera presentar al superviser el Informe Mensual de Obra dentro de los ocho
(08} dias hdbiles de vencido el mes calendario anterior y después de

.- presentadas las valorizaciones de avance reajustadas y las pre-liquidaciones

respectivas.

;- Efectuaré los ensayos y las pruebas de control de calidad de los materiales que

participan en la construccion de las obras: materiales de relleno, concreto,
soldadura y ofros. Asi mismo las respectivas pruebas hidraulicas previstas.
Debiendo custodiar los documentos originales que contienen los resultados de
los ensayos y pruebas realizadas hasta |a recepcion de la obra por la Comisién
de Recepcion y Liquidacion de la Obra a quien deberas ser entregados.

Debera inhibirse de efecluar unilateralmente cualquier variacion vylo
madificacion det Expediente Técnico, por carecer de autoridad para ello.

Confuntamente con el Supervisor deberan subsanar deniro del plazo
establecido las eventuales observaciones a los trabajos ejecutados en obra,
que formulara ia Comisidn de Recepcion v Liquidacion de Obra.
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t. El Residente debera proporcionar la informacion necesaria y suficiente a la
Comision de Recepcidn y Liquidacién de la obra, para el mejor cumplimiento
de sus fines.

CONDICIONES DEL SERVICIO

a. El servicio que realizard el Residente de Obra sera brindado de acuerdo a las
caracteristicas sefaladas en el numeral 4 de los presentes Teérminos de
Referencia, en concordancia con los requerimientos de la Agencia Zonal.

b. El Residente debera tomar las previsiones del caso, a fin de entregar los informes

mensuales en los términos vy plazos establecidos para fines de cancelacion de
sus servicios.

c. El servicio que brinda el Residente de Obra serd monitoreado por el Supervisor
de Obras quien es el encargade de revisar y dar conformidad a los infermes
que presente para fines de la cancelacion de sus servicios.

d. E! contrato que suscriba el Residente sera con el Nicleo Ejecutor, con cargo al
Convenio de financiamienio entre el AGRO RURAL y el Nicleo Ejecutor.

MONTQ Y FORMA DE PAGO

El monto total del servicio es de S/ oo (oo, ) por todo
concepto.

El pago del Residente de Obra se abonard mensuatmente, conira la presentacion
del Informe mensual, en forma proporcional al 80 % del avance reportado, el saldo
correspondiente al 20% del total de los gastos de Residente de Obra, seran
pagados contra la conformidad de la Agencia Zonal a la Rendicién de Cuenta
dejando la potestad a la Entidad para incrementar el porcentaje de la retencion, si
fuese el caso
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TERMINOS DE REFERENCIA DEL SUPERVISOR DE OBRAS

1.- OBJETO

Establecer las pautas para el desarrollo de las actividades del Supervisor de
Proyectos financiados a través de Convenio de Financiamiento entre el Nicleo
Ejecutor vy el AGRO RURAL. Los presentes Términos de Referencia se
complementan con la Guia de Ejecucion de Proyectos del AGRO RURAL.

2.- VIGENCIA DEL CONTRATO

El plazo de duracidn se inicia a partir del dia siguiente de la firma del contrato con el
Nacleo Ejecutor, hasta l[a conformidad, por parte de la Oficina Zonal del AGRO
RURAL de la Rendicion de Cuentas,

3.» PERFIL PROFESIONAL DEL SUPERVISOR

a.

@ = o o p

Eil profesional que desempefiara el cargo de SUPERVISOR debera ser Ing® Civil,
& Agricola, Forestal, Agronomo, en Industrias Alimentarias, segin la naturaleza del
Proyecto. Dicho profesional debera ser titulado, colegiado y habilitado.

Experiencia minima de tres (05) afios de experiencia profesional en la ejecucion y
o supervision de obras de infraestructura.

Preferentemente con experiencia minima de dos {02) afios en el Ambito rural.
Gozar de buena salud v dispasicion para viajar

Disponibilidad inmediaia

No registrar antecedentes penales

No estar impedido para laborar en el Sector Pablico.

4.- CARACTERISTICAS DEL SERVICIO

a.

Revisara el contenido del Expediente Técnico efectuando las sugerencias si
encuentra observaciones en el mismo.

Supervisara a los Representantes del Nlcleo Ejecutor respecto a sus obligaciones
y atribuciones, asi como las del Residente de Obra.

"Verificara el cumplimiento del Convenio de financiamiento y la correcta gjecucion

fisica y financiera del Proyecto, cautelando que los agentes que intervienen
cumplan correcta y oportunamente con sus cbligaciones.

. Suscribir los documenios indicadas en la Guia de Ejecucién y Liquidacion de -

Convenios bajo a modalidad de Nicleo Ejecutores.

Certificara la terminacidn del Proyecto, la correcta rendicion de cuentas y entrega
a la entidad correspondiente.

Ordenara que se efectiten los ensayos y las pruebas de control de calidad de los
materiales que intervienen en la construccion de las obras.

Dara la conformidad para el pago de los honorarios al Residente de Obra y
verificara la retencion del fondo de garantia.

Dara la conformidad para el pago del capacitador, si fuese el caso.
Emitira pronunciamiento sobre cualquier modificacién al Expediente Tecnico.

De ser el caso, propondra las medidas correctivas de caracter técnico
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para superar las desviaciones detectadas con respecio al convenio de
financiamiento.

k. Recomendara al AGRO RURAL la aplicacion de las sanciones previstas en el caso
de incumplimiento de funciones de cualquier agente que intervenga durante la
elaboracion o aprobacién de Expediente Técnico vy ejecucion del convenio de
financiamiento.

I. Presentara un informe mensual & la Agencia Zonal, seglin detalle explicado en la
Guia de Ejecucion y Liguidacion de Proyectos.

5.- CONDICIONES DEL SERVICIO

e. El servicio que realizara el Supervisor de Obras sera brindado de acuerdo a las
caracteristicas sefialadas en el numeral 4 del presente Término de Referencia, en
concordancia con los requerimienios de la Agencia Zonal, debiendo permanecer
mensualmente en la zona de trabajo durante 24 dias habiles como minimo por
obra bajo su supervision. y en forma proporcnonal si estuviera a a cargo de dos
proyectos.

f. El Supervisor de Obras debera tomar las previsiones del caso, a fin de entregar los
informes mensuales en los términos y plazos establecidos para fines de
cancelacion de sus servicios.

g. Como maximo el Supervisor de Obras podra acceder a dos Proyectos en forma
simultanea.

h. El servicio que brinda el Supervisor de Obras serd monitoreado por la Agencia
Zonal quien es la encargada de revisar y dar conformidad a los informes que
presente para fines de la cancelacion de sus servicios.

i. El confrato que suscriba el Supervisor de Obras sera con el Nicleo Ejecutor, con
cargo al Convenio de financiamiento entre el AGRO RURAL vy el Ndcleo Ejecutor.

6.- MONTO Y FORMA DE PAGO

El monto total del servicio es de S/ .. { oo ) por todo
concepto y por cada Proyecto.

B! pago de la supervision se abonarda mensualmente, contra la presentacion del
Informe mensual, en forma propeorcional al 80 % del avance reportado, el saldo
correspondiente al 20% del total de los gastos de supervision, serdn pagados contra
la conformidad de la Agencia Zonal a la Rendicion de Cuentas; dejando la potestad
a la Entidad para incrementar el porcentaje de la retencidn, si fuese el caso, la
diferencia sera cancelada contra presentacién y aprobacion de la liquidacion técnica
financiera del proyecio .






