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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MORROPON CHULUCANAS
“Ejecutar el Alto Piura es Inclusién y Desarrollo”

“Afio de la Inversi6n para el Desarrollo Rural y la Seguridad Alimentaria”

DECRETO DE ALCALDIA QUE APRUEEBA LA DIRECTIVA QUE REGULA EL
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO PARA LAS CONTRATACIONES DE BIENES
Y SERVICIOS IGUALES O INFERIORES A TRES (o UNIDADES IMPOSITIVAS
TRIBUTARIAS EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MORROPON -
CHULUCANAS

DECRETO DE ALCADIA N° 0)2/ - 2013-MPM-CH-A

Chulucanas, 2 § NOV. 2813

& J WUV,

EL ALCALDE PROVINCIAL DE MORROPON - CHULUCANAS

VISTO:

El Informe N° 00548-2013-UL/MPM-CH de fecha 08 de noviembre del 2013, emitido por la Unidad de
Logistica, CPC Wilmer H. Vifias Silupt; el Informe N° 506-2013-MPM-CH-0AJ de fecha 18 de noviembre del
2013, emitido por el Abog, Moisés Zapata Herrera, Jefe de la Oficina de Asesoria J uridica, y;

CONSIDERANDO:

e Que, mediante Informe N° 00548-2013-UL/MPM-CH de fecha 08 de noviembre del 2013, el Jefe de la
_ 7S ;"*i' “Y‘«‘ Unidad de Logistica, CPC Wilmer H. Vifias Silupi, alcanza el proyecto de directiva para su aprobacién
W” ~ 1\ precisando que siendo conocedores del procedimiento administrativo en las contrataciones menores e
[ iguales a tres (03) UIT, en nuestra Entidad y no habiendo documento normativo que nos ayude a la
estandarizacién de los procedimientos, en mencién a ello precisa que el proyecto de directiva
aleanzado corresponde a la necesidad dado que estas contrataciones no estin dentro de los alcances de
la Ley de Contrataciones del Estado. Por tanto, en mérito a la normativa vigente de realizar mejoras a
los procedimientos administrativos en contrataciones de bienes y servicios recomienda que se

establezca y apruebe la directiva interna propuesta.

' Que, la finalidad de la presente directiva es establecer los procedimientos que permitan atender de
* - manera oportuna los requerimientos de bienes y servicios que requieran las unidades y departamentos
- “de la MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MORROPON-CHULUCANAS por montos de hasta Tres
* (03) UIT.

Que, dentro de las Disposiciones Generales, del proyecto de directiva, se tiene lo siguiente:

* Las contrataciones por montos iguales o inferiores a tres (03) UITs son aquellas adquisiciones
no programables en el Plan anual de Contrataciones PAC que se realizan mediante acciones
directas no encontrdndose sujetas al cumplimiento de la Ley de Contrataciones del Estado.
(Art. N° 3, numeral 3.3, literal (i) del Decreto Legislativo N° 1017)

* Los procedimientos de los trabajadores de la entidad en las contrataciones menores a tres (03)
UITs se regiran bajo los principios de: moralidad, imparcialidad, eficiencia, transparencia,
economia, sin perjuicio de la aplicacién de otros principios generales de derecho publico.

* Las Unidades, Oficinas y Departamentos de la MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
MORROPON-CHULUCANAS, en ningin caso podran optar por este procedimiento de
contratacién de bienes y servicios; para evitar la realizacién de los procesos de seleccion
sefialados en la Ley de Contrataciones del Estado.

* Las adquisiciones de bienes o contratacién de servicios por montos de hasta S/. 500.00

(Quinientos con 00/100 nuevos soles), podran ejecutarse con solo (01) una cotizacién siempre
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y cuando el proveedor satisfaga los requerimientos y especificaciones técnicas solicitadas por
el drea usuaria.

= Las adquisiciones de bienes y contrataciones de servicios por un monto mayor a 500.00
(Quinientos con 00/100 nuevos soles) hasta tres (03) UIT, debera contar con dos (02)
cotizaciones como minimo, que satisfagan las especificaciones técnicas solicitadas por el area
usuaria.

» Todos los actuados que genere €l procedimiento administrativo: Requerimientos, informes,
emisién de 6rdenes de compra y de servicios y otros deben ser generados mediante el Sistema
Integrado Municipal (SIM).

Que, es de sefialar, lo establecido en la Carta Magna, el cual sefiala en su articulo 194°, modificado por
la Ley N° 27680-Ley de Reforma Constitucional, que las Municipalidades son los 6rganos de
Gobierno Local con autonomia econémica, politica y administrativa en los asuntos de
su competencia.

Que, si bien la Ley de Contrataciones no se aplica a las contrataciones cuyos montos, sean iguales o
infe%iores a tres (3) Unidades Impositivas Tributarias, vigentes al momento de la transaccion, (...) tal
como lo establece el Articulo 3°, inciso 3.3 numeral i), ello no enerva que la Municipalidad tome las
medidas correspondientes a fin de que todo procedimiento administrativo para la contratacién de

™" “hienes y servicios, se conduzca dentro de los principios de moralidad! y eficiencia®.

Ello resulta conveniente precisarlo en mérito a que se ha tomado como base legal a la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento conjuntamente con sus respectivas modificatorias en la
Directiva de Procedimiento Administrativo para las Contrataciones de Bienes y Servicios Iguales o
Inferiores a Tres (03) Unidades Impositivas Tributarias en la Municipalidad Provincial de Morropén —
Chulucanas.

© Que, de conformidad a lo dispuesto en el Articulo 194° de la Constituciéon Politica del Perd, en

concordancia con el Articulo II Titulo Preliminar de la Ley N° 27972-Ley Organica de
Municipalidades.- “Los gobiernos locales gozan de autonomia politica, econémica y administrativa
en los asuntos de su competencia. La autonomia que la Constitucién Politica del Perti establece para
las municipalidades radica en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de
administracién, con sujeciéon al ordenamiento juridico™

Que, la autonomia municipal constituye, en esencia, una garantia institucional, esto es, un instituto
constitucionalmente protegido que, por su propia naturaleza, impide que el legislador pueda
desconocerla, vaciarla de contenido o suprimirla; protege a la institucién de los excesos que pudieran
cometerse en el ejercicio de la funcién legislativa, y persigue asegurar que, en su tratamiento juridico,
sus rasgos basicos o su identidad no sean trastocados en forma que la conviertan en impracticable o
irreconocible. La autonomia municipal supone capacidad de autodesenvolvimiento en lo
administrativo, politico y econémico de las municipalidades, sean estas provinciales o distritales” 3

Todos los actos referidos a los procesos de contratacién de las entidades estarin sujetos a las reglas de honradez, veracidad,
ntangibilidad, justicia y probidad.; definicién tomada de la Ley de Contrataciones del Estado, D.L. N° 1017, articulo 4° numeral
b).

2 Las contrataciones que realizan las Entidades deberéan efectuarse bajo las mejoras condiciones de calidad, precio y plazos de
ejecucién v entrega y con el mejor uso de los recursos materiales y humanos disponible. Las contrataciones deben observar
criterio de celeridad, economia y eficacia.; definicién tomada de la Ley de Contrataciones del Estado, D.L. N° 1017, articulo 4°
numeral f).

3 P. 26/08/03. EXP. N° 00010-2001, Fj. 4
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Que, es oportuno hacer mencién a lo estipulado en el articulo 26° de la Ley Organica de
Municipalidades, Ley N° 27972, la cual indica que la administracion municipal adopta una
estructura gerencial sustentandose en principios de programacion, direccion, ejecucion, supervision,
control concurrente y posterior. Se rige por los principios de legalidad, economia,
transparencia, simplicidad, eficacia, eficiencia, participaciony seguridad ciudadana, y
por los contenidos en la Ley N° 27444. Las facultades y funciones se establecen en los
instrumentos de gestion y la presente ley.

Que, el articulo 34° de la norma en comento sefiala que las contrataciones y adquisiciones que realizan
los gobiernos locales se sujetan a la ley de la materia, debiendo hacerlo en acto piablico y
preferentemente con las empresas calificadas constituidas en su jurisdiccion, y a falta de ellas con
empresas de otras jurisdicciones. Los procesos de contratacién y adquisicion se rigen por los
principios de moralidad, libre competencia, imparcialidad, eficiencia, transparencia,
economia, vigencia tecnoldgica y trato justo e igualitario; tienen como finalidad
garantizar que los gobiernos locales obtengan bienes, servicios y obras de la calidad
requerida, en forma oportunay a precios o costos adecuados.

Que, asi mismo, es de mencionar a la Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria
General de la Repiiblica, Ley N°© 27785, que literalmente indica: EI control interno comprende las
acciones de cautela previa, simultdnea y de verificacion posterior que realiza la entidad sujeta a
control, con la finalidad que la gestién de sus recursos, bienes y operaciones se efectie correcta y
eficientemente. Su ejercicio es previo, simultaneo y posterior.

El control interno previo y simultdneo compete exclusivamente a las autoridades, funcionarios y
servidores publicos de las entidades como responsabilidad propia de las funciones que le son
inherentes, sobre la base de las normas que rigen las actividades de la organizaciéon y los
procedimientos establecidos en sus planes, reglamentos, manuales y disposiciones institucionales, los
- \que contienen las politicas y métodos de autorizacién, registro, verificacion, evaluacién, seguridad y
© iproteccion.

El control interno posterior es ejercido por los responsables superiores del servidor o funcionario
ejecutor, en funcién del cumplimiento de las disposiciones establecidas, asi como por el érgano de
control institucional segtin sus planes y programas anuales, evaluando y verificando los aspectos
administrativos del uso de los recursos y bienes del Estado, asi como la gestion y ejecucion llevadas a
cabo, en relacién con las metas trazadas y resultados obtenidos.

Es responsabilidad del Titular de la entidad fomentar y supervisar el funcionamiento y confiabilidad
del control interno para la evaluacién de la gestion y el efectivo ejercicio de la rendicién de cuentas,
propendiendo a que éste contribuya con el logro de la misién y objetivos de la entidad a su cargo.

El Titular de la entidad estd obligado a definir las politicas institucionales en los planes y/o

| programas anuales que se formulen, los que seran objeto de las verificaciones a que se refiere esta

4%/ Ley.

Que, es preciso hacer mencion a la Ley de Control Interno de las Entidades del Estado, Ley N° 28716,
articulo 6°, Obligaciones del Titular y Funcionarios: Son obligaciones del Titular y funcionarios de la
entidad, relativas a la implantacion y funcionamiento del control interno:

a) Velar por el adecuado cumplimiento de las funciones y actividades de la entidad y del érgano
a su cargo, con sujecién a la normativa legal y técnica aplicables.

b) Organizar, mantener y perfeccionar el sistema y las medidas de control interno, verificando
la efectividad y oportunidad de la aplicacion, en armonia con sus objetivos, asi como efectuar la
autoevaluacion del control interno, a fin de propender al mantenimiento y mejora continua del

control interno.
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¢) Demostrar y mantener probidad y valores éticos en el desempefio de sus cargos,
promoviéndolos en toda la organizacion.

d) Documentar y divulgar internamente las politicas, normas y procedimientos de gestion y
control interno, referidas, entre otros aspectos, a:

i. La competencia y responsabilidad de los niveles funcionales encargados de la
autorizacién y aprobacién de los actos y operaciones de la entidad.

ii. La proteccién y conservacién de los bienes y recursos institucionales.

(i)

g) Emitir las normas especificas aplicables a su entidad, de acuerdo a su naturaleza, estructuray
funciones, para la aplicacién y/o regulacién del control interno en las principales areas de su
actividad administrativa u operativa, propiciando los recursos y apoyo necesarios para su eficaz
funcionamiento.
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Que, en el Articulo 42° de la Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, establece que.- los
Decretos de Alcaldia establecen normas reglamentarias y de aplicacion de las
ordenanzas, sancionan los procedimientos necesarios para la correcta y eficiente
administracién municipal y resuelven o regulan asuntos de orden general y de interés
.. para el vecindario, que no sean de competencia del concejo municipal

Por lo cual, en uso de las facultades conferidas en el inc. 6) del Articulo 200, de la Ley N© 27972, Ley Orgéanica de
w4 -Municipalidades, la cual prescribe que es atribucién del Alcalde: “Dictar Decretos y Resoluciones de
>" " JAlcaldia, con sujecién a las leyes y Ordenanzas™.

" SE DECRETA:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR la Directiva que regula el Procedimiento Administrativo para las
Contrataciones de Bienes y Servicios Iguales o Inferiores a tres (03) Unidades Impositivas Tributarias
en la Municipalidad Provincial de Morropén - Chulucanas, la misma que forma parte integrante del
presente Decreto de Alcaldia.

Y& ARTICULO SEGUNDO: ENCARGAR la publicacién del presente Decreto de Alcaldfa a Secretaria General,
% debiendo cumplir con la formalidad prevista por ley, con sujecién al Art. 44° inciso 3° de la Ley N° 27972
AL\ - Organica de Municipalidades; asimismo, encargar a la Unidad de Estadistica e Informatica la publicacién del
’r referido Decreto en el portal web de la Municipalidad Provincial de Morropén — Chulucanas y su difusion a
*; Imagen Institucional, bajo responsabilidad.

ARTICULO TERCERO: HAGASE de conocimiento al Organo de Control Interno el presente Decreto, en
mérito a lo sefialado en el punto cuarto de las Disposiciones Complementarias de la presente Directiva.

... ARTICULO CUARTO: DESE cuenta a todas las Unidades Orgéanicas de la Municipalidad Provincial de
S ﬁ_“mf\;( .Morropén-Chulucanas, para su cumplimiento y fines pertinentes.
i % (;\




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MORROPON-CHULUCANAS

DIRECTIVA QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO PARA LAS
CONTRATACIONES DE BIENES Y SERVICIOS IGUALES O INFERIORES A TRES (03)
UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

MORROPON - CHULUCANAS

I. FINALIDAD

Establecer los procedimientos que permitan atender de manera oportuna los requerimientos de
bienes y servicios que requieran las Unidades, Departamentos y Oficinas de la
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MORROPON-CHULUCANAS por montos de hasta Tres
(o3) UIT.

1I. BASE LEGAL

e Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional del Presupuesto.

* Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Legislativo N© 1017.

* Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo N©
184-2008-EF.

* Ley N° 29873 que modifica la Ley de Contrataciones del Estado.
Decreto Supremo N° 138-2012-EF que modifica el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, Articulo 5° inciso g

* Directivas emitidas por el Organismo de Supervisién de Contrataciones del Estado-

OSCE.

Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacién Piiblica.

Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG.

Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Repiiblica,

Ley N° 27785.

* Ley de Control Interno de las Entidades del Estado, Ley N° 28716.

IIl. ALCANCE
La presente Directiva es de aplicacién obligatoria de todos las Unidades, Oficinas y
Departamentos de la MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MORROPON-CHULUCANAS, siendo
responsable de su ejecucién la Direccién de Administracién y Finanzas a través de la Unidad de
Logistica.

Iv. DISPOSICIONES GENERALES

4.1, Las contrataciones por montos iguales o inferiores a tres (03) UIT son aquellas adquisiciones no
programables en el Plan Anual de Contrataciones-PAC, que se realizan mediante acciones
directas no encontrandose sujetas al cumplimiento de la Ley de Contrataciones del Estado. (Art.
N° 3, numeral 3.3, literal (i) del Decreto Legislativo N© 1017)

4-2.  Los procedimientos de los trabajadores de la entidad en las contrataciones menores a tres (03)
UIT se regirdn bajo los principios de: moralidad, imparcialidad, eficiencia, transparencia,
economia, sin perjuicio de la aplicacién de otros principios generales de derecho piiblico.

4.3. Las Unidades, Oficinas y Departamentos de la MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
MORROPON-CHULUCANAS, en ningin caso podrin optar por este procedimiento de
contratacién de bienes y servicios; para evitar la realizacién de los procesos de seleccién
sefialados en la Ley de Contrataciones del Estado.

4.4. Las adquisiciones de bienes o contratacién de servicios por montos de hasta S/. 500.00

(Quinientos con 00/100 nuevos soles), podrén ejecutarse con solo una (01) cotizacién siempre y

cuando el proveedor satisfaga los requerimientos y especificaciones técnicas solicitadas por el

drea usuaria, \y

4.5. Las adquisiciones de bienes y contrataciones de servicios por un monto mayor a 500.00

(Quinientos con 00/100 nuevos soles) hasta tres (03) UIT, deberd contar con dos (02)

cotizaciones como minimo, que satisfagan las especificaciones técnicas solicitadas por el area

usuaria.

Pocimient ainitrtivo p las contriones de bienes y servicios iguales o inferiores a
tres (03) UIT




4.6. Todos los actuados que genere en procedimiento administrativo: Requerimientos, informes,

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MORROPON-CHULUCANAS

emision de érdenes de compra y de servicios y otros deben ser generados mediante el Sistema
Integrado Municipal (SIM).

V. PROCEDIMIENTO PARA LAS CONTRATACIONES IGUALES O MENORES A TRES
(0o3) IUT
5.1. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacién numerado por la Unidad de Logistica como adjudicacién sin
proceso (ASP), contendra lo siguiente.

5.1.1

Procedii
tres (03) UIT

o adminis

5.1.1  Estudio de posibilidades que ofrece el mercado:
¢ Requerimiento del irea usuaria.
o Especificaciones Técnicas y/o Requerimientos técnicos minimos)
¢ Solicitud de cotizaciones
* Cotizaciones de potenciales proveedores
e Cuadro comparativos de cotizaciones, (de ser el caso de las
adquisiciones relacionadas al numeral 4.5).
5.1.2  Certificado de crédito presupuestal emitida por la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto.
5.1.3  Orden de Compra o de Servicio
5.1.4 Conformidad de la prestacién

PRESENTACION DE REQUERIMIENTOS

El requerimiento sera elaborado por el area usuaria, siendo esta la encargada de definir
con precision los términos de referencia y/o especificaciones técnicas del bien y/o
servicio a contratar especificando los campos que se detallan en el ANEXO N© o1,

Los requerimientos deben ser presentados a la Direccion de Administracién y Finanzas y
serdn derivados a la Unidad de Logistica como maximo al dia siguiente habil de
presentadas para el estudio de posibilidades que ofrece el mercado.

Los Requerimientos de contratacidn de servicios publicitarios, impresién, confeccién de
banderolas, entre otros, que involucran la imagen de la MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
DE MORROPON-CHULUCANAS deben contar con el disefio aprobado por la Oficina de
Imagen Institucional, los cuales serdn derivados por la Unidad de Logistica al dia
siguiente habil de recibidos, la Oficina de Imagen Institucional deberid responder
mediante informe dando la correspondiente aprobacién y/o observaciones a mas tardar
a los dos (02) dias habiles hacia la Unidad de Logistica.

Los Requerimientos de contrataciéon de bienes y/o servicios informéticos, debe contar
con el visto bueno de la Unidad de Informaética, los cuales seran derivados por la Unidad
de logistica al dia siguiente habil de recibidos, la Unidad de Informéatica debera
responder mediante informe dando la correspondiente aprobacién y/o observaciones a .
mas tardar a los dos (02) dias hébiles hacia la Unidad de Logistica.

No se admitira requerimientos parciales, que no cuenten con los Términos de Referencia
v/o Requerimientos técnicos minimos, en vias de regularizacién.

DEL ESTUDIO DE POSIEILIDADES QUE OFRECE EL MERCADOQO.
La Unidad de Logistica es la encargada de realizar el estudio de posibilidades que ofrece el
mercado, el mismo que no excedera de einco (05) dias hébiles.
Una vez recibido el requerimiento en la Unidad de Logistica esta emitira la solicitud de
cotizaciones a los potenciales proveedores.
De existir errores o caracteristicas que conlleven a que los proveedores no puedan cotizar
se realizara los ajustes necesarios a los términos de referencia y/o especificaciones técnicas
del bien la cuales se realizaran en coordinacion de la Unidad de Logistica y el drea usuaria.

trativo para las co

ntrataciones de bienes y servicios iguales o inferiores a
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» Una vez recibidas las cotizaciones se emitird un cuadro comparativo (en contrataciones
mayores de §/ 500.00 a 03 UIT) este podra tener en cuenta precios historicos, estructura
de costos, alternativas existentes segtin el nivel de comercializacién, descuentos por
volumenes, disponibilidad de atencién, mejoras en las condiciones de ventas, garantias y
otros. Dentro del mejor precio, calidad y oportunidad para los intereses de la Entidad.

 El analisis y cuadro comparativo se realizara de la siguiente manera:

1. Severificara si la cotizacién enviada por el proveedor cumple o no los requisitos para
ser aceptada para la evaluacion.

2. Se analiza las cotizaciones aceptadas emitiendo un cuadro comparativo de
cotizaciones en el caso que lo amerite la Unidad de Logistica solicitara la ayuda del
area usuaria para definir las cotizaciones que cumplan con las caracteristicas del
bien y/o servicio.

* De las cotizaciones de los proveedores: Debera cumplir con siguiente:

Razén Social

Ruc

Teléfonos (opcional)

Correo electronico (opcional)

Precios unitarios y totales de la propuesta, los cuales incluiran todos los impuestos y

otros gastos que incurran en el precio de los bienes.

Plazo de entrega

Validez de la oferta

Garantias

Otros requisitos que serdn tomados en la solicitud de cotizacién solicitada por la

Unidad de Logistica.

¢ En el caso de servicios de consultoria se solicitara a los proveedores seleccionados que
adjunte los siguientes documentos:

1. Curriculum vitae documentado

2. Declaracién Jurada de no contar con impedimento para contratar con el Estado
3. Oferta Econdmica.

4. Otros que la Unidad de Logistica estime convenientes.

e El Valor Referencial es el monto determinado como resultado del estudio de mercado,
este se calculard incluyendo todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y de ser el caso los costos laborales respectivos conforme a la legislacion vigente,
asi como cualquier otro concepto que le sea aplicable y que pueda incidir sobre el valor
referencial.

A B
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5.1.3 DE LA CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTAL

¢ Una vez que la Unidad de Logistica determine el valor referencial de la contratacién, se
debe solicitar a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, la certificacién de
disponibilidad presupuestal a fin de garantizar que se cuenta con el crédito
presupuestario suficiente para comprometer un gasto en el afio fiscal correspondiente, la
cual debera remitirla como méximo al dia siguiente de solicitarla. Para su solicitud,
deber4 sefialarse el perfodo de contrataciéon programado.

* Al certificar la disponibilidad presupuestal solicitada, la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto, deberd sefalar la fuente de financiamiento, la cadena funcional
programitica y del gasto y el monto al cual asciende la certificacién con las anotaciones
que correspondan, esta debe remitirse a la Unidad de Logistica dentro de los dos (02)
dias hébiles siguientes de recibida.

5.1.4 DE LA EMISION DE LA ORDEN DE COMPRA O DE SERVICIO
1. La Unidad de Logistica elaborara la orden de compra y/o de servicio cuyo sustento es el

expediente de contratacién.

2. Laorden de compra y/o servicio deberé contener en forma expresa lo siguiente:
e Las especificaciones técnicas de los hienes

* Los términos de referencia de los servicios

servicios iguales o inferiores a
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e La fecha de entrega; la cual se contabilizara por dias habiles luego de que el
proveedor reciba la orden.

* Monto de la contratacién.

e Lugary plazo de entrega

3. La orden de compra o de servicio sera suscrita por el responsable de la Unidad de Logistica,
para realizar el compromiso.

4. LaUnidad de Logistica remitira al proveedor copia de la orden de compra o de servicio a méas
tardar a los dos (02) dias habiles siguientes de emitida, retornando el cargo de la misma con
la conformidad de la recepcién por parte del proveedor.

5. Una vez comprometida la orden de compra o de servicio, se enviara al dia siguiente habil
copia de la orden de compra o de servicio al 4rea usuaria para la coordinacién
correspondiente.

5.1.5. CONFORMIDAD DE LA PRESTACION
e La Unidad de Logistica gestionard ante el drea usuaria la conformidad del bien o
servicios, para lo cual el drea usuario en un plazo no mayor a dos (02) dias devolvera
dicha conformidad, para tal efecto la Unidad de Logistica alcanzard la siguiente

documentacién:
1. La orden de compra o servicio la cual debe contener el expediente de contratacién
aprobado.

2. Documentos correspondientes al producto (facturas, guias, ete.).

¢ Enel caso de bienes la conformidad serd otorgada por el responsable del almacén central.

Para la verificacién del cuamplimiento de las especificaciones técnicas, se podra requerir la

b participacién del area usuaria al momento de la entrega.

La conformidad se verifica con el sello y firma del responsable del almacén central en la
orden de compra. Ello no impide el reclamo posterior del area usuaria respecto de
cualquier vicio oculto o incumplimiento de las especificaciones técnicas no detectadas al
momento de la entrega a fin que el proveedor los subsane en forma oportuna.

En el caso de bienes indicados en el ANEXO N° o2 los mismos que por su naturaleza
deben tener un informe de conformidad del 4rea que por su especialidad en determinado
trabajo pueda dar fe de la conformidad de los bienes.

e En el caso de servicios la conformidad serd otorgada por el drea usuaria luego de
realizado el servicio conforme a los términos de referencia del mismo, salvo
observaciones en la ejecucién que deberén ser subsanadas por el proveedor dentro del
plazo que se le otorgue para tal efecto. Dicha conformidad serid emitida mediante un
informe con lo cual se acredite la atencién del servicio.

DEL COMPROMISO, DEVENGADO Y PAGADO _

e La Unidad de Logistica realizara el compromiso v el certificado SIAF del expediente de
contratacion.

e La Unidad de Logistica remitird el expediente de contratacién a la Unidad de
Contabilidad la cual efectuara las acciones de revision del expediente luego de lo cual
efectuard el registro devengado SIAF.

e Una vez devengado el expediente sera trasladado a la Unidad de Tesoreria para su Giro y
Pago Correspondiente.

VI. DE LAS PENALIDADES APLICABLES
En caso de retraso injustificado por parte de EL CONTRATADO en la ejecucion de las prestaciones
objeto de la contratacion Entidad aplicara la penalidad de acuerdo al Articulo 165° del Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado.

VII. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS
La Unidad de Logistica es la tinica responsable de planificar, dirigir, ejecutar y controlar los procesos
de adquisicién de bienes y/o contrataciones de servicios requeridos por todas las Unidades Orgéanicas
de la MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MORROPON-CHULUCANAS; por lo que ninguna otra
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MORROPON-CHULUCANAS

Unidad Orgénica estd autorizada a adquirir y/o contratar bienes y/o servicios directamente con los
proveedores.

LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MORROPON-CHULUCANAS no asumira gastos contraidos o
efectuados por otras Unidades Organicas distintas a la Unidad de Logistica

* Los requerimientos de contrataciones deben elaborase y presentarse antes de la ejecucién de la
prestaciéon por tanto, no se admitirin regularizaciones de ningin tipo sin perjuicio de las
responsabilidades a que hubiese lugar.

e Ladeterminacién del valor referencial de los bienes y servicios, mediante cotizaciones o cualquier otra
fuente de informacién de precios asi como la seleccién del proveedor corresponde tinicamente a la
Unidad de Logistica.

* Toda contrataciéon no planificada ni ejecutada por la Unidad de Logistica serd comunicada a la Unidad
de Control Interno, en salvaguarda de responsabilidad funcional, no siendo responsable la Entidad de
la cancelacién del mismo.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MORROPON-CHULUCANAS

ANEXO N° 01

CAMPOS OBLIGATORIOS PARA TENER EN CUENTA EN LA EMISION DE
REQUERIMIENTOS

PARA BIENES:

UNIDAD ORGANICA:
OBJETO:
JUSTIFICACION (FINALIDAD):
DESCRIPCION Y REQUISITOS MINIMOS:
e Descripcién
e (Cantidad
e Medidas
®* Denominacién comercial
e Caracteristicas
e Detalles adicionales
5. GARANTIA MINTMA
6. PLAZO DE ENTREGA
7. INCLUYE INSTALACION LUGAR DE ENTREGA

WD p

8. FECHA
. PARA SERVICIOS:
& N %
HW‘W B 9. UNIDAD ORGANICA:
/ 10. OBJETO:

11. JUSTIFICACION (FINALIDAD):
12, DESCRIPCION Y REQUISITOS MINIMOS:
e Descripcién
e Términos de referencia
e Perfil del contratado
13. ACTIVIDADES A REALIZAR: (servicios)
14. PLAZO DEL SERVICIO
15. SUPERVISION Y CONFORMIDAD DEL SERVICIO
16. FECHA

T
oW _i_!_' ]




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MORROPON-CHULUCANAS

ANEXO N° o2
BIENES QUE REQUIEREN INFORME DE CONFORMIDAD POR AREA ESPECIALIZADA.

¢ Bienes y/o servicios de naturaleza informatica
Area especializada: Unidad de Informatica y Estadistica

¢ Bienes y/o servicios de propaganda o publicidad que involucren la Imagen de la MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DE MORROPON- CHULUCANAS.
Area especializada: Oficina de Imagen Institucional

® Vehiculos y repuestos asi como su servicio de mantenimiento.
Area especializada: Division de Operacién Mantenimiento y Maquinaria.
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