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DECRETO DE ALCALDIA N° ﬂ/ ﬂ -2015-MPM-CH

DECRETO DE ALCALDIA QUE APRUEBA LA DIRECTIVA N° g0 Y-2015-MPM-CH,
DIRECTIVA DE DISPOSICIONES Y PROCEDIMIENTOS PARA LA TOMA DE INVENTARIO
FISICO DE BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INFRAESTRUCTURA PUBLICA DE LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MORROPON — CHULUCANAS.

Chulucanas, 81 DIC 2015

VISTO:

El Decreto de Alcaldia N°009-2014-MPM-CH, de fecha 11 de diciembre del 2015; el Informe N°00243-
2015-SGCP/MPM-CH, de fecha 10 de diciembre del 2015, expedido por la CPC. Tiodosa Vasquez Campos,
Sub Gerente de Control Patrimonial; el Informe N°00851-2015-GPPDI/MPM-CH, de fecha 31 de
diciembre del 2015, expedido por el Gerente de Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo Institucional; el
Informe N°00374-2015-GAJ/MPM-CH, de fecha 31 de diciembre del 2015, expedido por el Abog. Moisés
Alejandro Zapata Herrera, Gerente de Asesoria Juridica; y;

CONSIDERANDO:

Que, con fecha 11 de diciembre del 2014, mediante Decreto de Alcaldia N°009-2014-MPM-CH, en su
Articulo Segundo, se declar6 APROBAR la Directiva de Disposiciones y Procedimientos para la Toma de
Inventario Fisico de Bienes Muebles, Inmuebles e Infraestructura Piiblica de la Municipalidad Provincial
de Morropén- Chulucanas.

Que, mediante Informe N°00243-2015-SGCP/MPM-CH, de fecha 10 de diciembre del 2015, la CPC.
Tiodosa Vasquez Campos, Sub Gerente de Control Patrimonial, deriva el Anteproyecto de Directiva de
Disposiciones y Procedimiento para la Toma de Inventario Fisico de Bienes Muebles, Inmuebles e
Infraestructura Publica de la Municipalidad Provincial de Morropén — Chulucanas, para su revisién y/o
aprobacion, precisando que a partir del mes de julio del 2015, entrd en vigencia la Directiva N°001-2015-
SBN, aprobade con Resolucién N°046-2015/SBN, la misma que se denomina: “Procedimientos de
Gestion de los Bienes Muebles del Estado”, indicando que ha derogado las Resoluciones, Directivas, entre
ellas la Resolucion N°039-2008/SBN, que aprobd el Reglamento para el Inventario Nacional de Bienes
Muebles del Estado; estableciendo nuevos parametros para la Toma de Inventario de Bienes Muebles.

Que, el Ing. Yvan Sinchez Suncibén, Gerente de Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo Institucional,
- mediante Informe N°00851-2015-GPPDI/MPM-CH, de fecha 31 de diciembre del 2015, sefiala que de la
- revision del citado anteproyecto, no se ha encontrado observacién alguna; por lo tanto, sugiere continuar
con el tramite correspondiente para su respectiva aprobacion.

Que, mediante Informe N°00374-2015-GAJ/MPM-CH, de fecha 31 de diciembre del 2015, el Abog.
Moisés Alejandro Zapata Herrera, Gerente de Asesoria Juridica, indica que se deje SIN EFECTO el
Decreto de Alcaldia N°009-2014-MPM-CH, de fecha 11 de Diciembre del 2014, el mismo que aprobé la
~ ROViAe Directiva para la Toma de Inventario de Bienes Patrimoniales de la Municipalidad Provincial de
' “4,  Morropén — Chulucanas; en consecuencia, APROBAR la Directiva de Disposiciones y Procedimientos
% para la Toma de Inventario Fisico de Bienes Muebles, Inmuebles e Infraestructura Pablica de la
moﬁ Z Municipalidad Provincial de Morropén — Chulucanas.
X

"?JQue, el segundo parrafo del Articulo 55° de la Ley N°27972, Ley Organica de Municipalidades, en
concordancia con lo prescrito en el Articulo 10° del Decreto Supremo N°007-2008-VIVIENDA, el cual
aprueba el Reglamento de la Ley N°29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes, son funciones,
atribuciones y obligaciones de toda entidad piiblica efectuar el diagnéstico de la situacién técnica y legal

de sus bienes y de los que se encuentran bajo su administracion, ejecutando cuando corresponda, las
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§ o _f w%t acciones de saneamiento técnico y legal de los mismos, de acuerdo a la normatividad vigente.
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3 g%-’[% 5 Que, el tercer y cuarto parrafo del Articulo 9° de la Ley N°29151, Ley General del Sistema Nacional de
52 i Bienes del Estatales, sefiala que los actos que realizan los gobiernos locales, respecto de los bienes de su

propiedad, asi como los de dominio publico que se encuentran bajo su administracion, se ejecutan
conforme a la Ley N¢ 27972, Ley Organica de Municipalidades, y a la presente Ley y su reglamento, en
o>, lo que fuera aplicable, estando obligados a remitir a la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales -
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SBN informacién de los referidos bienes para su registro en el Sistema de Informacién Nacional de
Bienes Estatales - SINABIP. Respecto de los bienes de dominio piiblico bajo administracion local, la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales - SBN deberd efectuar las funciones de supervision y
registro. (...).

Que, asimismo, el Articulo 12° de la referida ley, prescribe que las entidades publicas que integran el
Sistema Nacional de Bienes Estatales deben remitir a la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales
- SBN la documentacién sustentatoria de los actos vinculados a los bienes estatales sobre los que ejercen
algtin derecho o se encuentran bajo su administracién, a partir de la fecha de expedicién de la
resolucién aprobatoria, suscripeién del contrato o inscripeién del acto, segun sea el caso, y conforme a
los plazos y condiciones que se establezcan en el reglamento de la presente Ley, bajo responsabilidad del
titular de la entidad publica correspondiente.

Que, acorde con lo estipulado en la normatividad legal vigente, la presente Directiva, busca garantizar el
debido procedimiento para proporcionar informacién objetiva, uniforme, completa, ordenada e
interrelacionada de los tipos de bienes muebles susceptibles de ser considerados como patrimonio de la
Municipalidad y de esta manera dar cumplimiento a las normas que rigen a la administracion de los
bienes de propiedad estatal.

Que, de la revision de la Directiva, se aprecia que tiene como objetivo establecer los lineamientos de
planificacion y ejecucion del Proceso de Toma de Inventario Fisico, conformando la Comisiéon de Toma de
Inventario para su cumplimiento, delimitando para ello sus responsabilidades, atribuciones y acciones;
ello, con la finalidad de obtener una informacion exacta sobre la descripeién, clase, tipo, modelo, serie,
uso, estado de conservacion, antigiiedad y asignacion de los bienes muebles de la municipalidad.

Que, en uso de las facultades conferidas en el Inc. 6) del Art. 20° de la Ley Organica de Municipalidades,
Ley N° 27972, son atribuciones del alcalde: dictar decretos v resoluciones de alcaldia, con sujecion a las
leyes y ordenanzas;

SE DECRETA:

ARTICULO PRIMEROQO: DEJAR SIN EFECTO el Decreto de Alcaldia N°009-2014-MPM-CH, de

fecha 11 de Diciembre del 2014, el mismo que aprobd la Directiva para la Toma de Inventario de Bienes
%, Patrimoniales de la Municipalidad Provincial de Morropon — Chulucanas; en mérito a lo expuesto en la
. parte considerativa del presente Decreto de Alcaldia.

ARTICULO SEGUNDO: APROBAR LA DIRECTIVA N° 00 'Z -2015-MPM-CH, DIRECTIVA DE .
DISPOSICIONES Y PROCEDIMIENTOS PARA LA TOMA DE INVENTARIO FiSICO DE
BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INFRAESTRUCTURA PUBLICA DE LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MORROPON — CHULUCANAS, la misma que forma parte
Jintegrante del presente Decreto, y la cual consta de cinco (05) paginas.

O
€ ARTICULO TERCERQ: DISPONER a la Gerencia de Administracién que en coordinacién con la Sub
'm’lﬁ‘rerencia de Control Patrimonial, realicen las acciones correspondientes a la Toma de Inventario Fisico de
: Uw\@' Bienes Muebles, Inmuebles e Infraestructura Publica de la Municipalidad Provincial de Morropén —
- =  Chulucanas.

ARTICULO CUARTO: ENCARGAR a la Secretaria General, para que en coordinacion con la Gerencia
de Tecnologia de la Informacién, realicen la publicacion de la presente Resolucion en el Portal Web de
este Provincial, conforme lo estipula el articulo 44° de la Ley N°27972, Ley Organica de Municipalidades.

ARTICULO QUINTO: DESE CUENTA
Gerencia de Control Patrimonial, v d

a la Gerencia
¢fas dreas competen

Municipal; Gerencia de Administracion; Sub
s, para los fines consiguientes de Ley.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, ¢UMPLASE Y ARCHIVESE
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DIRECTIVA N° ﬂﬂf/—zols-MPM—CH.

DIRECTIVA DE DISPOSICIONES Y PROCEDIMIENTOS PARA LA TOMA DE
INVENTARIO FISICO DE BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INFRAESTRUCTURA'
PUBLICA DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MORROPON-
CHULUCANAS.

1. OBJETIVOS:

Establecer los lineamientos de planificacién y ejecucién del Proceso de Toma de Inventario
Fisico, conformando la Comisién de toma de Inventario y Equipos de apoyo para la toma de
Inventario para su cumplimiento, delimitando para ello sus responsabilidades, atribuciones y
acciones.

2. FINALIDAD:

Determinar los procedimientos técnicos que se utilizaran al momento de llevar a cabo el
Inventario Fisico de Bienes Muebles de la Municipalidad Provincial de Morropén — Chulucanas,
estableciendo los lineamientos de planificacién y ejecucién del Proceso de la Toma de inventarios,
que permitan obtener una informacién exacta sobre la descripeién, clase, tipo, modelo, serie, uso,
estado de conservacién, antigliedad y asignacion de los bienes muebles de la municipalidad.

3. ALCANCE:

La presente Directiva es de aplicacién y cumplimiento obligatorio de todas las unidades
organicas de la Municipalidad Provincial de Morropén — Chulucanas.

4. BASE LEGAL:

» Ley N°27972, Ley Organica de Municipalidades.

» Ley N°27785, Ley Orgénica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria
General de la Reptuiblica.

» Resolucion de la Contraloria N°320-2006-CG, que aprueba las Normas de Control
Interno.

» Ley N°20151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

» Decreto Supremo N°007-2008-VIVIENDA, aprueba el Reglamento de la Ley
N°29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales y sus modificatorias
aprobadas con los Decretos Supremos N° 007-2010- VIVIENDA y N° 013-2012-
VIVIENDA

> Resolucion N°046-2015/SBN, aprueba La Directiva N° 001-2015/SBN, denominada
“Procedimientos de Gestion de los Bienes Muebles Estatales”.

» Resolucién N°158-97- SBN, aprueba el Catalogo Nacional de Bienes Muebles del
Estado y Directiva que norma su aplicacion.

» Ordenanza Municipal N°019-2013-MPM-CH, Art.115° inciso 4 del Reglamento de
Organizacion y Funciones (ROF).

VIGENCIA:

La presente Directiva, entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacion
mediante Decreto de Alealdia, conforme a la normatividad legal vigente.

RESPONSABILIDAD:

» El Organo de Control Institucional verificara la implementacién y el cumplimiento
de la presente Directiva.

¥ La Gerencia de Administracién, la Sub Gerencia de Contabilidad y Costos, la Sub
Gerencia de Control Patrimonial, la Sub Gerencia de Abastecimiento, y la Gerencia
de Desarrollo Urbano y Territorial e Infraestructura, asi como la Comisién de Toma de
Inventarios y el personal nombrado o contratado bajo cualquier modalidad, que tenga a su
cargo bienes patrimoniales de propiedad de la Municipalidad Provincial de Morropén —
Chulucanas, es responsable del cumplimiento de lo estipulado en la referida Directiva,
quedando su omisién como falta disciplinaria.
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DISPOSICIONES GENERALES:

7.1 DEL INVENTARIO FISICO GENERAL DE BIENES MUEBLES e
INMUEBLES.

a)

b)
c)

d)

e)

g)

h)

i)

h)

k)
D

m)

Consiste en realizar la verificacion fisica, detallada y valorizada de los bienes
de la Municipalidad Provincial de Morropén — Chulucanas, como son
muebles, inmuebles, (terrenos y/o edificios) maquinaria y equipo, en una
fecha determinada.

Para realizar la Toma de Inventarios las tarjetas de existencia valoradas y
cualquier otro medio de control de almacén deben estar al dia.

Para lograr el desarrollo adecuado de las actividades programadas, la
Gerencia de Administracién, brindard todas las facilidades que el caso
amerita.

La Sub-Gerencia de Control Patrimonial y la Sub- Gerencia de
Abastecimientos, brindaran la informacién necesaria, en cuanto a copias de
orden de compra y copia de las facturas, boletas de los bienes adquiridos a
favor de la Municipalidad Provincial de Morropén - Chulucanas.

La Comisién de la Toma de Inventario, elaborara un cronograma de las
actividades a desarrollar parala Toma de Inventario Fisico General de bienes
muebles e inmuebles, indicando el inicio y finalizacion de las actividades.
Este cronograma deberd ser comunicado por escrito a la Gerencia de
Administracién, para su aprobacién, y esta a su vez lo pondra en
conocimiento a todas las dependencias de la Municipalidad Provincial de
Morropén - Chulucanas.

La Comisi6én de Toma de Inventario se trasladara a todos y cada uno de los
locales en el dia programado, donde se presentaran con el funcionario
responsable solicitando se otorguen las facilidades del caso para poder
verificar los bienes en uso de cada persona. Todos los trabajadores y/o
colaboradores sin excepcion, estan en la obligacién de mostrar los bienes que
por alglin motivo permanecen guardados en lugares no visibles.

La verificacion se realizard de extremo a extremo considerando todos y cada
uno de los bienes existentes. Al término de la verificacién se debera realizar
la asignacion de bienes a cada usuario. -

Cada usuario es el tinico responsable de los bienes asignados a su cargo, por
lo que deberéa velar por el buen uso de los mismos y tomar las previsiones del
caso, para evitar las pérdidas lo que podria ser considerado como descuido
por parte del mismo e incurrir en responsabilidad administrativa, civil y
hasta penal en algunos casos.

Para que todos los bienes patrimoniales sean debidamente inventariados y
registrados queda suspendido mientras dure el proceso de inventario, el
desplazamiento interno o externo de dichos bienes. En caso sea necesario,
podré realizarse previa autorizacién y por escrito de la Sub- Gerencia de
Control Patrimonial y con conocimiento de la Comisién de Inventario.

En caso de haberse trasladado el bien por motivo de reparacién o préstamo,
se debera mostrar el cargo sustentatorio y se considerara como responsable
de dicho bien a quien haya autorizado su salida.

Suspender la recepcién de pedidos por un periodo prudencial antes del inicio
de inventarios.

Dotar al equipo que realiza el inventario de medios o instrumentos tales
como: Stiker para bienes muebles e inmuebles, winchas, plumén indeleble,
balanzas, camara fotografica, tarjetas de cargo, maéquinas caleuladoras
entre otros.

La Gerencia de Administracién, remitiran bajo su responsabilidad, los
inventarios fisicos en disquete y documentos impresos a la Superintendencia
de Bienes Nacionales.
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7.2 DE LA COMISION DE TOMA DE INVENTARIOS.!

El inventario de Bienes Muebles de la Municipalidad Provincial de Morropén -
Chulucanas, estard a cargo de la Comisién de Toma de Inventario, la misma que sera
designada por la Gerencia de Administracion, mediante Resolucion, la misma que estara
conformada como minimo, por los siguientes representantes:

v" Gerente de Administracién (Presidente).
v" Sub- Gerente de Contabilidad y Costos (Integrante).
v Sub- Gerente de Abastecimiento (Integrante).

La Comisién de Inventario para el cumplimiento de sus funciones, puede solicitar a
la Gerencia de Administracién la conformacion del Equipo de Trabajo, para la Ejecucion
de la Toma de Inventario Fisico.

La Comisién de Inventario, determina los resultados del Inventario de Bienes,
comunicando a la Gerencia de Administracién, quien remite a la SBN el Informe Final del
Inventario y el Acta de Conciliaciéon Patrimonio — Contable, suseritos por la Comisién de
Inventario.

La Subgerencia de Control Patrimonial participard en la toma de inventario
como Facilitador, apoyando en la ubicacion e identificacion de los bienes (art. 6.7.3.4 de la
Directiva N° 001-2015/SBN)

Equipos de Apoyo a la Comision de la Toma de Inventarios:
Para Toma de Inventario de Infraestructura Piiblica

v Ingeniero Civil de la Gerencia de Desarrollo Urbano y Territorial e
Infraestructura.

v" Arquitecto de la Unidad de Liquidacién de la Inversién.

v" Contador o Asistente Contable de la Unidad de Liquidacién de la Inversion.

v" Técnico Administrativo de la Sub-Gerencia de Control Patrimonial.

Para Toma de Inventario de Edificios y Terrenos.

v Ingeniero Civil de la Gerencia de Desarrollo Urbano y Territorial e
Infraestructura.

v" Arquitecto de la Unidad de Catastro.

v" Arquitecto de la Unidad de Liquidacién de la Inversién

v" Contador I de la Sub- Gerencia de Contabilidad y Costos.

Para Toma de Inventario de Bienes Muebles.

v" Técnico Administrative de la Sub-Gerencia de Control Patrimonial.

v Técnico Administrativo de la Sub-Gerencia de Abastecimientos.

¥" Analista Contable de la Sub-Gerencia de Contabilidad y Costos

v Asistente de Soporte Técnico de la Sub-Gerencia de Comunicaciones y
Soporte Técnico.

v Técnico en Contabilidad.

v Técnico Administrativo.

v Técnico Administrativo

Para Toma de Inventario de Equipo de Transporte.
v" Sub-Gerente de Gestidn de la Maquinaria Municipal.

v" Mecanico I de la Sub- Gerencia de Gestion de la Maquinaria Municipal.
v" Técnico Administrativo de la Sub-Gerencia de Control Patrimonial.

o
T

4

1 El Acapite 6.7.3.4, de la Directiva N°001-2015/SBN, denominada: “Procedimientos de Gestidn de los Bienes Muebles
Estatales”, aprobada mediante Resolucion N°046-2015/SBN, de fecha 03 de julio del 2015.
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7.3 De las funciones de la Comision de la Toma de Inventario.
Son funciones de la comisiéon de la Toma de Inventario:

a) Cumplir con la normatividad vigente en materia de Inventario de Bienes.

b) Realizar v/o gestionar el inventario de los bienes muebles de la entidad.

¢) Elaborary/o suscribir el Acta de Instalacién, Acta de Inicio y Acta de Cierre
del Inventario.

d) Conformar los equipos de trabajo

e) Supervisar el proceso de inventario.

f) Realizar la Conciliacion Fisico - Contable vy suscribir la respectiva Acta de
Conciliacién.

g) Elaborar el Informe Final del inventario y sus respectivos anexos.

h) Evaluar los resultados y emitir conformidad al inventario en caso que éste sea
realizado por un tercero (persona natural o juridica).

i) Capacitar al personal que participara en la toma de inventario.

i) Identificar cada uno de los bienes que se encuentran en las instalaciones de la
Municipalidad Provincial de Morropén - Chulueanas, para luego proceder a
su codificacién, para tal efecto, se debera contar con etiqueta autoadhesivas
que contengan:

- Logotipo Municipal.

- Ubicacién del bien.

- Codificacion de la Superintendencia de Bienes Nacionales.
- Cddigo del usuario.

- Fecha dela Toma de Inventario.

La etiqueta estard adherida en un lugar disereto del lado derecho del mismo, excepto
cuando se trate de sillas, butacas y/o algin otro bien que por razones de estética, se
coloque la etiqueta en la parte inferior del bien.

k) Realizar una verificacién minuciosa de cada bien describiendo sus
caracteristicas como son:

- Color.

- Dimensiones.

- Serie.

- Modelo.

-  Mareca.

- Estado de conservacion.

- Tipo.

- Otros que se consideren importantes.

) Contar con los documentos fuentes que permitan el sustento adecuado de cada
registro realizado.

m) Ingresar mediante tasacion al patrimonio, aquellos bienes que resulten
sobrantes del inventario.

n) Para la toma de inventario de los terrenos deberd considerarse: la ubicacién
fisica, el 4rea, los linderos, el valor, fecha de adquisicién, inscripcién en
SUNARP.

o) En la toma de inventario de los edificios se tendra en cuenta la ubicacion, drea
total, drea construida, 4rea sin construir, valor de la construccién, adiciones y
mejoras

p) Enlatoma de Inventario de la Infraestructura Ptiblica, se consideraran las obras
concluidas que cuentan con su liquidacion aprobada y que no hayan sido
transferidas al sector beneficiario. Teniendo cuenta las modalidades de
ejecucion: administracion directa, convenio o contrata.

q) El Comité designado utilizard del Formato o1 "Verificacién Fisica de la
Infraestructura Publica" y anexos para todas las obras de infraestructura que
existan fisicamente, el mismo que es suscrito por los integrantes del Equipo de
Apoyo designado, el formato consignado en los anexos entre otros: nombres
de las Obras, ubicacién, area construida, servicios bésicos, caracteristicas de la
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r)
s)

obras, estado situacional, observaciones técnicas y conclusiones, los mismo que
deben ser suscritos por los integrantes de Equipo de Apoyo designado.

El formato es el sustento técnico del inventario fisico practicado a la
infraestructura publica, por lo mismo, una vez ordenado y foliado debe ser
entregado a la Comision de la Toma de Inventario, adjunto al informe final a
emitir, para conocimiento y trimite pertinente.

Realizar la conciliacién de inventario con el Equipo Funcional de Contabilidad.

Evaluar los resultados y emitir conformidad al inventario en caso que este sea
realizado por un tercero (persona natural o juridica).

8. DIRECCION Y EJECUCION DE INVENTARIO.

>

a) La Comision de la Toma de Inventarios debe otorgar las credenciales

respectivas a los integrantes del Comité de apoyo de la toma de inventarios, a
fin de que se identifiquen ante las autoridades del lugar o localidad visitada en
el caso del inventario de infraestructura publica, y ante los Gerentes, Sub-
Gerentes y Jefes de Unidades en el caso de la toma de inventario de los bienes
muebles.

b) La Comisiéon de la Toma de Inventarios, elaboraréd el Plan de trabajo y

cronograma de actividades para la toma de inventarios de bienes muebles.

c) El equipo de apoye de la Toma de Inventario de Infraestructura Publica,

elaborard el Plan de Trabajo, el mismo que contendri el cronograma de
actividades indicando fecha de inicio y término de las actividades, el mismo que
serd aprobado por la Gerencia de Administracion.

d) Solicitar a la Sub- Gerencia de Contabilidad y Costos, copia del anélisis de la

cuenta 1501 Edificios y Estructuras al 31 de diciembre de cada afio, para que
sirva como base del trabajo realizado.

e) Los Equipos de Apoyo de la Toma de Inventarios de acuerdo a su Plan de

Trabajo se constituird a cada uno de los lugares y localidades dentro del &mbito,
donde se haya ejecutado obras por las diferentes modalidades, a efectos de
verificar fisicamente su existencia, esto en el caso de la Infraestructura Ptblica
v alos ambientes de esta corporacién edil en el caso de los bienes muebles.
Culminada las labores de campo realizara los trabajos de gabinete para la
contrastar la informacién obtenida durante la verificacion fisica, contara para
ello excepcionalmente con el apoyo de un Contador Publico Colegiado
contratado o designado exclusivamente para dicha labor.

9. PROHIBICION DE DESPLAZAMIENTO DE BIENES:

Para una adecuada verificacion de los bienes asignados a cada una de las dependencias que
conforman la estructura organica de la municipalidad, queda suspendido todo desplazamiento
interno o externo de los bienes durante el tiempo que la Comisién se encuentre realizando el
Inventario de Bienes Patrimoniales. Si por razones debidamente justificadas se efectuaran algin
movimiento o salida de bienes, ello deberd ser autorizado por la Subgerencia de Control
Patrimonial y por la Comisién de la Toma de Inventario.

10. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES:

Los procedimientos para la Toma de Inventario Fisico de aquellos bienes
muebles y de predios que fueran transferidos mediante Ley y que son
administrados por la Municipalidad Provincial de Morropén — Chulucanas,
deberan establecerse en el Plan de Trabajo y Cronograma de Actividades que la
Comisién de Inventario haya realizado.

La Gerencia de Administracion, velard por el estricto cumplimiente de lo
dispuesto en la presente Directiva.



