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CONTROL DE CAMBIOS

Version Seccion del Procedimiento Descripcion del cambio
OBJETIVO Establecer actividades para registrar contablemente todas las operaciones provenientes de Multas
Ambientales del OEFA, los Aportes por Regulacion y las Multas del Aporte por Regulacion.
El presente procedimiento es de aplicacion y cumplimiento obligatorio para la Unidad de Finanzas
ALCANCE de la Oficina de Administracion y las areas del OEFA involucradas en brindar informacion para el

registro de las cuentas de orden y las cuentas por cobrar.

RESPONSABLE DEL
PROCEDIMIENTO

Ejecutivo/a de la Unidad de Finanzas de la Oficina de Administracion.

BASE NORMATIVA

- Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco de la Administracion Financiera del Sector
Publico.

- Decreto Legislativo N° 1438, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Contabilidad.

- Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria.

- Decreto Supremo N° 133-2013-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario.

- Decreto Supremo N° 013-2017-MINAM, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones del Organismo de Evaluacion y Fiscalizacion Ambiental - OEFA.

- Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Resolucién Directoral N° 001-2009-EF/93.01, que aprueba el uso obligatorio del Plan Contable
Gubernamental.

- Resolucién Directoral N° 010-2018-EF/51.01, que oficializa el Marco Conceptual para la
Informacion Financiera con Propésito General de las Entidades del Sector Pablico y las Normas
Internacionales de Contabilidad del Sector Publico (NICSP) Edicion de 2017.

- Resolucién de Presidencia del Consejo Directivo N° 065-2015-OEFA/PCD, que aprueba el Mapa
de Procesos del Organismo de Evaluacion y Fiscalizacién Ambiental - OEFA.

- Resolucion de Presidencia del Consejo Directivo N° 077-2018-OEFA/PCD, que aprueba el
Manual de Procedimientos “Innovacion y Gestién por Procesos”.

- Resolucion de Gerencia General N° 020-2019-OEFA/GEG, que aprueba el Lineamiento
N° 001-2019-OEFA/GEG “Lineamiento contable de reconocimiento, medicién, presentacion y
revelacion de los ingresos derivados de la recaudacion del aporte por regulacion y multas del
Organismo de Evaluacion y Fiscalizacion Ambiental - OEFA”.

Las referidas normas incluyen sus modificatorias.

CONSIDERACIONES
GENERALES

- La determinacion de las obligaciones se realiza a través de los siguientes actos:
(i) Las Resoluciones que determinan multas por infracciones y/o incumplimientos a las
obligaciones ambientales fiscalizables o multas coercitivas.
(i) Las Declaraciones Juradas, Resoluciones de Determinacién, Ordenes de pago y
Resoluciones de Multa en orden materia de Aporte por Regulacion.

- Las obligaciones por cobrar son aquellas que cumplen con uno de los siguientes supuestos, para
su exigibilidad coactiva:

() Las multas por infracciones y/o incumplimientos a las obligaciones ambientales
fiscalizables, que se encuentren debidamente notificadas y no hayan sido objeto de recurso
administrativo alguno en la via administrativa, dentro del plazo de quince (15) dias habiles,
contados a partir del dia siguiente de notificada la resolucion de sancion o la resolucién que
resolvio el recurso administrativo de reconsideracion, o en el que hubiere recaido resolucion
de segunda instancia administrativa confirmando total o parcialmente la obligacion.
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(i) Las multas coercitivas, que se encuentren debidamente notificadas y que no hayan sido
pagadas en el plazo de cinco (5) dias habiles, contados a partir del dia siguiente de
notificadas.

(i) Resoluciones de pérdida de fraccionamiento notificadas por la Oficina de Administracion, no
impugnadas en el plazo de ley o impugnadas sin que se haya cumplido con presentar la
Carta Fianza respectiva.

(iv) Las costas y gastos en que el OEFA hubiera incurrido, durante la tramitacion del
procedimiento de ejecucion coactiva.

(v) Las Ordenes de Pago exigibles coactivamente en el marco del Texto Unico Ordenado del
Cédigo Tributario.

(vi) Las Resoluciones de Determinacion y Resoluciones de Multa que se encuentren
debidamente notificadas y no hayan sido objeto de recurso impugnatorio alguno, dentro de
los plazos de ley o en la que hubiere recaido resolucion de segunda instancia administrativa
confirmando total o parcialmente la obligacion.

(vii) Las demas obligaciones exigibles coactivamente en el marco de la normatividad vigente.

DEFINICIONES

Aporte por Regulacién: Tributo vinculado cuya obligacion social tiene como hecho generador
los beneficios derivados de la realizacion de obras publicas o de actividades estatales; por
consiguiente, su cobro no surge por una manifestacion de capacidad contributiva del
contribuyente sino por el beneficio real o potencial que pueda obtenerse, en este caso, de la
actividad publica que brinda el Estado. Definicion que se asocia con la que establece el Codigo
Tributario en lo que respecta a la contribucion.

Areas del OEFA: Para el desarrollo del presente procedimiento se refiere a la Coordinacién de
Recaudacion y Control del Aporte por Regulacion de la Unidad de Finanzas de la Oficina de
Administracién, Procuraduria Publica, Ejecucion Coactiva de la Oficina de Administracion,
Direccién de Supervisién Ambiental en Energia y Minas, Direccién de Fiscalizacién y Aplicacion
de Incentivos y Tribunal de Fiscalizacién Ambiental.

Castigo Directo: Reclasificacién de cuenta contable por cobrar, debidamente estimada como
cobranza dudosa y que no supera las dos (2) Unidades Impositivas Tributarias, de manera que
el adeudo para efectos contables quede saldado.

Castigo Indirecto: Reclasificacion de cuenta contable por cobrar, debidamente estimada como
cobranza dudosa y que supera las dos (2) Unidades Impositivas Tributarias, de manera que el
adeudo para efectos contables quede saldado.

Cuenta de cobranza dudosa: Aquellas que habiéndose realizado las gestiones de cobranza y
transcurrido un tiempo mas alla de lo razonable, no se ha podido hacer efectivo su cobro, debido
a dificultades financieras del deudor.

Declaraciéon Jurada: Manifestacion de hechos econémicos comunicados al OEFA, en la forma
y lugar establecidos por la ley y reglamento, la cual podré constituir la base para la determinacion
de la obligacion tributaria.

Multa ambiental consentida: Aquella que no ha sido impugnada por el administrado dentro de
los plazos establecidos, contados desde el dia siguiente de su debida notificacion.

Multa ambiental en cobranza coactiva: Aquella que se encuentra en proceso de cobro.

Multa ambiental en Fraccionamiento: Aquella en que el administrado cuenta con una
resolucion para realizar su pago de manera fraccionada.

Multa coercitiva consentida: Medio de ejecucién que consiste en la imposicién de multas
reiteradas en el tiempo. El hecho generador se configura cuando, vencidos los siete (7) dias
hébiles contados desde el dia siguiente de su notificacion, no se ha realizado pago alguno.
Obligacion exigible: Conducta imperativa establecida mediante acto administrativo emitido
conforme a ley, debidamente notificado y que no haya sido objeto de recurso impugnatorio alguno
en la via administrativa, dentro de los plazos de ley o en el que hubiere recaido resolucioén firme
confirmando la obligacion.

Resolucion de Determinacion: Resultado de la labor de fiscalizacion ambiental de las
obligaciones del Aporte por Regulacion.

SIGLAS

- CAPR: Coordinacién de Recaudacion y Control del Aporte por Regulacion de la Unidad de

Finanzas de la Oficina de Administracion.

- COAC: Ejecucion Coactiva
- DFAI: Direccion de Fiscalizacién y Aplicacion de Incentivos
- DSEM: Direccion de Supervisién Ambiental en Energia y Minas
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- OAD: Oficina de Administracion

- OAJ: Oficina de Asesoria Juridica

- PRO. Procuraduria Publica

- SIAF-SP: Sistema Integrado de Administracion Financiera del Sector Publico
- SIGED: Sistema de Gestion Electronica de Documentos

- TFA: Tribunal de Fiscalizacién Ambiental

- UFI: Unidad de Finanzas de la Oficina de Administracion.

REQUISITOS PARA INICIAR EL PROCEDIMIENTO

Descripcion del requisito

Fuente

Reporte de informacion para el cierre contable mensual

Areas del OEFA

ACTIVIDADES EJECUTOR
N° ACTIVIDAD DESCRIPCION REGISTROS RESPONSABLE ORL:;NA%?Z'?ABFON
Elabora el proyecto de memorando
solicitando informacién para el cierre
contable dirigido a las areas del OEFA,
indicando los plazos de presentacion
Elaborar el mensualizados. Proyecto de
proyecto de Memorando -
1 | memorando Derivar a ella Coordinador/a de Especialista UFI
solicitando la Contabilidad para su revision. Correo contable
informacién para institucional
el cierre contable Nota:
A ellla Coordinador/a de Aportes por
Fiscalizacion y ellla Coordinador/a de
Tesoreria de la UFI, se les solicita la
informacién mediante correo institucional.
> E&?Zi{oy visar el Revisa_yvisael proyecto de memorando Proyecto de Coordinao_lc_)r/a de UEI
memorando y lo deriva a ellla Ejecutivo/a de la UFI. Memorando Contabilidad
Revisar, firmar y
derivar Revisa y firma el memorando que
memorando a las | solicita la informacion para el cierre Ejecutivola
3 | areas contable mensual; y, lo deriva a través Memorando de la UEI UFI
responsables de del SIGED a las areas responsables de
brindar la brindar la informacion.
informacién
Recibe la documentacién, a través del
SIGED, segun el siguiente detalle:
- DFAIL: PA020215-F01 “Reporte de
Recibir la Informacion de la Direccion de Memorando
documentacion Fiscalizacion 'y  Aplicacion de
4 g?ggdge?gé?; Incentivos’”. ) _ Reportes de Ejecutivo/a de la UFI
bles de - TFA: PA020215-F02 “Reporte de | informacién para UFI
Lerisn%oar:slz informacion  del  Tribunal de | el cierre contable
informacion Fiscalizacion Ambiental”. mensual
- COAC: PA020215-F03 “Reporte de
Informacién de Ejecucion Coactiva’.
- PRO: PA020215-F04 “Reporte de
Informacién del Procurador Publico”.
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ACTIVIDADES EJECUTOR
8 < UNIDAD DE
N ACTIVIDAD DESCRIPCION REGISTROS RESPONSABLE ORGANIZACION
- CAPR: PA020215-F05 “Reporte de
Informacion de la Coordinacion de
Recaudacién y Control del Aporte por
Regulacién”.
- Coordinaciéon de Tesoreria:
PA020215-F06 “Reporte de
Informacion de Recaudacion de
Tesoreria”.
- DSEM: PA020215-F07 “Reporte de
Informacion de la Direccién de
Supervision en Energia y Mineria”.
Deriva la informacién contenida en los
formatos a el/lla Coordinador/a de
Contabilidad de la UFI.
Plazo: La documentaciéon se recibe
dentro de los primeros siete (7) dias
hébiles posteriores al cierre de cada
mes.
Nota:
La documentacion serd recibida previa
revision de los/as Especialistas de la COAC.
Recibir y asignar Recibe los reportes de informacién para
5 los reportes de el cierre contable mensual y los asigna ) Coordinador/a de UEI
informacién para a ellla Especialista contable, para su Contabilidad
su atencion atencion, a través del SIGED.
Recibe la documentacion a través del
SIGED Yy la revisa.
6 Recibir y revisar la ) Especialista UEI
documentacion ¢Es conforme? contable
No: va a la actividad N° 7.
Si: va a la actividad N° 10.
Elabora el proyecto de memorando
Elaborar el indicando las observaciones a subsanar
proyecto de y lo deriva a través del SIGED, a ellla
7 memorando C;ggﬁi%?ga de Contabilidad de la UF Proyecto de Especialista UEI
indicando las P ' Memorando contable
ggzgg\g:rlones a Plazo: Dos (2) dias habiles contados a
partir de la notificacibn para la
elaboracion del memorando.
Revisay visa el proyecto de memorando
Revisar y visar el gue solicita la subsanacion de las .
8 | proyecto de observaciones y lo deriva a ella Proyecto de Coordlnanr/a de UFI
) . . Memorando Contabilidad
memorando Ejecutivo/a de la UFI, a través del
SIGED, para su firma.
Firmar Revisa y firma el memorando y lo deriva,
9 memorando y 2otrrri\éef)r?;lter?tleGED’ ol area del OEFA Memorando Ejecutivo/a UFI
derivar al area del P : de la UFI

OEFA respectiva
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ACTIVIDADES EJECUTOR
o . UNIDAD DE
N ACTIVIDAD DESCRIPCION REGISTROS RESPONSABLE ORGANIZACION
¢El area subsana?
Si: va ala actividad N° 4.
No: Fin del procedimiento.
Realiza el registro contable de las
cuentas de orden y cuentas por cobrar
Realizar el del mes, en el SIAF-SP. .
. Médulo contable
registro de las “Notas de Especialista
10 | cuentas de orden | Se procede de la siguiente manera: ntabilidad" ntabl UFI
y cuentas por Cuentas de orden: Va a la actividad contabiiga contable
o del SIAF-SP
cobrar N° 11.
Cuentas por cobrar: Va a la actividad
N° 12.
Verifica si el registro de cuentas de
orden tiene rebaja 0 aumento y realiza
en el SIAF-SP, el registro contable de la
rebaja 0 aumento de las cuentas de
orden, mediante una nota contable.
Verificar y realizar | |mprime la nota de contabilidad y | Modulo contable
el registro gestiona las firmas de los/as “Notas de .
11 | contable de la funcionarios/as y servidores/as civiles | ~ contabilidad Especialista UFI
rebaja o aumento | que corresponda. del SIAF-SP contable
de las cuentas de
orden Nota: Nota Contable
Segun la informacién que se recibe
mensualmente de las areas, las cuentas de
orden pueden convertirse en cuentas por
cobrar.
Fin del procedimiento.
Verifica si el registro de cuentas por
Verificar si el cobrar tiene rebaja 0 aumento.
registro de Especialista
12 | cuentas por ¢El registro de cuentas por cobrar - P UFI
: . ) contable
cobrar tiene tiene rebaja o aumento?
rebajaoaumento | Si: va a la actividad N° 13.
No: va a la actividad N° 14.
Realiza el registro contable de la rebaja SIAF-SP
. . mediante una contabilizacién  del Seccion
Realizar la rebaja . O . “ e
o aumento de las registro administrativo o aumento Contab_///zaaon Especialista
13 mediante una nota contable, en el SIAF- Registro UFI
cuentas por sp Administrativo” contable
cobrar '
Fin del procedimiento. Nota Contable
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ACTIVIDADES EJECUTOR
o . UNIDAD DE
N ACTIVIDAD DESCRIPCION REGISTROS RESPONSABLE ORGANIZACION
Reclasifica la cuenta por cobrar de
dudosa recuperacion en el SIAF-SP.
Reclasificar
cuenta por cobrar | De acuerdo al reporte de la COAC, se | Maédulo contable
de dudosa registra la provisibn como cobranza “Notas de
14 recuperacion en el | dudosa de las cuentas por cobrar. contabilidad" Especialista UFI
SIAF-SPy Luego, verifica si el obligado realizé el del SIAF-SP contable
verificar la pago.
realizacién del Nota Contable
pago ¢Realizo el pago?
Si: va a la actividad N° 13.
No: va a la actividad N° 15.
Registra en el SIAF-SP, a través de una
nota contable la estimacién de cobranza
dudosa de acuerdo a los porcentajes Ma
. ! . Odulo contable
establecidos en la normativa vigente “
Registrar la aprobada por el OEFA. Nota_s_ de " -
15 | estimacion de Posteriormente, verifica si el obligado contabilidad Especialista UFI
- ' del SIAF-SP contable
cobranza dudosa | realiz6 el pago.
¢Realiz6 el pago? Nota Contable
Si: va a la actividad N° 13.
No: va a la actividad N° 16.
Recomienda el inicio del tramite del
castigo directo e indirecto; para ello,
elabora el proyecto de memorando
Recomendar el dirigido_a la COAC, con el listado de las
16 | inicio del tramite resoluciones de cuentas por cobrar que Proyecto de Especialista UFI
del castigo directo | N@yan permanecido impagas por un Memorando contable
e indirecto tiempo mayor o igual de un (1) afio.
Nota:
El castigo directo e indirecto es de acuerdo a
la normativa vigente.
Revisay visa el proyecto de memorando
Revisar y visar el ylo Ejeriva a el/la Ejecutivo/a de la UFl a _
17 | proyecto de través del SIGED. Proyecto de Coordlnao_lc_Jr/a de UEI
memorando _ _ Memorando Contabilidad
En caso de observaciones se coordina
con el/la Especialista contable.
Revisar, firmary Reyi;‘a y .fi”T”a €l me_morando que . .
18 | derivar el spllcna e] inicio del tramlFe del castigo Memorando Ejecutivo/a UEI
memorando directo e indirecto y lo remite ala COAC, de la UFI
a través del SIGED.
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ACTIVIDADES EJECUTOR
5 2 UNIDAD DE
N ACTIVIDAD DESCRIPCION REGISTROS RESPONSABLE ORGANIZACION
Recibe y revisa el informe técnico de la
COAC en atencién a los criterios que
sustentan la incobrabilidad de una
deuda, el cual debe contener la
- . documentacion pertinente y el proyecto | Informe Técnico
Recibir y revisar el luci6 | .
informe técnico y de resolucion que aprueba el castigo Especialista
19 contable. Proyecto de UFI
el proyecto de U6 contable
resolucion Resolucion .d,e
¢Es conforme? Administracion
Si: va a la actividad N° 20.
No: se devuelve la documentacion con
proveido via SIGED para la
subsanacién.
Elabora el proyecto de informe de
Elaborar el castigo contable, de acuerdo a la
. . S Proyecto de -~
proyecto de normativa vigente y lo remite junto con . Especialista
20 | . . L . Informe de castigo UFI
informe de castigo | el proyecto de resolucidon, mediante el contable contable
contable SIGED a ellla Coordinador/a de
Contabilidad de la UFI para su visto.
Revisar y visar el Proyecto de_
. . . Informe de castigo
proyecto de Revisa y visa el proyecto de informe de
! . ) contable .
21 informe de castigo castigo contable y el proyecto de Coordlnao_lc_Jr/a de UEI
contable y el resolucion y los remite a la UFI para la Contabilidad
proyecto de firma respectiva, a través del SIGED Proyecyo de
= ' ) Resolucion de
resolucion - o
Administracion
Revisar, firmar el Informe de castigo
informe de castigo | Revisa y firma el informe de castigo contable
22 contable y visar el | contable, visa el proyecto de resolucion Eiecutivo/a UEI
proyecto de y remite los documentos a la OAD Proyecto de J
Resolucion de mediante el SIGED. Resolucion de
Administracion Administracion
Rewsar el Revisa el informe de castigo contable y
informe, el el proyecto de resolucién
proyecto de PoF;te?/iormente derivé mediante
23 | resoluciény ' Memorando Jefe/a OAD
solicitar mediante memorandc_) _Igs docgmentos ala OAJ
para la emision del informe de opinién
memorando la |
- egal.
opinion legal
Emite el informe de opinion legal y
revisa el proyecto de resolucién, segln
lo establecido en el procedimiento
Emitir opinion PA0401_ ’EmISIOH de opiniones {ega}{es y Informe legal
legal y revisar el absolucién de Cons.ullfas juridicas” del
24 rovecto de Manual de Procedimientos “Asesoria Proyecto de Jefe/a OAJ
Pesglucién Juridica”. Resolucion de
Administracion
Posteriormente, deriva los documentos
a la OAD mediante el SIGED, para la
firma respectiva.
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ACTIVIDADES EJECUTOR
o < UNIDAD DE
N ACTIVIDAD DESCRIPCION REGISTROS RESPONSABLE ORGANIZACION
Firma la resolucién de castigo contable
a través del SIGED. g
25 | Firmar resolucion Resqlgmon 'd’e Jefela OAD
Nota: Administracion
Se recaban los vistos de ellla Jefa/e de la
OAJ, UFly la COAC.
Realiza el registro del castlgo de las Médulo contable
cuentas patrimoniales a través de una “Notas de
Registrar el nota contable en el SIAF-SP; asimismo, contabilidad" Especialista
26 9 se registra en cuentas de orden para su P UFI
castigo contable del SIAF-SP contable
control.
Fin del procedimiento. Nota Contable

DOCUMENTOS QUE SE GENERAN:

- Formato PA020215-F01: “Reporte de Informacién de la Direccion de Fiscalizaciéon y Aplicacién de Incentivos”.

- Formato PA020215-F02: “Reporte de informacion del Tribunal de Fiscalizacién Ambiental”.

- Formato PA020215-F03: “Reporte de Informacion de ejecucion coactiva”.

- Formato PA020215-F04: “Reporte de Informacién del Procurador Publico”.

- Formato PA020215-F05: “Reporte de Informacién de la Coordinacién de Recaudacién y Control del Aporte por Regulacion”.
- Formato PA020215-F06: “Reporte de Informacién de Recaudacién de Tesoreria”.

- Formato PA020215-F07: “Reporte de Informacién de la Direccién de Supervision en Energia y Mineria”.

- Memorando.

- Informe técnico.

- Informe de castigo contable.

- Informe legal.

- Nota contable.

- Resolucién de Administracion.

PROCESO RELACIONADO

PAO2 - Administracion y Finanzas.
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