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Presentacion

La Escuela Registral (ER) constituye el 6rgano de apoyo del Registro Nacional de
|dentificacién y Estado Civil (RENIEC) encargado de disefiar, ejecutar y evaluar las
acciones de formacion, capacitacion, actualizacién y especializacién del personal
de la Institucion, de los registradores civiles y del publico interesado en los temas
institucionales. Asimismo, desarrolla acciones de investigacion y publicaciones,
difundiendo el conocimiento en materia de registro civil, registro de identificacion
y afines.

El libro que presentamos resulta de suma utilidad e importancia para el registrador
civil, toda vez que permite desarrollar capacidades, conocimientos y aptitudes para
comprender y aplicar las normas legales y administrativas que regulan el desarrollo
de la inscripcién de la adopcion, y los procedimientos para rectificar errores u
omisiones en las actas registrales.

Gracias al correcto aprovechamiento del libro Procedimientos en Registros Civiles I,
el registrador civil podra cumplir con el objetivo general del RENIEC, el cual es la
mejora del servicio, en el marco de una politica de calidad institucional.

En este contexto, la Escuela Registral ofrece a los registradores civiles, tanto de
OREC de Municipalidades como de Comunidades Nativas, cursos contextualizados
a la problematica registral de su ambito de aplicacién, que les permitan cumplir
con la funcién que les ha sido delegada.

Finalmente, invitamos a todos los registradores civiles que nos hagan llegar sus

aportes y sugerencias a la Direccion de la Escuela Registral, a fin de mejorar nuestra
propuesta académica.

ESCUELA REGISTRAL

11






Agradecimiento

Nuestro agradecimiento a los registradores civiles por sus contribuciones en las
jornadas de formacién y capacitacion, que permitieron recoger sus experiencias
y aportes para el logro de esta publicacion. Asimismo al Subgerente de Asesoria
Juridica Registral, Abog. Maximo Paredes, por su participacion en la revisién y
correccion del contenido del documento.

13






Introduccion

El presente libro Procedimientos en Registros Civiles Il tiene como objetivo ser una
herramienta practica de ayuda al trabajo diario del registrador civil. Contiene
informacién normativa y descripcién de procedimientos registrales de adopciony
rectificacion registral.

En la primera parte se aborda el marco conceptual de la inscripciéon por adopcién,
definicionytipos de adopcidén, inscripcién de laadopcion, archivamientoy expedicion
de la nueva acta de nacimiento, asi como la ejecucién de la ineficacia de adopcion
por mandato judicial.

La segunda parte se refiere a la identificacion de errores u omisiones en el acto
registral y los distintos procedimientos de rectificacion registral, esto es, por error
u omisién atribuible y no atribuible al registrador civil, solicitantes legitimados y los
supuestos de procedencia.

El presente libro presenta de forma sencilla cada tema para que pueda ser
utilizado como material de consulta en el trabajo diario del registrador civil. El
fortalecimiento de la labor de registro civil es fundamental en la identificacién de las
personas naturales y el correspondiente ejercicio de sus derechos fundamentales.
En consecuencia, este texto busca contribuir a la capacitacion permanente de los
registradores civiles para, como sefiala la visién del RENIEC, “fortalecer la ciudadania
y el desarrollo equitativo del pais”.

15






OBJETIVOS

OBJETIVO GENERAL

Fortalecer capacidades registrales para comprender y aplicar las normas legales
y administrativas, que regulan el desarrollo de la inscripcion de la adopcion y los
procedimientos para rectificar errores u omisiones en las actas registrales.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

« Conocer, evaluar y aplicar las disposiciones normativas para una correcta
inscripcién de la adopcién.

+ Identificar y distinguir los errores u omisiones que pueda presentar un acta
registral.

+ Identificar los supuestos de rectificacidn administrativa (por error y omision
atribuibles y no atribuibles al registrador), su tramitacion y asiento respectivo.

« Aplicar las acciones pertinentes para la regularizacion de las actas de nacimiento
con Cdédigo Unico de lIdentificacion (CUIl) preimpreso o con numeracion
preimpresa que no correspondan.

PUBLICO AL CUAL ESTA DIRIGIDO

A los registradores civiles de las Oficinas de Registro del Estado Civil (OREC) de
Municipalidades y Comunidades Nativas, cuyas funciones registrales han sido
delegadas por el Reniec.

17
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PRIMERA UNIDAD DE APRENDIZAJE

l_l ADOPCION
)

>

La adopcion es una institucion propia del Derecho de Familia por la cual, a través de un acto
juridico, voluntario, formal, puro y simple, irrevocable y singular, se crea un vinculo sustitutivo
de la familia natural, vinculo paterno-filial entre adoptante y adoptado que genera lo que se
denomina familia legal.

La familia no solo es una institucion natural sino la mas natural de las instituciones. Es el lugar
donde nacen los nifios y mueren los hombres. En la familia se aprende y se ensefia a vivir.

En efecto, la familia es la primera comunidad a la que pertenecemos y de la que recibimos
alimentos, cuidados, formacion, educacion, religion, justicia, solidaridad, entretenimiento,
etc. En la familia la persona nace, crece, se educa, se casa, educa a sus hijos y al final muere.
Un anciano, un enfermo, un nifio no se valen por
si mismos, requieren de una sociedad donde vivir,
ser amados, cuidados y alimentados. Entonces, el
hombre es un ser familiar precisamente porque
nace necesitado’.

Antelanecesidaddeunafamiliaparadesarrollarse,
se creo la adopcion, acto voluntario por el cual,
cumplidas las solemnidades impuestas por
ley, se establece entre dos personas que no
estan unidas entre si por vinculos naturales, un
parentesco legal.

1 Paredes Gutiérrez, Maximo (2008). Registros Civiles y de Identificacion

Casos y Criterios. Lima: Cultural Cuzco (pp. 227-228).




Inscripcién de adopcién

1.1 INSCRIPCION DE ADOPCION
1.1.1 Definicién
Procedimiento mediante el cual se expide nueva acta de nacimiento en
virtud a una resolucion administrativa, escritura publica y/o resolucion
judicial de adopcion, segln corresponda, previo archivamiento del acta
original de nacimiento.

1.1.2 Nombre del adoptado

Eladoptado lleva los apellidos del adoptante o adoptantes, de conformidad
con el Articulo 22° del Cddigo Civil.

Las resoluciones judiciales de adopcion expedidas por autoridades
extranjeras no necesitan de (exequatur)’ por tratarse de jurisdiccion
facultativa®.

i
A

1.1.3 Plazo
No existe plazo.

1.1.4 Declarantes
Siendo lainscripcion de la adopcion un acto personal y directo, Unicamente
el o los adoptantes interviene(n) en el acto registral, suscribiendo el acta
como declarantes.

2 Exequatur: proceso judicial mediante el cual el Estado solicita a otro Estado el reconocimiento, la ejecucion u homologacién de una
sentencia.
3 Art.749° del Cédigo Procesal Civil: Se tramitan en proceso no contencioso los siguientes asuntos:
1.- Inventario;
2.- Administracién judicial de bienes;
3.- Adopcion;...
Art. 2108° del Codigo Civil: “... Las sentencias extranjeras que versen sobre asuntos no contenciosos de jurisdiccion facultativa no
requieren de exequatur”
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1.1.5 Tipos de adopcidon
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1.2 Documentos de sustento
1.2.1 Menor de edad
A) Administrativa:
Por resolucion administrativa del érgano competente, actualmente la
Direccion General de Adopciones del Ministerio de la Mujer y Poblaciones

Vulnerables - MIMP, conforme al Articulo 134° del Decreto Legislativo N°
1297.
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Inscripcién de adopcién

B) Judicial:

Por parte judicial del Juez Especializado de Familia o Juez Mixto (en las
excepciones contempladas en el Articulo 128°4 del Codigo de los Nifios y
Adolescentes).

4 Excepciones.- En via de excepcién, podran iniciar accién judicial de adopcién ante el juez especializado, ... los peticionarios siguientes:

El que posea vinculo matrimonial con el padre o madre del nifio o el adolescente por adoptar. En este caso el nifio o adolescente
mantienen los vinculos de filiacién con el padre o madre biolégicos;

El que posea vinculo de parentesco hasta el cuarto grado de consanguinidad y segundo de afinidad con el nifio o adolescente
pasible de adopcién; y

El que ha prohijado o convivido con el nifio o el adolescente por adoptar, durante un perfodo no menor de dos afios.

24
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"‘

Por parte judicial del Juez de Paz Letrado (Art. 781° de Cddigo Procesal
Civil y Art. 02 de la Ley N° 26662- Proceso No Contencioso).

1.2.2 Mayor de edad

A) Judicial:

B) Notarial:

Por parte notarial (cuando se ha seguido procedimiento no contencioso
de adopcion de persona capaz en la via notarial).

1.3 Asiento registral de adopcion

Una vez efectuada la calificacion de los documentos de sustento, se deben seguir las
siguientes pautas, a fin de efectuar la inscripcion de Adopcion:

Antes de efectuar el asiento de adopcion, debera registrarse, en el rubro de
anotaciones marginales o textuales del acta original de nacimiento, el acto de adopcion
yarchivamiento en el cual se consigna que eltitular del acta ha sido adoptado, conforme
resolucion o escritura publica, correspondiente con la indicacion de que dicha acta
mantiene vigencia Unicamente para efecto de los impedimentos matrimoniales.

25



Inscripcién de adopcién

26

Una vez anotada la adopcion y archivada el acta original se expide nueva acta de
nacimiento.

Sila adopcion es realizada por una sola persona, al adoptado le corresponde los
apellidos del adoptante.

Si la adopcion es realizada por los conyuges, al adoptado le corresponde el
primer apellido del padre adoptante (como su primer apellido), seguido del
primer apellido de la madre adoptante (como su segundo apellido).

En el caso de menores de edad, que sean adoptados por una sola persona
que es conyuge o conviviente de su padre o madre bioldgico(a), al adoptado
le correspondera el primer apellido del padre o madre adoptante, y como
segundo apellido el primer apellido del padre o madre bioldgica(o).

En caso de adopcion de menor de edad aprobada por resolucion administrativa
del 6rgano competente, actualmente la Direccion General de Adopciones del
Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables-MIMP, se consignara el nombre
dispuesto en la resolucion.

Enelrubro "declarante", debera consignarse el nombre de la persona o personas
que tienen la condicion de adoptantes.

El rubro "observaciones" se utiliza sélo para salvar errores (testado-vale) no
debiendo incorporarse ninguna otra informacion, salvo las dispuestas por ley.

La o las personas que tengan la condicion de adoptante o adoptantes,
obligatoriamente deberan suscribir la nueva acta de nacimiento del adoptado;
para lo cual previamente el registrador civil debera cumplir con el acto de
notificacion, sefialando fecha y hora para llevar a cabo el asiento registral.

Si en el acto de la inscripcion no pudiesen intervenir la o las personas que
tengan la condicion de adoptante o adoptantes, podran ser representados por
apoderados con poder especial contenido en escritura publica debidamente
inscrita en Registros Publicos. En este caso, en el rubro de declarantes se debera
consignar los datos del o los adoptantes, limitandose el apoderado a firmar el
acta, anteponiendo a su firma las palabras "por poder" en forma abreviada (p.p.).
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ACTO DE ADOPCION Y ARCHIVAMIENTO

EN CUMPLIMIENTO A LA INSCRIPCION DE ADOPCION
EFECTUADA EN EL ACTA DE NACIMENTO N°
70166445 CUI 63735594, DE FECHA DE REGISTRO
EL27DEFEBRERODEL 2013, ANOMBREDEL TITULAR
LEONEL - CHINCHAY CORDOVA, SE  DISPONE EL
ARCHIVAMIENTG, INDICANDOSE QUE LA PRESENTE
ACTA MANTIENE VIGENCIA UNICAMENTE PARA
EFECTO DE LOS IMPEDIMENTOS MATRIMONIALES.
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Una vez archivada el acta original, se expide una nueva acta de nacimiento.
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Nueva acta

Para esta nueva acta se utiliza el formato de acta de nacimiento sin CUI color celeste,
teniendo en cuenta que el adoptado ya cuenta con un acta original.
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En los rubros FECHA DE NACIMIENTO, LUGAR DE OCURRENCIA y SEXO se traslada la
informacion que contiene el acta original.
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Linea 1: FECHA DE NACIMIENTO

En esta linea se anota el DIA, MES, ANO Y HORA de nacimiento, como se indica en la
siguiente grafica:
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EJEMPLO
Titular:
CHINCHAY CORDOVA, LEONEL
Padres bioldgicos:
Madre: CHINCHAY CORDOVA, YASMIN
Padres adoptantes:

Padre: PEDRO BARRETO BERNARDO
Madre: BETTY CONDORI QUISPE

Prenombre y apellidos en la nueva acta

TITULAR
LIEIDINIEIL] | 1 1 | | |
Pearoarbrey

BlajrlRiEITIOl | | | | | 1 0 1 | | | 1 @ |
Formg Apeiiale

clouiplofal § 1 & 1 1 b4 8o0rpyyy
e e B il

En el caso de menores de edad®, que sean adoptados por el conyuge o conviviente
de su padre o madre bioldgico(a), al adoptado le correspondera llevar como primer
apellido el del padre adoptante y como segundo el de la madre bioldgica, o el primer
apellido del padre biolégico y el primer apellido de la madre adoptante, segun sea el
caso.

5 Ley N° 30084, Ley que modifica el Artfculo 22° del Cédigo Civil.
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Inscripcién de adopcién

En los rubros PADRE y MADRE de la nueva acta, se consignan los datos de los
padres adoptantes, con la direccion que ellos declaren:

En el rubro DECLARANTE, debera consignarse el nombre y demas datos de la
persona o personas que tienen la condicion de adoptantes.

Elrubro FECHA DE REGISTRO corresponde la fecha del registro de la nueva acta.

El adoptante o adoptantes obligatoriamente deberan suscribir la nueva acta de
nacimiento del adoptado; para lo cual previamente el registrador civil debera
cumplir con el acto de notificacion, sefialando fecha y hora para llevar a cabo
el asiento registral.
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PRIMERA UNIDAD DE APRENDIZAJE

En el caso que el o los adoptantes estén representados por apoderados con
poder especial, en el rubro DECLARANTES se debera consignar los datos del o los
adoptantes, limitandose el apoderado a firmar el acta, anteponiendo a su firma las
palabras "por poder" en forma abreviada (p.p.).

En el acta nueva es necesario hacer referencia al acta original. Para ello, en el dorso
de la nueva acta, como referencia de ubicacion, se consigna el numero de la partida
(acta original) y afio del libro donde se encuentra inscrita la partida original del

adoptado.

dectm h© BT EAEADY

Anotsenhel Tanki s

Acts: O00100251 3, CUILE Q000100251 3, ARa 2019
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e L] Goimmials

—

El Registro Civil es un registro publico y su publicidad se materializa a traves
del traslado informativo (literal compendioso) con cefiimiento al marco
juridico vigente. Ademas, el Art. 4° del Reglamento de Inscripciones del
Reniec dispone que cualquier persona puede solicitar certificaciones de las
inscripciones solicitadas, de los titulos archivados que los sustentan, y de los
archivos personales. Sin embargo, dicho Reglamento también establece una
limitacion para solicitar certificaciones de la "informacion reservada", la cual
solo se entregara al "titular o a su representante con poder especial, al
representante legal en el caso de menores de edad o incapaces, o aquellas
personas autorizadas por resolucion judicial firme".
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1.4

PRIMERA UNIDAD DE APRENDIZAJE

Ineficacia de la adopcién

El adoptado® menor de edad o mayor de edad incapaz que adquiere la capacidad
de ejercicio, puede pedir al juez que se deje sin efecto la adopcion dentro del afio
siguiente a su mayoria de edad o en la fecha en que desaparecio su incapacidad.

Severificaque el oficioremitido contenga copia de laresolucion judicial consentida
que dispone la ineficacia de la adopcion, de acuerdo con las disposiciones
contenidas en el Codigo Procesal Civil y el Reglamento de las Inscripciones.

El asiento del acta
de ineficacia de
adopcion concluye
con la suscripcion de

la anotacién por parte
del registrador civil.

1.4.1 Anotacion de ineficacia de adopcion en el reverso del acta nueva

ARCABIIDnEE Thrlu i
Acta: 87335624, CUI 87335624 Afio: 2019

INEFICACIA DE ADOPCION

En la fecha, por Resolucion Judicial de fecha 25 de abril de 2019 que declara la INEFICACIA DE LAADOPCION de
CHINCHAY CORDOVA LEONEL por los adoptantes PEDRO BARRETO BERNARDO y BETTY CONDORI QUISPE.

Quedando Archivada la presente Acta. -

¥
-

Conforme el Articulo 385° del Cédigo Civil.
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1.4.2 Anotacion de ineficacia de adopcién en el reverso del acta original

Anotaciones Tariuakes

1 ANOTACKM DE ADCPCION ADMMISTRATIVA
U b Pea, coan Ml Direcioral da Adopaidn. W D2 52701 - MR TRCE g Peda 1T de beiberes de SO0 oo dedlera
R AL del rdfa- Lasn Rodedo Cuerois Sodi por o adoptardes Pedrn Basrreia i Detrs Condor Sonpa
Eapdancic w hevacie W praverste Sons 1o A e Ore et Bl T 28 BEL e ST T i TR
Caamsa, o Riarsa de 14 -
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INEFICACLA DE ADDPCION

T i Penchds, oo Mmoo fociciad g Fecha 25 de abril de 2019 que dipchinrs la IEFICALLA O Lk ADORCHM o
Ol bk CORETRTRE L DTS cealiosds por loa scdoprareey PE DR RARES T WL S RS0 p B TTY DN CleF
Wi ) T e T wA R L e R
Caamsy s 25 de abril de 2019.
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SEGUNDA UNIDAD DE APRENDIZAJE

LOS ERRORES EN LA
EXPEDICION DEL
ACTA REGISTRAL

2.1 LOS ERRORES EN LA EXPEDICION DEL ACTA REGISTRAL

2.1.1 Elactaregistral comoinstrumento publicoydocumento probatorio

El registro de nacimiento sefiala el principio de la existencia legal de una
persona, sirviendo como medio probatorio para acreditar el nombre,
nacionalidad, edad, sexo y parentesco del titular.

El acta o partida de nacimiento contiene un asiento registral y sus
certificaciones establecen prueba legal:

Del hecho del nacimiento.

De los apellidos y familiares.

Del nombre del titular.

De la edad.

Del sexo.

Delalocalidadenquesurge alaexistencia, que lleva consigo la nacionalidad.

HECHOS Y ACTOS INSCRIBIBLES EN EL ACTA DE NACIMIENTO?

Conforme lo establecido en el Articulo 22° del Reglamento de
Inscripciones del Reniec, aprobado por Decreto Supremo N° 015-98-PCM,
seran registrados como hechos inscribibles en el acta de nacimiento los
siguientes:

7 Articulo 22° del Reglamento de Inscripciones del RENIEC-DS N°015-98-PCM.
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Los errores en la expedicion en el Acta Registral

a) El nacimiento.

b) El reconocimiento de hijos.

@) La paternidad o maternidad declarada por resolucion judicial firme,

d) La declaracion de paternidad o maternidad por resolucion judicial
firme de la accion contestatoria a que se refieren los articulos 364°

y 371° del Codigo Civil.

e) Las adopciones, asi como su renuncia regulada por el Articulo 385
°del Codigo Civil.

f) Las rectificaciones judiciales dispuestas de conformidad con el
Articulo 826° del Codigo Procesal Civil, asi como las notariales y las
previstas en el presente Reglamento.

2.1.2 ;Qué es el acta registral?

¢Qué es el acta registral?

La ley le ha otorgado valor probatorio al acta registral, que deriva del
poder otorgado por el Estado al registrador civil, para realizar asientos
que, cumpliendo con las formalidades de ley, constituyan un acta con
valor probatorio.

2.1.3 Errores que encontramos en el Acta Registral
Decimos que el acta registral presenta error u omision, generados en el
acto de inscripcion, cuando lo consignado en la misma no es conforme a

lo declarado o a los contenidos de los documentos de sustento.
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2.1.4 ;Cémo se identifican los errores en el acta registral?

Cuando se verificaincongruencia entre el contenido y el o los titulos archivados al
momento de evaluar las actas registrales sujetas a pedido de rectificacion, tarea
que debe realizar el registrador civil, sea que estos documentos se encuentren
en el archivo de la Oficina Registral o sean presentados por el solicitante.

Ejemplo: si el Certificado de Nacido Vivo (CNV) indica que el sexo del nacido es F
(femenino), y se ha consignado M (masculino).
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En la evaluacion del caso encontraremos que el error esta en la diferencia entre
el documento de sustento y lo consignado en el acta.
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Los errores en la expedicién en el Acta Registral

2.1.5 ;Cuando se origina el error en el acta registral?

Estos errores u omisiones se producen durante el acto registral, en el
momento del llenado del acta. Pueden presentarse como datos mal
consignados que difieren de los documentos de sustento u omisiones en
la consignacion de datos, entre otros.

En caso de error se procedera a realizar el procedimiento de salvedad,
que consiste en encerrar entre paréntesis el dato equivocado y trazar una
linea horizontal sobre éste.
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ACTA DE NACIMIENTO
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SEGUNDA UNIDAD DE APRENDIZAJE

Si observamos esta acta, por la fecha de nacimiento y de registro es un
acta con inscripcion extemporanea; sin embargo, no se consigno la Ley N°
26497, Art. 49, correspondiente a la inscripcion extemporanea de menor
de edad.

2.1.6 (Qué es el error registral?
Es el dato mal registrado o incorporado indebidamente, u omitido al
momento de la inscripcion, los que podran ser visibles en la propia acta
0 que se evidencien al comparar el acta con los documentos de sustento.
Los primeros se denominan errores evidentes y los segundos se les
denomina errores no evidentes.

Ejemplo: se observa la diferencia en la propia acta.

ERROR EVIDENTE

oA
e

SEXO e[mle|n]i|n]|o] A L3 1 152
S
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clofaloletaiol L L b b

gl gl

Los errores en el acta, sean éstos por consignacion u omision, podran ser
rectificados a solicitud de parte para que el acta cumpla su finalidad, que
es probar laidentidad de la persona. Para ello se aplicara el procedimiento
de rectificacion administrativa registral.

RECTIFICACION REGISTRAL

Procedimiento de evaluacion previa, dirigido a corregir un error u omision
producido en el acto de inscripcion registral.

El procedimiento genera una decision resolutiva, que es ejecutada por el propio
registrador a través de las anotaciones marginales o textuales.
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2.2.1 Vias procedimentales de rectificacion

La rectificacion se puede canalizar por tres vias: administrativa, notarial, judicial.
Estas vias son alternativas, las mismas que son excluyentes.

RECTIFICACION
JUDICIAL

- Se realiza mediante

RECTIFICACION
NOTARIAL

- Se realiza ante

RECTIFICACION
ADMINISTRATIVA

- Se realiza en la via

administrativa, en
una OREC u Oficina
Registral.

notario conforme a la
Ley de Competencia
Notarial en Asuntos
No Contenciosos,Ley

un proceso judicial
conforme a las
disposiciones del
Cddigo Procesal Civil.

N° 26662.

2.3  RECTIFICACION ADMINISTRATIVA

El procedimiento de rectificacion administrativa permite que el jefe de la oficina
autorizada disponga, mediante resolucion registral debidamente motivada, la
correccion de un dato mal registrado o la incorporacion indebida de un dato o
su omision al momento del registro, a través de una anotacion textual o marginal.

La via administrativa esta prevista en la Ley N° 26497, Ley Organica del RENIEC,
y su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 015-98-PCM, en el que se
establecen los actos sujetos a procedimiento administrativo.

Los errores u omisiones de actas registrales que pueden ser rectificados en la
via administrativa se clasifican en:

Error u omision atribuible al registrador civil: en caso éstos se puedan
corroborar en la propia acta o de la confrontacion de ésta con los documentos
de sustento archivados en la oficina registral.

Error u omision no atribuible al registrador civil: corresponde a errores u
omisiones en la declaracion de la inscripcion, cuya existencia u ocurrencia
solo es posible desprender del cotejo o comparacion del acta registral con
otras inscripciones registrales preexistentes.



2.3.1

¢Dénde y quién realiza la rectificacion administrativa?

Los errores u omisiones que contienen las actas registradas podran ser
rectificadas en las oficinas de registro de estado civil u oficina registral del
Reniec.

Eljefe de la oficina de registro de estado civil de la municipalidad provincial,
distrital, centro poblado, comunidades nativas y/o oficina registral del
Reniec, es el encargado de realizar la rectificacion administrativa, previa
calificacion de los documentos de sustento, debiendo emitir resolucion
registral debidamente motivada, resolviendo lo solicitado por la persona
legitimada.

SEGUNDA UNIDAD DE APRENDIZAJE
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2.3.2 ;Quiénes pueden solicitar la rectificacion administrativa?

Las personas legitimadas previstas en el articulo 72° del Reglamento de
las inscripciones, norma que designa a las personas facultadas, para que

soliciten directa y personalmente la rectificacion administrativa de un acta
registral.

TITULARES DEL

NACIMIENTO

ACTA MATRIMONIO DEFUNCION
Parientes hasta el

CAPACIDAD cuarto grado de

DE EJERCICIO Titular o apoyo Contrayentes consanguinidad o

PLENA

CAPACIDAD
DE EJERCICIO
RESTRINGIDO

segundo de afinidad

Apoyo, sus
progenitores o quienes
ejerzan su cuidado de

Apoyo o contrayente

Parientes hasta el
cuarto grado de
consanguinidad o
segundo de afinidad

hecho

Padres o parientes

hasta el cuarto grado
de consanguinidad o
segundo de afinidad

Padres o quienes
ejerzan su tenencia,
tutela o guarda

MENOR DE EDAD contrayentes

NOTA

hubiera
fallecido, podrén solicitar 13 parientes, herederos O de 16 affos que contraen
rectificacion sus faml‘cljac:fisé legatarios, la rectificacion matrimonio civil

dentro del cuarto gra

S el titular si el fallecido no tuviera

Las personas mayores

podra ser solicitada por el

PUbli adquieren la capacidad
Ministerio Puplico.

legal (Art.46 del Cédigo
Civil).

consanguinidad o segundo
de afinidad, sus herederos,
legatarios O albacea si lo
hubiese.
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TERCERA UNIDAD DE APRENDIZAJE

RECTIFICACION POR
ERROR ATRIBUIBLE
AL REGISTRADOR

3.1 RECTIFICACION POR ERROR ATRIBUIBLE AL REGISTRADOR
3.1.1 ;Qué es un error atribuible al registrador?

Un dato mal registrado o indebidamente incorporado u omitido al
momento del registro.

Nota: Se omitié
consignar la Ley
— 26497 de Inscripcion
Extempordnea de
mayor de Edad,
Articulo “49". o l

Loy ;g.---h
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Rectificacién por error atribuible al registrador

3.1.2 ;Dénde se puede evidenciar el error atribuible al registrador civil?

Se puede identificar en la propia acta o de la confrontacion de ésta con los
documentos de sustento archivados en la oficina registral.

3.2 SUPUESTOS CONTEMPLADOS COMO RECTIFICACION POR ERROR
ATRIBUIBLE AL REGISTRADOR

3.2.1 Error en la consignaciéon de datos en cualquiera de los campos
del acta registral, ya sea en el cuerpo principal o en el rubro de
anotaciones marginales o textuales, asi como anotaciones de
archivamiento.
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3.2.2 Error en laincorporacion de datos que, conforme los documentos
de sustento y normas de la época, no debieron haberse consignado
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3.2.3 Error en la impresion de la numeracion de un acta validamente
inscrita, cuando se presente alguno de estos casos:

a) Errorenelndmero de Codigo Unico de Identificaciéon (CUI) preimpreso.

b) Cuando la numeracion preimpresa de las actas registrales sea distinta
a la que le corresponderia, segun la secuencia correlativa de las actas
anteriores y posteriores.

C) En caso que el nimero de CUI o la numeracion preimpresa de las actas
registrales exceda o sea menor a la cantidad de digitos preestablecidos.

d) Por otras observaciones que se detecten en el acta registral respecto al
Codigo Unico de Identificacion (CUI) o la numeracion preimpresa de las
actas registrales.

3.2.4 Inclusidn de las letras “a”, “e”, “i”, “y” o la preposicion “de” para
vincular los prenombres y/o apellidos de su(s) titular(es)

-_1||-p"-."r|.l_l_l:l_- EdFa @i SaCjuHiiwsfn ' _lulmll
FEL T Ta T
LN AT L 1 I
Jaie w* Ropure
Hopta fnan 1= Uagaes
= LR T W (ITE i Aarratline
™. iy S o i [ i it | o s -]
agp o s CEEEIAAS SRin . an dpeite ds B ospeeelsshed sssleate D s
&R L ol | Taia, CF |
Famra asa . . 148
=il L r -t .I.I it e i ¥ =
1I_',t|'_._l'_r._l_u=_-|:-__||-_ o it R Fialong Do Trdfi SamlA Biin Jdts
-m Ly
AR UL G sy gy R
i mE L

= L R T Rl !
-I; me Wlgieto .

[ R T . et

[ B
e % mm'l'.*ﬂ
t TR LTRC Y

da r FTEakEN &

49



Rectificacion por error atribuible al registrador

50

3.2.5 Errores manifiestos de ortografia, con excepcion de prenombres
en el cuerpo principal del acta registral. Si existe diferencia entre
los prenombres del titular consignados en el acta matriz o fijay los
consignados en el acta desglosable o duplicada, podra solicitarse
la rectificacién a pedido de parte, debidamente sustentado.

3.2.6 En el caso de errores en la numeraciéon de un acta o en la
numeracion del CUI de un acta registrada en linea, el registrador
civil debera ponerlo en conocimiento de la Subgerencia Técnico
Normativa de la Gerencia de Registro Civil, para las coordinaciones
rectificatorias pertinentes con la Gerencia de Tecnologia de la
Informacién.

3.3 PROCEDIMIENTO - ERROR ATRIBUIBLE AL REGISTRADOR

¢CUAL ES EL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO PARA
REALIZAR UNA RECTIFICACION?

¢Quién solicita la rectificacion por error atribuible al registrador civil?

La persona legitimada, conforme lo previsto en el Articulo 72° del Reglamento de
Inscripciones del RENIEC, a mérito de la presentacion de una solicitud, indicando
de manera especifica lo que se desea rectificar.

¢Cual es el plazo para evaluar el expediente de rectificaciéon por error
atribuible al registrador civil?

El plazo para evaluar es de cinco (05) dias habiles posteriores a la presentacion
de la solicitud, y no requiere publicacion.
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PREGUNTAS DE REFORZAMIENTO
¢Como se efectua el procedimiento de rectificacion?

Toda inscripcion se efectla previo establecimiento de la legitimidad del solicitante y
la calificacion de la solicitud por el registrado. La calificacion se realiza teniendo en
consideracion las inscripciones preexistentes, si existieran asi como las disposiciones
y formas legales previstas.

La calificacion de los titulos que sustentan la solicitud de inscripcion tiene por objeto
establecer que el derecho del titular esta constituido con absoluta conformidad a la
ley. La calificacion de los titulos presentados por los solicitantes debera determinar, en
primer lugar, el cumplimiento de los requisitos formales de la solicitud y luego, de ser el
caso, la idoneidad de los mismos para la sustentacion del derecho invocado.

¢Cual es el plazo para realizar el procedimiento de rectificaciéon atribuible al
registrador civil?

La solicitud de rectificacion debera ser calificada dentro de los cinco dias habiles
siguientes a la fecha de su ingreso a la oficina registral. La calificacion debera efectuarse
conforme a lo dispuesto en los articulos 61°y 69° del Reglamento de Inscripciones del
Reniec.

Los actos materia de solicitudes referidas en el parrafo anterior, se inscribiran dentro
de los 5 dias habiles siguientes a la fecha en que las mismas hubieran sido calificadas
positivamente.

Las resoluciones registrales que declaren procedente una solicitud de rectificacion, se
notificaran por nota en el local de oficina autorizada.

Una vez emitida la resolucion de procedencia se efectuara la anotacion marginal

0 textual, conforme al numeral 6.2 Anotaciones Textuales y/o Marginales de la
DI-415-GRC/032.

Modelo de Anotacion Administrativa

Al iin de RecIfCacion ddeingd aliva
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TERCERA UNIDAD DE APRENDIZAJE

La resolucion registral que declare la improcedencia de la rectificacion solicitada, sera
notificada al domicilio del titular; de esta manera el solicitante podra interponer el
recurso impugnativo correspondiente.

3.5 MODELOS DE RESOLUCION REGISTRAL:

3.5.1 Resolucién de procedencia
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3.5.2 Resolucion de improcedencia
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CUARTA UNIDAD DE APRENDIZAJE

RECTIFICACION
ADMINISTRATIVA
POR ERROR NO
ATRIBUIBLE AL
REGISTRADOR GIVIL

RECTIFICACION ADMINISTRATIVA POR ERROR NO ATRIBUIBLE A
REGISTRADOR CIVIL

El Reniec, por ser la institucion rectora de los Registros Civiles en el Perd, brinda
las pautas para realizar las rectificaciones, que son de cumplimiento obligatorio
para todos los registradores civiles del territorio nacional, asi como también
para el personal de las oficinas registrales consulares del Peru en el extranjero.

4.1.- La rectificacion administrativa de actas por error no atribuible al
registrador civil

Luego de haber visto la rectificacion administrativa por errores atribuibles
al registrador civil, en esta parte nos ocuparemos del otro tipo de
rectificacion; es decir, de la rectificacion administrativa por errores vy
omisiones propias de la declaracion que gener¢ la inscripcion.

Rectificacion
de apellido
paterno de
GOMES a
GOMEZ.
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Rectificacion administrativa por error no atribuible al registrador civil
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Los errores y omisiones que contenga el acta deben ser confrontados y
comprobados con otras inscripciones preexistentes al acto registral, esto
es, registradas con anterioridad a la inscripcion que se pretende rectificar.
El registrador civil nunca podra cambiar el nombre del titular ni el sexo
contenidos en el acta .

4.1.1 ;Cuando procede la rectificacion administrativa por error u omisiéon
no atribuible al registrador civil?

Luego de comprobar los errores y omisiones confrontandolos con otras
inscripciones registradas con anterioridad, procederd en los siguientes
Casos:

* Enactas de nacimiento: rectificacion de datos del hecho vital, apellidos del
titular, datos de padre, madre o declarantes.

e En actas de matrimonio: rectificacidon de datos relativos al acto de
matrimonio de los contrayentes o testigos.

* En actas de defuncién: |a rectificacion podra ser de datos del hecho vital,
del difunto, nombre del conyuge y datos de los padres.
4.2.- Medios probatorios que se deben presentar para errores u omisiones no
atribuibles al registrador civil
Son los siguientes:
4.2.1. En actas de nacimiento:
Copia certificada del acta de nacimiento o partida de bautismo de los padres.
En caso de partida de bautismo, ésta debe haber sido inscrita antes del 14
de noviembre de 1936.
Copia del acta de matrimonio de los padres, en caso de hijos matrimoniales.
4.2.2. En caso de actas de matrimonio:
Copia certificada del acta de nacimiento o partida de bautismo de los
contrayentes. En caso de partida de bautismo, ésta debe haber sido inscrita
antes del 14 de noviembre de 1936.
Copia certificada del acta de nacimiento o partida de bautismo de |os testigos.
En caso de partida de bautismo, ésta debe haber sido inscrita antes del 14
de noviembre de 1936.

4.2.3. En casos de actas de defuncion:

Copia certificada del acta de nacimiento del difunto.



4.3

CUARTA UNIDAD DE APRENDIZAJE

Copia certificada del acta de nacimiento o partida de bautismo de los padre.;
En caso de partida de bautismo, ésta debe haber sido inscrita antes del 14
de noviembre de 1936.

Copia certificada del acta de matrimonio del difunto.

Copia certificada del acta de nacimiento o partida de bautismo del conyuge.
En caso de partida de bautismo, ésta debe haber sido inscrita antes del 14
de noviembre de 1936.

Constancia de inscripcion del Reniec, la que servira exclusivamente para
acreditar el documento de identidad del titular del acta.

Publicacion delasolicitud de procedimiento derectificacion administrativa

De calificarse positivamente la solicitud, el procedimiento de rectificacion debe
cumplir con la publicaciong.

En Lima: Diario Oficial El Peruano
En otra localidad dentro del territorio de la Republica: diario judicial local.

En centros poblados, comunidades nativas y zonas de frontera: en las instalaciones
de las oficinas respectivas.

El aviso se realizara por una sola vez y sera pagado por el solicitante.

El aviso debe contener:

La oficina registral ante la cual se presento la solicitud de rectificacion.
El nombre del registrador civil.
El nombre del solicitante.

Dato a rectificar y documento que corresponde.

Fecha de presentacion de la solicitud.

Articulo 73° del Reglamento de las Inscripciones del Reniec.
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Rectificacién administrativa por error no atribuible al registrador civil

MODELO DE EDICTO DE PUBLICACION

Ante el Jefe de esta OREC de , se presento el (la) sefior(a):

con DNI N° , solicitando con fecha

_ ||, la Rectificacion Administrativa del Acta de N° del afio

, cuyo titular (res) es (son): , donde se contempla

error/omisién en el dato , DICE: , DEBE DECIR: ; de
acuerdo a lo establecido en la DI-415- GRC/032.
Ciudad ,__de del

Firma y Sello del Jefe de la OR

Procedimiento de la rectificacion administrativa por error u omisién no

atribuible al registrador civil
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4.5.

CUARTA UNIDAD DE APRENDIZAJE

Oposicidon y descargo

Quienes consideren que puedan resultar perjudicados por la rectificacion
solicitada, podranformular oposicion dentro de los 15 dias siguientes ala fecha de
publicacion. Para ello deberan presentar, necesariamente, prueba instrumental;
de no hacerlo la oposicion planteada debera ser rechazada de plano.

De no formularse oposicion dentro del plazo sefialado en el parrafo anterior o
Si ésta fuera rechazada de plano, se rectificara la inscripcion dentro del plazo de
5 dias.

Admitida a tramite la oposicion a la rectificacion, se correra traslado de la misma
al solicitante de la rectificacion para que, en el plazo de 10 dias, formule sus
descargos. Vencido este plazo el registrador expedira resolucion debidamente
motivada que ponga fin al procedimiento, en primera instancia administrativa.

ANOTACION MARGINAL O TEXTUAL

Una vez emitida la resolucion de procedencia, se efectuara la anotacion marginal
o textual.
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DISPOSICIONES
ESPECIFICAS DEL
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5. DISPOSICIONES ESPECIFICAS DEL PROCEDIMIENTO

5.1 Definicion de omision

Es el dato indebidamente omitido por el registrador civil al momento del
registro de un acta de nacimiento, matrimonio o defuncion.

Omision
de firma

y sello del
registrador

Omision de cualquier dato, incluyendo firmas y selladuras del
registrador, ya sea en el cuerpo principal del acta o en el rubro de
anotaciones marginales o textuales; asi como, de corresponder,
anotaciones de archivamiento.
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Disposiciones especificas del procedimiento

66

5.2

+ En el caso de omision de prenombre en el cuerpo del acta registral
no incorporada en la base de datos del Reniec, pero que aquél
obre en el margen o sumilla de la misma o en el acta reserva, solo
podra ser regularizada mediante resolucion de la jefatura regional
correspondiente, previo informe del estado situacional del acta fija o
matriz, su reserva y documentacion que la sustente.

+ La omision de salvedad de cualquiera de los datos consignados en el
acta de nacimiento, con excepcion del o los prenombre(s) del titular
del asiento registral (cuerpo principal).

iA TENER EN CUENTA!
La rectificacion por omision de datos noincluye la omision de firma de declarante.

¢Qué no rectificamos en actas de nacimiento, matrimonio y defunciéon?
Cambio de nombre.

¢Como se implementa la rectificacion?

De resultar positiva la calificacion y procedente la rectificacion, el jefe de la
oficina registral emitira la resolucion correspondiente y, en mérito de la misma,
hara la anotacion en el rubro de anotaciones textuales o marginales del acta;
luego archivara el expediente administrativo que sustent¢ la correccion y/o
subsanacion del acta registral.

Improcedencia de la solicitud de rectificacién

Sino resulta posible comprobar el error o la omision a través de su confrontacion

con otras inscripciones registradas con anterioridad, entonces se declarara
improcedente la solicitud de rectificacion.
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SEXTA UNIDAD DE APRENDIZAJE

RECTIFICACION
NOTARIAL

6.1 RECTIFICACION NOTARIAL

Se realiza ante un notario que tiene competencia para, a través de escritu-
ra publica, rectificar datos contenidos en un acta registral con sujecion a las
disposiciones de la Ley N°

26662, Ley de Competen-

cia Notarial en Asuntos No

Contenciosos. oy

Una vez presentada la escri-

tura publica para su inscrip- EN NINGUN CASO SE |
cién, deberd ser evaluada '

por el registrador civil con- j PODRA SEGUIR EL TRAMITE [}
forme disposicion expresa ' NOTARIAL PARA CAMBIAR |
del Articulo 69° del Regla- _ EL NOMBRE O EL SEX0 DE i

mento de Inscripciones. .

UNA PERSONA [ART. 15", l

En un plazo no mayor de LEY N° 26662).
cinco dias habiles se debera
verificar la procedencia del | f
titulo notarial. — :
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Rectificacién notarial

6.2 Informacién que debe tener la anotacidén de rectificaciéon notarial

1. Nombre del notario que tramité el procedimiento de asunto no
contencioso.

2 Lugary fecha de la escritura.

3 Fecha en la que se realiza el asiento de rectificacion.

4, El asiento de rectificacion.

5

Numero de la escritura publica.

6.3 MODELO DE ANOTACION TEXTUAL NOTARIAL

Anotaciéon Textual Notarial

Por Escritura Publica N° de fecha , expedida por el sefior
(@) Notario - Abogado de Lima, se rectifica la presente acta en el
sentido que

Lugar y fecha

Nombre, DNI, y sello de post firma del responsable de la ejecucion.
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La escritura publica notarial de rectificacion de datos contenidos en el acta, se
anotara textualmente en la parte marginal o en el reverso del acta como Acta
de Rectificacion, o directamente en el Sistema Integrado de Registros Civiles y
microformas (SIRCM) cuando se trate de un acta generada en linea.
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s

RECTIFICACION

® JUDICIAL
-

RECTIFICACION JUDICIAL

Son competentes para conocer estos procesos los juzgados de paz letrados
del domicilio del solicitante.

Informacién que debe tener la anotacién de rectificacion judicial

Nombre del juez.

Juzgado que emitid la resolucion.

Lugary fecha de la resolucion.

Contenido del mandato judicial

Fecha en la que se realiza la anotacion de rectificacion.
Numero de la resolucion judicial.

Modelo de anotacién textual judicial

ANOTACION TEXTUAL JUDICIAL

De conformidad con lo dispuesto por Resolucion Numero de fecha
, recaida en el Expediente N° expedida por el se-

Aor(a) Juez del , Se

dispone

Lugar y fecha

Nombre, DNI, y sello de post firma del responsable de la ejecucion.
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Rectificacion judicial

Debera verificarse la remision del parte judicial, conteniendo la resolucion
judicial firme que dispone la rectificacion, de acuerdo con las disposiciones
contenidas en el Codigo Procesal Civil y los articulos 5°y 6° del Reglamento.

El asiento de rectificacion concluye con la suscripcion de la anotacion por

el registrador de estado civil, quien al finalizar debera firmar y sellar el
asiento.

7.3 RESPONSABILIDAD

Es responsabilidad de las jefaturas regionales, supervisar las acciones de regis-

tro que se realicen en las OREC y OR del RENIEC, ubicadas dentro de su com-
prension territorial.
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ANEXO 1

PAISES QUE ACEPTAN LA APOSTILLA EXPEDIDA EN EL PERU

La apostilla es una certificacién por la cual el Gobierno peruano, a través del
Ministerio de Relaciones Exteriores, legaliza la autenticidad de la firma y el titulo
con que actud el funcionario peruano que suscribe un documento expedido en el
Perd, y que va a surtir efectos legales ante un pais integrante de la Convencion de
la Haya sobre Abolicién del Requisito de Legalizacién para Documentos Publicos
Extranjeros de 1961. Entré en vigencia, para el Pery, el 30 de septiembre del afio

2010.

Requisitos

« ElMinisterio de Relaciones Exteriores del Peru apostilla Unicamente documentos
expedidos por autoridades peruanas.

+ Solo se apostillan documentos originales y/o copias certificadas con la firma de
la autoridad competente previamente registrada.

« Si el pais al cual se va a presentar el documento requiere su traduccion, ésta

también tendra que apostillarse.

« Los documentos deben de contar con las firmas previas requeridas por el
Ministerio de Relaciones Exteriores, antes de ser apostillados.

Parte contratante

Albania
Alemania
Andorra
Antigua y Barbuda
Argentina
Armenia
Australia
Austria
Azerbaiyan
10. Bahamas
11. Bahrein
12. Barbados

wWoOeNoUm AWM=

13. Belarus

14. Belice

15. Bolivia

16. Bosnia y Herzegovina
17. Botswana

18. Brasil

19. Brunei Darussalam

20. Bulgaria
21. Burundi

22. Bélgica
23. Cabo Verde
24, Chile

25. China, Republica Popular

26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.
42.
43.
44,
45,
46.
47.
48.
49,
50.

Chipre

Colombia

Cook, Islas

Corea, Republica de
Costa Rica

Croacia

Dinamarca
Dominica

Ecuador

El Salvador
Eslovaquia
Eslovenia

Espafia

Estados Unidos de América
Estonia

Eswatini (antes Swazilandia)
Fiji

Filipinas

Finlandia

Francia

Georgia

Granada

Grecia

Guatemala

Guyana
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51.
52.
53.
54.
55.
56.
57.
58.
59.
60.
61.
62.
63.
64.
65.
66.
67.
68.
69.
70.
71.
72.
73.
74.
75.
76.
77.
78.
79.
80.
81.
82.
83.
84.
85.
86.
87.
88.
89.

90.
91.
92.
93.
94.
95.
96.
97.
98.
99

100.
101.
102.
103.
104.
105.
106.
107.
108.
109.

Honduras

Hungria

India

Irlanda

Islandia

Israel

Italia

Japon

Kazajistan

Kirguistan

Kosovo

Lesotho

Letonia

Liberia

Liechtenstein

Lituania

Luxemburgo

Malawi

Malta

Marruecos

Marshall, Islas
Mauricio

Mongolia
Montenegro

México

Mdnaco

Namibia

Nicaragua

Niue

Noruega

Nueva Zelanda
Oman

Panaméa

Paraguay

Paises Bajos

Peru

Polonia

Portugal

Reino Unido de Gran Bretafia e Irlanda
del Norte

Republica Checa
Republica de Macedonia del Norte
Republica de Moldova
Republica Dominicana
Rumania

Rusia, Federacion de
Saint Kitts y Nevis
Samoa

San Marino

San Vicente y las Granadinas
Santa Lucia

Santo Toméy Principe

Serbia
Seychelles
Sudafrica
Suecia
Suiza
Suriname
Tayikistan
Tonga

110.
111.
112.
113.
114.
115.
116.
117.

Trinidad y Tabago
Turquia

Tlnez

Ucrania

Uruguay
Uzbekistan
Vanuatu
Venezuela



ANEXO 2

GLOSARIO DE TERMINOS

ACERVO DOCUMENTARIO

Es el conjunto de documentos admitidos y producidos por las Oficinas de Registros
del Estado Civil de municipalidades y comunidades nativas, en el ejercicio de las
facultades delegadas por el Reniec.

ACTA DE NACIMIENTO

Documento publico en el que consta asentado el nacimiento de una persona,
instaurando probanza legal de nombre, edad, sexo, nacionalidad, asi como la
filiacion de cumplirse con las disposiciones previstas en el Codigo Civil al respecto.

ACTA DE MATRIMONIO

Documento publico en el que consta asentado el matrimonio civil previsto en el
Art. N° 234 del Cddigo Civil, asi como también la nulidad, disolucién del vinculo
matrimonial y otros previstos en el Articulo 43° del Reglamento de Inscripciones del
Reniec.

ACTA DE DEFUNCION
Documento publico en el que consta asentado el fallecimiento de una persona, asi
como la muerte presuntay la desaparicion forzada.

ACTO REGISTRAL

Acto administrativo que, en ejercicio de sus funciones, realizan los registradores del
estado civil, sobre los hechos vitales y actos modificatorios del estado civil de las
personas.

CERTIFICACION

Es el traslado,en forma literal o compendiosa, del contenido de un asiento registral
o del titulo o documentos que le dieron origen, el cual es expedido por el registrador
con la calidad de documento publico. Podra efectuarse por impresién, reproduccion
xerografica o transcripcion; consistiendo esta Ultima en el traslado fiel a un formato

preimpreso, que contiene todos los campos relevantes que constan en los asientos
registrales.

CODIGO UNICO DE IDENTIFICACION (CUI)

Es una forma de identificacion en lenguaje formalizado. Es asignado desde la fecha
de inscripcion del nacimiento de una persona, y constituye la base sobre la cual la
sociedad y el Estado la identifican para todos los efectos.
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DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD (DNI)

Documento publico, personal e intransferible. Constituye la Unica cédula de
identificacién personal para todos los actos civiles, comerciales, administrativos,
judiciales y, en general, para todos aquellos casos que por mandato judicial deba
ser presentado, asi como el Unico titulo de derecho al sufragio de la persona, a cuyo
favor ha sido otorgado.

DOMICILIO
Se constituye por la residencia habitual de la persona en un lugar.

ESTADO CIVIL

Conjunto de condiciones, atributos y circunstancias de la persona, que la identifican
para su conocimiento en vida de relacion, otorgandole un estatus juridico regulado
por las normas legales vigentes.

IDENTIDAD PERSONAL

Es el conjunto de caracteristicas o0 manifestaciones que le permiten a una persona
ser uno mismo, distinguiéndose por este hecho de los demas. La caracteristica mas
resaltante de la identidad de una persona es el nombre.

MATRIMONIO CIVIL

El matrimonio es la unién voluntariamente concertada por un varén y una mujer,
legalmente aptos para ellay formalizada con sujecién a las disposiciones del Cédigo
Civil, con el objetivo de hacer vida comun. Su inscripcion en los Registros del Estado

Civil genera prueba del mismo.
NOMBRE

Esta constituido por los prenombres y apellidos.

NACIMIENTO VIVO
Expulsion completa del cuerpo de su madre del producto de la gestacion,



independientemente de la duracién del embarazo, siendo que después de la
separacion respira o muestra cualquier otra evidencia de vida, tales como latido
del corazon, pulsacion del cordon umbilical, movimiento definido de musculos
voluntarios; al margen de si el cordon umbilical ha sido cortado o si la placenta esta

unida.

OFICINAS DE REGISTRO DEL ESTADO CIVIL

Son todas las dependencias que, por delegacién de funciones, se encargan de la
ejecucion de los procedimientos registrales a que hace referencia la Ley N° 26497
y el Reglamento de Inscripciones del RENIEC, el cual fue aprobado con Decreto
Supremo N° 015-98-PCM.

Funcionalmente dependen del Reniecy econdmicay administrativamente dependen
de la entidad en la que se ubican fisicamente.

PARENTESCO POR AFINIDAD
Es el parentesco que existe entre una personay los parientes de su conyuge.

PRENOMBRE
Es un elemento integrante del nombre que antecede a los apellidos. Es conocido
también como nombre de pila.

RECONOCIMIENTO DE HIJO EXTRAMATRIMONIAL

Acto juridico familiar, unilateral, formal, facultativo, personal, individual puro
e irrevocable, por lo que una persona manifiesta su paternidad o maternidad
extramatrimonial respecto de otra.

RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE INSCRIPCIONES
Es un procedimiento dirigido a corregir error u omisién o adicién indebida en las
actas registrales, producidos en el acto de la inscripcion registral.

REGISTRADOR CIVIL
Persona encargada de conocer, calificar y resolver los procedimientos registrales
seflalados en la Ley N° 26497 y su Reglamento.

REGISTRO UNICO DE FIRMA DE REGISTRADOR CIVIL

Formato de uso obligatorio que permite registrar informacion relativa a la firma e
impresion dactilar del registrador civil, asi como los sellos de uso oficial (circular y
post firma) y sello autorizado para la certificacion de actas registrales.
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SENTENCIA DECLARACION DE PATERNIDAD
Resolucion judicial que declara la relacion de parentesco entre un hijo respecto a su
padre.

SISTEMA REGISTRAL

El conjunto de 6rganos y personas del Registro que tienen a su cargo la ejecucion
de los procedimientos administrativos a que hacen referencia la ley (Ley Organica
del RENIEC); asi como los 6rganos de apoyo, asesoramiento y control del Registro.

TITULO ARCHIVADO
Son todos los documentos que respaldan una inscripcion o su modificacion.

TUTELA
Institucion de derecho de familia, por el cual se asigna los cuidados parentales a un
menor de edad, no sujeto a patria potestad por decision judicial.

UBIGEO

Acronimo del cédigo de Ubicacion Geografica asignada a cada uno de los
departamentos, provinciasy distritos, que permite identificar el lugar de nacimiento,
fallecimiento y/o lugar de inscripcion.
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