“4NOQ DE LA INTEGRACION NACIONAL Y RECONOCIMIENTO DE NUESTRA DIVERSIDAD”

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PIURA

Ordenanza
Ne 112 -00-CMPP
San Miguel de Piura, 14 de noviembre de 2012

Visto, el Dictamen N° 009-2012-CPV/MPP, de fecha 16 de octubre de 2012, de la
Comisién de Participacién Vecinal, de la Municipalidad Provincial de Piura; y,

CONSIDERANDO:

Que, mediante el Informe N° 205-2012-OyM-GTySUMPP, de fecha 04 de setiembre de
2012, la Oficina de Organizacién y Métodos de Informacion, alcanza para su aprobacion, el
Reglamento de Comedores Populares Autogestionarios de la Provincia de Piura;

Que, el objetivo del presente Reglamento es regular y orientar la organizacion,
funcionamiento y Supetvision de los comedores populares en relacion directa y exclusiva con el
apoyo que recibe del Programa de Complementacion Alimentaria, administrado por la
Municipalidad Provincial de Piura a través de la Gerencia de Desarrollo Social y el Programa de
o} Complementacién Alimentaria Municipal (PCAM — PIURA), con una mayor participacion de sus
integrantes para alcanzar desarrollo auto sostenido, con la finalidad de elevar el nivel alimentario de
la poblacién en situacién de pobreza y extrema pobreza;

Que, el Reglamento, ha sido elaborado teniendo como base legal la Constitucion Politica
del Perti de 1993, el Decreto Legislativo N° 295 que aprueba el Codigo Civil, el Decreto Legislativo
N° 635 que aprueba el Codigo Penal, la Ley Organica de Municipalidades Ne¢ 27972 'y sus
! modificatorias, la Ley de las Organizaciones Sociales de Base N° 25307, el Decreto Supremo N°
Ko Sauinn, | (o) 041-2002-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 25307, la Resolucién Jefatural N° 609-
.iq_ 2003-PRONAA/J del 29.12.2003, la Ley que regula la participacion de los clubes de Madres y
) 2o o} Comedores Populares Autogestionarios de los Programas de Apoyo Alimentario N°® 27731 y el D.S.
K. & @j N° 006-2003-MIMDES que aprueba el Reglamento de la Ley N° 27731;

Que, la Gerencia de Asesoria Juridica, a través del Informe N° 1599-2012-GAI/MPP,
sefiala que la normatividad empleada en el Reglamento se encuentra vigente, recomendando su
aprobacion;

Que, la Comisién de Participacién Vecinal, mediante el Dictamen del Visto, recomienda se
apruebe el Reglamento de Comedores Populares Augestionarios de la Provincia de Piura, que
\consta de cuarenta (40) articulos, dos Disposiciones Complementarias, una Disposicion Transitoria
y una Disposicion Final;

Que, sometido a consideracion de los sefores regidores la recomendacion de la Comision
de Participacion Vecinal, en la Sesion Extraordinaria de Concejo de fecha 24 de octubre de 2012, se
acordd su aprobacion por lo que en uso de las atribuciones conferidas por la Ley Orgéanica de
Municipalidades N° 27972;




SE ORDENA

ARTICULO PRIMERO.- Aprobar el Reglamento de Comedores Populares
Augestionarios de la Provincia de Piura, que consta de cuarenta (40) articulos, dos Disposiciones

Complementarias, una Disposicion Transitoria y una Disposicion Final, que forma parte integrante
=4 de la presente Ordenanza.

ARTICULO SEGUNDO .- Dar cuenta a la Comisién de Participacion Vecinal, Gerencia
Municipal, Gerencia de Desarrollo Social, Gerencia de Asesoria Juridica, Gerencia de Tecnologias
y Sistemas de Informacion, Oficina de Organizacion y Métodos, Oficina de participacion Vecinal, a
la Divisién de Organizaciones Vecinales, y al PCAM para los fines consiguientes.

A

REGISTRESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE

yCIALIDE PIURR
UNICIPALIDAD pROVY i CIA




Municipalidad Provincial de Piura

Reglamento N° 002-2012-OyM-TySI/MPP | Aprobado con OMN® - 00-CMPP

Area Ejecutora Gerencia de Desarrollo Social
Elaborado 27/03/2012 jPaginas 17
Sustituye a Ninguno

“REGLAMENTO DE COMEDORES POPULARES AUTOGESTIONARIOS DE LA PROVINCIA DE PIURA”

FINALIDAD:
El presente reglamento tiende a normar la Organizacioén Administrativa y control del Programa Comedores
Populares perteneciente al Programa de Complementacion Alimentaria Municipal (PCAM) de la Provincia

de Piura.
BASE LEGAL:

e Constitucién Politica del Pert del aiio 1993
e Decreto Legislativo N° 295; que aprueba el Codigo Civil
‘ ) Decreto Legislativo N° 635; que aprueba el Codigo Penal.
Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.
Ley N° 25307, Ley de las Organizaciones Sociales de Base.
Decreto Supremo N° 041-2002-PCM; Aprueba Reglamento de la Ley N° 25307.
Resolucion Jefatural N° 609-2003-PRONAA/J del 29.12.2003
Ley N° 27731, Ley que regula la participaciéon de los Clubes de Madres y Comedores Populares
Autogestionarios en los Programas de Apoyo Alimentario.
D.S. 006-2003-MIMDES; Aprueba Reglamento de la Ley N° 27731.

TITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULOI

OBJETIVOS Y ALCANCES DE LA NORMA

S8/ Articulo 1°.- El presente Reglamento tiene como objeto regular y orientar la Organizacion,
funcionamiento y Supervisién de los Comedores Populares en relacion directa y exclusiva con el apoyo
que reciben del Programa de Complementacién Alimentaria, administrado por la Municipalidad Provincial
de Piura, a través de la Gerencia de Desarrollo Social y el Programa de Complementacién Alimentaria
{ Municipal (PCAM-PIURA), con una mayor participacién de sus integrantes para alcanzar desarrollo auto
Y12 B\ sostenido, con la finalidad de elevar el nivel alimentario de la poblacion en situacion de pobreza y extrema

pobreza.

\\V‘f/ Articulo 2°.- Los objetivos del siguiente reglamento son:

1. Unificar criterios y disposiciones legales aplicables al Programa de Complementacién Alimentaria.
Establecer los procedimientos para la admision como Comedores Populares en el Programa de
Complementacion Alimentaria Municipal (Dependiendo de la refocalizacion de un Comedor Popular
de la misma zona).

3. La Municipalidad Provincial de Piura, establecera los lineamientos y procedimientos de supervision a
los Comedores en el uso del apoyo alimentario que reciben.
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4. Delimitar las funciones de la Municipalidad Provincial de Piura con relacién a los Comedores que
reciven apoyo del Programa de Complementacién Alimentaria.

Articulo 3°.- Las disposiciones del presente Reglamento son de aplicacion y estricto cumplimiento de las
Juntas Directivas de los Comedores populares que reciben apoyo por parte de la Municipalidad Provincial
de Piura, a través del Programa de Complementacion Alimentaria PCAM, el incumplimiento del presente
reglamento serd sometido a las acciones civiles y/o penales, segiin sea el caso, a las socias de todos los
comedores que reciban apoyo alimentario por parte de la Municipalidad Provincial de Piura, de acuerdo a
lo estipulado en el Titulo VII — Capitulo I (De las Sanciones para los Comedores que reciben Asistencia
Alimentaria).

CAPITULO II
DEFINICIONES

Articulo 4°.- Para los efectos del presente Reglamento se entiende por:

L. Programa de Complementacién Alimentaria.- Denominados legalmente también como
Programas de Apoyo Alimentario y Compensacion Social; son programas que brindan apoyo
alimentario con utilizacién de recursos Piblicos del Estado.

2. Asistencia Alimentaria.- Consiste en la donacién de Alimentos a la poblacién de pobreza y
extrema pobreza de zonas urbanas marginales rurales y deprimidas y otras zonas con poblacién
de pobreza y extrema pobreza.

Organizaciones Sociales de Base.- OSB- Organizaciones autogestionarias, conformadas por
iniciativa de personas de bajos recursos econdmicos, para enfrentar sus problemas alimentarios
con la finalidad de alcanzar un desarrollo humano integral. No persigue fines politicos.

(5]

4. Comedor.- OSB conformada por mujeres, cuyas actividades principales son la preparacion de
alimentos y el apoyo social. Pueden ubicarse tanto en zonas de pobreza y extrema pobreza.
Pueden ser: Comedor Popular, Comedor de Clubes de Madres, Comedor Parroquial y otros
afines.

5, Cesién en Uso.- Forma contractual por la cual se entregan bienes de implementacién y
equipamiento (mobiliario, utensilios) a los Comedores para su uso de acuerdo a las condiciones
plazos sefialados en la respectiva Resolucion.

6. Centro de Distribucion de Alimentos.- Lugar en el cual se realiza exclusivamente la
distribucién de los Alimentos. Se ubicarid en el local del Comedor receptor de Apoyo
Alimentario. Salvo que por razones de seguridad y/o accesibilidad sean necesarios la utilizacion
de local distinto, respetando en este caso lo criterios técnicos indispensables.

e,

=

7 Infracciones.- Se denomina infraccion a toda accién u omisién que implique el incumplimiento
de las disposiciones administrativas de competencia municipal vigentes al momento de su
imposicion. Toda infraccién cometida por personas naturales o juridicas, deriva en la aplicacién
de una sancién, como consecuencia juridica punitiva de caracter administrativo.

)
L’%

vao

8. Supervisor.- Representante acreditado encargado de realizar las fiscalizaciones respectivas.

9. Veedores.- Representantes acreditadas por la OSB, encargadas de supervisar la ejecucion de
los Programas de Complementacion Alimentaria.

10. Autogestionarios.- Se denomina Autogestionarios a lo que uno mismo o por si mismo
administra o hace las diligencias necesarias para conseguir algo como puede ser un producto,
bien o servicio,
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11. Comité de Gestion.- El Comité de Gestién Local es una instancia de gestion y participacion
" que promueve y garantiza la participacion ciudadana efectiva, particularmente de las
organizaciones sociales de base, en el disefio, gestion y evaluacion de los Programas de
Complementacién Alimentaria, transferidos a las municipalidades. El Comité de Gestion
Provincial esta integrado por un representante de la Municipalidad, dos representantes

del MIDIS y tres representantes de las Organizaciones Sociales de Base-OSB.

12: Refocalizacion: .- Es el traslado de la Asistencia Alimentaria de un comedor que ha sido
cancelada la Asistencia Alimentaria, hacia un comedor solicitante, previa evaluaciéon y
valoracion de su necesidad.

TITULO II
DISPOSICIONES GENERALES DE LOS PROGRAMAS DE COMPLEMENTACION
ALIMENTARIA

Articulo 5°.- El Programa de Complementacion Alimentaria, priorizando las zonas de pobreza y extrema
pobreza, brinda apoyo a los Comedores Autogestionarios que cumplan con los requisitos de la presente
| norma por medio de la asistencia alimentaria y/o implementacion y equipamiento.

Articulo 6°.- El Apoyo alimentario estard destinado preferentemente a personas y/o familias vulnerables y
en alto riesgo nutricional y/o alimentario especialmente: nifios, nifias, madres gestantes, madres lactantes,
adultos mayores y tebecianos de zonas rurales y urbano marginal, seleccionados por la Gerencia de
Desarrollo Social.

Articulo 7°.- Los Comedores receptores de apoyo alimentario, cooperan con la estrategia institucional de

o 55 tencion a los grupos vulnerables; en alto riesgo nutricional y otros casos afines comprometiéndose a
i # T o s

‘entregar un nimero de raciones en funcién del apoyo que reciben.

a L

* ":??/d

, TITULO 111
ADMISION DE UN COMEDOR EN EL PROGRAMA DE
COMPLEMENTACION ALIMENTARIA

CAPITULO I
REQUISITOS

] Articulo 8°.- Para Efectos de que un Comedor acceda el apoyo alimentario otorgado por el
Programa de Complementacion Alimentaria Municipal, estos deberan contar con los siguientes
requisitos:

a) Contar con una inscripcién vigente en el Registro de Organizaciones Sociales de Base — OSB.

b)  Contar con un minimo de 30 socias activas, con intereses comunes para el trabajo organizado y
con vocacion de servicio.

c) Tener un Acta de Asamblea de Constitucion del Comedor y Acta de Eleccion de la Junta
Directiva.

d)  Tener los libros de Actas de Asamblea General y Junta Directiva debidamente legalizados por
Notario o Juez de Paz.

e) Contar con Junta Directiva Vigente, elegidas por las socias del Comedor, donde la Presidenta
sera la representante del Comedor, para realizar coordinaciones y tramites referidos al mismo.

f) No debe existir otro comedor que reciba el apoyo alimentario a menos de 500 metros a la
redonda para los Comedores ubicados en zona urbana marginales. En caso de los ubicados en
zonas rurales se realizaran una evaluacién previa.

g)  Poseer un Reglamento Interno aprobado.

h)  Contar con un padrén de socias.

=)
vuma
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i AL “O;prn caso de que el Programa de Complementacién Alimentaria Municipal (PCAM) no cuente con

i) Contar con un cuaderno de Gastos Diarios.
i) Cuaderno de Registro de Raciones diarias atendidas.
k) ~ Contar con un cuaderno de Almacen.
) Contar con un Cuaderno de Ingresos y Egresos.2
m)  Contar con un Cuaderno de registro de bienes del comedor Popular.
n)  Contar con lugares adecuados para la recepcion, almacenaje y preparacion de los alimentos.
o) Proyectar la preparacién diariamente no menos de 50 raciones diarias, tanto en zonas urbanas
como rurales.
p)  Elaborar un Plano de ubicacién del Comedor.
q)  Contar con un padrén de beneficiarios otorgado por la Municipalidad Provincial de Piura a través
de la Gerencia de Desarrollo Social.
Para la admisién y registro es indispensable el cumplimiento de los requisitos expuestos en el presente
articulo,
CAPITULO I1

PROCEDIMIENTO

Articulo 9°.- Cumplidos los requisito sefialados en el articulo 8°, el Comedor a través de la presidenta de
la Junta Directiva, presentara a la Municipalidad Provincial de Piura, una solicitud de admisién, la misma
que contendrd como anexo copia de certificado de inscripcion en el registro de la Organizacion Social de
Base -OSB.

Recibida la solicitud, la Gerencia de Desarrollo Social, a través del Programa de Complementacion
Alimentaria (PCAM), verificard si se cuenta con disponibilidad presupuestal para su apertura. De contar
con dicho presupuesto PCAM dentro de los 30 dias utiles siguientes, realizard una supervision in situ, la
misma que tiene como finalidad comprobar el cumplimiento de los requisitos sefialados en el articulo 8° y
en que la OSB a través del Comité de Gestién Local Provincial competente participard en forma activa,
%&erminada la visita, se levantard una Acta de Supervision de acuerde al Formato N° 01 que como anexo

% \forma parte del presente Reglamento, el Acta debidamente suscrita deberd ser anexada al expediente de
DE m_dmisién.

{bq' presupuesto disponible para la admisién de nuevos comedores, se informard a la Gerencia de Desarrollo
Social, para que tome las medidas correspondientes dentro del proceso de refocalizacion.

Articulo 10°.- La admisién de un Comedor como parte del Programa de Complementacion Alimentaria
Municipal (PCAM), deberd efectuarse mediante Resoluciéon Gerencial emitido por la Gerencia de
Desarrollo Social, previo informe aprobatorio del Programa de Complementacién Alimentaria Municipal.

rticulo 11°- La Resolucién Gerencial, otorga el derecho de recibir asistencia alimentaria. La
unicipalidad Provincial de Piura, a través de la Gerencia de Desarrollo Social y el Programa de
Complementacién Alimentaria Municipal (PCAM) debera llevar un registro de los Comedores que
acceden el apoyo alimentario, dicho aspecto deberé sefialar expresamente que tipo de apoyo brinda.

TITULO IV
RESPECTO A LA ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LAS OSB
RECEPTORAS DE APOYO ALIMENTARIO - COMEDORES

CAPITULO 1
ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO
Articulo 12°.- Los 6rganos minimos de gobierno son:
a) La Asamblea General de Socias
b) La Junta Directiva

Py 2

Articulo 13°.- La Asamblea General de Socias es el érgano maximo. Se reunird de acuerdo a lo sefialado
en los estatutos.

ficina de Orgamzacion y Métodos de Informacion 4de 17



i e Organizaci

Meledos de
Informacion

veg®

Articulo 14°.- La Junta Directiva es el 6rgano encargado de la administracién y debera contar con losj
siguientes miembros:

a) Presidenta (Considerada Representante Legal)
b) Tesorera

c) Secretaria

d) Encargada del Almacén

e) Fiscal

Articulo 15°.- El Comedor para su funcionamiento deberd cumplir con las siguientes disposiciones:

a) El nimero de socias activas no debe ser inferior a treinta (30) de las cuales, el 80% deberan ser socias
activas.

b) El nimero de raciones preparadas diariamente no debe ser menor a cincuenta (50).

¢) Cada comedor debera llevar registros o controles respectivos, mediante Libro de Actas, Cuaderno de

Almacén, Cuaderno de Gastos Diarios y Raciones, Cuaderno de Ingresos y Egresos, asimismo cumplird)

con la verificacion del stock de alimentos.

El Comedor debera contar con un lugar adecuado para el almacenaje y/o preparacion de los alimentos.

Brindar un trato adecuado a los usuarios del comedor.

Cumplir con su Reglamento Interno. '

Cumplir con el buen manejo y funcionamiento del Comedor.

Custodiar los bienes cedidos para el funcionamiento del Comedor y no permitir que sean usados por

personas ajenas al comedor.

Contar con Junta Directiva que haya sido debidamente elegida de acuerdo al presente reglamento.

Asistir a los cursos de capacitacion que se impartan.

Preparar los alimentos en condiciones de salubridad y medidas de Higiene.

No deberén almacenar los alimentos en el Suelo y se tendra en cuenta las normas de almacenamiento

para una buena conservacion de los mismos.(FALTA MUY GRAVE)

Evitar presencia de insectos, restos fecales, orines de roedores u otros animales que pueden producir

enfermedades tanto en los alimentos crudos como preparados.(FALTA MUY GRAVE)

No entregar y/o vender los alimentos sin preparar (en crudo) .(FALTA MUY GRAVE)

El comedor debera encontrarse operando de lunes a viernes.

No usar los alimentos para beneficio de las socias con otros fines que incumplan los objetivos del

programa al que pertenece el comedor.

No apropiarse de los alimentos o bienes cedidos en uso (FALTA MUY GRAVE)

Aceptar las supervisiones relacionada directa y exclusivamente con el apoyo que reciben del Programa

de Complementacién Alimentaria.

La Presidenta u otro miembro previamente designado, debera recoger la dotacién de alimentos en su

punto de distribucién a més tardar en 2 dias de llegado el alimento, caso contrario, se sancionard y se

retornara al Almacén del Programa de Complementacién Alimentaria (PCAM).

Articulo 16°.- Sin perjuicio de lo sefialado en los Estatutos y en el Reglamento Interno del Comedor
Popular, y para efectos del presente Reglamento, es la Presidenta de la Junta Directiva la Representante
Legal del Comedor y la responsable, ante la Municipalidad Provincial de Piura, de la custodia y
conservacion de los bienes que fuesen cedidos en uso.

Articulo 17°.- La Junta Directiva debera ser elegida por las socias activas del Comedor por el periodo de 1
afio minimo y como maximo de 2 afios en Asamblea General, no pudiendo ser reelegida ningin miembro
de 1a misma Junta Directiva actual, el acto debera contar con la presencia de un representante de la
Municipalidad Provincial de Piura (Programa de Complementacion Alimentaria Municipal), en calidad de
veedor, previa invitacién por parte de la Junta Directiva a dicho acto.

Articulo 18°.- La Junta Directiva del Comedor no podré ser conformada por miembros que sean parientes
cercanos hasta el cuarto grado de consanguinidad de afinidad.
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CAPITULO I
DOCUMENTOS INSTITUCIONALES

Articulo 19°.- Sin perjuicio de lo sefialado en los estatutos de cada OSB, con la finalidad de acceder el
Apoyo Alimentario, los Comedores deberan contar como minimo con los documentos institucionales
siguientes: :

a) Estatutos.

b) Reglamento Interno de la Organizacién Social de Base - OSB.

c) Libro de Actas de Asamblea General y Junta Directiva debidamente legalizados por Notario o
Juez de Paz,

d) Acta de Supervisién para la Admisién de Comedores Populares.

e) Archivo de Actas de Supervision, debidamente foliadas.

) Archivo de Actas de Entrega de Alimentos debidamente foliadas.

g) Padrén de Socias.

h) Padron de Beneficiarios.

i) Cuaderno de Registro de bienes del Comedor Popular.

i) Cuaderne de Gastos Diarios.

k) Cuaderno de Registro de Raciones diarias atendidas.

1) Cuaderno de Ingresos y Egresos.

m) Cuaderno de Almacén legalizado.

n) Acta de Entrega de Alimentos (Formato aprobado por la Municipalidad Provincial de Piura)

0) Acta de Designacion de Representante.

TITULO V

FORMAS DE APOYO DE LOS PROGRAMAS DE
COMPLEMENTACION ALIMENTARIA

BCE[P

Articulo 20°.- El Apoyo Alimentario que brinda el Programa de Complementacion Alimentaria Municipal
(PCAM), previa evaluacién y disponibilidad presupuestal, s hace efectivo mediante:

a) La asistencia Alimentaria

b) La Implementacién y equipamiento de los Comedores

CAPITULOI
DE LA ASISTENCIA ALIMENTARIA

Articulo 21°.- La Asistencia Alimentaria a los Comedores se realiza mediante la entrega mensual de
alimentos crudos. El volumen de alimentos es calculado en relacién con el niimero de beneficiarios racion
por persona y la disponibilidad presupuestal. El minimo de raciones diarias es de 50.

Articulo 22°.- Los Alimentos se entregaran en los Centros de Distribucion debidamente establecidos,
b\ deberdn ser recepcionados por la Presidenta de la Junta Directiva o algin otro miembro designados
#] expresamente para estos efectos por la Junta Directiva, en este caso la persona designada deberd presentar
una copia del Acta de designacién para el recojo de los alimentos debidamente firmada y sellada por toda
la junta directiva,

Para la entrega de alimentos, la Presidenta o miembro autorizado, debera portar su D.N.I y el sello del
comedor; recepcionado los mismos, firmara el Acta de Entrega de Alimentos conjuntamente con el
representante de la entidad responsable del reparto. Esta Acta serd distribuida por el supervisor,
otorgandole una copia, la cual debe ser conservada y foliada por la Secretaria de la Junta Directiva.

Articulo 23°.- La presidenta de la Junta Directiva, ubicara el Comedor, los espacios para el almacenaje y
preparacién de alimentos. Estos espacios como minimo deberan contar con ventilacion, higiene y
seguridad.
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Articulio 24°.- La Presidenta de la Junta Directiva, deberd presentar mensualmente a las Supervisoras de la
Zona del PCAM, el Cuaderno de Gastos Diarios y Registro de Raciones, para determinar el consumo
minimo de alimentos.

CAPITULO I1
DE LA IMPLEMENTACION Y EL EQUIPAMIENTO

Articulo 25°.- El apoyo de los Comedores se podrd realizar previa evaluacion y disponibilidad
Presupuestal, mediante la implementacion y equipamiento de modulos de cocina (menaje, mobiliario en
general, ollas, utensilios y cocina) o maquinaria de equipos para realizar talleres productivos.

Solo pueden acceder a la implementacién y equipamiento, los Comedores que reciban asistencia
Alimentaria, mientras el Comedor permanezca en actividad.

Articulo 26°.- Para la implementacién y equipamiento, la Presidenta debera solicitar por escrito a la
Gerencia de Desarrollo Social y a través del Programa de Complementacion Alimentaria (PCAM), se
efectuara la supervisiéon in situ (Supervisor de zona) dentro de un plazo de 30 dias utiles, a fin de
~ corroborar la necesidad solicitada, debiendo el Supervisor de la zona, presentar su informe de aprobacién o
“gesaprobaci6n del requerimiento solicitado, al coordinador del PCAM, quien a su vez elevara el Informe al
axrente de Desarrollo Social.
=
\Shiculo 27°.- La aprobacién de la implementacion y equipamiento, deberd efectuarse mediante
‘$hsolucion Gerencial donde se detalla los bienes cedidos en uso y el plazo de la cesidn, la cual es emitida

Articulo 28°.- La Junta Directiva del Comedor, deberd hacer uso del Registro de Bienes (Formato N° 04)
.y velar por el mantenimiento y buen estado de conservacién de los bienes otorgados, asi como su

Articulo 29°.- En el ambiente asignado para comedor, deberan tener visibles los bienes otorgados cuando
la Supervisién del Programa de Complementacion Alimentaria Municipal (PCAM), lo requiera y en el
momento que lo considere conveniente.

TITULO VI
DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS COMEDORES RECEPTORES DE APOYO
ALIMENTARIO

CAPITULO 1
CAPACITACION
Articulo 30°.- Los cursos de capacitacién se dictaran de acuerdo a la disponibilidad presupuestal. Deberan
adecuarse a las necesidades expresadas e identificadas por las socias; la capacitacion debe llegar a todas las
socias y no volverd a replicarse a una sola socia o a un grupo de ellas por la tardanza o inasistencia de las
mismas. La inasistencia serd considerada como falta grave. Su asistencia es OBLIGATORIA.

vuma 3

Articulo 31°- La Municipalidad Provincial de Piura, a través de la Gerencia de Desarrollo Social y el
PCAM, brindard capacitacion en su dmbito de accién de acuerdo a los programas orientados a la
autogestion del comedor. Esta capacitacion se brindara a las asociadas de los comedores receptores de
apoyo alimentario, teniendo énfasis en aquellos con menos tiempo en el programa, en lo concerniente a.la
organizacién y funciones, alimentacion, nutricién, hébitos de consumo, normas de higiene, gestion
administrativa, téenicas productivas y otros relacionados.

Las representantes de la OSB en el Comité de Gestion competente, participarén en el disefio, ejecucion y
evaluacion de la capacitacion.
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CAPITULO 11
SUPERVISION

Articulo 32°.- La Municipalidad Provincial de Piura, a través de la Gerencia de Desarrollo Social y
PCAM, realizara las supervisiones a los Comedores Populares. Dichas supervisiones se realizaran a traves
de las Supervisoras de la Zonas de manera inopinada, durante el mes transcurso; asi lo estipula el presente
reglamento. :

Articulo 33°.- La supervisién permitira verificar el fiel cumplimiento de las disposiciones recogidas por el
presente reglamento, norma modificatoria o complementaria; de acuerdo a lo establecido en el plan de
supervisiones.

Articulo 34°.- Terminada la supervision el (la) supervisor () llenard la respectiva Acta de Supervision, la
cual serd suscrita tanto por la representante del comedor como por el supervisor, la copia del Acta debera
conservarse, foliarse y archivarse,

Articulo 35°- Los Supervisor(es) (as) del PCAM-Piura, podrén velar por el stock, preparacion diaria de
los alimentos asignados al comedor de la jurisdiccién y en el buen funcionamiento de desempefio de los
mismos.

Articulo 36°- Si durante la visita por parte de las Supervisoras del PCAM-Piura, se verifica que las
Madres de los diferentes Comedores Populares Autogestionarios, incumplen las disposiciones
mencionadas en el articulo 15°del presente reglamento, estos (as) haran de conocimiento a la Gerencia de
Desarrollo Social, Comité de Gestion de la Municipalidad de Piura, a fin de que impongan y haga efectiva
la sancién correspondiente de acuerdo a la gradualidad de la falta, previa oportunidad de descargo(2 dias)
y en virtud de numeral 3) del Art.° 234 y 235 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General

Articulo 37°.- La presidenta de la Junta Directiva, asi como sus socias deberdn facilitar el trabajo de los
(las) Supervisores(as)

TITULO VII
DE LAS SANCIONES

CAPITULO I
PARA LOS COMEDORES QUE RECIBEN ASISTENCIA ALIMENTARIA

rticulo 38°.- Son infracciones para la aplicacion de sanciones las siguientes:

a\.

H.-SON FALTAS LEVES
A1l.- Contar con nimero menor del 80% de socias activas.
A2.- La falta o no presentacion del Reglamento Interno.
A3 .- La falta o no presentacion de los Libros de Actas.
A4 .- La falta o no presentacién del Cuaderno de Almacén.
A5.- La falta o no presentacién del Cuaderno de Registro de bienes del Comedor Popular
A6.- La falta o no presentacion del Cuaderno de Ingresos y Egresos.
A7.- La falta o no presentaci6én del Cuaderno Gastos diarios.
A8.- No contar con la verificacion del stock de alimentos.
A9.- Inasistencia a los cursos de capacitacion.
A10.- No brindar atencién a los usuarios del comedor.
* |as sanciones leves seran atendidas por La (el) Coordinadora (or) de Supervisién del PCAM previo
informe emitido a la (el) Coordinadora (or) General del PCAM quien emitird una carta de llamada de
atencidn.
* |a acumulacion de tres faltas leves pasan a ser una falta grave.

e
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B.-SON FALTAS GRAVES

B1.- No contar con un cuaderno de Registro de Raciones diarias atendidas. -
“B2.- Incumplir con su Reglamento Interno.
B3.- La existencia de irregularidades en la administracion, manejo y/o funcionamiento del

comedor.

B4.- Si los bienes cedidos fuesen usados por personas ajenas al comedor.
B5.- La existencia de una Junta Directiva que no ha sido debidamente elegida de acuerdo al

presente reglamento.

C.-SON FALTAS MUY GRAVES

C1.- Preparar los alimentos en condiciones de insalubridad, sin las minimas medidas de Higiene.
C2.- Almacenar los alimentos en el Suelo, sin tener en cuenta las normas de almacenamiento para
una buena conservacion de los mismos.
C3.- Presencia de insectos, restos fecales, orines de roedores u otros animales que pueden praducir
enfermedades tanto en los alimentos crudos como preparados.
C4.- Entregar y/o vender los alimentos sin preparar (en crudo).
C5.- En caso que el comedor no se encuentre operando.

C6.- Si los alimentos fuesen usados por las socias con otros fines que incumplan los objetivos del
programa al que pertenece el comedor.
C7.- En caso de apropiacién ilicita de los alimentos o bienes en cesion de uso, sin perjuicio de
tomar acciones legales correspondientes, civiles y penales. :
C8.- El negarse a la realizacion de una supervision relacionada directa y exclusivamente con el
apoyo que reciben del Programa de Complementacién Alimentaria PCAM.

A
FALTAS LEVES

B
FALTAS GRAVES

C
FALTAS MUY GRAVES

Al.- Contar con nimero menor del 80% de
socias activas.

A2.- La falta o no
Reglamento Interne.
A3.- La falta o no presentacion de los Libros
de Actas.

Ad - La falta o no presentacién del Cuaderno
de Almacén.

AS .- La falta o no presentacién del Cuaderno
de Registro de bienes del Comedor Popular
AG.- La falta o no presentacion del Cuaderno
de Ingresos y Egresos.

A’7.- La falta o no presentacion del Cuaderno
Gastos diarios.

AB8.- No contar con la verificacion del stock
de alimentos.

A9 .- Inasistencia a los cursos de capacitacion.
A10.- No brindar atencién a los usuarios del
comedor.

presentacion  del

B1.- No contar con un cuaderno de Registro
de Raciones diarias atendidas.

B2.- Incumplir con su Reglamento Interno.

B3.- La existencia de irregularidades en la
administracién, manejo yfo funcionamiento
del comedor.

B4 - Si los bienes cedidos fuesen usados por
personas ajenas al comedor.

B5.- La existencia de una Junta Directiva que
no ha sido debidamente elegida de acuerdo al
presente reglamento.

C1 - Preparar los alimentos en condiciones de
insalubridad, sin las minimas medidas de
Higiene.

(2 .- Almacenar los alimentos en el Suelo, sin
tener en cuenta las normas de almacenamiento
para una buena conservacion de los mismos.
(C3.- Presencia de insectos, restos fecales,
orines de roedores u otros animales que
pueden producir enfermedades tanto en los
alimentos crudos coma preparados.

C4 - Entregar y/o vender los alimentos sin
preparar (en crudo).

C5.- En caso que el comedor no se encuentre
operando.

C6.- Si los alimentos fuesen usados por las
socias con otros fines que incumplan los
objetivos del programa al que pertencce el
comedor.

C7.- En caso de apropiacion ilicita de los
alimentos o bienes en cesién de uso, sin
perjuicic de tomar acciones legales
correspondientes, civiles y penales.

C8.- El negarse a la realizacion de una
supervisién relacionada directa y
exclusivamente con el apoyo que reciben del
Programa de Complementacion Alimentaria
PCAM.
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Articulo 39°.- Clasificacién y Aplicacion de Sanciones por Infracciones.

Cuando -a través de las supervisiones se detectan las infracciones contenidas en el siguiente articulo y
dependiendo de la persistencia de la infraccién; se aplicaran las siguientes sanciones:

a) Como resultado de la supervision y al haber acumulado 3faltas leves o 2 por graves inmediatamente se
procederd a restructurar la Junta Directiva Provisional con socias activas de la zona. Hasta el
levantamiento de las observaciones.

b) Cancelacion de la Asistencia Alimentaria: Si luego de haber cometido 01 falta muy grave la asistencia
alimentaria se cancela definitivamente y el comedor es Refocalizado.

¢) La vigencia de la Junta Directiva Provisional serd hasta el levantamiento de las observaciones o el
término de vigencia de la junta directiva existente.

d) Emitidas las Actas observadas en la supervision se procedera inmediatamente con la comunicacion a las
‘nstancias desde el levantamiento del Acta de Supervisién a la Coordinadora de Supervisién del
PCAM, Coordinadora General del PCAM, Gerencia de Desarrollo Social y la comunicacion al
COMITE DE GESTION, se emitiré la Resolucién Gerencial correspondiente o Re focalizacion segun
sea el caso.

Articulo 40°.- Cuando se aplica la sancién de cancelacién, el Comedor debera devolver inmediatamente a
la Municipalidad Provincial de Piura, a través de la Gerencia de Desarrollo Social, los bienes cedidos en

@ A, Uso a su favor, asi como los que hubieren adquirido durante su funcionamiento por gestion propia, bajo
X oye 7 responsabilidad penal, conforme al Articulo N° 190 del Codigo Penal.
Gﬁg R'A @} Contra la Resolucion Gerencial, se puede interponer recurso de apelacion. La Resolucion que se emita,
: £ L |8/ agota la via administrativa.
@\:_/ 24 TITULO VIII

) DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

PRIMERA.- El presente Reglamento se distribuird a la Gerencia de Desarrollo Social, a través del
Programa de Complementacion Alimentaria — PCAM, Comité de Gestion y Junta Directiva de Comedores
Populares Autogestionarios de la Provincia de Piura, para su conocimiento, cumplimiento y publicacion.

SEGUNDA.- Apruébese los Formatos que forman parte del presente Reglamento, los mismos que se
detallan:

a) Acta de Supervision para la Admision de Comedores Populares (Formato N° 01)

b) Padrén de Socias (Formato N° 02)

¢) Padrén de Beneficiarios (Formato N° 03)

d) Registro de bienes (en caso reciban implementacién y equipamiento) y los obtenidos en su gestion
(Formato N° 04)

¢) Cuaderno de Gastos Diarios y Registro de Raciones (Formato N° 05)

f) Cuaderno de Ingresos y Egresos (Formato N° 06)

DISPOSICION TRANSITORIA
PRIMERA.- Aprobado el presente Reglamento, los Comedores ya existentes tendran un plazo de dos
meses (60 dias calendarios) para adecuarse al presente Reglamento.
DISPOSICIONES FINALES
PRIMERA. - El presente Reglamento para el caso de la Municipalidad Provincial de Piura, sera aplicado

a los Programas de Complementacién Alimentaria que €ste administra, independientemente del cambio
estructural, organizacional o legal del mismo.
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FORMATO N° 01

Municipafidad Provincial de Piura ACTA DE SUPERVIS!ON PARA LA ADMISION DE
Gerencia de Desarrollo Social
FCAM COMEDORES POPULARES
Feeha (dd/mnv/aasa) j Nimero;
1.- Del Centro de Atencion |
11 Tipa de programa i __l
1.2 Tipo de Centro de Atencion
.3 Nombre del Cen{m de Alencl(m
T4 Direceion
1.5 Centro Poblado i i 1.6 Distrito
T7N° Romeiones. | [ 18 N7 Beneficiarios 19 Teléfono | L10 Codigo
1L- Del Responsable
II1 Nombre
[1.2 Direccion | Sl
11.3'Fecha de inicio ] 114 DNT | 5 Meteronor L e |

111.- De la Visitas
T1L1 N2 de Visitas L 45
113 ;Cudl es el motivo de T vmta'?’

il | 112 f;Es-una_"v_isita programada? R Si No

V.- De los documeums del Centro de Atencion — chmsnos

= = i 7 T T T T n T

SN o

: Andtu segl’m curresponda'-:_;

Aldia (1) i s llenar(SJ Notlene(4)

i Cang

Vil Cuenta “oon. Padn’m da‘
Beneficiarios i

V.4 Cuentﬂ con lnscnpclon Vlgente
en el Reg;st:ro de Ori n1zacmues
Sociales de Base - il
V. 7. Cuenta co Acta dt Eleccsén de
Junta Directiva
TV, 10 E,Justc ofro comedor 4 menos

0 A | de 500 metrosalaredonda «
QQR V:ﬂ/ o} !

IV.13 Cuciiia con Reglqnmtanten1u

”IV 3 Cuenta con un m{mmc de 30 sucms activas

VI Cuenta con Libro de Actas debxdamente
o Plﬂ)hco 0. Juez dePazde

V.12 Gucnta con
Racloues

? g2 Ly Estatutos aprobados por sus socias eglesos o

G oAV, 16 CGienta  con. Plano. " de V. L7 Cuen’la C n Cm grnma

D M Ubicacién del Comedor = & 1 Mensual e L i 7 i
2, ;F IV. 19 Cuerita con Rol de Cacina * © TV, 2D ot de Entrc!&a e Alin v, 21 Acta dc Deslgnaclbn d; ‘Representante
Z ] i : et il ‘Designad b i ;

i ik

R*e’d Piblica:
Pilon de uso publico
Camion, mstcrna u otro similar

PoZ0E hen e i

i

Pozo Saptlco /3ilo

Bt~

Poz0 igB0 0 negTo/letrma Sl
Rio, acequia, manantial Dslmll il 5 |.Rio, acequlaocanal B . J 5
Oitro (especifique) ‘ ; - 6 |Notiene I e e T = 6
m N\ VI Del almacén .
. 2071 Focha de ultima recepeion de alimentos 1 V14 ;Cudles ofras cosas, se almacenan en el espacio  destinado alalmacen? (+
1.2 Anote segin corresponda: 3 . i | 3 gi 1
decuado (1) Regular (2) Inadecuado (3) i - |
/mpieza:§" il Seguridad il : No
Tluminacion ' Humedad V1.6 Agentes contaminantes observados
Vent!lacxén i Apllado A Desinfectantes 1 Insectos 4
VI3 JEl 4rea dest elos | Si Roedores 2 Eﬁ;ﬂbusn 5
ahmanms es exclusival A - | No | Desechos 16xicos 3 Otros 6
Vll De los Ahmenms
Almacenados
[Fecha titima recepeion de Alimentos. 1 [N de Dinsatendidos ol dp i T i ]
: Tlp d ﬂlzmenm o L ?feg?;;‘;@} g‘ég:g: g‘: : S?Hf;iili i Sttock P-r:ob'abl i 4 ?Falt%ntc; i %olqr_:m'te B
Cereales (Kg) e | |
Menestras (Kg.) = - e |
;Pmductos de:
{Latas) ! :
Grasas (Lts)
Amcar (Kg)
Otros alfmentos = Fu | . _ =i

ﬂ\n




\C\FALp

Tiene la fecha de vencimiento

Tiene la fecha de producci
LAl el —
e

on

1X.- De la Higiene y Manipulacion de alimentos
e = T g

1108 qLe Se.p i

| Siemprel 1 i e ye
Esta desinfectada (Cloracién, filtrado, lejia)

La arrojan al campo o chacra

Esta hervida

La arrojan ala pozo de basura

Se almacena el agua

La queman

Utiliza un envase exclusivo para almacenarla

La entierra

El envase donde se almacena esta tapado

s (W] —

or la mas reciente)
: o

[irecha i 1

PR 3 i)

Sugerencls i

XI.- De las reuniones realizadas (Mencionarlas
EE T 7 T

XIL- Problemas mas frecuentes que se presentan en el Centro de Atencion

XII1.- De las Observaciones
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Municipalidad Provincial de Piura
Gerencia de Desarrollo Social
* PCAM

FORMATO N° 02

PADRON DE SOCIAS
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Municipalidad Provincial de Piura
Gerencia de Desarrollo Social
PCAM

FORMATO N° 03

PADRON DE BENEFICIARIOS




FORMATO N° 04

Muzicipalidad Provincial de Piura
Gerencia de Desarrolio Social

PCAM REGISTRO DE BIENES
{EN CASO RECIBAN IMPLEMENTACION Y EQUIPAMIENTO)
Y LOS OBTENIDOS EN SU GESTION

Cocina

Cocina

Ollas

Sartén

Menaje

Otros
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FORMATO N° 05

Municipiiidad Provincial de Piura
Gerencia de Desarrollo Social
PCAM

CUADERNO DE GASTOS DIARIOS Y REGISTRO DE RACIONES

Tl g ; g 5 &

[EN D
Raciones Diarias
’
’
’

Cantidad de Menestra (kg
Otros alimentos

S =
. = E T et T
/
E
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FORMATO N° 06

CUADERNO DE INGRESOS Y EGRESOS

Municipalidad Provincial de Piura
Gerencia de Desarrollo Social
* PCAM
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