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« ANO DE LA PROMOCION DE LA INDUSTRIA RESPONSABLE ¥ DEL COMPROMISO CLIMATICO”

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PIURA

Ordengnza

San Miguel de Piura, 12 de noviembre de 2014

Visto en Sesion Ordinaria de Concejo de fecha 30 de octubre de 2014, el Regfémento de
Altas, Bajas y Enajenaciones de los Bienes Muebles, Quiebra de Valores de la Municipalidad
Provincial de Piura; v,

CONSIDERANDO:

Que, mediante Informe N° 248-2014-OyM-GTySI/MPP, de fecha 15 de Agosto de 2014, la
Oficina de Organizacién y Métodos de Informacién, remite para su aprobacion el Reglamento N°
002-2014-OyM-GTySI/MPP denominado Reglamento de Altas, Bajas y Enajenaciones de los

~ Bienes Muebles, Quiebra de Valores de la Municipalidad Provincial de Piura;

Que, asimismo la Oficina de Organizacién y Métodos de Informacién, indica que se debe
dejar sin efecto el Reglamento N° 001-2011-OyM-GTySI/MPP, aprobado con Ordenanza Mounicipal
_ “’“”:1753‘;%,,064-00-CMPP, teniendo en cuenta que se ha variado diferentes articulos, la nueva base legal,

[y
términos inadecuados no concordantes con los anexos inicialmente aprobados, por lo que se hace
i hria la aprobacion de una nueva Ordenanza Municipal para evitar confusiones con la

%8 . ..
Tigenia aprobada con Ordenanza Municipal;

- Que, el citado reglamento tiene como finalidad establecer las disposiciones Yy
procedimientos para las Altas, Bajas y enajenaciones de los bienes muebles y la Quiebra de
Valores, orientados a lograr una administracién ordenada, simplificada y eficiente;

/g'&iamimcfg,

.{ff ) % Que, la Gerencia de Asesoria Juridica, con Informe N° 1551-2014-GAJ/MPP, de fecha 21
% le Agosto de 2014, indica que luego de Revisar el proyecto de Reglamento de Altas, Bajas y
%:;, Enajenaciones de los Bienes Muebles, Quiebra de Valores de la Municipalidad Provincial de Piura,

Que, la Comisién de Economia y Administracién, a través del Dictamen N°41-2014-
! CEYA/MPP, de fecha 21 de octubre de 2014, recomienda se deje sin efecto el Reglamento N° 001-
2011-OyM-GTySI/MPP, aprobada mediante Ordenanza Municipal N° 064-00-CMPP y se aprucbe
el nuevo Reglamento de Altas, Bajas y Enajenaciones de los Bienes Muebles, Quiebra de Valores
de 1a Municipalidad Provincial de Piura; -

Que, sometida a consideracién de los sefiores regidores, las recomendaciones de la

Swae 2014, mereci6 su aprobacién, por lo que en uso de las atribuciones conferidas por el inciso 8)

s : 4 ;»%el Art. 9° y el inciso 6) del Art. 20° de la Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972;
SE ORDENA:
ARTICULQ PRIMERQ: Aprobar ¢l Reglamento N° 002-2014-OyM-GTySI/MPP,

¥




/3

\j';fiio,;"*-va-ﬂ";ie."(%tro (04) Disposiciones Finales, Anexos 1, 2y 3, y Anexos A, B, C y D, que forman parte

11

~integrante de la presente Ordenanza.

ARTICULQ SEGUNDQ: Dejar sin efecto la Ordenanza Municipal N° 064-00-CMPP de
' -fecha 30 de mayo de 2011, que aprobé el Reglamento N° 001-201 1-OyM/MPP.

ARTICULO TERCERQ: Dése cuenta a la Comisién de Economia y Administracion,
Gerencia Municipal, Gerencia de Asesoria Juridica, Gerencia de Administracién, Gerencia de
Tecnologias y sistemas de Informacién, Oficina de Margesi de Biendg, Oficina de Tesoreria y a la
Oficina de Organizacién y Métodos, para su conocimiento y fing§.

REGISTRESE, COMUNIQUES AIRCHIVESE,



CAPITULO 1
GENERALIDADES

Articulo 1°.- Finalidad

El presente Reglamento tiene como finalidad, establecer las disposiciones y procedimientos para las altas,
bajas vy enajenaciones de bienes muebles, quiebra de valores orientados a lograr una administracién
ordenada, simplificada y eficiente.

Artfculo 2.- Basc Legal

La base legal del presente Reglamento es la siguiente:

a) Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades.

b) Ley N°27444, ey del Procedimiento Administrativo General.

¢) Ley N°2915t, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

d) Reglamento de la Ley N° 29151, aprobada mediante Decrete Supremo N° 007-2008-VIVIENDA,

e) Directiva N° 004-2002/SBN, Procedimientos para el Alta y la Baja de los Bienes Muebles de Propiedad
Estatal y su Recepcion por la Superintendencia de Bienes Nacionales.

f) Resolucién N° 029-2005/SBN que aprucba Directiva N° 002-2005-SBN, procedimientos para la venta
de los Bienes Muebles, dados de Baja por las Entidades Pablicas.

g} Resolucién de Contraloria General N° 320-2006-CG.

h) Directiva para el Saneamiento de los Bienes Muebles de Propiedad Estatal N° 028-2007/SBN.

iy Resolucion N° 028-2008/SBN, que aprueba la Directiva N004-2008/SBN- Procedimientos para la Baja
, la Venta por Subasta Publica y Venta Directa de los bienes muebles de propiedad de las Entidades del
Sector Piblico que se encuentran en calidad de Chatarra.

j) Resolucién N° 124-2010/SBN, que aprueba la Directiva N° 003-2010/8BN - Procedimientos para la
baja y venta de los bienes muebles estatales en calidad de Chatarra.

k) Resolucion Jefatural N° 076-2008-AGN/J que aprucba el Reglamento de Aphcacmn de Sangiones
Administrativas por Infracciones en contra del patrimonio documental Archivistico y Cultural. de la
Nacion.

) Directiva N 004-86-AGN-DGAI, Normas para la Formulacién del Programa de Control de
Documentos para los Archivos Administrativos del Sector Pdblico Nacional.

m) Directiva N° 006/86-AGN-DGAI, Normas para la Eliminacién de Documentos en los Archivos
Administrativos del Sector Publico Nacional.

n) Resolucion N°027-2013/SBN Aprueba Directiva N° 003-2013/SBN denominada “Procedzmwntos para
la Gestion Adecuada de los bienes Estatales Calificados como Residuos de Aparatos Eléctrices y
Electrénicos -RAEE

Articulo 3°.- Alcance y Responsabilidad

Las disposiciones aprobadas en el presente Reglamento son de cumplimiento y responsabilidad de la
L Gerencia de Administracién, Oficina de Margesi de Bienes, Oficina de Contabilidad y otras unidades
) organicas de la Municipalidad en cuento les sea aplicable.

Articulo 4°.- De los bienes muebles sujetos a la aplicacion del presente reglamento.

a) Estan sujetos a las disposiciones del presente Reglamento aquellos bienes tangibles que retinan las

siguientes caracteristicas:

1) Existencia util estimada mayor de un afo.

2) Son Objeto de acciones de mantenimiento y/o reparacion.

3) Son inventariables.

) Los bienes que ingresan al Patrimonic Municipal son aquellos que han side adquiridos con fondos
resupucstales propios o cualquier modalidad de alta que esté establecida en el presente Reglamento u

Bienes Muebles”, Municipalidad por “Municipalidad Provincial de Piura”, OMB por “Oficina de
Margesi de Bienes”, y GA por “Gerencia de Administracién”,

: Organizacién y Métodos de Info
v?.i]\lmc,"(




Articulo 5°- De los bienes no sujetos a la aplicacién del presente Reglamento
No estardn sujetos al presente Reglamento:

a)
b)
©)
d)

€)

- Los bienes adquiridos con la finalidad de ser donados en forma inmediata o aquellos adquiridos con el

fin de ser entregados 4 terceros en cumplimiento de los fines institucionales.

Los repuestos, herramientas y accesorios.

Los bienes cuyo valor sean menor a 1/8 de la UIT vigente.

Los bienes decomisados o incautados en cumplimiente del Reglamento de Aplicacién de Sanciones
Administrativas.

Los bienes afectados en uso, en calidad de préstamo por personas naturales o juridicas, pablicas o
privadas.

CAPITULOII
ALTA DE BIENES MUEBLES

Articulo 6°.- El Alta de bienes muebles

El Alta de Bienes Muebles, consiste en la incorporacién fisica y contable de bienes al patrimonio de la
Municipalidad, contando para ello con la respectiva documentacion sustentatoria autorizada. Las causales
son las Siguientes:

Articulo 7°.- De las causales para el Alta de Bienes Muebles

a)
b)

d)
€)

g

Permuta.- Cuando la Municipalidad recibe bienes de personas naturales o juridicas, piblicas o
privadas, a cambio de la entrega de aquellos que previamente hayan sido de Baja.

Dacién en pago o especie.- Cuando la Municipalidad recibe bienes de personas naturales o juridicas,
publicas o privadas, como una forma de cumplir con las acreencias existente y previo cumplimiento del
procedimiento correspondiente. _

Reposicién.- Cuando un bien de caracteristicas iguales, similares, mejoras o equivalentes en valor
comercial al bien que ha sido de Baja, es entregado a favor de la Municipalidad por el responsable de la
perdida, robo, sustraccion o destruccién del bien conjuntamente con la factura comercial de
conformidad con el Reglamento de Comprobantes de Pago emitido por la SUNAT. En caso de ser
necesario se requerird de un Informe Técnico especializado que acredite la situacidn del Bien entregado
por el servidor.

De igual modo opera esta causal cuando en caso de Siniestro de un bien asegurado, ¢l bien es repuesto
por la Compafiia Aseguradora. Asimismo es aplicable en los casos en que el bien es repuesto por el
proveedor en mérito a la garantia de un bien adquirido.

Fabricacién.- Cuando los Bienes son confeccionados por la Municipalidad.

Donacién.- Cuando los bienes son transferidos voluntariamente a titulo gratuito a favor de la
Municipalidad por parte de una persona natural o juridica, publica o privada, nacional o extranjera.
Bienes sobrantes como resultado de inventario periédico.- Aquellos bienes no registrados en libros
y encontrados fisicamente en el inventario fisico.

Saneamiento de Bienes Muebles.- Cuando los bienes muebles adquiridos o recibidos en donaciones
en afios anteriores carecen de documentacidn, se inicia un proceso de regularizacién documental de
acuerdo a las normas vigentes.

Beneficios Adicionales en las Adquisiciones.- Cuando los bienes son entregados por los contratistas
como consecuencia de ofertas adicionales derivadas de los respectivos procesos de seleccidn, cuyo bien
y valor no estd considerado en la orden de compra, de servicio o en el contrato y que el contratista debe
entregar a la Municipalidad en cumplimiento de sus Propuesta Técnica.

Bienes no recogidos derivados de sorteos y otros eventos.- Los bienes adquiridos para distribucién
gratuita a personas naturales o juridicas, publicas o privadas, nacionales o extranjeras y no recogidos
oportunamente como consecuencia de sorteos, distribucién gratuita u otros eventos, siempre que el area
responsable confirme que no se requiera mantenerlos en la misma situacién para los indicados fines;
ingresaran al Patrimonio Municipal previa aprobacién de su Alta por el Concejo Municipal y serdn
puestos a disposicion de las distintas dreas municipales.

De ser el caso que algunos de estos bienes no sean necesarios a nivel institucional y resultan
excedentes, serdn dados de baja previo Acuerde de Concejo Municipal.

Otras causales,- Deberdn estar debidamente sustentadas y justificadas en un informe técnico que
sustente la causal no prevista,




Articulo 8°.- En ¢l caso de otros Bienes a darse de Alta cuya causal sea distinta a la Donacién, la OMB
suscribiré la correspondiente Acta de Alta y formularé el proyecto de Resolucion de Alcaldia que deberé
suscribir la Alcaldia, aprobando el alta de dichos bienes. Esta acta deberd especificar lo siguiente

- Causales de Acta. .

. - Relacion valorizada de los Bienes a dar de Alta.

Articulo 9°.-Dela Solicitud de Alta y aprobacion
La Gerencia de Administracién, remitiré a la Gerencia Municipal la solicitud de Alta de los bienes muebles,
sustentada con sus correspondientes documentos probatorios, para el tramite de aprobacion por Resolucién

de Alcaldia.

Articule 10°.- Del Expediente Administrativo de Alta

La OMB es la encargada de elaborar el Expediente Administrativo que contiene la documentacién de 1os
bienes a darse de Alta, Ademas, se adjuntard un informe Técnico que indicar4 la relacién de los Bienes,
detalle técnico de los mismos, estado de conservacion, su valor comercial, identificacion y sustento dela
causal; siendo este documento expedido por las siguientes Unidades Orgénicas, teniendo en cuenta la
naturaleza del bien:

TIPOS DE BIENES AREA TECNICA COMPETENTE

Equipos de computo Gerencia de Tecnologias ¥ Sistemas de Informacién
Equipos de oficina Oficina de Logistica .

Para maquinarias ¥ vehiculos . Oficina de Mantenimiento ¥ Control de Maquinaria
Para bienes inmuebles u obras Gerencia Territorial y de Transportes

Para otros activos Area Usuaria :

Artfculo 11°.- Valorizacién de Bienes

Para la valorizacion de los bienes a ser dado de alta se tendré en cuenta lo siguiente:

a) Los documentos fuentes entregados

b) De no contar con los documentos fuentes, s€ tomara como referencia la valorizacién a precios de
mercado, de productos jguales o similares.

¢) Dependiendo de }a complejidad del bien 0 los bienes, la valorizacion sera realizada por sf misma i© por
intermedio de terceros, siguiendo la metodologia establecida en el Reglamento Nacional de Tasaciongs
del Perti.

Articulo 12°.- Registro de Alta de Bienes
Culminado e! acto administrativo de la aprobacion del Alta de bienes, €l respectivo Expediente
Administrativo acompafiado de la Resolucién de Alcaldia deber4 ser remitido a la Oficina de Margesi de

Bienes para su registro y copia de la Resolucién de Alcaldfa, ala Oficina de Contabilidad para el registro
contable respectivo.

Articulo 13°.- Aprobadala Donacién por Acuerdo de Concejo, la Oficina de Secretaria General remitird a
la Gerencia de Administracion el Expediente Administrativo de Alta de los bienes recibidos en donacion,
acompafiando el respectivo Acuerdo de Concejo Municipal, a fin de que 1 Oficina de Contabilidad registre
dichos bienes. Asimismo copia del Acuerdo de Concejo a:
a) Oficinade Margesi de Bienes.

b) Oficinade Contabilidad adjuntando copias de los informes sustentatorios del expediente.
CAPITULO 111
ALTA DE BIENES MUEBLES POR DONACION A SER RECIBIDAS POR LA MUNICIPALIDAD

Articulo 14°.-La Municipalidad podrd recibir donaciones de Bienes Muebles, culturales, libros, u ofros a
su favor. ‘ ‘

5

rticulo 15°.- De los documentos de los Bienes.
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Piura, dirigira una carta al Alcalde confirmando su voluntad de hacer la contribucion en beneficio de la
Municipalidad. La carta detallaré las caracteristicas del bien, su valor y adjuntara el comprobante de pago,
de no tenerlo, se adjuntar4 una declaracién jurada en ia que se dejard constancia de la falta de documento
que acredite la propiedad del bien.

Articulo 16°.- Del procedimiento para el alta por Donacién

En el caso de Bienes recibidos en donacién, éstos deberdn estar valorizados por el Donante, salvo razén
debidamente justificada, por la cual la valorizacion sera determinada por la Entidad componente o
especialista, de acuerdo a la naturaleza del bien objeto de la donacién, cuya presentacién serd contratada
por la Oficina de Logistica. La OMB suscribir4 al Acta correspondiente, y el Expediente Administrativo
con el visto bueno de la Gerencia de Administracién serd tramitado ante la Gerencia de Asesorfa Legal,
quien emitird opinién sobre la aceptacion legal de la donacién, y de ser el caso lo elevar4 dicho expediente
conjuntamente con el proyecto del respectivo Acuerdo de Concejo a la Gerencia Municipal, para la
aceptacién de la donacién por parte del Concejo Municipal. ’

Articulo 17°.- Recepcién ¢ ingreso de Bienes Donados

a) La Oficina de Margesi de Bienes, recepcionard fisicamente los bienes registrando el hecho en un “Acta
de Recepcién de Donacién”, en coordinacién con la Gerencia Municipal y Gerencia de Administracion.

, En caso de tratarse de obras de construccion, La Gerencia Territorial y de Transporte procederd a

{ recibirlas '

b) Firmada el Acta de Recepcion por el Donante, la GA y el encargado de Almacén, este Gltimo registrara
el ingreso del bien donado al Almacén.

c) Registro del Bien en el sistema de Control Patrimonial.

d) El Area de Almacén remitiré la documentacién correspondiente a 1a GA que mediante la emisién de la
Nota de Entrada a Almacén (NEA) y posteriormente su distribucién a través del Pedido Comprobante
Salida - PECOSA, con conocimiento de la Oficina de Margesf de Bienes y Oficina de Contabilidad.

_ CAPITULO 1V
BAJA DE BIENES MUEBLES

Articulo 18°.- La Baja de bienes muebles
La Baja de bienes muebles es el procedimiento consistente en la extraccion fisica y contable de bienes

patrimoniales de 1a municipalidad con indicacién expresa de las causales que la otiginaron.

Articulo 19°.- Causales para la Baja de Bienes
Las Causales de Baja de bienes, el sustento técnico y el procedimiento segun el caso es el siguiente:
a) Excedencia del bien
El Gerente de la Unidad Orgdnica a la que se encuentra asignado el bien presentara un informe técnico
( 3 a la Gerencia de Administracién indicando g:l estado de conservacién del bien y la razén de por la qué
- no serd usado en las labores propias del Area. La Gerencia de Administracién derivard el informe
técnico a la Oficina de Margesf de Bienes para la verificacién y conformidad del informe. En el caso de
bienes declarados excedentes por haber desaparecidos las condiciones que originaron su adquisicidn, se
recomendar el destino del Bien, siendo necesaria la tasacidén correspondiente, en caso s¢ decida su
venta.
b} Obsolescencia Técnica.
Se requeriré de un informe técnico del proveedor que tenga la representacion oficial del bien o a falta
de éste, del distribuidor o de un proveedor que ofrezca las garantias del caso, el cual indicara que el
bien, a pesar de encontrarse en condiciones operativas, no permite un mejor desempefio debido a ia
carencia de repuestos y/o que no se encuentra acorde con los cambios y avance tecnolégicos del
momento, lo cual acarrea su discontinuidad y genera mayores COStoS, afectando el eficaz
desenvolvimiento de las actividades del 4rea.
Mantenimiento y/o reparacién excesivamente Onerosa.
Se requerira de un informe técnico emitido por personal especializado o avalados por un profesional en
la materia en el cual se indicaré en forma detallada, las caracteristicas generales del bien, el estado
actual, el motivo de la baja y el costo aproximafjo-dednantenimiento, reparacién o repotenciacion del
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d)

g)

h)

bien es elevado, haciendo una comparacion con el valor real de un nuevo.

Perdida, Robo, Sustraccion, Destruccion Parcial o Total.

Se sustentardn con la denuncia policial, informe del servidor que tuvo asignado el bien, y el informe
efectuado por el Gerente de la Unidad Orgénica, indicando en detalle la ocurrencia del hecho y las
posibles responsabilidades del caso.

En caso de detericro, por descuido o negligencia del servidor que los tuvo en uso, serdn reparados o
repuestos por cuenta de éste. :

En estos casos, la OMB informara del hecho con la correspondiente sustentacion a la Gerencia de
Administracién, a fin de que amerite si es necesario su traslado a la respectiva Comisién de Procesos
Administrativos Disciplinarios, para la determinacién de posibles responsabilidades,

En Caso de deteriore, por descuido o negligencia del servidor que los tuvo en uso, seran reparados o
repuestos a cuenta de éste, la reposicién se hard efectiva en un méximo de (30) dfas calendarios,
debiendo realizarse mediante Acta de Entrega-Recepcion a la OMB, si transcurrido el plazo fijado el
trabajador no cumple con hacer la reposicion del bien, la OMB presentard el correspondiente informe
técnico a (LA, para que en mérito a los antecedentes del caso se expida la Autorizacién que dispone el
descuento del valor actualizado del bien a través de la planilla dnica de pago, en un nimero de armadas
mensuales, en relacion directa con sus ingresos mensuales, segun informe presentado por la OMB,
debiendo contar ademés con e! informe legal respectivo emitido por la GAJ. En caso que el trabajador
cese su vinculo laboral con la MPP, la diferencia que faltara pagar se descontard de los beneficios
sociales y/o de la indemnizacién que pudiera corresponderle. .
Sinjestro.

Cuando un bien ha sufrido dafio o destruccién parcial o total a causa de un incendio o fenémeno de la
naturaleza, hecho que deberd ser sustentado con el respectivo informe expedido por organismos
competentes, cuando corresponda. ’

Permuta

Cuando la Municipalidad da de baja bienes, para ser entregados a personas naturales o juridicas
publicas o privadas, a cambio de haber recibido bienes de éstas.

Donacién

Cuando la Municipalidad transfiere voluntariamente bienes a titulo gratuito a favor de entidades
publicas y/o privadas sin fines de lucro.

Otras Causales,

Las causales no previstas deberédn estar debidamente sustentadas y justificadas con el respectivo
informe técnico-legal.

Las diferentes Unidades Orgénicas de la Municipalidad estdn obligadas, bajo responsabilidad, a
informar y poner a disposicion de la Gerencia de Administracion los bienes en desuso, indicando la
causal de dicha disposicidn.

Articule 20° .- Procedimiento - Solicitud de Baja de bienes

Las Unidades Organicas de la Municipalidad remitirén a la OMB la solicitud de baja de los bienes
patrimoniales, sustentada con sus correspondientes documentos probatorios; en caso de no estarlo, seran
devueltas.

Articulo 21° .- Expediente Administrativo para la Baja de Bienes Muebles

La OMB es la responsable de elaborar el Expediente Administrativo que contiene la documentacién de los
bienes muebles a dar de Baja, siendo indispensable el requerimiento del Gerente de la Unidad Orgdnica
usuaria solicitando la Baja del bien, informe de la OMB, informe de la Oficina de Contabilidad con relacién
al valor neto en libros contables, asi como el informe técnico sobre las causales de Baja.

Articulo 22°.- Procedimiento para la Baja y Venta de los Bienes Muebles de Propiedad Estatal y su
recepcion por la Superintendencia de Bienes Nacionales.
Para el case de unidades vehiculares ademas de los informes citados en el artfculo precedente, se

i)

dicionaré al expediente lo siguiente:

Copia del Certificado de identificacidn Vehicular expedido por la DIPROVE
Certificado de Gravamen expedido por la Oficina Registral correspondiente




¢) Tarjeta de propiedad original o copia fedatada.
en concordancia de DIRECTIVA N° 004-2002/SBN

Articulo 23°.-Procedimiento para la Baja y Venta de los Bienes Muebles Estatales en calidad de
Chatarra,

El Expediente Administrativo que se realice para la Baja y Venta de Bienes Muebles Estatales en calidad de
Chatarra, debe cefiirse a lo establecido en la Directiva N° 003-2010/SBN.

Articulo 24°.-Procedimiento para [z Baja de Bienes Muebles Calificados como RAEE,

En el informe Téenico de los bienes Muebles calificados como RAEE, debe cefiirse a la
Directiva N® 003-2013/SBN. '

Articulo 25°.- De la evaluacién de la solicitud de Baja

La OMB, estudiard y analizar el informe a que se refiere el articulo 19° Causales para la Baja de Bienes
y de ser el caso solicitard informacién adicional a la Unidad Orgéanica Usuaria. De encontrarle conforme,
emitird un Informe Final donde recomienda dar de Baja, adjuntando el Proyecto de Reselucion de Alcaldia,
este informe deberd ser remitido a Gerencia de Administracidn, quien solicitara a Gerencia Municipal se
emita la Resolucion de Alcaldia que aprobari la Baja. El informe de Baja deberd especificar lo siguiente:

d) Causales de Baja.

¢) Cantidad de bienes a darle de baja.

f) Valorizacién seglin libro de los Bienes a darse de baja.

g) Valor de tasacién en caso de que los Bienes sean destinados a la Venta.

Articulo 26°.- La GA remitird el Expediente Administrativo de Baja de los bienes, con la respectiva
Resolucién de Alcaldia aprobatoria, a la Oficina de Contabilidad a fin de que registre en los estados
financieros el valor de los bienes dados de baja.

CAPITULO V
DISPOSICION FINAL DE LOS BIENES MUEBLES DADOS DE BAJA

Articulo 27°.- La OMB en coordinacién con la GA, a efectos de proceder a la disposicidn final de los

bienes muebles dados de Baja, realizarén las actividades preliminares siguientes:

a) Identificar los bines muebles patrimoniales que se encuentren en calidad de chatarra para proceder a su
venta via subasta pliblica o subasta restringida siempre y cuando no se haya comprometido su
disposicion a favor de terceros.

b) Agrupar los bienes en lotes de acuerdo a su naturaleza.

¢) Valorizar los lotes resultantes. Si el valor de los lotes fuese mayor a 3 UIT, su venta se realizara por
subasta plblica; de ser menor o igual, su venta serd por subasta restringida.

d) Elaborar el Informe Técnico para Venta de Bienes Muebles (Anexo N° (1) recomendando la venta de
los bienes muebles con el cronograma de actividades y la valorizacién correspondiente, el cual sera
clevado a la GA.

Contando con ¢l visto bueno de la GA, ésta informacién sera remitida a la Gerencia de Asesoria Juridica,
para su respectivo pronunciamiento.

. Articulo 28°.- Expediente Administrativo
"Una vez obtenida Ia opinién favorable de la Gerencia de Asesoria Juridica, la OMB suscribird el acta
correspondiente y elaborard ¢l Expediente Administrativo gue contendr lo siguiente:
a) Resolucion de Alcaldia que aprobé la baja de los bienes.
Informe de Tasacidn.
Ficha Técnica.
Informe Técnico - Legal.
Muestra fotograficas de los bienes a subastarse.
Relacién de bienes con las descripciones y caracteristicas de cada uno, estado de conservacion,
ubicacién, Cédigo Patrimonial y precio base de cada bien, de ser el caso.
Exhibicidn de los lotes de los Bienes Muebles




h) Plazo para retirar los bienes,

El expediente conjuntarmente con el Proyecto de Acuerdo de Concejo, serd enviado a la Gerencia Municipal
para su conocimiento y su posterior tramite ante el Concejo Municipal, para la aprobacién de la venta por
Subasta Publica de los bienes dados de baja.

Articulo 29°.- Disposicion final de los bienes muebles dados de Baja

El Concejo Municipal, previo dictamen de la comisién correspondiente, aprobaré la disposicién final de los
bienes dados de baja, disponiendo su venta mediante Subasta Publica, su venta directa de ser ¢l caso, su
donacion a entidades ptblicas o privadas sin fines de lucro, la incineracién de los mismos, o cualquier otro
acto de disposicién.

En el caso de disponerse la destruccién o incineracion de los bienes dados de baja, se hard en presencia de
Notario Pablico, quien dara fe del acto. También deberd ponerse en conocimiento del Organo de Control
Interno, para su participacién mediante un representante en calidad de veedor.

La donaci6n de bicnes dados de baja se rige por las disposiciones de la Ley N° 27972, Ley Organica de
Municipalidades y la Directiva N° 004-2008/SBN, aprobada con Reselucién N° 028-2008/SBN, en lo que
le fuera aplicable.

CAPITULO VI
TRANSFERENCIA DE BIENES MUEBLES DADOS DE BAJA PARA
DONACIONES A ENTREGAR POR LA MUNICIPALIDAD

Articulo 30°.- Las donaciones de bienes muebles que solicitan a la Municipalidad a favor de las
Municipalidades Distritales, Centros Educativos, Entidades sin fines de lucro y otros, serdn cvaluadas por la
Oficina de Marges{ de Bienes quien propondra los beneficiaros de la donacién, siempre y cuando los
Bienes hayan sido dados de Baja de acuerdo con las normas vigentes, luego elevard dicha propuesta al
despacho de Alcaldia a fin de que sea puesta en consideracién del Concejo Municipal.

Articulo 31°.- Las personas jurfdicas que soliciten donacién de la Municipalidad, deberan acompafiar a la

carta-solicitud lo siguiente:

a) Copia legalizada de Acta de Constitucion.

b) Poderes de representacién inscrita en los Registros Péiblicos.

¢) Constancia expedida por el Ministerio de Economia y Finanzas de estar inscrito en el Registro de
Entidad perceptora de Donaciones.

d) Constancia de inscripcion en el SUNAT

Articulo 32°.- La OMB teniendo a la vista los documentos indicados en el parrafo anterior, emitird su
informe, y con el visto bueno de la GA, los remitira a la Gerencia de Asesoria Juridica para su opinién legal
y elaboracién del correspondiente proyecto de Acuerdo de Concejo; luego se elevara toda esta
docurnentacién a la Alcaldia para su trimite ante el Concejo Municipal.

Articulo 33°.- La entrega de donacién de bienes se efectuard a través de un Acta que contendrd [a
descripcién y Codigo Patrimonial de los bienes, y serd firmada por un representante de la OMB y el
representante de la entidad receptora, y participard como veedor un miembro del Organo de Control
Institucional.

Articulo 34°.- Tratindose de Bienes donados y/o adquiridos en afios anteriores, ante la ausencia de los
documentos que indiquen su procedencia, se tramitard el Expediente Administrativo con los documentos
existentes. A falta de éstos, se levantard un Acta de Inventario con muestras fotograficas del Bien, que sera
debidamente firmada por el Gerente de la Unidad Organica Usuaria del Bien, GA y la OMB.

) CAPITULO VII
DE LA DESTRUCCION DE LOS BIENES MUEBLES DADOS DE BAJA

es, es una accidén administrativa por la cual se

idos aquellos bienes muebles que la



Municipalidad hubiere Jado de baja y que respecto de ellos no haya sido posible realizar un acto de
rematarlos en subasta publica, donarlos , etc.

Articulo 36°.- El acto de destruccion serd autorizado mediante Acuerdo de Concejo, previo informe dela
OMB, debiéndose consignar la relacion de bienes a destruir, 1a fecha, hora y lugar del acto publico.

En caso de destruccion, deberan participar ademas los representantes siguientes:
a) Gerenciade Administracion,

b) Gerenciade Asesoria Juridica, y

¢) Oficina General de Control Institucional como veedor.

Articulo  37°.- Culminado el acto de destrucci6n de bienes, s€ elaborara el Acta respectiva dejando
constancia de 1o ocurrido. La referida Acta serd suscrita por los representantes, debidamente acreditados, de
las unidades organicas mencionadas en el articulo precedente.

CAPITULO VI
PERMUTA DE BIENES MUEBLES

Articulo 38°.- La permuta consiste en el intercambio de bienes muebles, que realiza la Municipalidad con
otra entidad piblica, con el fin de adquirir bienes que sean Gtiles para el cumplimiento de sus fines.

Articulo 39°.- La entidad permutante presentard su solicitud a la Municipalidad, conteniendo:

a) Relacion detallada de los bienes que ofrece en permuta, indicando su denominacién, detalle téenico,
estado de conservacion y valor de cada uno de ellos.

b) La valuacion comercial o comprobantes de pago de los bienes ofrecidos.

¢) Pedido formal para valuar comercialmente los bienes que recibiria en permuta.

Articulo 40°.- La OMB evaluara las valuaciones alcanzadas por el permutante, respecto de los bienes que
entregaria y de los que recibiria la Municipalidad; emitira informe técnico relacionado a los beneficios
econdmicos y/o tecnoldgicos que S obtendrian producto de la permuta, ¥ remitiria los actuados a la GA.

Articulo 41°.- La GA evaluara el expediente téenico y, de encontrarlo conforme, con el respectivo proyecto
de Acuerdo de Concejo, lo remitira al despacho de Alcaldia, para su tramite correspondiente ante el
Concejo Municipal. »

Articulo 42°.- Aprobada la permuta, €l expediente retornara ala OMB a fin de que se establezca el lugar y
la fecha en que se realizara el intercambio de bienes, suscribiendo para tal efecto la correspondientie Acta
den Recepcion - Entrega.

CAPITULO IX
DE LA QUIEBRA DE VALORES

Articulo 43°.- Declarar en quicbra un valor consistente en rebajar fisicamente ¥ contablemente los
documentos valorados por razones de obsolescencia, deterioro, robo, sinjestro y/o anulacién de los mismos,
debiéndose emitir para ello 12 respectiva Resolucién de Alcaldia.

Articulo 44°.- Corresponde 2 la Unidad de Documentos ¥ Valores de la Oficina de Tesoreria, solicitar 1a
quicbra y/o incineracién de los documentos valorados que sé encuentran en sus ambientes.

Los documentos vatorados son aquellos que utilizan las unidades organicas encargadas de efectuar la
cobranza de tasas y derechos a los administrados, 108 cuales se detallan en Anexo N° 03.

Articulo 45°.- Las dependencias que cuenten con especies valoradas en estado de obsolescencia y/o
eterioro emitirdn informe preliminar a la Unidad de Documientos ¥ Valores, para que emita el informe
de solicitar la quiebra € incineracién de ser el caso, de los documentos valorados.

Oficina de Organizacion y Métedos de Informacidn
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Articulo 46°.- Para tramitar la solicitud de quiebra de documentos valorados por robo o pérdida se aplicara

el siguiente procedimiento:

a) El responsable de la custodia temporal de los valores (liquidador o recaudador), debera presentar en el
acto la denuncia correspondiente ante el puesto policial respectivo y con la denuncia elevar a su jefe
inmediato el informe sobre el robo o pérdida.

b) El jefe inmediato del responsable de los documentos valorados sustraidos o perdidos remitira el
informe al Jefe de la Unidad de Documentos y Valores al dia habil siguiente de ocurrido el hecho, con

. la indicacién de la serie y precio de dichos documentos valorados. )

¢) El Jefe de la Unidad de Documentos y Valores informara a la Oficina de Tesorerfa lo acontecido, estd a
su vez informard a la Gerencia de Administracién, para que solicite autorizacién a la Gerencia
Municipal para que se emita la publicacién respectiva en el diario oficial de la localidad, indicando el
listado de los documentos valorados objeto del robo o pérdida para su anulacién en todos sus efectos,
dicha publicacién sera preparada y gestionada por el Jefe de la Unidad de Documentos y Valores.

d) Una vez efectuada la publicacién, la Unidad de Documentos y Valores remitiré lo actuado a la Oficina
de Tesoreria para que a su vez informe a la Gerencia de Administracion, quién debe solicitar a la
Gerencia Municipal la emisién de la Resolucién de Alcaldia que apertura el proceso administrativo por
la pérdida y/o deterioro de los documentos valorados.

Articulo 47°.- La Comision de Procesos Administrativos evaluard si hay posibilidad del (los) servidor (es)
de la pérdida o deterioro de los documentos valorados para determinar si el pago de la publicacién serd
asumido por el (los) responsable (s), caso contrario, de no encontrarse responsabilidad, el pago serd
asumido por la Municipalidad Provincial de Piura.

Articulo 48°.- El Jefe de la Unidad de Documentos y Valores presentaré durante los primeros diez dias del
mes de enero de cada afio el informe técnico respectivo, debidamente sustentado para efectos de solicitar la
quicbra e incineracién de los documentos valorados a la Oficina de Tesoreria, estd a Gerencia de
Administracion, y esta a su vez a la Gerencia Municipal para que sea remitida al Comité de Evaluacion de
Documentos de la Municipalidad Provincial de Piura, debidamente autorizados con Resolucion de Alcaldia.

Articulo 49° - Ef Comité de Evaluacién de Documentos de la Municipalidad Provincial de Piura emitird su
informe a la Gerencia Municipal, quién previo anélisis de la documentacién sustentatoria emitird su
pronunciamiente, de proceder la quiebra e incineracion de los documentos valorados tramitard el
expediente al Comité de Evaluacién de Documentos de la Municipalidad Provincial de Piura para que
continué con el tramite al Titular del Pliego para que emita la Resolucién de Alcaldia respectiva, y el
Comité Evaluador, serd el encargado de dar cuenta al Archivo Regional para que proceda de acuerdo a ley.

Articulo 50°.- Ei Comité de Evaluacién de Documentos de la Municipalidad Provincial de Piura serd
designado con Resolucién de Alcaldia y estara conformado de la siguiente manera:

Presidente: Gerente de Administracién

Miembro : Gerencia de Asesoria Juridica

Miembro ; Jefe de la Unidad de Documentos y Valores
Miembro ; Jefe de 1a Unidad de Archivo

Articulo 51°.- La Municipalidad Provincial de Piura remitird la Resolucién con todos los documentos
sustentatorios en original y dos copias, solicitando al Archivo Regional la eliminacién de los documentos
valorados, debiendo esperar el pronunciamiento del Archivo General de la Nacién mediante Resolucién de
eliminacién, para proceder a la rebaja contable.

: CAPITULO X
PROCEDIMIENTO DE LA VENTA POR SUBASTA PUBLICA DE LOS BIENES DADOS DE
BAJA '
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Articulo 52°.- El Comité de subasta :

El Comité serd quien realice ¢l proceso de subasta y vele por su normal desarrollo el mismo que estara
conformado por los siguientes miembros:

- Gerente de Administracion

- Jefe de Margesi de Bienes

- Un representante de la Oficina de Control Interno actuard como veedor.

Articulo 53.- Responsabilidad de la Venta.
La Gerencia de Administracién en coordinacién con la OMB es la responsable de llevar cabo las acciones

de venta de los Bienes dados de Baja.

Articulo 54.- De la Venta de Bienes dados de Baja.

La venta se realizard a través de la modalidad de Subasta Pablica, de conformidad con lo establecido en el

Articulo 59° de la Ley N° 27972 - Ley Orgénica de Municipalidades y aplicando a lo dispuesto en las

bases de la subasta piiblica que se apruebe con Resolucion de Alcaldia y los lineamientos de la Directiva

N° 002-2005/SBN de la Superintendencia de Bienes Nacionales y previa tasacion de los Bienes para

asignarle el valor referencial correspondiente.

Articulo 55.- Una vez aprobada la Venta por Subasta Publica por Acuerdo Municipal, la OMB seguird los

siguientes procedimientos:

a) Elaborar el Proyecto de las Bases Administrativas para venta de Bienes Muebles Dados de Baja por
Subasta en la MPP segin Modelo aprobado en el presente Reglamento

b) La Gerencia de Administracién haré la propuesta de designacién del Martillero Piblico y Notario
Publico, con quien celebrar un contrato cuyos honorario no deben ser mayores 3% del monto

recaudado

Articulo 56°- Las Bases Administrativas para venta de Bienes Mucbles Dados de Baja por Subasta
Publica (o Subasta Restringida) en la Municipalidad Provincial de Piura, que elabore la OMB seglin
Modelo sefialadas en el presente Reglamento (Anexo N° 02) deberdn ser aprobadas con Resolucion de
Alcaldia y considerando como minimo los siguientes aspectos:
L. Objetivo.
II. Base Legal ,
I1I. Convocatoria indicando lugar para la exhibicién de los lotes de los bienes muebles.
IV. Acto de Subasta de los lotes de los bienes muebles, indicando Hora, fecha y lugar.
V. Relacién, Caracteristicas, Estado y Precio base de los lotes de los bienes muebles.
V1. Modalidad para la oferta: “como estén y donde se encuentren”, mediante la modalidad de “A viva voz
y sobre cerrado”.
VIL De los participantes incluye Declaracién Jurada.
VIIL Venta y adjudicacion de los lotes de los bienes muebles.
IX. Monto que los postores deberan depositar a favor de la Municipalidad Provincial de Piura, en calidad
de garantia.
X. La modalidad de entrega de los Bienes Muebles.
XI. Disposiciones complementarias.

Articulo 57°.- Una vez aprobadas las Bases Administrativas para venta de Bienes Muebles Dados de Baja
por Subasta en la MPP, la Gerencia de Administracion autorizara a la Oficina de Tesoreria la venta de las
Bases Administrativas para la realizacion de la venta por Subasta Piblica.

Articulo 58°.- La convocatoria para la venta por Subasta Piblica serd publicada en la Pagina Web de la
Municipalidad, cinco (05) dias antes del acto de Subasta Pdblica, por una seola vez en el Diario Oficial El
Peruano, y en ¢l diario de avisos judiciales.

Articulo 59°.- La Subasta Piblica serd dirigida por el Martillero Piiblico o Notario Publico de ser el caso,
\q‘men ha sido contratado para tal efecto por la Gerencia de Administracién, en presencia de un

presentante del Organo de Control Institucional en calidad de veedor.
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Articulo 60°.- Antes de iniciar la venta por Subasta Publica, el Martillero Piblico o Notario Piblico

solicitaré las ofertas en sobre cerrado, en la que los postores deberan acompaiiar como minimo el 20% en
- efectivo o en cheque de gerencia de la cantidad ofertada, siendo invalidas las ofertas que no cumplan dicho
_requisito,

Articulo 61°.- El Martillero Ptiblico o Notario Piblico, recaudard el dinero obtenido por la venta,
entregard la Péliza de Adjudicaci6n al o los postores ganadores y elaborara el Acta de Subasta Publica y la
Hoja de Liquidacién, en la cual se consignara el dinero recaudado y se descontaré sus honorarios.

El dinero obtenido por la venta, sea efectivo o en cheque, ser4 entregado mediante Acta por el Martillero
Publico al Jefe de la Oficina de Tesoreria o un representante acreditado de éste en el acto de Subasta, en
presencia del Gerente de Administracién o de su representante, quienes firmarén el Acta.

Articulo 62°.- En el caso de Personas Juridicas, éstas intervendran a través de un representante legal, el
cual presentaré la escritura de constitucién vigencia de poder y los poderes inscritos en Registro Publicos,
en caso de Entidades del Estado, el representante debe estar acreditado mediante Resolucién del Titular de
la Entidad postora o poder por escritura piiblica. El pago por la venta realizada podrd ser recandado dentro
de las veinticuatro (24) horas de culminado el acto de Subasta Piblica, caso contrario perderd el derecho de
adjudicacién, asi como la garantia otorgada. '

Articulo 63°.- El Martillero o Notario Pablico remitird en un plazo de cinco (05) dias de realizada la
Subasta Publica las Pélizas de Adjudicacion, el Acta de Subasta Piblica y la Hoja de Liquidacion ademas
de la constancia de entregas del dinero al Jefe de Tesoreria.

Articulo 64°.- La entrega de los Bienes Muebles serd efectuada por 1a OMB y se realizard mediante un
Acta de Entrega - Recepcién.

Articulo 65°.- La OMB deberé remitir copia de los resultados obtenidos a la Gerencia de Administracién
para su control y registro correspondiente quien, dentro de los siguientes (10} dias hébiles de realizada la
subasta piblica, remitir4 a la Superintendencia de Bienes Nacionales copia de los siguientes documentos:

a) Informe Técnico, que incluye la Ficha Técnica y la valorizacién de los bienes muebles;

b) Resolucién de Alcaldia que aprueba la baja y la venta seglin corresponda.

¢) Bases Administrativas para venta de Bienes Muebles Dados de Baja por Subasta en la MPP

d) Contrato celebrado con el Martillero Piiblico o Notario Publico.

e) Copia de la publicacion realizada en el Diario Oficial El Peruano, con su respectiva factura.

f) Acta de subasta publica.

gy Hoja de liquidacién,

h) Comprobantes de pago debidamente cancelados.

i) Actas de entrega.

Articulo 66°.- En el caso de los Bienes Muebles registrables vendidos, se entregard al Adjudicatario
copia certificada de los siguientes documentos, con el cual podra efectuar la inscripcién de la transferencia
en los Registros Piblicos:

a) Resolucién Alcaldia que aprobé la Baja de los Bienes Registrables.

b) Acuerdo de Concejo que autorizd la venta por Subasta Publica.

¢) Acta de Subasta Pablica.

: - CAPITULO XI
PROCEDIMIENTO DE LA VENTA POR SUBASTA RESTRINGIDA

Articulo 67°.- Cuando los bienes no sean adjudicados en la Primera venta por Subasta Piblica, se
efectuar4 la enajenacién mediante venta por subasta restringida mediante dos procedimientos:

Lotes de bienes muebles cuyo valor comercial total sea inferior a tres (03) Unidades Impositivas
Tributarias )

Los Bienes no adjudicados en la Subasta Publica previamente convocada; ¢l precio base serd el precio
base de la subasta publica con la deduccidn del 20%.
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La Gerencia de Administracién a través de la OMB, es la encargada de organizar y ejecutar la Venta por
Subasta Restringida, para lo cual identificaré los bienes no vendidos en Primera Venta por Subasta Publica
y los bienes muebles cuyo valor sea inferior a (03) UIT, posteriormente elabora el expediente con el
Acuerdo de Concejo, Acta de la Primera Venta por Subasta Pablica e informe Técnico Legal. Con toda estd
documentacién lo remitird a la Gerencia Municipal para su conocimiento y autorice la nueva venta a traves
de una nueva convocatoria.

Articulo 68°.- Con la opinién favorable de la Gerencia Municipal, la OMB prepara el Proyecto de
Acuerdo de Concejo que autoriza la venta por Subasta Restringida.

Articulo 69°.- Autorizada la venta mediante Subasta Restringida, la OMB elaborard las Bases
Administrativas, y solicitard a la GA la contratacién de un Notario Pdblico para dicha venta.

Articulo 70°.- Las Bases Administrativas para venta de Bienes Muebles Dados de Baja deberdn incluir lo
siguiente:
I. Objetivo.
1. Base Legal
I1I. Convocatoria indicando lugar para la exhibicién de los lotes de los bienes muebles.
IV. Acto de Subasta Restringida de los lotes de los bienes muebles, indicando Hora, fecha y lugar
V. Relacién, Caracteristicas, Estado y Precio base de los lotes bienes muebles.
VI. Modalidad para la oferta: “Como estén y donde se encuentren”, mediante la modalidad de “Sobre
cerrado”,
VII. De los participantes incluye Declaracion Jurada.
VIII. Modalidad de venta y Adjudicacién de los lotes de Jos bienes muebles.
IX. Entrega de los bienes muebles.
X. Disposiciones complementarias

Articulo 71.- Se deberd invitar por lo menos a tres (03) postores, y la convocatoria serd por lo menos cinco
{05) dias antes del acto de Venta, debiéndose efectuar la publicacién dentro del mismo periodo en la pagina
Web de 1a Municipalidad.

Articulo 72°.- Las ofertas seran recibidas en sobre cerrado por el Notario Piiblico designado, hasta 24
Horas antes de la fecha sefialada para la apertura de los sobres, debiendo acompafiar como minimo el 20%
en efectivo o en cheque de gerencia de la cantidad ofertada. En la fecha fijada el jefe de la OMB, en
presencia del Notario Piblico, se encargard de abrir los sobres y otorgar la Buena Pro del Postor que
hubiere presentado la mejor oferta.

Articulo 73°.- En el caso de personas juridicas, éstas intervendran a través de un representante legal, el
cual presentardn la escritura de constitucién y los poderes escritos en Registros Publicos, en caso de
Entidades del Estado, el representante deberd estar acreditado mediante Resolucién del Titular de la
Entidad Postora o poder por escritura pablica. El pago por la venta realizada podré ser recaudado hasta 24
horas de culminado el acto de venta, en caso contrario perdera el derecho de adjudicacién, asi como la
garantia otorgada.

Articulo 74°.- La Oficina de Tesoreria a través de un representante sera la encargada de recaudar el dinero
y emitir el respectivo comprobante de pago al adjudicatario, siendo el dinero en efectivo o cheque
depositado en la cuenta corriente de la Municipalidad, Asimismo elaborara la hoja de Liquidacién, en la
cual se descontaré los honorarios del Notario Publico.

Articulo 75°.- Terminado ¢l acto de venta, la OMB elaborari ¢l Acta de Adjudicacién, la cual sera suscrita
or el Jefe de la OMB y el Notario Piiblico, pudiendo también suscribirla el o los ganadores de la Venta. La
trega de Bienes sera efectuada, mediante un Acta de Entrega - Recepcion.

iculo 76°.- En el caso de Bienes Muebles registrables la OMB entregard al adjudicatario para la
fscripeion del Bien en los Registros Piblicos lo siguiente: .




a) Resolucion Alcaldia que aprobo la Baja de los bienes muebles.
b) Acuerdo de Concejo que autorizo la Venta por Subasta Restringida.
¢) Actade Adjudicacion

. d) Comprobante de pago

CAPITULO XI1I
DISPOSICIONES FINALES

Primera.- No puede realizarse ninguna accién de administracién o disposicién de bienes de propiedad
municipal sin que exista un acto administrativo que lo autorice de conformidad con las leyes ¥

disposiciones vigentes en materia de administracion y control de bienes patrimoniales de propiedad estatal.

Segunda.- Los Bienes afectados en uso, €n calidad de préstamo por Entidades y/o Empresas Piblicas no
podran ser incorporadas al patrimonio de la Municipalidad, debiéndose mantenerse bajo responsabilidad de
la unidad orgénica usuaria correspondiente. La Gerencia de Administracién a través de la Oficina de
Margesi de Biencs, efectuard el control de dichos bienes, llevando un registro especial en materia de
administracién y control de bienes patrimoniales de propiedad estatal. '

Tercera.- Los casos no previstos en el presente Reglamento, 5¢ regirdn por lo normado en la Ley

NP 29151, Ley General

del Sistema Nacional de Bienes Estatales y su Reglamento aprobado por Decreto

Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, y demdas normas vigentes sobre la materia. )
Cuarta.- Déjese sin efecto las disposiciones que se opongan a lo dispuesto en ¢l presente Reglamento.

e

Yy

Yos,  Oficinade Organizacidn ¥ Métodos de Informacitp

14 de 23

P



ANEXO N° 01

INFORME TECNICO PARA VENTA DE BIENES MUEBLES

PROCEDIMIENTO DE:
SUBASTA PUBLICA
SUBASTA RESTRINGIDA
L DATOS GENERALES:

NOMBRE DE LA ENTIDAD
DIRECCION DE LA ENTIDAD

DOCUMENTAC!ON QUE SE ADJUNTA

1 RESOLUCION DE BAJA ANTERIOR ]

1l.

3 TARJETA DE PROPIEDAD ]
3. INFORME DE TASACION ]

4. Acuerdo Municipal- Aprueba SUBASTA
1. BASE LEGAL (2):
Iv. ANTECEDENTES (3):

DESCRIPCION DE LOS BIENES MUEBLES A SUBASTAR:

b Cédigo Patrimenial

S T Maw |

Dimensiones

— Nimero de Serie
el

_
[ - | Namero de Chasis

[~ | "Afio de Fabricecién

¢) Cuenta Cantable

VI RESUMEN:

A, Cantidad de Bienes dados de baja
B. Cantidad de Bienes Muchles Sobrantes
C. Cantidad de Bienes Mueblcs a Subastar (A+B
D. Cantidad de Lotes

E. Precio Base Total defa Subasta

VvII. ANALISIS (d):
VIII. OBSERVACIONES O COMENTARIOS:

> CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES:

San Miguel de Piura,... ..

Jefe de Oficina de Margesi de Bienes

(1) Acordecon el Anexo “A" adjunto

(2) En este espacio deberan mencionarse las normas legales, inlemas o de caracter general, en las cuales se sustenta e} procedimiento 8

realizar

(3) Sefalar la documentacién y los he hechos que sustentan el procedimiento 2 gjecutar, indicand
aprobaron ias acciones previas a €ste, de ser el caso.

(4) En este punto deberan analizarse la informaci6n y 1a documentacion presentada en los puntos 1Ly

de la ejecucién de la Subasta Piblica o Restringida, segin corresponda.

rresponde):
- )
-
-
-

¢) Detalle Técnico ’

Niimero de Placa de Rodaje /

@) Estado de Conservaciin /

Valor Neto en Libros /
o) Valor de Tasacidn
h) N° de Lote

Qe v e nens 48200

o ademés los aclos resalutivos que

TV, afin de sustentar 1a procedencia

Oficina de Organizacion y Métodos de Informacion

PRO Vi,
)
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f ANEXO A

n — — -
‘ 3 FICHA TECNICA DEL VEHICULO j
ENTIDAD .
DENOMINACION | .
PLACA N° | [ COLOR [ TIPO DE COMBUSTIBLE .
CARROC N® MOTOR TRANSMISION .
N° CHASIS CILINDRADA '
ANO , TARJETA DE PROPIEDAD IN° :
LR e SR TCANTIDAD, [ ESTADO TG | e i QBSERVACI
1. SISTEMA DE MOTOR r{&‘;‘;;‘.iﬁf@-_‘ﬁiE}%ﬁf&qﬁx}@}éﬁg@@ﬁf‘iﬁ}%&&& o ot S R S
Cilindros .
[ Carburador / Tape de Admisién 1 '

I
Distribuidor / Bomba de Inysccion 1 !
Bombe de Gasolina
Purificador de Aire _

7. SISTEMA DE FRENOS |,«&"-:‘.én‘£>m.;‘.-s:r‘.-;¥;%w;g
Bomba de Frenos !
!

Discos y Pastillas
3. SISTEMA DE REFRIGERACI

T R TR e G

Radiador
Ventilador |
Bomba de Agua !

1. SISTEMA ELECTRICO
Motor de Arranque

Bateria -
Altemador — Dinamo 1 :
I

" "“? Bovina |
‘\_ Relay de Allernador
Faros Delanteros Grandes
Faros Delanteros Chicos 1
Direccionales Delanteras
T uces Posteriores !
Direccionales Posieriores
Radio Musical
Claxon | !
Parlantes i
5 SISTEMA DE TRANSMISION
Caja de Cambios
Caja de Transferencia
Diferencial Trasero
Diferenciat Delantere (4x4
Bomba de Embrague

= >

e R e i

; ;-*;5%;;%;m-a‘@,g:m&%yﬂ@ﬁ:%i@%;ﬁ#ﬁ?ﬁ.'é:aﬂz*?wﬁﬁf;“}%iﬂﬁf@@;’é’ﬁ%‘ﬂt&ﬁ%@?&f
Amartiguadores !
Wue}l:s |
[71'05 | -
Fﬂso de Aro | ‘

Liantas | - ~ - SA—
= CARROCERIA B e A i R TR kel 4 LGS
Capot del Motor . :
Parachogue Delantero ‘
Miscara Delantera
Parabrisas Delantero .
Lunas Laterales
. | Lunas Cortaviente "
(;j [—Ca_put de Majetera .
Parabrisas Posterior |
Parachoque Posterior, - ———
i | Tanque de Combustible
Puertas
Asientos
8, ACCESORIOS Ps:
Motor de Limpia Parebrisas
Alarma
Aire Acondicionado
Plumitlas
Corea de Seguridad
Pisos e
Antena
Espejo Retroviser
Espeios Laterales
9, OTRQS

e e R e | ke

-

APRECIACION TECNICA GENERAL

]
VALORDE TASACION (SRR

Oficina de Organizacion y Métodos de Informacion




ANEXO N° 02
BASES ADMINISTRATIVAS PARA VENTA DE BIENES MUEBLES DADOS DE BAJA POR
SUBASTA PUBLICA(O SUBASTA RESTRINGUIDA) EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
DE PIURA

1. OBJETIVO
Establecer ¢l procedimiento para llevar a cabo la venta por subasta publica (o subasta restringida) de los bienes
muebles dados de baja.

II. BASELEGAL

- Ley N°29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

- Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, aprueba el Reglamento de la Ley Ne 29151,

- Resolucién N° 124-2010/8BN, que aprucba la Directiva N° 003-2010/8BN - Procedimientos para la baja y
venta de los bienes muebles estatales en calidad de Chatarra.

1. CONVOCATORIA

e Venta de Bases Administrativas 1 eeeeeemesnee

e Preciode Venta L e s

e ExhibiciondelosLotes s mmes

o Local e

e Direccion b e

IV. ACTODE SUBASTA |

La venta por subasta pablica (o subasta restringida) de los bienes se realizara:

a) Dia e

b) Hora e

O Local e

d) Direcsion G e

V. RELACION, CARACTERISTICAS, ESTADO Y PRECIO BASE DE LOS LOTES DE_BIENES

MUEBLES

La relacion, caracteristicas, estado y precio base de los lotes de bienes muebles objeto de venta estan sefialados

en el Anexo B “Lotes de Bienes Muebles a Venderse™.

La venta de los bienes registrables, se realiza sin derecho de inscripcién registral.

vl MODALIDAD PARA LA OFERTA

La venta por subasta publica (0 subasta restringida) de los lotes de bienes mucbles s¢ realizard “COMO

ESTEN Y DONDE SE ENCUENTREN”, mediante la modalidad de “A VIVA VOZ Y SOBRE

CERRADO”. (*)

. {*) En caso de subasta restringida, sélo se procedera por la modalidad de sobre cerrado.
! .
VII. LOS PARTICIPANTES

1. Pueden participar como postores i la subasta las personas naturales o juridicas gue hayan adquirido las
bases administrativas de manera directa o a través de un representante, pudiendo ingresar al local dos
personas por base comprada previa presentacion de la boleta de venta o factura, segin corresponda,
emitida por la Oficina de Tesoreria.

2. Las personas naturales s¢ identificargn con su D.N.I, u otro documento de identidad. Para el caso de las
personas juridicas, éstas intervendran a través de su representante legal, el cual deberd presentar 1a escritura
de constitucién de la persona juridica y los respectivos poderes vigentes y debidamente inscritos en los
Registros Publicos.

3. Estan prohibidos de participar como postores en la subasta, directa o indirectamente O por persona
interpuesta, aquellos funcionarios y servidores publicos a los cuales se refiere el Articulo 22° de laLey N°
29151 y los Articulos 13667, 1367° y 1368° del Codigo Civil.

Los actos administrativos que con
de las responsabilidades a que hubiera lugar.

travengan lo descrito en

los numerales anteriores son nulos, sip perjuicio




VIII. VENTA Y ADJUDICACION DE 1.OS LOTES DE BIENES MUEBLES

El postor que abtenga Ia Buena Pro debera presentar en el acto de venta, la Declaracion Jurada de no estar
impedido de adquirir bienes de propiedad del Estado, debidamente llenada, cuyo formato se muestra en el
Anexo C “Declaracién Jurada de Incompatibilidad para Participar en Subasta”. Cualquier tipo de
desavenencias y/o inconvenientes que se presenten sobre el particular seran resueltos por la Mesa
Directiva, siendo inobjetable la decisién tomada.

1.

2.

1.

10.

11.

12.

.  ENTREGA DF LOS LOTES DE BIENES MUEBLES

Las ofertas son individuales por cada lote, estando prohibido disgregar los lotes.

No se permitir4 el desorden o acuerdo entre los postores durante e! desarrollo del acto piblico, los que de
ocurrir serén motivos para la suspension temporal o definitiva del remate y, de ser el caso, el retiro de
aquellas personas que lo ocasionen o participen de ello.

Las ofertas y el pago por los lotes en venta serén realizados en Nuevos Soles.

Las oferta que sc realicen bajo la modalidad de sobre cerrado se efectuardn por cada lote, debiéndose
consignar en ¢l sobre el nimero de lote a adjudicarse, el monto ofertado, el nombre o la razén social del
postor, su documento de identidad y el nimero de boleta o factura de compra de bases para poder
participar, acorde con el Anexo D “Oferta: Modalidad Sobre Cerrado™.

Antes de iniciar la venta, el Martillero Piblico (o quien corresponda en el caso de subasta restringida)
solicitaré las ofertas en “sobre cerrado”, las mismas que deben ser presentadas conforme a lo sefialado en el
punto precedente y adjuntando como minimo el 20% en efectivo de [a cantidad ofertada, siendo invalidas
1as ofertas que no cumplan con dicho requisito. Luego se procedera al remate mediante ofertas “a viva voz”
con todos los postores, incluyendo a los postores que presentaron su oferta en “sobre cerrado”. El postor
deber4 expresar claramente la cantidad a ofertar; caso centrario, no ser4 tormada en cuenta su oferta.

Terminada la venta del lote “a viva voz”, se proceder4 a abrir los sobres, resultando adjudicatario el postor
que haya ofertado ¢l monto més alto entre las dos modalidades. Si resultara ganador quien ofertd “a viva
voz” deberd abonar, en efectivo, como minimo el 20% del valor ofertado.

En caso de producirse igualdad entre el monto ofertado en “sobre cerrado” y el monto ofertado “a viva
voz”, se proceders a solicitar a ambas partes que oferten “a viva voz” , tomandose como base el valor
ofertado anteriormente y resultando como adjudicatario el postor que oferte ¢l monto mas alto.

En caso de incumplimiento, se le indicard su inconducta como participante y se solicitar4 su retiro de las
instalaciones del local, continuando la venta sobre ia base de la oferta anterior,

En el supuesto que se otorgue la Buena Pro 2 una oferta contenida en *“sobre cerrado”, ya no sera necesario
abonar el 20% del valor ofertado, toda vez que ésta ya se encuentra en el sobre presentado.

Los sobres cerrados que no obtuvieran ta Buena Pro serdn devueltos a sus titulares una vez adjudicado el
lote por el cual ofertaron.

El adjudicatario reafizard la cancelacién del lote adjudicado en la Oficina del Martillero Publico
.................................... , UBICAda ETL veivvniereieiii st re e O €1 la Oficina de
Tesorerfa de la Municipalidad Provincial de Piura, quicnes entregardn el Comprobante de Pago
debidamente cancelado. Dicho acto se deberd realizar dentro de! plazo de tres (03) dias de concluida la
subasta, siendo el dltimo dia el........ e, de 20...... ,hastalas...............

El adjudicatario que dentro del plazo establecido en el numeral precedente no cancele el monto total por el
cual se adjudicé alguno de los lotes, cualquiera fuese el motivo o causal, perderd el dinero entregado en
garantia a favor de la Municipalidad Provincial de Piura, dejindose sin efecto la adjudicacion y
reasumiendo ésta la administracién del lote.

La Municipalidad Provincial de Piura se reserva el derecho de verificar la informacion que presente el
postor durante todo €l proceso de venta. En caso de detectarse falsedad en la informacién proporcionada,
procederé de conformidad con el ordenamiento legal vigente.

El adjudicatario solicitard a la Gerencia de Administracién el Comprobante de Pago respectivo, luego de

anizacié_gﬁy Métodos de Inform
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i los cual requerir a la Oficina de Margesi de Bienes proceder a ia entrega de los bienes muebles a su favor,
suscribiéndose 1a respectiva Acta de Entrega— Recepcion.

2. La entrega de los bienes se realizara los dias...........  FTPT. deeeiiiiariiinieeeen de 20.......... , previa
presentacién de la copia del Comprobante de Pago debidamente cancelado v del documento de identidad
del adjudicatario.

3. Transcurrido el plazo sefialado, el lote serd considerado abandonade, no habiendo derecho a reclamo
alguno y reasumiendo la Municipalidad Provincial de Piurala administracion del lote.

X. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

1. El Martillero Piblico o Notario Piblico que ejecute la venta est4 prohibido de realizar cualquler cobro
adicional a los adjudicatarios por otro concepto que no esté estipulado en las Bases Administrativas.

2. En caso que ¢l Adjudicatario deba formular algiin reclamo relacionado a la venta, éste se realizaré ante la
Municipalidad Provincial de Piura hasta antes de 1a entrega del bien mueble.

3. Todo postor, por el hecho de participar en la venta, da por aceptado lo establecido en las presentes Bases
Administrativas.

{ . 4. La Municipalidad Provincial de Piura es la encargada de certificar [a Resolucién que aprobé la Baja, la

: Resolucidn que aprobd la Venta, el Acta de Subasta y toda la documentacién relacionada con !a venta de
P

los bienes muebles.

S. De conformidad con lo dispuesto en el literal b) del Articulo 2° del Decreto Legislativo N° 821 ~ Nuevo
Texto de la Ley de Impuesto General a la Venta e Impuesto Selectivo al Consumo, no s¢ encuentran
gravados con el IGV, la transferencia de bienes usados que efectiien las personas naturales o juridicas que
no realicen actividad empresarial. En tal sentido, no procede la aplicacién del IGV en la venta de los bienes
muebies dados de baja por la Municipalidad Provincial de Piura.

6. Los aspectos no contemplados en las presentes Bases Administrativas se regulardn por los dispositivos
legales vigentes sobre la materia.
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ANEXO B

LOTES DE BIENES MUEBLES A VENDERSE
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asumno la responsabilidad

Firma y Huella Digitai

DNLN® ...

0 { Jenar pava el caso de que b

ANEXO C

DECLARACION JURADA DE INCOMPATIBILIDAD PARA PARTICIPAR EN SUBASTA

Quien SUSCIIDE, «.ovrorermrenmmmrermir e , identificado con DNI N® oveeriernensrrmess , DECLARO BAJO
JURAMENTO no encontrarme comprendido directa 0 indirectamente, o por persona interpuesta, dentro de las
prohibiciones y limitaciones contempladas en el Articulo 22° de la Ley N° 29151 ni en los Articulos 1366°, 1367° ¥
1368° del Cédigo Civil, gue me impidan participar en la presente subasta y adquirir bienes de Propiedad Estatal a titulo
propio @ & nombre de la persona juridica ... JE T A , con RUC N°
........................ , de la cual soy representante legal segln las facultades otorgadas mediante la escritura constitucion
de 1a empresa /o los poderes inscritos en las Registros Publicos, los mismos que muestro como prueba de ello o,

Dejo expresa mencidn que acepto y me someto a las Bases Administrativas que regulan la presente venta. Asimismo,

de 1a veracidad de la documentacién presentada teniendo pleno conocimiento de las sanciones

a que hubiere lugar en caso de contravencion y/o incumplimiento.

San Miguel de Piura,....... Q€. ovveniinraeirrannrnes de 20.......

Nombres ¥ Apellidos: ..o .oovveerner e

a adquisicién s¢ haga 2 nombre de una persona juridica

J——




ANEXOD

OFERTA: MODALIDAD DE SOBRE CERRADO

a) Namero de Lote TR PP PP S VTR LT L L AR |
b) Nombre / Razén Social TP PR PR TR L S
€) valor Ofertado (8/.) N ST RE L ST LA A

d) Monto de Garantia (53/.) © o ervereseessesseseseesressEsTeTIIIeEIIIISIIIIIEESOpRa TS
{Dinero en efectivo)

Firma del Postor o Representante
DNI N euoeiirirnrenrasansanenie

San Miguel de Piura,....... B rerierineriansarannins de 20.......

e
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ANEXO N° 03

RELACION DE FORMATOS VALORADOS
Servicios Higiénicos '
Comercio Ambulatorio
Parqueo
Recibos de Fluido Eléctrico
Recibos de Ingresos Externos
Recibos de Sisa Computarizada

Recibos de Tributos Varios

Recibos de Camaras Frigorificas

9. Certificados de Operacion Motos

10.  Certificados de Operacién Autos

RN 11.  Certificados de Operacién Camionetas
h 12.  Certificados de Operacién Omnibus
13.  Certificados de Operacion Servicio Particular
14.  Licencias de Funcionamiento

15.  Licencias de Conducir Profesional

16. Licencias de Conducir Particular

17.  Papeletas de infraccion Administrativas
18.  Papeletas de infraccion de Transito

19.  Carné de Sanidad

20. Certificado Domiciliario

21.  Declaracion Jurada de Domicilio

22.  Certificados Médicos

. 23.  Carné de Biblioteca

] 24,  Tarjeta de Lector

25.  Certificado Pre-Nupcial

26.  Certificado de Servicio Transporte Publico Individual (SETAPI)
27.  Certificados de Estado Civil

28.  Actas Nacimiento

.

29.  Actas Matrimonio

30.  Actas Defuncion

31. Carpeta “1”

32.  Actas de Control (Papeletas Administrativas)
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