MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE VIRU

Ley N° 26427
Calie Independencia N° 510 - Vira

— —Resolucion de Alcaldian o7e-2017-mpv

VirQ, 27 de enero del 2017.

Vistos: El Informe N° 029-2017-SGAySS.GG-MPV de fecha 20 de enero del 2017,

emitido por la Subgerente de Abastecimiento y Servicios Generales, mediante el cual
alcanza el proyecto de DIRECTIVA PARA CONTRATACIONES MENORES O IGUALES
A8 UIT;y,

Considerando:

" "Que, segun lo dispuesto en el articuio 194° de la Constitucion Politica del Peru, las
municipalidades Provinciales y Distritales son érganos del Gobierno Local, que cuentan
con autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia.

- -— - - Dicha autonomia segun articulo i del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972, Ley Organica

de Municipalidades, radica en ejercer actos de gobierno, administrativos y de

administracion, con sujecién al ordenamiento juridico;

Que, mediante Resolucién de Alcaldia N° 877-2016-MPV de fecha 28 de noviembre del
2016, se aprobd el Plan de Trabajo para la Implementacién del Control Interno en el
Proceso de Contratacion Publica en la Municipalidad Provincial de Viru;

Que, en cumplimiento del Plan de Trabajo para la Implementacion del Control Interno en
el Proceso de Contratacion Publica en la MPV, la Subgerente de Abastecimiento y
Servicios Generales, mediante Informe N° 029-2017-SGAySS.GG-MPV de fecha
20/01/2017, alcanza el proyecto de DIRECTIVA que establece los LINEAMIENTOS Y
PROCEDIMIENTOS PARA LAS CONTRATACIONES POR MONTOS MENORES O
IGUALES A OCHO (08) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) VIGENTES DE
LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE VIRU, con la finalidad de contribuir al uso
eficiente y eficaz de los fondos publicos asignados, uniformizando criterios en la
unicipalidad Provincial de VirQ, para las contrataciones menores o iguales a ocho (08)
idades Impositivas Tributarias;

Que, la Gerencia de Asesoria Juridica a través del proveido de fecha 25 de enero del
2017, senalando que ha revisado el proyecto de la Directiva, adjunta un texto con las
modificatorias realizadas; los que se deben tomar en consideracion al momento de su
aprobacion;

Estando a lo expuesto, y en uso de las facultades conferidas en el numeral 6) del Articulo
20° de la Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades;
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_ Se Resuelve:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la DIRECTIVA N° 001-MPV-ALC-2017
“LINEAMIENTOS Y PROCEDIMIENTOS PARA LAS CONTRATACIONES POR
MONTOS MENORES E IGUALES A OCHO (08) UNIDADES IMPOSITIVAS
TRIBUTARIASA (UIT) EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE VIRU”, que forma
parte de la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- NOTIFICAR a la Subgerencia de Abastecimiento y Servicios
Generales el contenido de la presente resolucion, para su estricto cumplimiento.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE VIRU

Ley N° 26427
Calle Independencia N° 510 — Viru

DIRECTIVA N° 001-MPV-ALC-2017

-~ LINEAMIENTOS Y PROCEDIMIENTOS PARA LAS CONTRATACIONES
POR MONTOS MENORES E IGUALES A OCHO (08) UNIDADES
IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) EN LA MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DE VIRU

. OBJETIVO
Establecer Lineamientos y procedimientos internos que regulen las contrataciones
menores o iguales a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias (UIT), excepto para
bienes y servicios incluidos en el Catalogo de Convenio Marco.
1l. FINALIDAD
La presente Directiva tiene por finalidad contribuir al uso eficiente y eficaz de los fondos
publicos asignados uniformizando criterios en la Municipalidad Provincial de Vird, para
las contrataciones menores o iguales a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias, que
estan sujetos a supervision por el Organismo Supervisor de las Contrataciones del
Estado (OSCE) de acuerdo al art. 5 inc. a) de la Ley N° 30225; mediante mecanismos
que permitan atender a las unidades usuarias de forma oportuna y bajo las mejores
condiciones de calidad y precio, de conformidad con los principios que rigen las
contrataciones de transparencia, igualdad de trato, libertad de concurrencia, equidad,
eficacia y eficiencia, entre otros.

. ALCANCES

Las disposiciones y procedimientos establecidos en la presente Directiva son de
aplicacion y de obligatorio cumplimiento para todas las éareas usuarias de la
Municipalidad Provincial de Viru.

. BASE LEGAL

4.1. Ley N° 30225 - Ley de Contrataciones del Estado.

4.2. Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante Decreto
Supremo N° 350-2015-EF.

° 27972 - Ley Organica de Municipalidades.

° 28411 -Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto y sus
modificatorias.

4.5, Le;y/ de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal.

4.6. Pecreto Supremo que aprueba la Unidad Impositiva Tributaria (UIT) para el afio
fiscal.

\ 4/7. Ley N° 27444 - Ley de Procedimiento Administrativo General.

w Ley N° 27815 - Ley del Cédigo de Etica de la Funcion Publica.

49. Directiva N° 003-2016-OSCE/CD. Plan Anual de Contrataciones, aprobado

mediante Resolucién N° 010-2016-OSCE/PRE.
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V. RESPONSABLES:

Vi.

5.1

. Son responsables de las contrataciones:

> Alcaldia

» Gerencia Municipal

> Gerencia de Administracion
» Sub Gerencia de Abastecimiento y Servicios Generales
> Areas Usuarias

DISPOSICIONES GENERALES

6.1.

6.2.

Las contrataciones por montos inferiores o iguales a ocho (08) UIT vigentes al
momento de la transacciéon son aquellas adquisiciones no programables en el
Plan Anual de Contrataciones, que se realizan mediante adjudicaciones sin
Procedimiento de Seleccién, encontrandose excluidas de la aplicacion de la Ley
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Supervisor de Contrataciones deI Estado (OSCE).
Las contrataciones cuyos montos, sean iguales o inferiores a ocho (8) Unidades
Impositivas Tributarias vigentes al momento de la transaccién no enerva la

6.3.

responsabilidad de la entidad de salvaguardar el uso de los recursos publicos.
Para efectuar las respectivas contrataciones, estan impedidos de ser proveedores,
de acuerdo a lo establecido en el articulo 11° de la ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado los siguientes:

» En todo proceso de contratacién publica, hasta doce (12) meses después de
haber dejado el cargo, el Presidente y los Vicepresidentes de la Republica,
los Congresistas de la Republica, los Ministros y Viceministros de Estado,
los Vocales de la Corte Suprema de Justicia de la Republica, los titulares y
los miembros del érgano colegiado de los Organismos Constitucionales
Auténomos.

> En el ambito regional, hasta doce (12) meses después de haber dejado el

cargo, los Presidentes, Vicepresidentes y los Consejeros de los Gobiernos
Regionales.

n el ambito de su jurisdiccion, hasta doce (12) meses después de haber
ejado el cargo, los Jueces de las Cortes Superiores de Justicia, los

En la Entidad a la que pertenecen, los titulares de instituciones o de
organismos publicos del Poder Ejecutivo, los directores, gerentes y
trabajadores de las empresas del Estado, los funcionarios publicos,
empleados de confianza y servidores publicos, segun la ley especial de la
materia.
> En el correspondiente proceso de contratacion, las personas naturales o
juridicas que tengan intervencion directa en la determinaciéon de las
caracteristicas técnicas y valor referencial o valor estimado segun
corresponda, elaboracién de Bases, seleccién y evaluacion de ofertas de un
proceso de seleccién y en la autorizacién de pagos de los contratos
derivados de dicho proceso, salvo en el caso de los contratos de
supervision.
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» En el ambito y tlempo establecidos para las personas sefialadas en los

~literales precedentes, el conyuge, conviviente o los parientes hasta el cuarto
grado de consanguinidad y segundo de afinidad.

> En el ambito y tiempo establecidos para las personas sefialadas en los
literales precedentes, las personas juridicas en las que aquellas tengan o
hayan tenido una participacion superior al cinco por ciento (5%) del capital o
patrimonio social, dentro de los doce (12) meses anteriores a la
convocatoria.

> En el ambito y tiempo establecidos para las personas sefialadas en los
literales precedentes, las personas juridicas sin fines de lucro en las que
aquellas participen o hayan participado como asociados o miembros de sus
consejos directivos, dentro de los doce (12) meses anteriores a la
convocatoria.
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literales precedentes las personas juridicas, cuyos integrantes de los
6rganos de administracién, apoderados o representantes legales sean las
personas sefialadas en los literales precedentes. Idéntica prohibicion se
extiende a las personas naturales que tengan como apoderados o
representantes a las personas sefialadas en los literales precedentes.

> Las personas naturales o juridicas que se encuentren sancionadas

administrativamente con inhabilitacién temporal o permanente en el ejercicio
de sus derechos para participar en procesos de seleccion y para contratar
con Entidades, de acuerdo a lo dispuesto por la presente norma y su
reglamento.

> Las personas juridicas cuyos socios, accionistas, participacionistas, titulares,

integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados o representantes

legales formen o hayan formado parte, en los Ultimos doce (12) meses de
impuesta la sancién, de personas juridicas que se encuentren sancionadas
administrativamente con inhabilitacion temporal o permanente para
participar en procesos de seleccion y para contratar con el Estado; o que
abiendo actuado como personas naturales hayan sido sancionadas por la
isma infraccién; conforme a los criterios sefialados en la presente Ley y su

gglamento. Para el caso de socios, accionistas, participacionistas o

itulares, este impedimento se aplicara siempre y cuando la participacion sea

superior al cinco por ciento (5%) del capital o patrimonio social y por el
tiempo que la sancion se encuentre vigente.

Las ofertas que contravengan lo dispuesto en el presente articulo se tienen

por no presentadas y conllevan las consecuencias y responsabilidad

establecidas en la Ley.

8.4. Las areas usuarias de la Municipalidad Provincial de Vir(, son Ias responsables de
priorizar y determinar las acciones necesarias que permitan el cumplimiento de los
objetivos de la Entidad y adoptar las acciones necesarias que permitan la
optimizacién del uso de los recursos econdmicos, materiales y humanos con
criterio de calidad, eficiencia y eficacia, al menor costo posible.
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6.5.

La Sub Gerencia de Abastecimiento y Servicios Generales, es el 6rgano

6.7.

6.8.

6.6.

encargado de las contrataciones, asi como todos los actos administrativos
necesarios para alcanzar tal fin en el marco de la presente directiva.

Se prohibe el fraccionamiento de las contrataciones con el fin de modificar el tipo
de procedimiento de seleccion sefialados en la Ley de Contrataciones del Estado
y su Reglamento, bajo responsabilidad del Area Usuaria y el Organo encargado
de las Contrataciones.

Para efectuar estas contrataciones, los proveedores deberan contar con la
inscripcion vigente en el Registro Nacional de Proveedores (RNP) segun
corresponda, salvo en aquellas cuyos montos sean iguales o inferiores a una
Unidad Impositiva Tributaria (1 UIT).

Las contrataciones reguladas por la presente Directiva se rigen por los principios
de Libertad de concurrencia, Igualdad de trato, Transparencia, Publicidad,

“Coripeieticia, " Eiicacia Ty Eiiciencia, Vigencia  Tecnoidgica, “Sostenipiiigad

ambiental y social y Equidad.

En caso de contrataciones sobre bienes y servicios relacionados al uso de
tecnologias de la informacién o prensa y comunicaciones, las areas usuarias
solicitaran la elaboracién de las Especificaciones Técnicas o Términos de
Referencia a la Oficina de Imagen Institucional o la Oficina de Sistemas e
Informatica, segtn corresponda.

En tal supuesto, el area técnica especializada los elaborara y remitira al area
usuaria con su respectivo V°B°, a efectos de que esta Ultima proceda a tramitar su
requerimiento.

. Las areas usuarias en ningin caso podran optar por el procedimiento de
contratacion, obviando el procedimiento dispuesto en la presente Directiva, en tal
sentido, no podran realizar contrataciones directas, compras en efectivo, solicitar
cancelaciones de comprobantes de pago, recuperaciones de gasto, etc., bajo
responsabilidad.

Vil. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1 Requerimiento de contratacién:

7.1.1 La contratacion de bienes requeridos por el area usuaria deben ser
congruentes con las actividades y proyectos programados en el marco de
los objetivos y metas establecidas en su Plan Operativo Institucional
(POI), Cuadro de necesidades y de acuerdo con el marco presupuestal
asignado. ‘

7.1 El 4rea usuaria que requiera contratar o adquirir bienes o servicios,
debera solicitarlo mediante el formato estandar de requerimiento,
adjuntando las especificaciones técnicas y términos de referencia del bien
o servicio, formulado de forma objetiva y precisa, definiendo las
caracteristicas y cantidad requeridas segun sea el caso.

Se deja establecido que para la descripcion de bienes y/o servicios
requeridos, no se hara referencia a una fabricacion o procedencia
determinada o a un procedimiento concreto que caracterice a los bienes o
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7.1.3

714

715

716

7.21

722

servicios ofrecidos por un proveedor determinado, 0 a marcas, o patentes
o tipos o0 a una produccion determinada.

El requerimiento debera ser presentada ante la Gerencia de
Administracién para su autorizacién, con una anticipacion Quince (15)
dias calendarios de la fecha en que se requiera el bien o el inicio de la
prestacion del servicio.

Autorizado el requerimiento, serd derivado a la Subgerencia de
Abastecimiento y SS.GG para que continte con el procedimiento de la
adquisicion.

Si la contratacion incluye la adquisicién de tripticos, volantes o impresion
de material publicitario, el requerimiento debe de contar con el V°B° de la
Oficina de Imagen Institucional y de tratarse de bienes y/o servicios
informaticos, estas deben contar con el V°B° de la Oficina de Sistemas e
Informatiza,

La Subgerencia de Abastecimiento y SS.GG debera verificar que las
Especificaciones Técnicas y/o Términos de Referencia, hayan sido
correctamente consignadas en el requerimiento.

En caso de detectar la omision, incongruencia o imprecision de alguno de
los aspectos sefialados, la Subgerencia de Abastecimiento y SS.GG
devolvera al area usuaria la documentacion remitida, a fin de que esta la
revise y de ser el caso la modifique.

7.2 Cotizaciones y Cuadro Comparativo:

La Subgerencia de Abastecimiento y SS.GG, obtendra dos cotizaciones
como minimo cuando el monto de referencia sea mayor a 1 UIT hasta
8UIT, a fin de establecer un valor estimado o referencial.

Las Cotizaciones deberan realizarse a través del formato estandar de
solicitud de cotizaciones.

Con la informacién de las cotizaciones, elaborara un cuadro comparativo
de precios, caracteristicas técnicas y resultado del estudio de mercados.
Las cotizaciones no deben tener una antigliedad mayor a treinta (30) dias
calendario.

Asimismo, solicitara de considerarlo necesario a las areas usuarias, la
opinién técnica sobre las cotizaciones recibidas por parte de los
proveedores, previa a la contratacion, estando obligados estas a brindar
el apoyo que se requiera.

Queda exceptuado de obtener mas de dos cotizaciones: Las
publicaciones que se efectien en el diario Oficial EI Peruano u otros
diarios a nivel local, los servicios de reparacién y mantenimiento de
caracter urgente de bienes muebles e inmuebles de propiedad de la
Municipalidad.

Las adquisiciones de bienes y servicios para la atenciones oficiales de la
Alta Direccion, cuya organizacion le corresponda a la Oficina de Imagen
Institucional o que, en forma extraordinaria la Alta Direccién autorice a la
Gerencia de Administracion que por su urgencia e imposibilidad de
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programarse con anticipacién no puedan efectuarse conforme al

723

procedimiento y plazos establecidos en la presente directiva.
El postor presentara ademas una Declaracion jurada de no estar inmerso
en los impedimentos indicados en el numeral 6.3.

7.3 Certificacion de Crédito Presupuestal:

7.3.1

7.3.2

La Gerencia de Planificacion, Presupuesto y Racionalizacion de contar
con la disponibilidad presupuestaria procedera a emitir la Certificacion de
Crédito Presupuestario, para luego derivarla a la Gerencia Municipal, ésta
a su vez lo remitird a la Gerencia de Administracién para luego ser
derivado a la Subgerencia de Abastecimiento y SS.GG.

Dicha certificacion implica la reserva del crédito presupuestario, hasta el
perfeccionamiento del compromiso y la realizacién del correspondlente

camimbea meams A iaadara
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En caso, de no contar con la Certificacion Presupuestal, la Gerencia de
Planificacién, Presupuesto y Racionalizacién devolvera el requerimiento
al Area Usuaria para su racionalizacion, o en su defecto, solicitar la

7.41

742

justificacién de modificacion presupuestaria para atender el requerimiento
con la cuantia necesaria.

7.4 Emision de Orden de Compra o Servicio

Para la formulacién de orden de Compra o Servicio debe tenerse como

documentacion sustentatoria, la siguiente:

¥v' Formato de requerimiento

v Especificaciones Técnicas y/o Términos de Referencia

v Formato de solicitud de Cotizaciones

v Formato de Cotizacion del Proveedor

v Registro Nacional de Proveedores (RNP) si se trata de montos
mayores a una (01) UIT.

v Formato N° 1 de Cuadro Comparativo de Cotizaciones de bienes o

Formato N° 2 Cuadro Comparativo de Cotizaciones de servicio o

consultoria, en caso supere una (01) UIT.

v En caso la cuantia no supere una (01) UIT puede adjuntar solo una
cotizacion.

v Formato de Certificacion Presupuestal.

La Subgerencia de Abastecimiento y SS.GG con la documentacion

sustentatoria sefialada, procede a:

v' Elaborar la Orden de compra o servicio, segun corresponda, la misma
que debe de contar con el V° B° del profesional o técnico encargado
de las adquisiciones y el Subgerente de Abastecimiento y SS.GG.

v' Registrar el compromiso en el SIAF.

v' Comunicar al Proveedor la orden de compra o servicio, para su
atencion.
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7.4.3 La notificacion al proveedor se efectuara por cualquier de los siguientes

medios:

v" Por notificacién cursada a su domicilio real o fiscal.

v Por correo electrénico teniendo por notificado al dia siguiente de
enviado el mismo.

v" Por notificaciéon directa al proveedor o a su representante legal o
apoderado, bastando para ello la constancia de recepcion con su firma
y fecha cierta de producido el acto.

744 A partir del dia siguiente de la notificacién de la orden de compra o
servicio correra el plazo para el cumplimiento de las obligaciones de las
partes.

'7 EalifinaniAn v EvalinpaniAn da Deantinctnacs .
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7.5.1 La Subgerencia de Abastecimiento en el Formato N° 01 “Cuadro
Comparativo de cotizaciones de bienes” o Formato N° 02 Cuadro
Comparativo de cotizaciones de servicios o consultorias”, segun el caso,
debe sefialar el monto cotizado por cada uno de los proveedores
participantes; asi como calificar el cumplimiento de las especificaciones
técnicas o los términos de referencia, oportunidad, calidad y precio.

7.5.2 El monto de la contrataciéon se determina en funciona a la calidad y
precio, mediante los cuales se tendran en cuenta los materiales
empleados, certificaciones, durabilidad del producto, métodos de
fabricacién o ejecucién, servicios complementarios, etc. Asimismo el
precio debera incluir los tributos y todo concepto que pueda incidir sobre
el costo del bien o servicio.

7.6 Recepcion del bien, conformidad de la prestacion y entrega del bien al Area

Usuaria

7.6.1 El Area usuaria es la responsable de emitir la Conformidad del bien o
servicio prestado.

7.6.2 | En el caso de Bienes, el proveedor, dentro del plazo indicado en la orden
de compra debera ingresar el bien a la Unidad de Almacén Central,
adjuntando el comprobante de pago y la guia de remision
correspondiente. El encargado de la Unidad de Almacén, recepcionara el
bien adquirido verificando que cumpla con las especificaciones técnicas y
las condiciones contractuales indicadas en la Orden de Compra y/o
contrato, dejando constancia de ello en un Acta de Recepcién o
documento similar, procediendo luego a efectuar la entrega a las areas
usuarias, mediante PECOSA, para su custodia, buen uso y
funcionamiento.

7.6.3 En el caso de Servicios, el Area usuaria es la responsable de emitir la
Conformidad dentro del plazo de dos (02) dias habiles de realizado el
servicio conforme a los términos de referencia, salvo observaciones en la
ejecucion, en el producto o en el resultado final, mediante las cuales
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deberan ser subsanadas por el proveedor dentro del plazo que se le
otorgue.
76.4 Tratandose de bienes y servicios informaticos, la conformidad es

~ otorgada por la Oficina de Sistemas e Informatica, validado por el Area
Usuaria.

7.7 Registro de las Contrataciones en el SEACE
7.7.1  La Subgerencia de Abastecimiento y SS.GG debe registrar las érdenes
de compra y servicio emitidos durante el mes en el Sistema Electronico
de Contrataciones del Estado (SEACE), contando con un plazo maximo
de diez (10) dias habiles del mes siguiente a su emision.

@gaom,
A v . . . .
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w requerimiento, el 6rgano encargado de las contrataciones podra dejar sin
a efecto la orden de compra/servicio por incumplimiento. Dicho plazo se

computa desde el dia siguiente de aceptada la orden (dias habiles).

Vill. DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA.- Las contrataciones de servicios y consultorias mayores a una (01) UIT,
deberan ser formalizadas mediante un contrato.

'SEGUNDA.- Los casos no previstos en la presente Directiva seran resueltos por la
ubgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales, haciendo de conocimiento a la
Gerencia de Administracion en concordancia con la normativa pertinente.

TERGERA.- La presente Directiva entrara en vigencia a partir del siguiente dia de su
Blicacion en el Portal Institucional de la Municipalidad Provincial de Viru.

Virli, Enero del 2017.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE VIRU

Ley N° 26427
Calle Independencia N° 510 — Vira

CUADRO COMPARATIVO DE COTIZACIONES DE SERVICIOS O

CONSULTORIA

AREA USUARIA

OBIJETIVO DE LA ADQUISICION

COTIZACIONES

! ‘ e O AL ATION : | chAnDCCA A . B EAMDDECA R ! EMDRECA (.
A) Monto Cotizado s/. S/. S/.
) Exfperiencia
Plazo de entrega
B) Otras caracteristicas
adicionales a requerimientos | Garantia minima
técnicos minimos

Forma de pago
Otro (especificar)

Fecha: / /

......................................................................................................................................................................

FIRMAY SELLO FIRMAY SELLO
ENCARGADO DE LAS ADQUISICIONES SUB GERENTE DE ABASTECIMIENTO Y SS.GG.
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