MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE i’IIJRA '
RESOLUCION DE ALCALDIA

: N° 0965-2018-A/MPP
San Miguel de Piura, 6 de noviembre de 2018.

Visto, el Informe N° 392-2018-OMB/MPP de fecha 10 de Octubre de 2018, emitido por
la Oficina de M argesi de Bienes de esta Municipalidad Provincial de Piura, y;

CONSIDERANDO:

\ Que, el articulo 194° de la Constitucién Politica del Pert, concordante con el articulo II
 del Tl’tulo Preliminar de la Ley N° 97972 Ley Or génica de Municipalidadeq sefiala que los

su compelencm La autonomia que la Constltucwn Politica del Peri e*;tablece p'1ra las
Municipalidades radica en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de
administracion, con sujecion al ordenamiento juridico;

" Que, conforme al documento del Visto, promovido por la Oﬁcma de Margesi de
Bienes, alcanza a la Gerencia de Administracién, el Plan de Trabajo para el Inventario
Institucional Ejercicio 2018, el mismo que incluye: Objetivos, base legal, Comisiones de
Trabajo, cronograma, requerimientos, disposiciones generales;

PROVI Que, asimismo, indica que la ejecucién del Plan de Trabajo tiene por finalidad dar
"(o cumplimiento a las disposiciones y el procedimiento a seguir para efectuar la toma de
Cnlé“‘;g:& SYnventario de los bienes de 1a Municipalidad de Piura, consistente en verificar fisicamente "IN
p &

=) /SBITU" los bienes con que cuenta cada una de las 4reas, su codificacién y registro de los bienes
inmuebles, asi como, los bienes muebles asignados a cada dependencia o unidad orgdnica a
efectos de verificar su existencia real y de contar con informacién actualizada y permanente y
constatar su resultado con el registro contable, tener las cuentas patrimoniales saneadas y la
cobertura necesaria para las acciones de control si se observaran posibles diferencias y
proceder a regularizar las mismas; haciendo referencia al Decreto de Alcaldia N° 24-2011-

A/MPP;

Que, mediante el Decreto de Alcaldia N° 24-2011-A/MPP, del 22 de agosto de 2011, a
través del cual se aprueba la Directiva N° 022-2011-OyM-GTySI/MPP, denominada:
"Procedimientos para toma de Inventario Fisico de Bienes y Existencias de la Municipalidad
Provincial de Piura", dicha Directiva tiene por finalidad establecer los lineamientos y
desarrollar el procedimiento para la verificacion de la existencia fisica y estado de
conservacion de los bienes muebles y existencias de la Municipalidad Provincial de Piura al
31 de diciembre de cada afio fiscal, debidamente conciliados con las dreas correspondientes,
que permita registrar y controlar adecuada y oportunamente ilos bienes patrimoniales y
existencias para su correcta administracién y disposicion;

Que, en atencion a lo expuesto, la Gerencia de Asesorfa Juridica, emite el Informe N°
1763-2018-GAI/MPP de fecha 24 de Octubre de 2018, principalmente indica: :

NORMATIVIDAD APLICABLE: LEY ORGANICA DE MUNICIPALIDADES LEY N°
27972




| o
[

Articulo IL- Autonomia.- Los gobiernos localeﬁ‘»gozan de aut!cmqmia politica, econémica y
administrativa en los asuntos de su competencil. La autonomia que la Constitucién Politica
del Perii establece para las municipalidades radita en la facultad de ejercer actos de gobierno,
administrativos y de administrz_lcién, con sujeciéq al ordenamierinto jurl’dico;

Articulo 6° .- La Alcaldia.- La alcaldia es €l 6rg‘qn0 ejecutivo del gobierno local. El alcalde es
el representante legal de la municipalidad y su mdxima autoridad administrativa,

Articulo 43°.- Resoluciones De Alcaldfa.- Las f‘csoluciones de alcaldia aprueban y resuelven
los asuntos de caracter administrativo, . ‘ ;

DECRETO DE ALCALDIA N° 24-201 1-A/MPP, del 22 de agosto de 2011, a través del cual
se aprueba la Directiva N° 022-2011-0yM-GTySIjMPP, deng!)mi_'nada: "Procedimientos para
toma de Inventario Fisico de Bienes y Existencias de la Municiipalidad Provincial de Piura"; -

I. FINALIDAD: . |

Establecer los lineamientos y desarrollar el proﬂedimiento pare’1 la, verificacién de la existencia
fisica y estado de conservacién de los bienes muebles y existencias de la Municipalidad
Provincial de Piura al 31 de diciembre de cada afio fiscal, d_iebidamente conciliados con las
dreas correspondientes, que permita registrar yicontrolar adecuada y oportunamente los bienes
patrimoniales y existencias para su correcta adtninistracién y disposicién. (...);

IV. ALCANCE ' -
Las disposiciones contenidas en la presentt norma son |de‘ aplicacién y cumplimiento
obligatorio de todas las unidades organicas de la Municipalidad Provincial de Piura;

. , |
DECRETO SUPREMO N° 007-2008 - VIVIENDA - REGLAMENTO DE LA LEY
GENERAL DEL SISTEMA NACIONAL DE |BIENES ESTATALES -LEY N° 29151
Articulo 121 .- Del inventario : :‘ | ,
El Inventario es el procedimiento que consiste g verificar fisicamente, codificar y registrar los
bienes muebles con que cuenta cada entidad a ina determinad!a fecha, con el fin de verificar la
xistencia de los bienes, contrastar su resultado con el tegistro contable, investigar las
iferencias que pudieran existir y proceder a las \regularizacionias que correspondan; ’

Bajo responsabilidad del Gerente de Adminis{facién o la quel haga sus veces, se efectuard un
inventaric anual en todas las entidades, con fecha de cietre al 31 de diciembre del afio -
inmediato anterior al de su presentacién, y déberd ser remit{do‘.a la SBN entre los meses de
enero y marzo de cada afio; - | v
MANUAL DE QRGANIZACION Y FKUNCIONES | DE LA MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DEPIURA : \ |
I :
7.4. Oficina de Marges{ de Bienes ‘ !
- !
a) Coordinar y supervisar las actividades relacionadas cc?)n ¢l control del Marges{ y Bienes
de la Municipalidad de Piura. ‘ '
b) Proponer las normas y procedimientos técnicos sobre/Margesf de Bienes.
¢) Organizar, coordinar y supervisar la ejecucién del inventario fisico de bienes del activo
patrimonial. . ! !

- De conformidad con el D.S. N° 007—200'3—VIVIENDA,| en las Entidades del Estado se
efectuard un inventario anual, con fecha de ciﬂrre al 31 de ditlziembre del afio inmediato anterior
al de su presentacion, el cual se realiza con el fin de verificar la existencia de los bienes,
contrastando su resultado con el registro contable; .
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- Tal es asi, que mediante Decreto de Alcaldia N° 24-2011-A/MPP, se aprob6 la Directiva N°©
022-201 ]—OyM-GTy’SI/IVIPP, denominada: "Procedimientos para toma de Inventario Fisico de
Bienes y Existencias de la Municipalidad Provincial de Piura", el cual es de cumplimiento

obligatorio de todas las unidades org4nicas de la Municipalidad Provincial de Piura;

- En virtud a ello, la Oficina de Marges{ de Bienes alcanza el Plan de Trabajo para el Inventario
Institucional Ejercicio 2018, el cual tiene como finalidad verificar la existencia real de bienes
muebles e inmuebles, constatando su resultado con los registros contables y de esta manera
contar con informacif?n actualizada de la Entidad; :

f :
- Adema@s, se debe tener en cuenta que en el Manual de Organizacién y Funciones se establece
que entre las funciones de la Oficina de Margesi de Bienes estd Organizar, coordinar y
supervisar la ejecucién del inventario fisico de bienes del activo patrimonial;

- Ahora bien, consid;erando lo anteriormente citado y de conformidad con el Articulo II del
‘Titulo Preliminar de la Ley Orgénica de Municipalidades - Ley N° 27972, respecto a que las
Municipalidades tiene'fn autonomia administrativa, corresponderia emitir resolucion de alcaldia,
en la cual se apruebe el Plan de Trabajo para el Inventario Institucional Ejercicio 2018,
conforme a lo seﬁalad[o por la Qﬁcina de Margesi de Bienes;

- POR LO TANTO: P[or lo expuesto, en el presente y de acuerdo a la normatividad sefialada, y
estando a lo indicado jpor la Oficina de Margesi de Bienes, esta Gerencia de Asesoria Juridica,
OPINA que se debe e'p1itir Resolucién de Alcaldfa con la cual se Apruebe el "Plan de Trabajo
para el Inventario Institucional Ejercicio 2018", en virtud a lo establecido en el Decreto de
Alcaldia N° 24-2011- hiﬁsll\dPP, del 22 de agosto de 2011, y al D.S. N° 007-2008-VIVIENDA;

Que, en mérito a lo expuesto y de conformidad con el proveido del despacho de la
Gerencia Municipal dé fecha 16 de Octubre de 2018 y en uso de las atribuciones conferidas a
esta Alcaldia por la Ley Orgédnica de Municipalidades - Ley N° 27972 en el Articulo 20°
numeral; |

SE RESUEL E: i

ARTICULO PRIMERO: APROBAR ¢l "Plan de Trabajo para el Inventario
Institucional Ejercicio 2018", de 1a Municipalidad Provincial de Piura, en virtud a lo establecido
en el Decreto de Alcaldia N° 024-2011- A/MPP, de fecha 22 de agosto de 2011, y a lo sefialado
en el D.S. N° 007-2008-VIVIENDA, conforme a los considerandos expuestos en la presente
resolucién.

ARTICULO SEGUNDQ: NOTIFIQUESE y COMUNIQUESE la presente
Resolucién, a la Gerencia Municipal, Gerencia de Asesoria Juridica, Gerencia de
Administracidn, Oficing de Marg"esf de Bienes, para los fines que estime correspondiente.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE.




PLAN DE TRABAJO DEL INVENTARIO INSTITUCIONAL ANO 2018 -

Que de conformidad con lo dispuesto en el Articulo 57 de la Ley N° 27972, Ley Organica de
Municipalidades, cada Municipalidad abre y mantiene actualizado el Margesi de Bienes
Municipales, bajo responsabilidad solidaria del Alcalde, el Gerente Municipal y el funcionario
que la Municipalidad desighe en forma expresa.

Que, el segundo parrafo del Articulo 121 © del Reglamento de la Ley N° 29151, Ley General
del Sistema Nacional de Bienes Estatales, aprobado por Decreto Supremo N° 007-2008-
VIVIENDA, dispone que bajo responsabilidad del Gerente de Administracion o la que haga
sus veces, se efectuara un inventario anual en todas las entidades con fecha de cierre al 31
de diciembre de! afio inmediato anterior al de su presentacidn y deberd ser remitido a la
SBN entre los meses de enero y marzo de cada afio;

Que, mediante Decreto de Alcaldia N° 24-2011.A/MPP de fecha 22-08-2011, se decretd en
su Articulo Primero : Aprobar la Directiva N° 22-2011-OyM-GTySI/MPP denominada
“Procedimientos para toma de Inventario Fisico de Bienes y Existencias de la Municipalidad
Provincial de Piura”, en la cual se establecen los lineamientos para el desarrollo de la toma
de Inventarios.

Del Inventario Fisico General de Bienes Muebles e Inmuebles.

a) Consiste en realizar la verificacion fisica,  detallada y valorizada de los bienes de
la Municipélidad de Piura; como son muebles, inmuebles, (terrenos y/o
edificaciones) maquinaria y equipo, cualquiera sea su procedencia.

b) Para poder’ Lograr el desarrollo adecuado de las actividades programadas, la
Gerencia de Administracion brindard todas las facilidades que el caso amerita.

c) La Comisién de Toma de Inventario elaborard un cronograma de las actividades
a desarrollar para la toma de inventario fisico general de bienes muebles e
inmuebles, = indicando el inicio y finalizacion de actividades. Este cronograma
deberd ser comunicado por escrito a la Gerencia de Administracidn para su
aprobacién, y ésta a su vez lo pondrd en conocimiento a todas las areas de la
Munlapalldad Provincial de Piura.

d) - La Comisidn de Toma de Inventario se trasladara a todos y cada uno de los Locales
en el dia programado, donde se presentardn con el funcionario responsable
solicitando se otorguen las Facilidades del caso para poder verificar los bienes en
uso de cada persona. Todos los trabajadores y/o colaboradores sin excepcion,
estin en lalobligacion de mostrar los bienes que por algdn motivo permanecen
guardados  en lugares no visibles.

e) La verificacién se realizard de extremo a extremo considerando todosy cada uno
de los bienes existentes. Al término de la verificacién se deberd realizar la
asignacion de bienes a cada usuario.

f) Cada usuario es el Unico responsable de los bienes asignados a su cargo, por o que
debera velar por el uso de los mismos y tomar las previsiones del caso para evitar
las pérdidas o robos, lo que podria ser considerado como descuido por - parte  del
mismo e incurrir en responsabilidad administrativa, civil y hasta penal en algunos
€asos. ‘

9) Los bienes de un ambijente no deberan de ser desplazados a otro lugar durante {a
toma de inventario.

h) En caso de haberse traslado el bien por motivos de reparacién o préstamo, se
debera mostrér el cargo sustentatorio y se considerara como responsable de dicho
bien a quien haya autorizado su salida.

PROVY,
! s
.'J
;



1.- OBJETIVOS

Realizar un Inventario Fisico General de todos los bienes que conforman el
Patrimonio Municipal.

Identificar, controlar e inventariar el Patrimonio Municipal.

Establecer la normatividad y procedimientos técnicos que conduzcan a un eficiente
proceso de la toma de inventario fisico general.

Establecer responsabilidad en el uso por Unidad Orgénica y por Usuario Personal de
sobre cada bien municipal.

Conciliar la existencia fisica con los registros histdricos contables, con sus valores
debidamente actualizados.

Actualizar los registros patrimoniales en el Sistema de Administracién del Margesi de
Bienes de la institucion.

Determinar el estado situacional de los bienes y existencias bajo la administracién
de la Municipalidad Prownaal de Piura.

Determinar sobrantqs y faltantes para determinar altas y bajas.

! !

2.- BASE LEGAL |

Ley Orgénica‘ de Municipalidades N° 27972,

Constitucion Politica def Perd — Art® 194.

Directiva “Procedimientos para toma de Inventario Fisico de Bienes y Existencias de
la Municipalidad Provincial de Piura” aprobada mediante Decreto de Alcaldia N° 24-
2011-A/MPP de fecha 22-08-2011.

Ley de Control Interno de las entidades del Estado N© 28716.

Ley NO 25556 que crea la Superintendencia de Bienes Nacionales.

Ley N° 29151 Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales y su
Reglamento aprobado mediante D.S. N° 007-2008-VIVIENDA

Resolucion N° 039-98/SBN Reglamento para el inventario Nacional de Bienes
Muebles del Estado. |

Decreto  Supremo Nf’ 154-2001-EF: Reglamento General de Procedimientos
Administrativos de los Bienes Muebles de Propiedad Estatal.

Ley N° 27785 - Ley Organlca del Sistema Nacional de Control y de la Controlaria
General de la Repliblica,

Decreto Ley N° 22056: Ley del Sistema Administrativo de Abastecimiento
Resolucién N° 158-97/SBN - Catdlogo Nacional de Bienes Muebles del Estado y
Directiva que Norma su Aplicacion.

Directiva N© 001- 2015?SBN denominada "Procedimientos de Gestion de los Bienes
Muebles Estatales", aprobada mediante Resolucion N° 046-2015/SBN de fecha 03
de Julio 2015.

3.- COMISIONES DE TRABAJO

COMISION DE INVENTARIO

Gerencia de A!iministr!cién : PRESIDENTE

Jefe de la Oficina de Mérgem de Bienes : SECRETARIO TECNICO
Jefe de la Oficina de Contabllldad X MIEMBRO

Jefe de la Oficina de Loglstlca : MIEMBRO

l .
La Comisién de Inventario estara a cargo de las siguientes acciones:




Preparar ia realizacion del inventario a través de la capacitacién de verificadores
patrlmonlales seleccion, aprobacidn y elaboracién de formatos pre-impresos para
verificacion fisica de bienes, aprobacién y tramitacién de stickers, adquisicion de
materiales y emision de notificaciones a las unidades organicas comunicando la
realizacion,del inventario.

Conducir el proceso de verificacion patrimonial, supervisando tanto el trabajo de
campo como de gabinete, controlando el cumplimiento de los plazos propuestos vy [a
participacion de todos los integrantes de ia Comisidn.

Dirigir la elaboracién de un inventario de calidad que sea confiable para cobertura
las acciones de control sobre las cuentas patrimoniales de la institucion.

Acopiar los informes de las Sub-Comisiones de Trabajo para elaborar el Informe
Final segun lo establecido en las directivas vigentes.

Elaborar Y, suscribir, el Acta de Inicio de la Toma de Inventario, el Acta de
Conciliacion Patrimonio-Contable, el Informe Final del Inventario.

Realizar la conciliacion patrimonio-contable, que debe ser suscrita por la Comisién
de Inventario y los responsables de ia Oficina de Contabilidad y Oficina de Margesi
de Bienes.

Tomar las medidas correctivas ante cualquier contingencia que dificulte o impida Ia
realizacion del Inventario.

Remitir a la Gerencia Municipal, el Informe Final de Inventario y el Acta de
Conciliacion Patrimonio-Contable.

SUB COMISIONES

FUNCIONES DE LAS SUB-COMISIONES DE TRABAJO

Cumplir la normatividad vigente en materia de inventario de bienes.

La funcidn de las Sub-Comisiones es Identificar cada uno de los bienes que se
encuentran en las instalaciones de la Municipalidad de Piura, asi como en areas
externas para luego proceder a la codificacion.

Realizar una verificacién minuciosa de cada bien describiendo sus caracteristicas:
color, medidas, serie, marca, modelo, estado de conservacidn, otros que considere
importantes.

Contar con los documentos fuentes que permitan el sustento adecuado de cada
registro realizado.

Ingresar mediante tasacién al patrimonio, aquellos bienes que resulten sobrantes
del inventario. _

Realizar la conciliacién de inventarios con el Equipo Funcional de contabilidad.

Emitir el Informe Final del Inventario.

SUB-COMISION DE INVENTARIO DE BIENES DEL ACTIVO FIJO.

1. CPC. TERESA DE JESUS ESPINOZA UBILLUS RESPONSABLE
2. Cristian Alexis Zegarra Pasco Miembro
3. Luis Ernesto Castro Cruz Miembro
4. José Baltazar Ancajima Chuica Miembro
5. Daniel Santos Chunga Lachira Miembro
6. José Augusto Castillo Rabanal Miembro
7. Yuri Valery Mendoza Olaya Miembro
8. Ivan Emilio Ruesta Navarro Miembro
9. Alex Adriano Varona Lopez Miembro
10. Carlos Zapata Lépez Miembro
11. Segundo Tochon Ruiz Miembro
12. Jorge Luis Flores Reto Miembro
13. Juan José Durand Lima Miembro

14, Marco Antonio Grillo Valdiviezo Miembro




Este grupo de trabajo se encargard de verificar la comprobacién de la presencia figi
ubicacién, identificacién, estado de conservacion, condiciones de utilizacion, condiciones 8z
seguridad de los bienes de la Cuenta 332 Bienes Muebles que incluye: Maquinaria y otras
unidades para la produccion, Equipo de Transporte, Muebles y Enseres y Bienes no
Depreciables, asi ¢como otros activos de la Cuenta 35 como semovientes y bienes menores.
Su trabajo incluye el Palacio Municipal y todas las areas externas que componen la
administracion municipal como Museo, Bibliotecas, Mercados, Camal, Oficina de
Mantenimiento, Mini Coliseos, Parque Kurt Beer, Consultorios Médicos, Piscina Municipal,
Teatro Municipal, Parque Centenario, Transportes, SECOM, Pronoeis, etc.

SUB-COMISION DE INVENTARIO DE BIENES CULTURALES

1. Sra. MARLENI MALARA DE MENACHO RESPONSABLE
2. Yimy Viera Namuche Miembro
3. Jorge Mogolldn Moran Miembro

Este grupo de trabajo se encargara de levantar un inventario de todos fos bienes culturales
contenidos en las Cuenta 36 y que incluye Bienes Culturales, Libros y Textos, Pinturas y
Oleos, Objetos de Cerdmica y Museo y Otros Bienes Culturales, que se encuentran ubicados
en el Museo Vicus, Biblioteca Central y las Estaciones Bibliotecarias ubicadas en general.

SUB-COMISION DE INVENTARIO DE BIENES DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA

1. Gaspar Chiroque Sandoval RESPONSABLE
2. José francisco Durand Meléndez Miembro
3. Wilmer Augusto Ruiz Estrada Miembro

Este grupo técnico especializado deberd verificar la existencia fisica de los inmuebles de
propiedad municipal y los bienes contenidos en la Cuenta 37.- Infraestructura Publica,
segln la relacién registrada en tos libros de Contabilidad, tanto de obras liquidadas como
las construcciones en curso tomando como base técnica las fichas pre impresas de
verificacién fisica de inmuebles. Contara con el apoyo profesional del Equipo Técnico del
Comité de Gestion Patrimonial.

SUB-COMISION ENCARGADO DEL PROCESAMIENTO DE DATOS

ng. José Augusto Castillo Rabanal RESPONSABLE

VEEDOR .
OFICINA GENERAL DE CONTROL INSTITUCIONAL

4.- CRONOGRAMA DE TRABAJO.
Aprobacién del Plan de Trabajo : 11 de Octubre al 06 de Noviembre del 2018

Capacitacion del personal participante : 07 de Noviembre del 2018
e Implementacion de Material

Inicio del Inventario Fisico General 2018 : 07 de Noviembre al 31 de Enero de 2019

Revision y Ajustes Finales 01 de Febrero al 22 de Febrero de 2019
|

Conciliacion Contable 25 de Febrero al 08 de Marzo 2019

i
Elaboracién - Entrega del Informe Final : 11 de Marzo del 2019
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.- REQUERIMIENTOS |

02 Equos de Cémputo de tltima generauon

Fichas de trabaJO pre-impreso para verificacion fisica de muebles.

Fichas de traba]o pre impresas para Infraestructura Pablica.

Veinticinco mll!ares de Stickers de Alta Calidad para Cddigos de Letras y NUmeros.
Material y,utiles de oficina como: Papel DINA A4, folders manila, tablillas, lapiceros.
Pago por MOV|I|dqd a través de Declaraciones Juradas, para los integrantes de las
Sub — Comisiones de inventario, de acuerdo a la ubicacidn de unidades organicas,
mmuebles y obras por inventariar. La planilla de movilidad sera evaluada e
informada por el Siecretarlo Técnico de la Comision Central de Inventario.

DISPOSICION ES GENERALES

La superwsmn del Inventario Institucional estara a cargo de la Gerencia
Admlnlstraaon

Todas Iasl unldadias orgénicas deberan participar y colaborar con la realizacién del
Inventario General Institucional, estando obligadas a dar la informacién de forma
oportuna|bajo responsabilidad.

Mientras (dure la| realizacion de la verificacién fisica, se evitaran los movimientos
internos,lreservéndose Unicamente los casos de vital importancia. los cuales seran
|nmed|atamente ‘comunicados a la Comision del Inventario Institucional para el
control respectlvo

Los avances de linventario se ingresaran en un registro informatizado en forma
diaria, para la emision oportuna de reportes.

El mventarlo mstntucnonal serd etaborado teniendo como norma basica la Directiva
denommada “Procedlmlentos para toma del inventario fisico de Bienes y Existencias
de la Munuopahdad Provincial de Piura” aprobado mediante Decreto de Alcaldia N©
24-2011- A/MPP de fecha 22-08-2011 y supletoriamente con la normatividad conexa
vigente. | ’ L

La Com|5|on Central evaluara el avance del Inventario con una periodicidad de
quince dias calendarlos

Los trabajadores que por la naturaleza del servicio y/o traba]o laboren horas
adicionales o extraordinarias, tendran derecho a la compensacion con descanso
fisico.




