CONTRALORIA GENERAL

ev\)B\JCA DEL PSQ
4

Resolucisn de Contralonta NG R0 -R014 -

Lima, (8 MAYO 2014

VISTO, la Hoja Informativa N°® 00014-2014-CG/PRON emitida
por el Departamento de Gestion de Procesos y Normativa, mediante la cual se propone la
aprobacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA de la Contraloria
General de la Republica;

CONSIDERANDO:

Que, mediante Resqlucién de Contraloria N° 379-2013-CG de
fecha 16 de octubre de 2013, se aprob6 el Texto Unico de Procedimientos Administrativos -
TUPA de la Contraloria General de la Republica;

Que, el numeral 38.1 del articulo 38° de la Ley N° 27444, Ley
del Procedimiento Administrativo General dispone que el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) es aprobado por Resolucion del Titular del organismo
constitucionalmente autbnomo;

Que, mediante Resolucién N° 016-2014-CG de fecha 24 de
enero de 2014, se aprobé el Reglamento de Organizacion y Funciones de la Contraloria General
de la Republica, modificandose la estructura organica, asi como las denominaciones y funciones
de determinadas unidades organicas a cargo de los procedimientos administrativos y servicios
prestados en exclusividad en el TUPA de este Organismo Superior de Control;

Que, mediante Resolucion de Contraloria N° 383-2013-CG de
ha 18 de octubre de 2013, se aprob6 la version actualizada del Reglamento de las
Bociedades de Auditoria conformantes del Sistema Nacional de Control, a fin de contribuir al
- /Jadecuado ejercicio del control gubernamental, correspondiendo actualizar los procedimientos
administrativos y servicios prestados en exclusividad a la nueva normativa aprobada;

Que, de otro lado, mediante Decreto Supremo
N° 304-2013-EF de fecha 11 de diciembre de 2013, se aprob¢ el valor de la Unidad Impositiva
Tributaria (UIT) para el afio 2014 en tres mil ochocientos y 00/100 nuevos soles
(S/. 3 800.00), siendo que debera efectuarse la reconversion de los nuevos términos
porcentuales sobre la base del nuevo valor de la UIT,

Que, en razoén a lo expuesto en los considerandos precedentes,
mediante el documento del visto, el Departamento de Gestion de Procesos y Normativa
recomienda la aprobacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA de la
Contraloria General de la Republica;

De conformidad con la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
'c\a\é\\Administrativo General y en uso de las facultades conferidas por el articulo 32° de la Ley N°
1. %\27785 - Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la
yepublica y modificatorias;




SE RESUELVE:

-~ Articulo Primero.- Aprobar el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos de la Contraloria General de la Republica, el mismo que en anexo forma parte
tegrante de la presente Resolucion..

Articulo Sequndo.- Dejar sin efecto la Resolucion de
~//Contraloria N° 379-2013-CG de fecha 16 de octubre del 2013.

Articulo Tercero.- Encargar al Departamento de Tecnologias
de la informacion la publicacion de la presente Resolucion en el Portal de Servicios al Ciudadano
y Empresas - PSCE (www.serviciosalciudadano.gob.pe), Portal del Estado Peruano
(www.peru.gob.pe) y en el Portal de la Contraloria General de la Republica
www.contraloria.gob.pe).

{strese, comuniquese y publiquese.

FUAD KHOURY ZARZAR
Contralor General de la Republic




TEXTO UNICO OE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

REQUISITOS ::::;':\?:nooi CALIFICACION FI'NSTANCI?)S DE
DENOMINACION DEL PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD ESOLUCION DE
a PROCEDIMIENTO auto. | EVALUACION PREVIA | RESOLVER (en [ PROCEOI - COMPETENTE RECURSOS
Denominacion Formulario | (an % UIT) | (an S/} A dfas habllee) MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE -
MATICO PELACION
POBITIVO I NEGATIVO RACION APELA
SOCIEDADES DE AUDITORIA
01 [INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE Farmularia de | 30.4074% | 1155.48 Veinticinco (25) | Departamenta de Gerente del Gerente de la
SOCIEDADES CALIFICADAS. Solicitud del representante legal de la saciedad dirigide 8l Depertamenta de Gestidén de| Salicitud de | delaU.ILT. X dias hébiles. Gestion Departamenta de Gerencie de Auditoria
Sociedades de Auditoria, edjuntando dispasitivo magnético can infarmacién salicitada por| Inscripcién en | por cada Dacumentarie de Gestion de Financiera
el aplicativo informatica establecido, y los documentas sustentatarias segin carresponda: | el Registra, | capitulo del la Contraloria Saciedades de (Pracedimienta 18).
disponible en | Registro. General de la Auditarie.
Baee Legal: a) Informacién sobre: e péé;in'a web Cuanda haya " gept_:bliéa "
: T e ia diferencia entre la | (V. Camilo Carrilla
) . * La Saciedad de Auditaria. Contralaria informacién virtual | 114, Jesus Marla).
9) Ley N° 27785 - Ley Orgénica dell « Ficha registral a partida electrénica actualizada. General de la y dacumental
Sistema Nacnonal de Cantrol y dg la| Registro Unica de Contribuyente. Repubiice. presentada,
Cantraloria General de ia Republica, imar4 est
publicada el 23.JUL.2002. * Inscripcion de le Saciedad de Auditaria, sacias y personal, en el colagia prafesional | primard esta Cinca (05) dias
(Articulos 20° y 35° literal c)). carrespondiente. “"gaatz?gt:' hoa hébiles siguientes 8 la
» Documento Nacianal de Identidad de las sacios y del persanal. Saciedad un plazo Paga en el notificacion del acto
. . . . . maxima de diez Departamento de impugnado.
Datos de las cantratos de trabajo del persanal que serd inscrito en el Registra. Los . N Finanzas de la
cantratas na estardn sujetas a condiciones o interrupciones de ningune naturaleza, (10) dias hébiles Contralaris
salvo aquellas establecidas en norma legal expresa. subs::;zicl; yse| Genersidela
b) Reglamento de las Saciedades de| « Datos del Giima autasvalia a contrata vigente que acredite el usa del inmueble para interrumpe el Republice o en'a
Auditoria canfarmantes del Sistema el desarrolia de las actividades de la Saciedad. plaza de Cuerta Carriente Quince (15) dias
Nacional de Control (Articulos 13°, evaluacién, el cual |N° 0000282758 del hébilas para resalver
147, 15°, 17° y 20°), cuya version Numera del camprabante de paga del derecho de inscripcion en el Registra. @ reiniciara una Banca de la el racurso de
actuglizada fue aprabada por vez que la Nacién. apelacién.
Resalucién de Cantralaria N° 383- b) Infor i6n y d sobra: dacumentacion
2013-CG, publicada el 20.0CT.2013 salicitada esté
° Experiencia en auditoria de la Sociedad de Auditoria, si le tuviersn, con una completa.
antiglieded no mayor de cinco afios, indicanda su naturaleza y alcence. Vencida el plazo
sin I3
°  Vinculacién internacional. Aquellas Sociedades de Auditoria que son abjeta de presentacion de 8
contrales de calidad por 12 firma a asaciacién de firmas internacionales, presentaran dacumentacién
constancias que evidencien que este cantral se realizé dentro de las dos (02) afios respectiva, se da
anteriores a la solicitud de inscripcion y que se realizara anualmente. par na presentada
la salicitud de
* Estructure arganica de I8 Saciedad de Auditoria, incluyendo a los socios y coma inscripcién.
minima a tres (03) profesionales que debera inscribir camo persanal, cuya nimera
debera mantener durante la vigencia de su inscripcion.
» El personal debera contar can las siguientes caracteristicas:
i. Farmacion Prafesional (Egresado, bachiller, titulo prafesional, maestria, dactarado,
especislizacion).
ii.
Capacitacién en Contral Gubernamental, Gestién Publica y temas afines, impartide
por la Escuels Nacional de Contral, Universidades, Colegios Prafesionales.
Instituciones de Educacién Superior autarizadas por el Ministerio de Educacion,
Entidedes rectoras u Organismos Cooperantes, de acuerdo al grado de
especislizacién carrespondiente a su Aambito, can une antigieded no mayor de
tres (03) efios y una duracién minima de dieciocho (18) horas. Los estudios en el
extranjera deberdn acreditarse can documento legalizada vie consular.
iii. Experiencia en auditoria requerida para los cargas del equipo de auditarie segun el
Anexa N° 1 del Reglamenta, can una antigiedad na mayor de cinco (05) anos. Las
socias padrén ser inscritos can el carga de Supervisar.
c) Daclaracién jurada senalando:

Damicilio, cepacidad instalada, veracidad y eutenticidad de la informacién vy,
dacumentacion presentada en la solicitud.

Que los sacios no tienen antecedentes paliciales. penales y judiciales.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

|AS DE
REDUISITOS o CALIFICACION »;gm."u?:nfm DE
DENOMINAGION DEL PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
N RESOLVER (en | PROCEDI- COMPETENTE
- EV, ION P
PROCEDIMIENTO Denominacién Formulario | (en % UIT) | (en S/) AUTO ALUACION PREVIA diaa habiles) MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE -
MATICO APELACION
posiTivVO NEGATIVO RACION
* Que los socios no hen sido declarados en quiebre o inscivencia,e informando si
tienen procedimiento incoado o sobreseido de tal netureleze, & la feche de
presentacién de le solicitud.
* Que los socios no leboran bejo ninguna modalidad en otras Sociedades de Auditoria
inscrites en el Registro.
* Que el personal no tiene antecedentes policieles, penales y judiciales.
d) Autorizacion para la utliizacién de medi | oni en lae i
y notificacionea derivades de loe p lados por el presente
Roglemento como medio vélldo eceptado, ain neceelded de recurrir a los
) de i6n. Indicara dos (02)
d de correo et ¢ donde se efectuard notiticacion. Cualquier
modificacién debers informarla dentro del plazo de dos (02) dies habiles de ocurrido.
Tode la documentacion presentade debers ester folieda, las copias selledas y rubricadas
por el representente legal de le Sociedad de Auditorfe. Los documentos que se presenten
en idiome diterente el oficiel de Ia Replblice del Per( deberén edjuntar traduccién simple
con la indicecién y suscripcién de quien oficie de treductor debidemente identificado.
La presentacién de declereciones juredas a las que se hece mencion, implice conocer las
consecuencias de orden pecuniario, administretivo y penal en ceso de felsedad, conforme
lo regute el erticulo 32° de le Ley N° 27444,
Formulario i i Depertamento de Gerente del Gerentede la
02 |[ACTUALIZACION DE LA (solicitud del representante legal de la Sociedad de Auditoria dirigida al Departamento de Solicitud de 10.3302% | 392.89 X Qu'nr(:zb(,: 5) diss P Gestion Departemento de Gerencia de Auditoria
INFORMACION CONTENIDA EN EL|Gestion de Sociededes de Auditoria, dentro de los diez (10) dies habiles posteriores 3 la| Actualizacion | 98 1@ UIT. es. Documentarie de Gestién de Finenciere
REGISTRO DE SOCIEDADES [ocurrencie de alguno de los sucesos establecidos en el articulo 16° del Reglamento que|,q of Registro la Contralorie Sociedades de (Procedimiento 18).
CALIFICADAS. emerite la modificacién de le informacion contenida en el Registro. La solicitud deberd disponible enl General de la Auditorie.
consigner: la pagins web Replblice
Baea Legal: . dela . Cemilo Carrillo
¢ Elnumero del Registro Unico de Contribuyentes (RUC). Contralorie 2‘11[4%25:35 Merlla)
a) Ley N° 27785 - Ley Qrgénica del , . o A . Genersl de Ia '
Sistema Necionel de Control y de le| * El namero de fecture por el pago de concepto de actualizacion de informacion. Republica,
Contreloria General de la Republica, - . R
Documentos que sustenten la actual n de la informacién inscrita.
publicade el 23.JUL.2002. ) umantos que sustenten Ia actualizecin informacién f
(Articulos 20° y 35 literal c)). « Declaracion jureda de verecided y autenticidad de la informecion. ;
Q Pagoenel . .
b Depertamento de ig‘;? (05) d'ias
En el caso de le modificecion de la estructura orgénica de la socieded y de I modificecion Finanzas de la . |.e.sépadra : |
de datos de le personerie juridica de la sociedad (literales ¢) y d) del erticulo 16° del Contreloria II;IIBFPOSICI n_ﬁes _eéa
b} Reglemento de las Sociedades de|Reglamento de Sociedades de Auditoria), cuendo se efectie més de dos modificaciones General de le echs dg ot cacion
Auditoria conformentes del Sistema|dentro de un ejercicio econdmico, les Sociedades de Auditoria debersn pagar el derecho Republica oen la del acto impugnativo.
Nacional de Control (Articulos 16°,|de actualizacion. Cuenta Corriente
17°, y 20°), cuya versién actulalizada N° 0000282758 del
fue aprobeda por Resolucién defasimismo, las Sociedades de Auditorie deberan remitir ol dispositivo megnético con le Banco de la
Contraloria ~ N°  383-2013-CGiinformacién solicitede por el eplicativo informatico establecido y los documentos Nacién.
publicede el 20.0CT.2013. sustentatorios segun corresponda.
Cuando se advierta defectos en la informacién presentada en la solicitud de ectualizacién, Quince (15) dias
c) Ley N° 29060 - Ley del Silencio|Se 010rga un plazo de diez {10) dias hébiles para su subsanecion, interrumpidndose el hébiles para resolver

Administrativo publiceda el
07.JUL.2007 y sus modificatorias.
(Articuio 1°) .

plazo de evaluacion. Vencido el plazo sin la subsenacién, se tendré por no presenteda la
solicitud. Le informecién con detectos no impedira la actualizacion de squelia informacion
que se encuentren conforme.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA OE LA CONTRALORIA GENERAL OE LA REPUBLICA

DENOMINACION DEL PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD s
N RESOLVER (en | PROCEDI- | COMPETENTE RECURSO!
. | EVALUACION PREVIA
PROCEDIMIENTO Denominscién Formulario | (en % UIT) | (an§1) [ amion dies hablles) MIENTO | PARARESOLVER | RECONSIDE - APELACION
eosmvo NEGATIVO RACION
03 Solicitud del tituler o representante legal de le entided dirigida el Departamento de Gestion| Formulario Gratuito X Vainticinco (25) | Departamento de | Comisién Especial Gerentedela

REQUERIMIENTO DE DESIGNACION|de Sociededes de Auditoria, consignando el numero de Registro Unico de Cantribuyentes| Sclicitud de dies habiles, Gestion de Designacién. Gerencia de Auditoria

DE SOCIEDADES DE AUDITORIA|RUC) y sefialando lo siguiente: Requeri- comprendido Documentaria de Flnlangere

POR CONCURSO PUBLICO OE miento de desde le la Contrsioria (Procedimiento 18).

MERITOS (ENTIDADES). * Pere el caso de auditoria financiers, Is salicitud sera de dos (02) periodos suditades,| Designacion presentacién de (  General de Is

debienda corresponder el primer periodo euditedo el afia en el que se solicita diche| 9@ Socieded propuestas hasta Republica
designacion. de Auditorla I3 emisién del (Jr. Camilo Carrillo
Baae Legel: por Concurso Informe de le | 114, Jasus Maris).

a) Ley N° 27785 - Ley Organica del| « Pparg ol ceso de otro tipo de suditoria, Ia solicitud deberd presentarse en la| Publico de Comisin Especial Cinco (05) dias
Sisteme Nacional de Control y de Is oportunidad en que le entidsd estime pertinente. Mritos y de Designacién. habiles siguientes s Is
Contrgloria Generai de la Repuiblica, modslo de publicacién del
publicade el 23.JUL.2002. * Cuend . P . " . - bases, Informe de ia

" y o le Gerencie de Auditorie Financiere disponge que las entidedes soliciten is| ¥ | N
(Articulos 20°, 22° literal Il) y 35° R . . - disponibles en Comisién Especial de
literal c)). designecién de uns Socieded de Auditorie, dentro del plazo que se le otargue. Ie pégina web Designacién, para la

dels interposicién.
Las entidades que cuenten con una regulscidn especifica reslizaran su solicitud de GContrellznel
designacién considersndo los tarminos establecidos pers dicho efecta y pere Io ;:z[;”cz a

b) Reglemento de les Sociedades de
Auditaris conformantes del Sistems
Necional de Contral (Articulos 7°,
23°, 24°, 25° y 44°), cuys versién
sctuslizada fue eprobade por
Resolucién de Contraloria N° 383-
2013-CG, publicade el
20.0CT.2013.

presentacién de los informes de auditoria de acuerda & sus normas vigentes.

Requisitos y receudos de le solicitud de designacién:

8) El proyecto de bases del concurso elaborado por le entided, con les especificaciones
respectivas y la narmative especifica aplicable, segin modelo de bases publicadas
en el Porta! de la Contralorie General; en versién impress y en dispositivo de
almscensmiento magnético.

bj

Constancis y compromisa de disponibilided presupuestal que acredite los recursos
necesarios pere el pago de s retribucién econdmice de le Socieded, s misma que
debe guardsr relecién con los precios del mercado, asi como para sufragsr los
demas gestos que carresponden sl servicio de suditoria requerido.

La constancie se presents por el ejercicio en curso y el compromisa por los
ejercicios posteriores.

[

Declaracian jureda del titular o representante legal de ia entidad, que exprese el
compromiso de proparcionar tode le informacién que ses objeto de Is suditoria.

d

Copis de los convenios de préstsmos o donaciones suscritos con orgsnismos
internacionsles, cuando carresponda; si han sido remitidos enteriormente 3 la
Contraloria General de la Republice, sefialar el numero de expediente.

e) Numero, importe y fecha de Ia factura por el pago de derecho de designecién o
supervisién de i2 sociedad por ls auditoria externg solicitads. En el ceso de une
posterior modificacién del monto de Is retribucién econémica a los servicios de g
auditorie, le entidad reembolsara a ls Contraloria General de s Republica por la
diferencia autorizada.

La solicitud de designacién presenteda al Departemento de Gestién de Sociededes de
Auditorie oblige a le entidad a cumplir los compromisos asumidos enteriormente, ain
cuando hubiere cambio del titular durante el proceso de designecion.

En el caso que I3 entidad requiera le desginacién de Is Socieded de Auditorie pere reslizar
uns auditoria financiers u otro tipo de suditaria, las solicitudes deben ser presentedas en
forma separada, siendo el trdmite en forma independiente.

Veinte (20) dias
hébiles pere resolver
ol recurso de
apelacion.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

REQUISITOS P o CALIFICACION INSTANCIAS DE
" DENOMINACION DEL RZLS?)ZS,:: “(2,, '.:'A%gﬁff cﬁﬁ&??:?; RECURSOS
PROCEOIMIENTO Denominacion Formuiario | (an % UIT) | (an $7) ':fr.ligo EVALUACION PREVIA diaa hébllea) MIENTO PARA RESOLVER [ RECONSIDE - o
PosTIVO RACION APELACION
Farmulario Gratuito Treinta (30) dias | Departamento da Garants dal Gerente de la
04|SOLICITUD  DE  AUTORIZACION|Salicitud dal titular o representants legal de la antidad dirigioa al Departamenta de Gestién| Solicitud de hébiles. Gestion Departamenta de Gerencia da Auditoria
PARA LA CONDUCCION  DE|de Sociedadss da Auditoria, consignanda el namera de! Registro Unica de Contribuyentas| Autorizacién Documentaria de Gastion de Financiara
PROCESO DE SELECCION A CARGO (RUC) para que se autorice la conduccién diracte dal proceso de seleccién para Ia| para canducir la Cantralarie Sociedades de (Procadimiento 18).
DE LA ENTIDAD. designacién da una Sociadad de Auditaria segun el formata establacido en el Portal Wab| el procesa de General de la Auditoria.
de le Contralaria General da la Rapublice, por: selaccion, Republica
disponible an (Jr. Camila Carrillo
Baaa Legal: o) Declaratoria deslarta - Sefialando que se ha declarado desierto el Concurso|la pagina web 114, Jesis Maria). Cinc_o (05) dias
Publico de Méritos raspacto a la entidad solicitante por dos (02) veces. Las basas dala hébiles para la
a) Ley N° 27785 - Lay Organice del eplicebles al proceso de seleccién a cergo de fa antidad, san las bases dal ultimo| Contraloria intarposicién gesde la
Sisteme Nacional de Control y de Ia Concursa Publica de Méritas declarada desierta, salvo que se justifique alguna Gene(el de la notificacion.
modificacién ante el Departamenta de Gestién de Sociedades de Auditoria, can la| Republica.

Cantraloria Ganaral da la Republica,
publiceda sl 23.JUL.2002
(Articulos 20° y 35° literal ¢)

b) Raglemento de las Sociadades ds

Auditoria conformantas dal Sistama
Nacional de Contral (Articulos 23°,
24°, 25°, 49°, 50°, 51°, 51-A° y 52°),
cuya version  actualizada  fua
aprobada por Resolucion de
Contralaria N°  383-2013-CG,
publicada al 20.0CT.2013.

-

opinién previa del Departamento de Auditoria Financiera y de Ja Cuenta General.

La modificacién por la antidad da las bases aplicables, sin la confarmidad previa del
Departamanto de Gestidn de Sociedades de Auditoria, determina la revocatoria de ia
autorizacién concedida, disponiéndosa Ia dasignacion en el siguiente Cancurso
Pdblico da Méritos, sin perjuicio de aplicarse las sancionas qua corraspondan.

Cuando la antidad solicite la autorizacidn para conducir al Concurso de Méritos por
Invitacion, daber4 emplear ef formato establacido y actualizar la constancia y
compromiso de disponibilidad prasupuastal, asi como, actualizar ia declaracion
jurada dsl titular o represantante legal de la entidad qua axprasa al compromiso da
proparcionar toda la informacién qua sea objeto de auditoria (literales b) y ¢) del
articulo 24° dat Reglamanto).

Por oneroaldad del serviclo.- Sustantando los motivos de la onarosidad invocada
da confarmidad con lo establecido an al articula 50° del Reglamanto, la misma qua
se presenta da acuerdo al formato establecida.

La salicitud deba cumplir lo dispuesto en los articuloa 23°, 24° y 25° dal Raglamento.

Convenioe Intermacionales - Sanalando qua las disposiciones de un convenio o las
narmas da un organismo intarnacional astablecen un procedimiento especifico para
la designacién da una Sociadad de Auditoria.

La solicitud de autorizacion se presenta de acuerdo al formata establecido y debe
cumplir lo dispuesto an al articula 23° del Reglamanta, en cuanto al plazo para su
presantacion; y el articulo 24°, salvo el proyecto de bases del concurso slaborado
por la entidad que se presenta de acusrdo e las disposicionas dsl organismo
internacianal.

El pracaso de seleccion se realiza segun las normas del arganismo internacional; sin
perjuicia de fa aplicacién dal Reglamenta en lo que resulte pertinente.

Empresas bajo el émbito da FONAFE o Empresas del Estado bajo ¢l émbito de
la Superintendancla da Banca y Seguros y AFP - Sustentado por las empresas
baja el &mbito da FONAFE o por las emprasas bajo el &mbito de la Superintendencia
da Banca, Seguros y AFP, qua hayan solicitado |a designacion de Ia Sociadad da
Auditoria dantrg del plazo legal correspondiente, y que no se le hubiere designado la
Sociedad de Auditoria dantro de los sesenta (60) dias hébilas sigulantes.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS CALIFICACION
DENOMINACION DEL TRAMITACION PLAZO PARA | INICIO DEL AUTORIDAD RESOLUCION DE
N RESOLVER (en PROCEDI - COMPETENTE RECURSOS
. | EVALUACION PREVIA
PROCEDIMIENTO Denominacién Formulario | (en % UIT) | (en §/) | o O dias hablise) MIENTO PARARESOLVER | RECONSIDE - APELACION
POSITIVO NEGATVO RACION
Gretuito X Quince (15) Departamento de Gerante del Gerente del Gerente de la

0s SOLICITUD DE AUTORIZACION DE Solicituq del tituler o repre§entantg legsl de 1 emlidad qiri_gida al Depgnamemo de Gestiéq dias hébiles. Gestién_ Depanafnemo de Depanarnemo de Gerenc'ia delAuditoria
MODIFICACION DE CONTRATO POR de Sociedades de Auditoria, consignando el Registro Unico de Contribuyentes (RUC), asi Documenteris de Gestion de Gestion de Financiars
INCLUSION O EXCLUSION DE|©™ el nimero, importe y fecha de la factura por concapto de designacion o supervision. le Contraloria Sociedades de Sociedades de {Procedimiento 18).

| itorfa. Auditorf;
OBJETIVO PARA EL CUMPLIMIENTO G;’;"’J’:{'J""; © Auditoria uditoris
OE LA AUDITORIA. (Jr. Camito Carrillo
Asimismo, deberé remitir dentro de los tres (03) dias hébiles siguientes 8 ta suscripcion del 114, Josts Meria).
Base Legel: Acte de Entendimiento:
8) Ley N° 27785 - Ley Orgénica del Oui Quince (15) dies
- . uince (15) dfas .
Sisteme Nacional de Control y dg 18] , £ Acta de Entendimiento. habiles parale | hébul_e§ parala
Contralorla Genersl de la Republica, o o . interposicion desde interposicién desde 12
publicada el 23.JUL.2002. « La opinion de Ia Comision Especial de Ceutele. Iapnotiﬁcacién notificacion.
{Articulos 20° y 35° literal ¢)). « La documentecion sustentstoria para su eveluacion. :
b) .
Reg'lanjemo de las Socvedaqes de Treinta (30) diss Treinta (30) diss
Auditoria conformantes del Sistema hébiles pere hébiles para resolver
Necions! de Control (Articulos 7°, resolver el recurso ol recurso de
24° literal e), 60° literal o), 61° y de reconsideracién. apelacion.
62°), cuya versién ectuslizada fue
aprobads por Resolucion  de
Contralorie N° 383-2013-CG
publicada el 20.0CT.2013.

o6 Solicitud de titular o representante legal de le entidad dirigida al Departomento de Gestion| Formulario Gratuito X Treinta (30) dies | Departamento da Gerente del Gerente del Gerente dela
SOLICITUD DE  AUTORIZACION|de Sociedades de Auditoria, consignando el nimero del Registro Unico de Contribuyentes| Selicitud de hébiles. Gestion Depertemento de | Departamento de | Gerencia de Auditorie
PARA LA AMPLIACION DEL (RUC), para que se autorice ls ampliacion del periodo de la suditorie, sustentada Autorizacién Documentaria de Ggstién de Ggs'uén de Fmgnqera
PERIOQO DE AUDITORIA documentalmente en compromisos institucioneles, ineludibles o circunstancias parala |a Contraloria Socned_adels de Somedfsdes de {Procedimiento 18).

imprevisibles, verificedos con posteriorided e la convocatoris del Concurso Pdblico de|2ampliecion del Genersl de ia Auditoria. Auditoria
Base Legal: Méritos. periodo de Republica {Procedimiento 18).
. ) o siqui | auditorie, {(Jr. Cemilo Carrillo
La Entidad debe adjuntar lo siguiente: disponible en 114, JesUs Marfa).
9) Ley N° 27785 - Ley Orgénica del| a) la pagina web
Sistema Nacional de Control y de la Constencie y compromiso de disponibliided prasupuestsl que acredite los recursos dola
Contraloria General de la Republica, necesarios pera el pego de la retribucién econémica de la Sociedad de Auditoria, la Contraloria X | . ,
publicada el 23.JUL.2002. misma que debe guardar relscion con los precios del mercedo; asi como, paral Goneral de la C:::gﬁ:s(:az)r:llzs %‘;25:;:)2:":5
(Articulos 20° y 35° literal c)). sufreger los demds gastos que correspondan al servicio de suditoria requerido. Republice. interposicién desde | interposicién desde la
La constancia se presenta por el ejercicio en curso y el compromiso por los | po ificacié P tificacion
ejercicios posteriores. 2 notificacion. notificacion.
b}

b) R o de las Sociedades de
Auditorfa conformantes del Sistema
Nacionsl de Control (Articulos 6°
literal b), 24° litersles b), c), d) y €) ¥
63°), cuya versién ectuslizads fue
aprobade por  Resolucién  de
Contraloria N° 383-2013-CG
publicade el 20.0CT.2013.

Declarscion jureda del titular o representante legal de la entided, que exprese el
compromiso de proporcionar toda le informacién que sea objeto de la suditoria.

)
Copie de los convenios de préstemos o donaciones, suscritos con orgsnismos
internacionales, cuando corresponda; si hen sido remitidos anteriormente 2 la
Contralorie General de la Republica, sefslar el niumero de expediente.

d) Numero, importe y feche de I factura por el pago de deracho de designacion o
supervision de 1a Socieded de Auditoria por la auditoria externa soliciteds. En el
caso de une posterior modificacion del monto de ls retribucion econémica a los
servicios de l& auditoria, lo entided reembolsard a la Contreloria General de la
Republica por la diferencia autorizads.

Ls Sociedad de Auditoria debe presentar las propuestas técnica y econdmica, pars
la realizacion del examen adicional. .

)

Trstandose de prastamos o donaciones efectuados por organismos internacioneles. se
tendra en cuenta lo establecido en dichos documentos o en s normative del orgenismo
internacional.
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Treinte (30) dias
habiles pare
resolver el recurso
de reconsideracion.

Treinte (30) dias
hébiles pera resoiver
el recurso de
apelecion.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTDS ADMINISTRATIVOS - TUPA DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE
TRAMITACION PLAZOPARA | INICIO DEL AUTORIDAD RESOLUCION DE
DENOMINACION DEL
ol PROCEDIMIENTO AUTO. | EVALUAGION PREVIA | RESOLVER (en |  PROCEDI- | COMPETENTE RECURSOS
Denominacién Formulario | (en % UIT) | (en S/.) A dlae hébilee) MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE -
MATICO APELACION
POSITIVO [ NEGATIVO RACION
PRESTACIONES ADICIONALES DE OBRA
07 o . ani : L . Anexo N° 01, Gretuito X Quince (15) dias | Depertamento de | Gerente Centrel Contralor General
SOLICITUD DE  AUTORIZACION Sg{':';‘i’r‘i’ ‘_’:;’:Iacdifr“}°:'§;"‘:"a‘l”:"'f aﬁe’e%’l_cc'g" Y Pogo de presupucstos :‘;'CI"’I’P;S ‘:; Formatos habiles contados Gestion de le Gerencia (Procedimiento 18).
PREVIA  DE  PRESTACIONES|> ™ ( eg;en o ol o folioss b e e ando of marere da| N° 01y 02 de s partir del dis | Documenteriade |  Central de
ADICIONALES DE OBRA Re is(so Unico de C ntfbo ont FlL)JC 8 info ! junta, consig la Directiva siguiente de la la Contraloria Cslidad.
egistro Unico de Contribuyente (RUC). N° 002-2010- fache de General de la
CG/OEA. recepcion de la Republica

[

Boee Legal:

a) Ley N° 27785, Ley Drgénica del
Sisteme Necional de Control y de Ia
Contralorfa Genere! de ls Republica,
publicada el 23.JUL.2002 (Articulos
6°, 8°, 22° literales k) e y), y 23°), ¥
modificetorias.

b) Decreto Legislativo N° 1017,
Decreto Legislativo que apruebs la
Ley de Contreteciones del Estado,
publicado el 04.JUN.2008 vy
modificatorias. (Articulos 5°, 41° y
Unice Disposiclén Complementarie
Modificatorie). E! articulo 41° he sido
modificedo por le Ley N° 29873
publicade el 01.JUN.2012 (Articuio
Unico).

) Decreto Supremo N° 184-2008-EF,
Reglamento del Decreto Legislativo
N° 1017 que sapruebs Is Ley de
Contrataciones del Estado,
publicado el 01.ENE 2009, (Articulos
5° numerel 1, 203°, 207° y 208°), y
modificatorias.

d) Resolucion de Contraloria N° 196-

2010-CG, publicade ef 23.JUL.2010
que aprueba ls Directiva N° 002-
2010-CG/OEA,  *Control  Previo
Externo de las Prestaciones
Adicionales de Obrs*, publicads el
27.JUL.2010. (Articulos 11° 5l 19°).

El integro de la documentacién adjunte a la solicitud seré presentsda en copia sutenticade
por el funcionario competents, incluyendo segun el caso, lo siguiente:

Y

A

Prestacién ediclonel de obra que no cuenta con preeupuectos deductivos
vinculentee:

Resolucion eprobatoria de Is prestacion adicional de obra, emitida por el titulsr de la
entidad o por acuerdo de directorio en el caso de empresas, en Is que se consigne Ia
causa que dio lugar al mismo y las partidas presupuestales genéricas y especificas
e Ias cuales se afectard el gasto de las valorizaciones que resulten del presupuesto
adicionel.

Informe o documento oficial de certificecin de crédito presupuesterio asignado para
el pago del presupuesto adicionel de obra solicitsdo, el cusl debera contener al
menos, el nforme de crédito presupuestario correspondiente el ejercicio fiscel en
ejecucion emitido por la oficina de presupuesto o la que hegs sus veces, I3
resolucién de aprobacién y enexos del presupuesto de s entidad en la cual se
muestre el presupuesto sprobedo para le obre; reporte del marco iniciel de gestos y
modificeciones en nuevos soles del médulo SIAF de la obre; reporte comparativo de
ejecucién de gasto y del merco en nuevos soles del médulo SIAF de le obre, el
cuadro que muestre fos montos pagados y pendientes del contreto de le obre,
indicando las feches de su ejecucion, o documentos equivalentes a ls naturaleza de
la entided.

Informe legel emitido por la asesoria legal de la entided que contenga e! andlisis y|
pronunciemiento sobre le causal generadore de ls prestacion adicionel de obre, ssi
como e los sistemas de contratacién y modelidades de ejecucidn contractusl
previstos en le Ley de Contrataciones del Estado y normas complementarias.

Informe técnico emitido por el inspector o supervisor de obra, seguin ses el caso, y el
funcionerio competente de le entidad a cargo de le gestion del contreto de obre, que
sustente cads una de las partides o items que conforman el presupuesto sdicione!,
en lo que respects a: origen, descripcidn de los trebsjos, justificacién y sustento
tacnico, y cusdro comparativo que precise las condiciones contractuales y las
presentedes en la ejecucion de I3 obra.

Expediente del proceso de contratacion que contenga cusndo menos Iss bases
integradas del proceso de contratacion; Iss consultas, la absolucion de consultas, las
aclaraciones, las observaciones y otros documentos que representen condiciones
pars la formulacién de Is oferta de los participantes en el proceso de seleccion;
expediente técnico (memoria descriptive. especificaciones técnices, estudio de
suelos, geoldgicos o de impacto ambientsl, que incluyan: resultados, interpretacion,
conclusiones y recomendsciones o soluciones, planos de ejecucidén de obrs,
presupuesto de obra, metredos, andlisis de precios unitarios, formulas de reejuste de
precios, cronograme de ejecucion de obra).

Copie del contrato de ejecucion de obra, que incluya anexos y edendas, segin sea
el caso.
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solicitud con la
informacién sin
observaciones.

A dicho plazo
debera
adicionarse el
tarmino de le
distancis.

La CGR, en une
sola oportunidsd,
y @ mas terder al
quinto dia habil
contedo e partir
del dis siguiente
de le recepcién de
le solicitud, mas el
término de ls
distancie,
requerira a la
entided le
remisién de la
informacion que
resulte neceserie
para su pronuncis
miento.

(Jr. Camilo Carrillo
114, Jesus Marie)
y Oficinas
Regionsles de
Control & nivel
nacional.

Si la solicitud no
cuenta con la
documentacion
correspondiente o
si la misma
presente defectos
u omisiones, no
edecudndose 8 lo
previsto en el
numerla 11 de le
Directive N° 002-
2010-CG/OEA el
Departamento de
Gestion
Documentaria de
ls CGR o de
cualquiera de las
Oficines
Regionales de
Control, sin
perjuicio de le
recepcién,
realizara les
observaciones
pertinentes,
indicando en ese
acto la
subsanacion
respective.

Quince (15) diss
hébiles pare la
interposicion desde el
die siguiente de I3
notificacion del acto
materia de
impugnacién.

Treinta (30) dias
habiles para resolver
el recurso de
apelacién.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS CAUFICACION
DENOMINACION DEL TRAMITACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RESOLUCION DE
w RESOLVER (en |  PROCEDI - COMPETENTE RECURSOS
EVALUACION PREVIA
PROCEDIMIENTO Denominecisn En% UM | (enSi) | omo diss hablles) MIENTO | PARARESOLVER [ ReCoNSIDE -
MATICO — RACION APELACION

POSITIVO

©) Resolucién Directorsl N° 003-2011-
EF/68.01, que eprueba |a Directiva
N°  001-2011-EF/68.01 Directiva
General del Sistema Nacionsl de
Inversién  Pablica, publicada el
09.ABR.2011 y sus modificatorias.
(Articulos 1°, 4°, 5°, 27° y 42°).

=

Ley N° 16053, Ley que sutoriza a los
colegios de Arquitectos del Peru y 8l
colegio de Ingenieros del Per( pare
superviser @ los profesionales de
Arquitectura e Ingenieris de le
Republica, promulgada el
08.FEB.1966. (Articulos 8° y 9°) y
modificatorias.

8

b

21

Presupuesto de obra contretado; cusdro desagregado de los porcentajes de gastos
generales fijos y variables ofertados, de ser el caso; analisis de precios unitarios que
sustenta el monto del contreto y cronograms de ejecucion de obra contractual.

Presupuesto adicional de obre detallado, elaborado acorde sl sistema de

contratacion (precios uniterios, sume elzade o0 esquems mixto).

Desagregado de los rubros que componen los gastos generales fijos y variables del
presupuesto adicionsl de obrs.

Acts de acuerdo de precios de las partides nuevas, adjuntendo: andlisis de precios
unitarios; rendimientos (mano de obra y mequinarias), cuadrills de meno de obra y
cotizaciones de insumos nuevos {minimo 3).

Copis de los folios dal cuaderno de obra, donde se evidencie el origen, necesidad y
ocurrencias de los trabsjos que generd a prestacion adicional.

Especificaciones técnicas de las partidas nuevas.

Planos de ejecucién de obra y croquis de trabaejos solicitados.

Planillas de metrados de los trebsjos solicitados, referencisdaes a los planos, sin
considerar deductivos.

Los céiculos de metrados {ares, volumen, etc.) daben efectuarse preferentemente
empleando el software especializado {Autocad, Excel, etc.) que permita verificar los
metrados solicitados, pera tal efecto se debe remitir los archivos informaticos
correspondientes.

Programa de ejecucién de obra vaiorizado y actualizado por partidas que incluya
todes las variaciones contractueles (adicionales y deductivos).

Férmula de reajuste de precios del presupuesto adicional de obra en tramite.

Opinién favorable del proyectists sobre las modificaciones de su proyecto.

Declaratoria de viabilided del proyecto de inversion publica, y verificacion de la
viabilided del PIP emitidas por el 6rgano competente conforme al Sistema Nacional
de Inversion Publica o documento emitido por el érgano resolutivo respecto de la
decisién adoptade de continuacién o no del PIP; la informacién debera inciuir el
Cédigo SNIP del PIP, el andlisis del incremento del monto de inversion - incluido el
presupuesto adicional en tramite - segn corresponda.

Preatacién ediclons|
vinculantes

En el caso de una prestacion adicional que considera presupuestos deductivos
vinculados a éste, ademés de lo requerido en el numeral precedente, deberé
acompanarse los siguientes documentos:

de obra gque considera preaupuestoa deductivos

Resolucidn aprobatoria del (de los) presupuesto(s) deductivo(s) respectivo(s).

Presupuesto(s) deductivo(s) correspondiente(s) detallado(s) con sus respectivas

N° 01y02de

planillas de metrados.
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El requerimiento
de documentacion
complementaria
Interrumpiré el
plazo pera emitir
el
pronuncismiento,
el cusl se
reiniciara e pertir 8
partir del dia
siguiente de I8
presentacion de Ia
documentacion
solicitade o del
vencimiento de!
plazo establecido
en el numersl
15.1.dele
Diractiva N° 002-
2010-CG/OEA
cuando ls entided
no cumpla con
remitir is
informacién
complementaria.

La entidad tiene un
plazo de dos (02}
dies héblles pers

subsanar las
observaciones,
caso contrario la
solicitud sera
considerada como
no presentads y
devueita a la
entided, sin
perjuicio del
derecho dal
solicitente pare
reiniciar el
procedimianto.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE
TRAMITACION RESOLUCION DE
DENOMINACION DEL iNICIO DEL AUTORIDAD
w PROCEDIMIENTO AUTO- | EVALUACION PREVIA PROCEDI - COMPETENTE RECURSOS
Denominecion Formulario | (en % UIT) | (en S/ MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE -
MATICO APELACION
POSITIVO NEGATIVO RACION
23 Copis de los folios del cuaderno de obre donde se evidencie el origen y ocurrencia
de les obras sustituidas, materia del (de los) presupuesto(s) deductivo(s).
2% Informe técnico emitido por el inspector o supervisor de obra, segun sea el caso, y el
funcionerio competente de la entidad incidiendo en la sustentacién del origen de
cada una de 3s partidas o items que conforman el (los) presupuesto(s) deductivo(s).
3. Preetacién edicionei de obre vincuiada ¢ otras presteciones edicionelee gue|
no requirleron ie eutorizecion de ia Contraiorie Generei de le Repubiice.
En caso que la prestacion adicional en tramite dé lugsr & la ejecucion de partidss Ar;?r?n:wg"
vinculadas con otres prestaciones adicionales anteriores, aprobadas y pagadas por N° 01y 02 de
la entided por no exceder el 15% del monto del contrato originel estipulado en le a Dir);ctiva
normative de la materis, se requiere ademas: N° 002-2010-
CG/OEA.
31 Resolucién eprobetoria de ls ejecucion de ls(s) prestacién(es) edicionel{es)
respectiva(s).
32 Presupuesto adicional respectivo.
33 Documentos sustentetorios correspondientes.
4. Prestacion adicionei de obra con r ergencie
Ademéas, de lo requerido en el numeral 1 precedente, deberd acompeferse{ Anexo N° 01,
necesariamente los siguientes documentos: Formatos
N° 01y 02 de
41 G I - - . . . ls Directive
omunicacion escrite emitide por el funcionario competente de ia entidad a cargo de N° 002.2010-
le gestién del contreto de obra, a fin que el inspector o supervisor pueda autorizar ls CG/OEA
ejecucion de la prestacién edicionel con ceracter de emergencia. )
42. Comunicecién del inspector o supervisor &l contretista, eutorizando 13 ejecucién de la
prestacion adicional. 4
¢
43 Informe técnico emitido por el inspector o supervisor de obra, segin ses el caso, y el ,‘3;’
funcionerio competente de le entidad s cargo de la gestién dei contrato de obre, que g
sustente ls naturaleza de la prestecién adicional de obra con carécter de ]

aa.

45,

emergencie.

Informe emitido por la entided donde se establezca los resultados de Is verificacién
efectuada, s la ejecucién de s prestecion edicional con ceracter de emergencia.

Comunicacién a la Contraloris General de 13 Republice informando de Is prestacién
adicional de obrs con caracter de emergencia, @ que se refiere el numeral 8.2 de la
directiva.

No es aplicable para el tramite de autorizacién de presupuestos adicionales con
caracter de emergencia, lo dispuesto en los numereles 1.17 y 1.18 del numeral 1
precedents; sin perjuicio de las evaluaciones posteriores correspondientes.

Para los 4 casos la documentacién debe scompaferse de los medios informaticos que
contengan la informecién que sustente la prestacién adicional y su correspondiente
presupuesto adicionel; la referida informecién deberé presentarse con &l detalle suficiente
que permita su verificecion.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

DERECNO DE INSTANCIAS DE
T CALIF
. DENOMINACION DEL REauisiTos TRAMITACION ICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RE:glézﬁ?c:‘soE
° RESOLVER (an PROCEDI - COMPETENTE
PROCEDIMIENTO Denominaclén Formulario | (an % UIT) | (en S/.) AUTO- EVALUACION PREVIA diaa habllea) MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE -
MATICO APELACION
POSITIVO ] NEGATWO RACION
ACCESO A LA INFORMACION
08 Iﬁ;g:::&g: ﬁﬁgsﬁ:c:\l;IE-QUN Lo |Formutario escrito o virtual {el uso del formato es opcional pera el solicitente, que podré F,grgl::::: :10 d°a1 ﬁaosr:;):u:? X Siete (7) Eg Ia'Se:a 1. Eg "’ts":'" 1. En la Sede
utitlizar cualquier otro medio iddneo para transmitir su solicitud de acceso a |a informacién A ala pci on dias habiles antral: entral: Central:
DISPUESTO POR EL TUO DE LA LEY | s,jc0) * girigido &l funcionario responsable de entregar I informacion, consignando lof ~coeco @ Departamanto de Contralor Ganeral
N° 27806, APROBADO PORD.S. N° (g0 inta; lnft{rrrjamén {cuando se Gaestién
043-2003-PCM. Publica®, | apruebe Iz Documentaria de {Procedimiento 09).
3) Nombres, apellidos completos, el namero del documento nacional de identidad o lzm:)bél;:;:awaer:) solicitud). Ié::‘z?;a:::: 1.1 Solicitudes
Baae Legal: Registro Unico de Contribuyentes (RUC), domicilio y, en su caso, ia calidad de dela Repiblica sobre temas de
representante y de la persons a quien represente. Asi como Ia direccion del lugar| conyrsioria y . car 30(9(
donde desea recibir las notificaciones del procedimiento (Jr.Camilo Carrillo | yministrativo:
8) Constitucién Polltice del Peru de P ’ General de la 114, Jasis Marle). | gocrataria General
1993. (Articulo 2° numeral 5). Repgblic'a El plazo podré de Ia Secretaria
{ .
. b) De ser el caso, numero de telafono o corrao electrénico. {epcianal fo’r):: ;r:g:er;?:is:al General.
b) Texto Unico Ordenado de la Lclzy N° por cinco (05) dias
27806, Ley de Transparencia vy habiles
Accaso a la Informecion Publica,| © Lugar, facha, firma o huella digital, en caso de no saber firmar o estar impedido. adicionales, de
aprobado por Decreto Supremo N° me diarl
043-2003-PCM, publicado el " !
24ABR.2003  (Articulo 119 ! . ) " ' ) cireunstancias que
" A o '| d} Expresién concrete y precisa de la informacién solicitada. Copia por | Copia hagan
modificado por : ley N° 28423 hoje por hoja inusualmente o
publicade el 21.DIC.2004, Ley N° 0.0026% de | 0.0996 dificil s 12 Solnm_tu_das
28563 publicada el 01.JUL.2005, Ley| o) De conocer la dependencia que posea le informacion, deberé indicarse en la ia UIT. informacion sobre servicios da
N° 28664 publicada el 04.ENE.2006, solicitud o control y servicios:
ley N° 29239 publicade el ‘ solicitada. Gerente de la
29.MAY.2008 y Decreto Legislativo N° Gerencia Centrai
1106 publicado el 19.ABR.2012. f) Opcionalmante, la forma o modalidad en Ia que prefiere al solicitante que I2 Entidad de Calidad.
le entrague la informacidn.
c) Reglamento  de 18 Ley delg, caqq 1a solicitud no cuente con los requisitos senalados en los literales a). ¢) y d). el Por CD cD
;;i?:\z‘gi?‘c'apﬂbﬁca Ac:;z‘;a d: p(')ar solicitante tendré un plazo de cuarentiocho {48) horas para subsanarlos, caso contrario se (unidad): | {unidad) En laa Oficinas |2. En laa Oficinaa 2.Enla OCR:
Dacreto Supremo N° 072-2003-PCwm,|1eNd8 POr no presentada. 0.0342% | :1.30 daControl u | de Coordinacién Garente d 2
publicado el 07.AGO.2003 y sus . S solic , la UIT Oficinaade | Reglonal (OCR): Gerancia da Control
modificetories eprobedo por Decreto Efectuar al pago por la informacion SOlIClIad’a, fan ol Depertamanto da.Fmanz:as de le Sade de la . Coordinacién Gerenta de la Desce.m(allzado
Supremo N° 095.2003.PCM. Central de la Comra!orla General de Ia Replblica o en le Cuenta Corriente N° 0000282758 Reglonal: Oficina de {Procedimiento 09).
publicado el 28.NOV.2003 y el|09! Banco de la Nacién. Por correo Tramite Coordinacion
Decreto Supremo N° 070-2013-PCM. alactréni- Documentario y Reagional.
Publicado el 14.JUN.2013. (Articulos|Podré responderse el pedido o remitir cualquier otra informacién utilizendo correo co: Archivo.
10°, 11°,12°,13°, 14°,15°y 16°).  |electrénico, sismpre que el solicitante lo hays indicado en su solicitud, y la informacién .
solicitada pueda ser remitida por dicho medio, segun 1a capacidad de Ia entidad. gratuito.
Asimismo, la solicitud puede ser presentada a travas de la pagina web de le entidad (sin
d) Resolucién de Contreloria N° 016-|costo alguno para el solicitante). 3. En laa Oficinaa 3. Enla ORC:
2014-CG que apruebe el Reglamento Reglonales de Gerante de la Oficina
de Orgenizacién y Funciones de la|La respuesta s la solicitud que esté contenids en medio magnético o impreso seré puesta Control (ORC): de Coordinacion
Contreloria General de la Republica, |a disposicion del solicitente en la unidad de recepcién documentaria 0 médulo hebilitedo Jofe de la Oficina Ragional
publicado el 25.ENE.2014. (Articulo|pera dichos efectos, previa prasentacién de I3 constancia de pago respactiva, en caso de Regional de (Procedimiento 09).
89° numeral 12 y 105° numeral 2). existir costo de reproduccién. Control.
Cuando el solicitante incumpla con cancelar el costo de reproduccién, o habiendo
cancelado dicho monto, no requiera su entrega dentro del plazo de treinta (30) dias
e) Resolucién de Contraloria N° 187-|celenderio contados & partir de la puesta a disposicién de la liquidacién o de Ia
2014-CG que designa funcionariosinformacién, segun corresponda, su solicitud sera archivada. . .
responsables de Ia entrega de Diez (10) dias habiles
informacién e que se refiere Ia Ley de para resolver 9_'
Transparencia y  Acceso 8 IalE el supuesto que no se posea la informacion solicitada y de conocer su ubicacién y recurso de apelacién.
:)";0’:'2‘;‘:2'3'1‘4 Publica, publicada elfdasting, se pondré en conocimiento del solicitante.
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REQUISITOS sty CALIFICACION ;’g{ﬁ‘l‘gﬁ DE
N OENOMINACION DEL R;Ls%zl.c\)/::n(:n PROGEDI- | coMeroNTE RECURSOS
PROCEDIMIENTO Denominacion Formulario | {en % UIT) | {en S/} ': ll\j‘;go EVALUACION PREVIA diasg habilee) MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE -
APELACION
rosiTvo NEGATIVO RACION
09 |INTERPOSICION DE RECURSOS DE|Escrito dirigido el Contralor General de I3 Republica, conteniendo lo siguienta: Gratuito X Diaz (10) dias
APELACION POR DENEGATORIA DE hébilas. Departamento de | Contralor Ganaral
ACCESO A LA INFORMACION _ . ) . Gestién (Enlos casos 1.1.
SOUICITADA O POR NO HABER| & Non-'nbres.'apellldos completos, el nimero del Documento Nacionat de Identidad o Documentaria de y 1.2 gal
MEDIADO RESPUESTA EN EL PLAZO Registro Unico de Contnbuyentes' (RUC), domicilic y, an su caso, la calidad de la Contraloria | Procedimiento 08)
PREVISTO PARA TAL EFECTO. represantanta y de la persona a quien representa. Genaral de la
Republica
(Jr. Camilo Carrillo
114, Jesus Maria). Garente de la
Bese Legel: b) La expresion concreta de lo pedido, los fundamentos de hecho en que se apoye, asi Gerancia de
como los de derecho (cuando sea posible). Control
3) . Dascentralizado
Taxto Unico Ordenado de la Ley N° (Caso 2 del
27806, Lay de Transperencia y| ¢) La direccidn det lugar donde se desea recibir las notificaciones dal procedimiento, Pracedimiento 08).
Accaso 8 la Informacién Publica, cuando saa distinto del domicilio reat.
aprobado por Decreto Supremo N°
043-2003-PCM publicado el
24.ABR.2003 (Articulo 11°);[ d) Relacién de documantos y enexos que acompania.
modificado por: Lay N° 28423
publicada al 21.DIC.2004, Ley N° -
28563 publicade el 01.JUL2005,| & Auiorizacion da sbogedo. Geranta de fa
Ley N° 28664 publicada el Oficina da
04.ENE.2006. Lay N° 29239(F| plazo pera la interposicion dal recurso de apelacion es da quince (15) dias hébiles 3 Coordinacién
publicada al 29.MAY.2008 y Decretolpartir del die siguiente de la notificacion de la denegatoria o del vencimiento del plazo para Regional (Caso 3
Legislativo N° 1106 publicedo el|resolver, segun corresponda. del Procedimiento
19.ABR.2012. 08).
PERSONAL
i j i Depertemento de | Sub Director da la | Sub Director de la Director de
10 |PENSION DE CESANTIA Solicitud dirigida el Departamento de Personal (para su posterior remisién a la Oficina de An::Tevm Gratuito X Tre"::b(i?:s)‘dlas P Gastién Sub Diraccién da | Sub Direccion de Produccién de la
Base Lagel: Normalizacién Previsionel) an la que se deberé consignar: Resolucié Documentaria de | Calificacionas de | Calificaciones de la Oficina de
o Decreto Le); ¢ 20530, Regimen de| o) Jasfo ucl '" is Contraloria la Oficina de Oficina daé Ngrmalizacilén
. ) . " . N . s afeturel izaci rmalizacién revisional.
Pensiones y Compansaciones por Copie simpla fegible del Documento Nacional de Identidad vigente de! solicitante. N 1252008 G;r;:r;;"dceale Ng:::g;‘:?" Ngravaisioancal. (Proceedirzientao 18).
Servicios  Civiles  prestados 3l (Jr. Camilo Carrillo (Procedimiento 18).
Estado no comprendidos en el ®) Solicitud del edministrado safelando sus nombres, apallidos complatos, &l numero| ~JEFATURA 114, Josus Merie).
Decreto Ley N° 19990, publicado el del Documento Necionsl de identidad, domicilic y an su caso, la calidad de ONP
27.FEB.1974 (Articulos 4°, 5°, 12°, representente y de le persona 3 quien representa; esi como le indicacion exprasa de
16°, 17° y 18°). El Articulo 17° tiene lo raquerido.
una Fe da erratas del 28.FEB.1978.
€) Resolucién de incorporacién, de haberse emitido.
b) Resolucion Jafstursl N° 125-2008- 9 Resolucién de nombramiento que acredite el ingraso a la administracion publica.
:Zig;gi'::;g?;éremas 3 solicg:f;zz a) Resoluciones da quinquenios que hayan sido emitidas.
derivadas de los darechos| f) Constancias de Haberes y Dascuentos por todo el tiempo de servicios.
pensionarios dal régimen del Decreto i i 0 ici
Lay N° 20530 publicade el 9) ?:::!ucnones de Contrato, Reemplazo, Suplancia o Locacién de servicios, de ser el Ouinca (15) dias Ouinca (18) dias
10.JUL.2008. (Articulos 1° al 6°). habiles para la hébiles para la
M) Resoluciones de licencia sin goce de haber, de ser el caso. interposicién dasda |intarposicion dasda la
¢) Dacrato Supremo N° 149-2007-EF,| i) Resoluciones de afios da incentivos, de raconacimiento de tiampo da servicios, de lafecha de facha de notificacién
Lineamiantos pars |3 davolucién de cambio de ragiman laboral, etc., de habarse amitido. notificacién dal ecto del acto
descuantos realizados en exceso y da : administrativo. administrativo.
los 3portas afactuados| )} En caso de habarse reconocido afios de formacién profesional, adjuntar Resolucién
incorractamanta 38! Fondo para Ia correspondienta y copia cartificada det Titulo Profasional.
Asistencia F'ravisional. y medidas K Resolucién de cese.
complementerias para (=]
administracion  del  régimen  de ) Resolucion de pension (en caso de encontrarse percibiendo otre pension).
pensionas dal Dacreto Lay N° 20530, m)

publicado el 22 .SET.2007. (Articulo

2°).

Declarecién jurade de acuerdo al Anexo VIl de la Resolucién Jefatural N° 125-2008-
JEFATURA-ONP.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

DERECMO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS CALIFICACION
DENOMINACION DEL TRAMITACION PLAZO PARA | INICIO DEL AUTORIDAD RESOLUCION DE
bl RESOLVER (en | PROCEDI- COMPETENTE RECURSOS
EVALUACION PREVIA
PROCEDIMIENTO Denominacion Formutario | (en % UIT) | (en &7y | AT diea habilee) MIENTO | PARARESOLVER [~ RECONSIDE - APELAGION
PORITIVO NEGATIVO RACION
d) Decreto Supremo N° 207-2007-
sgoése’:gzg: 0:;:.-9.—:;:::1:0:':::0:3: n}  Uttime Boleta de Pago de remuneraciones percibide por el trsbsjador. T ( I
. . reinta (30) dias
pensionistas del régimen del Decreto i) Tr:l;\g: (30) dias habilas pare resolver
Ley N° 19990 publicado el lles pera el recurso de
21.DIC.2007 (Primera Disposicién Otras resoluciones o documentos que @ criterio de la entided sean de importancia resolver el recurso epelecion.
Complementaria Final). pere la celificacion del derecho. de reconsideracién.
e) Sentencias del Tribunai
Constitucional  receides en el
Expediente N°  050-2004-Al/TC,
publicedas el 12JUN2005 vy
14.JUL.2005.

11 Gratuito X Treinta (30) dies | Depertemento de [ Sub Director de [a | Sub Director dels Director de
INCORPORACION AL REGIMEN DEL|Solicitud dirigide al Departamento de Personal (pera su posterior remisién a la Oficine de hébiles. Gestibn Sub Direccién de | Sub Direccién de Produccién de la
DECRETO LEY N° 20530 Normalizacion Previsional) en le que se debera consignar: Documentsria de | Calificaciones de | Celificeciones de ls Oficina de

le Contrslorie la Oficina de Oficina de Normalizacién
Basa Legel: a) o § X . N - General de le Normealizacién Normalizacién Previsionel.
a) Loy N° 28449, Ley que establece las Copie simple legible del Documento Nacional de Identidad vigente del solicitante. Repliblica Previsional. Pravisional. (Procedimiento 18).
nuevas regles del régimen de (Jr. Camilo Carrillo (Procedimiento 18).
i ° . 114, Jesus Merle).
gggglgnes bl?el d De::re;c(:) DIL:);OO’: b) Solicitud del edministrado sefalando sus nombres, epellidos completos, el numero )
(Art ‘Iopzl:) cads @ it . del documento nacional de identidad, domicilic y en su caso, la calidad de
cu ! representente y de I8 persona @ quien representa; esi como Is indicacién expresa de
lo requerido.
b) Decreto Supremo N° 148-2007-EF,
Lineamientos para ia devolucién de o
descuentos reslizados en exceso y Resolucién de nombremiento que acredite el ingreso a la edministracién publica.
de los  aportes efectuados
incorrectemente sl Fondo para la
Asmelncla tPr‘evisuonel. y medldals d)  Constancies de Haberes y Descuentos por todo el tiempo de servicios. Quince (15) diss | Quince (15) dias
complementarias pare e hébiles para la hébiles para la
administrecién  del régimen de ) . . . . interposicion desde |interposicién desde I8
pensiones de! Decreto Ley N°© €) Resoluciones de quinquenios que hayan sido emitidas. la feche de fecha de notificacion
20530, publicado el 22.SET.2007. notificacion del ecto del acto
(Articulo 27). f)  Resoluciones de Contrato, Reemplazo, Suplencia o Locacién de Servicios. de ser el administretivo. administrativo.
caso.
¢) Decreto Supremo N° 207-2007-EF.[g)  Resoluciones de licencia sin goce de haber, de ser el ceso.
Dispenen otorgar una bonificecion de
cardcter permanente  para  losfh)  Qtras resoluciones o documentos que 3 criterio de la entidad seen de importencie
FL’9“5'°";‘5'35 :’;L;gg'men b‘:?' 590’9“" para la calificacién del derecho. Treinta (30) dias | _17einta (30) dias
oy ° publicado el i
21.DIC.2007. (Primera  Disposicién hébiles para héb':iep::;;e::'ver
Complementaria Final). v resolver el recurso apelacién
4 de reconsideracion. ’
d) Resolucion Jefatural N° 125-2008- A
JEFATURA-ONP, Dictan ..;:
y

disposiciones referentes a solicitudes
derivadas de los derechos
pensionarios del régimen del Decreto
Ley N° 20530, publiceda el
10.JUL.2008, publicada el
10.JUL.2008. {Articulos i° al 6°).

@) Sentencias del Tribunal Constitucional
recaidas en el Expediente N° 050-
2004-Al/TC, publicadas el
12.JUN.2005 y 14.JUL.2005.
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INSTANCIAS DE
REQUISITOS oo CALIFICACION RESOLUCION DE
OENOMINACION DEL C PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD
: . RECURSOS
N PROCEDIMIENTO AuTO- | EVALUACION PREVIA | RESOLVER (en | PROCEDI COMPETENTE
Oeanominsclén Formulario | (an % UIT) | (en S/.) dies MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE -
MATICO APELACION
posiTvo NEGATIVO RACION
12 |PENSION DE SOBREVIVIENTES -|. o . . ! Anexo VIl Gratuito X Treinta (30) dies | Departemento de | Sub Director da la | Sub Diractar de la Diractar de
VIUDEZ Sullcntug dlr_lglda 3l pgpanamemo da Personal (parg su F{DS(B(IO( remisién a la Oficina de dola hébiles. Gestion Sub Direccion de | Sub Direccién de Produccién de la
Narmaiizacién Pravisional) en la que se deberd cansignar: Resalucién Documentaria da | Calificaciones da | Calificacionas de ls Oficine da
Bsee Legel: a) Jefatural la Contralaria la Oficina de Oficina de Normalizacién
o . Copia simpla legible dal Dacumanto Nacianal da identidad vigente de! solicitante. . Ganarel de la Normalizacion Narmalizacion Previsional.
3) DGC@O Ley N° 20530, Héglman da N° 125-2008 Repdblica Previsional. Previsianal. (Pracedimianto 18).
Pensiones y Compensacionas porf v Solicitud del administrada sefialanda sus nambres, apaliidos complatos, el numero| JEFATURA (Jr. Camila Carrilla (Para los (Pracedimiento 18).
Servicios Civiles prestados al Estada del Documenta Nacicnel de Identidad, damicilio y en su casa, I3 calided de ONP 114, Jesis Maria). | procedimientos
no comprandidos en el Decrato Ley representanta y da la parsana a quien representa; asi como la indicacion axpresa iniciados @ panir
N° 19890, publicada al 27.FEB.1974 da Io requerido. del 01.JUL.2008).
(Articulos 25° 26°, 28°, 32° y 33°). Los ) . 3 . "
articulos 25° y 32° han sido ) Resalucién de pension de cesantia definitiva, de habarse emitido. En casa da no sar
sustituldos por al articulo 7° da la Lay pansionista al causante, dabera adjuntarsa la documentacién correspondienta a la
N° 28449 publicada el 30.DIC.2008. solicitud da pansién de casantia.
El articulo 33° ha sido modificado por . N P - . .-
la Lsy N° 25008. Publicads el d) Partida de Matrimonio Givil, emitida con posterioridad 3 le facha de fallecimianto del
25 ENE. 1989, causante, con una antigiiadad na mgyor de tres (03) mases.
©) Partida de Dafuncién del csusente, con una antigiiedad no mayar de tras (03) Ouince (15) dias Quinf:e (15) dias
b) Ley N° 27617, Ley que dispana la meses. huabiles aala | hébl'_a§ paraia
rasstructuracion dat Sistama Nacional L . . S p interpasicién desde 1a
da Pansiones del Decreto Lay N° f) Daclaracién jurade de acuerdo al Anexa VIl da la Resolucion Jefatural N° 125-2008- interpasicion desda fecha da natificacién
19990 y modifica el Decrato Lay N° JEFATURA-ONP. ‘ﬁla fel(;ha de dal acto
20530 y la Lay del Sistema Privado de natificacién del acta(  gyministrativo.
Administracién da  Fondos de En caso de concurrir con beneficlsrios de pensién de orfanded del administrativa.
Pansionas, publicada al 01.ENE. ( de eded, incap d P )
2002. (Anfculos 5°y 6°).
9) Presentar la documentacién carrespandiente pare dichos tramites.
¢) Resolucién Jefatural N° 125- 2008- En los casos sn que el metr io hsye sldo entes de los doce meses
JEFATURA-ONP, Dictan del tellecimlento del causante.
disposiciones referentas a
salicitudas  darivadas de los| ) Copia certificada del parte palicial o certificada de necropsia, si el fallecimianta fue
derachos pensionarios del ragimen accidantal.
del Decreto Lay N© g0530, r:ubh(iede i} Copia certificada da la partida de nacimianto de hijos en coman, can una antigiedad
&l 10.JUL.2008. (Articulas 1° 8 6°) na mayor a tres (03) meses desde su fecha de axpedicion.
i) Certificadn médico que acredite el estedo de grevidez de la conyuge a la fecha da . ) Treinta (30) dias
fallecimiento del causante. Tr::\;: a(30) ?;as habilas para resalver
d)} Decrato Supremo N° 149-2007-EF, k) ; slpe el recursa de
Linaamiantos para la devolucion de Si el conyugue fuese minusvdlido, adjuntar dictemen de comisién médica del Seguro resolver el recu_rgu apelecién.
descuentos raalizados en excesa y da Social de Salud (EsSelud) o del Ministerio de Selud que acredite I3 minusvalie. de raconsideracion.
los aportes afactuados
incorractamanta al Fonda para la
Asistancia Previsional, y madidas En el caso del conyuge sobrevivisnte varén:
complemantarias para la o e . § - L
administracién  del  régimen  de I} Declaracion jureda indicando encantrarse incapacitado para subsistir por si misma,
pensionas dal Decreto Lay N° 20530, carecer de rante afects o ingresos superiaras al monto de la pensién, a no
publicado el 22.SET.2007. (Articulo encontrarsa amparado par algun sistema de seguridad sacial.
2°).
Dacrato Supramo N° 207-2007-EF, . P .
6! N
) Disponen otorgar una bonificacion de En caso de 7 . quarequ del ,
cardctar  permanenta  para  los per de otra p pera los ectos ordinerioe de le vide:
ensionistas del régiman dal Dacreto ) " - . .
Eey ,\Iﬁ o8 wggogl ?)ubli?:ads alf m) Deberd adjuntar dictamen de una Comisién Médica del Segura Social de Salud
21.DIC.2007. (Pri;nara Disposicién (EsSalud) a del Ministaria de Salud sefialanda tal condicidn.

Complamantaria Final).

f) Sentencias del Tribunal Constitucional
racafdas en el Expedienta N° 050-
2004-A1/TC, publicadas el
12.JUN.2005 y 14.JUL.2005.

4

Pagina 12 de 24
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CH
REQUISITOS f:::mg'gi CALIFICACION INSTANCIgs OE
DENOMINAGIGN DEL PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RESOLUCION DE
N° RESOLVER (an PROCED!I - COMPETENTE RECURSOS
EVALUACION PREVIA
PROCEDIMIENTO Denominacién Formularie | (an % UIT) | (ensr) | AUTO diaa habilas) MIENTO | PARARESOLVER [ HECONSIDE -
MATICO APELACION
PosITVO NEGATVO RACION
. Departamenta di Diractor la | Sub Directar de la i
13 |[PENSION DE SOBREVIVIENTES -|Solicitud dirigida al Departamento de Parsanal (para su posterior ramisién a la Oficina de|  Anaxa VIl Gratuita X Treinta (30) dias panamel 6 | Su rector dala | Sub irectol DI(GCI.OY de
ORFANOAD Normalizacién Previsional) n | dabard o habiles Gestién Sub Diraccién de | Sub Direccién de Praduccién da la
ormalizacion Previsional) en la que se debera cansignar: dela : Dacumentaria da | Calificaciones de | Calificacianes de la Oficina de
la Cantraloria la Oficina de Oficina de Narmalizacién
Base al: a]
Leg . ) Capia simple legible del Dacumenta Nacianal de Identidad vigente del salicitante. Jefatural General de la Normalizacion Narmalizacién Pravisianal.
8) Decreto Ley N° 20530, Régimen de N* 125-2008 Republica Pravisianal. Previsional. (Pracedimianta 18).
PB"?'QHSS vy Compenseciones par] b) Salicitud del administrada sefalando sus nambres y apellidos completos, el nimere| _JEFATURA (Jr. Camila Carrilia (Para los (Pracedimiento 18).
Servicios Civiles prestados al Estado dal Documenta Nacional de Identidad, domicilic y en su caso, la calidad de ONP 114, Jasus Marlg).| procedimiantas
no comprendidos en el Decreto Ley representante y de la persana a quien represanta; asi coma la indicacion expresa de : iniciados a partir
N° 19990, publicado el 27.FEB.1974 lo requerido. Para el casa del solicitante que sea tutar a curador: Resoluciones del 01.JUL.2008).
(Articulos 25°, 26°, 28°, 32°, 34" y Judiciales de dicho nambramianto de ser el caso.
35°). Los articulos 25°, 32°, 34° y 35°
han sido sustitufdas par el articulo 7° ¢) Rasolucién de pensién de cesantia definitiva del causanta, da habarsa emitida. En
de la Ley N° 28449 publicada el caso da no ser pensionista el causante, deberd adjuntarse la dacumentacién
30.DIC.2009. carrespandiente a la salicitud de pansién de cesantia.
d) Partida de Nacimienta de hijos del causante que salicitan pansién, can una
b) Ley N° 27617, Ley que dispone la antigiedad na mayor a tres (03) mases.
reestructuraciéon del Sistema Nacional . . L
de Pensiones del Decreto Ley NP e) Partida de Defuncién del causanta, con una antigiedad no mayor de tres (03)
19990 y modifice el Decreto Ley N°| meses. Quince (15) dias Quince (15) dias
20530 y la Ley del Sistems Privado da| f) paclaracién jurada de acuerda al Anexo VIl de I8 Res. Jefatural N° 125-2008- ~ habilesparala |  habiles para la
Administraciéon de Fondos de JEFATURA-ONP intarpasicion desda | interposicién desda la
Pensiones, publicada el O1.ENE. la facha da fecha da natificacion
2002. (Articulas 5° y 6°). natificacién del acta dal acta
En caso da hijo adoptivo: administrativa. administrativa.
9) Rasolucién que declare habersa realizado la adopcion par el csusanta antes da que
c) Resolucién Jefatural N° 125-2008- el adaptado cumpla dieciocho (18) afas de edad, en copia cartificada expedida par
JEFATURA-ONP, Dictan el funcianaria campatente.
i ici f t lici " .
g:;i:‘cl:::::nes :; eren':: 2 Sz:;::gg: )y Partida o Acta de Nacimienta can la anatacién carrespandiente que haya dispuesta
pensionarios del régimen del Decreto la adopcion del menar de edad par el causante, en capia certificada expedida par
ley N° 20530, publicads el funcianario cqrrjpeteme de la entidad que la emite, can un maxima de tres (03)
10.JUL.2008. (Articulas 1° al 67). meses de antigledad. . )
e 50 ds |, T8 0 e
En caso de hijo incapacitado: hébiies para al rapcurso da
d) Dacreto Supremo N° 149-2007-EF,| j) resalver el racurso apelacién.

Lineamientos para la devolucién de
descuentos realizados en exceso y de
los apartes efectuados
incorrectamente al Fondo para la
Asistencia Previsional, y medidas
complementarias para la
administracién  del régimen de
pensiones del Dacreto Ley N° 20530,
publicado el 22.SET.2007. (Articulo
2°),

e) Decrato Supremo N° 207-2007-EF,
Dispanen otorgar una bonificacién da
cardcter permanente para  los
pensionistas del régimen del Decreta
Ley N° 19990, publicado el
21.DIC.2007. (Primera Disposicién
Complementaria Final).

Sentancias del Tribunal Constitucianal
racaldas en el Expediente N° 050-
2004-A/TC, publicadas el
12.JUN.2005 y 14.JUL.2005.

=

k)

Capia simple lagibla dal documenta nacianal de identidad vigente del beneficiario.

Certificado Médica expedido par una Comisién Médica del Ministeria de Salud a del
Sequra Social de Salud (EsSalud), en la que se declare la incapacidad absaluta para
al trabajo del beneficiaria.

En caso de cumplir la mayoria de edad y cursar eatudioa:

Certificada de Estudias de la carrera profesianal can detalle de los cursas par cada
cicla asemestra académica.
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N°

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO OE
TRAMITACION

CALIFICACION

Dsnominacion

Formulario

(sn % UIT)

(an S/}

AUTO-
MATICO

EVALUACION PREVIA

PLAZO PARA
RESOLVER (an
dias

PosTvO NEGATIVO

INICIO DEL
PROCEDI -
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

PARA RESOLVER

RECONSIDE -
RACION

APELACION

1

R

a

C,

d

a,

=

PENSION DE SOBREVIVIENTES -
ASCENDIENTES.

Basa Legal:

Dacreto Ley N° 20530, Régimen de
Pansionas y Compensaciones par
Servicios Civiles prastados al Estedo
no comprendidos en el Decreto Ley
N° 19990, publicado el 27.FEB.1974
{Articulos 25°, 26°, 28° y 36°). Los
articulos 25° y 36° hen sido
sustituidos por el articulo 7° da la Lay
N° 28449 publiceds el 30.D1C.2009.

Ley N° 27617, Ley que dispona la
reestructuracion del Sistema Nacional
de Pensiones del Decreto Lay N°
19990 y modifica el Decreto Lay N°|
20530 y la Ley del Sistema Privado de
Administrecién de Fondos da
Pensionas, publicada el
01.ENE.2002. (Articulos 5° y 6°).

Resolucion Jefetural N° 125-2008-
JEFATURA-ONP, Dictan
disposicionas raferentes a salicitudas
darivadas de los darechas
pansianarios de! régiman dal Dacrata
Ley N° 20530, publiceda al
10.JUL.2008. (Articuios 1° &l 6°).

Decreto Supremo N° 149-2007-EF,
Lineamientos para la devolucién de
descuentos realizados en excaso y da
los aportes afectuados
incorrectamente al Fondo para la
Asistencia Previsional, y madidas
complementarias para le
administracion  del régiman  de
pensiones del Decreta Ley N° 20530,
publicado el 22.SET.2007 (Art. 2°).

Decreto Supremo N° 207-2007-EF,
Disponen otorgar una bonificacién de
caricter permanente para los
pensionistas del régimen del Decreto
Lay N° 19990, publicado al
21.DIC.2007. (Primara Dispasicion
Complementaria Final).

Sentencias del Tribunal Constitucional
recaidas en el Expediante N° 050-
2004-Al/TC, publicadas el
12.JUN.2005 y 14.JUL.2005.

Solicitud dirigida al Departamanto de Persanal (para su posterior ramisién a la Oficina de
Narmalizacién Previsional), an la que se dabera consignar:

8)

Copie simple legible dal Dacumento Nacional de Identidad vigenta del salicitante.

Salicitud del administrada sefalando sus nambres, apallidos complatos, al namero
del Dacumento Nacianal da Identidad, domicilio y en su caso, la calidad de
represantante y de la persana a quian represanta; asi camo le indicacién expresa de
{a requerida.

b)

) Resolucitn de pensién de cesantia definitiva del causanta, de haberse emitido. En
caso de na ser pansionista al causante, deberd adjunterse la documentacién

carrespandiente e la salicitud da pensién de casantia.

d) Partida de Nacimianto dal causante, con una antigiedad no mayor a tras (03)

meses.

e Partida de Defuncién dal causanta, con uns antigiedad no mayar e tras (03) masas.

) Daclaracion jurada da acuardo al Anaxa Vill de ia Rasolucion Jafaturs) N° 125-2008-
JEFATURA-ONP.

9)  Daclaracién jurada da habar dapandida ecanémicamenta dal causanta a la fachs de
su fallecimianto y de caracar da rantas o ingrasas supariaras al monta de la pansion

qua percibia a hubiare podida parcibir al causante.

Anexo Vil

dela
Resaiucion
Jafatural
N° 125-2008
-JEFATURA
ONP.

Gratuito
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Treinta (30) dias
hébiles.

Dapartamanta de
Gastidn
Documantarie de
le Contralaria
General de la
Rapublica
(Jr. Camilo Carrillo
114, Jasus Maria).

Sub Director de la
Sub Direccién da
Calificacianes da
la Oficina de
Normalizacion
Previsional.
(Pare los
procedimientos
iniciados e pertir
del 01.JUL.2008).

Sub Diractor de la
Sub Direccién da
Calificaciones de la
Oficina de
Normalizacién
Pravisional.
{Pracedimiento 18).

Quinca (15) dias
habilas para la
interpasicién desde
le facha da
natificacion dal acta
administrativa.

Trainta (30) dias
habilas para
rasalvar el racursa
de raconsideracién.

Directar de
Produccién da le
Oficina da
Normalizacion
Pravisional.
(Pracedimienta 18).

Quince (15) dias
hébilas para la
interposicidn desda ja
feche da notificacién
dal acto
administrativa.

Treinta (30) dias
hébilas parae resalver
el racurso de
apalacion.
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Pensiones y Compensaciones paor
Servicios Civiles prestados al Estada
no comprendidos en el Decretn Ley!
N° 19990, publicado el 27.FEB.1974
{Articulos 17° y 54°). El Artlculn 17°
tiene una Fe de errates del
28.FEB.1978.

b} Decreta Suprema N° 149-2007-EF,
Lineamientos pere la devolucién de
descuentos realizados en exceso y de
los aportes efectuados
incorrectamente sl Fondo para la
Asistencia Previsional, y medidas
complementarias para la
administrecién  del  régimen de
pensiones del Decreta Ley N° 20530,
publicado el 22.SET.2007. (Articula
29).

Decreta Suprema N° 207-2007-EF,
Disponen otorgar una bonificacion de
cardcter permenente pare  los
pensionistas del régimen del Decrato
Ley N° 19990, publicado el
21.DIC.2007. (Primera Disposicion
Complementaria Final).

o

b) Expresién concreta y precisa de lo pedido.

¢} La direccion del lugar donde desea recibir 13 natificacion de lo resuelto por la

Administracion.

d

Relacion de dncumentos que acrediten haber dejadn de Isborar pars ls

Administrecién Publica (bajo cuslquier modalidad) y anexas que acompania, de ser el

casa.

e

Copia simple del Documenta Nacional de Identidad del solicitante o representante
legal, de ser el caso.

f) Copia simple de la Resolucién da cese o Carta de aceptacion de renuncia de ser el

casa.
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{Jr. Camilo Carrillo
114, Josus Maria).

Quinca (15) dfas
hébiles para la
interposicién desde
le fecha de
notificacion del acto
administrativo.

Treinte (30) dias
hébiles pars
rgsolver el recurso
de reconsideracién.

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION NSTANCIAS DE
TRAMITACION i RESOLUCION DE
DENOMINACION DEL INICIO DEL AUTORIDAD
PROCEDIMIENTO AUTO- | EVALUACION PREVIA PROCEDI - COMPETENTE RECURSOS
Denominacién en% UIT) | (en S/) | \inico MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE -
APELACION
rosvO wEGATIVO RACION

5|SUSPENSION DE PENSION POR|. .. . . Gratuito X Departamento de Gerente del

REINGRESO A LA ADMINISTRACION Solicitud dirigide al Departamento de Personal en la que se deberd cansignar: o Gestion . Departamento de
v ocumentaria de Personal.
PUBLICA 8) Nombres, epellidos completos, el nimero de Dacumenta Nacional de Identidad, la Contraloria
Base Legal: domicilio y en su caso, la celided de representante y de ls persona a quien General de 13
a) Decreta Ley N° 20530, Régimen de representa. Republica
Pensiones y Compensaciones par {Jr. Cemila Carrilio
Servicias Civiles prestedns 8l Estadn ) _ i 1 4 Jesus Maria)
no comprendidos en el Decreta Ley| b) Expresion concreta y precisa de lo pedido. » Josu 18).
N° 19990, publicadn el 27.FEB.1974
(Adticulos 17° y 54° literel d). El ) : X " . .
Articulo 17° tiene una Fe de errstas La c!wgcmbp del lugar donde desea recibir l2 notificacion de lo resuelto por la
del 28.FEB.1978. Administrecion.
b} Decreta Supremo N° 149-2007-EF.| o) Relacién de documentos y anexos que acompane, de ser el caso.
Lineamientos para la devolucion de
descuentos resiizados en excesny d8} o) Copia simple del Documenta Nacional de Identidsd del solicitante o de su
los gportes efectuedos
. representante legal, de ser el caso.
incarrectamente al Fondo pera 13
Asistencia Previsional, y medidas
cnmplgmen.tariss para le| © Rasoluciones de Nombramiento o Contratos que acrediten su reingrese a Is
administracion  del  régimen  de Administrecién Publica, original o copia certificada por funcianaria competente de le
pensiones del Decreta Ley N° 20530, entidad respectiva.
publicada e 22.SET.2007.{Articuln
2°).
C) Decretn Supremo N° 207-2007-EF,
Disponen otorgar una bonificacién de
caracter permenente para los
pensionistas del régimen del Decreta
Ley N° 19990, publicadn el
21.DIC.2007. (Primera Disposicién
Complementeria Final).

6 |REACTIVACION DE PENSION POR|. . . o . . Gratuito X Departamento de Gerente del Gerente del Gerente Central de la
NUEVO CESE EN LA Solicitud dirigide al Departamento de Parsonal en la que se deberd cansignar: Gestién Depansmento de | Departamento de Gerencia de
ADMINISTRACION PUBLICA &) Nombres, apeli 3 . ! Documentaria de Personal. Personal de la Administracién de la

, apellidos completos, el nimera del Documento Nacional de Identidad, la Contralaria Contraloria General| Contralorie Genaral
o g::;tl;elez N° 20530, Réqimen de ?onrucsllu:“ay en Su Caso, |2 cslidad de representente y de |2 persona a quien General de la de Iz Repblica do la Republica
Y . neg epresenta. Republica (Procedimiento 18).| (Procadimiento 18).

Quince (15) dfas
hébiles pare la
interposicion desde la
fecha de notificacion
dei acto
administrativo.

Treinta (30) dias
hébiles para resolver
el recurso de
apelacion.
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REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE
TRAMITACION RESOLUCION DE
DENOMINACION DEL PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD so
N° RESOLVER (en PROCEDI - COMPETENTE RECURSOS
- LUACI PREVI,
PROCEDIMIENTO Denominecién Formulario | (en % UIT) | en /) | AOTO: | EVALUAC ON A | dios ha MIENTO | PARARESOLVER [ RECONSIDE -
MATICO APELACION
POSITIVO NEGATIVO RACION
. . . Gratuito X Treinta (30) dias | Departementa de Gerente del Gerente del Gerente Centre! de la
17 |PENSION PROVISIONAL Salicitud dirigida al Departamenta de Persanal en la que se debera cansignar: habiles. Gestion Departamento de | Departamento de Gerencia do
Documentaria de Personal. Personal de I3 Administracién de ia
Base Legel: 2) Nombres, apellidas completas, el nimera del Dacumenta Nacional de Identidad, la Cantralaria Contralarie General | Cantrslaris Generel
a) Decreto Ley N° 20530, Régimen de domicilio y en su caso, le calidad de representante y de le persona a quien General de la de la Republica de ie Republica
Pensiones y Campensacianes par representa. Republica {Procedimiento 18).{ (Pracedimienta 18).
Servicios Civiles prestados  a! {Jr. Camila Carrilia
Estedo no comprendidos en el 114, Jesus Maria).
Decreto Ley N° 19990, publicado el] b) Expresion cancreta y precisa de lo pedida.
27.FEB.1974 (Articulos 47° y 48°).
El srticula 48° he sida madificeda . X - § X
por le Ley N° 27617 publicada el c) La dllrlecmbp del lugar donde desea recibir le notificacion de lo resuelto por la ) . )
01.ENE.2002. Administracion. Quince (15) dias Quince (15) dias
hébiles parala habiles para la
. interpasicion desde |interpasicion desde la
d) Documentacion exigida pera el recanacimienta de pension definitiva, segin la fecha de fecha de natificacién
b) Ley N° 28449, Ley que establece correspande 8 cada caso. natificacién del acto del acta
las nueves reglas del régimen de edministrativa, administrativa,
pensiones del Decreta Ley N°
20530, publicade el 30.DIC.2004.
{Articula 7°).
¢) Resalucion Jefatural N° 125-2008-
JEFATURA-ONP, Dictan
disposicianes referentes a . . . .
solicitudes  derivedas de  las T’:'”‘? (30) dies hé‘l:rlelma (30) dlels
derechos pensianarios del régimen IabllesI para |e's pera re:u ver
del Decreta Ley N° 20530, publicade d’°S° ver eldrecur:o el reﬁursg e
el 10.JUL.2008. (Articulas 7° y 8°). e reconsiderecion. apelacion.
IMPUGNACIONES
18 Escrita dirigida el 6rgana que emiti6 ol acto administrativo materia de impugnacion, Gratuita X X Treinta Depertamenta de Cantrelor Generel
INTERPOSICION DE RECURSOS cansignendao lo siguiente: (30) dias Gestion {Pracedimientos 07 y
ADMINISTRATIVOS P ) Documentaria de 08).
are el hébiles la Cantrslaria
Bass Legel: 1. Nombres, epeliidos completos, el nimera del Documenta Nacionel de identidad a Procedi - siguientas & la General de la
Registra Unico de Contribuyentes (RUC), domicilia y en su cesaq, le calidad de miento interpasicién ReP':lb“CB ! Gerente del Gerente de la
a)Ley N° 27444 Ley del representanta y de la persane e quien representa. 2 del recurso. £J1f‘-; C:amn]o aef('||)ﬁl Depanergento de Gerencia do
imi ini i » vesus Maria). Gestién de PR .
Zr::eer(:;'n '::;ﬁ cada el ??Tg?:gg? 2. |a expresién cancreta de lo pedido, los fundementas de hecho en que se apaye, asi "Actue- Saciedades de Auditaria Financiera
(Articulos 113, 114°, 115°. 142°, cama los de derecha. lizacién A“f’“?'ia {Pracedimientas
207°, 208°, 209°, 211°, 213, 214°| 3. La direccion del lugar donde se desea racibir las natificaciones del procedimienta, dele (Pracedimientos 05| 01, 02, 03, 04, 05
215°y 216°). cuanda sea distinta del domicilio real. Infarma- y 06) y 06).
4. Autarizacion de abogado. ¢ién can-
Relacion de documentas y anexas que acompana. tenide
enel
b) Reglamenta de las Sociedades de Ri deR 16 Registra Sub Director de Director de le
:::::;:'a? ::rgoc\r,,r?rao?‘(e:n;el:|ussls:3:n3 Ademés de los requisitas antes descritos, el recurso de recansideracién debe de Sacie- I3 Sub Direccién Direccién de
46°), cuya version ectualizada fue sustentarse en prueba nueva. dades de Calificaciones Praduccién de
aprobada por  Resalucién  de . califica- de la Oficina de la Oficina de
Cantralarfe N° 383-2013-CG, Recurso de Apelacion - das”. Narmalizacion Narmalizacién
publicada el 20.0CT.2013. - .
. . N . Previsianat Previsional
Se interpandra cuanda e impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las P dimient P dimient
pruebas producidas a cuenda se trate de cuestiones da pura derecho. : (Procedimientos (Procedimientas
10,11,12,13,14). | 10,11, 12,13y 14).

Pagina 16 def24




TEXTQ UNICQ DE PRQCEDIMIENTQS ADMINISTRATIVQS - TUPA DE LA CQNTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

DERECMO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS CALIFICACION
o TRAMITACION PLAZC PARA INICIQ DEL AUTORIDAD RESOLUCION DE
Ne DENQMINACION DEL wro. | EVALUACION PREVIA | RESOLVER (en [ PROCEDI- COMPETENTE RECURSQS
PROCEDIMIENTO Denominacion Formulario | (en % UIT) | (en §/) diaa habilas) MIENTCQ PARA RESOLVER RECONSIDE -
MATICO APELACION
POSITVD NEGATIVO RACION
. . Gerente del Gerente trol
Cantra la resolucién emitida por te CGR respacto e le salicitud de autarizacién previa Clen rel de
da la prestscién edicianal de obra, la entided puede interponer unicamente el Depertamenta de | ls Gerencia Central
recursa de apelecién. (Procedimiento 07). Persanal de la de Administracién
Contralaria de ia Cantralorie
El términa del plazo pare ls interposicion de recursa de spelacién es de cinco (05) Generel de 18 Genersl de le
dies habiles siguientes e la natificecion del acta impugnado, contedos a partir del die Republica Replblica
hébil siguiente de le feche de natificacién a publicacién del ecta materie de o o
impugnecién. (Pracedimientas 01, 02, 03 y 04). (Pracedimientas (Procedimientas
16y 17). 16, 17y 21).
Para los pracedimientos 05 y 06, el plaza de interpasicién del recursa es de quince ) '
(15) dias habiles contados e pertir dal dis siguiente de la fecha de natificaciéon a Quinf:e (15) dias Qunnge (15) dies
publicacién del acto materia de impugnacion. habiles pars le habiles pare le
interpasicion desde | interpasicién desde la
. . fe fecha de feche de natificaci
El término del plazo pare I8 interposicion de los recursas administrativos es de quince (15) natificecién del acto del a(:(::ocaC|6n
dias hébiles cantadas a partir del die habil siguiente de la fecha de ls natificecion del acto edministretivo sdministretiva
meterie de impugnacion. ! !
Treinte (30) dias Treinta (30) dias
habiles pare habiles pere resalver
resalver el recurso el recurso de
de reconsidaracion. apalacion.
INFRACCIQNES Y SANCIONES
19 Escrito dirigida 8l Presidente del Comité Sencionedar Permenente correspandiente, Gratuito X Quince D 0 d Camita Camité
RECURSOS ADMINISTRATIVOS| consignando: (15) epertamento de Sencianadar Sancionador
CONTRA LA IMPQSICION DE . . _— , Gestion
SANCIONES g) Nombres y spelidas completos del infrectar, domicilio y ndmera de Dacumento dies habiles. Dacumentarie de Permanente de Permanente de
Necianal de Identidad o Camnd de Extranjerle, y en su caso los datos del le Cantralarie Primera Segunda Instancia.
representante y de la persona e quien representa. Para el caso de persanes General de la \ )
Baea Legel: juridicas, razén o denominecién saciel. representente, damicilio y numero de Reptblica nstancie.
Registro Unica de Contribuyentes (RUC). (Jr. Camila Carrillo
a) Ley N° 27444, Ley del Pracedimiento| b) La direccién del lugar donde se desea recibir las natificeciones del pracedimiento 114, Jes(s Maria). Quince (15) dias Quince (15) dias
Administretivo General, publicede el cuando sea distinta ai domicilio reel. habilas pars la hébiles pera ia
11-‘:BR-2:°°‘- (émcules 113:- ”4:- ¢) El ecto que se impugna, los fundementas de hecha y los de derecha cuendo interpasicion interposicion
NN :?g°i 209", 211°}  correspondan. desdals fecha | desdela feche de
! ' y ’ d) El nimera del expediente, ratandose de pracedimientos ya iniciedos. de notificacion natificacién del
©) Lugar, fecha y firma o huella digitel, en caso de na saber firmar a ester impedido. adr::':i:::aativo ecta edministrativa.
f) La dacumentacién que acredite la subsanacién de le conducta que origind 18
b) Resalucion de Cantreloria N° 367- sancion.
2003-CG, publicede el 31.0CT. a9
2003 (Articulos 51°, 52° y 53°). E! Capia del poder conferida &l representante, en caso de actuer con representante. ) ) . )
articulo 53° ha sida modificado par la Quinca (15) dias | Quince (15) dias
Resolucién de Contraloria N° 041-] h} Autorizacion de abogada. hébilas para hébiles para
2012-CG publicada el 28 ENE.2012. Recurso de Reconsideracién resalver el resalver el
Ademas de los requisitos antes descritos, el recursa de reconsideracién dabe ENERAL recurso de recurso de
sustentarse en pruebe nueva. \he o8 recansideracion apelacién
Recurso de Apelacion ?g@ucw&p . B desde que se desda que se
Se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las A 4 % Icarr? trabsladzzl com_s tn;sledzel los
pruebas producidas a cuanda se trate de cuestianes de puro derecha. E as mg;"mi'tgs m'ec":"‘)r:i’(: ol
o N .
£1 términa del piazo para la interpasicion de los recursas edministrativas es de quince (15) & Sancu?nsdar de Sencianadar de
dias hébiles contados a partir de! die habil siguiente de 1a fechs de la notificacion del acta Primera Segunda Instancie.
materia de impugnacion. . . Instancie.

v
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J i g ke
g A

REQUISITOS T o CALIFICACION INSTANCIAS DE
DENGMMACICH DEL RESOLVER (on |  PROCEDI: | coumerouce RECURSOS
N° en .
PROCEDIMIENTO Denominecién Formulario | (an % UIT) | (en§7) | O EVALUACION PREVIA | ¥ b MIENTO PARA RESOLVER [~ ReconsiDE -
APELACION
posTIvO l NEGATIVO RACION
EJECUCION COACTIVA
20|SOLICITUD DE REDUCCION DE|Solicitud de reduccién de muite, grave o leve dirigida a ls Contreloria General de Ia Gratuito X Trece Gerente del
MULTAS Republica, registrando lo siguiente: (13) Depegarrt\%nto de Departsmento
i
Beae Legal: dies hébiles. Docume:me?ia de | de Finanzes -
e) Ley N° 27785, Ley Organica del Detos dei deudor: apellidos y nombres completos o razén social del sujeto obligado, Is Contraloria Ares de
Sisteme Nacional de Control y de la numero del Documento Necional de Identidad o Carné de Extranjeria, nimero del | Genersl de la Contrat
Contralorie Geners! de le Republice, Registro Unico del Contribuyente (RUC) del solicitante y en su caso, la calidad de Diez (10) Republica
publiceda el 23.JUL.2002. (Titulo IIl, representante y de la persona a quien represente, domicilio real o fiscal y numero de dias habiles (Jr. Camilo Carrillo de Multas.
Cepitulo VI, Sub Cepitulo ). La teléfono. pare que 114, Jesus Maria).
denominecién del Cepltulo VIl fus ol Organo
edicionade por Ley N° 29622, Informacién de la Deude: numero de Ia multa, nOmero de resolucién, fecha de la Evaluad
publicads el 07.DIC.2010 (Unica notificecion de Ia resolucion que impone Ia muita administrative, monto de mutta, valuedor se
Disposicion  Complementarie | interés, deuda, monto del 50% de ia deuda y fecha de actualizacion de la deuda pronuncie
Modificetoria). edministrativa. sobre la
Ley N° 28396 publiceda el .
25.NOV.2004. solicitud de
Presentecién de la Constancia de Pago por un monto escendente al cincuenta por reconocimiento
ciento (50%) de la muita, dentro de los cinco (05) dias hdbiles posteriores a la de subsanecion
notificecion de le resolucién que impone le multe. de infraccién
b) Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo Generel, publiceda el d Tres (3)
11.ABR.2001. (Articulo 113°). Presantacion de la copia de le solicitud entregeda at Organo Evaluador, en la cusl el )
Deudor le pide que reconozca haber efectuado la subsanacion de e infraccién. dias habiles
pera resolver
c) Reglamento de Infracciones y e) ?resentecién della renunci_a por es_crito, ante el Area de Control de Multas, a le solicitud
Sanciones, eprobado por Resolucién interponer cusiquier fecurso impugnativo. de reduccion
de Contraloria N° 367-2003-CG, de mutta desde
publicade el 31.0CT. 2003. § ; i
(Articulos 32°, 33°, 40° y 43°). Firma del obligedo o representante legel de Ia persona juridice. la respuesta del
Orgeno
d9 La reduccion de la multa no puede disminuir 1a multe por debsjo de los limites minimos Eveluador sobre
Resolucion de Contraiorie N° 219-|contempledos pare tas persones natureles y juridices (articulos 32° y 33° del Reglamento la subsanacion
2004-CG, por le que precisa que las|de Infrecciones y Senciones, aprobedo por Resolucion de Contraloria N° 367-2003-CG). de Ie infraccién
Oficinas Regioneles de Control .
constituyen  Organcs  evaluadores
dentro del procedimiento
sancionedor regulade por el
Reglamente de Infracciones y
‘Senciones aprobedo por Res. 367-
2013-CG, publicada el
26.MAY.2004. (Articulo Unico).
@) Resolucién de Contrsloria N° 088-
2004-CG, que eprusbe la Directiva
N 008-2004-CG/SGE, ;\ NE
*Procedimiento pare el Control de B\ 43 L)
Multes y el Fraccionemiento de i Al aog [ foy A
Deuda Administrativa®. (Numeral Vi g‘. ~ ¢l e
literal g)). s / i -3
: / z E
; 2
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS CALIFICACION
DENOMINACION DEL TRAMITACION PLAZOPARA |  INICIO DEL AUTORIDAD RESOLUCION OE
o - RE
N PROCEOIMIENTO AUTO- EVALUACION PREVIA RESOLVER (en PROCEDI COMPETENTE CURSOS
Denominaclén Formulario | (en % UIT) | (en S/} diaa héblles) MIENTO PARA RESOLVER ECONSIDE -
MATICO R APELACION
posmvo NEGATIVO RACION
. . . . o . Treint De
21 Solicitud de ecogimiento el freccionamiento de deuda dirigida s le Contraloria Genersl de Gratuito X inte pag:;nﬁz:to de Gerente dal Gerente Central
SOLICITUD DE ACOGIMIENTO AL |la RepUblica, registrendo lo siguiente: (30) Documentarie da Departamento de Is Gerencie
FRACCIONAMIENTO DE DEUDA lo G lori
dias hébiles. 3 Contraloria de Finenzas. Central de
a) Datos del Deudor: apeilidos y nombres completos o razén social del sujeto obligedo. Gener?l dels
Base Legal: nimero del Documento Nacional de Identided o Camé de Extrenjerie, nimero del Republice Administracion
Registro Unico del Contribuyente (RUC) del solicitante y en su ceso, la calided de (Jr. ijamnlo aef f‘l'lf {Procedimiento
i ) 114, Jesus Maris).
a) Ley N° 27785, Ley Orgdnics del representante y de |s persona a quien represente, domicilio real o fiscal y nimero de 18).
. . teléfono.
Sistema Nacional de Control y de la
Contralorfa Generel de le Republics, b _
publicada el 23.JUL. 2002 (Titulo m,|B}  Informacion de la deuds:
Capiwlo VI, Sub Capitulo ). La| * Nimero de mults, numero de resolucién, monto de mufta e intereses hasta la fecha
denominacion del Cepitulo VIl fue de presentacién de le solicitud, deuda, monto del 30% de la deuda y fecha de
adicioneds par Ley N° 29622 actualizacién de la deuda administrativa. Quince (15) dias
publiceda el 07.DIC.2010 (Unics ] El Ares de Control
Disposicién ~ Complementsrie  y| * Area de Ejecucion Coactiva: numero de expediente, gastos y costas procesales y su de Multas héblles pers le
Modificetoria). feche de actuslizacién. proporcionara le interposicién
tuslizaci |
* Informacién del fraccionamiento: plazo solicitado el cusl no puede exceder de sctuskizacién da desde la fecha de
_— . monto de le deuda. X )
veinticuetro (24) meses, debiéndose tener presente que el valor de le cuote no podréa notificecion del
ser inferior al 5% de ls UIT vigente. acto edministrativo.
c
b) En el ceso de personas naturales, ls comunicecion del infractor autorizando 8 su Treinte (30) di
Resolucién de Contreloria N° 367- empleador o locador, pare que retenge y trensfiere mensualmente @ le Contralorfe reinta (30) dies
2003-CG publicada el 31.0CT.2003 General de la Republica, el monto correspondiente a cada cuote del fraccionamiento. hébiles para
que sprueba el Reglamento de resolvar al
Infracciones y Sanciones. (Articulos d) d
63°, 64°, 65°, 66°, 67°, 68° y 69°). En ceso que e deuda requiers de garantis, el deudor se compromete e entregar I3 recurso de
Cana Fisnza de scuerdo e o dispuesto por el articulo 64° del Reglamento de apelacion.
infrecciones y Sanciones, aprobado por Resolucién de Contralorie N° 367-2003-CG.
¢} Resolucién de Confraloria N° 219-
2004-CG, por la que precisa que Ies Firme del deudor o representante legal de Is persona juridica, en el formato validedo.
Oficings Regionales de Control i
constituyen  6rgenos  eveluedores El deudor podré presentsr la solicitud de fraccionemiento e partir del die siguiente de la
dentro del procedimiento notificacién de la resolucion que impone ls multa, adjuntendo como requisitos los
sancionador  regulado  por el|Siguientes documentos:
Reglamento de Infracciones y . . . . . "
Sanciones aprobedo por Res. 367- a) Copie Iegahgad_a por Notario o autenncedg por Fedateno' de la Contra!orla Genersl
2013-CG publiceda ol de ls Republice, del Documento Nacionsi de Identidad del obligedo o del
26.M AY.éOO4. (Atticulo Unico). representante legel en caso de personas juridicas.
b) Para los representsntes legales de personas juridicas, copia de la designacién como
tales, legalizads por Notario o sutenticade por Fedsterio de la Contralorie Genersl
d) Resolucién de Contralorie N° 088- de ls Republica.
2‘204'CG- que apruebs la Directival o Fn caso que la deuda hays sido objeto de recurso impugnetivo, via administrativa o
_‘N - 008-2004-CG/SGE. demands contencioso administrativa en g vie judicial, se adjuntard copia legalizads
Procedimiento pera el Cpntrnl de notarialmente o autenticeds por Fedatsrio de la Conirslorie Generai de Is Repdblice,
Multas y el_ fracqor:amwnto de del escrito de desistimiento del obligado, prasentado ante quien corresponda y de le
Sﬁ)uda Administrativa®.  (Numeral resolucion judicial, respectivemente. .
d) La constancia de pego por el 30% de (a deuda sctualizada al dia de le presentacién

de le solicitud. En caso que la deuda se encuentre en la etapa de cobranza coactiva,
copia legalizads por Notsrio o autenticada por Fedatario de la Contraioria Genersl
de la Republica, de la boleta de pego que acredite la cancelacion de lo adeudado por
gastos y costas procesales.

L
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUSBLICA

DERECHO DE INSTANCIAS OF
REQUISITOS CALIFICACION
DENOMINACION DEL TRAMITACION PLAZO PARA |  INICIO OEL AUTORIDAD RESOLUCION DE
N RESOLVER (en | PROCEDI- COMPETENTE RECURSOS
.| eval NP
PROCEDIMIENTO Danominecién Formulario | (on % UIT) [ (ens/) | 70 LUACION PREVIA | % nébi MIENTO PARA RESOLVER [ RECONSIDE - APELACION
POSTIVO NEGATIVO RACION

El deudor que haye incurrido en causal de pérdida del fraccionamiento, que desee
presenter nueva solicitud por la misma deude, debera presentar dentro de los diez (10)
dias habiles siguientes, carta fianza que cumpla con ias siguientes condiciones:

8) Emitida 2 favor de la Contreloria General de la Repuiblice.

b)
Emitide por una entidad bancaria o financiera reconocide por la Superintendencie de
Banca, Seguros y AFP, a solicitud del obligado o de un tercero.

€} De forme solidaria, irrevoceble, incondicional y de ejecucién inmedista sin beneficio
de excusion.

d} Por un monto equivalente a la deude consignada en la solicitud con un diez (10%)

por ciento adicional.

) Con un plazo de vencimiento de por lo menos quince (15) dias hbiles posteriores a
1a fecha de pago de la uitima cuote del fraccionamiento.

) Indicacién de la deuda que gerantiza y las condiciones bajo las cuales se otorge et
beneficio de fraccionemiento.

La renovacion de le Carta Fianza se deberd efectuar con treinte (30) diss habiles de
anticipecion e la fecha de vencimiento de le Carta Fianza que sustituye.
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TEXTO UNICO OE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE
TRAMITACION PLAZOPARA |  INICIO DEL AUTORIDAD RESOLUCION DE
DENOMINACION DEL RESOLVER (en | PROCEDI COMPETENTE RECURSOS
N° -
EVALUACION PREVIA
PROCEDIMIENTO Denominacion Formulerio | (en % UIT) | (ens1) | MO diaa héblles) MIENTO | PARARESOLVER [ RECONSIDE -
APELACION
eoamvo NEQATIVO RACION
Gratuito X Ocho Departamento de Ejecutor
22 |SOLICITUD DE SUSPENSION DE|gscrito dirigido al Ejecutor Goactivo de la Contralorle General de [a Republica, solicitando (08) Gestion Coactivo del
COBRANZA COACTIVA. la suspensién del procedimiento de Ejecucién Coactiva, por elguna de las causales dias hébil Documentaria de Depart .
previstas en el articulo 16° del TUO de la Ley N° 26979, consignando lo siguiente: as hobles. la Contraloria epariamento
Baae Legel: General de la de Finanzas
) Nombres y apeliidos completos o razén social, nimero de Documento Nacional de Repubtica (agota la via
a) Texto Unico Ordenado de la Ley N° Identidad o Carné da Extranjerla o numero de Registro Unico de Contribuyentes (r. Camilo Carrillo ] inicirative).
26979, Ley de Procedimiento de (RUC) del solicitante, y en su caso, la calidad de representante y de la persona a 114, Jesis Maria).
Ejacucién Coactiva, aprobado por quien represente.
Decreto Supremo N° 018-2008-JUS.| b) Domicilio resl o procesal del solicitante. (:;;)e g?agizg'rl‘:s
li DIC. ; . . ! !
:):?)fcado el 06.01C.2008 (Articulo ¢} Indicar el nimero da la Resolucién de Multa y del Expediente Coactivo. el solicitante podré
d acreditar con el
Indicar le causal de suspensitn aplicable al caso, segun el TUQ de la Ley N° 26979. cargo de
. recepcién de la
b} Decreto Supremo N° 069-2003-EF.| e) Presentar los medios probatorios que fundamenten la causal de suspensién solicitid de le
Reglamento de la Ley de invocads. suspansion.
Procedimiento de Ejecucion ) -
Coactiva, publicado el 27.MAY.2003 f) Firma del solicitante o representante legal, de ser el caso.
(Articulo 5°). 9 En caso la solicitud se presente a través de representante, o el obligado fuese
persone jurfdica, éste deberé presentar poder vigente y suficiente que acredite la
calidad de tal, otorgado anta Notario Publico o mediante carnta poder con firma.
autenticada ante fedatario de la Contraloria General de la Republica.
¢) Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, publicada el|A I8 presentacién de la solicitud de suspensién se debe exhibir y presentar:
11.ABR.2001 (Artlculos 113° y] a) . . . . . . .
115, Copia del documento nacional de identidad o comprobante de informacién ragistrada
en el RUC (que expide SUNAT) del solicitante, y de su represantante de ser el caso.
b) Traténdose de mandatos judiciales, copia centificada por el Auxiliar Jurisdiccional o
por el Fedatario de la Contraloria General de la Republica.
Escrito dirigido al Ejecutor Coactivo solicitando Tercerla de Propiedad dantro del Gratuito X Ocho (08) Departamento de Ejecutor
23 | TERGERIA DE PROPIEDAD procedimiento de Ejecucién Coactiva, consignando lo siguiente: dias hébiles. Gestion Coactivo del
Documentaria de
Base Lgal: ) ) ) ) la Contralorla Departamento
8) Texto Unico Ordenado de la Ley N° a) Nompres y apellidos completgs [ rasz social, ndmero de ,Dgcumento Nagonal de Se traslada e Ganaral de la de Finanzas
26979,_ Ley de . Procedimiento de: Identidad o Cg(né de Extranjerla o numefo del Registro Unico de Contribuyentas solicitud da Republica (agota ta
Ejecucién Coactiva, aprobado por| (RpC) del solicitante, y en su caso la calidad de representante y de la persona a tercaria &l obi- {Jr. Camilo Carrillo via adminis-
Decreto Supremo N° 018-2008-JUS, Qquien represente. 114, Jesus Marfe). !
publicado el 06.DIC.2008 (Articulo| b} Domicilio real o procesal dei solicitante. gado para que trativa).
207). €} Fundamentar la Tercerla, indicando el bien embargado y el numero del Expediente absuelva en el
Coactivo en el que se ordend la medida cautelar. plazo de cinco
b) Ley N° 27444, Ley del Procedimiento| d) Firma del solicitante o representanta lagal, de ser el caso. (05) dias
Administrativo Generel, publicada el "
hébiles.
11.ABR.2001 (Artlculos 113°). . : -
A ta presentacion de la solicitud de Tercerla se debe exhibir y presentar:
8) Copia del Documento Nacional de Identidad o comprobante de informacién Vencido al piazo
registrada en el RUC (que expide la SUNAT) del solicitente y la acreditacién de su con la contes -
representante, de ser el caso. tacién o sin ella,
b) Copia de recibo {con una antigiedad no mayor 8 un mes de ls presentacion) de el Ejecutor resol-
agua, luz o teiéfono del domicilio real o procesal que declara. veré la terceria
c) dentro de los

Copie legalizada por Notario o fedateada por funcionario de la Contraioria General
de la Republice del documento privado de fecha cierta, documento publico u otro
documento, que acredite fehacientemente la propiedad del bien embargado antes de
haberse trabado la medida cautelar.
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SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD POR LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Instencias de Resolucién de

Derecho de Plazo pere Iniclo del Autorided R
N° Servicio Requisitos Tremitecién Resolver procedimiento competente ecursos
{en dias habliss) pera resolver Reconsideracién Apelacién
SOCIEDADES DE AUDITORIA
1 |PAGO DE DERECHO DE PARTICIPACION EN| * Pago de derechos. Varieble aegiin: Pago directoenel | Gerente del
CONCURSO PUBLICO DE MERITOS PARA LA Honorarios mayores de 1 a 12 UIT DePartamento de Depa_rtamento de
DESIGNACION DE SOCIEDADES DE AUDITORIA 3.125% de la UIT. Finanzas de la Finanzas.
Contraloria General
Base Legal: Honorarios mayores de 12 hasta 24 UIT de la Republica
8) Ley N° 27785 - Ley Orgénica del Sistema Nacional 4.687% de la UIT. {Jr. Camilo Carritio
de Control y de la Contraloria General de la 114, Jesus Maria).
Republica, publicada el 23.JUL.2002. (Articulo 35° Honorarios mayores de 24 hasta 36 UIT
literal c})). 6.25% de la UIT.
b) Reglamento de las Sociedades de Auditoria Honorarios mayores de 36 hasta 48 UIT
conformantes del Sistema Nacional de Control 9.375% de la UIT.
(Articulos 28° y 33°), cuya version actualizada fue .
aprobada por Resolucién de Contraloria N° 383- Honorarios mayores de 48 UIT
2013-CG publicada el 20.0GT.2013, 12.5% de fa UIT.
2 PAGO DE DERECHO DE DESIGNACION O ¢ Pago de Derechos. 6% de honorarios Pago directo en el Garente del
SUPERVISION DE SOCIEDADES DE AUDITORIA {sin incluir IGV). Departamento de [, e e °°
: epartamento de
Finanzas de la Finanzas
Contreloria Genaral ’
Base Legel: de la Republica
@) Ley N° 27785 - Ley Orgénica del Sistema Nacional (r. Gamilo Garrillo
de Control y de la Contraloria General de la 114, Jesus Maria)
Republica, publicada el 23.JUL.2002. {Articulo 35° o dapésito en la "
literal c)). Cuenta Corriente N
0000282758 del
b) Reglamento de las Sociedades de Auditoria Banco de la Nacion.
conformantes del Sistema Nacional de Control
{Articulo 7°), cuya version actualizada fue aprobada
por Resolucién de Contraloria N° 383-2013-CG,
publicada et 20.0CT.2013.
3 {EMISION DE CONSTANCIA DE ESTAR INSCRITO EN Soligitug de]_ r_epresentante legal de Ila Sociegad de 3.6576% Tres (03) Departamento de Gerente del
EL REGISTRO DE SOCIEDADES CALIEICADAS Auditoria dirigida al Departamento de Gestion de de ls UIT dias habiles. |Gestién Documentaria |Departamanto de
Sociedades de Auditoria, consignando: (S/. 138.99) de la Contraloria Gestion de
i por cada capitulo General de la Sociedades de
Base Legal: « El nimero de Registro Unico de Contribuyentes del registro. Republica Auditoria.
(RUC). {Jr. Camilo Carrillo
a) Ley N° 27785 - Ley Organica del Sistema Nacional 114, Jesus Maria).
de Control y de la Contraloria General de ela * Indicacién del capitulo del Registro del cual desea la
Republica, publicada el 23.JUL.2002. (Articulo 20°). constancia. Pago en el
Departamento de
« El nimero, fecha y monto de la Factura del pago por Finanzas de la
b} Reglamento de las Sociedades de Auditoria emisién de constancia de inscripcion en el Registro Contraloria General i

conformantes del Sistems Nacional de Control
(Articulos 15° y 20°), cuya versién actualizada fue
aprobada por Resolucién de Contraloria N° 383-
2013-CG publicada el 20.0CT.2013.

de Sociedades Calificadas.
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SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD POR LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

N°

Servicio

Requisitos

Derecho de
Tramitacién

Plezo pare
Resolver
(en diee habiles)

Inicio del
procedimiento

Autorided
competant:

de R

ion de

Recursoe

pare reeolver

Reconsideracién

Apelaclén

CONSULTAS

ABSOLUCION DE CONSULTAS ESCRITAS SOBRE
INTERPRETACION Y APLICACION DE LA
NORMATIVA QUE REGULAEL SISTEMA NACIONAL

Baee Legei:

&) Ley N° 27785 - Ley Organica del Sistema Nacional
de Control y de la Contraloria General de la
Republica, publicada el 23.JUL.2002, medificada
por: Ley N° 28396 publicads el 25.NOV.2004, Ley
N© 28422 publicada el 17.DIC.2004, Ley N° 28557
publicada el 28.JUN.2005 y Ley N° 29622 publicada
el 07.DIC.2010. {Articulo 22° literal g}).

b) Reglamentc de Organizacién y Funciones de la
Contrsloria General de ls Republica, aprobade por
Resolucién de Contraloria  N°  016-2014-CG
publicada el 25.ENE.2014. (Articulos 28° numeral 3
y 31° numeral 4).

° Resolucién de Contraloria N° 074-2006-CG que

establece que las opiniones legales que emita la

Gerencia de Asesoria Técnico Legal tienen caracter

vinculante psra todos los 6rganos del Sistema

Nacional de Control, publicads el 11.MAR.2006

Solicitud escrita presentada individual o colectivamente,
dirigida al Departamento Legal, proveniente de entidades
sujetas al Sistema Nacional de Control, 6rganos

conformantes del Sistema, asi como parsonas naturales o

juridicas indicando:

a) Nombres y apellidos completos, domicilic y niumaro
de Documento Nacional de Identidad, o del nimero
del Registro Unico de Contribuyentas (RUC), y en su
caso, la calidad de representante legal autorizado y.
de la persona a quien representa.

b) Expresién concreta de la consulta, que debe estar
referida a asuntos generales relacionados con la
aplicacién de la normativa que regula el Sistema
Nacional de Control; debiendo contar con la
informacién o sustentacién necesaria para el
pronunciemianto.

¢} En caso de érganos conformantes del Sistema
Nacional de Control, debe adjuntarse un informe
técnico - legal sobre la materia consultada.

a
~

Lugar, fechs, firma o huella digital, en casc de no
saber firmar o estar impedido.

Gratuito

Treinta (30)
dias habiles.

Deparatamento de
Gestion Documentaria

de la Contraloria
General de la
Republica
(Jr. Camilo Carrillo
114, Jesus Maria).

Secretaria
General de la
Secretaria
General.

ABSOLUCION DE CONSULTAS EXTERNAS
RELACIONADAS CON EL REGISTRO DE
SOCIEDADES Y LA APLICACION DEL REGLAMENTO
DE LAS SOCIEDADES DE  AUDITORIA
CONFORMANTES DEL SISTEMA NACIONAL DE

Baaa Legel:

8) LeyN° 27785 - Ley Organica del Sistema Nacional
de Control y de la Contraloria General de la
Republica, publicada el 23.JUL.2002. (Articulo 22°
literal g)).

b

-~

Reglamento de las Sociedades de Auditoria
conformantes del Sistema Nacional de Control
(Segunda Disposicién Complementaria Transitoria),
cuys versién actualizada fue aprobada por
Resolucién de Contraloria N° 383-2013-CG
publicada el 20.0CT.2013.

Solicitud dirigida al Departamento de Gestién de
Sociedades de Auditoria, consignando nombres y
apellidos completos, domicilic y nimero de Documento
Nacional de Identidad, en el casc de personas juridicas:
numerc de RUC, documento que acredite la calidad de
representante legal autorizado y a quien representa.

Expresién concreta de la consulta referente a la aplicacién
de la normatividad vigente sobre el Registro de
Sociedades de Auditoria y el Reglamento de las
Sociedades de Auditoria conformantes del Sistems
Nacional de Control.

Gratuito

Treinta (30)
dias habiles.

Gestion Documentaria

Departamento de

de la Contraloria
General de la
Republica
(Jr. Camilo Carrillo
114, Jests Maria).

Gerente del
Departamento de
Gestién de

Sociedades de
Auditoria.
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SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD POR LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Instanclas de Resolucién de

Derecho de Plazo para Inicio del Autoridad Recursoa
N° Servicio Requisitos Tramitacién Resolver procadimient p te
(an diaa habilsa) para resolver Reconsidaracién Apslacion

6 [ABSOLUCION DE CONSULTAS ESCRIT:QS SOBRE | icitud escrita presantada individual o colectivamente, Gratuito Tieinta En la Sede Cantral: Gerente del

INTERPRETACION DE LA DIRECTIVA N° 006-2011- dirigida al Departamanto del Sistama Nacional de (30) Departamento de | pepartamento
CG/GSND Atancion de Denuncias, proveniente de entidades sujetas dias habiles, | Gestion Documen'tana del Sistema
Baas Legal: al Sistema Nacional de Control, 6rganos conformantes del de la Contraloria Nacional de

egal: Sistema, asi como personas naturales o juridicas, Generalde la Atencion de
indicando: Repdblica (Jr. Camilo | pepyncias.

a) Ley N° 27785 - Ley Orgénica del Sistema Nacional
de Control y de la Contraloria General de la
Repubiica,publicada el 23.JUL.2002. (Articulo 22°
literales g) y n)).

b) Directva N° 006-2011-CG/GSND, "Sistema
Nacional de Atencién de Denuncias”, aprobada por
Resolucion de Contraloria N° 385-2011-CG,
publicada el 30.DIC.2011. (Literal a) del numaral
5.2).

a) Nombras y apellidos completos, domicilio y namero
de Documento Nacional de Identidad o numero del
Registro Unica de Contribuyentas (RUC), y en su
caso, la calidad de representante legal autorizado y
de la persona a quien representa.

b) Expresién concreta de la consults, vinculada a la
interpretacién y aplicacion de la Directiva N° 006-
2011-CG/GSND.

¢) Lugar, fecha y firma o huella digital, en caso de no
saber firmar o estar impedido.

Carrilio 114, Jasis
Maria).

En las Oficinaa
Ragionales de
Control y Oficinas de
Coordinacién
Ragionasl:
Tramite Documantario
y Archivo.
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