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PROGRAMA MACIOMAL
DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA,

Cédigo: PO04.04.04.04.02 Versién: 01

.  OBJETIVO

e Aprobar, declarar improcedente o desestimar la prestacion adicional de obra durante la
ejecucion fisica de las inversiones publicas a cargo de la Unidad Gerencial de Estudios
y Obras del Programa Nacional de Infraestructura Educativa, en el marco de la Ley N°
30225, Ley de contrataciones del estado, su reglamento y modificatorias.

[I. ALCANCE

e El presente procedimiento es de aplicacion para la Unidad Gerencial de Estudios y Obras
del PRONIED.

Ill. RESPONSABLE

e El(La) director(a) de la Unidad Gerencial de Estudios y Obras es responsable de velar
por el cumplimiento del presente procedimiento.

IV. BASE NORMATIVA

1. Ley N° 27785, Ley Orgéanica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General
de la Republica.

2. Decreto Supremo N° 242-2018-EF, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico
Ordenado del Decreto Legislativo N° 1252, Decreto Legislativo que crea el Sistema
Nacional de Programaciéon Multianual y Gestién de Inversiones.

3. Decreto Supremo N° 284-2018-EF, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del
Decreto Legislativo N° 1252, Decreto Legislativo que crea el Sistema Nacional de
Programacion Multianual y Gestién de Inversiones.

4. Decreto Supremo N° 082-2019-EF, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado

5. Decreto Supremo N° 344-2018-EF, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de la
Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y sus modificatorias.

6. Decreto Supremo N° 008-2020-SA, Decreto Supremo que declara en Emergencia
Sanitaria a nivel nacional por el plazo de noventa (90) dias calendario y dicta medidas
de prevencion y control del COVID-19, y sus prorrogas.

7. Resolucion Ministerial N° 034-2016-MINEDU, que aprueba el Manual de Operaciones
del Programa Nacional de Infraestructura Educativa — PRONIED y su modificatoria.

8. Resolucion Ministerial N° 103-2020-PCM, que aprueba los "Lineamientos para la
atencion a la ciudadania y el funcionamiento de las entidades del Poder Ejecutivo,
durante la vigencia de la declaratoria de emergencia sanitaria producida por el Covid-19,
en el marco del Decreto Supremo N° 008-2020-SA” y las modificatorias que se originen

9. Resolucién de Contraloria N° 387-2020-CG, que aprueba la Directiva N° 018-2020-
CG/NORM “Servicio de control previo de las prestaciones adicionales de obra.

10. Resolucién de Secretaria General N° 043-2021-MINEDU, aprueba la Directiva
denominada “Metodologia para la gestién por procesos en el Ministerio de Educacion”.

11. Resolucién de Secretaria General N° 041-2019-MINEDU, que aprueba el procedimiento
“Elaborar procedimientos, instructivos y formatos institucionales”.

12. Resolucién Directoral N° 001-2019-EF/63.01; que aprueba la Directiva N° 001-2019-
EF/63.01, Directiva General del Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion
de Inversiones, y sus modificatorias.
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V. SIGLAS Y DEFINICIONES

Certificacion de crédito presupuestario: Es el documento con el cual se garantiza la
existencia de crédito presupuestal disponible y libre de afectacion para la asuncion de
obligaciones con cargo al presupuesto del respectivo afo fiscal.

CGR: Contraloria General de la Republica.

DE: Direccién Ejecutiva del PRONIED.

EEO: Equipo de Ejecucion de Obras de la UGEO.

EEP: Equipo de Estudios y Proyectos de la UGEO.

EGAR: Equipo de Gestion de Administracion de Recursos de la UGEO.

HI: Es el software instalado en cada estacién de trabajo para el registro de la recepcion,
emision, despacho y archivo de los documentos, garantizando la trazabilidad de los
documentos.

IOARR: Inversiones de Optimizacion, de Ampliacion Marginal, de Rehabilitacion y de
Reposicion.

OAJ: Oficina de Asesoria Juridica del PRONIED.

OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto del PRONIED.

PI: Proyectos de inversion.

Prestacion adicional de obra: Aquella no considerada en el expediente técnico de obra,
ni en el contrato original, cuya realizacion resulta indispensable y/o necesaria para dar
cumplimiento a la meta prevista de la obra principal y que da lugar a un presupuesto
adicional.

PRONIED: Programa Nacional de Infraestructura Educativa.

SEOR: Sub Equipo de Obras Regulares de la EEO.

SESOC: Sub Equipo de Saldos de Obras y Complementarias de la EEO.

UGEO: Unidad Gerencial de Estudios y Obras del PRONIED.

VI.

Proceso: PS06.01.02 - PRONIED Recepcionar
requerimiento

ENTRADAS Y SALIDAS DEL PROCEDIMIENTO

Proveedor(es) Elemento(s) de entrada

- Expediente de sustento de necesidad
de ejecutar la prestacion adicional de
obra (informe técnico y anexos)

Producto(s) Usuario(s) interno(s) o externo(s)

Oficio de natificacién

Resolucion Jefatural que aprueba prestacion
adicional de obra

Oficio de natificacién

Informe comunicando improcedencia de la

- Contratista

prestacion adicional de obra. - Inspector o supervisor de obra

Oficio de notificacion

Resolucion de Contraloria que otorga o
desestima la aprobacion de la prestacion
adicional de obra
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VII. ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO

Unida de Registro

o -
N Actividad organizacion Responsable

Notas iniciales de caracter general:

Nota 1: En caso las actividades del procedimiento puedan ser desarrolladas via remota y/o
presencial, se priorizara la modalidad remota, de acuerdo con la Resolucion Ministerial N° 103-
2020-PCM. Las actividades que por su naturaleza requieran ser presenciales, se realizaran
cumpliendo las medidas establecidas en el Plan para la Vigilancia, Prevencion y Control de
COVID-19 en el trabajo del PRONIED.

Nota 2: El(la) asistente administrativo(a) y/o secretaria(o) participa brindando apoyo en el uso de
la HI para la firma, visto y/o derivacion de los documentos.

Nota 3: En un plazo maximo de cinco (5) dias contados a partir del dia siguiente de realizada la
anotacion de la necesidad de ejecutar una prestacion adicional, en el cuaderno de obra, el
inspector o supervisor, segun corresponda, ratifica al PRONIED la anotacién realizada,
adjuntando un informe técnico que sustente su posicion respecto a la necesidad de ejecutar la
prestacion adicional. Ademas, se requiere el detalle o sustento de la deficiencia del expediente
técnico de obra o del riesgo que haya generado la necesidad de ejecutar la prestacion adicional.
Nota 4: El contratista presenta el expediente técnico del adicional de obra, dentro de los quince
(15) dias siguientes a la anotacién en el cuaderno de obra, siempre que el inspector o supervisor,
segun corresponda, haya ratificado la necesidad de ejecutar la prestacion adicional.

Nota 5: El inspector o supervisor remite al PRONIED la conformidad sobre el expediente técnico
de prestacion adicional de obra en el plazo de diez (10) dias de presentado el expediente técnico
del adicional de obra por parte del contratista.

Nota 6: Para las prestaciones de adicionales menores o iguales al quince por ciento (15%), en el
caso que el inspector o supervisor emita la conformidad sobre el expediente técnico de prestacion
adicional de obra, el PRONIED tiene un plazo de doce (12) dias habiles para emitir y notificar al
contratista la resolucion mediante la que se pronuncia sobre la procedencia de la ejecucién de la
prestacion adicional de obra. La demora del PRONIED en emitir y notificar esta resolucion, puede
ser causal de ampliacion de plazo.

Nota 7: Para las prestaciones adicionales de obras mayores al quince por ciento (15%), las
prestaciones de adicionales luego de ser aprobadas, requieren para su ejecucién y pago la
autorizacion expresa de la Contraloria General de la Republica, quien cuenta con un plazo
establecido de acuerdo a norma, bajo responsabilidad, para emitir su pronunciamiento. El plazo
se computa a partir del dia siguiente que el PRONIED presenta la documentacién sustentatoria
correspondiente.

Realizar recepcién y derivar
documentacion

A través de la HI, realizar la
recepcion del expediente de
sustento de necesidad de ejecutar la
prestacion adicional de obra Asistente

01 presentado por el inspector o UGEQ administrativo Hi
supervisor de obra, segun sea el
caso y derivar la documentacion al
EEO.
Nota: La UGEO deriva expediente el
mismo dia de recibida.
Realizar recepcién y asignar
02 | documentacién UGEO-EEO Secretaria(0) HI
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N° Actividad

Unida de
organizacién

Responsable Registro

A través de la HI, realizar la
recepcion del expediente de
sustento de necesidad de ejecutar la
prestacion adicional de obra y
asignar la atencibn de la
documentacién al (a la)
coordinador(a) de obra del SESOC o
SEOR, segln sea el caso.

Registrar expediente de sustento
de necesidad de ejecutar la
prestacién adicional de obra

Registrar en el Sistema de Gestidn
de Proyectos los datos del
expediente de  sustento de
necesidad de ejecutar la prestacion
adicional de obra.

Se espera un plazo maximo de
veinticinco (25) dias, contados
desde el dia siguiente de la
anotacion en el cuaderno de obra,
para que el inspector o supervisor de
obra, a través del proceso
PS06.01.02 - PRONIED
Recepcionar reguerimiento,
presente los siguientes documentos:
- Conformidad sobre el
expediente técnico de prestacion
adicional de obra.
- Expediente técnico de
prestacion adicional de obra.

03

UGEO-EEO-
SESOC/SEOR

Sistema de
Gestion de
Proyectos

Coordinador(a)
de obra

Realizar recepcién y derivar
documentacion

A través de la HI, realizar la
recepcion de la conformidad sobre el
expediente técnico de prestacion
04 | adicional de obra y del expediente
técnico de prestacion adicional de
obra, y derivar la documentacién al
EEO.

Nota: La UGEO deriva expediente el
mismo dia de recibida.

UGEO

Asistente

administrativo HI

Realizar recepcién y asignar
05 | documentacién

UGEO-EEO

Secretaria(o) HI
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NO

Actividad

Unida de
organizacién

Responsable

Registro

A través de la HI, realizar la
recepcion de la conformidad sobre el
expediente técnico de prestacion
adicional de obra y asignar al (a la)
coordinador(a) de obra del SESOC o
SEOR, segun sea el caso.

06

Registrar conformidad sobre

expediente técnico

Registrar en el Sistema de Gestion
de Proyectos los datos de la
conformidad sobre el expediente
técnico de prestacion adicional de
obra.

Nota: Si el supervisor de obra se
pronuncia fuera del plazo, PRONIED
se pronuncia en el plazo declarado
por la norma, sin embargo, se le
aplica penalidad por retraso en su
pronunciamiento, tal como se
especifican en las bases.

UGEO-EEO-
SESOC/SEOR

Coordinador(a)
de obra

Sistema de
Gestion de
Proyectos

07

Elaborar proyecto de memorando

A través de la HI, elaborar y visar
proyecto de memorando para
solicitar opiniébn del expediente
técnico de prestacion adicional de
obra al EEP 'y enviar Ila
documentacién al (a la)
coordinador(a) del EEO.

UGEO-EEO-
SESOC/SEOR

Coordinador(a)
de obra

Proyecto de
memorando

08

Revisar documentacién y firmar
memorando

A través de la HI, revisar!
documentacion y firmar proyecto de
memorando que solicita opinién del
expediente técnico de prestacion
adicional de obra, asimismo, derivar
la documentacién al EEP para su
atencion a través del proceso
PO04.03 Formulacion, evaluacion
y elaboraciéon de documentos
técnicos.

UGEO-EEO

Coordinador(a)
de equipo

Memorando
para solicitar
opinién

1 En caso de encontrar observaciones en la documentacion, se debe coordinar la subsanacion de la informacion antes de firmar y derivar
la documentacion.

7
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NO

Actividad

Unida de
organizacién

Responsable

Registro

Nota: El EEO deriva la
documentacion a la EEP en el plazo
maximo de un (01) dia habil,
contabilizado a partir del dia
siguiente de recibida la
documentacion de la UGEO.

09

Realizar recepcién y asignar
documentacion

A través de la HI, realizar la
recepcion del memorando de
opinion que declara la procedencia o
improcedencia de la prestacion de
adicional, del EEP y asignar al (a |a)
coordinador(a) de obra del SEOC o
SESOC, segun sea el caso.

Nota: El EEP deriva la
documentacion a la EEO en el plazo
maximo de cuatro (04) dias habiles,
contabilizado a partir del dia
siguiente de recibida la
documentacion del EEO.

UGEO-EEO

Secretaria(0)

HI

10

Revisar documentacion

Revisar memorando de opinién del
EEP y documentacion sobre
prestacion adicional de obra.

¢, Procede la prestacion adicional de
obra?

Si: En paralelo se realiza la actividad
N° 15y 17.

No: Ir a la actividad N° 11.

UGEO-EEO-
SESOC/SEOR

Coordinador(a)
de obra

11

Elaborar informe y proyecto de
oficio

A través de la HI, elaborar, visar
informe de opinién de improcedencia
de la prestacion adicional de obra,
adjuntando memorando de opinion
del EEP, y proyecto de oficio, y
enviar documentacion al (a la)
coordinador del EEO.

UGEO-EEO-
SESOC/SEOR

Coordinador(a)
de obra

Informe de
opinién de
improcedencia
de la prestacion
adicional y
proyecto de
oficio

12

Revisar documentacién, firmar
informe y visar proyecto de oficio

UGEO-EEO

Coordinador(a)
de equipo

HI
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NO

Actividad

Unida de
organizacién

Responsable Registro

A través de la HI, revisar?
documentacion, firmar informe de
opinibn de improcedencia de la
prestacion adicional de obra y visar
proyecto de oficio de notificacién y
derivar la documentacién al (a 1a)
director(a) de la UGEO.

Nota: El EEO deriva la
documentaciéon a la UGEO en el
plazo méximo de un (01) dia habil,
contabilizado a partir del dia
siguiente de recibida la
documentacion del EEP.

13

Revisar documentacién y firmar
proyecto de oficio

A través de la HI, revisar?
documentaciéon y firmar proyecto
oficio de notificacibn comunicando
improcedencia de la prestacion
adicional de obra.

Nota: La UGEO deriva la
documentacion el mismo dia de
recibida.

UGEO

Oficio de
notificacion
comunicando
improcedencia
de la prestacion
adicional de
obra

Director(a)

14

Comunicar oficio de notificacion
de observaciones

Comunicar via correo electrénico el
oficio de notificacion e informe de
opinibn de improcedencia de la
prestacion adicional de obra al
contratista y supervisor de obra o
inspector, segun sea el caso.

Nota: Ante el presente
pronunciamiento del PRONIED, en
caso el contratista requiera la
necesidad de ejecutar la prestacion
adicional, podra realizar
nuevamente la anotacion en el
cuaderno de obra, con la nueva
fecha correspondiente, de esta
manera se podra continuar con lo

UGEO-EEO-
SEOR/SESOC

Correo

Coordinador(a) electronico

de obra

2 En caso de encontrar observaciones en la documentacion, se debe coordinar la subsanacion de la informacion antes de visar y/o firmar
y derivar la documentacion.

9
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NO

Actividad

Unida de
organizacién

Responsable

Registro

establecido en la nota 3 de las notas
iniciales de caracter general.

Fin del procedimiento

15

Habilitar recursos y tramitar la
CCP

Habilitar recursos, tramitar y remitir
la CCP al (a la) coordinador(a) de
obra del SEOC o SESOC, segun sea
el caso, para que lo adjunte en el
expediente de prestacion adicional
de obra.

Nota 1: El trdmite de la obtencion de
la CCP se realiza con la unidad de
Abastecimiento y la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto.

Nota 2: ElI EGAR deriva la
documentaciéon al SESOC/SEOR en
el plazo maximo de dos (02) dias
habiles, contabilizado a partir del dia
siguiente de recibida la
documentaciéon del SESOC/SEOR.
Cabe precisar que el presente plazo
gue transcurra se encuentra dentro
del plazo establecido en la nota de la
actividad N° 18.

UGEO-EGAR

Coordinador(a)
de equipo

Certificacién de
crédito
presupuestario

16

Elaborar informe y proyecto de
memorando

A través del HI, verificar causales del
adicional de obra en la
documentacion (deficiencias en el
expediente técnico de obra o
situaciones posteriores al
perfeccionamiento del contrato que
afecten la ejecucion de las partidas
en el expediente técnico), elaborar,
suscribir y/o visar informe de
prestacion adicional de obra y
proyecto de memorando.

Asimismo, esperar recibir la
certificacion de crédito
presupuestario y enviar

documentacién al (a la) asesor(a)
legal del EEO.

UGEO-EEO-
SESOC/SEOR

Coordinador(a)
de obra

Informe de
prestacion
adicional de
obra y proyecto
de memorando

10
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NO

Actividad

Unida de
organizacién

Responsable

Registro

17

Revisar documentacidon y visar
proyecto de memorando

A través del HlI, revisar® proyecto de
memorando, informe de prestacion
adicional de obra y anexos; visar
proyecto de memorando y asignar al
(a la) coordinador(a) del EEO.

UGEO-EEO

Asesor(a) legal

HI

18

Revisar documentacién, firmar
informe y visar proyecto de
memorando

A través de la HI, revisar
documentacion, firmar informe de
prestacion adicional de obra, visar
proyecto de memorando y derivar al
(a la) director(a) de la UGEO.

Nota: El EEO deriva la
documentacion a UGEO en el plazo
maximo de tres (03) dias habiles,
contabilizado a partir del dia
siguiente de recibida la
documentacion.

UGEO-EEO

Coordinador(a)
de equipo

Informe de
prestacion
adicional de una
obra y proyecto
de memorando

19

Revisar documentacion y firmar
memorando

A través de la HI, revisar
documentacion y firmar memorando
de solicitud de opinidn legal sobre la
prestacion adicional de obra, asi
mismo, derivar la documentacion a
la OAJ para su atencion a través del
proceso PS05.01 Asesoramiento
juridico - legal.

Nota 1: La UGEO deriva la
documentacion a la OAJ el mismo
dia de recibida.

Nota 2: La OAJ cuenta con un plazo
maximo de tres (03) dias habiles
para remitir a la UGEO el proyecto
de Resolucion Jefatural que aprueba
la prestacion adicional de obra,
proyecto de oficio e informe legal

UGEO

Director(a)

Memorando de
solicitud de
opinion legal
sobre la
prestacion
adicional de
obra

8 En caso de encontrar observaciones en la documentacion, se debe coordinar la subsanacion de la informacion antes de firmar ylo visar
y derivar la documentacion.

11
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NO

Actividad

Unida de
organizacién

Responsable

Registro

sobre prestaciéon adicional de obra,
contados a partir del dia siguiente de
remitida la documentaciéon por parte
de la UGEO.

20

Realizar recepcion
documentacion

y derivar

A través de la HI, realizar la
recepcion de la documentacion de la
OAJ y derivar al EEO.

Nota: La UGEO deriva expediente
en el mismo dia de recibida la
documentacion.

UGEO

Secretaria(0)

HI

21

Realizar recepcion
documentacion

y asighar

A través de la HI, realizar la
recepcion de la documentacion y
asignar al (a la) coordinador(a) de
obra del SEOR 0 SESOC, segun sea
el caso.

UGEO-EEO

Secretaria(o)

HI

22

Revisar documentacion y
comunicar resultados

A través de la HI, revisar proyecto de
Resolucion Jefatural que aprueba la
prestacion adicional de obra,
proyecto de oficio e informe legal
sobre prestacién adicional de obra,
comunicar resultados de revision y
enviar documentacion al (a Ia)
asesor(a) legal del EEO.

UGEO-EEO-
SESOC/SEOR

Coordinador(a)
de obra

HI

23

Revisar documentacion y
comunicar conformidad

A través de la Hl, revisar* proyecto
de Resolucion Jefatural que aprueba
la prestacion adicional de obra,
proyecto de oficio e informe legal
sobre prestacion adicional de obra, y
comunicar conformidad al (a la)
coordinador(a) del EEO.

UGEO-EEO

Asesor(a) legal

HI

4 En caso de encontrar observaciones en la documentacion, se debe coordinar con la OAJ la subsanacion de la informacion antes de

comunicar la conformidad.




Procedimiento: Atender solicitud de prestacion adicional de

FPPROMNIELD oba

PROGRAMA MACIOMAL
OFE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA | cdigo: PO04.04.04.04.02 Version: 01

VII. ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO

Unida de Registro

o -
N Actividad organizacion Responsable

Revisar documentacion, visar
proyecto de Resolucién Jefatural
y de oficio

A través del HI, revisar®
documentacion, visar proyecto de
Resolucion Jefatural que aprueba la
prestacion adicional de obra y Coordinador(a)
24 | proyecto de oficio, y derivar al (ala) | UGEO-EEO de equino -
director(a) de la UGEO. quip

Nota: El EEO deriva la
documentaciéon a la UGEO en el
plazo maximo de un (01) dia habil,
contabilizado a partir del dia
siguiente de recibida la
documentacion de la UGEO.

Revisar documentacion y firmar
proyecto de Resolucién Jefatural
y de oficio

A través de la HI, revisar®
documentacién, visar y firmar
proyecto de Resolucion Jefatural
gue aprueba la prestacion adicional
de obra, asimismo, firmar proyecto
de oficio de notificacion de . Resolucion
25 resolucion. UGEO Director(a) jefatural y oficio
¢La prestacion adicional es menor o
igual al 15%?

Si: Ir a la actividad N° 26.

No: Ir a la actividad N° 27.

Nota: La UGEO deriva la
documentacion el mismo dia de
recibida.

Comunicar oficio, Resolucion Sistema de
Jefatural y registrar informacion Gestion de
Proyectos,
Comunicar mediante correo . Oficio de
26 | electronico el oficio y Resolucion SLIJE(;I(E)(():/EE((%R Coo(gzlr;?)?;)r(a) notificacion y
Jefatural que aprueba la prestacion Resolucion
adicional de obra al contratista y Jefatural que
supervisor de obra o inspector, aprueba
segun sea el caso. prestacion

5 En caso de encontrar observaciones en la documentacion, se debe coordinar la subsanacion de la informacion antes de visar ylo firmar
y derivar la documentacion.
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Procedimiento: Atender solicitud de prestacion adicional de
FPROMNIELD oba
FROGRAMA MACIOMAL
OF INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA | Codigo: PO04.04.04.04.02 Version: 01
VII. ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO
o - Unida de Registro
N Actividad organizacion Responsable
adicional de
Asimismao, registrar en el Sistema de obra
Gestidn de Proyectos la informacion
de los documentos asociados a la
solicitud de prestacion adicional de
obra hasta la emision de la
Resolucion Jefatural.
Fin del procedimiento
Elaborar proyecto de oficio
Proyecto de
A través de la HlI, elaborar proyecto oficio solicitando
de oficio solicitando autorizacion autorizacién
27 previa a la ejecucion y pago de la | UGEO-EEO- | Coordinador(a) previa a la
prestacion adicional de obra a la | SESOC/SEOR de obra ejecucion y
CGR y los anexos correspondientes pago de la
segun lo establecido en la Directiva prestacion
N°019-2020-CG/NORM vy enviar al adicional
(a la) coordinador(a) del EEO.
et s acion v vea proyect e
oficio solicitando
A través de la HI, revisar® Coordinador(a) aurtg\;'éa;'& n
28 | documentacion, visar proyecto de | UGEO-EEO d . P .
oficio solicitando autorizacion previa € equipo €jecucion y
a la ejecucion y pago de la pago de_:,la
prestacion adicional de obra y enviar prestacion
a la UGEO. adicional
e documentaciin ¥ v proyecta e
oficio solicitando
A través del HI, revisart autorizacion
29 | documentacion y visar proyecto de UGEO Director(a) previa a la
oficio solicitando autorizacién previa €jecucion y
a la ejecucion y pago de la pago de_:’la
- L g prestacion
prestacion adicional y enviar al (a la) dicional
director(a) ejecutivo de la DE. adiciona
Revisar documentacién y firmar HI y Oficio
proyecto de oficio solicitando
autorizacion
A travées del HI, revisar® Director(a) previa a la
30 | documentacion y firmar el proyecto DE . . ejecucion y
de oficio solicitando autorizacion ejecutivo pago de la
previa a la ejecucién y pago de la prestacion
prestacion adicional de obra, asi adicional de
mismo, derivar la documentacién a obra

6 En caso de encontrar observaciones en la documentacion, se debe coordinar la subsanacion de la informacion antes de visar ylo firmar

y derivar la documentacion.
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FPPROMNIELD oba

Procedimiento: Atender solicitud de prestacion adicional de

PROGRAMA MACICMAL

DE INFRAESTRUCTURA EDUCAT WA Cédlgo PO04.04.04.04.02

Version: 01

VII. ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO

N° Actividad

Unida de
organizacién

Responsable Registro

la UTDAU, para las acciones
respectivas a través del proceso
PS06.01.06 - PRONIED Notificar al
ciudadano.

Nota: El proceso para la atencion de
la solicitud de autorizacién previa
debe efectuarse en un plazo méaximo
de quince (15) dias habiles,
contados a partir del dia siguiente de
la recepcién de la solicitud de
autorizacion, los cuales se
interrumpen en caso la contraloria
comunique  al PRONIED el
requerimiento de informacion
complementaria.

Realizar recepcion y derivar
documentacion

A través de la HI, realizar la
recepcion de la Resoluciéon de
31 | Contraloria que otorga o desestima
la aprobacion del adicional de obra
ingresada mediante el proceso
PS06.01.02 - PRONIED
Recepcionar requerimiento vy
derivar al EEO.

UGEO

Asistente

administrativo HI

Realizar recepcién y asignar
documentacion

A través de la HI, realizar la
recepcion de la Resolucion de
Contraloria que otorga o desestima
la aprobacion del adicional de obra 'y
asignar al (a la) coordinador(a) de
obra del SEOR o SESOC, segun
corresponda.

32

UGEO-EEO

Secretaria(o) HI

Revisar Resolucién de
Contraloria

Revisar la Resolucién de Contraloria
gque otorga o0 desestima la
33 | aprobacion del adicional de obra.

Jla CGR se pronuncia
desestimando la solicitud de
autorizacién de prestacion adicional
de obra?

UGEO-EEO-
SEOR/SESOC

Coordinador(a)
de obra

15




FPRONI=D

DE INFRAESTRUCTURA EDUCAT WA

obra

Procedimiento: Atender solicitud de prestacion adicional de

PROGRAMA MACICMAL

Codigo: PO04.04.04.04.02

Version: 01

VII. ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO

NO

Actividad

Unida de
organizacién

Responsable

Registro

Si: Ir a la actividad N° 34.
No: Ir a la actividad N° 45.

34

Elaborar proyecto de memorando

A través de la HI, elaborar proyecto
de memorando solicitando opinion
técnica sobre las observaciones y/o
motivos por los que la CGR
desestima la aprobacién del
adicional de obra y enviar al (a la)
coordinador(a) del EEO.

Nota: Los equipos a los que se
deriva la solicitud de opinién técnica
cuentan con un plazo de siete (07)
dias habiles para emitir respuesta.

UGEO-EEO-
SEOR/SESOC

Coordinador(a)
de obra

Proyecto de

memorando

solicitando
opinién técnica

35

Firmar memorando

A través de la HI, firmar memorando
solicitando opinién técnica sobre las
observaciones y/o motivos por los
gue la CGR desestima la aprobacion
del adicional de obra y enviar al(a
los) equipo(s) involucrado(s), segun
sea el caso.

Dependiendo de las observaciones
por las que fue desestimado.

- Observaciones presupuestales:
Ir a la actividad N° 36.

- Observaciones legales: Ir a la
actividad N° 37.

- Observaciones técnicas: Ir a la
actividad N° 38.

UGEO-EEO

Coordinador(a)
de equipo

Memorando
solicitando
opinién técnica

36

Emitir opinion presupuestal

Emitir opinidon presupuestal ya sea
subsanando las observaciones o
brindando la informacioén
complementaria y enviar al (a la)
coordinador(a) de obra del SEOR o
SESOC, segun sea el caso.

UGEO-EGAR-
SEPP

Analista de
presupuesto

Informe de
opinion técnica

37

Emitir opinién legal

Emitir opinibn legal ya sea
subsanando las observaciones o
brindando la informacion

UGEO-EEO

Asesor(a) legal

16




FPRONI=D

DE INFRAESTRUCTURA EDUCAT WA

obra

Procedimiento: Atender solicitud de prestacion adicional de

PROGRAMA MACICMAL

Codigo: PO04.04.04.04.02

Version: 01

VII. ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO

NO

Actividad

Unida de
organizacién

Responsable

Registro

complementaria y enviar al (a 1a)
coordinador(a) de obra del SEOR o
SESOC, segun sea el caso.

38

Emitir opinion técnica

Emitir opinion técnica ya sea
subsanando las observaciones o
brindando la informacion
complementaria y enviar al (a 1a)
coordinador(a) de obra del SEOR o
SESOC, segun sea el caso.

Nota: La atencion a la solicitud
puede ser realizada por el
especialista de arquitectura,
estructura, eléctrica, sanitaria y/o
costos y metrados.

UGEO-EEP

Especialista

39

Elaborar proyecto de oficio

A través de la HlI, elaborar proyecto
de oficio de apelacién contra la
Resolucion de Contraloria que
desestima la aprobacién de la
prestacion adicional de obra,
adjuntando los informes de opinion
del (de los) equipo(s) involucrado(s),
de ser el caso y enviar al (a la)
coordinador(a) del EEO.

Nota: El recurso de apelacién debe
interponerse indefectiblemente en el
plazo de quince (15) dias habiles
contados a partir del dia siguiente de
la notificacion de la resolucion
emitida por la CGR que resuelve
respecto a la solicitud de
autorizacién previa de las
prestaciones adicionales de obra.

UGEO-EEO-
SEOR/SESOC

Coordinador(a)
de obra

Proyecto de
oficio de
apelacion

40

Revisar documentacion y visar
proyecto de oficio

A través del HI, revisar’
documentacion y visar proyecto de
oficio de apelacibn contra la
Resolucion de Contraloria que
desestima la aprobacion de la

UGEO-EEO

Coordinador(a)
de equipo

Proyecto de
oficio de
apelacion

" En caso de encontrar observaciones en la documentacion, se debe coordinar la subsanacion de la informacion antes de visar y/o firmar
y derivar la documentacion.
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DE INFRAESTRUCTURA EDUCAT WA

obra

Procedimiento: Atender solicitud de prestacion adicional de

PROGRAMA MACICMAL

Codigo: PO04.04.04.04.02

Version: 01

VII. ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO

NO

Actividad

Unida de
organizacién

Responsable

Registro

prestacion adicional de obra, y
enviar al (a la) director(a) de la
UGEO.

41

Revisar documentacion y visar
proyecto de oficio

A través del HI, revisar®
documentacién y visar proyecto de
oficio contra la Resolucién de
Contraloria que desestima la
aprobacion de la prestacion
adicional de obra y enviar al (a 1a)
director(a) de la DE.

UGEO

Director(a)

Proyecto de
oficio de
apelacién

42

Revisar documentacion y firmar
proyecto de oficio

A través del HI, revisar’
documentacion y firmar el oficio de
apelaciéon contra la Resolucion de
Contraloria que desestima la
aprobacion de la prestacion
adicional de obra, asi mismo, derivar
la documentacién a la UTDAU, para
las acciones respectivas a través del
proceso PS06.01.06 - PRONIED
Notificar al ciudadano.

Nota: El recurso de apelacion es
resuelto por la CGR, dentro de los
treinta (30) dias habiles siguientes a
la interposicibn  del  mismo,
agotdndose con ello la via
administrativa.

DE

Director(a)

HI y Oficio de
apelacién contra
la Resolucién de
Contraloria que

desestima la
aprobacion de la

prestacion
adicional de
obra

43

Realizar recepcion
documentacion

y derivar

A través de la HI, realizar la
recepcion de la Resolucion de
Controlaria de pronunciamiento
sobre la apelacién, que otorga o

desestima la aprobacion de la

prestacion adicional de obra
ingresada mediante el proceso
PS06.01.02 - PRONIED

Recepcionar
derivar al EEO.

requerimiento vy

UGEO

Asistente
administrativo

HI

8 En caso de encontrar observaciones en la documentacion, se debe coordinar la subsanacion de la informacion antes de visar y/o firmar
y derivar la documentacion.
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Procedimiento: Atender solicitud de prestacion adicional de
FPROMNIELD oba
FROGRAMA MACIOMAL
OE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA | 04digo: PO04.04.04.04.02 Version: 01
VII. ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO
- Unida de Registro
o
N Actividad organizacion Responsable
Realizar recepcién y asignar
documentacion
A través de la HI, realizar la
recepcion de la Resoluciéon de
Controlaria de pronunciamiento .
44 sobre la apelacién, que otorga o UGEO-EEQ Secretaria(o) Hi
desestima la aprobacion de la
prestacion adicional de obra y
asignar al (a la) coordinador(a) de
obra del SEOR o SESOC, segun
corresponda.
Elaborar proyecto de oficio
A través de la HlI, elaborar proyecto Proyecto de
de oficio de notificacion de la : oficio de
45 | Resolucion de Contraloria que SLIJE(C;)IIE?(/)SIIEEE(C))C Cooczceilrg%?;)r(a) notificacion de
otorga o desestima la aprobacion de la Resolucién de
la prestacion adicional de obra y Contraloria
enviar al (a la) coordinador(a) de
EEO.
Revisar documentacion y visar
proyecto de oficio
A través del HI, revisar® Proyecto de
documentacion y visar proyecto de Coordinador(a) oficio de
46 | oficio de notificacibon de la| UGEO-EEO de equino notificacion de
Resolucion de Contraloria que quip la Resolucion de
otorga o desestima la aprobacion de Contraloria
la prestacion adicional de obra y
enviar al (a la) director(a) de la
UGEO.
Revisar documentacién y firmar
proyecto de oficio Oficio
A través  del HI, revisar® pro%%tm:?gr?](ijgnto
documentacion y firmar proyecto de .
a7 oficio de notificacion de la UGEQ Director(a) soSI(iz:ti)trSdlade
Resolucion de Contraloria que adicional de
otorga o desestima la aprobacion de obra
la prestacion adicional de obra, para
la notificacion correspondiente.
Comunicar oficio registrar Sistema de
48 | informacion y 9 UGEO-EEO- | Coordinador(a) Gestion de
SEOR/SESOC de obra Proyectos,
Oficio de

9 En caso de encontrar observaciones en la documentacion, se debe coordinar la subsanacion de la informacion antes de visar y/o firmar
y derivar la documentacion.

19




FPRONI&=D
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obra

Procedimiento: Atender solicitud de prestacién adicional de

PROGRAMA MACICMAL

Codigo: PO04.04.04.04.02

Version: 01

VII. ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO

. Unida de Registro
o

N Actividad organizacion Responsable
Comunicar mediante correo notificacion y
electrénico el oficio de notificacion la Resolucion de
Resolucion de Contraloria que Contraloria que
otorga o desestima la aprobacion de otorga o
la prestacion adicional de obra al desestima la
contratista y supervisor o inspector, aprobacién de la
segun sea el caso. prestacion

adicional de

Asimismo, registrar en el Sistema de obra
Gestidn de Proyectos la informacion
de los documentos asociados a la
solicitud de prestacion adicional de
obra hasta la emision del
pronunciamiento de la CGR.
Fin del procedimiento

VIIl. DOCUMENTOS RELACIONADOS

N° Documento

--- | No aplica
IX. PROCESO
Nombre Tipo
P0O04.04.04.04 Atencién de solicitudes sobre ocurrencias en obra Operativo

X. SEGUIMIENTO

No aplica

XI.

INDICADOR

Nombre

Férmula

Nivel de solicitudes de adicionales de obra

atendidos dentro del plazo

(Numero de adicionales de obra atendidas
dentro del plazo / Numero total de adicionales

de obra) x 100%

XIl. ANEXOS

1. Diagrama de proceso

20
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Version: 01

XIlll. OTROS

No aplica
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Procedimiento: Atender solicitud de prestacion adicional de obra

FPRONI=D

PROGRAMA MACIOMAL
DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA

Caodigo: PO04.04.04.04.02 Version: 01

Anexo 01
Diagrama de proceso
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