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supervision de obra

Procedimiento: Revisar valorizacion o solicitud de pago de

Version: 02

Cadigo: PO04.04.04.06.02

Control de Cambios

-, Seccion / L . Fecha de
Version : Descripcién del cambio: -
Iltem aprobacion
01 Nuevo 08/08/2019

- Se modificé el titulo del procedimiento “Valorizar o

revisar la solicitud de pago de supervisién de una obra”

Ti de la version 01 por “Revisar valorizacion o solicitud de
itulo iy "
pago de supervisiéon de obra”.

- Se modifico el codigo PO04.04.01.02.03 de la version

01 por PO04.04.04.06.02.
| Se redefini6 el objetivo alineado a la salida del
procedimiento.
I Se modificé la descripcion del alcance indicando la
unidad involucrada en el procedimiento.
Il Se agregd el texto “responsable de velar por el
cumplimiento del presente procedimiento”.

- Se ordeno por jerarquia y antigiiedad.

- Se eliminaron las normas legales N° 2, 6, 8 y 10 de la
version 01.

Y, - Se reemplazo la norma legal N° 3 de la version 01 por
las normas legales N° 5y 6.

- Se reemplazo la norma legal N° 4 de la versién 01 por
las normas legales N° 3 y 4.

- Se agregaron las normas legales N° 2, 7, 9, y 10.

- Se eliminaron las siglas: ESM, SISOBRAS y SINAD.

02 vV - Se agregaron las siglas: IOARR y PI.

- Se agregaron las definiciones: Certificacion de crédito
presupuestario y Hl.

- Se modificé el proveedor por “Proceso: PS06.01.02 -
PRONIED Recepcionar requerimiento” y su entrada
por “Expediente de la valorizacion o solicitud de pago
de supervision de obra (carta y anexos)”.

Vi - Se modificod el producto por “Expediente de pago
(valorizacién de supervision de obra)”.

- Se agreg6é el producto “Oficio de notificacion de
observaciones a la valorizacion de supervision de
obra” y como su usuario al “Supervisor de obra”.

- Se agregaron 4 notas iniciales de caracter general,
previas al desarrollo de las actividades del
procedimiento.

- Se eliminaron las actividades del Equipo de
Seguimiento y Monitoreo (ESM): N° 2, 3, 4, 5y 33 de

VIl / la version 01
actividad |- Se eliminaron las actividades de las(los)

secretarias(os) del Equipo de Ejecucion de Obras:
N°6, 7,12, 13, 18, 25, 37, 38, 43, 49 y 50 de la version
01

- Se eliminaron las actividades del (de la) asistente
administrativo  del Equipo de Gestion de
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Administracion de Recursos (EGAR): N° 20, 21, 22,
23,27, 45, 46, 47, 48, 51, 54, 55 y 56 de la version 01.
- Se modificaron las actividades N° 52 y 53 de la version
01, las cuales han sido reemplazadas por la actividad
N°04.
- Se agrego la actividad N° 15 asociada al registro de
la documentacion en el Sistema de Gestion de

Proyectos.
- Se eliminé la actividad N° 31 de la version 01
VIl / Se modific6 al “Especialista de presupuesto” por

responsable | “Analista de presupuesto”.
VIl / registro | Se modificd el SINAD por la HI (herramienta informatica).

Se modific6 el codigo y nombre del formato
“FP0O04.04.01.02.03 - PRONIED Ficha de revision de
Vil pago de supervision” de la version 01 por “FP004.04.02
- PRONIED Ficha de verificacion del expediente de pago
de supervision de obra”.

Se modificd el cédigo y nombre del proceso de nivel
previo “PO04.04.01.02 Realizar acciones en la ejecucion
de la obra” del que deriva el procedimiento por
“P0O04.04.04.06 Revision de valorizaciones”.

Se agreg6 informacién relacionada al seguimiento a la
conformidad del servicio de supervision de obra para el
X registro de informacion en el Sistema de Gestién de
Proyectos, asi como el seguimiento hasta el pago de la
valorizacion.

Xl Se agregaron dos (02) indicadores asociados al proceso.
Xl Se actualiz6 el diagrama de proceso.
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.  OBJETIVO

Validar la cuantificacion econémica para el pago de la supervisiéon de obra realizada
mensualmente, a cargo de la Unidad Gerencial de Estudios y Obras del Programa
Nacional de Infraestructura Educativa, en el marco de la Ley N° 30225, Ley de
contrataciones del estado, su reglamento y modificatorias.

[I. ALCANCE

El presente procedimiento es de aplicacion para la Unidad Gerencial de Estudios y Obras
del PRONIED.

Ill. RESPONSABLE

El(La) director(a) de la Unidad Gerencial de Estudios y Obras es responsable de velar
por el cumplimiento del presente procedimiento.

IV. BASE NORMATIVA

1.

2.

10.

11.

12.

Ley N° 27785, Ley Orgénica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General
de la Republica.

Decreto Supremo N° 304-2012-EF, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto
Decreto Supremo N° 242-2018-EF, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico
Ordenado del Decreto Legislativo N° 1252, Decreto Legislativo que crea el Sistema
Nacional de Programacion Multianual y Gestién de Inversiones.

Decreto Supremo N° 284-2018-EF, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del
Decreto Legislativo N° 1252, Decreto Legislativo que crea el Sistema Nacional de
Programacion Multianual y Gestién de Inversiones.

Decreto Supremo N° 344-2018-EF, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de la
Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y sus modificatorias.

Decreto Supremo N° 082-2019-EF, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

Decreto Supremo N° 008-2020-SA, Decreto Supremo que declara en Emergencia
Sanitaria a nivel nacional por el plazo de noventa (90) dias calendario y dicta medidas
de prevencion y control del COVID-19, y sus prérrogas.

Resolucion Ministerial N° 034-2016-MINEDU, que aprueba el Manual de Operaciones
del Programa Nacional de Infraestructura Educativa — PRONIED y su modificatoria.
Resolucion Ministerial N° 103-2020-PCM, que aprueba los "Lineamientos para la
atenciéon a la ciudadania y el funcionamiento de las entidades del Poder Ejecutivo,
durante la vigencia de la declaratoria de emergencia sanitaria producida por el Covid-
19, en el marco del Decreto Supremo N° 008-2020-SA, y sus prorrogas”.

Resolucion de Secretaria General N° 043-2021-MINEDU, aprueba la Directiva
denominada “Metodologia para la gestién por procesos en el Ministerio de Educacion”.
Resolucion de Secretaria General N° 041-2019-MINEDU, que aprueba el procedimiento
“Elaborar procedimientos, instructivos y formatos institucionales”.

Resolucién Directoral N° 001-2019-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 001-2019-
EF/63.01 Directiva General del Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestién
de Inversiones, y sus modificatorias.
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V. SIGLAS Y DEFINICIONES

o Certificacion de crédito presupuestario (CCP): Es el documento con el cual se
garantiza la existencia de crédito presupuestal disponible y libre de afectacion para la
asuncion de obligaciones con cargo al presupuesto del respectivo afio fiscal.

e EEO: Equipo de Ejecucion de Obras de la UGEO
EGAR: Equipo de Gestién de Administracion de Recursos de la UGEO

e HI: Es el software instalado en cada estacion de trabajo para el registro de la recepcién,
emisién, despacho y archivo de los documentos, garantizando la trazabilidad de los
documentos.

¢ I0OARR: Inversiones de Optimizacién, de Ampliacion Marginal, de Rehabilitacién y de

Reposicion

OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto del PRONIED

Pl: Proyectos de inversion

PRONIED: Programa Nacional de Infraestrutura Educativa

SEOR: Sub Equipo de Obras Regulares del EEO

SESOC: Sub Equipo de Saldos de Obras y Complementarias del EEO

SEPP: Sub Equipo de Presupuesto y Planificacion del EGAR

UGEO: Unidad Gerencial de Estudios y Obras del PRONIED

VI. ENTRADAS Y SALIDAS DEL PROCEDIMIENTO

Proveedor(es) Elemento(s) de entrada

- Expediente de la valorizacién o solicitud
de pago de supervision de obra (carta y
anexos)

- Proceso: PS06.01.02 - PRONIED
Recepcionar requerimiento

Producto(s) Usuario(s) interno(s) o externo(s)

- Oficio de notificacion de observaciones a la

T o - Supervisor de obra
valorizacién de supervision de obra

- Expediente de pago (valorizacibn de | - Proceso: PS02.02 - PRONIED
supervision de obra) Administrar egresos

VIl. ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO

Unidad de

No Actividad ! .
organizacion

Responsable Registro

Notas iniciales de caracter general:

Nota 1: En caso las actividades del procedimiento puedan ser desarrolladas via remota y/o
presencial, se priorizar4d la modalidad remota, de acuerdo con la Resolucion Ministerial
N° 103-2020-PCM. Las actividades que por su naturaleza requieran ser presenciales, se
realizaran cumpliendo las medidas establecidas en el Plan para la Vigilancia, Prevencion y Control
de COVID-19 en el trabajo del PRONIED.

Nota 2: El(la) asistente administrativo(a) y/o secretaria(o) participa brindando apoyo en el uso de
la HI para la firma, visto y/o derivacion de los documentos.

Nota 3: La UGEO-PRONIED cuenta con un plazo maximo de diez (10) dias habiles para que
tramite el expediente de valorizacion o solicitud de pago de supervision de obra y remita el
expediente de pago (valorizacién de supervision de obra) a la Unidad de Finanzas.
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VII. ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO

NO

Actividad

Unidad de
organizacion

Responsable

Registro

Nota 4: En caso el expediente de valorizacién o solicitud de pago de supervis

obse

responsabilidad del supervisor.

i6n de obra sea

rvada, el plazo de subsanacién es bajo
Realizar recepcion y derivar
documentacion

A través de la HI, realizar la

recepcion del expediente de la
valorizacién o solicitud de pago de
supervision de obra presentado por
el supervisor de obra y derivar la
documentacion al EEO.

Nota: La UGEO tramita y deriva la
documentacién al EEO en un plazo
maximo de un (01) dia habil,
contados a partir del dia siguiente de
recibida la documentacion.

UGEO

Asistente
administrativo

HI

Realizar recepcion y asignar
documentacion

A través de la HI, realizar la
recepcion del expediente de la
valorizacién o solicitud de pago de
supervision de obra y asignar
documentacion al (a la)
coordinador(a) de obra del SESOC o
SEOR, segun sea el caso y al (a la)
coordinador(a) del EEO.

Ir en paralelo a la actividad N° 3y 5.

UGEO-EEO

Secretaria(o)

HI

Registrar y remitir reporte de
valorizaciones ingresadas

Registrar las valorizaciones de
supervision de obra ingresadas y
remitir a través del correo electrénico
el reporte de valorizaciones
ingresadas al (a la) coordinador(a)
del EGAR.

UGEO-EEO

Coordinador(a)
de equipo

Correo
electrénico
con reporte de
valorizaciones
ingresadas

Tramitar CCP

Tramitar el CCP, adjuntar la orden de
servicio y remitir la informacion por
correo  electrénico al  (a 1a)
coordinador(a) de equipo, con copia
a los coordinadores de obra.

UGEO-EGAR

Coordinador(a)
de equipo

Correo
electrénico
con CCPy

orden de
servicio
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VII. ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO

NO

Actividad

Unidad de
organizacion

Responsable

Registro

Nota: El trdmite de la CCP se realiza
con la unidad de Abastecimiento y la
Oficina  de Planeamiento vy
Presupuesto.

Ir a la actividad N° 16.

Revisar documentacion y verificar
datos

Revisar expediente de la valorizaciéon
o solicitud de pago de supervision de
obra, verificar si corresponde la
aplicacion de penalidades, y registrar
los resultados de la revision en el
formato “FPO04.04.02 - PRONIED
Ficha de verificacion del
expediente de pago de
supervisiéon de obra”.

¢ Se identifican observaciones en la
valorizacion?

Si: Ir a la actividad N° 6.

No: Ir a la actividad N° 15.

UGEO-EEO-
SESOC/SEOR

Coordinador(a)
de obra

Ficha de
verificacion del
expediente de

pago de
supervision de

obra

Comunicar observaciones de la
valorizacion de supervision de
obra

Comunicar mediante el correo
electrénico al supervisor de obra las
observaciones identificadas en la
documentacién del expediente de la
valorizacién o solicitud de pago de
supervision de obra.

UGEO-EEO-
SESOC/SEOR

Coordinador(a)
de obra

Correo
electrénico
con
observaciones

Elaborar informe y proyecto de
oficio

Elaborar, firmar y/o visar informe de
observaciones a la valorizacién de
supervision de obra, las cuales estan
referidas al cumplimiento del
sustento técnico del expediente de
valorizacién presentado, y proyecto
de oficio para notificacion de
observaciones de la valorizacion en
mencion y enviar la documentacion a
través de la Hl al(a |a) coordinador(a)
del EEO.

UGEO-EEO-
SESOC/SEOR

Coordinador(a)
de obra

Informe de
observaciones
ala
valorizacion y
proyecto de
oficio
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VII. ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO

Unidad de

. .
N Actividad organizacién

Responsable

Registro

Revisar documentacion

Revisar proyecto de oficio de
notificacion de observaciones, ficha
de verificacion del expediente de
pago de supervision de obra, informe
de observaciones a la valorizacion de
supervision de obra y expediente de
la valorizacién de supervisién de
obra.

UGEO-EEO

¢, Se identifican observaciones?
Si: Ir a la actividad N° 9.
No: Ir a la actividad N° 11.

Coordinador(a)
de equipo

Comunicar observaciones

Comunicar las observaciones
identificadas en el informe de
observaciones a la valorizacion de
supervision de obra y/o proyecto de
oficio y devolver la documentacién a
través de la HIl al(a la) coordinador(a)
de obra del SESOC o SEOR, segun
sea el caso.

UGEO-EEO

Coordinador(a)
de equipo

Subsanar observaciones

Subsanar las observaciones
identificadas en el informe de
observaciones a la valorizacion de
10 | supervision de obra y/o proyecto de
oficio y enviar la documentacion a
través de la Hl al(a la) coordinador(a)
del EEO.

UGEO-EEO-
SESOC/SEOR

Luego, ir a la actividad N° 8.

Coordinador(a)
de obra

Informe de
observaciones
ala
valorizacién
y/o proyecto
de oficio

Firmar informe y visar proyecto de
oficio

A través de la HlI, firmar el informe de
observaciones a la valorizacion de
supervision de obra, visar proyecto
11 de ofiqio de notificac_:ién de UGEO-EEO
observaciones y derivar la
documentacién a la Direccién de la

UGEO.

Nota: EI EEO tramita y deriva la
documentacién a la UGEO en un
plazo méaximo de siete (07) dias

Coordinador(a)
de equipo

HI
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VIl. ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO

NO

Actividad

Unidad de
organizacion

Responsable

Registro

habiles, contados a partir del dia
siguiente de recibida la
documentacién de la UGEO.

12

Realizar recepcion y derivar
documentacion

A través de la HI, realizar la
recepcion de la documentaciéon y
derivar al (a la) director(a) de la
UGEQO, para su firma.

UGEO

Secretaria(0)

HI

13

Firmar proyecto de oficio

A través de la HI, firmar proyecto de
oficio de notificacion de
observaciones a la valorizacion de
supervision de obra y derivar al (a la)
coordinador(a) de obra del SESOC o
SEOR, segln sea el caso, para su
derivacion.

Nota: La UGEO revisa y deriva la
documentacion el mismo dia de
recibida.

UGEO

Director(a)

Oficio de
notificacion de
observaciones

ala
valorizacion de
supervision de

obra

14

Notificar observaciones a la

valorizacién de supervision

A través de la HI, realizar la
recepcion del oficio de notificacion de
observaciones a la valorizacion de
supervision de obra y notificar via
correo electronico al supervisor de
obra.

Fin del procedimiento

UGEO-EEO-
SESOC/SEOR

Coordinador(a)
de obra

Correo
electrénico

15

Registrar valorizaciéon de
supervision

Registrar los datos de la valorizacion
de supervisién de obra en el Sistema
de Gestién de Proyectos.

UGEO-EEO-
SESOC/SEOR

Coordinador(a)
de obra

Sistema de
Gestiéon de
Proyectos

16

Elaborar informe y proyecto de
conformidad

Elaborar, firmar y/o visar informe de
valorizacién de supervision de obray
proyecto de conformidad del servicio
de supervision de obra, adjuntar al
expediente el CCP y orden de

UGEO-EEO-
SESOC/SEOR

Coordinador(a)
de obra

Informe de
valorizacion y
proyecto de
conformidad
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VII. ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO

NO

Actividad

Unidad de
organizacion

Responsable

Registro

servicio recibido del EGAR y enviar
documentacion a través de la HI al(a
la) coordinador(a) del EEO.

Asimismo, debera hacer seguimiento
a la documentacion hasta el envio del
expediente de pago para la Unidad
de Finanzas conforme a Ilo
manifestado en la seccién X. del
presente procedimiento.

Nota: En caso corresponda la
aplicacion de penalidades, precisar
en el informe si la aplicaciébn se
realizard en la valorizacion o en la
liquidacion del contrato.

17

Revisar documentacion

Revisar proyecto de conformidad del
servicio de supervision de obra, ficha
de verificacion del expediente de
pago de supervision de obra, informe
de valorizacién de supervisién de
obra y expediente de valorizacién de
supervision de obra.

¢ Se identifican observaciones?
Si: Ir a la actividad N° 18.
No: Ir a la actividad N° 20.

UGEO-EEO

Coordinador(a)
de equipo

18

Comunicar observaciones

Comunicar las observaciones
identificadas en el informe de
valorizacién de supervisién de obra
y/lo proyecto de conformidad del
servicio de supervision de obra y
devolver la documentacion a través
de la HI al (a la) coordinador(a) de
obra del SESOC o SEOR, segun sea
el caso.

UGEO-EEO

Coordinador(a)
de equipo

19

Subsanar observaciones

Subsanar las observaciones
identificadas en el informe de
valorizacién de supervision de obra
ylo proyecto de conformidad del
servicio de supervision de obra y

UGEO-EEO-
SESOC/SEOR

Coordinador(a)
de obra

Informe de
valorizacion
y/o proyecto

de
conformidad

10
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VII. ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO

NO

Actividad

Unidad de
organizacion

Responsable

Registro

enviar la documentacién a través de
la HI al (a la) coordinador(a) del EEO.

Luego, ir a la actividad N°17.

20

Firmar informe y visar proyecto de
conformidad

A través de la Hl, firmar el informe de
valorizacién de supervisién de obra,
visar proyecto de conformidad del
servicio de supervision de obra y
derivar la documentacion que
conforma el expediente de pago
(valorizacién de supervision de obra)
al EGAR.

Nota: EI EEO tramita y deriva el
expediente a la UGEO en un plazo
maximo de siete (07) dias habiles,
contados a partir del dia siguiente de
recibida la documentacion de la
UGEO.

UGEO-EEO

Coordinador(a)
de equipo

Informe de
valorizacion y
proyecto de
conformidad

21

Realizar recepcién
documentacion

y derivar

A través de la HI, realizar la
recepcion del expediente de pago
(valorizacién de supervision de obra)
y derivar la documentacion al (a la)
director(a) de la UGEO.

UGEO

Secretaria(0)

HI

22

Firmar proyecto de conformidad

A través de la HlI, firmar proyecto de
conformidad del servicio de
supervision de obra y remitir la
documentacion que conforma el
expediente de pago de valorizacion
de supervision de obra! a la Unidad
de Finanzas, para que efectien el
pago de dicha valorizacion mediante
el proceso PS02.02 - PRONIED
Administrar egresos.

Nota: La UGEO deriva el expediente
a la Unidad de Finanzas en un plazo
maximo de un (01) dia habil, contado

UGEO

Director(a)

Conformidad
del servicio de
supervision de

obra

1 El expediente de pago (valorizacién de supervision de obra) debe contener toda la documentacién sefialada
en la Ficha de verificacion del expediente de pago de supervision de obra.
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PRONI&ELD supervision de obra

PROGRAMA NACIOMAL

Procedimiento: Revisar valorizacion o solicitud de pago de

DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA

Cabdigo: PO04.04.04.06.02 Versién: 02

VIl. ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO

Unidad de

. .
N Actividad organizacién

Responsable Registro

a partir del dia siguiente de recibida
la documentacion del EEO.

Fin del procedimiento

VIIl. DOCUMENTOS RELACIONADOS

Ne° Documento

1

supervision de obra

Formato: FPO04.04.02 - PRONIED Ficha de verificacion del expediente de pago de

IX. PROCESO

Nombre Tipo

P0O04.04.04.06 Revision de valorizaciones Operativo

X.  SEGUIMIENTO

El(La) coordinador(a) de obra del SESOC o SEOR, segun sea el caso, realiza el seguimiento a
la conformidad del servicio de supervision de obra para el registro de los datos actualizados de
la valorizacion y conformidad de servicio en el Sistema de Gestion de Proyectos.

El EEO debe realizar el seguimiento al expediente de pago (valorizacion de supervision de obra)
hasta el pago de la valorizacion a efectuar por la Unidad de Finanzas.

Cabe sefialar, que el pago de dicha valorizacién debe efectuarse en fecha no posterior al Gltimo
dia del mes, siempre y cuando el supervisor de obra haya presentado al PRONIED el expediente
de la valorizacién o solicitud de pago de supervision de obra, dentro de los cinco (05) dias,
contados a partir del primer dia habil del mes siguiente a la valorizacion respectiva de acuerdo
a norma.

Cuando la valorizacion se refiera a periodos distintos a los previstos en el parrafo anterior, las
bases establecen el tratamiento correspondiente.
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Procedimiento: Revisar valorizacién o solicitud de pago de

PRONI&ELD supervision de obra
PROGRAMA MACIOMAL
DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA - .,
Cabdigo: PO04.04.04.06.02 Versién: 02
XI. INDICADOR
Nombre Férmula

Nivel de solicitudes de pago
de supervision de obra
devengadas dentro del plazo

(Numero de solicitudes de pago de supervision de obra
devengadas dentro del plazo / Numero total de solicitudes
de pago de supervisiéon de obra devengadas) x 100%

Nivel de expedientes de pago
de valorizacion supervision de
obra emitidos dentro de plazo

(Numero de expedientes de pago de valorizacion
supervision de obra emitidos dentro de plazo / Numero total
de expedientes de pago de valorizacién supervision de
obra) x 100%

XIll. ANEXOS

1. Diagrama de proceso

XIlll. OTROS

No aplica
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PRONI=D

PROGRAMA MACIOMAL
DE INFRAESTRUCTURA EDUCAT VA

Procedimiento: Revisar valorizacién o solicitud de pago de supervision de obra

Cadigo: PO04.04.04.06.02

Version: 02

Anexo 01

Diagrama de proceso

Recepcionar requerimiento

Proceso: P506.01.02 - PRONIED

Supervisor de obra

Proceso: P502.02 - PROMIED
Administrar egresos

A

5

de valorizaciones

8. Revisar 8. Comunicar

Informe de

PO0A.04.04.06.02- Revisar

5. Revisar

15. Registrar

valorizacion de
supervision

documentacion
y verificar datos

;Se identifican observadones
en la valorizacian?

proyecto de
conformidad

.
ra

=
. A A
T | + T
| Expedientede s ! ! Expediente d
= 1 N 1 e e aaiaaaaaar ey . 1 pediente de
';' : valarizacidéno | La UdGEQrelwsa Oficio d | - - | pago
| solicitud de pago de ! YHETE I - code ! La UGEC deriva el expediente a la g ) | (valorizacian
¥ | superision de ohra | documentacion - - - - notificacidn de 13. Firmar l ) ) = Conformidad del e — . der
g I o ! &l mismo dia ohservaciones a proyecto de | Unidad de Finanzas en un plazo servicio de . & supervisian
' | [fearta vanexas) ! dlo =T \a valorizacién oficio 1 maximo de un (01) dia habil, contade supenision de D"U!"E’-'to_ de de obra)
1 ! : de supenvision | apartirdel dia siguiente de redbida obra conformidad
! ! P £ ! la documentaciondel EEQ, e
1 ! de obra 1
1 ! 1
] T T
s l ! 1
5 | ! |
H | c | 12. Realizar -
K] 1 2Ee recepcion y | Oficio de A=l
= | EIECtrDTC_D con derivar 1 notificacion de A2 £ alElgy
" : Dbsenlclones documentacion : observadionesa la derivar B
2 1 ! ry | \:aloriz?cién de documentacion
8 | : | supervision de obra HI A
! 1
] T
1 ! :
1 ! |
] | |
5 ! |
§ \/ 1. Realizar ~ | :
e recepgony LT : |
. derivar | |
documentacion — | 1
HI | I
o | I
£ ! i
1 1
3 : :
| |
- 1 1
o 2. Realizar - 1 1
2 ol | |
. |l recepcion y ) | |
o asignar | |
]
3 =] documentacion — 1 1
) = HI ! !
| |
& 1 1
3 [ T
2 b4 ! I ) ! - -
£ ! Informe de 11, Firmar EIEEOtramitayderivael | éSe identifican EIEEOtramitayderivael
g \ observaciones a la informe y visar expediente a la UGEO enun ! obsenaciones? = pedienteala UGEQen
@ 1 valorizacién y proyecto de plazo maximo de siete [07) 1 SR un plazo méximo de siete
e = ) L : b : 17. Revisar informe y visar = habil
= | proyecto de oficio — oficio dias habiles, contados a partir 1 . ) [07) dias iles,
T I HI del dia siguiente de redhida I UEECTETEEE AR contadosa partir def dia
2 : la documentacidnde la UGEQ : conformidad siguiente de recibida la
E 3. Registrary [ N I | documentacion de la
E remitir reporte | [ e UGEQ.
-] | |
o ! | 1
' — ingresadas | | . alorizacion v
2 | Correo eledrinio | documentacion obseraciones | 18. Comunicar va OI'IIZECIOM
% e d | | observaciones proyecto de
2 Fon repore ge S i n conformidad
g walaorizaciones : F 3 :5e identifican :
=] ingresadas | observaciones? |
1 1
: e Informe de :
| observaciones a la .. |
& valorizacion y/o . = |
6. Comunicar 7. Elaborar proyecto de oficio 14. Motificar &
observaciones de informe y 10. Subsanar .. . | observaciones de -
Ficha de la valorizacion de proyecto de observaciones la valorizacion de Infarme de
verificacion . obra oficio — S ER T . Informe de 19, Subsanar valorizacion y/o
- del expediente Sistema de CDI'I'IEO . valorizacion y observaciones proyecto de
5 de pago de Gestian de electronico : proyecto de conformidad
3 = ;
supervision de Proyectos - conformidad
obra [ 16. Elaborar
5| informey

UGEQ-EGAR - Coordinador | UGEQ-EEQ-SESOC [ SEOR - Coordinador(a) de
{a) de equipo

4. Tramitar CCP

Correo electrénico con e
CCP v orden de servicio

@
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