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L. OBJETIVO

Estabk'eqer los lineamientds y acciones a seguir para la actualizacién masiva y
automatica de Inscripciones en el Registro Unico de Identificacion de las Personas
Naturale_s; (_:uando los casos correspondan al procesamiento de grandes volumenes
de In_scrrpcrones a efectos| de dar cumplimiento a los mandatos emanados por la
autonglad competente y en los casos donde las Inscripciones presenten falta de
actualizacién de datos en| el Registro Unico de Identificacion de las Personas
Naturales, a fin de optimizar el uso de los recursos en menor tiempo.

. ALCANCE

La presente gufa de lProceéiimientos es administrada por la Gerencia de Registros
de lden_hﬁcac&on y aplicada por la Sub Gerencia de Depuracién de Identificacion y la
Gerencia de Informatica, siendo fuente de consulta de las demas unidades organicas

del RENIEC.
BASE LEGAL

3.1 I(.;ay| N° 26497, Ley Orgénica del Registro Nacional de Identificacion y Estado
ivil. |

3.2 Ley N° 27444, Ley del Frocedimiento Administrativo General.

3.3 Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

3.4 Decreto Ley N° 14207, Ley del Registro Electoral del Peru.

3.5 Decreto Supremo N° 015-98-PCM, Reglamento de Inscripciones del RENIEC.

3.6 Decreto Supremo N° 039-62, Reglamento del Decreto Ley N° 14207.

3.7 Resolucion de Contralaria N° 320-2006-CG, Normas de Control Interno.

3.8 Resolucién Jefatural N° 650-2010-JNAC/RENIEC, del 20 de julio de 2010,
que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones y la Estructura
Organica del Registro Nacional de |dentificacion y Estado Civil.

3.9 Resolucién Jefatural N° 116-2009-JNAC/RENIEC, del 02 de Marzo de 2009,
que aprueba la Directiva DI-200-GPP/001 sobre “Lineamientos para la
Formulacién de los Documentos Normativos del RENIEC”, segunda version.

DEFINICION DE TERMINOS

4.1 Actualizacién Masiva: Proceso informatico realizado por la Gerencia de
Informatica a solicitud de la Gerencia de Registros de Identificacion, el cual
consiste en la actualizacién masiva del estado de registros en el Registro Unico

de ldentificacién de las Personas Naturales (RUIPN) sefalados por el area
usuaria,

4.2 Depuracion: Procedimiento constante por el cual se actualiza una o mas
Inscripciones en el Registro Unico de Identificacion de las Personas Naturales a
través de la Cancelacion, Restriccion, Observacion o Habilitacion.
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43 C;a_ncelacién: _Cons_iSte en la exclusién de una o mas Inscripciones del Registro
Unico de Identificacién de las Personas Naturales.

44 Hapilitacién: Consiste en restituir la validez de la Inscripcién en el Registro
Unico de Identificacion de las Personas Naturales.

4.5 Herramientas Informaticas: Son programas, sub programas 6 mddulos
informaticos con funciones especificas y afines entre s para realizar una
determinada tarea; son fuentes de consultas 6 aplicacion durante las
cancelaciones, observaciones, restricciones y habilitaciones en el RUIPN: entre
las que podemos mencionar: Sistema de Registros Civiles (RR.CC.), Aplicativo
SIHABCAN, entre otros.

4.6 Observacion: Consiste en la anotacion en una 0 més observaciones en algtn
dato de la Inscripcion en el Registro Unico de Identificacion de las Personas
Naturales, sin que ello afecte el caracter identificatorio del Documento Nacional
de Identidad (DNI).

4.7 Restriccién: Consiste len restringir temporalmente una o mas Inscripciones en
el Registro Unico de Identificacion de las Personas Naturales, sin que ello
afecte el caracter identificatorio del Documento Nacional de Identidad (DNI).

4.8 RUIPN (Registro Unico| de Identificacion de las Personas Naturales): Es aquel
en el que se registran los datos identificatorios de las personas, incluyendo
imagenes (fotografia, firma e impresion dactilar) y el estado de dicho registro
(cancelado, restringido, observado, habil).

49 SIHABCAN (Sistema de Habilitaciones y Cancelaciones): Aplicativo informatico
disefiado para el registro de la recepcion, asignacién, investigacion, calificacion,
notificacion y despacho de solicitudes, en mérito a documentos de cancelacion,
observacion, restriccién y habilitacion en el RUIPN, propuestos por los
ciudadanos y otros.

DISPOSICIONES GENERALES

51 La Gerencia de Registros de Identificacién es responsable de velar por el
cumplimiento de la presente Guia de Procedimientos.

52 La Sub Gerencia de Depuracion de Identificacion es responsable de la
aplicacion del cumplimiento de la presente Guia de Procedimientos.

5.3 La Gerencia de Informatica es responsable de la aplicacién del cumplimiento de
la presente Guia de Procedimientos.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

6.1La Sub Gerencia de Depuracion de ldentificacion evalia las Inscripciones
relacionadas al cumplimiento de los mandatos emanados de la autoridad
competente, asi como las Ipscripciones que presenten falta de actualizacion de
datos en el RUIPN producto de la depuracion constante. Siendo gue para unos
casos solicitara a la Gerencia de Informatica los cruces de datos y validaciones
que sean necesarios a fin de de optimizar la evaluacioén.
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6.2 La Sub Gerencia de Depuracién de Identificacion a través de la Gerencia de
Registros de ldentificacion consolida y remite a la Gerencia de Informatica,
mediante un informel el archivo en formato “.TXT" conteniendo la relacidon de los
numeros de las Insc¢ripciones de los ciudadanos que ameriten la actualizacion
masiva y automaticaen el RUIPN.

6.3 La Gerencia de Informética procede con la actualizacion masiva y automatica de
las Inscripciones a solicitud de la Sub Gerencia de Depuracion de Identificacion,
para lo cual remite la siguiente informacion:

a) Archivo en formato “.TXT", conteniendo solo los numeros de las Inscripciones
de los ciudadanos a procesar.

b) Usuario con perfil de supervisor a registrar en cada una de las etapas del
aplicativo SIHABCAN (Recepcion, Asignacion, Analisis y Despacho).

c) Elcddigo de la causal de depuracion.

d) Glosa Informativa que se consignara en el campo de observaciones de las
etapas de Recepcion y Andlisis, segun detalle:

Etapa de Recepcion: Depuracion Masiva de Inscripciones “Indicar causal de
depuracion’”.

Etapa de Analisis: En cumplimiento de la Guia de Procedimientos GP-320-
GRI/SGDI/003 “Actualizacion Masiva de Inscripciones en el Registro Unico de
Identificacién de las Personas Naturales”.

e) Las Inscripciones procesadas se visualizaran en las consultas del aplicativo
SIHABCAN con el estado de “Analizado”; asi mismo, la Gerencia de
Informatica debe procesar la etapa de Despacho, a fin de cerrar el proceso de
actualizacién masiva.

6.4 La Gerencia de Informatica comunica a la Gerencia de Registros de
Identificacion la culminacién del proceso de actualizacién masiva en el RUIPN, a
efecto de que la Sub Gerencia de Depuracion de ldentificacion proceda con las
acciones de su competencia.

VIGENCIA

Entrara en vigencia a partir de su aprobacién.

APROBACION

Sera aprobada mediante Resolucién Jefatural.

ANEXOS
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ANEXO N° 01
DIAGRAMA DE FLUJO DE ACTUALIZACION MASIVA DE INSCRIPCIONES EN EL
RUIPN
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