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"DECENIO DE LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD EN EL PERU"

"ANO DEL CENTENARIO DE MACHU PICCHU PARA EL MUNDO"

Lima, 18 de Marzo de 2011

RESOLUCION GERENCIAL No. 000005-2011/GI/RENIEC

El Oficio N° 000164-2011/GI/SGIS/RENIEC, emitido por la Sub Gerencia de Ingenieria
de Software, y el Oficio N° 000640-2011/GPP/RENIEC, emitido por la Gerencia de
Planificacion y Presupuesto; vy,

CONSIDERANDO:

Que, de acuerdo al Articulo N° 183 de la Constitucion Politica del Estado, el Registro
Nacional de Identificacion y Estado Civil, entre otras funciones, tiene a su cargo la
inscripcion de los nacimientos, matrimonios, divorcios, defunciones, y otros actos que
modifican el estado civil. Emite las constancias correspondientes, mantiene el registro
de Identificacion de los ciudadanos y expide los documentos que acreditan su
Identidad;

Que, mediante Resolucion Jefatural N° 964-2010-JNAC/RENIEC, del 10 de noviembre
del 2010, se aprobo la actualizacién de la Directiva N° DI-200-GPP/001 “Lineamientos
para la Formulacion de Documentos Normativos del RENIEC” — Tercera Version;

Que, resulta necesario contar con documentos de gestidén actualizados, considerando
las recientes disposiciones y en especial la modificacibn del Reglamento de
Organizaciones y Funciones y la Estructura Organica de la Entidad;

Que la Gerencia de Planificacion y Presupuesto ha cumplido con la revision y/o
modificacion del documento de Gestion, por lo cual es viable su aprobacion.

Conforme a las atribuciones conferidas por el Reglamento de Organizacién y

Funciones de la Institucion y la Directiva N° DI-200-GPP/001 “Lineamientos para la
Formulacion de Documentos Normativos del RENIEC” — Tercera Version;

SE RESUELVE:

Articulo Primero.- Aprobar el documento de gestion que se detalla a continuacion y
gue forma parte integrante de la presente Resolucion:

e Manual de Usuario MU-311-GI/SGIS/109 “Creacién de Locales y Lugares de
Desplazamiento” — Primera Version.

Registrese, comuniquese y cimplase.

(DCE/bzc)

REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL
Av. Bolivia 144 (Torre Centro Civico - Piso 28) - Lima
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CREACION DE LOCALES Y LUGARES DE DESPLAZAMIENTO MU-311-GI/SGISH09

.  OBJETIVO

Expiicar la operatividad de uso del aplicativo Creacién de Locales y Lugares
de Desplazamiento.

l. ALCANCE

El presente documento es administrade por la Sub Gerencia de Ingenieria de
Software de la Gerencia de Informética del RENIEC, y es fuente de consulta y
aplicacion.

. DESCRIPCION

3.1 Ingreso al aplicativo.

a) Ingresar a Internet abriendo su navegador (Internet Explorer,
Netscape Navigator, etc).
Una vez en Internet ingrese http:/fintranet.reniec.gob.pe en la
casilla de direccién ubicada en la parte superior de la pagina.
En la pantalla, se visualizara la siguiente pantaila principal de la
Intranet del RENIEC. Fig. 3.1.1.

b)  Seleccionar la opcion “Mds Aplicaciones”
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CREACION DE LOCALES Y LUGARES DE DESPLAZAMIENTO MU-311-GI/SGIS/109

c) Elaplicativo visualizara la siguiente pantalla Fig. 3.1.2.

1) Digitar cédigo |
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e i o > 2) Digitar clave l
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3) Presionar

Fig. 3.1.2 — Pantalla de Lagin del Aplicativo

El usuario deberd de digitar los datos del cédigo de usuario y
clave, para luego presionar el boton ENTRAR.
Asi mismo existe la opcion de modificar su clave mediante la

opcion de “Cambic de contrafia”

d)  El aplicativo validard los datos digitados, para fuego visualizar la
siguiente pantalla.
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Fig. 3.1.3 — Pantalla Principal del Aplicativo
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CREACION DE LOCALES Y LUGARES DE DESPLAZAMIENTO MU-311-GI/SGIS/109

3.2 Crear Local.

a) En la pantalla principal, ubicarse con el Mouse en la opcién Locales
y hacer clic para seleccionarlo.

Apficeuinn Porsasatizada - 0 Windows Interset Explorer
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Fig. 3.2.1 - Pantalla Principal - Locales

b) El aplicativo visualizara la siguiente pantalla.
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Fig. 3.2.2 — Pantalla Principal — Locales - Local

Ubicarse en la opcion Local y hacer clic con el mouse.
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CREACION DE LOCALES Y LUGARES DE DESPLAZAMIENTO MU-311-GI'SGIS/ 09

¢) El aplicativo visualizara la siguiente pantalla. En esta pantalla se
visualizan las opciones de Crear Local y Listar Locales.
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Fig. 3.2.3 — Pantalla Principal — Local - Opciones

d)  Seleccionar la opcion de “Crear Local”. El aplicativo visualizara la
siguiente pantalla. Fig. 3.2.4.

En esta pantalla se visualizan las casillas de datos que deberén ser
digitadas o seleccionadas por el usuario.

Nota.-

- Las casillas de datos marcados con *, se deberan de registrar
obligatoriamente.

- La casilla con el nombre “Tipo” hace referencia al tipo de local
SIO que vamos a crear. Si elegimos “GOR” significa que dicho
local captura tramites GOR y siguen un procedimiento especifico,
generaimente tramites semiautométicos. Si elegimos “GRIAS”
significa que dicho local captura trdmites GRIAS y siguen un
procedimiento  especifico,  generalmente asociados &
desplazamientos a diversos lugares donde se generan tramites
manuales.
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CREACION DE LOCALES Y LUGARES DE DESPLAZAMIENTO MU-311-GI/SGIS/109
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Fig. 3.2.4 - Pantalla - Registro de Datos de Local - Creacion

e) Presionar el botén GRABAR, para registrar al nuevo local.
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CREACION DE LOCALES Y LUGARES DE DESPLAZAMIENTO MU-311-GI/SGISH09

3.3 Crear de Lugares de Desplazamiento.

a) De la pantalla de Fig. 3.3.1, seleccicnar la opcion Listar Locales.

CAplicatien Persanaiizara Windows intesnet { xplorer

Haawio Creartacat ListarLocates )
Libeaches, t de Sesiinmbos def 2010 -
Locains
Loral
Hacer clic

Fig. 3.3.1 — Pantalla Principal — Local — Opciones

b) El aplicativo visualizara la pantalla Fig. 3.3.2 — En esta pantalla se
registrardn fos datos a buscar de un local determinado.

Digitar y/o seleccionar
datos a buscar

\ e

oo Semecionar Budi

Céaige Deactipeisn’ Hogran - ¢ " pocW fistee Tips

T Mhersssy

Fig. 3.3.2 - Pantalia - Locales — Buscar.

Digitar en la casilla datos de Cod de Local o seleccionar los otros
datos si fuera necesario, y luego presionar el botén BUSCAR.

El aplicativo visualizara los datos encontrados como en la siguiente
pantalla.
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Crear Locst Listar L ocales
1) Dato digitado
Coa Local (008310 | Regen | Seiencivear- -
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3) Resultado de la
basqueda

Fig. 3.3.3 - Pantalla — Locales — Resultado de Buscar

De los registros visualizados (encontrados), seleccicnar el codigo de
local que se desea informacién respecto de los lugares de

desplazamiento.

d)

E! aplicativo visualizara la siguiente pantalla:
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CREACION DE LOCALES Y LUGARES DE DESPLAZAMIENTO MU-211-GI/SGISA09
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Fig. 3.34 - Pantalia — Datos del Local Consultado.
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CREACION DE LOCALES Y LUGARES DE DESPLAZAMIENTO MU-311-GI/SGIS/109

e) Ubicarse con el mouse en el botéon EDITAR LUGARES DE
DESPLAZAMIENTO y hacer clic para seleccionarlo.

El aplicativo visualizard los lugares de desplazamiento ya registrados,
como en la siguiente figura.

Cresr Local Listar Locates
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Fig. 3.3.5 — Pantalla — Datos de Lugar de Desplazamiento

f) Digitar o seleccicnar:

- En la casila de datos “Ingresar descripclon del lugar de
desplazamiento”

ogreamrdn | THUSLLD -
sanrpctnon . N

- Elegir Tipo.- Seleccionar el tipo de lugar de desplazamiento
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CREACION DE LOCALES Y LUGARES DE DESPLAZAMIENTO MU-311-GISGIS/103

Este dato hace referencia al tipo de lugar de desplazamiento
que vamos a crear.

Si elegimos “GOR” significa que dicho lugar de desplazamisnto
captura tramites GOR y siguen un procedimientc especifico,
generalmente tramites semiautomaticos.

Si elegimos “GRIAS” significa que dicho lugar de
desplazamiento captura trdmites GRIAS y siguen un
procedimiento  especifico, generalmente  asociados a
desplazamientos a diversos lugares donde se generan tramites
manuales.

Es muy importante mencionar que el sistema prevalece el tipo
de lugar de desplazamiento sobre el tipo de Local. Es decir
puede existir un local de tipo GOR que tenga asociado un lugar
de desplazamiento del tipo GRIAS y viceversa. Esto es valido y
correcto en la captura y procesamiento de los tramites.

Presionar el botén ASOCIAR, para registrar los datos digitados y

seleccionados.
2] Una vez asociado, el registro aparecera en 'a pantalla.
mass uRPAY. S %3&?2%?‘1@% GORE Messow 0 U
ook TAREA L RI-mOst00 . G0R et U
' 0BG0NF  SANTIAGODE CHUSO: T maaworetem  GOR westes o Usone
BoearY | eRI0S0R0S . GON  Memnew i '
w0eiy o T stedfcer
oo . OMUGAT . EENAZEOHNE | GOR sy

Fig. 3.3.6 - Pantalia — Lugares de Desplazamiento -
Asignar Ubigeo

Para asignarle el ubigeo al registro adicionado, se debera de hacer
clic en el botén UBIGEO. Fig. 3.3.6. El aplicativo visualizara la
siguiente pantalla Fig. 3.3.7.

Registrar o Seleccionar los datos para identificar al ubigeo.
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CREACION DE LOCALES Y LUGARES DE DESPLAZAMIENTO MU-311-GI/SGISH09

B i b
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Seleccionar
Datos

DEPARTANENTO . | ~Seieccicne—

PROVINGIA | ~Selectionar—

DiSTRITG

Fig. 3.3.7 — Pantalla — Seleccionar Ubigeo.

iy Presicnar el botén REGRESAR, en la Fig. 3.3.7 para dar por
registrado el ubigeo. El aplicativo visualizara la siguiente pantaHa.
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Fig. 3.3.8 — Pantalla — Lugares de Desplazamiento registrados.

i Presionar el boton REGRESAR de la Fig. 3.3.8, para regresar a la
pantalla principal del LOCAL — Lugares de Desplazamiento.
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Fig. 3.3.9 - Pantalla — Datos del Local — Lugares de Desplazamiento

k)  Presionar el botén ACTUALIZAR para dar por registrado el Lugar de

Desplazamiento.

IV. VIGENCIA
Entra en vigencia a partir de su aprobacion.
V. APROBACION

Sera aprobado mediante Resolucion Gerencial.
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