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DIAGRAMA DE BLOQUE N° 02

02. RECURSOS IMPUGNATIVOS ADMINISTRATIVOS

MUNICIPALIVAD UISTHN AL DE YAUYOS

4

Usuario

Tamite Documentario

Gerencia Municipal

Unidad Organica Correspondiente

INICIO

1. Recepcionar el expediente,

sellar, firmar, colocar la hora,

niamero de folios y entregar su
cargo al administrado

h 4

fmh € o~

2. Registrar el expediente en el
cuaderno de registro

5. Recepcionar, revisar y
proveer su atencién

10. Recepcionar el expediente

v

v

3. Esperar que haya una cantidad
N de documentos

6. Devolver a la tramite
documentario

v

4. Trasladar el expediente a la
Gerencia Municipal

v

7. Recepcionar el expediente

v

8. Registrar el expediente
en el cuaderno de registro

A 4

9. Trasladar el expediente a la
Unidad Organica

correspondiente

v

11. Registrar el expediente en el
cuaderno de registro

v

12. Revisar el expediente

v

13. Elaborar el proyecto de
resolucion

v

14. Imprimir la resolucion y poner
sello

v

15. Revisar y firmar la resolucién

v

— 16. Notificar resolucién

A 4

17. Archivar el expediente atendido

Y DD
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