MINISTERIO DE SALUD No.128 - 2017 [HiNsA

VISTO, el Expediente N°® 17-011588-001 que contiene el Memorandum N° 388-2017-
OGA/MINSA y el Informe N° 04-2017-UPA-QA-OGA/MINSA de la Oficina General de
Administracion; y,

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Legislativo N° 1161, Ley de Organizacién y Funciones del
Ministerio de Salud, se establece gque el Ministerio de Salud es la Autoridad de Salud a nivel
nacional, siendo que segun lo dispuesto en la Ley N° 26842, Ley General de Salud, tiene a su
cargo la formulacién, direccién y gestion de la politica nacional de salud,;

Que, el literal j) del articulo 10 del Reglamento de la Ley N° 29151, Ley General del
Sistema Nacional de Bienes Estatales, aprobado por Decreto Supremo N° 007-2008-
VIVIENDA establece entre las funciones, atribuciones y obligaciones de las entidades,
aprobar el alta y la baja de sus bienes;

Que, mediante Resolucion N° 046-2015/SBN se aprueba la Directiva N° 001-
2015/SBN denominada “Procedimientos de Gestién de los Bienes Muebles Estatales”, que
tiene por objeto regular los procedimientos de alta, baja, adquisicion, administracion,
disposicién, supervisiéon y registro de los bienes muebles estatales que se encuentran
contemplados en el Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado, asi como de aquellos
bienes que sin estarlo son susceptibles de ser incorporados al patrimonio de las entidades;

Que, estando a lo informado por la Oficina General de Administracién, a través de
los documentos de Visto, resulta necesario actualizar la Directiva Administrativa N° 200-
MINSA/OGA-V.02, “Directiva Administrativa que establece el Procedimiento para el Alta y -
Baja de los Bienes Muebles del Ministerio de Salud”, aprobada por Resolucién Secretarial N°
070-2016/MINSA, a fin de considerar en el ambito de su aplicacion a las Unidades Ejecutoras
que conforman el Pllego 011 — Ministerio de Salud;

Que, mediante Resolucion Ministerial N° 850-2016/MINSA se aprobd el
documente denominado “Normas para la Elaboracién de Documentos Normativos del
Ministerio de Salud®, cuyo objetivo es establecer las disposiciones relacionadas con los



procesos de formulacion, aprobacion, modificacion y difusion de los Documentos
Normativos que expide el Ministerio de Salud,;

Que, el numeral 7.2 de las Disposiciones Finales del documento referido en el
considerando precedente, sefiala que: “los documentos normativos, cualquiera sea su
denominacion, aprobados con anterioridad a la presente norma, mantendran su
numeracion invariable y vigente, siendo que para el caso de su actualizacion se sujetara
a lo dispuesto en el presente documento”;

Con la visacion del Director General de la Oficina General de Administracion y del
Director General de la Oficina General de Asesoria Juridica y del Secretario General, v,

De conformidad con lo dispuesto en el Decreto Legislativo N° 1161, Ley de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Salud, y la Resolucion N° 046-2015/SBN, que
aprueba Ia Directiva N° 001-2015/SBN “Procedimientos de Gestion de los Bienes Muebles
Estatales”.

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar la Directiva Administrativa N°20 O-MINSA/2017/0GA “Directiva
Administrativa que establece el Procedimiento para el Alta y Baja de los Bienes Muebles del
Ministerio de Salud”.

Articulo 2.- Dejar sin efecto la Resolucion Secretarial N° 070-2016/MINSA, que
aprobd la Directiva Administrativa N° 200-MINSA/OGA-V.02 “Directiva Administrativa que
establece el Procedimiento para el Alta y Baja de los Bienes Muebles del Ministerio de Salud™

Articulo 3.- Disponer la publicacion de la presente Resolucion Ministerial en el
portal institucional del Ministerio de Salud
hitp:/mww.minsa.gob.peftransparencia/index.asp?op=115.

Registrese y Comuniquese
I

-

PATRICIA J. GARCIA FUNEGRA
Ministra de Salud
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA QUE ESTABLECE EL PROCEDIMIENTO PARA EL
ALTAY BAJA DE LOS BIENES MUEBLES DEL MINISTERIO DE SALUD

.  FINALIDAD

La presente Directiva Administrativa tiene por finalidad propiciar la eficiencia en la
administraciéon del patrimonio mobitiario en las Unidades Ejecutoras del Pliego 011 - del
Ministerio de Salud, mediante |a realizacién oportuna y adecuada de los procedimientos
de Alta y Baja de sus bienes muebles, de acuerdo a Ley.

II. OBJETIVO

La presente Directiva Administrativa tiene por objeto establecer los procedimientos
correspondientes para que las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Salud realicen el
Alta y Baja de sus bienes muebles,

ll. AMBITO DE APLICACION

La presente Directiva Administrativa es de cumplimiento obligatorio en todas las
Unidades Ejecutoras del Pliego 011 - Ministerio de Salud y para todos los funcionarios
o servidores, nombrados, contratados, designados y destacados, asi como practicantes
que prestan servicios en ellas.

IV. BASE LEGAL

e Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, y su norma
maodificatoria.

s« Ley N° 27995, Ley que establece procedimientos para asighar bienes dados de
baja por las Instituciones Publicas, a favor de los Centros Educativos de las
Regiones de extrema pobreza.

e ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, y sus normas

" maodificatorias.

¢ Decreto Legislativo N° 1161, aprueba la Ley de Organizacién y Funciones del
Ministerio de Salud. _

e Decreto Supremo N° 007-2016-SA, aprueba el Reglamento de Organizacion y
Funciones del Ministerio de Salud.

e Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, aprueba el Reglamento de la Ley N°
29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, y normas
modificatorias.

e Decreto Supremo N° 013-2004-EF, aprueba el Reglamento de la Ley N° 27995, y
sus narmas maodificatorias.

s Resolucién N° 158-97/SBN, aprueba el Catdlogo Nacional de Bienes Muebles del
Estado y Directiva que norma su aplicacion, y sus modificatorias.

» Resolucion N° 027- 2013/SBN, aprueba Ia Directiva N° 003-2013/SBN,
denominada Procedimientos para la Gestion Adecuada de los Bienes Muebles
Estatales Calificados como Residuos de Aparatos Eléctricos y Electronicos —
RAEE.

e Resoluciébn N° 046-2015/SBN, que aprueba la Direcliva N° 001-2015/SBN,
denominada “Procedimientos de Gestion de los Bienes Muebies Estatales”.

» Resolucion Ministerial N° 098-2012-MINSA, aprueban conformacion de las
Unidades y/o areas Funcionales de Programacion, Adguisiciones, Aimacén &
importaciones, Patrimanio y Servicios Auxiliares en la Oficina de Logistica de la
Oficina General de Administracién.

+« Resolucion Ministerial N° 850-2016/MINSA que aprueba ei documento
denominado “Normas para la Elaboracion de Documentos Normativos del
Ministerio de Salud®.
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V. DISPOSICIONES GENERALES

5.1.

DEFINICIONES OPERATIVAS

5.1.1.

5.1.2.

5.1.6.

51.7.

5.1.8.

5.1.10.

51.11.

Entidad: Entidad Puablica gue conforman el SNBE, descrita en el
articulo 8° de la Ley N° 29151,

Actos de Administracién: Son aquellos que se producen con la
entrega de la posesion a titulo gratuito u oneroso y por un plazo
determinado, a favor de entidades publicas o instituciones privadas.
Estos actos no otorgan al beneficiado el derecho de ejercer actos de
disposicion o enajenacion respeto de los bienes otorgados, bajo
sancion de extincion del derecho concedido. Ademas, los bienes no
ameritan ser dados de baja por parte de la entidad otorgante, ni ser
incorporados en el patrimonio por parte de la entidad favorecida.

Acto de Disposicion: Son aquellos que implican desplazamiento de
dominio de los bienes de una entidad, de manera gratuita u onerosa, a
favor de otra entidad, institucion privada o persona natural. Estos actos
se realizan previa baja de los bienes a disponer.

Actos de Adquisicion: Son aquellos que implican que las entidades
que conforman el SNBE alcancen la propiedad de bienes a su favor.

Actos de Registro: Son aquellos por los cuales se incorporan bienes
en el SINABIP, en mérito a los documentos que correspondan a la
naturaleza de los actos que los generen.

Actos de Supervision: Son aquellos que la SBN realiza sobre los
bienes estatales y sobre los actos que recaen en éstos, asi como
respecto del cumplimiento del debido procedimiento que ejecuta el
MINSA y sus Unidades Ejecutoras.

Alta: Es el procedimiento que consiste en la incorporacién de un bien
al registro patrimonial de la entidad. Dicha incorporacion también
implica su correspondiente registro contable, el cual se efectia
conforme a la normatividad del Sistema Nacional de Contabilidad.

Baja: Es la cancelacion de la anotacion en el registro patrimonial de la
entidad respecto de sus bienes, lo que conlleva, a su vez, la extraccién
contable de los mismos bienes, la que se efectuard conforme a la
normatividad del Sistema Nacional de Contabilidad.

Bienes: Bienes muebles

Bienes muebles: Se entiende que son bienes muebles de propiedad
estatal, los descritos en el Catdlogo Nacional de Bienes Muebles del
Estado, asl como todos aquellos bienes Qque sin estarlo, son
susceptibles de ser incorporados al patrimonio estatal.

Bienes catalogables: Aquellos bienes que sin estar incluidos en el
Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado, son susceptibles de
ser ingresados al mismo.
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5.1.12. Bienes catalogados: Aquellos cuyo tipo de bien que los identifica se
encuentran incluidos expresamente en ef Catalogo Nacional de Bienes
Mugbles del Estado,

5.1.13. Bienes no catalogables: Aquellos que debidos a su naturaleza o
funcién de uso no podran ser incluidos en el Catdlogo Nacional de
Bienes Muebles, tales como accesorios, repuestos, suministros,
software, armas, entre otros.

5.1.14. Institucién privada: Persona juridica de derecho privado,
independientemente de su modalidad de constitucion.

5.1.15. OGA: Oficina General de Administracién o la que haga sus veces en la
Unidad Ejecutora.

5.1.18. SBN: Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.
5.1.17. SNBE: Sistema Nacional de Bienes Estatales.

5.1.18. SINABIP: Sistema de Informacién Nacional de Bienes Estatales.

5.2 Lasdisposiciones de la presente Directiva Administrativa orientan los procesos de
baja de los bienes muebles en estado de excedencia, obsoletos técnicamente,
cuyo mantenimiento o reparacion resulta oherosa, por reposicién o reembolso, que
hayan sido objetos pérdida, hurto o robo, que estén calificados como Residuos de
Aparatos Eléctricos y Electronicos, por encontrarse en estado de chatarra, los
siniestrados o destruidos accidentalmente, manteniendo Unicamente aquellos que
se encuentren operativos; asi como los procesos destinados al alta de bienes, de
acuerdo a las normas Jegales vigentes.

VI. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
6.1. Los procedimientos de alta y baja de los registros correspondientes serén
aprobados mediante resolucion administrativa emitida por la Oficina General-de .

Administracion en la Unidad Ejecutora, en un plazo que no exceda los quince: « -

{15) dias habiles contados desde el dia siguiente de recibido el expediente
administrativo.

6.2. Para sustentar los procedimientos de alta y baja de los registros
correspondientes, la Unidad de Patrimonio ¢ la que haga sus veces, elaborara y
suscribira el Informe Técnico, el cual debera incluir los datos técnicos del bien
{marca, modelo, serie, entre otros} y la base legal, ademas de precisar, el
beneficio econdmico v social que representa para el Estado el procedimiento
propuesto.

6.3. El alta del bien bajo los supuestos indicados en el numeral 6.6.1, se debe realizar
dentro de los quince (15) dias habiles posterioras a su adquisicién, y se sustenta
en los documentos previstos para cada procedimiento.

6.4, Cuando resulta exigible ia valorizacion de bienes, esta se realiza sobre la base
de la metodologia establecida en el Reglamento Nacional de Tasaciones del
Peril, y los resultados obtenidos deben estar consignades en el Informe de
Tasacion, el mismo que debe ser elaborado y suscrife por la Unidad de
Patrimonio o la que haga sus veces y refrendado por la OGA.

En caso la naturaleza del bien lo requiera o de no contar con profesionales o
personal técnico calificado con conocimientos en tasaciones, la Unidad Ejecutora
del MINSA podra contratar los servicios de un perito tasador. La tasacién se
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realizara a valor comercial y tendra una vigencia de ocho (08) meses desde su
elaboracion.

6.5. ALCANCES PARA EL ALTA DE BIENES MUEBLES

6.6.

6.5.1.

6.5.2.

6.5.3.

6.5.4.

La adquisicion de bienes mediante procedimiento de compra se
ejecutara conforme a lo establecido en la normatividad de
Contrataciones de! Estado, no constituyendo motivo de aita que deba ser
evaluada por la Unidad de Patrimonio o la que haga sus veces.

No requeriran de alta, aquelios bienes que son adquiridos por norma
expresa con el fin de ser entregados a terceros en cumplimiento de los
fines institucionales de la entidad. Las compras por encargo seran
consideradas como adquisicion de la entidad encargante.

Si la circunstancia para el alta de un bien no se encuenira regulada en
el numeral 6.6.1 de la presente directiva, se requerira opinion favorable
a la Oficina General de Asesoria Juridica o la que haga sus veces, con
la cual se procedera al alta, para eilo se elaborara un Informe Técnico,
sustentando tal pedido.

Se producira alta automatica, sin necesidad de resolucion administrativa,
cuando la incorporacion este determinada por:

a) Disposicion legal; o,
b) Mandato judicial o arbitrai

DE LA FORMA DE INCORPORACION Y PROCEDIMIENTO DEALTA DE
BIENES:

6.6.1.

El Alta se realizara al emitir la resolucién administrativa de adquisicion
por cualquiera de los siguienies actos:

6.6.1.1 Aceptacion de donacion de bienes.
6.6.1.2 Saneamiento de bienes sobrantes
6.6.1.3 Saneamiento de vehiculos

6.6.1.4 Reposicidn de bienes -
6.6.1.5 Permuta de bienes »'

6.6.1.1 Aceptacién de donacién de bienes

La donacion implica el traslado voluntario y a titulo gratuito de Ia
propiedad de bienes, a favor de la Unidad Ejecutora. Dicho trasiado
puede provenir de otra entidad, una persona natural, sociedad conyugal,
persona juridica, una embajada o mision extranjera acreditada en el
Per(, entidades cooperantes de gobierno extranjero, copropietarias o la
conjuncion de cualquiera de ellas.

La donacién incluye adjudicaciones, mejoras de propuestas técnicas, asi
como por compromisc asumido en un confrato o conciliacion
extrajudicial, y cualquier otra forma de traslado voluntario y gratuito de
propiedad a faver de la Unidad Ejecutora. '

Las resoluciones de aceptacion de la donacién de bienes deben
especificar el valor de los bienes recibidos en donacion. En caso la
Unidad Ejecutora reciba bienes que no precisan su valor o los bienes
provengan de otra entidad con valor depreciado minimo, la Unidad de
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Patrimonio o |a que haga sus veces realizara la tasacion de los mismos
para proceder a su incorporacién.

Procedimiento

La oferta de donacion de un bien a favor de ia Unidad Ejecutora debera
ser remitida por escrito a la OGA, comunicando la decision de donar un
bien de propiedad del donante a favor de la entidad y precisando las
caracteristicas que lo identifiquen.

En caso la donante sea una persona juridica, debera presentar
documentos que acrediten su personerfa juridica, asl como la vigencia
de poder del representante legal.

También debe presentarse la documentacion con la que se acredite ia
propiedad del bien. En caso no se cuente con dicha documentacion, el
donante deberd presentar una declaracion jurada indicando que es
propietario y ejerce la posesion.

La Unidad de Patrimonio o la que haga sus veces debera emitir un
informe Técnico, pronunciandose sobre la procedencia o no de aceptar
la donacién y o elevara a la OGA, quien de considerarlo conforme,
emitird la resolucion correspondiente aprobando:

a) Aceptar la donacion del bien; y
b) EI alta del bien en el registro patrimonial y contable de ia Unidad
Ejecutora

Cuando la donante sea otra entidad no sera necesario el procedimiento
indicado en los parrafos precedentes; bastard gue la entidad donante
emita la resolucidn de aceptacion de donacidn, la misma que tiene mérito
suficiente para gue la Unidad Ejecutora realice el alta de los bienes
donados.

Si los bienes donados provienen del exterior, la aceptacién de la
donacién serd aprobada por resolucién ministerial emitida por ef titutar
del MINSA y canalizado a través de la Oficina General de Cooperac:éh'"
y Asuntos Internacionales.

Concluide el procedimiento, la OGA en la Unidad Ejecutora sera
la responsable de remitir a la SBN en un plazo no mayor de los diez (10)
dias habiles, copia de la siguiente documentacidn:

a) Laresolucién que aprueba la aceptacion de donacién de bienes y su
alta; y
b} El Informe Técnico.

6.6.1.2 Saneamiento de bienes sobrantes

Es un mecanismo legal de caracteristica residual y excepcional
orientado a regularizar fa situacion administrativa y legal de*los bienes
gue se encuentran en esa condicion, mediante el alta de los mismos.

Para gue proceda al saneamiento, los bienes sobrantes deben
encontrarse por lo menos dos (02} afios en posesion de la Unidad
Ejecutora, acreditdndose dicha situacién mediante declaracion jurada de ™
permanencia o posesion, suscrita por el servidor gue usa el bien 0 ¢l
responsable de la Unidad de Patrimonio o la que haga sus veces y
refrendada por la OGA. )
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Procedimiento

La Unidad de Patrimonio o la que haga sus veces elaborara un informe
Técnico que sustente la posesion de los bienes sobrantes y estime el
tiempo de permanencia de los mismos en la Unidad Ejecutora y lo
elevara a la OGA para su evajuacion.

La OGA de encontrar conforme el Informe Técnico, procedera a notificar
por escrito al propietario de los bienes sobrantes, en casc que su
domicilio sea conacido y cierto. Caso contrario, dispondra de publicacion
de la relacion detallada de los bienes objeto de saneamiento, durante un
plazo de diez (10) dias habiles, en un lugar visible de la Sede Central del
MINSA y sus Unidades Ejecutoras, adicionalmente en el portal
electrénico del MINSA, de ser el caso.

Transcurrido dicho plazo y de no haber oposicién al procedimiento de
saneamiento de bienes, la Unidad de Patrimonio o la que haga sus
veces:

« Elaborara el Acta de Saneamiento, conforme al formato
contenido en el Anexo N° 01 adjunto a la presente Directiva
Administrativa.

Valorizara los bienes sobrantes; y
Efaborara el proyecto de resolucion de saneamiento, incluyendo
el detalle de los bienes.

Elevara el expediente administrativo a la OGA, quien, de encontrario
conforme emitira la correspondiente resolucion administrativa que
disponga:

« El saneamiento de los bienes; vy,
« FEl alta en el registro patrimonial y contable.

La persona natural, juridica u otra entidad que se considere con derecho
de propiedad sobre los bienes materia de saneamiento, podra oponerse
al procedimiento presentando un escrito en un plazo de diez (10) dias
habiles después de efectuada la notificacion o publicacion, segun sea el
caso, argumentando su derecho reclamado debidamente acreditado. La
Unidad de Patrimenio o la que haga sus veces elaborara un Informe °
Técnico gue contendra la evaluacion de la documentacion presentada,
el mismo que sera elevado a la OGA

De ser procedente lo solicitado por el opositor, la OGA dispondra la
enirega del bien dentro del plazo de quince {15) dias habiles de recibido
el Informe Técnico, debiendo suscribirse un Acta de Entrega-Recepcion
entre el responsable de Patrimonio de la Unidad Ejecutora y el opositar
o su representante.

Concluido el procedimiento, la OGA sera la responsable de remitir a la
SBN en un plazo no mayor a los diez (10) dias habiles, copia de la
siguiente documentacion:

La resolucién que aprueba el saneamiento y alta de bienes;
El informe Técnico;

La notificacion de ser el caso,

El Acta de saneamiento.
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En caso de que haya procedido la oposicién, se debera remitir lo
siguiente:

El Informe Técnico:
La notificacion de ser el caso;
El Acta de Entrega-Recepcidn

6.6.1.3 Saneamiento de vehiculos

Para este caso también se establece como condicién previa que bs
vehiculos deben encontrarse por lo menos dos {02) afios en posesion de
la Unidad Ejecutora.

Para el caso de saneamiento de vehiculos inscritos, la entidad debera
contar con:

e la Boleta Informativa expedida por el Registro de Propiedad
Vehicular;

» ElCertificado Policial de ldentificacion Vehicular expedido por ia
Direccion de Robo de Vehiculos de la Policia Nacional del Peru
(DIROVE); ¥

s Certificado de Inspeccién Técnica Vehicular de incorporacién
aprobado.

Si los vehiculos no exhiben la Placa Unica Nacional de Rodaje, la Unidad
de Patrimonio o la que haga sus veces solicitara al Registro de
Propiedad Vehicular la biisqueda a nivel nacional a traves de! nimero
de serie y/o el nimero de motor, a fin de determinar si el vehiculo se
encuentra registrado.

Si el vehiculo que se pretende sanear tiene gravamenes u érdenes de
captura y, luego de haber agotado las gestiones, la Unidad Ejecutora no
puede levantarlas o cancelarlas, la OGA informara a la Policfa Nacional
del Perll o al Juzgado pertinente sobre la ubicacién de! vehiculo, para
que sea puesto a disposicion de cualquiera de ellos, segln sea el caso,
lo que se debera hacer efectivo mediante un Acta de Entrega —
Recepcién suscrita por la Unidad de Patrimonio o la que haga sus veces
y la entidad receptora. ‘

Los vehiculos que hayan sido incorporados al patrimonio de la Unidad -
Ejecutora sin la documentacién sustentatoria, deberan ser excluidos de!
registro patrimonial y ser considerados como sobrantes.

Procedimiento
La Unidad de Patrimonio o la que haga sus veces elaborara:

+ El Informe Técnico que sustente la posesion de los vehiculos
sobrantes y estime el tiempo de permanencia de los mismos en
{a Unidad Ejecutora.

e La Ficha Técnica de! Vehiculo que acredite la condicién en que
se encuentren los mismos, conforme al Anexo N° 02 adjunto al
presente.

Luego elevara el expediente administrativo a la OGA quien, de
encontrarlo conforme procedera a nofificar por escrito al propietario
registral del vehiculo objeto de saneamiento, siempre que su domicilio
sea conocido Y cierto.
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En caso de que no cuente con domicilio conocido, se dispondra publicar
por unica vez en el Diario Oficial El Peruano, a fin de que quien se
considere afectado en sus derechos pueda oponerse en el plazo de diez
(10) dias habiles contados desde el dfa siguiente de la notificacion o
publicacién, segln sea el caso.

Dicho' aviso debe contener Ia Placa Unica Nacional de Rodaje y las
caracteristicas del vehiculo matetia de saneamiento, el lugar donde se
muestra al publico y el nombre del titular registral.

Transcurrido dicho plazo y de no haber pposicién al procedimiento de
saneamiento, la Unidad de Patrimonio o la que haga sus veces:

o FElaborara el Acta de Saneamiento;
« Valorizara el vehiculo; y
» FElaborara el proyecto de resolucién de saneamiento y alta.

Elevara el expediente administrativo a la OGA, quien, de encontrar
coriforme los documentos emitird la correspondiente resclucion
administrativa que disponga:

« E!l saneamiento del vehiculo; y
« El alta en el registro patrimonial y contable

Para la inscripcion en el Registro de Propiedad Vehicular se remitira los
documentos que exija el Reglamento de Inscripciones del Registro de
Inscripcion Vehicular.

De existir oposicion al procedimiento de saneamiento de vehiculos, este
se realizara de acuerdo a lo establecido para el saneamiento de bienes
muebles sobrantes (numeral 6.6.1.2 de la presente directiva).

Concluido el procedimiento, la OGA sera la responsable de remitir a la
SBN, en un plazo no mayor a los diez (10) dias habiles, copia de la
siguiente documentacion:

La resolucién que aprueba el saneamiento y alta de vehiculos;
El Informe Técnico; :

La notificacién o publicacion en el diario;

El Acta de saneamiento.

En caso de que haya procedido la oposicion, debera remitir
adicionalmente el Acta de Entrega-Recepcion.

6.6.1.4 Reposicion de bienes

La adquisicion de bienes mediante reposicion implica la recepcion por
parte de |a entidad de un bien de caracteristicas iguales, similares,
mejores o equivalentes en valor comercial, en reemplazo de otro que ha
sufrido los siguientes acontecimientos:

a) Pérdida, robo, hurto o dafio total o parcial. En este caso la
reposicion del bien corre a cargo del servidor cuya
responsabilidad ha quedado determinada.

b) Siniestro en caso el bien se encuentre asegurado. La reposmlén
estara a cargo de la compafiia aseguradora; y,

c) Vicios o defectos que afecten su cormrecto funcionamjiento en
caso cuente con garantia. La obligacion de reponer es de cuenta
del proveedor.
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La Unidad de Patrimonio 0 la que haga sus veces suscribira el Acta de
Entrega-Recepcion y elaborara el Informe Tecnico precisando si el bien
recibido por la Unidad Ejecutora, en atencion a las circunstancias
detalladas en el numeral anterior, cuenta con las caracteristicas exigibles
y lo elevarg a la OGA para su evaluacion.

La OGA, de encontrar conforme el Informe Técnico, emitird la
correspondiente rescluciéon administrativa resolviendo:

a) Aprobar [a reposicion del bien;
b) Dar de alta el bien entregado en reposicidn en el registro
patrimonial y contable de la Unidad Ejecutora.

En los casos en que, de acuerdo a las circunstancias, exista reposicion
de bienes, aquellos dados de baja podran ser entregados a quienes
cumplan con reponerlos.

Concluido el procedimiento, la OGA sera la responsable de remitir a la
SBN, en un plazo no mayor a los diez {(10) dias habiles, copias de la
siguiente documentacion:

a) La resolucion que aprueba la reposicion y el alta, detaflando el
bien y su valor;

b) Elinforme Técnico; y .

c) Ei Acta de Entrega-Recepcion.

6.6.1.5 Permuta de Bienes

La permuta permite intercambiar bienes dados de baja de la Unidad
Ejecutora, ya sea con otras entidades, instituciones privadas, o personas
naturales. Este intercambio tiene por finalidad que ia Unidad Ejecutora
cumpla sus fines o mejoren la tecnologia y operatividad de sus bienes
existentes.

La Unidad Ejecutora no podra permutar cuando el valor comercial de su
bien supere el 10% el valor comercial del bien ofrecido por instituciones
privadas o personas naturales.

De existir un bien de mayor valor de propiedad de una institucion privada
o persona natural, la permuta procederd si ellos renuncian a dlcha
diferencia de valor. -

En caso de permuta de Ia Unidad Ejecutora con otras entidades publicas
es irrelevante la diferencia de valor.

No es procedente la permuta de bienes por suministros, ni bienes por
servicios. :

Procedimientos:

Permuta entre entidades

Recibida la solicitud para permutar bienes, la Unidad de Patrimonio o la
que haga sus veces de la Unidad Ejecutora, elaborara un Informe
Técnico que sustente la procedencia o viabilidad de la permuta requerida
y lo elevara a la OGA para su evaluacion.

La OGA, de encontrar conforme el Informe Técnico, emitird la
correspondiente resolucion administrativa que:

a) Apruebe la permuta; y
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b) Apruebe el alta del bien recibido.

La entidad solicitante procedera a dar de alta el bien recibidp en mérito
a la misma resolucion que aprueba la permuta.

El acto se ejecuta con la suscripcion del Acta de Entrega-Recepcion
entre los responsables de Patrimonio de ambas entidades.

Permuta con Particulares

Recibida |a splicitud para permutar bienes, la Unidad de Patrimonio o la
que haga sus veces elaborara un Informe Técnico que sustente la
procedencia o viabilidad de la permuta requerida y lo elevara a la OGA
para su evaluacién, conjuntamente con la tasacion a valor comercial de
los bienes materia de permuta.

La OGA, de encontrar conforme el Informe Técnico, emitira la
correspondiente resolucion administrativa que:

a) Apruebe la permuta; y
b) Apruebe el alta del bien recibido.

El acto se ejecuta con la suscripcion del Acta de Entrega-Recepcion
entre el responsable de la Unidad de Patrimonio o la que haga sus
veces y el representante legal en caso de que se trate de una institucion
privada o con el propietario del bien, si es persona natural.

Concluido el procedimiento para ambos casos, la OGA sera la
responsable de remitir a la SBN, en un plazo no mayor a los diez (10)
dias, copia de la siguiente documentacion:

a) La Resolucidn que aprueba la permuta y el alta, detallando los
bienes permutados y sus valores;

b) El Informe Técnico; v,

c) El Acta de Entrega-Recepcion.

6.6.2. Se emilira resolucién de alta, cuando la incorporacién de los bienes al
patrimonio de la Unidad Ejecutora se produzca como consecuencia de:

6.6.2.1 Fabricacién de bienes

En caso la Unidad Ejecutora elabore bienes, debera incorporarlos al
patrimonio de la entidad siempre que los mismos estén destinados a su
uso.

identificados los bienes fabricados, la Unidad de Patrimenio o la que
haga sus veces elaborara un Informe Técnico que sustente la
incorporacion de los mismos al patrimonio de ta Unidad Ejecutora, con
la valorizacion comercial correspondiente y 10 elevara a la OGA para su
evaluacién.

La OGA, de encontrar conforme el Informe Técnico, emitird la
correspondiente resolucion administrativa que apruebe el alta de los
bienes fabricados, precisando el valor de los mismos.

Concluido el procedimiento, la OGA sera |a responsable de remitir a ia
SBN, en un plazo no mayor a los diez (10) dias habiles, copia de Ia
siguiente documentacion:

a) La Resolucion que aprueba el alta por fabricacion, detallando el
bien y su valor;
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b) ElInforme Técnico.

6.7. ALCANCES PARA LA BAJA DE BIENES MUEBLES:

6.7.1. Para [a Baja de Bienes Muebles Calificados como Residuos de Aparatos
Eléctricos y Electronicos- RAEE, se aplicard el procedimiento
establecido en la Directiva N° 003-2013-SBN, aprobada por la
Resolucién N° 027-2013-SBN.

6.7.2. Previo a la baja, los bienes deben estar libres de toda afectacion, cargas
O gravamenes.

6.7.3. Las causales de pérdida, hurto, robo, siniestro o destruccién, deben
sustentarse con la denuncia policial o fiscal correspondiente.

6.7.4. Para el caso de los Residuos de Aparatos Eléctricos y Electronicos-
RAEE, cuandc los Operadores de RAEE o los Sistemas de Manejo de
RAEE no manifiesten su interés en ser beneficiarios de la donacién, en
un plazo de sesenta (60} dias habiles de notificados, la Unidad Ejecutora
queda autorizado para realizar otros actos de disposicion en el marco de
ia Ley N° 29151 y su Regiamento.

6.7.5. Asimismo, si emitida la resolucion de donacidén de ios bienes que
constituyen RAEE, el beneficiario no se presenta a recoger en el plazo
maximo de seis (6) meses de emitida dicha resolucién, la Unidad
Ejecutora declararé el abandono de los mismos y quedard autorizado a
realizar otros actos de disposicion en el marco de la Ley N° 28151 y su
Reglamento.

6.8. CONSTITUYEN CAUSALES DE BAJA DE BIENES MUEBLES

6.8.1 La Baja de bienes procede por las siguientes causales:

a) Estado de excedencia; ‘
b) Obsolescencia técnica;

¢} Mantenimiento o reparacién onerosa;

d) Reposicion;

e} Reembolso;

f) Pérdida;

g) Hurto;

h) Robo;

iy Residuos de Aparatos Eléctricos y Electronicos (RAEE);
j) Estado de chatarra;

k) Siniestro; y,

I} Destruccion accidental.

6.8.2 La causal de estado de excedencia implica que el bien se encuentra en
condiciones operativas pero no es utilizade por la entidad propietaria,
presumiéndose que permanecera en la misma situacion por tiempo
indeterminado. s

6.8.3 La causal de obsolescencia técnica importa que un bien pese a
encontrarse en condiciones operativas, no permite un eficaz desemperio
de las funciones inherentes, por encontrarse rezagadoc en los avances
techolégicos.
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6.8.4

68.5

6.8.6

6.8.7

68.8

6.8.9

68.10

6.8.11

6.8.12

6.8.13

6.8.14

La causal de mantenimiento o reparacién onercsa califica cuando el
costo del mantenimiento, reparacién o repotenciacion de un bien es
demasiado elevado en relacion con el valor del mismo.

La causal de reposicion se aplica cuando un bien es reemplazado por
ofro de iguales o mejores caracteristicas o equivalente en valor
comercial, debido a la garanifa otorgada por el proveedor.

La causal de reembolso se aplica cuande la reposicién def bien no es
posible, entregandose en su lugar dinero. El dinero a desembolsar debe
corresponder al valor de adquisicién o al valor comercial del bien.

La causal de pérdida es aplicable cuando el bien ha desaparecido
fisicamente de la Unidad Ejecutora.

La causal de hurto implica Ia comision del delito de hurto, esto es la
sustraccion del bien sin el uso de violencia.

La causal de rcbo implica la comision del delito de robo, esto es la
desposesion del bien empleando violencia.

La causal de Residuos de Aparatos Eléctricos y Electronicos (RAEE)
implica que los aparatos eléctricos y electronicos, han alcanzado el fin
de su vida il por su usc u obsoclescencia y se convierten en residuos,
siendo identificados en tal condicién con el apoyo de las areas técnicas
de la Unidad Ejecutora o con los servicios brindados por un especialista
competente.

La causal de estado de chatarra implica al bien en estado avanzado de
deterioro, que le impide cumplir las funciones para las cuales fue
disefiado y cuya reparacion es imposible u onerosa.

La causal de siniestro importa el dafio, pérdida o destruccion parcial o
total del bien, a causza de un incendic ¢ fendmeno de la naturaleza, lo
cual debera ser sustentado con la informacion de los dafios ocasionados
expedida por organismos competentes, cuando corresponda.

La causal de destruccion accidental opera cuandoe el bien ha sufrido un
dafio grave a causa de hechos accidentales que no sean calificados
como siniestros.

Cuando la causal para la baja de un bien no se encuentre regulada por
el numeral 6.9.1 de la presente directiva, se requerira cpinién favorable
a la SBN, para ello se elaborard un Informe Técnico, sustentando fal
pedido. Con ia opinién favorable de la SBN recién procedera ia baja de
dicho bien.

e 6.9. PROCEDIMIENTO DE BAJA DE BIENES MUEBLES:

6.9.1

6.9.2

69.3°

La Unidad de Patrimonic o la que haga sus veces identificara en forma
cportuna los bienes a dar de baja, y realizara la valuacion de los mismos,
de resultar necesario.

Posteriormente, elaborara el informe Técnico, recomendando la baja de
los bienes, precisando la causal y lo elevara a la OGA para su
evaluacion.

De encontrarlo conforme, la OGA, emitira [a resolucion que aprueba la
baja de los bienes de los registros patimonial y contable de la entidad.
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6.9.4

6.9.5

6.9.6

6.9.7

6.9.8

6.9.9

6.9.10.

En un plazo que no exceda los cinco (05) meses de emitida la resolucién
de baja, la Unidad Ejecutora debera gjecutar la disposicién final de los
bienes, mediante los siguientes actos de disposicién:

a) Compraventa mediante subasta;

b} Destruccion;

c) Donacion;

d} Donacién de bienes calificados como RAEE;
e} Permuta

f} Transferencia en retribucion de servicios, y,
g) Transferencia por dacién en pago.

Los actos de disposicidon que se realicen en el marco de la Ley N° 27995
y su Reglamento, seran aprobados mediante Resolucion del Titular de
la Unidad Ejecutora.

Los bienes dados de baja no podran ser utilizados para ser
desmantelados con la pretensién de reparar bienes semejantes.

Unicamente en caso los bienes dados de baja sean de utilidad para el
sistema educativo, en aplicacion de la Ley N° 27995 y su Reglamento,
se debera nofificar a la Unidad de Gestién Educativa Local de la
jurisdiccién en gue se encuentran los bienes, la resolucién de baja de los
mismos cuando concurran los siguientes presupuestos:

a) Los bienes puedan ser empleados o usados por la institucion
educativa, esto es, que ameriten ser dados de alta; v,

b} Las instituciones educativas se encuentren geograficamente en
Zzonas de extrema pobreza de acuerdo al mapa que para tal
efecto elabore el instituto Nacional de Estadistica e Informatica
— INEI.

Concluido el procedimiento, la OGA sera la responsable de remitir a la
SBN en un plazo no mayor a los diez (10} dias habiles, con excepcidn
del plazo maximo sefialado en el numerai 3.2 del articulo 3° del

Reglamento de la Ley N° 27995, copia de la siguiente documentacion:

a) La resolucion que aprueba la baja del bien precisando la causai

invocada; vy,

by El Informe Téchico.

Tratandose de vehiculos que no hayan sido dados de baja por la causal
de estado de chatarra, se adjuntara ademas:

a} La Boleta informativa expedida por el Registro de Propiedad
Vehicular.

b} ElCertificado Policial de Identificacién VehicWar expedido por la
Direccion de Robo de Vehiculos de la Policia Nacionhal del Perl
(DIROVEY); y,

c) Copia de ia Tarjeta de Identificacion Vehicular.

Mientras se encuentre en tramite el procedimiento de baja y de
disposicion final de los bienes, corresponde a ia Unidad de Patrimonio o
la gue haga sus veces, adoptar en forma oportuna, las medidas
correspondientes para desplazar los bienes (mobiliario yfo
equipamiento) en el Depdsito de Patrimonio o en otros ambientes o
depobsitos que se requieren habilitar para tal efecto, a fin de evitar que
los mismos ocupen innecesariamente sus instalaciones operativas, de
manera que la gestion del patrimonio se realice en forma racional y
adecuada.
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Asimismo, a fin de procurar una eficiente gestion de los bienes muebles,
optimizando su uso y valor, debera gestionarse inmediatamente {segln
los plazos establecidos), los actos de baja y disposicion final, evitando
asi que se acumulen los bienes en ‘el deposito que se encuentre
acondicionado para dicho fin.

Vil. RESPONSABILIDADES

7.1,

7.2.

7.3.

El cumplimiento de la presente Directiva Administrativa es responsabilidad de la
Oficina General de Administracién, y especificamente de la Unidad de Patrimonio
o la que haga sus veces en la Unidad Ejecutora. -

t os procedimientos indicados en la presente Directiva Administrativa, se llevaran
a cabo en coordinacién con la Unidad de Patrimonio o la que haga sus veces en
la Unidad Ejecutora.

Los responsables de las Unidades Ejecutoras se encuentran en la obligacion de
informar a la Unidad de Patrimonio o la que haga sus veces, el estado de
conservacion en el que se encuentran los bienes estratégicos del sector, para que
proceda conforme a su competencia.

Vill. DISPOSICIONES FINALES

8.1.

En todo lo no previsto en la presente Directiva, las Unidades Ejecutoras def Pliego
011 - Ministerio de Salud aplicaran supletoriamente lo dispuesto en la Directiva N°
001-2015/SBN, aprobada con Resolucion N° 046-2015/SBN y la Ley N°® 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General, asi como las normas legales
vigentes sobre la materia y aquellas que al respecto emita el Ministerio de Salud.

ANEXOS

Forman parte de la presente Direcfiva ios siguientes formatos:

ANEXO 1. FORMATO DE ACTA DE SANEAMIENTO
ANEXO 2. FORMATO DE FICHA TECNICA DEL VEHICULO

ANEXO 3. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO DE BAJA DE BIENES
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ANEXQ N° 01

FORMATO DE ACTA DE SANEAMIENTO

En las instalaciones de la Unidad Ejecutora de! Pliego
011 Ministerio de Saiud, ubicada en la Av. , del distrito
de , provincia y departamento de Lima, siendo las

horas del dia de de 201_, se reunieron los siguientes

miembros de la Unidad de Patrimonio o la que haga sus veces cuyo Jefe fue designado
mediante la Resolucion N° :

En el presente procedimiento de saneamiento, y luego de haber constatado que se han
realizado las publicaciones correspondientes de acuerdo a lo establecido en el numeral
6.6.1.2 0 6.6.1.3 de la Directiva Administrativa N° 200 -MINSA/OGA-V.03, y que no se
ha presentado oposicion alguna; se declara en ABANDONO los bienes detallados en
listado adjunto y se recomienda a la Oficina General de Administracion emita la
resolucion administrativa aprobando el SANEAMIENTO de los mismos, asi como su
ALTA al patrimonio de la Unidad Ejecutora.

Responsable de Unidad de Patrimonio Miembro de la Unidad de Patrimonio




ANEXO N° 02

FORMATO DE FICHA TECNICA DEL VEHICULO

ENTIDAD CATEGORIA COLOR.

DENGMIN ACION N" DE CHASIS [VIN] COMBUSTIBLE
IPLMZA N* DE EJES T

CARRGCERIA N® MOTOR CILNDRAD A

MaRCA N* SERIE KILOMETRAIE

MODELO ARG DE FABRICACION TARIEYADE PROPIEDAD

{PRE o] :
Cilindro
Carburador / Carter

Distribuidor/Bomba de inyeccién

Bomba de Gasolina

Purificador de aire

Bomb de freos

el ol
Radiador

Ventiador

Bomba de agua

Motor de arrangue

Bateria

Aiternador

Bobina

Relay de Aiternador

Faros delanteros

Direccionaies defanteras

|.uces posteriores

Direccionales posteriores

Auto radio

Parlantes

Claxon

Caja de cambios

Bomba de embrague

Caja de transferencia

Diferencial trasero

Diferencial delantero [4x4

Volante

Cafia de direccién

Cremallera
j-remat

Rotulas

Amortiguadores [ Muelles

IBa rra de Torsidn

|Barra estatilizadara

Liantas

Capot del motor

Capot de maletera

Parachogues defanteros

Parachogues posterior

Lunas laterales

Lunas cortaviento

Parabrisas delantero

Parabrisas posterior

Tangue de Combustible

Puertas

Aire Acondicionadp

Alarma

Plumiitas

Espejos

Correas de seguridad

Antena

Responsable de la Unidad de
Patrimonlo

Mecénlco o Especialista




MINISTERIO DE SALUD

FLUJOGRAMA PARA BAJA DE BIENES MUEBLES

OFICINA o] UNIDA OFICINA DE ECONCMIA O
SOLICITANTE OGA UNIDAD DE PATRIMONIC O LA QUE HAGA SUS VECES QUE HAGA SUS VECES SBN
INICIC
Soficitudes de baja
Evalua solicitudes
Informes Teanicos de Deriva de baja e Informes

Infermdtica o
especializades

requerimientes de

Y

baja de bienes

Suscribe Memo
Solicitando Doc.

Técnicos si son
T

Faltante

Evalua el proyect.
Resol.

15 dias habites)

Resclucion baja

Biengs son
desplazados

Actualiza registros
Fisicos
Patrimoniales

h 4

{ TERMINO

h 4

deposito hasta
disposicion final

RAEE
Sl Prepara
Expediente de baja
|ijnrrne Tecnico
-
Proyecto
NO IResclucicen baja
dl.
<
»
Ll
»{Resolucian de
baja

L
Actualizar
Registros
Contables

Rescludion de baja
para cenocimiento




	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9
	Page 10
	Page 11
	Page 12
	Page 13
	Page 14
	Page 15
	Page 16
	Page 17
	Page 18
	Page 19

