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RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL N° 016 -2009-CVH-GG

Huampani, 13 de Abril del 2009

VISTO

El Informe N° 029-2009-CVH-GA de fecha 06.04.09 de la Gerencia de Administracion y
Finanzas, en la cual propone ante el titular del pliego del Centro Vacacional Huampani a la
persona a designar como Fedatario institucional para la autenticaciéon de los documentos, en
respuesta al Memorando N° 057-2009-CVH-GG de fecha 03.03.09.

CONSIDERANDO

Que, la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General en su articulo N° 127°

regula el régimen de fedatarios en las instituciones publicas, disponiendo que cada entidad

- designe fedatarios institucionales adscritos a sus unidades de recepcion documental, en

~.2._numero proporcional a sus necesidades de atencion, quienes, sin exclusion de sus labores
.zordinarias, brindan gratuitamente sus servicios a los administrados;

7 Que, el fedatario tiene como labor personalisima, comprobar y autenticar, previo cotejo entre
el original que exhibe el administrado y 1a copia presentada la fidelidad del contenido de esta
ditima para su empleo en los procedimientos de la entidad, cuando en la actuacién
administrativa sea exigida la agregaciéon de los documentos o el administrado desee
agregados como prueba. También pueden, a pedido de los administrados, certificar firma
previa verificacion de la identidad del suscriptor, para las actuaciones administrativas
concretas en que sea necesario;

Que, mediante Oficio N° 033-2009-CVH-OCI de fecha 25.01.09 la Oficina de Control Interno
informa que la entidad no cuenta con un Fedatario, a fin de que adopten las medidas de
seguridad y no incurrir en irregularidades, de tal manera que se brinde un mejor servicio al
administrado y la propia entidad,;

Que, habiéndose elaborado un proyecto de Reglamento Interno de los Fedatarios del Centro
Vacacional Huampani, es conveniente su aprobacién mediante Resolucién de Gerencia
General;

. Que, segin Memorando N° 057-2009-CVH-GG y de acuerdo a la Ley N° 27482 y su

", Reglamento aprobado por el Decreto Supremo N° 080-2001-PCM que en sus articulos 10 y
11 disponen que la Gerencia de Administracién deberd archivar las copias de las
Declaraciones Juradas de Bienes y Servicios y la relacion de nombramientos y contratos de
los “Obligados”,

Que, corresponde al titular del pliego del Centro Vacacional Huampani designar un
Fedatario dando cumplimiento a las disposiciones que emanan de acuerdo a ley,

_Que, en uso de las atribuciones conferidas por el Decreto Supremo N° 036-95-ED Estatuto
del q:entro Vacacional Huampani
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SE RESUELVE

Articulo Primero.- Aprobar a partir de la fecha el Reglamento Interno de Fedatario del
Centro Vacacional Huampani, que forma parte integrante de la presente Resoluciéon.

Articulo Segundo.- Designar al Sr. José Francisco Piscoya Siesquen como Fedatario del
Centro Vacacional Huampani.

) Articulo Tercero.- Disponer que la Gerencia de Administracién y Finanzas adopte las
o Y f*j:_.% acciones administrativas conducentes para dotar a los fedatarios de los materiales

O~ . = - ; _de
> .o necesarios para el adecuado cumplimiento de sus funciones y la difusion del presente
S( as .n\‘x;Reglamento.
| AS RIA | =
/

i it ' /Articulo Cuarto.- Disponer que la Jefatura de Sistemas Informaticos publique la presente
T IMPREST resolucién y el Reglamento Interno de Fedatarios en el Portal de Transparencia del Centro
Vacacional Huampani.

Articulo Quinto.- El cumplimiento por parte del fedatario designado del Reglamento Interno
de Fedatario acarrea responsabilidad administrativa.

Registrese, comuniquese y publiquese.

antro Vacacione \f-uaimpan
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REGLAMENTO INTERNO DEL FEDATARIO

DEL CENTRO VACACIONAL HUAMPANI
=== Ry VALACIONAL HUAMPANI

FINALIDAD

El presente Reglamento tiene por finalidad establecer las pautas y orientaciones necesarias
para que el fedatario del Centro Vacacional Huampani, conozca las funciones, obligaciones,
limitaciones y demas aspectos inherente a Ig responsabilidad que asume al desempefiar
dicho cargo.

OBJETIVO

Establecer las funciones y demés normas relacionadas con el desempefio del fedatario del
Centro Vacacional Huampani.

AMBITO DE APLICACION

El presente Reglamento Interno de Fedatario es de obligatorio cumplimiento para los
mismos; y las diversas unidades orgénicas del Centro Vacacional Huampani estan obligadas
a aceptar los documentos fedateados.

BASE LEGAL

Ley de Procedimiento Administrativo General — Ley N° 27444

Ley del Silencio Administrativo — Ley N° 29060

Ley de Bases de la Carrera Administrativa — Decreto Legislativo N° 276
Reglamento del Decreto Legislativo N° 276 — Decreto Supremo N° 005-90-PCM
Ley del Cédigo de Etica de la funcién Publica — Ley N° 27815

DISPOSICIONES GENERALES
EL FEDATARIO

Es aquel servidor designado que previo cotejo personal, comprueba y autentica el contenido
e la copia del documento original a efecto de su utilizacién en los procedimientos
dministrativos que se siguen en el Centro Vacacional Huampani.

EQUISITOS PARA SER FEDATARIO

Ser Servidor nombrado del Centro Vacacional Huampani.
Tener reconocida capacidad, idoneidad, honradez y no haber sido sancionados por
falta disciplinaria.

* Estar como minimo tres (03) afios en el Centro Vacacional Huampani

DESGINACION DEL FEDATARIO

La Gerencia General debera determinar el numero de fedatarios que estime conveniente, los
cuales seran designados por Resolucion de Gerencia General.
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L_ar de_signacién asi como Su . ubicacion g interior de) Centro Vacacional Huampani, serg
difundida Y hecha de Conocimiento pablico Por la Jefatura de Personal.

La designacién quedara sin efecto por las siguientes causas:

Por fallecimiento del servidor.

Por cese del servidor Cualquiera sea ¢ motivo.

Por apertura de Proceso administrativo disciplinario,

Por revocatorig de designacién mediante Resolucién de Gerencia General con
€xpresion de causa

FUNCIONES DEL FEDATARIO

Concretas en que Io requiera.

lMPEDlMENTOS PARA SER DE FEDATARIO
No pueden ser fedatarios:

> Los Seérvidores que intervienen directamente en tramites Posteriores g |a recepcién o
en la resolucién de €xpedientes. -

Los servidores que hayan sido sancionados administrativamente Por haber falseado

la verdad o adulterado documento.

Los servidores que hayan sido sancionados penalmente por delitos contrg la fe

publica o Cualquier otro delito doloso.

LIGACIONES DEL FEDATARIO

responsabilidad P€rmanentes que sin inherente g desempefio de sy puesto de
i | trabajo.

‘ Hacer entrega de| cargo al sucesor Y Presentar un informe de lo efectuado g nivel
Jerarquico que lo designé.

—~—" PROHIBICIONES DEL FEDATARIO

v" Autenticar o certificar aquellos de@umeme&ajeﬁe&&los«trémites
Vacacional Huampani. ey i
Percibir retribucion del interesado para realizar u omitirel.semic
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Autenticar o Certificar documentos o firmas donde ¢&| interviene como parte
i Aceptar Y certificar Copias ilegibles con borrones Y enmendaduras.

DISPOSICIONES ESPECIiFICAS

AUTENTICIDAD DE LA DOCUMENTACION

VALIDEZ DEL DOCUMENTO

R1A 'F~
- ) Los docpmentos autenticados por el fedatario tienen validez y eficacig para los fines de|

El fedatario revisarg |a documentacion presentada, cotejara las Copias o fotocopias con e|
documento original, y de ifi ' ici
conforme colocarg un sello con los siguientes textos y los suscribira:

MINISTERIO DE EDUCACION
Centro Vacacion

EL DEL ORIGINAL, y al que me remito
©n caso necesario de Jo que doy fe
Lima, ... de ol L - I

FEDATARIO

MINISTERIO DE EDUCACION

Centro Vacacional Huampani
Se certifica que la firma que antecede
correspondea.............................................
ConDNlN°.............,..............
Lima, .... de e del

FEDATARIO

NOTA: Se certifica Ia firma sin juzgar ej contenido

)

. / .
/ - MR -
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f\\mx'm El fedatario no estd obligado a archivar copia del documento autenticado cuando
Ty corresponda a un expediente administrativo u cualquier otro documento voluminoso;
\" Lo+, debiendo registrar que la unidad organica solicito el servicio.

4 ~Un documento original que tenga informacién o firma falsa, sera de total responsabilidad del
solicitante, reservandose el Centro Vacacional Huampani el derecho a interponer las
acciones pertinentes de acuerdo a la normatividad vigente.

" RESPONSABILIDAD

+  El incumplimiento del presente Reglamento acarreara responsabilidad administrativa al
fedatario designado por el Centro Vacacional Huampani.

DISPOSICIONES FINALES

—-. La Oficina de Control Interno mediante sus acciones de control verificara el cumplimiento de
la presente Directiva.

Centfo Vatgpiohal Huampani

ergnte Gpneral

Thons MO%UFVOFDB Los Santos
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