?“BL\CA DEj P

N°0do [-2019-INPE/14
18 0CT. 209

Lima,

VISTO, ElI Oficio N°1409-2019-INPE/14,
mediante el cual la Direccidon de Seguridad Penitenciaria, propone la revision del
proyecto de procedimiento P-M5.01.04 “Control de ingreso y egreso de bienes u
otros objetos en el establecimiento penitenciario”, para su aprobacion, el informe
N°00078-2019-INPE-07-03 de la Unidad de Organizacion y Métodos, el Oficio N°576-
2019-INPE-07 de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, y;

CONSIDERANDO:

Que, mediante Ley N° 27658 “Ley Marco de
Modernizacion de la Gestidon del Estado”, se declara en proceso de modernizacion las
diferentes instancias, dependencias, organizaciones y procedimientos, con la finalidad
de mejorar la gestién publica y construir un estado democratico, descentralizado y al
servicio del ciudadano;

Que, con Decreto Supremo N° 004-2013-PCM
se aprueba la “Politica Nacional de Modernizacion de Gestion Publica” que es el
principal instrumento orientador de la modernizacion de la gestién publica en el Perd,
que establecera la vision, los principios y lineamientos para una actuacion coherente y
eficaz del sector publico, al servicio de los ciudadanos y el desarrollo del pais.

Que, con Resolucion Presidencial N°053-2018-
INPE/P de fecha 06 de marzo 2018 se aprobé la directiva “Disefio y Documentacion de
Procesos del INPE”, en donde se establecen disposiciones que permiten orientar el
disefio y documentacion de los procesos del Instituto Nacional Penitenciario.

Que, dentro de las acciones de modernizacion
de la gestion del Estado, los érganos del Instituto Nacional Penitenciario, vienen
revisando sus procedimientos y procesos internos de gestion con la finalidad de
incorporar mejoras en el desarrollo de las actividades del Sistema Penitenciario
Nacional;

Que, el articulo 53°del Reglamento de
Organizacién y funciones del INPE, aprobado por el Decreto Supremo N° 009-2007-JUS



sefiala que la Direccién de Seguridad Penitenciaria es el érgano encargado de
desarrollar las acciones de seguridad integral que garanticen la seguridad de las
personas, instalaciones y comunicaciones de los establecimientos penitenciarios y
dependencias conexas;

Contando con las visaciones de la Direccién de
Seguridad Penitenciaria y la Oficina de Planeamiento y Presupuesto: y

De conformidad con lo dispuesto en la ley N°
27658 — Ley Marco de la Gestion del Estado y su Reglamento aprobado por Decreto
Supremo N° 030-2002-PCM; Decreto Supremo N° 004-2013-PCM se aprueba la
“Politica Nacional de Modernizacion de Gestién Publica’, Decreto Legislativo N° 654,
Codigo de Ejecucién Penal y su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N°015-
2003-JUS, Decreto Supremo N° 009-2007-JUS, Reglamento de Organizacion y
Funciones del INPE;

SE RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Aprobar el Proceso M5.01.04
“Control de ingreso y egreso de bienes u otros objetos en el establecimiento
penitenciario”, que forma parte integrante de la presente resolucion.

ARTICULO 2°.- DEJAR SIN EFECTO, toda
resolucién o acto que se oponga a la presente resolucién.

ARTICULO 3°.- Disponer, a la Oficina de
Sistemas de Informacién para que se publique, en el portal del Instituto Nacional
Penitenciario (www.inpe.gob.pe) la presente resolucion y proceso que se aprueba.

ARTICULO 4°.- Remitir, copia de la presente
Resolucién y Proceso a la Unidad de Organizacion y Métodos y las demds instancias
correspondientes para los fines de Ley.

ARTICULO 5°.- El presente proceso es de
cumplimiento obligatorio por los 6rganos y unidades orgénicas del Instituto Nacional
Penitenciario, asi como por los servidores y funcionarios que por razones de sus
funciones intervienen en dicho proceso.

Registrese y comuniquesg;
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P-M5.01.04

“CONTROL DE INGRESO Y EGRESO DE BIENES U OTROS OBJETOS EN EL
ESTABLECIMIENTO PENITENCIARIO”

OBJETIVO
Establecer los mecanismos necesarios para regular el ingreso y egreso de bienes u otros

objetos en los Establecimientos Penitenciarios del INPE.

ALCANCE
El presente procedimiento es de aplicacion y cumplimiento para todo el personal de seguridad

penitenciaria a nivel nacional, asi como para toda Persona (Proveedores, contratistas, etc.)

que ingresen bienes u otros objetos a los Establecimientos Penitenciarios del INPE.

BASE LEGAL
e Constitucion Politica del Peru.

e Decreto Legislativo N® 654 — Cédigo de Ejecucion Penal y sus modificatorias.
e Decreto Supremo N° 015-2003-JUS, Reglamento del Cédigo de Ejecucién Penal y sus
modificatorias.

e Reglamento General de Seguridad del INPE (Resoluciéon Presidencial N°003-2008-INPE-P)

LIMITES DEL PROCESO

Proveedor Entrada Proceso Salida Cliente
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6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

1. La Persona acude al perimetro exterior (Tranquera) del Establecimiento Penitenciario y
solicita su ingreso.

2. La Persona entrega la documentacion que autoriza el ingreso de bienes u otros objetos al
Técnico 1 — Puerta Exterior.

3. ElTécnico 1 - Puerta Exterior, verifica la documentacion, y comunica por radio al Supervisor
de Prevencién.

4. El Técnico 3 (Supervisor de Prevencion) verifica que la documentacién de ingreso, se

encuentre registrada en la Base de Datos de ingreso de personas y bienes del Area de
Prevencion.

4.1 Si la documentacion se encuentra registrada en la BD, el Supervisor de Prevencion
ordena‘al Técnico 1 — Puerta Exterior que permita el ingreso a la persona y al vehiculo
que transporta los bienes; y lo registra en el cuaderno de ocurrencias, a su vez da cuenta
al alcaide de servicio. ,

4.2 Si la documentacion no se encuentra registrada en la BD, el Supervisor de Prevencion
ordena al Técnico 1 — Puerta Exterior que no se permita el ingreso a la persona; a su
vez devuelve la documentacion, previo registro en el cuaderno de ocurrencias, a su vez
da cuenta al alcaide de servicio.

El Técnico 1 o 2 — Puerta Exterior permite el acceso de la persona y el vehiculo al area de
prevencién.

El Técnico 3 (Supervisor de Prevencion) verifica que los bienes ingresados estén
conforme a lo registrado en la documentacion de ingreso.

6.1 De no estar conforme, no se permite el ingreso de la Persona ni del vehiculo.
6.2 De estar conforme, se continda con la actividad 7.

7. El Técnico 3 (Supervisor de Prevencion) solicita los documentos de identidad de la
Persona y verifica su registro en el Sistema Biométrico de Identificacion del EP, asimismo se
le entrega una Pase de Visitante.

7.1 Si la Persona no se encuentra registrado, se la registra en el Sistema Biométrico de
Identificaciéon del EP.

7.2 Si esta registrado, permite que la persona ingrese el vehiculo a la zanja de revision.

8. El Técnico 3 (Supervisor de Prevencién) dispone que los Técnico 1 0 2 a su cargo revisen
fisicamente a la Persona.

8.1 De encontrarse articulos o sustancias prohibidas, se procede a la incautacion, dando
cuenta a Alcaide elaborandose el Acta de Incautacion.
8.2 De no existir alguna incautacién, se continta con la actividad 9.

9. El Técnico 3 (Supervisor de Prevencién) dispone que los Técnico 1 o 2 a su cargo que
inspeccione el vehiculo que transporta los bienes.

9.1 De encontrarse articulos o sustancias prohibidas, se procede a la incautacién, dando
cuenta a Alcaide elaborandose el Acta de Incautacién.
9.2 De no existir alguna incautacién, se continta con la actividad 10.



10. El Técnico 3 dispone que el proveedor descargue los bienes u otros objetos en la zona de
descargo, luego del descargo dispone la salida del vehiculo de la zona de revisién hacia el
exterior del EP.

11. El Técnico 3 dispone a la Persona que ubiquen los bienes u otros objetos de la zona de
descargo, al area de revision.

12. El Técnico 1 o 2 procede a la revision de los bienes descargados.
12.1 De encontrarse articulos o sustancias prohibidas, se procede a la incautacién, dando

cuenta a Alcaide elaborandose el Acta de Incautacion.
12.2 De no existir alguna incautacion, se autorizan el ingreso bienes revisados al EP.

13. El Técnico 1 o 2 custodia el ingreso de los bienes u objetos hasta su ubicacion final dentro
del EP.

7. INDICADORES

% Frecuencia Responsable
N Hombre Formula de Medicion de reporte
Porcentaje de (Numero deincautaciones
incautaciones/incidencias | mensuales de bienes u
01 | mensuales por ingreso otros objetos/ Numero Diario Alcaide de EP
de bienes u otros objetos | mensual de bienes u otros
a EP objetos recibidos)x100%

8. DISPOSICIONES GENERALES Y ESPECIFICAS

e En lo referido a la actividad 7 luego de que la Persona entrega los documentos de
Identificacion Personal, del Vehiculo y otros, se le entregara la Tarjeta de Pase Institucional.

e Todos los responsables de dar autorizaciones para el ingreso o egreso de bienes u otros
objetos deben enviar con la debida anticipacién la copia de la documentacion del ingreso
al Director del EP, a fin de que esta sea registrada en |la Base de Datos de Ingreso de
Bienes del Area de Prevencion.

e El| Proveedor es el Unico autorizado a ingresar al EP, luego de pasar la revision corporal en
el area de Revision.

e Todo bien asi como su vehiculo debe entrar con la Persona u Apoderado que esta
registrado en la documentacién de ingreso de bienes u otros objetos.



9. GLOSARIO DE TERMINOS
e Acta de Incautacion: Documento de retencion.
o Area de Prevencién: Zona de control de ingreso al EP.
e B.D: Base de Datos de ingreso de personas y bienes del area de prevencion.
e Pase de Visitante: Tarjeta que acredita el registro en el area de prevencion.

e Bienes u otros objetos: Articulos autorizados para el ingreso al EP.

e Zona de Revision: Espacio destinado para revision de pertenencias.
10. ANEXOS

Anexo 01: Cuaderno de ingreso y egreso de bienes y otros objetos a EP
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Documento : Oficio 00576-2019-INPE/07

Documento : Oficio 00576-2019-INPE/0O7
Fecha Daoc. : 13/09/2019 Confidencialidad : Normal
Tipo Atencion  : Normal Folio 0

“*eitido por

: Sede Central/Oficina de Planeamiento y Presupuesto/Arauco Padilla, Marta Beatriz

Dirigido a : Sede Central/Direccion de Seguridad Penitenciaria’/Haro Huapaya, Sergio Antonio
Asunto : proyecto procedimientos "Ingreso y Egreso de bienes en el establecimiento penitenciario”
Obs. :
SEDE CENTRAL
01 Presidencia 09-02 Unid. Contabilidad v Tesoreria 19 Of. Reaional sur
02 Vicepresidencia 08-03 Unid. de Loaistica 20 Of. Reaional Centro
03 Tercer Miembro 10 Of. Sistemas de Informacion 21 Of. Reaional nor Oriente
04 Secretaria General 11 Of. de Infraestructura Penitenciario 22 Of. Reaional sur Oriente
401 Of. de Prensa e Imaaen Inst. 12 Dir. de Tratamiento ~enitenciario 23 Of. Reaional Oriente
5 Ora. de Control Institucional 13 Dir. Reaistro Penitenciario 24 Of. Reaional Altiplano
06 Of. Asuntos Intemos 14 Dir. Seauridad Penitenciario 25 Cepad
07 Of. Planeamiento v Presupuesto 15 Dir. Medio Libre 26 Copad
08 Of. de Asesoria Juridica 16 Cenecp 27 Cafae
09 Of. Gral. de Administracion 17 Of. Reaional Norte 28 Otros
09-01 Unid. de . hh. 18 Of. Reaional Lima
ACCION
01 Cenocimiento y Fines 05 Ejecucion 09 Proyectar Resolucién 13  Para Custodia
02 Evaluacion 06 Verificacion 10 Archivo 14 Autorizar
03 Informe 07 Investigar 11 Otros 15 Procesar
04 Opinion 08 Proyectar Respuesta 12 Atender Urgente 16  Resolver Directamente
TRAMITE
N° Doc. De Para Env. Accion Fecha V°B°®y Sello
00576-2019-INPE/07 Sede Central/Oficina de Planeamiento Sede Central/Direccion de Seguridad Orig. 001 13/09/2019 09:13:46

y Presupuesto Penitenciaria

Documentos Referenciados :

Informe 00078-2019-INPE/07-03
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Mariano Qi
13/09/2019

{OSIN : Modelo y Acta Aprobatoria
uispe, Basilisa : Usuario
09:13:51 am. : Fecha y huia de impresion
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Sefor
SERGIO HARO HUAPAYA
Director de Seguridad Penitenciaria
Presente.-

Asunto: Proyecto procedimiento “Ingreso y Egreso de Bienes en el

Establecimiento Penitenciario”

Referencia:  a) Oficio N° 1409-2019-INPE/14.
b) Informe N° 078-2019-INPE/07.03.

Me dirijo a usted, en atencion a la propuesta emitida por su despacho
respecto al proyecto denominado procedimiento “Ingreso y Egreso de Bienes en el Establecimiento
Penitenciario” que establece mecanismos necesarios para regular el ingreso y egreso de bienes a un
Establecimiento Penitenciario.

Revisado y evaluado, el proyecto est4 alineada a la Directiva N° 006-2018-
INPE-OPP “Disefio y documentacion de procesos del INPE”, y cuenta con el informe favorable de la
Unidad de Organizacion y Métodos cuya opinién es compartida por este despacho, y se traslada
todo lo actuado para aprobacién mediante acto resolutivo de conformidad con la Directiva N® 002-
2017-INPE/OPP “Generacion de Documentos Normativos en el INPE"

Sin otro particular aprovecho la ocasion para expresarle los sentimientos de
mi especial consideracion y estima.

Atentamente,
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GUIA DESTINO N° 2019-001-028935

Documento : Oficio 01409-2019-INPE/14

Documento : Oficio 01409-2019-INPE/14

Fecha Doc. : 01/08/2019 Confidencialidad : Normal

Tipo Atencion : Normal Folio 0
Remitido por  : Sede Central/Direccion de Seguridad Penitenciaria/Haro Huapaya, Sergio Antonio
Dirigido a : Sede Central/Unidad de Organizacion y Metodos/Acero Rojas, Luis Alberto
Asunto : PROCEDIMIENTO"P-M5.01.04 " INGRESO Y EGRESO DE BIENES EN EL E.P.
Obs. :

SEDE CENTRAL

01 Presidencia 09-02 Unid. Contabilidad v Tesoreria 19 Of. Reaional sur
02 Vicenresidencia 09-03 Unid. de Loaistica 20 Of. Reaional Centro
03 Tercer Miembro 10 Of. Sistemas de Informacion 21 Of. Reaional nor Oriente
04 Secretaria General 1" Of. de Infraestructura Penitenciario 22 Of. Reaional sur Oriente
14-01 Of. de Prensa e Imaagen Inst. 12 Dir. de Tratamiento Penitenciario 23 Of. Reaional Oriente
05 Ora. de Control Institucional 13 Dir. Reaistro Penitenciario 24 Of. Reaional Altinlano
06 Of. Asuntos Internos 14 Dir. Seauridad Penitenciario 25 Cepad
o7 Of. Planeamiento v Presupuesto 15 Dir. Medio Libre 26 Cppad
08 Of. de Asesoria Juridica 16 Cenecp 27 Cafae
08 Of, Gral, de Administracion 17 Of. Reaional Norte 28 Otros
08-01 Unid. de m. hh. 18 Of. Reaional Lima

ACCION

01 Conocimiento y Fines 05 Ejecucion 09 Proyactar Resolucion 13  Para Cusicdia

02 Evaluacién 06 Verificacion 10  Archivo 14 Autorizar

03 Informe 07 Investigar 11 Otros 15 Procesar

04 Opinién 08 Proyectar Respuesta 12 Atender Urgente 16 Resolver Directamente
TRAMITE

N° Doc. De Para Env. Accion Fecha V°B°y Sello
01409-2019-INPE/14 Sede Central/Direccion de Seguridad ~ Sede Central/Unidad de Organizaciony  Orig. Q01 01/08/2019 12:22:33

Penitenciaria Metodas

Documentos Referenciados :

Oficio 00038-2019-INPE/Q07-03
D3 Klhco & Vie @/
Pagina: 01/01

Nro. Impresion:
Equipo: ECB1D752BE1B

Callirgos Perez, Veronica Cecllia

2019-001-028935

06/o¥ 3

JOSIN : Modelo y Acta Aprobataria
: Usuario

01/08/2019 12:22:37 p.m. : Fecha y hora de impresion
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Documento : Informe 00078-2019-INPE/07-03 =
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Firma: ‘ ypeeees i
Documento : Informe 00078-2019-INPE/07-03 l A
Fecha Doc. 1 11/09/2019 Confidencialidad : Normal
Tipo Atencion  : Normal Folio -0
Remitido por : Sede Central/Unidad de Organizacion y Metodos/Acero Rojas, Luis Alberto
Dirigido a : Sede Central/Oficina de Planeamiento y Presupuesto/Arauco Padilla, Marta Beatriz
Asunto : Remito opinidn sobre proyecto de procedimiento “Ingreso y Egreso de Bienes en el Establecimiento Penitenciario” de la Dirscion de
Seguridad Penitenciaria
Obs. :
SEDE CENTRAL
01 Presidencia 09-02 Unid. Contabilidad v Tesoreria 19 Of. Reaional sur
02 Vicepresidencia 09-03 Unid. de Loaistica 20 Of. Reaional Centro
n3 Tercer Miembro 10 Of. Sistemas de Informacion 21 Of. Redional nor Oriente
Secretaria General 11 Of. de Infraestructura Penitenciario 22 Of. Reaional sur Oriente
01 Of. de Prensa e Imaaen Inst. 12 Dir. de Tratamiento Penitenciario 23 Of. Reaional Oriente
05 Ora. de Control Institucional 13 Dir. Reaistro Penitenciario 24 Of. Reaional Altiplano
06 Of. Asuntos Intemos 14 Dir. Seauridad Penitenciario 25 Cepad
07 Of. Planeamiento v Presupuesto 15 Dir. Medio Libre 26 Copad
08 Of. de Asesoria Juridica 16 Cenecp 27 Cafae
09 Of. Gral. de Administracion 17 Of. Redional Norte 28 Otros
09-01 Unid. de rr. hh. 18 Of. Reaional Lima
ACCION
01 Conocimiento y Fines 05 Ejecucion 09 Proyectar Resolucion 13  Para Cuslodia
02 Evaluacion 06 Verificacién 10 Archivo 14 Autorizar
03 Informe 07 Investigar 11 Otros 15  Procesar
04 Opinidn 08 Proyectar Respuesta 12 Atender Urgente 16 Resolver Directamente
TRAMITE
N° Doc. De Para Env. Accion Fecha V°B° y Sello
00078-2019-INPE/07-03  Sede Central/Unidad de Organizacion y Sede Central/Oficina de Planeamientoy Orig. 001 11/09/2019 16:04:17
Metodos Presupuesto

Documentos Referenciados :

Oficio 01409-2019-INPE/14

Pagina: 01/01
Nro. Impresion:
Equipo: C4D987101EFQ

2019-001-028935

/OSIN : Modelo y Acta Aprobatoria

Acero Rojas, Luis Alberto : Usuario
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INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO

INFORME N° 00078 -2019-INPE/07.03

Ala

Sefiorita
Mg. MARTA BEATRIZ ARAUCO PADILLA
Jefa de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Asunto : Remito opinion sobre proyecto de procedimiento “Ingreso y Egreso aa

Bienes en el Establecimiento Penitenciario” de la Direccion de
Seguridad Penitenciaria

Referencia Oficio N° 1409-2019-INPE/14

Fecha : Lima, 11 de septiembre de 2019

.

b)

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para informarle lo siguiente:

Antecede ~tes:

Mediante Oficio N° 1409-2019-INPE/14, recepcionado el 01 de agosto del 2019, la
Direccién de Seguridad Penitenciaria, remite el proyecto de procedimiento “Ingreso y
Egreso de Bienes en el Establecimiento Penitenciario”, a la Oficina de Planificacion y
Presupuesto del INPE para la opinidn respectiva.

Analisis:

El INPE es el ente rector del Sistema Penitenciario Nacional, en consecuencia tiene como
objetivo la gestion técnico — administrativo del Sistema Penitenciario Nacional, asegurando
una adecuada Politica Penitenciaria. Asimismo, el INPE esta facultado para aprobar sus
normas internas.

El proyecto de procedimiento denominado “Ingreso y Egreso de Bienes en el
Establecimiento Penitenciario” de la Direccion de Seguridad Penitenciaria, ha sido
elaborado cumpliendo la metodologia y formatos establecidos por la Directiva N° 006-
2018-INPE-OPP “Disefio y documentacién de procesos del INPE”, la cual tiene como
objetivo implementar y estandarizar toda la documentacién generada por el Sistema de
Gestion de Procesos en el INPE.

Conclusiones y recomendaciones:

El proyecto de procedimiento “Ingreso y Egreso de Bienes en el Establecimiento
Penitenciario”, se encuentra alineado a la Directiva N° 006-2018-INPE-OPP “Disefio y
documentacion de procesos del INPE”, por lo tanto este despacho emite opinién favorahl::.
a fin de continuar con el tramite para su aprobacion.

En consecuencia, esta Unidad recomienda se traslade la presente propuesta de
procedimiento a la Direccidén de Seguridad Penitenciaria, y con la opinién técnica favorable
de la unidad organica responsable de su elaboracién, emita la resolucion de su
aprobacion.

Es cuanto informy a usted, para los fines correspondientes.
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