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RESOLUCION DE SECRETARIA GENERAL N°CZ2% -2011/DP-SG

Hima, 9 g ppR. 201
VISTO:

Ef Memorando N® 132-2011-DP/SG gue adjunta el
Informe N° 029-2011-DP/OPPRE, los memorandos N° 483-2011-DP/OPPRE y N° 324-
2011-DP/OAF y el proyecto de Directiva N° 001-2011-DP/OPPRE, “Directiva para la
Ejecucion y Control del Proceso Presupuestario del Pliego 020: Defensoria del Pueblo
- Afo Fiscal 20117, presentado por la Oficina de Planificacién, Presupuesto,
Racionalizacion y Estadistica; y,
|
|

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con los articulos 161° y 162°

| la Constitucién Politica del Estado, la Defensoria del Pueblo es un organismo
‘}? Juténomo con rango constitucional, que se rige de acuerdo con lo establecido en su
AL ey N° 26520, Ley Organica de la Defensoria del Pueblo:

Que, el articulo 14° de la Ley N° 28411, Ley
General del Sistema Nacional de Presupuesto, establece que el proceso
. presupuestario comprende las fases de programacién, formulacién, aprobacién,

i
=y

s/ ejecucion y evaluacién del presupuesto;

Que, el articulo 3° de la Directiva N° 005-2010-
EF/76.01, Directiva para ia Ejecucion Presupuestaria, aprobada mediante Resolucion
Directoral N° 030-2010-EF/76.01, dispone que |a Oficina de Presupuesto o |a que haga
sus veces en el pliego, es responsable en el ambito de su competencia de llevar a
cabo el control presupuestario;

Que, la Oficina de Planificacién, Presupuesto,
Racionalizacion y Estadistica ha presentado el proyecto sefialado en el visto de la
presente resolucion, el mismo que cumple con los requisitos legales de verificacién del
Control Presupuestario, conforme lo dispone la norma antes mencionada;

- Con los visados de las Oficinas de Planificacion,
”Presupuesto Racionalizacién y Estadistica, de Administracion y Finanzas y de
Asesoria Juridica y estando a lo propuesto por la Oficina de Planificacién,

- Presupuesto, Racionalizacién y Estadistica;

En uso de las atribuciones conferidas por los
literales e), f) y q} del articulo 15° del Reglamento de Organizacién y Funciones de la
| Defensoria del Pueblo, aprobado por Resolucién Defensorial 029-2008/DP vy
| modificado mediante Resolucién Defensorial N° 019-2009/DP; y de conformidad con lo
|
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prescrito por la Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto; y
estando a los dispuesto por la Resolucién Administrativa N® 014-2011/DP:

SE RESUELVE:

Articulo Primero.- APROBAR la Directiva N° 001-
2011-DP/OPPRE, “Directiva para la Ejecucion y Control del Procesc Presupuestario
del Pliego 020: Defensoria del Pueblo - Afio Fiscal 2011°, la misma que en trece (13)
- -\ paginas consta de ocho (8) subtituios y dos (2) cuadros anexos.
A

i, Articulo_Segundo.- ENCARGAR a la Oficina de
% Tecnologla de la Informacién de la Defensoria del Pueblo la publicacién de la presente
wResqucmn en el Portal Institucional de la entidad.

Registrese, comuniquese y publiquese.

M@&fﬂ
Claudia Del oicochea

Secretaria General (e)
DEFENSORIA DEL PUEBLO
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DIRECTIVA N° 001-2011- DP/OPPRE

v

DIRECTIVA PARA LA EJECUCION Y CONTROL DEL PROCESO
PRESUPUESTARIO DEL PLIEGO 020: DEFENSORIA DEL PUEBLO

OBJETIVO

Establecer normas de caracter técnico y operativo, que permitan asequrar la
consistencia y fluidez dei proceso de ejecucién presupuestaria de ingresos y
gastos, contenido en el Presupuesto Institucional del Pliego 020: Defensoria
del Pueblo, asi como el control presupuestal.

FINALIDAD

Asegurar que la ejecucion y el contro! del proceso presupuestario de los
ingresos y egresos se realicen en forma eficiente, a fin de cautelar la

correcta administracion de los recursos financieros,

Establecer los plazos y mecanismos para que los érganos conformantes del
Pliego 020: Defensoria del Pueblo, presenten sus solicitudes y/o
requerimientos de recursos oportunamente, para su analisis y consalidacion,
a fin de trasladar la informacién a los organismos correspondientes.

ALCANCE Y VIGENCIA

Las orientaciones del presente documento son de aplicacién a todos los
organos del Pliego 020: Defensoria del Pueblo y permaneceran vigentes
hasta la aprobacién de una norma posterior gue las derogue expresa o
tacitamente en razén de su materia.

BASE LEGAL

Ley N° 28112 - Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector
Publico.

Ley N® 28411 - Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

Ley N° 29626 - Ley de Presupuesto del Sector Pablico para el afio fiscal
2011.

+ Resolucidén Directoral N° 030-2010-EF/76.01 que aprueba la Directiva N°
005-2010-EF/76.01, “Directiva para la Ejecucion Presupuestaria v su
Anexo. Asimismo, aprueba el Cuadro de Plazos de la Fase de Ejecucion

Presupuestaria y los Clasificadores Presupuestarios para el Afo Fiscal
2011,
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5.1

« Resolucion Defensoriai N° 0029-2008/DP, que aprueba el Reglamento
de Organizacién y Funciones de la Defensoria del Pueblo y su
maodificatoria aprobada con Resolucion Administrativa N° 019-2008/DP

+ Resolucion Administrativa N° 062-2008/DP, que aprueba el Manual de
Organizacién y Funciones de |la Defensoria del Pueblo.

» Resolucion Defensorial N° 001-2011/DP, que delega facultades en la
Secretaria General en materia presupuestal

ORIENTACIONES GENERALES

ORGANIZACION DEL SISTEMA NACIONAL DEL PRESUPUESTO EN LA
DEFENSORIA DEL PUEBLO

De conformidad con la Ley 28411- Ley General del Sistema Nacional de
Presupuesto, el Sistema Nacional de Presupuesto, en la Defensoria del
Pueblo se articula con los siguientes integrantes:

La Direccion General del Presupuesto Publico (DGPP).- Es la méas alta
autoridad técnico-normativa en materia presupuestaria, mantiene relacion
tecnico-funcional con la Oficina de Planificacién, Presupuesto,
Racionalizacion y Estadistica (OPPRE) de la Defensoria del Pueblo y ejerce
sus funciones y responsabilidades de acuerdo con la Ley N 28112, Ley
Marco de la Administracion Financiera del Sector Publico.

Titular del Pliego.- El/lLa Defensor (a) del Pueblo, es la maxima autoridad
giecutiva de la Defensoria del Pueblo, es responsable de la gestion
presupuestaria, y de garantizar el cumplimiento de las metas programadas,
de acuerdo con los objetivos institucionales.

La Secretaria General.- Es la encargada de lograr la eficiencia en el apoyo
técnico-administrativo a la Alta Direccién. Supervisa y evalla las propuestas
de la Oficina de Planificacidn, Presupuesto, Racionalizacion y Estadistica,
para la mejor aplicacién de la normatividad presupuestal, de ser el caso
propone y/o emite disposiciones y lineamientos operativos necesarios, para
la mejor aplicacion de la normatividad presupuestal, sin transgredifda ni
desnaturalizarla.

La Oficina de Planificacidon, Presupuesto, Racionalizacién y Estadistica
(OPPRE).- Es la maxima instancia técnica en materia presupuestal. Es
responsable de conducir el proceso presupuestario y se relaciona
directamente (en materia técnico funcional de caracter presupuestario) con
la Direccién General del Presupuesto Publico.

En lo que respecta a ia gestion presupuestat de la Defensoria del Pueblo,
coordina permanentemente con el Titular del Pliego, ta Primera Adjuntia v la
Secretaria General, asi como con los érganos y las unidades organicas del
Pliego.
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5.2

5.21

Asimismo es la Unica dependencia responsable de canalizar los
requerimientos de gastos vy ofros aspectos relacionados en materia
presupuestaria.

Unidad Ejecutora - UE (Oficina de Administracion y Finanzas - OAF).-
Conforme a lo dispuesto en e! articulo 6° de la Ley N° 28112 - Ley Marco de
la Administracidn Financiera del Sector Pdblico, la unidad ejecutora es
aquella dependencia organica que cuenta con un nivel de desconcentracion
administrativa que determina y recauda ingresos, contrae compromisos,
devenga gastos y ordena pagos. Asimismo, es la responsable de la
afectacion y registro de la informacién de las fases de gastos descritas
precedentemente, la que bajo responsabilidad debe hacer de conocimiento
a la Oficina de Planificacidn, Presupuesto, Racionalizacién y Estadistica, de
acuerdo a los plazos indicados en el anexo adjunto.

DEL PROCESO PRESUPUESTARIO

La Formulacién y Programacién Presupuestal

En estas fases se formula y programa el Presupuesto Institucional
articulando consistentemente la asignacién de recursos publicos con el
logro de los objetivos institucionales de corto plazo, expresados en metas
presupuestarias. Para ello, se establecen las siguientes acciones a sequir:

a) La Oficina de Administracidén y Finanzas, la Oficina de Gestién de
Recursos Humanos, la Oficina de Tecnologia de la Informacion y los
organos y las unidades organicas, brindan la informaciéon necesaria
para la programacién del presupuesto por la fuente de financiamiento
de Recursos Ordinarios, de acuerdo a lo solicitado por la Oficina de
Planificacion, Presupuesto, Racionalizacién y Estadistica.

by La Oficina de Desarrollo Estratégico, Cooperacién [nternacional e
inversiones, informa sobre los proyectos de inversién plblica que se
ejecutaran y sobre los convenios suscritos y vigentes con entes
cooperantes.

c¢) La Oficina de Planificacion, Presupuesto, Racionalizacién y Estadistica,
coordina y recopila la informacion referente a las metas y objetivos
institucionales, asi comeo, consolida la demanda global de gastos que
requieren los dérganos y las unidades organicas, concordada con la
asignacion presupuestaria aprobada por la Direccidn General del
Presupuesto Publico y los convenios de donaciones concertados. Los
plazos son los indicados en el cronograma de la presente directiva..

5.2.2 Aprobacion del Presupuesto Institucional de Apertura (PIA)

E! Presupuesto Institucional de Apertura (PIA) se aprueba de acuerdo a lo
dispuesto en el articuio 23° de la Ley N* 28411, Ley del Sistema Nacional de
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5.2.3

Presupuesto Plblico, y conforme al Reporte Oficial gue remite la DGPP, el
mismo que contiene el desagregado del presupuesto de ingresos y de
egresos.

En esta fase intervienen la Oficina de Planificacidn, Presupuesto,
Racionalizacién y Estadistica, la Oficina de Asesoria Juridica, la Oficina de -
Administracion y Finanzas, la Secretaria General y la Primera Adjuntia,
quienes remiten, el proyecto de resolucion de aprobacion del Presupuesto
Institucional de Apertura debidamente visado para su suscripcion por parte
del/la Titular del Pliego.

a) El/La Titular del Pliego, aprueba el Presupuesto Institucional de Apertura
(P1A) mediante la resolucion correspondiente.

b) El Jefe de la OPPRE suscribird el Reporte Oficial adjuntandolo a la
Resolucién emitida por elfla Titular del pliego que aprueba el PIA, la
misma que sera elaborada segun el Modelo N° 01/GN.

c) La resolucion que aprueba el Presupuesto Institucional de Apertura y el
reporte oficial, son remitidos por la OPPRE en copias fedateadas a la
Comision de Presupuesto y Cuenta General de la Repulblica del
Congreso de la Republica, a la Contraloria General de la Repiblica y a
la Direccion General del Presupuesto Publico.

d) Los plazos son los indicados en el cronograma de la presente directiva.

Fase de Ejecucioén del Gasto Publico del Presupuesto Institucional

5.2.3.1 Programacion de Compromisos Anual (PCA)

La Programacion de Compromisos Anual (PCA) es un instrumento de
programacion del gasto publico de corto plazo, por toda fuente de
financiamiento, que permite la constante compatibilizacion de la
programacion del presupuesto autorizade al Pliege, con el monto
determinado por la Direccidn General de Presupuesto Publico, mediante
Resclucion Directoral, a nivel del sector publico.

» La PCA permite a la Defensoria del Pueblo tener certidumbre
sobre el limite anual para reaiizar compromisos anualizados,
- desde el inicio del afio fiscal.

» La PCA contiene las autorizaciones a nivel de gasto, destinadas a
atender Ips gastos rigidos ({planillas de remuneraciones,
pensiones, pagos de servicios basicos entre otros) y los gasfos
destinados a financiar las actividades propias de la Defensoria del
Pueblo.

e la PCA es revisada de oficic trimestralmente por la DGPP en
coordinacion con la OPPRE. La revisién es aprobada por la DGPP
mediante Resolucion Directoral a nivel del sector publico v es
comunicada al piiego mediante el Modulo SIAF-SP, dentro de los
10 dias calendario siguientes de concluida el trimestre.
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5.3.2.2

Excepcicnatmente, durante el trimestre la PCA puede ser
actualizada a traves del modulo SIAF-SP, en los siguientes casos:

a} Por emergencia declarada por norma legal respectiva gue
conlleve a la ejecucion de mayor gasto. '

b} El pago del servicio de la deuda publica.
c¢) Las transferencias de la Reserva de Contingencia.

d) Las transferencias de recursos destinados a proyectos de
inversidn puablica del Gobierno Nacional a los Gobiernos Sub
Nacionales y las transferencias financieras que se autoricen en
la Ley Anual de Presupuesto, asi como los provenientes de
donaciones.

e} La atencidén de sentencias judiciales.
f) La fusion y/o transferencias de competencias y funciones.

g) Las incorporaciones de recursos provenientes de procesos de
concesidon conforme a las disposiciones legales vigentes.

Las actualizaciones del PCA las registra la OPPRE en el sistema
SIAF-SP, para ser revisadas y autorizadas por la DGPP del
Ministerio de Economia y Finanzas (MEF).

Ejecucion Del Gasto Publico

La ejecucidn del gasto publico es el proceso a través del cual se atienden
las obligaciones de gasto con el objeto de financiar la prestacion de los

bienes y servicios publicos y, a su vez, lograr resultados, conforme a los

créditos presupuestarios autorizados en concordancia con la PCA.

El proceso de ejecucién del gasto publico, se compone de dos (2) etapas,
una preparatoria (que se antepone a la programacion} y otra propiamente
de ejecucidn del gasto publico, conforme al siguiente esquema:

Etapas de ejecucion presupuesial

Preparatoria para la ejecucion Efecucidn
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b)

Etapa preparatoria para la Ejecucion del Gasto: Certificacion del
Crédito Presupuestario (CCP)

La Certificacion de Crédito Presupuestario constituye un acto de
administracion cuya finalidad es garantizar que se cuente con el
crédito presupuestario disponible y libre de afectacion para
comprometer un gasto con carge al presupuesto institucional
autorizado, en funcidn a la PCA, previo cumplimiento de las
disposiciones legales vigentes que regulan el objeto materia del
COMPromiso.

La Certificacién de Crédito Presupuestario serd registrada por la
Unidad Ejecutora (OAF) en el médulo SIAF-SP.

La Certificacion de Crédito Presupuestario es expedida a solicitud del
responsable del area que ordena el gasto o de quien tenga delegada
esa facultad (OAF, Secretaria General y OGRH).

La Certificacién de Crédito Presupuestario es requisito indispensable
cada vez que se prevea realizar un gasto, contratar y/o adquirir un
compromiso, adjuntandose al respectivo expediente de contratacion.

La Certificacion de Crédito Presupuestario puede ser modificada, en
relacién a su monto u objeto, o anularse, siempre que los motivos se
encuentren debidamente justificados y sustentados por el area
correspondiente.

En el caso de ejecuciones contractuales gue superen el aio fiscal, el
documento de certificacion emitida por el Jefe de la OPPRE deberé
ser suscrito ademas por el Jefe de la OAF, a fin de garantizar la
programacion de los recursos suficientes para atender el pago de las
obligaciones en los anos fiscales subsiguientes.

Etapa de ejecucion del gasto publico

El compromiso es realizado por la Unidad Ejecutora (OAF), dentro
del marcc de los créditos presupuestarios aprobados en el
Presupuesto Institucional de la Defensoria para el afio fiscal, con
sujecién al monto del PCA y por el monto total anualizado de Ia
obligacién.

El compromiso del gasto, no puede exceder a los creditos
presupuestarios aprobados en el Presupuesto Institucional, con
sujecidbn al monto del PCA, quedando prohibido los actos
administrativos que condicionen su aplicacion a créditos
presupuestarios mayores o adicionales a los establecidos en los
presupuestos, bajo sancidn de nulidad de pleno derecho de dichos
actos, el compromiso se sustenta en los siguientes documentas:
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El compromiso del gasto, es competencia de la Unidad Ejecutora
(OAF), siendo de responsabilidad de ésta llevar adecuadamente el
control de estos compromisos.

Las Certificaciones de Créditos Presupuestarios emitidos por la
Oficina de Planificacidn, Presupuesto, Racionalizacion y Estadistica
para la ejecucion de los compromisos, deben dar cobertura hasta el
nivel de especifica del gasto.

La Oficina de Planificacion, Presupuesto, Racionalizacién vy
Estadistica, es responsable de verificar que las afectaciones
presupuestarias de cada compromiso realizado por la Unidad
Ejecutora (OAF) cuenten con el respectivo crédito presupuestario;
para realizar dicha accion tendra acceso al modulo del Sistema
Integrado de Administracién Financiera del Sector Plblico (SIAF-SP)
de la Defensoria del Pueblo.

v

5.2.4 Modificaciones Presupuestarias en el Nivel Institucional

l.os créditos suplementarios y las transferencias de partidas son
modificaciones presupuestarias en el nivel institucional, los que se aprueban
mediante ley.

a)

Los creditos suplementarios, constituyen incrementos en los  créditos
presupuestarios autorizados, provenientes de mayores recursos
respecto a los montos establecidos en la Ley de Presupuesto del
Sector Puabiico (Mayores recursos oforgados en la fuente de
financiamiento de Recursos Ordinarics, saldos de balance y mavyores
ingresos por la fuente de financiamiento Donaciones y Trasferencias).
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b) Las transferencias de partidas, constituyen traslados de créditos
presupuestarios entre pliegos.

¢) lLas modificaciones presupuestarias en el nivel mst;tucuonal son
aprobados por la Titular del Pliego.

5.2.5 Modificaciones Presupuestarias en el Nivel Funcional Programatico

Son modificaciones presupuestarias las que se efectian dentro del marco
del Presupuesto Institucional, las habilitaciones y las anulaciones que varien
los créditos presupuestarios aprobados por el Presupuesto Institucional para
jas actividades y proyectos, y que tienen implicancia en la estructura
funcional programatica compuesta por las categorias presupuestarias que
permiten visualizar los propésitos a lograr durante el afio fiscal.

Las modificaciones presupuestarias en el nivel funcional programatico y las
transferencias de recursos se sujetan a los montos que se hayan
establecido en el PCA vigente.

Asimismo de conformidad al articulo 11° de la Directiva N° 005-2010-
EF/76.05, la PCA no constituye sustento legal para la aprobacion de las
resoluciones que aprueben modificaciones presupuestarias en el nivel
funcional programatico. Debiendo precisar gue sole constituye sustento
legal para la aprobacién de resoluciones gue aprueben modificaciones
presupuestarias en el nivel funcional programatico las que se indican en la
Ley N° 28411 (Art. 40°, 41° y 42°) y la Ley N° 29626 - Ley de Presupuesto
del Sector Publico para el aio 2011.

En ambos casos se debe tener en cuenta los siguientes conceptos:

a) Las Anulaciones constituyen la supresion total o parcial de los
créditos presupuestarios de actividades y proyectos.

by Las Habilitaciones constituyen el incremento de los créditos
presupuestarios de actividades y proyectos, con cargo a
anulaciones de la misma actividad o proyecto, o de otras
actividades y proyectos,

¢} A nivel institucional y nivel programatico estas modificaciones
seran solicitadas de acuerdo a los plazos indicados en el
cronograma de la presente directiva.

d) Las modificaciones presupuestarias, que se aprueben en el nivel
institucional, asi como en el funcional programatico, conllevan al
incremento o disminucién de la cantidad de las metas
presupuestarias aprobadas en el Presupuesto Institucional
teniendo en cuenta la PCA, o a la creacitn de nuevas metas
presupuestarias. Los montos gue aprueban las modificaciones
presupuestarias deben registrarse en numero entero.

e) En caso de demanda adicional, el Pliego se sujeta sin excepcion al
principic de equilibrio presupuestario, no pudiendo autorizarse
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gastos gue no cuentan con el crédito presupuestario respectivo en
la Ley de Presupuesto.

A nivel de Pliego la partida de gasto 2.1.1. “Retribuciones y complementos |
de efectivo”, no puede habilitar otras partidas de gasto, ni ser habilitada; |
salvo las habilitaciones internas para la atencidn de sentencias judiciales, la
atencién de deudas por beneficios sociales, compensaciéon por tiempo de
servicio (CTS)} y las que se efectien en el mes de enero del 2011. Solo para
la habilitacion de.la partida 2.1.1, por aplicacion de los casos antes
indicados. previamente se requiere contar con un informe favorable de la
Direccién General de! Presupuesto Publico del Ministerio de Economia y
Finanzas. '

Los _créd_i'to-s presupuestarios des'ti”nados al pago de cargas sociales no
padran ser-destinados a oras finalidades, bajo responsabilidad. _
Asimismo a nivel de :-pi_lié_g_o_, Ta _paft'i'&Qa de gastos 2.2.1 penisiones, no podra
habilitar otras partidas de gasto. - S

5.2.7 Control Presupuestario del Gasto Publico

Control presupuestario

Es el seguimiento de la ejecucidon presupuestaria de ingresos y egresos, asi
como de las metas presupuestarias establecidas en el presente afio,
respecto al Presupuesto Institucional de Apertura o Modificado, segtin sea el
caso en el marco de la PCA aprobada, con la finalidad de asegurar su
cumplimiento y mantener actualizada la informacion relativa a los niveles de
la ejecucion, tanto en términos financieros comao fisicos.

La Oficina de Planificacion, Presupuesto Racionalizacion y Estadistica, es la
Unica dependencia responsable de canalizar los requerimientos de gastos y
otros aspectos relacionados en materia presupuestaria. Ademas es
responsable del monitoreo y evaluacion de los objetivos y metas financiadas
con cargo a los créditos presupuestarios autorizados por la DGPP.

Para tai fin, las dependencias competentes (Oficina de Administraciéon y
Finanzas, Oficina de Gestion de Recursos Humanos, y demas
dependencias) deben proporcionarle informacion necesaria para cumplir con
esa funcién.

a) El Control Presupuestario lo realiza la Oficina de Planificacion,
Presupuesto, Racionalizacion y Estadistica del Pliego, a fin de que
la verificacidon de la ejecucidn de los ingresos y gastos guarde
relacidn con la Programacion de Compramisos Anual (PCA) vy el
Presupuesto Institucional del Pliego.

10
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b)

d)

f)

)

h)

asegurar

Asimismo, la Oficina de  Planificacién, Presupuesio,
Racionalizacion y Estadistica verifica la evolucidn v cumplimiento
de las metas estabiecidas para el ejercicio fiscal, respecto a la
ejecucion presupuestaria del gasto, poniendo en conocimiento de
la Secretaria General, las dificultades o problemas que se
presenten y realizando las propuestas carrectivas pertinentes.

La Unidad Ejecutora (OAF), comprometera los gastos dentro del
marco de los montos establecidos en el Presupuesto Institucional
del Pliego con sujecidn al monto de la PCA por el monto total
anualizado de la obligacion. Dichos compromisos de gasto, deben
efectuarse  observando las formalidades vy legalidad
correspondiente, es decir ejerce un control previo del gasto.

La Unidad Ejecutora (OAF), debera solicitar la Certificacion del
Crédito Presupuestario a la Oficina de Planificacion, Presupuesto,
Racionalizacién y Estadistica, como requisito previc indispensable
cada vez que se prevea realizar un gasto.

La Oficina de Planificacion, Presupuesto, Racionalizacion vy
Estadistica emitird en documento la Certificacion de Crédito
Presupuestaria y responderd las solicitudes en un plazo no mayor
de tres (3) dias habiles.

La Unidad Ejecutora (OAF) es responsable de entregar
informacidn para la Programacion Mensual de Gastos a ser
registrada en el moédulo del SIAF-SP, asi como de sclicitar las
ampliaciones de los Calendarios de Pagos cuando se requiera.

La Oficina de Gestiébn de Recursos Humanos, debe mantener
actualizada |la Base de Datos con las altas y bajas del personal
activo, y del personal contratado por la modalidad de Contratos
Adrministrativos de Servicios (CAS). en el Mddulo de Gestidn de
Recursos Humanos del Ministerio de Economia y Finanzas.

La Unidad ejecutora (OAF) debe mantener actualizada la Base de
Datos con las altas y baias del personal contratado por la
modalidad de convenios de cooperacion, en el Maodulo de Gestién
de Recursos Humanos del Ministerio de Economia y Finanzas.

En el cronograma de plazos de la presente directiva, se precisan los plazos
para la presentacion de informacion del proceso presupuestario, a fin de

la generacion de informacidn necesaria sobre la ejecucidn

presupuestaria de ingresos, gastos y el cumplimiento de las metas
presupuestarias establecidas para el afo fiscal 2011, los mismos que se
adecuaran anualmente, salvo disposicion expresa en contrario
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DIAGRAMA DEL PROCESO DE LA EJECUCION

DGPP PLIEGO UNIDAD EJECUTORA
Asignacion dela Incrermento y/o disminucion Priorizacién de la PCA de
PCA de la PCA [OPPRE) @ Actividadesproyectos (OPPRE]

i

Ajustes internos de la PCA Certificacién de Crédite
{OPPRE Presupuestario (OPPRE/OAF)

i

Compromisa Anual (OAF)

§

Programadion de Gastos (OAF)

i

Ejeccucidn: Devengo/Giro/Pago {OAF)

Distribucién de la PCA alas
UE (OPPRE)

Recepcion de la PCA :
A través de transferencia de datos el Pliego recibe la PCA, para lo cual
ingresa al Madulo Presupuestal y distribuye a la Unidad Ejecutora (OAF).

La Unidad Ejecutora (OAF), una vez visualizada su PCA, procede a priorizar
sus gastos, la cual permite identificar que metas y que clasificadores de
gastos son prioritarios para ser ejecutados en el afio 2011, teniendo en
consideracion la asignacién de la PCA para el gjercicio 2011.

La funcién de recepcion de la PCA, es una de las funciones de la Oficina de
Planificacion, Presupuesto, Racionalizacion y Estadistica.

Certificacion de Crédito Presupuestario (CCP)

La CCP es solicitada por el responsable del area que ordena el gasto o
quien tenga delegada esta facultad, en el caso de la Defensoria del Pueblo
esta funcion corresponde a la Oficina de Administracion v Finanzas o a la
Secretaria General.

La OFPPRE cuando es requerida emite en documento la CCP, de
conformidad a lo sefialado en el numeral 1.3.2 del articulo 13° de la
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precitada directiva, el que posteriormente debe ser registrada en el mddulo
SIAF-SP.

Para el registro del CCP en el mddulo SIAF, la Unidad Ejecutora (OAF) una
vez que ha recibido el documento de CCP, debe proceder a ingresar en el
modulo administrativo del SIAF-SP la solicitud de la apraobacion de la CCP.
Esta solicitud es visualizada por la OPPRE en el madulo presupuestal del
SIAF-SP y ia aprueba en el sistema.

En el momento en que se efectla esta aprobacién en el sistema SIAF-SP,
recién se valida el documento de CCP y autométicamente se afecta la PCA
y reserva los recursos para la afectacion del gasto, que se tiene previsto
realizar.

La CCP aprobada en el sistema SIAF-SP es requisito previo indispensable
cada vez que se prevea realizar un gasto, contratar yfo adquirir un
compromiso, vy que se genera en e marco de la PCA priorizada, no
convalida actos o acciones que no se cifian a la normativa vigente.

Compromiso Anual

Es el acto que realiza la Unidad ejecutora (OAF) que afecta mensualmente
el Presupuesto Institucional por el total o la parte carrespondiente del gasto
a efectuar, contraido por: disposicién legal, contrato o convenio. El
compromiso es realizado dentro del marco de los créditos presupuestarios
aprobados en el Presupuesto Institucional del pliego para el aio fiscal, con
sujecidn al monto del PCA, por el monto total anualizado de la obligacion.

Programacion de Gastos

La Unidad ejecutora (OAF) teniendo en cuenta los montos comprometidos vy
los contratos vigentes elabora la Programacion de Gastos, que debe ser
puesta en conocimiento de la OPPRE al inicio de cada trimestre.

Ejecucién (Devengado/Giro /Pago)

Teniendo en cuenta que el techo del compromise mensual puede variar en
funcidn a las modificacicnes registradas al compromisc anual {ampliaciones,
rebajas, anulaciones), la Unidad Ejecutora (OAF) ejecuta estas fases que
son normadas por la Direccidn Nacional del Tesoro Publico.

EVALUACION PRESUPUESTAL

La OPPRE emitird informes internos de evaluacion presupuestal, como
maéaximo el Ultimo dia habil del mes siguiente a la finalizacién del trimestre.
La evaluacion presupuestal Semestral y Anual gque inciuye los avances
fisicos y financieros gue debe registrarse en el mddulo SIAF-SP, se
elaboran de conformidad a los plazos establecidos en la directiva
correspondiente.

CRONOGRAMA DE PLAZOS (Ver anexo adjunto).
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