SUPERINTENDENCIA
NACIONAL DE
BIENES ESTATALES

RESOLUCION N°  112-2017/SBN-SG

San Isidro, & de diciembre de 2017

VISTOS:

El Informe Especial N° 1389-2017/SBN-OPP-RAG del 17 de noviembre de 2017 y el
Informe Especial N° 127-2017/SBN-OAF-SAPE del 30 de octubre de 2017, vy,

CONSIDERANDO:

Que, el literal I) del articulo 35 de la Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil concordante
con el articulo 154 de su Reglamento General aprobado por Decreto Supremo N° 040-2017-
PCM, reconocen el derecho del servidor de contar con la defensa y asesoria legal, asesoria
contable, econdémica ¢ afin, ¢on cargo a los recursos de la entidad para su defensa en
procesos judiciales, administrativos, constitucionales, arbitrales, investigaciones
congresales y policiales, ya sea por omisiones, actos o decisiones adoptadas o ejecutadas
en el marco de sus funciones, inclusive como consecuencia de encargos, aun cuando al
maomento de iniciarse el proceso hubiese concluido la vinculacién con la entidad;

Que, (a Directiva N° 004-2015-SERVIR/GPGSC “Reglas para acceder al beneficio de
defensa y asesoria de los servidores y ex servidores civiles”, aprobada por Resolucion de
Presidencia Ejecutiva N® 284-2015-SERVIR-PE, modificada por la Resolucidn de
Presidencia Ejecutiva N° 185-2016-SERVIR-PE, también modificada por la Resolucion de
Presidencia Ejecutiva N° 103-2017-SERVIR-PE, desarrolla el derecho de los servidores y
ex servidores civiles de las entidades publicas para contar con la defensa y asesoria por
acciones u omisiones en el desempefio de sus funciones;

Que, la Directiva N° 002-2013/SBN-SG “Procedimientos para acceder a la defensa y
asesoria a los servidores y ex servidores de la Superintendencia Nacional de Bienes
Estatales-SBN", aprohada por Resolucion N° (113-2013-SBN, no se encuentra acorde con la
normativa legal vigente, por lo que surge la necesidad de actualizar la misma, teniendo como
marco nomativo las disposiciones emitidas por la Autoridad Nacional del Servicio Civil-
SERVIR, en lo que resulte pertinente.

Que, el articulo 12 del Reglamento de Organizacién y Funciones de la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, aprobado por el Decreto Supremo N° 016-
2010-VIVIENDA, senala que fa Secretaria General es la mas alta autoridad administrativa
de la Institucion;

Que, la Directiva N° 002-2017/SBN, denominada “Disposiciones para la Emisién de
Documentos Normativos en la SBN”, aprobada por la Resolucion N° 051-2017/SBN, a través
del literal a) del numeral 6.3.4 de las Disposiciones Especificas, indica que los proyectos de
directivas a nivel interno institucional, son aprobados por la Secretaria General;

Que, en el marco de sus funciones establecidas en el Reglamento de Qrganizacién y
Funciones de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, el Sistema Administrativo



de Personal, mediante el Informe Especial N° 127-2017/SBN-QAF-SAPE, sustenta y
propone la Directiva denominada “Procedimientos para acceder a la defensa y asesoria a
los servidores y ex servidores de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales-SEN”;

Que, con el Informe Especial N° 1222-2017/SBN-OPP-RAG del 20 de octubre de
2017, la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, ratificado con el Informe Especial N° 1389-
2017/5BN-OPP-RAG, manifiesta que la propuesta de directiva obedece a la necesidad de
actualizar ia normativa interna Directiva N° 002-201 3/5BN-5G “Procedimientos para acceder
a la defensa y asesoria a los servidores y ex servidores de la Superintendencia Nacional de
Bienes Estatales-SBN", aprobada por Resolucion N° 013-2013-SBN;

Que, atendiendo a lo expuesto y considerando las normas antes mencionadas, es
pertinente aprobar la Directiva denominada “Procedimientos para acceder a la defensa y
asesoria a los servidores y ex servidores de la Superintendencia Nacional de Bienes
Estatales-SBN”;

Con el visado de la Oficina de Asesoria Juridica, la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto, el Sistema Administrativo de Personal; y,

De conformidad con dispueste en el literal 1) del articulo 35 de la Ley N® 30057, Ley
del Servicio Civil, el articulo 154 de su Reglamento General aprobado por Decreto Supremo
N° 040-2017-PCM; la Directiva N° 002-2017/SBN, denominada “Disposiciones para la
Emision de Documentos Normativos en la SBN", aprobada por la Resolucién N° 051-

"%, 2017/SBN; en uso de la atribucién conferida por el inciso e) del articulo 13 del Reglamento
:vde Organizacién y Funciones de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales,
‘| aprabado por el Decreto Supremo N° 016-2010-VIVIENDA,; y, estando a la propuesta del
" Sistema Administrativo de Personal;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar la Directiva N° 005-2017-SBN-5G, denominada “Procedimientos
para acceder a la defensa y asesoria a los servidores y ex servidores de la Superintendencia

' Nacional de Bienes Estatales-SBN", cuyo texto en Anexo, forma parte de la presente

resolucién.

Articulo 2.- Derogar la Directiva N° 002-2013/SBN-SG “Procedimientos para acceder
a la defensa y asesoria a los servidores y ex servidores de la Superintendencia Nacional de
Bienes Estatales-SBN", aprobada por Resolucidén N° 013-2013-SBN

Articulo 3.- Disponer que el Sistema Administrativo de Personal difunda vy haga de
conocimiento la Directiva que se aprueba mediante la presente resolucion, a ios
funcionarios, servidores civiles y perscnal en general que labora en la entidad; asi como, se
publicite la citada Directiva en los espacios comunes.

Articulo 4.- Disponer gue la Oficina de Administracién y Finanzas en el ambito de
Tecnologias de Ia Informacién publique la presente Resolucidn y la Directiva aprobada por
el articulo 1, en el Intranet y Portal Institucional (www.sbn.gob.pe).

Registrese y comuniquese.
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San Isidro, 0 5 DiC. 207

I 1. ORGANO QUE FORMULA

| El Sistema Administrativo de Perscnal es la Unidad Orgénica
proponente de lia presente Directiva.

2. OBJETIVO

Regular el procedimiento para acceder al beneficio de la defensa y
asesoria legal, contable, econoémica o afin, solicitada por los
servidores y ex servidores civiles de la Superintendencia Nacional de
Bienes Estatales, en procesos que se inicien por omisiones, actos o
decisiones adoptadas o ejecutadas en el ejercicio regular de sus
funciones o de encargos,

3. FINALIDAD

Procurar la defensa y asesoria de los servidores y ex servidores civiles
de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.

4. BASE LEGAL.

4 1. Constitucion Politica del Peru.

| 42 Lley N° 27588, Ley <que establece prohibiciones e
incompatibilidades de funcionarios y servidores publicos, asi como

g de las personas que presten servicios al Estado bajo cualquier
W D ; modalidad contractual” y su Reglamento.
F &
H*‘«.-__;,__.-f” 4.3. Ley 27785 - Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la
Wi OFP Contraloria General de la Reptblica.

4.4. Ley N° 27815, Ley del Codigo de Etica de la Funcion Plblica y sus
modificatorias,

4.5. Ley N° 28716 — Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.
4.6. Ley N° 29733, Ley de Protecciéon de Datos Personales.

_’L’E"EF»_ 4.7. Ley N° 30057 — Ley del Servicio Civil

== s 4.8. Decreto Legislativo N° 1057, que regula el Régimen Especial de
" g S Contratacién Administrativa de Servicios.
A I'\-| { '!'l' »
i n“ P i 4.9. Decreto Supremo N° 003-97-TR, que aprueba el Texto Unico
W ':,J;] ik Ordenado del Decreto Legislativo N° 728, Ley de Productividad y
o T Competitividad Laboral.
JIBE CAF 4.10. Decreto Supremo N° 072-2003-PCM, que aprueba el Texto Unico

Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica

4.11. Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, Aprueba Reglamento
de la Ley N°® 29151, y modificatorias.

4.12. Decreto Supremo N© 003-2013-JUS, que aprueba el Reglamento
de la Ley N° 29733, Ley de Proteccion de Datos Personales,
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4.13. Decreto Supremo N° 040-2014-PCM, Reglamento General de la
Ley N° 30057 Ley del Servicio Civil,

4.14. Decreto Supremo N° 016-2010-VIVIENDA, que aprueba el
Reglamento de Organizacién y Funciones de la Superintendencia
Nacional de Bienes Estatales.

4.15. Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley de Procedimiento Administratrvo General,

4.16. Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG, Normas de Control
Interno,

4 17. Resoiucién N° 061-2012/SBN, que aprueba el Reglamento Intemo
de ta Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, vy
modificatorias.

4.18. Resoluciéon N° 284-2015-SERVIR-PE, que formaliza la aprobacion
de la Directiva Reglas para acceder al beneficio de defensa y
asesoria de los servidores y ex servidores civiles

4.18. Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 185-2016-SERVIR-PE,
madifica la Directiva Reglas para acceder al beneficio de defensa y
asesoria de los servidores y ex servidores civiles.

4.20. Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 103-2017-SERVIR-PE,
modifica la Directiva Reglas para acceder al beneficio de defensa y
asesoria de los servidores y ex servidores civiles.

5. ALCANCE

Las normas contenidas en la presente Directiva son de aplicacion
para los servidores civiles que se encuentren prestando o hayan
prestado servicios, en la Superintendencia Nacional de Bienes
Estatales.

6. DISPOSICIONES GENERALES.

6.1. Las normas contenidas en la presente Directiva son de aplicacidn

""E"_Ef"ﬁ para los servidores civiles que se encuentren prestando o hayan
—(f | prestado servicios, en adelante “Solicitante” o “Beneficiario” en la

& :Il.'|| ; _"1* Superintendencia Nacional de Bienes Estatales (SBN), segun
R, ,2'? corresponda de acuerde a la definicidén de términos. {Anexo N° 05)
‘._Hf.?j'l 6.2. El beneficio del derecho de defensa y asesoria, es el derecho
o mast individual que tienen los servidores o ex servidores de la SBN, para
B DAF solicitar y contar con la defensa y asesoria legal, contable,

economica o afin, en los procesos judiciales, administrativos,
constitucionales, arbitrales, investigaciones congresales y
policiales, en los que resulten comprendidos, sea por omisiones,
actos administrativos o de administracion intema o decisiones
adoptadas o ejecutadas en el ejercicio regular de sus funciones o
actividades o bajo criterios de gestidén en su oportunidad, inclusive
como consecuencia de encargos, aun cuando al momento de
iniciarse el proceso hubiese concluido su vinculacién con la entidad;
y estrictamente relacionadas con el ejercicio de la funcién pdblica.
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| 6.3. Este beneficio se extiende a todas las etapas de los procesos
mencionados en el parrafo precedente hasta su conclusion y/o
archivamienio definitivo en instancias nacionales. Asi, €l ejercicio
del derecho a que se refiere el presente numeral también puede
comprender el recibir defensa y asesoria en la etapa de
investigacion preliminar o investigacion preparatoria, actuaciones
ante el Ministerio Publico y ia Policia Nacional.

6.4. El contenido del derecho de defensa y asescria no se extiende al
reconocimiento de concepto alguno, preducto dei resultado del
proceso, procedimiento o investigacion, a favor del servider o ex

. servidor civil.

6.5. Para acceder a la defensa y asesoria, el solicitante debe presentar
los documentos sefialados en el numeral 7.1 de la presente
Directiva y que haya sido citado o emplazado formalmente en
calidad de denunciado, Iinvestigado, procesado, imputado,
demandado, testigo, tercero civimente responsable o para la
actuacion de alguna prueba, dentro de algunc de los procesos,
investigaciones o procedimientos en los que se encuentre incurso.

6.6. Excepcionalmente, se concede el beneficio cuando el servidor o ex
servidor civil acredite de manera indubitable que existen fundados
elementos que permitan inferir el inminente inicio de un proceso o
procedimiento en su contra, en cuyo caso debe presentar al Titular
de la entidad la notificacidn de la citacidén o emplazamiento en el
cual se verifigue que se encuentre en alguna de las situaciones

! procesales descritas en el numeral precedente.

8.7. En el supueste previsto en el numeral 6.5 de |la presente Directiva,
el beneficio sera otorgado sujeto a la condicion que el beneficiario
presente la notificacion © comunicacion de [a citacién o
emplazamiento, con la cual acredite que se ha iniciado un
procedimiento o procesc en su confra.

6.8. En el caso que el Titular de la entidad sea el que solicile ta defensa
y asesoria legal, contable, econémica ¢ afin, se aplica de manera
supletoria el numeral 3) del articulo B8° de |la Ley N° 27444, asi
como el procedimiento previsto en los articulos 89° y 90° de la
citada Ley.

6.9. El caracter de la asesoria o defensa, es eminentemente externa, es
decir, se requiere obligatoriamente la contratacion de un provesdor
que brinde la respectiva asesoria.

7. DISPOSICIONES ESPECIFICAS.

7.1, Para acceder al derecho de defensa y asesoria los servidores o
ex servidores civiles, deben presentar ante la Unidad de Tramile
Documentario de la SBN, los siguientes documentos:

7.1.1.Solicitud dirigida al Titular de la entidad (Anexo N° 01), con
caracter de declaracion jurada, conteniendo los datos
completos de identificacion; domicilio real, su condicion de
servidor o ex servidor civil, datos del expediente del
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7.1.3.

procedimiento, proceso o© investigacion respectiva;
narracion de los hechos, copia de la notificacion o
comunicacion de la citacion o emplazamiento recibida,
calidad del emplazamientc y mencidn expresa de que los
hechos imputados estan estrictamente vinculados a
omisiones, acciones o decisiones en el ejercicio regular de
sus funciones o bajo criterios de gestion que en su
oportunidad como servidor 0 ex servidor civil adopto,
derivadas del ejercicio de la funcién publica

En el supuesto del numeral 6.6, el solicitante debera
adjuntar los documentos que permitan acreditar que existen
fundados elementos que permitan inferir el inminente inicio
de un proceso o procedimiento en su contra. La copia de la
notificacion o comunicacion de la citacién o emplazamiento
recibido sera presentada en forma posterior a la concesion
del beneficio y constituye una condicion indispensable para
su eficacia.

. Formato de Compromiso de Reembolso (Anexo N° 02) por

medio del cual el servidor o ex servidor se compromete a
devolver el costo de asesoramienio y de la defensa, si al
finalizar el proceso se demuestra su responsabilidad.

Formato de Propuesta de servicio de defensa ¢ asesoria
(Anexo N° 03), en el cual se senala las razones de la
propuesta, asi come el monto estimado de los respectivos
honorarios profesionales propuestos. En caso contrario, la
SBN, de acuerdo a la Ley de Contrataciones del Estado, sus
normas complementarias, reglamentarias y/o sushtutorias,
puede atender la solicitud con alguno de los servicios
profesionales contratados previamente para tales fines, de
ser el caso,

Formato de Compromiso de devolucion (Anexo N° 04),
mediante el cual el servidor o ex servidor civil se
compromete a devolver a la entidad los costos y las costas
determinados a su favor, en caso no resulte responsable en
el procedimiento, proceso o investigacién y siempre gue
dicho pago haya sido ordenado por la autoridad competente.
Dicha devolucidn se realiza, en el plazo de diez {10) dias
habiles, contado a partir del momento en que la parte
vencida haya efectuado el pago dispuesto por la autoridad
competente.

7.2. Los documentos presentados tienen calidad de declaracién jurada
para todos los efectos legales que correspondan, conforme a la
presuncion de veracidad contenida en el articulo 49 del Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General y por consiguiente sujetos a verificacién

7.3. No procede €l beneficio de defensa y asesoria solicitado por el
servidor o ex servidor civil, en los siguientes supuestos:
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‘ 7.3.1.Cuando no tenga la calidad de denunciado, investigado,
procesado, imputado, demandado, testigo, tercero
civiimente responsable - de ser el caso- o no haya sido
citado para la actuacion de alguna prueba en los procesos,
procedimientos previos o investigaciones.

7.3.2.Cuando no acredite de manera indubitable que existen
fundados elementos que permitan inferir el inminente inicic
de un proceso o procedimiento en su contra.

7.3.3.Cuando los hechos mmputados no estén wvinculados a
omisiones, acciones o decisiones en el ejercicio regular de
sus funciones o bajo criterics de gestién en su oportunidad
como servidor civil ¢ ex servidor civil de la SBN.

7.3.4.Cuando se trate de procesos o investigaciones que
pretendan ser impulsados en calidad de demandante o
denunciante en contra de terceros o de la SBN.

7.3.5.Cuando la investigacion o procese, objeto de la solicitud ya
se encuentre resuelto o archivade con resolucion
administrativa que haya causado estado, laudo arbitral firme
o sentencia consentida o ejecutoriada.

7.3.6.0tras que se senalen posteriormente por noma de la
materia.

I:}‘M 3 R Procedimiento de tramitacion de la solicitud.

B OPF 7.4, La Unidad de Tramite Documentaric denva en el dia, la
documentacién presentada por el “solicitante”, al Sistema
Administrativo de Personal o guien haga sus veces

7.5. El Sistema Administrativo de Personal tiene el plazo de un (1) dia
para remitir a la Oficina de Asesoria Juridica la documentacidn
presentado por el "solicitante”, asi como también la informacion

— relacicnada con el puesto que ejerce o ha ejercido (especificando

— f""'P“EN periodos) y funciones desempefadas.

T :.i_\?:'h-\.' 7.6. La Oficina de Asesoria Juridica, recibida la documentacion, en un
' j‘}a\ plazo maximo de tres (03} dias habiles, emite opinién sobre el
: cumplimiento de los requisitos de admisibilidad y la procedencia
oy de la solicitud. Asimismo, prepara el proyecto de resolucion y lo
b eleva al Titular de la entidad para su aprobacion.

7.7. La omision o defecto en la documentaciéon exigida en el numeral
7.1 de la presente Directiva, debe ser subsanada por el
“solicitante" dentro del plazo maximo de dos (2) dias habiles, de
notificado por la Unidad de Tramite Documentario, respecto de [as
observaciones realizadas por la Oficina de Asesoria Juridica.

7.7. Si el “solicitante” no cumple con subsanar en el plazo establecido,
se considera automaticamente como no presentada la solicitud, y
la documentacion se pone a su disposicion para que la recabe en
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7.9

7.10

la Unidad de Tramite Documentario o la que haga sus veces; sin
perjuicio que pueda nuevamente formular su solicitud.

En caso la Oficina de Asesoria Juridica, estime conveniente
pronunciarse respecto a la cautela de los intereses de la entidad,
evaluard y recomendara la intervencion de Procuradores Ad Hoc
en el proceso correspondiente,

De cumplir con los requisitos sefialados en el numeral 7.1 de la
presente Directiva, el Titular de la entidad, formaliza mediante
resolucion la procedencia o no de la autorizacién del otorgamiento
del beneficio de defensa y asesoria, disponiendo ademas que la
Oficina de Administracion y Finanzas adopte las acciones para la
gjecucion de los gastos respectivos.

La emision de la resolucion respecto a la procedencia o no de la
solicitud presentada por el servidor o ex servidor civil, no debe
exceder el plazo de siete (07) dias habiles, contados a partir de la
presentacion de los documentos sefialados en el numeral 7.1 de
la presente Directiva. Vencido dicho plazo, sin pronunciamiento
expreso, el servidor o ex servidor civil, considera aprobada su
solicitud, sin perjuicio de la responsabilidad administrativa que
pudiera corresponder al servidor civil o funcionario que incurrio en
demora o inaccion.

De la contratacién del servicio de la defensa o asesoria

i

7.12.

Dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la notificacion de
la resolucidn que aprueba el otorgamiento del beneficio, la
Oficina de Administracidn y Finanzas o la que haga sus veces,
efectla el requerimiento respectivo para la contratacion del
servicio correspondiente, sujetandose a los procedimientos
previstos en la Ley de Contrataciones del Estado, sus normas
complementarias, reglamentarias y/o sustitutorias.

En el caso que el beneficio se haya otorgado conforme al
supuesto previsto en el numeral 6.5 de la presente Directiva, el
contrato del servicio de defensa y/o asesoria, surtira efectos
Unica y exclusivamente cuando el “beneficiario”, entiéndase al
funcionario, servidor o ex servidor civil, haya presentado la
notificacidn o comunicacion de la citacion o emplazamiento a la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales; luego de ello, la
Oficina de Administracién o la que haga sus veces a través del
Sistema Administrativo de Abastecimiento, comunica
formalmente al proveedor que puede dar inicio al servicio
contratado.

Solicitud de nueva contratacion

7.13. En caso exista conflicto de intereses, el “beneficiario”, podra

solicitar la contratacion de un nuevo servicio de defensa o
asesoria, indicando el motivo de su solicitud, para lo cual debe
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ingresar dicha solicitud a través de la Unidad de Tramite
Documentario.

7.14 Ingresada la soficitud del “beneficiario”, se remite a la Oficina
de Asesoria Juridica para su evaluacidén y opinion legal

| respecto de la existencia de un posible conflicto de interés
de las partes.

WIET SBM
= . 7.9.3 De ser procedente la solicitud del "beneficiario”, se remite a
g fa Oficina de Administracién y Finanzas en un plaze maximo
de dos (02) dias habiles para la prosecucion del tramite
correspondiente de la contratacion del nuevo servicio. En
caso no proceda la atencion de dicha solicitud, se notifica en
el “"beneficiario”, a través de la Unidad de Tramite
Documentario, en el plazo establecide en el presente

numeral.

7.16. Del reembolso y la devolucion

7.16.1 Si al finalizar el proceso, procedimiento o investigacion se
determina la responsabilidad del “beneficiario”, éste debe
reembolsar el monto abonado por concepto de honorarios
profesionales por la defensa o asesoria legal, contable o
economica a la culminacion del proceso.

f_.;;’-:"',__ ]:_'m_ 7.16.2 La Oficina de Administracion y Finanzas o quien haga sus

do ey ol veces, es la encargada de requerir mediante comunicacion

,'.':. LB = escrita el requerimiento. En caso de incumplimiento de
h : F reembolso ante dicho requerimiento, la mencionada Oficina
o remitird copia de los anlecedentes a la Procuraduria Publica

l T para el inicio de las acciones legales que pudieren tener lugar.

7.16.3 La Oficina de Administracién y Finanzas ¢ quien haga sus
veces, solicita mediante escrito al beneficiario la devolucién
del monto que fa parle vencida haya pagado, por orden de la
autoridad competente.

7.16.4 Se realiza, en el plazo de diez {10) dias habiles, contadoc a
partir del momento en que la parte vencida haya efectuado el
pago dispuesto por la autoridad competente.

8. RESPONSABILIDADES

El Jefe de la Oficina de Administracion y Finanzas o quien haga sus
ok veces, es el responsable de supervisar el cumplimiento de la
il presente Directiva.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Primera.-. La Oficina de Administraciéon y Finanzas o quien haga sus
veces, tomara las previsiones que resullen necesarias para la cobertura
de las contingencias que se deriven de los procesos respechivos

Segunda.-. El Titular de la entidad podra solicitar al Consejo de Defensa
Juridica del Estado, conforme a su normativa, atendiendo Ia
recomendacién emitida por la Oficina de Asesoria Juridica, para que se

in
-
-

n
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nombren procuradores ad hoc en los casos en l0s que sus funcionarios o
directivos, servidores o ex servidores civiles sean denunciados por actos,

| omisiones o decisiones adoptadas en el ejercicio de sus funciones o bajo
criterios de gestion en su oportunidad, con el objetivo de constituirse en
el proceso y cauteiar los intereses de la entidad.

Tercera.- La Oficina General de Administracidn o quien haga sus veces
queda facultada a adoptar las medidas que correspondan para el
recupero del monto a que se refiere el presente numeral, en coordinacion
o la Procuraduria Publica correspondiente a fa entidad, segun
corresponda.

Anexos
Anexo N° 01; Solicitud dirigida al Titular de la Entidad
Anexo N°02: Formato de Compromiso de Reembolso

Anexo N° 03: Formato de Propuesta de servicio de defensa o asesoria

Anexo N° 04: Foarmato de Compromiso de devolucion

Anexo N°05: Definicidn de Términos
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ANEXO N°01
SOLICITUD DIRIGIDA AL TITULAR DE LA ENTIDAD

Lima, ...de........, 20.,.

Secretario General
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales

\CBL SBN

Presente .-

Asunto: Solicitud de defensa o asesoria
Referencia: ...........cccoeviennnne (N° de Expediente del Proceso, Procedimiento ¢
Investigacién)

De mi consideracion:

Y orsng, cvveiiiiciene o ddentificado con DN N® L con numero de teléfono
y dom|C|I|ado (=1 [ bt oo, mMe dirijo a usted en mi calidad de
..... pertenemente Sl e (Unldad Organica), de la Superintendencia Nacional

de Blenes Estatales para solicitarle al amparo de lo dispuesto en el numeral |) del articulo 35° de la Ley
N°® 30057 y el articulo 154° del Decreto Supremo N° 040-2014-PCM, se sirva disponer lo necesario para

que se me brinde (precisar si es defensa o asesoria).......................por cuanto he sido comprendido
en ... siguiente:
a} Promovido por s et adand iy - {indicar la persona naturai o juridica, auteridad ¢

entidad que promueve la invesligacién, procedimiento o proceso).

b) Ante la auloridad., vivieennns (indicar la auloridad ante quien se lleva la
investigacion, procedlmlento o proceso)

c¢) Sobre la maleria siguienle............

d) Donde se me invofucra en los siguientes hechos ...

e} Los hechos se desarrollaron durante el gjercicio de mis funciones como.,
{precisar el cargo que ejerce o ha ejercido en la Superintendenciz de Namonal de Blenes Estatales)

Para estos efectos cumplo con adjuntar lo siguiente

a) Copia del documento que acredita la citacion o el emplazamiento en la investigacion,
procedimiento & proceso correspondiente,

b} Compromiso de reembolso.
c) Propuesta de defensa o asesoria,
d) Compromiso de devolucién,

Esperando una pronta atencion a la presente, hago propicia la ocasion para expresarle
las muestras de mi mayor consideracion y estima personal.

Atentamente,

Nombres y apellidos
DN N°... .
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ANEXO N° 02
FORMATO DE COMPROMISO DE REEMBOLSO

ST SBN Yo , en mi calidad de (servidor civil o ex
= serwdor c:lwl} de Ia Supenntendencna Namonal de Bienes Estatales, identificado
con D.N.I, N ... wieeeero, €N relacion a la solicitud de defensa o

asesoria presentada conl MeBhE] .. e S y al proceso

.. {indicar proceso, procedimiento o investigacion), seguido en

mi comra ante P (precisar la autoridad respectiva),

DECLARO EN FORMA VINCULANTE y BAJO RESPONSABILIDAD, que
asumo el compromiso de reembolsar a la Superintendencia Nacional de Bienes
Estatales, el monto abonado por concepto de honorarios profesionales de la

g asesoria especializada solicitada por derecho de defensa o asesoria, si al
Ig W %' finalizar el proceso se demostrara responsabilidad a cargo del suscrito,
".%? M é:j' conforme a lo establecido en el numeral |) del articulo 35 de la Ley N° 30057 y
Sl b el segundo parrafo del articulo 154° del Decreto Supremo N° 040-2014-PCM.

Para el caso del servidor civil con vinculo vigente;

Para estos efectos, autorizo inclusive a la Superintendencia Nacional de Bienes
Estatales, a descontar, si se diere el caso, de mi liquidacion de beneficios
sociales, el monto que correspondiera, segun informe elaborado por la Oficina
de Administracién y Finanzas, de modo que cubra la integridad de lo que se
pago por mi derecho de defensa ¢ asesoria.

En caso surjan discrepancias © controversias en la interpretacidn o
incumplimiento en la ejecucién de alguno de fos compromisos emitidos en el
presente documento, me someto a la jurisdiccién de los jueces y tribunales que
correspondan, sin perjuicio de las responsabilidades administrativas, civiles o
penales a que hubiere lugar, conforme a la normatividad vigente.

= Lima,...de..........de 20._..
"~ | ?ﬂﬁ-\-\._\
P -. : h“-
I.f B \'H
Ll (Firma)
R QAR Nombres y apellidos

Dbkl N
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ANEXO N° 03
FORMATO DE PROPUESTA DE SERVICIO

VOB SBN PROPUESTA DE DEFENSA O ASESORIA

.

Lima, ...de .........de 20. ..

Sefor{a)

Jefe(a) de la Oficina de Administracion y Finanzas
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales

Presente.-

Asunto: Propuesta de defensa o asesoria
De mi consideracion:

Es grato dirigirme a usted, para saludarlo(a) cordialmente y, a la vez, informar que, en

relacién a la defensa o asesoria solicitada en mi calidad de...................o0vvvvvnn... dela
entidad que usted represenla, propongo como a.........quien brindara el servicio de
defensa o asesoria, relacionadoa.................... .detallando |a materia en que se
especializa la persona natural o juridica)............. oo d@ conformidad con lo

dispuesto en el numeral 7.1 de la Directiva sobre Procedimiento para Acceder al Beneficio
de Defensa y Asesoria para servidores y ex servidores de la SBN"

Agradeciendo la atencidn, hago propicia la ocasion para expresarle las muestras de mi
mayor consideracion y estima personal.

Atenlamenie,
-"n'IEi E-\._.
e | {Firma)
.r’. Al /1-\‘- 0
: “1.\%:\ Nombres y apellidos
nat df \?’ B, Nt s
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ANEXO N°4
FORMATO DE COMPROMISO DE DEVOLUCION

S _' R -\}L\
"_ PRETTES p ]
: b R
o " :II|
Er dedtwl S HLY
U/
E - -
L
ot
L <

YO it S e e e ... en mi caldad de

................. . de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales,
identificado con DN N° ............. e , en relacion a la solicitud de
defensa o asesoria presentada con fecha ............................ .y al
proceso (indicar
proceso/investigacion} seguido en mi contra ante

................................... ... {precisar |la autoridad respectiva), DECLARO
EN FORMA VINCULANTE y BAJO RESPONSABILIDAD, que asumo el
compromiso de devolver a la Superintendencia Nacional de Bienes
Estatales, los costos y las costas determinados a mi favor, en caso no resulte
responsable en el procedimiento, proceso o investigacion y siempre que
dicho pago haya sido ordenado por la autoridad competente.

Dicha devolucion se realizara, en el plazo de diez (10) dias habiles, contado
a partir del momento en que la parte vencida haya efectuado el pago
dispuesto por la autoridad competente, en los procesos o procedimientos
que corresponda.

En caso de surgimiento de discrepancia o controversia en la interpretacién
o incumplimiento en la ejecucién del compromiso declarado en el presente
documento, me someto a la junsdiccion de los jueces y fribunales que
correspondan, sin perjuicio de las responsabilidades administrativas, civiles
o penales, a que hubiere lugar, conforme a la nomatividad vigente.

iaaide 2065

Nombres y apelli-do_s

BB |
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ANEXO N° 05
DEFINICION DE TERMINOS

Beneficiarios: son aquellos funcionarios, directivos o servidores
civiles que se encuentren prestando o hayan prestado servicios en la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, a los que se le otorga
el beneficio de defensa y asesoria legal, contable y/o econdmica,

MIBS SEN

Bajo criterios de gestion en su oportunidad: Es aquella actuacion,
activa o pasiva, que no forma parte del ejercicio de funciones del
solicitante, tales como el ejercicio de un encargo, comisién u otro
ejercicio temporal de actividades dispuestos a fraves de actos de
administracién interna o cualguier otro acto normativo predeterminado.
Asimismo, se refiere a las acciones efectuadas en coniextos
excepcionales en nombre o al servicio de las entidades de la
Administracion Publica persiguiendo los fines propios de la funcidn
publica

Conflicto de intereses: cuando el proveedor que brindara asesoria
legal, contable y/o econdmica, tengo alguna relacién profesional y/o
familiar la ofra parte del proceso.

Costas. Estan constituidas por las tasas judiciales, los honorarios de
los 6rganos de auxilio judicial y los demas gastos judiciales realizados
en el proceso.

7 Costos: Son costos del proceso el honorario del Abogado de la parte
; vencedora, mas un cinco por ciento destinado al Colegio de Abogados
i del Distrito Judicial respectivo para su Fondo Mutual y para cubrir los
| honorarios de los Abogados en los casos de Auxilio Judicial.

Ejercicio regular de funciones: es aquella actuacién, activa o pasiva,
conforme a las funciones, actividades o facultades propias del cargo o

LR :?'-'E‘xl de la unidad organizacional a la que pertenece o pertenecid el
- =:‘T.-E \ solicitante en el gjercicio de la funcion plblica, asi como también la
, ' 'w: A Y actuacién que resulte del cumplimiento de disposiciones u ordenes
. .-I'j =1 superiores.
b @ _‘fﬂf
Rl Fundados elementos: actos de investigacion o informes que
et I contengan recomendaciones o conclusiones emitidas por la propia
VIR OAF entidad, los érganos del Sislema Nacional de Control y/fu otros entes

de fiscalizacion, que sustenten la existencia verosimil de la imputacion
de un hecho que presuntamente configuraria falta o delito y que se
encuenira vinculado a alguna omisién, accion o decision que en su
oportunidad el solicitante adopté en el ejercicio regular de sus
funciones o bajo criterios de gestidn.
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Inminente inicio de un proceso o procedimiento: aquel proceso o
procedimiento que ha de iniciarse en merito a una denuncia penal o la
implementacion de recomendaciones o conclusiones emitidas por la
propia entidad, los érganos del Sistema Nacional de Control y/u otros
entes de fiscalizacion, que por su naturaleza revista complejidad por
la cantidad de servidores civiles involucrados, la informacion y/o
documentacion recopilada, entre otros.

Solicitantes: son aquellos funcicnarios, directivos o servidores civiles
que se encuentren prestando o hayan prestado servicios en la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, que solicita defensa
y asesoria legal, contable y/o econdmica.

Titular de la entidad: para efectos de la presente Directiva, se
entende que el Titular de la entidad es la maxima autoridad
administrativa de una entidad publica. En el casc de la SBN, es el
Secretario General




