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RESOLUCION DE ALCALDIA N° 221-2016-MPLC/A
Quillabamba, 23 de Mayo del 2016,

VISTOS: El informe N°110-2016-ZLLD-DA-MPLC-C de [ Directora de Administracion Abog. Zoraida Llerena Delgado, el Informe

Legal N°258-2016-OAJ-MPLC/LC del Asesor Juridico Abog. Romain Sotomayor Paz, el Proveido N°3057-GM-MPLC del Gerente
Municipal Econ. Mario Martinez Calderon, vi

CONSIDERANDO:

Que, el Art. 194° de la Constitucian politica del Estado, concordan

te con el Art. Il del Titulo de la Ley Organica de Municipalidades,
establece que: “Los gobiemnos Locales gozan de autonomi

a politica, econdmica y administrativa en asuntos de su competencia”;

Que, mediante informe N°1 10-2016-ZLLD-DA-MPLC-C de la Directora de Administracion Abog, Zoraida Llerena Delgado, presenta
propuesta de “Directiva de los Procedimientos de All y Baja de Semovientes de Propiedad de I Municipalidad Provincial de La
Convencion”, ello en el marco de la evaluacion continua de la eficacia y el disefio de la operacién de una estructura de control interno,
siendo asi presenta Ia propuesta de Directiva en merito de que la misma establece normas de caracter especifico relacionado a un
procedimiento y/o norma general por cuanto es una forma de comunicacion que se expide con el fin expreso de ser una orientacion o
direccién especifica respecto de politicas, procedimientos o acciones que se haya de emprender;

Que, se tiene el Informe Legal N°258-2016-0AJ-MPLC/LC del Asesor Juridico Abog. Romain Sotomayor Paz, por el cual respecto de
la propuesta de “Directiva de los Procedimientos de Alia y Baja de Semovientes de Propiedad de Ia Municipalidad Provincial de La
Convencién” otorga opinién favorable en virtud de que la misma se encuentra conforme al marco normativo vigente;

Que, la Directiva denominada “Procedimientos de Alta y Baja de Semovientes de Propiedad de la Municipalidad Provincial de La
Convencion', tiene como finalidad determinar los procedimientos de manejo de los Semovientes en el ambito de la Municipalidad
Provincial de La Convencion, de manera que se lleve un conirol adecuado de los nacimientos, crecimientos y vida 0til, asi como el

procedimiento de Alta y Baja de los Bienes y Iz realizacion de otras acciones sobrevinientes que pudiera darse en cuanto a los
Semovientes;

& conie" Que, la Directiva N°001-2015/SBN denominada ‘Procedimientos de gestién de los Bienes Muebles Estatales’ aprobada por

Resolucion N°046-2015/SBN, dispone en el numeral 5.10 que la gestion de los semovientes es regulada por las Directivas internas

que para el caso emita cada entidad que cuente en su patrimonio con ellos, para la eficacia de las mencionadas directivas es
necesario su notificacion a la Superintendencia de Bienes facionales;

— Que, en uso de las atribuciones conferidas en el inciso 0) del art, 20° de la Ley Orgénica de Municipalidades N° 27972:
Tl
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g 2;}:;92 RESUELVE:

= NCis,

,ﬁﬂunicfpalidad Provincial de La Convencién, la misma que en documento adjunto forma parte de la presente.
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- (._-?h‘ rticulo Primero.- APROBAR, la Direcliva N°01-21016-MPLC “Procedimientos de Alta v Baja de Semovientes de Propiedad de la
¥,

uy (R
e

Articulo Segundo.- DISPONER |a notificacién de ia Directiva aprobada por el presente acto resolutivo a la Superintendencia de
Bienes Nacionales de acuerdo a la normatividad vigente.

Articulo Tercero.- DISPONER que la presente Directiva N°01-21016-MPLC aprobada mediante la presente entrara en vigencia el 1
de junio del 2016.

Articulo Cuarto.- ENCARGAR a la Direccion de Administracion, Unidad de Patrimonic y demas dependencias de la Municipalidad el
cumplimiento de la Directiva N°01-21016-MPLC.

Registrese, Comuniquese y Clmplase.

WANsmIL

C.c. ALCALDIA,
C.c SGIGM

c.c. DA

c.c. U Patrimonlo.
¢.c. Pagina Web
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DIRECTIVA N°01-2016-MPLC

PROCEDIMIENTO PARA EL ALTA Y BAJA DE SEMOVIENTES DE PROPIEDAD DE LA MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DE LA CONVENCION

I ASPECTOS GENERALES
1.1 FINALIDAD

La presente Directiva tiene por finalidad determinar los procedimientos de manejo de
semovientes en el 4mbito de la Municipalidad Provincial de La Convencion, de manera
qgue se lleve un control adecuado de los nacimientos, crecimientos y vida util, asi como

, :ﬁm} el procedimiento de Alta y Baja de los Bienes y la realizacion de otras acciones
o & sobrevinientes que pudiera darse en cuanto a los Semovientes.

RENCIA 1.2 BASE LEGAL

GE,

MUNICP,

- Ley Nro. 29151 Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales y
Modificatorias.

- Decreto Supremo Nro. 007-2008-VIVIENDA Reglamento de la Ley General del
Sistema Nacional de Bienes Estatales y sus modificatorias.

. - Directiva N° 001-2015/SBN - Procedimientos de Gestion de los Bienes Muebles

i, Estatales, aprobado por RESOLUCION N°046-2015/SBN.

- Resolucién Ministerial Nro. 126-2007-VIVIENDA, que aprueba El Reglamento

’;RTRﬂClﬁN- Nacional de Tasaciones del Pert y su modificatoria aprobado por Resolucion
: »-—-:“/ Ministerial 266-2012-VIVIENDA.

- Ley 27995 - Ley que establece procedimientos para asignar bienes dados de baja
por las Instituciones Publicas a favor de los Centros Educativos de las Regiones de
extrema pobreza y su Reglamento aprobado por D.S. N° 013-2004-EF y su

i modificatoria aprobado por D.S. N° 164-2006-EF.

1.3 ALCANCE

La presente Directiva es de aplicacion para el manejo y control de los animales
semovientes, ya sea ganado vacuno, ovino, porcino, camelidos y similares asi como los
caninos de propiedad de Lla Municipalidad Provincial de La Convencion,
independientemente del lugar donde se encuentren, ademas de los que se encuentran
en los Centro de Recria.

1.4 DISPOSICIONES GENERALES

1.41 Para efectos de la presente Directiva, se entiende que son Semovientes
de propiedad de la Municipalidad Provincial descritos en el Catalogo
Nacional de Bienes Muebles, asi como todos aquellos bienes pecuarios
que, sin estarlo son susceptibles de ser incorporados al patrimonio
estatal.

1.42  En las Unidades Ejecutoras, la Direccion de Administracion a través de la

Unidad de Patrimonio es la responsable de realizar las acciones
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correspondientes para el Alta y Baja de los semovientes de propiedad de
la entidad, coordinando con el drea competente.

1.4.3 Los actos de disposicion y enajenacion de los semovientes de propiedad
de la entidad, no podran realizarse sin que previamente hayan sido
dados de baja y haber seguido el debido tramite correspondiente.

1.4.4 La valorizacion de los semovientes se realizara de acuerdo a los precios
promedio de mercado, teniendo en cuenta la especie, raza, volumen de

,,{T:ET"*«; produccion y otros que considere pertinentes el tasador.

145 Para el Alta y Baja de los semovientes de propiedad de la entidad, se
debe considerar el Informe Final de la Comisidn de Inventario, asi como
el resultado de la conciliacién de dichos inventarios, los mismos que
deberdn estar sustentados con sus respectivos Informes Tecnicos,
aplicables para ambos casos, debiendo ser remitidos a la Direccion de
Administracién adjuntando el Proyecto de Resolucién recomendando las
acciones a seguir (alta y/o baja), con los documentos generados en
ambos procesos para su evaluacion correspondiente. Este a su vez, de

GERENCIA
MUNICIPA

encontrarlo conforme, elevara el Informe Tecnico al Titular del Pliego
para su aprobacién en Sesion de Concejo.
1.46 Para el caso de las altas de los semovientes la Oficina de Patrimonio y/o

persona que haga sus veces, procederd con la elaboracion de la Ficha de
Incorporacién en concordancia con la Directiva Nro. 004-2002-SBN, asi
como de las relaciones y detalles respectivas.

1l DEL PROCEDIMIENTO PARA EL ALTA DE LOS SEMIOVIENTES

2.1. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

2.1.1 El Alta consiste en la incorporacion fisica y contable del semoviente al

- patrimonio de Ia entidad, dentro de los treinta (30) dias de
recepcionados los documentos sustentatorios (Informe Técnico). La
autorizacién respectiva se realizara mediante Resolucion con indicacion
expresa de las causales que la originaron.

2.1.2 El semoviente que no cuenta con documentacion que sustente valor,
debe ser valorizado mediante tasacion de acuerdo al numeral 1.4.4 de la
presente Directiva para proceder, luego con el respectivo tramite de Alta

7 ot 5 Q en el Patrimonio de la Entidad.

2.2 CAUSALES PARA EL ALTA DE LOS SEMOVIENTES

£l alta de los semovientes, procede por las siguientes causales:

a) Causal de Saneamiento de los semovientes: De aplicacién para aquellos
semovientes cuya procedencia se desconozca y que estén en poder de la entidad

por mas de un mes y que por algin motivo involuntario, no hayan sido registrados
en los padrones de nacimientos o inventarios respectivamente, y que resulten

como sobrantes en la conciliacion de inventarios.
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También se utilizara la Causal de Saneamiento para los Semovientes recibidos

como resultado de los convenios cuscritos con instituciones publicas v
organizaciones de productores. En ambos casos se tendrd en cuenta los términos
de los convenios suscritos, que debera ser sustentado con los informes técnicos y
la documentacién correspondiente (convenios, Actas de Entrega vy Recepcion y
otros).

b) Causal de Permuta: Se aplica cuando la Entidad Publica recibe semovientes de

otras entidades publicas, privadas o particulares, a cambio de la entrega de
semovientes dados de baja, debiendo mantenerse la equivalencia en la
valorizacian monetaria correspondiente.

¢) Causal de Donacién: Cuando la Entidad Publica recibe semovientes a titulo

gratuito por parte de otras instituciones publicas, privadas o personas
particulares.
d) Causal de Reposicion: Cuando un semoviente de caracteristicas similares, mejores

o equivalentes en valor comercial al ganado vacuno, que ha sido dado de baja por
la entidad publica, es entregado en su remplazo a favor de la entidad por el
responsable del robo, perdida o sustraccion del bien, sin perjuicio de los procesos
judiciales y administrativos a que hubiese lugar.

e) Causal de Reproduccion: Debera ser reportado por el responsable del manejo del

Centro de Recria desde el instante que se confirma que los semovientes estén
prefiadas, reportandose el nacimiento a la Direccion de Administracion y la
0 Unidad de Patrimonio & persona gue haga sus veces en la entidad

inmediatamente después de haber nacido, quienes seran los responsables de

ADE
f: 1:2.‘4:“% verificar los reportes para el Alta respectiva.

= 2.3 PROCEDIMIENTOS PARA EL ALTA DEL SEMOVIENTE

2.3.1 LaEncargada de la Division y/o persona responsable que haga sus veces
del centro de recria, es la encargada de elaborar los expedientes
administrativos, que contendran los informes técnicos del semoviente a
darse de alta, de acuerdo al reporte documentado (copia fotostdtica de
Ia ficha individual de nacimiento y fotos y otros).

232  El expediente administrativo sera elevado a la Unidad de Patrimonio para
elaborar el informe final y elevarlo a la Direccién de Administracion para
su evaluacion.

2:3:3 La Direccion de Administracion evaluara el expediente administrativo y
de encontrarlo conforme, elevara el expediente al Titular del Pliego para
su aprobacion en Sesion de Concejo.

2.3.4 Aprobada el Alta de los semovientes, la Oficina de Control Patrimonial
y/o persona responsable gue haga sus veces en la entidad, asignara el
correspondiente Cédigo Patrimonial, el cual debera estar acorde con el
Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado, con el Software de
Inventario Mobiliario Institucional y con el Nuevo Plan Contable
Gubernamental, incluyéndose en el Estado Mensual del Activo Fijo.

1. DEL PROCEDIMIENTO PARA LA BAJA DE LOS SEMOVIENTES
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3.1 DISPOSICIONES ESPECIFICAS

3.1.1 La Baja consiste en la extraccion fisica y contable de los semovientes del
Patrimonio de la Entidad, la que debe ser autorizada con Resolucion con

indicacion expresa de las causales que originaron dicha baja.

312 Producida la Baja de los semovientes la Dependencia de Control
Patrimonial y/o persona que haga sus veces en la entidad, tendra un
plazo de quince (15) dias habiles para iniciar los tramites para la
disposicion final de los semovientes dados de Baja, contados a partir de
la fecha de emisidn de la respectiva Resolucion que autoriza la Baja.

313  Los semovientes dados de Baja quedara bajo |a custodia del responsable
del manejo de ganado del centro de recria, hasta que se emita la
Resolucion de disposicion de saca de los semovientes y s€ efectue la saca

y/o retiro de los semovientes.

3.2 CAUSALES PARA LA BAJA DE LOS SEMOVIENTES
3.2.1 Labajade ganado vacuno procede por las siguientes causales:

a) Pérdida, Robo o Sustraccion: Debe sustentarse con la denuncia

policial presentada por el responsable del area competente previo al
informe que emita el responsable del manejo de los semovientes del
Centro de Recria.

b) Causal de Rembolso: procede aplicar esta causal cuando la

reposicion de los semovientes no es posible y en su lugar existe un
rembolso de dinero a favor de la Entidad. El dinero a rembolsar debe

corresponder al valor comercial correspondiente a la ultima
valorizacion o al valor de adquisicion, segun sea el caso.
¢) Cuando los semovientes hayan cumplido con su periodo de vida

reproductiva: Se sustentara con |a copia de la ficha de nacimiento
acompanado del informe emitido por el responsable del area
competente.

d) Causal de caracter sanitario, defectos v muerte: Debera acreditarse

con el informe de un Ing. Zootecnista y/o Médico Veterinario, asi
como el acta de Sacrificio suscrito por el mencionado profesional y el
responsable del manejo de los semovientes del Centro de Recria,
acompafiado de las fotografias del acto.

En caso de que el animal sea beneficiado a consecuencia de un
accidente, o serd encontrado muerto, por causa no atribuida a
ninguna enfermedad, su carne cor4 comercializada al menudeo a
precio de mercado en la jurisdiccién del Centro de Recria. Se evitara
su deterioro v/o pérdida, observando las recomendaciones del
funcionario o técnico del SENASA o en su defecto de un Medico
Veterinario vy del responsable del area para autorizar dicho
beneficio.

De no existir compradores en la jurisdiccion del Centro de Recria,
para evitar la pérdida de la carne, esta podrd destinarse para el
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consuma de los trabajadores de la entidad, debiendo abonar
solamente el costo de produccion.

e) Causal de Manutencién Onerosa: Cuando los semovientes se
encuentren en estado de improductividad generando gastos

innecesarios en alimentaciéon y custodia, 0 por causas de fuerza
mayor circunstancial en las gue la institucion no cuente con recursos
necesarios para tender sus necesidades prioritarias. En este caso, se
sustentara mediante un informe del responsable del area
competente.

f) Otras Causales: Para otras causales no contempladas en la presente
Directiva, la entidad deberda presentar ante la SBN para su
conocimiento, un informe Técnico que sustente la causal no prevista.

3.3 PROCEDIMIENTOS PARA LA BAJA DE LOS SEMOVIENTES

Para la Baja de los semovientes; La encargada de la Division y/o persona
responsable que haga sus veces del centro de recria o la parte usuaria
sera la encargada de elaborard un informe técnico detallando las
causales remitiéndola la Unidad de Patrimonio, quien sera el
encargado de formalizar el expediente administrativo con los informes
Técnicos de los semovientes a darse de Baja para luego ser remitidos a la
Direccion de Administracion adjuntando el proyecto de Resolucion,
recomendando las acciones a seguir.

La Direccion de Administracion evaluara el expediente administrativo y
de encontrario conforme, elevara el Informe Técnico al Titular del Pliego
para su aprobacién en Sesion de Concejo , la misma que debera contener
lo siguiente:

a) Lascausales que originaron la Baja.

b) Lacantidad de semovientes a darse de Baja.

¢) Valor total de los semovientes a darse de Baja.

d) Larelacion valorizada del ganado vacuno a darse de Baja.

La resolucién que apruebe la Baja de los semovientes, debera ser
emitida dentro de los cinco (05) dias habiles de haber recibido la
documentacién sustentatorios, remitiéndose a la SBN copia fotostatica
fedatada de los documentos que sustente el procedimiento de Baja.

A partir de la fecha de emitida la Resolucion, por la Baja de los
semovientes de propiedad de la Municipalidad Provincial La Convencidn,
la Unidad de Patrimonio tendrd hasta quince (15) dias para iniciar la
disposicién final de los semovientes, procediendo a su venta conforme a
la normatividad vigente.

V. REMISION DE INFORMACION A LA SUPERINTENDENCIA DE NACIONAL DE BIENES
ESTATALES (SBN)



| 3
A CONVENCION

ENCION - CUSCO

i 13 T

wamba ciudad del Eterno Verano”

4.1 Se remitira ante la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales el expediente
administrativo, de la Baja de los semovientes, la misma que contendra la siguiente
documentacion:

- Copia fotostatica de la Resolucion aprobada de Baja.

- Informe Técnico que sustente |a Baja.

- la relacion del semoviente dado de Baja, en reporte impreso y en medio
magnético, de conformidad con el Software Inventario Mobiliario Institucional.

4.2 Los semovientes dados de Baja, estaran en custodia y bajo la responsabilidad del
responsable del Centro de Recria hasta el tiempo que se venza el plazo de saca y/o
retiro de los semovientes, debiendo emitir al final del proceso un informe del caso.

Ve B
GERENCIA

SRl '?J} V. DEL DESTINO DE LOS FONDOS PROVENIENTES DE LOS ACTOS DE DISPOSICION DE LOS

SEMOVIENTES

Después de realizado el Acto de Disposicion Final v realizada la rendicién de los fondos
provenientes de la saca de los semovientes de propiedad de entidad, los fondos
recaudados seran depositados estrictamente en |2 Unidad de Tesoreria de la Municipalidad
Provincial de La Convencion.

DISPOSICIONES TRANSITORIA

UNICA.- Las solicitudes y/o tramites de alta y baja de los Semovientes que a la fecha de aprobacion de la
presente Directiva se encuentran pendientes de resolver, se sujetaran en lo gue corresponde a lo

previsto en la presente Directiva.

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA.- No puede realizarse ninguna accion de administracién o disposicion de los Semovientes de
propiedad municipal sin que exista un acto administrativo que lo autorice de conformidad con las Leyes
y disposiciones vigentes en materia de administracion y control de bienes patrimoniales de propiedad
B estatal.

SEGUNDA.- Los casos no previstos en la presente Directiva, se regiran por lo normado en la Ley N¢
27972, Ley Organica de Municipalidades, Ley N2 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes
Estatales, y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N 0027-2008-VIVIENDA, en lo que fuere

aplicable.

.- Déjese sin efecto las disposiciones que se opongan a lo dispuesto en la presente Directiva

UARTA.- La presente entra en vigencia desce el dia 1 de junio del 2016.
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ALTA | x =
CAUSAL \ 1
| . .
I DATOS GENERALES
NOMBRE DE LA ENTIDAD RAZON SOCIAL:
RUC 1
[ UBICACION DELAENTIDAD | -

DOCUMENTACION QUE SE ADJUNTA

1. DENUNCIA POLICIAL

2. RESOLUCION DE PERMUTA
3. CONTRATO DE PERMUTA
4. ACTA DE ENTREGA
5. ACTA DE RECEPCION
6. ACTA DE ENTREGA-RECEPCION
7. RESOLUCION DE DONACION

1. BASE LEGAL (1)

" IV. ANTECEDENTE (2)
V. DESCRIPCION DE LOS SEMOVIENTES

a) Denominacion:

b) Cédigo Patrimonial (para
baja)

c) Detalle Técnico

-Color

8. CERTIFICADO DE DIPROVE

9. CERTIFICADO DE GRAVAMEN
10. NOTA DE ENTRADA ALMACEN
11. INFORME DE TASACION

12. OTROS (especifique)

-Raza
-Nombre Comtun
-Edad

- Otros
;Dt ros
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d) Estado de conservacion: .
(3) o I
e) valor S./ s
f) Causal de Alta . - ]
/ﬁ_:__\-:% -
PO VI ANALISIS (4)
.’.S} '._.
t LERENCHA | Z -
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e VIl. OBSERVACIONES Y COMENTARIOS
ViIl.  CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES (5}

V°B° Oficina de Administracion

(1)

FeChH. conansn QBimnsisinivmmensasasensnns del 20,0

Oficina de Control Patrimonial

En este espacio deberan mencionarse las normas legales, internas o de caracter general, en
las cuales se sustentan el procedimiento de alta o de baja a realizar 0 la solicitud de opinién
favorable para causal de aita o de baja no tipificada.

Sefialar la documentacién y los hechos que sustentan la causal no tipificada o el
procedimiento de alta o baja segtin sea el caso.

Indicar: Nuevo (N), Bueno (B}, Regular (R}, Malo {m).

En este punto deberan analizarse la informacion vy la documentacion presentada en los
puntos lily IV.

si se determina la existencia de una causal no tipificada y se recomienda solicitar a la SBN la
emision de opinidn favorable o se determina y recomienda el Alta o la Baja de los bienes

muebles, segun sea el caso.




