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NOMBRE DEL
PROCEDIMIENTO

Alerta de normas legales

APROBACION

Nombre y cargo

Organo o Unidad Organica

Firmay sello

Elaborado por:
Lillian Pierina Ynguil Lavado

Jefa de la Oficina de Asesoria
Juridica

Revisado por:
Lillian Pierina Ynguil Lavado

Jefa de la Oficina de Asesoria
Juridica

Oficina de Asesoria Juridica

Organismo

de Evaluacién

y Fiscalizacién
Ambiental

Firmado digitalmente por:
YNGUIL LAVADO Lillian Pierina
FAU 20521286769 soft

Cargo: Jefa de la Oficina de
Asesoria Juridica

Lugar: Sede Central -
Lima\Lima\Jesus Maria

Motivo: Soy el autor del
documento

Revisado por:
Elvis Romel Palomino Pérez

Jefe de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto

Oficina de Planeamiento y
Presupuesto

Organismo

de Evaluacién

y Fiscalizacién
Ambiental

Firmado digitalmente por:
PALOMINO PEREZ Elvis Romel
FAU 20521286769 soft

Cargo: Jefe de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto
Lugar: Sede Central -
Lima\Lima\Jesus Maria

Motivo: Soy el autor del
documento

Aprobado por:
Miriam Alegria Zevallos

Gerenta General

Gerencia General

Organismo

de Evaluacién

y Fiscalizacién
Ambiental

Firmado digitalmente por:
ALEGRIA ZEVALLOS Miriam
FAU 20521286769 soft
Cargo: Gerenta General
Lugar: Sede Central -
Lima\Lima\Jesus Maria
Motivo: Soy el autor del
documento

CONTROL DE CAMBIOS

Version Seccion del Procedimiento Descripcion del cambio
00 - Version inicial del procedimiento!
Cambio formato de ficha de
01 Todas las secciones procedimiento, base normativa, actividades y
tipos de documentos.
Establecer las actividades para difundir las normas de interés institucional al personal del
OBJETIVO OEFA, garantizando la oportunidad de informacion y futuras acciones a desarrollar, de
corresponder.
ALCANCE Las disposiciones establecidas en el presente procedimiento son de aplicacion y

cumplimiento obligatorio para la Oficina de Asesoria Juridica del OEFA.

! Aprobado mediante la Resolucion de Gerencia General N° 051-2018-OEFA/GEG, del 20 de julio de 2018.
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RESPONSABLE DEL
PROCEDIMIENTO

Jefe/a de la Oficina de Asesoria Juridica.

BASE NORMATIVA

- Ley N° 29158, Ley Organica del Poder Ejecutivo.
- Ley N° 29325, Ley del Sistema Nacional de Evaluacion y Fiscalizacion Ambiental.
- Decreto Legislativo N° 1013, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Creacion,

Organizacion y Funciones del Ministerio del Ambiente.

- Decreto Supremo N° 013-2017-MINAM, que aprueba el Reglamento de Organizacion

y Funciones del Organismo de Evaluacion y Fiscalizacion Ambiental - OEFA.

- Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico

Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Resolucién de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM/SGP, que aprueba la

Norma Técnica N° 001-2018-SGP “Norma Técnica para la implementaciéon de la
gestién por procesos en las entidades de la administracion publica”.

- Resolucién de Presidencia del Consejo Directivo N° 065-2015-OEFA/PCD, modificada

por las Resoluciones de Presidencia del Consejo Directivo numeros
080-2016-OEFA/PCD y 012-2018-OEFA/PCD, que aprueba el Mapa de Procesos del
Organismo de Evaluacioén y Fiscalizacion Ambiental - OEFA.

- Resolucién de Presidencia del Consejo Directivo N° 077-2018-OEFA/PCD que

aprueba el Manual de Gestién de Procesos y Procedimientos “Innovacién y Gestion
por Procesos”.

Las referidas normas incluyen sus modificatorias.

CONSIDERACIONES
GENERALES

- Para el envio de alertas de normas legales se consideran las normas publicadas en el

Portal Institucional del diario oficial El Peruano en el dia correspondiente y que resulten
de interés institucional.

- El envio de las alertas de normas legales se realiza en dias habiles del afio; no

obstante, respecto a las normas que se publiquen los fines de semana; asi como, los
dias declarados feriados nacionales y/o no laborables para el sector publico, su envio
se efectuara el primer dia habil siguiente a dichas fechas.

- El correo institucional de la alerta de normas legales debe ser remitido antes de las

11:00 horas del dia, siempre que la informacién se encuentre disponible en el Portal
Institucional del diario oficial El Peruano.

DEFINICIONES

Alerta de normas legales: Procedimiento mediante el cual la Oficina de Asesoria
Juridica difunde diariamente normas de interés institucional a la Entidad.
Diariamente: La alerta de normas legales es en dias héabiles.

Normas de interés institucional: Aquellas normas cuyos efectos impacten directa o
indirectamente en las funciones y competencias del OEFA.

Personal del OEFA: Funcionarios/as, servidores/as civiles, personal contratado bajo
el régimen del Decreto Legislativo N° 1017, del Texto Unico Ordenado del Decreto
Legislativo N° 728, practicantes y secigristas de la Entidad.

Oficina de Asesoria Juridica: Organo de asesoramiento responsable de asesorar y
emitir opinién sobre los asuntos de caracter juridico que le sean consultados por los
diferentes 6rganos o unidades organicas del OEFA. Depende de la Gerencia General.

SIGLAS

OAJ: Oficina de Asesoria Juridica

REQUISITOS PARA INICIAR EL PROCEDIMIENTO

Descripcion del requisito Fuente

Normas legales Diario oficial El Peruano

Péagina 44 de 63




FICHA DE PROCEDIMIENTO

Cadigo: PA0402

Version: 01

Fecha: 19/10/2020

ACTIVIDADES EJECUTOR
N° ACTIVIDAD DESCRIPCION REGISTROS RESPONSABLE ORUC[\‘ARI’IAZ'?A@%N
Acceder al Portal Accede a la secciébn “Normas
Institucional del Legales” del Portal Institucional del
diario oficial El diario oficial El Peruano e identifica Analista legal en
1 Peruano, el rango de fechas que sea ) A
. e 2™ suntos OAJ
identificar y necesario; y, descarga las normas Administrativos
descargar las publicadas del diario oficial El
normas Peruano, en la/s fecha/s que
publicadas corresponda/n.
Identificar si se ¢ Se identificaron normas I_egalgs _
publicaron que _resulten de interés Analista legal en
2 normas de interés |nst|tucu_)nal? . - Asn_mtos_ OAJ
institucional N_o: Continua en la actividad N° 3. Administrativos
Si: Va a la actividad N° 4.
Informa, via correo institucional, a
ellla Jefela de la OAJ, la no
Informar la no publigaci_c’)n _de ‘normas Iegales_ d_e _
publicacion de interés institucional en el diario Correo Analista legal en
3 normas de interés of|C|a! El Perua_no, adj_untando el Institucional A_syntos_ OAJ
institucional Boletln del refer!do diario, para los Administrativos
fines correspondientes.
Va ala actividad N° 5.
Elabora el resumen de las normas
de interés institucional e indica si
corresponde alguna accién por parte
i:ﬁ%r:rrl 3|e las de las areas del OEFA. Resumen de las Analista legal en
4 normas de interés normas legales Asuntos OAJ
R Deriva a el/la Jefe/a de la OAJ para Administrativos
institucional SU revision
Va ala actividad N° 6.
Revisa el correo institucional
remitido por el/la Analista legal en
Asuntos Administrativos.
¢Es conforme?
Revisar la no Si: Da su conformidad para el envio
ublicacion de de Ir_:l alc_erta legal que sefiala la no Resumen de
5| P . . publicacion de normas legales de Jefela OAJ
normas de interés interés institucional. normas legales
institucional Va ala actividad N° 7.
No: Coordina con el/la Analista legal
en Asuntos Administrativos para que
considere las normas de interés
institucional que corresponden.
Va ala actividad N° 4.
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ACTIVIDADES EJECUTOR
o . UNIDAD DE
N ACTIVIDAD DESCRIPCION REGISTROS RESPONSABLE ORGANIZACION
Revisa el resumen de las normas de
interés institucional.
¢Es conforme?
Si: Da su conformidad y aprueba el
cuadro resumen de las normas de
interés institucional.
Va ala actividad N° 8.
No: Coordina con el/la Analista legal
Revisar el en Asuntos Administrativos, segun
resumen de las sea el caso: Resumen de
6 | normas de interés | - Considerar las normas de | normas legales Jefe/a OAJ
institucional interés institucional que
corresponden: va a la actividad
N° 4
- Comunicar que no se han
publicado normas de interés
institucional, resultando
innecesario la elaboracion de
resumen de las normas: vaala
actividad N° 7.
Envia, a través del correo Correo
Enviar la alerta de institucionzil, la alerta de normas institucional
normas legales legales senala_ndo Ja no |_oub_l|caC|.0n _
sefialando la no de normas de interés |ns_t’|tu0|onal, Y, Formato Analista legal en
7 publicacion de registra la observacion en el PA0402-F01: A_sgntos_ OAJ
normas de interés Formato PA0402-FO01 “Matriz de “Matriz de Administrativos
institucional Alertas de Normas Legales’. Alertas de
Normas
Fin del procedimiento. Legales”
Envia el resumen de la alerta de Correo
normas de interés institucional institucional
Enviar la alerta de | mediante correo institucional al
normas legales y personal del OEFA vy registra las Formato Analista legal en
8 | realizar el registro | principales normas legales del dia PA0402-FO01: Asuntos OAJ
en la matriz en el Formato PA0402-F01 “Matriz “Matriz de Administrativos
correspondiente de Alertas de Normas Legales”. Alertas de
Normas
Fin del procedimiento. Legales”

DOCUMENTOS QUE SE GENERAN

- Correo institucional de difusion con el resumen de las normas de interés institucional.

- Formato PA0402-F01: “Matriz de Alertas de Normas Legales”.

PROCESO RELACIONADO

PAO4 - Asesoria Juridica
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PA04D2 Alerta de Normas Legales

Analista Legal en Asuntos Administrativos

1. Acceder al Portal
Institucional del dianic
oficial El Peruano,
identificary descargar las

Inicio normas publicdas

2. [dentificar si se
publicarannomas de
interés institucional

:Se identificaran
normas legales que
resulten de interés

institucional?
4.Elaborar el resumen de
las normas de interés
5 institucional
]

3. Informar fa no
publicacién de
normas de interés
institucional

Formato PAQ402 - 01
“Matriz de Alertas de
Normas Legales”

8.Enwiar la alerta de normas
legales yrealizar el registro

Alerta de normas de
interés institucional

enla matriz correspondiente

7.Enviaria alerta de normas
legales sefizlando a o

publicacion de nomas de
interés institucional

Formato PAD402 -

“Matriz de Alertas
de Normas

Alertade nermas legales
sefalando la ne publicaciénde
normas deinterés institucional

Personal del OEFA

Jefefa de la DAJ

6. Revisar el resumen de

las normas de interés
institucional

5.Revisarla no publicadsn
de normas de interés

institucional

:Es conforme?

(Existe alguna

b o Mo, da su conformidad ante la no
obsenvacian?

publicacibnde normas legales de
interés institucianal

3
»

Si, coordina con el/la Analista
Legalensuntos Administrativos
para que considere las normas de
interés institucional




onime . Version: 02
<>efa ety MAPRO-OAJ-PA-04 Fecha: 21/06/2021

Ministerio Organismo de Evaluacion y

del Ambiente | Fiscalizacion Ambiental - OEFA Oficina de la Asesorfa Juridica

MATRIZ DE ALERTA DE NORMAS LEGALES ANO 20XX

Fecha del Envio de la Normas de interés Link de las normas de

el @ [ e (LEgE Alerta (*) Vi @ Al institucional interés institucional

(*) Las normas publicadas en el diario oficial El Peruano, incluyen los dias sdbados, domingos y feriados nacionales y/o declarados para el sector publico; mientras que el envio de Alertas de Normas Legales
se realiza en dias habiles, de conformidad con lo sefialado en el Manual de Procedimientos “Asesoria Juridica”.

Formato PA0402-FO01
Version: 00
Fecha de aprobacién: 19/10/2020
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"Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por el OEFA, aplicando los dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-
PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. N@ 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la
siguiente direccion web: https://sistemas.oefa.gob.pe/verifica e ingresando la siguiente clave: 06603205"

06603205
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