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Ne 1 87 _2021-INDECI

VISTOS: El Informe N° 030-2021-DRQQ del encargado del Archivo Central
del INDECI; el Informe Técnico N° 125-2021-INDECI/4.0 de la Oficina General de
Planificacion y Presupuesto; el Memorandum N° 308-2021-INDECI/8.0 del Secretario
Técnico del Comité de Gobierno Digital; y el Informe Legal N° 303 -2021-INDECI/5.0 de la
Oficina General de Asesoria Juridica;

\ 2 CONSIDERANDO:
- A Que, el articulo 8 del Decreto Legislativo N° 1310, que aprueba las medidas
i adicionales de simplificacion administrativa, dispone que las entidades de la Administracion

Publica deben interconectar sus sistemas de tramite documentario o equivalentes para el
envio automatico de documentos electrénicos entre dichas entidades a través de la
plataforma de interoperabilidad del Estado, administrada por la Presidencia del Consejo de
Ministros a través de la Secretaria de Gobierno Digital;

Que, con Resolucion de Secretaria de Gobierno Digital N° 001-2017-
PCM/SEGDI, modificada por Resolucién de Secretaria de Gobierno Digital N° 003-2018-
‘)l “+PCM/SEGD se aprueba el Modelo de Gestién Documental en el marco de lo establecido
\ en el Decreto Legislativo N° 1310, de alcance obligatorio para todas las entidades del Poder
Ejecutivo;

Que, el articulo 4° de la citada Resolucidén establece que el Comité de
Gobierno Digital es el Responsable Directivo de la Implementacién del Modelo de Gestién
Documental, y se encarga de coordinar dicha implementacion en su entidad, asi como
también de cumplir con las demas responsabilidades establecidas en el referido Modelo;

Que, respecto a las responsabilidades del Responsable Directivo, el literal
"5y, ©) del subnumeral 8.2.2 del numeral 8.2 del articulo 8 del Modelo de Gestion Documental,
\senala que este debe elaborar y/o gestionar la aprobacion de las normas y procedimientos
:;ie la gestién documental;

Que, mediante el Informe N° 030-2021-DRQQ el encargado del Archivo
Central del INDECI, informa que el INDECI ha iniciado la implementacién del Mejoramiento
de Gestion Documental con la instalacion del equipo de trabajo, el cual ha desarrollado el
Plan de Proyecto de Implementacion de Mejoramiento de Gestion Documental, el mismo
que tiene como objetivo el desarrollar e implementar el Modelo de Gestion Documental en
.. el INDECI con la finalidad de normalizar los procesos de gestion documental y archivo para
N2\ contribuir y garantizar la adecuada creacion, tratamiento, conservacion, acceso y control
)g Jde documentos dentro de las politicas de la modernrzamon del Estado;
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Que, mediante Acta de Reunion N° 01 del Comité de Gobierno Digital,
conformado mediante la Resolucion Jefatural N° 080-2019-INDECI, para la Revision y
Aprobacién del Plan de Proyecto de Implementacién del Modelo de Gestion Documental
del INDECI, se acordé aprobar el Anexo 04 — Plan de Proyecto de Implementacion de
Gestion Documental del INDECI,

Que, mediante los Informes de Vistos, la Oficina General de Planificacién y
Presupuesto y la Oficina General de Asesoria Juridica emiten opinion favorable sobre la
propuesta en mencion;

Con las visaciones del Secretario General, del Jefe de la Oficina General de
Planificacién y Presupuesto y del Jefe de la Oficina General de Asesoria Juridica;

\ \
De conformidad con el Decreto Legislativo N° 1310 - Decreto Legislativo que
_ |~ —aprueba medidas adicionales de simplificacién administrativa; la Resolucién de Secretaria
\( de Gobierno Digital N° 001-2017-PCM/SEGDI, modificada por Resolucion de Secretaria de
\ Gobierno Digital N° 003-2018-PCM/SEGD que aprueba el Modelo de Gestion Documental;
el Reglamento de Organizacion y Funciones del INDECI, aprobado por Decreto Supremo
N° 043-2013-PCM y modificatoria;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar el Anexo 04 — Plan de Proyecto de Implementacion de
Gestién Documental del INDECI: que como anexo forma parte de la presente Resolucion.

Articulo 2.- Disponer la publicacion de la presente Resolucion y su anexo
—%../ en la pagina web e intranet Institucional (www.indeci.gob.pe).

Articulo 3.- Disponer que la Secretaria General, registre la presente
s Resolucién en el Archivo General Institucional, y remita copia autenticada por fedatario al

ﬁgj‘ﬁ‘%\ Comité de Gobierno Digital, y a la Oficina General de Planificacion y Presupuesto, para

% conocimiento y fines pertinentes.

\Registrese, comuniquese y archivese

nriqu Myr eytip Espinoza

General de Diyision/(R)

e del Institut NaciQFaI de' Defensa Civil
_. A

.:," \\//
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Anexo N° 4

PLAN DE PROYECTO DE IMPLEMENTACION DEL MODELO DE GESTION

DOCUMENTAL (MGD) 2021 DEL INDECI.

BASE LEGAL

Ley N° 29664, Ley que crea el Sistema Nacional de Gestion del Riesgo de Desastres.
(08.02.2011) y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo 048-2011-PCM.
(25.05.2011)

Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado. (17.01.2002)
modificada por el Decreto Legislativo N° 1446 (15.09.2018) y su reglamento aprobado
por Decreto Supremo N° 030-2002-PCM. (02.05.2002) y sus modificatorias.

Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica. (02.08.2002)
modificada por la Ley N° 27927 (03.02.2003) y su Reglamento aprobado por Decreto
Supremo N° 072-2003-PCM (06.08.2003) y su Texto Unico Ordenado aprobado por
Decreto Supremo N° 021-2019-PCM. (10.12.2019) y sus modificatorias como el Decreto
Legislativo N° 1353, que crea la Autoridad Nacional de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, Fortalece el Régimen de Proteccion de Datos Personales vy la
Regulacion de la Gestion de Intereses. (06.01.2017) y su respectivo Reglamento del
Decreto Legislativo N° 1353 aprobado mediante Decreto Supremo N° 019-2017-JUS
(14.09.2017)

Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General. (21.03.2001) y su Texto
Unico Ordenado aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS. (22.01. 2019) y sus
modificatorias.

Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales. (26.05.2000) modificada por la Ley
N° 27310 (26.06.2000) y su reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 052-2008-
PCM. (18.07.2008)

Ley N° 25323, Ley que crea el Sistema Nacional de Archivos. (04.06.1991) y su
reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 008-92-JUS. (26.06.1992), modificado por
Decreto Supremo N° 005-93-JUS. (17.03.1993) y Decreto Supremo N° 005-2018-MC
(14.06.2018) que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del Archivo
General de la Nacion (AGN)

Decreto Legislativo N* 1310, que aprueba medidas adicionales de simplificacion
administrativa. (29.12.2016)

Decreto Legislativo N° 1412, que aprueba la Ley de Gobierno Digital (12.09.2018)

e Decreto Legislativo N° 681, que dictan Normas que Regulan el Uso de Tecnologias

Avanzadas en Materia de Archivo de Documentos e Informacion tanto Respecto a la
Elaborada en Forma Convencional Cuanto la Producida por Procedimientos Informaticos
en Computadoras (11.10.1991), modificado por Ley N° 26612 que regula el Uso de
Tecnologias Avanzadas en Materia de Archivo de Documentos e
Informacion.(10.05.1996)

Decreto Supremo N° 033-2018-PCM, que crea la Plataforma Digital Unica del Estado
Peruano y Establecen Disposiciones Adicionales para el Desarrollo del Gobierno Digital.
(23.05.2018)

Decreto Supremo N° 050-2018-PCM, que apruébala Definicion de Seguridad Digital en
el Ambito Nacional. (14.05.2018)
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Decreto Supremo N° 002-2016-DE, que aprueba la adscripcion del Instituto Nacional de
Defensa Civil al Ministerio de Defensa. (19.02.2016)

Decreto Supremo N°® 083-2011-PCM que aprueba la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado - PIDE. (21.10.2011)

Decreto de Urgencia N° 007-2020, que aprueba el marco de confianza digital
(09.01.2020)

Decreto de Urgencia N° 006-2020, que crea el Sistema Nacional de Transformacion
Digital (09.01.2020)

Resolucion Ministerial N° 266-2019-PCM, que deroga la Resolucién Ministerial N° 381-
2008-PCM que aprobd los Lineamientos y Mecanismos establecidos en los Estandares y
Especificaciones de Interoperabilidad del Estado Peruano. (24.07.2019)

Resolucién de Secretaria de Gobierno Digital N° 001-2017-PCM/SEGDI, que aprueba el
Modelo de Gestion Documental en el marco del Decreto Legislativo N° 1310, que aprueba
Medidas de Simplificacion Administrativa y sus modificatorias. (09.08.2017)

Resolucion de Secretaria de Gobierno Digital N° 001-2019-PCM/SEGDI, que aprueba la
Directiva N° 001-2018-PCM/SEGDI Directiva para compartir y usar Software Publico
Peruano. (17.04.2019)

Resolucion de Secretaria de Gobierno Digital N° 002-2019-PCM/SEGDI, que aprueba los
Estandares de Interoperabilidad de la PIDE y medidas adicionales para su despliegue
(17.07.2019)

Resolucion de Secretaria de Gobierno Digital N° 003-2019-PCM/SEGDI, que crea el
Laboratorio de Gobierno y Transformacion Digital del Estado (05.10.2019)

ANTECEDENTES

La Resolucion de Secretaria de Gobierno Digital N° 001-2017-PCM/SEGDI, aprobé el
Modelo de Gestion Documental (MGD) en el marco del Decreto Legislativo N° 1310 con
alcance obligatorio para todas las entidades del Poder Ejecutivo.

Memorandum Muiltiple N° 060-2021-INDECI/2.0 de fecha 23 de abril de 2021, donde se
solicita los representantes para la ejecucion del Plan de Trabajo de la Implementacion del
Modelo de Gestién Documental (MGD) en el INDECI. Ademas se delega a David
Rodriguez Quispe, Encargado del Archivo Central y Ruddy Aldave Huaman, Encargado
de Mesa de Partes como representantes de la Secretaria General.

Memorando N° 3113-2021-INDECI/6.0 de fecha 28 de abril de 2021, en el cual se delega
a Narda Peralta Rioja, Jefa de la Oficina de Recursos Humanos, como representante de
la Oficina General de Administracion.

Memorando N° 230-2021-INDECI/5.0 de fecha 28 de abril de 2021, en el cual se delegan
a Claudia Ballén Salcedo y Alvaro Bedrifiana Rojas, como representantes de la Oficina
General de Asesoria Juridica.

Memorandum N° 185-2021-INDECI/8.0 de fecha 30 de abril de 2021, en el cual se
delegan a Alfredo Maximo Munares Hurtado y José Acal Herrera Rojas, como
representantes de la Oficina General de Tecnologias de la Informacién y
Comunicaciones.

Memorandum N° 1241-2021-INDECI/4.0, en el cual se delega a Sonia Elselina
Fernandez Lopez, Coordinadora (e) de Modernizacion de la Gestion Publica de la Oficina
General de Planificacion y Presupuesto.
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o Memorandum N° 3718-2021-INDECI/6.0 de fecha 28 de abril de 2021, en el cual se
delega a Joel Steven Morales Neyra, Servidor de la Oficina de Recursos Humanos, como
representante de la Oficina General de Administracion.

e Actas de reuniones del Equipo de Trabajo para la Implementacion del Modelo de Gestién
Documental, en las cuales se trabajaron y aprobaron:

> El Diagnostico Situacional del INDECI en Relacion del Modelo de Gestién
Documental.
v' Evaluar la situacion actual de la gestion documental del INDECI y
compararla con los componentes del MGD. Anexo N° 01.
v’ Analizar los dispositivos legales normativos, internos y externos. Anexo N°
02.
v Analizar los riesgos asociados a la gestion documental. Anexo N° 03.
> La Planificacion del Plan de Proyecto de Implementacion del Modelo de Gestion
Documental. Anexo N° 04.

OBJETIVO DEL PROYECTO:

Desarrollar e implementar el Modelo de Gestion Documental en el INDECI con la finalidad de
normalizar los procesos de gestion documental y archivo para contribuir y garantizar la
adecuada creacion, tratamiento, conservacion, acceso y control de documentos dentro de las
politicas de la modernizacion del Estado y el gobierno digital.

JUSTIFICACION:

e EIINDECI, se encamina a la implementacion del MGD, siguiendo lo propuesto por el
Estado peruano a través de la instauracion de un Gobierno Digital, basado en la
digitalizacion de los procesos de todas las instituciones estatales con el objetivo de
ofrecer celeridad en los procedimientos administrativos para los ciudadanos.

e EIINDECI promueve la conservacion ambiental, gracias al menor uso de documentos en
soporte fisico por documentos en soporte digital que cuenten con valor legal gracias al
uso de la firma digital que ofrecen los certificados digitales.

ALCANCE:

El MGD en el INDECI, sera de aplicacion obligatoria por los Organos, Unidades Organicas y
Organos Desconcentrados, siendo la Secretarfa General la responsable técnica de la
operatividad de los procesos de Gestion Documental y la Oficina General de Informética y
Comunicaciones (OGTIC) tiene la responsabilidad del desarrollo y operatividad de los
aplicativos informaticos empleados en los procesos de Gestion Documental.

EQUIPO DE TRABAJO:
N° | Nombres y Apellidos | Organo Cargo
1 | Sheila Joaquin A. Jefatura Asesora de la Alta Direccion
2 | David Rodriguez Q. | Secretaria General Encargado del Archivo Central
3 | Rudy Aldave H Secretaria General Encargado de Mesa de Partes
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4 | Alfredo Munares H. Oficina General de Informatica | Especialista en Desarrollo de
y Comunicaciones Sistemas
5 | José Luis Acal H. Oficina General de Informatica | Especialista en Gestion
y Comunicaciones Administrativa de Tecnologias de
la Informacion y Comunicaciones
6 | Sonia Fernandez L. | Oficina General de Coordinadora de Modernizacion
Planificacién y Presupuesto de la Gestién Pdblica
7 | Joel Morales N. Oficina General de Analista Administrativo
Administracion
8 | Claudia Ballén S. Oficina General de Asesoria Asesora Legal
Juridica

CRONOGRAMA DE IMPLEMENTACION:

procedimientos
formalizados de los
procesos del MGD.

e Documentar los
Lineamientos.

o Elaborar el Plan de
Capacitacion e
induccién, para
mejorar el
desempefio y
conocimientos de los
servidores del
INDECI en gestion
documental, firmas y

N° | Actividad Duracién | Responsable Estado Situacion de la
Actividad
1 | Documentacion del Hasta el 30 | e Secretaria En proceso | Completar los
Proyecto de de junio de | General siguientes
Implementacion del 2021 e Oficina anexos del
MGD. General de MGD:
e Definir la politica de Informatica y
gestion documental Comunicacion Anexo N° 05
del INDECI. es Anexo N° 06
e Definir los objetivos e Oficina Anexo N° 07
de la gestion General de
documental. Planificacién y
e Definir las Presupuesto Elaboracion de
responsabilidades de e Oficina documentos del
la jefatura. General de Modglp de
e Definir las Administracion Gestion
responsabilidades de e Oficina Documental.
la Secretaria General General de
y de la Oficina Asesoria
General de Juridica
Informética y
Comunicaciones.
e Elaborar
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Instituto Nécional
de Defensa Civil

certificado digitales,
interoperabilidad y
otros.

sus objetivos.

e |dentificar
desviaciones o
posibles desviaciones
en el MGD e incluir
un analisis de causas

Implementacion de las | Hasta el 30 | e Secretaria En proceso | Completar el
herramientas de junio de | General siguiente anexo
informaticas que 2021 e Oficina del MGD:
permitan utilizar el SGD General de
e interconectar el Informética y Anexo N° 10
INDECI con la PIDE Comunicacion
o |dentificar los es
requerimientos e Oficina
funcionales y no General de
funcionales del SGD. Planificacion y
e Implementar la firma Presupuesto
digital en el INDECI. e Oficina
e Efectuar el mapeo de General de
la trazabilidad de los Administracion
documentos emitidos. o Oficina
o Elaborar formatos General de
que intervienen para Asesoria
la firma digital. Juridica
e Realizar tramites
para adquisicion de
certificados digitales
ante RENIEC.
e |nstalar certificados
digitales.
e Desarrollar e
implementar mejoras
al SGD.
o Emitir documentos
con firma digital.
e Implementar y uso de
la PIDE.
e Digitalizacion de
documentos recibidos
por mesa de partes.
Evaluacion y Hasta el 30 | Jefatura Por Completar los
supervision de la de implementar | siguientes
implementacion del septiembre anexos del
MGD en el INDECI de 2021 MGD:
e Evaluar el
desempefio y grado Anexo N° 08
de cumplimiento de Anexo N° 09
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4 | Cierre de la Hasta el 30 | Jefatura Por Informe Final
Implementacion del de Secretaria implementar | del
& MGD en el INDECI noviembre | General cumplimiento de
e Evaluacion final. de 2021 la
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Mujeres y Hombres"

de dichas
desviaciones.

e Elaborar informes de
desempefio y/o
informes bimestrales

continuamente el
desempefio del MGD.

E%:%%?JT Steven e Emitir informe de Implementacion
e a1 1219530500 cierre de del MGD enel
implementacion. INDECI.
VIll. PRESUPUESTO ESTIMADO:
N° | Descripcion Unidad Organica Costo
1 | VPN para 50 usuarios Instalacion, configuracion y OGTIC S/ 30 000.00
garantia soporte anual
2 | 02 Servidores de almacenamiento, de 10 Petabytes OGTIC S/ 800 000.00
3 | 01 Servidor de produccion, de 10 Petabytes OGTIC S/ 300 000.00
4 | 01 Gabinete de autocontenido OGTIC S7:300 000.00
5 | 06 Escaner profesional de alta gama Secretaria General S/ 30 000.00
TOTAL 8/ 1,460 000.00

Nombre y Apellido

Firma

Sheila Joaquin Apaza
Asesora de la Alta Direccion

Firmade digilalmeanta por JOAQUIN
APAZA Sheila FAL 20135820031 soft
Mative: Soy el aular del documento
Fechar 21.06.2021 194500 -05:00

Ruddy Aldave Huaman
Secretaria General

Firmado digitalmente por ALDAVE
uddy Jarmie FAL
20135890071 soft

el autor del documento
Fecha: 18.06.2021 15:56:15 -05:00

HLIAMAN
Motivo: §

David Rodriguez Quispe
Secretaria General

KA

Sonia Fernandez l.opez
Oficina General de Planificacion y
Presupuesto

Flrmado %%ia

\ Y

fmente por

GPEZ Sonia Elselina
FNJ 20I3.;B\90031 saofl
Molive: Soy el aultor del documento
Fecha: 21.06,2021 16:54:45 0500

6de?




4&“"”

L7
o,

Instituto Nacional
de Defensa Civil

PERU [ Ministerio

de Defensa

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres”
"Afio del Bicentenario del Perii: 200 afios de Independencia”

Claudia Ball6én Salcedo S ;

Oficina General de Asesoria thode

Juridica

Alfredo Munares Hurtado . ggiﬁﬂﬁhﬁmﬁ‘ﬂﬁ““
Oficina General de Tecnologia de la \‘ Motvs: Sey o e el ecurnsils

Informacién y Comunicaciones.

Firmado digitalimente por ACAL
HERRERA Josa Luis FAU

JOSé Luis Acal Herrera ' ‘ 2036690031l
Oficina General de Tecnologia de la . PRI b s
Informacién y Comunicaciones

Firmado digitalmente por MORALES

Joel Steven Morales Neyra \ % e
. . . . ; €l autor ento
Oficina General de Administracion b, X

Fecha: 21.06,2021 12:20:05 -05:00

7de?



