Wl "Afio de fa universalizacion de fa salud”
LURIGANCHO

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 216 -2020-MDL-GM
Chosica, 27 de mayo de 2020

VISTO:

EI INFORME N° 375-2020-MDL-GOPU-SGEP de fecha 26 de mayo del 2020, emitido por
el Sub Gerente de Estudios y Proyectos, INFORME N° 167-2020-MDL-GOPU de fecha 26 de
mayo def 2020, emitido por el Gerente de Obras Publicas y el INFORME N° 268-2020-
MDLIGAJ de fecha 26 de mayo del 2020, emitido por el Gerente de Asesoria Juridica y el Proyecto
de la DIRECTIVA denominada “LIQUIDACION TECNICA - FINANCIERA DE OBRA
EJECUTADA POR MODALIDAD DE ADMINISTRACION DIRECTA POR LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE LURIGANCHO”

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 194° de la Constitucién Politica del Perd, modificada por Ley N° 30305,
stablece que las municipalidades provinciales y distritales son érganos de gobierno locai con
~Autonomia politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia.

/ Que, el articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972 - Ley Organica de
‘ Municipalidades, sefiala que “.os gobiernos locales gozan de autonomia pofitica, econémica y
administrativa en los asuntos de su competencia. La autonomia que la Constitucion Politica del
Perii establece para las municipalidades radica en la facultad de gjercer actos de gobierno,
administrativos y de administracion, con sujecion al ordenamiento juridico™ asi mismo, en su
articulo 39°, sefiala que “...) El alcalde eferce las funciones ejecutivas de gobiemo sefialadas en
e, la presente ley mediante decrefos de alcaldia. Por resoluciones de alcaldia resuelve los asuntos
2% administrativos a su cargo. Las gerencias resuelven los aspectos administrativos a su cargo a

=

> € través de resoluciones y directivas’”.

/" Que, el numeral 20. del articulo 20° del de la Ley N° 27972 - Ley Organica de
Y B"@g"‘-" Municipalidades, sefiala que son atribuciones del alcalde ‘Delegar sus atribuciones politicas en un
regidor habil y las administrativas en ef gerente municipal’, asi mismo, en su articulo 43°, sefiala

que ‘“Las resoluciones de alcaldia aprueban y resuelven los asuntos de caracter administrativo”.

Que, mediante Resolucion de Alcaldia N° 055-2019/MDL de fecha 14 de enero del 2019,
5, el Alcalde de la Municipalidad Distrital de Lurigancho, delega sus atribuciones administrativas al
Gerente Municipal, para que resuelva los asuntos de caracter administrativo mediante acto
/ resolutivo.

Que, mediante INFORME N° 375-2020-MDL-GOPU-SGEP de fecha 26 de mayo del 2020
y el INFORME N° 167-2020-MDL-GOPU de fecha 26 de mayo del 2020, el Sub Gerente de
Estudios y Proyectos, y el Gerente de Obras Publicas respectivamente, solicitan ia aprobacion de

°

2 i~ . p

oF %\la DIRECTIVA denominada “LIQUIDACION TECNICA - FINANCIERA DE OBRA EJECUTADA
54 + jPOR MODALIDAD DE ADMINISTRACION DIRECTA POR LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
. i/ LURIGANCHO”.

W2 ﬁrﬁue-ﬁ*“) ’ Que, mediante INFORME N° 268-2020-MDLIGAJ de fecha 26 de mayo del 2020, el

Gerente de Asesoria Juridica, sedala que es viable la aprobacién de Ia
DIRECTIVA denominada “LIQUIDACION TECNICA - FINANCIERA DE OBRA EJECUTADA
POR MODALIDAD DE ADMINISTRACION DIRECTA POR LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
LURIGANCHO.

N
AR Que, de acuerdo a lo sefialado en los parafos precedentes, de conformidad con las
._.',55’ osiciones legales citadas y los informes técnicos correspondientes, no cabe duda, que existe
V-2
.
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la necesidad de establecer las normas y procedimientos que sirvan como instrumentos
orientadores de la formulacion, ejecucion y liquidacion fisica financiera de las obras ejecutadas
bajo la modalidad de administracion directa; en ese sentido, corresponde mediante el presente
APROBAR el proyecto de la DIRECTIVA denominada “LIQUIDACION TECNICA -
FINANCIERA DE OBRA EJECUTADA POR MODALIDAD DE ADMINISTRACION DIRECTA
POR LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LURIGANCHO", Ia misma que entrari en vigencia
a partir del dia siguiente de su publicacién en el portal web institucional de la Entidad.

Que, de acuerdo al orden de directivas aprobadas por la Gerencia Municipal durante el
ano 2020, le corresponderia a la DIRECTIVA denominada “LIQUIDACION TECNICA -
FINANCIERA DE OBRA EJECUTADA POR MODALIDAD DE ADMINISTRACION DIRECTA
POR LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LURIGANCHO", la denominacion de
DIRECTIVA N° 004-2020/MDL.

B Que, por las consideraciones expuestas y en uso de las facultades delegadas mediante

: :’; Resolucion de ~ Alcaldia N°001/2019-MDL, Resolucién de  Alcaldia N° 055/2019-MDL,
’%} rdenanza N° 153-MDLCH y sus modificatorias, que aprueba el Reglamento de Organizacion y
PV 7 Funciones (ROF) de la Municipalidad Distrital de Lurigancho.

 /SE RESUELVE:
é\ ;

%?ffcm@?” ARTICULO PRIMERO: APROBAR ia DIRECTIVA N° 004-2020/MDL
™ denominada “LIQUIDACION TECNICA- FINANCIERA DE OBRA EJECUTADA POR
MODALIDAD DE ADMINISTRACION DIRECTA POR LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL
\DE LURIGANCHO”, que como anexo forma parte de la presente resolucion, la misma que entrara
BN vigencia a partir de! dia siguiente de su publicacién en el portal web institucional de la
pntidad, conforme a los fundamentos establecidos en la parte considerativa de la presente
/ Jresolucion.

ARTICULO SEGUNDO: DEJAR SIN EFECTO toda disposicion que se oponga a lo resuelto
mediante la presente resolucion.

\ARTiCULO TERCERO: ENCARGAR a las unidades organicas de la Municipalidad Distrital de
::;T;;; urigancho, el obligatorio cumplimiento de lo establecido en la directiva aprobada en el articulo
ﬁ'} rimero de la presente resolucion.

A WB“A\@,@}" ARTICULO CUARTO: ENCARGAR a la Sub Gerencia de Tecnologia, la publicacion de la
RN T B presente resolucion y su anexo, en el portal web institucional de Ia entidad, asi como su correcta
difusion a las diferentes unidades organicas de I Municipalidad Distrital de Lurigancho.

ARTICULO QUINTO: DISPONER fa notificacion de la presente resolucién y su anexo, a todas las

~Uunidades organicas de la Municipalidad Distrital de Lurigancho.
REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
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DIRECTIVA N°001
LIQUIDACION TECNICA - FINANCIERA DE OBRA EJECUTADA POR LA
MODALIDAD DE ADMINISTRACION DIRECTA POR LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE LURIGANCHO - CHOSICA

1. GENERALIDADES

La Gerencia de obras publicas, Sub Gerencia de Estudios y Proyectos es un 4rgano
estructurado de linea de la Municipalidad Distrital de Lurigancho - Chosica, encargada de
programar, organizar, dirigir y verificar el proceso de ejecucién y Liquidacién Fisico
Financiero de Obras que ejecuta la Municipalidad.

2. OBJETIVOS

Establecer las normas y procedimientos como instrumentos de Gestién de la Municipalidad
que orienten la formulacién, ejecucién y la Liquidacién Fisico Financiero de Obras
ejecutadas bajo la modalidad de Administracion Directa, para determinar el costo final de
la obra, gue luego de ser transferida al Sector o Beneficiario, este regularice la inscripcién
en los Registros Publicos previa declaratoria de fabrica y/o memoria descriptiva (segun el
caso), a fin de permitir el uso, mantenimiento, operacién y conservacion adecuado.

3. FINALIDAD

Orientar y unificar criterios en la elaboracién de la Liquidacién Fisico Financiero de Obras
ejecutadas por la modalidad de Administracién Directa.

Verificar el cumplimiento de las metas fisicas programadas en el expediente Técnico
Aprobado, por cada ejercicio presupuestal.

Determinar el costo total ejecutado en el cumplimiento de las metas Fisicas programadas.
Efectuar la transferencia de Obras con caracteristicas de concluida y apta para su puesta en
servicios, asi como los bienes patrimoniales a los sectores, instituciones, organizaciones
beneficiarias para su incorporacién en los Registros Publicos.

4. BASE LEGAL

Ley N2 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Ley N? 28411 - Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto

Ley Anual de Presupuesto del Sector Pablico del afio pertinente

Directiva de Programacién y Formulacién Presupuestal del afio pertinente
Directiva de Aprobacién, Ejecucién y Control Presupuestal del afio pertinente
Ley N® 27842, Ley Marco de la Modernizacion de la Gestién del Estado

Ley N2 27783, Ley de Bases de la Descentralizacién.

Ley N2 27972, Ley Organica de las municipalidades

Ley N2 27293, Ley del Sistema Nacional de inversién Péblica.

Resolucién de Contralorfa General N2 195-88-CG, que apruebe las Normas para la Ejecucié
de Obras por Administracién Directa,

Decreto Legislativo N2 276 y sus Normas, Ley Bases de la Carrera Administrativa
Reglamento Nacional de Construcciones

Resolucion jefatural N2 008-2002-EF/68.01, N@ 006-2002-EF/68.01, Plazos Méaximos para
Proyecto de Inversién Publica, Contenidos Minimos para Estudios de Pre-Inversion a Nivel
de Perfil,

Decreto Supremo N2 154-2001-EF, que aprueba el Reglamento General de Procedimientos
Administrativos de Bienes de Propiedad Fiscal y su modificatoria D.S. N© 107-2003-EF.
ALCANCES
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Las Disposiciones contenidas en la presente Directiva son de aplicacién obligatoria por los
Organos Estructurados de Apoyo, Linea de esta Municipalidad y otras dependencias
vinculadas con la ejecucion de Obras, bajo la modalidad de Administracion Directa.

5. NORMAS GENERALES

La Gerencia de Obras Piblicas, Subgerencia de Estudios y Proyectos es un Organo de linea
de esta Municipalidad que, entre otros, curmple funciones de Programar, Organizar, Dirigir,
Ejecutar y Verificar el Proceso de Liquidacion, para ello goza de la facultad plena por lo que
es de su competencia, como dependencia Técnica, Administrativa y Jerérquica de la Obras
Publicas y Gerencia Municipal, la Gerencia de Administracién y otra dependencia segun
establece el MOF, ROF. y demas normas conexas.

Las diferentes Oficinas Técnicas y/o Administrativas de la Municipalidad, quedan obligadas
bajo la responsabilidad a prestar todo el apoyo e informacién necesaria para el mejor
cunmplimiento de las funciones encomendadas a la “Comision Técnica”.

Para los efectos de Liquidacion y Transferencia de Obras, ningiin funcionario o trabajador
de la Institucidn-a cargo, e eximira de responsabilidades enrel suministro de la informacion
técnica financiera necesaria, tratando de hacer prevalecer el hecho o circunstancia de no
haber ocupado el cargo en la época de ejecucion de ios trabajos a Liguidar y Transferir.
Toda obra-que se ejecute con financiamiento de la municipal o en sus tipos de bipartita,
tripartita, etc. deberd proveer hajo responsabilidad, las acciones necesarias para dar
cumplimiento a la recepcidn, liquidacién y transferencia formal de lo ejecutado al sector,
entidad u Organismo que corresponda.

En el caso de obras ejecutadas por la Municipalidad en cualquiera de sus modalidades, la
obtencidn de la Licencia de Construccion respectiva serd exonerada a través del documento
correspondiente, lo que le permitira la obtencién automatica de los Certificados de
Conformidad de obra (en caso sea necesario); estos dos documentos son requisitos para
escribir en los Registros Publicos a las referidas obras de construccion ejecutadas. También
se exceptian de dichos requisitos en el caso de obras ejecutadas por o para el Ministerio de
Transportes Comunicaciones Vivienda y Construccién, las requeridas para la Defensa
Nacional.

6. PROCESOS PREVIOS A LA LIQUIDACION

6.1. Informe final de terminacion o corte de obra

- [nforme final por conclusion de trabajo en obra:

A v

Cuando la ejecucion de sus metas se realice en un 100% tal como fueron programada$ €'y <7
funcién a su Expediente Inicial. Sgeng T

- Informe final por corte de Obra:

Este tipo de documento se presentard, cuande en el momento de recibir las 6rdenes de
suspensién, paralizacién de los trabajos en obra, las caracteristicas de ta dicha obra sean de
“inconclusa, observada, paralizada o intervenida”; Ya sean por motivos presupuéstales,
finalizacién del afio u otras causas.

En caso, el Ingeniero Residente no pudiese remitir algunos de los documentos arriba
mencionados, a pesar de corresponderle por el tipo de trabajo realizado, este debera
constar las razones o motivos que le impiden sustentar de tal acto o proceso.

Propuesta de Designacién

6.2. Propuesta de designacién de la Comision

Corresponde a la Gerencia de Obras Publicas, Subgerencia de Estudios y Proyectos,
proponer y plantear ante el Sr. alcalde la designacion de los integrantes de la comision de
DIRECTIVA N°001
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Liquidacién, en concordancia a lo establecido en el titulo primero de la presente Directiva,
en su condicion de “organizador del proceso” de liquidacién fisico financiera.

- Durante el Proceso Previo

El Gerente Obras Publicas, mediante un informe comunicara a la Gerencia Municipal o a la
Alcaldfa, sobre el tenor del informe remitido por el Residente; en que da a conocer, que la
obra en referencia se encuentra en condiciones de ser “Verificado y Recepcionado”, que a
su vez planteard la propuesta de designacién a la Comisién de Liquidacidn, que estara
integrada como minimo por dos (2) miembras y son:

Un Ingeniero o Arquitecto Colegiado:

Que no haya participado en la ejecucion ni supervision de la obra a liquidarse y es quién lo
presidira la Comisién.

Un Contador Piiblico Colegiado

(Que actuara como Miembro de la Comision.

El Residente de la Obra y/o el Ingeniero Supervisor:

Actuaran como Asesores de la Comisién.

6.3. Designacién Resolutiva de la Comisién

La Alcaldfa o Gerencia Municipal, teniendo como base la propuesta y peticidn presentada
por el Gerente de Obras Piblicas y en cumplimiento a lo dispuesto por Resolucién de
“Aprobacién del Expediente Técnico, para su Ejecucion” como tal, en un plazo no mayor a
3 dias aprobard, mediante una Resolucién de Alcaldia (de ser el caso), la designacién a los
integrantes de la Comisidn.

6.4. Verificacion y Recepcion de Obra

Designado resolutivamente la Comisién de Liquidacidn, se constituira en el lugar de la obra
en un plazo (10 dias), con la finalidad de “Verificar” la culminacion de los trabajos en obra,
aludida en el informe final por terminacion o por corte de obra, presentada por los
ejecutores a través de Residente de Obra.

Constatado la conformidad y con la certificacién del Supervisor de Obra; de que la ejecucién
se ha fundamentado en el cumpiimiento de las especificaciones técnicas, planos y demis
documentos dados en el expediente técnico. Luego se procederd en levantar el Acta de
Verificacidén y Recepcidn.

El Acta serd distribuida de la manera siguiente:

El original se adjunta al expediente de liquidacién. s
Copia ai archivo de la Alcaldia o Gerencia Municipal. e
Copia al archivo de la Gerencia de Obras Publicas, Subgerencia de Estudios y Proyectos.” .
- Copia a la Comisién de Recepcién y Liquidacion.
Copia al Residente de Obra o Ejecutores, '

- Recepcién de Obras Concluidas ey
- ) . . . Clrgpe o
Por consiguiente, es muy importante que cuando el Residente, comunique que la Obra estg

lista para la entrega o verificacién, el Supervisor realice la inspeccién de manera completa
y detallada sobre la conclusion de la obra y sea quién certifique previamente que la obra,
motivo de entrega y recepcion, esta en condiciones del proceso respectivo.

En el presente caso, es procedente formular el Acta de Verificacién y Recepcién. Si las
caracteristicas de lo ejecutado, sea de concluido y apto para su puesta en servicio.

De acuerdo a los planteamientos establecidos en Ia “Propuesta de designacién” de la
Comisién de Liquidacién; se concluye que el Gerente de la Gerencia de Obras Publicas
deberd cumplir con designar a un “Supervisor” para 2 a 3 obras como maximo (Carga de
Obra por Supervisor) o Coeficiente de Participacion, segiin sea la Envergadura del Proyecto.
Asimismo, puede participar y ser elegido como “presidente” de la Comisién de Liquidacion

DIRECTIVA N°0Q1
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y por ninglin motivo puede paralelamente desempefiar funciones de “Supervisor y
presidente” en la dicha Comisién.

- Verificacion y Recepcion de Obras no Concluidas

Las obras que hayan sido parciaimente ejecutadas y tengan caracteristicas de obra
inconclusa, intervenida o paralizada, ya sea por causales presupuéstales u otros “Corte de
Obra” que explica su futura culminacién una vez superado las causas que lo conllevaron a Ja
suspensién o corte de obra.

En el presente caso, es procedente formular el Acta de Verificacién y Recepcién. - haciendo
constar que lo ejecutado tiene caracteristicas de inconcluso, o no estd lista para entrar en
servicio, o esté paralizado y que la obra continuaré en su ejecucién.

- Pliego de Observaciones

Si la Comisién no encuentra conforme la ejecucién de obra, en relacién con las
especificaciones técnicas, planos, modificaciones debidamente sustentadas y aprobadas por
el Supervisor de Obra, o que existan defectos; entonces no ser procedente la recepcidn, por
ello dejara constancia en el Pliego de Observaciones, el mismo que se remitiré al Organo
Ejecutor a fin de que conjuntamente con el Residente de obra, levanten las observaciones,
enun plazo maximo de 30 dfas calendarios que se contabilizardn a partir de la recepcidn del
Pliego.

El Expediente de Liquidacién Fisico, presentada por-el Residente o ejecutores, quedard en
el poder la Comision de Liquidacion, debiendo devolver solo los documentos que merecen
carreccion.

- Absolucién a las Observaciones

Al término del “Levantamiento de las Observaciones” los ejecutores comunicaran este
hecho a la comisién de Recepcion y Liquidacién, quienes verificada la misma levantaran
“Acta de Verificacién y Recepcién”, en original y cinco copias, efectuando su distribucién de
acuerdo a lo sefialado lineas arriba.

7. PROCESO DE LIQUIDACION

Elproceso de liquidacién propiamente dicho se inicia desde que la comisién de Liquidacion
se constituya a la obra para su verificacién y recepcién. En cuanto a las responsabilidades y
plazos, serdn contados a partir de la fecha en que apruebe la Resolucién de designacién.
Consideraciones Técnicas en la Liquidacién

La Liquidacién Fisico Financiera de una obra, estd definida como una accién final que es
obligatorio realizar al haber concluido los trabajos fisicos en la Obra yaseacomo liquidacién
parcial o final.

7.1. Liquidacion Final. -

Se efectuaran en obras concluidas y aptas para su puesta en servicio. Si se trata de Estudios )
debera estar lista para iniciar con el trémite de su financiamiento o para ser consideradg;ﬁ*'\f‘ :
dentro de Plan Anual de Actividades, si planea ejecutar con presupuesto propio. e

7.2, Liguidacion Parcial. -

Se efectuard en aquellas obras con caracteristicas de inconclusa, intervenida o paralizada, %,
por causales presupuéstales u otras. En Caso de Estudios, cudndo tenga observaciones ™ i
pendientes a ser absueltas por el proyectista.

La Comisidn revisard, analizar4 y confrontara técnicamente lo verificado fisicamente en la
obra, con el resultado de la informacién fisico vy financiera presentada por la Oficina de
Infraestructura, Administrativas y sobre el detalle de los gastos que demandd la ejecucién;
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obteniéndose el costo real de la obra, para ello se evaluard el proceso constructive y el
manejo presupuestal,

7.3. Plazo para Ejecutar la Liquidacién

Formulado el Acta de Terminacién y/0 Recepcidn de los trabajos, la misma Comisién se
encargara de la Liquidacién Fisica Financiera en un plazo no mayor de 30 dias calendarios
contados a partir de la suscripcién de la referida Acta,

El informe elaborado por la Comisién de liquidacion, comprendera aspectos técnicos y
financieros.

8. PARAMETROS EN LA LIQUIDACION TOTAL O PARCIAL.

Formulado el Acto de Terminacién y/o Reseccién de los trabajos, la misma Comisién se
encargara de la Liquidacién Fisica Financiera en un plaze no mayor de 30 dias calendarios
contados a partir de la suscripcién de la referida Acta. La liquidacién Fisica Financiero, esta
definida como una accidn final (post ejecucion) de un proyecto u obra:

8.1, Liquidacién Total

Se ejecutard cuando los trabajos hayan sido culminados al 100% de las metas fisicas
programadas de acuerdo al Expediente Técnico inicial aprobado.

8.2, Liquidacién Parcial

Se ejecutard en calidad de liquidacién parcial, cudndo los trabajos estén con caracteristicas
de inconclusa o paralizada, en las que no se hayan terminado la ejecucidn de metas fisicas
programadas de acuerdo al Expediente Técnico inicial aprobado,

8.3. Otras Consideraciones Técnicas en la Liquidacién

La comisi6n revisard el Proyecto de la Declaratoria de fabrica o Memoria Descriptiva
Valorizada, el mismo que servird de base para la tramitacién de la inscripcion como
propiedad en los Registros Pitblicos por parte del sector, entidad u organismo beneficiario.

8.4. Declaratoria de Fabrica:

Para Obras de Habilitacién Urbana y similares. Se formula sélo para las obras concluidas.
Para Obras de Edificacién y similares, adjuntar la “Minuta de la Declaracién de Fabrica”. Solo
en caso de obras concluidas.

Supervisores y Coeficiente de Participacién.

El Gerente del Area de Obras y Proyectos, deberd cumplir con designar al Supervisor de
Obras y Proyectos, no deber exceder de 2 a 3 Obras como maximo (carga de obra por
supervisor). Asimismo, no estd impedido por ios términos de la presente Directiva, en
recibir o ser designado como presidente de la Comisién de Liquidacidn; sin embargo, son
limitaciones, que por ningtin motivo puede paralelamente desempefiar las dos funciones:
Supervisor y presidente de [a Comisién de Liquidacién.
Responsables para la Formulacién y Aprobacién de la Liquidacion Fisico Financiero

8.5. Responsabilidades: Sub Gerencia de Estudios y Proyectos

A

El Residente o Responsable dela ejecucion de la Obra, remitira a la Comisidén de Liqui._d%l"'—-' ¢
los siguientes documentos: '

- Liquidacién Fisica (Técnica de Ia Obra)

Debera contener, el Expediente Inicial y el Expediente Final con los siguientes detalles, e
cada caso:

- Expediente Técnico Inicial
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File Del Proyecto:

Documento que justifican y dan origen, a la priorizacién, aprobacién y ejecucién de obra.
Memoriales, actas de Compromiso, Certificados, etc.

Elaboracién de Expediente Técnico.

Evaluacién y Opini6n Favorable

Aprobacién Resolutiva del Expediente Técnico

Expediente Técnico Aprobado

Es importante por contener los documentos aprobados inicialmente, los cuales nos
permiten conocer los antecedentes de la obra que se liquida.

- Expediente Técnico Final

Procesos Previos Al Inicio De Obra
Designaciones
Requerimientos de obra
Cotizacién de precios
Comprobantes de pago, de la adquisicién y compra de materiales, herramientas, etc,
Legalizacién del cuaderno de obra

Acta de entrega de terrenc

Acta de inicio de obra

Otros documentos de la etapa previa al inicio de obra.
Ejecucién De Obra

Cuaderno de obra

Movimiento de almacén

Autorizacién y ordenes en obra

Aval de las hojas de tareo

libretas de Tiempo

Libretas de sobretiempo

Hojas de tareo

Planillas de obra

Libretas de control de maquinarias

Libretas de consumo

Valorizacién mensual

Acta de terminacién de los trabajos
Documentos técnicos finales

Memoria descriptiva final de obras

Planos: replanteos, dibujos de trabajo, etc.
Especificaciones técnicas

Metrados finales

Otros documentos...

Procesos Posteriores a la Terminacién De Obra
Inventario y valorizacién de saldos

Devolucion de saldos de obra

Declaratoria de Fabrica

Minuta de declaratoria de fabrica
Proforma de menaorfa descriptiva valorizada
Otros...

8.6. Responsabilidades de la Gerencia De Administracién y las Areas que Conforman
(Contabilidad, Abastecimientos Y Tesoreria)

Formular la Liquidacién Financiera Patrimonial con los documentos sustentatorios de
gastos para ser remitidos a la Jefaturas de Obrasg y a la Comisién Liquidacién de Obras,
considerando importante los siguientes documentos:
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El analitico de gastos ejecutados por especifica de gastos, por el periodo que duro la
ejecucion de obra
Saldo de materiales en almacén
Bienes en transito
La liquidacién fisica debera se ejecutara de acuerdo a la ejecucion de gastos.

8.7. Responsabilidades de la Comisién de Liquidacién

Formular el Acta de Verificacién y Recepcién de Obra (segin sea el caso), como obra:
concluida o corte de obra
Elaborar el informe de liquidacién Fisica financiera de la Obra

8.8. Responsabilidades del alcalde

Aprobacién de la liquidacion fisica financiera (parcial o total) de la obra, mediante Acto
Resolutivo de Alcaldia Municipal (Segin sea el caso), seguido en la funcién de la modalidad
de ejecucidn.

Acta de Entrega Fisica de la Obra, al sector correspondiente en coordinacién con la Alcaldia
y la Comisién de la Liquidacion.

9. EVALUACION, SEGUIMIENTO Y CONSOLIDACION

La comision en cumplimiento de su responsabilidad le compete realizar la Evaluacién y
seguimiento en los siguientes documentos:

Al Expediente Técnico [nicial y Metas Programadas.

Al Proceso de Ejecucién de Obra.

Al Grado de Cumplimiento de Metas Programadas

Todos los documentos referidos a la obra en proceso de liquidacidn, forma parte de acervo
documentario, desde la etapa de la solicitud y peticién para la elaboracién del expediente
técnico hasta las notas de reingreso y las actas de devolucién de materiales al almacén. Con
la misma importancia que los documentos de la etapa final de ejecucion y entrega de obra
al sector correspondiente.

9.1. La Consolidacidn, se realizard en funcién a los siguientes documentos:
a) Documentos técnicos

Expediente inicial

File del Proyecto

Expediente Técrico Aprobado

Expediente Técnico Final

Documentos: de los procesos previos al inicio de obra.
Documentos: de la etapa de ejecucién de Obra.

Documentos: procesos posteriores a la terminacién de obra.
Documentos Financieros

Informacion presupuestal patrimonial por especifica de gastos:
Ejecucién Presupuestal y Patrimoniai

Estados Analiticos de Ejecucién Presupuestal

Resumen de Ejecucion Patrimonial Anual

Resumen de Ejecucion Presupuestal Glohal

Resumen de Ejecucién Patrimonial Global

Saldo de Materiales en almacén

Bienes en Transito

Anticipos y Encargos no Rendidos segiin sea el caso v motivos
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b} Documentos Administratives

Todos los documentos que tienen motivos desarroilados en funcién a la cbra, tienen
importancia para realizar el seguimiento de los antecedentes de ejecucién Fisica y
Presupuestal de la obra a Liguidarse.

Titulo de Propiedad del Terreno

c} En caso de obras ubicadas en sectores marginales y zonas rurales:

Acta de adjudicacién de terreno. “Expediente Inicial”.

Acta de entrega de terreno.

Cuaderno de Obra.

Licencia de Construccidn {exonerado) v Otros del Proceso Constructivo

Conformidad de Obras

File de Obra

Resolucién de Aprobacién de Modificaciones

Otros documentos tales como: variacién de presupuesto, transferencia, paralizaciones.
FORMULACION Y APROBACION DEL EXPEDIENTE DE LIQUIDACION
FISTCC FINANCIERO

10. FORMULACION DEL EXPEDIENTE DE LIQUIDACION

Informe de Liguidacién:

Es el documento que elabora la Comision de Liquidacion, que consiste en la aprobacién de
la Informacién Técnica Financiera de la Obra, consolidando su contenido en la siguiente
informacién:

Datos generales

Base Legal

Antecedentes

Grado de cumplimiento a las metas programadas

Informe Final de Conclusi6n o corte de Obra (Liquidacion Fisica)

Informe Contable (Liquidacién Financiera)

Conclusiones

Recomendaciones

File de Obra

10.1. Aprobacién del Expediente de Liquidacién

Basandose en el Informe de Liquidacién de Obra (parcial o final) se elabora el proyecto de
resolucién, formulacién y aprobacién del expediente de liquidacion que se elevara a la
alcald{a, previa revisién y conformidad, por parte de las direcciones correspondientes de la
institucion. Asi mismo, en la parte resolutiva se considera:

La aprobaci6n de la liquidacién Fisica Financiera de la Obra.

Autorizacién de la rebaja contabie (de corresponder el €aso).

Consolidar la Transferencia de Obra Concluida al Sector y/o Entidad Correspondiente. .-y
Trascripcion de la Resolucién a quienes corresponda de acuerdo a la Ley. #
En el caso de obra concluida de la Resolucidén Directa deberd ser refrendada €o; ‘tgna
Resolucién de Alcaldfa. B

10.2. Expediente de Transferencia al Sector Correspondiente N
N AR v o
El Area de Obras y Proyectos, a peticidn de la Comisién de Liquidacién, se responsabilizargticre
de ordenar y formular el Expediente de Transferencia, antes del proceso inaugural, el cual
contendra los siguientes documentos.
Memoria Descriptiva Final {copia)

Documentos de Aval (copia)

DIRECTIVA N°001
LIQUIDACION TECNICA - FINANCIERA DE OBRA EJECUTADA POR LA MODALIDAD DE ADMINISTRACTION
DIRECTA POR LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LURIGANCHO - CROSTCA 10



Municipalidad Distrital Sub Gerencia de
de Lurigancho Estudios y Proyectos - Hidraulicos Pliblicas

“Afo de la Universalizacion de |a Salud”

Declaratoria de Fabrica.

Proforma Minutas de Declaratoria de Fabrica
Proforma Memoria Descriptiva Valorizada
Otros de Importancia.

11. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Gerencia de Obras Publicas, Subgerencia de Estudios y Proyectos, conjuntamente con ia
Comisién de Liquidacién, resolveran los casos no prescrito en la presente Directiva.

Las Liquidaciones efectuadas deben llevar la firma y posfirma de los profesionales que
realizan intervienen en la ejecucién del proyecto.

Los mayores Costos Indirectos, dispuestos sin conocimiento del Residente, que no
incidieron en la ejecucién de la Obra, serdn adjuntos bajo responsabilidad de uso del que lo
ha dispuesto.

La oficina de Control Interno o Auditoria Interna; en concordancia con el D.L. N° 276 - Ley
de Bases de la carrera Administrativa y surespectivo Reglamento, evaluara y recomendara
el caso de incumplimiento a la presente Directiva.

El Area de Obras y Prayectos, asi como la comisién de liquidacion, gozardn de plena
autonomia en las acciones inherentes a su funcién,

Los diferentes Organos Estructurados de la Municipalidad, quedan obligados bajo
responsabilidad a presentar todo el apoyo necesario para el mejor cumplimiento de las
Acciones de Liquidacién.

Para los efectos de Liquidacién de Proyectos, Estudios y Obras, ningun funcionario o
trabajador se eximiri de responsabilidades en el suministro de informacién Fisico
Financiero.

La presente Directiva tiene Vigencia a partir de la fecha de su aprobacién.

12. PROCEDIMIENTOS COMPLEMENTARIOS

12.1. Definiciones y guias para el uso adecuado de la documentacién de liquidacién
fisico financiero y transferencia al sector.

Metrado, Presupuesto y Valorizado de Partidas Ejecutadas.

a) En Obras Concluidas

Aplicable en obras concluidas al 100% de las metas programadas. En estas condiciones
procede }a Liguidacién Final o Total,

- Caso A: Obras Regulares:
Aquellas que fueron culminadas tal como fue aprobado en el metrado y presupuesto base.
- Caso B: Que incluye Obras Adicionales:

Obras que han sido afectados por adicionamiento necesario con obras complementariasy .
sin embargo se encuentran concluidas en sus metas PR

- Caso C: Obras con Reducci6n u omision de Paridas:

Obras que se encuentran terminadas, tal como exige el Expediente Final después de 1a *
autorizada Reduccién u Omisién de Partidas, ;

L Yo

b) En Obras no Concluidas

Aplicable en Obras no concluidas al 100% de las metas programadas. En estas condiciones
procede la Liquidacién Parcial.

- Caso A: Obras Regulares:
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Aquellas que no tuvieron incrementos en sus metas fisicas o modificaciones sustanciales y
a pesar de ello ain no se han culminado.

- Case B: Que Incluyen Obras Adicionales:

Obras que han sido afectados por adicionamiento necesario con obras complementarias y
sin embargo se encuentran no concluidas en sus metas.

- Caso C: Obras con Reduccion:

Obras que no se encuentran terminadas, tal como exige el Expediente Final después de la
autorizada Reduccion u Omision de Partidas.

c) Otros. - Sobre Metrados y Valerizaciones
- Metrado y Presupuesto de Obras Adicionales:

En caso de partidas similares se mantendra los unitarios formulados, en el caso de partidas
nuevas serdn los costos unitarios actualizados a la fecha que se ejecutt dicha partida.

- Metrado y Presupuesto de Obras Reducidas:
Deben considerarse los costos de Presupuesto Base de la Obra.

- Caso de Obras No Concluidas (Liquidacidon Parcial):

Se liquidaran Jas obras hasta el momento de la paralizacién, manteniéndose los precios del
presupuesto base o los previstos en el caso de partidas nuevas.

- Avance Fisico Final:

Debe incluir ademds de las partidas y costos descritos ios materiales transferidos de obras
0 apoyos comunales, asi como los fondos adicionales que surjan durante el proceso de
ejecucién y no considerados en el presupuesto base,

- El Costo Total de la Obra:

Debe incluir los precios por mano de obra, materiales, equipo y/o herramientas y gastos
generales realizados durante la ejecucién d la obra.

- Presupuesto Analitico de Inversion

Debe ser formulado en base a los gastos realmente ejecutados y clasificados de acuerdo a
las especificas de gastos.

Debe adjuntarse copias orlglnaies de los documentos sustentatorios de los gastos
{comprobantes de pago con sus: Ordenes de Compra y PECOSAS; Ordenes de Servicio;
Ordenes de Trabajo, Planillas, Contratos, etc.)

d)Inventarios y Valorizacion de los Saldos De Obra
- Saldo de materiales en cancha:

En caso de materiales que han quedado como saldo en obra, deberd indicarse si seran
empleados en la misma obra en una futura programacién (caso de liquidacion parcial), da 'y
fo contrario serdn devueltos al almacén de la municipalidad e

- Saldo de Materiales Devueltos al Almacén:

Los saldos que retornen al almacén serdn clasificados en; Materiales Nuevos y Materiélés
Usados (en condiciones utilizables. Los Materiales Nuevos serdn remgresados al Almacen yen 8
con una Nota de Ingreso (NIA) O Nota de Entrada de Almacén (NEA), Para asi poder hacer e o
la rebaja contable respectiva; los Materiales Usados serdn registrados bajo una Acta.

- Ubicacion, Conservacion y estado de los saldos de Obra;
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Es necesario detallar respecto a los saldos de materiales valorizados existentes en almacén
de obra, almacén de la Municipalidad o cualquier otro lugar, indicando sus caracteristicas
principales, estados de conservacion, acreditando su ubicacién con los documentos
pertinentes y el nombre del o de los servicios que estdn a cargo de su cuidado. Si
correspondiera a materiales pendientes de entrega por parte del proveedor, se adiciona en
observaciones el nombre del proveedor, pagador y demas datos necesarios.

- Bienes en Transito

Caso de existir Bienes en Transito a la fecha se realice la Liquidacién, este deberd ser
reportado, es de mucha importancia que al término del Ejercicio Presupuestal en caso de
obras concluidas no existird este rubro, en vista de que todo lo adquirido debe ser entregado
por ei proveedor. La existencia de Bienes en Transito sera de responsabilidad directa de la
oficina de Abastecimientos y Servicios Auxiliares o quién haga sus veces.
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DIRECTIVA N°001
LIQUIDACION TECNICA - FINANCIERA DE OBRA EJECUTADA POR LA
MODALIDAD DE ADMINISTRACION DIRECTA POR LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE LURIGANCHO — CHOSICA

1. GENERALIDADES

La Gerencia de obras publicas, Sub Gerencia de Estudios y Proyectos es un drgano
estructurado de lfnea de la Municipalidad Distrital de Lurigancho - Chosica, encargada de
programar, organizar, dirigir y verificar el proceso de ejecucién y Liquidacién Fisico
Financiero de Obras que ejecuta la Municipalidad.

2. OBJETIVOS

Establecer las normas y procedimientos como instrumentos de Gestién de la Municipalidad
que orienten la formulacién, ejecucién y la Liquidacién Fisico Financiero de Obras
ejecutadas bajo la modalidad de Administracién Directa, para determinar el costo final de
la obra, que luego de ser transferida al Sector o Beneficiario, este regularice la inscripcidn
en los Registros Piblicos previa declaratoria de fabrica y/o memoria descriptiva (segin el
caso), a fin de permitir el uso, mantenimiento, operacién y conservacién adecuado.

3. FINALIDAD

Orientar y unificar criterios en la elaboracién de la Liquidacién Fisico Financiero de Obras
ejecutadas por la modalidad de Administracién Directa.

Verificar el cumplimiento de las metas fisicas programadas en el expediente Técnico
Aprobado, por cada ejercicio presupuestal.

Determinar el costo total ejecutado en el cumplimiento de las metas Fisicas programadas.
Efectuar la transferencia de Obras con caracteristicas de concluida y apta para su puesta en
servicios, asi como los bienes patrimoniales a los sectores, instituciones, organizaciones
beneficiarias para su incorporacién en los Registros Publicos.

4, BASE LEGAL

Ley N2 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Ley N 28411 - Ley General del Sisterma Nacional de Presupuesto

Ley Anual de Presupuesto del Sector Piiblico del afio pertinente

Directiva de Programacién y Formulacién Presupuestal del afio pertinente
Directiva de Aprobaci6n, Ejecucién y Control Presupuestal del afio pertinente
Ley N2 27842, Ley Marco de la Modernizacion de la Gestidon del Estado

Ley N2 27783, Ley de Bases de la Descentralizacion.

Ley N2 27972, Ley Orgdnica de ias municipalidades

Ley N2 27293, Ley del Sistema Nacional de Inversion Pablica.

Resoluci6én de Contralorfa General N2 195-88-CG, que apruebe las Normas para la Ejecucié
de Obras por Administracién Directa.

Decreto Legislativo N2 276 y sus Normas, Ley Bases de la Carrera Administrativa
Reglamento Nacional de Construcciones

Resolucidn Jefatural N2 008-2002-EF/68.01, N© 006-2002-EF/68.01, Plazos Maximos para
Proyecto de Inversidn Publica, Contenidos Minimos para Estudios de Pre-lnversién a Nivel
de Perfil,

Decreto Supremo N® 154-2001-EF, que aprueba el Reglamento General de Procedimientos
Administrativos de Bienes de Propiedad Fiscal y su modificatoria D.S. N2 107-2003-EF.
ALCANCES
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Las Disposiciones contenidas en Ja presente Directiva son de aplicacion obligatoria por los
()rganos Estructurados de Apoyo, Linea de esta Municipalidad y otras dependencias
vinculadas con la ejecucién de Obras, bajo la modalidad de Administracion Directa,

5. NORMAS GENERALES

La Gerencia de Obras Piiblicas, Subgerencia de Estudios y Proyectos es un Organo de linea
de esta Municipalidad que, entre otros, cample funciones de Programar, Organizar, Dirigir,
Ejecutar y Verificar el Proceso de Liquidacién, para ello goza de la facultad plena por lo que
es de su competencia, como dependencia Técnica, Administrativa y Jerarquica de la Obras
Publicas y Gerencia Municipal, la Gerencia de Administracion y otra dependencia segin
establece el MOF. ROF. y demdas normas conexas.

Las diferentes Oficinas Técnicas y/o Administrativas de la Municipalidad, quedan obligadas
bajo la responsabilidad a prestar todo el apoyo e informacién necesaria para el mejor
cumplimiento de las funciones encomendadas a la “Comisién Técnica”.

Para los efectos de Liquidacién y Transferencia de Obras, ningtin funcionario o trabajador
de la Institucion a cargo,.se eximira de responsabilidades ervel suministro de la informacién
técnica financiera necesaria, tratando de hacer prevalecer el hecho o circunstancia de no
haber ocupado el cargo en la época de ejecucion de los trabajos a Liquidar y Transferir.
Toda obra que se ejecute con financiamiento de la municipal o en sus tipos de bipartita,
tripartita, etc. deberd proveer bajo responsabilidad, las acciones necesarias para dar
cumplimiento a la recepcidn, liquidacion y transferencia formal de lo ejecutado al sector,
entidad u Organismo que corresponda.

En el caso de obras ejecutadas por la Municipalidad en cualquiera de sus modalidades, la
obtencién de la Licencia de Construccidn respectiva serd exonerada a través del documento
correspondiente, lo que le permitird la obtencién automatica de los Certificadas de
Conformidad de obra (en caso sea necesario); estos dos documentos son requisitos para
escribir en los Registros Pliblicos a las referidas obras de construccién ejecutadas. También
se exceptian de dichos requisitos en el caso de obras ejecutadas por o para el Ministerio de
Transportes Comunicaciones Vivienda y Construccidn, las requeridas para la Defensa
Nacional.

6. PROCESOS PREVIOS A LA LIQUIDACION

6.1. Informe final de terminacion o corte de obra

- Informe final por conclusion de trabajo en obra:

7
Cuando la ejecucion de sus metas se realice en un 100% tal como fueron programadas
funcion a su Expediente Inicial.

- Informe final por corte de Obra:

Este tipo de documento se presentard, cudndo en el momento de recibir las érdenes de
suspension, paralizacién de los trabajos en obra, las caracteristicas de la dicha obra sean de
“inconclusa, observada, paralizada o intervenida”; Ya sean por motivos presupuéstales,
finalizaci6n del afio u otras causas.

En caso, el Ingeniero Residente no pudiese remitir algunos de los documentos arriba
mencionados, a pesar de corresponderle por el tipo de trabajo realizado, este debera
constar las razones o motivos que le impiden sustentar de tal acto o proceso.

Propuesta de Designacién

6.2. Propuesta de desighacion de la Comision
Corresponde a la Gerencia de Obras Publicas, Subgerencia de Estudios y Proyectos,

proponer y plantear ante el Sr. alcalde la designacidn de los integrantes de la comision de
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e

Liquidacion, en concordancia a lo establecido en el titulo primero de la presente Directiva,
en su condicién de "organizador del proceso” de liquidacion fisico financiera.

- Durante el Proceso Previo

El Gerente Obras Publicas, mediante un informe comunicara a la Gerencia Municipal o a la
Alcaldia, sobre el tenor del informe remitido por el Residente; en que da a conocer, que la
obra en referencia se encuentra en condiciones de ser "Verificado y Recepcionado”, que a
su vez planteard la propuesta de designacién a la Comisién de Liquidaci6n, que estara
integrada como minimo por dos (2} miembros y son:

Un Ingeniero o Arquitecto Colegiado:

Que no haya participade en la ejecucidn ni supervision de la obra a liquidarse y es quién lo
presidira la Comision.

Un Contador Pitblico Colegiado

Que actuara como Miembro de la Comision.

El Residente de la Obra y/o el Ingeniero Supervisor:

Actuaran como Asesores de la Comision.

6.3. Designacidn Resolutiva de la Comision

La Alcaldfa o Gerencia Municipal, teniendo como base la propuesta y peticién presentada
por el Gerente de Obras Publicas y en cumplimiento a lo dispuesto por Resolucién de
“Aprobacidn del Expediente Técnico, para su Ejecucién” como tal, en un plazo no mayor a
3 dias aprobara, mediante una Resolucion de Alcaldia (de ser el caso), la designacion a los
integrantes de la Comisidn.

6.4. Verificacion y Recepcion de Obra

Designado resolutivamente la Comisidén de Liquidacién, se constituird en el lugar de la obra
en un plazo (10 dias), con la finalidad de "Verificar” la culminacién de los trabajos en obra,
aludida en el informe final por terminacidn o por corte de obra, presentada por los
ejecutores a través de Residente de Obra.

Constatado la conformidad y con la certificacion del Supervisor de Obra; de que la ejecucion
se ha fundamentado en el cumplimiento de las especificaciones técnicas, planos y demas
documentos dados en el expediente técnico. Luego se procedera en levantar el Acta de
Verificacion y Recepcion,

El Acta serd distribuida de la manera siguiente:

El original se adjunta al expediente de liquidacion.
Copia al archivo de la Alcaldia o Gerencia Municipai.
Copia al archivo de la Gerencia de Obras Piblicas, Subgerencia de Estudios y Proyectos %
- Copia a la Comisioén de Recepcién y Liquidacién.
Copia al Residente de Obra o Ejecutores,

- Recepcion de Obras Concluidas

Por consiguiente, es muy importante que cuando el Residente, comunique que la Obra esta "

lista para la entrega o verificacion, el Supervisor realice la inspeccién de manera completa
y detallada sobre la conclusién de la obra y sea quién certifique previamente que la obra,
motivo de entrega y recepcion, esta en condiciones del proceso respectivo.

En el presente caso, es procedente formular el Acta de Verificacién y Recepcion. Si las
caracterfsticas de lo ejecutado, sea de concluido y apto para su puesta en servicio.

De acuerdo a los planteamientos establecidos en la “Propuesta de designacién” de la
Comisién de Liquidacion; se concluye que el Gerente de la Gerencia de Obras Publicas
deberd cumplir con desighar a un “Supervisor” para 2 a 3 obras como méximo (Carga de
Obra por Supervisor) o Coeficiente de Participacién, segin sea la Envergadura del Proyecto.
Asimismo, puede participar y ser elegido como “presidente” de la Comisién de Liquidacién
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y por ningin motivo puede paralelamente desempefiar funciones de “Supervisor y
presidente” en la dicha Comisién.

- Verificacién y Recepcién de Obras no Concluidas

Las obras que hayan sido parcialmente ejecutadas y tengan caracteristicas de obra
inconclusa, intervenida o paralizada, ya sea por causales presupuéstales u otros "Corte de
Obra” que explica su futura culminacién una vez superado las causas que lo conllevaron a la
suspensioén o corte de obra.

En el presente caso, es procedente formular el Acta de Verificacién y Recepcién. - haciendo
constar que lo ejecutado tiene caracteristicas de inconcluso, o no esté lista para entrar en
servicio, o este paralizado y que la obra continuara en su ejecucion.

- Pliego de Observaciones

Si la Comisién no encuentra conforme la ejecucién de obra, en relacién con las
especificaciones técnicas, planos, modificaciones debidamente sustentadas y aprobadas por
el Supervisor de Obra, o que existan defectos; entonces no sera procedente la recepcién, por
ello dejard constancia en el Pliego de Observaciones, el mismo que se remitira al Organo
Ejecutor a fin de que conjuntamente con el Residente de obra, levanten las observaciones,
en un plazo maximo de 30 dias calendarios que se contabilizaran a partir de la recepcién del
Pliego.

El Expediente de Liquidacién Fisico, presentada por el Residente o ejecutores, quedara en
el poder la Comision de Liquidacion, debiendo devolver solo los documentos que merecen
correccion.

- Absolucion a las Observaciones

Al término del "Levantamiento de las Observaciones” los ejecutores comunicaran este
hecho a la comisién de Recepeién y Liquidacion, quienes verificada la misma levantaran
“Acta de Verificacién y Recepcién”, en original y cinco copias, efectuando su distribucién de
acuerdo a lo sefialado lineas arriba.

7. PROCESO DE LIQUIDACION

El proceso de liquidacién propiamente dicho se inicia desde que la comisién de Liquidacién
se constituya a la obra para su verificacion y recepcién. En cuanto a las responsabilidades y
plazos, serdn contados a partir de la fecha en que apruebe la Resolucidn de designacién.
Consideraciones Técnicas en la Liquidacion

La Liquidacién Fisico Financiera de una obra, esta definida como una accién final que es
obligatorio realizar al haber concluido los trabajos fisicos en la Obra ya sea como liquidacién
parcial o final.

7.1. Liquidacion Final. -

Se efectuaran en obras concluidas y aptas para su puesta en servicio. Si se trata de Estudios
debera estar lista para iniciar con el tramite de su financiamiento o para ser considerada:
dentro de Plan Anual de Actividades, si planea ejecutar con presupuesto propio. ’

7.2. Liquidacidn Parcial. -

Se efectuara en aquellas obras con caracteristicas de inconclusa, intervenida o paralizada, &
por causales presupuéstales u otras. En Caso de Estudios, cudndo tenga observaciones ™ ™
pendientes a ser absueltas por el proyectista.
La Comisi6n revisara, analizard y confrontara técnicamente lo verificado fisicamente en la
obra, con el resultado de la informacién fisico y financiera presentada por la Oficina de
Infraestructura, Administrativas y sobre el detalle de los gastos que demandé la ejecucién;
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obteniéndose el costo real de la obra, para eilo se evaluara el proceso constructivo y el
manejo presupuestal.

7.3. Plazo para Ejecutar la Liquidacion

Formulado el Acta de Terminacion y/o Recepcion de los trabajos, la misma Comision se
encargard de la Liquidacion Fisica Financiera en un plazo no mayor de 30 dias calendarios
contados a partir de la suscripcién de la referida Acta.

El informe elaborado por la Comision de liquidacién, comprenderad aspectos técnicos y
financieros.

8. PARAMETROS EN LA LIQUIDACION TOTAL O PARCIAL.

Formulado el Acto de Terminacion y/o Reseccién de los trabajos, {a misma Comision se
encargara de la Liquidacién Fisica Financiera en un plazo no mayor de 30 dias calendarios
contados a partir de la suscripcion de la referida Acta. La liquidacién Fisica Financiero, estd
definida como una accién final (post ejecucion) de un proyecto u obra:

8.1. Liquidacion Total

Se ejecutara cuando los trabajos hayan sido culminados al 100% de las metas fisicas
programadas de acuerdo al Expediente Técnico inicial aprobado.

8.2. Liquidacion Parcial

Se ejecutard en calidad de liquidacién parcial, cuando los trabajos estén con caracteristicas
de inconclusa o paralizada, en las que no se hayan terminado la ejecucidén de metas fisicas
programadas de acuerdo al Expediente Técnico inicial aprobado.

8.3. Otras Consideraciones Técnicas en la Liquidacion

La comision revisard el Proyecto de la Declaratoria de fabrica o Memoria Descriptiva
Valorizada, el mismo que servirad de base para la tramitacién de la inscripcién como
propiedad en los Registros Pablicos por parte del sector, entidad u organismo beneficiario.

8.4. Declaratoria de Fabrica:

Para Obras de Habilitacion Urbana y similares. Se formula sélo para las abras concluidas,

Para Obras de Edificacion y similares, adjuntar la “Minuta de la Declaracion de Fabrica”, Sélo

en caso de obras concluidas.

Supervisores y Coeficiente de Participacion.

El Gerente del Area de Obras y Proyectos, debera cumplir con designar al Supervisor de
Obras y Proyectos, no debera exceder de 2 a 3 Obras como maximo (carga de obra por
supervisor). Asimismo, no estd impedido por los términos de la presente Directiva, en
recibir o ser designado como presidente de la Comisién de Ligquidacion; sin embargo, son
limitaciones, que por ningin motivo puede paralelamente desempefiar las dos funciones:
Supervisor y presidente de la Comisidn de Liquidacion. g
Responsables para la Formulacion y Aprobacion de la Liquidacién Fisico Financiero

8.5. Responsabilidades: Sub Gerencia de Estudios y Proyectos

El Residente o Responsable de la ejecucion de la Obra, remitird a la Comisién de Liquid}{éi()
fos siguientes documentos: 3 i

.

W,

“’“’:‘JCH(‘ RO Y.

- Liquidacién Fisica (Técnica de la Obra)

Debera contener, el Expediente Inicial y el Expediente Final con los siguientes detalles, e
cada caso:

- Expediente Técnico Inicial
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File Del Proyecto:

Documento que justifican y dan origen, a la priorizacién, aprobacién y ejecucién de obra.
Memoriales, actas de Compromiso, Certificados, etc.

Elaboracién de Expediente Técnico.

Evaluacion y Opinién Favorable

Aprobacién Resoclutiva del Expediente Técnico

Expediente Técnico Aprobado

Es importante por contener los documentos aprobados inicialmente, los cuales nos
permiten conocer los antecedentes de la obra que se liquida.

- Expediente Técnico Final

Procesos Previos Al Inicio De Obra
Designaciones
Regquerimientos de obra
Cotizacion de precios
Comprobantes de pago, de la adquisicién y compra de materiales, herramientas, etc.
Legalizacion del cuaderno de obra

Acta de entrega de terreno

Acta de inicio de obra

Otros documentos de la etapa previa al inicio de obra.
Ejecucién De Obra

Cuaderno de obra

Movimiento de almacén

Autorizacién y ordenes en obra

Aval de las hojas de tareo

libretas de Tiempo

Libretas de sobretiempo

Hojas de tareo

Planillas de obra

Libretas de control de maquinarias

Libretas de consumo

Valorizacién mensual

Acta de terminacién de los trabajos
Documentos técnicos finales

Memoria descriptiva final de obras

Planos: replanteos, dibujos de trabajo, etc.
Especificaciones técnicas

Metrados finales

Otros documentos...

Procesos Posteriores a la Terminacién De Obra
Inventario y valorizacién de saldos

Devolucion de saldos de obra

Declaratoria de Fabrica

Minuta de declaratoria de fabrica
Proforma de menoria descriptiva valorizada
Otros...

8.6. Responsabilidades de la Gerencia De Administracién y las Areas que Conforman
(Contabilidad, Abastecimientos Y Tesoreria)

Formular la Liquidacién Financiera Patrimonial con los documentos sustentatorios de
gastos para ser remitidos a la Jefaturas de Obras y a la Comisién Liquidacién de Obras,
considerando importante los siguientes documentos:
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El analitico de gastos ejecutados por especifica de gastos, por el periodo que duro la
ejecucion de obra
Saldo de materiales en almacén
Bienes en transito
La liquidacion fisica deberd se ejecutara de acuerdo a la ejecucion de gastos.

8.7. Responsabilidades de la Comision de Liquidacion

Formular el Acta de Verificacion y Recepcidén de Obra (segin sea el caso}, come obra:
concluida o corte de obra
Elaborar el informe de liquidacion Fisica financiera de la Obra

8.8. Responsabilidades del alcalde

Aprobacion de la liquidacién fisica financiera (parcial o total) de la obra, mediante Acto
Resolutivo de Alcaldia Municipal (Segin sea el caso), seguido en la funcion de la modalidad
de ejecucion.

Acta de Entrega Fisica de la Obra, al sector correspondiente en coordinacién con la Alcaldia
y la Comisién de la Liquidacién.

9. EVALUACION, SEGUIMIENTO.Y CONSOLIDACION

La comision en cumplimiento de su responsabilidad le compete realizar la Evaluacion y
seguimiento en los siguientes documentos:

Al Expediente Técnico Inicial y Metas Programadas.

Al Praceso de Ejecucion de Obra.

Al Grado de Cumplimiento de Metas Programadas

Todos los documentos referidos a la obra en proceso de liquidacién, forma parte de acervo
documentario, desde la etapa de la solicitud y peticién para la elaboracion del expediente
técnico hasta las notas de reingreso y las actas de devolucién de materiales al almacén. Con
la misma importancia que los documentos de la etapa final de ejecucién y entrega de obra
al sector correspondiente.

9.1, La Consolidacion, se realizara en funcion a los siguientes documentos:
a) Documentos técnicos

Expediente inicial

File del Proyecto

Expediente Técnico Aprobado

Expediente Técnico Final

Documentos: de los procesos previos al inicio de obra.
Documentos: de la etapa de ejecucion de Obra.

Documentos: procesos posteriores a la terminacion de obra.
Documentos Financieros

Informacién presupuestal patrimonial por especifica de gastos:
Ejecucién Presupuestal y Patrimonial

Estados Analiticos de Ejecucion Presupuestal

Resumen de Ejecucién Patrimonial Anual

Resumen de Ejecucién Presupuestal Global

Resumen de Ejecucién Patrimonial Global

Saldo de Materiales en almacén

Bienes en Transito

Anticipos y Encargos no Rendidos segiin sea el caso y mativos
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b} Documentos Administrativos

Todos los documentos que tienen motivos desarrollados en funcién a la obra, tienen
importancia para realizar el seguimiento de los antecedentes de ejecucion Fisica y
Presupuestal de la obra a Liquidarse.

Titulo de Propiedad del Terreno

¢) En caso de obras ubicadas en sectores marginales y zonas rurales:

Acta de adjudicacién de terreno. “Expediente Inicial”.

Acta de entrega de terreno.

Cuaderno de Obra.

Licencia de Construccion (exonerado} y Otros del Proceso Constructivo

Conformidad de Obras

File de Obra

Resolucion de Aprobacién de Modificaciones

Otros documentos tales como: variacién de presupuesto, transferencia, paralizaciones.
FORMULACION Y APROBACION DEL FXPEDIENTE DE LIQUIDACTION
FISICO FINANCIERO

10. FORMULACION DEL EXPEDIENTE DE LIQUIDAGION

Informe de Liguidacién:

Es el documento que elabora la Comisién de Liquidacién, que consiste en la aprobacién de
la Informacién Técnica Financiera de la Obra, consolidando su contenido en la siguiente
informacién:

Datos generales

Base Legal

Antecedentes

Grado de cumplimiento a las metas programadas

Informe Final de Conclusién o corte de Obra (Liquidacidn Fisica)

Informe Contable (Liquidacion Financiera)

Conclusiones

Recomendaciones

File de Obra

10.1. Aprobacién del Expediente de Liquidacion

Basandose en el Informe de Liquidacién de Obra (parcial o final) se elabora el prayecto de
resolucién, formulacién y aprobacién del expediente de liguidacién que se elevara a la
alcaldia, previa revision y conformidad, por parte de las direcciones correspondientes de la
institucién, Asi mismo, en la parte resolutiva se considera:

La aprobaci6n de la liquidacién Fisica Financiera de la Obra.

Autorizacion de la rebaja contable (de corresponder el caso).

Consolidar la Transferencia de Obra Concluida al Sector y/o Entidad Correspondiente. .
Trascripcién de la Resolucion a quienes corresponda de acuerdo a la Ley. Pt
En el caso de obra concluida de la Resolucién Directa deberd ser refrendada cofi
Resolucién de Alcaldfa. '

§

A

<!

10.2. Expediente de Transferencia al Sector Correspondiente \.\' f/ ............. |

El Area de Obras y Proyectos, a peticién de la Comisidn de Liquidacién, se responsabilizargtscuo /4
de ordenar y formular el Expediente de Transferencia, antes del proceso inaugural, el cual
contendra los siguientes documentos.
Memoria Descriptiva Final {copia)
Documentos de Aval (copia)
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Declaratoria de Fabrica.

Proforma Minutas de Declaratoria de Fabrica
Proforma Memoria Descriptiva Valorizada
Otros de Importancia.

11. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Gerencia de Obras Publicas, Subgerencia de Estudios y Proyectos, conjuntamente con la
Comisién de Liquidacion, resolverdn los casos no prescrito en la presente Directiva.

Las Liquidaciones efectuadas deben llevar la firma y posfirma de los profesionales que
realizan intervienen en la ejecucién del proyecto.

Los mayores Costos Indirectos, dispuestos sin conocimiento del Residente, que no
incidieron en la ejecucién de la Obra, seran adjuntos bajo responsabilidad de uso del queio
ha dispuesto.

La oficina de Control Interno o Auditoria Interna; en concordancia con el D.L. N° 276 - Ley
de Bases de la carrera Administrativa y su respectivo Reglamento, evaluara y recomendars
el caso de incumplimiento a la presente Directiva.

El Area de Obras y Prayectos, as{ como la comisién de liquidacién, gozardn de plena
autonomia en las acciones inherentes a su funcién.

Los diferentes Organos Estructurados de la Municipalidad, quedan obligados bajo
responsabilidad a presentar todo el apoyo necesario para el mejor cumplimiento de las
Acciones de Liquidacién.

Para los efectos de Liquidacion de Proyectos, Estudios y Obras, ningan funcionario o
trabajador se eximird de responsabilidades en el suministro de informacién Fisico
Financiero.

La presente Directiva tiene Vigencia a partir de la fecha de su aprobacion.

12. PROCEDIMIENTOS COMPLEMENTARIOS

12.1. Definiciones y guias para el uso adecuado de Ia documentacion de liquidacién
fisica financiero y transferencia al sector.

Metrado, Presupuesto y Valorizado de Partidas Ejecutadas.

a) En Obras Concluidas

Aplicable en obras concluidas al 100% de las metas programadas. En estas condiciones
procede la Liquidacidn Final o Total.

- Caso A: Obras Regulares:
Aquellas que fueron culminadas tal como fue aprobado en el metrado y presupuesto base.
- Caso B: Que incluye Obras Adicionales:

Obras que han sido afectados por adicionamiento necesario con obras complementarias y
sin embargo se encuentran concluidas en sus metas ;

- Caso C: Obras con Reduccién u omisién de Paridas:

Obras que se encuentran terminadas, tal como exige el Expediente Final después de 1a
autorizada Reduccién u Omisién de Partidas. '

b) En Obras no Concluidas

Aplicable en Obras no concluidas al 100% de las metas programadas. En estas condiciones
procede la Liquidacién Parcial.

- Caso A: Obras Regulares:
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Aquellas que no tuvieron incrementos en sus metas fisicas o modificaciones sustanciales y
a pesar de ello ain no se han culminado,

- Caso B: Que Incluyen Obras Adicionales:

Obras que han sido afectados por adicionamiento necesario con obras complementarias y
sin embargo se encuentran no concluidas en sus metas.

- Caso C: Obras con Reduccion:

Obras que no se encuentran terminadas, tal como exige el Expediente Final después de la
autorizada Reduccion u Omisién de Partidas.

¢) Otros. - Sobre Metrados y Valorizaciones
- Metrado y Presupuesto de Obras Adicionales:

En caso de partidas similares se mantendra los unitarios formulados, en el caso de partidas
nuevas seran los costos unitarios actualizados a la fecha que se ejecuté dicha partida.

- Metrado y Presupuesto de Obras Reducidas;

Deben considerarse los costos de Presupuesto Base de la Obra.

- Caso de Obras No Concluidas (Liquidacién Parcial):

Se liquidarén las obras hasta el momento de la paralizacion, manteniéndose los precios del
presupuesto base o los previstos en ef caso de partidas nuevas.

- Avance Fisico Final:

Debe incluir ademds de Jas partidas y costos descritos los materiales transferidos de obras
0 apoyos comunales, as{ como los fondos adicionales que surjan durante el proceso de
ejecucion y no considerados en e) presupuesto base.

- El Costo Total de la Obra:

Debe incluir los precios por mano de obra, materiales, equipo y/o herramientas y gastos
generales realizados durante la ejecucion d la obra,

- Presupuesto Analitico de Inversién

Debe ser formulado en base a los gastos realmente ejecutados y clasificados de acuerdo a
las especificas de gastos.

Debe adjuntarse copias originales de los documentos sustentatorios de los gastos
(comprobantes de pago con sus: Ordenes de Compra y PECOSAS; Ordenes de Servicio;
Ordenes de Trabajo; Planillas, Contratos, etc.

d)Inventarios y Valorizacién de los Saldos De Obra
-Saldo de materiales en cancha: _

En caso de materiales que han quedado como saldo en obra, deberd indicarse si seran
empleados en la misma obra en una futura programacién (caso de liquidacién parcial), de.-
lo contrario serdn devueltos aj almacén de la municipalidad A

P Rt

- Saldo de Materiales Devueltos al Almacén:

RO T
3 Ty

Los saldos que retornen al almacén serdn clasificados en; Materiales Nuevos y Materi\é_]e%
Usados (en condiciones utilizables. Los Materiales Nuevos serdn reingresados al Almagén, ™"\ n'
con una Nota de Ingreso (NIA) O Nota de Entrada de Almacén (NEA), Para asf poder hacer “hicpe
la rebaja contable respectiva; los Materiales Usados seran registrados bajo una Acta.

- Ubicacién, Conservacién y estado de los saldos de Obra:
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Es necesario detallar respecto a los saldos de materiales valorizados existentes en almacén
de obra, almacén de la Municipalidad o cualquier otro lugar, indicando sus caracteristicas
principales, estados de conservacién, acreditando su ubicacidn con los documentos
pertinentes y el nombre del o de los servicios que estdn a cargo de su cuidado. Si
correspondiera a materiales pendientes de entrega por parte del proveedor, se adiciona en
observaciones el nombre del proveedor, pagador y demds datos necesarios.

- Bienes en Transito

Caso de existir Bienes en Transito a la fecha se realice la Liquidacion, este debera ser
reportado, es de mucha importancia que al término del Ejercicio Presupuestal en caso de
obras concluidas no existir este rubro, en vista de que todo lo adquirido debe ser entregado
por el proveedor. La existencia de Bienes en Transito sera de responsabilidad directa de la
oficina de Abastecimientos y Servicios Auxiliares o quién haga sus veces.
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