MyNIGHALIAR BisTFiTaL e “Afo de la universalizacion de fa salud”
LURIGANCHO

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 233 -2020-MDL-GM
Chosica, 09 de julio de 2020

VISTO:

El INFORME N° 244-2020-MDL/GAF de 1a Gerencia de Administracion y Finanzas de
fecha 07 de julio de 2020, el INFORME N° 247-2020-MDL-GAJ de la Gerencia de Asesotia
Juridicade fecha 19 de mayo del 2020, el INFORME N° 472-2020-SGLYSG-GAF-MDL de la Sub
Gerencia de Logistica y Servicios Generales de fecha 02 de marzo del 2020 que contiene el
IProyecto de la DIRECTIVA denominada “PROCEDIMIENTOS PARA LAS ALTAS, BAJAS Y
/SANEAMIENTO DE LOS BIENES PATRIMONIALES DE LA MUNICIPALIDAD DE
<"/ LURIGANCHO - CHOSICA” y el INFORME N° 005-2020-MDL/GAF-SGLYSG-MYB del
Encargado de Marges! y Bienes de fecha 07de febrero de 2020”

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 194° de la Constitucién Politica del Perd, modificada por Ley N° 30305,
establece que las municipalidades provinciales y distritales son drganos de gobierno local con
autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia.

Que, el articulo !l del Titulo Preliminar de fa Ley N° 27972 - Ley Organica de
Municipalidades, sefiala que “Los gobiernos locales gozan de autonomia politica, econdmica y
administrativa en los asuntos de su competencia. La autonomia que la Constitucion Politica del
Perti establece para las municipalidades radica en la facultad de ejercer acfos de gobierno,
administrativos vy de administracion, con sujecion al ordenamiento juridico”, asi mismo, en su
articulo 39°, sefiala que (...) £l alcalde sjerce las funciones ejecutivas de gobiemo sefialadas en
la presente ley mediante decretos de alcaldia. Por resoluciones de alcaldia resuelve los asuntos
administrativos a su cargo. Las gerencias resuelven los aspectos administrativos a su cargo a
avés de resoluciones y directivas”.

AN Que, el numeral 20 del articulo 20° del de la Ley N° 27972 - Ley Organica de
“.< Municipalidades, sefiala que son atribuciones del alcalde “Delegar sus atribuciones politicas en un

j"regidor habil y las administrativas en el Gerente Municipal’, asi mismo, en su articulo 43°, sefiala

 que Y as resoluciones de alcaldia aprueban y resuelven los asunfos de carécter administrativo”.

B Que, mediante Resolucion de Alcaldia N° 055-2019/MDL de fecha 14 de enero del 2019,
el Alcalde de la Municipalidad Distrital de Lurigancho, delega sus atribuciones administrativas al
Gerente Municipal, para que resuelva los asuntos de caracter administrativo mediante acto
resolutivo.

Que, mediante INFORME N° 005-2020-MDL/GAF-SGLYSG-MYB del Encargado de
Margesi y Bienes de fecha 07 de febrero de 2020, solicita realizar el Proyecto de la Directiva de
// “PROCEDIMIENTOS PARA LAS ALTAS Y BAJAS Y SANEAMIENTO DE LOS BIENES
PATRIMONIALES DE LA MUNICIPALIDAD DE LURIGANCHO - CHOSICA”;

Que, mediante INFORME N° 472-2020-SGLYSG-GAF-MDL de la Sub Gerencia de
Logistica y Servicios Generales de fecha 02 de marzo de 2020, remite el proyecto de la
ZONDIRECTIVA denominada “PROCEDIMIENTOS PARA LAS ALTAS Y BAJAS Y SANEAMIENTO
% LOS BIENES PATRIMONIALES DE LA MUNICIPALIDAD DE LURIGANCHO - CHOSICA”,
dlicitando su aprobacion y autorizacion;

Que, mediante INFORME N° 247-2020-MDL/GAJ de Ia Gerencia de Asesoria Juridica de
’ S3dcha 19 de mayo de 2020, opina que es viable la aprobacion de la “DIRECTIVA DE
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PROCEDIMIENTOS PARA LAS ALTAS, BAJAS Y SANEAMIENTO DE LOS BIENES
PATRIMONIALES DE LA MUNICIPALIDAD DE LURIGANCHO - CHOSICA;

Que, mediante INFORME N° 244-2020-MDL/GAF de la Gerencia de Administracion y
Finanzas de fecha 07 de julio de 2020 solicita la aprobacién del proyecto de “DIRECTIVA DE
PROCEDIMIENTOS PARA LAS ALTAS Y BAJAS Y SANEAMIENTO DE LOS BIENES
PATRIMONIALES DE LA MUNICIPALIDAD DE LURIGANCHO - CHOSICA,

Que, de acuerdo a lo sefalado en los pérrafos precedentes, de conformidad con las
disposiciones legales citadas y los informes técnicos correspondientes, no cabe duda, que existe
la necesidad de establecer los fineamientos de planificacién y ejecucion del proceso de toma de
inventario fisico: en ese sentido, corresponde mediante el presente APROBAR el proyecto de
Ja DIRECTIVA denominada “DIRECTIVA DE PROCEDIMIENTOS PARA LAS ALTAS, BAJAS
Y SANEAMIENTO DE LOS BIENES PATRIMONIALES DE 1A MUNICIPALIDAD DE
LURIGANCHO - CHOSICA”, la misma que entrard en vigencia a partir del dia siguiente de
su publicacion en el portal web institucional de la Entidad.

Que, de acuerdo al orden de directivas aprobadas por la Gerencia Municipal durante el
afio 2020, fe corresponderia a la “DIRECTIVA DE PROCEDIMIENTOS PARA LAS ALTAS,
BAJAS Y SANEAMIENTO DE LOS BIENES PATRIMONIALES DE LA MUNICIPALIDAD DE
LURIGANCHO - CHOSICA”, la denominacién de DIRECTIVA N° 05-2020/MDL.

Que, por las consideraciones expuestas y en uso de las facultades delegadas mediante
Resolucion de Alcaldia N® 055/2019-MDL, Ordenanza N° 153-MDLCH y sus modificatorias, que
aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) de la Municipalidad Distrital
de Lurigancho.

SE RESUELVE:

{ ARTICULO PRIMERO: APROBAR ia DIRECTIVA N° 05-2020/MDL denominada "“DIRECTIVA DE

.~ PROCEDIMIENTOS PARA LAS ALTAS, BAJAS Y SANEAMIENTO DE LOS BIENES PATRIMONIALES

-“DE LA MUNICIPALIDAD DE LURIGANCHO - CHOSICA”, que como anexo forma parte de la presente

fesolucion, la misma que entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su publicacion en el portal

< Web institucional de la entidad, conforme a los fundamentos establecidos en |a parte considerativa
&> /dela presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO: DEJAR SIN EFECTO toda disposicion que se oponga a lo resuelto
mediante la presente resolucion.

o
=

ARTICULO CUARTO: ENCARGAR a la Sub Gerencia de Tecnologia, la publicacion de la
presente resolucion y su anexo, en el portal web institucional de la entidad, asi como su correcta
difusion a las diferentes unidades organicas de la Municipalidad Distrital de Lurigancho.

o DISTA

/ ‘
‘””"’ffaf’(o ARTICULO QUINTO: DISPONER fa nofificacién de la presente resolucion y su anexo, a todas las

wonidades organicas de la Municipalidad Distrital de Lurigancho.
REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

o
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LURIGANCHO-CHOSICA

DIRECTIVA N° (S~ 2020-MDLCH

. Normar el Alta y Baja de bienes patrimoniales

. Realizar el Saneamiento de los Bienes Faltantes y Sobrantes

. Ejercer el control permanente de los bienes patrimoniales asignados al personal
Administrativo

. Establecer las responsabilidades de los funcionarios y de todo el personal que tengan
asignados los bienes patrimoniales de la Municipalidad Distrital de Lurigancho Chosica.

Y lograr una administracién ordenada y eficiente de los bienes de la Municipalidad Distrital de
Lurigancho Chosica, concordante con la Ley Organica de Municipalidades, la Ley del Sistema de
Bienes Nacionales su Reglamento y las normas complementarias.

esente Directiva es de aplicacién y cumplimiento obligatorio para todos o servidores
istrativos, obreros nombrados y contratados bajo cualquier modalidad de contratacion de

. Ley 27972 Ley Organica de Municipalidades, capitulos | y II- Art 39°.

. Ley 29151 Ley Genera! del Sistema Nacional de Bienes Estatales

' . Decreto Supremo N°007-2008 —VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de la Ley 29151,
Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales y Modificatorias.

. Ley de Resoluciéon N° 158-97/SBN, que aprueba el Catalogo Nacional de Bienes Muebles
del Estado vy las Directivas gque norma su aplicacién.

. Resolucién ce Contraloria N°320-2008-CG Normas de Control Interno

. Ley N° 28715 Ley del Cédigo de Etica de la Funcion Publica y su Reglamento

. Resolucién N° 046-2015/SBN que aprueba la Directiva 001-2015/SBN denominada




“pProcedimientos de Gestién de Bienes Estatales”
Ley N° 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General-Art. 1° Numeral 1.2.1
V DISPOSICIONES GENERALES

A M| e
ﬁ.;@\f‘_ Py 5.1 Informe Técnico
é_ e bl o

2 Para sustentar los actos de adquisicion, administracion y disposicién de los bienes, asi como
los/procedimientos de alta y baja de los registros correspondientes, Margesi de Bienes elaborara y
Aﬁ;ﬁ%cribiré el Informe Técnico, conforme el formato contenido en el Anexo N° 3, el cual deberd incluir
“"|os datos técnicos del bien (marca, modelo, serie, entre otros) y la base legal; ademas de precisar el
beneficio econémico y social que representa para el Estado el procedimiento propuesto.

Margesi de Bienes también tiene a su cargo la evaluacion del estado situacional de los bienes
de la entidad.

\ 5.2 Autoridad competente para aprobar el acto administrativo

Los actos de adquisicién, administracion y disposicion de los bienes: asi como los
procedimientos de alta y baja de los registros correspondientes, serdn aprobados mediante
resolucidn administrativa emitida por la Oficina de la Gerencia de Administracién y Finanzas de la
Municipalidad Distrital de Lurigancho Chosica, en un plazo que no exceda los quince {15) dias habiles
contados desde el dia siguiente de recibido el expediente administrativo.

Los actos de disposicién que se realicen en el marco de la Ley N°27995 y su Reglamento,
seran aprobados mediante Resolucién del Titular en la Entidad.

5.3 Efecto de las resoluciones ante la SUNARP

Cuando se trate de Bienes registrales, la resolucion que emita la entidad tendra mérito para
inscripcién registral, cumpliendo, ademas los otros requisitos que establezca los reglamentos de
inserjpeidn emitides por la SUNARP.

Vi DISPOSICIONES ESPECIFICAS

Dicha incorporacion, también implica su correspondiente registro contable, el cual se
a conforme a la normatividad del Sistema Nacionai de Contabilidad.

a. Aceptacidén de donacidn de bienes
b. Saneamiento de bienes sobrantes



c. Saneamiento de vehiculos
d. Reposicion de bienes
e. Permuta de bienes

6.1.3 Procedimiento

Margesi de Bienes evaluara la documentacion sustentadora y elaborara el Expediente
mstrativo de los bienes muebles a dar Alta, elevando a la Sub Gerencia de Logistica ¥ Servicios

Aquellos bienes que no cuenten con su documentacién sustentatoria deben ser valorizados
““mediante tasacién para proceder con el Alta respectiva.

En el caso de bienes muebles registrales, tal como lo vehiculos adquiridos por la
Municipalidad Distrital de Lurigancho Chosica deberan ser inscritos en el Registro Vehicular de la
Superintendencia Nacional de Registros Piblicos-SUNARP.

Cuando resulte exigible la valorizacién de viene muebles, esta se realizara sobre la base de
la metodologia establecida en el Reglamento Nacional de Tasaciones del Perd y los resultados
obtenidos deben ser estar consignados en el informe de tasacion, et mismo que debe ser elaborado
y suscrito por Margesi de Bienes, y refrendado por la Gerencia de Administracion y Finanzas o los
que hagan sus veces y la Subgerencia de Logistica y Servicios Generales.

6.1.4 Alta Automatica:

Se producird el Alta automdtica sin necesidad de Resolucion Administrativa cuando la
incorporacidn esta determinada por:

a) Por disposicién Legal o
b} Por Mandato Judicial o Arbitral

6.1.5. Plazo para realizar la incorporacion

El Alta del bien bajo los supuestos indicados en el numeral precedente se debe realizar
dentro de los quince (15) dlas hébiles posteriores a su adquisicién y se sustenta en los documentos

,‘\cm% ‘ 6.1.7 Bienes Adquiridos para ser entregados a otras entidades y Terceros Beneficiarios
7

No requeriran alta, aquellos bienes que son adquiridos por norma expresa con el fin de ser
Jados a terceros en cumplimiento de los fines institucionales de la entidad.

Las compras por encargo serdn consideradas como adquisicion de la entidad encargante.




6.1.8 Bienes sujetos a incorporacion del patrimonio municipal

Son objeto de incorporacion al patrimonio de la Municipalidad Distrital de Lurigancho
Chosica cuando:

a) Sea propiedad de fa Municipalidad Distrital de Lurigancho Chosica

b) Tenga vida atil mayor a 01 afio

c) Que sea un bien tangible

d) Sea destinado para usc de la entidad

e) Sea sujeto a depreciacion, excepto los terrenos

f) Sea ohjeto de mantenimiento

g} No sea sujeto a operacidn de venta inmediata y/o comercializacion

h) Su valor de adquisicién sea igual o0 mayor a 1/8 de la Unidad Impositiva Tributaria-UIT
vigente a la fecha de adquisicién.

6.1.9 Bienes no sujeto a la incorporacion del Patrimonio Municipal

No son objeto de incorporacidn al Patrimonio de la Municipalidad Distrital Lurigancho
Chosica los siguientes:

a) Los bienes adquiridos por la Municipalidad con la finalidad de ser donados en forma
inmediata o aquellos adguiridos por norma expresa con el fin de ser entregados a
terceros en cumplimiento de los fines institucionaies.

b) Los repuestos, herramientas y accesorios, a excepcion de los descritos en el Catalogo

Nacionai de Bienes Muebles del Estado.

Los hienes fungibles no sujetos a control patrimonial.

tos bienes decomisados, incautados o embargados en cumplimiento de las normas

administrativas vigente.

Los bienes afectados en uso o en calidad de préstamo por personas naturales o juridicas,

publicas o privadas.

Otros en posesion o uso de la Municipalidad sin Legitimacién del derecho de propiedad.

Bienes adquiridos para la ejecucion de una obra hasta que este sea concluida o

transferida como un bien de propiedad de la Municipalidad Distrital de Lurigancho

Chosica.

6.2 BAJA DE BIENES
6.1.2 Definicion

La baja de bienes es la cancelacién de la anotacidn en el registro patrimonial de la
municipalidad lo que conlleva a su vez, la extraccion contable de los mismos bienes, ia que
se efectuara conforme a la normativa del Sistema Nacional de Contabilidad.

D DISTS

SR 2N, 6.2.2 Causales
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Son causales para proceder a solicitar la baja de bienes. las siguientes:
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a. Estado de excedencia: Recae sobre los bienes gue encontrdndose en condiciones
operativas no son utilizadas por ia institucién, se presume que permaneceran en la
misma situacion por tiempo indeterminado.

b. Estado Obsolescencia Técnhica : Son aquellos que encontrdndose en condiciones

operativas , en posicion real de la Municipalidad Distrital de Lurigancho Chosica no

permiten un mejor desempefio de las funciones inherentes a ella, para calificar la
obsolescencia de los bienes también se aplicaran los siguientes criterios : Carencia de
repuestos por cambio de tecnologia, variacion y nuevos avances tecnoldgicos etc.

Mantenimiento 0 reparacion onerosa del bien: procede cuando el costo de

‘mantenimiento reparacién o repotenciacién del bien es significativo en relacién con su

valor real.

d. Pérdida, robo o sustraccién: la causal de la pérdida, robo o sustraccion debe sustentarse
con la denuncia policial y el informe del drgano correspondiente afectado, asimismo,
debe incluirse la investigacion y responsabilidad administrativa del responsable del drea
en donde se asignd el bien perdido.

e. Destruccidn o siniestro parcial o total: casal de siniestro recae en el bien gue ha sufrido
dafio, pérdida y destruccién parcial o total a causa de un incendio o fenémeno de la
naturaleza, lo cual serd sustentado con la informacion de los dafios ocasionados,
expedidos por organismos competentes segun corresponda.

f.  Reembolso o Reposicidn: la reposicién es la aplicacion cuando debido a la garantia

2

otorgada por el proveedor un bien es remplazado por otro de caracteristicas iguales,
similares, mejores, o equivalente en su valor comercial, La causal de reembolso procede
cuando la reposicién de un bien no es posible y en su lugar existe un desembolso de dinero
a favor de la Municipalidad. El dinero a rembolsar debe corresponder al valor de la
dquisicidn o al valor comercial del bien, segiin sea el caso.

Tanto la reposicién asi como rembolso, deben efectuarse en un plazo de cuarenta y
cinco (45) dias calendarios, debiendo entregarlo por acta de entrega-recepcién a la
Oficina de Control Patrimonial o quien haga sus veces, quien previamente habra emitido
la Resolucidn respectiva.

g.-Causal de chatarra: procede cuando el bien se encuentre en un estado avanzado de
deterioro que impide que pueda ser utilizado con el objeto para los que fueron
disefiados y cuya reparacién en términos de Costo Beneficio no se justifica.

En el caso de los vehiculos dados de baja por esta causal no serd necesario la boleta
informativa, certificado policial. Etc; v que su disposicion se efectuard sin derecho de
inscripcion registral. Situacién gue se debera considerar en la resolucién que autorice la
compra venta.

h. Residuos de aparatos eléctricos y electronicos-RAEE: Causal de baja que implica que los
aparatos eléctricos y electronicos, han alcanzado el fin de su vida util por uso u
obsolescencia y se convierten en residuos.

AD Di§
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Previo a la baja, los bienes deben estar libres de toda afectacion, cargas o gravamenes.



Margesi de Bienes, evaluard la documentacion sustentatotia y elaboraré los Expedientes
Administrativos de los bienes muebles a ser dados de baja, alcanzando la propuesta a la GAF
seffalando causal, que originé dicha baja, para su aprobacidn mediante la respectiva
Resolucion Administrativa,

Para dar de baja a vehiculos y otros bienes registrales, se requiere copia del Certificado de
Identificacién Vehicular expedido por Direccion de Prevencion de Robo de Vehiculos-
DIPROVE Copia Certificada de Gravamen expedido por el Registro de Propiedad Vehicular
de la SUNARP vy la tarjeta de propiedad del vehiculo.

6.2.3 Procedimiento para dar Baja de Bienes:

La oficina de Margesi de Bienes identificara los bienes a dar de baja con su respectivo costo
neto de depreciacién.

Posteriormente, elaborard el informe Técnico, recomendando la baja de los bienes,
precisando la causal y lo remitird a la Sub Gerencia de Logistica y Servicios Publicos y esta,
previa a su evaluacion y revisién lo elevara a la Gerencia de Administracion y Finanzas GAF,
para su evaluaciéon. De encontrarlo conforme, la GAF emitira la resolucién que apruebe la
baja de los bienes del registro patrimonial y contable de la Municipalidad Distrital de
Lurigancho Chosica.

6.2.4 Plazo y Modalidades para disponer bienes dados de baja:

En un piazo que no exceda los cinco (05) meses de emitida la resolucidn de baja la entidad
deberd ejecutar ia disposicién final de los bienes, mediante los siguientes actos de
disposicién:

Compraventa mediante Subasta.

Destruccion

Donacion

Donacidn de bienes clasificados como RAEE.

Permuta

Transferencia de retribucién de servicios, y Transferencia por Donacidn de pago.

6.2.5 Prohibicién de reutilizar los bienes dados de baja:

Los bienes dados de baja no podran ser utilizados para ser desmantelados con fa pretension
de reparar bienes semejantes.

6.2.6 Bienes dados de Baja que sean de utilidad al sistema educativo:

Unicamente, en caso los bienes dados de baja sean de utilidad para el sistema educativo, en
aplicacién de la Ley N° 27995 y su Reglamento, se debera notificar a la Unidad de Gestién
Educativa Local- UGEL, Jurisdiccion del distrito de Lurigancho Chosica, la resolucidn de baja
de los mismos cuando concurran los siguientes presupuestos:

. a. Los bienes pueden ser empleados o usados por la institucidon educativa, estos, que
amerite ser dados de alta; y,

\



Las instituciones educativas se encuentren geograficamente en zonas de extrema
pobreza de acuerdo al mapa que para tal efecto elabore el Instituto Nacional Estadistica
e Informética-INEI.

6.2.7 Comunicacidn a la SBN:

Concluido el procedimiento, la GAF. Sera la responsable de remitir a la SBN en un plazo
no mayor a los (10) dias habiles con excepcidn del ptazo maximo sefialado en el numeral
3.2 del articulo 3° del Reglamento de la Ley N° 27995 Ley que establece Procedimientos
para asignar bienes dados de baja por las Instituciones Piblicas a favor de los Centros
Educativos de la regiones de extrema pobreza, Copia de la siguiente documentacion:

a. LaResolucién que aprueba la baja del bien precisando la causal invocada ; y
b. Elinforme Técnico.

Tratandose de vehiculos que no hayan sido dados de baja por la causal de estado de
chatarra, se adjuntard ademas:

a. Laboleta informativa expedida por ef Registro de Propiedad Vehicular

b. El Certificado Policial de Identidad Vehicular expedido por la Direccién de Robo de
Vehiculos de la Policia Nacional del Pert (DIROVE), y

¢. Copia de la Tarjeta de Identificacién Vehicular,

6.2.8 Tasacion de Bienes Muebles:

En los casos que se realicen la tasacidén vehicular o valuacién de los bienes muebles,
esta debe efectuarse a valor comercial. Dependiendo de la complejidad del bien o los
bienes, la tasacién serd realizada por la Oficina de Margesi de Bienes, previo el
asesoramiento del Contador o técnicos que haga las veces o por intermedio de terceros,
siguiendo la metodologia establecida en el Reglamento Nacional de Tasaciones del
Peru, Resolucién Ministerial N°126-2007- VIVIENDA.

6.2.9 LaGerencia de Administracién y Fianzas conjuntamente con la Sub Gerencia de
Logistica y Servicios Generales y Oficina de Margesi de Bienes. Son los érganos
responsables de realizar la planificacién, coordinacidn y aprobacién de las
acciones referidas al registro, administracién. Supervisién y disposicién de los
bienes muebles de la Municipalidad Distrital de Lurigancho Chosica. El 6rgano
de Control Interno de la Municipalidad verificard el cumplimiento de Ia
presente Directiva.

VIl DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Primero.- Los bienes Faltantes y Sobrantes de la Municipalidad Distrital de Lurigancho
Chosica pueden ser regularizados en el patrimonio de la Municipalidad, aplicando los
siguientes procedimientos de saneamiento:

7.1 SANEAMIENTO DE BIENES FALTANTES

7.1.1 Definicion:



El ganeamiento de Bienes Faltantes es una herramienta legal de caracteristica residual
y excepcional orientada regularizar la situacion administrativa ¥ legal de dichos bienes

mediante la baja de 108 mismaos.

7.1.2 condiciones Previas:

ocedera 1a baja de pienes faltantes mediante saneamiento, cuando concurran las

duientes condiciones:

.........

No se cuente con documentacién cuficiente para gustentar a baja de bienes via

procedimiento normado en el numeral 623
No sea posible recuperar el bien que; de acuerdo a documentacién fehaciente,

se encuentra en poses‘u’)n de otra entidad, Institucion privada o persona natural
o tampoco 5€d posible transferirlos @ favor de dichos poseedores.

713 Procedimiento:

Margesi de Bienes, emitird un informe Técnico, donde sustente |a falta de bienes en su
patrimonio y los posibles gventos que hayan causado tal situacion, o remitira a la Sub
Gerencia de Logistica Y Servicios Generales, guien previa evaluacion Y visto bueno,
elevara a 12 Gerencia de Administracic’m y Finanzas—GAF, quien de considerar\o
conforme, emitira 1a Resolucion Administrativa correspondiente disponiendo fa baja de

los MismOoS.
7.14 Obligacion de informara la Comision Especial de Procesos Administrativos
Disciphnarios*CEPAD y/oala CEPADPF.
Sin perjuicio del procedimiento de baja por sapeamiento |a GAF debe comunicar
a la CEPAD yfo CEPADPF de ia Municipalidad Distrital de Lurigancho Chosica,
segun corresponda para l0S fines del caso, respecto @ los bienes faltantes.
7.15 Comunicacién ala Superintendenc‘ta de Bienes Nacionales -SBN
concluido el procedimiento de los bienes faltantes 2 oficina de 12 GAF, serd
responsable de remitir 3 la Superintendencia de Bienes Nacionales- SBN, en
un plazo nO mayor de 10 (diez) dias habiles copia de {a siguiente
documentacién:

a) la Resolucion Administrativa, gue aprueba el ganeamiento de los bienes faltantes ¥
disponga de los mMismos.

pb) Elinforme Técnico, emitido pot Margesi de Bienes.

7.2 SANEAM\ENTO DE BIENES GOBRANTES

7.2.1 pefinicion

El Saneamiento de hienes sobrantes es un mecanismo jegal de caracteristica residual ¥



excepcional orientada a regularizar la situacion administrativa y legal de 10S bienes que
sa encuentran en esa condicidn, mediante el Alta de los mismos

7.2.2 Condicion Previa

Para que proceda el saneamiento, los bienes sobrantes deben encontrarse por lo menos
s (02) afios en posesion de la entidad, acreditandose dicha situacion mediante declaracion jurada
Bamanencia o posesion, suscrita por el servidor que usa el bieno el responsable de Margesi de
“a\ien remitird a 1a sub Gerencia de Logistica Y Servicios Generales para su examen y visto
\andola a GAF para que jo refrenda.

sereanns {;6" 3 procedimiento
&

Margesf de Bienes elaborara un informe Técnico-T, que sustente la posesién de los bienes
sobrantes y estime de permanencia de los mismos €n la entidad, guien remitira a la Sub Gerencia
de Logistica Y servicios Generales para su examen y visto bueno y lo elevara a la GAF para su
evaluacion.

La GAF, de encontrar conforme al IT, procederé a notificar por escrito al propietario de los bienes
sobrantes, en caso gue su domicilio sea conocido y cierto. Caso contrario, dispondra 1a publicacidn
de la relacién detallada de los bienes objeto de saneamiento, durante un plazo de diez {10) dias
habiles, en un lugar visible de la Sede Centraldela Municipalidad y de sus Organos desconcentrados,
adicionalmente en el Portal Electronico de la entidad, de ser el caso.

Transcurrido dicho plazo y de haber oposicion al procedimiento de saneamiento de pienes, Margesi
de Bienes:

a) Elaborard el Acta de Saneamiento, conforme al formato contenido del anexo 5.
p) Valorizara los bienes sobrantesy
Plaborara el Proyecto de Resolucion de Saneamiento, incluyendo el detalle de los hienes.

=i
X

1

_Elevaréael expediente administrativo ala Sub de Logisticay Servicios Generales parasu conformidad,
Ja“misma que o elevara a la GAF. Quien de encontrario conforme emitira 12 correspondiente
Tesolucion administrativa Que disponga:

1. FElsaneamiento de los bienes; ¥
2. ElAltaenlos registros patrimonia\es y contable.

7.2.4 Oposicion

La persona natural, juridica u otra entidad que se considere con derecho de propiedad sobre

y ;,\ los bienes materia de saneamiento, podra oponerse al procedimiento presentando un escrito
gien un plazo de diez (10) dias habiles después de efectuada la notificacion o publicacion, segun
------ sea el caso, argumentando su derecho reclamado debidamente acreditado.

Margesi de Bienes elaboraré un [T gue contendra la evaluacion de la documentacion



presentada, el mismo sera remitido a la Sub Gerencia de Logistica y Servicios Generales , de
encontralo conforme lo elevaraa la GAF
De ser procedente o solicitado por cpositor, la GAF dispondra la entrega del bien dentro del

nlazo de quince (15) dias habiles de recibido el IT. Debiendo suscribirse un Acta de Entrega-

4 K s r " -
< Regepcion entre el responsable de Margesi de Bienes y el opositot O su representante.

14]
7.0.5 Comunicacién ala Superintendencia de Bienes Nacionales —SBN.

/concluido el procedimiento, la GAF serd la responsable de remitir a la SBN en un plazo no
mayor a los diez (10) dias habiles, adjuntando las copias de los siguientes documentos:

a) Laresolucion que aprueba el saneamiento y alta de bienes ;
b) Elinforme Técnico

¢) la notificacion de ser el casoy

d} ElActade Saneamiento

En caso de que haya procedido l2 oposicion, remitira:

a) ElInforme Técnico
b) La Notificaciony
c) ElActade Entrega Recepcidon

7.3 SANEAMIENTO DE VEHICULOS

7.3.1 Condicién Previa

Rara el caso de saneamiento de vehiculos inscritos, 1a entidad debera contar con:

1. La Boleta Informativa expedida por Registros de Propiedad Vehicular
2. El Certificado Policial de identificacion Vehicular expedido por la Direcciéon de Robo

de Vehiculos de la Policia Nacional del Per( (DIROVE); Y,
3. Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular de
4. incorporacion aprobada.

Sj los vehiculos no exhiben la Placa (nica Nacional de Rodaje, Margesi de Bienes de la
Municipalidad Distrital de Lurigancho Chosica solicitara al Registro de Propiedad Vehicular
dela SUNAP la busqueda a nivel Nacional a través del nimero de serie y/o el nimero de
motor, a fin de determinar si el vehiculo se encuentra registrado.

si el vehiculo que se pretende sanear tiene gravamenes u rdenes de capturay, luego de
haber agotado las gestiones, la entidad no puede levantarlas o cancelarlas, |a GAF
informara a la Policia Nacional del pery o el Juzgado pertinente sobre la ubicacién del

vehiculo, para que sea puesto a disposicidn de cualquiera de ellos, segun sea el caso



lo que se debera hacer efectivo mediante un Acta de Entrega ~Recepcidn suscrita por
Marges( de Bienes de la Municipalidad Distrital d Lurigancho Chosica y la unidad receptora.

Los vehiculos gue hayan sido incorporados al patrimonio de la MDLCH sin la

)documentacién sutentatoria deberén ser excluidos del registro patrimonial y ser

. /considerados sobrantes.
Para el saneamiento de vehiculos también es de aplicacién la misma condicién contenida
en el numeral 7.2.2) del numeral 7.2 sobre saneamiento de bienes sobrantes de la
presente directiva.
7.3.2 Procedimiento

Marges( de Bienes de la MDLCH elaborara:

a) ElIT que sustente la posesion de los vehiculos sobrantes y estime el tiempo de
permanencia de los mismos MDLCH.

b) La Ficha Técnica del Vehiculo que acredite 1a condicion en que se encueniren los
mismos, conforme al formato contenido en el Anexo N° 4

Luego remitira el expediente administrativo a la Sub Gerencia de Logistica y Servicios
Generales para su examen y visto bueno, seguidamente elevara a ja Oficina de la
Gerencia de Administracién y Finanzas, quien, de encontrarlo conforme procedera a
notificar por escrito al propietario registral de! vehiculo objeto de saneamiento. Siempre
gue su domicilio sea conocido y cierto.

En caso gue no cuente con domicilio conocido, se dispondra publicar por Unica vez €n el
Diario Oficial El Peruano, a fin de que quien se considere afectado en sus derechos pueda
oponerse en el plazo de diez (10) dfas habiles contados desde el dia siguiente de la
notificacién o publicacién, segin sea el caso.

Dicho aviso debe contener la Placa Unica Nacional de Rodaje y 1as caracteristicas del
vehiculo materia de saneamiento, el lugar donde se muestra al publico el nombre del
titular registral.

Transcurrido dicho plazo y de haber oposicién al procedimiento de saneamiento, Margesi

de Bienes:

a) Elaborard el Acta de Saneamiento
b) Valorizara el vehiculo;y,
¢} Elaborara el proyecto de resolucién de saneamiento y alta.




Elevara el expediente administrativo a la Sub Gerencia de Logistica y Servicios Generales
\ para su revision y visto bueno, seguidamente lo elevara a la oficina de la GAF de , quien
\de encontrar conforme los documentos emitiran la correspondiente Resolucién

/ Administrativa que disponga:

a) ElSaneamiento del vehiculo, y
b) ElAlta en el registro patrimonial y contable

7.3.3 Inscripcion en el Registro de Propiedad Vehicular

para la inscripcion en el Registro de Propiedad Vehicular se remitira los documentos que
exija el Reglamento de inscripcién del Registro de Inscripcion Vehicular

7.3.4 Oposicion

De existir oposicion al procedimiento de saneamiento de vehiculos, este se realizara de
acuerdo a lo estipulado en el numérico 7.2.3 del numeral 7.2 de la presente disposicion
, en lo que fuera pertinente.

7.3.5 Comunicacion a la SBN

Concluido el procedimiento, la Oficina de Ia GAF sera la responsable de remitir a la SBN,
En un plazo no mayor a los diez (10) dfas habiles, copia de la siguiente documentacion.

a} La Resolucion que aprueba el Saneamientoy Alta de vehiculos
b) El Informe Técnico emitido por Margesi de Bienes ;

c) la notificacion o publicacion en el diario; v,

d) ElActade Saneamiento.

En caso de que haya procedido la oposicién, remitira:
1. El Informe Técnico
2 La notificacién o publicacién en el diario; ¥,
3. Acta de Entrega de Recepcion.
VIII. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS
Primera
Para los bienes que no se encuentren contemplados en el Catélogo de Bienes Mueble

del Estado-CNBME, tales como accesorios, repuestos, suministros, software, entre




otros de acorde a la nueva tecnologfa, se podra aplicar de manera supletoria, los
actos de disposicion contenidos en la presente directiva, en la medida que no exista
una regulacién expresa sobre ellos.

Segunda

Los procedimientos de saneamiento para viene faltantes y sobrantes, regulados en
fa presente Directiva tendrén una vigencia de dos (02) afias. Contados a partir de la

entrada en vigencia de la presente directiva.

IX. DISPOSICIONES FINALES

Primera

La Gerencia Municipal-GM. Gerencia de Administracién y Finanzas, la Sub Gerencia
de Contabilidad, la Su Gerencia de Logistica y Servicios Generales y Margesi de
Bienes , son los responsables de cautelar el cumplimiento de la presente directiva.
Segunda

La Directiva N°003-20137sbn sobre procedimientos para la gestién adecuada de los
bienes muebles estatales calificados como residuos de aparatos eléctricos y
electrénicos —RAEE, aprobado mediante Resolucion N° 027-2013/SBN, continda
vigente .

Tercera

La presente directiva entrard en vigencia a partir de la aprobacion de la Resolucion
Administrativa y publicada en el Portal de Transparencia

X. ANEXOS

Anexo 01 Glosario de términos

Anexo 02 Abreviaturas

Anexo 03 Formato de Informe Técnico

Anexo 04 Formato de Ficha Técnica de vehiculos

Anexo 05 Formato de Acta de Saneamiento



ANEXO 01

efectos de la Presente Directiva serén de aplicacion las siguientes definiciones:

de Saneamiento: Acta en que se consigna la constatacion de las
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ANEXO 01
GLOSARIO DE TERMINGOS

Para efectos de la Presente Directiva serén de aplicacidn las siguientes definiciones:

%, cta de Saneamiento; Acta en que se consigna la constatacién de las publicaciones realizadas en
", foxno al saneamiento Legal de los bienes, asi como la presentacién de oposicidn alguna por parte
4 'q!’ﬂ de*Serceros deciarandolos en abandono y recomendando la emision de la resolucién administrativa
‘ den aneamiento, conforme al formato contenido en el anexo N° 16.

@s“Actos de Administracién: Son aquellos que se producen con la entrega de la posesidn a titulo
~ -~ gratuito u oneroso y por un plazo determinado, a favor de entidades publicas o instituciones
privadas.

Estos actos no otorgan al beneficiado el derecho de ejercer actos de disposicion o enajenacion
respecto de los bienes otorgados, bajo sancién de extincidn del derecho concedido. Ademas, los
bienes no ameritan ser dados de baja por parte de la entidad otorgante, ni ser incorporados en el
patrimonio por parte de la entidad favorecida.

Actos de Adquisicion: Son aquellos que implican que las entidades que conforman del SNBE alcancen
la propiedad de bienes a su favor,

Bienes: Los bienes muebles son aquellos que pueden trasladarse faciimente de un fugar a otro, por
cualquier medio, manteniendo su integridad v Ia del inmueble en el que se hallen depositados.

Actos de Disposicion: Son aguellos que generan obligaciones de dar, hacer y no hacer. Asi tenemaos,
5 dentro de los actos de obligaciones de dar, estos se asemejan y guardan relacion con los actos
¢ disposicién; mientras que el acto juridico de obligacién de hacer implica cumplir determinada
abor o prestacién continuada, y dentro de los actos de obligacion de no hacer.

- > : . 5 &) B = .
Aquellos que implican desptazamiento de dominio de los bienes de una entidad, de manera gratuita
..u.onerosa, a favor de otra entidad, institucion privada o persona natural. Estos actos se realizan
previa baja de los bienes a disponer.

Actos de Registros: Son aquellos por los cuales se incorporan bienes en €| SINABIP, en mérito a los
documentos que correspondan a la naturaleza de los actos que los generen.

0s de Supervisién: Son aquellos que la SBN realiza sobre los bienes Estatales y sobre los actos
d recaen en éstos, asi como respecto del cumplimiento del debido procedimiento que ejecutan
entidades que conforman el SNBE.

Actos de Registro: Son aquellos por los cuales se incorporan bienes en el SINABIP, en mérito a los
documentos que correspondan a la naturaleza de los actos que los generen.

__Actos de Supervision: Son aquellos que la SBN realiza scbre los bienes estatales y sobre los actos




Bienes Catalogados: Aquellos cuyo tipo de bhien que los identifica se encuentran incluidos
expresamente en el CNBME.

Bienes Faltantes: Aquellos que figuran en el registro patrimonial de la entidad, pero no se
gncuentran fisicamente en su posesion.

BIanes no catalogables: aquellos que debido a su naturaleza o funcién de uso no podrén ser incluidos
e;n?e CNBME, tales como accesorios, repuestos, suministros, software, armas, entre otros.

Bieﬁ‘es sobrantes: aguellos bienes que, sin estar registrados en el patrimonio, se encuentra en
g\gsesién de la entidad debido a que:
&

a) No se conoce sus propietarios

b) No cuenta con fa documentacién suficiente para su incorporacién en el registro de
patrimonial.

¢) No ha sido reclamado por sus propietarios;

d) No se conoce su origen: o,

e} Prevengan de entidades fusionadas, liquidadas o extinguidas. O hayan sido recibidos en
mérito a convenios de cooperacion.

Bienes abandonados: Aquellos bienes que han sido declarados de esa manera mediante Acta de
Saneamiento durante el procedimiento de saneamiento de bienes sobrantes.

Comisidn de Inventario: Un colegiado designado por OGA para la toma inventario fisico de la entidad
conformado por un representante de fa OGA, quien lo preside: un representante de fa oficina de
contabilidad y un representante de la oficina de abastecimiento.

ccion Accidental: Causal de baja que opera cuando el bien ha sufrido un dafio grave a causa
hechos accidentales que no sean calificados como siniestro.

ntidades: Entidades Plblicas que conforman el SNBE, descrita en el articulo 8° de la Ley y las
denominadas unidades ejecutoras que define ei Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

2 Estado de Chatarra: Causal de baja que implica al bien en estado de avanzado deterioro, que le
impide cumplir las funciones para las cuales fue disefiada y cuya reparacion es imposible u onerosa.

stitucién Privada: Persona Juridica de derecho privado, independientemente de su modalidad de
constitucién.

etibasta. Los criterios para agruparlos deben ser objetivos: naturaleza, estado de conservacion, tipo
de material, etc.



Mantenimiento o reparacién onerosa: Causal de baja que califica cuando el costo del
mantenimiento, reparacién o repotenciacion de un bien es demasiado elevado en relacién con el
valor del mismo.

Obsolescencia técnica: Causal de baja que importa que un bien pase a encontrarse en condiciones
sperativas, no permite un eficaz desempefio de sus funciones inherentes, por encontrarse rezagado
0s avances tecnolégicos.

radores de RAEE. : EPS-RS ¢ EC*RC registradas ante DIRESA o DIGESA. Realizan actividades de
-~ kécoleccion, transporte, almacenamiento, segregacion y/o tratamiento para el reaprovechamiento
cm, «»97 0 disposicién final de los RAEE,

RAEE: Causal de baja que implica que los aparatos eléctricos y electrénicos, han alcanzado el fin de
su vida por uso u obsolescencia y se convierten en residuos.

Reembolso: Causal de baja que se aplica cuando la reposicion del bien no es posible, entregdndose
en su lugar dinero. El dinero a desembolsar debe corresponder al valor de adquisicién o al valor
comercial del bien.

Repaosicién: Implica cuando un bien es reemplazado por otro de igual o mejores caracteristica o
equivalente en valor comercial, debido a la garantia otorgada por el proveedor.

Robo: Causal de baja que implica que la comisién de delito de robo. Esto es la desposesién del bien
< ando violencia.

idad de Control Patrimonial: Unidad organica responsable del control patrimonial o la gue haga
sus veces.

~ Las/Oficinas que cuenten con personal suficiente, podrén designar en cada una de ellas a un servidor
para cumplir la funcién de control permanente del uso adecuado de los bienes patrimoniales, que
se encuentran en su oficinas, quien coordinara directamente con la oficina de Margesi de Bienes o
UCP a efectos de mantener actualizado los registros patrimoniales.

P Servidor Civil: Es el servidor definido en el literal i) del articulo IV del Titulo Preliminar del
\:;‘\’“"!4, Reglamento General de la Ley del Servicio Civil aprobado mediante Decreto Supremo N°040-2014-

-
-

Y =
= m . = = o B e - E
‘ Sjnfestro: Causal de baja que importa el dafio, pérdida o destruccién parcial o total del bien, a causa
3 p
z w0 96 un incendio o fendmeno de la naturaleza, o cual deberd de ser sustentado con la informacién
de los dafios ocasionados expedida por organismos competente, cuando corresponda.




ANEXG N° 2

ABREVIATURAS

Para efectos de la presente Directiva seran aplicacién de Memoria ayuda las siguientes:

NBME: Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado

-
i
Dé \E: Direccién de Gestion Patrimaonial Estatal de la SBN.

DI_’EF&SA: Direccidn de General de Salud Ambiental.
ENG T _U\‘c;‘gNR: Direccién de Normas y Registro de la SBN.
DIRESA: Direccién Regional de Salud Ambiental.
+ EC-RS: Empresa Comercializadora de Residuos Sélidos, registrada en SBN.
EPS-RS: Empresa Prestadora de Servicios de Residuos Solidos, registrado en DIGESA, DIRESA.
IT: Informe Técnico
NEA: Nota de Entrada al Almacén
OAl: Oficina de Asesoria juridica o el que haga las veces.

OCI: Organo de Control Institucional.

/OGA: Oficina General de Administracién, o quien haga las veces
.'P,ECOSA: Pedido Comprobante de Salida.

\Ri\:ITP: Reglamento Nacional de Tasaciones del Pery

..SBN: Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.

SNBE: Sistema Nacional de Bienes Estatales

SINABIP: Sistema de Informacién Nacional de Bienes Estatales.

UCP: Unidad Organica Responsable de Control Patrimonial o Ia que haga sus veces.
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MUNICIPALIBAD DISTRITAL LURIGANCHO CHOSICA
. -ANEXO 03
FORMATO DE INFORME TECNICO
INFORME TECNICO Ne
TIN ' Feché »
iy f';-\

és} % "}gxcm O PROCEDIMIENTO e ~_Marcar con X
S CALTA , | -
\+ R _ _ Aceptacion de donacion
\%, (5{3 ‘ : Saneamiento de bienes sobrantes
) Saneamiento de Vehlculos
ACTOS DE ADQUISICION |-~eRosicién
, , : Fabricacion

Reproduccion de semovientes

Afectacién de uso

ACTOS DE Cesion de uso

ADMINISTRACION : i

Arrendamiento
| BAJA :

Estado de excedencia

Obsoleseericia técnica

Mantenimiento o reparacién onerosa

Reposicidn

Reembolso

Perdida

Hurto

/. '\ CAUSALES DEBAJA | Robo
‘ ' . ‘ Residuos de' aparatos eléctricos y electrénicos RAEE:

Estado de chatarra -

Sinfestro-

Destruccion accidental

Caso de semaovientes

Mandato Legal

Donacién

'ACTOS DE D!SPOS]C[ON Donacién - RAEE

J Compra venta por Subasta Publica

Compra venta por Subasta Publica de chatarra

Compra Venta por Subasta Restringida

Compra Venta por Subasta Restnnglda de Chatarra

Permuta

Destruccion

Transferencia por dacion de pago

Transferencia en retribucion de servicios

Opinién favorable de baja otorgada por SBN

Opinion favorable de Baja otorgada por la OAJ

OTRQS Exclusion de registros autorizado por la SBN

Recodificacién autorizada por la SBN

| BATOS GENERALES

Nombre de la entidad

Direccidn

Ubicacién

}LTeléfono




MUNICIPALIDAD DISTRITAL LURIGANCHO CHOSICA

I DOCUMENTACION QUE SE ADJUNTA(Especifique) -
Marcar con X

_”"“‘.uﬁéqse legal (2) ~

il

~

S4VANTECEDENTES (3)

V DESCRIPCION DE LOS BIENES MUEBLES (5)

VI ANALISIS Y EVALUACION (6)

Responsable de Margesi de Bienes

El formato y apéndices se debera consignar informacion que tnicamente resulte necesaria en '
funcién al tipo de acto que se trate. '
Consignar las normas legales en las cuales se sustenten el procedimiento.
Senalar los antecedentes , documentacian y los hechas que sustenten el proced|miento
Adjuntar el apéndice A o B segun corresponda, en caso de Baja y Compra Venta de bienes -
utilizar ambos anexos. De- ser necesario por la cantidad de bienes usar mas espaclos 0 mas
- hojas.

GS’S‘?R?’ . Analizar y evaluar la informacian y la documentacian presentada a fin de determinar la '
S conveniencia o viabilidad del procedimiento solicitado. :
: Concluir recomendando la procedencia o impartancia de [o solicitado.

—
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