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é¢Qué es el instructivo?

Es un documento que redne recomendaciones y pasos a seguir para completar las secciones
del Formulario de Inscripcién Virtual (el Formulario).

¢Cual es la finalidad del instructivo?

Orientar al postulante en el proceso de postulacion en linea, desde el registro de usuario en la
Plataforma Virtual de Tramites del Ministerio de Cultura (la Plataforma) hasta completar
cada seccion del Formulario.
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IMPORTANTE

Toda informacion registrada en el Formulario tiene caracter de declaracion jurada.

e Algunas secciones del Formulario disponen de textos guia o textos explicativos para
orientar al postulante. Se recomienda leerlos antes de ingresar un dato o de adjuntar un
documento.

® El sistema permite llenar el Formulario de manera parcial: la informacion y los datos
agregados se guardan al hacer clic en la opcién “verificar”.

e \Verifigue que cada archivo adjunto corresponda con lo establecido en las bases de la
convocatoria al Programa Especializado en Mediacion de Lectura y Escritura de la
Catedra de Lectura, Escritura y Bibliotecas del Perd 2021. En caso de adjuntar un
documento en blanco, la postulacion sera considerada como NO recibida y el postulante
NO podra continuar con las siguientes etapas de la postulacion.
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PASOS A SEGUIR PARA LA POSTULACION VIRTUAL

4 ) (" ) /" Elaborary recabar
Leer las bases de |la Leer este los documentos
1 convocatoria y sus 2|nstruct|vo para 3 obligatorios
anexos postular en linea requeridos en las
\_ /L J \_ bases J

4 ) . 4 V4 )

. .y Adjuntar los
El sistema enviara J POSTULAR
. documentos 5 Completar las
7Ia constancia de 6 , Ingresar a la
., solicitados y secciones del
postulacién a su ) Plataforma
. enviar la Formulario .
correo electrdnico postulacion (usuario y clave)

2 B & Souc chteoma



Paso N.° 1

Ingresar a la Plataforma:

http://plataformamincu.cultura.gob.pe/administrados

Compatible con los navegadores Google Chrome (a partir de la version 28), Firefox (a partir
de la version 18) e Internet Explorer (a partir de la version 10)

PLATAFORMA VIRTUAL DE ATENCION A LA
CIUDADANIA
CASILLA ELECTRONICA

e [pr\w CEoRUC ]
O (-~ )

No soy un robot .

¢ Todavia no tiene una cuenta? Registrarse aqui
¢ Olvido su contrasefia? Recuperar contrasefia
Manual de usuario

Términos y condiciones de uso

Compatible con: Google Chrome 28+, Firefox 18+, Internet Explorer 10+
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http://plataformamincu.cultura.gob.pe/administrados

Paso N.° 2

1. Sieslaprimeravez que ingresa a la Plataforma, haga clic en “Registrarse aqui”.
2. Si ha utilizado la Plataforma para postular a otras convocatorias y ya cuenta con
usuario y contrasefa, debe ingresar lo siguiente:
e Postular como Persona Natural: ingresar el N.° de DNI, N.° de Carné de
Extranjeria (CE) o N.° de Permiso Temporal de Permanencia (PTP).
* Identifique con qué tipo de usuario le corresponde ingresar, revisando  los
requisitos en las bases.

***Si ya tenia un usuario con DNI o CE y no recuerda su contrasefa, haga clic en
“Recuperar contrasena”
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PLATAFORMA VIRTUAL DE ATENCION A LA
CIUDADANIA
CASILLA ELECTRONICA

Ingrese usuario:
* N.°de DNI, N.°de CEo N.° de

e [bm CE o RUC
0 [ Contrasena
™
No soy un robot ,
reCAPTCHA

Privacidad - Términcs

Ingresar

¢ Todavia no tiene una cuenta? Registrarse aqui
¢ Olvido su contrasefia? Recuperar contraseiia
Manual de usuario

Términos y condiciones de uso

e
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PTP para postular como
Persona Natural

Haga clic aqui para crear una
nueva cuenta, si es la primera vez
que utiliza la Plataforma

Haga clic aqui, si no recuerda su
contraseia

CERLAIC CATEDRA
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Si hizo clic en “Registrarse aqui”, aparecera una ventana para crear un nuevo usuario:

CASILLA ELECTRONICA

Creacién de cuenta

Tipo de Persona

Persona Juridica %

N° de

g

seleccione postular

i

Seleccione

l

los datos solicitados

Departamento

%En la lista desplegable
a— Plegan e,

como

emezeand PErsona Natural y complete

S qu
) (

Teléfono Mévil

Domicilio Legal

)

Distrito

)
) ( )
)

l

J

(

VJ [ Seleccione

)

[&Necesitas ayuda en el llenado de este i0?, puedes icarte al

,.997571329delunesaviernesdeo&:ﬂoam.305:309.11-.0 Cuando Complete |OS datos de Un CampO

TERMINOS Y CONDICIONES

En caso se advierta la comisién de alguna conducta irregular y/o mal uso del

El administrado/a, es la persona natural o juridica que requiere efectuar y/o participar en uno o més procedimientos administrativos, servicios y demas solicitudef s | e m p re h a ga c | | C e n | a I u p a , ya q u e e I

Para el uso de la Casilla Electrénica el administrado/a, debera de realizar el procedimiento para solicitar su usuario y contrasefa en la Plataforma Virtual de Aten:
RECUERDE QUE SU CASILLA ES A TITULO PERSONAL (PERSONAL NATURAL O PERSONA JURIDICA) DEBIENDO ENVIAR DOCUMENTOS GENERAD(
ido de la

con una lupa al costado, luego de llenarlo,

4 a tomar las medidas administrativas, civi SIStema esta, Conectado con REN'EC y

Cultura.
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POLITICA DE PRIVACIDAD DE DATOS PERSONALES

De conformidad con la Ley Peruana N° 29733 “Ley de Proteccion de Datos Personales” y modificatorias, y su Reglamento aprobado mediante D.S. 003-2013-JUS, el titular de datos otorga su consentimiento expreso para que los datos personales
que facilite a través de la Plataforma Virtual de Atencion a la Ciudadania queden incorporados en el Banco de Datos Personales del Ministerio de Cultura.

El Ministerio de Cultura se compromete a garantizar que los datos sean tratados con la finalidad de brindar atencion a los procedimientos administrativos, tramites y servicios efectuados a través de los distintos canales de atencion a la ciudadania,
asi como para realizar el proceso de notificacion de actos administrativos y actuaciones emitidas en el marco de cualquier actividad administrativa, dandoles usos gue incluyen difusion y promocion de eventos culturales, servicios informativos y
educativos sobre actividades institucionales tanto presenciales como virtuales, asi como para fines estadisticos, historicos y/ cientificos.

El usuario autoriza a que el Ministerio de Cultura mantenga sus datos personales en el banco de datos referido en tanto sean Utiles para la finalidad y usos antes mencionados.

El usuario podra ejercer sus derechos de acceso, actualizacion, rectificacion, inclusion, oposicion y supresion o cancelacion de datos personales enviando al comreo electronico soporte@cultura.gob.pe o presentandolo fisicamente en Av. Javier
Prado Este 2465 — San Borja, Lima — Peru

@ He leido y estoy de acuerdo con la politica de privacidad de datos personales

@ CREAR USUARIO CANCELAR

Active el check para

aceptar todos los

puntos Luego de completar todos los
campos, haga clic en “crear
usuario” y el sistema enviard sus
datos de registro al correo
electrénico consignado

CERLALC CATEDRA

Centro Regional para el Fomento del
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Paso N.° 3

Revise el buzon de su correo electronico para verificar que haya recibido
correctamente el usuario y la contrasefia. Asimismo, en caso de no haber recibido los

datos en la bandeja principal de su correo electrénico, se recomienda revisar el buzon
correo no deseado o spam.

2 Responder [£2 Responder atodos (3 Reenviar

sabado 09/03/2019 08:50 p.m.
plataformacultura@cultura.gob.pe
GENERACION DE CLAVE

Para LEGRANDEZ77@GMAIL.COM

Estimado(a):

Se acaba de generar una clave para que pueda ingresar a la Plataforma Virtual de Tramite .

Usuario: 45 I
Clave: d IR

Saludos cordiales.
MINISTERIO DE CULTURA

@ B g WCRAC  GATEDRA
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Paso N.° 4

Luego de ingresar sus datos de registro (usuario y contraseia), active el check en la
casilla “No soy un robot” para hacer la validacidon de seguridad que el sistema requiere.

PLATAFORMA VIRTUAL DE ATENCION A LA
CIUDADANIA
CASILLA ELECTRONICA

e [47951950 ]
™
\/ No soy un robot
reCAPTCHA
Privacidad - Témminocs
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Paso N.° 5

En algunas ocasiones, de manera aleatoria, el sistema le pedira seleccionar
imagenes especificas para validar su registro. Luego, haga clic en “verificar”.

e

Selecciona todas las imagenes de

escaparates de tiendas

c 0o
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Paso N.° 6

Para finalizar el registro, haga clic en “Ingresar”.

e

PLATAFORMA VIRTUAL DE ATENCION A LA
CIUDADANIA
CASILLA ELECTRONICA

e [ 47951950
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Paso N.° 7

Seleccione la opcidon Catedra de Lectura, Escritura y Bibliotecas del Peru.

y isterio de Cultura

APLICACIONES

Plataforma Virtual de Atencién a la Ciudadania

Usuario:

TUPA

NO TUPA

..

Ingreso de
Documentos

ot
6

Plan de Monitoreo

Certificado de
ia de

/T
'\\@ )

Certificacion de
bienes no
pertenecientes al
patrimonio cultural
con fines de
exportacion

Restos Arqueoldgicos

D

Ingreso de Estimulos
D omi para la

Cultura
Registro Nacional de

Catedra de Lectura,
la Cinematografia y el Escrituray

del Perti

Lineas de Apoyo Para
la Cultura

o
=]
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Paso N.° 8

Seleccione la opcidn “iniciar postulacion”.

< . :
PERU  Ministerio de Cultura Plataforma de registro de solicitud & Usuario: 488ileS

POSTULACION 2021
Programa Especializado en Mediacién de Lectura y Escritura de la Catedra de Lectura, Escritura 'y
Bibliotecas del Pert

INICIAR POSTULACION

CATEDRA

de lectura, escribura y bibliotecas del Peri
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Paso N.°9

Se abrira una ventana flotante con la declaracidn jurada. Lea atentamente cada punto,
haga clic en “Acepto y apruebo todos los puntos mencionados en esta seccion” y, luego,

. "« . ”,
h d ga Cl IC en CO ntl nuar . Programa Especializado en Mediacién de Lectura y Escritura de la Catedra de Lectura,
Escritura y Bibliotecas del Pert

IMPORTANTE: DECLARACION JURADA:

El formulario de inscripcion tiene caracter de DECLARACION JURADA e implica la aceptacién expresa de los términos y condiciones de la
presente convocatoria.

« Declaro haber leido y cumplir con las bases de la convocatoria del Programa Especializado en Mediacion de Lectura y Escritura de
|la Catedra de Lectura, Escritura y Bibliotecas del Per(i 2021.

Declaro que los datos consignados en el presente formulario expresan la verdad.

Declaro no estar dentro de los supuestos establecidos en las restricciones consignadas en las bases de la presente convocatoria.
Declaro haber leido y estar de acuerdo con todo lo indicado en las Disposiciones Complementarias de las bases de la presente
convocatoria.

Autorizo la creacién de una casilla electrénica, de acuerdo a lo establecido en el numeral 20.4 del articulo 20 del Texto Unico
Ordenado (T.U.O.) de la ley N° 27444, cuyo codigo de usuario esta vinculado al N.° de DNI, N.° de Carnet de Extranjeria (CE) o
Permiso Temporal de Permanencia (PTP) sefialados en el presente formulario. De darse el caso, asumo toda la responsabilidad por
el uso incorrecto de la casilla electronica.

Autorizo a que todo acto administrativo y/o de comunicacién generada como consecuencia de mi participacion en la presente

H convocatoria, se me notifique al correo electronico consignado en este formulario.
Active el check para

En caso de ser declarado seleccionado como participante del Programa Especializado en Mediacién de Lectura y Escritura de la

Catedra de Lectura, Escritura y Bibliotecas del Perd 2021, me comprometo a cumplir con las obligaciones establecidas en el
d Cepta r todos los pu ntos numeral 14 titulado “;Qué obligaciones asumen los mediadores en caso de ser declarados seleccionados?” de las bases de la

.7 . presente convocatoria.
de la declaracion jurada

Declaro no estar bajo el supuesto de no haber cumplido con pagar la multa impuesta por infracciones cometidas durante el estado
de emergencia nacional y demas normas emitidas para proteger la vida y la salud de la poblacion por el contagio de la COVID-19.

@ Acepto y apruebo todos los puntos mencionados en esta seccién.

Cancelar m
I | CERLALC CATEDRA

izacien
ot na SRS ntro Regional para el Famento del
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Paso N.° 10

Ingrese los datos del postulante:

* En esta seccion, apareceran llenos los campos que el sistema extrae de RENIEC (si postula
con DNI) o de Migraciones (si postula con CE o PTP)

* Complete los campos restantes con informacion veraz

> A bnp [ElisE . Tl CERLALC ~ K==
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Vista referencial de Formulario de Inscripcion Virtual

PERU  Ministerio de Cultura Plataforma de registro de solicitud

Programa Especializado en Mediacién de Lectura y Escritura de la Cétedra de Lectura, Escritura y Bibliotecas del Per(i

N° de documento Nombres y apellidos completos Fecha de Nacimiento

Género Por tus &tu te sientes o

Mujer Seleccionar Seleccionar

Departamento del domicilio Provincia del domicilio Distrito del domicilio
LIMA LIMA prore

Teléfono 1 Teléfono 2 (opcional) Correo electrénico
i BGMAIL.COM
Ejemplos: Mévil o celular 977844112 / En el caso del teléfono fijo va con prefijo 65 231072 Por favor, consigna un correo Bgmail.com necesariamente, tal como se indica en las Bases.
Ejemplo: correoBgmail.com

FORMACION Y ACTIVIDADES LABORALES

¢Cudl es tu nivel educativo alcanzado?

Seleccionar

¢ Cudl es tu ocupacién econémica principal actual?

Nota: Como ocupacion econbmica principal nos referimos a la ocupacién que es fuente principal de ingresos
Por favor usa mayisculas y minisculas.
Ejempio: Analista en gestién humana, docente, especialista en gestion de datos, administrativo, bibkotecario, gestor de lectura.

Nombre y/o razén social de la organizacién y/o institucién en la que realizas tu ocupacién econémica principal

Indica ! nombre exacto de la organizacién y/o institucién. Por favor, usa mayUsculas y mindsculas.
Ejempios:

Organizacién Social Inti Raymi

Institucion Educativa Los Geranios

Instituto Nacional Penitenciario

Programa Integral Nacional para el Bienestar Familiar

CERLALC CATEDRA

(CASA DE LA LITERATURA PERUANA| pava ia Educacién, + LIBTo en América Latina y el Caribe de lectura, escribura y bibliotecas del Peri
in oy s G+ Bajo los auspicios de La UNESCO
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Después de completar cada seccion, haga clic en la opcion “verificar’, que se
encuentra en el recuadro verde, para guardar la informacion. En la parte inferior
izquierda, en color rojo, vera qué porcentaje del Formulario Virtual de Postulacion
ha llenado:

Programa Especializado en Mediacién de Lectura y Escritura de la Cétedra de Lectura, Escritura y Bibliotecas del Per( Regresar a la Bandeja

DATOS GENERALES

Fecha de Nacimiento

Distrito del domicilio

Aqui se indica el i — 0 dhcnines De clic en “verificar”
porcentaje de la - para ir guardando la
informacion

postulacion que ha

de ingresos

Ejempio: Analista en gestién humana, docente, especialista en gestién de datos, administrativo, bibfotecario, gestor de lectura.

comple

o
o]

Nombre y/o razén social de la organizacion y/o institucién en la que realizas tu ocupacién econdmica principal

VERIFICAR

bnp biblioteca =B o
nacional
p— dcl peru
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Paso N.° 11

En caso de no haber
Datos Obligatorios
completado todos los

. M DATOS OBLIGATORIOS:
campos obligatorios e oo oo
7 CUAL ES TU OCUPACION ECONOMICA PRINGIPAL ACTUAL?

/0 RAZON SOCIAL DE LA ORGANIZACION Y/O INSTITUCION EN LA QUE REALIZAS TU OCUPACION ECONOMICA PRINCIPAL.
ROLO "mco QUE TIENES EN LA ORGANIZACION Y/O IN: N

. . . 4 TUCIO!
e S I St e m a I n I C a ra 0 S DE: 45 ACTIVIDADES VINCULADAS A LA FORMACION DE LECTORES Y AL ACCESO AL LIBRO Y LA LECTURA?
«cu Aw*o; AROS DE EXPERIENCIA TIENES EN EL DESEMPERO DE ACCIONES VINCULADAS A LA FORMACION DE LECTORES Y AL ACCESO AL LIBRO ¥ LA
CTu
190 OE INSTITLCION O PROYECTO CONSTITUIDO D Fouamo LA LECTURA TRABAJAS?

campos faltantes. No
podra enviar su ficha . g e

ES SOCIAL
PROGRAMAS DE VI

hasta completarlos al os

QUE INDIQUE Y SUSTENTE SU EXPERI FOMENTO DE LA LECTURA Y/O ESCRITURA, QUE NO DEBERA SE

1 O 0 % D | 1 /IO KI’ RESEN B8 ACTIVIDAD DE FOMENTO DE LA LECTURA Y/O ESCRITURA JARROLLO EN SU BIBUOTECA O ESPACIO DE LECTURA.
. e C I C e n y \TA DE /ACION PERSONAL PARA POSTULAR AL PROGRAMA.
3 " QUE MENTE TRABAJA EN INSTITUCION PUBLICA O PROYECTO COMUNITARIO DE LA SOCIEDAD CIVIL EN EL QUE
contintie llenando e eemrceion
las secciones que

faltan.

M;% PERU | Ministerio de Cultura bnp Elekljclzllgtﬁacla = ].I.[l“ CERLALC

p— dcl peru % e SRR oo Kesanasara ot Fomars Al _IEI) Iq,'\
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Paso N.° 12

Sobre la seccion “Documentos obligatorios requeridos para la postulacién

virtual’: Haga clic en “Seleccionar” y

busque el archivo que
/ cargara al sistema

DOCUMENTOS OBLIGATORIOS REQUERIDOS PARA LA POSTULACION VIRTUAL

Tome en cuenta el
formato de archivo
(Word, Excel, PDF,
etc.) que se solicita
para que el sistema

Documento que acredite que realiza activi en una institucién publica o en un proyecto comunitario de la sociedad civil (carta de Seleccionar PDF o JPG n O I O re b Ote y I o
presentacion de la institucién o del proyecto comunitario, boleta u orden de servicio). En el caso de que el postulante lidere o sea el fundador del
cargue

proyecto, debe acreditarlo con una declaracién jurada simple.
correctamente

Hoja de vida documentada que indique y sustente su experiencia en fomento de la lectura y/o escritura, que no debera ser menor a un (1) afio. Se
recomienda que la hoja de vida tenga un maximo de 500 palabras en Word, cuerpo 11 (sin contar certificados y constancias).

Resefia sobre la actividad de fomento de la lectura y/o escritura en desarrollo en su biblioteca o espacio de lectura (debe describir el impacto
cuantitativo y cualitativo de la actividad, lugar, contexto, objetivos y caracteristicas socioculturales del grupo al que se dirigen las actividades de
fomento a la lectura). La misma debe incluir datos y la trayectoria de la institucién piblica o proyecto comunitario de la sociedad civil en el que se
desempefia. Se recomienda un méximo de 800 palabras en Word, cuerpo 11.

Carta de motivacién personal para postular al Programa (500 palabras en Word, cuerpo 11).

(En la seccién Camparias del portal web del Ministerio, donde todos los aesta un modelo de
declaracién jurada)

Evidencias (fotografias, constancias, recortes de prensa, entre otros) sobre el proyecto o actividad de fomento de la lectura del que forma parte.

No hay reg'stros disponibles

VERIFICAR

CATEDRA

de lectura, escribura y bibliotecas del Peri
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Paso N.° 13

Una vez que haya adjuntado cada uno de los archivos correspondientes a esta
seccion, se habilitaran las opciones “Ver Archivo”, “editar” y “eliminar”:

icono -

para lcono

editar para
eliminar

DOCUMENTOS OBLIGATORIOS REQUERIDOS PARA LA POSTULACION VIRTUAL

Hoja de vida d tada que indi y su experiencia en fomento de la lectura y/o escritura, que no debera ser menor a un (1) afo. Se  \er Archivo @ e
recomienda que la hoja de vida tenga un méaximo de 500 palab en Word, po 11 (sin contar certificados y constancias).

Resefia sobre la actividad de fomento de la lectura y/o escritura en d llo en su bibli o io de lectura (debe describir el impacto  \jor Archivo @ e
cuantitativo y cualitativo de la actividad, lugar, contexto, objetivos y caracteristicas socioculturales del grupo al que se dirigen las actividades de

fomento a la lectura). La misma debe incluir datos y la trayectoria de la institucién publica o proy itario de la iedad civil en el que se

di pena. Se ienda un maximo de 800 palabras en Word, cuerpo 11.

Carta de motivacion personal para postular al Programa (500 palabras en Word, cuerpo 11). Ver Archivo @ 0

Documento que acredite que | realiza en una institucién pub 0 en un proy io de la dad civil (carta de  Ver Archivo @ 0
presentacion de la institucion o del proyecto comunitario, boleta u orden de servicio). En el caso de que el postulante lidere o sea el fundador del

proyecto, debe acreditarlo con una declaracién jurada simple.

(En la seccién Campafias del portal web del donde an todos los a esta un delo de

declaracion jurada)

) biblioteca B
L PERU | Ministerio de Cultura bnp nacional o |
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Paso N.° 14

Adjuntar los documentos correspondientes a “Evidencias (fotografias, constancias, recortes de
prensa, entre otros) sobre el proyecto o la actividad de fomento de la lectura del que forma

parte”:

recortes de prensa, entre otros) sobre el proyecto o actividad de fomento de la lectura del que forma parte.

Hacer clic en
“Agregar”.

No hay registros disponibies.

| Redactar lo indicado

Datos de la evidencia

Se abrira esta

ventana flotante Adjuntar documento
donde podra llenar de evidencia en el
los datos formato requerido.

correspondientes

Cancelar

Para finalizar, haga

clic en “Guardar”.
M CERLAL
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Ejemplo de archivo adjuntado como evidencia

Una vez que adjunte y guarde un archivo como evidencia, se habilitaran tres acciones:
“Adjunto”, “Editar” y “Eliminar”:

Evidencias (fotografias, constancias, recortes de prensa, entre otros) sobre el proyecto o actividad de fomento de la lectura del que forma parte.

Descripcién

Ta'g de poesia para nfics https://app.mural.co/t/seminarioformulacic

“Ver archivo” le permitira

Adjunto Editar | Eliminar

=~ 0 ©
archvo

Si desea agregar mas archivos
de evidencia, haga clic en
“Agregar” (puede hacerlo varias
veces)

]

biblioteca
bnp nacional
p— dcl peru

cargado al sistema

Si hace clic en el icono de lapiz para
editar, se abrira una ventana
flotante, titulada “Datos de Ila
evidencia” (ver siguiente diapositiva)

|

nnnnnnn
Caribe
)

v M CERLA

o s Nacion
paaa £
Sancia

revisar el archivo que ha v

Para eliminar, haga clic en
la “X”. La informacion llenada
y el archivo adjuntado se
eliminaran
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Editar un documento de evidencia

Evidencias (fotografi: ias, recortes de prensa, entre otros) sobre el proyecto o actividad de fi to de la lectura del que forma parte.
1 Haga clic en el -"“‘ J
, P Descripcién Enlace 1
icono de lapiz para e Wl o
e d|t ar Taler de poesia para nifics https://app.mural.co/t/seminaric ' armvi'a : @ 1 0
- -
2 Se abrira la Datos de la evidencia
ventana flotante
. Descripcion:
titulada “Datos de ) -
| id - Taller de poesia para nifios
a evidencia”,
i Enlace:
donde pOdra editar https://app.mural.co/t/seminario
la informacién y el
archivo  adjuntado. Adjunto Ver mmo@e
Al finalizar la
edicién, haga clic en
(13 3
Guardar Cancelar Guardar
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Paso N.° 15

Una vez que haya llenado todo
el formulario y adjuntado todos
los documentos
correspondientes, en la parte
inferior de la pagina, se indicara
gue ha llenado el formulario al
100%. Acto seguido, al
derecho de Ia

lado
pantalla, se
habilitara la opcion “Enviar”

<G
PERU  Ministerio de Cultura Plataforma de registro de solicitud

7 Otos servicios de correo electrénico ;
Baésico

8  Manejo de programas para Ia realizacién de videos y audios )
Basico

& Usuario:

DOCUMENTOS OBLIGATORIOS REQUERIDOS PARA LA POSTULACION VIRTUAL

Hoja de vida documentada que indique y sustente su experiencia en fomento de la lectura y/o escritura, que no debera ser menor a un (1) afio. Se
recomienda que la hoja de vida tenga un maximo de 500 palabras en Word, cuerpo 11 (sin contar certificados y constancias).

Resefia sobre la actividad de fomento de la lectura y/o escritura en desarrollo en su biblioteca o espacio de lectura (debe describir el impacto
cuantitativo y cualitativo de la actividad, lugar, contexto, objetivos y caracteristicas socioculturales del grupo al que se dirigen las actividades de
fomento a la lectura). La misma debe incluir datos y la trayectoria de la institucién pblica o proyecto comunitario de la sociedad civil en el que se
desempefia. Se recomienda un méximo de 800 palabras en Word, cuerpo 11.

Carta de motivacién personal para postular al Programa (500 palabras en Word, cuerpo 11).

Documento que acredite que realiza activi en una instif publica o en un proyecto comunitario de la sociedad civil (carta de
presentacién de la institucién o del proyecto comunitario, boleta u orden de servicio). En el caso de que el postulante lidere o sea el fundador del
proyecto, debe acreditarlo con una declaracién jurada simple.

(En la seccién Campaiias del portal web del Ministerio, donde apareceran todos los documentos asociados a esta convocatoria, incluiremos un modelo de
declaracién jurada)

Evidencias (fotografias, constancias, recortes de prensa, entre otros) sobre el proyecto o actividad de fomento de la lectura del que forma parte.
=3
Descripoién

Taller de poesfa para nifios https://app.mural cot/seminario

i@ QO

i) @O

veraronivo () () €)
ver oo () () €D

Adjunto | Editar | Eliminar

- @ O

— de' peru ;e
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Paso N.° 16

Cuando su formulario de inscripcion se encuentre lleno al 100%, revise con
cuidado toda la informacién llenada. Una vez que haga clic en “Enviar”, no
podra modificar su postulacion.

@ PERU | Ministerio de Cultura bnp Rgg&%ﬁa
p— dcl peru
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Paso N.° 17

* Una vez que haya postulado, se abrira una ventana con el numero de tramite asignado por
el sistema. Se recomienda anotarlo.

* Asimismo, se recomienda anotar las indicaciones del sistema para recibir correctamente las
notificaciones en su buzdn de correo electrénico.

N? de tramite asignade a su postulacion: 26 - 2019

Su Proyecto de Postulacion se envid correctamente. Recibird un
mensaje de confirmacion en su correo electronico.

Se recomienda poner como remitente sequro el correo electrénico

plataformacultura@cultura.gob.pe y revisar siempre su buzén de
correos no deseados o spam para verificar la recepcion de las

notificaciones.
-

(imagen referencial)

@ PERU | Ministerio de Cultura bnp Rg%l;ligtr?ga
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iSiga el estado de su postulacion!

Si ya envio su postulacion, entonces:

Tenga presente el cronograma de esta convocatoria, el cual se
encuentra en el numeral 11 de las bases disponibles en

]
o
=

http://bit.ly/Programa-Catedra

Las comunicaciones respecto al estado de su postulacion le seran

notificadas mediante la casilla electronica de la Plataforma,

disponible en

http://plataformamincu.cultura.gob.pe/administrados

=

i
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http://bit.ly/Programa-C%C3%A1tedra
http://plataformamincu.cultura.gob.pe/administrados

iSiga el estado de su postulacién!

Para acceder a la casilla electréonica, ingrese al link del paso n.° 1:
http://plataformamincu.cultura.gob.pe/administrados. Luego, haga clic en la pestafia “casilla

electronica”:

Plataforma Virtual de Atencion a la Ciudadania Usuario:

Buscar:

FECHA

DESCRIPCION NOTIFICADO ACCIONES

= I biblioteca =B fp———


http://plataformamincu.cultura.gob.pe/administrados

iSiga el estado de su postulacién!

Verifique el buzén de correo electronico consignado al crear su
usuario en la Plataforma para confirmar la recepcion de la constancia
de postulacion:

e Serecomienda poner como remitente seguro el siguiente correo

electronico: plataformacultura@cultura.gob.pe
e Se recomienda revisar la carpeta de correos no deseados o

spam.

Verifigue el buzon de mensajes de texto (SMS) de su celular, ya que
el sistema también envia una constancia de postulacion al nimero de
celular principal que se haya consignado en el Formulario.

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

\mérica Latina y el Caribe de lectura, escribura y bibliotecas del Peri
spicios de la UNESCO
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mailto:plataformacultura@cultura.gob.pe

Area de Acceso al Libro y Fomento de la Lectura
Direccion del Libro y la Lectura
Ministerio de Cultura

Correo: perulee@cultura.gob.pe

Bases: http://bit.ly/Programa-Catedra
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