@EpUBLlCA DEL PERU

‘N° 302019 DE/ENAMM
Caliao, 09 SET. 2019

( Visto el Memorandum N° 0049-2019/SUB de fecha 28
de agosto del 2019 emitido por el Subdirector de la Escuela Nacional de Marina
Mercante "Almirante Miguel Grau”, v,

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Ley N° 21871 de fecha 22 de
junio de 1977 - Reconoce a la Escuela Nacional de Marina Mercante “Almirante
Miguel Grau" como Escuela de Educacién Superior y mediante Ley Universitaria
N°® 30220 de fecha 09 de julio del 2014 — Ratifican el status de la ENAMM, como
Centro de Educacion Superior de nivel universitario y goza de exoneraciones y
estimulos de las Universidades;

Que, mediante Decreto Supremo N° 070-DE-SG de
fecha 30 de diciembre de 1999, se aprueba la Organizacion y Funciones de la
Escuela Nacional de Marina Mercante “Almirante Miguel Grau” y por Resolucion
Ministerial N° 516-DE/SG de fecha 03 de abril del 2001; se aprueba el
Reglamento de Organizacion y funciones de la Escuela Nacional de Marina
Mercante “Almirante Miguel Grau”™.

Que, el precitado reglamento establece en su articulo
7° que son funciones de la Direccién de esta Escuela, entre otras, planear, dirigir
y supervisar las actividades educativas, administrativas y productivas de la
Escuela.

Que, el objetivo es impartir disposiciones Yy
procedimientos para la clasificacion, reclasificacion, desclasificacion de la
informacion que se produce y posee la Escuela Nacional de Marina Mercante
“Almirante Miguel Grau’, de conformidad con la Ley N° 27806 - Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica y su modificatoria — Ley N°
27927, sistematizada en su Texto Unico Ordenado y Reglamento respectivo.

Estandarizar los procedimientos para la clasificacion,
reclasificacion, desclasificacion de la informacion que produce y posee la Escuela
Nacional de Marina Mercante “Almirante Miguel Grau”, con las excepciones
establecidas en la lLey N° 27806 - Ley de Transparencia y Acceso a la
informacion Publica.
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Que, de acuerdo al articulo 15° del Texto Unico
Ordenado de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica, la
informacion expresamente clasificada como secrefa, es aquella que se sustente
en razones de seguridad nacional y tenga como base fundamental garantizar la
seguridad de las personal y cuya revelacion originaria riesgo para la integridad
territorial y/o subsistencia del sistema ‘democratico, asi como respecto a las
actividades de inteligencia y contrainteligencia dentro del marco que establece el
Estado de Derecho en funcién de las situaciones.

Que, de acuerdo al articulo 16° del Texto Unico
Ordenado de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, es
aquella que por razones de seguridad nacional en el ambito del orden interno
cuya revelacion originaria un riesgo a la integridad territorial y/o la subsistencia del
sistema democratico. En consecuencia se considera reservada la informacion que
tiene por finalidad prevenir y reprimir la criminalidad en el pais y cuya revelacion
puede entorpecerla.

Que, la informacion Confidencial es toda aquella
informaciéon que contiene consejos, recomendaciones u opiniones producidas
como parle del proceso deliberativo y consultivo previo a la toma de una decision
de gobierno, asi como informacién referida a los datos personales cuya publicidad
constituya una invasién a la intimidad personal y familiar.

Estando a lo solicitado, de conformidad con lo previsto
en el inciso (a) del articulo 8° de la Organizacion y Funciones de la entidad,
aprobadas por Decreto Supremo N° 070-DE/SG, y con la visacién del Sub
Director, Director (e) de Capacitacion y Entrenamiento y Jefa de la Oficina de
Asesoria Juridica.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva N°

g
016-2019/ENAMM/SUB de fecha 23 de agosto del 2019  denominada

“Procedimiento para la clasificacion, reclasificacion, desclasificacion de la
informacion de la Escuela Nacional de Marina Mercante “Almirante Miguel Grau” -
ENAMM?®; la misma que como anexo forma parte de la presente Resolucién.

ARTICULO SEGUNDO.- Encargar la difusién de la
presente Resolucion mediante su publicacion en el Portal Institucional
(www.enamm.edu.pe) y el Portal de Transparencia.

Registrese, comuniquese y archivese.

01806774




DECENIO DE LA IGUALDAD DE QPORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES™
"ANO DE LA LUCHA CONTRA LA CORRUPCION Y LA IMPUNIDAD"

0186
DIRECTIVA : N° .2019/ENAMM/SUB
FORMULADA POR : SUBDIRECCION
FECHA : 2 3 AGO, 2018

PROCEDIMIENTOS PARA LA CLASIFICACION, RECLASIFICACION, DESCLASIFICACION,

DE LA INFORMACION DE LA ESCUELA NACIONAL DE MARINA MERCANTE “ALMIRANTE

MIGUEL GRAU"
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OBJETIVO.-

Impartir disposiciones v procedimientos para la clasificacion, reclasificacién,
desciosificacion de la informacion oue se produce v posee 1a Escuela Nocionat
de Marina Mercante "Almiranie Migue! Grau”, de conformidad con lo Ley N°
27804 - tey de Tronsparencio y Acceso ¢ o informacion Piblica v su
modificatorio - Ley N° 27927, sistematizoda en su Texio Unico Ordenado vy
rReglomenio respectivo.

FINALIDAD.-

Frondarizar  los  orocedimientos  para la clasificocion.  reclasificocion,
aesclasificacion de la informacion que produce y posee Ia Escuela Nocionar de
Maring Mercante "aAlmirants tMiguel Grau”, con las excepciones establecidas en
io Ley N° 27804 -Ley de Transparencia y Accesc a la Informacién Pubiica.

BASE LEGAL.-

3.1 Constitucion Politica del Perd.

3.2 Ley N° 246882 publicadc &1 29 de noviembre de 1997 Ley que incorporc ¢ io
ENAMM oi Sector Defensa.

33 Lley N° 28715 tey el Codigo de Ftica de io Funcion Piblicc. y su
Reglamenio aprobodo por Decreto Supremo N° 033-2005-PCM

3.4 Ley N° 27458, Ley Marce de Modernizacion ce lo Gestidn del tstadce.

3.5 ley N° 27444, ley del Procedimienfo Adminisirativo General, sus
modificaiorias y su Texto Unico Ordenado aprobado por Decreio Supremo
N¢ 004-2019-JUS.

3.6 Ley N° 26889, Ley Marco pard jo Produccion y Sistematizocién Legislativa y
su reglamento oprobado por Decreto Supremo N° 018-2006-5US.

37 Ley N° 27269, tey de Firmas y Certificados Digitales, sus madificatorias y su
reglamento aprobado por Decreto Supremo N 052-2008-PCM.

3.8 tLey N° 278064, Ley de Transparencia y Acceso a la Informocion Publica, sus
modificatorias, su reglamenio y su Texto Unico Crdenado aprobado
mediante Decreto Supremo N°® 043-2003-PCM.

3.9 Lley N° 27927, Ley gue modifica lo Ley de Transparencia y Acceso ¢ 1o
infarmacion Publica.

3.10 Decreto Legisiativo N° 1310, aprueba Diversas Medidas Adicionales de
Simplificacion Adminisirativa.
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3.1 Resclucién Ministerial N° 392-2011-DE/SG, aprueba la Directiva General N°
Q08-2011 MINDEF/SG-UAIP que establece los Procedimientos para el
Acceso, Clasificacion, | Reclasificacidon,  Desclosificacion,  Archiva v
Conservocion de lo Informacion del Secior Defensa.

3.12 Resolucién Jefaturai N° 088-2003 INEL cpruebo ia Direclivo N® 005-2003-
INFI/DTNP Normas para el Uso del Servicio de Correo Eleciréonico en ias
Entidodes de la Administracion Publica.

3.13 Resolucion de Secretario de Gobierno Digital N 001-2017-PCM/SEGDY, gue
apruebao el Mcdelo de Gesiién Documental (MGD), en el marco del
Decreto Legislotivo N® 1310,

3.14 Resolucidn de Contraloria N° 088-20146-CG, que aprueba o Directiva N°
003-20146-CG/GPROD, Lineamienios Preventivos paro la Transferencia de
Gestidn de las Entidades del Gobierno Nacional.

ALCANCE.-

4.1 Sub-Direccion,

4.7 Jefe delg Oficina de Gestidn Documeniaria (Secreiaric Generai].

43 Todos los Srgancs internos aue produzcan o conserven informacicn
ciasificada.

DISPOSICIONES GENERALES.-
5.1 CLASIFICACION DE LA INFORMACION.

Lo informacién piblica previsia en lo Ley de Transparencia y Acceso a lo
informacidn Pdblica, se clasifico en: SECRETA, RESERVADA Y CONFIDENCIAL:

5.1.1 SECRETA (S).

De acuerde al arficulo 15° del Texio Unico Crdenado de ia tey de
Transparencia vy Acceso o o informacion Piblica, lo informacién
expraesamente clasificada como secreia, es aguella que se susienie en
razones de seguricad nocional vy fengo como base fundameniol
garantizar la seguridad ce s personas y cuya revelocion criginaria
riesgo para la infegricod errtorial y/o  subsistencia el sisterna
democrdtico, asi come respecto o las actividades de inteligencia v
confrainieligencio dentro del marco gue estoblece el bsiodo de
Derecho en funcién de las siteaciones.

Rastriccion: No podrdn ser copiados, fotocopiodos, exiraidos o
reproducidos inferna v/o axiermomente, los documentos originales
cuya informacién esté clasificado como SECRETO,

5.1.2 RESERVADA (R).

De acuerdo al orficulo 16° del Texto Unico Ordenado de lo Ley de
Transparencia v Accese ¢ lo Informacién Publico, es aguella que por
razones de seguridad rnacional en el dmbiio del orgen interno cuyo
revelacion originaria un resgoe o lo integridad territorial y/o 1o
subsistencio del sistema dermocrdlico. En consecuencio se considera
reservada lo informacién gue tiene por finalidod prevenir y reprimir lo
criminalidod en al pais v cuva revelocion puede enforpecerio.

£ 2.6
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k CerTIFICD

Restriccion: No podran ser reproducidos por personas gjenas a lo
Escuela o al Secior Defensa, los documentos criginales cuya
informacidn esté clasificads como RESERVADA.

CONFIDENCIAL (C).

La informacion Confidencial es todo cquelia informacion que contiene
consejos, recomendaciones U opiniones preducidas como parfe del
proceso deliberativo y consultivo previe a la tome de uno decision de
gobierno, asi como informacion referida o ios datos personales cuya
publicidad consiituya una invasion g fa infimidad personal y familiar.

Restriccion: Esto informacién no podrd ser reproducida por personas
ojenas a la Escuela o ol Secior Defensa.

5.2 PROCEDIMIENTOS PARA LA CLASIFICACION DE LA INFORMACION,

5.2.1
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Regias para ig determinacion la clasificacion.

Lo clesificocion de un documenta se determina gricomenic por ia
noturaleza de su conienido, estableciendo su imporiancia en relacion
con la seguridod nacional. No se fomard en consideracion su relacion
con cuolguier otro documenio, debiendo ser considerado en forma
aislada. Existen dos excepciones a esta regla:

) Cuando un documenio de ramisicn no clasificado es agregado ©
un documento clasificado, asume lo clasificacidon gue se ie no
dado ¢ este documenio.

b} Cuando los cocumenics esian legajodos v existen diferenies
clasificaciones, todo ef legajo debe ser clasificado con el de mayor
nivel,

Marcado de la Informacion Clasiticada,

Ef marcodo se reagiizard mediante un sello rectonguiar con o
denominacion de la ciasificocion de segurnidad que le corespaonde ol
documento, la cual & con leiras moyusculas dentro de un recuadro
de lineas delgodas de dimensiones de & cm. por 1 cm., Cuyo
estampado serd con tinfa roje. {Yer modelo) La denominocion de la
Clasificacion  de  Seguridad, deberd ser visible para su  facil
identificacion vy asi odoptor las medidas  de seguridod
corespondientes; por lo cue, deberd colocarse en ia parte cénirica y
a la altura de 1 cm. del marger superior e inferior del documente,
tanto en la primera pdagina y ias, pdginas sucesivas, cuondo el
documento conste de varias pdginas; asimismo, se procederd de igudi
manera con 0s anexos {cuadres | dibujos, fotografias, mapas, crogquis,
graficos , ayudas mernoria, calcos o impresiones de origen informdtico,
efc.}

La documentacion closificoda come: SECRETA, RESERVADA Y
CONHDENCIAL, ser¢ fromitadc en doble sobre v &l marcado de id
clasificacion de seguridad. solo ird en ef sobre interior, colocandose en
o parte céntrica o la aifura de 0.5 cm. del borde superior ¢ inferior del
sobre, con finto roja. '

3-6
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5.3 PROCEDIMIENTOS PARA LA DESCLASIFICACION DE LA INFORMACION.

Para los cosos en gue alguna persona, notural o juridica, soliciie acceso o
informocidn clasificada, se procederd de la siguiente manera:

5.3.1 Para la informacién considerada SECRETA:

a)

f)

Si el flempo transcurido desde el momento de hober sido
clasificado como iol, es igual o mayor a CINCO (5} anoes, la unidod
que produce o posea la informacién solicitado, deberd conformar
uno "junic de Desclasificocion de lo informocidn”, lo cuat evaluord
los fundamentos de occeso alos gue hace referencia el solicitante,
vy la importencic de la informacion solicitada respecio o 1o
seguridad  nocional;  posteriormente  formulard el Acto
comespondiente, en el cual presentard ante el fitular de la eniided
sUs recomendacionas, ya sea en forma positiva o negaotivo.

En el coso de ser positiva, la entided formulard el corespondienia
proyecic de dispesitive legal que desclesifique dicha informacion,
remitiendo el mismo a lo Direccidn parc su firmao.

Posieriormente, ¢ su desclasificocidn se comunicard al inferesado y
se re proporcionard o informacion reguerida, siempre v cuando
previaomente éste cumpla con preseniar ia constancia de pago de
acverdo ai Reglamenio de ia Ley de Transporencia y Acceso G ia
Informacion Publica.

Si se considera denegado el occaso a la informacidn con &l fin de
preservar  la  clasificacidn, el fitular de la entidod con o
correspondiente Acto de la Junta, deberd remitir ¢ la Direccidn, lo
documentocién fundomeniando expresamenie Ias razonas por 1as
cuales debe postergarse lo desclasificocion v el periode que
considera que debe confinuar clasificeda, informandose  al
inferesado dicho frdmite.

A su vez la ENAMM con el debigo fundamento, pondrd en
conocimiento del Ministerio de Defensa, lo informacion que
continla come clasificads. Este dtimo, a su nivel, esid facultodo
para desclasificarta,

De ccuerdo o lo Ley del Sistema de Inteligencio Nacional -SINA- y
de ia Direccidon Nacional ce Inteligencia -DINI- "LA INFORMACION
QUE PRODUCE EL SISTEMA" debe permanecer clasificoda como
SECRETA por el plazo de VEINTE {20) onos, luego del cual se
procederd al trdmite pora desclasificar, renovar y/o maodificar la
mismg.

5.3.2 Para la informacién consideiada como RESERVADA;
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Bl procedimiento para el coso de informacion reservado es similar al
estipulado paro la documeniacion closificada como SECRETA.

Q)

Ce acuerdo a Lo Ley del Sistema de infeligencia Nacional-SINA- y
de la Direccion Nocional de Inteligencia -DINI-, "LA INFORMACION
QUE PRODUCE EL SISTEMA", debe permanecsr clasificada como
RESERVADA, por el plazo de QUINCE [15) ancs. luego del cual se

4-4
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procederd al framite parc desclasificar, renovar y/o modificar 1o
mismo, solamenfe en los supuesios siguientes: Los planes de
operaciones policiales y de inleligencia, asi como aquelios
destinados o combaotir el terrorismo, trdfico llicito de drogas vy
organizaciones criminales, asi como los  oficios, partes vy
comunicaciones que se refieran expresomente o elics. Los planes
de segurided y defensas  de instalaciones  policioles,
establecimientos  penitenciarios, locales puUblicos vy los de
proteccion de dignatarios, asi como los oficios, partes vy
comunicaciones e se  refieran  expresamente o ellos. &
movimiento de personal que pudiera poner en riesgo la vida e
integridad de las personas involucrados o aieciar G seo riad
civdadana. La informocion oficial referida ol fratamienio en el
frente externo de lo informacidn clasificoda en el dmbito militar,
relacionado o planes de defensa mifitar contra posibles agresiones
de otros Esiados, logisticos, de reserva y movilizacién, operaciones |
especiaies, asi como oficios y comunicociones internas que hagan
referencia expresa g los mismos.

5.3.3 Para la informacion considerada CONFIDENCIAL:

Se procederd administrativamente, de manera similar o lo esiipuiado
para ki documentacién clasificada.

c) De acverdo o lo Ley del Sisterna de Inteligencia Nacional -SINA- v
de la Direccion Nacional de Inteligencia -DINI-, "LA INFORMACION
QUE PRODUCE EL SISTEMA" debe permanecer closificoda como
CONFIDENCIAL, por el piazo de DIEZ {10) ofios, luego del cuai se
procederd o tramite para desclasificar, renovar y/o modificar 1o
misma, solamente en el supuesto siguiente: La informacion que
contenga  consejos, recomendaciones U opiniones  producidas
como porte del proceso deliberativo y consultivo, previc a lo toma
de uno decision de gobierno, salvo que dicha informacién sed
publica. Una vez tomada la decision, esta excepcion cesa si lo
enlidad de la Adminisiracién Pdblica opta por hacer referencia en
formo expresa a esos Consegjos, Recomendaociones u opiniones.

5.4 RECLASIFICACION DE LA INFORMACION.

5.4.1 Las personas designadas institucionalmente, que tienen outoridad
para clasificar, tienen también la responsabilidad de solicitar mediante
resolucion, la reclasificacidon  de un documento, cuando han
cambiodo los factores que determinaron lo clasificacion inicial, previa
recomendacion de la Junia de Reclasificacién de la Informacion, 1o
cual emitird el Acta respectiva.

5.4.2 Lo cutoridad que efecitc un cambio de clasificacion, to hard conocer
o lodos los poseedores de copias del documento o maierial cuya
clasificacion ha sido combiada.

5,43 Llos poseedores de copics de documentos y materiales cuya
clasificocidon haya sido combicda deberdn colocar el sello siguiente

<l en lo parte central del margen izguierdo del documento, dejdndose
S \u;fl}é“
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sin efecto la clasificocién origingl, El archivo y custodia de G

a
o
E
]
<]

3

inforrmacion ciasificada serd de la siguiente manera:

c)

£l archivo Generdl recepcionard la informocidn seleccionada por
sus niveles inferiores  odrministrativos. siendo el responsoble  del
archivo y custodio de diches documentos por espacio de TREINTA
(30} afios, of cabo de dicho periodo, previo calfificacion se
encargard de lo remision al Archivo General de la Naocicn, de ia
informacién ordinaric con canocimiento detallodo de la Secreioric
Generol del Ministerio ge Defensa.

Fl Archivo General, respecio ¢ la informacion clasificoda como
Secreta”, "Confidencial® o "Reservada™ con mds de TREINTA (30)
ofos de formulados | solomente se transterird ol Archivo General de
i Nocidn cuando han perdicdo dichas clasificaciones y coen
autorizacion del Tiular del Secior Detensa.,

£n caso persisiieran las condiciones para maniener su ciasificocidn
de secreia ésto debeard ssr ouiorizade por Resolucion  oel
responschle  oor  periodos  cdicionales  ce CINCO (5} onos
renovables, orevio recomendcaocion de lo juric de Clasificacidn.
Para el coso especifico de ios Informes de centrol, papeies de
tfrabaojo, denuncias recibidas y 1os documenics relativos @ o
oclividcad funcienal de ios Orgonos de Control Institucionat, se
maoniendrén  ordenados, cusiodiados y o disposicion  de  ia
Coniraloria General de lo Republico, durante DIEZ (10) afos, luego
de los cucles quedon suigios © ics normas de archivo vigentes para
el Sector Publico. B Jefe del Organc de Control Institucionol
ocdoptara las medidas periinentes para la cautela y cusiodia ds!
acervo documeniol

VE INSTRUCCIONES ESPECIALES.

6.1 Los disposiciones estabiecidas en io presante Direclivo enfran en vigenaia o
ariic de su aprobacion medianie Resolucion Directoral. hasic la fecha que
se dercpue 0 reemploce por oroen expresa de esta Direccion,
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