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	MODALIDAD VIRTUAL

	DESCRIPTOR DE CURSO

	 

	“HERRAMIENTAS DIGITALES” – Del 10 agosto al 14 de octubre 2021

	 
	 
	 
	 

	 El curso de “Herramientas Digitales”, tiene por objetivo dar a conocer al público en general, los programas On-line y su aplicación productiva en los diversos ámbitos donde se desenvuelvan los usuarios; aplicaciones web como: redes sociales, aplicaciones del Google y Microsoft 365 (correos electrónicos, drive y paquetes de oficina en línea), permitiendo con ello un trabajo colaborativo, funcional y además divertido; ya que los participantes podrás interactuar con aplicaciones web con contenido multimedia; música mp3, fotografía y videos que podrán ser subidos a la nube y compartirlos con nuestras amistades y público en general.

	INFORMACIÓN SOBRE EL PERFIL DEL CURSO

	Contenido del curso, y conocimientos mínimos que debe considerar el postulante
	APLICACIONES WEB – ON LINE - OFICINA.
· Creación y usos diversos de correos electrónicos en el Google y Microsoft 365.
· Trabajo colaborativo en:
· Procesador de textos on line - Word 365
· Hoja de cálculo on line - Excel 365
· Presentador de diapositivas on line - Power Point 365
· Presentador de diapositivas on line Prezzi,
· Aplicación del contenedor Drive y el One drive.
· Compartir recursos con otros cursos mediante link o enlaces.

APLICACIONES WEB – ON LINE REDES SOCIALES
· Video conferencia Meet del Google y Zoom.
· Aplicaciones productivas del Facebook.
· Whatsapp web uso y aplicación diversas.

APLICACIONES WEB ON LINE – MULTIMEDIA.
· A PowerSoft – Grabador de Pantalla on line.
· Edición de videos vía aplicaciones web.
· Cortar, eliminar y comprimir videos on line  
· Aplicación a Tube Catcher
· Editor de videos en sitio y on line.
· Animación multimedia
· Publicar videos en el Youtube.

CONOCIMIENTOS MÍNIMOS DEL POSTULANTE:
· Se requiere de conocimientos en el uso del computador a nivel usuario.
· Formación Académica 3ero de Secundaria.
· Uso de tecnologías móviles y computacional nivel básico.

	Tareas específicas y/o competencias que desarrollará
	· Conocer y aplicar eficiente y productivamente las herramientas web de oficina como correos electrónicos, procesadores de textos, hojas de cálculo, presentadores de diapositivas y contenedores en el trabajo diario y en cualquier ámbito.
· Interactuar productivamente con otros usuarios a través de las videoconferencias y las redes sociales, permitiendo con ello asistir, orientar y compartir recursos digitales entre 2 o más personas.
· Aplicar la funcionalidad de recursos multimedia para comunicar información, valiéndose de software on line que edite artísticamente material en el YouTube.

	Recursos y materiales a emplear durante el proceso de enseñanza-aprendizaje. (máquinas y/o equipos a utilizar) 
	· Computadora con tecnología Core I3, con 8 gb de memoria Ram y espacio en el Disco Duro, Acceso Permanente del servicio de Internet Vía Dispositivo Router preferentemente.
· Sistema operativo Windows 7, Windows 8 o Windows 10
· Software de oficina Microsoft Office instalado en su computadora.
· Software utilitario instalado en su computadora como antivirus, winrar, etc. 

	
	
	
	


	INFORMACION SOBRE EL PERFIL REQUERIDO DEL POSTULANTE

	Edad
	14 años a más
	Grado de instrucción mínimo del postulante (educación básica especial, primaria completa y/o incompleta, secundaria completa y/o incompleta)
	· 3ero de Secundaria
· Se requiere de conocimientos en el uso del computador a nivel usuario.

	Sexo
	Indistinto
	Competencias físicas y cognitivas 
	Persona con cualquier discapacidad, pero que no tengan asociado la discapacidad visual.

	Postulante
	Persona con discapacidad
	Actitudes del postulante
	Muchas ganas de aprender para poder aplicar lo aprendido en el plano profesional, laboral o académico.

	INFORMACIÓN QUE DEBE CONSIDERAR EL POSTULANTE AL MOMENTO DE REALIZAR SU PREINSCRIPCIÓN

	Fecha de inicio*
	Fecha de culminación*
	Número de vacantes*
	Dispositivo tecnológico con internet (celular, Tablet, computadora, laptop) 

	10 de agosto del 2021
	14 de octubre del 2021
	30 vacantes
	Computadora o laptop, con el sistema operativo Windows 7 o superior con tecnología de equipo Core I3 con Internet, indispensable cámara web, micrófono, parlante o audífonos. Grabadora portátil y celular para comunicación constante

	Duración 
(número de horas)
	Horario
	Alcance
	Otros requisitos adicionales solicitados

	80 horas 
	 Martes -jueves
TURNO TARDE.
2:00 pm – 6:00 pm 
	Nacional
	-

	* La fecha de inicio está sujeto al número de vacantes cubiertas, por lo que el postulante deberá hacer el seguimiento correspondiente.
* La fecha de culminación está sujeto al cumplimiento de horas y sesiones.
* Las vacantes están sujetas a postulantes nuevos.

	* El dispositivo tecnológico a utilizar para su capacitación es de carácter indispensable, y está sujeto al curso de capacitación.
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