QEPUBLICA DEL peg

N°e Z1¢ -2018 DE/ENAMM
Caltao, 94 JUL. 20%8

Visto la Directiva N° 008-2018/ENAMM/ADM de fecha 23
( de julio dei 2018, firmado por el Director de la Escuela Nacional de Marina Mercante
“Almirante Miguel Grau®, v;

CONSIDERANDO:

Que, la Ley N° 28693 — Ley General del Sistema Nacional
de Tesoreria, tiene por objeto establecer las normas fundamentales para ei
funcionamiento del Sistema Nacional de Tesoreria, que es el conjunio de dérganos,
normas, procedimientos, técnicas e instrumentos orientados a la administracion de los
fondos pliblicos, en entidades y organismos del Sector Pdblico, cualquiera que sea la
fuente de financiamiento y uso de los mismos.

Que, la Administracion Financiera del Sector Pablico esta
constituida por sistemas con facuitades y competencias que la Ley N° 28112 ~Ley
Marco de la Administracidn Financiera del Sector Publico y demds normas especificas
fes oforga para establecer Procedimientos y Directivas necesarios para su
funcionamiento y operatividad.

Que, mediante Resolucién Directoral N° 001-2011-
EF/77.15 se dictaron disposiciones complementarias a la Directiva de Tesoreria,
aprobada por la Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/7715 y sus modificatorias,
estableciéndose en el literal f) de su articulo 10° que el Director General de
~ Administraciéon, o quien haga sus veces, debe aprobar una Directiva para Ila
“Lyadministraciébn de la Caja Chica, en la misma oportunidad de su constitucién vy
W ©ldisponer la realizacién de arqueos inopinados sin perjuicio de las acciones de
--------- fiscalizacion y control a cargo del Organo de Control Institucional,

Que, en ese sentido resuita necesario aprobar la “Directiva
para normar la eficiente administracion del empleo y control del fondo fijo para caja
chica”, que permita su adecuado manejo, uso, rendicion, reposicion y liquidacion.

Estando a io recomendado, de conformidad con io previsto
en el inciso (g) del articulo 8° de Ila Organizacion y Funciones de la entidad, aprobada
por Decreto Supremo N° 070 DE/SG, y con la visacién del Sub Direclor, Jefe de la
Oficina de Administracion y la Jefa de ia Oficina de Asesoria Juridica.



SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- DEJAR SIN EFECTO la Directiva
DIRENAMM N°® 012-2011 y al Manual de Procedimientos de Fondo Fijo para Caja
Chica, aprobado con Resolucion Directoral N° 102-2008 DE/EANMM de fecha 23 de
mayo de 2008.

ARTICULO SEGUNDO.- APROBAR la Directiva N° 008-
2018/ENAMM/ADM para normar la eficiente administracidon del empleo y control del
fondo fijo para la caja chica de la Escuela Nacional de Marina Mercante “Almirante
Miguel Grau”.

ARTICULO TERCERO.- DISPONER, que se publique la presente
_________ resolucion en el Portal Institucional www.enamm.edu.pe y Portal de Transparencia de
........ ' la Entidad.

Registrese, comuniquese y archivese.

Capitan de Navio
Directdr de la Escuela Nagional de
Marina Mgrcante “Almirante Miguel Grau”

Jean Pigrre JAUREGUY R¢binson
01801703
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“DECENIO DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES"
"ANO DEL DIALOGO Y LA RECONCILIACION NACIONAL”

P

DIRECTIVA : Nro. .0 08 .2018/ENAMM/ADM
FORMULADA POR  : OFICINA DE ADMINISTRACION
FECHA 23 JUL. 2018

DIRECTIVA PARA NORMAR LA EFICIENTE ADMINISTRACION DEL EMPLEO
Y CONTROL DEL FONDO FIJO PARA CAJA CHICA

OBJETIVO.-

Racionadlizar el uso de dinero en efectivo del Fondo Fijo para Caja Chica,
para atender pagos cuyo concepto corresponda a gastos menudos y/o
urgentes que por sus caracteristicas no puedan ser programados, para
efectos de su pago mediante otra modalidad dentro del marco de
transparencia vy disciplina fiscal, asegurando la oportuna atencidon de
necesidades urgentes y no previsibles de las dreas de la Escuela Nacional de
Marina Mercante "Almirante Miguel Grau”.

FINALIDAD

Establecer procedimientos de cardcter administrativo, asi como  Ias
responsabilidades inherentes a la eficiente administracidn y empleo del
dinero en efectivo correspondiente al Fondo Fijo para Caja Chica.

fll. BASE LEGAL:

a) Ley N° 28493 - Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria.

b} Resolucidn Directoral N° 026-80-EF/77.15 que aprueba las Normas
Generales del Sistema Nacional de Tesoreria (N.G.T.)

c) Ley N° 28716 - Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

d} Ley N° 27785 - Ley Orgdnica del Sistema Nacional de Control v de la
Confraloria General de la Republica.

e} Decreto Legislativo N° 1017, que aprueba la Ley de Contrataciones y
Adquisiciones del Estado.

f] Decreto Supremo N° 184-2008-EF, aprueba el Reglamenio de la tey de
Contrataciones y Adquisiciones del Estado.

g} Ley N° 28112 - Ley Marco de la Administracidn Financiera del Sector
Publico.

h) Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacional delf Presupuesto.

i} Ley de Presupuesto del Sector PUblico del arfio Fiscal correspondiente.

i} Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15. (Permanente) aprobada con
Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15 de fecha 24 de enero de 2007.

k] Resolucidn Directoral N° 001-201 1-EF/77.15. de fecha 21.ENE.2011

I} Resolucidn Directoral N° 004-2011-EF/77.15. de fecha 07.FEB.2011.
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V. ALCANCE
a. Oficina de Administracidn
b. Seccidén de Contabilidad . |,
c. Seccidn de Presupuesto
d. Seccién de Tesoreria
V. EJECUCION

a. DISPOSICIONES GENERALES:

La Ley de referencia [a), tiene por objeto establecer las normas
fundamentales para el funcionamiento del Sistema Nacional de Tesorerig,
que es el conjunfo de drganos, normas, procedimientos, fécnicas e
instrumentos orientados a la administracién de los fondos publicos, en
entidades y organismos del Sector PUblico, cualquiera que sea la fuente
de financiamiento y uso de tos mismaos. {

Mediante Resolucidn Directoral de referencia (b), se aprueba las Normas
Generales del Sistema de Tesoreria, con el objeto de darle coherencia y
sistemdtica a las acciones de tesoreria; teniendo las NGT-06 y NGT-07, los
objetivos de racionalizar el uso de dinero en efectivo, asi como cumplir a
cabadlidad con los fines para los que fueron creados el Fondo para pagos
en efectivo y el Fondo Fijo para Caja Chica, respectivamente,

La Ley de referencia {c}, tiene por objeto establecer las normas para
regular la elaboracion, aprobacion, implantacion, funcionamiento,
perfeccionamiento y evaluacion del control interno en las entidades del
Estade, con el propésitc de cautelar y foriclecer los  sistemas
administrativos vy operativos con acciones y actividades de control previo,
simultdneo vy posterior, conira los actos y prdciicas indebidas o de
conupcion, propendiendo al debido y fransparenfe logro de los fines,
objetivos y metas instiftucionales. Entendiéndose como Control Interno df
control Interno Gubernamental a que se refiere el articulo 7° de la Ley de {
referencia {d), que esiablece Ilas normas que regulan el dmbito,
organizacion, atribuciones y funcionamiento del Sistema Nacional de
Control y de la Contraloria General de la Republica como ente técnico
rector de dicho Sistema.

Mediante Decreto Legislativo de referencia [e), se aprobé la Ley de
Contrataciones del Estado, y con Decreto Supremo de referencia {f) se
aprobd su Reglamento, las mismas que son aplicables a la contratacion de
bienes, servicios y obras, siempre que sean brindados por terceros y que |d
contraprestacion sea pagada por la Entidad con Fondos PUblicos.

La Administracion Financiera del Sector Publico estd constituida por
sisternas con facultades y competencias que la Ley de referencia (g} v
demds normas especificas les otorga para establecer Procedimientos vy
Directivas necesarios para su funcionamiento y operatividad.
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La Ley de referencia (h) en su Arficulo 10° establece que los Fondos
PUblicos se orientas a la atencidén de los gastos que genere el
cumplimiento de sus fines, independientemente de la fuente de
financiamiento de donde provenga. :

La Ley de referencia (i), indica que los fitulares de las enfidades publicas, el
Jefe de presupuesto y el Jefe de la Oficina de Administracidn, son los
responsables, en el marco de los Articulo 6°y 7° de la Ley de referencia (g,
de la debida aplicacion de lo dispuesto en la mencionada Ley de
Presupuesto, en el marco del principio de legalidad, recogido en el
Arficulo IV del Titulo Preliminar de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

Las Disposiciones Complementarias a la Directiva de referencia (), vy sus
modificatorias, aprobada con Resolucidn Directoral de referencia (k), en su
Articulo 10°, numeral 10.1, respecto del uso de la Caja Chica, indica que es
un fondo en efectivo que puede ser constituido con Recursos PUblicos de
cudlquier fuente que financie el presupueste institucional para ser
destinado Unicamente a gastos menores que demanden su cancelacion
inmediata o que, por su findlidad y caracteristicas, no pueden ser
debidamente programados; Asimismo, en el numeral 10.4, precisa que
esta sujeta a las Normas Generales de Tesoreria 06 v 07 aprobadas con
Resolucion Directoral de referencia (b}, y adicionalmente a lo dispuesto en
el mencionado Arficulo y su modificatoria dispuesta con Resolucidén
Directoral de referencia (1.

El Pliego 026: Ministerio de Defensa, entre las Instituciones que lo conforman
se encuentra la Unidad Ejecutora 008: Escuela Nacional de Maring
Mercante (ENAMM}, en cuya Organizacion, cuenta con la Oficina de
Administracion.

Estd ferminantemente prohibido el retiro de dinero en efective para
efectuar pagos cuyos conceptos sean distintos a los establecidos en Ia
presente Directiva. Con excepcion de aquellos que estén expresamente
autorizados de acuerdo a ley, bajo responsabilidad del Jefe de ia Oficing
de Administracion vy el Jefe de la Seccidn de Tesoreria de la Unidad
Ejecutora.

El Fondo Fijo de Caja Chica estd constituido por dinero en efectivo
proveniente de la Fuente de Financiamiento “Recursos Directamente
Recaudados”, y se destina Unicamente para gastos menudos que
demanden su cancelacion inmediata o que, por su finalidad vy
caracteristicas, no puedan ser debidamente programados.

Dicho fondo debe estar rodeado de condiciones que impidan la
sustraccion o deterioro del dinero en efectivo y se debe mantener,
preferentemente, en cajas de seguridad u otro medio simitar.

En lo referente a las Normas Generales de Tesorerfa N° 05 y 07,

aprobadas por la Resolucion Directoral N° 026-80-EF/77.15 el Fondo Ffijo
para Caja Chica, se sujeta adicionalmente a lo dispuesto en la presente

Directiva.
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El documento sustentatorio para la apertura del Fondo para Pagos en
Efectivo es la Resolucidn  Directoral, en la que se establezca la
Dependencia a la que se asigna el Fondo, el responsable Unico de su
administracion, el monto total del Fondo, el monto mdximo para cada
adquisicion y 1os procedimientos v plazos para la rendicidon de cuentas
debidamente documentada, entre otros aspectos. Este Fondo se realiza
de acuerdo al monto anual del presupuesto autorizado en el Pliego 026:
Ministerio de Defensa: Unidad Ejecutora 008; Escuela Nacional de Marina

Mercante.

El gasto en el mes con cargo a dicho Fondo no debe exceder de tres
veces el monto constituido, indistintamente del nimero de rendiciones
documentadas que pudieran efectuarse en el mismo pericdo.

Los cheques se dgiran a nombre del responsable de la administracion
{Encargado) del Fondo Fijo para Caja Chica.

No estd permitida la entrega provisionat de recursos, con cargo at uso del
Fondo Fijo para Caja Chica, excepto cuando lo gutorice en forma expresa
el Jefe de la Oficina de Administracion, porrazones de agilidad y costo. Se
justifica la autorizacidn de un Fondo Fijo para Cagja Chica destinado a
operaciones urgentes, en los casos cuando la demora en la tframitacion
rutinaria de un gasto puede afectar la eficiencia de la operacién y su
monto no amerita la emisién de un cheque especifico, cuyos dastos
efectuados deben ser justificados documentaricmente dentro de las 48
horas como mdaximo.

La custodia del Fondo estard a carge de un personal de la Oficina de
Administracidn, cuya funcién sea independiente a la del Tesorero o de
aquel persondl que efectie funciones contables, registros de libros, giros
de cheques o conciliaciones bancarias.

£l monto total de cada comprobante de pago que sustenta los Fondos
enfregados en efectivo, no deberd exceder el monto méximo senalado
para cada adquisicion en la Resolucidn Directoral. Asimismo, el importe
total de un gasto no debe ser fraccionado en varios comprobantes de

pago.

Los importes aprobados para el uso del Fondo para Pagos en Efectivo, no
tienen relacidon ni proporcidén con los calendarios y/o presupuestos
aprobados, sino que se deben a la necesidad de contar con fondos en
efectivo para gastos menudos, urgentes y no programables de bienes vy
servicios.

La administracion, registro, custodia y rendicion de cuentas del Fondo Fijo
para Cdja Chica son de responsabilidad mancomunada tanto del Jefe de
la Oficina de Adminisfraciéon como de la persona encargada del Fondo
Fijo para Caja Chica.
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La reposicién oportuna consiste en reintegrar una suma equivalente al 60%
6 70% de monto aprobado, tan pronto el dinero disponible descienda a
niveles que hagan necesaria su reposicion.

Finalmente, de acuerdo a lo dispuesto por el Ministerio de Economia vy
Finanzas, a fraves de la Direccidon de Tesoro PuUblico, mediante las
Resoluciones de referencia (k] v (I}, el monto méximo para cada pago no
debe exceder del veinte por ciento (20%) de una UIT, salvo los conceptos
a gue se refiere el segundo pdrrafo del numeral 10.1 precedente,

. DISPOSICIONES ESPECIFICAS:

Los organismos afectados dardn cumplimiento a las disposiciones
siguientes:

1. Jete de lg Oficina de Administracién:

{a) Podrd autorizar gastos con cargo ol Fondo Fijo de Caja Chica;
asimismo dispondrd que el encargado de la administracion del
Fondo Fijo para Caja Chica dé cumplimiento a lo siguiente:

- Es responsable de la administracion y correcto uso de los fondos
del ENAMM.

- Dispondrd la redlizacion de arqueos inopinados en forma mensual
a cargo de la Oficina de Contabilidad, sin perjuicio de las
acciones de fiscalizacién y control a cargo del Organo de
Control Interno {OCI-ENAMM]).

- Dispondra que el Jefe de la Unidad de Tesorerfa de conformidad
con los documentos recepcionados, debidamente autorizados y
contabilizados, procedera a efectuar la reposicidon por el monto
que correspondda a la rendicién presentada,

- Dispondrd que el Contador con el encargado del Control Previo
de la Oficina de Administracion, realicen arqueos sorpresivos e
inopinados del Fondo Fijo para Caja Chica, debiendo utilizar el
formato del Anexo "C",

2, Personal responsable de la Administracién del Fondo Fijo de Cala Chica:

(a} Serd designado mediante Resolucion Directoral a propuesta del
Jefe de la Oficina de Administracién, por el periodo del afio fiscal
correspondiente.

(b} Formulard las Rendiciones de Cuentas en el "Formato de Rendicion
de cuentas del Fondo Fijo para Caja Chica," segin el Anexo "A" de
la presente directiva, cuyos documentos sustentatorios autorizados,
deben estar debidamente sellados y visados, por la persona que
realizd la compra y visto bueno del Jefe de la Oficina de
Administracién, considerando la numeracién correlativa para su
ubicacidn, y formard parte de la ejecucidon presupuestaria del
ENAMM, que pasard o las Oficinas de Presupuesto, Contabilidad vy
Encargado de Control Previo, pard su revision v registro en el SIAF-SP
(Sistema Infegrado de Administracion Financiera del Sector PUblico),

respectivamente. . 4
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{c)

(dl)

(h)

(i)

Deberd prasentar ante el funcionario responsable de la autorizacion
del gasto, un reperte mensual del movimiento del Fondo, por tipo de
gastos.

Las Rendiciones de Cuentas del Fondo las efectuard en el formato
pre-establecido adjuntando los documentos comerciales originales
(Recibos, boletas, ficket, facturas) debidamente cancelados,
sellados v rubricados por el usuario en |la parte posterior, cuyd copid
se archivard en un legajo para la revision que establece la SUNAT,

Consignard  obligatoriamente el sello "PAGADO”, a cada
documento que sustenie el egreso del fondo para pagos en
efectivo.

Verificard que los documentos sustentatorios del gasto [boletas,
ticket, facturas) retnan los requisitos legales validados por la SUNAT,
para lo cual deberd imprimir ta autorizacién del comprobante de
pago emitido en la pagina Web, de la SUNAT, asimismo, por ningin
motivo deberd acepfar documenios con  borrones  ©
enmendaduras.

Los documentos que sustentan los gastos, deberdn estar
debidamente archivados en la Seccidn de Tesoreria, para su
custodia y archivo permanente,

De acuerdo a lo dispuesto por el Ministerio de Economia y Finanzas,
a través de la Direccidn de Tesoro Publico, mediante las
Resoluciones de referencia {k} v {j}. el monto maximo para cadd
pago no debe exceder del veinte por ciento (20%) de una UlT, salvo
jos conceptos a que se refiere el segundo pdarrafo del numeral 10.1
precedente.

Verificard que la visacidon de las rendiciones y documentos
sustentatorios deberan contar con el sello y firma del encargado del
Fondo y del Funcionario que autoriza tos gastos, respectivamente.

Deberd consolidar digriamente sus cuentas, quedando prohibida la
enfrega de fondos sin autorizacion del Jefe de la Oficina de
Administracion o quien haga sus veces, asi como mantener recibos
sin canje por el documento comercial correspondiente por mds de
VEINTICUATRO (24) horas posteriores a su emision.

Deberd mantener un archivo correlativo y actualizado de las
Resoluciones Directorales, copias de los arquecs realizados y otros
documentos pertinentes,

Al finalizar 1o jornada procederd a depositar el dinero en la caja de
seguridad destinada para tal fin, adoptando las medidas
convenientes para garantizar su integridad vy evitar sustracciones o
deterioro. Estd prohibido que se refire a su domicilio portando el
dinero en efectivo del mencionado Fondo.
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JLos documentos que sustentan los gastos, deberdn estar
debidamente archivados de tal manera que facilite los arqueos en
forma mensual de manera sorpresiva y en forma Inopinada
dispuesto por el Jefe de la Oficina de Administracién.

Asimismo, deberd mantener al dia el Libro Auxiliar Estandar
aperturado para este fin, denominado “fFondo Ffijo para Caja
Chica,” en el cudl se registrardn, en forma cronolégica, los
movimientos de Ingresos y Egresos del Fondo.

Para la administracién del Fondo Fijo para Caja Chica se tendrd en
cuenta las Normas Generales del Sistema Nacional de Tesoreria
(N.G.T.), de referencia (b} y la Directiva de Tesoreria de referencia

i)

Queda ferminantemente prohibido el pago de Remuneraciones,
Honorarios por Servicios No Personales, Cheques, Contratos, Vidticos,
Servicios PUblicos, con cargo al Fondo Fijo para Caja Chica.

En las adquisiciones de bienes v servicios de cardcter administrativo,
queda prohibido cancelar comprobantes de pago que constituyan
fraccionamiento por una misma compra.

Los vales de Caja Chica para use de movilidad deberdn ser pre
enumerados y para su oforgamiento contar con el visto bueno del
Jefe inmediato del usuario y del funcionario responsable de Ia
aprobacion del gasto, sefalando claramente el motivo.

Asimismo dichos importes se regirdn en base al cuadro de Tarifario
Referencial de Movilidad Local para comisiones de Servicio, segun
Anexo "B”.

Las rendiciones de cuenta cormespondientes a las enfregas en
efectivo deberdn efectuarse en el plazo mdximo de CUARENTA Y
OCHO (48) horas de otforgado, bdjo responsabilidad de los
servidores y funcionarios incursos.

El Fondo Fijo para Caja Chica se repondrd en forma oportuna para
mantenerlo en su nivel de origen y cumpilir los fines para el cuat fue
establecido.

UCCIONES ESPECIALES

1. Tiempo de Vigencia

- Enfra envigencia A sU recepcién
- Sale de vigencia : Con orden
2. La presente Directiva entrard en vigencia mediante su aprobacién con

Resolucidon Directoral.
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3. La presente Directiva deja sin efecto a la Directiva DIRENAMM N° 012-
2011 y al Manual de Procedimientos de Fondo Fijo para Caja Chica
aprobado con Resolucién Directoral N° 102-2008 DE/ENAMM de fecha

23 de mayo de 2008.

Jean\Pierre JAUREGUY Roldinson

Capitdn de Navio

Director de\la Escuela Nacional
Mercante "Almirante Miguel Grau

e Marina

ANEXOS:

"A"  FORMATO DE RENDICION DE CUENTA DEL FONDO FlJO PARA CAJA CHICA
“B"  TARIFARIO REFERENCIAL DE MOVILIDAD LOCAL

“C" ACTA DE ARQUEO DE FONDOS

“X"  LISTA DE DISTRIBUCION
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“DECENIO DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES”
“"ANO DEL DIALOGO Y LA RECONCILIACION NACIONAL"

CUADRQO TARIFARIO REFERENCIAL DE MOVILIDAD LOCAL

ANEXO “B”

PARA COMISIONES DE SERVICIOS JURISDICCION DEL CALLAO

] MONTO (S/.) | MONTO (S/.)
N JURISDICCION- CALLAO e N TOTAL (S/.)
CHUCUITO-CERCADO CALLAO
1| BELLAVISTA-LA PERLA 1.00 1.00 2.00
> | CARMEN DE LA LEGUA 2.50 2.50 5.00
3 | BASE NAVAL O AEROPUERTO 3.00 3.00 6.00
4 | VENTANILLA-CANTA CALLAO 5.00 5.00 10.00
JURISDICCION DE LIMA Y OTROS DISTRITCS
] MONTO (/) | MONTO (5/.)
N JURISDICCION- LIMA - B TOTAL (S/.)
1 | SAN MIGUEL, MAGDALENA 3.00 3.00 6.00
AV, SALAVERRY-REGISTROS
5 | PUBLICOS, SUPERINTENDENCIA 400 400 8.00
NACIONAL DE BIENES
AV. AREQUIPA CONTRALORIA
3 | MINISTERIO DEFENSA 4.00 400 8.00
4| LNCE, JESUS MARIA, PUEBLO 550 250 oo
LIBRE
MIRAFLORES, SAN ISIDRO 400 4.00 8.00
5 | CERCADO DE LIMA 400 4.00 8.00
6 | LA MOUNA ~SUNEDU 5.00 5.00 10.00
7 | BANCO DE LA NACION 2.00 2.00 4.00
CHORRILLOS-VILLA EL
8 | SALYADOR-COMAS 700 7:00 1400
9 | COLECTIVO MINDEF 5.00 5.00 10.00
USO DEL TAXI
Ne . MONTO (5/.) | MONTO (5/.) TOTAL (5/.)
JURISDICCION i Yy
| CALLAO-AY. AREQUIPA-MINDEF 25.00 25.00 50,00
5 | CALLAO-PENTAGONICO 30.00 30.00 60.00
3 | CALLAO-AEROPUERTO 20.00 20.00 40.00
CALLAO-CENTRO NAVAL SAN
T IS 25.00 25.00 50.00
5 | CALLAO-CEMENA 20.00 20.00 40.00
6 | CALLAO-SEACE JESUS MARIA 20.00 20.00 40.00
CALLAO-SAN ISIDRO-BANCO
7 | NACION-REPUBLICA PANAMA 25.00 25.00 50.00
8 | CALLAO-CERCADO 5.00 500 10.00
B-1
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“DECENIO DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES"
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ANEXO "C"

ACTA DE ARQUEO DE FONDOS

Enla ciudad de ..o, siendo 1as ...eeie. horas det dia ............ del mes
A e, del 20...., se reunieron en la Oficing A€ e
.............................. de la Escuela Nacional de Marina Mercante *Almirante Miguel
Grau”, @1 ST e, identificado con DNIN® ocveeveeivens
encargado del manejo del Fondo Fijo para Caja Chica y el 5r.

identificado  con DNl N° .

........................................................

Contador de la Escuela Nacional de Marina Mercante "Almirante Miguel Grau”,
con la finalidad de flevar a cabo el Arqueo al Fondo autorizado para Caja Chica,

siendo el resultado el siguiente:

RESUMEN
Fondo por Recontar:
Autorizado mediante Resolucidn N° del S/

Fondos Recontados:

Efectivo ([Anexo A} S/,
Documentos Definitivos [Anexo B} e
Documentos Provisionales {Anexo C}

Total Fondos Recontados: S/

Diferencia en Exceso {Defecto) S/

DECLARACIONES DEL ENCARGADO DEL FONDO

He presentado O e oo, todos los fondos,
documentos y valores bajo mi custodia, de los cuales S0y responsable, los mismos
que fueron recontados en mi presencia y me fueron devuelios conforme.

Encargado del Fondo Comisidn de Control Interno
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ANEXO "X"

LISTA DE DISTRIBUCION

- Todas las Oficinas involucradas.
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