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“Decenio de la igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
“Afo del Bicentenario del Pert: 200 afios de Independencia”

ANEXO 01

LINEAMIENTOS GENERALES DE LOS PROCEDIMIENTOS PARA LAS DEVOLUCIONES
DE TASAS REGISTRALES

Que conforme a lo dispuesto mediante Resolucion N° 252-2000-SUNARP/SN de fecha 05 de
diciembre del 2000 en su Articulo 1° aprobar la Directiva N° 013-2000-SUNARP/SN que
aprueba los “Procedimientos para las devoluciones de tasas registrales” en el ambito del
Sistema Nacional de los Registros Publicos-SINARP.

Es de indicar que mediante Resolucion N° 273-2001-SUNARP/SN de fecha 23 de octubre del
2001, en su Articulo Unico incorpérese como segundo péarrafo del numeral 6.5., de la Directiva
N° 013-2000-SUNARP/SN.

Mediante Rg:solucién N° 021-2008-SUNARP/SN de fecha 21 de enero del 2008, se resuelve en
su Articulo Unico modificar los numerales 6.5, 6.6 y 7 de la Directiva N° 013-2000-SUNARP/SN

Con Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15 de fecha 24 de enero del 2007 en su Articulo
Unico apruébese la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15, la cual en su Articulo 73°
Devoluciones de fondos publicos por las Unidades Ejecutoras o Municipalidades en el inciso
73.3 dice:

Las devoluciones por montos menores al cinco por ciento (5%) de una UIT pueden ser
efectuadas en efectivo. Mediante resolucidn administrativa se podra constituir un Fondo de
Devoluciones en Efectivo”, la que establecera los procedimientos, condiciones y plazos que
garanticen su adecuado uso.

Por lo cual es necesario dar los lineamientos generales correspondientes, siendo los siguientes:

1. Todas las Zonas Registrales deben dar cumplimiento obligatorio a lo dispuesto
en el inciso 73.3 del Articulo 73° de la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77, la
cual esta indicada anteriormente.

2. Asimismo Todas las Zonas Registrales deberan, adoptar todas las medidas que
correspondan, afin de no efectuar devoluciones en efectivo de importes mayores
a lo dispuesto, en la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15, Articulo 73°,
inciso 73.3 las devoluciones por montos menores al cinco por ciento (5%) de una
UIT pueden ser devueltas en efectivo mediante resolucion administrativa.
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ANEXO 02

INSTRUCTIVO DEL MODULO PARA TRANSFERENCIA VIA CCIEN LA PLATAFORMA DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES (PSI) TANTO PARA NOTARIOS

OFICINA GENERAL DE TECNOLOGIAS
DE LA INFORMACION
SUNARP — SEDE CENTRAL

_ Plataforma de Servicios Institucionales

Manual de Usuario del Sistema
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I.  FUNCIONALIDAD DEL SISTEMA

1. INGRESO AL LA PLATAFORMA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

El ingreso al PSI esté disponible a través de la pagina web institucional de la SUNARP
(https://psi.sunarp.gob.pe/). Para acceder a los servicios ingrese su usuario y
contrasena, Seguidamente, clic en el boton “Iniciar Sesién”.

Plataforma de Servicios Institucionales

Usuario: [ ]

Clave: [ ]

¢ Olvido su clave?

| & Iniciar Sesion | I

Si las credenciales son correctas, se visualizara la pantalla con todos los servicios
disponibles en la seccion izquierda.

Al ingresar el Notario al PSI con sus credenciales se valida si tiene registrado el CCl, de
no tener dicho dato se muestra un mensaje (ver imagen) indicando que debe actualizar
dicha informacion.

Usuario: JBALBOAR - NOTARIA PRUEBAS SUNARP

Menu PSI ‘ii Estimado Notario
| » MODULC NOTARIOS

| » ACCION ‘ Actualizar el Banco y Nimero de CCl a través del cual se fransferiran sus Devoluciones

clic aqui
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ACTUALIZAR DATOS

Para actualizar el CCI debe ingresar al MODULO NOTARIOS, luego SERVICIOS en la
opcion del menu “Actualizar Datos” o en el botdn “clic aqui” directamente desde el
mensaje inicial.

Menu PSI ||| | Estimado Notario:

~ MODULO NOTARIOS |

~ @ SERVICIOS Actualizar el Banco y Namero de CCl a través del cual se transferiran sus Devoluciones

# Administrar Notaria

) Flic aqui
o solicitud

[:3 Actualizar Datos ]

» ¢ Firmas

» * Sellos

v 2 Dependientes

v @ Instrumentos Protocolares
v 2 Present. Terceros

+ 1@ Titulos

En el formulario de actualizacion de datos, el notario puede actualizar su informacién de
contacto y adicionalmente seleccionar el nombre de la entidad bancaria e ingresar el
namero de CCI.; para lo cual debe declarar que acepta la responsabilidad de la
actualizacion de su CCI.

Actualizar Datos

Colegiatura: LIMA

Notaria: CARPIO VALDEZ

RUC: 10066445169

Notario: CARPIO VALDEZ CESARAUGUSTO

Tipo Doc.: EX -

MNumero Doc.: 10699785

Resolucién:

Fec. Reso

Direccion: AV.DIAGONAL 380, OF. 2058

Departamento : LI -

Provincia : Lima -

Distrito : "ANCON -

Teléfonos: Codigo:(Sin datos) Telef..4447211 Anexo:0 Telef.0 Anexo.0
E-mail: PRUEBA@SUNARP.GOB.PE

Observacion: PRESENTANTES ACTUALIZADOS AL 16/07/08 (03,04,08,09 Y 10) HT 045017

¢ Certificado Digital?: S1
Banco: ‘Seleccions -

(SIN DATOS)

cek: O Declaro, bajo responsabilidad, la veracidad de los datos ingresados y que el nimero de CCI esta a mi nombre en el Banco sefialado

® Actualizar Datos

Superintendencia Nacional de los Registros Publicos
Sede Central: Av. Primavera N° 1878, Santiago de Surco — Lima / Teléfono: 311-2360
www.sunarp.gob.pe

Buzon anticorrupcion:

Canales anticorrupcion: @ (01) 345 0063 @ anticorrupcion@sunarp.gob.pe https://anticorrupcion.sunarp.gob.pe/



de los Registros Publicos

“Decenio de la igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
“Afo del Bicentenario del Pert: 200 afios de Independencia”

Como en el siguiente ejemplo, luego de seleccionar el nombre del banco y digitar el
namero de CCI debe hacer clic en ACTUALIZAR DATOS.

Banco: DE CREDITO DEL PEﬂ - |
11223344556677889900 v =
ccl: |11223344556677889900 || v | % |

Declaro, bajo responsabilidad, la veracidad de los datos ingresados y que el nimero de CCI esta a mi nombre en el Banco sehalado

‘ B Actualizar Datos |

Se le mostraré un aviso de confirmacion, donde se le indica que una vez registrado el
CCl este solo se podra modificar posteriormente enviando una carta dirigida a la
UREG respectiva.

Actualizar Datos ®

A ¢Se encuentra seguro de actualizar sus Datos?

Advertencia Una vez ingresado el CCl selo podré ser modificade enviando una carta a la Unidad Regisiral de la Zona Registral donde presentd su formato de afiliacion al PSI-Madulo Notarios

G-

3. CONSULTA DE CCI DE NOTARIOS (Mddulo de Entidades)

El usuario interno con el perfil de Tesoreria debe ingresar al MODULO DE ENTIDADES,
y posteriormente debe hacer clic en BUSCAR ENTIDADES (ver imagen).

EE_. _EE_ __HE._ _HE_ __=HE_=mE. =B Emsm._ =
Usuario: ADMINSCO006 - RENEE GONZALES

Menu PSI 4

» MODULO EMPRESAS

\
|
| » MODULO NOTARIOS |
\

» MODULO SEGURIDAD ‘

~ MODULO ENTIDADES

~ @ CONSULTA

.0 Buscar Entidades
O Buscar Recibo

b @ ADMINISTRACION

» MODULO MUNICIPALIDADES

3 SERVICIOS PIDE Y DS 21-2018-
VIVIENDA(MIVIVIENDA)

| » MODULO VERIFICADORES |

¥ ACCION

x Cerrar Sesion

Una vez con el formulario en pantalla, debe seleccionar NOTARIAS en TIPO ENTIDAD
y luego hacer clic en BUSCAR (también puede filtrar por nombre, nro. de RUC y estado
adicionalmente).
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Menu PS|

4]

I Buscar Entidades

13

» MODULO EMPRESAS

Tipo Entidad: [ NOTARIAS - lJ

Entidad:

» MODULO NOTARIOS

MODULO SEGURIDAD

-

RUC:

Estado: ‘Topos |
TODOS

MODULO ENTIDADES

-

MODULO MUNICIPALIDADES

-

SERVICIOS PIDE Y DS 21-2019-

-

VIVIENDA(MIVIVIENDA) ACTIVO
» MODULO VERIFICADORES INACTIVO
Relacion de Entidades
» ACCION

|
|
|
|
|
|
|
|
|

[T T [ O .-, O sy e

Id Entidad ¢ RUC ¢ | Fecha Alta | Fecha Baja BANCO ¢ CCl ¢

Mo se encontraron coincidencias

Una vez que tenga en pantalla el resultado de su busqueda, para exportar dicha
informacion a un archivo de Excel®, solo debe hacer clic en el boton EXPORTAR A
EXCEL.

I Buscar Entidades

Tipo Entidad NOTARIAS - I \ A Buscar

Entidad: | |

RUC | |

Estado: =
_ Relacion de Entidades
Wv] | o [1de801 [ w | » |

Id Entidad 2 RUC = Fecha Alta | FechaBaja = BANCO 2 CCl ¢ Estado ¢
3618 | NOTARIA CIRO GALVEZ 17133032475 13/08/2014 | 29/10/2014 INACTIVO
3620 | JUAN PABLO KONG EYZAGUIRRE 10401482925 28/02/2014 | 28/03/2016 INACTIVO
3640 | SOTOMAYOR VERTIZ 10093396052 27/02/2014 | 04/02/2015 INACTIVO
3177 | NOTARIA SOMOCURCIO PACHECO 10238212528 27/02/2014 INACTIVO
3180 | CAPARACHIN RIVERA 10005167669 27/02/2014 ACTIVO
3181 | NOTARIA SARAVIA PALOMINO 10247180988 27/02/2014 | 27/06/2019 INACTIVO
3199 | NOTARIA GARCIA MEDINA 10180999901 27/02/2014 | 05/07/2017 INACTIVO
3201 | NOTARIA CARDENAS MIRANDA 10282956301 06/05/2014 ACTIVO
3213 | ZEGARRA CABRERA 10304227457 28/02/2014 ACTIVO
3215 | NOTARIA CENTELLAS MACHACA 10294218781 27/02/2014 ACTIVO

Su navegador comenzara la descarga del archivo Excel con la informacion buscada
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[ Menu psi ]| |_Buscar Entidades =
|asattonuLoCEEESsS ‘ Tio Entidad:  [NOTARIAS | =] | Buscar |
| » MODULO NOTARIOS | oo
| » MODULO SEGURIDAD. | e [:1
| » MODULO ENTIDADES | o @
| » MODULO MUNICIPALIDADES |
, SERVICIOS PIDE Y DS 21-2010-
VIVIENDA(MIVIVIENDA)
» MODULO VERIFICADORES _ TR
ACSION [10%] o« [1de80] [w | »]
Id Entidad < RUC = Fecha Alta Fecha Baja BANCO ¢ CCl ¢ Estado <
3618 NOTARIA CIRO GALVEZ 17133032475 13/08/2014 29/10/2014 BCP 11112222333344445555 INACTIVO
3620 JUAN PABLO KONG EYZAGUIRRE 10401482925 28/02/2014 28/03/2016 INACTIVO
3640 SOTOMAYOR VERTIZ 10093396052 27/02/2014 04/02/2015 INACTIVO
3177 NOTARIA SOMOCURCIO PACHECO 10239212528 27/02/2014 INACTIVO
3180 CAPARACHIN RIVERA 10005167669 27/02/2014 ACTVO
3181 NOTARIA SARAVIA PALOMINO 10247180988 27/02/2014 27/06/2019 INACTIVO
3199 NOTARIA GARCIA MEDINA 10180999901 27/02/2014 05/07/2017 INACTIVO
3201 NOTARIA CARDENAS MIRANDA 10282956301 06/05/2014 ACTVO
3213 ZEGARRA CABRERA 10304227457 28/02/2014 ACTVO
3215 NOTARIA CENTELLAS MACHACA 10294218781 27/02/2014 ACTVO
B listadoNotarioCCl (S)xds A~ Mostrartodo X

El archivo Excel tiene la siguiente estructura:

1
2 NOTARIA CIRO GALVEZ 17133032475  13/08/2014 29/10/2014 BCP 11112222333344445555  INACTIVO
3 /3620 JUAN PABLO KONG EYZAGUIRRE 0401482925  28/02/2014 28/03/2016 INACTIVO
4 3640 SOTOMAYOR VERTIZ 0093396052  27/02/2014 04/02/2015 INACTIVO
5 3177 NOTARIA SOMOCURCIO PACHECO 10239212528 27/02/2014 INACTIVO
6 [3180 CAPARACHIN RIVERA 0005167669  27/02/2014 ACTIVO
7 3181 NOTARIA SARAVIA PALOMINO "0247180988  27/02/2014 27/06/2019 INACTIVO
8 3199 NOTARIA GARCIA MEDINA 10180999901  27/02/2014 05/07/2017 INACTIVO
9 /3201 NOTARIA CARDENAS MIRANDA 0282956301  06/05/2014 ACTIVO
10 3213 ZEGARRA CABRERA "0304227457  28/02/2014 ACTIVO
113215 NOTARIA CENTELLAS MACHACA 10294218781  27/02/2014 ACTIVO
12 (3229 SARABIA "10004889679  27/02/2014 ACTIVO
13 /3246 NOTARIA RENE FELIPE ACERO CCASA 0296762305  27/02/2014 ACTIVO
14 13247 MNOTARIA CHILLCCE JAYO 10283100591  12/03/2014 ACTIVO
15 13263 DEYVI ANDRES PABLO ROJAS "0267296362  27/02/2014 18/02/2021 INACTIVO
16 /3254 NOTARIA PARIAMACHI ALVARADO 10402535844  27/02/2014 ACTIVO
17 13255 MEJIA CORDERO 10418415407  27/02/2014 ACTIVO
18 [3267 NOTARIA LUCAR FERMANDEZ DE CASTRO 0079480911  20/06/2014 ACTIVO
19 3272 VICTOR TINAGEROS LOZA 10293780817 27/02/2014 ACTIVO
20 [3274 CONTRERAS VARGAS 10013186486  27/02/2014 ACTIVO
21 (3275 VICENTE QUISPE 10294270821  27/02/2014 ACTIVO
22 (3286 NOTARIA DELGADO PEREZ 0167593203  27/02/2014 ACTIVO
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