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ANEXO 01 

 

LINEAMIENTOS GENERALES DE LOS PROCEDIMIENTOS PARA LAS DEVOLUCIONES 

DE TASAS REGISTRALES 

 

Que conforme a lo dispuesto mediante Resolución Nº 252-2000-SUNARP/SN de fecha 05 de 
diciembre del 2000 en su Artículo 1º aprobar la Directiva Nº 013-2000-SUNARP/SN que 
aprueba los “Procedimientos para las devoluciones de tasas registrales” en el ámbito del 
Sistema Nacional de los Registros Públicos-SINARP. 
 
Es de indicar que mediante Resolución Nº 273-2001-SUNARP/SN de fecha 23 de octubre del 
2001, en su Artículo Único incorpórese como segundo párrafo del numeral 6.5., de la Directiva 
Nº 013-2000-SUNARP/SN. 
 
Mediante Resolución Nº 021-2008-SUNARP/SN de fecha 21 de enero del 2008, se resuelve en 
su Artículo Único modificar los numerales 6.5, 6.6 y 7 de la Directiva Nº 013-2000-SUNARP/SN 
 
Con Resolución Directoral Nº 002-2007-EF/77.15 de fecha 24 de enero del 2007 en su Artículo 
Único apruébese la Directiva de Tesorería Nº 001-2007-EF/77.15, la cual en su Artículo 73º 
Devoluciones de fondos públicos por las Unidades Ejecutoras o Municipalidades en el inciso 
73.3 dice: 

Las devoluciones por montos menores al cinco por ciento (5%) de una UIT pueden ser 
efectuadas en efectivo. Mediante resolución administrativa se podrá constituir un Fondo de 
Devoluciones en Efectivo”, la que establecerá los procedimientos, condiciones y plazos que 
garanticen su adecuado uso.  
 
Por lo cual es necesario dar los lineamientos generales correspondientes, siendo los siguientes: 
 

1. Todas las Zonas Registrales deben dar cumplimiento obligatorio a lo dispuesto 
en el inciso 73.3 del Artículo 73º de la Directiva de Tesorería Nº 001-2007-EF/77, la 
cual está indicada anteriormente. 
 

2. Así mismo Todas las Zonas Registrales deberán, adoptar todas las medidas que 
correspondan, a fin de no efectuar devoluciones en efectivo de importes mayores 
a lo dispuesto, en la Directiva de Tesorería Nº 001-2007-EF/77.15, Artículo 73º, 
inciso 73.3 las devoluciones por montos menores al cinco por ciento (5%) de una 
UIT pueden ser devueltas en efectivo mediante resolución administrativa. 
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ANEXO 02 

INSTRUCTIVO DEL MÓDULO PARA TRANSFERENCIA VÍA CCI EN LA PLATAFORMA DE 
SERVICIOS INSTITUCIONALES (PSI) TANTO PARA NOTARIOS  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

OFICINA GENERAL DE TECNOLOGÍAS 
DE LA INFORMACIÓN 

SUNARP – SEDE CENTRAL 
 

  

 Plataforma de Servicios Institucionales 
 
 

 
 

Manual de Usuario del Sistema 
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I. FUNCIONALIDAD DEL SISTEMA 

 

1. INGRESO AL LA PLATAFORMA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

 
El ingreso al PSI está disponible a través de la página web institucional de la SUNARP 

(https://psi.sunarp.gob.pe/). Para acceder a los servicios ingrese su usuario y 

contraseña, Seguidamente, clic en el botón “Iniciar Sesión”. 

 

 
 

Si las credenciales son correctas, se visualizará la pantalla con todos los servicios 

disponibles en la sección izquierda. 

Al ingresar el Notario al PSI con sus credenciales se valida si tiene registrado el CCI, de 
no tener dicho dato se muestra un mensaje (ver imagen) indicando que debe actualizar 
dicha información. 
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2. ACTUALIZAR DATOS 

 
Para actualizar el CCI debe ingresar al MÓDULO NOTARIOS, luego SERVICIOS en la 

opción del menú “Actualizar Datos” o en el botón “clic aquí” directamente desde el 

mensaje inicial. 

 
 

 

En el formulario de actualización de datos, el notario puede actualizar su información de 

contacto y adicionalmente seleccionar el nombre de la entidad bancaria e ingresar el 

número de CCI.; para lo cual debe declarar que acepta la responsabilidad de la 

actualización de su CCI. 
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Como en el siguiente ejemplo, luego de seleccionar el nombre del banco y digitar el 
número de CCI debe hacer clic en ACTUALIZAR DATOS. 

 
 

Se le mostrará un aviso de confirmación, donde se le indica que una vez registrado el 
CCI este solo se podrá modificar posteriormente enviando una carta dirigida a la 
UREG respectiva. 
 

 
 

3. CONSULTA DE CCI DE NOTARIOS (Módulo de Entidades) 

 
El usuario interno con el perfil de Tesorería debe ingresar al MÓDULO DE ENTIDADES, 
y posteriormente debe hacer clic en BUSCAR ENTIDADES (ver imagen).  
 

 
 
Una vez con el formulario en pantalla, debe seleccionar NOTARÍAS en TIPO ENTIDAD 
y luego hacer clic en BUSCAR (también puede filtrar por nombre, nro. de RUC y estado 
adicionalmente). 
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Una vez que tenga en pantalla el resultado de su búsqueda, para exportar dicha 
información a un archivo de Excel®, solo debe hacer clic en el botón EXPORTAR A 
EXCEL. 
 

 
 
Su navegador comenzara la descarga del archivo Excel con la información buscada 
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El archivo Excel tiene la siguiente estructura: 
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