\ - | qgPUBLICA DEL Pegy,

N° 4/p; - 2018 DE/ENAMM

Catlao, 27 DIC. 1018

- Visto el Acta de Consejo Académico N° 012-2018/CA

de fecha 20 de noviembre del 2018, cursado por el Presidente del Consejo
Académico, v;

CONSIDERANDO:

Que, la Ley N° 30220 — Ley Universitaria, tiene como
objeto promover el mejoramiento continuo de ia calidad educativa orientada en ia
busqueda del desarrollo humane integral, la investigacién y ia docencia, con
criterios y responsabilidades.

Que, mediante Decreto Supremo N°¢ 070-DE-SG de
fecha 30 de diciembre de 1999, se aprueba la Organizacién v Funciones de ia
Escuela Nacionai de Marina Mercante "Almirante Miguel Grau” y por Resolucion
Ministerial N° 516-DE/SG de fecha 03 de abrii del 2001; se aprueba el
Reglamento de Organizacion y funciones de la Escuela Nacional de Marina
Mercante “Almirante Miguel Grau” y por Resolucién Ministerial N° 516-DE/SG de
fecha 03 de abril dei 2001; se aprueba el Regiamento de Organizacién y
funciones de la Escuela Nacionai de Marina Mercante “Almirante Miguel Grau”.

Que, el precitado Reglamento estabiece en su Articuio
89° gue son funciones de {a Direccion de Capacitacion v Enirenamienio, entre
otras, “Organizar v desarroliar curscs de capacitacion y actualizacién dirigidos a
Oficiaies, Especiaiistas y ftripuiantes de Marina Mercante vy de Pesca v
Navegacién Nautica Deportiva; en los niveles de gestion, operacional y apoyo.

Que, con Memorandum N° 394-2018/CAP de fecha 19
de noviembre del 2018, el Director (e} de Capacitacion y Entrenamiento eleva el
proyecto de “Revalidacion de los Cursos OM! en ia modalidad virtual”, el mismo
gue considera, enire otros, a ias areas involucradas y las actividades de su
responsabilidad y et Manual dei procedimiento interno en el marco de Ia
~implementacién de esta modaiidad. Al respecto, se considerd que es viable la
impiementacion de esta modalidad en tanto que ias aciividades de formacion.
aspecializacion y capacitacion de esta insttucion requieren adecuarse a las
nuevas exigencias del entornc en ei ambifo educativo utilizando ios medios
tecnologicos. 3



Estandc a lo recomendado, de conformidad con lo
previsto en el inciso {a) del arficule 38° de la Organizacion y Funciones de este
Centro de Estudios, aprobada por Decrefo Supremo N° 070-DE/SG, vy con ia
visacion del Sub Director, Director Académico (e) de Pre Grado y Jefa de la
Oficina de Asesoria Juridica.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR el Proyecto
denominado “Revalidacion de los Cursos OMI en la modalidad Virtual’,
presentado por la Direccién de Capacitacion y Entrenamiento de fa ENAMM en el
marco de adecuacion a las nuevas exigencias del entorno en el ambito educativo,
asi como el denominado “Manual del Procedimiento Interno” que orienta las
acciones a seguir y que forma parte de este, vaiiddndose el procedimiento
especificado, conforme al Anexo “A” que forma parte del Acta del Consejo
Académico N° 012-2018/CA de fecha 20 de noviembre del 2018.

ARTICULO SEGUNDQO.- AUTORIZAR ia
implementacién de las acciones que correspondan para la Revalidacion de los
Cursos OMI gue se indican en ia modalidad virtual, considerando en el desarroilo
de sus actividades, las exigencias de caracter académica, asi como de seguridad
tecnologica y administrativa, orientadas al logre del resuitado esperado.

CURSO0S OMI - REFRESCAMIENTO VIRTUAL

Técnicas de Supervivencia Personal

Prevencion y Lucha Contra Incendio

Primeros Auxilios Basicos

Seguridad Persona! y Responsabilidades Sociales

Formacion Béasica en operaciones de carga de petroleros y quimiqueros

Oficial de Proteccién del Buque — OPB

=~ DO | L] R =

Suficiencia en el manejo de embarcaciones de supervivencia v botes de rescate que no sean boles de
rescaie rapidos ‘

8 | Suficiencia en &l manejo de botes de rescate répido

ARTICULO TERCERO.- COMUNICAR la expedicion
de la presente Resolucion Directoral a la Direccién de Capacitacion y
Entrenamiento, Jefaturas de la Oficina de Administracién, Oficina de Informatica VY
demas relacionadas, para los fines consiguientes.

ARTICULLC CUARTO.- Encargar la difusion de la
presente resolucion mediante su publicacion en el Portal Institucional
(www.enamm.edu.pe) y el Portal de Transparencia.

Registrese, comuniquese y archivese.

apitan de Navic
Director fe la Escuela Naciohai de
Marina Merdante “Aimirante Migpe! Grau”
Jean Plerre JAUREGUY Rgbinson
01801703




ANEXO “A" .
R/DN°4/OE -2018 DE/ENAMM de fecha 77 DIC 7018

ESCUELA NACIONAL DE MARINA MERCANTE "ALMIRANTE MIGUEL GRAU”

- PROYECTO - REVALIDACION
~ VIRTUAL DE CURSOS OMI

DIRECCION DE CAPACITACION Y ENTRENAMIENTO
20/11/2018

La ENAMM orientdandose a las exigencias del entorno, considerando la importancia del valor-
tiempo, asl como la adquisicién de conocimientos, flexibilidad y otros, promueve a través del
presente, facilitar a sus egresados y a quien corresponda, la posibilidad de compaginar
distancias, tiempo, trabajo ¥ estudios mediante el apoyo tecnolégico.






ESCUELA NACIONAL DE MARINA MERCANTE “ALMIRANTE MIGUEL GRAU”

DIRECCION DE CAPACITACION Y ENTRENAMIENTO

PROYECTO

REVALIDACION - CURSOS OMI

OBJETIVOS

Posibilitar 1a actualizacién de conocimientos mediante el uso de los instrumentos
tecnaldgicos.

Facilitar a sus egresados y a quien corresponda, |la posibilidad de compaginar distancias,
tiempo, trabajo y estudios mediante el apoyo tecnolégico.

BASE LEGAL

s Reglamento de Organizacion y Funciones de la ENAMM
¢ Convenio de Formacién STCW 78/2010
e Reglamento del D.L. N2 1147 —2012/DE

ESTRUCTURA Y CONTENIDO:

La ENAMM, de acuerdo a las disposiciones establecidas en el Convenio Internacional de
formacién, titulacién y guardia para la gente de mar 1978 en su forma enmendada {STCW-
78/2010) y del Reglamento de la Autoridad Maritima Nacional, efectia Revalidaciones de
las certificaciones OM! gue otorga y que, requieren orientarse a la modalidad virtual que

permitan un refrescamiento de los temas de conocimientos para el logro de las
competencias.

11,1, CURSO OMI: TECNICAS DE SUPERVIVENCIA PERSONAL

1. Datos Generales.

Curso : Refrescamiento — Curso Virtual Técnicas de Supervivencia Personal
Cdédigo OMI :OMI11.19

Area : Puente y Maquinas

Periodos : 08 (07 periodos de refrescamiento y 01 periodo de examen virtual)
Prerrequisitos : Tener el certificado ENAMM vencido o por vencer

2. ustificacion.

El Refrescamiento (Revalidacion) esta dirigido al personal de Marina Mercante, personal
de Pesca, y/o de Recreo, en el nivel de apoyo, operacional y de gestién, quienes por su
trabajo no pueden seguir un curso presencial de REVALIDACION, brinddndoseles la
facilidad de renovar el certificado vencido, mediante un curso de refrescamiento virtual
para mantener la competencia, en cumplimiento a las normas establecidas en la Regla
Vi1, del Convenio STCW 78 Enmendado en Manila 2010
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Sumilla.

Corresponde al Area de Puente y Mdquinas, y otras dreas de a bordo, con temas en
Formacién Basica de Seguridad, de naturaieza tedrico - practico. Se propone mejorar las
capacidades del personal que presta sus servicios g bordo de un buque en lo que
respecta al buen empleo de equipos de seguridad vy respuesta inmediata frente a
situaciones de emergencia a bordo. En resumen, el contenido es: Tipos de situaciones de
emergencia. Tipos de dispositivos salvavidas que se llevan a bordo. Equipos de las
embarcaciones de supervivencia. Ubicacién de los dispositivos personales de salvamento.
Principios relacionados con la supervivencia.

Competencia Profesional.

Identifica y aplica con responsabilidad las normas, los dispositivos sus procedimientos
durante la supervivencia en la mar.

Competencia de |a Asignatura.
Conoce las normas y equipos de salvamento, utilizindolos bajo el principio de seguridad.

ill.2. CURSO OMI: PREVENCION Y LUCHA CONTRA INCENDIO

1.

Datos Generales.

Curso : Refrescamiento — Curso Virtual Prevencién y Lucha contra incendio
Cédigo :OMI1.20

Area : Puente y Maquinas

Periodos : 08 (07 periodos de refrescamiento y 01 periodo de examen virtual)
Prerrequisitos : Tener el certificado ENAMM vencido o por vencer

Justificacion.

El Refrescamiento (Revalidacion) esta dirigido:al personal de Marina Mercante, personal de
Pesca, y/o de Recreo, en el nivel de apoyo, operacional y de gestidn, quienes por su trabajo
no pueden seguir un curso presencial de REVALIDACION, brindandoseles la facilidad de
renovar el certificado vencido, mediante un curso de refrescamiento virtual para mantener

la competencia, en cumplimiento a las normas establecidas en Ia Regla VI/1, del Convenio
5TCW 78 Enmendado en Manila 2010

Sumilla.

Corresponde al Area de Puente y Maquinas, para la formacién bisica de seguridad, de
naturaleza teérico - practico. Se Propone mejorar las capacidades del personal de puente y
méquinas de un bugue en o que respecta al buen emplec de equipos de seguridad y
respuesta inmediata frente a situaciones de emergencia a bordo. En resumen, el contenido
es: Organizacidn de la lucha contra incendio a bordo. Ubicacidn de los dispositivos y de las
vias de evacuacién. Elementos dei fuego vy de la explosidn. Tipos y fuentes de ignicién.
Materiales inflamabies. Deteccién dei fuego v alarmas. Clases de incendio y agentes
extintores. Equipo de respiracién. Procedimientos en Operaciones de rescate

Competencia Profesional.

Identifica y aplica con responsabilidad  las normas, los dispositives y sus procedimientos
durante la prevencién y iucha contra incendios.

Competencia de la Asignatura.

Conoce las normas y equipos de lucha contra incendios, utilizindolos bajo el principio de
seguridad.
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.3 CURSO OMI: PRIMEROS AUXILIOS BASICO

1.

Datos Generales.

Curso : Refrescamiento - Cursa Virtual de Primeros Auxilios Basico

Codigo :OMI 1,13

Area : Puente y Maquinas

Periodos : 08 {07 periodos de refrescamiento y 01 periodo de examen virtual)
Prerrequisitos : Tener el certificado ENAMM vencido o por vencer

Justificacidn,

El Refrescamiento {Revalidacién) esta dirigido al personal de Marina Mercante, personal de
Pesca, y/o de Recreo, en el nivel de apoyo, operacional y de gestidn, quienes por su trabajo
no pueden seguir un curso presencial de REVALIDACION, brinddndoseles la facilidad de
renovar el certificado vencido, mediante un curso de refrescamiento virtual para mantener

la competencia, en cumplimiento a las normas establecidas en la Regla VI/1, del Convenio
STCW 78 Enmendado en Manila 2010.

Sumilla,

Corresponde al Area de Puente y Maquinas, para la formacidén basica de seguridad, de
naturaleza tedrico - practico. Se propone mejorar las capacidades del personal de puente y
méquinas de un buque en lo que respecta al buen empleo de equipos de seguridad y
respuesta inmediata frente a situaciones de emergencia a bordo. En resumen, el contenido
es: Evaluacién de las necesidades de las victimas y de las amenazas para la propia seguridad
personal. Conocimiento de la estructura y de las funciones del cuerpo humano.
Comprensién de las medidas inmediatas que deben adoptarse en caso de emergencia.
Rescatar y transportar a una victima. El botiguin de primeros auxilios.

Competencia Profesional.

Identifica y aplica con responsabilidad las normas, los dispositivos y sus procedimientos
durante el auxilio a una victima.

Competencia de la Asignatura.

Conoce las normas y equipos de primeros auxilios, utilizéndolos bajo el principio de
seguridad.

111.4. CURSO OMI: SEGURIDAD PERSONAL Y RESPONSABILIDADES SOCIALES

1.

Revalidacion —

Datos Generales,

Curso - Refrescamiento - Curso virtual de Seguridad Personal y Responsabilidades
Sociales

Codigo : OMI1.21

Area ¢ Puente y Magquinas

Pericdos . 08 {07 periodos de refrescamiento y 01 periodo de examen virtual)

Prerrequisitos  : Tener el certificado ENAMM vencido o por vencer

Justificacidn.

£l Refrescamiento {Revalidacidn) estd dirigido al persenal de Marina Mercante, personal de
Pesca, y/o de Recreo, en el nivel de apoyo, operacional y de gestidn, quienes por su trabajo
no pueden seguir un curso presencial de REVALIDACION, brinddndoseles la facilidad de
renovar el certificado vencido, mediante un curso de refrescamiento virtual para mantener
la competencia, en cumplimiento a las normas establecidas en 1a Regla V1/1, del Convenio
STCW 78 Enmendado en Manila 2010

Cursos OMI - Refrescamiento virtual
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3. Sumilia,
Corresponde al Area de Puente y Méquinas, para la formacién basics de seguridad, de
naturaleza tedrico - practico. Se Propone mejorar las capacidades del personal de puente y
mdquinas de un bugue en lo que respecta al buen empleo de equipos de seguridad y
respuesta inmediata frente a situaciones de emergencia a bordo. En resumen, el contenido
es: Tipos de emergencia a bordo. Comportamiento humano. Trabajo en equipo. Malos
habitos a berdo. Consumo de drogas. El estrés. Periodos de descanso.

4. Competencia Profesional.

Identifica y aplica con responsabilidad las normas, los dispositivos Y sus procedimientos
durante la prevencién de accidentes,

5. Competencia de la Asignatura. ‘
Conoce las normas y equipos de Seguridad, utilizandolos can responsabilidad.

lIL.5. CURSO OMI: Formacién Bésica de bugue tanque Petrolero y Quimiquero

1. Datos Generales.

Curso : Refrescamiento - Curso Virtual de Formacidon Bésica de buque tanque
Petrolero y Quimiquero

Cédigo :OMI1 1.01

Area : Puente y Magquinas .

Periodos : 08 {07 periodos de refrescamiento y 01 periodo de examen virtual)

Prerrequisitos: Tener el certificado ENAMM vencido o por vencer

2. Justificacidn.

El Refrescamiento {Revalidacién) est4 dirigido al personal de Marina Mercante, personal de
Pesca, y/o de Recreo, en ei nivel de apoyo, operacional y de gestidn, quienes por su trabajo
no pueden seguir un curso presencial de REVALIDACION, brinddndoseles la facilidad de
renovar el certificado vencido, mediante un curso de refrescamiento virtual para mantener

la competencia, en cumplimiento a las normas establecidas en la Regla V/1, del Convenio
STCW 78 Enmendado en Manila 2010

3. Sumilla.

Corresponde al Area de Puente ¥ Méquinas, para la formacién basica de seguridad, de
naturaleza tedrico - prictico. e propone mejorar las capacidades del personal de puente y
maquinas de un buque en io que respecta al buen empleo de equipos de seguridad ¥
respuesta inmediata frente a situaciones de emergencia a bordo. En resumen, el contenido
es: Tipos de barcos que transportan petréleo y Quimicos. E petréleo v sus derivados.

Equipos de seguridad. Detectores de gases. Gas Inerte. Alarmas. Limpieza de tanques.
Normativas internacionales.

4. Competencia Profesional.

Identifica v aplica con responsabilidad las normas, los dispositivos y sus procedimientos
durante la operacién del bugue tanque.

5. Competencia de ia Asignatura.
Conoce las normas y equipos de Seguridad, utilizindoleas con responsabilidad,

Revalidocién — Cursos QNI - Refrescamiento virtual
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NI.6. CURSO OMI: Oficial de Proteccién del Buque

1. Datos Generales.

Curso : Refrescamiento - Curso Virtual de Oficial de Proteccién del Buque
Cédigo : SOLAS Cap XI-2

Area : Puente y Maquinas

Periodos :08 (07 periodos de refrescamiento y 01 periodo de examen virtual}
Prerrequisitos : Tener el certificado ENAMM vencido o por vencer

2. Justificacion.
El Refrescamiento (Revalidacién) estd dirigido al personal de Marina Mercante, personal de
Pesca, y/o de Recreo, en el nivel de apoyo, operacional y de gestién, quienes por su trabajo
no pueden seguir un curso presencial de REVALIDACION, brindédndoseles Ia facilidad de
renovar.el certificado vencido, mediante un curso de refrescamiento virtual para mantener

1a competencia, en cumplimiento a las normas establecidas en el Cap XI-2 del SOLAS, y del
Convenio STCW 78 Enmendado en Manila 2010.

3. Sumilla.
Corresponde al Area de Puente y Mdquinas, para la formacién basica de seguridad, de
naturaleza tedrico - prictico. Se propone mejorar las capacidades del personal de puente y
maquinas de un buque en lo que respecta al buen empleo de equipos de seguridad v
respuesta inmediata frente a situaciones de emergencia a bordo. En resumen, el contenido

es: Normas del SOLAS, La OMI. El transporte maritimo. Amenazas. Evaluacion de proteccidn.
Plan de Proteccidn. Ejercicios v Practicas.

4. Competencia Profesional.

Identifica y aplica con responsabilidad las normas, los dispositivos y sus procedimientos
durante la prevencién de accidentes.

- 5. Competencia de la Asignatura.
Conoce las normas y equipos de Seguridad, utilizandolos con responsabilidad.

CURSO OMI: SUFICIENCIA EN EL MANEIO DE EMBARCACIONES DE SUPERVIVENCIA Y BOTES
DE RESCATE QUE NO SEAN BOTES DE RESCATE RAPIDOS.

1. Datos Generales.
Curso : Refrescamiento — Curso virtual Suficiencia en el manejo de

embarcaciones de supervivencia y botes de rescate que no sean botes
de rescate rapido.

Cédigo : OMI1:23

Area : Puente y Maguinas

Periodos : 08 (07 periodos de refrescamiento y 01 periodo de examen virtual)
Prerrequisitos : Tener el certificado ENAMM vencido o por vencer

2. Justificacién.
El Refrescamiento {Revalidacién) esta dirigido al personal de Marina Mercante, personal de
Pesca, y/o de Recreo, en el nivel de apoyo, operacional y de gestién, quienes per su trabajo
no pueden seguir un curso presencial de REVALIDACION, brindandoseles Ia facilidad de
renovar el certificado vencido, mediante un curso de refrescamiento virtual para mantener
la competencia, en cumplimiento a las normas establecidas en la Regla V/1, del Convenio
STCW 78 Enmendado en Manila 2010.
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3 Sumilla.
Corresponde al Area de Puente y Maquinas, para la formacién basica de seguridad, de
naturaleza tedrico - practico. Se propone mejorar las capacidades del personal de puente y
maquinas de un bugue en lo gue respecta al buen empleo de equipos de seguridad y
respuesta inmediata frente a situaciones de emergencia a bordo. En resumen, el contenido
es: Botes de supervivencia. Botes de rescate. Equipos a2 bordo. Maniobras con el bote.
Rescate de supervivientes. Primeros auxilios a los rescatados. Procedimientos.

4. Competencia Profesional.

Identifica y aplica con responsabilidad las normas, los dispositivos vy sus procedimientos
durante la operacién del bote de rescate.

5 Competencia de ia Asignatura.
Conoce las normas y equipos de Seguridad, utilizéndolos con responsabilidad.

11.8. CURSO OMI: SUFICIENCIA EN EL MANEJO DE BOTES DE RESCATE RAPIDO

1. Datos Generales.

Curso : Refrescamiento ~ Curso Virtual en Suficiencia en el Manejo de Botes
de Rescate Rapido

Codigo OMI :OMI1.24

Area : Puente y Maquinas

Periodos : 08 (07 periodos de refrescamiento y 01 periodo de examen virtual)

Prerrequisitos : Tener €l certificado ENAMM vencido o por vencer

2, Justificacion.

El Refrescamiento (Revalidacion) estd dirigido al persenal de Marina Mercante, personal de
Pesca, y/o de Recreo, en el nivel de apoyo, operacional y de gestién, quienes por su trabajo
no pueden seguir un curso presencial de REVALIDACION, brinddndoseles la facilidad de
renovar el certificado vencido, mediante un curso de refrescamiento virtual para mantener

la competencia, en cumplimiento a las normas establecidas en la Regla v1/2, del Convenio
STCW 78 Enmendado en Manila 2010

3. Sumilla.

Corresponde al Area de Puente y Maquinas, y otras dreas de a bordo, con temas en
Formacidn Basica de Seguridad, de naturaleza teérico - practico. Se propone mejorar las
capacidades del personal que presta sus servicios a bordo de un buque en lo que respecta
al buen empleo de equipos de seguridad y respuesta inmediata frente a situaciones de
emergencia a bordo. En resumen, el contenido es: Tipos de situaciones de emergencla.
Tipos de dispositivos botes de rescate que se llevan a bordo. Equipos de la embarcacion.

Ubicacién de los dispositivos de salvamento. Principios relacionados con el rescate y Ia
supervivencia.

4. Competencia Profesional.

identifica y aplica con responsabllidad  las normas, los dispositivos sus procedimientos
durante ia supervivencia en la mar.

5. Competencia de Ia Asignatura.
Conace las normas y equipos de salvamento, utilizdndolos bajo el principio de seguridad.
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METODOLOGIA

Los cursos virtuales orientados a la revalidacién, se llevaran a cabo mediante sesiones

virtuales, con caracteristicas que permitan la evaluacién de los temas centrales inherentes a
|a naturaleza de cada asignatura.

DIRIGIDO A

Gente de mar que cuenten con el respectivo Certificado OM]I expedido por la Escuela

Nacional de Marina Mercante “Almirante Miguel Grau” con vigencia vencida o préxima a
vencer.

CERTIFICACION

La ENAMM otorgarad la cert:flcacmn de renovacion que corresponda al cumplimiento de las
exigencias establecidas.

Et participante podra adquirir la certificacién que corresponda a cada uno de los cursos que
se indican o certificacién unificada {a la aprobacién de la totalidad de los cuatro cursos).

CERTIFICACIONES INDIVIDUALES CERTIFICACION UNIFICADA

{Refrescamiento virtual) (Refrescamiento virtual)
Técnicas de Supervivencia Personal

i Incendi )
Prevencion y Lucha Contra Incendio FORMACIGN BASICA DE SEGURIDAD
Primeros Auxilios Basicos

Seguridad Personai y Responsabilidades Sociales

plw(m]|-

Requisitos a cumplir:

¢ Aprobacién del curso (individual) con nota minima de CATORCE (14)
* Demds exigencias establecidas

ALCANCE

VII.1. Sub-Direccion

VIL.2. Direccién de Capacitacidon y Entrenamiento
VlI.3, Oficina de Administracién

V114, Oficina de Promocién Institucional

VI1.5. Oficina de informatica

VI.6. Oficina de Plataforma Virtual

.FUNCIONES / EJECUCION

Los responsables de las areas involucradas, deberan adoptar las acciones que sean
necesarias para el cumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente Directiva.

Vill.1  Sub-Direccién

Supervisard el cumplimiento de las normas v procedimientos establecidos en el
presente documento.

VII.2Z Direccion de Capacitacién y Entrenamiento

» Verificara el cumplimiento de las normas y procedimientos establecidos en el
presente documento.
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» Designara al personal, una vez iniciado el proceso de cursos de revalidacion
(refrescamiento), en la modalidad virtual, quienes deber4n validar el proceso
bajo su responsabilidad:

1. lefes de Programa de la Direccién de Capacitacién y Entrenamiento.

Encargado del drea de informes y matriculas.

Encargado de Programacidn de cursos.

Encargado del drea de registros de notas.

Encargado del drea de certificacién.

Encargado del drea de imprenta

oun AWM

VIIL.3. Oficina de Administracién

* Proveerad los requerimientos logisticos necesarios para el desarrollo de los

cursos programados por la Direccidn de Capacitacién y Entrenamiento, en la
modalidad virtual.

* Recepcionard las planillas de pago por concepto de docencia, de la Direccién de
Capacitacion y Entrenamiento, para el pago correspondiente a los servicios
prestados por dicho personal en la condicién de tutores virtuales.

_ Vill.4. Oficina de Promocidn institucional

*» CEfectuard el disefio de la publicidad, concerniente a los cursos de revalidacién
programados por la Direccidn de Capacitacién y Entrenamiento.
* Efectuard la difusién de los cursos en la modalidad virtual, programados por ia

Direccién de Capacitacién y Entrenamiento mediante las redes sociales
disponibles.

VIILL5. Oficina de Informatica

¢ Brindard el soporte y apoyo al encargado de la plataforma virtual.
* Mantendra disponibles los equipos de cémputo, impresora y otros necesarios

que se requieran para brindar un buen servicio al personal de usuarios
{alumnos).

VIE.6. Oficina de Plataforma Virtual
* Brindara las credenciales para el acceso a Ia plataforma virtual.

OTRO COMPLEMENTARIO

IX.1 Los organismos involucrados efectuarén las coordinaciones que se requieran para el
cumplimiento de lo dispuesto en el presente documento.

Revalidacion — Cursos OMI - Refrescamiento virtual
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1.2

1.3

1.4

ANEXO “A”

DISPOSICIONES PARA LOS CURSOS DE REVALIDACION EN LA MODALIDAD VIRTUAL

CONTENIDO:

1. REGISTRO DE INFORMACION
2. PROGRAMACION DE CURSOS
3 MATRICULA

4, ACCESO A LA PLATAFORMA
5. EVALUACION

6. CERTIFICACION

REGISTRO DE INFORMACION

El usuario completard el registro de.la informacién personal a través del formulario de inscripcién en
el que podra tener acceso a través de nuestros medios digitales Web, Facebook, Mailing)

El drea de Informes dispondra del acceso a la base de datos de los registros realizados por ios
usuarios. Lo visualizard en tiempo real mediante el acceso 3 Google Drive.

El area de Informes se comunicard, via telefénica, con el usuario para confirmar su registro e iniciar el

proceso de matricula. De no responder a la [lamada, se le enviard un mensaje por el medio
WhatsApp.

Adicionalmente se le enviard un correo a través de la cuenta informesdircap@enamm.edu.pe, con la
informacién de todo el procedimiento.

PROGRAMACION DE CURSOS

2.1 El drea de Programacidn de Cursos efectuard la programacion de los cursos atendiendo la
demanda de los usuarios.

2.2 Se asegurard que el material didactico de lectura del curso correspondiente, se encuentre cargado
en el sistema,

MATRICULA

3.1 El drea de Matricula enviara al usuario toda !a informacidn necesaria para el debido proceso de
matricula.

3.2 Monitoreara al usuario en el sistema (SIl) y verificara si tiene el curso que solicita para su

respectiva revalidacion.

3.3 Matriculara al usuario en el sistema.

3.4 Generara el recibo de pago.

3.5 Enviara al usuario el recibo de pago por WhatsApp o correo.

3.6 Validara el recibo con el Voucher.

3.7 Enviard el formato de Excel al encargado del Soporte virtual con la informacidn de los usuarios
para ser matriculados en la plataforma. (Segdn formato - Descarga de Base de Datos del drive).

Revalidacidn — Cursos OMI - Refrescamiento virtugl
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4. ACCESO A PLATAFORMA

4.1 El encargado del Soporte Virtual recogerd la Informacién de los usuarios del el drea de INFORMES
DIRCAP, 02 {DOS) veces durante el dfa laborable. Uno alas 11:00 y otro a [as15:00 horas.
4.2 Eléarea de Soporte enviarad los respectivos USUARIOS Y CONTRASENAS a los participantes.

4.3 El usuario podré ingresar a la plataforma virtual para dar su examen, siguiendo las instrucciones
indicadas en el sistema.

EVALUACION

El participante debera aprobar las evaluaciones, debiendo cumplir con las siguientes instrucciones:

5.1. Antes de la evaluacidén tendrd un material de estudio de cada asignatura, disponible en la
plataforma para su lectura por lo menos 7 horas antes de dar el examen correspondiente.

5.2. Debera desarrollar un examen de 20 preguntas de seleccién miltiple, el mismo que tendrd una
duracién maxima de una hora.

5.3. lanota minima aprobatoria del curso es de 14.

>.4. En caso saliera desaprobado, cuenta con un segundo intento, que podré utilizarlo 24 horas
después de haber concluido el primero.

5.5. El examen del segundo intento no muestra las mismas preguntas. Son seleccionadas por el
propio sistema en forma aieatoria,

En caso de desaprobar el segundo intento, deberd iniciar nuevamente todo el proceso administrativo y

ecandmico

5.6 Lanota que se considera para el resultado final es la nota de mayor puntaje de los das intentos.

5.7 Deberd tomar en cuenta que tiene 30 (TREINTA) dias para acceder a resclver el examen a partir
de su inscripcién. Una vez que inicia el examen sélo contard con 30 minutos para resolverlo.

5.8 En caso de no rendir el examen dentro de los 30 dias, su USUARIO sers suspendido y tendra que
volver a realizar ef trimite administrativo de reprogramacién.

6. CERTIFICACION

El drea de Certificacién, para emitir el certificado del curso, dard cumplimiento a las siguientes
instrucciones:

6.1 El usuario deberd haber aprobado satisfactoriamente el curso superando la nota minima de 14

{CATORCE).

La encargada de certificacién recabard las fotos a colores tamafio pasaporte entregadas por el
usuario en el momento de su matricula. En caso de haber entregado en forma digital a través de
nuestros canales de atencién, la encargada de certificacién procedera a realizar ia impresién
usando el formato respective y la calidad del material aprobado.

6.3 Los certificados se entregardn a los 2 (DOS) dias después de haber aprobado el examen.

6.2

Revalidacién — Cursos OMI - Refrescamiento virtual
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ANEXO “B”

FORMATO LISTADO DE ALUMNOS — MODALIDAD VIRTUAL
TURMATO USTADO DE ALUMNOS — MODALIDAD VIRTUAL
FECHA: TURNO
CURSO SECCION :
N® PROGRAMACION : ININCIO
PROFESOR/DOCENTE : FIN:
N° | CODIGO NOMBRES Y APELLIDOS DIA/MES | DIA/MES | DIA/MES | DIA/MES | DIA/MES
DOCENTE JEFE PROGRAMA

DIRECTOR DE CAPACITACION

Revalidacidn — Cursos OM! - Refrescamiento virtual
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ANEXO “C”

FORMATQ ACTA DE EVALUACION — MODALIDAD VIRTUAL

FECHA: TURNO
CURSO SECCION -
N° PROGRAMACION : INICIO
PROFESOR/DOCENTE : FIN;
N° CODIGO NOMBRES Y APELLIDOS E EA NF
Leyenda: E: Examen
EA: Examen de Aplazado
NF: Nota final
DOCENTE

JEFE PROGRAMA

Revalidacidn — Cursos OMI - Refrescamliento virtual
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ANEXO “D”

FORMATO INFORME FINAL DEL TUTOR DE LA ASIGNATURA — MODALIDAD VIRTUAL

Callag,

INFORME S/N
Del
Al Director de Capacitacidn y Entrenamiento
Asunto Informe Final de Asignatura
Anexo : 1) UN (1) Registro del Curso

1.- = Informo a Ud. Sefior Director, que durante el periodo comprendido del

al
se desarrollé la asignatura de:

con la participacién de:

(cantidad

alurmnos), el cual constd de periodos lectivos.

2.- Asimismo, el curso virtual se desarrollé de acuerdo a las Directivas de esta Direccidn y confarme al
modelo definido para este programa, culminando con la evaluacion correspondiente a fin de poner &
prueba los conocimientos impartidos; sin embargo, con la finalidad de mejorar 12 calidad del servicio

brindado al alumno en el marco del proceso ensefianza — aprendizaje, a continuacién se detallan las
siguientes sugerencias y/o recomendaciones:

3.- Al respecto, por anexo remito a Ud. el registro conteniendo las notas de los mencionados
participantes.

4.- Estodo cuanto tengo que informar a Ud.

Atentamente,

Docente

DISTRIBUCION:
Copia: Archivo.-

Revalidacidon — Cursos OMI - Refrescamiento virtual
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ANEXD .n'E.H

FORMATO INFORME DE SERVICIO PRESTADO DEL TUTOR VITUAL

Callao,

INFORME S/N

Del

Al Director de Capacitacién y Entrenamiento

Asunto Informe del Servicio Prestado

Anexo 1) UN (1) Recibo por Honorarios Electrénico y Documentacién sustentarfa
1.

Informo a Ud. Sefior Director, durante el presente periodo correspondiente al mes de

. el suscrito llevo a cabo los siguientes cursos virtuales en la Direccidn de
Capacitacién y Entrenamiento, los cuales fueron culminados en su totalidad de acuerdo a los
- periodos establecidos y cuyos registros fueron entregados oportunamente:

b} Curso ; Perfodo:

¢} Curso ; Periodo:

2.- Asimismo, por anexo remito UN (1) Recibo por Honorarlos Electrénico, correspondiente a los cursos
mencionados en el parrafo precedente, para su cancelacién respectiva,

Es todo cuanto tengo que informar a Ud.

Atentamente,

Docente

DISTRIBUCION:
Copia: Archivo.-
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ALMIRANTE MIGUEL GRAU ENTRENAMIENTO

1. REGISTRO DE INFORMACION

a. El usuario completara el registro de su informacidn a través del formulario
de inscripcién al cual podrd tener acceso a través de nuestros medios
digitales (Web, Facebook, Mailing).

b. Informes DIRCAP, cuenta con acceso a la base de datos en la cual caen ios
registros realizados por los usuarios. Se visualiza en tiempo real a través del
acceso al Google Drive.

c¢. Inmediatamente informes DIRCAP se comunica via telefénica con el usuario
para confirmar su inscripcién e iniciar el proceso de matricula. En caso la

persona no conteste se le enviara un mensaje de WhatApp presentandose y ST
poniéndose a su disposicion.

———

et /
I %, \
F AT I Buenas tardes Sr. ..., Mi nombre es Liliana

S Paredes, me estoy comunicando de la Direccién de
¢ Capacitacion y Entrenamiento de la Escuela de Marina
Mercante... El motivo del mensaje es porque Ud. se ha
registrade a través de nuestro sitio web para realizar el /
los siguientes cursos de revalidacién: oo de -
revalidacion. Quedo atenta a sus consultas para continuar

con el proceso de matricula.

d. Adicionalmente se le envia un correc a través de Ia cuenta

informesdircap@enamm.edu.pe, en la cual se le informa de todo el
proceso.

Av, Progrese 632 Chucuite - Callao
(+511}429 - 8210 / {+511) 429 - 8218 anexo 241
mformesclrcap@enamm.edu.pe
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El correo que se envia a los usuarios es el siguiente:

Estimado Sr. ... reresrereeereesaeanas rvrerernesaranas sttty €5 MUY

grato saludarlo, mi nombre el Liliana Paredes me estoy comunicando de la Escuela
de Marina Mercante “Almirante Miguel Grau” ENAMM. El motivo de este mensaje

es porque Ud. se ha registrado a través de nuestra web para realizar el / los
siguientes cursos de revalidacion

La Direccidn de Capacitacidn y Entrenamiento “DIRCAP”, de la Escuela de
Marina Mercante, ha implementado CURSOS DE REVALIACION VIRTUALES a
través de una Plataforma E learning donde podrd tener acceso a un usuario ¥

contrasefia que le permitira descargar su separata y rendir su examen de
certificacidn virtual.

Nuestra metodologia es la siguiente:

© Cada curso cuenta con una separata con los contenidos necesarios para
validar su competencia, dicha separata ha sido elaborada por especialistas
de ENAMM.

© Cuenta con un medio virtual de comunicacidn “FORO DE CONSULTAS”, en
el cual podrd realizar las consultas necesarias, propias de la temdtica del
curso.

o Para poder aprobar el curso debera rendir un examen gue consta de 20
preguntas de opcién multiple, las cuales han sido preparadas en base a la
separata del curso proporcionada en |a plataforma.

o Lanota minima aprobatoria del curso es de 14.

ENi] o Cuenta con dos intentos.

* En caso de desaprobar el primer intento, podra utilizar el segundo
24 horas después de haber concluido el primero.

= Encaso de desaprobar el segundo intento, deberd iniciar de nuevo
todo el proceso administrative y econdmico.

= La nota gue se considera para el resultado final es la nota de
mayor puntaje de uno de los dos intentos.

o Deberd tomar en cuenta que tiene 30 dias para acceder a resolver el
examen a partir de su inscripcidon. Una vez que inicia el examen sdio
contara con 30 minutos para resolverlo.

V. Progreso 632 Chucuito - Callao
(+5]'I)429 8210 / [+5111429- 8218 anexo 241
informesdircap@enamm.edu.pe

enamm.edu.pe
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ALMIRANTE MIGUEL GRAU

© £n caso de no rendir el examen dentro de los 30 dias, su usuario serd

suspendido y tendrd que volver a realizar el trémite administrativo v
economico de reprogramacion.

Los Requisitos:

Para poder realizar la matricula necesita los siguientes requisitos:
o Realizar ef pago del recibo en el Banco de la Nacién,

" ElVouchery el recibo cancelado deberdn ser enviados via
WhatsApp a los nimeros 954966277 - 990052928 o al email

informesdircap@enamm.edu.pe

© 2 Fotos tamanio pasaporte:

*  OFICIALES: fondo rojo con uniforme
*  TRIPULANTES: fondo blanco con terno o sastre

NOTA:

Las fotos las podrd presentar en forma fisica o virtual. En caso de
la foto fisica, deberd entregarlo en el drea de informes.

En caso de presentar en formato digital debera tener las sigulentes
caracteristicas: Fotografia en formato JPG de alta resolucién con
las caracteristicas mencionadas para Oficiales o Tripulantes.

Quedamos atentos a cualquier consulta, siéntase libre de ponerse en cantacto
a través de nuestras lineas directas, WhatsApp o respendiendo a este correo.

Atentamente.

Informes DIRCAP

Escuela de Marina Mercante
954966277 - 990052929

informesdircag@enamm.edu.Qe

2. PROGRAMACION DE CURSOS

La apertura de la programacién de los cursos se realizara atendiendo la
demanda de los usuarios.

Av, Progreso 632 Chucuito - Callao
(+511)429 - 82370 / (+511)429 - 8278 anexo 241
|nformesd|rcap@enamm.edu.pe
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3. MATRICULA

* Enviar por Correc o WhatsApp al usuario toda la informacidn

necesaria para su debida matricula.

Monitorear al usuario en el sistema para poder verificar si tiene el

Curso que esta solicitando para su respectiva revalidacidn.

* Matricular al usuario en el sistema.

* Generar el recibo de pago.

* Enviar al usuario el recibo de pago por WhatsApp o correo.

* Validar el recibo con el Voucher.

* Enviar el formato de Excel a Richard Acufia con la infarmacién de los
usuarios que deberdn ser matriculados en |a plataforma. (Segtn
formato descarga de base de datos del drive).

4. ACCESO A PLATAFORMA

* Recoger la informacidon de los usuarios enviada por INFORMES
DIRCAP en los cortes de 11:00 y 15:00 horas.

* El area de soporte enviara sus respectivos usuarios y contrasefias a
los participantes

* El usuario podrd ingresar a la plataforma virtual y realizara su
examen.

El correo que se envfa a los usuarios es el siguiente:

Estimado Sr,.....ccooe..

La Direccidn de Capacitacion de la Escuela de Marina Mercante "Almirante
Miguel Grau", le da la bienvenida al CURSO DE REVALIDACION VIRTUAL y le

comunica que ya se encuentran habilitados en la plataforma virtual, los
contenidos del curso de .uveveeeeecn

Av, Progreso 632 Chucuite - Callao
(+511}429-8210 / +5111429 - 8218 anexo 241
informesdircap@enamm.edu,pe
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Para poder ingresar a nuestra plotaforma virtual deberd realizar los
siguientes pasos:

1. Buscar en google como VIRTUAL ENAMM o ingresar al siguiente link:
http://virtual.enamm.edu.pe

2. Una vez cargada la pagina debera ingresar su usuario y contrasefia:
Usuario: DNI :
Contraseiia: DN]

3. Al ingresar encontrara disponible su curso.

4. Tendra que descargar la separata para poder estudiar y de esta
manera rendir su examen programado en el curso.

En caso de tener alguna dificultad con su acceso, no dude en escribir.
IEXITOS!

Atentamente.

Richard Acuia Veldsquez

Especialista en E-learning

ESCUELA NACIONAL DE MARINA MERCANTE
Tel: #994347904

5. EVALUACION

Para aprobar el curso debemos superar satisfactoriamente el curso, para ello debemos
tomar en consideracion io siguiente:

o Debera rendir un examen que consta de 20 preguntas de opcién multiple,
las cuales han sido preparadas en base a la separata del curso
proporcionada en la plataforma.

0 La nota minima aprobatoria del curso es de 14.

Cuenta con dos intentos.

o Los intentos no muestran las mismas preguntas, son seleccionadas
aleatoriamente por el sistema.

Q

* Encaso de desaprobar el primer intento, podré utilizar el segundo
24 horas después de haber concluido el primero.

" Encaso de desaprobar el segundo intento, deberd iniciar de nuevo
todo el proceso administrativo y econdmico.

Av, Progreso 632 Chucuite - Callao
(+511) 429 - 8210 / (+511)429 - 8218 anexo 241
informesdircap@enamm.edu.pe
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La nota que se considera para el resultado final es la nota de

mayor puntaje de uno de [os dos intentos.

O Deberd tomar en cuents que tiene 30 dias para acceder a resolver el
examen a partir de su inscripcién, Una vez que inicia el examen sélo
contard con 30 minutos para resolverio.

0 En caso de no rendir el examen dentro de los 30 dias, su usuario serd

suspendido y tendrd que volver a realizar el traémite administrativo de
reprogramacion.

6. CERTIFICACION

La certificacién es el tiltimo proceso, es por ello gue debers cumplir con los siguientes
requisitos:

* El usuario deberd haber aprobado satisfactoriamente el Curso superando
1a nota minima de 14.

* Debera haher entregado fisicamente las dos fotos tamafio pasaporte en
las condiciones solicitadas por Informes DIRCAP. En caso de haber
entregado en forma digital a través de nuestros canales de atencign. La
encargada procederd a realizar I3 impresién siguiendo el formato
respectivo con los tamafios propuestos y en el papel solicitado (fotografico
brillante), '

* Eldrea de certificacién es |a encargada de la gestidn y operatividad de este
procedimiento.

* Llos certificados se entregaran 2 dias después de haber aprobado el
examen,

Documento elaborado par:

DIRCAP - DIRECCIGN DE CAPACITACION Y ENTRENAMIENTO
ESCUELA NACIONAL DE MARINA MERCANTE

Av. Progreso 632 Chucuito - Callao
(+511)429-38210 / 1#511) 429 - 8278 anexo 241
informesdlrcap@enamm.edu.pe
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