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“Decenis de la igualdad de oportunidades para Mujeres 4 Hombres”
“Aiio del Bicentenario del Perd: 200 aios A Independencia”

RESOLUCION JEFATURAL N2 021-2021-1IAP/OA-EFP

San Juan Bautista, 13 de agosto de 2021
VISTO:

El MEMORANDUM N° 085-2021-1IAP-OA de fecha 13/08/2021, sobre encargo temporal
de funciones de Especialista en Contrataciones Publicas a la servidora Alison Carolina Flores
Salazar, a partir del 16 de agosto de 2021;

CONSIDERANDO:

Que, mediante Resolucion Jefatural N° 004-2020-11AP-OA/EFP de fecha 1 de febrero
de 2020, se encargé temporalmente las funciones de Especialista en Contrataciones Publicas a
la servidora MARIA JESSICA ARAUJO VELA, encargo que es necesario dar término a partir del
16 de agosto de 2021;

Que, con el propdsito de garantizar el normal desarrollo de las funciones del Equipo
Funcional de Logistica, el Jefe de la Oficina de Administracién mediante el documento del
Visto, dispone encargar temporalmente a la servidora ALISON CAROLINA FLORES SALAZAR, las
funciones de Especialista en Contrataciones Publicas, desde el 16 de agosto de 2021 y en tanto
se contrate al citado especialista, en adicion a sus funciones de Especialista en Logistica.

Que, el articulo 64 del Reglamento Interno de Trabajo del IIAP, que establece: “La
encargatura consiste en la asignacion temporal, excepcional y fundamentada de funciones de
responsabilidad directiva a un trabajador profesional, compatible con su nivel de carrera y
especialidad alcanzada. No podrd exceder de tres meses y no da derecho al pago diferencial
por encargo.”

Que, los numerales 1 y 2 del articulo 84° del Decreto Supremo N° 004-2019-JUS —
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, el
desempeno de los cargos de los titulares de los drganos administrativos puede ser suplido
temporalmente en caso de vacancia o ausencia justificada, por quien designe la autoridad
competente para efectuar el nombramiento de aquellos; siendo que este suplente sustituye al
titular para todo efecto legal, ejerciendo las funciones del érgano con la plenitud de los
poderes y deberes que las mismas contienen;

En uso de las facultades establecidas en el articulo 4 de la Resolucidon Presidencial N°
001-2021-11AP-P;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- DAR TERMINO, a partir del 16 de agosto de 2021, el encargo temporal de
funciones de Especialista en Contrataciones Publicas, efectuada a la servidora MARIA JESSICA
ARAUJO VELA mediante Resolucidn Jefatural N° 004-2020-IIAP-OA/EFP de fecha 1 de febrero
de 2020.
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Articulo 2.- ENCARGAR temporalmente, a partir del 16 de agosto de 2021 y en tanto
se contrate al citado especialista, las funciones de Especialista en Contrataciones Publicas a la
servidora ALISON CAROLINA FLORES SALAZAR, en adicion a sus funciones de Especialista en
Logistica, cuyas funciones del cargo materia de este encargo, en anexo, forma parte integrante
de la presente Resolucion Jefatural.

Articulo 3.- Notificar la presente Resolucién Jefatural a la Jefatura de la Oficina de
Administracion, al Equipo Funcional de Logistica y a las servidoras citadas en los articulos
precedentes.

Articulo 4.- Encargar que el Equipo Funcional de Informatica y Redes, publique la
presente Resolucién Jefatural en el Portal Institucional (www.iiap.gob.pe).

Registrese y comuniquese.

Documento firmado digitalmente

Lic. Adm. TEODORICO JIMENO RUIZ
Coordinador (e) de Personal
Oficina de Administracion
Instituto de Investigaciones de la Amazonia Peruana
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ANEXO A RESOLUCION JEFATURAL N° 021-2021-lIAP/OA-EFP

FUNCIONES DEL PUESTO DE ESPECIALISTA EN CONTRATACIONES PUBLICAS

Las responsabilidades y tareas del Especialista en Contrataciones Publicas son las
siguientes:

1.

2.

10.
11.
12.
13.
14.

15.

16.

17.

18.
19.

Apoyar en la etapa de planificacion, programacién y control de ejecucion del
Plan Anual de Contrataciones.

Elaborar el Plan de Anual de Contrataciones, coordinando con las &reas
usuarias.

Brindar asesoria sobre las normas de contratacién y realizar seguimiento a
todas contrataciones solicitadas por las areas usuarias

Brindar asistencia técnica a las dependencias usuarias en la elaboraciéon de
requerimiento de compra o servicios asi como en la determinacion de términos
de referencia o especificaciones técnicas.

Coordinar la implementacion de los procesos técnicos en adquisicion de bienes
y servicios.

Elaborar de informes técnicos referidos a la aprobacion de expedientes de
procesos de seleccion.

Elaborar y administrar los contratos derivados de los procesos de seleccién,
incluyendo los contratos de locacion de servicios fuera del &mbito de aplicacion
de la normatividad de contrataciones del Estado, garantizando que todos los
contratos estén debidamente archivados en forma fisica y electrénica.
Conformar los comités de seleccion designados para llevar a cabo los actos
administrativos para la contratacion de bienes y servicios.

Coordinar con los comités de seleccion, la elaboracion de bases, actas y
cualquier otra documentacion necesaria para conducir los procesos de
seleccion.

Efectuar los procesos de seleccién que le sean encargados.

Elaboracion de expedientes de contratacién de procesos de seleccién

Registro en el SEACE de 6rdenes de compra y servicios menores a 8 UIT
Apoyar en la supervision de las adquisiciones segun el Plan Anual de
Contrataciones de acuerdo al tipo de proceso de.

Efectuar indagacioén de mercado de los procesos de seleccion a fin de tener las
mejores propuestas.

Reportar el cumplimiento de los contratos derivados de los procesos de
seleccién asi como de los contratos de locacion de servicios fuera del &mbito
de la normatividad de contrataciones del Estado.

Velar por el cumplimiento de las clausulas y responsabilidades establecidas en
los contratos, 6rdenes de compra y servicios, incluyendo los contratos de
locacion de servicios fuera del ambito de la normatividad de contrataciones del
Estado.

Identificar e informar los incumplimientos en que incurran los proveedores,
aplicando las penalidades a que hubiere lugar, asi como la evaluacion de las
solicitudes de ampliacion de plazos como la rebaja de compromiso.

Custodiar los expedientes de contrataciones.

Mantener actualizado el registro de informacion de las diferentes
contrataciones en el Sistema Electronico de Contrataciones del Estado —
SEACE.
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20. Asesorar al comité de seleccion en las diferentes etapas de los procesos de
seleccion.

21. Patrticipar en las diferentes reuniones que se programan sustentando temas de
la especialidad.

22. |dentificar oportunidades de mejora de procesos de contratacion y proponer
alternativas de solucidn a problemas de suministro utilizando para ello
modalidades alternativas al procedimiento clasico de contratacion, tales como
subasta inversa, convenio marco, compras por encargo, compras corporativas
u otros mecanismos sefialados por las normas vigentes.

23. Otras funciones que designe la Coordinacién de logistica de la Oficina de
Administracion.

San Juan Bautista, 13 de agosto de 2021

Sello y Firma

INSTITUTO DE
DELA

Niceforo RW rujilio Ledn

Jefe Oficina minigtracion
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