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N° 368 -2018-MINCETUR

Lima, 11 de octubre de 2018

Visto, los Informes Nos. 003 y 025-2018-MINCETUR/SG/OGA-OTDA y los
Memorandums Nos. 448 y 471-2018-MINCETUR/SG/OGA/OTDA de la Oficina de Tramite
Documentario y Archivo y el Informe N° 343-2018-MINCETUR/SG/OGPPD de la Oficina
General de Planificacion, Presupuesto y Desarrollo del Ministerio de Comercio Exterior y
Turismo.

CONSIDERANDO:

Que, por Ley N° 27790, se aprueba la Ley de Organizacién y Funciones del
inisterio de Comercio Exterior y Turismo;

Que, los articulos 1y 4 de la Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacién de la
Gestion del Estado, declara al Estado peruano en proceso de modernizacion en sus
diferentes instancias, dependencias, entidades, organizaciones y procedimientos, con la
finalidad de mejorar la gestion piblica y construir un Estado democratico, descentralizado y
al servicio del ciudadano; y el proceso de modernizacion de la gestion del Estado tiene como
5 finalidad fundamental la obtencién de mayores niveles de eficiencia del aparato estatal, de
=} manera que se logre una mejor atencion a la ciudadania, priorizando y optimizando el uso
de los recursos publicos;

Que, mediante Decreto Legislativo N° 1310, se aprueban medidas adicionales de
simplificacion administrativa, entre ellas, la referida a la interconexién de los sistemas de
tramite documentario o equivalentes de las entidades de la Administracion Publica, para el
envio automatico de documentos electrénicos entre dichas entidades por medio de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado administrada por la Presidencia del Consejo de
Ministros a través de la Secretaria del Gobierno Digital, estableciendo en su articulo 8 que
las entidades del Poder Ejecutivo deben adecuar los referidos sistemas para el envio
automatico de documentos electrénicos con otras entidades, asi como dentro de sus areas,
organos y unidades, hasta el 31 de diciembre de 2018;

Que, por Resolucion de Secretaria de Gobierno Digital N° 001-2017-PCM/SEGDI, la
Secretaria de Gobierno Digital de la Presidencia del Consejo de Ministros aprueba el Modelo
de Gestion Documental (MGD) en el marco de lo establecido en el Decreto Legislativo N°
1310, de alcance obligatorio para todas las entidades;



Que, de acuerdo a lo sefialado en el literal a) del numeral 8.2 del MGD, el Titular de
la entidad debe aprobar una Politica de Gestién Documental, la cual debe partir por una
comprension clara del contexto y estar relacionada a los objetivos estratégicos de la entidad
definidos en su Plan Estratégico Institucional, asi como también con los componentes del
MGD y la regulacién vinculada a la gestiéon documental,

Que, asimismo, de acuerdo a lo establecido en el literal b) del numeral 8.2.1 del
MGD, el Titular de la entidad o maxima autoridad administrativa debe aprobar los objetivos
de Gestiébn Documental, los cuales deben ser consistentes con la Politica de Gestién
Documental de la entidad, especificos, alcanzables, medibles, realistas y limitados en el
tiempo; revisados y evaluados en periodos definidos y considerar los componentes descritos
en el MGD, entre otros que la entidad considere convenientes;

Que, conforme a los documentos del Visto y las normas antes sefialadas, resulta
necesario que el Titular de la entidad, de conformidad con lo sefialado en el Modelo de
Gestién Documental apruebe la Politica de Gestién Documental y los objetivos de Gestion
Documental del Ministerio de Comercio Exterior y Turismo;

De conformidad con la Ley N° 29158 — Ley Organica del Poder Ejecutivo, la Ley N°
27790 — Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de Comercio Exterior y Turismo y
su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 005-2002-MINCETUR, , la Ley N° 27658
- Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado, el Decreto Legislativo N° 1310,
AN Decreto Legislativo que aprueba medidas adicionales de simplificacion administrativa y la
vo\Resolucion de Secretaria de Gobierno Digital N° 001-2017-PCM/SEGDI, que aprueba el
odelo de Gestién Documental en el marco de lo establecido en el Decreto Legislativo N°
310;

SE RESUELVE:

\ ARTICULO 1.- Aprobar la Politica de Gestién Documental del Ministerio de

; i;@;)omercio Exterior y Turismo conforme al siguiente detalle:
“El Ministerio de Comercio Exterior y Turismo es la Entidad del Poder Ejecutivo
encargada de definir, dirigir, ejecutar, coordinar y supervisar la politica de comercio
exterior y turismo en el pais como d6rgano rector del sector, se encuentra
comprometida con la Gestién Documental de manera eficaz, eficiente y transparente.

Por ello, nuestro compromiso es procurar la eliminacién del uso de papel en las
comunicaciones internas y externas, adoptando buenas préacticas que hagan
dinamicas las comunicaciones en beneficio de nuestros administrados, utilizando
como herramienta principal el Sistema de Tramite Documentario, el mismo que
permitira el uso de firmas y certificados digitales con las tecnologias de la informacion
y las comunicaciones disponibles, alinedndonos a las politicas de Gobierno
Electrénico y de modernizacién y desarrollo del Estado.”
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ARTICULO 2.- Aprobar los Objetivos de Gestion Documental del Mlmsterlo de
Comercio Exterior y Turismo conforme al siguiente detalle:

Shoieeg Objetlvos de Gestlon Documental B
Objetivo 1: 'Fortalecer los Procesos de Gestlon Documental
Objetivo 2: Incrementar las Comumcacnones mtermsﬂtucnonales
g o Indlcadores y Metas o e
: P e Proceso del MGD
nd d r . et
. |ca o ’ Semestral Anual - asociado
*Recepmon
Porcentaje de documentos *Emisién
Fortalecer los 1.1 . o 20% 40%
Procesos de tramitados digitalmente “Despacho
Gestion *Archivo
Documental Tasa de variacion de metros
1.2 | lineales de documentos en 15% 30% |*Archivo
custodia.
Incrementar las . Numero cclje ent|da|des *Recepcion
Comunicaciones | 2.1 mtt‘aroonecta. as con las que 1 2 *Emision
interinstitucionales se intercambian documentos .
firmados digitalmente. Despacho

ARTICULO 3.- Encargar a la Oficina de Tramite Documentario y Archivo de la Oficina
General de Administracion la difusion y el cumplimiento de lo dispuesto en la presente
Resolucion Ministerial.

ARTICULO 4.- Disponer la publicacién de la presente Resolucién Ministerial en el
Portal  Institucional del Ministerio de  Comercio Exterior y  Turismo
(http://www.mincetur.gob.pe).
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ROGEKS VALENCIA ESPINOZA

Ministro de Comercio Exterior y Turisme






