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Visto, la Hoja de Recomendacion N° 19-2005-CG/PL de la
Gerencia de Planeamientc y Control de la Gerencia General, mediante la cual se pone a
consideracién fa aprobacion de la Directiva “Procedimiento para el Registro de la

Ejecucion de Actividades de Control de la Contraloria General de la Republica en el
SAGU",

CONSIDERANDO:

Que, mediante Resolucion de Contraloria N® 387-2003-CG se
aprobé el Pian Estratégico de la Contraleria General de la Replblica 2004-2008, entre
cuyos Objetivos Estratégicos Generales se prevé la modemizacion y ampliacién del control
gubernamenital, por medio de la optimizacion de los procesos y la actualizacién de las
normas y procedimientos, que permitan lograr servicios més eficientes y eficaces;

Que, en el marco del Plan Operativo Institucional, las unidades
organicas de la Contralorfa General de 1a Republica programan la realizacién de acciones y
actividades de control, con sujecién a las funciones establecidas en el Reglamento de
Organizacion y Funciones, su capacidad operativa y et cumplimiento de las normas legales
que asignan responsabilidades a este Organismo Superior de Contro!;

Que, con la finalidad de contar con informacién sistematizada y
oportuna sobre e! desarrollo de las actividades de contro! a cargo de las unidades
organicas de la Contralorla General de la Republica, que permita la adopcién de las
acciones necesarias para el logro de los objetivos y metas institucionales; resulta
necesario contar con un documento normativo que establezca el procedimiento a seguir
para el registro de dichas actividades, sus avances y culminacién, en el Sistema de
Auditoria Gubernamental — SAGU;

Que, en tal medida, resulta conveniente aprobar el Proyecto de
Directiva "Procedimiento para &l Registro de la Ejecucién de Actividades de Control de fa
Contralorfa Generzl de 1a Republica en el SAGU", disponiendo lo pertinente para su
implementacion y cumplimiento; '

En uso de las atribuciones conferidas por el articulo 32° de la
Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General
de [a Reptblica;

SE RESUELVE:

> ARTICULO PRIMEROQ.- Aprobar la Directiva N° 93 -2005-
v CG/PL "Procedimiento para el Registro de [z Ejecucidn de Actividades de Control de la
j Contralorla General de la Republica en el SAGU", que en Anexo forma parte integrante

de la presente Resolucion.

) ARTICULO SEGUNDO.- Son responsables del cumplimiento
de la Directiva aprobada en el articulo primero de la presente Resolucion, los Gerentes
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Centrales, Gerentes y Jefes de las unidades organicas de la Contraloria General de 1a
Repulblica, quienes adoptaran las acciones necesarias para el cumplimiento de lo

astablecido en la misma.

ARTICULO TERCERO.- La Gerencia de

Tecnologias vy

Sisternas de Informacion implementars los sistemas informaticos gue resulten necesarios
para |z aplicacién de la Directiva aprobada por la presente Resolucién.

ARTICULO CUARTO.- El Gerente del Organo de Contral
Institucional de la Contraloria General cautelard el adecuado cumplimiento de las
disposiciones contenidas en la Directiva aprobada por la presente Resolucion

Registrese y comuniquese,
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CONTRALORIA GEMERAL Directiva “Procedinvento para & Registro de Is Ejecucién
0& Le REPUBLICA de las Actividades de Control de 1a CGR en & SAGU”

DIRECTIVA N°0J -2005-CG/PL

DIRECTIVA “PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO DE LA EJECUCION DE ACTIVIDADES DE
CONTROL DE LA CGR EN EL SISTEMA DE AUDITORIA GUBERNAMENTAL - SAGU”

Normar el procedlmlento a seguir para el adecuvado registrc en el Sistema de
Auditoria Gubernamental - SAGU de las actividades de control realizadas por las
unidades organicas de la Contraloria General - CGR, permitiendo su interrelacién
con los deméas modutos informaticos implementados.

Proporcionar informacion smtematizada de las actividades de control efectuadas por
las unidades organicas de la Contraloria General, facilitando la oportuna toma de
decisiones por parte de los niveles gerenciales, asi como la adopcidn de las acciones
necesarias para ef logro de (os objetivos y metas preyistos.

La aplicacaon de las dlSpOSlCIOI"IE.‘S de la presente dlrectlva corresponde a todas las
unidades organicas asi como a los Grupos Especializados de la Contraloria General

de la Republica,

Los Gerentes Centrales Gerentes y Jefes de las umdades organicas de la Contralona

General de la Republica son responsables del cumplimiento de to establecido en la
presente directiva.

El Gerente det Organo de Control Institucionat es responsable de cautetar el
adecuado cumplimento de lo dispuesto en la presente norma.

La Gerencia de Planeamiento y Control es responsable de efectuar el seguimiento y
\ consolidacion de la informacién de actividades de control registrada en el sistema,
2o, informando de ello a la Alta Direccién.
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Car

Republica, tey N* 27785.

Normas de Auditoria Gubernamental “NAGU" aprobadas por Resoluclén de
Contraloria N° 162-95-CG y sus modificatorias,

Manual de Auditoria Gubernamental “MAGU” aprobado con Resolucién de
Contraloria N° 152-98-CG.

Reglamento de Organizacién y Funciones de la Contraloria General de Ia
Replblica aprobado con Resolucion de Contraloria N*110-2004-CG  de{
24.MAR.2004, y sus modificatorias.

Directiva 011-2004-CG/GDPC “Procedimiento para la Ejecucién de Acciones
Rapidas"”, aprobada con R.C. N° 1 31-2004-CG del 07.ABR.2004.

Directiva “Determinacién de Tareas Efectuadas y Tiempos insumidos en la
Ejecucidon de Acciones Yy Actividades de Controi”.

Directiva “Disposiciones ¥ Procedimiento p'afa la determinacion de costos
directos ejecutados en las actividades de control de {a CGR",

Normativa que regula el Plan Operativo de las Unidades Orgénicas de la
Contraloria General de {3 Repiblica.

registra en el Formato A-2 “Programacion de
Actividades de Control”, el mismo que forma parte de la Directiva que norma
el Plan Operativo de la Contraloria General.

7.2 La ejecucion de una Actividad de Control se registra utilizando el Formulario

ACT-01 "Orden de Servicio de la Actividad de Control”, segun su instructivo, el
cual forma parte de \a presente directiva,

7.3 El registro de (a ejécucion de una Actividad de Control se inicia con la creacion

de una Orden de Servicio en el SAGU, en la cual se consignan las fechas de
%, Inicio y término de la Planificacién Especifica de la actividad, asi como el
-'% personal asignado al desarrotlo de la misma.
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LE LA REPUBRLICA e (a5 Actividades de Controt de la CGR en el SAGU~

7.4 La creacién de una 0 mas Ordenes de Servicio para una misma Actividad de
Control sera determinada por el Gerente/Jefe de la Unidad Organica, previa
coordinacidn con la Gerencia de Planeamiento y Control.’

7.5 La(s) Ordenes de Servicio correspondiente(s) a unma Actividad de Control
permitira(n) conocer en forma detallada y diferenciada los recursos asignados
a cada actividad, asi como los avances de su ejecucion,

7.6  Los avances en la ejecucion de una Actividad de Contro! que se registran a
través de una o mas Ordenes de Servicio se consignan en un dnico Formulario
ACT-02 “Avance de la Actividad de Control”, el cual forma parte de la
presente directiva.

7.7 E| Gerente/ Jefe de la Unidad Organica es fesponsable de la creacion,
suspensidn, cancelacion y conclusidn de las Actividades de Control en el SAGU,

7.8 El Gerente/Jefe de la Unidad Organica designara al trabajador responsable de
la ejecucion de 1a Actividad de Control, el mismo que tendra a su cargo tanto
la creacion de ta Orden de Servicio como el registro de sus respectivos avances
en el SAGU,

7.9 Las actividades de control que se encuentren en proceso al término del afo
constituyen el pasivo del ejercicio siguiente.

[VIET

PROCECTMERTE

S T N R T e

Registro del Inicio de {a Ejecucién de una actividad-
8.1 Previo a su inicio, la Actividad de Control debera contar con SU respectivo

codigo de actividad asignado por el sistema de acverdo a la programacién de
Actividades de Control previstas en el Plan Operativo de la unidad organica.

Tratandose de Actividades No Programadas, el Gerente/Jefe de la Unidad
Organica 6 a quien éste delegue, registrara la nueva actividad en el SAGU,
ingresando los  datos que figuran en el Formato A-? “Programacion de
Actividades de Controt” de la Directiva ‘que norma & Plan Operativo de ta
Contraloria General, luego de lo cual el Sistema le asignarg automaticamente
un codigo de Actividad.

Para el registro del inicio de una Actividad de Control, el trabajador designado
como responsable registrard los datos del Formulario ACT-01: “Orden de
Servicio - Actividad de Control”, credndose dicha Orden en el SAGU, cuya
codificacién permitira su vinculacian con la actividad de controt a la que
corresponde, asi como el registro de las horas hombre en el Sistema de Tareas
y Tiempos.

Al momento en que la Orden de Servicio es generada en el SAGU, et estado de
la Actividad de Control cambia de Pendiente a En Proceso,
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DE LA BEPURLICA de {as Actividades de Control de ia CAR en ef SAGU”

Para la generacion de Ordenes de Servicio adicionales para upa misma
Actividad de Control, se aplicara el mismo procedimiento.

- Creacién de una o0 mas Ordenes de Servicio segun la Actividad de Control

8.2

8.3

8.4

Las Actividades de Control que se realizan durante un periodo de tiempo
determinado en el ejercicio anual, y cuyo producto final se obtendra
Gnicamente al término de toda la actividad, requieren la creacion de una sota
Orden de Serviclo, tales como: Elaboracion del Plan Operativo de la Unidad
Organica; Elaboracion det Presupuesto de la Unidad Orgénica; Elaboracidn del
Diagnéstico de las Entidades bajo ambito de la Unidad Organica; Evaluacién de
Proyectos PAC de OCl’s; Formulacion de Directiva POIl; Elaboracién de un
Estudio y/o normativa especifica; Elaboracion de Informes Macro; Desarrotlo
de un Proyecto; entre otros,

Las Actividades de Control que se realizan durante todo et ejercicio anual, con
presentacion de productos finales en forma periddica, requeriran la creacidn
de tantas Ordenes de Servicio como periodos comprenda el desarrollo de la
Actividad, siendo las Ordenes de Servicio de caracter excluyente y
consecutivas en el tiempo. Por ejemplo: Evaluacién de Informes de Acciones
de Control OCI{trimestral}; Evaluacion de Informes de Seguimiento de Medidas
Correctivas al 31,DIC.2004 y al 30.Jun.2005; Evaluacion de Informes de
Medidas de Austeridad de los OCI; Estado Situacional de Encargos de Acciones
de Control a OC! (trimestral); Atencion y Evaluacién de Denuncias; Evaluacién
e Ingreso de Informacién relativa al PVL; entre otros.

Las Actividades de Control que se realizan durante el ejercicio anual, y que a
sU vez se encuentren conformadas por actividades comunes en cuanto a su
naturaleza y finalidad, requeriran la creacion mas de una Orden de Serviclo,
\as cuales pueden desarrollarse en forma simultanea. Por Ejemplo: Ejecucion
de Acciones Rapidas, Evaluacion de Presupuestos Adicionales de Obra,
Evaluacion de Adicionates de Supervisién, Evaluacion de Convenios de Control
de Gestion, Supervisiones Técnicas y Administrativas, entre otros.

Registro de Avances en la ejecucion de la Actividad de Control
8.5

Los avances en la ejecucién de una Actividad de Control se registran en el
Formulario ACT-02 “Avance de la Actividad de Control” segun su Instructivo,
siendo el trabajador responsable de la Orden de Servicio quien registre los
avances a més tardar al dia (til siguiente del vencimiento de cada mes, previa
autorizacion del Gerente/Jefe de la Unidad Organica. Dicho avance es el

resultado de los avances de la(s) Orden(es) de Servicio correspondtente(s) ala
actividad.

£l grado de avance de una Actividad de Control se calcula en funcién de los

avances individuales (metas ejecutadas) de cada Orden de Servicio que se
encuentren comprendldas en la actividad, para lo cual el sistema aplicara la
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DC La REPUBLICA de las Actividades de Control de s CGR en el SAGU"

8.7

8.8

n
3 Meta Ejecutada de la Orden de Servicio (expresada en nimeros)

% Avance de §=1 -
la Actividad =

Meta Anual Programada (exprasada en ntimeros)
Donde n = ndmero de Ordenes de Servicio creadas para la Actividad de Control

Los avances de cada Orden de Servicio se expresan en términos numéricos y
muestran la meta ejecutada por Orden de Servicio durante un determinado
periodo de tiempo, y en ningun caso podra ser inferior al del dltimo avance
registrado en el sistema.

Para las actividades de control que cuenten con solo una Orden de Servicio y
para aquellas actividades que presenten tantas Ordenes de Servicio como
perfodos comprenda su ejecucién (siendo éstas de caracter excluyente y

- consecutivas en el tiempo), se registrard como meta ejecutada el nimero de

productos obtentdos a la fecha en que se registre el avance.

Para las actividades conformadas pbr varias Ordenes de Servicio comunes en
cuanto a su naturaleza y finalidad, ta meta ejecutada por Orden de Servicio
tendra un valor maximo igual a la unidad.

Registro de la Conciusién de la Actividad Lo

8.9

8.10

Previo al registro de la conclusion de una Actividad de Control en el SAGU, el
Gerente/ Jefe de la Unidad Organica debera verificar que la totalidad de los
costos y horas hombre incurridos en la ejecucién de dicha actividad , se
encuentren registrados en los respectivos médulos informaticos.

Luego de la verificacion seiialada en el rubro anterior, el Gerente/ Jefe de la
Unidad Organica procedera a registrar la conclusién de la Actividad de Control
en el SAGU, teniendo en cuenta las situaciones siguientes:

* Para actividades con solo una Orden de Servic_io,_' se concluira la Actividad
de Control registrando en el SAGU la fécha de conclusion de {a actividad.

¢ Para actividades que cuenten con tantas Ordenes de Servicio como
periodos la comprendan, se concluira la Actividad de Control registrando al
término del aiio (31.DIC.) la ejecucion correspondiente en el SAGU.

» Para actividades que presenten varias Ordenes de Servicio comunes entre
si en cuanto a su naturaleza y finalidad, concluira la Actividad de Controt

cuando las metas ejecutadas por cada Orden de Servicio sean iguales a 1, -

en caso contrario, es decir, si alguna de ellas registra una ejecucion menor

a 1, la actividad se considerarid En Proceso, aplicindose entonces lo
establecido en el rubro siguiente.
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LA REPURLICA de las Actividedes de Control de la CGR en &l SAGU~

8.11

Las Actividades de Control gque al término del afio (31 de diclembre) se
encuentren en proceso, pasarén a formar parte del pasivo de actividades de
control de la unidad organica para el siguiente ejercicio anual, hasta su
conclusmn, €n cuyo caso, el sistema no permitira la creacidn de Ordenes de
Servicio adicionales en dichas actividades.

Registro de la Suspensién / Cancelacién de la Actividad de Control

8.12

8.13

8.14

8.15

Una Actividad de Controt infclada puede ser Suspendida, registrando en el
SAGU el N° y fecha del documento medlante el cual el Gerente/Jefe de la
unidad organica autoriza la respectiva suspensién, debiendo indicar ademas las
razones que la justifiguen.

Una Actividad de Control Programada No Iniciada puede ser Cancelada,
registrando en el SAGU el N° y fecha del documento mediante el cual el
Gerente/Jefe de la unidad organica autoriza la cancelacién e indicando las
razones que la justifiquen. Dicho procedimiento sera también aplicable cuando
se determine la cancelacion de una Actividad de Control que previamente ha-
sido Suspendida.

tas Actividades de Control que al término del afo (31 de Diclembre) se
encuentren en sitvacion de “Pendientes” o “Suspendidas”, deben ser
canceladas en el SAGU.

El procedimiento descrito se aprecia en el flujograma adjunto a la presente.

El mcumphmaento de lo. establecndo en la presente norma constituye una falta
disciplinaria tipificada en el inciso b) del Articulo 50° del Reglamento Interno de
Trabajo aprobado por R.C. N° 055-2005-CG del 04.FEB. 2005, siendo pasible de las
sanciones previstas en el Articulo 51° del mencionado Reglamento.

La Gerencia de Planeam:ento y Control emittré las precisiones necesarias para el
mejor cumplimiento de la presente directiva.

La Gerencia de Tecnoioglas y Sistemas de Informacion desarrollara en un plazo
maximo de dos (02) meses las aplicaciones informéticas necesarias para la
implementacion de la presente directiva, asi como la capacitacion del personal
involucrado, para lo cual contard con la participacwn de la Gerencia de

Planeamiento y Control, de acuerdo a su competencia y seglin las responsabilidades
stablecidas en esta directiva.



[ONTRALORTA GENERAL Directiva "Procedimiento para el Registrg de 1a Ejecucion
OF LA REPUGLICA

de ias Actividades de Controt de {a CGR en f SAGU"

"Las actividades que a la fecha de aplicacién de la citada directiva se encuentren en
ejecucion, se adecuaran a lo establecido en ta presente norma.

En el caso de las Oficinas Regionales que a la fecha de implementacién de la
presente Directiva, no cuenten con el acceso directo al Sistema de Auditoria
Gubernamental - SAGU, sera la Gerencia Zonal de la cual dependen quien se
encargara de efectuar los registros correspondientes en el sistema informatico.




. C(ONTRALORIA GENERAL Directiva “Procedimiento para ¢l Registro de 1a Efecucién
:_n_c.’g’/ NE LA REPUBLICA de as Actividades de Control de ta CGR en &l SAGU”
7 U :
PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO DE ACTIVIDADES DE CONTROL EN EL SAGU
GERENTE 7 JEFE DE LA UNIDAD ORGANICA TRABAJADOR DESIGNADO
. Registra Actividad de
Actividad L Control en Formato A-2 del
Programada? SAGU (Directiva del POI)
& st -
Designa al trabajador Genera Orden de Servicio
responsable del registro »| en el Formulario ACT-(H
en el SAGU def SAGU
y
o Inicia ejecucion de fa
Actividad de Controf
—
Registra H-H en Sistema de
Tareas y Tiempos
Registra avances en
K Formulario ACT-02
? B
Verifica registro de H-H y . -
costos de la Actividad en : Sl Fin de Actividad
los mddulos informéticos. de Contral?
Registra la conclusidn de la
Actividad de Conlrol en el
SAGU.
Cm)




‘ -
¥, ontraloria General
de ls Repiblica

' Formularia ACT-01
ORDEN DE SERVICIO DE LA ACTIVIDAD DE CONTROL

1. Unidad Qrganica’ ¥

Codiga

de Servicio

4. Organo Sujeto a Control "y
OG- - X

Firma del Responsable de 1a Orden de Servicio Flrma dot GerentelJafe de la Unidad Organica {Vo.B.}

{*) Campo de Lienado Obiigatorio para Actividades de Control que requieran la creaclén de mas de una Orden de Serviclo comunes
en cuanto a sunaturaleza v finalidad.
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instructivo de Llenado del Fermulario de la Orden de Servicio de la
e T L Bnaro ve Tarmutario de la Orden de Servicio de fa

1. Unidad Orgénica

Actividad de Control

s . " LA

Codige y Nombre de |a Unidad Orgénica que ejecuié la
Actividad de Control.

2. Actividad de Control

Namero y D:enominacién de la Actividad de Control a
realizar. ]

3. Orden de Servicia

Namero y Denominacin de la Orden de Servicio.

Fecha en la que se crea la Orden de Servicio. _

4. Organo sujeto a control (*)

Seleccionar el tipo de érgano sujeto a control (sea OCI,
SOA o Entidad) relacionade con la Actividad,
consignando asimismo ef cédigo y nombre del OCI, SOA
0 Entidad sujsto a control.

(*) Esle campo es aplicable solo para las actividades qus
cuentan con mas de una Orden de Servicio comunes en
cuanto a su naluraleza y finalidad. Ejemplo: Acciones
Répidas,- Evaluacibn de Adicionales de Obra,
Supervisiones Técnicas a OCl y SOA, Supervision
Administrativa a OCI y SOA, Verificacién del
Cumplimiento de los Convenios de Administracion por
Resultados. e - '

5. Fechas Programadas

Fechas de inicio y término estimadas para la ejecucién
da la Orden de Servicio generada,

6. Personal Asignado

*

Cédigo y Nombre del personal paricipante en fa
efecuclén de 1a Orden de Servicio.

Cargo del personal encargado de la ejecucion de Ia
Orden de Servicio {(Responsable 6 Integrante)

Fechas estimadas de inicio y término de la participacitn
del personal en la Orden de Servicio.

7. Documentos Asoclados

Tipo, Nimero y_ Fecha del(os) documento(s) que
origina(n) la Orden de Servicio.




¥ .ontraloria Ganeral
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_ Formutario ACT-02
AVANCE DE LA ACTIVIDAD DE CONTROL

1. Actividad de Control

s, ] |Gt

U A B

A L N

e O e T A
e B A

s ™
I
I
1

Firma dol Gerentel Jefe de fa Unidad Organica [Vo.B.)




2 sontraloria General
de la Repablica

. Actividéd de Control

Instructivo de Llenado del Formulario de Avance de I_a Aétivldad de Control

.

Cédido y Denominacién de la Actividad de Control cuyo avance se
reporta.

2. Estado

Situacién en la que se encuentra la Actividad de Control {En
Proceso, Suspendida, Cancelada o Concluida). Si el estado de [a
Orden de Servicio es Suspendida 6 Cancelada se debe consignar el
numero y la fecha del documento sustentatorio.

3. Fecha de Reporte de Avance

Fecha en la que se determina el grado de avance de la Actividad de
Control a reportar. .

4. N® de a Orden de Servicio

Numero de la(s) Ordan{es) de Servicio de la Actividad de Control
sobre Iz cual se reporta el avancs.

5. Denominacion / Organo sujeto a
control (*)

Cuando se trate de Ordenes de Servicio excluyentes y consecutivas
en el tiempo y que comespondan a una Actividad de Controt con
presentacion de productos finales en forma periddica, este campo
mostrard el Nombre de la(s) Orden{es) de Servicio que
comprende(n) la Actividad de Contro! sobre la cua! se reporta el
avance,

Cuando se trate de Ordenes de Servicio comunes en cuanto a su
naturaleza y finalidad, y cuya ejecucién sea factible de hacerse en
forma. simultdnea, este campo mostrara el tipo de Organo sujeto a
control (sea OCl, SOA & Entidad) de la Orden de Servicio cuyo
avance 58 reporta.

Cuando la Actividad de Control posea una tinica Orden de Servicio,
este campo no serd mostrado, dado que ia denominacién de la
Orden de Servicio es la misma que la de la Actividad de Control
(visualizada en el campo 1 del formato).

6. Meta Ejecutada (en nimeros)

Avance de la(s) Orden(es) de Servicio correspondiente(s) a la
Aclividad de Control, expresado en numeros.

7. Fechas de Ejecucién

Fechas de inicio y término de Ia.ejécucidn de la{s) Orden{es) de
Servicio correspondiente(s) a la Actividad de Control,

8. Observacion

Observaciones y comentarios acerca del desarrollo de la Actividad
de Control por Orden de Servicio, de ser el caso.

9. % Avance de la Actividad

El sistema efecluard el céiculo de la sumatoria de'los avances (en
numeros) consignados para cada Orden de Servicio que compranda
la Actividad de Control entre fa Meta Anual Programada (en
nimeros) para esta Actividad.

10. Documento(s) Emitido(s)

Tipo, Namero y Fecha del documento emitido por la Unidad
Orgénica como resuitado de la ejecucién de la Actividad de Control,




