Resotucion do Sooretaria Goneral

N° 116-2011-SG/MC
Lima, 11 0Ci. 241

Visto, el Informe N° 107-2011-OGPP-SG/MC de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto del Ministerio de Cultura, y;

CONSIDERANDO:

Que, mediante Ley N° 29565 se cred el Ministerio de Cultura, como
organismo del Poder Ejecutivo con personeria juridica de derecho publico, el cual
constituye pliego presupuestal del Estado;

Que, el Reglamento de Organizacion y Funciones del Ministerio de Cultura,
aprobado por Decreto Supremo N° 001-2011-MC, sefala que la Oficina de
Organizaciéon y Modernizacion tiene como funcién orientar, coordinar y normar la
formulacién de reglamentos, manuales, directivas y otros documentos de gestion
institucional;

Que, la Oficina de Organizacién y Modernizacién ha propuesto la Directiva
denominada “Normas y Procedimientos para la Aceptacién y Aprobacién de
Donaciones de Bienes Muebles a favor del Ministerio de Cultura”, con la finalidad
de uniformizar los criterios y acciones de caracter administrativo y funcional, que
permitan garantizar la tramitacién de la donacién, su aceptaciéon y destino en el
ambito institucional,

Que, la referida Directiva establece los procedimientos internos y precisa las
responsabilidades funcionales que corresponden al proceso de aceptaciéon de
donaciones de bienes muebles, a favor del Ministerio de Cultura, de personas
naturales y/o juridicas, nacionales o provenientes del exterior; por lo que se ha visto
por conveniente proceder a su aprobacién;

Que, de acuerdo al Reglamento de Organizacién y Funciones del Ministerio
de Cultura, la Secretaria General tiene entre sus funciones: “Expedir directivas
sobre asuntos administrativos del Ministerio y para el adecuado funcionamiento de
las unidades organicas que se encuentra bajo su supervisién, manteniendo
vigentes el registro de las mismas”;

Estando a lo visado por el Director General de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto, el Director General de la Oficina General de
Administracién y el Director General de la Oficina General de Asesoria Juridica, v;

De conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 29565, Ley de creaciéon del
Ministerio de Cultura; y, el Decreto Supremo N° 001-2011-MC, que aprueba el
/fReglamento de Organizacion y Funciones del Ministerio de Cultura;




SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Dejar sin efecto la Directiva N° 001-2004-INC, “Normas y
Procedimientos referidos a las Donaciones efectuadas a favor del Instituto Nacional
de Cultura®, aprobada por la Resolucién Directoral Nacional N° 012/INC de fecha 09
de enero de 2004.

Articulo 2°.- Aprobar la Directiva N°Q O—F -2011-SG/MC, “Normas vy
Procedimientos para la Aceptacion y Aprobacion de Donaciones de Bienes Muebles
a favor del Ministerio de Cultura”®, la misma que en documento anexo forma parte
integrante de la presente Resolucién.

Articulo 3°.- Disponer que, a través de la Oficina de Comunicaciéon e
i Imagen Institucional, se publique la presente Resolucién y anexo en el Portal
Institucional del Ministerio de Cultura (www.mcultura.gob.pe).

REGISTRESE Y COMUNIQUESE.

DANIEL U SANCHEZ-MORENO
ecretario General
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DIRECTIVAN® 007 _2011-sG/mcC

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA ACEPTACION Y APROBACION DE
DONACIONES DE BIENES MUEBLES A FAVOR DEL MINISTERIO DE CULTURA

I. OBJETIVO

Establecer los procedimientos internos y precisar las responsabilidades
funcionales que corresponden al proceso de aceptacién de donaciones de bienes
muebles a favor del Ministerio de Cultura, provenientes de personas naturales
y/o juridicas nacionales o provenientes del exterior.

Il. FINALIDAD

Uniformizar los criterios y acciones de caracter administrativo y funcional, que
permitan garantizar la tramitacién de las donaciones de bienes muebles, su
aceptacion y destino en el ambito institucional.

Il. BASE LEGAL

Ley N° 29565, Ley de creacién del Ministerio de Cultura.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

Ley N° 28905, Ley de Facilitacion del Despacho de Mercancias Donadas
provenientes del Exterior.

Decreto Legislativo N° 719, Ley de Cooperacién Técnica Internacional.

Decreto Legislativo N° 1053, Ley General de Aduanas.

Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de la
Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

Decreto Supremo N° 055-99-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley del Impuesto General a las Ventas e Impuesto Selectivo al Consumo.
Decreto Supremo N° 010-2009-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley
General de Aduanas.

Decreto Supremo N° 096-2007-EF, Reglamento para la Inafectacién del IGV e
ISC y Derechos Arancelarios a las Donaciones.

Decreto Supremo N° 046-97-EF, que aprueba la relacién de Bienes y Servicios
Inafectos al pago del Impuesto General de Ventas

Decreto Supremo N° 021- 2008-EF, Reglamento de la Ley de Facilitacion del
Despacho de Mercancias Donadas del Exterior.

Decreto Supremo N° 001-2011-MC, que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Cultura.

Resolucién Ministerial N° 240-2006-EF, establece que las entidades y
dependencias del Sector Publico Nacional se encuentran calificadas como
entidades perceptoras de donaciones.

Resolucién N° 031-2002-SBN, que aprueba la Directiva que regula el
“Procedimiento para la donacion de bienes muebles del Estado y para fia
aceptacion de la donacién de bienes muebles a favor del Estado”.
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IV. ALCANCE

La presente Directiva es de aplicacion y cumplimiento obligatorio en todas las
dependencias del Ministerio de Cultura.

V. DISPOSICIONES GENERALES

5.1 Para efectos de la presente Directiva, se entiende por Donacién a la
transferencia a titulo gratuito de la propiedad de dinero o demas bienes
muebles, a favor del Ministerio de Cultura, que de manera voluntaria realizan
personas naturales o juridicas, en forma definitiva y sin contraprestacion.

5.2 EIl Donante puede ser:

e Persona natural o juridica de derecho privado o publico, nacional y /o
extranjera.
e Los Gobiernos, Organismos y/o Instituciones Internacionales.

5.3 Corresponde a la Oficina General de Administracion del Ministerio de
Cultura, a través de sus unidades organicas respectivas, las Unidades
Ejecutoras y las Direcciones Regionales de Cultura brindar las
orientaciones que correspondan a los donantes, sobre los requisitos que
deben cumplir previamente a todo acto de donacién; asi como de los
aspectos tributarios relevantes de acuerdo a la normativa vigente.

5.4 La documentacién que presente el donante ante el Ministerio de Cultura
comunicando su decisibn de donar dinero o bienes, tiene caracter de
declaracién jurada, siendo el donante responsable de la veracidad de su
contenido.

5.5 Todas las unidades organicas del Ministerio de Cultura, las Direcciones
Regionales de Cultura y las Unidades Ejecutoras que realicen gestiones
para captar recursos provenientes de donaciones deberan comunicarlo a la
Oficina General de Administracién del Ministerio de Cultura, para su tramite
correspondiente.

5.6 Las donaciones seran aprobadas mediante Resoluciéon del Titular del
Pliego, previo cumplimiento de los requisitos establecidos en la presente
Directiva, en los supuestos previstos en el articulo 69° de la Ley N° 28411,
Ley General del Sistema Nacional del Presupuesto; el Decreto Supremo N°
096-2007-EF, Reglamento para la Inafectaciéon del Impuesto General a las
Ventas, Impuesto Selectivo al Consumo y los derechos arancelarios a las
Donaciones; la Ley N° 28905, Ley de facilitacion del despacho de
mercancias donadas provenientes del exterior y su Reglamento, aprobado
por Decreto Supremo N° 021-2008-EF. En todos los demas casos, las
donaciones seran aprobadas mediante Resolucién de Secretaria General.

VI. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

: %\) 6.1 DE LA SOLICITUD DE DONACIONES
. ,‘w\
o

3 Las solicitudes de donacién deberan ser presentadas por los donatarios en
R la Mesa de Partes del Ministerio de Cultura, cumpliendo con los requisitos
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que se indican en la presente Directiva, cuando se trate de los siguientes
casos:

6.1.1 DONACIONES PROVENIENTES DE PERSONAS NATURALES
Y/O JURIDICAS DOMICILIADAS EN EL PAIS.

a) Carta de Donacion, dirigida al Titular del Pliego, con caracter de
declaraciéon jurada, y debidamente suscrita, en la cual se
consigne la siguiente informacién:

Identificacién de la persona natural y/o juridica del donante
precisando: nombre, domicilio legal y Registro Unico de
Contribuyente (RUC), lugar de origen o procedencia de la
donacién. En caso de persona juridica, sera necesaria la
vigencia de poder del representante legal.

Descripcion detallada de la donacién, especificando si se
trata de donacién dineraria o si corresponde a otro bien, en
cuyo caso se debera detallar las caracteristicas y su estado.
Cantidad y valor monetario. Cuando la donacién es dineraria
precisar tipo de moneda y monto. Si la donacién es un bien
no dinerario, indicar cantidad, valor unitario y valor total.

Uso y destino final de la donacién.

Beneficiario (s).

Demas datos y documentos que se requieran de acuerdo al
articulo 4° del Reglamento para la Inafectacion del Impuesto
General a las Ventas, Impuesto Selectivo al Consumo y
Derechos Arancelarios a las Donaciones, aprobado por el
Decreto Supremo N° 096-2007-EF.

b) Formalizacién de la donacién:

Comprobante de depésito bancario, cuando se trate de
donacién dineraria, en moneda nacional o extranjera, o
fotocopia del cheque, segun corresponda.

Factura que acredite la propiedad del bien materia de
donacién al Ministerio de Cultura, cuando se refiera a
donacién de bienes no dinerarios.

Documentacién que acredite propiedad de la donacién, en
caso que no se cuente con dicha documentacion, el donante
podra presentar una Declaraciéon Jurada indicando que se
conduce como propietario y ejerce la posesion.

6.1.2 DONACIONES PROVENIENTES DEL EXTRANJERO,
EFECTUADAS POR PERSONAS NATURALES Y/O JURIDICAS.

a) Carta de Donacién dirigida al Titular del Pliego, no siendo
exigible la legalizaciéon por el Consulado del Perd, en el lugar de
origen, asi como por la Direccion de Legalizacién del Ministerio
de Relaciones Exteriores, la que debera contener la siguiente
informacién:
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Identificacién de la persona natural y/o juridica donante
precisando: nombre, domicilio legal y lugar de origen o
procedencia de la donaciéon. En caso de persona juridica,
sera necesaria la vigencia de poder del representante legal,
o documento analogo donde conste sus facultades.

Finalidad de la Donacién, indicar el uso o destino final de la
donacién, asi como los beneficiarios especificos.

Descripciéon detallada de la donacién, especificando si se
trata de donacién dineraria o si corresponde a otro bien, en
cuyo caso se debera precisar sus caracteristicas y su
estado.

Cantidad y valor monetario, cuando la donacién es dineraria
precisar tipo de moneda y monto. Si la donacién es un bien
no dinerario, indicar cantidad, valor unitario y valor total.

Uso y destino final de la donacién.

Benéeficiario (s).

En el caso que documentos presentados hayan sido
emitidos en idioma distinto al idioma castellano, se requerira
de una traducciéon no oficial con caracter de declaraciéon
jurada para el tramite de aceptacién o aprobacién de la
donacién.

Demas datos y documentos que se requieran de acuerdo al
articulo 4° del Reglamento para la Inafectacién del Impuesto
General a las Ventas, Impuesto Selectivo al Consumo y
Derechos Arancelarios a las Donaciones, aprobado por el
Decreto Supremo N° 096-2007-EF.

b) Formalizacién de la donacioén:

Comprobante de depésito bancario en moneda extranjera (o
moneda nacional), cuando se trate de donacién dineraria.

La Carta de Donacién debe estar legalizada por el
Consulado del Pert y por la Direccion General de Asuntos
Consulares (Departamento de Legalizaciones) del Ministerio
de Relaciones Exteriores, salvo que se trate de donaciones
de bienes provenientes del extranjero que ingresan al pais
en el marco de la cooperacién internacional no reembolsable
a titulo de donacién, de conformidad con el articulo 6° de la
Ley N° 28905, Ley de Facilitacion del Despacho de
Mercancias Donadas provenientes del Exterior.

Remisién de Conocimiento de Embarque o guia aérea,
postal o terrestre y factura comercial, de ser el caso, cuyos
datos deben guardar correspondencia con la informacién
consignada en la carta de donaciéon. Se debe precisar la
aduana en la que se efectuara el tramite de despacho del
bien, segin Reglamento para la Inafectacion del Impuesto
General a las Ventas, Impuesto Selectivo al Consumo y
derechos arancelarios a las Donaciones (de ser el caso).
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6.2 DE LA APROBACION DE DONACIONES

Toda solicitud de donacién debe ser remitida al Ministro de Cultura,
adjuntando los requisitos sefialados en el numeral 6.1, segln corresponda.

6.2.1

6.2.2

DONACIONES DE BIENES MUEBLES NO DINERARIOS DE
PERSONAS NATURALES Y/O JURIDICAS DOMICILIADAS EN
EL PAIS.

La solicitud de donacién en bienes no dinerarios se derivara a la
unidad organica encargada del control patrimonial, o la que haga
sus veces, para que se proceda a la elaboracién del respectivo
informe técnico-legal, emitiendo opinién sobre la procedencia o
improcedencia de su aceptacion.

La opinién favorable para la aceptacion de la donacion da lugar
al proyecto de Resolucion Ministerial, el mismo que luego de la
visacion de la Oficina General de Administracion, la Oficina
General de Asesoria Juridica y de la Secretaria General, es
suscrita por el Titular del Pliego, en el supuesto previsto en el
Decreto Supremo N° 096-2007-EF, Reglamento para Ila
Inafectacion del Impuesto General a las Ventas, Impuesto
Selectivo al Consumo y los derechos arancelarios a las
Donaciones.

Luego de emitida la Resoluciéon Ministerial de aprobacién, la
Oficina de Logistica elabora la Nota de Entrada a Almacén
registrando el ingreso de la donacién al Ministerio de Cultura.
Seguidamente se elabora el Acta de entrega — recepcién de los
bienes donados suscrita por los representantes legales del
donante y el Ministerio de Cultura.

La unidad organica encargada del control patrimonial, o la que
haga sus veces, gestiona su incorporacion al Margesi de Bienes
Patrimoniales del Ministerio de Cultura, proyectando la
Resolucién respectiva.

En supuestos distintos al regulado en el Decreto Supremo N°
096-2007-EF, Reglamento para la Inafectacién del Impuesto
General a las Ventas, Impuesto Selectivo al Consumo y los
derechos arancelarios a las Donaciones, la aprobaciéon de la
donacién se efectuara a través una Resolucién de Secretaria
General, siguiendo el procedimiento antes descrito.

DONACIONES EN DINERO DE PERSONAS NATURALES Y/O
JURIDICAS DOMICILIADAS EN EL PAIS.

La solicitud de donacién en dinero se deriva a la unidad
receptora, ésta luego de emitir la opinién sobre aceptacién envia
la documentacién a la unidad organica encargada del control
patrimonial, o la que haga a sus veces, para que se emita el
Informe técnico-legal respectivo y derive la solicitud a la Oficina
de Tesoreria, quien bajo responsabilidad, recibira, registrara y
efectuara el depdsito de la donaciéon, en moneda nacional o
extranjera, en la cuenta bancaria del Ministerio de Cultura,
aperturada para tal fin.
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6.2.3

Seguidamente, la Oficina de Tesoreria informa a la Oficina
General de Planeamiento y Presupuesto, adjuntando el
comprobante de depésito y/o copia del cheque y demas
requisitos sefialados en la presente Directiva.

La Oficina General de Planeamiento y Presupuesto elabora el
proyecto de Resolucién Ministerial de aprobacién de la donacion
y, una vez visado por la Oficina General de Administracion y la
Oficina General de Planeamiento y Presupuesto, lo deriva a la
Oficina General de Asesoria Juridica y a la Secretaria General

~ para su visacion y respectiva gestion de suscripcién por parte

del Titular del Pliego, de conformidad con el articulo 69° de la
Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional del
Presupuesto.

La Resolucién Ministerial sera publicada en el Diario Oficial El
Peruano, cuando el monto de la donacién supere las cinco (5)
Unidades Impositivas Tributarias (UIT). En el caso de montos
inferiores a las cinco (5) UIT, la referida Resolucién se publicara
obligatoriamente dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes
de aprobada, en la pagina web de la entidad, bajo
responsabilidad.

De ser necesaria la incorporaciéon de la donaciéon dineraria al
Presupuesto Institucional, la Oficina General de Planeamiento y
Presupuesto gestiona la respectiva Resolucién Ministerial y
comunica a la instancia beneficiaria, la disponibilidad de los
recursos presupuestarios en la fuente de financiamiento
Donaciones y Transferencias.

DONACIONES DE BIENES MUEBLES NO DINERARIOS DE

PERSONAS NATURALES Y/O JURIDICAS DOMICILIADAS EN
EL EXTERIOR.

La solicitud de donacién en bienes procedentes del extranjero
que cumpla con los requisitos establecidos en la presente
Directiva y luego de la opinién favorable contenida en el Informe
técnico-legal de la unidad orgénica encargada del control
patrimonial, o la que haga sus veces, se aprueba mediante
Resolucién Ministerial, segln lo previsto en la Ley N° 28905, Ley
de facilitacibn del despacho de mercancias donadas
provenientes del exterior y su Reglamento, aprobado por
Decreto Supremo N° 021-2008-EF.

El retiro de los bienes donados de las Aduanas de la Republica
del PerG se efectuarda dentro del plazo de cinco (05) dias
contados a partir del dia de descargo, bajo responsabilidad de la
Oficina de Logistica, la misma que actuara segun la normativa
establecida para ello, en el ambito del sector publico,
presentando la siguiente documentacién: Resolucién Ministerial
de aprobacién de la donacién, Conocimiento de Embarque, guia
aérea, carta poder, copia simple de la carta de donacién y
demas documentos necesarios para tal efecto.

Luego del proceso de desaduanaje y la suscripcién de la
respectiva Acta de entrega — recepcién de los bienes donados,
la unidad organica encargada del control patrimonial, o la que
haga sus veces, gestiona su incorporacion al Margesi de Bienes
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Patrimoniales del Ministerio de Cultura, proyectando la
Resolucién respectiva.

6.2.4 DONACIONES EN DINERO DE PERSONAS NATURALES Y/O
JURIDICAS DOMICILIADAS EN EL EXTERIOR.

e La solicitud de donacién en dinero proveniente del extranjero es
evaluada por la unidad organica encargada del control
patrimonial, o la que haga sus veces, debiendo emitir el Informe
técnico-legal respectivo e informar al donante el nimero de la
cuenta abierta para tal fin y la institucién bancaria en la que se
encuentra.

¢ Una vez recibida la donacion, la Oficina de Tesoreria remite el
comprobante de depésito y demas requisitos a la Oficina
General de Planeamiento y Presupuesto, a efectos de que ésta
proyecte la Resolucién Ministerial de aprobacién de la donacién.

e Dicha Resolucién Ministerial sera visada por la Oficina General
de Administracion, la Oficina General de Planeamiento y
Presupuesto, la Oficina General de Asesoria Juridica y la
Secretaria General, a efectos de que sea suscrita por el Titular
del Pliego, de conformidad con el articulo 69° de la Ley N°
28411, Ley General del Sistema Nacional del Presupuesto.

e La Resolucion Ministerial sera publicada en el Diario Oficial El
Peruano, cuando el monto de la donacién supere las cinco (5)
Unidades Impositivas Tributarias (UIT). En el caso de montos
inferiores a las cinco (5) UIT, la referida Resolucién se publicara
obligatoriamente dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes
de aprobada, en la pagina web de la entidad, bajo
responsabilidad.

e De ser necesaria la incorporacién de la donacién dineraria al
Presupuesto Institucional, la Oficina General de Planeamiento y
Presupuesto gestiona la respectiva Resolucién Ministerial y
comunica a la instancia beneficiaria, la disponibilidad de los
recursos presupuestarios en la fuente de financiamiento
Donaciones y Transferencias.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS.

71

7.2

7.3

El Titular del Pliego o el Secretario General, seglin corresponda, sera el
responsable de la aprobacién de las donaciones, encargandose la
responsabilidad de dar cumplimiento a los procedimientos establecidos en
la presente Directiva a las unidades organicas sefaladas en ésta.

Los funcionarios responsables la Oficina General de Administracion del
Ministerio de Cultura, las Unidades Ejecutoras y las Direcciones Regionales
de Cultura deberan remitir al Titular del Pliego la documentacién que
sustenta las donaciones a ser recibidas, tomando en cuenta los requisitos y
procedimientos sefalados en la presente Directiva.

Las donaciones aceptadas e incorporadas al Presupuesto Institucional

deben ser ejecutadas segun los fines y objetivos expresados por el
donante.
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7.4

7.5

Las donaciones que se generen como resultado de la suscripcién de
Convenios de Cooperacién se sujetan a los procedimientos establecidos en

la presente Directiva.

En caso de bienes culturales para proceder a la aceptacion de la donacién
se debera contar con el informe técnico de la Direccién de Museos y Bienes

Muebles.
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