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RESOLUCION JEFATURAL N° 000412-2021-JN/ONPE
Lima, 23 de Agosto del 2021

VISTOS: EIl Informe n.° 000031-2021-SG/ONPE de la Secretaria General, el
Memorando n.° 000379-2021-GGC/ONPE de la Gerencia de Gestion de la Calidad, el
Informe N° 000395-2021-SGPD-SG/ONPE de la Sub Gerencia de Patrimonio
Documental de la Secretaria General, y el Informe n.° 000766-2021-GAJ/ONPE de la
Gerencia de Asesoria Juridica; vy,

CONSIDERANDO:

La Ley n.° 25323, Ley del Sistema Nacional de Archivos, establece en su articulo
5, literal b), como uno de los fines del Archivo Central de la Nacion, normar y racionalizar
la produccion administrativa y eliminacién de documentos en la administracién publica a
nivel nacional, en concordancia con lo dispuesto en el literal e) del articulo 10 de su
Reglamento, aprobado con Decreto Supremo n.° 008-92-JUS;

Mediante la Resolucion Jefatural n.° 287-2014-J/ONPE fue aprobada la Directiva
“Transferencia de Documentos al Archivo Central”, Codigo: DIO3-SG/AC, Versién 00,
actualmente vigente;

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 19 del Reglamento de Organizacion
y Funciones de la ONPE, la Sub Gerencia de Patrimonio Documental, tiene como
funcion, entre otras, velar por la correcta proteccion del acervo documental, ya sea fisico
0 magnético, proponiendo innovaciones y medidas necesarias para la continuidad de su
eficiente preservacion;

Con documento de vistos, la Sub Gerencia de Patrimonio Documental de la
Secretaria General, presento la propuesta de actualizacion de la Directiva DI03-SG-AC
“Transferencia de Documentos al Archivo Central” versién 01, con la finalidad de:
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Mediante Informe de vistos, la Secretaria General remite la actualizaciéon de la
Directiva “DI03-SG/AC Transferencia de Documentos al Archivo Central, Versién 017,
sefialando que esta cuenta con la revision de la Gerencia de Gestién de la Calidad,
segun el OD01-GGC/GC “Clasificacion y niveles de aprobacion de la informacion
documentada”, el mismo que indica que las Directivas del SGC deben ser aprobadas
con Resolucién Jefatural;

En ese orden de ideas, de conformidad con lo establecido en el documento interno
ODO001_GGC “Clasificacion y Niveles de Aprobacion de la Informacién Documentada
Interna del Sistema de Gestidn”, por tratarse de una propuesta de directiva, y
cumpliéndose con las etapas previas de revision, corresponde emitir la Resolucion
Jefatural que apruebe la Directiva “DI03-SG/AC Transferencia de Documentos al Archivo
Central, Version 017;

De conformidad con lo dispuesto en el literal g) del articulo 5 y el articulo 13 de la
Ley n.° 26487, Ley Organica de la Oficina Nacional de Procesos Electorales; asi como,
en los literales s) y t) del articulo 11 de su Reglamento de Organizacion y Funciones,
aprobado por Resolucion Jefatural n.° 063-2014-J/ONPE y sus modificatorias;

Con los vistos de la Gerencia General, de la Secretaria General, de la Gerencia de
Asesoria Juridica y de la Gerencia de Gestion de la Calidad;

SE RESUELVE:
Articulo Primero.-  Derogar la Directiva DI0O3-SG-AC “Transferencia de

Documentos al Archivo Central” version 00, aprobada por Resolucion Jefatural n.°
000287-2014-J/ONPE, de fecha 5 de diciembre de 2014.

Articulo Sequndo.- Aprobar Ila Directiva DI0O3-SG-AC “Transferencia de
Documentos al Archivo Central” versién 01, que en anexo forma parte de la presente
resolucion.

Articulo Tercero.- Disponer la publicacion de la presente resolucion y su
anexo en el Portal Institucional (ww.onpe.gob.pe), asi como en el Portal de
Transparencia de entidad, dentro del plazo de tres (3) dias de su emision.

Registrese y comuniquese.

PIERO ALESSANDRO CORVETTO SALINAS
Jefe
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1. OBJETIVO:
Establecer los lineamientos para la transferencia de los documentos archivisticos de los
archivos de gestion, generados en los distintos drganos y/o unidades organicas de la

Oficina Nacional de Procesos Electorales (ONPE), al Archivo Central a cargo de la Sub
Gerencia de Patrimonio Documental de la Secretaria General de la ONPE.

2. ALCANCE:

Es de aplicacién para todos los érganos y/o unidades organicas de la Oficina Nacional de
Procesos Electorales que requieran transferir documentos al Archivo Central de la Entidad.

3. BASE NORMATIVA:

3.1. Ley N° 25323, Ley crean el Sistema Nacional de Archivos y sus modificatorias y
normas complementarias.

3.2. Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado, sus
modificatorias, normas complementarias y reglamentarias.

3.3. Decreto Supremo N° 008-92-JUS, Reglamento de la Ley N° 25323, que crea el
Sistema Nacional de Archivos

3.4. Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

3.5. Resolucion Jefatural N° 022-2019-AGN/J, Aprueban la Directiva N° 002-2019-
AGN/DDPA, “Normas para la transferencia de Documentos archivisticos de las
Entidades Publicas”.

Nota: Los documentos normativos mencionados son los vigentes incluyendo sus
modificaciones.

4, REFERENCIAS:
4.1. PR03-SG/AC “Transferencia de Documentos al Archivo Central’

Nota: Los documentos normativos mencionados son los vigentes incluyendo sus
modificaciones.

5. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS:

5.1. Definiciones

Término Definicion

Nivel de archivo donde se custodian los documentos
transferidos por los distintos archivos de gestion de la
ONPE, una vez finalizado su periodo de retencion y que
siguen siendo objeto de consulta por los propios 6rganos
0 por requerimiento de terceros.

Nivel de Archivo a cargo de un Organo o unidad
organica, responsable de su organizacion, conservacion
y del uso idéneo del documento archivistico, asi como
también de solicitar su transferencia al Archivo Central,
en los casos que correspondan.

Archivo
Central

Archivo de
Gestion

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por la Oficina Nacional de Procesos
Electorales, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM vy la Tercera Disposiciéon Complementaria g
Final del D.S. 026- 2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente
direccion web: https://cdn.sisadm.onpe.gob.pe/verificalinicio.do e ingresando el siguiente cédigo de verificacién: &
OLNBEUQ




\\“\) DIRECTIVA Cédi.g’o:. DIO3-SG/AC
Version: 01
ONPE TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS AL |, 4ot
e nones e s ARCHIVO CENTRAL gina:

Término Definicion

forma, en cualquier soporte documental asi como en
cualquier otra expresion grafica, sonora, en imagen o
electronica, generalmente en ejemplar Unico (aunque
puede ser multicopiado o difundido en imprenta);
generado en cualquier fecha, de forma automatica y
espontanea, conservado integro en forma original,
indivisible, seriado o unido a otros de su especie por un
vinculo originario y necesario, interdependiente o

Documento de interrelacionado, formando parte de un fondo o conjunto
3 Archivo o organico; producido, recibido y acumulado, como
Archivistico resultado del proceso natural de la actividad o gestion

de una persona o entidad publica o privada, en
cumplimiento de sus funciones o fines juridicos y/o
administrativos y conservado como prueba, informacion
y continuidad de gestiéon. Documento elaborado o
recibido por una organizacién durante el curso de una
actividad préctica, ya sea como instrumento o derivado
de esa actividad y que es separado (apartado,
guardado) para accion posterior o como referencia de
que esa actividad fue realizada.

Es toda expresion testimonial, en cualquier lenguaje,

Documento de gestion archivistica que determina las

Programa de agrupaciones documentales (fondo, seccién y serie),
Control de estableciendo los valores y periodos de retencién de
4 Documentos cada una de las series documentales del Archivo de
Archivisticos Gestion. Esta conformado por la Ficha Técnica de

Series Documentales (FTSD) y la Tabla de Retencion
de Documentos Archivisticos (TRDA).

Conjunto de documentos que poseen caracteristicas
comunes, producido por una unidad organica en el

5 Serie ejercicio de sus actividades o funciones, regulado por
Documental una norma juridica o procedimiento y que, por
consiguiente, son archivados, clasificados y evaluados
como unidad.

Sistema de Conjunto de documentos que tienen caracteristicas
6 Archivo comunes; el mismo tipo documental o el mismo asunto
Institucional y que, por consiguiente, son archivados, usados,

transferidos o eliminados como unidad.
Transferencia Es un proceso archivistico mediante el cual se trasladan
7 de los documentos archivisticos de un nivel de archivo a
documentos otro superior al vencimiento de sus plazos de retencion.

5.2. Abreviaturas

N° Término ‘ Abreviatura
1 Archivo General de la Nacién AGN

2 Oficina Nacional de Procesos Electorales ONPE

3 Programa de Control de Documentos Archivisticos PCDA

4 Secretaria General SG

5 Sistema de Gestiéon Documental SGD

6 Sub Gerencia de Patrimonio Documental SGPD
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6. NORMAS GENERALES:

7.
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6.1. Sobre la solicitud de Transferencia de Documentos:

6.1.1.

Los archivos de gestién de las unidades organicas, que requieran transferir
documentos archivisticos al Archivo Central, lo hacen a través del despacho del
organo al cual pertenecen.

. La SG recibe la solicitud de transferencia de los documentos enviados por los

organos de la ONPE, la misma que posteriormente se deriva a la SGPD, o la que
haga sus veces.

. Los dérganos solicitantes deben utilizar los formatos indicados en el PR03-SG/AC

“Transferencia de documentos al Archivo Central”.

. De existir observaciones formuladas por la SGPD, en la solicitud de transferencia

o en la etapa de confrontacién, y en caso el érgano o unidad organica solicitante
no las subsane en el plazo establecido; la solicitud de transferencia de
documentos sera archivada.

6.2. Sobre la Competencia funcional:

6.2.1.

6.2.2.

6.2.3.

La SG, a través de la SGPD, es la encargada de planificar, organizar, dirigir,
controlar y supervisar la administracion del Sistema de Archivo de la Entidad, el
cual normaliza y establece el proceso de la transferencia de los documentos de
los Archivos de Gestion al Archivo Central, y de éste al AGN.

La SGPD, es la encargada de atender todas las solicitudes de transferencia, sea
que estas hayan sido presentadas por los distintos 6rganos de la entidad, asi
como las presentadas por el despacho de la SG y sus unidades organicas.

La SGPD organiza, orienta, asesora, controla, supervisa y evalla las actividades
que desarrolla el personal a su cargo en los actos del procedimiento de
transferencia de documentos, informando permanentemente a la SG sobre los
resultados obtenidos.

6.3. Sobre las Condiciones para la autorizacion de la Transferencia de Documentos:

6.3.1.

6.3.2.

6.3.3.

La documentacion propuesta a transferir debe tener una antigiiedad minima de
tres (03) afios; no se contabiliza el afio en que se solicita la transferencia de
documentos.

Sélo podran transferirse al Archivo Central, documentos de Archivo; lo que
implica que estos deberan estar organizados y foliados.

Una vez aprobado el PCDA de la ONPE, los periodos de retencion de la
documentacion, asi como su transferencia o eliminacion se circunscribiran a lo
establecido en el mencionado documento de gestion archivistica

MECANICA OPERATIVA:

7.1. Detalle de las actividades que se deben considerar se encuentra establecido en el
PR03-SG/AC “Transferencia de Documentos al Archivo Central”.
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8. CUADRO DE CONTROL DE CAMBIOS:

Version
anterior

Fecha de
aprobacion

Categoria:
N: Nuevo

M: Modificado
E: Eliminado

Seccion / Item

Cambios realizados con

respecto a la version anterior

00 24/09/2014 | Objetivo / 1 Mejora en la redaccion
excluye archivos periféricos.
00 26/11/2014 | Alcance / 2 Mejora redaccion
00 26/11/2014 | Base Normativa / Modifica el contenido,
3 incorpora Ley N° 27658 y
RJ N° 022-2019-AGN/J,
elimina DL N° 1914, DS N°
022-75 ED y RJ N° 173-86-
AGN-J
00 26/11/2014 | Definiciones / 5.1 Modifica Archivo central,
repositorio, custodia de
documentos, PCDA, Serie
documental, sistema de
archivo institucional, Sub
Gerencia de Patrimonio
Documental y transferencia
de documentos.
00 26/11/2014 | Definiciones / 5.1 Elimina el término: Archivo
Electoral,
00 26/11/2014 | Abreviaturas/ Elimina la abreviatura GGE.
5.2.
00 26/11/2014 | Abreviaturas/ Modifica el orden
5.2.
00 26/11/2014 | Abreviaturas/ Agrega la abreviatura SG y
5.2. su definicion.
00 26/11/2014 | Transferencia de Modifica nombre del titulo y
Documentos / su contenido.
6.1
00 26/11/2014 | Competencia Modifica el contenido de sus
funcional / items
6.2
00 26/11/2014 | Condiciones para Modifica el contenido de sus
la autorizacién items
dela
Transferencia/
6.3
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