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Vigto, &l Informa W 33-300-MMPPIOWA-GTYE] de fecha 17 de febrars de 2040, da la Oficina de
Cganizacion y héstodos; v,

CONSIDERANDD:

Cue, mediante el Informe del visto, fa Oficina da Organizackn y Métodos, alcanzs para su
aprobacidn, 1a Girectiva N* 04-201 0-MPP-Oyid denominada “Mommias y procedimiantas pars Autorizacion de
vigjes y olorgamenio de Moviidad y Vizlicos por Comision de Servicios, en la Municipalidad Provincial de
Piurs”,  que sustitiya 1a Oirective N° 008-2005-8PP-0yM, aprobada con Degreto de Alcaldia N® 01-2005-
AINPR:

ue, ¢l objetivo de la referida Direcliva. es establecer las paulas que orienten la sutorizacion v el
adatuado elorgamiento, rendicidn y oontrol de movilidad v vidticos por comiside de sendcios dentro y fuera
del temitono nacianal;

Chue, la Directiva, ha side elaborada teniendo como base lagal la Ley Organica de Muricipaiidades

N® 27974, |2 Ley General del Sistema Nacional de Fresupuesto v sus modificalorias We28411, la Ley de

Presupuesto del Seclor Piblico para el afto Fiscal 2010 N® 20465 1a Ley que requls la autarizacion de visjes

al Exterior de Servidores y Funcionarios Péblicos N* 27619, ef Decrato Supramg N° 025-2008-EF gue

astablece fa escala de vialicos para Comisidn de Senvcios en el territoria nacional, ef Docrato Supremo M

g 0a7-2002-FCM, MNormas Reglamentarias sobre Aulorizacin de Visies & Exerior e Senidores y

' Fungionianios  Pablicos, e Resolucidn de 1z Superintendencia W* O07-09SUNAT Reglamento de

¥ \iComprobantes de Page y sus modificatorias, fa Ley N 28807 que establace que los vises oficiales o exlerior

de serndores y funclanaros piblicos que realicen en ¢lase econdmica y |z Resalucibn Directaral M* (502
2007-EFITT-15 que aprueba la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF77.15 Ak 712

Que, en menlo a fo expuesto, de conformidad con el Informe del Viste, 2l proveido de Gerencia
Municipai de fecha 17 de febrero de 2010 y en uso de las atribuciones conferidas 3 ests Alcaldia par 1a Lay
rganica de Municipalidades - Lay N® 27972

BE RETA @

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva N° 4-2N0-MPP-OM denominada “Mormas y
procedimientos para Aorizaciin de viajes y cdorgamienta de Movilidad y Vidticos por Comisidn de Senvicies.
an ks Munwipafidad Provincial de Piurs”, que consta de once (11] capiludos y seis (0G) formatos que (onmen
parte mlagrante del presente Decreto,

ARTICULO SEGUNDO.- El presente Decrslo de Alcaldia sushiuye al Decreto de Alcaldia N* 011-
2X8-AMPP, que aprobd la Directiva N° 008. 2008-MPP-Ciyid,

l ARTICULO TERCERD.- Comunizuess la presente Resolucin 2 la Gerencia Municipal, Geratgia

de Asesorla Juridica, Gerencia de Administracion, Gerencia de Planificaciin y Desarolio, Cficina e
Prasupueslo, Oficina de Organizacion v Mélodos, Oficna de Personal ¥ & la Gerentiz de Tecrologia y
cisternas de Informacion. para los fines consigidentes.

REGISTRESE, COMUMNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE,




Mamicipalidad Provineisl de Pinra

rectivae N*04 -1I!Ii|r.-'.‘¢.-1!|"l"-t};. Rl Aprobada con 1} A Hoh 2000 = AN P

..H” Gerenein de Adminisiracian Sistema Administraeiion
Epeentora
Arens Lierencia Municipal, Gerenvis de Administeacian, COlicinms e
Envoligcradias | Contulilidad, Tesvreria, [ ogisticn, Persomnal, Fresujuesta
-—
Elabarada 2EM2010 Paoinas 15
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“Normas v Procedimicntos para Avtorizacion de Vi injes ¥ Otorgamicnto de Movilidad v

Vidtieos por Comisiin de Servicios, en la Municipalidad Provincial de Piura™

o

VIL

1L

CHisgetivi
Establecer las pautas que crienten la awtorizacién v, cf adecuado olorgamiemto, rendicida y
control de movilidad ¥ vidgficos por comision de servicias dentro v fuera del termitorio sacional

Finalidad

La presente Directiva tiene por finalidad uniformizar los procedimicntos que asesurcn la
adecuada Administracion de los fondos asignados para el otorgamiento de movilidad ¥ vidlinns
para las comisiones de servicio dentro v fuera del pais del Sr. Alcalde, HRegidores, Funcionarios,
servidores Nombrados v Contratados y personal conteatado bajo la medalidad de Coniratacian
Administrativa de Scrvicios - CAS, de Ia Municipalidad Provincial de Piura, on estricto
cumplimicnto a las narmas que sobre la materia ha despeesiao ¢l Supremo Gobierne,

Base Legal

a3 Ley WNE27972, Ley Orgdnica de MMumicipalidades:

bl Ley N* 28411, Ley General del Sistema Nacional del Pre supLesio ¥ Modilicatorins

¢} Ley N° 29465, Ley de Presupuesto del Sectar Piblico para el afo Fiscal 2010

d) Ley N 27619, Ley que Regul la Autorizacion de Viajes al Exterior de Servidores ¥
Funciomarios Pablicos 1

e} Deerele Supremo N O28-2009-EF, que establece escala de vidlicos para - Coanision de
Servicios en el territorio nacional

1) Decreto Supremo N® 047-2002-PCM, Mormas Reglamentarias sobre Autorizacion de Viai 1jos
al Exterior de Servidores y Funcionarios Pablicos

gl Resolucion de la Superintendencia N7 007-000 SUNAT, Reglamenta de Comprobantes de
Page v sus modilicatorias,

) Ley WNo 28807, Ley que establece que los viajes oficiales al exterior de servidores ¥
funcionarios piblicos se realicen en clase econdmica.

11 Reselucidn Directoral N 002-2007-EF/77- 15, que aprueba la Directiva de Tesoreria N% 001~
2007-EFTT5 AT

Aleance

Lu presente directiva es de aplicacion al Sr, Alcalde, Regidores, Funcionarios,
Mombrados ¥y Contratades vy personal  contratada bape la modabidad  de
Admingstrativa de Servicios - CAS de la Municipalidad Proviecial de Piera,

Servidopes
Costiratacion

Vigencia
La presente Directiva entra en vigencia @ purtir de Ja fecha de su aprobacion por Decrelo de
Alealdia. Su madificacion estd supeditada a la variscian de lag dizpositivos legales expresos

Definiciones Basicas
Para efecto de la aplicacion de la presente Directiva se entiende por:

i 13
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&1, Maovilidad Local: Es ef desplazamiento en el lugar donde se realiza la comision,

6.2, Viliticos: Es la asignacion econdmica que se otorga al personal comisionado para cubrir los
gastos de alimentacian, hospedaje.

6.3 Comision de Servicior Es el desplazamiente programado o imprevisto gque realiza el
personal de fa Municipalidad Provincial de Piura, para realizar una labor especifica fuern de
su sede de trabajo, dentro o al exterior del territorio nacional, debidamente astorizada, v que
contribiye al logro de los objetives institucionales,

Mormas Generales

T Comisidn de Seevicio en el Ambite Local

Tohd. Para los gasios de movilidad local def comisionado al interior de 12 Provincia se
olorgard comme minime diez (S0 10.00) nuevos soles v como maximo guince (S/
15.00) nuevos soles dependienda del distrito dende se realice fa comision,
Deentro de Ia cindad de Piura se otorgarh seis (87 6.00) nuevos seles por iia, a
waves de Declaracion Jurada (Segin Formato N® 05), visada por la Unidad
Urganica a la que pertenece el Comisionada v autorizada por el Gerente de
Aclministracion.

7.2, Comisiin de Servicio al Interior del Pais

721 El Alcalde, Regidores, Funcionanios v Servidores Nombrados, Contratados y
personal conirdlado bajo Ia madalidad de Comrmtacién Administrativa de
Servicios - CAS de la Municipalidad  Provincial de Piura que, en Comision de
Servicio realicen un viaje dentro del territorio nacional teadrin derecho a
percibie una asignacion que cubra los gastos de movilidad. afimentacion v
alojamiento. Es autorizada por Resolucian de Alealdia cuando se realice fuera de
la pravincea de Piura, v por Delegacidn por la Gerencia Municipal cuando se trate
de comusion al interior de la provinein,

1.2.2.  Adicionalmente al monto def vidtico. se otorgard el importe del pasaje
imerprovincial terrestie  gue se encuentra vigente a ka fecha de la comision de
servicio, hasta un maixime de Ciento cincuenta y 00/100 nuevas soles (84 150.00)
ciimdo asi o requicrn la comisian de servicio. La Oficing de Lomistica e
encargard de acdguinr los pasajes, :

T.23. Log pasajes via adren requiesen de autorizacion expresa del despacho de Alcaldia,
previo informe de la Oficina de Presupuesio conforme al Art. 8.8 de la presente
Directiva, & excepcidn de pasajes acreos que no superen el costo de los boletos de
transponie lerrestire.

724 La asignacidn de- vidticos diarios comprende: por alimentacion, hospedaje y
movilidad (hacia v desde ef lugar de embargue), asi como la mowvilidad wilizada
para ¢l desplazamicnto en el lugar donde se realiza en comision de servicio.

L5 La comisitn de servicio dentro del pais no podrd exceder los Doscientos cincuenta
¥ OO 10 nuevos soles (34, 250007 dinrios. Salo se aceptaran declaraciones juradas
exclusivamente por movilidid local hasta S/535,00 (cincuenta ¥ cinca) nuevos sofes
diarios,

ESCALA DE VIATICOS FOR DIA PERNOCTADD EN EL AND 2009
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1.2.7.

Cuando un Regidor (a) va en representacion del Sr. Alcalde pereibird el monto
asignido al Alcalde.

Cuande la Comisidn de Servicios tenga una duracion menos de un dia (salida ¥
retorna el mismo dia) se le asignare vidlicos por dia establecido sepin la escala,
que incluya gastos de movilidad local, excepto hospedaje, sepin detalle:

COSCEPTG
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VIATICOE

10 10 0 2000

T.2.5.

28

T.2.10,

T.2.11.

T.2.1%

1213,

T.204,

El trdmite para compromise presupuestal v el giro del cheque respective debe
iniciarse con la autorizacion de los formaos N° 01 ¥ N7 02 adjunsando ¢l informe
que sustente la necesidad de la Comisidn de Servicio, labor a realizar, Ia fecha de
inicio ¥ término y la fueme de finsnciamiento con una anticipacion de setenta v
dos (72) horas salvo casos imprevistos debidamente demestradas: sicndo
responsabilidad del comisionado el cumplimiento efective de la comisidn en la
fecha propramada,

Cuzndo la Comisidn de Servicio sea por mas de un dia. los pastas de movilidad
tocal del comisionado, se computan con los dias pernoctados fiecra del lazar
habitual de trabajo v que iz labor durante ¢l dia hava cumplido un Liempe mas de
ocho (08) horas. Si la Comision se realiza a los departamentos del centro v st gl
[Riis ¥ S6 Auloriza pasnjes por via terresire, se e Asigemrd un 50% poe alimentacion
de un dia adicional.

Lienar el formato N® 02 “Costo de Actividad™ conforme 2 la escala asipmada en el
numeral 7.2.3, multiplicado por los dias de estadia en ¢l fupar de la comision de
servicio, firmado por ¢l solicitante v jefe inmediato, previo informe de
certificacion presupuestal de la Oficina de Presupuesto, para fuego ser remitide 4
las. Officinas de  Contabilidad v Tesoreria para afectacion v pago. Este formato
debe contar con el V* B del Jefe de la Oficina de Persanal v firma del Gerente de
Adminisiracidn,

El comisionado deberd presentar como comprobantes de pago los aprobisdos por
Resolucion de la Superintendencia, Reglamente de Comprobanies de Pago
SUNAT como: facturas, boletas de venta, boleto pasajes aéreos vio terrestres,
ticked, deben ser expedidos a nombre de la Municipalidad Provincial de Piura
incluyendo ¢l ndmero del RUC (20154477374) v la Direccidn (Jr. Ayacucho W°
377 — Piura)

Se aceptard como documente sustentatorio  del gasto, la peesentacion de
declaracion jurada, dnicamente cugndo se trate de casos, lugares o ConCeptos en
los que no sea posible obtener facturas, boletas de venta u atrog comprobantes de
page reconocidos v emitidos de conformidad con o establecido por la
Superimendencia Nacional de Administrscion Trbutaria = SUNAT,

En caso que por mzones extraordinarias  debidamente  justificadas, la
Comision de Servicio dure mas del tiempo previsto se requiere autorizacian
expresa del Despacho de Alcaldia, Concejo Municipal o de la Gerencia Manicapal,
segun corresponda; la Cierencia de Administracion autorizard la afectacian del
£asto ¥ pago previa sustentacion documentada del gasto,

El Servidor que no necesite permanecer en la zona de trabajo mas de Jos dias

Ofitren de Orgarizacidn ¥ Métedss de Tnfarmocibn
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previstos; o que por cualquicr otro motive retorne 3 su sede antes del tiempo
asignado por Comisidn, std obligado & develver of maonio de los vidticos de los
dias de diferencia que existan, dentro de o5 cinco digs inmedinos o su retomi &
incarporeitn i su sede de trabajo,

7.2.15 Concloide ¢l wvinje en Comisian de Servicio e comisionade, presentass en
un plizo no mayor de ocho (08) dias calendario posteriores a la culmiivacton de la
fecha de retarno, ¢ informe correspondiente ¥ la rendicidn de cuentas {segtdn
formato ™° 04), con los documenios que sustenten ef gasto de acuerdo al
Reglamento de Comprobantes de Pago; firmaslos al reverso y presentar lo
siguiente:

#  Facturas, Boletas de Ventas, o ticket

* Holetas o Recibo de Pasajes’ Boleta de Viaje,

e  Declaracién Jurada de Gastos con carlicter excepeional, cuvo momo no debe
exceder del diex por ciento (10%) de wna Enidad [mpositiva Tributana (UIT)
en caso 1o hibicre forma de sustentase el gasto, sepin Formato N 03

7.2.16. Si ¢l comisionado no cumpliera con la rendicion de cuenlas en los plazos
establecidos, ¢l Gerente de Administracion dispondrd en forma expresa la
Retencian en Planilia v aplicard los intereses correspondientes de acuerdo & la tasa
de interés legal cfectiva que publica la Superimendencia de Banca y Seguros,
debida a que ¢l Servidor ya Awtosizd su descuento en el Formato N® 02, En caso
de reiterado incumplimiento por parie de los Servidores. la Oficing de Persanal
propondrd 1as scciones cormectivas yo sanciones disciplinariag correspondientes,

7.3.17. Mo hay reembalse por mayor gasto en vidticos por comisian de servicio, salve por
ampliacion de plazo de la comisidn debidamente justificada v aworizada,

7.5 Comisidn de Servicio al exterior del Pais

7.3.1. Los vigjes en el dmbito Internacional por Comision de servicio del Sr
Alcalde, Regidores, Gerente Municipal, Funcionarios, Servidores v personal
contratado bajo la modalidad de Contratacion Adminisirativa de Servicios — CAS
serfin autorizados por el Concejo Municipal,

732 La Resolucidn de autorizackdn serd debidamente sustemtada en el adlerés
institugional, indicando el mativo del viaie, ¢l aimero de digs de duracion del
viaje, el monto de los gastos de instalacion y trastado, viaticos ¥ tarifas Corpac.

7.3.3.  Para la designacion en comision de servicio se contind con el sustento tdomco gque
amerite el hecho.

7.3.4.  La asignacidn de vidticos diarics {alimentacidn ¥ alojamiento) para viajes fiers
del territorio nacional se otorgard de acverdo a la siguiente escala, segin Decreto
Suprema N7 04 7=-2002-FOM;

ESCALA DE VIATICOS POR DIA AL EXTRANIERO

A | ALCALDE I HEGIIES SERVIDGRES
GEOGRAFICA e FUCIERNARIGS S B
_ MONTO LSS MONTO LSS MONTO LSS
LAERIGA 20400 1R 140.00
AMERICA CENTRAL 20000 166000 4o
" AMERICA DEL NORTE 213000 : 176 0 i 15400
AMERICA DEL SUTR 200 40 160 00 ) 1400 00
| ABLA G0 108 00 18200
CARIBE - 20400 1 a . e B T T N
| EUROPA I 208 00 | 18300
T OCEANIA 240 00 19200 I e
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T.3.5.  Adicionafmente a Iz escala  sefalada  en el numesal  anterior, podra
asignarse el equivalente o un (00 din  de vidticos por gastos de  instalecion v
raslado cuando ef viaje e realice dentro del dmbito: del continente americiig ¥
el —eguivalente a dos (02) dias de vidticos coando ¢l viaje sc realice & oiro
contingnte,

736, Cuando un Regidor {a) vinje en representacion del Alcalde percibira el monio
asignado a csle.

7.5.7. Bl trimite para la aficciacion y el giro del chegue nespective debe iniciarse con la
resclucidn d ¢ avlorizacidn ¥ con una antigipacion de quince {15} dins, swendo
respoasabilidad del comisionads ¢ cumplimienio efective de la comision en o
fecha programada.

738  Eb comisionado gque realice viajes al extenior, deberin sustentar con documentos
hasta ¢l setenta por ciento (70%) del monto de vidticos asignados, ¢l treimta por
ciento (30%6) restante podrd sustentarse  mediante declaracion jurada segin
{formato M= 031

739, E comisiomido hard desolucicn del monte commespondicnie a 1os villticos cuvo
gasio no sc encuemira debidamente sustentado. dentre de los quine (150 dias
sigutentes de retorner al pais,

T30, Dentro de los quince { 13) dias candelario siguientz de efeciudo el viaje de retormo
se debera presentar un informe detallado al despischo de Abcaldia describiendo las
actividacdes realizadas v Ins resultados obtenidos durante ¢l viaje por comisicn, si
el wviaje o efectuara ¢l Si. Alcalde o los Regidores, deberdn presentar el informe
detallado ante ¢ Congejo Municipal, a5i coma la rendicion de cuenta respectiva o
la Cierencia de Administracion tal como o tdica o (Formato W7 04)

V1L Mormas Complementariag

ol

B2

B

B4

8.5.

a3

Bt

BA.

B,

El wrabajador en Comision de Servicio tendrd derecho o continuar percibiendo Ty

remuneracicon al cargo, si fuera ef caso.

El rrabajador en Comisidn di Servicio, cuando sea el caso, hard entrega el cargo a su jelo

inmediate o a su reemplacanie.

La Oficina de Logistica, serd la encargada de la reserva v adouisicion de los pasajes

por via terresing o adren, sepin sea el caso,

La Oficing de Contabilidad revisara el caleulo de vidticos en funcidn a  la escala

eslablicida  en ¢l numeral 7.2.4 de la presenie direcliva, asi como COmpromelsd

devengerd cn el Sistema de Administracidn Financiera SIAF,

Aprobado el devengado, la Oficina de Tesoreria emite el cheque y el comprobivite de pago

correspondiente en STAF v defiva para [a visacicn ¥ finma respectiva,

Una vez suscrito los documentos se procede a la respectiva entrega del cheque al

comisionadao.

En caso que por urgencia dél viaje se enga que entregar dinero en efective del fondo fijo

renoviable, el monto no debe exceder de los trescientos cincuenta y Q07100 nuevos solis

(5/.350,00), v deberd contar con la autorizacién expresa de la Gerencia de Administeecion.

Toda autorizacion de viajes al interior y exterior del pais deberd sujetarse a las medidas de

austeridad, racionalidad v transparencia del gasto piblico, bajo responsabilidad,

El pago de vidticos se efectiviza antes de la fecha programada, para los vizjes en comision

de servicie deberd contar con la Resolucion de Aldecaldia respectiva, fa misma que scrd

wisada por fa Gerencia Muricipal ¥ Gerencia de Asesoria Juridica,

[Bajo responsabilidad de fa Gerencia de Administracidn, no s¢ alorgara suma de dingro

alguna por los siguieiies conceplos:

e Viaticos por comision de servicio al interior ¥ exterior por capacitacion, instruccidn o
simitares cuando estos scan cubiertos por iz entidad organzzder o auspiciamc,

o Movilidad ol cuando la comisidn de servicio se sfeclug en vehicule ofical de
fa Municipalidad Proviecial de Piura,

Dficiea de Drgarorac-dn v Mérodes da Informacsn Pigira i de |3




810, Por excepeidn y en los casos debidamente justificados, por necesidad de servicio y
disponibilidad presupuestal, previo informe de la Gerencia de Administracion,  puede
awlorizarse Comisiones de Servicio focal fuera del horario normal de trabajo, otorgando
una asignacion por movilided local hasta por un monto maximo de siete (57 7.00) nucvos
soles por dia.

811, Para las eomisiones de servicio hasta por [0 diss, la awtorizacion se efecteard por el
funcionario aulorizado por Delegacion, previa presentacion del programa de actividades a
desarrollar de ser ¢l caso. D¢ requerirse mayor tiempo a lo indicado se deberd contar con la
autcrizacion del Titlar del Pliego, de scuerdo a la disponibilidad presupuesial

8.12. Los desplazamicntos que reglicen los funcionarios, servidores nombrados y contriados
v personal contratados bajo la modalidad de Contratacion Administrativa de Servicios -
CAS  dentre del degartamento para realizar  iabores  comisionadas . olras
municipalidades u organismos  wilizando  horas hibiles que  implique el retorno a su
residencia habitual el mismo dia, no genera gastos de alojamiento, salvo el page de pastos
de transporie v alimentacion, dependiendo del lugar al que viaja

Drispasiciones Mnales

g1, Todas las Unidades Orgdnicas de la Municipalidad Provineial de Piura, v trabajadores en
general, en el Ambife de su competencia son responsables de cumplir y hacer cumplir las
disposiciones contenidas en la presente directiva

0.2 La Ofcing de Contabilidad debe emitir en fonpa mensieal un reporte de fis personas gue
tengan pendiente la rendicitn de cuentas documentada, ¢l cual debe ser remitido a la
Gierencia Municipal ¥ a la Gerencia de Administracidn a fin de que se abstengan de
autorizar vidticos de aquellos que no han cumplido con presentar la respectiva rendicidn de
cuentas dentro del plazo establecido.

Sanciones
i incumplimiento a la presente Directiva dard lugar a sancidn administrativa civil yo penal,
sepiin la falta comerida,
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AIUNTCIPALIALD PROWINCTAL EE PIUHEA

FORMATO R0

AUTHIZEACTON DE VIAJE EN COMISION DE SERVICIO

San Miguel de Pivra,. ..., dle . del 2010
INFORME N <2010 - /MPP
A < Gerente Muricipal
ASUNTD Aporizacion ge Vine en Uomisedn de Servicios

BEFERENCIA
CeA. N OOD-2000-AMPE, quee aprocha Dicectiva BN GDE-20 1 MPROvM
“Normas y Procedinsientos para Autorizacion &8 Vigie v Qiovgemiento de Movilidad
v Vidtieos por Comisson de Servicios, en la Manicipalidad Provingial Piura™

______ B LT

Es Grto dmgirme @ wsted, a fin de soficilarle se sirva auloriear 2 Vigge en
Coamnialdn de Servicio ¥ se cmita b Resofucion correspondiente del servidor municipal.

Nl Apellidos v Mombres e S S e
= Carpd 0 lesssasss Bty e O et e o = A R e L i m . e
05~ Dependendin, Ny S e e A LR . L B WA R e A e o RS
04~ Condicidn Laboral SO S RN PRt ar addh gy e
[ |_||5;‘|r del destinn PN Gt o i A PR R o g e TR o, S St Sy e e it (L R f
06~ Molvo dela Comisidn foiiiiiicicciiieiiessadsianisasiiein e EE IR e Ll AR B, = o 3

7. Documents de ba-Referencin b g S e G My e R
{1, I:{':I'm:. Hom deSalida e eaiieaas . L L B/ B A PR A 1w e e A R SR
00 Focha v Horw de BEIOTAG T i isetawmroomnnbe ite i v ilo R HA TERAR R,
b Bamsesn de Dias ey e Sriiaeds
11~ Medio de Transportes :leerestre Aeren
12.- 5S¢ requiese Movilidad Al MO
13- Mommbre del Chofer b iy i e e R R T R S W E R LA oSt
14.- (nros B e N e F e e e
E: towin cuanto informo & Liskéd
AdendEmentc

Crerente w'a Jefe de Oficina solicitanie

AUTORICESE: Abs@ldr {a). oo v i AR S G LT e LT B RIS 2 o (O S P .
{ Apcliidos v MNombiees )

Winjor en comizion de servicie al lugar indicado y por los dias solicitados sepin el preseate inform,
cmitase |a Resalpciin comrespondiente

* Gerente Municipal

Hicing de Orgonirocide. y MEPoded de [elarmalds Phiging Sde |3
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APUNICIPALIDA T PHOVINCIAL DE PIURA
FFORNMATO N 02

COSTODE LA ACTIVIDAD
San Miguct de Fiara.. ... AR chel M0

0= Apellides ¥ nombees B L R 8 B S e i
{12.- Cargo A 8 8 S e e e T

.- Condieton Labaral 1 same T U | T R
.= Thependencit e e e e e
5.~ Lugar dal Dresting R R 8 e
Wy~ diotivo de la Comiston L et w2 i Sty i i i
07 - Documents de Relferencia - wmiasmai e M e T
(18- Fecha y Hora de |x Salida
0= Fecha v Hora de Retori TR R A SR SRR AR R R

1~ Milmero de [Hag e DI

FH= Medio de Transporte: : Terrestre Adren

12~ Estirnado del Cosco de o Acuvidad:

L= S50 Viaticss v Asigneciones
a)  Ehospedaje e Dina. . opoe 5 Diarip 5/
B Toml de Alimestaciin
Almentacron Complela: W7 de Dins....per 5/, Diaco 5/
b it
Desayuno ..., a5 -
Almuerzo s
Cemg: i 1 S
¢} Movilidad Loeal M e Ddas, ... por 50, Diario 5 ) =

Il- S340.32 Pasajes v Gostos de transpories =
a) Pasajes por Yin Adrei-r-=e=0 Terresine, 5
b} Tarifa Acropucrio = Corpag &
10.- Chiros Giastos ®_

TOTAL COSTO DE LA ACTIVIEAL s

13- Forma de Pago: Er efegtiv oo, Lo chegqoe.. ... ...

[ EN Cas0 DE NO RENHR LOS VIATICOS DEXNTRO DE LOS O0CHOE (08) DEAS CALENTIARIO BE CULMISADA LA
COMISION AUTORIEG A LA GERENCIA DE ADMINISTRACION RETENER FL IMPORTE OTORGADD £ L4
PLARILLA UNLUA DE PAGOS MAS LOS INTERESES

Interesado Crerente Inmedisto
[

Ciercnbe d¢ Administrsssn

%1 Para Conerod de Asistenera

Dfieird de G geniracidn y Metodad de Informasids Fagen 8 de 12




& MENFCTFALTRAD PROVINCIAL DE PIUEA

FORMATO N 03
DECLARACION JURADA DE GASTON

- APELLIDCS Y MOMBEES

2 CARGO

S COWDICION LABDRAL

d- DEPERDENCLA

S LUGAR DEL DESTING

O MOTIVE DE LA COMISION

- DOCUMENTO DE REFERENCIA

En concordomsin con B Loy BN® 27444, Ly del Procedimiente Admimstrativo Cieneral, Hestlucion
Direcioral M W02-200-EFT7.03, que aprucha la Dhrectiva d¢ Tesorerin N 0 1-2007-EF77.15 que
priscisr en su A TE “Uso Excepoional de fa Declaracion Jurada paga sustentar gastos”, eorrespandienies
al Adie Fiscal 2000

DECLARD BAIG JURAMENTO:
Haber efcensado log gastos que deizlle a continuacidn, de los cuales no me ha sido posible obtener

comprobante alguno

N [ FECHA CONCEPTO | IMPORTE
CHREVE ™

| Poe I diferencia o fustentada en mi comision ¥
cifiéndome a8 Escala e Vetcos  aprobido con
Decreto de Alealdia N -ABPP, he pastado en la
{.il,llilillil d::.-..--uun [ | i'I.I """"" IJI." """" Tk
el 2000

Agimizma el impornie no declarado esta dentro ded Tope
miximo estabbecide e - Directiva de Tesorerin W
00 | -2HF-EF-7T05; An. 717 "Use Exceperomal de la
Declaracion Jurada para susteniar gasios”

TOTAL NUEVOS SOLES sl

En fc de bocual firmo [ presenie DECLARACION JURA IR, DE GASTOS

San Magwel de Piora. oG | R del 201k
DEDD IOICE
DERECHD
INTERESA DO
[ .
o

/ﬁu%,
aF A
5 i Be
F g
f_-,_-_.g. +2 O iging die Organiracdn y Mérodos de Tnformasidn Pdgira 10 de 11
e = -«!'*ﬁl



MENICIPALIDAD FROVINCIAL DE PIURA

FORMATO N 04

RESUMEN DE RENDICION DE CUENTAS POR COMISION DE SERVICTOS

APELLIDOS ¥ SNOMBRES
R ESCLERCEH QLIE AUTORIZA

Oficina de Orgamzacidn v Métodos de Tnfarmseidn

COMESION A BA CIEDAD o ol _de del Tong al il cadeldle
A INGRESOS POR COMISION
—_— 3 - e ——— b}
‘i:::‘_:i““—“l’ﬁ '“;1:'“'“ DERECHOS FOR LA €OAMISI0% IMPORTE |,
I3 31120 VIATICOS ¥ ASIONACIONES I
i 551137 FASATES ¥ GASTOS BE TRAMSPORTE
: TOTAL INGRESOS POR COMISION 5. ) it 1
- GASTOS Y DEVOLICTON
FELHA Tipede LF | N FROVEEDOR DESCRIPCION BEL | IMPORTE ||
] = LASTO
/ ! |
f i it — |
= = |
' i
= , -
(EH ] TOTAL GASTOS 51
U101 ) Frctar, {03 fefch de Ventx (§2) Tiekel por maquing iepstimdon, i 18] Batem de Wiz, (1) Decluraciin Jarads 22 Gasios
i “E_i'.{ﬂgp'?m E Ilﬂ‘.ﬂ.ﬂ_rﬂ___ DEVOLICION DE YIATICOS Y0 FASAIES ] INPCHETE
i 531120 VIATIOOS ¥ ASIGNACIONES —— =¥ B
I 331132 PASAIES ¥ GASTOS DE TRANSPORTE |
E
8.3) _ TOTAL DEVOLUCION SEGUN RECIMY DEINGRESOS 8. I
(EE 4 B3 TOTALGASTOS Y BEVOLUCION DE VIATICOS Y0 PASAJES
— — _1I
NOTA RERITO SUSTENTATORIA DE RENMCHRCHEN LHE CUENTAS AT i FOLMIS
San Mipael de Par ile e 20
FIRMA
NOMBREY Y ADELLIS
(Eh FE
Pigine= [} e 13
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FORMATO N° 05
DECLARACION JURADA DE GASTOS

1= APELLIDOS Y NOMBRES
2o CARGO

- CONDICION LABORAL

|

i

.- DEPENDENCLA

- LUGAR DEL DESTING

fa MCFTIVO DE LA COMITSEON

T- BOCUMENTO DHE REFEREMNCEA -

En eoncordancia con fa Ley W 27444, Ley del Procedimienio Aclonmizirativo General,  Resolucidn
Directorsl 0 002-2007-EF/77.15, que apiecha |z Directiva de Tesoreria N® 001-2007-EF-77,15 que
precisa en s Arl. 717 “Uso Excepcionz] de ln Declmcion Jurada para sustentar gastos”, correspondientes
al A Fracad 2000

DECLARO BAJO JURANENTO:
Haber efectiado los gastos que detallo a cominuacidn, de los cualc no me ha side posible ofiener
comprobante alguroe

ORDEN

}
[
o menvilidad local en Comizidn de Servicwss en la |
N LRI s - e i e S e e i b i By

B T e o T conzenemm oo FOHE Mupwns Boles. | B

En fe de o cual fieme b presente DECLARACION JURADA DE GASTOS

Sun Migued de Pura,. . _de. el 2003

N FECHA | CONCEPTO : IMPORTE

DERO NOICE
DERELHIO
INTERESADC tefe inmediag v GERENTE
2| e AR
e )
.Jg- (7 Figen de Qrgareiackin y Merodss de Daforaacdn Pégng 12 de 13
=
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