MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PIURA

Decreto de Alcaldia
N° 015-2021-A/MPP
San Miguel de Piura, 03 de septiembre de 2021.

Visto, el correo electronico institucional de fecha 02 de septiembre de 2021, Informe N° 117-2021-
OyMI-GTySI/MPP, de fecha 02 de septiembre de 2021 e Informe N® 1077-2021-GAJ/MPP, de fecha 03 de
septiembre de 2021;

CONSIDERANDO:

Que, ¢l articulo 194° de la Constitucién Politica del Perll, modificado mediante ley N° 28607; en
concordancia con lo dispuesto en el articulo I y II del titulo preliminar de la ley N°27972, ley orgédnica de
municipalidades, establece que las municipalidades provinciales y distritales son érganos de gobierno local, y
mantienen autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia;

Que, de acuerdo al Articulo 20 de la Ley 27972, Ley Orgénica de Municipalidades: "Son
atribuciones del alcalde: (..) 6. Dictar decretos y resoluciones de alcaldia, con sujecion a las leyes y
ordenanzas;”. Asimismo el Articulo 39 seiiala: "(...) El alcalde ejerce las funciones ejecutivas de gobierno
sefialadas en la presenie ley mediante decretos de alcaldia. (..) Las gerencias resuelven los aspectos
adminisirativos a su cargo a través de rescluciones y directivas.”. Finalmente tenemos que el Articulo 42 de
la glosada Ley establece: "Los decretos de alcaldia establecen normas reglamentarias y de aplicacidn de las
ordenanzas, sancionan los procedimientos necesarios para la correcta y eficiente adminisiracién municipal
y resuelven o regulan asuntos de orden general y de interés para el vecindario, que no sean de competencia
del concejo municipal.”;

Que, mediante ¢l Decreto de Alcaldia N° 011-2021-A/MPP de fecha 18 de junio de 2021, se aprobo
la Directiva N° 06-2021-OyM-GTySUMPP denominada “DIRECTIVA PARA OTORGAMIENTO DE
APOYOS COMUNALES", siendo ¢l objetivo de la misma, normar los mecanismos y procedimientos para la
tramitacion, evaluacién, otorgamiento y control de los Apoyos Comunales que brinda la Municipalidad
Provincial de Piura, a las Organizaciones Sociales de Base e instituciones susceptibles de ser beneficiarias,
via convenio;

Que, con fecha 02 de septiembre de 2021, el Gerente de Desarrollo Social, Abog. Ricardo Acufia
Carrasco, alcanzd a la Oficina de Organizacién y Métodos de Informacion mediante correo institucional la
propuesta de Directiva para otorgamiento de Apoyos Comunales modificada con la finalidad que dichos
apoyos se puedan ejecutar de forma ripida y célere en beneficio de la poblacién Piurana;

Que, a través del informe N° 117-2021-OYMI-GTYSI/MPP de fecha (02 de septiembre de 2021,la
Oficina de Organizacién y Métodos de Informacién hizo variaciones a la propuesta de Directiva modificada
alcanzada por el Gerente de Desarrollo Social, aplicando criterios de simplificacion administrativa y
respetando las competencias establecidas en los documentos de gestion de la entidad, conforme lo siguiente:

“(..)

MODIFICAR Ila Directiva N° 06-2021-OyM-GuSI/MPP  denominada “DIRECTIVA PARA
OTORGAMIENTO DE APOYOS COMUNALES”™, que fuera aprobada mediante Decreto de Alcaldia

’;‘:..



N° 011.2021-A/MPP de fecha 18 de junio de 2021, en relacion al contenido del numeral 6.1 y 6.2,
asi como los formatos 01, 02, 03, 04, y 05 y el anexo 01, quedando como se detalla a continuacion.

6.1 Del Trimite Administrativo.

a) El procedimiento se inicia con la recepcién de la solicitud de Apoyo Comunal

(Formato N° 01) por parte de la Subgerencia de Atencion al Ciudadano, en fisico o a través de

la plataforma de tramite virtual, la misma que deberd anexar los requisitos establecidos en el T

numeral 6.2 de la presente directiva. El expediente serd derivado en un plazo maximo de un dic
hébil a la Gerencia de Desarrollo Social, la cual en la fecha lo remitird a la Division de
Proyectos y Programas Comunales con copia informativa a la Oficina de Participacion
Vecinal, a fin que la citada Division en el plazo mdximo de tres (03) dias habiles emita su
informe recomendado procedente o improcedente el Apoyo Comunal.

. La evaluacion incluird dos componentes: El primero, de evaluacion de gabinete, referida al

cumplimiento de los requisitos y; el segundo, de evaluacién de campo, siendo necesario que
personal de la indicada Divisién levante la correspondiente Acta en el lugar de intervencion
verificando lo siguiente:

. a) El saneamiento fisico legal del terreno a intervenir, es decir que no existan conflictos sobre

los limites del mismo ni que se encuentre judicializado.
b) Que sea una propiedad publica acreditada.

La Divisién de Proyectos y Programas Comunales evaluard si la solicitud de Apoyo Comunal
cumple con los requisitos establecidos. De estar conforme, emite opinién técnica recomendado
su procedencia, anexando el presupuesto referencial y el croquis de la Intervencion (Formato
N°03) y lo elevard a la Gerencia de Desarrollo Social, la cual lo declarara procedente.

La Gerencia de Desarrollo Social, derivard la solicitud de Apoyo Comunal evaluada a la
Divisién de Estudios y Proyectos, remitiendo copia del expediente para conocimiento a la_

Gerencia Territorial y de Transportes. La D:wsmn de Estudios y Proyectos en un plazo mdximo ™ -

de dos (02) dias hdbiles evalua y brinda sul [ conformidad al presupuesto referencial de los
bienes a ser donados.

Posterior a ello, en caso la Divisién de Estudios y Proyecios no plantee observacion alguna,
derivard el expediente a la Oficina de Logistica mediante la Gerencia de Administracién para
la cotizacion de los bienes a ser donados considerando que el monto total no exceda las ocho
(08) UIT.

En el supuesto que, la Division de Estudios y Proyectos plantee observaciones, derivard el
expediente a la Division de Proyectos y Programas Comunales, mediante la Gerencia de
Desarrollo Social, para la priorizacion de los bienes que serdn adquiridos cuyo monto total no
exceda las ocho (8) UIT. La Divisién de Provectos y Programas Comunales en un plazo
maximo de dos (2) dias habiles remite el expediente subsanado a la Oficina de Logistica
mediante la Gerencia de Desarrollo Social para la cotizacién correspondiente.

En caso el monto seiialado en el presupuesto referencial exceda las ocho (8) UIT, un
representante de la Division de Proyectos y Programas Comunales deberd coordinar con el
representante legal de la persona. juridica solicitante, a fin de determinar los bienes a
priorizarse que formardn parte del apoyo comunal que no superara las ocho (8) UIT, debiendo
quedar plasmado dicho acuerdo en respectiva Acta.

La Oficina de Logistica en un plazo mdximo de tres(03) dias hdbiles remite en un cuadro
comparativo de precios las cotizaciones de los materiales priorizados por la Division de
Proyectos y Programas Comunales, la cual solicitara a la Oficina de Presupuesto emita la
Certificacion Presupuestal, debiendo esta oficina derivar el expediente en un plaze maximo de,
dos (2) dias habiles.




S} La Divisién de Proyectos y Programas Comunales elabora el proyecto de convenio (Anexo N°
01) y requiere al representante legal de la persona juridica solicitante se apersone para la
suscripcion del mismo. Derivandolo a la Gerencia de Asesoria Juridica la cual en un plazo
mdximo de tres (03} dias hdbiles deberd emitir el informe legal correspondiente.

g} Posteriormente, la Gerencia de Asesoria Juridica derivard el expediente a la Comisién Mixta
integrada por la Comisién de Participacion Vecinal y Comisidn de Economia y Administracion
para la emisién del dictamen correspondiente. En caso el diclamen sea favorable, serd
derivado a la Oficina de Secretaria General, a fin que sea incluido en la agenda para su
ingreso a sesion de Concejo Municipal para su aprobacién. Una vez aprobado en el pleno del
Concejo Municipal, el expediente serd devuelto a la Oficina de Secretaria General para la
elaboracion del proyecto del Acuerdo Municipal y posterior firma del Alcalde.

mg"??-\h) Luego de firmado el Acuerdo Municipal, la Oficina de Secretaria General remite el expediente

=39 " a Gerencia Municipal para gue autorice la adquisicién de los bienes a través de la Unidad de

3 1y Abastecimiento, mediante la Gerencia de Administracion y la Oficina de Logistica. Esta ultima
o,

unidad debera efectuar la adquisicion de los bienes en un plazo maximo de diez (10) dias
hdbiles de recibido el expediente.
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i} El proveedor ingresard los materiales adgquiridos por la Municipalidad Provincial de Piura of
Almacén principal o en el lugar sefialado en la Orden de Compra generada. Para la
conformidad de la recepcion de los bienes entregados por el proveedor, deberd apersonarse el
Jjefe del Almacén y el jefe de la Division de Proyectos y Programas Comunales, debiendo ambos
[firmar las Guias de Remision.

J) Para la entrega de los bienes adquiridos para la atencion del apoyo comunal que se ha
otorgado al beneficiario deberdn apersonarse al Almacén principal o el lugar donde se
encuentren los bienes, el jefe del Almacén, el jefe de la Division de Proyectos y Programas
Comunales y el representante legal del solicitante, elabordindose un Acta de Entrega por
triplicado.

k) Deniro de las funciones del jefe del Afmacén en su calidad de drgano centralizador de los
bienes adquiridos, deberd abrir un libro legalizado donde deje constancia de los movimientos
de entrada y /o salida en orden cronolégice de los bienes adguiridos para los proyectos de
apoyos comunales, debiendo la Gerencia de Administracion disporner la implementacion de
dicho procedimiento.

I} Por excepcion en el caso de Emergencia por desastres naturales, inundaciones, incendios,
terremolos, emergencia sanitaria y casos de peligro inminente, el Apoyo Comunal podrd
atenderse a propuesta de la Gerencia de Desarrollo Social, siendo reguisito la certificacion de
la auwtoridad calificada del lugar de ocurrencia del desastre, debiendo cumplirse
posteriormente con todos los procedimientos que se indican en la presente Directiva.

6.2  Regquisitos que debe contener la solicitud de Apoyo Comunal.

Las personas juridicas (organizaciones sociales de base, organizaciones comunales y
asociaciones)' que deseen ser beneficiarias del Apoyo Comunal deben cumplir los siguientes
requisitos:

a} Solicitud de Apayo Comunal (Formato N° 1) dirigida al Alcalde, con atencién a la
Gerencia de Desarrollo Social, conteniendo la siguiente informacion:

' Organizaciones Sociales de Base tales como: Clubes de Madres, Comité de Vaso de Leche, Comedores Populares Autogestionarios,
Asociaciones de Madres y Padres de Familia (AMAPAFA), Asociaciones de Pequefios Agricultores r
Organizaciones Comunales tales como: Juntas Vecinales Comunales (JUVECO) vy Comités de Gestion.
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o Nombres, Apellidos, y domicilio del representante legal. R
e Denominacién de la persona juridica (organizaciones sociales dé;bfase,
organizaciones comunales y asociaciones), indicando su domicilio ™ legal,
debiendo adjuntar la partida electrénica donde se encuentra inscrito (de ser el”
ecaso) o el documento que la reconozca como organizacion social de base u
organizacion comunal. ,
o Detalle del Proyecto a ejecutar y la relacién de bienes que requieren para
dicho proyecto. C
b} Declaracion Jurada de Compromiso de Aporte de la Comunidad Beneficiaria -
(Formato N° 02), debidamente firmada por el Representante Legal. n

digital, del lugar donde se ejecutard el Apoyo Comunal.

d) Constancia de acreditacién el saneamiento fisico legal y/o libre disponibilidad, ast
como el cardcter publico del drea o local de intervencion.

e) Croquis del lugar de la intervencion (Formato N° 05).

()"

Que, la Gerencia de Asesoria Juridica, a través del Informe N° 1077-2021-GAJ/MPP de fecha 03 de
septiembre de 2021, emitié opini6n favorable respecto a las modificaciones propuestas a la Directiva N° 06-
2021-OyM-GTySI/MPP, denominada “Directiva para otorgamiento de apoyos comunales”, debiéndose
emitir el respectivo Decreto de Alcaldia; S

Que, en mérito a lo expuesto, de conformidad con el proveido de Gerencia Municipal de fecha 03 de
septiembre de 2021 y en uso de las atribuciones conferidas a esta Alcaldia por la ley orgéanica de
Municipalidades, Ley N° 27972;

SE DECRETA:
ARTICULO PRIMERO: Aprobar la Directiva N° 07-2021-OyM-GTySI/MPP, denominada

“Directiva para otorgamiento de apoyos comunales”, que consta de once (1 1) capitulos, Formatos N° 1, 2, 3,
4, 5 y anexo 1, que forman parte integrante del presente Decreto de Alcaldia.

ARTICULQ SEGUNDQO: El presente Decreto de Alcaldia sustituye a la Directiva N° 06-2021-
OyM-GTySI/MPP, aprobada por Decreto de Alcaldia N® 11-2021-A/MPP.

ARTICULO TERCERQ: ENCARGAR a la Gerencia de Desarrollo Social el estricto
cumplimiento de la DIRECTIVA PARA OTORGAMIENTO DE APOYOS COMUNALES, aprobada
mediante el presente Decreto de Alcaldia, bajo responsabilidad.

ARTICULO CUARTOQ: ENCARGAR a la Oficina de Secretaria General la publicacién de la
{iltima version de la DIRECTIVA PARA EL OTORGAMIENTO DE APOYOS COMUNALES en el portal
de la Municipalidad. Provincial de Piura (http:/www.munipiura.gob.pe), conjuntamente con el presente
Decreto de Alcaldia.

ARTICULO QUINTO: NOTIFiQUESE el presente Decreto de Alcaldia a la Gerencia Municipal,
Gerencia de Asesoria Juridica, Gerengia de Administracién, Gerencia de Planificacién y Desarrollo, Oficina
de Presupuesto, Oficina de Organizigion y Métodos de Informacion, Oficina de Tesoreria, Oficina de )
Contabilidad y la Oficina de Participadihn Vecinal, para los fines consiguientes.
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¢) Tres (3) fotos actualizadas {captadas con un mdximo tres meses), en fisico y .




Municipalidad Provincial de Piura
Aprobada con D.A. N° 015-2021-A/MPP

Diretiva N°07-2021-OyM-GTySI/MPP

Gerencia Desarrollo

. Sistema: Administracién
Social

Area Ejecutora

Gerencia Municipal, Gerencia de Desarrollo Social, Gerencia de
Areas Invelucradas | Administracion, Gerencia Territorial y Transportes y Gerencia de
Administracion, entre otras.

Elaborado 22/01/2021 Paginas 15
. Directiva N® (6-2021-
Sustituye a MPP-OyM Aprobada o, \ N 11-2021-A/MPP.
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“DIRECTIVA PARA OTORGAMIENTO DE APOYOS COMUNALES”

OBJETIVO.

Normar los mecanismos y procedimientos para la tramitacién, evaluacidn, otorgamiento y
control de los Apoyos Comunales que brinda la Municipalidad Provincial de Piura, a las
Organizaciones Sociales de Base e instituciones susceptibles de ser beneficiarias, via
convenio.

II.. FINALIDAD.
Establecer los lineamientos para la tramitacion, evaluacion, otorgamiento, ejecucién y
supervision del cumplimiento de la solicitud de los apoyos comunales, como parte de las
acciones de caricter social de la Municipalidad Provincial de Piura, en beneficio de las
poblaciones mas necesitadas, para el mantenimiento y rehabilitaciéon de la infraestructura
comunal, trabajos complementarios de obras y asistencia técnica.

HI. BASE LEGAL.
» Constitucion Politica del Perii de 1993.
e LeyN°27972, Ley Organica de Municipalidades y sus modificatorias
¢. Ley N° 31084 ley del presupuesto del sector publico afio fiscal 2021.
¢ Ley N° 27444 Ley del procedimiento administrativo General y sus modificatorias
e Ley N° 27785, Ley Orgéanica del Sistema Nacional de control y de la Contraloria General de
la Republica.
e Ley 30225, ley de contrataciones del estado.
o Ley N° 28628, Ley que regula la Participacion de las Asociaciones de Padres de  familia en

las Instituciones Educativas Publicas, articulo 4°.
Ley N° 28440, sistema electoral y Participacion ciudadana de centros poblados.
Ley N°31079 modificada por la ley N° 30937 y ley organica de Municipalidades N°
27972,
Decreto Legislativo N° 440, Decreto legislativo del sistema Nacional de Presupuesto.
¢ Decreto Legislativo N°1449, medidas de simplificacion administrativa para simplificar
tramites establecidos en normas con rango de ley. '
e Ordenanza Municipal N° 084-00-CMPP, aprueba la modificacion del Reglamento de
Organizacién y Funciones de las Juntas Vecinales Comunales. .
e Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, T.U.O. de la Ley del procedimiento Administrativo
General.
Decreto Supremo N° 344-2018.EF, Reglamento de la Ley N° 30225.
Decreto Supremo N° 041-2002-PCM, aprueba el Reglamento de la Ley N° 25307, que
declara de prioritario interés nacional la labor que realizan los Clubes de Madres, Comités de
Vaso de Leche, Comedores Populares Autogestionarios, Cocinas Familiares, Centros
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e Directiva N° 005-2010-EF/76.01,modificada por Resolucion directoral N° 022-2011
EF/50.01 Directiva para la ejecucién Presupuestaria.
e Resolucién de contraloria General N°320-2006-CG, aprueba las normas de control 1ntemo

ALCANCE. : ot
La presente norma, serd de obligatorio cumphmlento para todas las unidades orgamcas '
involucradas en el proceso de otorgamiento del Apoyo Comunal.

VIGENCIA.

La presente Directiva entrard en vigencia a partir del dia siguiente de publicado el Decreto de
Alcaldia que la aprueba, hasta que sea modificada, ampliada o reemplazada por
otra directiva de igual, mayor nivel o categoria.

DEL PROCEDIMIENTO.
6.1 Del Tramite Administrativo.

a) El procedimiento se inicia con la recepcion de la solicitud de Apoyo Comunal
(Formato N° 01) por parte de la Subgerencia de Atencion al Ciudadano, en fisico o a
través de la plataforma de tramite virtual, la misma que debera anexar los requisitos
establecidos en el numeral 6.2 de la presente directiva. El expediente serd derivado en un |
plazo maximo de un dia habil a la Gerencia de Desarrollo Social, la cual en Ia fecha lo
remitird a la Division de Proyectos y Programas Comunales con copia informativa a la]
Oficina de Participacién Vecinal, a fin que la citada Divisién en el plazo maximo de tres
(03) dias habiles emita su informe recomendado procedente o improcedente el Apoyo
Comunal.

La evaluacién incluira dos componentes: El primero, de evaluacion de gabinete, referida].

al cumphmlento de los requisitos y; el segundo, de -evaluacién de campo, siende

necesario que personal de Ia indicada Division levante la correspondiente Acta en el lugar

de intervencion verificando lo siguiente: =

a) El sancamiento fisico legal del terreno a intervenir, es decir que no existan conflictos
sobre los limites del mismo ni que se encuentre judicializado.

b) Que sea una propiedad publica acreditada.

b) La Divisién de Proyectos y Programas Comunales evaluara si la solicitud de Apo_yo‘ |
Comunal cumple con los requisitos establecidos. De estar conforme, emite opinic’m- RSN
técnica recomendado su procedencia, anexando el presupuesto referencial y el croquis def - s
la Intervencién (Formato N° 05) y lo elevar4 a la Gerencia de Desarrollo Social, la cual lo :
declarard procedente.

La Gerencia de Desarrollo Social, derivara la solicitud de Apoyo Comunal evaluada ala
Divisién de Estudios y Proyectos, remitiendo copia del expediente para conocimiento, alafs
Gerencia Territorial y de Transportes. La Division de Estudios y Proyectos en un plazo o
maximo de dos (02) dias habiles evalia y brinda su conformldad al presupuesto; o
referencial de los bienes a ser donados. \,_“\,_e

»

Posterior a ello, en caso la Division de Estudios y Proyectos no plantee observacion
alguna, derivari el expediente a la Oficina de Logistica mediante la Gerencia de]
Administracion para la cotizacion de los bienes a ser donados considerando que el monto
total no exceda las ocho (08) UIT. o

1
En el supuesto que, la Division de Estudios y Proyectos plantee observaciones, derwara
el c);pedlente a la Division de Proyectos y Programas Comunales, mediante la Gerenc:la

d/ﬂ,“ﬂégggrqllo Social, para | la priorizacion de los bienes que serin adqumdos cuyo monto ‘
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€)

g

h)

i)

k)

total no exceda las ocho (8) UIT. La Divisién de Proyectos y Programas Comunales en un
plazo maximo de dos (2) dias habiles remite el expediente subsanado a la Oficina de
Logistica mediante la Gerencia de Desarrollo Social para la cotizacidn correspondiente.

En caso el monto sefialado en el presupuesto referencial exceda las ocho (8) UIT, un
representante de la Division de Proyectos y Programas Comunales deber4 coordinar con
el representante legal de la persona juridica solicitante, a fin de determinar los bienes a
priorizarse que formaran parte del apoyo comunal que no superara las ocho (8) UIT,
debiendo quedar plasmado dicho acuerdo en respectiva Acta.

La Oficina de Logistica en un plazo maximo de tres (03) dias habiles remite en un cuadro
comparativo de precios las cotizaciones de los materiales priorizados por la Division de
Proyectos y Programas Comunales, la cual solicitara a la Oficina de Presupuesto emita la
Certificacion Presupuestal, debiendo esta oficina derivar el expediente en un plazo
maximo de dos (2) dias habiles.

La Division de Proyectos y Programas Comunales elabora ¢l proyecto de convenio
(Anexo N° 01) y requiere al representante legal de la persona juridica solicitante se
apersone para la suscripcion del mismo. Derivandolo a la Gerencia de Asesoria Juridica
la cual en un plazo maximo de tres (03) dias habiles debera emitir el informe legal
correspondiente.

Posteriormente, la Gerencia de Asesoria Juridica derivara el expediente a la Comisién
Mixta integrada por la Comision de Participacion Vecinal y Comision de Economia y
Administracion para la emisién del dictamen correspondiente. En caso el dictamen sea
favorable, sera derivado a la Oficina de Secretaria General, a fin que sea incluido en la
agenda para su ingreso a sesion de Concejo Municipal para su aprobaciéon. Una vez
aprobado en el pleno del Concejo Municipal, el expediente sera devuelto a la Oficina de
Secretaria General para la elaboracion del proyecto del Acuerdo Municipal y posterior
firma del Alcalde.

Luego de firmado el Acuerdo Municipal, la Oficina de Secretaria General remite el
expediente a Gerencia Municipal para que autorice la adquisicion de los bienes a través
de la Unidad de Abastecimiento, mediante la Gerencia de Administracion y la Oficina de
Logistica. Esta altima unidad deberd efectuar la adquisicion de los bienes en un plazo
maximo de diez (10) dias habiles de recibido el expediente.

El proveedor ingresara los materiales adquiridos por la Municipalidad Provincial de Piura
al Almacén principal o en el lugar sefialado en la Orden de Compra generada. Para la
conformidad de la recepcion de los bienes entregados por el proveedor, debera
apersonarse el jefe del Almacén y el jefe de la Divisién de Proyectos y Programas
Comunales, debiendo ambos firmar las Guias de Remision. .

Para la entrega de los bienes adquiridos para la atencion del apoyo comunal que se ha
otorgado al beneficiario deberdn apersonarse al Almacén principal o el lugar donde se
encuentren los bienes, el jefe del Almacén, el jefe de la Division de Proyectos y
Programas Comunales y el representante legal del solicitante, elaborandose un Acta de
Entrega por triplicado. !

Dentro de las funciones del jefe del Almacén en su calidad de 6rgano centralizador de los
bienes adquiridos, debera abrir un libro legalizad, donde deje constancia de los
movimientos de entrada y /o salida en orden cronoldgico’de los bienes adquiridos para los
proyectos de apoyos comunales, debiendo la Gerencia de Administraciéon disponer la

implementacion de dicho procedimiento. 4
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1) Por excepcion en el caso de Emergencia por desastres naturales, inundaciones, incendios,
terremotos, emergencia sanitaria y casos de peligro inminente, el Apoyo Comunal podra
atenderse a propuesta de la Gerencia de Desarrollo Social, siendo requisito laf = - -
certificacion de la autoridad calificada del lugar de ocurrencia del desastre, debiendo '
cumplirse posteriormente con todos los procedimientos que se indican en la presenteq
Directiva. .

Requisitos que debe contener la solicitud de Apoyo Comunal.

Las personas juridicas (organizaciones sociales de base, organizaciones comunales y|- ».
asociaciones)'que deseen ser beneficiarias del Apoyo Comunal deben cumplir los
siguientes requisitos: ,
a) Solicitud de Apoyo Comunal (Formato N° 01) dirigida al Alcalde, con \

atencion a la Gerencia de Desarrollo Social, conteniendo la siguiente N

informacion: |

s Nombres, Apellidos, y domicilio del representante legal. '

e Denominacién de la persona juridica (organizaciones sociales de base,
organizaciones comunales y asociaciones), indicando su domicilio legal,
debiendo adjuntar la partida electrénica donde se encuentra inscrito (de ser
el caso) o el documento que la reconozca como organizacién social de base]
u organizacién comunal. . ,

e Detalle del Proyecto a ejecutar y la relacion de bienes que requieren _pard B
dicho proyecto. Y

b) Declaracion Jurada de Compromiso de Aporte de la Comunidad Beneficiaria | - " \

(Formato N° 02), debidamente firmada por el Representante Legal. .

¢) Tres (3) fotos actualizadas (captadas con un méximo tres meses), en fisico y
digital, del lugar donde se gjecutara el Apoyo Comunal.

d) Constancia de acreditacién el saneamiento fisico legal y/o libre disponibilidad,
asi como el caracter publico del area o local de intervencion.

e) Croquis del lugar de la intervencién (Formato N° 05).

Rendicién De Cuenta eInforme Final:

La Divisién de Proyectos y Programas Comunales, sera responsable del monitoreo dé. la. -
ejecucion y culminacion del apoyo comunal, debiendo elaborar un informe final técnico| -
y contable dirigido a la Gerencia de Desarrollo Social, indicando si el apoyo ¢omunal
otorgado cumplié con el objetivo deseado, ademés de especificar el monto aprobado
para el apoyo comunal, asi como los bienes donados por la Municipalidad Provincial de
Piura y el aporte de la poblacion beneficiaria, adjuntando como evidencias fotograficas
del mismo, incluyendo imégenes del antes y después del apoyo y el Formato N° 03. Esté{ i ~

informe debera ser emitido dentro de los quince dias (15) dias habiles de culminqdd" elJ N
Apoyo Comunal. LTS EE k.

Asimismo, el otorgamiento de los Apoyos Comunales, se registraran en el i:i'bro
Especial de Apoyos Comunales (Formato N° 04), el cual debe ser legalizado y estara a
cargo de la Division de Proyectos y Programas Comunales. '

VIL. DISPOSICION COMPLEMENTARIA

Las solicitudes de los diferentes apoyos comunales seran priorizadas y atendidos de acuerdo a

1
|
!
i
e Base tales como: Clubes de Madres, Comité de Vaso de Leche, Comedores Populares-
Tiomes de Madres y Padres de Familia (AMAPAFA), Asociaciones de Pequefios Agricultores :

b como: Juntas Vecinales Conitinales JUVECO) y Comités de Gestion .
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la disponibilidad presupuestal para el afio fiscal correspondiente.

DISPOSICIONES FINALES

Los representantes legales de las organizaciones sociales de base, organizaciones comunales y
asociaciones son civil y penalmente responsables por el adecuado uso que se le brinde a los
bienes donados por la Municipalidad Provincial de Piura en el marco del apoyo comunal
brindado. Asimismo, los responsables de las dreas intervinientes en la tramitacién y ejecucion
de los apoyos comunales son responsables por el cumplimiento de las disposiciones
contenidas en la presente Directiva, bajo apercibimiento del inicio de las acciones
administrativas disciplinarias que corresponda, considerandose falta administrativa el
incumplimiento de las mismas.

FORMATOS Y ANEXOS.

¢ FormatoN°0l :  Solicitud de Apoyo Comunal
¢  AnexoN°01 :  Convenio de Apoyo Comunal.
» FormatoN°02 :  Declaracién Jurada de Compromiso de Aporte.
e FormatoN°03 :  Declaracién Jurada de Rendicion de Cuentas del Apoyo Comunal
Otorgado. '
e FormatoN°04 :  Libro Especial de Apoyos Comunales-2021.
Formato N°05 :  Presupuesto Referencial
RESPONSABILIDAD
VERIFICA
ELABORA N VeoB® APRUEBA APLICA CUMPLIMIENT pPISTRIBUYE
: o
Gerencia Territorial y
. . T Tt
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FORMATO N° 01

SOLICITUD DE APOYO COMUNAL

San Miguel de Piura,......... de,ooooenininan.. de20......

................................................................................ , identificado con DNI N°.. ...
.................................................................. en mi calidad de..................... {(2) de
e e e e Acreditado con................... vigente, .con domicilio legal

solicito Apoyo Comunal para
AU N debiéndose contar con los siguiente materiales
que describo: - 7 .

e | it o T ol Wiadtes

B L] B

Para este efecto cumplo con adjuntar en el siguiente orden la documentacién:
- Solicitud de Apoyo Comunal (Formato N° 01) dirigida al Alcalde, con atencién a la-- Gerencia de
Desarrollo Social, conteniendo la siguiente informacion:

¢ Nombres, Apellidos, y domicilio del representante legal.

* Denominacién de la persona juridica (organizaciones sociales de base, organizaciones comunales y
asociaciones), indicando su domicilio legal,
debiendo adjuntar la partida electrénica donde se encuentra inscrito de ser el caso o el documento que
la reconozeca como organizacion social de base u organizacion comunal.
Declaracion Jurada de Compromiso de Aporte de la Comunidad Beneficiaria {(Formato N°® 02),
debidamente firmada por ¢l Representante Legal. a

¢ Detalle del Proyecto a ejecutar y la relacién de bienes que requieren para dicho proyecto.

T,

- Tres (3) fotos actualizadas (captadas con un maximo tres meses), en fisico y digital, del lugar donde se
ejecutara el Apoyo Comunal.

- Constancia que acreditacién el saneamiento fisico legal y/o libre disponibilidad, asi como el caracter
piiblico del drea o local de intervencion.

= Croquis del lugar de la intervencion (Formato N° (5).

Por lo que solicito se me considere como beneficiario para el otorgamiento del Apoyo Comunal de la
Municipalidad Provincial de Piura, para el afio fiscal 20...

Atentamente, Dedo indice
, derecho




ANEXO N° 01 -

CONVENIO DE APOYO COMUNALN®

Conste por el presente documento el Convenio de Apoyo Comunal que celebran de una parte 5™ S V"
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PIURA con ei nimero de RUC. 20154477374 y con domicilio ]egai en

<on

Jr.  Ayacucho N° 377 Centro Civico —  Piura, representada por  su Alcalde |
identificado (a) con DNI N° iquef

en  adelante se le denominara LA  MUNICIPALIDAD y de la otra ‘bparte,
, identificado (a) con DNI N° ;eon]

domicilio legal en: representante  legal  acreditado

vigente, que en adelante se le denominard EL (LA) BENEFICIARIO (A) en los

términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: DE LAS PARTES

1. LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PIURA, conforme a la Ley N° 27972 es un drgano de
Gobierno Local que emana de la voluntad popular, conforme a la Ley Electoral correspondiente.
Los Gobiernos Locales son entidades basicas de la organizacion territorial del Estado y canales
inmediatos de participacién vecinal en los asuntos piblicos, que institucionalizan y gestionan con
autonomia los intereses propios de las correspondientes colectividades; siendo elemento esencial del
Gobierno Local, el territorio, la poblacién y la organizacion.

Los Gobiernos Locales gozan de autonomia politica, econ6mica y administrativa en los asuntos de su
competencia. -

EL (LLA) BENEFICIARIO (A), persona juridica o con Resolucién de autoridad competente vigente;
| CLAUSULA SEGUNDA: BASE LEGAL

Constitucion Politica del Peru de 1993.

Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades y sus modificatorias

Ley N° 27444 Ley del procedimiento administrativo General y sus modificatorias

Ley N° 27785,Ley Orginica del Sistema Nacional de control y de la Contraloria General de la

Repiiblica. :

Ley 30225, ley de contrataciones del estado. 1

s Ley N° 28628, Ley que regula la Participacién de las Asociaciones de Padres de Familia en las L

Instituciones Educativas Plblicas, articulo 4°. .
Ley N° 28440, sistema electoral y Participacion ciudadana de centro poblados.

e Decreto Legislativo N° 440, Decreto legislativo del sistema Nacional de Presupuesto

e Decreto legislativo N°1449, medidas de simplificacién administrativa para simplificar trdmites
establecidos en normas con rango de ley. ' -
Decreto de Urgencia N°14 -2019Ley del Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2020, " -
Ordenanza Municipal N° 084-00-CMPP, aprueba la modificacién del Reglamento de Orgamzacmn y
Funciones de las Juntas Vecinales Comunales. _
D.S. N° 004-2019-JUS,T.UO de la ley del procedimiento Administrativo General.
Decreto supremo N° 344-2018.EF, Reglamento de la Ley N° 30225. '
Decreto Supremo N° 041-2002-PCM, aprueba el Reglamento de la Ley N° 25307, que declara de "
prioritario interés nacional la labor que realizan los Clubes de Madres, Comités de Vaso de Leche,
Comedores Populares Autogestionarios, Cocinas Familiares, Centros Famitiares, Centros Materno
Infantiles y Demés Organizaciones Sociales de Base en lo referido al Servicios de Apoyo
Alimentario que brindan a las familias de Menores recursos.

e Directiva N° 005:2010-EF/76.01,modificada por Resolucién directoral N° 022-201 IEFISO ol
Directiva para la ejecucmn Presupuestaria

* Resolucion de contraloria General N°320-2006-CG, aprueba las normas de control Interno.

¢ & & @
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CLAUSULA TERCERA: OBJETO

El presente Convenio tiene por objeto desarrollar el Apoyo Comunal denominado
........................................................................ , siende los trabajos a  ejecutarse,

................................................................................................................................ c
uya valorizacion estimada en........ ..o , que
beneficiara directamente a ............. personas de 1a ZoNa .....ccooveeeveevvirivecrenn. , Cuyo monto otorgado por

la Municipalidad Provincial de Piura, serade S/....oocooeivviiiii i,
CLAUSULA CUARTA: OBLIGACIONES DE LA MUNICIPALIDAD

1. Otorgar un Apoyo Comunal consistente en la entrega de los materiales que se describen:

OO"-.]O\LIILUJMH"

A favor de (el) (la) BENEFICIARIO (A), el cual ser4 entregado por el Area de Almacén dependiente
de la Oficina de Logistica, con la autorizacién de la Gerencia de Administracién y en coordinacion

con la Divisién .

2. LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PIURA, mediante la Division de Proyectos y
Programas Comunales supervisard y verificard la utilizacién del material entregado al (la)
BENEFICIARIO (A), para los fines que se otorgan y emitira su informe correspondiente,

_(yAUSULA QUINTA: OBLIGACIONES DEL BENEFICIARIO

1. El beneficiario se compromete con el aporte de mano de obra calificada y no calificada, asi como
materiales diversos, que asciendaalasumade S/. .................. , segun formato N° 02.

2. Destinar el material entregado por la Municipalidad para los trabajos programados:

(identificar €l Apoyo Comunal).

3. Entregar a la Municipalidad, a través de la Divisién de Proyectos y Programas Comunales, un informe
debidamente sustentado (adjuntar fotos —antes y después del Apoyo Comunal en fisico v digital) sobre
el apoyo entregado dentro de los 15 (quince) dias hdbiles, después de haber concluido con los trabajos
materia del presente convenio, de acuerdo a lo dispuesto por la normatividad legal vigente. '

CLAUSULA SEXTA: PLAZO Y SOLUCION DE CONTROVERSIAS h
1. El presente Convenio tendra vigencia ciento veinte (120) dias a partir de la suscripcién del mismo.
2. Cualquier controversia derivada de su interpretacion o cumplimiento, se resolvera mediante la
coordinacion entre las partes.
3. Asimismo, las partes se someteran a la jurisdiccion de los jueces de la ciudad de Piura.
CLAUSULA SEPTIMA: RESOLUCION DEL CONVENIOQ
El presente Convenio podra ser resuelio po;'{"c’:umplimiento de sus términos.

CLAUSULA OCTAVA: COMUNICACi(Z)N{DOMIClLIO

Para cualquier comunicacién, notificacién, solicitud o requerimiento, derivado del presente Convenio, las partes

‘ieﬁalan €OIMo sus i)gcilios los indicados en las introducciones del Convenio. ey L
R g

' HCvin,. TROVIN, SEREY
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CLAUSULA NOVENA: RESPONSABILIDAD.

Los representantes legales de las organizaciones sociales de base, organizaciones comunales y
asociaciones son civil y penalmente responsable por el adecuado uso que se le brinde a’los
bienes donados por la Municipalidad Provincial de Piura en el marco del apoyo comunal
brindado. Asimismo, los responsables de las dreas intervinientes en la tramitacién y ejecucion
de los apoyos comunales son responsables por el cumplimiento de las disposiciones
contenidas en la presente Directiva, bajo apercibimiento del inicio de las accioties]
administrativas disciplinarias que corresponda, considerandose falta administrativa el
incumplimiento de las mismas. o

CLAUSULA DECIMA : DISPOSICIONES FINALES

1. Cualquier modificacion del Convenio requiere el acuerdo de las partes y la firma de la Adenda
correspondiente. ‘

2. Estando de comun acuerdo con todas las estipulaciones convenidas, ambas partes lo suscriben por
cuadripticado, en la ciudad de San Miguel de Piura, a los del mes de del
afio dos mil ...........

Firma
Nombres y Apellidos.:

BENEFICIARIO {A)

Distribucion:
- Beneficiario.
- Secretaria General
- Expediente para Comprobante de Pago
- Divisién de Proyectos y Programas Comunales

‘ P L
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FORMATO N* 02
DECLARACION JURADA DE COMPROMISO DE APORTE DE LA COMUNIDAD
BENEFICIARIA
¢ O SO PRTPUEPORTPPURRPPOO , identificado con DNI N°.............
. E ! (Nombre y Apellidos Representante Legal)
:?Lmiciliado (| L SRR distrito de................... Provincia de Piura, en mi
bealidad de....oovvvviiiiii de la .o
(Presidente(a) Secretario General, Otros) (Denominacion de la Institucion beneficiaria)Y acreditado
1V74) | DR Vigente, con domicilio legal en..............................

DECLARO BAJO JURAMENTO: ( Marcar con X en Cuadrado y escribir segiin corresponda )

Aportar con Recursos Materiales, que permitan cumplir con la meta programada del presente Apoyo Comunal

D (Denominacion del apoyo comunal)

Aportar con mano de obra calificada y no calificada, en la ejecucién de los trabajos al inicio y término del
h presente Apoyo Comunal. ’

Descripcion, de los materiales que aportarin:

| Deswrinetin de Awiite i B o ' ghal 1 plouedy

i b Pl badiad il |

En sefial de conformidad y veracidad de la presente DECLARACION JURADA estampo mi firma y huella
digital, sometiéndose a las sanciones de ley en caso de falsedad

San Miguel de Piura,......... e LT de 20.. ...

Firma Dedo indice K
Nombres y Apellidos.: Representante Legal Derecho -
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FORMATO N° 03

DECLARACION JURADA
~~ RENDICION DE CUENTAS DEL APOYO COMUNAL OTORGADO

Presidentera() Secretario General () especificar

de Piura, en mi calidad de representante legal de la..............o
(Denominacidn de la Institucién beneficiaria)
y acreditado com ... vigente, con domicilio legalen ...

Declaro bajo juramento:

Haber recibido de la Municipalidad Provincial de Piura, Bienes que han sido empleados
exclusivamente Para  .........oeoioioiiiiiiiiii e (indicar el proyecto o
actividad), segun detalle:

Soles (5/. )

También declaro que anexo informe detallado y sustentado (fotos del antes y después del Apoyo
Comunal), después de haber concluido con los trabajos materia del presente convenio, de los bienes

Indicar proyecto o actividad

{Por lo expuesto y en sefial de veracidad estampo mi firma y huella digital por duplicadcti.:@n
concordancia con la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo Generaly su modificacion.
Decreto legislativo N° 1449, y sometiéndome a las Sanciones de Ley en caso de Incumplimiento. .~

Dedo indice
Derecho

e

Firma del Representante Legal
Nombres y Apellidos.: /

1 Teléfono N°
CC. Interesado ] /

DOMICTAAD EIhe e vt tns ettt e ettt e aen s distrito de.......c..ooiinils Provincia|

....... -20..-CMPP. Por el impprté- .'d?' -

otorgados por la Municipalidad Provincial de Piura, para culminarsf.

) e

12 dé'is




de Apoyo Comunal (*):

a. Mantenimiento y Rehabilitacion de Infraestructura Comunal
b. Servicios Bésicos

¢. Otros

PV

P i

-
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FORMATO N° 05

PRESUPUESTO REFERENCIAL

Area

N° de Convenio :

Nombre del Proyecto o Actividad

Organismo Ejecutor

Organismos coofinaciantes

VALOR REFERENCIAL :

Monto Solicitado:

(4]
Desembolso N Monto Autorizado:

Monto Desembolsado:

Fecha

Saldo por Desembolsar:

MEMORIA DESCRIPTIVA

1.- ANTECEDENTES.-

2.- UBICACION .-

3.- LINDEROS Y MEDIDAS PERIMETRICAS.-

4.- AREA Y PERIMETRO.-

5.- COORDENADAS DEL LOTE.-

6.- CONCLUSIONES.-

VALOR REFERENCIAL




ESPECIFICACIONES TECNICAS

CROQUIS DE INTERVENCION:

T

/

INSUMO | UNIDAD | CANTIDAD |  P.U [ PARCIAL | TOTAL

’ MATERIALES:
(é:
Ni EQUIPOS:
/

HERRAMIENTAS:

MOC:
TOTAL S/.

Responsable de la Aprobacion
Nombre:

7 Responsable: DIVISION DE PROYECTOS Y PROGRAMAS COMUNALES
Ve B°: DIVISION DE ESTUDIOS Y PROYECTOS
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