RESOLUCION DIRECTORAL EJECUTIVA
N°37R -2021-MIDAGRI-DVDAFIR-UEFSA-DE

Lima, 0 ) SEI 2021
VISTO:

El Memorando N° 102-2021-MIDAGRI-DVDAFIR-UEFSA-DE/OPPS, de fecha 06
de setiembre de 2021, emitido por la Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Seguimiento,
relacionado con la aprobacion de la Directiva General N° 004-2021-MIDAGRI-DVDAFIR-
UEFSA “Lineamientos para la Ejecucion de Obras por la Modalidad de Administracion
Directa en la Unidad Ejecutora 0036-001634 — Fondo Sierra Azul”;

CONSIDERANDO:

Que, el literal d) del articulo 19° de la Ley N° 30518, establece que el Fondo de
Promocion del Riego en la Sierra — Ml RIEGO, creado mediante la Quincuagésima
\ Disposicion Complementaria Final de la Ley N° 29951, Ley de Presupuesto del Sector
Publico para el Ao Fiscal 2013, se denominara “Fondo Sierra Azul’;
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%0,) Que, con el Oficio N° 007-2017-EF/50.06, de fecha 06 de enero de 2017, la
-'?fij;)ireccién General de Presupuesto Publico del Ministerio de Economia y Finanzas

Qf

~%comunicé la modificacion de la denominacion de la Unidad Ejecutora 036, siendo su nueva
e

1»**" denominacion "Fondo Sierra Azul", en el Clasificador Institucional para el Afo Fiscal 2017

del Pliego 013 Ministerio de Agricultura y Riego, y se financiard con los recursos
provenientes de las Fuentes de Financiamiento: Recursos Ordinarios y Recursos
Determinados;

Que, asimismo, por Resoluciéon Ministerial N° 0014-2017-MINAGRI de fecha 19 de
enero de 2017, se establecié que toda referencia a la Unidad Ejecutora 036-001634:
“Fondo MI RIEGO”, se entendera como efectuada a la Unidad Ejecutora 036-001634:
“Fondo Sierra Azul”, y que, como consecuencia, esta ultima Unidad Ejecutora queda
facultada a utilizar transitoriamente la normatividad y los instrumentos de gestion
aprobados para la Unidad Ejecutora 036-001634: “Fondo MI RIEGO”;

Que, mediante Resolucién Ministerial N° 0471-2017-MINAGRI, de fecha 22 de
noviembre de 2017, se aprueba los Lineamientos de Gestion de la Unidad Ejecutora
“Fondo Sierra Azul”;

Que, mediante Resolucion Ministerial N° 0545-2014-MINAGRI, de fecha
25.09.2014, se aprob6 la Directiva Sectorial N° 003-2014-MINAGRI-DM, denominada
“Normas para la Formulacion, Aprobacion y Actualizacién de Directivas”, normas de
observancia obligatoria en el Sector Agricultura y Riego;



Que, la Ley N° 28411- Ley del Sistema Nacional de Presupuesto, establece en su
articulo 59° que la “Ejecucion Presupuestaria Directa” se produce cuando la Entidad con
su personal e Infraestructura es el ejecutor presupuestal y financiero de las Actividades y
Proyectos, asi como de sus respectivos componentes;

Que, la Resolucién de Contraloria N° 195-88-CG, regula la ejecucion de obra
publicas por administracion directa, y establece las condiciones minimas que se deben
considerar para su ejecucion;

Que, mediante la Resolucion Directoral Ejecutiva N° 087-2021-MIDAGRI-
DVDAFIR-UEFSA-DE, de fecha 10 de marzo de 2021, se aprobé la Directiva General N°
003-2021-MIDAGRI-DVDAFIR-UEFSA “Lineamientos para la Ejecucion de Obras por
Administracién Directa en la Unidad Ejecutora 0036-001634-Fondo Sierra Azul™;

Que, mediante Memorando N° 5509-2021-MIDAGRI-DVDAFIR-UEFSA/DE-OGP,
de fecha 06 de setiembre de 2021, la Oficina de Gestién de Proyectos indica que, la Unidad
Ejecutora Fondo Sierra Azul tiene la finalidad de mejorar la disponibilidad (cantidad y
calidad) de los recursos hidricos en los territorios de las cuencas hidrograficas, a través
del enfoque de siembra, cosecha y gobemanza del agua, mediante la formulacién y
ejecucion de proyectos de inversion publica; en este contexto, los lineamientos para la
ejecucion de obras por la modalidad de administraciéon directa, establecen las normas,
procedimientos y pautas para el proceso de ejecucion, siendo de aplicacién obligatoria
! para todos los érganos de la Entidad y de todo el personal que intervenga en el proceso
de ejecucion; asimismo, expresa los aportes realizados para su modificacion en lo
concerniente a: i) numeral 6.2.1 Residente de Obra; ii) 6.2.2 Profesional técnico; iii) 6.2.3
Supervisor o Inspector de Obra; iv) Coordinador Regional; v) Preliquidacion técnica y
financiera; indica también que la Oficina de Administracién también ha realizado aportes
_para su modificacién en el item 6.2.5 Asistente Administrativo; finalmente, concluye que
®\ las modificaciones propuestas permitirAn efectuar mayor control en la ejecucion de las
B\ obras y adicionar roles a los coordinadores, responsables técnicos y asistentes
y/ administrativos, para el cumplimiento de las metas y objetivos institucionales;

Que, mediante documento de Visto, la Oficina de Planeamiento, Presupuesto y
Seguimiento presenta para su aprobacion la citada Directiva General, indicando que dicho
documento tiene como objeto establecer lineamientos para la ejecucién de inversiones y
determinar funciones y responsabilidades de los profesionales y érganos vinculados en el
proceso de ejecucion, abarcando las etapas de i) actividades previas para el inicio de
ejecucion; ii) control de la ejecucion de la obray; iii) la ejecucion de la obra; iv) preliquidacion
técnica y financiera; indica asimismo que, la Directiva se implementa bajo los criterios
establecidos en uno de los pilares de la Politica Nacional de Modernizacion de la Gestion
Publica, como es la “gestion por procesos, simplificacién administrativa y organizacién
institucional”; ademas, contribuye en su ejecucion e implementacién al Plan Estratégico
Institucional 2019 — 2022 del Ministerio de Desarrollo Agrario y Riego; finalmente, emite
opinion favorable a la propuesta y recomienda su aprobacion por el correspondiente acto
administrativo;

Que, los Lineamientos materia de aprobacién de la presente Resolucion, cuenta
con la opinion favorable de las areas competentes, conforme se aprecia en los
considerandos precedentes;
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Que, el literal i) del numeral 3.1. de los Lineamientos de Gestion de la Unidad
Ejecutora “Fondo Sierra Azul”, aprobados por Resolucién Ministerial N° 471-2017-
MINAGRI, establece una de las funciones de la Direccion Ejecutiva, el aprobar, modificar
y otorgar las directivas internas, reglamentos y otras normas técnico — operativos o
administrativas internas, o de otros instrumentos que requiera la Unidad Ejecutora para su
funcionamiento, en el marco de la normativa vigente;

Por las consideraciones antes expuestas, de conformidad con las facultades
conferidas por los Lineamientos de Gestion de la Unidad Ejecutora “Fondo Sierra Azul”
aprobados por la Resolucién Ministerial N° 471-2017-MINAGRI;

Con el visto bueno de la Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Seguimiento, de
la Oficina de Administracion y de la Oficina de Gestion de Proyectos;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - Aprobar la Directiva General N° 004-2021-MIDAGRI-
DVDAFIR-UEFSA “Lineamientos para la Ejecucion de Obras por la Modalidad de
Administracion Directa en la Unidad Ejecutora 0036-001634-Fondo Sierra Azul”; la
misma que en anexo forma parte integrante de la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO. - Dejar sin efecto la Directiva General N° 003-2021-
MIDAGRI-DVDAFIR-UEFSA “Lineamientos para la Ejecucion de Obras por Administracion
Directa en la Unidad Ejecutora 0036-001634-Fondo Sierra Azul” aprobada con Resolucion
Directoral Ejecutiva N° 087-2021-MIDAGRI-DVDAFIR-UEFSA-DE, de fecha 10 de marzo
@y de 2021, por los fundamentos expuestos en la parte considerativa de la presente

#°A Resolucion.

ARTICULO TERCERO. - Disponer que a través de la Oficina de Gestion de
Proyectos y la Oficina de Administracion se realice la adecuada difusion de la Directiva
General que se aprueba en el Articulo Primero de la presente Resolucion.

ARTICULO CUARTO. — Remitir copia de la presente Resolucion Directoral a todas
las unidades organicas de la Uni jecutora 0036-001634 “Fondo Sierra Azul” para su
cumplimiento y aplicacion. /

ARTICULO QUINTO. - Disponer la publicacién de la presente Resolucion en el
portal institucional de la Unidad Ejecutora 036-001634: Fondo Sierra Azul
(www_sierraazul.gob.pe).

egistrese, Comuniquese y Camplase.
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DIRECTIVA GENERAL N° 004- 2021-MIDAGRI-DVDAFIR-UEFSA

“| INEAMIENTOS PARA LA EJECUCION DE OBRAS POR LA MODALIDAD DE
ADMINISTRACION DIRECTA EN LA UNIDAD EJECUTORA 036-001634 FONDO SIERRA
AZUL”

L OBJETO

Establecer los lineamientos técnicos y administrativos en la Unidad Ejecutora 036-
001634 Fondo Sierra Azul, para la ejecucion de Inversiones de Optimizacién en Siembra

y Cosecha de Agua bajo la modalidad de Administracion Directa.
il FINALIDAD

= Contar con herramientas técnicas y administrativas que permitan uniformizar
procedimientos para la ejecucion de Inversiones de Optimizacion en Siembra y

Cosecha de Agua por la modalidad de Administracién Directa.

= Brindar lineamientos para la ejecucion de obras por la modalidad de administracion
directa a los profesionales, técnicos y administrativos u otras personas vinculadas,
independientemente del vinculo contractual que mantengan con la Entidad, que

participan en dichos procedimientos.

= Determinar las funciones y responsabilidades que asumen los profesionales,
técnicos y administrativos u otras personas vinculadas, independientemente del

vinculo contractual que mantengan con la Entidad, que intervienen en los

procedimientos de ejecucion de las Inversiones de Optimizacion de siembra y

cosecha de agua, ejecutados por la modalidad de Administracién Directa.
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BASE LEGAL

3.1

3.2
3.3
34
3.5

3.6

3.7

3.8

3.9

3.10

3.1

3.12

3.13

3.14

3.15

Ley N° 27785 — Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria

General de la Republica, su Reglamento y modificatorias.

Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto

Ley N° 29783, Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo

Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado

Ley N° 31075, Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de Desarrollo
Agrario y Riego

Decreto Legislativo N° 1252, Decreto Legislativo que crea el Sistema Nacional de
Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.

Decreto Supremo N° 003-2014-MC, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento

de Intervenciones Arqueolégicas.

Decreto Supremo N° 016-2016-TR, Decreto Supremo que modifica el Reglamento
de la Ley N° 29783, Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo

Decreto Supremo N° 284-2018-EF, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento
del Decreto Legislativo N° 1252, Decreto Legislativo que crea el Sistema Nacional

de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.

Decreto Supremo N° 012-2019-MINAGRI Decreto Supremo que aprueba el Nuevo

Reglamento del Fondo Sierra Azul y crea el Comité del Fondo Sierra Azul
Decreto Supremo N° 377-2019-EF, Decreto Supremo que modifica el Reglamento
de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

Resolucion de Contraloria N° 195-88-CG, regula la ejecucion de obras publicas
por administracidn directa.

Resolucién Ministerial N° 0545-2014-MINAGRI, Resolucién Ministerial que
aprueba la Directiva Sectorial N° 003-2014-MINAGRI-DM “Normas para la

Formulacién, Aprobacion y Actualizacion de Directivas”

Resolucion Ministerial N° 0369-2015-MINAGRI, Resolucion Ministerial que
autoriza la formalizacion de la creaciéon de la Unidad Ejecutora 0036-001634
“Fondo Mi Riego®, adscrita al Despacho Viceministerial de Desarrollo e

Infraestructura Agraria y Riego.

Resolucién Ministerial N°0375-2016-MINAGRI, Resolucion Ministerial que
encarga a la Unidad Ejecutora 036-001634 “Fondo Ml RIEGO, la direccion,

articulacion, orientacidn y supervision de los estudios de preinversion y proyectos
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3.16

3.17

3.18

3.19

3.20

3.21

3.22

3.23

de Inversion Publica financiados con recursos provenientes del Fondo de

Promocion del Riego en la Sierra — Ml RIEGO” a cargo de 07 Unidades Ejecutoras.

Resoluciébn Ministerial N° 0014-2017-MINAGRI, Resolucién Ministerial que
establecido que toda referencia a la Unidad Ejecutora 036-001634: “Fondo MI
RIEGO”, se entendera como efectuada a la Unidad Ejecutora 036-001634: “Fondo
Sierra Azul”, y que, como consecuencia, esta Ultima Unidad Ejecutora queda
facultada a utilizar transitoriamente la normatividad y los instrumentos de gestion
aprobados para la Unidad Ejecutora 036-001634: “Fondo Ml RIEGO”

Resolucion Ministerial N° 088-2017-MINAGRI, Resolucién Ministerial que faculta
a la Unidad Ejecutora Fondo Sierra Azul, desarrollar actividades complementarias
en materia de siembra y cosecha de agua, a nivel nacional, utilizando la tecnologia

que disefie dicha Unidad Ejecutora para cada ambito de intervencion

Resolucién Ministerial N° 0471-2017-MINAGRI, Resolucién Ministerial que

aprueba los “Lineamientos de Gestion de la Unidad Ejecutora Fondo Sierra Azul®

Resolucion Directoral N° 005-2017-EF/63.01 - Directiva para la Ejecucion de
Inversiones Publicas en el marco del Sistema Nacional de Programacion

Multianual y Gestion de Inversiones

Resolucion N° 013-2018-OSCE/PRE, Resolucién de Presidencia Ejecutiva que
modifica la Directiva N° 016-2016- OSCE/CD “Procedimientos para inscripcion,
renovacion de inscripcién, aumento de capacidad maxima de contratacion,
ampliacion de especialidad y categorias e inscripcion de sub contratos de

ejecutores y consultores de obras en el registro de proveedores (RNP).

Resolucion Directoral N° 001-2019-EF/63.01, Resolucion Directoral que aprueba
la Directiva General del Sistema Nacional de Programaciéon Multianual y Gestion

de Inversiones

Resolucion Directoral Ejecutiva N° 383-2020-MINAGRI-DVDIAR-UEFSA-DE,
Resolucion Directoral Ejecutiva que aprob6 la Directiva General N° 003-2020-
FONDO SIERRA AZUL- DE “Lineamientos para la Adquisicion de Bienes,
Contratacion de Servicios y Consultorias, por montos iguales o inferiores a ocho (08)
Unidades Impositivas Tributarias en la Unidad Ejecutora 0036-001634 “Fondo Sierra
Azul’

Resolucién Directoral Ejecutiva N° 408-2020-MINAGRI-DVDIAR-UEFSA-DE,
Resoluciéon Directoral Ejecutiva que aprueba la Directiva General N° 004-2020-
UEFSA-MINAGRI “Lineamientos para la Liquidacidn de Inversiones de Optimizacion

de Siembra y Cosecha de Agua en la Unidad Ejecutora 0036-001634 — Fondo Sierra
7



Iv.

5.1.

5.6.

Azul, bajo la modalidad de ejecucion de Administracion Directa”.
ALCANCE

La presente Directiva es de aplicacion obligatoria a los 6rganos de la Unidad Ejecutora
Fondo Sierra Azul y a todos aquellos que estén vinculados en la ejecucion de las

Inversiones en Optimizacion de Siembra y Cosecha de Agua.
DISPOSICIONES GENERALES
Para efectos de la presente Directiva constituyen definiciones basicas las siguientes:

La Unidad Ejecutora 036-001634 - FONDO SIERRA AZUL: Es una Unidad Ejecutora
del Pliego 013: Ministerio de Desarrollo Agrario y Riego y constituye un ente especializado
en la ejecucion de las Inversiones de Optimizacion de Siembra y Cosecha de Agua; en el

cumplimiento de sus objetivos y metas, ejecuta Inversiones por Administracion Directa.

El control gubernamental (control preventivo, control previo y control posterior), implica
cautelar la correcta y transparente ejecucion de las Inversiones de optimizacion, por la

modalidad de Administracion Directa.

Acta de Transferencia y Compromiso de Operacion y Mantenimiento.- Documento
Publico elaborado por los integrantes de la Comisién de Recepcién y Transferencia de
Obra, mediante el cual entregan la obra a la autoridad local y/o representantes de los
beneficiarios, para que se encarguen de la operacién y mantenimiento de las
infraestructuras construidas.

Administracion Directa.- Ejecucion de una obra por la entidad, utilizando su
infraestructura, su personal, su equipo Técnico y adquiriendo directamente los materiales,
de acuerdo al cronograma y actividades del expediente técnico de la obra, en

concordancia con las normales legales vigentes.

Costo Final.- El monto total ejecutado por concepto de las actividades realizadas en la

obrapor administracion directa.

Cuaderno de Obra.- Documento legalizado que, debidamente foliado y enumerado en
todas sus paginas, se apertura al inicio de toda obra, en el cual el Residente de Obra, y/o
Profesional Técnico, y el Supervisor o Inspector de Obra, dentro de sus respectivas
atribuciones, anotara obligatoriamente todas las ocurrencias, drdenes, consultas y

respuestas respecto a la ejecucion de la obra.

Ejecucion Presupuestal.- Es la informacién que mide la actividad presupuestal de la obra
en un determinado periodo.
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5.7.

5.8.

5.9.

5.11.

5.12.

Entidad .- Es la institucion responsable de la ejecucion de las obras en representacion del
Estado, determina si las obras se realizan por la modalidad de administracion directa o
por contrata; tiene vinculo permanente con el Coordinador Regional, Inspector o
Supervisor de Obra, el Residente de Obra, Profesional Técnico y Asistente Administrativo
en todas sus etapas de ejecucién de la obra a través de sus diferentes 6rganos técnicos

y administrativos.

Informe Final- Documento que se elabora cuando se haya concluido fisica y
financieramente la obra, de tal manera que se incluya todos los avances fisicos financiero

efectuados mensualmente.

Supervisor o Inspector de Obra.- El Inspector de Obra es un Ingeniero Agricola o Civil,
colegiado y habilitado, servidor o funcionario de la Entidad expresamente designado por
ésta para la supervision de la obra; mientras que el Supervisor de Obra sera una persona
natural o juridica especialmente contratada para dicho fin. En el caso de ser una persona

juridica ésta designara a una persona natural como Supervisor permanente en la obra.

El Supervisor o Inspector tiene como funcion principal controlar la ejecucion fisica,
econdmica financiera de la obra dentro de los parametros de calidad, precio, plazo y
obligaciones contractuales, asi como absolver las consultas del contratista, Residente de
Obra o Profesional Técnico, verifica que el Residente de obra y el Profesional Técnico
ejecuten las actividades asignadas a su cargo de acuerdo al expediente técnico, suscribe
y hace anotaciones en el cuaderno de obra y presenta informes mensuales a la entidad

y/o informes especiales cuando la entidad la requiera.

Residente de Obra.- Es un profesional titulado en Ingenieria Agricola, Civil o Agronoma,
colegiado y habilitado por el tiempo que demore la ejecucion de obra, debiendo contar
con experiencia en obras hidraulicas. Asume la responsabilidad técnica de dirigir y
controlar la obra, desde su intervencion en la entrega de terreno, por lo que prestara sus
servicios de forma permanente donde se ejecute la obra. Es el responsable del
cumplimiento de las metas, especificaciones técnicas y plazos establecidos en el

Expediente Técnico para ejecutar la obra.

Valorizacién.- Es la cuantificacién econdémica de un avance fisico en la ejecucion de la
obra realizada por el ingeniero Residente de Obra y/o Profesional Técnico revisada y

aprobada por el inspector o Supervisor o Inspector de Obra en un periodo determinado.

Limites de Atteberg.- Los limites de Atterberg, limites de plasticidad o limites de
consistencia, se utilizan para caracterizar el comportamiento de los suelos finos, aunque

su comportamiento varia a lo largo del tiempo.



Los limites se basan en el concepto de que en un suelo de grano fino solo pueden existir

cuatro estados de consistencia segin su humedad. Asi, un suelo se encuentra en estado

solido cuando esta seco. Al agregarsele agua poco a poco, va pasando sucesivamente a los

estados de semisélido, plastico y, finalmente, liquido. Los contenidos de humedad en los

puntos de transicion de un estado al otro son los denominados limites de Atterberg.

5.13. Expediente Técnico

6.1.

a. Es requisito indispensable para la ejecucién de las obras, contar con
“Expediente Técnico”, aprobado por la Unidad Ejecutora 036 - 001634 Fondo
Sierra Azul, el mismo que comprendera basicamente lo siguiente: memoria
descriptiva, especificaciones técnicas, planos, metrados, presupuesto base,
analisis de costos unitarios y cronograma de ejecucion de obra. Debera estar
visado y sellado en todas sus péaginas por elllos responsables de su

elaboracion.

b. En caso que, existan normas especificas referidas a la obra, se recabara el
pronunciamiento del sector y/o entidad que corresponda, antes de la aprobacion

del expediente técnico.

MECANICA OPERATIVA PARA LA EJECUCION DE OBRAS POR LA MODALIDAD
DE ADMINISTRACION DIRECTA

Actividades previas al inicio de la ejecucion de la obra

Antes de dar inicio a la ejecucion de la obra en la modalidad de Administracion Directa, se debe

cumplir con las siguientes condiciones:

6.1.1.

6.1.4.

La Oficina de Gestién de Proyectos elaborara el Plan de Trabajo que contenga la

programacion fisica/financiera de las inversiones a ejecutar.

La Oficina de Gestion de Proyectos remitira los requerimientos de bienes y servicios
para la autorizacion de las contrataciones por el Titular de la Entidad, y posteriormente

es derivado a la Oficina de Administracién para su atencién correspondiente.

La Oficina de Administracion realizara la contratacion del Residente de Obra y
Supervisor o Inspector de Obra a requerimiento de la Oficina de Gestién de Proyectos,

de acuerdo con los procedimientos establecidos en la Entidad.

El Residente de Obra solidariamente con el Supervisor o Inspector de Obra son los
responsables de la ejecucioén de la obra; y son quienes, en previa coordinacion con la
Oficina de Gestion de Proyectos, realizaran los requerimientos ante la Oficina de
Administracion, para la adquisicion de bienes y servicios, maquinarias, equipos y otras

actividades que se requieran en el marco del Expediente Técnico aprobado.
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6.1.5. Las funciones, responsabilidades, alcance del servicio y plazos del Residente de Obra
y Supervisor o Inspector de Obra estan definidas en el contrato u orden de servicio y
los Términos de Referencia, establecidos de acuerdo con la normatividad vigente;
debiendo también cumplir con las directivas, lineamientos, instrucciones u otras

indicaciones verbales u escritas que emita la Entidad.

6.1.6. La Oficina de Gestion de Proyectos, entregara al Residente de Obra y al Supervisor o
Inspector de Obra, una copia completa del Expediente Técnico aprobado, en version
fisica y/o digital.

6.1.7. El Supervisor o Inspector de Obra y el Residente de Obra bajo responsabilidad; deberan
efectuar una visita al terreno para verificar la compatibilidad de las obras proyectadas
con relacion al Expediente Técnico, para el cumplimiento del cronograma de trabajo y
metas fisicas sefialadas en el mismo, y comunicaran a la Oficina de Gestién de
Proyectos mediante un “Acta de Compatibilidad del Proyecto”, donde se verifica en el
campo, las condiciones 6ptimas para el inicio de la ejecucion de la obra. De encontrar
errores, ambigiedades o incongruencias en el Expediente Técnico, se debera indicar y
explicar la incompatibilidad, para adoptar acciones para su correccion inmediata en
coordinacion con la Oficina de Gestion de Proyectos. En caso no se comunique
oportunamente esta condicion, conllevara a que el Supervisor o Inspector de Obra y el
Residente de Obra asuman las responsabilidades de toda indole por las deficiencias

en la ejecucion de la obra que resulten.

. La autoridad regional o local o su representante, conjuntamente con los beneficiarios
de la obra, haran la entrega, al Supervisor o Inspector de Obra y el Residente de Obra,

del terreno donde se ejecutara la obra, mediante la suscripcion del “Acta de entrega e

instalaciéon en el terreno”, para dar inicio a la ejecucion de la misma.

6.2. CONTROL DE LA EJECUCION DE LA OBRA POR ADMINISTRACION DIRECTA

A0
gé::iﬁ o'elp N B : .. .. . -
@@ o F "‘f’ara ejecutar las obras por la modalidad de Administracién Directa, se debera contar con los
Be " Y . . . . .
re §§$lgmentes profesionales, quienes seran responsables directos de la obra:

»-::%f.%
5y

6.2.1. Residente de obra:

Toda obra que se ejecute bajo esta modalidad debe contar con un Residente de Obra,
quien debe ser un profesional titulado en Ingenieria Agricola, Civil o Agronomo (a),
colegiado y debidamente habilitado por el tiempo que demore la ejecucion de obra,
debiendo contar con experiencia en obras hidraulicas. La Oficina de Gestion de
Proyectos debe elaborar los términos de referencia, de acuerdo al tipo de obra a

ejecutar.
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El profesional Residente de obra tiene las siguientes funciones:

a.

Asume la responsabilidad técnica de dirigir y controlar las obras desighadas
a su cargo desde la entrega de terreno hasta la terminacion y conformidad de

las mismas, por lo que prestara sus servicios de forma permanente.

Es el responsable del cumplimiento de las metas, especificaciones técnicas y

plazos establecidos en el Expediente Técnico para ejecutar la obra.

En coordinacién con la Supervision procedera a elaborar el requerimiento de
materiales, equipos y maquinaria en forma oportuna, el mismo que sera
aprobado por el Supervisor o Inspector de Obra, y gestionado por intermedio
del Coordinador Regional, de acuerdo con el cronograma de ejecucion de

obra; asi mismo sera responsable de cautelar su correcto uso.

Registrara en el cuaderno de obra las actividades diarias de la ejecucion de
la obra (partidas ejecutadas, metrados, uso de materiales, maquinarias y
equipos, herramientas y personal) y toda informacién que resulte importante

para el sustento de su labor.

En caso de producirse modificaciones al Expediente Técnico, el Residente de
Obra anotara en el cuaderno de obra las causales de estas modificaciones
del expediente técnico, la misma que debe contar con el visto bueno o

aprobacion del Supervisor o Inspector de Obra.

Generara y suscribira, cada quince dias y a fin de cada mes, los anexos N°
10 “Control diario de Asistencia de Personal de Obra” y N° 12 “Control Diario

de Personal — Flete Rural”.

Registrara la fecha de inicio y término de obra, y solicitara la conformidad del

Supervisor o Inspector de obra, segun corresponda.

En ningln caso podra adquirir directamente bienes o servicios a nombre de
la entidad.

Sera sujeto de aplicacion de las penalidades correspondientes, en caso no

cumpla con: su permanencia en obra, la falta de anotaciones diarias en el

cuaderno de obra, el retraso sustancial en el avance de ejecucion de

obra por causas imputables a este, asi como la falta de presentacién de

sus Informes, y ofras causales que se precisen en los Términos de

Referencia.
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j- Implementara los mecanismos mas idoneos y convenientes para la recepcion,
control y uso de los bienes y servicios que estén sujetos a su responsabilidad,
mediante el uso de hojas de control de ingreso y salida de materiales, partes
diarios, hojas de control de personal empleado y dejando constancia en el

Cuaderno de Obra y en sus informes de la utilizacién de dichos recursos.

k. Sera el responsable de cumplir con la Ley N° 29783 - Ley de Seguridad y
Salud en el Trabajo, sus modificatorias, y su Reglamento aprobado por
Decreto Supremo N° 005-2012-TR, modificado por Decreto Supremo N° 016-
2016-TR, en el proceso constructivo, durante todo el plazo de ejecucion de la

obra.

I. Sera notificado por el Coordinador Regional de manera escrita, a fin que
asista de manera obligatoria a la reunion en gabinete, que se llevara a cabo
tres (03) dias al mes, donde conjuntamente con el Supervisor o Inspector de
Obra, elaboraran los Informes Mensuales, Planila de Mano de Obra,
Conformidad de Bienes y Servicios, entre otros documentos, para lo cual
debera suscribir al inicio y al termino de dichas labores un Acta de Gestion
que sera presentada a la Oficina de Gestion de Proyectos. Su inasistencia
sera motivo de la aplicacion de la penalidad que corresponda por

incumplimiento de obligaciones.

m. Presentara al Supervisor o Inspector de obra mensualmente un informe sobre
las actividades y avances de la obra, hasta cinco dias calendario antes de
finalizar cada mes, en el cual se debe indicar toda la informacion relevante
relacionadacon la ejecucion de la obra. La omision en la presentacion de los

informes dara lugar a la aplicacion de la penalidad correspondiente.

n. El Informe Final se presentara hasta los cinco (05) dias calendario luego de
terminada la obra; dicha terminacion de obra debe contar con la conformidad

por parte del Supervisor o Inspector en el cuaderno de obra.

o. Elaborara el Informe de Pre-Liquidacion Técnica de obra, el cual sera

presentado al Supervisor o Inspector de Obra para su revision y conformidad;
y gestionado por el Coordinador Regional; el cual se presentara hasta los

siguientes 10 dias calendario de terminada la obra.
6.2.2. Profesional Técnico:

Profesional bachiller en Ingenieria Forestal, Agronomia o Técnico

Agropecuario, contratado de acuerdo a lo establecido en el Expediente

13



Técnico, debiendo contar con la experiencia necesaria en forestacion y/o
zanjas de infiltracién y/o recuperacion de praderas y otros afines. La Oficina
de Gestién de Proyectos debe elaborar los términos de referencia, de acuerdo

a las exigencias del tipo de obra a ejecutar.
E! Profesional Técnico tiene las siguientes funciones:

a. Generara y suscribira, cada quince (15) dias calendario y a fin de mes, los
anexos N° 10 “Control diario de asistencia de personal de obra” y N° 12

“Control diario de personal — flete rural”.

b. Estara bajo supervision del Supervisor o Inspector de Obra y su participacion
esta supeditada a la ejecucion de otros componentes (forestacion, zanjas de
infiltracion, recuperacion de praderas y otros afines) que forman parte del

expediente técnico.

c. En ningln caso podra adquirir directamente bienes o servicios a nombre de
la entidad.

d. Entregara un informe mensual con el avance fisico valorizado al Supervisor o
Inspector de obra, quien dara la conformidad técnica del informe, el cual sera
entregado hasta los cinco (05) dias calendario antes de cada fin de mes; dicho
documento servira como sustento de su actividad en la ejecucion de la obra,

para efectos del tramite de aprobacioén y pago.

e. La omisidn en la presentacion de los informes dara lugar a la aplicacion de la

penalidad correspondiente, indicada en los términos de referencia.

f.  El informe final se presentara hasta los cinco (05) dias calendario luego de
terminada la obra; después de la conformidad y su registro como un asiento

en el cuaderno de obra por parte del Supervisor o Inspector de obra.

g. Elaborara el Informe de Pre-Liquidacion Técnica de la obra, el cual sera
presentado al Supervisor o Inspector de Obra para su revision y conformidad,;
y gestionado por el Coordinador Regional; el cual se presentara hasta los

siguientes diez (10) dias calendario de terminada la obra.

Supervisor o Inspector de Obra:

Para la ejecucion de la obra se debera contar con un supervisor o inspector
de obra, segun corresponda. El inspector es un profesional, funcionario o
servidor de la Entidad, expresamente designado por esta; mientras que el

supervisor, es una persona natural o juridica especiaimente contratada para
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dicho fin, con las mismas calificaciones exigidas para el Ingeniero Residente

de Obra o superior.
El profesional Supervisor o Inspector de obra tiene las siguientes funciones:

El Supervisor o Inspector de Obra es responsable de velar directa y
permanentemente por la correcta ejecucion técnica, econdmica y
administrativa de la obra, ademas de la debida y oportuna administracién de

riesgos durante todo el plazo de ejecucion de la obra.

Validara el “manifiesto de gastos” elaborado por el Asistente administrativo de

cada region, con lo verificado in situ.

Podra rechazar y ordenar el retiro al momento de la recepcion, de materiales
0 equipos, por detectarse mala calidad o incumplimiento de las

especificaciones técnicas.

En ningtin caso podra adquirir directamente bienes o servicios a nombre de
la entidad.

Debera asegurar que las pruebas de ensayos respectivos de mecanica de
suelo y rotura de concreto se realicen en las condiciones especificadas en el

expediente técnico y en concordancia con las normas técnicas respectivas-

A través del cuaderno de obra aprobara los procesos constructivos y atendera
las consultas del Residente de Obra, hara las anotaciones que considere
pertinentes y debera firmarlos; ademas, anotara la fecha de término de obra

indicando las partidas finales ejecutadas.

Registrara en el Anexo N° 24 — Informe de actividades y control de obra,
las acciones desarrolladas por la supervision en la obra, y las actividades de
control de obra, como ensayos de suelo, verificacion del control altimétrico u
otros. Conforme al formato, el registro tiene una frecuencia diaria, de tal
manera que este avance estara disponible en cuanto sea requerido por el
Coordinador de Obra o el Especialista de Obra de la Oficina de Gestion de

Proyectos.

Sera el responsable de supervisar el cumplimiento de la Ley N° 29783 - Ley
de seguridad y Salud en el Trabajo, sus modificatorias, y su Reglamento
aprobado por Decreto Supremo N° 005-2012-TR, modificado por Decreto
Supremo N° 016-2016-TR; asi como el Decreto Supremo N° 010-2009-
VIVIENDA: Norma técnica G.050 Seguridad, en el proceso constructivo,

durante todo el plazo de ejecucion de la obra.
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Asume la responsabilidad de supervisar de forma permanente la ejecucion de
la obra, de acuerdo al “Plan de ejecucion de las Inversiones de optimizacion
de siembra y cosecha de agua”, el mismo que debera estar visado por el jefe

de la Oficina de Gestion de Proyectos y autorizado por la Direccion Ejecutiva.

Esta facultado a notificar al Residente de obra o Profesional Técnico ante las
inasistencias en obra, para lo cual otorgara el plazo de veinticuatro (24) horas
para que sustente documentariamente el motivo de su ausencia, transcurrido
dicho plazo, hara de conocimiento al Coordinador Regional para que este a
su vez presente a la Oficina de Gestion de Proyectos (OGP); quien evaluara

la permanencia con la documentacion alcanzada.

Sera notificado por el Coordinador Regional de manera escrita, a fin que

asista de manera obligatoria a la reunién en gabinete, gue se llevara a

cabo tres (03) dias al mes, donde conjuntamente con el Supervisor o

Inspector de Obra, elaboraran los Informes Mensuales, Planilla de Mano

de Obra, Conformidad de Bienes y Servicios, entre otros documentos,

para lo cual debera suscribir al inicio y al termino de dichas labores un

Acta de Gestion que serd presentada a la Oficina_de Gestion de

Proyectos. Su inasistencia sera motivo de la aplicaciéon de la penalidad que

corresponda por incumplimiento de obligaciones.

Revisar y aprobar los informes mensuales de los Residentes de obra y
Profesionales Técnicos, y presentarlos al Coordinador Regional a mas tardar
hasta los tres (03) dias habiles siguientes de haberlos recibido; su aprobacion
es requisito para proceder con el tramite de pago de los Residentes de Obra
y Profesionales Técnicos. El Coordinador Regional remite los informes a la
Oficina de Gestion de Proyectos, donde se dara conformidad al servicio para
los pagos respectivos. La omision en la presentacion de los informes dara
lugar a la aplicacion de la penalidad correspondiente, indicada en los términos
de referencia.

Sera el responsable de la presentacion oportuna de los informes mensuales,
debiendo tomar las acciones necesarias para asegurar su cumplimiento y
entrega al Coordinador Regional.

Presentara el Informe de Pre-Liquidacién Técnica - Financiera de la Obra
formulado por el Residente de Obra y el Asistente Administrativo
respectivamente; al Coordinador Regional hasta los siguientes cinco (05) dias
calendario de recibida la Pre-Liquidacion.
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0. La Pre-Liquidacion Técnica y Financiera, debe tener el visto bueno del
Supervisor o Inspector de Obra, para lo cual firmara y colocara su nombre y
fecha en cada una de las péaginas; y sera presentada al Coordinador Regional,
quien la elevara a la Oficina de Gestion de Proyectos.

6.2.4. Coordinador Regional

6.2.4.1.

6.2.4.3.

6.2.4.4.

En cada ambito donde se ejecuten obras bajo la modalidad de administracion
directa se contard con personal para la coordinacion, el seguimiento y
monitoreo durante la ejecucion de la obra, quien debe ser un profesional
titulado en Ingenieria Agricola o Civil o afines, colegiado y habilitado por el
tiempo que demore la ejecucion de obra, debiendo contar con experiencia en

obras hidraulicas y/o Gestion de Proyectos Sociales.
El profesional Coordinador Regional tiene las siguientes funciones:

Sera responsable de la coordinacion, seguimiento y monitoreo de la ejecucion de

las Inversiones de optimizacion de siembray cosecha de agua en el ambito regional.

Sera responsable de coordinar la gestion técnica y administrativa con los
Residentes de obra, Supervisores o Inspectores de obra y personal técnico y
Asistentes Administrativos, asignados a las Inversiones de Optimizacion de

Siembra y Cosecha de Agua de la region.

Planificara y programara todas las actividades necesarias para mejorar los
procesos de ejecucion de las Inversiones de optim.izacic')n y que estos se efectien
en los plazos establecidos, advirtiendo oportunamente a la Oficina de Gestion de
Proyectos de algunas debilidades, observaciones o acciones correctivas o

preventivas que se deban adoptar.

Realizara el seguimiento a la presentacién de los requerimientos de bienes y
servicios de los Ingenieros Residentes de obra y Supervisores o Inspectores de

obra, los cuales tramitara a la Oficina de Gestion de Proyectos.

Registrara en el Anexo N° 25 — Informe de actividades y gestion en la
ejecucion de la obra, las acciones desarrolladas por la coordinacion regional en
las inversiones, y las actividades de gestion de obra; como reuniones de
planificacion y coordinacién, notificaciones efectuadas, resolucion de
contingencias u otros. Conforme al formato, el registro tiene una frecuencia de
actualizacion diaria, de tal manera que este avance estara disponible en cuanto

sea requerido por el Especialista de Obra de la Oficina de Gestion de Proyectos.
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6.2.4.6.

6.2.4.7.

6.2.4.8.

Presentara a la Oficina de Gestion de Proyectos, su informe mensual el mismo que
contara con la conformidad otorgada a los Supervisores o Inspectores de Obra y
el consolidado de las valorizaciones mensuales de las obras a nivel de Cédigo
Unico de Inversion (CUI) previa verificacion in situ, a mas tardar hasta los siete
(07) dias calendario del mes siguiente, La no presentacion de los informes dara
lugar a la aplicacion de la penalidad correspondiente, indicada en los términos de

referencia.

Convocar cada mes la reunion de coordinacion con el Supervisor o Inspector y
Residente de Qbra, para que dichos profesionales informen sobre las dificultades
y avances que tienen en obra, a fin de mejorar los procesos de ejecucion, asimismo
presentaran las planillas de mano de obra, conformidades de servicios y bienes e
informe de avance valorizado de obra. Dicho proceso de gabinete no sera mayor
a tres dias calendario, no necesariamente consecutivos, para lo cual debera

suscribir al inicio y al termino de dichas labores un Acta de Gestion.

Seguimiento, Consolidacion y revision del Informe de Pre-Liquidacion Técnica
Financiera presentado por los Supervisores o Inspectores de Obra, los cuales
seran tramitados ante la Oficina de Gestion de Proyectos, a mas tardar hasta los

cinco (05) dias calendario de recibida la Pre-Liquidacion.

Monitoreara permanentemente la ejecucion fisica y financiera de las Inversiones
de optimizacion de la region asignada, debiendo velar por el cumplimiento de las
funciones del Residente de obra, Profesional Técnico, Supervisor o Inspector de

obra y el Asistente Administrativo.

Esta facultado de notificar al Supervisor o Inspector de obra cuando se encuentre
ausente sin haber notificado el motivo y comunicara a la Oficina de Gestion de

Proyectos para evaluar su permanencia.

6.2.5. Asistente Administrativo:

6.2.5.1.

Sera responsable de brindar soporte administrativo al personal técnico de obra
(Residente de obra, Profesional Técnico, Supervisor o Inspector de obra y
Coordinador Regional), con la finalidad de cumplir las metas, acorde al contenido

del Expediente Técnico de la obra.

Coordinara con la Oficina de Administracion (Abastecimiento) y el Supervisor o
Inspector de obra, para que, en base al requerimiento oportuno, realice el apoyo en
la indagacién de mercado mediante la recopilacion de informacién de proveedores

u otras fuentes y elabore el proyecto del cuadro comparativo de precios de ser el
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6.2.5.3.

6.2.5.4.

6.2.5.5.

6.2.5.6.

6.2.5.7.

3| 6.2.5.8.

6.2.5.8.1.

6.2.5.8.2.

6.2.5.8.3.

caso. La documentacion sustentatoria sera remitida a la Oficina de Administracion
de Lima, tanto las cotizaciones, como los demas requisitos establecidos en el

requerimiento.

Para el caso de Fondo por encargo, a solicitud del responsable del encargo,
realizara la indagacion del mercado u otras fuentes y elaborara el proyecto del
cuadro comparativo de precios de ser necesarios. La documentacion sustentatoria

la remitira al responsable del encargo.

No esta autorizado a recibir documentacion relacionada a la regularizacion de
contratacion de bienes y servicios.

Efectuar el Seguimiento y control permanente de la ejecucion financiera de las
Inversiones de optimizacion por cada CUI, segin el anexo N° 16 “Manifiesto de
Gasto”.

Llevar el control del gasto de Fondos por Encargo, que no exceda el monto
asignado en la Resolucion de encargo aprobado (por clasificador de gasto), el
mismo que debera recopilar toda la documentacién necesaria para que el

responsable de dicho encargo proceda a la rendicion.

Remitir a la Oficina de Administracion — Abastecimiento, los documentos que
conforman el expediente de contratacion tales como, solicitud de cotizacion,
cotizaciones con los requisitos del requerimiento, cuadro comparativo de ser el

caso, documentos de conformidad y documentos que sustenten el tramite de pago.

Para el caso de Fondos por encargo, es prioritario sustentar los gastos con la
emision de facturas cuando las empresas proveedoras de bienes o servicios estén
autorizados; en caso contrario, se pueden sustentar con boleta de venta u otros

comprobantes de pago autorizados por la SUNAT, considerando lo siguiente:

Los comprobantes de pago deben ser emitidos a nombre de la Unidad Ejecutora
036 - 001634 Fondo Sierra Azul; solo en el caso de boletas de pago se puede
colocar el nombre U.E. Fondo Sierra Azul, con domicilio en el Jr. Mateo
Pumacahua N° 1158, Jestis Maria — Lima, con RUC N° 20600943996.

Los comprobantes de pago no deben presentar borrones, enmendaduras,
adulteraciones, sobre escritura, remarcados, ilegibles, seccionados u otros que

presuman duda razonable respecto a la veracidad y autenticidad.

Solicitar la Cuenta de Detraccion, en caso la contratacion esté sujeta al Régimen
de Detracciones-SPOT, establecidos en la Resolucion Superintendencia N° 183-

2004/SUNAT y sus modificatorias, en la cuenta corriente sefalada por el
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proveedor en el plazo de Ley.

6.2.5.8.4. Debera verificar que los comprobantes de pago retnan las caracteristicas y
requisitos establecidos en el reglamento de comprobantes de pago aprobado por
la SUNAT, verificando que las prestaciones de bienes y servicios sean realizadas
por proveedores del rubro de acuerdo al objeto de la contratacion, salvo casos
debidamente justificados previa coordinacion y consulta a la Oficina de

Administracion.

6.2.5.8.5. El comprobante de pago debera contar con la firma de los responsables de la
Obra (Supervisor o Inspector); salvo autorizacién expresa por el especialista de
obras de la OGP.

6.2.5.8.6. Para el caso de pagos en efectivo, el comprobante de pago debera consignar la
frase “cancelado” por el proveedor con la respectiva firma o rubrica. En caso que
la cancelacién sea bancarizada, sustentar con la constancia de abono o

transferencia bancaria efectuada.

6.2.5.8.7. Solicitar al proveedor los datos para efectuar el pago bancarizado (nombre del
Banco, tipo de cuenta, nimero de cuenta bancaria y numero CCI) para
registrarlos oportunamente en el archivo de datos de proveedores de su region,

en coordinacion con el area de Tesoreria.

6.2.5.9. Coordinar las siguientes acciones para el pago de los obreros con los responsables

de la obra (Supervisor o Inspector de Obra y Residente):

e Registrar desde el inicio de la obra, los anexos N° 26 y N° 27 disponibles

en el repositorio digital (nube) de la institucién, segun lo siguiente:

Anexo N° 26 Padrén de personal de obra, en funcién de la informacién

recibida del Residente de Obra y del DNI, registrar los datos del obrero y

obra. Debiendo mantener una copia digital y fisica legibles del DNI.

Anexo N° 27 Agencia del Banco de la Nacién por obra, de la lista de
agencias del Banco de la Nacién proporcionadas por tesoreria,

seleccionar para cada obra, aquella que sera la receptora de los giros.

e Generar e imprimir, cada quince (15) dias calendario y a fin de mes, los
anexos N° 11 “Declaracion jurada de planilla de pago mano de obra™ y
N° 13 “Declaracién jurada de planilla de pago - Flete Rural”, con la
informacion recogida de los anexos N° 10 “Control diario de asistencia
de personal de obra” y N° 12 “Control diario de personal — flete rural®, los

que visara y también deberan contar con las firmas del Supervisor o
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Inspector y Residente de obra.

o Remitir a la Oficina de Gestion de Proyectos de la UEFSA, los originales
de los anexos N° 11 y N° 13 de cada obra, junto con los respectivos
anexos N° 10 y N° 12, y copias legibles de los DNI, cada quince (15) dias

calendario y fin de mes, para proceso de pago de cada CUI.

« Notificar al Supervisor o Inspector y Residente de Obra acerca de los Tele
giros emitidos por el Banco de la Nacién que se encuentren pendientes
de cobro.

6.2.5.10. Presentar el informe mensual con el avance de la ejecucion financiera conformado
por el Anexo N°03 y Anexo N°16 (previa conformidad del Residente y Supervisor
o inspector de obra), los mismos que deberan ser presentados al Coordinador de
Obra para el tramite correspondiente, hasta los cinco (05) dias calendarios antes

de culminar el mes.

6.2.5.11. Elaborar el Informe de Preliquidacion financiera de la obra (Anexo N°16), el cual
sera presentado al Supervisor o Inspector de Obra para su revision y conformidad;

y gestionado por el Coordinador Regional; el cual se presentara hasta los

siguientes diez (10) dias calendario de terminada la obra

6.2.5.12. Oftras actividades acordes al objeto de la contratacion solicitadas por la Oficina de

Administracion.

6.3. DE LA EJECUCION DE OBRA DE INVERSIONES DE OPTIMIZACION EN SIEMBRA
Y COSECHA DE AGUA

/Para la ejecucion de obras por la modalidad de Administracion Directa, se debe tener las

| siguientes consideraciones:

6.3.1. El Ingeniero Residente de Obra y el Supervisor o Inspector de Obra, efectuaran la
Compatibilidad de las Inversiones de optimizacién para lo cual suscribiran “Acta de

Compatibilidad del Proyecto”, sefialada en el anexo N° 02.

. ElIngeniero Residente de Obra y Supervisor o Inspector de Obra, para el inicio de obra

deberan suscribir juntamente con los representantes de los beneficiarios, el “Acta de

entrega e instalacion en el terreno” establecida en el anexo N° 01.

6.3.3. FI Ingeniero Residente de Obra, el Profesional Técnico, el Asistente Administrativo,
presentaran un informe mensual conforme el anexo N° 03. El Supervisor o Inspector de
obra presentara la “Ficha de informacion para el seguimiento y supervision”, detallada

en el anexo N° 15.
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6.3.4.

6.3.5.

6.3.6.

6.3.7.

6.3.8.

6.3.10.

Durante la ejecucion de las obras, se realizaran las pruebas de control de calidad de
los trabajos y materiales, asi como el funcionamiento de las instalaciones, conforme a
las especificaciones técnicas correspondientes, contenidas en el expediente técnico

aprobado.

El Asistente Administrativo presentara cada quince (15) dias calendario y a fin de mes
la “Declaracion jurada de planilla de pago mano de obra” de cada Caodigo Unico de
Inversion (CUI), segan el anexo N° 11, adjuntando control de asistencia y copia legible
del DNI.

Los gastos que se efectiien en las obras, deben ser concordantes con el presupuesto
aprobado por la entidad, de acuerdo a la normatividad vigente, anotandose los gastos
de jornales, materiales, equipos y otros, en los respectivos formatos por cada qocha o
intervencién que comprende la Inversion de optimizacion. Los jornales se registraran
en el formato “Control diario de personal de obra” sefialado en anexo N° 10 y “Control
diario de personal — flete rural” del anexo N° 12 y sus tramites de pago se efectuara en
los formatos “Declaracion jurada de pago mano de obra”, sefialado en el anexo N° 11,
y “Declaraci6n jurada de pago de planilla - flete rural® del anexo N° 13. La relacion de
materiales en almacén, correspondiente a los periodos reportados, se presentara en el

formato “Materiales en almacén valorizado” sefialado en el anexo N° 14.

El Residente de obra comunicara el término de la obra al Supervisor o Inspector de
Obra, y registrara la conclusion de la obra en el cuaderno de obra. El Supervisor o
Inspector dara conformidad a la terminacion de la obra y lo registrard como un asiento
en el cuadero de obra; posteriormente, el Residente de obra y el Supervisor o
Inspector de Obra, conjuntamente con el Coordinador Regional, suscribiran el “Acta de

terminacién y conformidad de obra” sefialada en el anexo N° 17.

El Residente de obra y el Supervisor o Inspector de Obra, procederan a presentar el

informe de preliquidacion de obra a la entidad a través del Coordinador Regional.

El Supervisor o Inspector de Obra solicitara a la entidad por escrito, a través del
Coordinador Regional, la designacion de la Comision de Recepcién y Transferencia de
Obra.

La Comision de Recepcion y Transferencia de Obra sera designada por la Direccién
Ejecutiva de la Entidad, mediante Resolucion Directoral Ejecutiva; la misma que estara
conformada por un (01) representante de la Oficina de Gestién de Proyectos, un (01)
suplente representante de la Oficina de Gestidén de Proyectos y el Supervisor de Obra
o inspector de Obra, segin corresponda; quienes recepcionaran la obra, y en el mismo

acto, efectuaran la transferencia de la misma a la autoridad local (comunidad beneficiaria
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o al gobierno local o regional correspondiente).

6.3.11. Previamente, la Comisién de Recepcion y Transferencia de Obra constatarala entrega

de la documentacién correspondiente a la preliquidaciéon presentada por parte del

Residente de obra y el Supervisor o Inspector. De ser conforme a lo ejecutado y al

cumplimiento de los requisitos, se suscribira el “Acta de Recepcién de Obra” del anexo

N° 18, y el “Acta de Transferencia de Obra y Compromiso de Operacion y

Mantenimiento” del anexo N° 19.

6.3.12. La Comision de Recepcion y Transferencia de Obra, informara bajo responsabilidad a

la Oficina de Gestion de Proyectos, la culminacion satisfactoria de la obra para dar paso

a la Liquidacion.

6.4. PRELIQUIDACION TECNICA Y FINANCIERA

6.4.1. Pre-Liquidacion Técnica

a.

La Pre-Liquidacion Técnica, es elaborada por el Residente de Obra y
presentado al Supervisor de Obra para su revision y conformidad; el cual se
presentara hasta los siguientes 10 dias calendario de emitida la conformidad

de obra por parte del Supervisor o Inspector de obra.

El monto de la Pre-Liquidacion Técnica es de caracter teérico y representa el
monto maximo al que puede llegar el monto de la Pre-Liquidacién Financiera,

debiendo tener en cuenta lo siguiente:

b.1. El monto de la Pre-Liquidacion Técnica al término de la obra sera igual a
la suma de la valorizacion final de obra segiin metrado del expediente técnico
mas las valorizaciones finales de los mayores metrados, mas las
valorizaciones finales de los adicionales oficialmente aprobados y de los
reajustes netos acumulados (Veranexos N° 04, N° 05, N° 06, N° 06A y N°
06B y N° 07) que correspondan por variacién de precios de materiales e

insumos para la ejecucion de obra.

Como parte de la Pre Liquidacion Técnica, el Residente de obra debe reunir y
presentar al Supervisor o Inspector de Obra todos los documentos técnicos
administrativos (no contables) producidos en el mes, como planos de obra
terminada, hoja de planillas utilizada mensual y acumulada de la mano de
obra no calificada, resultados de las pruebas de laboratorio de control de
calidad, resultados de los inventarios de los materiales ingresados al almacén
de obra, adquisiciones del mes, valorizacion de avance fisico de obra

mensual.



d.

Para las valorizaciones de obra y mayores metrados deben adjuntarse los
metrados realmente ejecutados, deben consignarse en la planilla de metrados

(debiendo adjuntar en la valorizacion de adicionales los costos unitarios).

6.4.2. Pre-Liquidacion Técnica Financiera

E! Supervisor de Obra presentara el Informe de Pre-Liquidacion Técnica y
Financiera de la Obra formulado por el Residente de Obra y el Asistente
Administrativo respectivamente; al Coordinador Regional hasta los

siguientes cinco (05) dias calendario de recibida la Gltima Pre-Liquidacion.

El monto de la Pre-Liquidacion Financiera es de caracter real y su monto esta
dado por el costo real de los materiales e insumos y de cualquier otro
concepto invertido realmente en la obra y utilizado en el mes o en toda la

ejecucion de la obra, debiendo considerar lo siguiente:

b.1. Para obtener el monto de la Pre-Liquidacién Financiera, se valorizaran
los materiales e insumos que salieron de almacén y fueron usados realmente
en la obra, con los precios reales de su adquisicion (obtenidos de los
documentos contables). Del mismo modo, se procedera para valorizar los

bienes y servicios del mismo periodo.

b.2. El monto de la Pre-Liquidacién Financiera, no deberia ser mayor que la

Pre Liquidacién Técnica correspondiente.

b.3. Al término de la obra, cuando se hayan pagado todos los compromisos
que demandaron su ejecucion, la Pre-Liquidaciéon Financiera, sera igual al

monto total que figura en los documentos contables.

b.4. Asimismo, se debe tener en cuenta que el monto invertido en la obra se
acumulara al del mes anterior para poder efectuar su comparacién al término
de cada mes y, de ser el caso, adoptar las medidas correctivas para superar
las eventuales desviaciones u omisiones detectadas que deben ser
acumuladas con los documentos sustentatorios, los que constituiran la Pre-

Liquidacion Financiera.

Las Pre-Liquidaciones Técnica - Financiera, seran elaboradas
obligatoriamente, ademas, cuando ocurra la suspensién o paralizacion
indeterminada de la obra, la obra quede inconclusa o se produzca el cambio
del Residente de obra. Esta prevision obedece a la necesidad de deslindar
responsabilidades en lo que respecta a la calidad de la obra y al buen manejo
administrativo de la misma.
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6.4.3. Del Contenido de la Pre-Liquidacion Técnica Financiera
El Informe de Pre-Liquidacion debera tener el contenido segun lo sefialado en anexo N° 21.
6.4.4. De la conformidad de la Pre-Liquidacién Técnica y Financiera

La Pre-Liquidacion Técnica y Financiera, debe tener el visto bueno del Supervisor o Inspector de
Obra, para lo cual firmara y colocara su nombre y fecha en cada una de las paginas; y sera

presentada al Coordinador Regional, quien la elevara a la Oficina de Gestion de Proyectos.
7. DISPOCISIONES COMPLEMENTARIAS
7.1. CUADERNO DE OBRA

7.1.1. El cuaderno de Obra debera estar legalizado, foliado y sellado en todas sus hojas por
Notario Pablico o Juez de Paz. Sera de uso exclusivo del Residente de Obra y el
Supervisor o Inspector de Obra. Debera estar en obra y bajo custodia del Residente de
Obra.

7.1.2. La Primera hoja del Cuaderno de Obra debera contar con la siguiente informacion:

7.1.21. El Residente, y/o Profesional Técnico, y el Supervisor de Obra o Inspector
anotaran diariamente en el cuademno de Obras las actividades y hechos relevantes
que ocurran durante la ejecucion de la obra, firmando sus registros
correspondientes. Dentro de las anotaciones se debera registrar en orden
cronolégico el inicio de obra, nimero de asiento del residente, supervisor o
Inspector, fecha del asiento, personal que labora (nimero de asistentes, operarios,
oficiales, peones, nimero de varones, mujeres), actividad ejecutada por partidas
(solo con partidas aprobadas en expediente técnico) y con metrados, registro de
uso de maquinaria y equipo, pruebas de control de calidad, registro de materiales
ingresados (con documento de ingreso o guia de remision), registro de salida de
materiales, ocurrencias destacables, resumen de avances mensuales, registro de

terminacion de obra y cierre de cuaderno de obra.

El Cuaderno de Obra debe contener las hojas siguientes: un (01) original y tres
(03) copias desglosables, las mismas que deben contener en el encabezado el
nombre de la Inversion de optimizacién y la actividad (nombre de la qocha o
intervencion). Las copias se adjuntaran a los informes mensuales que debe
presentar el Residente de obra, Profesional Técnico y el Supervisor o Inspector de
Obra.




7.1.2.3. ElResidente de Obra es el responsable del cuaderno de obra y de su permanencia
diaria en el lugar de obra, el mismo que estara a disposicion del Supervisor o
Inspector de Obra, segun corresponda. Al término de la obra debera entregarlo en

su preliquidacion.
7.2. CONTROL DE EQUIPO Y MAQUINARIA

El control de equipo y maquinaria contratado se llevara a cabo considerando los siguientes

aspectos:

7.2.1. El Residente de Obra constatara las condiciones de operatividad de los equipos y

maquinarias contratados para la ejecucion de la obra.

7.2.2. Se controlara que la maquinaria tenga el hodémetro/odometro en buenas condiciones
y se registrara su operacion desde el inicio hasta el término de su actividad en cada dia,
durante el tiempo del servicio, en el formato de “Control de maquinaria y equipo’,

sefialado en anexo N° 08.

. Cualquier reparacion o mantenimiento de los equipos y maquinarias utilizados en obra,
asi como el uso de combustible, repuestos, lubricantes, suministros, etc.; sera asumida
por. el proveedor con quien se suscribira el contrato de la prestacion de servicio de

alquiler.

7.2.4. Corresponde que los partes diarios de cada maquinaria deban ser revisados y firmados
por el operador de la maquina, maestro de obra, el residente y el supervisor o inspector
de obra; y sera reportado mensualmente a la Oficina de Gestion de Proyectos para la
conformidad y pago correspondiente de servicios, segin el formato “Valorizacion de

magquinaria y equipo” sefialado en el anexo N° 09.

5 1-3. VALORIZACION DE OBRA

Las Valorizaciones de Avance Fisico de la Obra se efectuaran teniendo en cuenta las siguientes

consideraciones:

7.3.1. Las valorizaciones de avance fisico de obra son mensuales, correspondiendo a un mes
calendario, las mismas que seran elaboradas por el Residente de obra y aprobadas por
el Supervisor o Inspector de Obra con los precios del presupuesto original (del

expediente técnico aprobado) o base y los metrados realmente ejecutados, mas los

gastos generales y supervision.
7.3.2. Las valorizaciones de avance fisico de obra tienen dos (02) componentes:

« De la obra, motivo del presupuesto original aprobado (incluido en el

expediente técnico), seglin anexo N° 04.
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7.3.3.

7.3.4.

7.4.

7.41.

« De los mayores metrados (aprobados), segin anexo N° 05 y Resumen de

Valorizacion, segiin anexo N° 06.

La valorizacion de la obra debera elaborarse respetando la misma estructura general
del presupuesto original aprobado y debe ser: costo directo, gastos generales (se
obtendra multiplicando el porcentaje de los gastos generales por el costo directo
valorizado, dicho porcentaje figura en el expediente técnico) gastos de supervision y
gastos de gestion de proyectos, debiendo adjuntar los metrados correspondientes,

segun el anexo N° 07.

La valorizacién de mayores metrados debe ser motivo de valorizaciones de avance
fisico mensual (valorizaciones de avance mensual de mayores metrados), las mismas
que deben elaborarse independientemente de la planilla de las valorizaciones de
avance fisico de obra del presupuesto original, para no distorsionar los porcentajes de
avance mensual, entre otros, debiendo adjuntar los metrados correspondientes segun

anexo N° 05.
PLAZO DE EJECUCION DE OBRA
Los plazos de ejecucion de obra se indican en el Cronograma de ejecucion del

expediente técnico aprobado. En dicho cronograma se indica el tiempo de ejecucion de

cada partida.

. Todos los plazos relacionados al proceso de ejecucion de la Obra se contabilizan por

dias calendario.

. Cualquier ampliacion de plazo de obra sera con previa sustentacion mediante informe

del Residente de Obra y conformidad del Supervisor o Inspector, el cual sera
presentado a la Oficina de Gestion de Proyectos para su evaluacion y conformidad; a

fin de que se proceda a su aprobacion mediante Resolucion Directoral Ejecutiva.

Dicha ampliacién de plazo solo estara justificada cuando afecte la ruta critica, en los

siguientes casos:

a) Problemas en la efectiva disponibilidad de recursos presupuestales.

b) Desabastecimiento de materiales e insumos requeridos por causas ajenas al
proceso de adquisicion efectuado por la Oficina de Administracion (O.A.) de la
Entidad; con el respectivo comunicado de la O.A.

c) Situaciones de fuerza mayor o caso fortuito, entre otros, como lluvias,
nevadas, paralizacion de obra, bloqueos de carreteras, etc. Se debe sustentar

documentariamente con fotocopias de los asientos en el cuaderno de obra
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7.4.5.

7.4.6.

7.4.7.

7.4.8.

7.4.9.

donde se reporte la causal, fotografias, pruebas de campo, registros
meteorologicos, constataciones policiales o de juez de paz, entre otros medios

probatorios. Asi mismo, se debe presentar el calendario reprogramado.

Los sefialados atrasos deben ser reportados y cuantificados en los informes de solicitud
de ampliacién de plazo de obra, en el informe de preliquidacién y en la liquidacion final
de la obra.

De autorizarse ampliaciones de plazo, se actualizard el cronograma de obra y se
sustentara los gastos que resulten necesarios, si los hubiera; sin afectar el presupuesto
de costos directos de la obra.

Ante atrasos injustificados en la ejecucion de la obra, corresponde a la Oficina de
Gestion de Proyectos disponer la determinacion de responsabilidades.

El Residente de obra podra solicitar la paralizacion de los trabajos con un informe
debidamente sustentado al Supervisor o Inspector de Obra, quien con su conformidad
lo derivara a la Oficina de Gestion de Proyectos para las acciones correspondientes de
acuerdo a su competencia. Solo se podra paralizar la obra si se produjera:

7.4.8.1. Falta de insumos y/o materiales por demora en las adquisiciones, que afecten la

ruta critica del cronograma de ejecucién, debido a causas ajenas al proceso de
adquisicion efectuado por la Oficina de Administracion de la Entidad; con el

respectivo comunicado de esta ultima.

7.4.8.2. Maodificaciones al expediente técnico aprobado.

7.4.8.3. Desabastecimiento sostenido de materiales (escasez de materiales en la zona y/o

insumos) u otros casos fortuitos o de fuerza mayor, debidamente acreditado.

7.4.8.4. Casos fortuitos o de fuerza mayor, debidamente acreditados

Para el reinicio de los trabajos, el Residente de Obra elaborara y presentara un informe
al Supervisor o Inspector de Obra con la siguiente documentacion actualizada a la fecha

de reinicio por paralizacion:

7.491. Cronograma de ejecucion de obra reprogramado.

7.4.9.2. Cronograma valorizado reprogramado.

El Supervisor o Inspector de Obra comunicara a la Oficina de Gestion de Proyectos cuando se

produzca el reinicio de los trabajos.
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7.5.

7.5.1.

7.5.2.

7.5.3.

7.6.

7.6.1,

CONTROL DE CALIDAD DURANTE LA EJECUCION DE OBRA

Durante la ejecucion de la obra se realizaran las pruebas técnicas de control de calidad
de los trabajos, tales como ensayo de Proctor modificado, densidad de campo, limite de
Atterberg, la dosificacion en la mezcla del concreto, control altimétrico en la
conformacion del dique y obras de arte, colocacion del water stop, instalacion de la
geomembrana y geotextil; u otras. Las pruebas de control de calidad estan destinadas
a verificar que los materiales e insumos son adecuados e idéneos y que su utilizacion
corresponde a las Especificaciones Técnicas. Las pruebas técnicas de control de
calidad y funcionamiento se realizaran durante la ejecucion y al finalizarse la obra en

caso lo indique el expediente técnico.

En los informes mensuales del Residente de obra y del Supervisor o Inspector de Obra,
deben indicar los resultados y su respectiva evaluacion en relacion a las pruebas
técnicas de control de calidad realizadas, acompariiandose a dicho efecto la

documentacion correspondiente, asentadas oportunamente en el Cuaderno de Obra.

El Residente de Obra y el Supervisor o Inspector de Obra, cuidaran que se realice un
riguroso seguimiento a la ejecucion de la obra, si es que el resultado de las pruebas no
hubiese sido positivo, bajo responsabilidad, informaran y coordinaran con la Oficina de
Gestion de Proyectos de la Unidad Ejecutora Fondo Sierra Azul para tomar las acciones

correctivas necesarias.
OTROS ASPECTOS VINCULADOS A LA EJECUCION DE OBRAS

En el lugar de la obra se instalard un almacén de campo, bajo responsabilidad del
Residente de Obra, quien implementara los mecanismos de control méas idoneos y
convenientes para impedir sustracciones, pérdidas o situaciones similares. En su
informe mensual, el Residente de obra debe dar cuenta del movimiento del almacen de

campo.

El Coordinador Regional, conciliara la informacion proporcionada por el Residente de
Obra, Profesional Técnico y Supervisor o Inspector de Obra en sus informes
mensuales, asimismo consolidara las valorizaciones de las obras por Codigo Unico de
Inversién (CUI) en lo que corresponda; de acuerdo al formato “Reporte mensual
consolidado del avance fisico de obras por Inversion de optimizaciéon de siembra y
cosecha de agua”, de acuerdo al anexo N° 23. Asimismo, implementard de manera
inmediata las acciones correctivas que correspondan, o iniciara las acciones necesarias

para determinar cualquier responsabilidad de ser el caso.
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7.6.3. ElI Coordinador Regional tendrd comunicacion permanente con la "Oficina de
Administracién para actualizar la informacién de gastos para elaborar los reportes
mensuales de la ejecucion de gastos por las partidas especificas respectivas de los

costos directos, separadamente de los costos indirectos.

7.6.4. Concluida la obra, de existir sobrantes de materiales y herramientas, seran entregadas
a los beneficiarios de la obra, para labores de operacién y mantenimiento de la
infraestructura entregada y puesta en uso. Dicha entrega sera mediante un Acta de
entrega y recepcion de materiales y herramientas (anexo N° 20) firmada por el
Supervisor o Inspector de Obra, Residente de Obra, y/o Profesional Técnico; y las

autoridades que reciben.

7.6.5. En el caso que se encuentre imposibilitada realizar la culminacién de la obra por caso
fortuito o fuerza mayor, debidamente sustentado, el Residente de obra y el Supervisor
o Inspector de Obra deberan emitir un informe sobre el estado actual de la obra y
solicitaran a la Entidad por escrito, a través del Coordinador Regional, la designacion
de una Comision de Constatacion e inventario de materiales. La Comision de

Constatacion e inventario de materiales sera designada por la Direccién Ejecutiva de la

Entidad, mediante Resolucion Directoral Ejecutiva; la misma que estara conformada
por un (01) representante de la Oficina de Gestion de Proyectos y, ademas, por el
Supervisor o inspector de Obra, segin corresponda; quienes constataran el estado de
la obra y el detalle y estado de los materiales. Previamente, la Comisién de
Constatacion e inventario de materiales constatara la entrega de la documentacién
correspondiente a la preliquidacion que contemple lo ejecutado en la obra, presentada

por parte del Residente de obra y el Supervisor o Inspector. Finalmente se suscribira el

“Acta de Constatacion e inventario de materiales”.
8. RESPONSABILIDADES

El Direccién Ejecutiva, Las Oficinas de Direcciéon de Linea y Apoyo de la Unidad Ejecutora
Fondo Sierra Azul, asi como los Coordinadores Regionales, Supervisores o Inspectores de
obra, Residentes de obra, Profesionales Técnicos y Asistentes administrativos son

responsables de cumplir las disposiciones contenidas en la presente Directiva.
9. FLUJOGRAMA DE PROCESO DE EJECUCION DE OBRA

Flujograma del proceso de ejecucion de obras por Administracion Directa en la Unidad

Ejecutora Fondo Sierra Azul (Ver Grafico 01 en la seccion de Anexos)

30



10. ANEXOS

10.1. Anexo N° 01 - Acta de entrega e instalacién en elterreno
10.2. Anexo N° 02 — Acta de compatibilidad del proyecto

10.3. Anexo N° 03 — Contenido de informe mensual

10.4. Anexo N° 04 — Valorizacién de avance fisico de obra

10.5. Anexo N° 05 — Valorizacion de avance fisico de obra por mayores metrados (sin
ampliacion presupuestal)

10.6. Anexo N° 06 — Resumen de valorizacion fisica de obra

10.7. Anexo N° 06A — Calculo del reajuste mensual y total, por material
10.8. Anexo N° 06B — Resumen de reajuste mensual y total

10.9. Anexo N° 07 — Planilla de metrados

10.10. Anexo N° 08 — Control de maquinaria y equipo

10.11. Anexo N° 09 — Valorizacién de maquinaria y equipo

10.12. Anexo N° 10 — Control diario de asistencia de personal de obra

10.13. Anexo N° 11 — Declaracion jurada de planilla de pago mano de obra

10.14. Anexo N° 12 — Control diario de personal — flete rural
Anexo N° 13 — Declaracion jurada de planilla de pago — Flete Rural
. Anexo N° 14 — Materiales en almacén valorizado

. Anexo N° 15 — Ficha de informacion para seguimiento y supervision

. Anexo N° 16 — Manifiesto de gastos
10.19. Anexo N° 17 — Acta de terminacién y conformidad de obra
10.20. Anexo N° 18 — Acta de recepcion de obra

10.21. Anexo N° 19 — Acta de transferencia de obra y compromiso de operacion y
mantenimiento

10.22. Anexo N° 20 — Acta de entrega y recepcion de materiales y herramientas
10.23. Anexo N° 21 — Informe de Pre-Liquidacion Técnica Financiera

10.24. Anexo N° 22 — Ficha Resumen de Pre-liquidacion Técnica Financiera
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10.25. Anexo N° 23 — Reporte mensual consolidado del avance fisico de obras por Inversion
de optimizacién de siembra y cosecha de agua

10.26. Anexo N° 24 — Informe de actividades y control de obra

10.27. Anexo N° 25 — Informe de actividades y gestiéon en la ejecucion de la obra
10.28. Anexo N° 26 — Padron de personal de obra

10.29. Anexo N° 27 — Agencia del Banco de la Nacién por obra

10.30. Anexo N° 28 — Ficha de Reporte Semanal de Obra

10.31. Anexo N° 29 — Reporte de Avance Fisico Semanal de Obras de Inversiones de
Optimizacién de Siembra y Cosecha de Agua
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FLUJOGRAMA DEL PROCESO DE EJECUCION DE OBRAS POR ADMINISTACION DIRECTA EN LA UNIDAD EJECUTORA FONDO SIERRA AZUL

s —

S S ' ' COMISION DE RECEPCION Y
DRECGION EJECUTVA 1oncmgesss?onlzemq{?9§ RESDENTEDE OBRA | SUPERVSOR ONSPECTORDEOBRA | COORDINADOR DE OBRA TRANSFERENGIA DE BRA

CONVOCATORIAY
EVALUACION DE PERS. TEC.
PARA EJEC. DE OBRAS

EVALUAN COMPATIBILIDAD
[DEL PROYECTO

NOTIFICAAL PROYECTISTAY
EVALUADOR PARAENITIR
INFORME DEL EXP. TECNICO
UBSERVADO

PRESENTACION DE SOLICITUD
DE FINANCIAMIENTO DELOS
EXP. TEC. AL COMITE FONDO
SIERRA AZUL (MODIFICACION

PRESUPUESTAL)

TACION DE SOLICITUD
DE APROBACION DEL PMA

ELABORA REALIZALAS GESTIONES PARA EL
. PRIMER Rm{guﬁurg‘ne AUTORIZA PRIMER | REQUERIMIENTO DE BIENES Y
BIENES Y SERVICIOSPARA | REQUERMIENTO DE BIENES SERVICIOS Y LOS REMITEA LA OGP |
LA EJECUCION OE LA OBRA Y SERVICIOS PARA SU ATENCION POR PARTE DE
LA OFICINA DE ADMINISTRACION
CAPACITACIONA

PESONAL TECNICO |

SUSCRIBEN ACTADE
ENTREGAE INSTALACION
EN EL TERRENO(INICIO DE

COORDINA LA GESTION
TECNICA Y ADMNISTRATIVA:

CORRECTAE, TECNICA,
ECONOMICAY ADMINISTRATIVA DE
LAOBRA

RESPECTIVOS ALIENTOS

MENSUALES DE AVANCE
Y VALORIZACION DE
OBRA

REALIZALAS GESTIONES DE

| ELABORA INFORMES INFORMES MENSUALES Y
MENSUALES DE ELABORA REPORTE
SEGUIMIENTO Y CONSOLIDADO DEL AVANCE Y

sul

COMUNICA TERMINO DE
OBRA

LEVANTAMIENTO DE
(OBSERVACIONES

DA CONFORMIDAD AL
TERMINO DE OBRA Y
‘SUSCRIBE ACTA DE
TERMINACION DE OBRA

REALIZALAS GESTIONES
DEL INFORME DE PRE
LIQUIDACION TECNICA

FINANCIERA DE LA OBRA

SOLICITA APROBACION DE | SOLICITACONFORMACION |
By CONFORMACIONDE DE LA COMISION DE
TRANSFERENGIA COMISION DE RECEPCION Y
TRANSFERENCIA

CONSTATACION DE
DOCUMENTOS DE LAPRE
LIQUIDACION Y DE LA EJECUCION
[1: OBRAS. SUSCRIFCION DE LAS

INFORMARAA LAQGP. LA
CULMINACION SATISFACTORIA
DE LA OBRA PARA DARPASO A
LALIQUIDACION

{*} CIRA: Certificado de inexi ia de restos arq| icos; IGA: Informe de Gestion Ambiental; PMA: Ptan de monitoreo arqueoldgico; TDR: Términos de referencia; CUI: Cédigo unico de inversion;




Unidad Ejecutora

Fondo Sierra Azul
ANEXO N° 01
ACTA DE ENTREGA E INSTALACION EN EL TERRENO
NOMBRE DE LA INVERSION: ..o oo eeesemees e esesms seeseeeessessemeessasssanas sasasssns semsessmssasess sesaetentseasensns mecms onsentrseermeee
(o U] RS, ACTIVIDAD: c..eeereemareeeereasseremaens s eenseeces CODIGO DE OBRA: ...ooeuerecreceres
UBICACION: DiStritO...veueueeeeeeeecenare s venemsecenes PIOV. cooeuresnenseeesesessmsmeneaseases DPLO. cevreasnssemseenernsessessesamssnsens
PLAZO DE EJECUCION ....ocmcercceeececeeeee PRESUPUESTO DE OBRA S/ ...t eececnecne
FUENTE DE FINANCIAMIENTO ... cceeeesme e e ececem soees e sansnaens seseresss ssrsasssn o sssavs vas messms wam sneesmass smmmsmsns ooms
FECHA DE INICIO: ...... w.. FECHA DE TERMINO: ... smssmessn e s er e e nne
N° DE FAMILIAS BENEFICIARIAS ...ttt et nesessne e see e e sm anesas anm smeean
Siendo las .......... horas del dia ....... deuoeeeeeeeveeeeeee. DOS Ml ... eneeeeen. S€ CONSLituyen en el
terreno  (QOChA): e , ubicado en la localidad de
..................................... del distrito de provincia de
......... del departamento de ..criccccccececnrnennn. 135 SiGUIENTES
personas:
REPRESENTANTES DE LOS BENEFICIARIOS
NOMBRE DNI FIRMA
'\ ...............................................................................................................................................................
ss.\_Por la UNIDAD EJECUTORA 036-001634 FONDO SIERRA AZUL
o J NOMBRE DNI FIRMA
RESIAENTE 08 OB e ceeeereeeeremeeceeee i e menessanesssssssaars  oeeemesmssnssssasssmsmamsasss  sntsissssessemsemessastesseassintessasens
Supervisor de Obra c.ureccceereems e e - eeversseasensess  atesemsesesseetenssoeesssseassnemossensos
R @leTeT (0 [T1ETe o] AT T0 T ] PRSI SS S H

Con el fin de entregar al Residente de obra el terreno donde se ejecutara la obra.

Paginal |2



Ministaric

de Desarrollo Agrario Unidad Ejecutora
y Riega ] Fondo Sierra Azul

Sefialdandose a partir de la fecha, empieza a computarse el plazo de ......... dias calendario para la
ejecucion de la obra.

Dando fe al acto y en sefial de conformidad se suscribe el presente Acta en original y tres copias a
[0 L J— dias del mes de ....ccceceevceeecceciinennas de 20

Coordinador Regional

{91 U O

Supervisor de Obra

Cargo Autoridad Local: coeceecccceceenes
Nombre:....ccccevceecncnes

Cargo Autoridad Local: ......cccvevemvrcaenee.
(167 0] o] U
1] 1] AT

Residente de Obra Cargo Autoridad Local: ......cceereneeeens
[\ FoY70Y o] (SRR NOMDBIE: e e e cnecsseareeconanans
DN ceeeeecererecsmeescssosese e neesansnsmsssrssnensannns DINT: et ceneareaneanamssseescacosaserar s seanmnssasnens
A PRROUD oo
&%,
e, 25
_f% ,. - 7}

/
a\
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Minlsteria

i | deDessmolloAgrario Unidad Ejecutora

Rizgo Fondo Sierra Azul
ANEXO N° 02
ACTA DE COMPATIBILIDAD DE LA INVERSION
NOMBRE DE LA INVERSION: oot eee et eeeeeeeem et sessemnessem e emm s e s s s annesare s senens
...................................................................................................................................................... CUL e
ACTIVIDAD: cooooeeeevevenner. NOMBRE Y CODIGO DE OBRAL: ....ceeeceeeeeeecstesesseessasseesensmesenssssms sessssasssesssnsnes

1. Los que suscriben Ingenieros Residente y Supervisor de Obra, luego de haber revisado el
Expediente Técnico aprobado por Resolucién Directoral Ejecutiva
N e e e e st s e e smr e e e e baasn e e e ene de fecha ... , declaramos que:

Se ha verificado la disponibilidad del terreno en el cual se ha proyectado la ejecucién de la
inversion mencionada

si( ) NO( )

Justificacion:

2. Eltipo de suelo observado “in situ” es compatible (respecto a su emplazamiento) con la estructura
de los analisis de precios unitarios y las partidas consideradas en el presupuesto aprobado.

Si() NO()

Justificacion:

Los planos parte del expediente aprobado son compatibles con la topografia del terreno donde
se desarrollara la Inversion.

si() NO()

Justificacion:

4. Los metrados del presupuesto aprobado concuerdan con los planos del Expediente Técnico

SI{ ) NO()

Justificacion:

.............................................................................................................................................................

Pdginal | 2

(*) Firmar en ambas caras



Unidad Ejecutora
Fondo Sierra Azul

.+ | Ministeda: .
'} deDesarrcllo Agrario
Las Especificaciones Técnicas corresponden a las partidas que conforman el presupuesto

5.
aprobado y no existen diferencias que significaran incrementos de costo, variacion de disefio o

disminucion de calidad.
SI( ) NO()
Justificacion:

6. Luego de la entrega de obra a los usuarios, puede ser inmediatamente puesta en funcionamiento
en beneficio de las dreas y/o poblacion por la cual fue concebida la inversién.
Si{ ) NO()
Justificacién:

7. Existen partidas o actividades consideradas en el presupuesto y expediente aprobado, las cuales
cuentan con el financiamiento necesario lo que permita concluir integramente con la obra.
SI{) NO()

Justificacion:

8. Existen obras ya ejecutas y debe de realizarse una reduccién presupuestal.

SI(.) NO()

Justificacion:

Por lo expuesto declaramos que existe Compatibilidad, entre el presupuesto, analisis de precios unitarios,

especificaciones técnicas, presupuesto analitico y programacion de obras aprobados y la situacién real de
la inversion, por lo cual es factible que se ejecute la obra dentro de los plazos determinados en la misma

cumpliendo con las partidas propuestas, asi como a dedicar el tiempo asignado, asumiendo las

responsabilidades y sanciones establecidas.

0
SN
o

WiNISTzs
o
=

(2
Residente de Obra Supervisor de Obra

P

Pdagina2 | 2

(*) Firmar en ambas caras
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Unidad Ejecutora
Fondo Sierra Azul

ANEXO N° 03:
CONTENIDO DE INFORME MENSUAL

A. ESTRUCTURA DEL INFORME MENSUAL DEL RESIDENTE Y PROFESIONAL TECNICO

INDICE

DATOS GENERALES DE OBRA

11 Nombre de la Inversién y Cédigo Unico de Inversién:
12 Actividad y Cédigo de Obra

13 Denominacién Entidad Ejecutora:

14 Presupuesto aprobado:

15 Fuente de financiamiento:

16 Plazo de ejecucién:

1.7 Fecha de entrega e instalacion en el terreno:

18 Nombre del Residente:

19 Nombre del Supervisor o Inspector:

1.10  Nombre del Asistente Técnico:

1.11  Nombre del Asistente Administrativo:

1.12  Nombre de Coordinador Regional:

INTRODUCCION

UBICACION

3.1 Ubicacion geografica (UTM), hidrografica y politica de la obra
3.2 Vias de comunicacion y acceso hasta la obra

33 Metas Programadas y ejecutadas de la inversion

VALORIZACION DE AVANCE DE OBRA (AVANCE FiSICO)

4.1

4.2
43
4.4

Valorizacion de Obra:

= Valorizacién final de avance fisico de obra, sustentado por Planilla de
metrados.

= Valorizacién final de avance fisico de obra por mayores metrados (sin
ampliacién presupuestal), sustentado por planilla de metrados.

Materiales en almacén y en cancha

Control y valorizacién de maquinaria y equipo

Control de personal

ANALISIS DE PARTIDAS EJECUTADAS

CONTROL DE CALIDAD DE OBRA

ATRASO O ADELANTO DE LA OBRA

MODIFICACIONES APROBADAS

OCURRENCIAS DESTACABLES
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CUADERNO DE OBRA

ACTA DE ENTREGA E INSTALACION EN EL TERRENO
CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

12.1  Conclusiones

12.2 Recomendaciones

PANEL FOTOGRAFICO DEL PROCESO CONSTRUCTIVO
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Fondo Sierra Azul



Unidad Ejecutora
Fondo Sierra Azul

ANEXO N° 03:
CONTENIDO DE INFORME MENSUAL

B. ESTRUCTURA DEL INFORME MENSUAL DEL SUPERVISOR

INDICE

[ DATQOS GENERALES DE OBRA
1.1 Nombre de la Inversién y Cédigo Unico de Obra:
1.2 Actividad y Codigo de Obra
13 Denominacion Entidad Ejecutora:
14 Presupuesto aprobado:

15 Fuente de Financiamiento:
16 Plazo de ejecucion:
17 Fecha de entrega e instalacién en el terreno:

1.8 Nombre del Residente:

19 Nombre del Supervisor o Inspector:
1.10 Nombre del Asistente Técnico:

1.11 Nombre del Asistente Administrativo:
1.12  Nombre de Coordinador Regional:

INTRODUCCION

UBICACION

31 Ubicacion geografica (UTM), hidrografica y politica de la obra
3.2 Vias de comunicacion y acceso hasta la obra:

33 Metas Programadas y ejecutadas de la inversién

MANIFIESTO DE GASTOS

VALORIZACION DE AVANCE DE OBRA (AVANCE FISICO)

Vi INFORMACION DE SEGUIMIENTO Y SUPERVISION (anexo N° 15)
i-'-"_. S INFORME DE ACTIVIDADES (anexo N° 24)
\" S
<7 v PANEL FOTOGRAFICO DE LAS ACTIVIDADES
IX CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES
9.1 Conclusiones
9.2 Recomendaciones

X ANEXOS (CARGOS DE ENTREGA Y OTROS)



Unidad Ejecutora
Fondo Sierra Azul

ANEXO N° 03:
CONTENIDO DE INFORME MENSUAL

C. ESTRUCTURA DEL INFORME MENSUAL DEL COORDINADOR REGIONAL

INDICE

1 DATOS GENERALES DE OBRA
11 Nombre de la Inversién y Cédigo Unico de Obra:
12 Actividad y Cédigo de Obra
13 Denominacién Entidad Ejecutora:

14 Presupuesto aprobado:

15 Fuente de Financiamiento:

1.6 Plazo de ejecucion:

17 Fecha de entrega e instalacién en el terreno:

18 Nombre del Residente:

19 Nombre del Supervisor o Inspector:
1.10 Nombre del Asistente Técnico:

1.11  Nombre del Asistente Administrativo:
1.12  Nombre de Coordinador Regional:

INTRODUCCION

UBICACION

31 Ubicacién geografica (UTM), hidrografica y politica de la obra
3.2 Vias de comunicacidn y acceso hasta la obra:

33 Metas programadas y ejecutadas de la inversion

REPORTE MENSUAL CONSOLIDADO DEL AVANCE FiSICO Y FINANCIERO POR INVERSION
DE OPTIMIZACION DE SIEMBRA Y COSECHA DE AGUA (anexo N° 23)

INFORME DE ACTIVIDADES (anexo N° 25)
PANEL FOTOGRAFICO DE LAS ACTIVIDADES
CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

7.1 Conclusiones
7.2 Recomendaciones

ANEXOS (CARGOS DE ENTREGA Y OTROS)



Unidad Ejecutora
Fondo Sierra Azul

ANEXO N° 03:
CONTENIDO DE INFORME MENSUAL

D. ESTRUCTURA DEL INFORME MENSUAL DEL ASISTENTE ADMINISTRATIVO

INDICE

1 DATOS GENERALES DE OBRA
11 Nombre de la Inversién y Cédigo Unico de Obra:
12 Actividad y Cédigo de Obra

13 Denominacion Entidad Ejecutora:

14 Presupuesto aprobado:

15 Fuente de Financiamiento:

16 Plazo de ejecucién:

1.7 Fecha de entrega e instalacién en el terreno:

1.8 Nombre del Residente:

19 Nombre del Supervisor o Inspector:
1.10 Nombre del Asistente Técnico:

1.11  Nombre del Asistente Administrativo:
1.12 Nombre de Coordinador Regional:

INTRODUCCION

UBICACION
3.1 Ubicacidn de la Inversion de optimizacién

AVANCE FINANCIERO

4.1 Manifiesto de gastos (anexo N° 16)

42 Declaracién Jurada de pago de mano de obra (anexos N° 11y N° 13)
43 Pago de maquinaria y equipos

44 Pago de fletes

\Y) CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES
5.1 Conclusiones
5.2 Recomendaciones

Vi ANEXOS
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st Unidad Ejecutora
Fondo Sierra Azul

ol Agraria

ANEXO N° 09

VALORIZACION DE MAQUINARIA Y EQUIPO MENQRES

NOMBRE DE LA INVERSION:

CODIGO DE INVERSION:

ACTIVIDAD EN EJECUCION:

COIGO DE OBRA:

TIPO DE EQUIPO:
PERIODO:

HORAS TRABAJADAS
TTEM DIA FECHA cu. UNIDAD (*} PARCIALS/. OBSERVACIONES

H M H.TOT

CQSTO TOTAL DE EQUIPO S/.

(*) Seiialar hr-mdq inaria y equip ) o dia jado (servicio de movifidad)

{**) No aplica para nivel de Ingeniero y Estacién Total

Residente de Obra a Operador de equi_po v-e* Supervisor de Obra

\&%As\/g
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£03 g Wiksiono Unidad Ejecutora
@ i :’mb:;'-"m% o ANEXO N° 10: CONTROL DIARIO DE ASISTENCIA DE PERSONAL DE OBRA Fondo Siera Azul

NOMBRE DE LA INVERSION
- Uk

NOMERE DE OBRA: . €ODIGD DE OBRA: i

- | —— e ; = == =
L | APELLIDOS Y NOMBRES CARGO | N° BNI 1 FIRMA Y HUELLA DIGITAL

02

03

05

07

10

11

(*) Qui arriba fi decl ser mayores de edad

FIRMA DEL RESIDENTE DE OBRA FIRMA DEL SUPERVISOR DE OBRA

(**) El Residente de obra declara que a la vista del DNI, las firmas corresponden
a las personas identificadas
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ANEXO N° 12: CONTROL DIARIO DE PERSONAL - FLETE RURAL

Unidad Ejecutora
Fondo Siemra Azul

NOMBRE DE LA INVERSION|
- Cui |

| NOMBREYCODIGDDE

QBRA: Costo

! EECHA:

e s o v

N

2 d

APELLIDOS ¥ NOMBRES

01

02

10

11

12

Cantidad ~ Unitario

Tatal FIRMA ¥ HUELLA DIGITAL {*}

{*} Quienes arriba firmamos, declaramos ser mayores de edad.
{**) La Unidad y el Costo del peso, volumen u otro, debe estar relacionado al Flete rural.

Nota def Supervisor {Sobre el tipo de carguio rural):

FIRMA DEL RESIDENTE DE OBRA

(***) El Residente de obra declara que a la vista dei DN, las firmas
corresponden a las personas identificadas

FIRMA DEL SUPERVISOR DE OBRA
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% > oo | Ministerio
Rl PERLU | e Desarrolio Agraris
3 4 v Riege

Unidad Ejecutora
Fondo Sierra Azul

ANEXO N° 14
RELACION DE MATERIALES EN ALMACEN VALORIZADO

NOMBRE DE LA INVERSION: eeeeeceennnereenees
CUl: e
TIPO DEACCION (QOCHA, ZI, ..): ceeeeeeceneresennennee
CODIGO DE OBRA:

No MATERIAL

UND | CANT P.U.{S/) PARCIAL

Ing Residente de Obra

Ing. Supervisor de Obra




Unidad Ejecutora

Fondo Sierra Azul
ANEXO N°15
FICHA DE INFORMACION PARA SEGUIMIENTO Y SUPERVISION
Fm: TIPO DE ACCION: CODIGO DE OBRA: FECHA DE REPORTE
|
NOMBRE INVERSION:
|
REGION “TFECHADEINICIO :
DEPARTAMENTO : PLAZO DE EJECUCION PROGRAMADO :
PROVINCIA : FECHA DE TERMINO PROGRAMADO :
DISTRITO : PARALIZACION {dias calendario) :
LOCALIDAD FECHA DE TERMINO REAL :
COMUNIDAD N° DE FAMILIAS BENEFICIARIAS
RESIDENTE DEOBRA == - DATOS BASICOS DE LA INVERSION o
SUPERVISOR DE OBRA : |CONTRUCCION DEDIQUE:  Longitud m Altura m
COORDINADOR REGIONAL : Ancha Corona m
ASISTENTE TECNICO H Ancho mayor de base m
ASISTENTE ADMINISTRATIVO : OTRAS ACCIONES: Zanja de infiltracién m " Reforestacion a ha
n n o o _Forestacién o ha Revegetacién o ha e
o o PRESUPUESTO DE LA INVERSION o -
PERFIL () COSTO DIRECTO
FICHA () GASTOS GENERALES :
EXPED ) GASTOS DE SUPERVISION :
COMITE ) GASTOS DE GESTION :
PRESUPUESTO TOTAL APROBADO :
INFORMACION MENSUAL
AVANCE FISICO VALORIZADO DE LA ACTIVIDAD
. DESGUPGON e DAD PROGR. ANTERIOR ACUM. ACTUAL ACUMULADO SALDO
VALORIZADO VALORIZ. % AVANCE VALORIZ %AVANCE | VALORIZ | %AVANCE | VALORIZ | % AVANCE
01.00 | OBRAS PROVISIONALES Y PRELIMINARES i = —
02.00 | DIQUE ] B — = — B ) | |
03.00 | ESTRUCTURA DE TOMA Y DESCARGA - = - I [ L ] B i
| 04.00 | AUVIADERO DE DEMASIAS = R (T — B
05.00 | MEDIDAS DE MITIGACION AMBIENTAL I — ] - I o N
06.00_| PLAN DE SEGURIDAD Y SALUD P ) - B T o - i
07.00 | TALLER DE CAPACITACION = B i | - .
08.00 | FLETE o - T 1 1 —=
09.00 |.... — - - - - - - | ; )
10.00 [.... |
TOTAL | |
MANO DE OBRA
N pEsCRIPQON | PERIODO DEPLANILLA OPERARIO OFIGAL TOPOGRAFO PEON TOTAL
Del: Al: Cost/lom Cost/Jom Cost/Jom Cost/lom
1|PlanilaN®01 | 1 | | | | |
~ 2|PlanillaN* 02 = = - B o
3[PlanillaN®03 ) B - |
TOTAL
AVANCE FINANCERO - INVERSION DISGREGADO POR ESPECIFICAS
pescaon e EECUTADO
ANTERIOR % ACTUAL % ACUMULADO % SALDO
1.00 COSTO DIRECTO
110 BIENES
1.20 SERVICIOS
2.00 GASTOS GENERALES
2.10 BIENES
2.20 SERVICIOS
3.00 GASTOS DE N
3.10 BIENES
3.20 SERVIOS | ]
4.00 GASTOS DE GESTION
4.10 BIENES
4.20 SERVICIOS
TOTAL
OBSERVACIONES:

Ing. Supervisor de Obra
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Unidad Ejecutora

Fondo Sierra Azul
ANEXO N° 17
ACTA DE TERMINACION Y CONFORMIDAD DE OBRA
En la localidad de ...coceeveveececeee distrito de .o provinciade ........cccccoeiiiiniinenn
Departamento ......cccomnecnisnncsenne. alos ....... dias del mes ....ceccceeecveceeneene.. del 20 ... se reunieron.
RESIDENTE Y SUPERVISION O INSPECTOR DE OBRA:
Nombre DNI
Residente de ODBra: ... e cccmmereensecnasenecrasensns sesem e emsssmens snssssassss eos erssememeararmasmans srsmec BT e ceesanenn
SUPETVIiSOT 0 INSPECLON A8 ODIE: wuuvevereeueeieranicens emserssssansecmstrasenssssesssnms asans s se s s n s s s s anscens
POR LA UNIDAD EJECUTORA 036-001637 FONDO SIERRA AZUL:
Nombre DNI

Coordinador Regional: ......cccceevecrmnmncnncnes vmeemee Eilinsseemen e sancnenmemecasestases snmsnnrmnise
Con la finalidad de constatar el término de Obra ... ettt e e e
................................................................................................................................................... CUl ey
Actividad: ............ Cddigo de Obra: ...oeerveeeeeneceees

Verificar su construccién o mejoramiento de acuerdo al expediente técnico (planos, especificaciones
técnicas), ejecutando con financiamiento de UNIDAD EJECUTORA 036-001634 FONDO SIERRA AZUL

1.-DESCRIPCION DE LA INVERSION (Segtin Expediente Técnico)

2.- CARACTERISTICAS Y DESCRIPCION DE LA OBRA CULMINANDO (ambas partes efectuaran una
inspeccion a la obra constituida, verificando su estado y condicién de funcionalidad y operatividad).

..............................................................................................................................................................................

3.-FECHA DE TERMINACION DE LA OBRA.....c.. ot eaane
4.-OBSERVACIONES

Coordinador Regional

CIP. N°
Residente de Obra Supervisor o Inspector de obra
CIP. N° CIP. N°
1 ()_p.n 4
v BO ¢ ;%'
5




Unidad Ejecutora

Fondo Sierra Azul
ANEXO N° 18
ACTA DE RECEPCION DE OBRA
Siendo las ............. horas del dia ............ , del mes ... , del afio ............ , por medio de la

presente Acta los que al final suscribimos dejamos constancia que se ha culminado la obra de la

"

INVEISION: e e e nmsen e raens eeeeeeeeseaeneasannesneneananan

CUL: e v COTTESPONdiente a la actividad ...............ce......... Ubicada en la localidad de
SESUOTSURTURNUNONR o (<1 o 11 | £0 X o [ TSRO oS L, provincia de .oy
departamento de ............ SO ; ejecutada mediante la modalidad de Administracion

Directa con recursos financiados por la Unidad Ejecutora Fondo Sierra Azul del Ministerio de
Desarrollo Agrario y Riego. Los integrantes de la Comisién de Recepcion y Transferencia de Obra,
hemos sido designados mediante Resoluci6n Directoral Ejecutiva N2 ..................-20.....- MIDAGRI-
DVDAFIR-UEFSA-DE y participando en el presente acto, los siguientes:

Integrantes de la Comision de Recepcion y Transferencia:

Integrantes Nombre DN}

Presidente de Comision de
Recepcidn y Transferencia
Miembro de Comision de
_Recepcion y Transferencia

Equipo de profesionales responsables de la ejecucion:

Integrantes Nombre _ DNI

Residente de obra

Supervisor o Inspector de obra

Coordinador Regional

Se reunieron en el lugar donde se ubica la obra, con la finalidad de verificar la culminacion de los
trabajos correspondientes a la actividad .....co.cccoeeveereeeneeee Luego de haber revisado la documentacion
de pre liquidacién, hacemos constancia que se ha cumplido con su ejecucion de acuerdo a los
documentos del Expediente Técnico, en fe de lo cual suscribimos la presente Acta de Recepcion de
obra.

Presidente de la Comisién Miembro de la Comision
Nombre: Nombre:
DNI: DNI:
Residente de obra o Supervisor o Inspector de obra - Coordinador Regional
Nombre: Nombre: Nombre:

DNI: DNI: DNI:




Unidad Ejecutora

o | Mingterno
% PERU | de Desarrcllo Agraria
J y Hisgo ]

Fondo Sierra Azul
ANEXO N° 19
ACTA DE TRANSFERENCIA DE OBRA Y COMPROMISO DE OPERACION Y
MANTENIMIENTO
Siendo las............. horas del dia ............ ,delmes.................,del afio ............ reunidos la Comision
de Recepcidn y Transferencia de Obra, designados por la Unidad Ejecutora Fondo Sierra Azul del
Ministerio de Agricultura y Riego, mediante Resolucion Directoral Ejecutiva N2 .................. -20.....-

MIDAGRI-DVDAFIR-UEFSA-DE; a fin de realizar el acto de transferencia de obra de la inversién:

.................................................................................... ”, CUI eemeeeeeees Actividad e
con Nombre y COdigo de obra: ...t e e e ; participando el(los)
representante(s) de la Comunidad ... , y/o el representante del Gobierno Local
de e , quienes asumiran el compromiso de operacion y mantenimiento de la
actividad en mencidn, ubicada en la localidad de ... eeceicecieccinans , del distrito de
...................................... , provincia de departamento  de

.......................................... ; acto que se efectia en los términos siguientes:

Primero: La obra, objeto de Entrega, fue ejecutada por la Unidad Ejecutora Fondo Sierra
Azul de! Ministerio de Desarrollo Agrario y Riego, con el Financiamiento del
Fondo Sierra Azul.

Segundo: La Obra se ha culminado de acuerdo a los planos y especificaciones técnicas
consideradas en el Expediente Técnico, conforme se acredita en el Acta de
Recepcion de Obra, suscrita el dia ....ccooveeceveemnveeeeeences y que forma parte de la
presente Acta.

Tercero: En la fecha, la Unidad Ejecutora Fondo Sierra Azul del Ministerio de Desarrollo
Agrario y Riego, encargada de la ejecucién de la Obra personificado en el
Presidente del Comisién de Recepcidn y Transferencia de la Obra, el Sefior(a):
................................................................................................. identificado con DNI N¢
........................ , transfiere la Obra al Sefior(a)i e
con DNI N2 .. representante del
Organismo Receptor, de la localidad de ... , quien recibe y
asume a partir de la fecha la Operacién y Mantenimiento de la obra.

En sefial de conformidad a los términos de la presente Acta, suscriben los representantes del
Organismo Ejecutor de La Obra, representantes del Organismo Receptor de la Obra.

Representante del Organismo Ejecutor Representante del Organismo Receptor
Nombre: Nombre:
Cargo: Cargo:

DNI:




Unidad Ejecutora

Fondo Sierra Azul
ANEXO N° 20
ACTA DE ENTREGA DE MATERIALES Y HERRAMIENTAS

OBRA
En la localidad de .ooeeeeeeeeeneeeeeeeeee , distrito de .oeeeceeeeees , provingia de ..o, ,
departamento de ............... , siendo las................. horas del dia .................. del mes de ............ del
-1 [0 JOO , se reunieron de una parte el Residente de obra:
....................................................................... , Supervisor de obra:
................................................................. y el Coordinador Regional:
................................................................................... ; y de otra parte los representantes de la
BeNefiCiarios: ST. «e.eeeeeeecccereesssreeesere semmanaen sem e aee sceemscassms omsae eamemssansass con DNINC.....oeeeeee e eeee ,
L SO con DNI LS , Sr.
..................................................................................... con DNI N¢ .........eeeeneeee, para hacer

entrega de los materiales en presencia de las autoridades que suscriben esta acta y bajo los
términos siguientes:

1) Ambas partes efectuaron el inventario de los materiales y herramientas que estan ain
en condiciones de continuar siendo utilizadas por los beneficiarios de la obra

2) Elinventario realizado es el siguiente:

DESCRIPCION CANTIDAD ESTADO
.......................................... Bueno [ | Regular [[] Malo
Bueno [| Regular [[] Malo
.......................................... Bueno [ ] Regular [] Malo
..................................... Bueno [] Regular [1 Malo
Bueno [] Regular [] Malo
..... Bueno [ ] Regular [] Malo
.......................................... Bueno [] Regular [] Malo
Bueno [] Regular [[] Malo
........ Bueno [ | Regular [[] Malo

ODooOoooodo

Estos materiales y herramientas entre otros quedan al servicio de los beneficiarios para ser
usados cada vez que se requiera en la realizacién de trabajos de operacién y mantenimiento de
la obra que la Unidad Ejecutora Fondo Sierra Azul, les hace entrega.

En sefial de total y absoluta conformidad firmamos la presente acta de entrega siendo las ............
horas, del dia «..cccccoeee.c..

(Firmar en ambas caras)




. | Ministerio!
PERL) | de Desarrolla Agratio

| yRiego

Unidad Ejecutora
Fondo Sierra Azul

ENTREGUE CONFORME:
Residente de obra Supervisor o Inspector de obra Coordinador Regional
Nombre: Nombre: Nombre:
DNIL: DNI: DNI:
RECIBi CONFORME

Representante de los Beneficiarios
Nombre:

DNI:

Cargo:

Representante de los Beneficiarios
Nombre:

DNI:

Cargo:

Autoridad Local:

Autoridad Local

Nombre:
DNIL:
Cargo:

(Firmar en ambas caras)

Representante de los Beneficiarios

Nombre:
DNI:
Cargo:
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ANEXO N° 21
INFORME DE PRE LIQUIDACION DE OBRA

DATOS GENERALES DE OBRA

1.1 Nombre de la Inversién y Cédigo Unico de Inversién (CUI)
12 Actividad

1.3 Nombre y Cédigo de Obra

1.4 Denominacion Entidad Ejecutora

1.5 Presupuesto aprobado

1.6 Fuente de Financiamiento

1.7 Plazo de ejecucién

1.8 Fecha de entrega e instalacién en el terreno
1.9 Nombre del Residente de obra

1.10 Nombre del Supervisor o Inspector

1.11 Nombre del Coordinador Regional

1.12 Nombre del especialista Administrativo
1.13 Nombre del especialista en obras

INTRODUCCION

UBICACION

3.1 Ubicacion Geografica (UTM), Hidrografica y Politica de la Inversidn
3.2 Vias de Comunicacién y Acceso Hasta la Obra:

3.3 Metas Programadas y ejecutadas de la Inversion

TERMINACION Y CONFORMIDAD DE OBRA
4.1 Del "Acta de terminacion y conformidad de Obra™-

PRE LIQUIDACION TECNICA Y FINANCIERA

5.1 Ficha resumen de la Pre liquidacidon, segin anexo N° 22
5.2 Memoria descriptiva
5.3 Copia del presupuesto de obra aprobado y los costos unitarios.
5.4 Valorizacién Final de Avance Fisico de Obra, segin anexo N° 06:
5.4.1 De laobra principal, del presupuesto, segin anexo N° 04.
5.4.2 De los mayores metrados, segtin anexo N° 05.
5.4.3 Del total de los reajustes que correspondan, segun anexo N°
06A y anexo N° 06B.
5.5 Planilla de metrados, segin anexo N° 07:
5.6 Calendario valorizado de avance, fechado y vigente.
5.7 Manifiesto de gasto, segin anexo N° 16.
5.8 Materiales en almacén valorizado, seiialado en el anexo N° 12
5.9 Acta de entrega e instalacion en el terreno, segin anexo N° 01
5.10 Acta de compatibilidad y factibilidad de la Inversion, segin anexo N° 02.
5.11 Acta de terminacién y conformidad de obra, segtin anexo N° 17.
5.12 Actade entrnega y recepcion de materiales y herramientas, segun anexo
N° 20. |
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5.13 Copia de las Declaraciones juradas de planillas de pago de mano de
obra, segiin Anexo N° 11.

5.14 Copia de las valorizaciones de maquinaria y equipo, segtn anexo N° 09.

5.15 Certificados de ensayos de materiales y/o registros de prueba de
calidad, cuando la naturaleza de la obra lo exija.

5.16 Copias de las Resoluciones Directorales: Aprobacion del Expediente
Técnico, Aprobacion de ampliaciones de plazo de obra, Aprobacién de
Fondos por Encargo, etc.)

5.17 Planos finales post construccién de la(s) obra(s) ejecutada(s)

5.18 Cuaderno de obra original, donde debe consignarse entre otros el inicio
y terminacion de obra, suspensiones y/o paralizaciones de obra, avance
fisico, materiales utilizados, consultas del Residente de obra y
respuestas del Supervisor o Inspector, etc.

Vil MONTO DE LA INVERSION O COSTO TOTAL DE LA OBRA
Establecido el monto de la Liquidacion Técnica y el monto de la Liquidacién
Financiera, el Monto de la obra sera el menor de ambos montos.

IX DIFERENCIA (MONTO DE DEVOLUCION)
X CONCLUSIONES

X1 RECOMENDACIONES

X PANEL FOTOGRAFICO:

12.1 Antes de inicio de obra
12.2 Del Proceso Constructivo
12.3 Post Construccién (fotos finales de la obra)

X ANEXOS
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Nombre de la Inversion - CUI :

Accion (Qocha, ZL, R, F):

Residente:

Anexo N° 24
INFORME DE ACTIVIDADES Y CONTROL DE OBRA

Fecha:

Codigo de Obra:

Supervisor:

1. ACTIVIDADES DESARROLADAS

Unidad Ejecutora
Fondo Sierra Azul

OBSERVACIONES

T 2. CONTROL DE OBRA (Describir las actividades referentes al Procedimiento constructivo, Capacitaciones,

implementacién de Norma de Seguridad y otras acciones de controf)

SUPERVISOR DE OBRA

OBSERVACIONES



Linidad Ejecutora
Fondo Sierra Azul

Anexo N° 25
INFORME DE ACTIVIDADES Y GESTION EN LA EJECUCION DE LA OBRA

REGION : ) FECHA:

CUI (Cédigos de las Inversiones):

N° FECHA- 1. ACTIVIDADES DESARROLADAS ({Seiialar el nombre de ta gocha, y/o actividad complementaria) OBSERVACIONES.

1 S S I | = -
T [ — - o | B |
E N - S - | -

4 — - o B | ]
— =
e - = —

A I - o - T

8
-5 _lL B - e — — — .
P T S — i — _ =4
I 1 - - -

N - - 1 - =
13 - i - 1]
TR N o o o ] E—
|16 ] o - S B B - )
7 | S—— — B . il |
18 _‘_ B i B o

19 e = |

20 | - - B o 1 i ) |
[ 21 o B e — — S | - L
|22 - - - B B 1
231 - - -
?I 13 = - o .

25 o . ET——— - ]
26 | [ - - - B -

Tz [ = e —l

1 28 i . B ) B - B .
i_B’f . S S . . = S ="
(304 | S = = .

£ - B _— = —
| Ne FECHA J_ 2 GESI'IﬁN DE OBRA (Describir las acciones de gestién) i OBSERVACIONES |
| | |
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ANEXO N° 26: PADRON DE PERSONAL DE OBRA

Unidad Ejecutora
Fondo Sierra Azul

ASISTENTE

REGION:
ADMINISTRATIVO:

CODIGO DE |

i £ ac, oo NOMBREDEOBRA | Cul
{dd/mm/aa) OBRA (1) i

N | DNI NOMBRES

| | AP.PATERNO  AP. MATERNO

| INICIO DE OBRA

01

02

03

04

05

06

07

09

10

11

16

17

18

19

NOTA (1) : Seleccionar el codigo de obra, con lo que se autocompleta el nombre de la obra y el CUL




ANEXO N° 27: AGENCIA DEL BANCO DE LA NACION POR OBRA

Unidad Ejecutora
Fondo Sierra Azul

ASISTENTE
ADMINISTRATIVO:

CODIGO DE AGENCIA

CODIGO BE OBRA -

NOMBRE DE OBRA PROVINCIA DISTRITO NOMBRE AGENCIA

| FECHA DE INICIO DE
| OBRA

01

02

03

0s

06

Q7

08

09

10

11

NOTA (1) : Seleccionar el codigo de AGENCIA, con lo que se autocompleta el nombre de la Agencia.
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ANEXO 28: FICHA DE REPORTE SEMANAL DE OBRA

- Cadigo de Modalidad de Tipo de | Cddigo de Nombre de la
e ek | Inversién (CUIy | Inversion Intervencion | Actividad Actividad
; i FECHA DE INICIO DE OBRA
: Distrito
UBICACION Provincia FECHA CLLMINACION
Region PROGRAMADA OBRA
WG. RESIDENTE:
ING. SUPERVISOR DE LA OBRA.
RESPONSABLE DE SEGUIMIENTO Y MONITOREO REGIOINAL.
[ COSTO DIRECTO DE LA OBRA | Periodo de avance:
| VALORIZACION | al
COST0 DEL EXPEDIENTE TECNICO AVANCE ACUMULADO
METRADO |
> PRECIO UNITARIO  COSTO TOTAL | METRADO ACUM.; COSTO ACUM. 4
[tem PARTIDAS EJECUTADAS UNIDAD B‘?EE:E:ENJ E POR PARTIDA PARTIDA EJECUTADO f EJECUTADO ! % DE AVANCE
TOTAL AVANCE ACUMULADO
OBJETIVOS Y MEFAS CUMPLIDAS: OBSERVACIONES:
PANEL FOTOGRAFICO
Descripcion: — = — = =S ¢ | |Deseripcon: A — . B

Firma del Supervisor

Firma de Residente de obra
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