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CUADRO DE CONTROL DE ACTUALIZACION DE DOCUMENTOS

VERSION

DOCUMENTO DE
APROBACION

FECHA

DESCRIPCION DE LA MODIFICACION

Primera

Resolucién Comision
Organizadora N° 16-
2017-CO-UNAAT

08-02-17

Acorde a lo establecido en el articulo 5, de
la Ley de Contrataciones del Estado, Ley
N° 30225.

Segunda

Resolucién Comision
Organizadora N° 38-
2018-CO-UNAAT

01-03-18

Acorde a lo establecido en el Decreto
Supremo N° 380-2017-EF, publicado en el
Diario Oficial el Peruano el 23 de diciembre
del 2017, donde se aprueba el valor de la
Unidad Impositiva Tributaria (UIT), por un
monto de S/ 4,150.00 soles para el afo
2018.

Tercera

Resolucién de
Comision Organizadora
N° 029-2019-CO-
UNAAT

06-02-19

Acorde a lo establecido en el D.S. N° 344~
2018-EF Reglamento de la Ley N° 30225,
Ley de Contrataciones del Estado,
aprobado el 31 de diciembre de 2018 y el
monto de la UIT 4,200 Aprobado con el D.S.
298-2018-EF

Cuarta

Resolucién de
Comision Organizadora
N°  -2020-CO-
UNAAT

13-10-20

Acorde a lo establecido en el D.S. N° 344-
2018-EF Modificado con D.S N° 377-2019-
EF Y D.S. N° 168-2020-EF Reglamento de
la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del
Estado, aprobado el 30 de junio de 2020 y
el monto de la UIT 4,300 Aprobado con el
D.S. 380-2019-EF
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UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA

ALTOANDINA DE TARMA
CREADA POR LEY N° 29652 Y LEY N° 30139

COMISION ORGANIZADORA

Resolucion de Comision Organizadora N° 0224-2020-CO-UNAAT
Tarma, 04 de diciembre de 2020

LI UNAAT S

VISTO:

PROVEIDO N° 1394-2020-UNAAT (03.12.2020), INFORME N° 164-2020-UNAAT/P-OPEP
(03.12.2020), PROVEIDO N° 1381-2020-UNAAT (01.12.2020), PROVEIDO N° 1381-2020-UNAAT
(01.12.2020), INFORME LEGAL N° 130-2020-UNAAT/P-OAJ (01.12.2020), PROVEIDO N° 1371-
2020-UNAAT (30.11.2020), OFICIO N° 142-2020-UNAAT/P-OPP (30.11.2020); y

i CONSIDERANDO:

J Que, el articulo 18° de la Constitucién Politica del Perd, en su cuarto pérrafo establece que cada
/' universidad es autbnoma en su régimen normativo, de gobierno académico, administrativo y econémico.
Las universidades se rigen por sus propios estatutos en el marco de la Constitucion y las leyes;

Que, segun Ley N°© 29652, modificada por la Ley N° 30139, se cre6 la Universidad Nacional Auténoma
Altoandina de Tarma, como persona juridica de derecho pablico interno;

Que, el articulo 29 de la Ley N° 30220, Ley Universitaria, establece que, aprobada la ley de creacion de
una universidad pablica, el Ministerio de Educacion (MINEDU), constituye una Comisién Organizadora
integrada por tres (3) académicos de reconocido prestigio, que cumplan los mismos requisitos para ser
Rector, y como minimo un (1) miembro en la especialidad que ofrece la universidad. Esta Comisién
‘ tiene a su cargo la aprobacion del estatuto, reglamentos y documentos de gestion académica y
administrativa de la universidad, formulados en los instrumentos de planeamiento, asi como su
conduccion y direccion hasta que se constituyan los 6rganos de gobierno que, de acuerdo a la presente
Ley, le correspondan. El proceso de constitucion de una universidad concluye con la designacion de sus
autoridades, dentro de los plazos establecidos por el Ministerio de Educacién (MINEDU);

Que, con Resolucién Viceministerial N° 285-2019-MINEDU de fecha 15 de noviembre de 2019, se
resuelve reconformar la Comision Organizadora de la Universidad Nacional Auténoma Altoandina de
Tarma, integrada por: Dra. Nancy Guillermina VERAMENDI VILLAVICENCIOS (Presidenta), Dr.
Simeén Moisés HUERTA ROSALES (Vicepresidente Académico) y Dr. William Elmer ZELADA
ESTRAVER (Vicepresidente de Investigacion);

Que, mediante el Oficio N° 142-2020-UNAAT/P-OPP, la Oficina de Planeamiento y Presupuesto
solicita la aprobacion del proyecto de directiva “Adquisicion de bienes, contratacién de servicios y
consultorias, por montos iguales o menores a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias (UIT),
elaborada en coordinacion de con la Direccion General de Administracién y la Unidad de
/ Abastecimiento y que tiene por objeto establecer disposiciones especificas para la adquisicién de bienes,
contratacion de servicios y consultorias, que soliciten las diferentes Oficinas, Direcciones, Unidades y
Areas de la Universidad Nacional Auténoma Altoandina de Tarma (UNAAT), cuyo importe sea igual o
menor a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias (UIT), vigente en el periodo fiscal, que por su
cuantia se encuentran excluidas del &mbito de aplicacion de la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento; a fin de coadyuvar al uso eficiente y eficaz de los recursos publicos asignados, mediante
mecanismos transparentes, en forma oportuna y bajo las mejores condiciones de precio y calidad;

Que, asimismo, con Informe Legal N° 130-2020-UNAAT/P-OAJ, la Oficina de Asesoria Legal formula
recomendaciones y aclaraciones al proyecto de directiva; lo cuales fueron subsanadas por la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto y con Informe N° 164-2020-UNAAT/P-OPEP se solicita la aprobacion
, ”'f»ow correspondiente;
/‘\;‘*”;»;‘f" <5 "\: Que, los miembros de la Comision Organizadora en la Sesién Ordinaria N° 019, de fecha 04 de
' ﬂ\o! jdiciembre de 2020, por unanimidad, acordaron APROBAR la Directiva “Adquisicién de bienes y
£ jservicios y consultorias por montos iguales o menores a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias
‘;f"" (UIT)” y DEROGAR la Directiva N° 007-2019-CO-UNAAT: “Procedimiento para la Contratacién de
/’ Bienes y Servicios por Montos Iguales o Menores a Ocho (08) UIT’s de la Universidad Nacional
Auténoma Altoandina de Tarma”, aprobada mediante Resolucion de Comisién Organizadora N° 029-
2019-CO-UNAAT; y ...




UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA
ALTOANDINA DE TARMA
CREADA POR LEY N° 29652 Y LEY N° 30139

; COMISION ORGANIZADORA
.///RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA N° 0224-2020-CO-UNAAT Pdg. 02

En uso de las atribuciones que le confiere a la Titular del Pliego la Ley Universitaria N° 30220, Estatuto
de la UNAAT, Resolucion Viceministerial N° 285-2019-MINEDU y demds normas;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva “Adquisicion de bienes y servicios y consultorias
por montos iguales 0 menores a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias (UIT)”, que forma parte,
en anexo, de la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- DEROGAR la Directiva N° 007-2019-CO-UNAAT: “Procedimiento para
la Contratacion de Bienes y Servicios por Montos lguales o Menores a Ocho (08) UIT’s de la
Universidad Nacional Auténoma Altoandina de Tarma”, aprobada mediante Resolucién de Comisién
Organizadora N° 029-2019-CO-UNAAT.

ARTICULO TERCERO.- NOTIFICAR 2 la Alta Direccién, Direccién General de Administracion,
Oficina de Planeamiento y Presupuesto, Unidad de Abastecimiento, Unidad de Tesoreria y Unidad de
Contabilidad; para su conocimiento y demas fines del caso.

“REGISTRESE, COMUNIQUESE Y EJECUTESE. »

I N w\};\f;\l‘m (\Q\k !‘é‘"

lermina VERANENDI VILLAVICENCIOS

Dra, N

¥e)
S,
Presidenta de la Comisién Organizadora S J—«Ei ? Bethzabe BARRUETA VlLCHEZ
Universidad Nacional Auténoma Altoandina Secretaria General
de Tarma niversidad Nacional Auténoma Altoandina

de Tarma
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PRESENTACION

La directiva de Procedimiento para la contratacion de bienes y servicios por montos
iguales o menores a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias, va a establecer
disposiciones especificas para la contratacion de bienes, servicios y consultorias
que soliciten las diferentes Oficinas, Direcciones, Unidades y Areas de la
Universidad Nacional Auténoma Altoandina de Tarma, cuyo importe sea igual o
menor a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias, a fin de coadyuvar al uso
eficiente y eficaz de los recursos publicos asignados, mediante mecanismos
transparentes, en forma oportuna y bajo las mejores condiciones de precio y calidad.
Permitira la formalizacion e identificacion de los requerimientos, los plazos en las
atenciones para la entrega de los bienes y servicios solicitados y determinar el

procedimiento de cotizacion para identificar el valor referencial

{ La impresion o copia de este documento adquiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADQ"
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“PROCEDIMIENTO PARA LA ADQUISICION DE BIENES, CONTRATACION
DE SERVICIOS Y CONSULTORIAS, POR MONTOS IGUALES O MENORES A
OCHO (08) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UITS) EN LA
UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA ALTOANDINA DE TARMA”

I. OBJETIVO:
Establecer disposiciones especificas para la adquisicion de bienes, contratacion
de servicios y consultorias, que soliciten las diferentes Oficinas, Direcciones,
Unidades y Areas de la Universidad Nacional Autonoma Altoandina de Tarma
(UNAAT), cuyo importe sea igual o menor a ocho (08) Unidades Impositivas
Tributarias (UIT), vigente en el periodo fiscal, que por su cuantia se encuentran
excluidas del ambito de aplicacion de la Ley de Contrataciones del Estado y su

Reglamento; a fin de coadyuvar al uso eficiente y eficaz de los recursos publicos

asignados, mediante mecanismos transparentes, en forma oportuna y bajo las

mejores condiciones de precio y calidad.

/7 L FINALIDAD:
Normar el procedimiento que debe darse al trdmite de los requerimientos
presentados por las diferentes unidades organicas de la UNAAT, teniendo en

cuenta las siguientes finalidades:

a) Establecer la formalizacion e identificacién de los requerimientos.
= b) Establecer los plazos en las atenciones para la entrega de los bienes y servicios
solicitados.

¢) Determinar el procedimiento de cotizacion para identificar el valor referencial

o estimado segun corresponda.

III. ALCANCE:

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva, son de obligatorio
cumplimiento para todas las unidades organicas de la UNAAT, que participen e

intervengan directa o indirectamente en los procesos de contratacion de bienes y

servicios por montos iguales o menores a ocho (08) UIT’s, vigentes al momento

de la contratacion.

\ La impresion o copia de este documento adquiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADO
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IV. VIGENCIA:

El plazo de vigencia del presente dispositivo serd a partir de su aprobacion
mediante acto resolutivo, su duracion es indefinida y se ajustard de manera

periddica a la variacion o modificatorias de la normatividad vigente.

V. BASE LEGAL
¢ Ley N° 30220 — Ley Universitaria.

o Ley del presupuesto del sector publico para el afio fiscal vigente
e Ley del equilibrio financiero del presupuesto del sector publico para el afio

fiscal vigente.

o Ley N° 28425 de la racionalizacion de gastos publicos y sus modificatorias.

» Ley del endeudamiento del sector publico para el afio fiscal vigente.

e TUO de la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

e Ley de contrataciones del estado y su reglamento aprobados por el decreto
supremo N° 082-2019-EF del TUO y por el decreto supremo N°344-2018-EF

y sus modificatorias.

o Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica, sus modificatorias y
complementarias.

» Decreto Supremo N° 133-213-EF Norma XV: Unidad Impositiva Tributaria,
El valor de la UIT sera determinado mediante Decreto Supremo, considerando

o los supuestos macroeconémicos para cada periodo fiscal vigente.

& e D.S. N° 249-2011-EF, medidas de austeridad, racionalidad, disciplina en el

gasto publico y de ingreso de personal a aplicarse durante el afio fiscal vigente.

e Decreto legislativo N° 1246 Que aprueba diversas medidas de simplificacion
administrativa

e Resolucion de contraloria N° 072-98-CG que aprueba las normas técnicas de
control interno para el sector publico.

e Reglamento de comprobantes de pago emitido por la SUNAT. y sus

modificaciones.

l La impresién o copia de este documento adquiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADO’
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e Decreto Supremo N° 168-2020-EF, Establecen disposiciones en materia de
contrataciones publicas para facilitar la reactivacion de contratos de bienes y

servicios y modifican el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

VI. DISPOSICIONES GENERALES:

6.1 Cuando las ordenes de compra y servicio se hayan perfeccionado
constituyen como documentos validos para acreditar las obligaciones de las
partes.

6.2  Las contrataciones por montos iguales o menores a ocho (08) UIT’s
equivalente al periodo fiscal vigente, son aquellas contrataciones no

contempladas en el Plan Anual de Contrataciones—PAC, que se realizan

mediante contrataciones directas, encontrandose éstas sujetos a supervision

25\
5, PRESIDENCIA &

R\ 74
ipia OF

por parte del Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado-

OSCE, pero excluidos de la Ley de Contrataciones del Estado, segun el

numeral 5.1, literal a) del articulo 5°.

6.3  Para efectuar dichas contrataciones, a los proveedores les aplica la
obligacion de contar con constancia de inscripcion vigente en el Registro
Nacional de Proveedores—RNP al momento de la presentacién de la
cotizacién o a la cotizacién en si, con el objeto de contratacion que le
corresponda, salvo en aquellas cuyos montos sean iguales o inferiores a una
(01) UIT. Si se identificara un caso de contratacién por un monto igual o
inferior a ocho (08) UIT con un contratista, locador o consultor impedido
para contratar con el Estado, al momento de la transaccién, se procede a
comunicar dicha circunstancia al OSCE para la determinacién de la sancién
correspondiente, de conformidad a lo dispuesto en el articulo 50 de 1a Ley
de Contrataciones del Estado y el Titulo X del Reglamento de
Contrataciones del Estado.

6.4  Las unidades orgénicas de la UNAAT son las responsables de realizar el
requerimiento de compra, servicio y consultoria, definiendo con precision
las especificaciones técnicas y términos de referencia, segin sea el caso,

cantidades y condiciones de los bienes, servicios y consultoria que requieren

| La impresion o copia de este documento adquiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADQ’ \
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adquirir y/o contratar para el desarrollo de sus actividades y cumplimientos
de sus metas.

6.5 La contratacion de bienes o servicios incluidos en los Catdlogos
Electrénicos de Convenio Marco, se rigen bajo los alcances de la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi como las directivas y otras
disposiciones emitidas por el Organismo Supervisor de las Contrataciones
del Estado o la Central de compras publicas — PERU COMPRAS.

6.6  La Direccion General de Administraciéon — DGA, autoriza la contratacion
del bien o servicio solicitado y remite el requerimiento a la Unidad de
Abastecimiento, dentro de un plazo méaximo de 48 horas de recepcionado el
requerimiento, para el trimite administrativo correspondiente.

6.7  En referencia a los numerales 6.1 y 6.2, las unidades orgénicas de la
UNAAT, en ninglin caso podran realizar modificaciones de adquisicion de
bienes y contratacion de servicios; para evitar la realizacion de los
procedimientos de seleccion sefialados en la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo responsabilidad.

6.8  No se admitird requerimientos por regularizar para las contrataciones de

bienes y/o servicios, bajo responsabilidad del area usuaria.

. DISPOSICIONES ESPECIFICAS:

7.1 Del Requerimiento de Contratacion:

7.1.1 El requerimiento serd presentado con una anticipacion de 10 (diez) dias

habiles, antes de desarrollar o realizar la actividad respectiva.
7.1.2 El requerimiento de pedido de compra y/o servicio, sera elaborado por

el area usuaria, por lo que, es absoluta responsabilidad del 4rea usuaria

\\
T3
"

ey
52

solicitar solamente los bienes y servicios que contribuyan al

D
£

cumplimiento de sus actividades programadas en el Plan Operativo

é’(()g G

P
S
§

Institucional (POI), definiendo con precision los términos de referencia
al tratarse de la contratacion de un servicio y/o consultoria y
especificaciones técnicas al tratarse de adquisicion de bienes. Cabe
indicar que no se podra hacer referencia a marcas o nombres

comerciales, patentes, fabricantes determinados, ni descripciéon que

_La impresion o copia de este documento adquiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADO \
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oriente a la contratacién de marca, fabricante o tipo de producto
especifico, salvo informe técnico del area usuaria indicando que es
indispensable para alcanzar la finalidad de la contratacién y en la
medida que no se afecte la libre concurrencia de proveedores bajo
ninguna circunstancia.

7.1.3 Las areas usuarias deberan registrar el requerimiento en el Sistema
Integrado de Gestion Administrativa — SIGA (pedido de bien y/o
servicio) los que deberan estar firmados por el area usuaria con el B°V®
del jefe inmediato y firmado por la DGA, quién solamente autorizara
los requerimientos que adjunten copia de su POI donde se corrobore
que lo solicitado se encuentre programado y deberan ser presentados
mediante un documento que sustenta el pedido.

7.1.4 Todo requerimiento debera de contar con el formato de pedido de
compra y/o servicio emitido por el SIGA, debidamente autorizado por
el DGA. Caso contrario se procede a la devolucién de la documentacion
a las areas usuarias, por la via de trdmite respectivo.

7.1.5 Tratandose de equipos informaticos, debera de contar con el visto bueno
de la Oficina de Tecnologias de la Informacién — OTI.

7.1.6 Una vez recepcionado el requerimiento por parte de la Unidad de
Abastecimiento se verificara que los bienes o servicios requeridos no se
encuentren incluidos en los Catalogos Electronicos de Acuerdo Marco,
caso contrario, se procedera de acuerdo a lo establecido en la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento respecto a este método
especial de contratacion.

7.1.7 Los requerimientos una vez autorizados por la DGA, seran presentados
al responsable de la Unidad de Abastecimiento para realizar las
cotizaciones o indagaciones de mercado y asi determinar el precio o
valor de los bienes o servicios a contratar.

7.1.8 La Unidad de Abastecimiento remite el expediente de contratacién,
adjuntando el requerimiento y el estudio de mercado; y solicita a la

Oficina de Planeamiento y Presupuesto la emision de la certificacion de
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Crédito Presupuestario (CCP). Previo a la emision de la CCP se debera
corroborar si lo solicitado corresponde al desarrollo de las actividades
y cumplimiento de objetivos y resultados del Plan Operativo
Institucional (POI).

7.1.9 La Unidad de Abastecimiento recepciona el expediente de contratacion
y elabora la Orden de Compra, de Servicio o Contrato, segin sea el
caso.

7.1.10 De encontrarse observaciones al requerimiento, se comunicaré al area
usuaria, debiendo ser subsanadas en el plazo maximo de dos (02) dias
héabiles de haber sido comunicado, de no subsanar las observaciones se
procedera a devolver el requerimiento, bajo responsabilidad del area
usuaria.

7.2 Del Estudio de Mercado:

La Unidad de Abastecimiento de la UNAAT, con el requerimiento presentado
por el area usuaria procedera a realizar las siguientes acciones:
7.2.1 Para todos los casos, es decir, bienes, servicios generales y servicios

de consultoria se procedera como sigue:

7.2.1.1 Con la formalizacion del requerimiento se procedera al estudio
de mercado, en el cual se determinara el valor de los bienes o
servicios a contratar.

7.2.1.2 Al tratarse de contrataciones cuyos montos superen una (01)
UIT, se requerird tres (03) cotizaciones, los cuales deben

cumplir con las especificaciones técnicas o términos de

referencia. Las cotizaciones no deben tener una antigiiedad
mayor a los treinta (30) dias habiles. Siendo necesario contar
con cuadro comparativo de precios.

7.2.1.3 Al tratarse de una contrataciéon cuyo monto sea igual o menor

a una (01) UIT, se requerira contar con dos (02) cotizaciones

y no sera preciso contar con cuadro comparativo de precios.
7.2.1.4 La Unidad de Abastecimiento, de ser necesario, solicitard

opini6n técnica de las areas usuarias, sobre el contenido de las
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cotizaciones recibidas por parte de los proveedores, estando

estas obligadas a brindar el apoyo requerido en un plazo no

mayor a dos (02) dias calendarios de solicitada dicha opinion.
7.3 De la Certificacion de Crédito Presupuestario:

Para la emision de la Certificacion de Crédito Presupuestario se realizard a

través de la interface SIGA — SIAF los cuales seran impresos segun el formato

del SIGA o SIAF, comprendido con las informaciones que garantice la
disponibilidad de recursos, la fuente de financiamiento y permita realizar el
compromiso en el SIAF, el cual serd suscrito por la Oficina de Planeamiento

y Presupuesto de acuerdo a los dispositivos legales vigentes.

7.4 De los documentos a presentar para la formalizacion contractual:

7.4.1 Copia simple de DNI

7.4.2 Vigencia de poder en el caso de persona juridica.

7.4.3 Que la ficha RUC contemple como actividad principal el servicio a
prestar o el bien a adquirir.

7.4.4 Oferta econdmica (detallar, condicién de pago, fecha de emision, N°
de RUC, marca, monto, cantidad e imagen del producto).

7.4.5 Curriculum Vitae documentado (en el caso de servicios de consultoria
y servicios de consultoria de obras).

7.4.6 Declaracion jurada de no contar con impedimento para contratar con
la UNAAT, de cumplir con las especificaciones técnicas (en €l caso
de bienes), de conocer y someterse a los términos de referencia (en el
caso de servicios) y cumplir los plazos que indican.

7.4.7 Suspension de 4ta categoria, de ser el caso.

7.4.8 Declaracion jurada detallando domicilio legal, teléfono y correo
electronico, para temas de comunicacion y /o notificacion.

7.4.9 Carta CCI, autorizando abono a cuenta y cuenta de detraccion de ser
el caso.

7.4.10 Documentacion que acredite ser propietario del bien a alquilar y
acreditar de estar al dia en pagos al que estuviera obligado el bien

inmueble.
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7.4.11 Declaracion jurada de estar habilitado profesionalmente (Colegiatura
Profesional y acreditacion del Colegio Profesional actualizado -
Constancia de Habilidad. (en caso de consultorias)).

7.5 Dela Orden de Compra o Servicio:

Habiéndose efectuado lo descrito en los parrafos precedentes, la Unidad de

Abastecimiento de la UNAAT, para los casos de contratacién de bienes,

servicios generales y consultoria, procedera a:

7.5.1 Elaborar la Orden de Compra y/u Orden de Servicio, segin

corresponda, a la persona natural o juridica que oferte el menor precio

y cumpla con lo requerido por el area usuaria, las que deberan estar

firmadas por el responsable de la Unidad de Abastecimiento. Y debera

contener minimamente lo siguiente:

e Datos de la Entidad: Nombre, RUC, teléfono.

"2 ¢ Fecha de la Orden.

e Numeracién de la Orden.

o Area solicitante.

e Documento de referencia.

e Meta Presupuestal.

¢ Fuente de Financiamiento.

e (Clasificador de gastos.

e Descripcion del bien o servicio a contratar: Objeto de la
contratacién, plazos de entrega, condicién en caso de
incumplimiento, lugar de entrega, si corresponde, aspectos
esenciales de las especificaciones técnicas y/o términos de
referencia.

e Datos del proveedor: Nombre o Razén Social, domicilio, RUC.

o Cantidad, unidad de medida, precio unitario, total, sub total, IGV y

total de los bienes y/o servicios a contratar.

» Importe en letras.

/@I’:!SNA 2
AR
ey .

7.5.2 Registrar la fase de Compromiso en el Sistema Integrado de

Administracion Financiera (SIAF). Una vez comprometida la Orden de
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Compra y/u Orden de Servicio, se comunicara al rea usuaria la entrega
del bien o el inicio del servicio.

7.5.3 Notificar al proveedor la respectiva orden para su atencion por los
medios disponibles: correo electronico, fax o de forma fisica.

7.5.4 La responsabilidad de la notificacion de la orden de compra estard a
cargo del area de Almacén, en el caso de las ordenes de servicio serd a
cargo de la Unidad de Abastecimiento.

7.5.5 La Orden de servicio o compra para ser derivado a la Unidad de
Tesoreria y Contabilidad debe contener los siguientes documentos:

* Pedido de servicio o compra, (Formato impreso del SIGA) adjuntar
TDR o Especificaciones Técnicas.

= Documento que sustenta el requerimiento y/o pedido.

= Cotizacion u oferta economica (detallar, condicion de pago, fecha
de emision, N° RUC, marca, monto, cantidad e imagen del
producto).

= Constancia de inscripcion del registro nacional de proveedores (De

corresponder).

= Consulta de RUC (contemple como actividad principal el servicio
a prestar o el bien a adquirir).
= = Cuadro Comparativo (De corresponder).
ﬁer ' ) = Solicitud de certificacion presupuestal.
= Certificacion de Crédito Presupuestal.
= (Copia simple de DNL
= Vigencia de poder en el caso de persona juridica.
* Curriculum Vitae documentado (en el caso de servicios de
consultoria y servicios de consultoria de obras).
= Declaracion jurada de no contar con impedimento para contratar

con la UNAAT, de cumplir con las especificaciones técnicas (en el

caso de bienes), de conocer y someterse a los términos de

referencia (en el caso de servicios) y cumplir los plazos que

indican.
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Declaraciéon jurada de estar habilitado profesionalmente
(Colegiatura Profesional y acreditacion del Colegio Profesional
actualizado - Constancia de Habilidad. (en caso de consultorias)).
Declaracion Jurada detallando domicilio legal, teléfono y correo
electronico, para temas de comunicacién y /o notificacion.
Documentacion que acredite ser propietario del bien a alquilar y
acreditar de estar al dia en pagos al que estuviera obligado el bien
inmueble.

Contrato (De corresponder).

Guia de Remision.

Carta de culminacion de actividad o entrega de producto e informe
de servicio.

Informe de conformidad de Servicios.

Carta CCI, autorizando abono a cuenta y cuenta de detraccion de
ser el caso.

Acta de conformidad de compra y/o Servicio — SIGA.

Suspension de 4ta Categoria, de ser el caso.

Factura, recibo de honorarios, boleta de venta, tiket.

Documento que comunica la aplicacion de penalidad (De
corresponder).

Orden de compra y/o servicio.

7.5.6 Los documentos que forman parte de la orden de servicio y/o compra

deben de ser legibles para su verificacion y no deberd contener

borrones, enmendaduras, afiadiduras, etc.; que alteren el contenido

2
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7.6 Del Contrato:
Se proceders a la elaboracion y suscripcion de contrato en casos de; servicios

de consultoria en general, por tratarse de servicios profesionales altamente

calificados, los que contendran elementos contractuales en concordancia a la

Ley de Contrataciones del Estado, cuando la forma de pago y/o la entrega de

los bienes se realice de forma periddica, o cuando exista mas de un entregable.
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7.7 De los Impedimentos para contratar con la UNAAT:

7.8

Estan impedidos de ser participante, postor o contratista:

7.7.1
7.7.2

7.7.3

7.7.4

Los funcionarios de la Entidad.

El conyuge, conviviente o los parientes hasta el cuarto grado de
consanguineidad y segundo de afinidad, de los funcionarios de la
Entidad.

Las personas naturales o juridicas que se encuentren sancionadas
administrativamente con inhabilitacién temporal o permanente en el
ejercicio de sus derechos para contratar con Estado.

Todos los impedimentos consignados en el articulo 11 de la Ley de
contrataciones del estado y el articulo 7 del reglamento de

contrataciones del estado.

De la Recepcién del bien, conformidad de la prestacion de servicios y

entrega del bien al area usuaria:

7.8.1

7.8.2

7.8.3

7.8.4

El encargado del Area de Almacén de la UNAAT, recepcionaré el bien
adquirido, verificando que cumpla con las especificaciones técnicas,
de ser necesario requerira el apoyo del 4rea usuaria.

Tratandose de bienes, la conformidad de la recepcion seré otorgado
por el responsable de almacén a través de la Guia de Remision y acta
de conformidad — SIGA, firmada por el responsable de almacén y el
V°B° del éarea usuaria en el acta de conformidad, por la cantidad y
calidad de los productos para su registro de ingreso a almacén. En caso
de bienes especializados o sofisticados se requerira adicionalmente,
un informe de conformidad del &rea usuaria en cuanto al cumplimiento
de las especificaciones técnicas, el mismo que no debe exceder dos
(02) dias habiles de haber sido recepcionados el bien por almacén.
Toda conformidad debe ser presentado a su jefe inmediato y esta a su
vez derivarlo por la via administrativa regular.

La conformidad por la prestacién de servicio generales y consultoria,
en cuanto al cumplimiento de los términos de referencia sera otorgado

por el area usuaria y derivarlo por la via administrativa regular a la
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DGA en un plazo no mayor a tres (03) dias héabiles contados a partir
del dia siguiente de recepcionados el informe por parte del area
usuaria, bajo su responsabilidad.

7.8.5 La Unidad de Abastecimiento al recepcionar el informe de
conformidad de Servicio imprimira el acta de conformidad de servicio
- SIGA para ser firmado por el 4rea usuaria a excepcion de las obras
por contrata.

7.8.6 Los informes deben contener evidencias (entregables y/o productos)
presentadas por los proveedores y seran entregados por mesa de partes
hasta el dia siguiente de culminado el servicio y/o ceiiirse a lo
establecido en los términos de referencia, dirigidos al titular del
pliego con atencién del Area Usuaria, de haber observaciones se
informara a la DGA, la cual se encargaré de notificar al proveedor
mediante comunicacion escrita.

7.8.7 Los proveedores que presten servicios generales presentard a mesa de
parte de la Entidad una carta comunicando el servicio prestado, hasta
el dia siguiente de culminado el Servicio, dirigido al titular del
pliego con atencién del Area Usuaria, de haber observaciones se
informara a la DGA, la cual se encargard de notificar al proveedor
mediante comunicacion escrita.

7.8.8 De existir observaciones en los bienes recepcionados o en los
servicios prestados, el area usuaria debera emitir un informe, donde
indique claramente el sentido de estas, ddndole al proveedor un plazo
prudencial para la subsanacion, en funcion a la complejidad del bien
o servicio. Dicho plazo no podra ser menor a dos (02) ni mayor a cinco
(05) dias calendarios, contados a partir del dia siguiente de notificada
la observacion al proveedor mediante comunicacion escrita; en caso
persista el incumplimiento, la Entidad podra dejar sin efecto la orden
de compra o servicio.

7.8.9 El encargado del Area de Almacén de la UNAAT, entrega el bien al

area usuaria mediante el Pedido de Comprobante de Salida
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(PECOSA), para su consumo o custodia velando por el buen uso y

funcionamiento.

7.9 De las ampliaciones de plazos y penalidades:

7.9.1

7.9.2

7.9.3

7.9.4

7.9.5

En el caso de solicitudes de Ampliacién de Plazo, deberan ser
presentadas por el proveedor por mesa de partes, dirigido al titular del
pliego con atencién de la DGA quien derivara al 4rea usuaria para su
Opinién Técnica sobre la procedencia de lo solicitado, el resultado se
informara a la DGA, quien se encargara de notificar al proveedor
mediante comunicacion escrita. Asi mismo, el proveedor tiene como
plazo maximo para solicitar la ampliacion del plazo hasta el Gltimo
dia de entrega del bien o culminacién del servicio, estipulado en las
especificaciones técnicas y/o los términos de referencia,
respectivamente.

En caso de retraso injustificado o incumplimiento en las prestaciones
objeto de la orden de compra, de servicio o contrato, la entidad
aplicara la penalidad respectiva por dias de retraso, tomando en cuenta

la siguiente formula:

. L 0.10 x monto vigente
Penalidad Diaria =

F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias: F=0.40

b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias: F=0.25

Para el caso de Orden de Compra, €l responsable del area de Almacén
informara el incumplimiento de plazo de entrega y para el caso de
Orden de Servicio el drea usuaria, bajo responsabilidad.

El calculo de penalidad lo realizara la Unidad de Abastecimiento y
comunicar4 mediante un informe a la DGA, quien en un plazo maximo
de 48 horas de recibido el informe comunicara al proveedor.

El proveedor tendra derecho a presentar su descargo en un plazo

méaximo de 03 dias habiles de recibida la comunicacion, La DGA
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resolvera la apelacion dentro de dos (02) dias habiles de recibida el
descargo. Caso no se presente descargo alguno se dara por hecho la
aceptacion de la penalidad; para ambos casos se emitira la Resolucion
Administrativa y se derivara a la Unidad de Tesoreria y Contabilidad.
7.10 Del pago de la prestacion:
7.10.1 La Unidad de Tesoreria y Contabilidad realiza el pago de las
contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10) dias
calendarios siguientes a la conformidad de los bienes y servicios, siempre que
se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato.

7.11 Resolucién de la Orden y/o contrato y sus causales:

La UNAAT puede resolver €l contrato en los siguientes casos:

! ,b:szesrusm
NLomwa 0t 7.11.1 Por incumplimiento injustificado de las obligaciones contractuales,

legales o reglamentarias a su cargo, pese a haber sido requerido para
ello.

7.11.2 Por acumulacién del monto méaximo de la penalidad por mora o por
el monto maximo para otras penalidades, en la ejecuciéon de la
prestacion a su cargo.

7.11.3 Por paralizaciéon o reduccién injustificada de la ejecucion de la
prestacion, pese a haber sido requerido para corregir tal situacion.

7.11.4 Por caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite de manera definitiva
la continuidad de la ejecucidon, amparado en un hecho o evento

extraordinario, imprevisible e irresistible; o por un hecho

sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, orden de compra o
servicio, que no sea imputable a las partes.
7.11.5 También puede resolverse de forma total o parcial la Orden de compra

o de servicio y/o contrato por mutuo acuerdo entre las partes, previa

opinién del area usuaria.

_'.--'—‘*“E“_\_.
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 { Q;f" : 7.12 Procedimiento de resolucion de la orden y/o contrato:
7.12.1 Si alguna de las partes falta al cumplimiento de sus obligaciones, la

parte perjudicada debe requerir mediante carta que las ejecute en un
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plazo no mayor a cinco (05) dias habiles, bajo apercibimiento de
resolver el contrato, orden de compra o servicio.

7.12.2 Dependiendo del monto contractual, complejidad, envergadura o
sofisticacion de la contratacion, la UNAAT establece plazos mayores,
pero en ningin caso mayor a quince (15) dias hébiles.

7.12.3 Si vencido dicho plazo el incumplimiento continia la parte
perjudicada puede resolver el contrato, orden de compra o servicio en
forma parcial o total, comunicando mediante carta la decision de
resolver el contrato, orden de compra o servicio, el cual queda resuelto
de pleno derecho a partir de la recepcion de dicha comunicacion.

7.12.4 La UNAAT resuelve el contrato sin requerir previamente el

cumplimiento al contratista, cuando se deba a la acumulacion del

monto maximo de penalidad por mora u otras penalidades o cuando
la situacion de incumplimiento no pueda ser revertida o en caso
fortuito o fuerza mayor. En estos casos, la comunicacion al contratista
mediante carta sera suficiente para la resolucion del contrato, previa

opinién y sustento del area usuaria.

7.12.5 La resolucion parcial solo involucra a aquella parte del contrato
afectada por el incumplimiento, siempre que dicha parte sea
independiente del resto de las obligaciones contractuales y que la

(7[? ) resolucion total del contrato pudiera afectar los intereses de la

UNAAT. El requerimiento que se efectie debe precisar con claridad
qué parte del contrato queda resuelto si persistiera el incumplimiento.
De no hacerse la precision, se entiende que la resolucion es total.
7.13 Del Registro de las Contrataciones en el SEACE:
De acuerdo a lo establecido en el articulo 5 de la Ley de Contrataciones del
Estado y la presente Directiva; La UNAAT registrara en el SEACE la
informacion sobre sus contrataciones por montos de hasta ocho (08) UIT que
hubiera realizado durante el mes, contando para ello con un plazo méximo de
10 dias habiles del mes siguiente, registro debera ser realizado por 1la Unidad

de Abastecimiento y estard bajo la responsabilidad de la DGA.
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VIII. LIMITACIONES Y PROHIBICIONES:
Queda terminantemente prohibido que el solicitante proceda directamente a la
adquisicion de bienes y contrataciones de los servicios, bajo responsabilidad. La
UNAAT no asumird adquisicion de bienes y/o prestaciones de servicios contraidos
o efectuados por otras Oficinas o Unidades Organicas distintas a la Unidad de

Abastecimiento.

FRACCIONAMIENTO.
9.1 Esta prohibido fraccionar la contratacion de bienes, servicios y/o consultorias,

con la finalidad de evitar el tipo de procedimiento de seleccién que corresponda

segun la necesidad anual; asi como, dividir la contrataciéon a través de la
realizacion de dos o mas procedimientos de seleccion para evadir la aplicacion
de la normativa vigente y dar lugar a contrataciones iguales o inferiores a ocho

08 UIT.

9.2 Las areas usuarias de la UNAAT y la Unidad de Abastecimiento, cautelan la
correcta planificacion de las contrataciones, para evitar incurrir en
fraccionamiento.

9.3 No se incurre en fraccionamiento cuando se contraten bienes o servicios

idénticos a los contratados anteriormente durante el mismo ejercicio fiscal,

cuando la contratacion completa no se pudo realizar en su oportunidad, debido

> 0
e X
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a que no se contaba con los recursos disponibles suficientes para realizar dicha
contrataciébn completa, o surja una necesidad imprevisible adicional a la

programada.

EXCEPCIONES:

En los casos que, por condiciones de mercado, debidamente sustentada, no se

obtenga mas de una (01) cotizacién; en consecuencia, se trabajara con una sola

cotizacion, pudiendo ser los siguientes casos:

10.1 Contratacion de bienes y/o servicios que sean accesorios, complementarios o
que sean imprescindibles para garantizar la funcionalidad, operatividad o
valor economico del equipamiento o infraestructura pre existente.

10.2 Alquiler de inmuebles.

l La impresion o copia de este documento adquiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADO" I
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10.3 Prestaciones relacionadas a derecho de autor o derechos exclusivos.

10.4 Cursos, talleres y/o capacitaciones.

10.5 Contratacion del servicio de un notario publico.

10.6 Publicaciones en el diario oficial el peruano y/o diarios de mayor alcance
regional, nacional.

10.7 Servicio de publicidad en emisoras radiales segun el alcance, nivel de
audiencia y/o cobertura que tenga cada uno.

10.8 Bienes y/o servicios que, por condiciones de mercado, solo permitan una
cotizacion.

10.9 En contrataciones de docentes para CEPRE, para lo cual el area usuaria a

cambio de la cotizacion adjuntara el acta de seleccion de docente y el monto

a contratar se encuentra establecido en el Plan de Trabajo aprobado.

PRESIDENCIA 7/
Y‘

R4

SR

XI. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES:

11.1 La presente directiva no es de aplicacién para la Contratacion Administrativa
de Servicios — CAS.

11.2 Los gastos menores que demanden una cancelacion inmediata o que por su

finalidad y caracteristicas, no puedan ser debidamente programadas, se

atenderan con el Fondo Fijo para caja chica.
11.3 La Unidad de Abastecimiento, no tramitarad requerimientos que evidencien
, fraccionamiento en la contratacion de bienes, servicios y la ejecucion de obras
£ con el objeto de evitar el tipo de proceso de seleccién que corresponda segin
: la necesidad anual, o de evadir la aplicacion de la normativa de contrataciones
del estado para dar lugar a contrataciones menores a ocho (08) UIT.

11.4 Son causas de nulidad del contrato:

v La carencia absoluta o inexistencia (excluidos por tanto los vicios del
consentimiento, pero no la violencia absoluta) de cualquiera de los
elementos esenciales.

v' El incumplimiento de cualquiera de los requisitos del objeto del contrato:

licitud, posibilidad y determinacion.
v Lailicitud de la causa.

v' El incumplimiento de la forma sustancial.
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v’ La contrariedad a las normas imperativas a la moral y al orden publico,
en cuyo caso suele hablarse de contrato ilegal.

11.5 Para todo lo previsto en la presente directiva sera de aplicacién lo dispuesto
en el Cédigo Civil, Supletoriamente la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento; y demas normas generales y especificas que resulten aplicables.

11.6 La DGA a través de la opinion técnica de las unidades correspondientes,

debera resolver los aspectos no contemplados en la presente Directiva.

XII. DISPOSICION TRANSITORIA:

En tanto se encuentre en implementacion la interoperabilidad en la UNAAT, se
solicitara excepcionalmente la copia del DNL

Solo en caso que sea estrictamente necesario, se solicitara la copia de la habilitaciéon

vigente del profesional, siempre y cuando esta no pueda ser posible de obtener por

consulta por internet en la pagina web del colegio correspondiente.

XIII. GLOSARIO DE TERMINOS:

o AREA USUARIA: Oficinas, Direcciones, Areas y unidades y orgénicas cuyas
necesidades pretenden ser atendidas con determinada contratacion de bienes
y/o servicios.

e BIENES: Son objetos que requiere el area usuaria para el desarrollo de sus
actividades y cumplimiento de sus fines.

¢ SERVICIO: La actividad o labor que realiza una persona natural o juridica

para atender una necesidad del area usuaria, pudiendo estar sujeta a resultados

para considerar culminada sus prestaciones.

e SERVICIO EN GENERAL: Cualquier servicio que puede estar sujeto a
resultados para considerar terminadas sus prestaciones.

e CONSULTORIA EN GENERAL: Servicios profesionales altamente
calificados. Distinta a consultoria de Obra.

e CONTRATACION: Es la accién que deben realizar las Entidades para
proveerse de bienes y servicios, asumiendo el pago del precio o de la
retribuciéon correspondiente con fondos publicos, y demdas obligaciones

derivadas de la condicién del contratante.

\. La impresién o copia de este documento adquiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADO"
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¢ REQUERIMIENTO: Solicitud formulada por el area usuaria de la Entidad,
mediante el cual solicitan la atencién de una necesidad (bien o servicio), dicho
documento debe contener los Requerimientos Técnicos Minimos de la
contratacion y la finalidad y/o sustento de la misma.

e ESPECIFICACIONES TECNICAS: Descripciones elaboradas por el area
usuaria respecto a las caracteristicas técnicas y/o requisitos funcionales de los
bienes a ser contratados. Incluye las cantidades, calidades y las condiciones
bajo las que deben ejecutarse las obligaciones.

» TERMINOS DE REFERENCIA: Descripciones elaboradas por el 4rea
usuaria respecto a las caracteristicas técnicas, requerimientos técnicos minimos
y las condiciones en que se ejecutara la contratacion de servicios en general y
servicio de consultoria.

e PRESTACION: La realizacion de la consultoria, la prestacién del servicio o
la entrega del bien.

e PROVEEDOR: La persona natural o juridica que vende o arrienda bienes,
presta servicios en general o consultoria a favor de la Entidad.

e SUMINISTRO: La entrega periddica de bienes requeridos por el drea usuaria

para el desarrollo de sus actividades.

XIV.ANEXOS:

FORMATO 1. Pedido de Servicio.

" é—rﬁ FORMATO 2. Pedido de Compra.

FORMATO 3. Carta de Autorizaciéon CCL.

FORMATO 4. Declaracion Jurada - A.

FORMATO 5. Declaracion Jurada - B

FORMATO 6. Declaracién Juarada detallando domicilio legal, teléfono y correo
electronico

FORMATO 7. Acta de Conformidad de Bienes.

FORMATO 8. Acta de Conformidad de Servicio.

FORMATO 9. Conformidad de Servicios — Area Usuaria

g
(La impresién o copia de este documento adquiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADOQO" 1
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FORMATO 1: PEDIDO DE SERVICIO

(Se obtiene del Sistema Integrado de Gestion Administrativa — SIGA)

Sistema Integrado de Gestion Administrative Fecha : 08/10/2020
Médulo de Logistica Hore : 11:18
Version 20.03.01 Pégina: 1de3

PEDIDO DE SERVICIO N°

UNIDAD EJECUTORA  : 001  U. N. AUTONOMA ALTOANADINA DE TARMA - UNAAT
NRO. IDENTIFICACION : 001829

Tipo Uso : Consumo
Direccidn Solicitante : OFICINA DE VICEPRESIDENCIA ACADEMICA

Entregar a Sr(a) : HUERTA ROSALES SIMEON MOISES
Fecha : 08/10/2020
Yarea : C0128 EJECUCION DEL PLAN DE CAPACITACION DOCENTE APROBADO PARA LA UNAAT
. oonmmtwsmmnswmhr VALIDAGION DE LOS PLANES CURRICULARE: CARRERAS
. ADMINISTRACKON DE NE Alsalé\mm E%Eneummmnmmu ;EDEA UNIVERSIDAD NACIONAL
AUTONOMA uvomm DE TARMA.
META/ MNEMONICO Funcién Divislén Func, Grupo Func. Programa Prod/Pry ActAIObr
0041 22 048 0109 0086 3000784 5005859
Descripcion / Téminos de Referencia Clasificador  Valor S/. Unidad Medida
852000010752  CURSO DE CAPACITACION EN DIDACTICAS DE LA ENSERANZA 23.27.31 12,000.00 SERVICIO

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE CONSULTORIA PARA LA
VALIDACION DE LOS PLANES CURRICULARES DE LAS
CARRERAS

PROFESIONALES DE ADMINISTRACION DE
NEGOC!IOS, ENFERMERIA E INGENIERIA Aenomoumm DE
;._A UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA ALTOANDINA

ACTIVIDADES A REALIZAR - VALIDAR DEL PLAN CURRICULAR ACTUALIZADO DE LA
CARRERA DE ADMINISTRACION DE NEGOCIOS.

- VALIDACION DEL PLAN CURRICULAR ACTUALIZADO DE LA
CARRERA DE INGENIERIA AGROINDUSTRIAL.

REQUISITOS DEL PERFIL DEL PROVEEDOR
PROVEEDOR Y DE SU PERSONA NATURAL O JURIDICA CON REGISTRO VIGENTE EN
PERSONAL OSCE COMO PROVEEDOR DE BIENES Y SERVICIOS
CON EXPERIENCIA MINIMA EN DOS ELABORACIONES Y/O
REVISIONES DE ESTUDIOS DE INVESTIGACION Y/O
ACADEMICO A NIVEL UNIVERSITARIO.
PERFIL DE LOS -morssnuumacmoeoocronmeouwm
PROFESIONALES CIENCIAS FISICA. CIENCIAS

IENCIAS
BIOMEDTRICAS O AFINES. ACREDITAR CON COPIA DEL GRADO
ACADEMICO.

- CON 10 ANOS DE EXPERIENCIA COMO MINMO EJERCIENDO
DOCENCIA UNIVERSITARIA.

- HABER ORGANIZADO Y/O DICTADO COFERENCIA,
CAPACITACIONES A NIVEL UNIVERSITARIA COMO MINIMO.

- CONTAR CON MAS DE 10 PUBLICACIONES EN REVISTAS
CIENTIFICAS O DE INTERES UNIVERSITARIO.

- CONTAR CON 2 PUBLICACIONES OOMOMINMOENUBROSDE
INTERES CIENTIFICO Y/O UNIVERSITARIO.

CIENTIFICAS O DE INTERES UNIVERSITARIO,

LUGAR DE ELABORACION DEL LA ENTIDAD ENTREGARA LOS PROYECTOS DEL PLAN
ESTUDIO CURRICULAR PARA 8U VALIDAGION EN cooaocm\cm A
TRAVES DE DIFERENTES PLATAFORMAS COMO GOOGLE

MEET, ZOOM, ENTRE
PLAZOS DE PRESENTACION, ENUNPLAZODE“D'ASCALENDARIOS A PARTIR DEL DIA
REVISION Y LEVANTAR SIGUIENTE DE LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO, CABE
OBSERVACIONES MENSIONAR QUE EL PLAZO NO CONTABILIZA LOS PERIODOS
DE EVALUACION POR EL AREA USUARIA - UNAAT
LUGAR Y FORMA DE EL CONSULTOR PRESENTARA LOS INFORMES DIRECTAMENTE
PRESENTACION POR MESA DE PARTES VIRTUALES DE LA UNAAT, EL INFORME

DEBE CONTENER LOS ARCHIVOS CORRESPONDIENTE A LOS
INFORMES PARA CADA ESCUELA PROFESIONAL (TIPO DE
PLAN DE ESTUDIOS: ADMINISTRACION, ENFERMERIA E
INGENIERIA AGROINDUSTRIAL) DEBIENDO CONTENER UN
INDICE Y NUMERACION DE PAGINAS, ANEXOS

(BASE DE DATOS, PANEL FOTOGRAFICO, OTROS QUE EL
CONSULTOR CON MOSTRARAN SELLO Y FIRMA DEL
JEFE DE LA CONSULT EN TODO EL INFORME COMO
RESPONSABLE.

[ La impresion o copia de este documento adquiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADO’
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Sistema integrado de Gestién Administrativa Fecha : (8/10/2020
Mddulo de Logistica Hora : 11:13
Veraion 20.03.01 Pégina: 3de3
PEDIDO DE SERVICIO N° 00128
UNIDAD EJECUTORA : 001 U, N. AUTONOMAALTOANADINA DE TARMA - UNAAT
NRO. IDENTIFICACION : 001529
Tipo Uso : Consumo
Direccién Solicitante : OFICINA DE VICEPRESIDENCIA ACADEMICA
Entragar a Sr{a) : HUERTA ROSALES SIMEON MOISES
Fecha : 06/10/2020
Tarea : C0129 EJECUCION DEL PLAN DE CAPACITACION DOCENTE APROBADO PARA LA UNAAT
Motivo - CONTRATAR LOS SERVICIOS DE CONSULTORIA PARA LA VALIDACION DE LOS PLANES CURRICULARES DE LAS CARRERAS
* PROFESIONALES DE ADMINISTRACION DE NEGOCIOS, ENFERMERIA E INGENERIA AGROINDUSTRIAL DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL
AUTONONA ALTOANDINA DE TARMA
FF/Rb |META/MNEMONICO|  Funcin Divigion Func. Grupo Func, Programa Prod/Pry ActAIObr
100 0041 22 048 0108 0066 3000784 5005859
| Cédigo Descripcidn / Témines de Referencia Clasificador  Valor $/. Unidad Medida
CONFIDENCIALIDAD TODA LA INFORMACION Y EL MATERIAL PRODUCIDO BAJO LOS

TERMINOS DE ESTA CONSULTORIA PASARAN A SER
PROPIEDAD DE LA UNAAT. EL CONSULTOR DEBERA
MANTENER LA CONFIDENCIALIDAD Y RESERVA ABSOLUTA EN
EL MANEJO DE LA INFORMACION Y DOCUMENTACION A LA
QUE SE TENGA ACCESO RELACIONADA CON LA PRESTACION,

SEADJUNTAANEXOSDEL  ANEXO: CONTENIDOS MINIMOS DE LA ACTUALIZACION DEL
TOR PLAN DE ESTUDIOS

£ Firma del Solicitante Firma Autorizada

Rep

M

Al
R A(c

| La impresién o copia de este documento adquiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADO” \
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FORMATO 2: PEDIDO DE COMPRA

(Se obtiene del Sistema Integrado de Gestion Administrativa — SIGA)

Sistama Integrado de Gestién Administrativa Fecha : 00/10/2020
Mddulo de Logiletica Horz : om:Z7
Version 20.03.01 Pégina: 1de2

PEDIDO DE COMPRA N°

UNIDAD EJECUTORA  : 001  U. N. AUTONOMAALTOANADINA DE TARMA - UNAAT
NRO. IDENTIFICACION : 001529

Tipo Uso : Consumo
Direccién Solicitante : JEFATURA DE LA UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

Entregar a Sr{n) : LAZO RIVERA JULIO CESAR
Fecha . 0911072020
Tarea : C0075 ATENCION DE BIENES Y SERVICIOS DE TODAS LAS UNIDADES ORGANICAS
. ADQUISICION T. DE
Motivo : ADQUIBICK mu&umﬁﬁ#:#mumv#?mwmlmswmm.mm

FF/Rb | META/MNEMONICO|  Funcion Divisin Func. Grupo Func. Programa Prod/Pry ACYA/ObY
. R, o 1-00 0023 22 006 0008 9001 3999999 5000003
PRESIDENCIA %
omares | codgo Descripcidn / Especificacianes Técnicas Clasificador Cantdad  Unidad Medida |
133000010008  ACIDO MURIATICO X 2L 2315381 20.00 UNDAD
133000070040 CERA LKQUIDA PARA PISO 23.1531 10.00 GALON
133000080044  CERA EN PASTA PARA PISO COLORROJO X 4 L 23.1531 6.00 UNIDAD
133000100014 CERA LIQUIDA PARA MUEBLES EN SPRAY X 380 mL 231531 20.00 UNIDAD
133000120073  DESINFECTANTE LIMPIADOR AROMATICO - PINO X 1 gal 231531 6.00 UNDAD
132000140079  AMBIENTADOR EN SPRAY X 380 mt. 23.16.31 40.00 UNDAD
] 133000140210  AMBIENTADOR LIQUIDO X 1 gal 231581 20.00 UNIDAD
133000180141  DETERGENTE GRANULADO INDUSTRIAL X 15 kg APROX. 23.153 1 200 UNIDAD
133000240006  LEJIA (HIPOCLORITO DE SODIO) AL 5% 23,1531 15.00 GALON
: 133000270020  LIMPIA VIDRIOS X 1 gat 231531 15.00 UNIDAD
133000410140  DESINFECTANTE LIMPIADOR Y AMBIENTADOR EN PASTILLA X 48 9 231531 75.00 PAR
fim 135000050080  ESCOBA DE CERDA DE PLASTICO 40 cm 231831 18.00 UNIDAD
‘ 135000180077  TRAPEADOR DE FELPA 40 cm X 80 cm 2318631 30.00 UNIDAD
135000190138  HISOPO DE PLASTICO PARA LIMPIAR BARO 23.1631 15.00 UNIDAD
135000360001  GUANTE DE JEBE DE USO DOMESTICO TALLA 9 1/2 23.1681 10.00 PAR
495000380008 GUANTE DE JEBE DE USO DOMESTICO TALLA 8 12 231831 10.00 PAR
/ 139200100123  JABON DE TOCADOR LIQUIDO X 1 gal 231831 25.00 UNIDAD
139200120058  PAPEL HIGIENICO X 400 m X 8 23.16.31 18.00 UNIDAD
139200500007  GEL ANTIBACTERIAL PARA MANOS X 380 mL APROX. 23.1 531 40.00 UNIDAD
501100042055  BOLSA DE POLIETILENO 1.2 ym X 20 in X 30 in COLOR NEGRO 28,1631 25.00 CIENTO
501100042058 18%&\ DE POLIETILENO 2 pm X 26 in X 40 In APROX. COLORNEGROX 231 5.3 1 20.00 UNIDAD
501100042337  BOLSA DE POLIETILENO 1.2 pm X 20 cm X 30 cm COLOR ROJO 23.16.31 25,00 CIENTO

La impresion o copia de este documento adquiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADC’
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Sistema Intagrado de Gestion Administrativa Fecha : 0/10/2020

Maodulo de Logistica Hors : 08:27

Version 20.03.01 Pigina: 2de?2

PEDIDO DE COMPRA N°

UNIDAD EJECUTORA  : 001 U. N. AUTONOMA ALTOANADINA DE TARMA - UNAAT
NRO. IDENTIFICACION : 001529

Tipo Uso : Congumo
Direccién Solicitante : JEFATURA DE LA UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

Entregar a Sr(a) : LAZO RIVERA JULIO CESAR

Fecha © 09/10/2020

Tarea : C0076 ATENCION DE BIENES Y SERVICIOS DE TODAS LAS UNIDADES ORGANICAS

Motivo . ADQUISICION DE MAT. mmmpmmumvmmooewumsmmmmmo
* Y LOS AMBIENETS DE LA PRE E INITA EN HUANCUCRO ACOBAMBA PERIODO PRESUPUESTAL

FFIRb | META/MNEMONICO |  Funcitn Division Func. Grupo Fune. Programa Prod/Pry ActAIObr
0023 22 006 0008 9001 3998999 5000003
Descripcion / Especificaciones Técnicas Clasificador Cantidad Unided Medida
ZAPATO DE CUERO CON PUNTA DE ACERO UNISEX TALLA 41 231213 4.00 PAR
PLAZO DE ENTREGA TRES (03) DIAS CALENDARIOS

LUGAR DE ENTREGA DEL ALMACEN DE LA UNAAT , SITO EN EL JR HUARAZ N° 431
BEEN

PENALIDAD LA DEMORA EN LA ENTREGA DEL BIEN, ESTA SUJETA A UNA
PENALIDAD, LA ENTIDAD APLIRA POR DIAS DE RETRAZO
TOMANDO COMO REFERENCIA LA FORMULA ESTABLECIDA EN
LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO Y SU
REGLAMENTO.
DE PERSISTIR EL RETRASO INJUSTIFICADO LA ENTIDAD
DEJARA SIN EFECTO LA ORDEN DE COMPRA.

J- Firma del Solicitante Firma Autorizada

-

\ -La impresion o copia de este documento adquiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADO’ \
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FORMATO 3

CARTA DE AUTORIZACION CCI Y CUENTA DE DETRACCION

Tarma, .....de .....cceveen.n. de 20...
Sefior (a):

Presidente (a) de la Comision Organizadora de la UNAAT.

Atencidn; Director General de Administracion

/ Presente.
/

ASUNTO: AUTORIZACION PARA EL PAGO CON ABONOS EN CUENTA.

Por medio de la presente, comunico a Ud. Que el numero del cédigo de Cuenta

Interbancario (CCI) de: ..ooivriiiiiiiii i e eneas , es el N°

................................................ , €l cual esta previamente vinculado a mi RUC
N , agradeciéndole se sirva disponer lo conveniente
para que los pagos a nombre de mi persona sean abonados en la cuenta corresponde al

indicado CCILen €l BancCo .......ouennniiiiee e,

Asimismo, dejo constancia que la ...factura.... a ser emitida por mi representada una vez
cumplida o atendida la correspondiente Orden se Compra y/o Servicio o las prestaciones
en bienes y/o servicios materia del contrato quedard cancelada para todos sus efectos
mediante la sola acreditacion del importe de la referida a favor de la cuenta en la entidad
bancaria a que se refiere el primer parrafo de la presente.

Finalmente, declaro que el nimero de cuenta bancaria para la detraccion tributaria es el
| e TR o PN = - la cuenta corresponde al Banco

Firma y sello de ....
N°deRUC ......cccevvinnnnne

l La impresién o copia de este documento adquiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADO" \
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FORMATO 4
DECLARACION JURADA
Tarma, de del 20....
Por el presente documento, Yo ,
identificado con Documento Nacional de Identidad N° , de estado
civil , con domicilio en , Distrito de
Provincia de , Regién , Representante como persona
, con RUC N° , DECLARO BAJO JURAMENTO:

e Que, mi representada y mi persona nos__sometemos a las

especificaciones técnicas yv/o términos de referencia de la presente

adquisicion v cumplir con los plazos establecidos.

e Que, mi representada y mi persona NO contamos con_ningun
impedimento para contratar con el Estado.

¢ Que, mi representada y mi persona NO contamos con ningun

impedimento para contratar la UNAAT, v no se tiene ningun

vinculo familiar con algin trabajador y/o funcionario de la
Universidad Nacional Auténoma Altoandina de Tarma - UNAAT.

Declaro la presente en honor a la verdad.

Firmay sello de ....
N°deDNI......ovvnnnnnnne

La impresion o copia de este documento adquiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADO’ \
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FORMATO 5
DECLARACION JURADA B
Tarma, de del 20....
Por el presente documento, Yo ,
identificado con Documento Nacional de Identidad N° , de estado
8 civil , con domicilio en , Distrito de
Provincia de , Region , Representante como persona
, con RUC N° , DECLARO BAJO JURAMENTO:

® Que, mi representada y/o mi persona SI ME ENCUENTRO HABILITADO
PROFESIONALMENTE en el colegio:

..............................................................................................

Declaro la presente en honor a la verdad.

Firmay sellode ....
N°deDNI......ovvininnnenn

| La impresion o copia de este documento adquiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADO’
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FORMATO 6

DECLARACION JURADA DE DOMICILIO FISCAL, TELEFONO Y CORREO
ELECTRONICO

Tarma, .....de ................ de 20....

Por el presente documento, Yo
g \ identificado con Documento Nacional de Identidad N°

b

, de estado civil

, con domicilio en , Distrito de
Provincia de , Region , Representante de , con RUC
N° Comunico a Ud. que mi domicilio se encuentra en

para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato y/o cualquier
comunicacion, asi mismo brindamos el siguiente correo electronico:

Atentamente;

Firma y sello de ....
N° de RUC

....................
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FORMATO 7 ACTA DE CONFORMIDAD DE BIENES

(Se obtiene del Sistema Integrado de Gestion Administrativa — SIGA)

Fecha : operqr2020
Médulo de Logistica Hors : 0542
Versidn 20.03.01 ACTA DE CONFORMIDAD DE BIENES Pogins: 1de1
INGRESO POR COMPRA
N° Entrada 28-2020

UNIDAD EJECUTORA : 001 = U. N. AUTONOMA ALTOANADINA DE TARMA - UNAAT

NRO. IDENTIFICACION : 001529

Concepto : ADQUISICION DE MATERIALES PARA EL CUMPLIMIENTO DE TOMA DE MUESTRA PARAPRUEBA RAPIDAD COV!

Tipo de Proceso : ADJUDICACION SIN PROCEDIMIENT( Nro. Proceso:

Nro. RUC Proveedor @ 20604052221 Proveedor: 516 - GLOBAL PROVIDER S.A.C

Nro. Contrato : Nro. Q/C: 26

Guia de Remisién : GREGO01-175

Almacén : ALMACEN CENTRAL

Nro doc Ref : GR N* EG01-178

Fecha Conformidad  : 23/08/2020
| Resp. de Conformidad : SOLANO ROJAS MARCO ANTONIO

CONFORME
[ Item Descripcion Msrca U. Med. Cantidad Cantidsd ]
805000080263 MASCARILLA PROTECTOR FACIAL DE POLIF NACIONAL UNIDAD 4.0000 4.0000
501100042071 BOLSA DE POLIETILENO 2 ym X 40in X 82 in PLASTICENTRO UNIDAD 100.0000 100.0000
495700280134 GUANTE PARA EXAMEN DESCARTABLE DE| SEMPER GUARD UNIDAD 100.0000 100.0000
737100050003 ALGODON INDUSTRIAL X 500 g COPPON UNIDAD 2.0000 2.0000
353800010024 ALCOHOL ETILICO (ETANOL) 70* ALKOFARMA UTRO 3.0000 3.0000
495500011500 MANDIL DESCARTABLE NO ESTERIL TALLA| NACIONAL UNIDAD 3.0000 3.0000
805000010002 ANTEQJOS GAFAS PROTECTORAS TRANSP  IMPORTADO UNIDAD 6.0000 6.0000
Luego de verificar los bienes, proceden a firmar en sefial de Conformidad.
A
Racibl Conforme Entregué Conforme

\ La impresion o copia de este documento adquiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADO”
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FORMATO 8: ACTA DE CONFORMIDAD DE SERVICIO

(Se obtiene del Sistema Integrado de Gestion Administrativa — SIGA)

Sistema de Focha @ 09/0/2020
Médulo de Loglstica Hora : 0938
» ACTA DE CONFORMIDAD DE SERVICIOS Pigina: {de1
N° 41-2020

UNIDAD EJECUTORA  : o1
NRO. IDENTIFICACION : 001529

U. N. AUTONOMA ALTOANADINA DE TARMA - UNAAT

rConeopto : CONTRATACION DEL SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANGIA INSTITUGIONAL PARA EL LOCAL ACADEMICO Y AC
Tipo de Procaso : ADJUDICACION SIMPLIFICADA

Proceso Seleccion : 0001-2020-UNAAT

Nro. RUC : * 20541384821

Proveedor : 154 - JOSHUA SEGURIDAD SAC JH SEGURIDAD SAC

Nro. Contrato : CSG-01-2020-UNAAT

Nro. O/S : 88

Nro doc Ref : INFORME N° 200-2020-UNAAT/DGA/UA

Fecha Conformided  : 22/08/2020

Resp. de Conformidad : LAZO RIVERA JULIO CESAR

CONFORMIDAD DE SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA INSTITUCIONAL PARA EL LOCAL ACADEMICO: CENTRO
PREUNIVERSITARIO Y CENTRO DE INVESTIGACION INITA DE LA UNAAT, CORRESPONDIENTE A AGOSTO 2020

Descripcion Monto Monto Con Monto Reg. Monto
ors Cont. Conf, Saldo
8405000100 SERVICIO DE VIGILANCIA 8.041.4100 .0000 9,041.4100 .0000
y conft con el servicio recibido, se ribe la p Confi
Recibi Conforme

LA impresion o copia de este documento adquiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADO' |
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FORMATO 9: CONFORMIDAD DE SERVICIOS (USUARIA)

INFORME N°  -2020-UNAAT/......../.ccooee
A
DE
ASUNTO : Conformidad de Servicio.
J9%\ REFERENCIA :
) FECHA : Tarma......de....ccccooene. del 2020.

Tengo el agrado de dirigirme a usted para saludarle cordialmente,
al mismo tiempo informarle que se otorga la CONFORMIDAD por el servicio
........................... de la UNAAT.

La conformidad se consiente en cumplimiento a las condiciones y

Termino de Referencia cumplidas segun el siguiente detalle:

Numero de
Ordende  |.......... -20...
1 Servicio

L Fecha de emision

delaordende |...... de...ooveveein... del 20...
Servicio

DATOS DEL o
CONTRATISTA | oooroeereeeesenesessuessncssnnsnenn. —RUCNC..cuiieiiiiiiiaeneeee,

Descripcion del | ....c.ooeiiiiiiiiii i e
contrato  |.........

Plazo de contrato | DESDE EL ..../...... /20.. HASTA ..... /....120...

Monto total dela | S/ ..., (cveerereiirreens CON
3 DETALLE DE | orden de servicio | 00/100 SOLES)

LA O/S.
Montodela 1o, G CON

conformidad a 00/100 SOLES).
pagar

Corresponde
calculo de
penalidad

...............................................................

La impresion o copia de este documento adquiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADO’ \
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El dia ..... de .............. , mediante Informe N° ................ -2020-
UNAAT, la Srta. ..coovviiiiiiiiiiiiiieanns , da a conocer el
4 RECEPCION,Y cumplimiento de actividades segun el Termino de Referencias y Orden de
VERIFICACION | Servicio, la conformidad se da por los ..... dias cumplidos, contabilizado
al dia siguiente de notificada la orden de Servicio, para lo cual adjunta
evidencia.
Es todo cuanto tengo que informar, para su conocimiento y
decision.

Atentamente,

Firma y sello de Area Usuaria

‘- La impresion o copia de este documento adquiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADO’




