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UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA ALTOANDINA DE TARMA
CREADA POR LEY N2 29652 v LEY N2 30139
COMISION ORGANIZADORA

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres”
“Afio de la Lucha contra la Corrupcion y la Impunidad”

RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA N°010-2019-CO-UNAAT
Tarma, 23 de enero de 2019

VISTO,

El Oficio N° 043-2019-UNAAT/P-OPEP, de fecha 23 de enero de 2019, el Informe N°
018-2019-UNAAT/P-OPEP-UP y el Acuerdo de la Primera Sesion Ordinaria de
Comision Organizadora de fecha 23 de enero de 2019, y;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 18 de la Constitucién Politica del Estado, articulo 8 de la Ley
Universitaria N° 30220 y articulo 12 del Estatuto de la UNAAT, establecen que la
universidad goza de autonomia universitaria en los regimenes: normativo, de
gobierno, académico, administrativo y econémico;

Que, mediante Ley N° 29652, modificada por la Ley N° 30139, se cre6 la Universidad
Nacional Autonoma Altoandina de Tarma, como Persona Juridica de derecho publico
interno;

Que, mediante Resoluciéon Viceministerial N® 093-2016-MINEDU de fecha 14 de julio
de 2016, se resuelve Reconformar la Comision Organizadora de la Universidad
Nacional Autonoma Altoandina de Tarma, integrada por: Dr. Edgardo Félix
PALOMINO TORRES (Presidente), Dra. Elena Rafaela BENAVIDES RIVERA
(Vicepresidenta Académica) y Dra. Esther ARIAS CORDOVA (Vicepresidenta de
Investigacion);

Que, en el Articulo 29 de la Ley N° 30220, Ley Universitaria establece que
“Aprobada la ley de creacién de una universidad publica, el Ministerio de Educacion
(MINEDU), constituye una Comision Organizadora integrada por tres (3) académicos de
reconocido prestigio, que cumplan los mismos requisitos para ser Rector, [...] Esta
Comision tiene a su cargo la aprobacién del estatuto, reglamentos y documentos de
gestion académica y administrativa de la universidad, formulados en los instrumentos
de planeamiento, asi como su conduccion y direccion hasta que se constituyan los
drganos de gobierno que, de acuerdo a la presente Ley, le correspondan’”;

Que, en los numerales 54.1 y 54.2 del articulo 54° del Estatuto de la UNAAT, refiere
que el Gobierno de la UNAAT, es ¢jercido por las siguientes instancias “Asamblea
Universitaria® y “Consejo Universitario”, entre otros. Concordante a ello, en la
Primera Disposicion Transitoria del Estatuto de la UNAAT refiere: “Por estar la
UNAAT en proceso de constitucion, el gobierno lo ejerce la Comision Organizadora”;

Que, mediante Ley N° 30879, se aprobo el Presupuesto del Sector Publico
correspondiente al Ano Fiscal 2019;

Que, mediante Resolucion de Presidencia N° 141-2018-CO-P-UNAAT, de fecha 27
de diciembre de 2018, se APROBO el Presupuesto Institucional de Apertura (PI1A)
para el ano Fiscal 2019 del Pliego 553: Universidad Nacional Autonoma
Altoandina de Tarma, por el monto ascendente a Siete Millones Trescientos
Setenta y Nueve Mil Seiscientos Sesenta y Uno con 00/100 Soles (S/ 7 379
661,00) por toda fuente de financiamiento;

s



COMISION ORGANIZADORA

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres”
“Afo de la Lucha contra la Corrupcién y la Impunidad”

RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA N°010-2019-CO-UNAAT

Que, en el numeral 8.1 del articulo 8 de la Ley N° 28411 Ley General del Sistema
Nacional de Presupuesto, establece que: “El Presupuesto constituye el instrumento de
gestion del Estado que permite a las entidades lograr sus objetivos y metas contenidas
en su Plan Operativo Institucional (POI). Asimismo, es la expresién cuantificada,
conjunta y sistemdtica de los gastos a atender durante el ano fiscal, por cada una de
las Entidades que forman parte del Sector Publico y refleja los ingresos que financian
dichos gastos”,

Que, mediante Oficio N” 043-2019-UNAAT /P-OPEP, de fecha 23 de enero de 2019, el
Jefe de la Oficina de Planeamiento Estratégico y Presupuesto, atendiendo lo
sorequerido por la Jefa de la Unidad de Planeamiento, a través del Informe N°
018-2019-UNAAT/P-OPEP-UP, remite el Proyecto de Directiva de Ejecucién
Presupuestal para el Ano Fiscal 2019, solicitando su aprobaciéon mediante acto
resolutivo;

Que, en la Primera Sesion Ordinaria de Comision Organizadora de fecha 23 de
enero de 2019, los miembros, acordaron por UNANIMIDAD, aprobar la Directiva
N° 003-2019-CO-UNAAT: “Ejecucion Presupuestal para el Ano Fiscal 2019
de la Universidad Nacional Autonoma Altoandina Tarma”;

De conformidad con lo establecido en la Ley Universitaria N° 30220, Estatuto de
la UNAAT, demas normas vigentes, y el acuerdo de la Sesion Ordinaria antes
mencionada, los miembros de la Comision Organizadora,

RESUELVEN:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva N° 003-2019-CO-UNAAT:
“Ejecucion Presupuestal para el Ano Fiscal 2019 de la Universidad
Nacional Auténoma Altoandina Tarma”, que forma parte de la presente
Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR al Jefe de la Oficina de planeamiento y
Presupuesto de la Universidad, el cumplimiento estricto de la presente Directiva.

ARTICULO TERCERO.- NOTIFICAR la presente Resolucion a las instancias
correspondientes de la Universidad, para su conocimiento y fines pertinentes.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y EJECUTESE

on Organizadora

UNAAT
Ac/VPIn/DGA/UP/SG-MRMP
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PRESENTACION

La Directiva de Ejecuciéon presupuestaria del Afio Fiscal 2019, establece las
disposiciones y orientaciones técnicas y operativas para una adecuada programacion,
ejecuciéon y control presupuestal de la UNAAT, asi mismo establece disposiciones
especificas y complementarias a las emitidas por la Direccion General de Presupuesto
Publico (DGPP) del Ministerio de Economia y Finanzas (MEF), con el fin de proporcionar
los lineamientos, criterios técnicos, procedimientos, formatos y plazos que garanticen el
adecuado manejo de la gestion presupuestaria de la UNAAT, orientadas al cumplimiento
de los objetivos y metas programadas para el arfio fiscal 2019, asimismo asegurar la
ejecucion de los recursos presupuestales con eficiencia, eficacia, calidad, transparencia,
austeridad, racionalidad y flexibilidad dentro del marco de Presupuesto por Resultados,
para vincular la asignacion de recursos con productos y resultados medibles a favor de
la poblacion universitaria y conforme a la escala de prioridades establecida por la

autoridad universitaria.
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EJECUCION PRESUPUESTARIA DEL ANO FISCAL 2019

1. OBJETIVO:
El objetivo de la presente es proporcionar lineamientos para asegurar una correcta y
optima ejecucién presupuestaria, contenidos en el Presupuesto Institucional
correspondiente al afio fiscal 2019 de la Universidad Nacional Autonoma Altoandina
de Tarma (UNAAT), y establecer orientaciones para la aplicacion de normas de

incidencia en base a las leyes y normatividad vigente.

2. FINALIDAD:
La presente directiva tiene por finalidad establecer disposiciones y orientaciones
técnicas y operativas para una adecuada programacion, ejecucién y control
presupuestal de la UNAAT, asi mismo establecer disposiciones especificas y
complementarias a las emitidas por la Direccién General de Presupuesto Publico
(DGPP) del Ministerio de Economia y Finanzas (MEF), con el fin de proporcionar los
lineamientos, criterios técnicos, procedimientos, formatos y plazos que garanticen el
adecuado manejo de la gestion presupuestaria de la UNAAT, orientadas al
cumplimiento de los objetivos y metas programadas para el afio fiscal 2019,
asimismo asegurar la ejecucién de los recursos presupuestales con eficiencia,
eficacia, calidad, transparencia, austeridad, racionalidad y flexibilidad dentro del
marco de Presupuesto por Resultados, para vincular la asignacioén de recursos con
productos y resultados medibles a favor de la poblacién universitaria y conforme a la

escala de prioridades establecida por la autoridad universitaria.

3. ALCANCE:
La presente directiva es de aplicacion obligatoria para todas las unidades organicas
involucradas en el proceso presupuestario de la UNAAT.

4. VIGENCIA:
La vigencia de la presente Directiva sera a partir de su aprobacion via acto resolutivo
hasta el 31 de diciembre del Afio Fiscal 2019.

5. BASE LEGAL:
v Constitucién Politica del Estado.
v Ley Universitaria N° 30220.
v Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2019 — Ley N° 30879.
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Ley de equilibrio financiero del presupuesto del sector publico para el afio fiscal
2019 — Ley N° 30881.

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto Ptblico,
Cuarta, Sétima, Octava, Décima, Duodécima y Décimo Tercera Disposicion
Final y la Segunda, Tercera, Cuarta, Sexta, Sétima y Novena Disposicién
Transitoria.

Decreto Supremo N° 272-2016-EF.

Decreto Supremo N° 304-2016-EF.

Decreto Legislativo N° 1432 — Decreto Legislativo que modifica el Decreto
Legislativo N° 1252, Decreto Legislativo que crea el Sistema Nacional de
Programacion Multianual y Gestion de Inversiones y deroga la Ley N° 27293,
Ley del Sistema Nacional de Inversién Publica.

Decreto Legislativo N° 1436 — Decreto Legislativo Marco de la Administracion

Financiera del Sector Publico.

Decreto Legislativo N° 1438 — Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Contabilidad.

Decreto Legislativo N° 1439 — Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento.

Decreto Legislativo N° 1440

Presupuesto Publico.

|

Decreto Legislativo del Sistema Nacional de

Decreto Legislativo N° 1441 — Decreto Legislativo del Sistema Nacional de

Tesoreria.

Decreto Legislativo N° 1442 — Decreto Legislativo de la Gestion Fiscal de los

Recursos Humanos en el Sector Publico.

v Decreto Legislativo N° 1057 - Decreto Legislativo que regula el régimen especial
de contratacion administrativa de servicios.

v Directiva N° 005-2010-EF/76.01 — “Directiva para la Ejecucion Presupuestaria”.

v Directiva N® 001-2018-EF/50.01 “Directiva de Programacién Multianual”.

v Directiva N° 002-2016-EF/50.01 “Directiva para los Programas Presupuestales
en el Marco del Presupuesto por Resultados”.

v" Guia para el Planeamiento Institucional y sus Modificaciones — aprobado con

Resolucion de Presidencia de Consejo Directivo N° 00053-2018/CEPLAN/PCD.

v’ Estatuto de la Universidad Nacional Auténoma Altoandina de Tarma.
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6. El Sistema Presupuestal de la UNAAT

6.1. El sistema presupuestal de la UNAAT estéd conformado por los siguientes
integrantes:

* La DGPP del MEF.

« El titular de la entidad, quien es la maxima autoridad ejecutiva del pliego.

« La Unidad de Presupuesto a través de la Oficina de Planeamiento
Estratégico y Presupuesto es la instancia técnico normativa en materia
presupuestaria.

» La Direccién General de Administracion como responsable de |la etapa de
ejecucion del presupuesto de la UNAAT.

6.2. Dicho sistema es el encargado de conducir el proceso presupuestario de la
UNAAT en las etapas de programacion, formulacion, ejecucién, aprobacion y
evaluacion presupuestaria, de acuerdo a la normatividad presupuestaria
vigente.

6.3. La Oficina de Planeamiento Estratégico y Presupuesto es responsable de emitir
las pautas y lineamientos operativos pertinentes, para la adecuada aplicacion
de la normativa presupuestaria, absolver consultas y consolidar la informacion
relativa a la ejecucion, seguimiento y evaluacion presupuestaria del pliego;
informando periédicamente a la alta direccion los avances efectuados en la
ejecucion presupuestaria.

6.4. La Direccion General de Administracion, jefaturas y unidades organicas de la
UNAAT, deberan tomar las previsiones del caso, para garantizar que al cierre
de cada ano fiscal se encuentren debidamente registrados los ingresos y gastos
que correspondan al periodo, debido a que con posterioridad al 31 de diciembre
de cada afio no se podran asumir compromisos, ni devengar gastos, quedando
bajo responsabilidad absoluta de la oficina a cargo de la etapa de ejecucion de
gasto la inobservancia de esta disposicion.

7. Responsabilidades de la Unidad de Presupuesto
La Unidad de Presupuesto en materia presupuestal, es responsable de conducir el
proceso presupuestario de la entidad sujetandose a las disposiciones que emita la
DGPP del MEF. Asimismo, el presupuesto aprobado debe ser ejecutado para el
cumplimiento de las actividades y tareas establecidas en el Plan Operativo
Institucional (PQIl) de la entidad.

I
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8. El Sistema Nacional de Presupuesto
8.1. En la UNAAT el Sistema Nacional de Presupuesto se
articula de la siguiente manera:

e La DGPP. - Es el 6rgano con la mas alta autoridad técnico-normativa en
materia presupuestaria del Sistema Nacional de Presupuesto; mantiene
relaciones tecnico-funcionales con las Oficinas de Presupuesto de los
Pliegos y ejerce sus funciones y responsabilidades de acuerdo con lo
dispuesto por el Decreto Legislativo N° 1436, Marco de la Administracion
Financiera del Sector Publico.

e El Titular del Pliego.- El titular del pliego es la maxima autoridad ejecutiva
en materia presupuestal de la UNAAT, en materia presupuestal es
responsable de una Gestién Presupuestaria que garantice el cumplimiento
de las metas programadas en concordancia a los objetivos establecidos en
el POI 2019, presupuesto institucional con el Plan Estratégico Institucional
(PEI); Programacién Multianual de Inversiones (PMI), asimismo, es
responsable de establecer las prioridades institucionales y de implementar
el Programa Presupuestal 0066 — Formacion Universitaria de pregrado.
Dentro de sus atribuciones también estan la determinacién de lineamientos
operativos para las acciones de control presupuestario y para el trabajo
coordinado entre las jefaturas y unidades organicas.

* La Oficina de Planeamiento Estratégico y Presupuesto.- a través de la
Unidad de Presupuesto es la maxima instancia técnica del Pliego en

materia presupuestal, por lo tanto, es responsable de emitir las indicaciones

y lineamientos operativos para una mejor aplicacién de la normatividad
presupuestal, conforme a lo dispuesto por la Ley anual de presupuesto del
sector publico; siendo responsable ademas de conducir el proceso
presupuestario de la UNAAT, sujetandose a las disposiciones que emita la
DGPP.

9. Control presupuestal a cargo de la unidad de presupuesto
9.1. La Unidad de Presupuesto es la dependencia técnica responsable de llevar a

cabo las acciones de control presupuestario, de acuerdo a las siguientes lineas

de verificacion;
- Consolidar la ejecucion mensual de los ingresos por cada centro de costo,

asi como llevar el control de las transferencias recibidas de Canon Minero,

| Laimpresién o copia de este documento adquiere el estado de "DOCUMENTO NO CONTROLADO” |
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Regalias Mineras, Canon Hidroenergético y Canon Forestal de acuerdo al
Presupuesto Institucional de Ingresos aprobado.

- La ejecucion mensual de los gastos guarde relacién con la programacion del
POl 2019, Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciones (PAC),
Presupuesto Institucional, Programacion Multianual de Inversiones (PMI) y
con la Programacion de Compromisos Anual (PCA), Recaudacion de
Ingresos de la fuente de financiamiento Recursos Directamente Recaudados
por cada centro generador de ingresos y las transferencias recibidas en la
fuente de financiamiento Recursos Determinados correspondientes al afio
2019.

9.2. Para efectos de la presente directiva, se considerara las siguientes definiciones:
- PCA, es un instrumento de programacion de gasto publico, que permite una

permanente comparacion entre la programacion presupuestal y el marco
macroeconémico multianual, las reglas fiscales y la capacidad de
financiamiento del afo fiscal respectivo, con la finalidad de mantener la
disciplina, prudencia y responsabilidad fiscal. Es determinada por la DGPP
del MEF al inicio del afo fiscal y se revisa y actualiza trimestralmente.

- Certificacion de Crédito Presupuestario (CCP), constituye un acto de
administracion cuya finalidad es garantizar que se cuente con el crédito
presupuestario disponible y libre de afectacion, para comprometer un gasto
con cargo al presupuesto institucional autorizado para el afio fiscal
respectivo, en funcion a la PCA, previo cumplimiento de las disposiciones
legales vigentes que regulen el objeto materia de compromiso.

9.3. Prohibicién de Acciones administrativas en la ejecucion del gasto publico.
Queda prohibido todo acto administrativo o de administracién o expedicién de
resoluciones administrativas que condicionen su aplicacion a créditos
presupuestarios mayores o adicionales a los establecidos en el presupuesto,
con sujecion a la PCA, bajo sancion de nulidad de pleno derechos de dichos

actos.

10. Prohibiciéon de Acciones administrativas en la ejecucion del gasto publico.
Queda prohibido todo acto administrativo o de administracién o expedicion de
resoluciones administrativas que condicionen su aplicacibn a créditos
presupuestarios mayores o adicionales a los establecidos en el presupuesto, con

sujecion a la PCA, bajo sancion de nulidad de pleno derechos de dichos actos.

I
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11.1. El POI debe ser minimo por 03 afios, denominado POl Multianual y debe estar
en el contexto del PEI. Esto permite articular con los sistemas administrativos
transversales de Inversiones, Presupuesto y Abastecimiento que le dan similar
periodicidad a sus documentos de gestion como son PMI, Programacion
Multianual y Cuadro Multianual de Necesidades, respectivamente. es un
instrumento de gestion multianual que contiene la programacion de productos,
actividades y tareas a ejecutar durante el periodo de vigencia

11.2. La programacion de metas fisicas del POl es elaborado, bajo responsabilidad,
por cada unidad organica de la UNAAT. Para la programacion de sus
actividades y tareas, las jefaturas y unidades tomaran en cuenta la escala de
prioridades y las politicas de gasto priorizadas por el titular del pliego.

11.3. La escala de prioridades es la prelacién de los objetivos institucionales que
establece el titular del pliego, en funciéon a la misién, visiéon, propositos y
funciones que persigue la entidad, atendiendo lo dispuesto en el numeral 27.3
del articulo 27° y el articulo 73° numeral 70.2 del Decreto Legislativo N° 1440
- Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

11.4. Las jefaturas y unidades organicas deberan de considerar la prevision de

gastos dentro del marco asignado, en el siguiente orden:

a) Pago de planilla de personal, no vinculado a proyectos de inversion, asi
como a sus respectivas cargas sociales.

b) Bienes y servicios necesarios para la operatividad instituciaﬁal

c) Contrapartidas que por efecto de contratos o convenios deban preverse.

d) Liquidacion de Proyectos de Inversién Publica (PIP) y no PIP
e) Continuidad de PIP y no PIP
f) La ejecuciéon de nuevos PIP y no PIP (siempre y cuando cuenten con la
viabilidad respectiva).
11.5. Se aprueba el 31 de marzo del ano previo para los 3 niveles de Gobierno. El
POI se diferencia por etapas:
a) Elaboracion y Aprobacion del POl Multianual (hasta marzo).
b) POI Consistente con el PIA, denominado POl Anual (diciembre).

c) POI Anual en ejecucion (durante el afio de ejecucién), el cual se sugiere
modificarlo hasta en 4 veces, al finalizar cada trimestre previo informe de

evaluacion de implementacion del POI, no siendo retroactivo.
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12. Aprobacion del Presupuesto Institucional de Apertura

12.1. Una vez aprobada y publicada la Ley de Presupuesto del Sector Publico, el
MEF a traves de la DGPP, remite a los Pliegos el reporte oficial, en version
fisica o, de estar disponible, en version electronica, que contiene el
desagregado del Presupuesto de Ingresos a nivel de Pliego y especifica del
ingreso, y de Gastos por Unidad Ejecutora, de ser el caso, Programa
Presupuestal, Producto, Proyecto, Funcién, Division Funcional, Grupo
Funcional, Categoria de Gasto y Genérica de Gasto, para los fines de la
aprobacion del Presupuesto Institucional de Apertura.

12.2. EIl Presupuesto Institucional de Apertura (PIA) para el siguiente afio fiscal se
aprueba a mas tardar el 31 de diciembre del afo fiscal anterior a su vigencia,
posteriormente debe ser publicado en el portal institucional, dentro de los
cinco (5) dias calendarios siguientes de su aprobacion.

12.3. Una vez aprobado el PIA, se debe remitir copias dentro de los cinco (5) dias
calendarios siguientes de aprobados, a la Comision de Presupuesto y
Cuenta General de la Republica del Congreso de la Republica, a la
Contraloria General de la Republica y a la Direccion General de Presupuesto
Publico. Para el caso de la DGPP dicha presentacion se efectla a través de
los medios que ésta determine. Asi mismo remitir una copia a las Unidades

de Abastecimiento y Contabilidad.

13. El Presupuesto por Resultados.
13.1. El presupuesto por resultados (PPR) se implementé el afio 2017 con la ley

N® 28927 — Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2007,
capitulo IV, articulo 10. El PPR es una estrategia de gestion publica que
vincula la asignacion de recursos a productos y resultados medibles a favor
de la poblacién, los instrumentos del PPR son:

a) Programas Presupuestales

b) Seguimiento

c) Evaluaciones Independientes

d) Incentivos a la Gestion.

13.2. El PPR es una Estrategia de Gestion Publica que vincula la asignacion de
recursos a productos y resultados medibles a favor de la poblacion, que
requiere de la existencia de una definicion de los resultados a alcanzar, el
compromiso para alcanzar dichos resultados por sobre otros objetivos

secundarios o procedimientos internos, la determinacion de responsables,

| Laimpresién o copia de este documento adquiere el estado de "DOCUMENTO NO CONTROLADO” |




CODIGO: DI-PE-PP-04
DIRECTIVA PARA [VERSION: 01

UNIVERSIDAD NACIONAL

EJECUCION VIGENCIA: A partir del 23 de enero del
A”To”%’g‘i‘r :;;iA”D'NA PRESUPUESTAL DEL bo1g §
ANO FISCAL 2019

PAGINA: 15 de 33

los procedimientos de generacion de informacion de los resultados,

productos y de las herramientas de gestion institucional, asi como la

rendicion de cuentas.

13.2.1. El Programa Presupuestal (PP): Es una categoria presupuestal que
constituye un instrumento del Presupuesto por Resultados; es una
unidad de programaciéon de las acciones de la entidad, las que
integradas y articuladas se orientan a proveer “productos” (bienes y
servicios) para lograr un Resultado Especifico en beneficio de la
poblacion y asi contribuir al logro de un resultado final, asociado con
un objetivo de politica publica.

13.2.2. Elementos del Programa Presupuestal:

- Producto: Es el conjunto articulado de bienes y/o servicios que

recibe la poblacion beneficiaria con el objetivo de generar un
cambio. Los productos son la consecuencia de haber realizado,
segun las especificaciones técnicas, las actividades
correspondientes en la magnitud y el tiempo previstos.

- Acciones Comunes: Son los gastos administrativos de caracter

exclusivo del PP, los que ademas no pueden ser identificados en

los productos del PP, ni pueden ser atribuidos enteramente a uno

de ellos. Estan comprendidos por las acciones relacionadas a la

M )
AR Meg, 9,

5; '?"'Vo éﬁévﬁ-ﬂ gestion del PP y el seguimiento y monitoreo del PP.
52 astspria 4 2 - Proyecto: Constituye toda intervencién limitada en el tiempo que

4' JURIBICA 7

utiliza total o parcialmente recursos publicos, con el fin de crear,
ampliar, mejorar, o recuperar la capacidad productora o de
provision de bienes o servicios; cuyos beneficios se generen
durante la vida util del proyecto y éstos sean independientes de
los de otros proyectos.

- Actividad: Es una accion sobre una lista especifica y completa de
insumos (bienes y servicios necesarios y suficientes), que en
conjunto con ofras actividades garantizan la provision del

producto. Se debe considerar que la actividad debera ser

relevante y presupuestable.
- Indicador: Es un enunciado que define una medida sobre el nivel
de logro en el resultado, los productos y/o actividades. Existen dos

tipos de indicadores:
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« De produccién fisica: es la medida sobre cantidades de bienes
y servicios provistos (productos, proyectos y/o actividades), en
términos de una unidad de medida establecida.

* De desempefio: es la medida del logro de los resultados
esperados de un PP o de la entrega de productos acorde a
determinados atributos

- Meta: Es el valor numérico proyectado de los indicadores. Existen
dos tipos de metas:

= Meta fisica: Es el valor numérico proyectado del indicador de
produccion  fisica  (para  productos/  proyectos, y

actividades/acciones de inversion y/u obras). La meta fisica
tiene dos dimensiones:

= Dimension fisica: Es el valor proyectado del indicador de
produccion fisica definido en la unidad de medida establecida.
Corresponde a productos/proyectos, y actividades/acciones de
inversién y/u obras. La dimensién fisica tiene hasta tres
elementos:

= Unidad de medida: la unidad en la que se medira fisicamente el
producto, actividad/acciones de inversion y/u obras.

= Valor proyectado: el numero de unidades de medida que se
espera alcanzar.

* Ubigeo: la identificacion del lugar —departamento, provincia,
distrito— donde se realiza la actividad, acciones de inversion y/u
obras.

Los productos tendran necesariamente los elementos unidad de

medida y valor proyectado, mientras que las actividades, acciones

de inversidn y/u obras deberan incluir ademas el ubigeo.
- Dimension financiera: Es el valor monetario de la dimension fisica
que corresponde a la meta fisica. En el caso de las

actividades/acciones de inversion y/u obras, se obtiene a partir de

la cuantificacion y valorizacion de los insumos necesarios para su
realizacion. Para los productos y proyectos, la dimension
financiera se obtiene por agregacién del valor de la dimension
financiera de las actividades, acciones de inversion y/u obras que

los componen.
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- Meta del indicador de desempefio: Es el valor numérico
proyectado de los indicadores de desempefio (del resultado
especifico y productos del PP).

Para el afio 2019 se trabajara con los siguientes programas
presupuestales:

o 0066 formacién Universitaria de Pre Grado.

Este programa presupuestal debe cumplirse en base a la Directiva
N° 002-2016-EF/50.01 - Directiva para los Programas
Presupuestales en el Marco del Presupuesto por Resultados,
cualquier duda sobre la aplicacion de estos programas
presupuestales sera absuelta por las unidades de Planeamiento y

Presupuesto.

14. Ingresos — Fondos Publicos
14.1. Son Ingresos de la UNAAT, los Recursos Publicos conformados por:
- Recursos Ordinarios, que corresponden a las transferencias del Tesoro

Publico como consecuencia de los ingresos provenientes de la

recaudacion tributaria y otros conceptos establecido por Ley en base a
lo aprobado en la Ley de Presupuesto Anual.

- Recursos Directamente Recaudados, que corresponden a los ingresos
propios generados por los procesos de admisién, matriculas, Centro pre
Universitario, entre otros que se generen segun lo establecido en el
TUPA y TUSNE vigente.

- Los depositos obtenidos por la recaudacién en esta fuente de

financiamiento que se realizan a través del area de Caja, seran tratados
de acuerdo a la Directiva vigente de Tesoreria.

- Recursos Determinados, corresponden a las transferencias que el
Estado realiza a la UNAAT en los recursos de Canon Minero, Regalias

Mineras, Canon Hidroenergético y Canon Forestal.

15. Egresos — Gastos Publicos en materia de Gasto Corriente

15.1. Docentes Nombrados y Contratados
a) Dentro de la programacion en la Genérica del Gasto 2.1: Personal y
Obligaciones Sociales, se considera la atencion del pago de planillas de
remuneraciones de enero a diciembre del 2019 del personal docente que
cuenten con previsién presupuestal para el Ao Fiscal 2019, tomando como
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base el Cuadro de Asignacion de Personal Provisional (CAP-P) y
Presupuesto Analitico de Personal (PAP) aprobados, asi mismo las plazas
aprobadas deben estar registradas en el AIRHSP.

b) Esta prevision contempla también el pago de Gastos Variables y
Ocasionales (escolaridad y aguinaldos), asi como el pago de cargas
sociales del personal con vinculo laboral

c) Las Unidades Organicas estan prohibidas de realizar contratos de personal
en forma directa, bajo cualquier tipo y/o modalidad.

d) La Unidad de Recursos Humanos, debe mantener permanentemente
actualizado los datos personales de los beneficiarios y las planillas de
pagos

e) La Bonificacion por Escolaridad y los beneficios de aguinaldo por Fiestas
Patrias y Navidad otorgados por el Estado, se programaran en su
oportunidad, es decir dentro de la Programacion de Compromisos
autorizada para el afio 2019, en las Planillas de Pagos de los meses de

enero, julio y diciembre respectivamente.

15.2. Gastos Personal por Contrato Administrativo de Servicios (CAS)

- Dentro de la programaciéon en las especificas de gasto 2.3.2.8 “contrato
administrativo de servicios”, se considera la atencion del pago de planillas
de remuneraciones de enero a diciembre del 2019 del personal
administrativo que cuenten con previsién presupuestal para el Afio Fiscal
2019, tomando como base el CAP-P aprobado, asi mismo las plazas
aprobadas deben estar registradas en el AIRHSP.

- Esta prevision contempla también el pago de Gastos Variables y
Ocasionales, Aguinaldos, asi como el pago de cargas sociales del personal
con vinculo laboral.

- Los procedimientos para la Contratacion Administrativa de Servicios (CAS)
se encuentran regulados por el Reglamento del Decreto Legislativo N°
1057; en tal sentido para suscribir un contrato CAS se deben observar
ciertos procedimientos entre los cuales se considerara:

I. El requerimiento de la Unidad Organica (que debe incluir la descripcion
del servicio a realizar, los requisitos y competencias minimas que debe

reunir el postulante), de acuerdo al Clasificador de Cargos.
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II. El correspondiente proceso de verificacion de la necesidad real de
servicio y proceso de convocatoria llevados a cabo por la Unidad de
Recursos Humanos, y finalmente.

Ill. La disponibilidad presupuestaria determinada por la Unidad de
Presupuesto.

- Las Unidades Organicas estan prohibidas de realizar contratos de personal
en forma directa.

- La unidad de Recursos Humanos, debe mantener permanentemente
actualizado los datos personales de los beneficiarios y las planillas de
pagos.

- Los aguinaldos por Fiestas Patrias y Navidad otorgados por el Estado, se
programaran en su oportunidad, es decir dentro de la Programacion de
Compromisos autorizada para el afio 2019, en las Planillas de Pagos de los
meses de julio y diciembre respectivamente.

- Los pagos de vacaciones truncas seran previa opinion presupuestal y/o
Certificacion de Crédito Presupuestarioc otorgados por la Unidad de
Presupuesto a solicitud de la Unidad de Recursos Humanos, el cual sera
independiente a la CCP para la operatividad anual, los mismos seran
programados con los saldos dentro del afio fiscal o por defecto seran
programados al siguiente ano fiscal.

- Los pagos por maternidad se realizaran de acuerdo a las normas legales

vigentes.

15.3. Gastos en Bienes y Servicios
a) La prevision presupuestal en la Generica del Gasto 2.3 Bienes y Servicios
considera prioritariamente la atencién de los gastos destinados a garantizar
el funcionamiento operativo de la Institucion durante el afio 2019, los
mismos que deben estar programados en el POI, Plan de Trabajo (centros
generadores de ingreso) y por consiguiente en el PAC. El gasto en este
rubro considera aquellos realizados en la Sub-Genérica 2.3.1 Compra de
Bienes y en la Sub- Genérica 2.3.2 Contratacion de Servicios; de acuerdo a

las siguientes consideraciones:

b) Todo requerimiento debe estar orientado a garantizar el logro de
actividades y objetivos programados en el POl de la Unidad Organica
solicitante y Plan de Trabajo de los Centros Generadores de Ingreso para
posteriormente poder proceder a su atencién.
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c) Se debe priorizar la atenciéon de gastos por concepto de servicios basicos,
asi como aquellos que, por su caracter permanente, deben ser atendidos
mensualmente (material de oficina, suministros, combustibles, lubricantes,
servicios de vigilancia, limpieza, seguridad); asimismo se deben considerar
las obligaciones originadas de los contratos de bienes y servicios que se
deriven del PAC aprobado para la entidad.

d) La programacion de gasto en Bienes y Servicios debe ser elaborada por las
Unidades Organicas de acuerdo a las actividades programadas en sus
respectivos Planes Operativos y detalladas, sin exceder el techo
presupuestal asignado por la Unidad de Presupuesto. Previa a la
autorizaciéon de gasto, la Unidad de presupuesto, debe verificar la
programacion correspondiente en los Planes Operativos, comprobando que
la misma resulte indispensable y congruente con los objetivos y metas
establecidas.

e) Los responsables de las Unidades Organicas y/o funcionarios estan
prohibidos de celebrar contratos por cualquier modalidad o tomar los

servicios de personas naturales sin la autorizacion y aprobacion previa de

las instancias correspondientes.
f) Los Servicios Profesionales prestados por personas naturales, seran
retribuidos como servicios en la Genérica del Gasto 2.3 Bienes y Servicios,

Nivel 2; 2.3.2.7 Servicios Profesionales y Técnicos.

16. Egresos — Gastos Publicos en materia de Gasto de Capital: Se tomara en

referencia lo siguiente:

16.1. Ejecucion de proyectos: Los Proyectos pueden darse bajo la modalidad de
Administracion Directa y por Contrata, para ello es necesario que la Unidad
Ejecutora de Inversiones elabore su programa de Inversiones para el afno
fiscal 2019 y que esta sea aprobada con Resolucién del Titular del Pliego,
teniendo en consideracion la PMI de la UNAAT.

Los procedimientos para la ejecucion de obras estan regidos por las

normativas del Decreto Legislativo N° 1432, contempla los gastos necesarios
para el cumplimiento de las metas fisicas y financieras programadas en los
expedientes técnicos y especificaciones técnicas de los proyectos aprobados
en el Programa de Inversiones del Presupuesto Institucional para el Afio Fiscal
2019.
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16.2. Adquisicion de activos: Incluyen la adquisicién de activos para la entidad,
los cuales son considerados en la geneérica 2.6 Adquisicion de activos no
financieros, los cuales deben ser considerados en el patrimonio de la entidad,

para su control de la depreciacion y vigencia uso.

. El Proceso de Ejecucién del Gasto: Asi mismo, el proceso de ejecucion del gasto,

se muestra en el siguiente grafico:

GRAFICO N° 1

EJECUCION DE GASTO

CERTIFICACION SEMRONEEE GIRADO
DE GASTO >
DEVENGADO PAGADO

1

Acto de Con cargo al crédito Constatacion de que Giro de los recursos
administracion en el presupuestario y el bien o servicio se publicos para atender
gue se conslala que hasta por el monto ha realizado. el gasto
existen los créditos de la obligacion total comprometido y
presupuestarios para dentro del afio fiscal devengado.

atender las
obligaciones durante
el afo fiscal

18. Lineamientos Para la Solicitud de Certificacion de Crédito Presupuestar:

18.1. A nivel de requerimiento para bienes y servicios: La documentacion

sustentaria para solicitar la CCP es la siguiente:

- Las unidades organicas de la UNAAT elaboraran su requerimiento a través
de las notas de pedido del SIGA, de acuerdo a su POI, PAC aprobado y/o
Plan de Trabajo segun lo amerite e informacién complementaria (fotos,
planos y otros).

- Las Notas de pedido deben ser tramitados debidamente firmados por el
responsable de la unidad organica solicitante para su autorizacion por la
Direccion General de Administracion (DGA); la unidad organica debe emitir

dos notas de pedido, 01 para el expediente de gasto y 01 como cargo del

pedido,
- Los pedidos que no se encuentran programadas en el POI, deberan ser
sustentados con un Plan de Trabajo, el cual remitiran a la Oficina de

Planeamiento Estratégico y Presupuesto, donde la Unidad de Presupuesto
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emitira un informe de Opinién Presupuestal, en caso de contar con opinién
favorable se continuara su tramite respectivo segun lo sefalado en el
primer y segundo parrafo.

- Opinién técnica del area de Abastecimiento cuando se trate de gastos
mediante encargos internos, en concordancia con la directiva vigente de

encargos internos.

18.2. En materia de Proyectos, Expedientes Técnicos, Estudios de Pre
Inversion
- La Unidad Formuladora en Coordinaciéon con la Unidad Ejecutora de
Inversiones hara su requerimiento de elaboracién de perfiles de PIP,
Adjuntando los Terminos de Referencia (TDR), Nota de Pedido SIGA, copia
del POl y PMI vigente.
- La Unidad Ejecutora de Inversiones hara su requerimiento de elaboracion
de Expedientes Técnicos y/o ejecucion de proyectos, Adjuntando los TDR,
Nota de Pedido SIGA, copia del POl y PMI vigente, resolucién de
aprobacion del expediente técnico donde se aprueben los costos del

proyecto a ejecutarse si fuera el caso.

18.3. En Materia de Pasajes y Viaticos:
- En materia de autorizaciéon de comision de servicios, documentos a

adjuntar y sobre la escala de viaticos por comision de servicios para

funcionarios y Servidores de la UNAAT se realizaran teniendo en
consideracion la Directiva Vigente de "Pago de Viaticos, Asignaciones y
Pasajes para Viajes en Comision de Servicios y por Capacitaciones del
Personal: funcionarios, Docentes y Servidores Administrativos”

- Cabe Precisar que para el ano fiscal 2019 la Planilla de Viaticos sera
elaborado en el médulo de Tesoreria del SIGA, por lo que no se atendera

ninguna solicitud de CCP si no se cuenta con la planilla del SIGA.

18.4. No se atendera ningun requerimiento que no esté considerado en el POI ni en
el PAC, Planes de Trabajo, para lo cual, la Unidad Ejecutora, a través de las
instancias pertinentes (Unidad de Abastecimiento), deben efectuar la
verificacion correspondiente antes de realizar los compromisos, bajo

responsabilidad.
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19. Fase Certificacion de Crédito Presupuestario:
19.1. Las Unidad de Abastecimiento, solicitara mediante Memorandum a la

Unidad de Presupuesto la CCP adjuntando las copias de los pedidos del SIGA

firmado por el area usuaria y autorizado por DGA, copia del POI, Plan de
Trabajo, Cuadro Comparativo y cotizaciones, entre otros segun amerite.

19.2. La unidad de Recursos Humanos, solicitara mediante Memorandum a la
Unidad de Presupuesto la CCP adjuntando las Planillas Anualizadas del
personal docente nombrado, CAS, incluido beneficios sociales (aguinaldos, Es
Salud, escolaridad) segun normativa vigente.

19.3. Para inicios de Ejecucion de Obras por Contrata, la Unidad de Abastecimiento
solicitara mediante Memorandum a la Unidad de Presupuesto la CCP
adjuntando formato 1 OSCE, cotizaciones y cuadro comparativo, Resolucién
de Aprobacion de expediente técnico y los TDR.

19.4. Para inicios de Ejecucion de Obras por Administraciéon Directa, la Unidad de
Abastecimiento solicitarda mediante Memorandum a la Unidad de Presupuesto
la CCP adjuntando Resolucién de Aprobacion de expediente técnico, analitico
de gastos.

19.5. Para Continuidad de Ejecucion de Proyectos por Contrata la Unidad de
Abastecimiento solicitara mediante Memorandum a la Unidad de Presupuesto
la CCP adjuntando el informe de la Unidad Ejecutora de Inversiones,
Contratos Suscritos y/o adendas de ser el caso.

19.6. La Unidad de Abastecimiento y la Unidad de Recursos Humanos, deberan
llevar un registro de las solicitudes y autorizaciones de CPP, con el objeto de

determinar los saldos disponibles para expedir nuevas certificaciones, de igual

modo lo haran las unidades organicas, ello con el objeto de determinar los
saldos disponibles para solicitar y expedir nuevas certificaciones.

19.7. La Unidad de Presupuesto, recepciona la solicitud, revisa el contenido de la
misma a fin de verificar que contiene los contenidos minimos de la siguiente
manera:

a. Para bienes y servicios emite la CCP verificando que se ha adjuntado la
nota de pedido, copia del POl y/o Plan de Trabajo, cotizaciones y cuadro

comparativo.

b. Para Proyectos de Inversion emite la CCP verificando que estén adjuntadas
las cotizaciones, cuadros comparativos, copia del contrato y/o analitico de

gasto y demas requisitos contemplados.
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c. En el caso de Encargos Internos emite la CCP verificando el informe de
sustento por parte de la Unidad de Abastecimiento en la cual sustenta las
razones por la que se esta solicitando la adquisicion de dicho bien y/o
servicio mediante la modalidad de encargo interno, donde deben adjuntar
copia del POI y/o Plan de Trabajo debidamente aprobados.

19.8. La Unidad de Presupuesto de existir recursos suficientes, procede a emitir la
CCP a través del SIGA y SIAF-SP, la CCP debe ser firmada por el
responsable de la Unidad de Presupuesto y debe ser visada por el Jefe de la
Oficina de Planeamiento Estratégico y Presupuesto, posteriormente la CCP es
puesta en conocimiento a la Unidad de Abastecimiento, Unidad de Recursos
Humanos, Unidad de Contabilidad segun corresponda, a través del sistema y
paralelamente se emite la nota que sera remitida de la Unidad de Presupuesto
a las areas solicitantes.

19.9. El plazo para la atencion de la solicitud de CCP esta determinado por la fecha
y hora de recepcion del mismo y por las modificaciones presupuestales que
requiere; en este sentido, las solicitudes que hayan sido recepcionados en el

transcurso del dia, seran certificadas a través del mismo sistema, en un plazo

que no excedera las 24 horas de recibida, salvo excepciones justificadas.

20. El Compromiso:

o (1] = 1)
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20.1. El compromiso es el acto mediante el cual se compromete en forma total o

parcial un crédito presupuestario debidamente certificado y que haya cumplido

con los tramites legales establecidos en el marco del presupuesto aprobado
en la PCA y en las Modificaciones Presupuestarias realizadas.

20.2. Quedan prohibidos los actos administrativos que impliquen la aplicacion de
créditos presupuestarios mayores o adicionales a los establecidos en los
presupuestos autorizados o en la PCA, bajo sancién de nulidad.

20.3. La responsabilidad por la adecuada ejecucion del compromiso es solidaria
entre la Direcciéon General de Administracion, Unidad de Abastecimiento,
Recursos Humanos, Contabilidad, Tesoreria y aquel servidor que cuente con

delegacion expresa para comprometer gastos.

20.4. Una vez que se notifica la Orden de Compra/Servicio y/o contrato por parte de
la Unidad de Abastecimiento al proveedor, se le solicitara que ingrese con el
formato establecido por la directiva de Tesoreria y que se adjunta en el anexo
N° 01, que registre su Codigo de Cuenta Interbancaria (CCl) vigente con fecha

actual y original y lo presente por mesa de paries, en caso de que haya algun
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cambio del CCl el proveedor debe de comunicarlo en su oportunidad a le

entidad bajo su responsabilidad, posteriormente la encargada de mesa de

partes debera derivar estos formatos a DGA y este a su vez remitira a la

Unidad de Abastecimiento

. Una vez recepcionado el formato de CCI por la Unidad de Abastecimiento, en
el caso de ser nuevos proveedores registrara su CCl y comunicara mediante
memorando a la Unidad de Tesoreria para su respectiva aprobacion.

. El compromiso se sustenta en lo siguiente:

a. En materia de Personal: El documento de Compromiso es la Planilla Unica
de Remuneraciones y la Liquidacion de Beneficios Sociales, que sirve para
materializar la Obligacion de la entidad.

b. En materia de Adquisiciones y Contrataciones de Bienes, Servicios y
Obras: En este caso el documento de compromiso es el contrato, en el cual
se establecen los acuerdos de los partes referidos a los pagos estipulados
y cuyo gasto debe supeditarse de forma estricta a los créditos
presupuestarios autorizados para el afio 2019. Las Ordenes de Compra o
de Servicio podran constituir documento para realizar el compromiso,
cuando se trate de procedimientos de seleccion, sujeto a lo dispuesto en el
Reglamento de la Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado.
También pueden constituir documentos de sustento las Planillas de Viaticos
que sustenten el gasto por persona y otros que correspondan para gastos
en servicios publicos.

c. Para el inicio de una obra por cualquier fuente de financiamiento, se debe
contar necesariamente con la Resolucion que apruebe el Expediente
Técnico/Especificaciones Técnicas, precisando la zona de ubicacion del
terreno asi como la asignacion presupuestaria anual de la Obra en base a
la cual, la unidad ejecutora de inversiones programara su ejecucion; para
ello debera adjuntar el presupuesto analitico, las especificaciones técnicas,
calendario de adquisicion de materiales, de utilizacion de equipos y mano
de obra, entre otros; dichos requerimientos deberan ser mensualizados y
desagregados por proyectos y obras, en funciéon al techo presupuestal
aprobado.

El requerimiento sera presentado dentro de los plazos establecidos, no
procediendo la atencién de requerimientos para obras que no estén
programadas en el PMI y que no cuenten con prevision presupuestal

aprobada para el Ano Fiscal 2019.
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d. En el caso de que algun proyecto de inversion requiera ampliacién en el
plazo de ejecucion, modificaciones presupuestales, ejecucion de obras
complementarias y/o ampliaciones y reducciones de meta, estas
modificaciones deberan ser solicitadas previa a su ejecucion por el
Residente de Obra mediante Informe Técnico y Bajo Responsabilidad, con
la opinién del Supervisor de Obra. Los compromisos se sustentan con los
documentos siguientes:

» 070 contrato Suscrito (Obras)

» 230 planilla Anualizada de Gastos en Personal
» 232 resumen Anualizado Retribuciones — CAS
» 233 resumen Servicios Publicos Anualizado.

»

234 dispositivo Legal o acto de administracion

Y

235 planillas Ocasionales

e. Los creditos presupuestales para la ejecucion de los compromisos deben
dar cobertura hasta el nivel de especifica de gasto. El compromisc se debe
realizar una vez realizado los siguientes actos:
« La modificacién presupuestal que lo sustenta.
* Laemision del CCP

* El compromiso anual de gasto.

Asimismo, la fecha de registro del compromiso en el SIAF debe ser igual o

V|.\.ﬁEU\HT’:}?,'-\«-.
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posterior a la emision de la CCP. La fecha limite para contraer

compromisos de pago es el 31 de diciembre del 2019.

21. El Devengado:

21.1. Es el acto de administracion mediante el cual se reconoce una obligacién de
pago, deriva de un gasto aprobado y comprometido, que se produce previa
acreditacion documentaria ante el 6rgano competente de la realizacion de la
prestacion o derecho del acreedor. El reconocimiento de la obligacion debe
afectarse al presupuesto institucional, con cargo a la correspondiente cadena
de gasto. Esta etapa de gasto se sujeta a las disposiciones que dicta la DGPP
del MEF.

21.2. Por lo tanto, el devengado es el reconocimiento de una obligaciéon de pago

derivado de un compromiso previamente formalizado y registrado que afecta
de forma definitiva el Presupuesto Institucional, con cargo a la correspondiente
especifica de gasto; se formaliza como consecuencia de haberse verificado lo

siguiente:
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a) La recepcion satisfactoria de los bienes adquiridos.

b) La efectiva prestacion de los servicios contratados.

c) La ejecucién de la obra.

d) Adicionalmente se debe verificar el cumplimiento de los términos

contractuales, como accién previa a la conformidad correspondiente.

.3. El reconocimiento de devengados que no cumplan con los criterios sefialados,
dara lugar a responsabilidad administrativa, civil o penal, segun corresponda,
del titular del pliego y del responsable del area usuaria y de la oficina de
administracién o la que haga sus veces en la entidad, segun lo estipulado en
numeral 4.1 y 4.2 del decreto supremo N° 272-2016-EF y en el articulo 3 del
decreto supremo N° 304-2016-EF.

. Se debe registrar el devengado con la debida oportunidad en el SIAF — SP
sobre la base de la documentacion sustentatoria de la obligacion a cancelar, a
fin de efectuar su pago oportuno, considerando lo siguiente:

a) En bienes y servicios, dentro de los 05 dias posteriores de haberse
otorgado la conformidad de recepcion del bien o del servicio.

b) En lo relacionado a la planilla neta de remuneraciones, de acuerdo al

cronograma de pagos v las retenciones diversas, segun los cronogramas
de pagos que establecen las entidades recaudadoras y acreedoras y con
las notificaciones de resoluciones judiciales.

21.5. El responsable de la Unidad de Contabilidad efectuara el control y verificacion

de la correcta emision de los documentos fuentes (orden de compra, guia de
internamiento, orden de servicio, comprobante de pago, planilla de haberes
del personal activo, caja y otros), comprobando su correcta aplicacion ademas

del clasificador de gasto y la meta correspondiente.

22. El Girado y Pago:
22.1. El pago es el acto de administracién mediante el cual se extingue, en forma
parcial o total, el monto de la obligacion reconocida, debiendo formalizarse a

través del documento oficial correspondiente. Esta prohibido efectuar pagos

de obligaciones no devengadas. Esta etapa de gasto se sujeta a las
disposiciones que dicta la Direccion General de tesoro Publico.

22.2. Las unidades organicas (Recursos Humanos, Abastecimiento, Inversiones;
Unidad Formuladora, entre otros de ser el caso), bajo responsabilidad, ponen
en conocimiento de la Unidad de Tesoreria mediante informe, a mas tardar el

20 de cada mes, la programacién de los compromisos a pagarse durante el
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mes siguiente, a nivel de fuente de financiamiento y genérica de gasto, a fin de
que la Unidad de Tesoreria pueda elaborar el Calendario de Pago.

GRAFICO N° 2
DIAGRAMA DE PROCESO DE EJECUCION

PCA - PIM [ Solicitud de Certificacién ]
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23. Modificaciones Presupuestarias

23.1. Modificaciones Presupuestarias en el Nivel Institucional. - Estan
constituidas por la incorporacién de mayores fondos publicos en el
Presupuesto Institucional y proceden en los siguientes casos, previa emision
de la Resolucién del Titular del Pliego u otro documento exigido por Ley:

a) Las modificaciones presupuestarias en el nivel institucional, conforme al
numeral 46.1 del articulo 46° Decreto Legislativo N° 1440 — Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto, incrementa o reduce el
presupuesto total del pliego, estas son de dos tipos: Transferencias de
Partidas (trasladan créditos presupuestarios entre pliegos) y Créditos
Suplementarios (incrementan créditos presupuestarios por norma expresa,
incorporacion de saldos de balance y mayor captacion de ingresos,
endeudamiento, donaciones y transferencias).

b) Cuando la captaciéon u obtencidén de los ingresos superen los créditos
presupuestarios previstos, como en el caso de ingresos previstos en la
fuente de financiamiento Recursos Determinados (Regalias Mineras,
Canon Minero, entre otros), también de Ila fuente Recursos
Directamente Recaudados.
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c) Cuando se ftrate de recursos provenientes de Saldos de Balance,
Donaciones y Transferencias, Recursos Determinados, los mismos que se

pueden incorporar bajo la modalidad de Créditos Suplementarios.

23.2. Modificaciones Presupuestarias en el Nivel Funcional y Programatico.

23.2.1. Estan constituidas por las Habilitaciones y Anulaciones que varien los
créditos presupuestarios aprobados en el Presupuesto Institucional de
Apertura (PIA) o el Presupuesto Institucional Modificado (PIM) segtn
sea el caso.

a) Las Anulaciones constituyen la supresion total o parcial de los
créditos presupuestarios de las Actividades y/o Proyectos,
considerados menos  prioritarios  durante la  ejecucién
presupuestal.

b) Las Habilitaciones constituyen el incremento de los créditos
presupuestarios de actividades y proyectos con cargo a las
anulaciones de la misma actividad o proyecto, o de otras
actividades o proyectos.

23.2.2. La Oficina de Planeamiento Estratégico y Presupuesto a través de la
Unidad de Presupuesto, es responsable del seguimiento y control de
las modificaciones presupuestarias, las que son registradas en el SIAF
— MPP (Médulo de Procesos Presupuestarios), teniendo como
referencia los Créditos Presupuestarios autorizados en la PCA
Autorizada.

23.2.3.Es necesario que las modificaciones en el Nivel Funcional
Programatico se realicen sobre la base de una proyeccion de gasto
anualizada, analizando el comportamiento histérico de las partidas de
gasto, con el fin que se garantice el financiamiento especialmente de
las partidas de gasto vinculadas a gastos fijos.

24. Limitaciones y/o Prohibiciones a las Modificaciones Presupuestarias
24.1. Durante la ejecucidn del presupuesto, las modificaciones presupuestarias en
el nivel funcional programatico se sujetan a las limitaciones y/o prohibiciones
sefaladas en la Ley de Presupuesto del Sector Publico Para el Afio Fiscal
2019 — Ley N° 30879, tal como se detalla a continuacion:
a) Las genéricas de gasto podran ser objeto de anulaciones: si luego de

haberse cumplido el fin parea el que estuvieron previstos generan saldos; si
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se suprime la finalidad; si existe un cambio en la prioridad de los objetivos
institucionales o si las proyecciones muestran que al cierre del afio fiscal
arrojen saldos de libre disponibilidad, como consecuencia del cumplimiento
o |la supresion total o parcial de metas presupuestarias.

b) Las genéricas de gasto podran ser objeto de habilitaciones si las
proyecciones al cierre del afio fiscal muestran déficit respecto de las metas
programadas o si se incrementan o crean nuevas metas presupuestarias.

c) No se podran autorizar las habilitaciones para gastos corrientes con cargo
a anulaciones presupuestarias, vinculadas a gastos de inversion.

d) La partida de gasto 2.1.1. “Retribuciones y Complemento en efectivo” no
puede habilitar a otras partidas de gasto, ni ser habilitada, durante la
ejecucion presupuestaria, la citada restriccion no comprende los casos
establecidos en el articulo 9° numeral 9.1 de la Ley Anual de Presupuesto
del Sector Publico, salvo las modificaciones que se realicen hasta el 31 de
enero.

e) Las especificas de gasto 2.3.2.8.1.1 “Contrato Administrativo de Servicios”
y 2.3.2.8.1.2. “Contribuciones a Es Salud de C.A.S.”" no pueden habilitar a
otras partidas, genéricas o especificas del gasto ni ser habilitadas, salvo las

habilitaciones que se realicen entre o dentro de las indicadas especificas,
salvo las modificaciones que se realicen hasta el 29 de marzo.

f) Las partidas de gasto 2.3.1.6. (repuestos y accesorios). 2.3.1.11
(suministros para mantenimiento y reparacion) y 2.3.2.4. (Servicios de
mantenimiento, acondicionamiento y reparaciones). Con el fin de habilitar a
otras partidas, genéricas o especificas de gasto, para el caso del programa
presupuestal, no le es aplicable si se ha alcanzado las metas fisicas
programadas de los indicadores de produccion fisica de la actividad.

g) Las partidas de gasto 2.3.2.2.1 (servicios de energia eléctricas, agua y
mas) y 2.3.2.2.2 (Servicios de telefonia e internet), con el objetivo a habilitar
a otras partidas, genéricas o especificas de gasto.

h) Los créditos y anulaciones que comprenden las propuestas de Notas de
Modificacion Presupuestaria, se deberan enmarcar en las disposiciones

sobre modificaciones presupuestarias contenidas en los articulos 47° y 48°
del Decreto Legislativo N° 1440 — Decreto Legislativo del Sistema Nacional
de Presupuesto Publico, Ley Anual de Presupuesto del Sector Publico,

directiva de ejecucién presupuestaria.
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25. De la Direccion General de Administracion

25.1. Es la encargada de orientar, conducir y monitorear, de manera optima, los
sistemas administrativos de Abastecimiento, Contabilidad, Recursos Humanos
y Tesoreria. Es la encargada de la etapa de la ejecucion del gasto publico a
través de la Unidad de Abastecimiento, Contabilidad y Tesoreria; para ello
solicita la Certificacion de Crédito Presupuestario a la Unidad de Presupuesto,
compromete, devenga y paga, utilizando el SIGA y SIAF - SP, en
cumplimiento a lo dispuesto en el Decretc Legislativo N° 1440 y normas
complementarias.

25.2. Es responsable de la orientacion, formulacion y consolidacion de Ila
programacion del Cuadro de Necesidades en coordinacién con los
responsables de las unidades organicas de la entidad. Esta informacion
conlleva a la elaboracion del PAC, asi mismo permite realizar la programacion
de gastos a ser ejecutados durante el afio.

25.3. Es la responsable del registro de la ejecucion presupuestaria, conforme a las
disposiciones que rigen en el Decreto Legislativo N° 1436 — Decreto
Legislativo Marco de la Administracion Financiera del Sector Publico, en
concordancia con el Decreto Legislativo N° 1438 - Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Contabilidad, y el Decreto Legislativo N° 1441 - Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria. Asimismo, informan y concilian
la ejecucion de ingresos y gastos en base a la informacién obtenida del SIAF-
SP, conjuntamente con la Oficina de Planeamiento Estratégico y Presupuesto
— Unidad de Presupuesto.

25.4. DGA, Unidad de Presupuesto, Unidad de Abastecimiento, Unidad de
Contabilidad, Unidad de Recursos Humanos y la Unidad de Tesoreria son
responsables de realizar el control preventivo de la revision y verificaciéon de
los documentos sustentatorios de los gastos en las fases que le corresponden

de acuerdo a lo establecido en la presente directiva y normas legales vigentes.

26. Aspectos no Previstos:
26.1. Los aspectos no previstos en la presente Directiva se cefiran a las

disposiciones establecidas en el Decreto Legislativo N° 1440 — Decreto

Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto; Ley Anual de Presupuesto
del Sector Publico para el afio fiscal 2019, y en la directiva N° 005-2010-
EF/76.01 "Directiva para la ejecucion presupuestaria”, modificada por la
Resolucién Directoral N® 022-2011-EF/50.01 y Resolucién Directoral N° 025-

[ La impresion o copia de este documento adquiere el estado de "DOCUMENTO NO CONTROLADO" |




CODIGO: DI-PE-PP-04
DIRECTIVA PARA  VERSION: 01

UNIVERSIDAD NACIONAL

- EJECUCION VIGENCIA: A partir del 23 de enero del
A”To"%"E”}:LTOAND'"A PRESUPUESTAL DEL bg1g P
RMA =
ANO FISCAL 2019

PAGINA: 32 de 33

2013-EF. Entre otras normas en materia presupuestaria que emitan los
6rganos competentes.

26.2. La Unidad de Presupuesto y la Oficina de Planeamiento Estratégico y
Presupuesto queda facultada a absolver las consultas, precisiones o
aclaraciones que le sean solicitadas respecto a los alcances de la presente
directiva; asi como a dictar las disposiciones complementarias que sean
necesarias para la mejor aplicacion de la misma en el marco de las normas
que regulan el Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

26.3. El cumplimiento de la presente directiva alcanza a todas las unidades
organicas de la UNAAT, involucradas y/o que tengan participan en la
ejecucion del proceso presupuestal.

26.4. La Unidad de Presupuesto es responsable de la elaboracién, adecuacion,

actualizacion y modificacion de la presente directiva.

27. Anexos
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ANEXO N° 01

CARTA AUTORIZACION
(Para el pago con abonos en la cuenta bancaria del proveedor)

Senor

CPCC. Julio Trucios Gonzales

Director General de Administracion de la Universidad Nacional Autonoma
Altoandina de Tarma

Presente
Asunto: Autorizacion para el pago con abonos en cuenta

Por medio de la presente, comunico a Ud. Que el nimero del Codigo de Cuenta
Interbancaria (CCI) de la empresa que represento es el
................................................................................................. , @ nombre
o} razon social de
...................................................................................................... (indica
r el CCI asi como el nombre o razon social del proveedor titular de la cuenta),
agradeciéndole se sirva disponer lo conveniente de manera que los pagos a
nombre de mi representada sean abonados en la cuenta que corresponde al
indicado CCl en el BanCo......c.vovevvevenrenennrnnnns

Asimismo, dejo constancia que la factura a ser emitida por el suscrito (o mi
representada) una vez cumplida o atendida la correspondiente orden de Compra
y/o de Servicio quedara cancelada para para todos sus efectos mediante la sola
acreditacion del importe de la referida factura a favor de la cuenta en la entidad a
que se refiere el primer parrafo de la presente.

Del mismo modo me comprometo a informar oportunamente si se produjera el
cambio de mi CCl posterior a la fecha de presentacion de esta carta, bajo mi propia
responsabilidad, a fin de agilizar el proceso de pago por el bien y/o servicio
prestado por mi persona y/o empresa que represento.

Atentamente,

Firma del proveedor, o de su representante legal
Debidamente acreditado ante la UE

| Laimpresién o copia de este documento adquiere el estado de "DOCUMENTO NO CONTROLADO"” |




