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Bellavista, 17 de Setiembre de 2021

EL GERENTE MUMICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE EELLAVISTA

VISTO:

El Infarme El Informsa NE377-2021-MOBAGAF-5GT de i Sub Gerencia de Tesorera, el
Infarma NE387-2021-MDEB/GAF-SGC de la Sub Gerancia da Contabilidad, e Memorando
H=10M3-2021-MDB/GPP de la Gerancia da Planeamiento y Presupuesto, ¢l Memoranda N"2275-

CONSIDERANDO:

Que, el articulo |l del Tiwlo Preliminar de la Ley N® 27872 — Ley Organica de
Municipahidades, referida a la autenomia de los Goblemos Locales, precisa que ésta emana de
la Constitucion Politica del Pend, la cual radica en la facultad de ejercer aclos de gobéarno,
administrativos v de administracitn, con sujecidn al Grdenamients Juridico,

Y Que el ingiso a) del numeral 5.1 de su arficuio 5 dal Texto (nlco Drdenado de la Ley e

“\ Contrataciones del Estado- en adelanta TUQ-LCE, aprobado por el Decreto Supremo N° 082-
' 2019-EF, excluye del Ambito de aplicackn y supervisidn ded D3CE aquellas contrataciones cuyos
. montos sean sguales o inferiores a ocho (B) Unidades Impositivas Tributarias, vigentes al
momento de |a franssccidn, no siendo aplicable a las contrataciones de bienes ¥y sarvicios
incluidos en el Cataloge Elecirénico de Acuardo Marea.

Giee, s bien es clerto la enfidad actualmente cuenta con la Divectiva N® 001-2017-
MDB/GM aprobado con Resolucidn de Gerencia N” 020-2017-MDB/GM que reguia este tipo de
procadimientos , ambien o es gue posterior 8 su aplicacidn, 1a nomativa de contralacion poblica
estatal ha sufrids diverses medificatonas razdn por ko que hace necesana emilirse una nueava
directiva que recoja la normatividad vigenta v & su vez incorpore instrumantog como &l Sistema
Integrade de Gestidn Administrativa -SIGA- como apoyo en |a gestion transparante, eficiente y
eficar an aste ipo de contratacionas

Que, bajo al marco legal antes mencionado, la Sub Gerencia de Loglstica, como al
Organo encargado de las Contrataciones de la Municipalidad Distrital de Bellaviata, a méarito de
lo descrito por el inciso c} del articulo 6” del TUG-LCE formula el proyecto de DIRECTIVA DE
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS POR MONTOS IGUALES O MENORES A OCHO
{08) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
BELLAVISTA, |a cual esta compuesta de; i) objetivo, il} alcances, iil) basa legal, w) disposiciones
generales { la que esta conformada de las siglas, definiciones y acronimas, disposicongs
genarales, del procedimiento de contratacidn) v) disposiciones especificas, vi) disposiciones
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especificas, vil) disposicionas compementanias, vill) disposicienes transitorias, (<) disposicionas
derogatorias, x) responsabilidades y xi] anexos.

Oue, la Sub Gerencia de Tesoreria y la Sub Gerencia de Conltabilidad, ambas umidades
través de sus Informes N*377-2021-MDB/GAF-SGT ¥ N"367-2021-MDBIGAF-SGC
spectivamente, manifisstan su ronformidad a la Directiva, por su parie i bien la Gerencia de
|aneamiento y Presupuesto, luego de efectuar ol analizis respectivo, a fravés de su Memarando
N*1010-2021-MDEGEP formulé una recomandacitn, esta fue atendida por la Sub Gerencia de
Logistica.

Cue, la Gerenca de Administracion y Finanzas con el Memorands No2275-2021-
MOB/GAF, realzé algunas precisiones y solicita @ la Sub Gerencia de Logistica proceda a
realizar comecciones en los numerales 5.1.5, 5.7.1 lerales b}, ¢} ¥ e). numeral 5.7.3 literalas c)
y d), &l numeral 5.9y los sub numerales 5.9.1 y 5.8.2 del proyecta de directiva,

= Gue, la Sub Gerencia de Logistica, mediante el Informe N*1401-2021-MUBIGAF/SGL
f'r_:_ mple con la subsanacion de las observaciones y sugerencias fiormuladas por la Gerencia de
Ii" ;I,- _.‘“‘ dministracidn y Finanzas, concluyendo que la aprabacion del proyecto de directiva reviste

[~ | ﬁ: sidad & importancia que s& consfituira en un documento normativo que tane come fuenta

\; - | 6l TUD de la Lay de Contrataciones del Estado, aprobado por &l Decreto Supremo N° 082-

NE #015-EF y cuya finalidad es garantizar la aficiencia y transparencia en el uso de recUrsos
T pablicos.

Que. mediants el Informe Legal N° 138-2021-GAJMDE del 16 de seliembre de 2021, la
(Serencia de Asasoria Juridica opna de manera favorable para que se apruebe la Directva
denominada “DIRECTIVA DE CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS POR MONTOS
IGUALES O MENORES A OCHO [08) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA’

Estando a lo expuaste, con el visto buene de la Sub Gerencia de Tecnologla de B
Infarmacion y Cemunicaciones y Gerencia de Asesorla Juridica; en concordancia con 13 opinion
emitida por la Gerencia de Administracién y Finanzas, la Gerencia de Planeamients ¥
Presupuasto, la Sub Gerencia de Tesoreria, la Sub Gerencia de Conlabilidad v la Gerencia dé
Asesaria Juridica; y de conformidad a las atribuciones delegadas a la Gerencia Municipal
madiante Resolucitn da Alaldia NP 553-2012-MDBAL,

RESUELVE:
:( ARTICULO PRIMERO - Aprchar i Directiva N° 003-2021-MDE/GM, “DIRECTIVA DE
' CONTRATACION DE BIENES ¥ SERVICIOS POR MONTOS IGUALES O MENORES A OCHO

{08) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS [UIT) DE LA MUKNICIPALIDAD DISTRITAL DE
BELLAVISTA", cuyo texto forma parte integrante de la presente Resoluckin.

ARTICULO SEGUNDO.- Encargar @l cumplimiento de o dispuesic en la Divecliva
aprobada por la presente Resolucidn a la Gerencia de Administracian y Finanzas Sub Gerencia
de Logistca y de lodas aguellas dreas que se consbituyan en unidades usarizs cuyas
necesidades pratendan ser atendidas con este fipo de confralacion en lo que cormesponds a su

competencia
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f : Jd‘ ARTICULO TERCEROD -Encargar a la Sub Garencia de Tecnclogla de la Informaciin v
kg }. | Comunicaciones |a publicacion de fa presente Resolucitn en el Partal Institucional y en el Portal
s ol de Transparencia Estandar de la Municipalidad Distrital de Ballavista

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE
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DIRECTIVA N 003-2021-MDB-GM/GAF-5GL Facha:
17.08.2021

UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA

OBJETIVO

Establecer lineamientos, procedimientos y responsabilidades sobre las contrataciones de
bienes, servicios y consultorfas por montos iguales o inferiores a ocho (8) Unidades
Impositivas Trbutarias (UIT), requeridos por las Unidades Organicas [(Centros de Costos)
de |la Municipalidad Distrital da Ballavista, a efectos de salvaguardar el buen uso de |os

recursos plblicos
2. ALCANCE
21. Las disposiciones contenidas en la presente Direcfiva son de observancia

obligatoria para todas las Unidades Organicas (Centros de Coslos) de la
Municipalidad Distrtal de Bellavista, que participan yo Intervengan directa o
indiractamente en & procedimisnts de contratacidn de bienes, servicios y
consulterias por mentos iguales o inferiores a ocho (8) UIT vigentes al momento
de la ransaccidn.

Las disposiciones contenidas en @ presenfe Directva no aplican a las
adquisiciones de bienes o contrataciones de servicios que se encuenfran
incluidas en al Catdloge Electrinico del Acuerdo Marco, las contratacionas de
parsanas bajo el régimen de Contratacion Administrativa de Servicios (CAS) ¥ las
fque se encuentran normadas por exigencias y acuerdos especificos de una
arganizacién internacional,

BASE LEGAL

Texto Unico Crdenado de la Ley N® 30225, Ley de Contrataciones del Estado,
aprobado por Decreto Supremo N® B2-2018-EF.

Ley N™ 27815, Ley del Cadigo de Etica de la Funcian Pdblica,

Decrato  Legislatvo N° 1439, Decreto Legislative del Sistema Nacional de
Abastesimiento

Decreto Legislativa N® 1440, Decreto Legisiativo del Sistema Nacional de
Prasupuesto Pablico.

Ley N* 27658, Ley Marco de Modemizacion de la Gesticn del Estada,

Ley N* 28716 Ley de Control Inferno de las Enlidades del Estado,

Decreto Supramo N° 344.2018-EF, gue aprueba el Reglamento de la Ley N' 30225-
Ley de Contrataciones d=l Esfado

Resolucidn de Contraloria M® 320-2006-C0G, Aprueban Mormas de Control Interno,
Directiva N® 007-2017-08CE/CD, “Disposicionss aplicables a los Catélogos
Electronicos de Acuerdos Marco®, aprobada por Resolucion N* 7-2017-0BCE/CD.

. Directiva H® 003-2020-08CE/CD "Disposiciones aplicables para el acceso y regisiro

de informacian en &l Sislema Electdnico de Confralaciones del Estado - SEACE",
aprobada por Resolucidn N® 28-2020-05CEPRE,
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DIRECTIVA DE CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
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e UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA

4. DISPOSICIONES GENERALES

4.1. SIGLAS:
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- Unidad Usuaria (Unidad Orgénica y'o Centro de Costo).

: Especificaciones Técnicas.

: Términos de Referancia.

: Sub Gerancia de Tecnologla de ta Informacian y Comunicacion.
: Gerancia de Planeamignto v Presupuesio.

: GarencE de Administracion y Finanzas,

. Organo Encargado de las Conlralasiones.

; Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado.

: Plan QOperativo Institucional.

: Registre Macional de Proveaedores.

: Sistema Electrdnico de Contrataciones del Estado.

: Sistema Integrado de Gestibn Administrativa del Ministerio de

Economiay Finanzas,

: Sistema Integrado de Administracion Financiera dal Sector

Fiblico.

: Sub Gerencia da Logistica.

: Unidad Impositiva Trbutana,

: Registro de Deuderes de Reparaciones Civiles.

: Registro Nacional de Sanciones contra Servidoras Civiles.

: Registro Nacional de Abogados Sancionados por Mala Practica

Profesional,

4.2. DEFINICIONES ¥ ACRONIMOS:
Para efectos de la prasente directiva se enfendera por;

4.2.1, Unidad Usuvaria: Unidades Crganicas (Centros de Costos) de la
Municipalidad Distrital de Bellavista, cuyas necesidades pretenden ser
atendidas con determinada confratacion, para el cumplimenio de sus
funciones, actividades operativas v objetivos institucionales.

4.2.2, Unidad Técnica: Linidad Organica (Cenfra de Cosio) espacializado en al
bien y/'o servicio cbjeto de la contratacién, pudiendo en slgunos casos, sar
también el drea usuaria.
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POR MONTOS IGUALES O MENORES A OGHO (08)
UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) DE LA

MUNICIFALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA

423

424

4£.2.8.

4.2.7,

4.2.8.

Blenes: Son aquellos objetos que requigre |a unidad usuana para €
desarrallo da sus actividades durante el aho fiscal,

Blenas o serviclos comunas: Son agualos que, existiendo mas de un
provesdor en el mercado, cuentan con caracteristicas o espacificacionas
usuales en el mercado o han sido estandadzados comso consacuancla de
un proceso de homogenizacién, cuyo factor diferenciador entre ellos es e
precio en el cual se transan. La Central de Compras Publicas - PERU
COMPRAS los incorpora mediante la aprobacidn de fiches tecnicas.

. Contratacidn por montos iguales o menores a 8 UIT: Procedimiento

de contratacidn destinado a atender reguerimientos cuyo valor en el
mearcado as lgual o menor a las 8 UIT, asumiando el pago del precio o de
Iz retribucion correspondiente con fondos publicos, v demas obligaciones
derivadas de la condicién del proveedor, Las prestacionas que derivan de
este lipe de contratacidn son de resultade, por lo gque el page se encuantra
sujglo a la conformidad delfos) producto{s), © servicio(s) o bien{es)
detallado(s) en los términos de referencia o especificaciones &cnicas,
segun correspanda, formulados par [a unidad usuaria.

. Certificacion de Crédito Presupuestario: Documento que garanfiza la

disponibilidad de recursos con cargo al presupuesto institucional, en
funcién a la Programacidn de Compromisos Anual (en adelante PCA), |
previo cumplimiante de las disposiciones legales vigentes que regulen e
objeto materia del compromiso.,

Consultoria: Servicio profesional altamente calificado que realiza una
persona natural o juridica, cuya realizacion requiere uma preparacion
especial, en una determinada clencla, arte o actividad, de manera que
quien los preste, sea experto, tenga conocimiente o habilidades muy
aspacificas, siendo por ello importante 1a verificacidn del cumplimiento de
dicha condiclén para la ejecucién exitosa del servicio de consultoria
reguerida.

Cotizacién: Documento emitido por un potencial proveedor donde fija la
propuasta econdmica de la prestacion del bien, servicio o consultoria,

Especialista en Contrataciones del Estado: Persona natural certificade
por @l OSCE. gue presta sarvicos en el Organo Encargado de las
Confrataciones (DEC) de la Institucién, quien interviene an al astudio o
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DIRECTIVA DE CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
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4.2.10.

4211,

4.2.12.

Ve 4213

4.2.14.

4.2.15.

Indagacién de mercade y la conbratacidn de bienes, serviclos o
consultorias menores o iguakes a ocho (08) UIT,

Especificaciones Técnicas: Descripcion elaborada de [as
caracteristicas técnicas fundamentales y las condiciones de cantidad y
calidad de los bienes o suminisiros que requieren su provision por la
unidad usuaria o técnica.

Términos de Referencia: Descripcién elaborada de las caractaristicas
del serviclo que requiere la unidad usuaria o l&¢nica. En el caso de
congultoria, 1a descripcion ademas deba guardar redacion con la actividad
operativa, a fin de garantizar el cumplimiento de sus metas.

Estructura de Costos: Descripcion de los costos de todas las
prestaciones necesarias para la realizacion de la contratacion, tales como,
las materias primas y materiales diversos, sueldos v salario del personal,
cargas sociales, alquier o depreciacin de maquinarias y aquipos,
mantenimiento de equipos, tributos, cobertura de resgos asegurables,
consumo de enargia, entre otros,

Expediente de Contratacidn: Es &l conjunto de documentos donde
constan todas las actuaciones del proceso de contratacionas por montos
iguales o menores a ocho (8) UIT, desde el requermiento hasta el pago
de la prestacion del servicio o provisitn del bien,

Locacion de Servicios: El locador o prestador del servicio (proveeador),
es una persona natural que prasla servicios profesionales, técnicos o
auxiliares a cambio de una retribuciin econdmica, sin estar subordinado
nl posesr vincule laboral con la Insfitucion; estos requerimientos son
propuestos por las unidades usuarias para |a prestacion de un servicio
determinada y especifico.

Orden de Compra o Servicio: Documento emitide por e Crgano
Encargado de las Contrataciones (OEC) de la Institucion, medianie &l
Especialista de Contratacionas certificado por OSCE, a ravés del cual se
perfecciona ylo formaliza la adquisicion da los bienes, servicios o
consultorias con el proveedor,
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4 2.16. Prestacion: Refenda a la realizacion de |a consultoria o ejecucion del
garvicio o entreaga del bien cuya contratacion se regula por la presente
Directiva,

4217 Proveedor: Persona natural o juridica que provea bienes ylo sarvicios a
la entidad, luego de haber sido nofificado con una orden de servicio o de
compra.

42,18 Requerimiento: Es el Padido de Compra o Pedido de Servicio emitido a
traves del SIGA, para solicitar la contratacion de blenes, servicios an
genaral o consultorias formulados en atencidn a las necesidades de la
unidad usuaria, de manera coherente a sus actividlades operstivas,
presupuestales v sus abjativos institucionales; estas deben incluir las
especificaciones técnicas o los términce de referencia, segin al caso,
pudiendo incluir adicionalmente los requisitos de calificacidn que se
consikderan necesanas,

4.2.19 Sistema Integrado de Gestion Administrativa - SIGA: Herramienta
informatica que cuenta con un Interfaz con &l SIAF, que permite &l
ordenamiento y optimizacidn de los procesos logisticos o de la cadena de
abastecimiento en la Enfidad, integrandose con las fases de carificacion
presupuestal, compromiso v devengadeo.

4.2.20 Unidad Impositiva Tributaria (UIT): Es un valor de referencia que se
uliliza para determinar impuestos, Infracciones, multas u ofro aspecto
tributario que [as leyes del pais establezcan.

4 221 Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado - OSCE: Es
un organismo plblico técnico especiglizado adscrite al Ministerio de
Economia y Finanzas, con personalidad juridica de derecho plblico v
constituye, |la cual tiene 2 cargo la supervision de |as confrataciones
menores o iguales a ocho (8) UIT, en los aspectas refaridos a la
configuracién del supuesto excluido del ambito de aplicacidn de la Ley de
wontralaciones del Estado y su Reglamento,

4222 Programacion de Compromisos Anual - PCA: Eg un instrumento de
programacién del gasto piblico de corlo plaze, por toda fuente de
financiamiento, gue permite la constante compatibilizacion de la
pragramacidn dal presupuesto autorizado, con el marco macroeacondmico
multianual, para ella (o8 responsables de presupuesto en coordinacion
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con logistica proyectan la programacion de los gastos para la pricrzacikin
mansual a nivel de PCA,

4.3. DISPOSICIONES GENERALES:

4.3.3.

431

4.3.4.

434,

4.35

4.3.6.

437

Las contrataciones por montos iguales o menores a ocho (B) UIT son
aquellas sujetas a supervision del OSCE, gue se realizan mediante
acciones directas, encontrandose excluido del dmbito de aplicacion de la
Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamenta.

Los Reguermientos deben ser concordantes con |as actividades
operativas contenidas en el Plan Operativo Institucional (PO1).

Se encuertra prohibido regularizar contrataciones de bienes o servicios o
consultorias va edecutados o en proceso de ejecucion, bajo
responsabilidad de la Jefatura del drea usuaria que aulorizé su
realizacion.

En ningln caso las unidades usuarias podrdn requerir la contratacion de
bienes o servicios, con la finalidad de evadir la realizaciin del
procedimiento de seleccidn que comesponda, toda vez que ello implicaria
incurrir en fraccionamiento, lo cual esta prohibido por la Ley de
Contrataciones del Estade y su reglamento, bajo responsabilidad.

Lo sefialado en el numeral precedente, no es aplicable a las
contrataciones de bienes y senvicios incluidos en el Catalogo Electrénico
del Acuerdo Marco.

Los proveedores deberan contar con @l Registro Nacional de Proveedores
an adelante RNP, para contratacionas cuyos monlos sean mayonas a una
Unidad Impositiva Tributaria {1 UIT), asi como no encontrarse impedidos
para contratar con el Estado,

Deberd de solicitarse a los provesdores |8 presentacidn de una
declaracion jurada de no haber directa o indirectamants, o tratandosa de
una persona juridica a través de sus socios, inlegrantes de los drganos
de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores 0 personas vinculadas el habar ofrecide, nagociado o efectuado,
cualguier pago o, en general, cuaiquier benaficio o incentiva ilegal an
refacidn al contrato; asi como la obligacion de conducirse en todo



BRI LIDED G TRITAL
OE BRI LA T

DIRECTIVA N™ 003-2021-MDB-GM/GAF-SGL Facha:
17.09.2021

DIRECTIVA DE CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
POR MONTOS IGUALES O MENCRES A OCHO (08)
UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA

438

4.3.9,

momento, durante la ejecucion del contrato, con honastidad, probidad,
veracidad e integridad v de no cometer actos ilegales o de cormupgidn,
diracta o indirectamenia o a fravés de sus socios, accionistas, drganos de
administracidn, apoderados, representanies legales, funcionarios,
asesores, Asumisndo el compromiso dal proveedor de comunicar a las
autoridades competentes, de manera dirgcta v oportuna, cualguier acks o
conducta illclta o corupta de |a que uviera conocimiento

El incumplimiento de estas obigaciones faculta a la Municipalidad Distrital
de Bellavista de resclver automaticamente la orden de servicio o de
campra.

La unidad usuaria al elaborar sus requerimientos de locacidn o prestacin
de servicios deberd detallar en los términos de referencia loes perfiles
minimos, entregables de corresponder v el valor de la prestacién,

A solicitud del proveedar, la Sub Gerencia de Logistica, podra emitir y
otorgar constancias de prestacion, siempre y cuando el area usuaria haya
presentado la conformidad de bienes o senvicios.

4.4. DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION:

. A4,

4.4.2.

4.4.3.

Ls Sub Gerencia de Logistica de la Gerencia de Administracidn vy
Finanzas, & través de sus analistas o especialistas de conbratacidn
certificados ante O3CE, realizaran indagaciones o estudios de mercado,
y como resultado de ello, podra formular recomendaciones para el
perfeccionamiento del requarimiento, las cuales seran comunicadas a las
unidades usuarias para su validaclon,

Las conftrataciones iguales o menores a ocho (8) UIT deberan
formalizarse a través da la emigidn de la Orden de Compra u Orden de
Servicio generada por &l SIGA — MEF madiante su interfase con al S1AF;
para los casos que e plazo de ejecucidn de la contratacién supere al
ajercicic del afio fiscal vigente, se perfeccionara mediante la suscripsion
de un Contrato, para solicitar la prevision presupuestal comespondiente.

Las unidades usuarias son responsables de raalizar el padido de compra
o servicios generales y de consultorias a través del SIGA - MEF, debienda
adjuntar las especificaciones técnicas — EETT de los bienes o términos
de referencia — TDR de los sarvicios a contratar, seglin comasponda vy
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&.4.7.

4.4.5

estas deberén estar visados y debidamente autorzados por la jefatura de
la unidad usuaria, Dichos requerimientos deberan, formularse en forma
objetiva y precisa, propiciando la pluralidad de postores segun Anexos
N® 01y 02 de la presente directiva,

La unidad usuaria es responsable de la adecuada formulacién del
requerimiento debiendo asegurar |a calidad técnica y reducir la necesidad
de su reformulacién por emrores o deficiencias Wdenicas que repercutan en
la provision, asimismo, deberd guardar coherencia con las achividades
operativas del POl y el servicio a realizar y/o bienes a adguirr, segun
cofmesponda; para el caso de requerimientos por prestaciones de
sarvicios safialados en el numeral 4214 de la presante directiva, el drea
usuaria registrara en el SIGA su pedido, adjuntando los terminos de
referencia debidamente firmados y |a hoja de vida del locador a contratar,
remitiéndclos a la Gerencia da Administracién y Finanzas.

La unidad usuaria deberd formular su requarimiento de manera integral
an funcidn @ sus necesidades programadas en su cuadro multianual de
necasidades o no programadas por omisién o por perfeccionamiente o
adicitn para el cumplimiento de la actividad operativa, siendo responsable
de asegurar su provisidn cuando se traten de contrataciones de bienss o
servicios de caracter permanente o confinuo, para ko cual el plazo debera
ser determinado dentro del ejercicio del afo fiscal vigente, con o cual no
sa generara fraccionamesnto.

5. La Gerencia de Plansamienio y Presupuesio, s responsable da aprobar

y ctorgar la Cedificacidn de Crédite Presupuestario para que se proceda
a efectuar los framites de adquisicién de blenes o servicios, y enlos casos
que la ejecucion contractual se prolongue por mas de un ejercicio fiscal
vigente, la Gerencia de Administracidon y Finanzas, por intermedic de |a
Sub Gerencia de Logistica, emitira un documento soliciando [a pravison
presupuestara a la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, & fin de que
s& garantice la programacion de los recursos suficientes para atendar el
pago de las ohligaciones de los afios fiscales subsiguientas y su inclusion
an la programacién del cuadro multanual de necesidades comao parte de
obfigacién de pago

La Sub Gerencia de Logistice dependiente de la Gerencia de
Administracion ¥ Finanzas, es responsable de suscribir, modificar y
resalver las drdenas de servicio o compra bajo el ambito de aplicacion de
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6.1.

la presente Directiva; asi como también de registrar la pre certificacion y
emitir la solicitud de aprobacidn de la Cerificacion de Crédito
Presupuestario (CCP); regizfrar la fase de compromizo en e madulo
administrativo dal Sistama Informatico da Gestidn Administrativa (S1G4) y
an &l Sisterna Integrado de Administracidn Financiera (SIAF) dal
Ministeric de Economia y Fianzas.

4.4.8. Launidad usuaria es responsable e supervisar y verificar el cumpiimienta
de las prestacionas, cusiodiar adecuadamente los Informes o El‘lll’EgEblEs
u otro tipo de documento generado como producto de la prestacion dal
servicio con el proveedor o presiador,

4.4 8. Cada unidad usuara, deberd designar a un servidor quien actuara comao
encargado del seguimiento de los requermientos prasentades hasta la
formalizacién de la contratacién, a fin de cpltimizar la atencién de estoz ¥
controlar sus saldos de sus techos presupusstales, a fin de gue estos de
ser necesaros puedan solicitar sus notas modificatorias presupuestales
antas de formular sus requerimientos prionizados dentro de cada periodo.

44 10.La Sub Gerencia de Logistica dependiente de la Gerencla de
Administracion v Finanras, debe publicar en el Sigtema Electrinico de
Contrataciones del Estado (SEACE) todas las Ordenes de Compra u
Ordenes de Servicio emitidas durante el mes, contando para elle con un
plaze méximo de diez {10) dias habiles del mes siguiente de su amision.

’ I:"I DISPOSICIONES ESPECIFICAS

De la Formulacion del Requerimiento; El area usuaria, al momento de amitir
su raquerimianto, dabe cumplir los siguientes lineamientos v condiciones:

£1.1. La unidad usuana es respansable de elsborar y presentar &l pedido o
reguerimianto de bienes o servicios de su depandencia a través del SI1GA,
de acuerdo a las actividades operativas programadas en el POl de |a
Unidad Ejecutora 300678 de @ Municipalidad Distrital de Bellavista,
debiendo astablecer de manera objetiva y precisa las especificaciones
técnicas y términos de referencia, segun corresponda la naturaleza del
requerimisnto.

512, Launidad usuaria es rasponsable de la adecuada formulacion y definicidn
de lag Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, para elio, el
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requerimiento no debe hacer referencia a la fabrcaeibn, procedencia,
marcas, patentes, origen o produccidén determinado, ni descripcién que
orients la contratacion, deblendo asegurar la calidad técnica y perfiles
adecuados para reducir |a necesidad de su reformulacion por errores o
deficiencias técnicas que repercutan en la contratacion yo ser objeto de
obsarvaciones. Asimismo, deberd considerar en las Especificaciones
Técnicas ylo Términos de Referencia las exigencias previstas en as
leyes, reglamentos técnicos. normas metrolGgicas y/o  sanitarias
nacionales, ficha de homologacitn v, de manera opcional, las normas
tecnicas que le sean aplicables; asi come las disposiciones de |a
Superintendencia Nacional de Educacion Supsrdor Universilara
(SUMEDL) respecte al registro de grados vy titulos vy validacionas de los
litulos profesionales, los cuales deben ser revisados por la Sub Gerencia
de Logistica de la Gerencia de Administracion y Finanzas antes ce la
gmision de |a orden de servicic ¢ compra.

. La unidad usuaria debera considerar plazos razonables para la gjecucion

de las prestaciones, los cuales deben ser coherentes con las actividades
a realizar y/o blenes a adquirir dentro del ejercicic del afio fiscal en curso,
sagun corresponda.

. El Pedido de servicio o compra emitido en el SIGA debe contar con

disponibilidad presupuestal, de no contar con &l recurso suficiente, debera
gestionar sus notas presupuestanias ante la Gerencia de Planeamiento y
Presupuesto, para allo debe conlerer la informacion presupuestal: Meta
Presupuestal, Fuents de Financiamiento, Especifica de Gasto, Actividad
Operativa del POl (Plan Operativo Institucional) y valor estimado (Valor
1otal)

La unidad usuaria remitira dichos pedidos a la Gerencia de Administracion
y Finanzas, debiendo considerar para s servicios un valor estimado para
garantizar como tope maximo a efectuar el gasto programada; en caso
que el valor referencial supere &l tope maximo. autorizara de ser el caso,
para cuyos efectos la unidad usuara solicitara su ampliacian de sar al
caso a la Gerencia da Planaamianto v Presupuesio debiendo contar con
marce presupuestal para su  atencidn correspondlonte, bajo
responsabilidad del drea usuaria,

El Pedido de compra o serviclo consta de lo siguiente:

10
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a) En los casos de blenes y servicios especializados, el area usuaria
deberd coordinar la elaboracién de |as Especificaciones Tecnicas o
Términos de Referencia con las unidades téenicas o especializadas de
acuerdo al obieto a proveer (Ver Cuadro N° 01). Del misma modo, la
iunidad usuaria deberd remitir su requarimiento con el visto bueno de la
unidad técnica o especializada, en sefial de conformidad.

Cuadro N 1; Bien Genvicios Especializados (*)

QEJETC DHE LA G i T [0 UMIDAD TECNICA

Eguipos informaticos o de tecnclogia de la informacicn o
comunicacian, adquisicidn o Uso de licencias de

software, digitaizacion, cableado estruchurade, ete. | .
Acondicionamiento de oficinas yio mobiliario, adquisicion | Coordinacin de Subgerencia de

[ . Logdstica, a meves de Saviclios
de mobiliaria, mantenimiente de bienes musbiss e anm,,f“n sart I Subpessncia d8

Subgarancia da Tacnologia oa la
Informeaeitn y Comunicesidn

inmusbles. Control Patrinonial, de ser el caso
Publicidad, difuskan & imprasiones que cuahbern can Subgerencia de Imagen Bstilucanal y
logatipo de la Municipalidad Disfrital de Ballavista Prodocaio
Equipas de proteccicn personal (EFP) y bienes gue
deben de cumplir con aspectos ergonomicos, sarvicios Suly Gerencig de Persanal

de seguridad v salud ocupacional, seguros parsonaias.

EIJD-QEII'MGIB. de Tramie
Docurentanio y Aschivo

Servicios archivisficos vy digitelizacion de documentas

(*} Mo repragents una Yets laxativa, por o qua puadan existir otros pspactns rateria de la egpecialldaﬁ_
del drea ltcnica

rl, ;) \". b Las Especificaciones Técnicas del bien o los Términos de Referencia
- K_/.Il dal servicio o consultoria a contratar, de acuerdo a lo establecido en
a ' fos Anexos M° 01 y 02 de |a presente Directiva, segin corrasponda al
objeto a proveer, daberan estar debidamente suscritos por la Jafatura
de la unkdad usuaria (unidad crgénica — centro de ¢osto), que auboriza
af requenmento.

¢) Log Términos de Referencia de consullorias podran contener las
caracteristicas, componentes o rubros las cuales permitirdn estimar e
costo del servicio, luego de la indagacion del mercado realizado por &f
Crgano Encargado de las Contrataciones —<OEC de la Entidad.

d) Asimisme, de requerir servicios temporalas de profesionales o técnicos
o Software, se deberd contar con autorizacidn o documentos de
acuerdo a lo establecido en el Cuadro N® 02,

11
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Cuadrm i

Heausnmianics

Surninistros o Consumibles Sedio de Almacen sefalando "Mo Stock” en & pedido SIGA

Informa Previo de Evalsacion da Software, de acuerdo con lo
| Baftaare sofialads an ks Ley N° 28612, Lay que norma &l uso, adguisicion
y adecusacidn del software en ta Administracian Plblica.

%ﬂm% {0 documentos sefaladas en 106 [lerales precedantes deben ser presentados ala Gerencia de Adminstracian
" r'”’nr. ) Finanzas adunios al pedido SIGA, debidamente frmados por el jefe respontabie de & unidad ofganica o

L

tre cde cosio (unidad uswuaris)

5.2 De la presentacién del requerimiento de bienes o servicios:

5.2.1 La unidad usuaria debe presentar los f&rminos de referencia para
senvicios o especificaciones técnicas para bienes detidamenta suscrto y
yisado por la jefetura de la unidad organica o centro de costo segun
cofresponda ante la Gerencia de Administracion y Finanzas; en cuanio a
lncadores de servicios deberan adjuntar la hoja de vida que fue calificado
de acuerdo al perfil solicitado y su constancia de exoneracidn de retencion
de Cuarta Categosia, de ser &l caso, para evitar |a retencién (aplica para
todo servicio de Recbo por Honorarios),

Los requerimientos deberan presentarse con un plazo minime de Diez
{10) dias habiles antes de |a prestacion del servicio o recepcion del bien,
bajo responsabilidad de |a jefatura de la unidad organica o centro de costo

ol (unidad usuaria); asimismo, es importante ingresar &l valor estimade dal

i servicio en el pedide SIGA que servird como tope para la indagacidn o

estudio dae mercado quea actualizara el valor referencial.

5.2.2 LaGerencia de Administracibn y Finanzas, recibe el pedido de bienas ylo
servicios del SIGA el cual debe contar con marco presupuestal y adjuniar
ol TOR o EETT y deriva a la Sub Gerencia de Logistica, quien debera
atender el requerimiento an un plazo no mayor a cinco (5) dias habiles,
contades desde su recepcidn y levantamiento de cbservaciones (de ser
el caso) con excepcion de los bienes y servicios especializados.

. 5.2.3 De existir ohservamionas al requerimients, la Sub Gerancia de Logistica
/\ trazladard las observaciones 2 |8 unidad wsuaria, via correc alectranico,
an un plazo de masimo de dos (2) dias habilles, debiendo ésta procader

con la subsanacion de dichas cbservacionas de manera formal, dentro del
b plazo de dos (2) dias habiles de su recepcion, De persistir las

4 u
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observaciones o de no dar respuesta en dicho plazo, se procederd con |8
devolucian del requerimienta.

5.3 Del estudio de mercado y seleccion del proveedor: La contratacion de los
bienas y servicios de los requerimientos de las unidades usuarias debera ser
efectuada o ejecutada por la Sub Gerencia de Logistica {OEC) de la Gerencia de
Adminigtracin y Finanzas, a trawes de sus analistas o especialistas en
confrataciones debidamente cedificados ante OSCE, bajo los criterios de
oporunidad, eficiencia y eficacia de la contratacion.

+.3.1

532

533

g

De encontrarse conforme el requerimiento, el analista o especialista en
contrataciones asignado para el inicio del tramite de contratacion
comespondiente, procedera con & estudio de mercado, Invitando a o2
postores a presentar sus cotizaciones o propuestas, las cuales deberan
ser remitidas via correo electrénico institucional o en medio fisice
directaments a la Entidad, cumpliendo todas las medidas sanitaras y
otorgando un plazo minimo de un (1) dia calendario y maximo de tres (3]
dias de acuerdc a la necesidad ylo complejidad y/o naturaleza de |a
prestacidn. Excepcionalments, este plazo podrd ser ampliado hasts
obtener por lo menos una oferta vélida en caso de complejidad,

Las acciones de estudio de mercado, realizados por el analista o
especialista en contrataciones de la Sub Gerencia de Logistica de |3
Gerencia de Administracién y Finanzas, debe considerar lo siguienta:

a) Rewisar sl los requerimientos de bienes o servicios solicitados que se
encuentran detallados y contenides en el Catalogo del Acuerdo Marco,
de zer este el caso, la contratacidn se debe realizar conforme a los
procadimientos contenidos en las normas que sobre |a matera amita
el Organismo Supervisor de la Contrataciones del Estada — OSCE y
la Cantral de Compras Plblicas-Pen) Compras.

b) Consultar el Registra Unico de Contribuyente de cada proveedar que
sprd invitado a cotizar a fin de verificar que i) Se encuentre aclivo y
habido y il) La actividad econdmica que se safala en la consulta RUC

guarde relacién con el objeto de la contratacién,

&) Solicitar cotizaciones a los potenciales proveedores del rubro madiante
correo elactrdnico, adjuntando los Términos de Referencia o las
Esapecificaciones Técnicas, asi como los Anexes N° 03, 04, 05, 08 y
07, segun comesponda.

Las acciones para la saleccidn del proveedor comprenden lo sigulente:
13
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a) Verificar que el proveedor haya remitido todes los documaentos
soficitades para acreditar el perfil del postor yio las declaraciones
|juradas, segun Anexos N° 03, 04, 05, 06 y 07. En caso de locadores
de servicio, deberan adjuntar hoja de vida documentada que sustenta
el cumplimientc de los iérminos de referencia.

b) Verificar que el proveedor cuernte con la inscripcién vigente en el
Registro Macional de Proveedores del Organismo Supervisor de la
Contrataciones del Estado, asi como que no se encuentre impeadido
para confratar con el estado.

¢} Verificar que el proveedor seleccionado se encuenire en capacidad de
emitlr una factura, boleta de venta ¢ reclbo por honorarios, segun

corresponda.

d) Verificar que el proveedor adjunte 1a Cana de autorizacion indicando el
Cédige de Cuenta Interbancaria (CCH) segin Anexo N° 07, el cual
deberd encontrarse enlazada o asociada a su numero de RUC. De ser
el proveedor elegido, el analista o especialista de contrataciones de la
Sub Gerencia de Logistica (OEC) de la Gerencia de Administracion y
Finanzas, dabard registrar @l CCl de forma paralela a la solicitud de
Certificacibn de Crédite Presupuestal (CCP).

&) En los casos de contrataciones que impliquen |a intervencion de las
unidades téenicas o especializadas a la qua se refiera al literal a) dal
numeral 5.1.6 de la presente Directiva, la Sub Gerencia de Logistica
(OEC) solicitara opinion via correo electronico para la validacion del
cumplimiento de las Especificaciones Técnicas o Términos de
Referencia en caso de obsarvaciones o mejoras en la Indagacion o
estudio de mercado, encontrandose estos obligados & brindar &l apoyo
requeride, en un plaze no mayor de tres (3} dias habies de solicitada,

fi En los cases da consullorias, senvicios y asesorias especializadas, (a
Sub Gerencia de Logistica deberd solicitar, via correo alactronico, el
apoyo u opinién del area usuaria para la verificacion del cumplimianto
da los Términcs de Referencia a fin de garantizar la inexistencia de
futuras observaciones por los drganos de confral o supervision, la cual
deberd ser remitida an un plaza maxima de tres (3) dias habiles.

g) El procedimiento de contratacion quedard suspendido de no contarse
con la opinidn o absolucidn de consulta de |a unidad usuaria, de haber
gido requerida denfro del plaze estimada

14
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h) El jefe responsable de |a unidad usuaria {centro de costo) debera
remitir & la Sub Gerencia de Logistica, via documenta, [a refaciin dal
personal designado para |2 validacidn de las cotizaciones antes
referidas (no aplica para biengs comunes)

i) Concluide el estudic de mercado, se debera elaborar & Cuadro
Comparativo de Estudio de Mercado, de acuerdo a los Anexos N 08 y
09, segln comesponda al objeto de la confratacidn, este documento
debe estar visado por & anallsta o especialista de contrataciones del
QEC y firmade por la Jefalura de la Sub Gerencla de Logistica de |a
Gerencia de Administracién y Finanzas.

Fara la determinacidn del precio de |a confratacidn, se necesita contar
como minimea con una {1} invitacidn v por ande una (1) colizacidn valida,
en los siguientes casos:

a) Requerimiantos por montos menores o iguales a dos (2) Unidades
Impositivas Tributarias,
b) Contratacién de prestadores de servicios sefialados en la presente

Directiva, referidos a los servicios temporales de profasiones o l@cnicos

presantados por el area usuaria.

¢) Contratacién de consultorias o estudios o asesorias especializadas.

d) Cuando se trate de capacitaciones requerdas por la Sub Gerencia de
Parsonal, previo informe gue sustente la contratacion a realtzar,

&) Cuando se trate de proveador dnica saglin &l mercado nacional, previo
informe de e uwnidad wusuaria o analista o espacialista en
contratacionas.

fi Servicios de defensa y asesoria legal de senvidores, debidamente
autorizados por la Entidad en el marco de la Ley N” 30057.

a) Sarvicios MNotariales.

§.3.5. Para el caso de contrataciones por montos mayores a dos (2) Unidades
Impositivas Tributarias y menar o igual a ocha (8) UIT, no comprendidas dentro de
los supuestos sefialados en el acapite precedente, se debe da contar como minima
con dos (2) cotizaciones validas.

Si como resultado del estudio de mercado no 52 obtuviera una cotizacion valida, la
Sub Gerencia de Logistica debera informar al area usuaria para la evaluacion y/o
reformulacién de los términos de referencia o especificacionas tecnicas a fin de
praceder con la contratacion, de ser el caso.

Excepcionalmente, previo Informe de la Sub Gerencia de Logistica, se podra
efectuar fa contratacion de la prastacion en los casos gue se obtenga una sola

15
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cofizacion del mercado, pese a haberse reformulado los términcs de referencia o
especificaciones léenicas e invitado a cotizar a diversos proveedores, para ello,
podra emplearse olras fuentes de informacion, tales como precies historicos,
paginas web, catdlogos, entre ofros, que resulten aplicables al objeto contractual,
las mismas gque deberdn encontrarse detalladas en los respectivos cuadros
comparativos

5.3.6. En el caso de ia prestacion de serviclos femporales como locacion de servicio,
la unidad usuaria presentard al locador de serviclos, siendo responsable de fa
prestaciin a contratar, en este caso solo bastara una invitacion al postor propuesto
por ka unidad usuaria.

537 En los casos qua se advierta que no s& cuenta con |08 recursos
presupuestales para la atencion del reguerimientc debido a la variaciin del valor
referencial en la indagacién o estudio de mercado, @ analista o especialista de
contratecionas solicitara via comeo electrénico, remitir |la ampdacién del gasto
presupuestal del reguerimiento, debiendo la unidad usuana remitir en un plazo no
mayor 8 los dos (02) dias calendario, de no efectuarse dicha solicitud, la Sub
Gerencia de Logistica efectuara la devolucidn a |8 unidad usuaria, a fn de que
realice las modificaciones presupuestales comespondientes, de persslr la
necesidad

——— 5.3.8 CQueds terminantements prahibido y bajo responsabikdad del Jefe (g) de |a
=T, unidad usuaria, la adguisicion de bienes o servicios que suparan las ocho (8)
[ E i AT LT, dichos requerimientos deberdn estar incluides an sus cuadra multianual
\ &;:3 1"} de necesidades (de no estar en el CMN, debe contribuir a la actividad

h, WH operativa) v en ningin caso, el area usuaria podrd optar por el

1 fraccionamiento, para ewitar la realizacidn de los procedimiantos de
- seleccion sefialados en el TUQ de la Ley de Contrataciones del Estado.
% 6.4 Solicitud de Crédite Presupuestario: Una vez determinado el valor de la
contratacion:

54.1 La Sub Gerencia de Logistica pre cerifica mediante al SIGA - MEF con
interfase al SIAF [a Cerfificacion de Cradito Presupuestario, para solicitar
a la Gerencia de Planeamiento v Presupuesto |a aprobacian y emision
Cerlificaciéon de Crédito Presupuestaro (CCP), que fue registrado
previamente en el Sistema Integrado de Administracidn Financiera (SIAF)
con nterfase del 31GA - MEF, asimismo, solicitara la prevision
\ presupuastal, cuando corresponda.

Q 16



UG I LA SRR
[ ELLANSTA,

DIRECTIVA N® 003-2021-MDB-GM/GAF-SGL Fecha:
17.08.2021

DIRECTIVA DE CONTRATACION DE BIENES ¥ SERVICIOS
FOR MONTOS IGUALES O MENORES A OCHO (08)
UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA

5.4.2

La Gerencia de Planeamiento y Prasupuesto, realizara la verificacion dal
Cerlificado de Crédito Presupuestario registrado en el SIAF, v de estar
conforme emite v aprueba el mismo en sefial de conformidad, acorde con
&l marco de las normas presupuestarias vigentes, v ramitird en un plazo
no mayor a 24 horas l formato de CCP a Ia Sub Gerencia de Loglstics,
para la continuacidn del irdmite comespondiente.

Emision y Notificacion de Ordenes de compra o servicio: Una vez oblenida
la Cartficacion de Crédito Presupuestano se procedera a la emisién de la Orden
de Compra o Sefvicio, mediante el SIGA - MEF con Interfase al SIAF para las
fases de compromiso, segin el numeral 5.4 del parrafo precedente.

5.5.1

552

La Sub Gerencia de Loglstica emite [a Ordan de Compra o de Sarvicio an
ol Sistema Integrado de Gestién Administrativa (S1GA) con interfase al
SIAF para el compromiso correspondiente a favor del proveedor
seleccionado, previa verificacion de la vigencia del Registro Nacional
{(RMF) v la documentacidn comespondienta como parte del control
concurrente, debiendo asagurar el estado Aprobado del Codigo de
Cuenta Interbancaria {CCI) en el SIAF.

La orden de compra o servicio a amitir debera contener como minima la
giguignte informacion:

a} Orden de Compra;
* [Descripcion del bien, segun Especificationas Tacnicas,
« Cantidad, marca y modela y color {(de correspander).
Garantia.
Plazo de anfrega.
Lugar de entrega del bien
Cronograma de entregas del bien (de ser el caso).
Maonta y forma de pago.
Area gue emitirs la conformidad,
Panalidad aplicable. Confidencialidad y Anticorrupcian.
Infarmacién adicional, de comesponder.

k) Orden de Sanvicio;

» Descripcion dei servicio, enunciandose que esta se realizara segdin
los Términos de Referencia.

17
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* Alcances o Descripcion del Serviclo.

* Plazo y lugar de ejecucion del senvicio.

* Cronograma de presentacidn de los productos.

» Monte y forma de page, debiendo detallar el nimers de pagos
parciales, de comresponder.

» Area que emitira la conformidad,

* Penalidad Aplicable, Confidencialidad, y Anticorrupcitn.

» |nformacion adicienal, de corresponder.

553 Para el caso de suministros de blenes, senicios o arendamientos de
bienes muebles @ inmuebles iguales o inferioras a ocho (8) UIT, dada su
naturaleza y prestacion supere el afo fiscal vigente, se perfeccionara
mediante la suscripcién de un Contrato y la emision de la orden
debidamenta compromatida y solicitud de prevision presupuestal,

5,54 E| analista o especialista de contraiaciones de la Sub Gerencia de
Logistica de la Gerencia de Adminisiracién y Finanzas, notificard a orden
de servicio o de compra al proveedor via correo elecironico o de manera
personal; donde el proveedor en un plazo no mayor de dos (02) dias
calendarios debera confmar la notificacion eectronica o suscribir [a
orden de manera presencial, se entenderd por nofificado mediante la
respuesia via comeo electrénico yo con la confirmacion de lectura del
corren  del proveedor, asimismo, con copla de la Orden de
Compra/Servicio que serd puesta en conocimiento 2l comeo elecirdnico
del jefe del area usuara quien serd responsable de supervisar =
prestacién del servicio o provision del bien; para el caso de locadores de
servicios gue sus actividades sean similares o repetidas, como el caso de
serenazgo, impieza, entre otros que superen mas de 03 locadores, se
remitica una lista nominal,

555 LaSub Gerencia de Logistica de la Gerencia de Administracion publicara
— fas Ordenes de Compra/Senicio en el Sistema Elecironico de
Contrataciones del Estade (SEACE), dentro de los diez (10} primeros dias
hébiles del mas siguiente a la facha de emisién de las drdenes, conforme
& lo establecido en la Directiva N° 03-2020-0SCE/CD o |la gue haga sus
VELES.

i 556 LaSubGerencia de Logistica remitira al Almacén copla de las érdenes de
compra para la recepcion de los benes y completar las conformidades

I8
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correspondientes de los bienes recibidos e intemados al Almacan,
asimismo, de forma trimestral se remitira en un archive Excel a la
Gerencia de Administracién y Finanzas, la relacién de Ordenes de
ComprafServicio emitidas, a fin de realizar las accionas de supervisidn o
manitores gue sa dispongan sobre el particular

6.6 De la Conformidad y Pago de la Contratacidn: Las unidades usuarias son
responsables de remitir las conformidades de bienes, servicios y'o consultorias,
dentro de los plazos establecidos em los téminos de referencia y las
especificacionas técnicas en vinud a |la presente directiva, a fin de cumplir
oportunamente con los tramites de pago y evitar posibles cortes, suspensiones
de los suministros y/o servicios diversos o la solicitud de pagos de intereses
legales o moratorios a favor del proveedar.

561 Delotergamiento de la conformidad:

a) La conformidad es emitida por el jefe responzable de la unidad usuaria
{unidad arganica — centro da coste) quien solicito la provisidn del bien
o prestaciin del servicio, otorgade mediante el Formate de
Conformidad segin Anexo N* 10 de la presenta directiva,

b) La conformidad deberd ser emifida por el Jefatura de la unidad usuana
T (unidad organica — cantro de costo), luago de la verificacidn del
: cumplimienio de las Especificaciones Técnicas o Térinos de
Faferencia, segun comesponda, en un plazo no mayor de siete [7) dias
hiabies de recibido el bien o servicio, este plazo incluye segin
corresponda el requerimiento de informes técnicos.

c) En caso de las contrataciones de bienes yo sendcios especializados,
detallados en el numeral 5.1.6. cuya conformidad se encusnire sujeta
al informe téchico que emita e area tecnica segun objelo de
contratacian; ejemplo, la Unidad de Tecnologia de la Informacidn valids
de comesponder la conformidad [a adquisicion del bien (equipes de
computo v otros similares) o contratacion del sendicio (mantenimiento
yio mejoramiento de equipos de computo o similar), & mismo que debe

?{ ser solictado por |a unidad usuaria en un plazo no mayor de dos (2)
L dias habiles de recibide 2l bien o servicio, bajo responsabilidad.

:KJ 19
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d) En ef caso de bienes, la recepcidn de bienes estard a cargo del
Almacén de la Sub Gerencia de Logistica de la Gerencia de
Administracién y Finanzas, tenendc como suslento para el
internamiento las Especificaciones Técnicas, la Guia de Femisién de
los bienes y &l contrato (Crden de Compra), a fin de realzar la
verificacion de la cantidad, marca y nimero de serie; al dia siguianta
hébil de ingreso, comunicara al drea usuaria via comeo electronico para
su conformidad y posterior registro e ingraso al Sislema Informatico de
Gestion Administrativa (Médulo de Almacén); la unidad usuaria no
podra retirar los bienes del Almacén mientras no exista la conformidad
respectiva, para el caso de activos fijos, despues de la conformidad se
registrard en el margesi de benes por pare de la Sub Gerencia de
Contrel Patrimenial de la Municipalidad Distrital de Bellavista.

e) Para el caso dalas Ordenas de Servicio, la supervisidn de la prestacidn
y emisian de la conformidad del servicio es responsabilidad de fa
unidad usuaria segun lo determinade en los términos de referencia,
asimismo, el producto(s) generado(s) (entregables, informes, estudics,
entre ofros) deberan ser presentados en la mesa de pares de la
Entidad, siendo la unidad wsuaria responsable da su recepcién y
custodia, para continuar con el tramite correspondiante.

f: A fi Los reclamos de los proveadores por demcras en la emisidn de la
HR conformidad que deriven en el reconocimients de pago, seran de
o i S absaluta responsabilidad de la unidad usuaria
"'\..\‘ =

g} Si el proveedor internd los blenes o realizd los servicios fuera del plaze
establecido, el area usuaria dard cugnta de dicha situaciin al momenio
de remitir la conformicad a la Sub Gerencia de Logistica, a fin de la
aplicacion de las penakdades que correspondan, en caso de no existr
la decumentacién sustentatoria que solicita ampliacién de plazo.

5.6.2 Del pago de la contratacion.

a) Para el inicio del tramite de pago, el expediente de coniratacion de
bienes o servicios menores o iguales a ocho (8) UIT, debeara adjuntar
[a conformidad v @l comprobante de pago respectivo,

b) La Sub Gerencia de Logistica de encontrar alguna observacion referida
a la conformidad, comunicara al area usuana, via comeo electronico,
en un plazo no mayor de dos (2) dias habies para la subsanacion

p g
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respectiva, la cual debe realizarse en un plazo no mayor a dos (2) dias
habiles de recibida la observacion.

¢) La Sub Gerancia de Loglstica determinara el monto de las penalidades
por retraso injustificado u ofras establecidas y comunicadas por el drea
usuaria, mediante el Formato de Conformidad de SeraiciolCompra
{Anexo N° 10), para su aplicacion.

d) La Sub Gerencia de Logistica, 2n un plazo maximo de cinco (3) dias
habiles, derlva el axpadienta de bienes o servicios iguales o menores
a acho (8) UITs a la Sub Gerencia de Contabilidad.

&) La Sub Gerencia de Conabilldad, realizard el control previo de (3
documentacidon  presentada, de encontrar alguna observacdn
comunicard a la Sub Gerencia de Logisfica para la subsanacién
respectiva, la cual se efectuara en un plazo no mayor a los tres (3) dias
habies, salvo que porla naturaleza de la observacion requiera un plazo
mayor.

fi La Sub Gerencia de Contabilidad, realizara el registro de la fase
devengado an el SIAF y progresivamente a traves de la interfase SI1GA-
SIAF, an un plazo no mayor de dos (2) dias habiles, y lo deriva a la Sub
CGerancia de Tesoraria, procediende a realizar el giro a través del
abono de pago comespondiente, en un plaze no mayer de dos (2) dias
héables de recibido el expediente, emitiendose el comprobante de pago
dal SIAF, salvo que por la naturaleza de la observacion requiera un

plazo mayor,
g) El pago sera efecluado dantro de los diez (10) dias habiles, posteriores

de recibida la conformidad por la Gerencla de Adminisfracion y
Finanzas de no axistir obsanacionas.

5.7 De las Observaciones, Penalidades y Ampliacién del Plaze.

5.TA

De las Observaciones

a) De existir observaciones en |a recapcitn de bienes o |a prestacion del
servicio, la unidad usuaria debera consignar la obsan/acion anun acta
g en el documento respectivo, 1as cuales deberan ser formuladas de
manera clara y precisa a fin de parmitr una correcta y oportuna
subsanacion por parte del proveador, dichas observaciones deben
enmarcarse en las condiciones establecidas de los Terminos de
Raferencia o Especificaciones Técnicas,
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b) La jefatura de fa unidad usuaria deberd comunicar las cbservacionss a
la prestacion de servicios o a la provision de bienes o suministros oe
comesponder por escrito a la Gerencia de Administracién y Finanzas,
quien dervara a la Sub Gerencia de Logistica quien cursara una
comunicacion formal al proveedor dentro de los dos (2) dias hablles
siguientes de recibidas las observaciones, para la subsanacicn
comespondiente, dicho plazo para su subsanacion sera en funciin a la
complejidad.

» En el caso da la subsanacion para bienes o suministros, el plazo no
debe ser menor a dos (2) dias, nl mayor a cinco (3) dias,
comprendiéndose como dias calendaric para la subsanacion
respeciiva.

« Tratdndose de servicios en general al plazo para subsanar no puede
gar menor da cinco (5) dias. nl mayor de& gquince (15) dias,
comprendiéndose como diss calendario.

¢} Sipese al plazo otorgade, y el proveedor no cumple a cabalidad con la
subsanacién, la Gerencia de Administracion y Finanzas podra resolver
la Orden de Compra o Servicio y sera notificado por incumplimiento.

d) La unidad usuara consigna en una sola oportunidad la totalidad de
observaciones detectables, por lo que gqueda prohibido remitir
observaciones parciales o incompletas; salve agquellas que resulten del
levantamiento de observaciones ya informadas o provenlenies de
viclos ocultos, bajo responsabilidad del jefe responsable de la unidad
usuaria.

@) Cuando los bienes o los servicios, segin commesponda, no cumplan
manifiestamente con las caracteristicas o condiciones ofrecidas, no
saran recibldos aceptadas ni recibidas por la unidad usuaria, debiendo
informar dicha situacidén a la Sub Gerencia de Logisiica & mas tardar
dentro de los dos (2) dias habiles sigulentes de adverido el
incumplimiento, para que la Sub Gerencia de Logistica, mediante |a
Gerencia de Administracion y Finanzas, pondra en conocimienio al
proveedor dicho incumplimignto, en cuyo caso el plazo de ejecuciin
saquird transcurriendo hasta que &l proveedor brinde &l servicio an las

1 condiciones contractuales establecidas y cumpla con lo solictado

fi En caso, que el proveador no cumpla con la entrega del bien o &l

sarvicio en el plazo establecido en el literal anterior, se podra resolver
la Orden de Compra/Servicio, segln comesponda, en forma total o
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parcial, medisnte carta que comuniqua dicha decision, para que la
Crden de Compra/Servicio queda resusito de pleno derecho a partir de
la racepcidn de dicha comunicacion

5.7.2 Due las Penalidades

a) En caso el proveedor no cumpla con la ejecucion de las prastaciones
ohjeto de la Orden de Compra o Servicio dentro del plazo establecido,
la Entidad aplicard una penalidad por mora por cada dia de atraso. La
penalidad se aplicard avtométicamente y se calculara de acuerdo a la
siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monfo vigents

F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

* Para los plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bieneas,
servicioz en general v consultorias: F=0.40,

* Para plazos maycres a sesenta (60), para bienes, servicios en
general y consultorias; F=0.25

El monto maximo de la penalidad aplicable no puede exceder el monto
maximao del diaz por ciento {10%) del monto total contratado, para elio

A Iz Entdad tiene al derecha a exigir, ademas de |a penalidad, &l
[=/ \Q ) gumplimiento de la obligacidn.

b) La unidad usuaria puede establecar otras penalidades, distintas a las
o i seflaladas en el literal anterior, siempre y cusndo resullen objetivas,
— razanables y congruentes con &l objeto de |la convocatoria, para estos
efectos, se debe establecer de manera clara y objetiva la metodolegla
de calculo de la penalidad y el procedimiento mediante el cual se

verifica el supuesto a penalizar,

5.7.3 Dela Ampliacidén de Plazo

a) El proveador puede solicitar la ampiiacidn de plaze pactado por
cualquiera de las siguientes causales ajenas a su voluntad:

« Caso loruito o fuerza mayor,
* Causas imputables a la Municipalidad Distrital de Bellavista.
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5.9

5.8.1

282

b} La amphacién de plazo deberd ser requerida por el proveeder, dentro
del plazo de ejecucion de la prestacion.

¢) El provesdor debera ingresar por Mesa de Partes de la Municipalidad
Distrital de Bellavista, uma solicitud dirigida a la Gerencia de
Administrackn v Finanzas requiriendo la ampliacion de plazo,
sefialande las) causalies) que impidieron la ejecucion de la prestacion,
sustentando con los medios probatorias respectivos.

d) La Gerencia de Administracitn y Finanzas, deriva la solcilud de
ampliacién de plaze para su pronunciamiento de la unidad usuara
comespondiente,

) La unidad usuaria en un plazo méaximo de dos (2) dias habiles de
recepcionada la solicitud de ampliacion, emitira pronunciamiento sobre
la ampliacidn correspondiente a la Sub Gerencia da Logistica.

fi La Subgerencia de Logistica recepciona el pronunciamiento de la
unidad usuaria y determina |a procedencia o no de la ampliacion de
plazo solicitada, la cual deberd ser notificada sl proveador mediante
corrad ebestrénice yo documento.

| y ]
-.,~~ Q _ ,JE.-B De la vigencia y cdmputo de plazos

La orden de compra o de servicio tendra vigencia desde la fecha indicada
en las especificaciones técnicas ¢ términos de referencia, segun
cofresponda.

El plazo para la entraga de los bienes o la prestacion del servicio deberan
ser computados en dias calendario, previsto a partir del dia siguienta de
su notificacién, asimismo, de darse el caso que al dia calendario sea un
dia no habil se apkcara lo dispuesto enla Ley N° 27444 del Procadimiento
Administrative General.

De la Resolucidén de la Orden de servicio o compra

581

Cuando gl proveedor no cumpla con la gjecucion de prastacidn o provision
an el plazo y condiciones establecidas en los terminos de referencia o
azpecificaciones técnicas (Anexos N° 01, 02 y 12} 0 no cumpla con
levantar las observaciones realizadas por la unidad usuaria en el plazo
otorgado, la Orden de Cempra o Servicio, o cuando haya acumulado el
monto méaximo de penalidad. sera resusita total o parcialmente, previa
soliciiud de ka unidad usuaria.
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6.2

592 La Sub Gerencla de Logistica dependiente de la Gerencia de

Administracion y Finanzas, en coordinacidn con la unidad usuaria, se
resarva la posibilidad de resolver la Orden de Compra o Servicio cuando
la situacion de incumplimiento no pueda ser revertida,

593 La decision de resolver la Orden de Compra o Servicio es notificada al
proveedor mediante comunicacion emitida la Sub gerencia de Logistica
de la Gerancia de Administracion v Finanzas, previa solicitud emitida por
la unidad usuaria en virtud al incumplimiente establacida en la presente
Directiva.

504 FEn caso de resolucidn de la arden de servicio o compra, | cual debera
contar con opinidn favorable de la unidad usuaria, se invitara al proveadaor
gqua ocupd e segundo lugar de acuerdo a la orden de prelacidn
establecida en el Cuadro Comparativo de Estudio de Mercado (Anaxo N*
08 y 09, segin corresponda), verificando el cumplimienta de las
especificaciones técnicas y/o términos de referencia, asi como [a
certificacién presupuestal yio prevision presupuestal necesaria, sin
embargo, en caso de que esle ya no se ajuste a lo solicitado o desista, se
realizara una nueva indagacian o estudio de mercado,

Q': "DISPOSICIONES GOMPLEMENTARIAS
= \ 'i

La Sub Gersncia de Logistica de la Gerencia de Administracion y Finanzas,
custodiara los expedientes originales de las drdenas de compra y de servicios
iguales o inferiores a las ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias, salvo los
comprobanies de pago.

La Sub Gerencia de Logistica dependianta da la Gerancia de Administracion y
Finanzas efectuard la verificacidn de la informacion contenida en la Dectaracién
Jurada de Incompatibilidad por conflicto de intereses y no tener impedimeantos
para contratar con f Estado, presentada por personas naturales, teniendo an
cuenta la informacién del personal de |a Entidad, el plazo maximo para esla
actividad e= de dos (2) dias habies a partlr de su aslgnacién, a través del formato
de validacidn respectivo.

La Sub Gerencia de Logistica dependiente de la Gerencia de Administracion y
Finanzas desarrollara las accwones de fiscalizacién posterior conforme a lo
dispuesto an el articulo 340 de la Ley de Procedimiento Administrative General
— TUO de la Ley 27444, mediante el cual dispone la obligacion de verificar de
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oficio en fiscalizacién posterior la autentickdad de las declaracionas, decumentos
g informaciones proporcionadas por los administrados, dicha verficacion se
efactuara a traves del "SISTEMA DE MUESTREQ DE ORDENES DE COMPRA
¥ DE SERVICIO" & cual deberd ser alimentado mensualmenta por un reporte
extraido del Sistema Integrado de Gestién Administrativa — SIGA, a fin cbtenar
una muestra del 10% del total de ordenes emitidas de manera aleatora, por
montos igualas o inferiores a ocho (8) UIT.

Los documentos que sustentan la fiscalizacién pesterior dabaran formar parte del
axpadiante de coniratacidn.

La Sub Gerencia de Logistica debera de remitir a la Gerencia de Adminisiraciin
y Finanzas un informe semastral conteniendo las acclones de las fiscalizaciones
postericres realizadas, asimismo, en caso de comprobarse la trasgresidn al
nrincipio de presuncion de veracidad, se debera: i) poner en conocimiento dal
Tribunal da Contrataciones del Estado la presentacidon de documentacion falsa
ywo informacidn inexacta por parte del proveedor, y. li) comunicar a la
Procuraduria Pdblica de la Municipalidad Distrital de Bellavista, para las accionas
AT penales perfinenies.

La Sub Gerencia de Logistica dependiente da |la Gerencia de Administracion y
Finanzas, no tramitara requerimientos que evidencien fraccicnamiento, siendo
eslos devuelios al area usuaria.

La Municipalidad Distrital de Ballavista no asumira los gastos conltraidos o
efectuados por la confratacion realizada por olras unidades distintas a la Sub
Gerencia de Logistica y queda prohibido realizar regularizacionas de pagos que
contravenga la normatividad vigente y lo establecido an la presente Directiva.

6.8 La Gerencia de Administracion y Finanzas en coordinacion con la Sub Gerendia
de Tecnologias de Informacidn y Comunicaciones, velara por el correcto
funcionamiento, uso y aplicacien del SIGA — MEF con interfase al SIAF, de forma
abligatoria, garantizando la sistematizacion de los procedimientos administrativos
de |a gjecucitn del gasto presupuestal de bisnes y sarvicios y complemeantado ia
operatividad del devengado con la interfase al SIAF.

T DISPOSICIONES TRANSITORIAS
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Las siuaciones no previsias en la presente directiva seran resueltas por las
normas que rigen en materia de contrataciones del Estado y an su defecto, por
las normnas de derecho publico v privado.

La Sub Gerencia de Logistica dependiente de la Gerencia de Administracidn y
Finanzas, deberd implementar mecanismos de control previo y simultanas para
las Contrataciones de bienes yo sarvicles iguales o inferiores a ocho (B) UIT que
se sjecuten durante o afio fiscal vigente.

Son de aplicacidn supletonia las normas |egales contenikdas en &l Cﬁﬂlgﬂ Civil,
anta el incumplimiento de lgs Especificaciones Técnicas o Términas de
Referencia contenidos en las ordenes de Compra o Servicio, por parte del
proveedor

DISPOSICIONES DEROGATORIAS

Con la aprobacidn de |a presente directiva gueda sin efecto Ia Directiva N°* 001-2017-
MDBENGAF/SGL "Contratacibn de Bienes v Servicios por montos iguales o menores a
ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (LIT)" aprobada con Resolucidn de Gerencia
N® 020-2017-MDB-GM/GM de fecha 20 de julio de 2017,

RESPOMSABILIDAD

" ALa Sub Gerencia de Logistica dependiente de la Gerencia de Administracion y
+ | Finanzas, es responsable de verificar el cumplimlento de fa presente Directiva, sin
- desmedro de laz responsabilidades estsblecidas en el contenido del prasente
< documenio.

ANEXOS

Anexo N° 01: Formate de Especificaciones Técnicas para la Contratacién de
Bienes o Suministro de Bienes.

Anexo N® 02: Formato de Téarmines de Referencia para la Contratacion de
ServiciosConsultorias.

Anexo N°03 : Formato de Propuesta Econdmica

Anexo N°04 : Formate de Declaracién Jurada para Contratacion de Bienes o
Servicios por montos iguales o menores a ocho (8) UIT.

Anexo N 05: Formato de Declaracion Jurada de Incompatibilidad por Conflicto de
Intereses y no tener impedimentos para contratar con el estada.

Anexo N 06: Formate de Carla de Autorizacién — Cédiga de Cuenta
Interbancaria,

7
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«  Anexo N® 07: Formato de Cuadro Comparativo de Posibiidades que Ofrece sl
Mercado — Bienes.
* AnexoN° 08: Formato de Cuadro Comparativo de Posbiidades que Ofrece &l

CENTRO DE COSTO  |Debe colocar la Unidsd Orgédnica responsable ool gasto

ACTIVIDAD Debe colocar la(z) aclividades asignadas &l cantro de coste (unidad
OPERATIVA POI orgénica), aprobadals) para &l afio fiscal il
META Debe colocar el o los cidige de la Mete Presupuesial asignado o su
PRESUPUESTAL Unidad Crgdnica responsable del gasto

DENOMINACION DE |Debe colocar la descrpcion general de la adguisicién de ios bisnes
LA ADQUISICION 0 suministres 8 solcitar |

Mercado Servicios/Consultoria.
«  Anexo N° 09: Formato da Conformidad de Bienes o Suministro de Bienes.
«  Anexo N® 10 Formato da Conformidad de Servicios/Sarvicios de Consulloria.

+ Anexc N®11: Formato de Términos de Referencia para la Contratacion de
Locadores de servicios.
«  Anexo N 12: Formato de Requernimianto.

ANERO N° 01

FORMATO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE BIENES
O SUMINISTROS DE BIENES

L FINALIDAD PUBLICA {Obligatoria)

{Laz dreas usvanas deban indicar gue busca salisfacer, maforar o alender con & Senicio
de contratacidn requerida para alcanzar su mela a informar,

. OBJETIVO DE LA CONTRATACION {Obligatorio}

{Las areas usuanas deben indicar cusl es e objelivo de la adquisician de los benes o
,\ suminisiros y debe descibir “gue” ¥ “para que” dicha adguisicion.

18
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(Ejempla; Adguisicicn os Malerfales de Ferelerfa, para realizar jos rmantenimenios
prevantivos ¥ cormactivos oe los amblentes o las sedes de s Municipaiided Distrital de
Bellavista, realizada por el equipo de servicios generales de la Sub Gerencia de Lagistica.

Il. CARACTERISTICAS TECNICAS DEL BIEN(ES) O SUMINISTRO(S) (Obligatoric)

ITEM CESCRIPCION DEL ITEM ESPECFICACIONES TECKILAR . CANT.
CABLE WULCAMIZADO 2| GRAN FLEXEILIDAD, TERANMAACTON COUPACTA,
i X 14 AlG RESISTENTE A LA ABRASHIN, HUWEDAD ¥ AL ACEITE METRO T
RETAROANTE A LA LLAKY
F CABLE B BCTRICO TiR0 THI, 7 RLOE W4, COLOR NEGRT LANTDAD !

TG THW 7 HIL oS
N® I ALG X 100

Deherd especificarse dalaliadamenie e alcance de fa Infoarmacian melacionada con las
EETT, de scterdo a la naluraleza de los bienes o suminisiros & ser adguindos, precisando
la cantidad exacta o aproximada & reqguenyse.

2

"-.Lri"ﬂ“' E En cazo se preved el suministro de bisnes, se debe ndicar la cantidad de bienes por cads
&rifraga.

"y
¥

__‘a}cnmcrsﬂisnm Y CONDICIONES
Blar:a-:-mrm.lcas feenieas

/ lndicar fas caraciersticas o alnbutos lcnicos que debe cumplir el bien para salisfacer
fa necesidad de la Entidad

Dimensionas: Farma, lamafo, medidas, paso, volumen, et
. Material, fexturas, cofor (por efemplo; cusro, tela de algoddn, madera, metal

frarro, malaming, elc.)
. Coarmpogicldn (quimica, nuincional, enfra ofrag).
. Tensidn, cormente, pofencia, rendimiento, velocidad méxima alcanzable, alc.

. Linidad de medida: 5o dobera ullizar [2s unidades de medida, de acuerdo &
Catdlogo Unico de Bienes, Servicios, o en su defecio, las unidades basicas da
medida.

- . Presentacidn del bien: Empeque (bolsa, caja, Six pachk, efc.) y cantidad de

blenes o proguclos oo unidad de empagous

2%
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En caso gus se haya aprobado el respectivo procedimienta de estandanzacion, indrcar
gl documento a través del cual se dio fa aprobaciti, asi come la marca o bpo paricular,
gl modelo, &l namer de parte, le procedencla, entre olros dalos definidos en el procoso
de sslantanzacion aprobado. Asimismo, de acverdo a la naturaleza de la prestaciin y
caracieristicas de log blanes, se podran lener en cuenis los siguientes aspecies:

. Condiciones de operacién

Da zer el caso, sa deberan sefalar o precisar cuales son las condiciones
normalas o estindar bajo las cusles tiene que operar o funcionar &l bien. En fal
santido, deberd indicarse ol rango o tolerancia de parameiros, tales como:
temperaiura, allitud, tiempo, humedsd relativa, frecuencia, rasistancia de
materiales, electricided, vibraciones, potencia, voltaye, presibn, antre otros.

. Embalaje y rotulado De sar el caso, sa debe precisar si la preslacion comprende
ol embalaje yio rotulado de los bianes solicitados.

. Reglamentos fécnicos y Normas técnicas

El drea usuara deberd identificar s existen reglamentos bonicos, narmas melroldgicas
wio sanitanias nacionales que reswlien aplicebles de acuerdo & obfelo y a ias
caracharisticas da la contratacion

W =._ . Impacto amblenial

rll.i'
l.‘ [ o) Pam {a confrataciin de bisngs 5e tendrd en consideracian crterios para garantizar 18
1 .-.snsrambr.udsrd amblental procurando evitar impacios ambientales negativos Asi, por |
\ " ! sjamplo, las Enfidades podrén sxigir el cumplimienta de jos Limites Maximos permisibie
&

. Acondicionamiento, Monlaje o instalacion

De acuerdo al alcance de (8 prestacidn, en caso o &ea usuana estabiezca que fa
enfrega de los bienes incluye su scondiclonamiento, montafe, instalacion wo puesla en
funcionamienio, todas estas presfaciones seran consideradas como inlegrantes de /a
prestacion prncipal, debléndose indicar &l Jugar, procedimisnlo, guUIpos y operanos
necesanos, asi como e espacio requendo para la realizecion oe los Irabgos de
instalacidn y manfenimisnto.

' Transporte i segums

Cuwando la prestacidn incluya ef lransponie, el drea wvsvana podra considarar o modo del
envio, distnbucidn v las condiciones cimdtivas, entre olrog

. (Sarantia camearncial

De preverse la garantia comercial, deberd indicarse el alcance, conmciones, panodo a
i de cdmpulo de las garantias.
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. Disponibiidad de Senicios ¥y repuesins

En funicidn @ la nafurafeza de los bienes o adquiriree, cormespondes al drea wusuania
evaluar s requerird la exislencia de disponibilidad de serviclos y repuestos en el
mercad, fenfendo en cuents & avamce lecnoldgico.

= Vizitas o Mussiras: En casa comasnonda

V. PRESTACION ACCESORIA A LA PRESTACION PRINCIPAL (De Corresponder)

En ios casos que corespanda, debers indicarse expresamenie s 18 prestacion princypal
conlleva la elecucion de prestaciones accesorias, lales como manfenimisnlo, reparacion,
soporte lécnico, capacilacidn wio entrenamientfo, o actividades afines.

V. REQUISITOS DEL CONTRATISTA Y/O PERSONAL (De Corresponder)

De ser el cazo, deberd precisarse 5 ol contratisia requiers confar con una awtonzacian,
ragistro u ofros documentos similanas, emitidos por &l arganisma compatente, para efecular

la prestaciin

Agimismo. de ser necesaric deherd sefalar el perfil dal contratista v personal a cargo de fa
efecucion de la contrataciin.

Wi = '*\Liumn ¥ PLAZO DE ENTREGA DEL BIEN (Dbligatoris)
£l (

a enlraga deberd efectusr en el almacén central da la Municipal Diskrital de Bellavista. En

? cago de requerirse la enfrega &n lugar distinto, se deberd sefialar la direccidn exacla donde
' /go sfactuard la entrega de Jos bienes, debiando precisar el distito, provincia
=" dspartaments, azl coma alguna referencia adictonal que penmifa su ubicacion geagrafica;
solo en ezte caso [a recapeidn dol ben serd responzabilided dal Area usvara, paniéndolo

an conocimiento del drea de Almacén de la Entided.

Asimismo, deberd sefialar el plazo méximo de ia presfscion expresado en dias calendario,
mudiendo indicar, ademsds, & plazo minima para realizar la prestacidn. De darse & caso
que al dia de enfregs sea dia no habil se aplicard el TUC) de la Ley no 27444

Para establecer el plazo minimo y méxime de glecucidn de las prestaciones, se debe lenar
en coenta la informacion de mercado, lales como ef plazo de importacidn de producios,
desaduanaje ¥ preparacicn para su eniregs, efc.

ENTREGABLES {De Corresponder)
Segun se trate del tipo de bien, se podra requeny an forma complemeniania & la enlrega de

fos blenes chjsto de la contralacidn, la presenlacién de informes. En dichos casos, se

i

X
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recomienda incluir una seccidn que contenga el tnforme que debe presentar ol proveador,
asl coma su plazo de preseniacion por mess de partes de Ja Enlided.

OTRAS OBLIGACIONES (De Corresponder)

Sa deberd precisar gue e conlratista es el responsable directo y absoluio de ias aclividades
que realizard mediante la entrega de los bienes o suministros y en casos de inslalaciones
do las mismas. sea directaments o a través de su personal, deblendo responder por la
ejpcucikin de la prestacion.

ADELANTOCS (opcional)

Do sar necesario, 58 podra Indicar sl el Area Usuaria oforgara adelantos y ef parcentafe del
mismo, & cusl no deberd exceder dal treinta por cienlo (30%) o monfo de [a Orden de
Compra o Servicio origingl, justificando en caso 0e 5Ul QENens O femas de imporlscn U

olra complejidad
MEDIDAS DE CONTROL DURANTE LA EJECUCION CONTRACTUAL (De
Corresponder)

En furcicn a la naluraleza de los bienes y la necesidad, el Area Usuana podrd deferminar
medidas do control {visitas de supenisicn, inspaccidn, enfre olros), a ser realizadss duranis
ia sfecucikin de la Orden de Compra o Senvicio, es decir, en la enfrega de fos bienes o an

v\ pire momento previsto durante la efecucidn contractual. Las medidas de confrol benen por

fimakdad verificar &l cumplimienta de las condiclones eslablecidas en la Orden de Compra

1 o Servicio,

FORMA. DE PAGO (Obligatorio)

Debard precisarse que & pago se realizard despues de efeculada la prestacian y oforgada
la conformidad, salvo gue, por razones de marcado, ef pago sea condicidn para la entrega
de los bienes. Este dilimo supuesto debe ser sustentado por ef Area Usuara wo la Sub
Gerencia da Logistica si esta condicidn as propussta por 8l mercado,

En caso de pages periddicos, de acuerdo a la naluraleza del blen, so debe sefaler ef
porceniaje de cada pago parcial, de acuerdo al calendano de entrega previsio en &l nurnaral
del acdpile "VIl. ENTREGABLES"

PENALIDADES (Obligatorio)

En cazo &l provesdor no cumpla no curmpla con '8 glecucién de las prestacicnes olyele de
fa Orden de Compra o Servicio dentro del plazo establecido, la Entidad aphcard une
penalidad por mora por cada dia oe atrasoe. La penalidad se aplicars aufomalicamente y e
calcifard de acuerdo a la sigente formia,

Panalidad giara = 0T x manfo vigenis
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F x plazo vigente en dias
Donde F biene los siguientes valores

Para loz plazos meanores o iguales a sesenta (60) dias, pava bienes, senvicios en general y
consifforias! F=0,40

Para plazos mayores a sesenla (60), para bienes, servicios en general y consulfonas:
F=0.25.

El monto maximo de la penalidad aplicabie no pueds excedar 8l monto maximo ded diez por
cianlo (10%) del mordo lotal contratade. La Enbidad bene el derecho a exigir, ademas de ia
penalidad, ef cumplimiento de la obligacian,

OTRAS PEMNALIDADES (De Corresponder)

Da corresponder, gl srea usuara podrd establecer olras penalidadas, dishinias sefisladas
an &l nimerel anterar, siempre y cuando resullen objelivas, razanables y congrusntes con
el objelo de Ja contralacidn,

RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS (Obligatoria)

Indicar el plazo méaximo de respongabilidad dal provesdor per la calidad ofrecida y porfos
vinins ocultos de los bienes oferados (expresado en afios), e cual no deberd ser manor de
un (1] afio contada a partir de fa conformidad otorgeda. Se podrd esfablacer un piazo menor
para hienes fungibles wo perscibles, siempre gue su naluraleza no se adecte & esfe plazo.

47 RESOLUCIAON CONTRACTUAL [Obligatoria)

/ La Municipalidad Distrtal de Bellavista, madiante su Gerencia de Adminisiracitn y Finanzas
y su Organa Encargado de Jas Contralaciones - OEC (Sub Gerencia de Logisiics) pusde
resolver los confralos en los siguientes casos:

al Por el incumplimiento injusificade de las obfigaciones contreciuales. Jegales o
reglamentanas a su cargo. pasa g haber sido requendo para edo

b) Por la acumuwlacidn dal monte méxima de fa penalidad por mors o por & monio para
oras panalidades, an la ejecucidn de la presfacidn & sU cango.

¢) Por la paralizacion o reduccidn njustiicads de la ejfecucion de la presfacitn, pese a
haber sido reguendo para comegir tel sfuacidn,

d} Por caso foriuilo o fuerza mayor que imposibilite de manera definifiva la continuidad da
la mjecucicn, amparado en un hecho o evento extraordinario, mmpreviaible e wreaiskble; o
paor uh hecho sobreviniente &l perfeccionamianto del contrato, orden de comprma, gue Ao 568

imputable & las parfes.

X
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A fin de levar a cabo la resolucidn contractual segin causales indicadas, of drea usuana
deteia emilir nforms sustenialono caresponoienie.

E! confrato, ordan de compra W o genicio, podrd resolverse de forma total o parcial por
mutue scuerdo entre las partos, para o cual tambidn se requerir en forma previa, la opinin
del drea vsuana,

XVi. RECEPCION Y CONFORMIDAD

La recepcidn es responsabilidad del drea de almacen i la conformidad es responsabifidad
del drea usuarta (Se deberd indicar el cargo dal responsabie gue darg s conformidad de
Ia enfrega del bien; entendiéndoss gue e responsable es el area que farmufa & pedido
8n su calidad de drea usvana),

Para &l ceso de los bienes o suministros que cuenten con caracteristices bcnicas
especializadas y que la unidad usuaria no puede garantizara, la unidad especlakzada sera
la responsable de brindar la opinion tacnica y carificacion an sefal de conformidad, para
ellp debera firmar dicha conformidad de los bignes o suministros con complajidad (Equipcs
o accesorios Informaticos, repuestes de vehiculos, aires acondicionados, alimentos, entre
otros) @n conjunio con el area usuaria.

ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD (Obligatorio)

El contratista zo obfigs a guardar reserva absolule en & manelo de informacidn y
documentacian a fa gue se fenga acceso relacionado con la prestacidn, guedando
gxpresaments profiibice revelar dicha informacion & terceros. Ei confralista, deberd aar
cumpimiento a todas las polilicas y esfandares delimidos por fa Enfidad, en maiena de
seguridad de fa informacion. Dicha obligacion comprande fa informacitn gue s8 snlragd,
coma también la gue se genera duranfe fa reafizactdn de las achividadas y la informacion
producida una vez gue sa haya concluids el servicio. Dicha informacién pueds consisiir en
mapas, dibujos, fotografiss, mosaicos, plancs, informes, recomendaciones, caloulos,
documentos y demas dalos compilados o recibidos por ef contratisia

KV ANTICORRUPCION (Obligatorio)

El pontralista declara ¥ garanliza o haber, directa o indirectamante, o fraldndoze de una
persona jurfdica a fravés de sus socios, integranies de los Grganos de admimistracidn,
apoderadas, representanies legales, jeles, asesores o personas vincwladas & 1as que 58
fefiere & arficuto T del Reglamanto de ls Ley de Confretacicnes del Esleda, offecids,
negociado o efeciuado, cualguier pago o, en general, cualguier beneficio o incentiva lfegal
Asimismo, e obliga a conducirse an fods momanto, durante la efecucion de la Ondan de
Compre o Senvicio, con honeslidad, probidad, veracided a infegridad y de no comefer acios
degales o de corrupcidn, directs o Indireclamenfe 0 a ravas de sus s000g, acowamzias,
paticipacioncitas, inlegrantes de los drganos de - adminisfracidn, apoderados,
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represeilantes legeles, jefas, asesores y parsones wnculadas a fas que se refierg &
arlficulo 7 del Reglamento de la Lay de Contralaciones del Eslado,

rgualiments, & provesdor, se comproniele a {) comwnicar 8 las avfondsdes compelenias,
e manera directa y oportuna, cualguler acto o conducta liclla o corupa oe fa gue tuviera
caonocimiento; ¥ il adopiar medidas tecmicas, organizaetivas wo del servidor pobiico para
ewtar los referidos scios o praciices.

KIX.  SO0LUCION DE CONTROVERSIAS [Obligatorio)

Tadas fos conflicias que se denven de la eecucion e iferprefackin de fa presente
conlratecidn, son resueitos medianta trato directo, conciiacidn yo accion judicial

XX. NOTIFICACION ELECTRONICA (Obligatorio)

Consfifuye forma vélids de notificacidn, s que efectud la Entided & través del cormeo
electrdnico (domieile vidiral) consignada por ef conlratizta on sy cofizacldn y rafificads en
la orden de compra ¢ de servicly, Para diches efeclos, ef coniralisle declara y asume dicho
domicilio coma su ubicacidn habifual erla red de Infemet, sulonzando ala Enlided a ulifizar
esta modalidad de notificacion ofivial. Le suscripcidn de g colizacidn por parle del
contratista impifca su "aulonzaecion expresa” para e S0 de asla modslidad de nofifcacion.

La notficacion dingida 8 ia direccidn de comeo elecirdnico sefialads por el conlralisla, se
---;—-H entiends validamenls efeciuada cuands la Enlidad reciba respuesia de recapcibn de |8
AT .~ ‘x, direcciin efechrdnica indicada por el contratista. Dicha notificacion sure efeclos of dia en
I @,._: I__gue conste haber sido recibida,
I|_ \ . i - |
\

it /| &i la Entidad no recibe respuesta en un plazo méximao de dos (02} dias habiles contadas
S desde el dia siguiente de efectuado el acto notificacidn por comen electronico, proceda 8
naotificar en forma fisics al contralista en su dormiclio, lenienas an coenta o dispuasto an af
artiewio 21 del Decrato Suprama N* 004201 8-JUS que apreba &l Taxto Unico Ordensda
de fa Ley N* 27444, Ley del Procedimisnto Administrative General.

El contrelista es responsable de mantaner oporiunamante los medios de recepcién de
naofificacidn, debiendo comunicar a la Sub Gerencia do Logishca de la Municipalidad

Distntal de Bellawsta cualgwer cambio de domicite o direccidn, con una anficipacidn no
menar 8 quinge (15 oizs calendario.

NOMBRE APELLIDOS/SELLO Y FIRMA DEL RESPONSABLE DEL AREA USUARIA

4
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA

Y/0 JEFE DE LA UNIDAD ORGANICA

CENTRO DE COSTO  |Debe colocar ia Unided Crgdnica responsabie del gasto _

ACTIVIDAD \Debe colocar lafs) aclividades asignadas al ceniro de costo (unidad

OPERATIVA POI organica), aprobeda(s) para el aflo fiscal

META Dabe colocar ef o log codigo de la Mela Presupuestal asignado a su

PRESUPUESTAL Unidad Grgénica responsable def gasto

DENOMINACION DEL |Debe colocar la deschpeidn del servicio a realizar por el Conlratisla
BRI SERVICIOV ¢ Consultar en concordancia con e ltem del catalogo dal 51GA

@wi- ,,q;n CONSULTORIA
0

3 B
-&E ANEXO N° 02

FORMATO DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE
SERVICIOS | CONSULTORIAS

Er Ty e
|l Ry l FINALIDAD PUBLICA (Obligatoria)
NP 'f__'.'. (Las &reas usuaras deben indicar que busca sabisfacer, mejorar wo atender con of senviclo
—— de contratacidn requenida pars alcanzar su mela a informmar).

Il.- OBJETIVO DE LA CONTRATACION {Obligaterio)

(Las dress usuarias deben indicar cudl es el objativa del senvicio de la contrelaciin y debe
dascribir ‘gue” v "para qua” dicho servicio, ademas debe colocar la descripeian del servicio
a realizar por e confratista en concordancia con el [fem del calalogo dal SIGAT).

(Efermpla; Servicio de Fumigacidn (ftem SIGA), pam que Jasz inslalaciones de la
Municipalidad Diskrita! de Bellavista, realicen medidas preventivas de acuerdo al Flan
Sanitario del COWID 193],

il.- ALCANGES DEL SERVICIO: (Obligatorio)

{Las dreas usuaras deben indicar las achvdades especificas y delalladas que realzard of
locador, las cuales no deben ser de naturaieze permanante y gue dicho seniicio a realizar
fortalezca, perfeccione o garanfice ef apoyo a cumplr fas melas u obfstivos establecidos de
caracier inmedialo y corlo plazal.

IV.- ALCANCE ¥ DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS A CONTRATAR (Dbligatorio)

]‘;-
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Debera especificarse detaliadaments & sleance del sendicio a realizar, asi comao o delals
de las aclividedes a desarrolar para lal efecto.

En s casos gue cormesponda, deberd indicarse exprazamante 57 8 prestacidn principa’
confeve e efecycidn Jde presfaciones eccesorias, lales como manlemimenio, sopore
féenico, capacifaciin o aclividades afinas.

En caso que ae haya aprobado el respeclive procedimiento de estandanzacion, ndoar &
documento o lravés del cuwal 5o dio la sprobacidn, esl coma la marca o lipo parficular v ooz
dalos defimidos en ef proceso de eslendarizesidn aprobadc

De acuerdo & la naluraleza de la preslacidn ze podrd esiablecer, de congidarano
canvanienta lodos los acdpites del prasents numeral 0 ge serel cazo 02 QU COMaSDONTEN,

Deberd indicar el confunto de acthvidades, acciones o lareas gue Nevard a cabo el proveedor
madiante fa utilizacidn de recursos humanos (personas gue infenienen en ia presfacion del
garnicial

= PROCEDIMIENTO / METODOLOGIA (De Corresponder)

Dw acuerdo a la naturaleza del servicio, el drea usuaria podrd seffalar el procediienio gue
debe emplear 8f proveedor en algune o algunes de las aclividades provislas para fa
realiracion dal senicio,

PLAN DE TRAEAJO (De Correaponder)

Es una harrambania de plandicacion vy geslion gue permite programar el frabaio diranfe &
tempo de efecucidn oel senacio

El plan de lrabajo deberd ser secuencial gue permia alcanzer las meafas y objefivos
trazados. Indicard fos recursos que serdn necesarios, las dficullades que pueden

encontrarsa, fos sislemas de control, asl come & cronograma v la designacidn de
responsabies.

VIL. RECURSOS A SER PROVISTOS POR EL PROVEEDOR (De Comesponder)

VIIL

De ser el caso, seflslar & listado de bienes y senvicios quo of proveedor deberd brindar
para Vevar a cabo &l senvicio.

Por sjomplo, equipos, instalsciones, infracsfrucfura flzica, suministro de mobiliara,
hardware, sistomas informélicos, sistemas de lelecomunicactdn, soffware e instalacidn de
rad, materiafes e insumos, elc,, sefalando en qué cantidad, asl como sus caractorislicas
tecmicas y condiciones

RECURSOS Y FACILIDADES A SER PROVISTOS POR LA ENTIDAD (De
Coarresponder)
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De ser el caso, listar fos recursos y facilidodes que ef Area Usuaria debe brindar al
proveedor. £I istado incluird ia informacikon, bienes o servicios Necesancs para fevar a cabo
&l servicio. For efemplo, instalacionss u oficinas, vehicwos, equipos de COTRATHG ST,
equipas de impresian, sistema de lelecomunicacionss, el

X. REGLAMENTOS TECNICOS Y NORMAS TECNICAS (De Corresponder)

El &rea usuara deberd identificar si existen reglamentos tecnices, nonmas metroldgicas yo
sanitanas nacionales que reswllen aplicables de acusrdo al ohjeto y & las caraclensicas oe
la confratacidn.

X. SEGUROS/SEGURIDAD PERSOMAL ¥ SANITARIA (De Corresponder)

inchicar de ser procedents, ol lipo de segurm que 58 exigird al provesedor, Ia cobertura, e
pilazo, el monto de la cobartura y la fecha de su preseptacidn (3 la suscripcidn de la Orden
do Cevnpra o Senvieio, &l imcio de la presfacitn, entre ofros), lales como el seguro de
accidentes personales, segure de deshonestidad, seguro de mesponsabilidad civl, seguro
complemeantano de frabaio de nesge, enire ofros.

e ger & caso que el Contrafizla, realice actividades presenciales o semi-presenciales, an
lag Instalaciones o sedes oo la Municipalidad Disirital de Ballavista, deberid contar con (2
dofecidn de los Equipos de Proteccitn Personal - EPP wio declaracion jurada de pruebas
TRDES proventivas anti COVID 18, a fin de garantizar @l cumplimiento del Plan Saniarnio de ia
A Municipalidad Distrital ce Bellavista).

{De ser el caso gue el Conlralisla, realice actvidades que pusda poner en resgo ia
infegridad fizsica o de salud de sus trabajadores, deberd contar como medida preventive
cewny lng materiales, accesonnsg o o equipamienta Que debiera comtar dicho(s) rabajador{es)
para e cumplimiento de sus actividades, en concordancia a las disposicione s astablecidas
por &l Comité de Seguridad y Salud en ol Trabajo de Ja Municipalidad Disirital de Beilavisia
amparads en el "Reglarmeio de la Ley N° 20783, Ley de Seguridad y Salud en el Trabaje').
Para este caso &/ la Enlidad por intermedio del responsable de dicho comile o ¢ que haga
sus veces, serd responsable del cumplimiento de lo establecido an este parrafo.

PRESTACIONES ACCESORIAS (De Correspondaer)

Se podrdn considerar como preslaciones accesorias, como mantenimiento preventivo,
soporte fcnico, capacifacidn v entrenamienio.

Xll. REQUISITOS DEL CONTRATISTA O CONSULTOR (Obligatorio)

Dw sor o caso, deberd indicarse 3 el contrabista - provesdor reguiens de adlonzacion,
regiatro v oiros documentos similares, emilides por el arganiamo competents, pars ejecular
s proslacknnes,
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Asimizma, de Ser necasana, daberd sefalar el perfii del proveedor y personal 8 cargo ae a
ejecucion del servicio de la confrafacion, faniendd en consideracion o sigumente.

Reguisito del Confratista, de corresponder:

Para sarvicins en general’

a) Parsona nalural (profesidn, idonica y ofro) o jurfdica,
b Calficaciones ¥ conacimismins requernidos,

c) Experiencia minima requerida {expresada en afics o en monfo facfurado acumulado,
cantidad de trabajes realizados u olros razonablas)

Para Consuiforia:
a) Persona natural (profesidn, téenica y olro) o jurldica.

) Experiencia minima requerida (expresada en afios o on monlo faclurmads scumuleda,
canfidad de frabajos realizados u olros razonalies).

¢} Parfl da Personal Propuesfo: calificacionas o grades scadémicos, experencia
{axpresada an alfos o en monlo faclurado acwmilads, canlidad de frabsjos reslizados v
olros rasonables),

¥l LUGAR ¥ PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO (Obligatoria)

Xiv,

Lugar, (Las sreas usuanss deben ssfialer & luger (Sede, Direccidn — Ubigeo) donda se
efoclvard la prestacion del servicio),

Plazo. (Las dreas usuarias debon expresar ef plazo de fa prestecidn en dlas calendario,
indicando el inicio def plazo de efecucion de la prestacion, a partir del dia sigutente de ja
nofificacion oe fa orden de senvicio o de fa suscripcion del conlralo, sea &f casal.

(Eh caso que se eslabiazea condiclongs previas a /a gjecucion def servicio, se debe pracisar
dicho plaza),

PRODUCTOS | CONSULTORIA (Obligatorio)

El Confralisia deberd prasantar corme parte de suw Produclo, un (01) Informs indicando un
anles y despuas del servicio que realizo, colocando los medios de venficacion, coma
fotografias, para & casoe de mantenimientos de vehiculps, indicar &l modelo y plscs y las
pertes o plazas reamplazadas con 2us cONgos comespondientes, en su ficha fécnica, entre
oras gua defna la unidad usuana come modo probatorto del senvicio.

Pera Consultoria, se deberd incluir unea seccidn gue contenga la relacidn de los entregalles
gue dele prasentar ef consultor, detallando ef nimero de enfregalies, & contenido de cade
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DIRECTIVA DE CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS e

eniregable, lus plazos de presentacién y, de ser el caso, seftalar cantidades, calidad,
caracteristicas wo condiciones relevantes para cumplir con cada entregable.

¥V, OTRAS OBLIGACIONES DEL PROVEEDOR/ICONSULTOR (Obligatorio)

El proveedor es el responsable direcio y absolufo de las actividades Gue realizard, sea
diractamente o a través de su personal, debiendo respondar por el servicio brndedo, en
concomancia al numeral del acépite "X, SEGURGCS / SEGURIDAD PERSONAL ¥
SANITARIA"

XVI. ADELANTOS (De Corresponder)

De ser necesario, se podrd indicar sl ef Area Usuaria oforgard adelantos y ef porceniaje del
misme, & cusl no deberd exceder del freinta por clento (30%) del manio de fa Orden de
Compra o Servicio onginal, justificando en caso de sul generis o lemas e mporfacidr u
alra complaicad,

XVil. FORMA DE PAGO (Obligatoric)

Deberd precicarse que el pago se realizard después de gjeculada la prestacion y clorgada

Ia confarmidad, salve que, por razones de mercado, 8l pago zaa candicidn para la gjecucian

— del servicio, Este ditimo supueslo debe ser susfentada por el Area Usuaria wo la Sub
R Gerencia de Logistica, s ests condicidn &5 propuesta por sl mercado. En caso de habarse
"|' . % delerminado pagos peritdicos, se debe sefislar ef porcentaje de cada psgo parcial, de
: ')E || acuerda al morto @ contratar,

1 . I |
XVl CONFORMIDAD DEL SERVICIO (Obligatorio)

-

11

La jefatura del drea usuaria otarga la conformidad del servicio, En caso de presentarsa un
sanicin especializedo gue no es propio del Area usuaria, s& designara a una unidad
especializada o tarcern da sar &l caso, para su opnidn Y&cnica y cerlificacion del SEIVICIO
realizado, para ello debera visar en el formalto de conformidad de service, conjuntamente
eon ai rea usuaria, siasi lo estableciera en los tarminos de referencia.

XIX.ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD (Obligatorio)

El Conlralista se obiga & guardar reserva absolula en el mangjo de Infarmacion y
documentacion 8 la que se lenga acceso ralagionado con la prestacidn, guedando
expresaments prohibido revelar diche informacion a ferceros. El contratista, debera dar
cumpitmienio a lodas las politicas vy esténdares definidos por fa Enfidad, en mafena de
seguridad de la infowmacidn, Dicha obligacitn comprende la informacidn que se entrega,
comno también la gue se genera durante fa realizacidn de las achividadas y la informacion
producida una ver gue sa haya concluido el senicio. Dicha informacidn puede consistir en
mapas, dibijos, fofograffas, mosaicas,. planos, informes, EComendacionss, Calcuios,
documentos y demds dalos compilados o recibidog par el contratista.

\ |
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XX, ANTICORRUPCION (Obligatorio)

El proveedor declara y garanliza no haber, direcla o indirectamente, o trafdndose de una
parsona furidica a traves de sus Socios, infegrantes de fos drganos de admindirecion,
apogerados, represententes legales, jefes, asesoms o personas vincuwladas a las que se
refiere e arficulo 7 dal Regiamento o2 ja Ley de Contrataciones del Esfado, ofrecido,
negociada o efectuade, cualquier page o, en general, cualquer benalicia o incantivo Jegal
Asimizmo, se obliga a conducirse en foda momento, durante fa efecucion de la Orden de
Compra ¢ Servicio, con honeslidad, probidad, veracidad e infegridad y de no comaler 8cios
fegales o de corrupeidn, directa o indirectamentea o a lravés de sus socios, accionisias,
parficipacioncitas, integranles de los drganos de  adminisfrecidn, apoderados
representantes legales. jefes, asesores y personas vinculadas a fas que se reffere ef
arficulo 7 del Regismenio de la Ley de Conlbataciones del Eslado. lgusiments, ef
proveador, se compromele a [} comunicar a las aufondades competenfes, de manara
directs y oportuna, coalguier acto o conducts foile o corupla de fa que fuviera
conocimiante; il adoptar medidas téocmicas, organizativas wo del senidor pihlica para
evitar loz referidos actos o practicas.

XX PENALIDADES (Obligatorio)

En gase el proveador no cumpla no cumpla con I8 glecician da las prastaciones abjelfo de
ia Orden de Compra o Servicio dantro del plazo astablecido, \a Entidad aplicara una
penalidad por mora por cada dia de atreso. La penalidad se aplicard avlomaticamants y se
calcilard de scwerdo a la siguients fdrmuda,

f_:. S HHRFH”M diaria =0.10 x monto
[; .". ; .i 'll'-‘.-r plaza en diss
3  Donds F tiene los siguientss valors.

~—="  Para log plazos mehores o iguales a sesenta (60) dlas, para bienes, 2endicios en genaral
consultorfas: F=0.40

Para plazos mayores a sesenla (60), para bienes, servicios en general y conswionas.
=025,

El monto méximo de la penalidad aplicable no puede exceder &l monto méximo del diez2
por ciento (10%) del manto fotsl confrefado. La Entidad tiene ef derecho a exigir, ademéas

e 1a panalidad, & cumplimienic de la abigacian,
. XXIl. OTRAS PENALIDADES (De Corresponder)

{De acuwerds al ipe de conlratacidn las dreas usuanias puedean establecer alras penalidades
diterenies al relraso. las cusles deben ser obfelivas. razonables y proporcionales con &
okjefo del servicia de la coniratacian del locador, por lo gue se debe precisar ef listado de

£
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las siuaciones, condiclones, el procedimienie de verificacidn de las oourrenctas y los
montos o porcemajes & aplicart

XXH, RESOLUCION CONTRACTUAL {Obligatorio]

La Municipalidad Distrital de Bellavista, mediante su Gerencia de Adminisiracian y Finanzas
¥ 50 Organe Encamgade de laz Contralacionas = OEC (Sub Gerencia de Logislica) pusde
rasalvar los cantratos an los sigufentas casos;

al Por of incumplimiento mjustificads de las obligaciones conlracluales. legales o
mglamantanas & su cargo. pese @ haber sido requerido para elfo.

b) Por la acumuwacidn del manta maxima oe fa penalidad por mora o por & monio para
olras penalidades, an la sfecucitn de la prastacion & sU cargo.

) Por la paralizacion © reducckin injustificads de la efecucidn de la prestacion, pese a
habar sido equendo para comegir tal situacian,

dl Por caso forluito o fuerza mayor que imposiblite de manera dafinifiva ie confimndad de
la gjecucidn, amparado en un hecho o svenlo exlraordinana, impravigible e imesistibie; o
—— por un hecho sobraviniente al perfecclonamiento del conlralo, orden de compia o Senic,
P T‘\R que no sea impuwtable a las parfes.

( " i \9| A fin de levar a cabo la resohicion confractusl segin causales indicadas, o dree usuana
- F || deberd emitic informe sustantatorio cormaspondiante.

El contrato, orden de compra ' o servicio, podni resofvarse de forma fofal o parcial por
mutua acuerdo enire las pares, para fo cual tambign se requenra en forma previa, (8 apimnion
del area Lsuania.

XXIV. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

indicar & plaze méximo de responsabilidad del contratizla por la calidad ofrecida i por los
vicios ooultos de los bierms ofertados fexpressdo an affes), el cual no debera sermenor de
it [ 1) afio contedo a parir oe g conformided olorpada. Se podrd g slablecer un plazo mener
pare bienes fungibles wo perecilVes, siempre que su nalliraleza Nno 58 adecie a esle plazo.

XXV, SOLUCION DE CONTROVERSIAS (Obligatoric)

Todos Jos confliclos que so defven de la efecucidn e inferprefacidn e fa presanie
confratacidn, zon resteliizs mediania irafo directo, conciifacidn wWo aooidn judicia)

XXVL NOTIFICACION ELECTRONICA [Obligatorio)

Constituye fovma wilida de nofifcacki, 1a que efecfud la Enfidad a fraves dal comea
alecirdrico {domiciio wirual) eonsignado por ef contratista en su colizacidn y ratificado en
ls orden de compra o de senicio. Para dichos efectos, of contratista declara v asume dichs

X
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devmieio como su ebicacidn hahiiual en fa red de inferme!, awlorzando ala Entidad a uiiizar
esta modalidad de notificacidn oficial La susenpeidn de la colzacidn pov parle del
confratisfa implice su “autorizacidn axpresa™ para o uso de esla modalidad de notificaciin,

La notificacidn dingida a la direccitn de correa elecirdnico safialada por 8f confrafista, se
entiende vélidamente afectuada cuando la Entidad reciba respuesla de recepcion de la
diraccidn alecirdnica indicada por ef confratiste. Dicha nolificacidn surle efectos ef dia en
e consfe haber sido recibids.

Si o Enlidad no recibe respuesta an un plazo maximo de dos (02) dias habiles confados
desde ol dia siguiente de efecfuado &l acto nolificacién por correa electrdnico, proceds a
recdificar en forma isfea af conlfralista en su domicio, feniarnda an cuenla Iﬁ_dfmuer&m o ol
articuio 21 del Decrelo Supremo N® 004201 805 qua apruebs &f Texio Unico Ordenado
de la Ley N® 27444, Lay del Procedimiento Administrativo General,

Eil contratista ez responsabie de maniemsr oporiunameante fas medics de recepciin de
netificacidn, debiendo comunicar 8 le Sub Gerencia de Logistica de la Municipaidad
Distrital de Bellawsta cualguier cambic de domiclio o direceltn, con Una anticipacion no
menor & guince (15) dias calendario.

NOMERE APELLIDOSISELLO Y FIRMA DEL RESPONSABLE DEL AREA USUARIA
Y/O JEFE DE LA UNIDAD ORGANICA
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DIRECTIVA DE CONTRATACION DE BIEMES Y SERVICIOS
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UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) DE LA
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ANEXO N* 03

FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA

L 1|1 i P SR e L L

Sefijores:

Municipalidad Distrital de Bellavista
Sub Gerencia de Logistica.

Tengo el agrado de dirigirme a ustedes a fin de remitir el presupuesto solicitado para la

Contratacion  del Senvick de

]raslmrsmnadjuntarla dr;rr.urnuntamﬂm si.tslentatcrria y exigida en los términos de

referancia remitidos por su enfidad,

El plazo de prestacion del servicio es por el periodo de: ............. dias calendarios.

Asimismo, la cotizacion por el serviclo en mancion, asclende a 3/ ...............
00100 soles), incluidos impuestos,

Atentaments,

Firma

Nombres y apellldos........ ..o s

= | PP

HLUELLA THGITAL

a4
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ANEXO N° 04

FORMATO DE DECLARAGION JURADA PARA LA CONTRATACGION DE BIENES O
SERVICIOS POR MONTOS IGUALES O MENORES A OCHO (08) UIT

Sefores:

Municipalidad Distrital de Bellavista
Sub Gerencia de Logistica:

Fresente:

Estimados Sefores.

El que suscribe, . vr e aee e eeernene s (NOMMDrE dal propietario o represertante legal),
identificado con DHI N' e i i kg TR S o i S it DECLARO BAJO
JURAMEMNTO lo siguiente:

Mo tengo impadimento para contratar con el Estado.

Mo tengo impedimente por winculo de parentesco hasta el cuarto grado de
consanguinidad, ni segundo grado de afinidad, previstos en el articulo 11° de Ia Ley
de Contrataciones del Estado.

Cuenlo con las condiciones necesarias para cumplic cabalmente con las
caracteristicas técnicas, requisitos y condiciones establecidas en los Términos de
Referencia y/o Especificacionas Técnicas de |a presanta contratacion.

D ser seleccionado para la contratacion, me comprometo a mantenar mi oferta hasta
el pago.

Daclaro y garantizo no haber, directa o indirectamente, a través de socios, integrantes
de los drganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
% AsASOMEs 0 persanas vinculadas a las que se refiere el ariculo 7 del Reglamento de
la Ley de Contrataciones del Estado, afrecido, negociado o efectuado, cualquiber pago
/) o, en general, cualguier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato

Me someato a las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado, Lay
30225 y su Reglamerto, asi como 12 Ley del procadimianto Administrativo General,
Ley N* 27444,

En caso de incumplimiento injustificade, acepto de manera supletoria, la aplicacion
de penalidad de acuerdo a la fdrmula establecida en el articulo 162° del Reglamento
de la Ley de Contrataclones del Estado, aprobado mediante D.S N® 344-2018-EF.
De ser seleccionado para efectuar la presente contratacion, autorizo a la
Mummpalidar:i Distrital de Bellavista, a efectos de que me puada notificar al correc
electrdnico .. . @ 8 mi domicilio site en . e e T W

Belavleta, ooy

=« Firma y Sello del proveedor (En caso de persona juridica)
« Firma y N* de DNI {En caso de persona natural)

3 45
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@ DIRECTIVA DE CONTRATACICN DE BIENES Y SERVICIOS
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ANEXO N° 05

FORMATO DE DECLARACGION JURADA DE INCOMPATIBILIDAD POR GONFLICTO DE
INTERESES Y NO TENER IMPEDIMENTOS PARA CONTRATAR CON EL ESTADO

| ELa que suscribe,

Con RUC N*

Idenlificado con DNIN® / CE N°

o

Domiciliadola) en
gﬂ'rm;;,f Deckaro bajo juramento o siguisnte; i : : -
| ywncla gN. Cue no me encuantro bajo ninguna causal de prohibicion yio impedimanta o inhabiltado(a) ni
ﬁ:& contempiada en alguna dispesicadn legal o reglarmentaria que determine mi imposibilidad de ser
contratadola) por &l Estado, cenforme al articulo 117 de la Ley N® 30225 (Ley de Contralaciones
dal Estada),
contralacion o,
| |
_,,;_-___—j«__il\ﬂm. soy responsable de la veracidad de los documanios & informacién que presants en la

administrativa ni judicialmente para conbratar con el Estado, ni en ninguna o¥ra causal
2. Que, conozeo, acepto y me someto a los Términos de Referencia establecidos en la

_,Iu' I glamento, asi como el TUD de la Ley N' 27444 ~ Lay de Procedimiento Administrativo

! Ganaral.

5" Que, no estoy incurso(a) en las prohibiciones & incompatibididades establecidas en la Ley

- N* 27688 - Ley que establecs prohibiciones & incompatbilidaces de Funcionarios y Servidores
piblicos, asi como las personas gue prestan servicios al Estado, bajo cualquier modalidad
contractual,

8, Que, no he side implicadola) en defitos de terrerigmo, apologia al termorema, dalitos de violackn
de la libertad sexual yio delilos de tréfico ilicile de drogas, ni he sido sentenciadela), con
resolucion consentida o ejecutoriada, ni me encusntro denlro de un procesc de myvastigaciin
para el esclarecimients de |a comision en cualguiera de los delitos a los que se refiere la Ley N
20988

7. Que, no me ancuenire con Sancion vigente de inhabilitaciin o suspension, pira prestar servicios
con &l estado, conforme al REGISTRO NACIONAL DE SANCIONES DE DESTITUCION ¥
DESPIDD — RNSDD.

. B, Que, no tengo anlecedeniea policiales y/o panales a la fecha de la presentacion de la propuesta

eLonamica,

“0. Que, Mo me ancuantra mmersoda) an el dmbito de la aplicacion de 1a Ley N* 28175 - Ley Marco
del Empleo Pablico, por lo que pusdo percibir ingresos provenientes def Estado relacionados 3
la condratacion de cualquier prestaciin de servicios

10 Qua, Mengo conocimiento de los alcances dal Decreto Supremo N° 082-2017-PCM Palitica
Macional de Integridad v Lucha conira la Corrupcion.

11. Que, no he ofrecido u otorgado, ni ofrecerd ni oborgard ya sea directa o indirectaments & traves
de tercaros, ningln pago ¢ beneficio indebido o cualquier olra ventaja inadacuada, a funcionana

\ publico alguno, o sus familiares, o socios comerciales, a fin de oblaner &l objeto de ka presenta

,1 contratacidn,

AW - -

’ S, presente contratacikn.
IK/ ﬂ}\l ue, conozoco las sanciones condenidas en fa Ley de Contrataciones del Estade y su
A
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12. Que, autorzo al sigulente corma alecirdnico, como medio de nolificacian para cualquisr tipo de
siluaciones que se generen en cumplimiento de la prestacion del servicio ofertade:

Declaracidn que formulo a la fecha:

PR e R L L L e i s
Membres v Apelidas:
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e UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA |
ANEXO N" 06
| FORMATO DE CARTA DE AUTORIZACION
Seforas
Municipalidad Distrital de Bellavista
Sub Gerencia de Logistica:
Presents. -
Asunto . Autorizacion para el pago con abonos en cuenta

. Por medio de la presente, comunico a Usted que el numero de mi CODIGO DE CUENTA
4\ INTERBANCARIA (CCI) que consta da 20 digitos es el

5 8 7 8 8 10 1 1213 14 156 16 17 1819 20

-"""""1

!,/ _“"x radeciéndole se sirva disponer lo convenlente de manera que los pagos a ml nombre
k: n abonados en la cuenta en soles, que corres ponde al indicado CCI, en la entidad
¥ I:ld!ncaria

Atlantameanta,

FIRMA . HUELLA TNGITAL

NOMERE
DI
Declaro bajo juramento que los ditos consignados $o0 Veraces ¥ Se susfentan en 15 documaentacion
presetada cporturaments,

1 AE
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AMEXO N*OT
FORMATC DE CUADRO COMPARATIVO DE POSIBILIDADES QUE OFRECE EL
HE_HE:AE'D - BIENES
DENOMINACION DE LA CONTRATACION: -
CONTRATACION MENOR A 8 UIT
i LI BT PRLES K3 H T ke VALDR BRI ML
CRNCEAMTE
I-Il-*.lﬂ:. = — |wavwrmoig mmumum N
iEMie | otempcty | oA CANTOWE W“‘ T‘ﬂﬂlnﬁ“ i %
i o SR i
MR mmn
| | o [ | e

IMFORMALIGR ADICHaL DE
LAFUENTE
:

Sy

i

W,
SOCIOMET RO INITRATIVAS REALZADAS

z

LI Ll o T — S ——

ANEXO N° 08

’ .
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DIRECTIVA DE CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS —
FeRALTAD TS | POR MONTOS IGUALES O MENORES A OCHO (08) .
GEMLAEE | UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) DE LA .
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA
I i
MATO DE COMPARAT IBILID OFRECE E
HEE&E = SERWGIEE EEEEULTGHIA
DEMOMINACIGH DE LA CONTRATACION;
COMNTRATACION MENOR A 8 LIT
AL PIEMTE P e T o VAL ERTMATI (VE |
FNTIAD CoMeiCAnT i
e TIFOF PP RO [
IR | IEsAFREH "E‘;F GalTiRAD LOHTACTO: -:mu?mumnmu . Yo ma" e |
ELER MCUERL C A2 nECMAE, | MU [ BREE
| SUCAL DS (73
FACTO | PRECK | PeECD
[ 2 g ] PO L] R DE [T ELT: ] okl
T T iMTARD | asliER | ASTUALEL | ACTUMTA
E 58 o
PLAIC DE EECUCKY
FORUA IE PAGD
RACHA A [ L8 FLERTE
PEEGID UHITAAI TH 1A
MOFE (1A OB ERHACH B
T PHF3 [NE CA M0 ORIE S
e el BN LA
I!{,' T NG FEGHA BE PR 1L
51 ity 5 N bt g
Lis 3\,\.9 /] g s
9 L .' f PEGAR, DE AECEF: TN
% ", PROVEFDCR 55 DEDCA
N e ALOBETDELA
e g EINTEATAZI]
LA P PRSI
g u-:m#.mﬁmm
= e e G
RTaL
; GIWFLEONIRE MO
LA oS TRATADENG [
KAL) HBALAR AL
AL ER REEATD
E 5 VRO BN TUSHTA
Rika LA DEFEALERA DN
iEH Wil 0% CErRIAGD

Lidgir i bimbd,

ANEXD N° 09
| FORMATO DE CONFORMIDAD DE BIENES O SUMINISTRO DE BIENES

50




DIRECTIVA N° 003-2021-MDB-GM/GAF-SGL Fecha:
® 17.08,2024
@ DIRECTIVA DE CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
MU AL e T POR MONTOS IGUALES O MENORES A OCHO [08)
R —_— UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS [UIT) DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA
CONFORMIDAD BIENES 0 SUMINISTRO DE BIEMNES
1 FECHA DE EMISION DEL DOCUMENTO
_ 2 DEPENDENCIA USUARIA ==y
3 | DATOS DEL CONTRATISTA
& |DATOSDEL | Mumers del contrale i
|
SHTEATH Dhjeto de la contratacion EIENEE SUHI.ME;::.‘:JEE ;
Descripeion del ohjeto del contrato
Fecha de suscripcian del contrato
Plazo de ejecucion de la prestacion =
Fecha de |2 entrega Unica o periddica
Mantoe del conbralo .
W* de entregas a realizarse durante la ejecucidan qj_llfrntul;iin |
| 5 |VERIFICACIOMES REALIZADAS
51 SE HA VERIFICADO EL - Entrega del bien (entrega unica)
CUMPLIMIENTO DE LAS - Entrega UMICA [suministro}
PRESTACIONES - Ultima entrega (suministra)
CORAREFPONDIENTES A:
Efectuada el -
-2 S| CUMPLE | | NOCUMPLE| |
. 5.2 CUMPLIMIENTO DEL PLAZO 51 CUMPLE ]
| N0 CUMPLE

a3 | DETALLE DE LAS PRUEBAS REALIZADAS PARA OTORGAR LA CONFORMIDAD

OBSERVACIONES

CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

POR MEDIO DEL PRESENTE DOCUMENTOD, LA ... N [ — {5).—-OTORGA LA CO
PRESTACION SENALADA EM LOS NUMERALES 4 Y 5.

NFORMIDAD DE LA

P2

Ll
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NOMBRE, FIRMA ¥ SELLO DEL RESPOMSABLE DEL AREA USUARIA
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MURICTRLIDAD I3 T TR

2 BELLANVTET R

DIRECTIVA N° 003-2021-MDB-GM/GAF-5GL

Fecha: |
17.06.2021 |

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BELLAVISTA

DIRECTIVA DE CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS —
POR MONTOS IGUALES O MENORES A OCHO (08)
UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) DE LA

ANEXO 10

FORMATO DE CONFORMIDAD DE SERVICIO/CONSULTORIA

CONFORMIDAD DEL SERYICIO

SERVICIO EN GENERAL 0 EGHEUL‘_I"DH[A EN GENERAL

| FECHA DE EMISION DEL DOCUMENTO

Z
3

DEPENDENCIA USUARIA
DATOS DEL CONTRATISTA

DATOS
DEL

CONTRATO

Humero del contrato

SERVICIO EN

DObjete de la contratacion GEMERAL

COMSULTORIA EN
GENERAL

Descripcion del objeto del contrato

Maonto del contrato

VERIFICACIONES REALIZADAS

N* ¢e conformidades que corresponden emitir durante el desarrelle del servicia |

&1

SE HA VERIFICADD EL

CUMPLIMIENTO OE LAS - Un perinda del sarvicio

PRESTACIONES
CORREPONDIENTES A:

- Servicio en su totalidad o Unico entregable

Canfarmidad n®____(1)

- Ultima pariade dal servicio o entraga final

Efectuada desdé.. ... ..... {) hasta....

S| CUMPLE |

MO CLUMPLE

5.2

CUMPLIMIENTO DEL PLAZD SICUMPLE|

MO CUMPLE

53

DETALLE DE LAS PRUEBAS REALIZADAS PARA OTORGAR LA CONFORMIDAD

[OBSERVACIONES

4]

CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

POR MEDIO DEL PRESENTE DOCUMENTO, LA ... .. &) 5)....0TORGA LA CONFORMIDAD DE LA PRESTACION
SEMALADA EN LOS NUMERALES 4 ¥ 5.

23
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B T LS
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NOMBRE. FIRMA Y SELLO DEL RESPONSABLE DEL AREA USUARIA
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AMEXD N* 11
FORMATO DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE
LOCADORES DE SERVICIO
CENTRO DE |Deba colocar fa Unidad Onganita responsalie del geslo
COsTO
ACTIVIDAD Debe colocar lafs| actividedes asignadas al cenlro de coslo (unidad

OPERATIVA POI organica), aprobadsis) para &f afio fiscal Y
META Debe colocar & o los codigo de la Mota FPresupuestal asignado a su
PRESUPUESTAL Unidad Ovgénica mesponsalie del gaslo

DENOMINACION Debe colocar Ja descripoidn del senvieio @ realizar por &l locador en
DEL SERVICIO concardancia con &l item dal catdlogo dal SIGA

I.- FINALIDAD PUBLIGA (Obligatorio)

{Las dreas usuaras deben indicar gue busca salisfacer, majorar o atender con el senvicio
de contratacidn regueridal,

Il.- OBJETIVO DE LA CONTRATACION (Obligatorio)

{Las areas wsparias deben indicar cudl 88 & objeto del sarvicio de fa contratacion (Debe
colocar fa descripoidn el servicio a realizar por el locador en concordancia con &/ et oef

caldlogo del 5IGA)
lil.- ALCANCES DEL SERVICIO: (Obligatorio)

{Laz éross usuanas deban indicar las actividades especificas v detalladas que realizars &
lacador, las cuales no debean ser de naluraleza permanante ¥ que dicho senicio a realizar
forfalezca, perfeccione o garantice ef apoya a cumplir ias metas u obyslivos establacidos de
cardcter ihmecialo v corlo plazol,

IV.- REQUISITOS MINIMOS DEL LOCADOR - PERFIL (Obligataoria)

Esfuding o Grado | (Se debe indicar estudios o el gredo ecadémico, para &l caso de
Académico estudios sequndarios, &5 opcional pero para los casos de grado
académico se deberd sustentar documentariamente),
Experiencia Se debe indicar la expenancia laboral eén general, experiencia laboral
Laboral especifica — deberd sustentar documentanamenie).
Oifvos Se debe ingdicar ofros Esfudios o Capacilaciones realizadas, ain
|_Capacidades

.
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@ DIRECTIVA DE CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
AL ONTAL POR MONTOS IGUALES O MENORES A OCHO (08)
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(Asimisme, debe el drea usuaria adjuniar el documento donde conste la informacion sobre
8l personal gue solicila & serviclo a confratar para gue preste deferminado sarvicio i fener
algun lpo oe Impedimertio para conlratar con f Estada).

Dichos requisitos, deberdn ser suslentados de manera fehaciente po bajo las
declaracionss juradas, si perjuicio a los controles posterions 8 efeciuarsal

V.- VALOR ESTIMADD (Obligatorio)

{El 4rea usuaria debe indicar e costo esfimado del servicio de fa contratacion, en
concomdancia a sus saldos presupuesiales dentro de su fecho asignado a su centro de
casio - wnidad organica),

~SEGUROS | SEGURIDAD PERSOMAL ¥ SANITARIA (De Corresponder)

(De ser el caso, las dreas usuarias deben preciser ol fipo de seguro que So axige al locador,
fa coberiurs, &l plazo, monio de (e coberiura y oporiunidad de su presentacidn).

[y
7
gy

De ser of caso que o Locador, realice acifividades presenciales o semi-presenciales, la
_— Unidlad usiwrama, debers indicar s/ la dotacidn de los Equipns de Frodeccidn Personal - EFFP
P -] ﬁ pruebas preventivas, deberd asumir el contralisla o la Entidad, 8 fin de garantizar e

"IN gumplirients del Plan Sanitario de ls Munisipalided Distrital ds Bellavisha).
Lo ,

1.: Ny :I (e ser el caso que ef Locador, realice acthvidades que pueds poner en nesgo fa infegridad
Ve fisica o de salud, Ja Unidad Uisuaria deberd precisar como medida prevenliva cusles sov
b. “los materiales, accesorios o e equipamienio que deberd condar dicho locador para el
cumplinvento de sus actvidades, #n concordancia a las disposiciones establecidas por el
Comité de Segundad y Sslud en &l Trabajo de la Municipalidad Distrifsl de Belfavisia,
amparada en 8l "Reglamenia de la Ley N° 29783, Ley de Segunidad y Sakid on ol Trabsjo’)
Para esle caso si la Entided asume dichas implementos, deberdt plandicar, programar y
praver con dichos inswmos antes de fa prestacion del senicio del locadar,

Vii.- LUGAR ¥ PLAZO DE EJECUCION (Obligatorio)

Lugar {Las éreas usuarias deben safialar ef lugar (Sede, Direccitn — Ubigeo) donde se
efectuars la preziacidn oel sanacio),

Plarse: (Las dreas usuarias deben expresar el plazo de la prestacidn en disgs calendario,
indicando of inicio del plazo de efecusidn de la prestacidn, a parfir del dia siguiants de la
notificacian de la orden de servicic o de la suscrpoitn del contrato, sea of caso).

{En caso gue se establezea condiciones previas a 1a efecucton del servicio, se debe precisar
dicha plazo).

} \':F 56
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Viil.- ENTREGABLES (Obligateric)

(Las areas usuarias oeban indicar & nomero de enlregabves, & confenidoe de cada
anfregabie, fos piazos de preseniacion y condiciones relevanies para cumplhir con cada
antragabia).

IX.- CONFORMIDAD [Obligatorio)

(8o debe indicar los drganos o unidedes organicas responsables de oforgar /8
conformidad dal sendcic v precisar & procedimiente ¥ requizifos que debe complir af
provesdor para el olorgamiento de la conformidad)

X.- FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatoria)

(Las dreas ususrias deben precisar si se realize el pago de 13 contreprestaciin en un sofo
pagn o pagos penddicos)

{Las Areas usvarias deban precissr la documentacidn obfigaforia a presentar por ef
provesdar para la realizacidn del pago considerando fa conformidad y comprobante de

paga)
XL- CONFIDENCIALIDAD (Obligatoria)

{La Unided Usuana [Centro da Casto - Unldad Orgénica) deberd indicar y conaiderar [a
confidenciaiidad absoluta de informacin a la que sa lenga accesos ¥ que S¢ encuenire
refacionada con la prestacion, guedando prohibido revelar dicha informacion & fereems),

Xl.- RESPONSABILIDAD DEL LOCADOR (Obligatorio)

(El Locador es & respansable por fs calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
oferfado por un plazo no menor de sels (06) meses, confadn a parfir de 8 conformidad
olorgada porla Enfidad)

Xill.- CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS (De corresponder).

{La Unidad Usuarla, deberd considerar de ser el caso los derechos inteleciuales de fos
productos v documentas elaborados por 8 Locador que resulite seleccionada y farmen o
pasen 8 sar propiedad de la Municipalidad Distrital de Bellavista, asi como fods aquelis
informacién interna de s institucian 8 le gue lenga accesa para la ejecucion del servicic).

XIV.- PENALIDADES (Obligatorio)
Penalidad por Mora en la ejecucidn de la prestacian:

En casn de refmso inustificado del contratista en la ejecucitn de las prestaciones objslo
ded contralo, 'a Enticlad le aplics automalicamente una penalidad por mara por cada dia de
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atraso. La penalided se aplica autorndlicamente y se calcula de scuerdo a la siguienis
farmisa:

Panglided diaria = 0.70 x monlo
F x plazo en dias Donde F liene los siguienies valores:

a} Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para LeNes, SBIVICIOS &n gemaral,
consufforas ¥ ejecucidn de obras: F = 0.40.

&) Para plaros mayores a sesshia (60) dias:
b. 1) Para hienes, servicios y conswlodas: F =025
b.2) Paraobras: F=0, 15

Tanto &l monto como & plazo se refieren. segin corresponds; 8 la efecucion lefal del
savicio o 8 la obdigacidn parcial. de ser ¢f case, que fuera materna de relraso.

Se considera justificade of retraso, cuande el contralista acredite, de modo objetivamente
suslentads, que ol mayor lismpe transcurrido no le resulta imputable. Esta calificacion dal
retraso come jusificada no da lugar al page de gasios generales de ningdn bpo.

¥V.- OTRAS PENALIDADES (Do Corresponder)

b {Cre acuerdo al tipo de contralaciin ias dreas usuaries pueden astablecer otras penalidedes
e, _ diferentes al retraso. las cuales deben ser objelivas. razonables y proporcionales can &f
. objato del servicio de la contratacidn del locador, por lo que se debe precisar of listado de
| les sifuaciones, condiclones, el procedimienio da verifcacion de las ocumencas ¥ los
J ;I montos o porcentaies & aplicar)

".';l'."ll'l.- RESOLUCION CONTRACTUAL (Obligatorio)

La Municipalidad Distrital de Beflavists, & laves de [ Gerencle de Administracion y
Finanzas y &l Organo Encargade do las Contrataciones — OEC {Sub Gerencia de Logistica)
puede resolvar los conlralos en ks siguienies Casns.

a} Por el incumpimiento injustificado de las obiigeciones confreciuales. legales o©
regiamentanas a su cargo. pese a haber sido requerido para eflo.

b} Por la acumutacidn del monto méximo de la penalided por mora o por el monto para
olras penalidades, en la ajecicidn de la presleciin a su cargo.

c) Por la paralizacidn o reduccdn inustificeda de la ejecucidn de la prestaciin, pese a
haber sido requaridn para corragir fal sifvacion.

d) Por caso forfuito o fusrza mayor qua imposibifte de maner defimive la cantinuidad de
la ejecucian, amparada en un hecho o evente extraordinade, imprevisitle o Irresislitla; o

£
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por un hecho sobraviniente al parfaccionamienio del cantrato, orden de compra o S8,
que po 583 impulable & las parfes

& firr e Hevar & cabo g resolucion contractual segun causales indicadas, el drea usuarna
debara emifir informe sustenialore correspanaiania.

El conlrate, orden de compra Wo senvicly, podrd resolverse de forms fotel o parcial por
misiuo acuerdo enire lag parfes, para lo cual lambidn se requerira an forma pravia, la opinidn
el drea usiana,

XVIl.- OBLIGACION ANTICORRUPCION [Obligatorio)

EL L OCADOR deciara y garantiza no haber, direcla o indirectameants, o lratdndose de una
persona juridica & fravés de sus socios, infegrantes de fos drganos de adminisfracion,
apoderacing, represenfantes legales, funcionarios, asesores, offecido. negociado o
efectuado, cualguier pago o, en general, cualguar banaficio o incaniio fegal an relacidn &
coviirals.

Asimismo, EL LOCADOR se obliga a conducirse en todo momento, durante la glecucidn
del condralo, con honaslidad, probidad, veracidad e infegrided v de no cometer aclos
lagals o de comupeidn, directa o indirectamente 0 a lravéds de Sus SOCI0S, acclonisias,
parficipacioncitas,  integranies de los Argancs de  adminisfacidn,  apoderados.
representantes legales, luncionarios, asesoms,

Ademas, EL LOCADOR se compromele a comunicar a las awloridades compelentes, de
manera direcla v oportuna, cualguier acle o conducta ilicita o carrupta de & que fuviera
conocimiento; ¥ adoptar medidas fécnicas, organizalivas o de personal apropiadas para
awvitar los refandos aclos o préciicas.

EL LOCADOR manifiesta su rmechazo tolal y absolulo a cualguwler lipo de ofracimianto,
dédiva, forma de saborno nacional o transnacional, regalo, alencion ¢ prasion indebida gue
pueda afectar el desarrofle normal v objelivo del coniralo.

XVIIL- SOLUCION DE CONTROVERSIAS (Obligatorio)

Todos los conficlos que se derven de la gecucidn e inforprefacidn de fa presente
contratacion, son resueitos mediante frafo direclo, concilfacidn ywo acoian judicial

¥VIX.- HOTIFICACION ELECTROMICA (Obligatoria)

Consfituya forma valida de nolificacidn, fa gue efectué fa Enfidad & través del comea
eloctronieo {domiclie vidual) consignado por ef confralista an su eolizactdn y ratificado en
fa orden de compra ¢ de servicio. Para dichos efeclos, ol canfratista declara y asume dicho
domicilio come su ubleactdn habilual en la red de Intemet, sutonzando ala Entidad a ulilizar
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esta modalidad de notificacion oficial, La suscripoidn de la colizacién por parfe del
caniralisia impiica su "aulonzacion expressa” para of uso de esta modalidad de notificecidn.

La notificacion dirigida & la direccidn de comeo electronico seflalada pov el conlratista, se
antiende vilidamente efectuada cuando la Entidad reciba respuesta de recepcion de (@
direccidn electronica indicada por o contratista, Dieha motificacion swte efeclos & dia en
que conste haber sido recibida,

Si fa Entidad no recibe respussta en un plazo méxime de dos (02) dias habiles confados
dasde of dia siguiente de efectvado el acto notificacidn por cormao elecirénico, procede a
nofificar an formes fisiea af contratisfa en su domiclio. feniendo en cuenta fo dispuesio an el
srticuio 21 del Decrato Supramao N* 004-2019-JU8 que apreeba el Texlo Unico Ordenada
do ky Lay N* 27444-Ley dal Procadimianto Adminfsiratvg Goenaral,

El cantralists es responsable de mantener oporfunamentes los medios de recepcion de
nolificacidn, debiende comunicar 8 la Sub Gerencia de Logistica de la Municipalidad
Distrital de Beflavista cualquier cambio de domicilio o direccidn, con una anlicipasidn no
menoy & quiree {15) dias catendarnio,

NOMBRE APELLIDOS/SELLO Y FIRMA DEL RESPONSAELE DEL AREA USUARIA Y/O JEFE
DE LA UNIDAD ORGANICA

p) L .
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